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GLOSARIO

Sistematizar: Organizar segun un sistema

Base de datos: Es una coleccidn de archivos interrelacionados

Boletin: Reporte periddico generado por una Institucion Educativa, sobre el
rendimiento académico de un estudiante

Dato: Conjunto de caracteres con algun significado, pueden ser numeéricos,
alfabéticos, o alfanuméricos.

Informacion: Conjunto ordenado de datos los cuales son manejados segun la
necesidad del usuario.

Tabla: Conjunto de filas y columnas en la cual se almacena la informacion de la
base de datos.

Campo: Columnas de la tabla.

Registro: Filas de la tabla. Coleccién de campos de iguales o de diferentes tipos
Archivo: Coleccién de registros almacenados siguiendo una estructura
homogénea.

Consultas: Es una manera de seleccionar un conjunto de registros de una o mas
tablas que cumplen una condicion.

Formularios: Los formularios son disefios de pantallas personalizados que sirven
para introducir informacién en una tabla o revisar lo que ya existe.

DBMS: Sistema manejador de base de datos. es una coleccion de numerosas
rutinas de software interrelacionadas, cada una de las cuales es responsable de
una tarea especifica

Entidad: es un objeto que es distinguible de otros objetos por medio de un
conjunto especifico de atributos

Relacion: es una asociacion entre varias entidades

Diagrama: Dibujo en el que se muestran las relaciones entre las diferentes
partes de un conjunto o sistema

Botdn: Un control que esta asociado a un comando. Cuando hace clic en el botén
de comando en tiempo de ejecucién, el comando asociado al botén se ejecuta
Cuadro de texto; Un control que le permite escribir o ver texto en un formulario
Cuadro combinado: Un control, similar a un cuadro de lista y un cuadro de texto
combinado, en el que se introduce un valor o del que selecciona un elemento en
una lista.

Cuadro de edicién: Un control que ofrece un lugar donde introducir o ver texto en
un formulario. Los cuadros de edicién contienen multiples lineas de texto
Acudiente. Persona que sirve de tutor a uno o varios estudiantes.

Implementar. Poner en funcionamiento, aplicar métodos, medidas, etc., para llevar
algo a cabo.



RESUMEN

Este trabajo nace de la inquietud por aportar algo bueno a la institucion donde
cada persona se educa en los niveles de bachillerato.

Se empieza por presentar un proyecto denominado SISTEMATIZACION DE LOS
PROCESOS ACADEMICO - ADMINISTRATIVOS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS DE EL INGENIO — SANDONA,
cual es aprobado, donde se fijaron unos objetivos luego se procede a investigar
como es el procesamiento de datos dentro de las Instituciones Educativas y sobre
todo en la Institucion Sagrado Corazén de Jesus, se hace un andlisis del sistema
que se estd manejando, luego se procede a realizar el disefio del sistema: Modelo
Entidad —Relacién, tablas de la base de datos. Diagramas de flujo de datos, la
arquitectura del sistema, se disefian los formularios y se hace la programacion
respectiva para cada objeto de los formularios para que la base de datos cumpla
con los objetivos propuestos anteriormente, se hace la documentacion del
software, durante todo un ano escolar se ha probado el sistema generando todos
los reportes necesarios y se hacen algunas modificaciones, una vez se comprueba
que el programa funciona bien y que se ha cumplido con los objetivos propuestos,
se hace la implementacion del software en la Institucién y se da la capacitacion
necesaria para que los funcionarios encargados de su manipulacion, lo hagan
correctamente.



ABSTRACT

This work is born of the restlessness to contribute something good to the institution
where each person is educated in the high school levels.

You begins presenting a project denominated SYSTEMATIZING OF THE
PROCESS ACADEMIC - ADMINISTRATIVE OF THE INSTITUTION
EDUCATIONAL SAGRADO CORAZON DE JESUS OF EL INGENIO - SANDONA
which is approved, where they noticed some objectives then you proceeds to
investigate like it is the prosecution of data inside the Educational Institutions and
mainly in Jesus' Institution Sacred Heart, an analysis of the system is made that is
managing, then you proceeds to carry out the design of the system: Model Entity -
Relation, charts of the database. Diagrams of flow of data, the architecture of the
system, the forms are designed and the respective programming is made for each
object of the forms so that the database fulfills the objectives proposed previously,
the documentation of the software is made, during an entire school year the
system has been proven generating all the necessary reports and some
modifications are made, once he/she is proven that the program works well and
that it has been fulfilled the proposed objectives, the implementation of the
software is made in the Institution and the necessary training is given so that the
officials in charge of its manipulation, make it correctly.



INTRODUCCION

La informatica educativa colabora con el conocimiento y desarrollo de las
diferentes areas del saber y administrativas de una institucion.

Es por esta razon que la informacion generada en la secretaria académica de un
colegio, debe tomarsela como un recurso mas, que manejado estratégicamente le
da al establecimiento un aire de seriedad y competitividad. La Institucién Sagrado
Corazon de Jesus de El Ingenio Sandona no puede estar fuera de esta
renovacion. CGumpliendo con esta propdsito, se desarrolla el proyecto denominado
“SISTEMATIZAC}ION DE LOS PROCESOS ACADEMICO-ADMINISTRATIVOS DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS DE EL
INGENIO-SANDONA”.

Este sistema de informacion consiste en analizar las necesidades que posee la
secretaria, disefar y desarrollar el software apropiado e implementar la aplicacion
elaborada.

Con esta aplicacion, en la institucién pretendemos reemplazar el método obsoleto

del manejo de la informacién en la secretaria académica, por un sistema que
permita realizar topo tipo de correcciones y reportes en forma rapida y organizada.
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1. DESCRIPCION DEL PROBLEMA
1.1 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA:

La Institucién Educativa Sagrado Corazén de Jesus de El Ingenio-Sandona carece
de un sistema informatico que ayude en el manejo de datos de la secretaria
académica. Esta problematica se ve reflejada en el desorden, pérdida de
informacién y de tiempo.

Se efectla una manipulacion manual de la informacién, que luego es almacenada
en archivadores, esto hace que los datos y reportes en la mayoria de las
ocasiones no sean oportunos, dificultando la toma de medidas correctivas en el
momento que se las necesita.

Es primordial la elaboracién de una base de datos que administre la secretaria
académica, facil de manejar, que ayude en el mejoramiento de la imagen, el
trabajo y el rendimiento en la Institucion.
1.2 FORMULACION DEL PROBLEMA
¢Coémo mejorar el manejo de la informacién de los procesos académico-

administrativos de la Institucion Educativa Sagrado Corazén de Jesus de El
Ingenio-Sandona?
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2. JUSTIFICACION

En las instituciones educativas, el correcto manejo de la informacion, sobre todo
en la secretaria académica, permite un trabajo mucho mas coémodo, facil y rapido,
asegurando el éxito; pero en el colegio Sagrado Corazén de Jesus de El Ingenio-
Sandona, a pesar de contar con herramientas computacionales, la realizacion de
ciertos trabajos es manual, se hace de manera obsoleta, ocasionando la pérdida
de informacion y el deterioramiento de ésta.

En consecuencia se hace necesario la elaboracion de una base de datos para la
secretaria académica, por ser esta la de mayor movimiento de informacion, por
eso el proyecto“SISTEMATIZACION DE LOS PROCESOS ACADEMICO-
ADMINISTRATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON
DE JESUS DE EL INGENIO-SANDONA”, es una ventaja que ofrece el mundo de
la informatica y pretende desarrollar e implementar la solucién al problema
anteriormente planteado.

Ademas en que uno de los propésitos de nuestra carrera, es el de transformar el
ambiente educativo de trabajo utilizando adecuadamente la tecnologia informatica.
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3. OBJETIVOS
3.1 OBJETIVO GENERAL
Implementar un sistema de procesamiento de datos que mejore el manejo de la
informacién en la secretaria académica y la elaboracién de boletines digitales de
La Institucién Educativa Sagrado Corazon de Jesus de El Ingenio-Sandona.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

- Sistematizar el proceso de introduccion de datos como el registro de areas,
materias, del personal, de la carga académica, de los grados y direccion de grado.

- Sistematizar el proceso de matriculas, recopilando toda la informacidn
necesaria.

- Sistematizar la elaboracién de boletines.

- Sistematizar los procesos de superaciones.

- Sistematizar la graduacién de los estudiantes del ultimo grado

- Sistematizar la elaboracion de informes de estudiantes, de profesores, padres

de familia, acudientes, asignaturas, carga académica, insuficiencias, registro final
de valoracion y actas degrado
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4. MARCO REFERENCIAL
4.1 ANTECEDENTES

En el Municipio de Sandoné existen 5 colegios como son: Institucién Educativa
Nuestra Sefora de Fatima, Institucion educativa Santo Tomas de Aquino, Colegio
Agropecuario Simoén Bolivar, Colegio Agropecuario Jesus de Praga e Institucion
educativa Sagrado Corazdn de Jesus, de los cuales s6lo Santo Tomas de Aquino
cuenta con una base de datos adecuada para la elaboracién de boletines
académicos digitales, realizada en Access; pero que tiene algunas dificultades en
su desarrollo como son:

- El reporte de insuficiencias no se puede imprimir por periodo, lo cual no permite
el control académico de estudiantes.

En el area de secretaria no cuentan con ninguna clase de base de datos.

En el Colegio Agropecuario Simén Bolivar, existio una aplicacion realizada en
Excel y hecha por los mismos funcionarios, la cual no suplia las necesidades y se
vio en la obligacion de volver a hacer estos informes de manera manual. En la
secretaria no hay sistematizacién.

En el colegio Nuestra Sefiora de Fatima, igualmente los procesos de recoleccion
de conceptos y elaboracion de boletines académicos digitales se realizan en
Excel, por lo cual a la secretaria le son asignadas las tareas de digitacién de los
conceptos lo que representa mucho trabajo para ella que desencadenan en una
labor muy tediosa. También hay falla en la elaboracion de constancias de
estudios. No existe una base de datos para la secretaria.

4.2 MARCO LEGAL

La Institucién Educativa Sagrado Corazén de Jesus de El Ingenio-Sandona es una
institucion oficial de caracter Departamental, aprobada por medio de Resolucién
No. 372 del 18 de julio de 1994 emanada de la Secretaria de Educacion
Departamental y a través de la resolucion No 252 de agosto 31 de 1994 se
concede la licencia de ampliacion de estudios de para los grados 10° y 112 como
MEDIA ACADEMICA.

421 Decreto 230: Capitulo 2.Evaluacion y Promocién de los Educandos:
Articulo 4. Evaluacién de los educandos. La evaluacion de los educandos sera
continua e integral, y se hara con referencia a 4 periodos de igual duracién en los
que se dividira el afo escolar.
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Los principales objetivos de la evaluacion son:

- Valorar el alcance y la obtencién de logros, competencias y conocimientos por
parte de los educandos.

- Determinar la promocién o no de los educandos en cada grado de la educacion
basica y media.

- Disenar e implementar estrategias para apoyar a los educandos que tengan
dificultades en sus estudios, y

- Suministrar informaciéon que contribuya a la autoevaluacién académica de la
institucion y a la actualizacién permanente de su plan de estudios.

Articulo 5. Informes de evaluacion. Al finalizar cada uno de los cuatro periodos del
ano escolar, los padres de familia o acudientes recibiran un informe escrito de
evaluacién en el que se de cuenta de los avances de los educandos en el proceso
formativo en cada una de las areas. Este debera incluir informacion detallada
acerca de las fortalezas y dificultades que haya presentado el educando en
cualquiera de las areas y establecera recomendaciones y estrategias para
mejorar.

Ademas al finalizar el ano escolar se les entregara a los padres de familia o
acudientes un informe final el cual incluira una evaluacion integral del rendimiento
del educando para cada area durante todo el afio. Esta evaluacion tendra que
tener en cuenta el cumplimiento por parte del educando de los compromisos que
haya adquirido para superar las dificultades detectadas en periodos anteriores.

Los cuatro informes y el informe final de evaluacién mostraran para cada area el
rendimiento de los educandos, mediante una escala dada en los siguientes
términos:

Excelente  Sobresaliente Aceptable Insuficiente Deficiente

4.2.2 Institucion Educativa Sagrado Corazén de Jesus El Ingenio-Sandona:
Caracteriza su quehacer institucional fundamentado en los valores humanos: el
amor, la libertad, el respeto, la eticidad, la fraternidad, la tolerancia y la
concertacion.

Ademas, encamina su labor educativa para que el educando se convierta en el
agente protector del medio ambiente.

Para ser consecuentes con un servicio de calidad a la comunidad, la Institucién se
propone:

- Favorecer el pleno desarrollo de la personalidad de los estudiantes, en los
aspectos fisico-biolégico, cognitivo y sicoafectivo.

- Adaptar el proceso de ensefanza a las peculiaridades e intereses de los
estudiantes.

- Preparar a los estudiantes en la forma més adecuada para su insercion en la
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vida social y del trabajo.

- En la formacion de todos los grados se dara especial atencién a los temas de la
ciencia y la tecnologia, la educacién para la salud, el medio ambiente, la formacion
en valores y la vida en la comunidad.

- Misién: Contribuir en la formacion integral del educando mediante el
cumplimiento de sus responsabilidades y la construccion de una autonomia
personal que genere solvencia entendida como desarrollo intelectual, sicomotriz,
afectivo y volitivo para la realizacion personal y social del educando.

- Vision: El Colegio Sagrado Corazén de Jesus, preparara a la juventud por la
senda del progreso, la tolerancia, el respeto, la democracia, la autonomia y la
actividad critica y reflexiva, con el fin de solucionar los diferentes problemas que
agobian al mundo actual. Esta actividad, la realizara a la luz de las diferentes
teorias cientificas y de investigacion, las cuales le proporcionaran los elementos
basicos para promover el cambio personal y comunitario.

- Secretaria académica: Depende del rector y por autoridad funcional atendera las
instrucciones de la coordinacién académica que es la responsable de la unidad
académica.

Funciones:

- Cumplir con la jornada laboral establecida

- Atender al publico que solicite informacién en lo que fuere de su competencia en
el horario establecido

- Ordenar, organizar y manejar funcionalmente el archivo de la coordinaciéon
académica

- Responder por el uso adecuado, seguridad y mantenimiento de los equipos,
libros reglamentarios, materiales entregados en inventario y confiados a su manejo
- Asistir a las reuniones académicas con el fin de tomar nota y consignar en actas
en el desarrollo de su manejo

- Asistir a las reuniones del concejo académico con el fin de tomar nota y
consignar en actas en el libro respectivo

- Dar un trato respetuoso a todo el personal que labora en la instituciéon y acorde a
la naturaleza de su cargo

- Proporcionar el material didactico a los profesores

- Llevar la relacion de entrega, informes y planillas de los docentes

- Los permisos en las horas de trabajo seran por orden estricta del sefior rector

- Colaborar con la buena marcha de la institucién

- Cumplir con las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a su cargo
por el rector del plantel

- Registrar la inasistencia de los profesores a su horario de trabajo

- Diligenciar los datos mecanogréficos de las fichas acumulativas
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4.3 MARCO TEORICO
4.3.1 Conceptos basicos de archivos computacionales:

- Dato: Conjunto de caracteres con algun significado, pueden ser numéricos,
alfabéticos, o alfanuméricos.

- Informacién: Es un conjunto ordenado de datos los cuales son manejados segun
la necesidad del usuario, para que un conjunto de datos pueda ser procesado
eficientemente y pueda dar lugar a informacion, primero se debe guardar
|6gicamente en archivos.

- Tablas: Una tabla es un conjunto de filas y columnas en la cual se almacena la
informacién de la base de datos.

- Campo: Son las columnas de la tabla. Es la unidad mas pequefa a la cual uno
puede referirse en un programa. Desde el punto de vista del programador
representa una caracteristica de un individuo u objeto.

- Registros: Son las filas de la tabla. Coleccién de campos de iguales o de
diferentes tipos.

- Archivo: Coleccion de registros almacenados siguiendo una estructura
homogénea.

4.3.2 Definicién de base de datos: Es una coleccién de archivos interrelacionados,
son creados con un DBMS. El contenido de una base de datos engloba a la
informacién concerniente (almacenadas en archivos) de una organizacion, de tal
manera que los datos estén disponibles para los usuarios, una finalidad de la base
de datos es eliminar la redundancia o al menos minimizarla. Los tres componentes
principales de un sistema de base de datos son el hardware, el software DBMS y
los datos a manejar, asi como el personal encargado del manejo del sistema.

4.3.3 Consultas: Es una manera de seleccionar un conjunto de registros de una o
mas tablas que cumplen una condicion y realizar una accién sobre ellos.

Ademas de visualizar los registros en pantalla, también puede eliminarlos,
modificarlos, actualizarlos, imprimirlos, etc.

5.3.4 Formularios: Los formularios son disefios de pantallas personalizados que
sirven para introducir informacion en una tabla o revisar lo que ya existe. Para
esto se incluye un conjunto de controles y herramientas que enlazan los campos
de las tablas.
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4.3.5 Sistema manejador de base de datos. (DBMS): El sistema manejador de
bases de datos es la porcion mas importante del software de un sistema de base
de datos. Un DBMS (Database Management System) es una coleccion de
numerosas rutinas de software interrelacionadas, cada una de las cuales es
responsable de una tarea especifica.

Funciones principales de un DBMS:

- Crear y organizar la Base de datos.

- Establecer y mantener las trayectorias de acceso a la base de datos de tal forma
que los datos puedan ser accesados rapidamente.

- Manejar los datos de acuerdo a las peticiones de los usuarios.

- Registrar el uso de las bases de datos.

- Interaccion con el manejador de archivos. Asi el Manejador de base de datos es
el responsable del verdadero almacenamiento de los datos.

- Respaldo y recuperacion. Consiste en contar con mecanismos implantados que
permitan la recuperacion facilmente de los datos en caso de ocurrir fallas en el
sistema de base de datos.

- Control de concurrencia. Consiste en controlar la interacciéon entre los usuarios
concurrentes para no afectar la inconsistencia de los datos.

- Seguridad e integridad. Consiste en contar con mecanismos que permitan el
control de la consistencia de los datos evitando que estos
se vean perjudicados por cambios no autorizados o previstos.

El DBMS es conocido también como Gestor de Base de datos.

En si, un sistema manejador de base de datos es el corazén de la base de datos
ya que se encarga del control total de los posibles aspectos que la puedan afectar.
El objetivo primordial de un sistema manejador base de datos es proporcionar un
contorno que sea a la vez conveniente y eficiente para ser utilizado al extraer,
almacenar y manipular informacién de la base de datos. Todas las peticiones de
acceso a la base, se manejan centralizadamente por medio del DBMS, por lo que
este paquete funciona como interfase entre los usuarios y la base de datos.

La parte principal de un administrador es un programa llamado motor de la base
de datos, el cual tiene acceso a los datos y puede manipularlos directamente en el
archivo que los contiene.

4.3.6 Abstraccion de datos: Un objetivo importante de un sistema de bases de
datos es proporcionar a los usuarios una vision abstracta de los datos. Es decir,
este sistema esconde ciertos detalles de como se almacenan o mantiene los
datos. Puesto que muchos usuarios de sistemas de bases de datos no tienen
experiencia en computadores, se les esconde la complejidad a través de diversos
niveles de abstraccion para simplificar su interaccion con el sistema:

- Nivel fisico: El nivel mas bajo de abstraccion describe como se almacena
realmente los datos. En este nivel, se describen en detalle las estructuras de datos
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complejas del nivel bajo.

- Nivel Conceptual: el siguiente nivel de la abstraccion describe qué datos son
realmente almacenados en la base de datos y las relaciones que existen entre los
datos. El nivel conceptual de abstraccion lo usan los administradores de bases de
datos, quienes deben decidir que informacién se va a guardar.

- Nivel de visién: el nivel mas alto de abstraccién describe sélo parte de la base
de datos completa. A pesar del uso de estructuras mas sencillas en el nivel
conceptual, permanece algo de complejidad debido al gran tamarno de la base de
datos. Muchos usuarios del sistema de bases de datos no se interesan por toda
esta informacion.

4.3.7 Modelo de datos: Para describir la estructura de una base de datos es
necesario definir el concepto de modelo de datos, una coleccién de herramientas
conceptuales para describir datos, relaciones entre ellos, semantica asociada a los
datos y restricciones de consistencia. Los diversos modelos de datos que se han
propuesto se dividen en tres grandes grupos: modelos légicos basados en objetos,
modelos l6gicos basados en registros y modelos fisicos de datos.

- Modelos logicos basados en objetos. Los modelos légicos basados en objetos
se usan para describir datos en los niveles conceptual y de visién. Se caracterizan
por el hecho de que proporcionan capacidad de estructuracion bastantes flexible y
permiten especificar restricciones de datos explicitamente.

Algunos son:

El modelo entidad-relacion

El modelo orientado a objetos
El modelo binario

El modelo semantico de datos
El modelo infoldgico

El modelo funcional de datos.

En este caso nos restringiremos al modelo entidad-relacion (E-R) que se basa en
una percepcion de un mundo real que consiste en una coleccion de objetos
basicos llamado entidades y relaciones entre estos objetos. Una entidad es un
objeto que es distinguible de otros objetos por medio de un conjunto especifico de
atributos. Una relacién es una asociacién entre varias entidades. El conjunto de
todas las entidades del mismo tipo y relaciones del mismo tipo se denomina
conjunto de entidades y conjunto de relaciones, respectivamente.

Ademas de entidades y relaciones, el modelo E-R representa ciertas restricciones
a las que deben ajustarse los contenidos de una base de datos. Una restriccion
importante es la de cardinalidad de asignacion, que expresa el numero de
entidades a las que puede asociarse otra entidad mediante un conjunto de
relacion.
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La estructura légica global de una base de datos puede expresarse graficamente
por medio de un diagrama E-R, que consta de los siguientes componentes:

- Rectangulos, que representan conjuntos de entidades.

- Elipses, que representan atributos.

- Rombos, que representan relaciones entre conjuntos de entidades.

- Lineas, que conectan atributos a conjuntos de entidades y conjuntos de
entidades a relaciones.

Cada componente se etiqueta con la entidad o relacién que representa.

4.3.8 Instancias y esquemas: El concepto de esquema de base de datos
corresponde a la nocion de definicion de tipo de lenguaje de programacion. Una
variable de un tipo dado tiene un valor determinado en un instante de tiempo dado.
Asi, el concepto del valor de una variable en los lenguajes de programacion
corresponde al concepto de una instancia de esquema de la base de datos.

Los sistemas de bases de datos tienen varios esquemas divididos de acuerdo con
los niveles de abstraccion. En el nivel mas bajo, esté el esquema fisico; en el nivel
intermedio, el esquema conceptual; en el nivel mas alto, un subesquema.

4.3.9 Independencia de datos: La capacidad de modificar una definicion de un
esquema en un nivel sin afectar la definicion de un esquema en el nivel superior
siguiente se llama independencia de datos. Hay dos niveles de independencia de
datos.

- Independencia fisica de datos. Es la capacidad de modificar el esquema fisico
sin provocar que se vuelvan a escribir los programas de aplicacion. En algunas
ocasiones son necesarias las modificaciones en el nivel fisico para mejorar el
funcionamiento.

- Independencia légica de datos. Es la capacidad de modificar el esquema
conceptual sin provocar que se vuelvan a escribir los programas de aplicacion.

La independencia logica de datos es mas facil de lograr que la independencia
fisica de datos, ya que los programas de aplicacion son fuertemente dependientes
de la estructura logica de los datos a los que acceden.

4.3.10 Lenguaje de definicibn de datos: Un esquema de base de datos se
especifica por medio de un conjunto de definiciones que se expresan mediante un
lenguaje especial llamado lenguaje de definicibn de datos (data definition
Language (DDL)). El resultado de compilacion de sentencias de DDL es un
conjunto de tablas las cuales se almacenan en un archivo especial llamado
diccionario de datos (o directorio).
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Un directorio de datos es un archivo que contiene metadatos, es decir, “datos
sobre datos”. Este archivo se consulta antes de leer o modificar los datos reales
en el sistema de bases de datos.

4.3.11 Lenguaje de manipulacion de datos: Un lenguaje de manipulaciéon de datos
(Data Manipulation Language (DML)), es un lenguaje que capacita a los usuarios a
acceder o manipular datos segun estén organizados por el modelo de datos
adecuado.

Existen basicamente 2 tipos de lenguajes de manipulacion de datos:

- Procedimentales: Los DML requieren que el usuario especifique que datos se
necesitan y cémo obtenerlos.

- No Procedimentales: Los DML requieren que el usuario especifique que datos
se necesitan y sin especificar como obtenerlos.

Una consulta es una sentencia que solicita la recuperacion de informacion. El
trozo de un DML que implica recuperacion de informacion se llama lenguaje de
consultas.

4.3.12 Gestor de base de datos: Generalmente, las bases de datos requieren una
gran capacidad de espacio. Puesto que la memoria principal de los computadores
no puede almacenar esta informacion, se almacena en discos. Los datos se
transfieren entre el almacenamiento en disco y la memoria principal segun se
necesite. Ya que el movimiento de los datos y del disco es lento comparado con la
velocidad de la unidad central de procesamiento, es imperativo que el sistema de
la base de datos estructure los datos de forma que minimice la necesidad de
mover los datos entre el disco y la memoria principal.

El objetivo de un sistema de base de datos es simplificar y facilitar el acceso a los
datos. Las vistas de alto nivel ayudan a lograrlo. No se deberia cargar
innecesariamente a los usuarios del sistema con los detalles fisicos de la
implementacion del sistema. Sin embargo, un factor importante para la
satisfaccion o insatisfaccion del usuario con un sistema de bases de datos es su
funcionamiento. Si el tiempo de respuesta para una solicitud es demasiado largo,
el valor del sistema se reduce. El funcionamiento de un sistema depende de la
eficiencia de las estructuras de datos usadas para representar los datos en la base
de datos y de la capacidad de eficiencia de operar sobre esas estructuras de datos
que el sistema tiene. Como es el caso de muchos otros aspectos de sistemas
informaticos, se debe llegar a un compromiso no sélo entre espacio y tiempo sino
también entre la eficiencia de un tipo de operacion y la de otro.

Un gestor de base de datos es un médulo de programa que proporciona el interfaz
entre los datos de bajo nivel almacenados en la base de datos y los programas de
aplicacion y consultas hechos al sistema. El gestor de base de datos es
responsable de las siguientes tareas:
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- Interaccién con el gestor de archivos. Los datos sin procesar se almacenan en el
disco usando el sistema de archivos que normalmente es proporcionado por un
sistema operativo convencional. El gestor de base de datos traduce las distintas
sentencias DML a comando del sistema de archivos de bajo nivel. Asi, el gestor de
base de datos es responsable del verdadero almacenamiento, recuperacion y
actualizacién de los datos en la base de datos.

- Implantacion de la integridad. Los valores de los datos que se almacenan en la
base de datos deben satisfacer ciertos tipos de restricciones de consistencia. El
gestor de la base de datos entonces dan como resultado la violacién de la
restriccion: si asi es, se debe tomar la accion apropiada.

- Implantacién de la seguridad. No todos los usuarios de la base de datos
necesitan tener acceso a todo su contenido. Es trabajo del gestor de la base de
datos hacer que se cumplan estos requisitos de seguridad.

- Copia de seguridad y recuperacion. Un sistema informatico esta sujeto a fallos
donde se pierde la informacion referente a la base de datos. Es responsabilidad
del gestor de la base de datos detectar tales fallos y restaurar la base de datos al
estado que existia antes de ocurrir el fallo. Esto se lleva acabo normalmente a
través de la iniciacion de varios procedimientos de copias de seguridad y
recuperacion.

Los sistemas de bases de datos disefiados para utilizarse en computadores
personales pequefos pueden no tener todas las anteriores caracteristicas.

4.3.13 Administrador de base de datos (DBA): Denominado por sus siglas como:
DBA, Database Administrator. Es la persona o equipo de personas profesionales
responsables del control y manejo del sistema de base de datos, generalmente
tiene(n) experiencia en DBMS, disefio de bases de datos, Sistemas operativos,
comunicacion de datos, hardware y programacion. Sus funciones principales son:

- Definicion de esquema. Es el esquema original de la base de datos se crea
escribiendo un conjunto de definiciones que son traducidas por el compilador de
DDL a un conjunto de tablas que son almacenadas permanentemente en el
diccionario de datos.

- Definicion de la estructura de almacenamiento del método de acceso
Estructuras de almacenamiento y de acceso adecuados se crean escribiendo un
conjunto de definiciones que son traducidas por el compilador del lenguaje de
almacenamiento y definicién de datos.

- Concesion de autorizacién para el acceso a los datos: Permite al administrador
de la base de datos regular las partes de las bases de datos que van a ser
accedidas por varios usuarios.

- Especificacion de limitantes de integridad: Es una serie de restricciones que se
encuentran almacenados en una estructura especial del sistema que es
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consultada por el gestor de base de datos cada vez que se realice una
actualizacién al sistema.

4.3.14 Obijetivos de los sistemas de bases de datos: Los objetivos principales de
un sistema de base de datos es disminuir los siguientes aspectos:

- Redundancia e Inconsistencia de datos: Puesto que los archivos que mantienen
almacenada la informaciéon son creados por diferentes tipos de programas de
aplicacién existe la posibilidad de que si no se controla detalladamente el
almacenamiento, se pueda originar un duplicado de informacién, es decir que la
misma informacion sea mas de una vez en un dispositivo de almacenamiento.
Esto aumenta los costos de almacenamiento y acceso a los datos, ademas de que
puede originar la inconsistencia de los datos - es decir diversas copias de un
mismo dato no concuerdan entre si.

- Dificultad para tener acceso a los datos: Un sistema de base de datos debe
contemplar un entorno de datos que le facilite al usuario el manejo de los mismos.

- Aislamiento de los datos: Puesto que los datos estan repartidos en varios
archivos, y estos no pueden tener diferentes formatos, es dificil escribir nuevos
programas de aplicacién para obtener los datos apropiados.

- Problemas de seguridad: La informacién de toda empresa es importante,
aunque unos datos lo son mas que otros, por tal motivo se debe considerar el
control de acceso a los mismos, no todos los usuarios pueden visualizar alguna
informacién, por tal motivo para que un sistema de base de datos sea confiable
debe mantener un grado de seguridad que garantice la autentificacién y proteccion
de los datos tipo de informacion.

- Problemas de integridad: Los valores de datos almacenados en la base de datos
deben satisfacer cierto tipo de restricciones de consistencia. Estas restricciones se
hacen cumplir en el sistema afnadiendo cédigos apropiados en los diversos
programas de aplicacién.

4.3.15 Usuarios de las bases de datos: Podemos definir a los usuarios como toda
persona que tenga todo tipo de contacto con el sistema de base de datos desde
que este se disefa, elabora, termina y se usa. Los usuarios que accesan una base
de datos pueden clasificarse como:

- Programadores de aplicaciones: Los profesionales en computacion que
interactian con el sistema por medio de llamadas en DML (Lenguaje de
Manipulacién de Datos), las cuales estan incorporadas en un programa escrito en
un lenguaje de programacion (Por ejemplo, COBOL, PL/I, Pascal, C, etc.)
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- Usuarios sofisticados: Los usuarios sofisticados interactian con el sistema sin
escribir programas. En cambio escriben sus preguntas en un lenguaje de
consultas de base de datos.

- Usuarios especializados: Algunos usuarios sofisticados escriben aplicaciones de
base de datos especializadas que no encajan en el marco tradicional de
procesamiento de datos.

- Usuarios finales: Los usuarios no sofisticados interactian con el sistema
invocando a uno de los programas de aplicacién permanentes que se han escrito
anteriormente en el sistema de base de datos, podemos mencionar al usuario
ingenuo como el usuario final que utiliza el sistema de base de datos sin saber
nada del disefno interno del mismo.

4.3.16 Estructura general del sistema: Un sistema de base de datos se encuentra
dividido en moédulos cada uno de los cuales controla una parte de la
responsabilidad total de sistema. En la mayoria de los casos, el sistema operativo
proporciona Unicamente los servicios mas basicos y el sistema de la base de
datos debe partir de esa base y controlar ademas el manejo correcto de los datos.
Asi el disefio de un sistema de base de datos debe incluir la interfaz entre el
sistema de base de datos y el sistema operativo.

Los componentes funcionales de un sistema de base de datos, son:

- Gestor de archivos: Gestiona la asignacién de espacio en la memoria del disco y
de las estructuras de datos usadas para representar informacién.

- Manejador de base de datos: Sirve de interfaz entre los datos y los programas
de aplicacion.

- Procesador de consultas: Traduce las proposiciones en lenguajes de consulta a
instrucciones de bajo nivel. Ademas convierte la  solicitud del
usuario en una forma mas eficiente.

- Compilador de DDL: Convierte las proposiciones DDL en un conjunto de tablas
que contienen metadatos, estas se almacenan en el diccionario
de datos.

- Archivo de datos: En él se encuentran almacenados fisicamente los datos de
una organizacion.

- Diccionario de datos: Contiene la informacién referente a la estructura de la base
de datos.
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- Indices: Permiten un rapido acceso a registros que contienen valores
especificos.

4.3.17 Modelo Entidad-Relacion: EI modelo de datos Entidad — Relacién (E-R) se
basa en una percepcién de un mundo real que consiste en un conjunto de objetos
basicos llamados entidades y relaciones. Se desarrollé para facilitar el disefio de
base de datos permitiendo la especificacién de un esquema empresarial. Este
esquema representa la estructura légica global de la base de datos.

- Entidades y conjuntos de entidades. Una entidad es un objeto que existe y es
distinguible entre otros objetos. Una entidad puede ser concreta o puede ser
abstracta. Una entidad esta representada por un conjunto de atributos. Por cada
atributo hay un conjunto de valores permitidos, llamados dominio de ese atributo.

Formalmente, un atributo es una funciéon que asigna un conjunto de entidades a un
dominio. Asi, cada entidad se describe por medio de un conjunto de pares
(atributo, valor del dato), un par para cada atributo del conjunto de entidades.

El concepto de un conjunto de entidades corresponde a la nocién de definicion de
tipo en lenguaje de programacion. Una variable de un tipo dado tiene un valor
determinado en un instante de tiempo dado. Asi, una variable en los lenguajes de
programacion corresponden al concepto de una entidad en el modelo Entidad-
Relacion.

Por lo tanto, una base de datos incluye una coleccién de conjuntos de entidades
dado, uno de los cuales contiene un numero cualquiera de entidades del mismo
tipo.

- Relaciones y conjuntos de relaciones. Una relacion es una asociacion entre
varias entidades. Un conjunto de relaciones es un conjunto de relaciones del
mismo tipo.

La funcién que juega una entidad en una relacién se llama papel. Los papeles,
normalmente son implicitos y no se suelen especificar. Sin embargo, son utiles
cuando el significado de una relacidbn necesita ser clarificado. Una relacion
también puede tener atributos descriptivos.

- Restricciones de asignacién (Mapping). Una planificacién E-R de una empresa
puede definir ciertas restricciones a las cuales deben ajustarse los contenidos de
una base de datos. Una restriccion importante es la de las cardinalidades de
asignacion, que expresan el numero de entidades con las que puede asociarse
otra entidad mediante un conjunto de relaciones.
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5. DISENO METODOLOGICO
5.1 INVESTIGACION PRELIMINAR

5.1.1 Andlisis del sistema actual: Dentro de la secretaria académica de la
Institucién Sagrado Corazén de Jesus se logra identificar los procesos de entrada
de datos académicos, matriculas, la elaboracion de boletines digitales,
superaciones, graduaciones, informes, la informacién fluye constantemente y
necesita de acciones repetitivas para poder ejecutarse.

Para lograr un mejor entendimiento del sistema se describe los procesos:

- Recopilacion de datos acadéemicos: Al iniciar cada afio escolar, se procede a
fijar a cada profesor una intensidad horaria de cada asignatura a su cargo,
después de esto se construye el horario de clases, se determina la direccion de
grado vy la jefatura de area después se transcribe en Word los datos anteriormente
mencionados, para ser utilizados cuando sea necesario, este es el registro que se
lleva en cuanto a los datos académicos

- Matriculas: Al finalizar cada afo escolar, se entrega a los estudiantes la
consignacion diligenciada con el valor de la matricula, junto con el volante en el
que se especifican los requisitos y las fechas, tanto para los estudiantes nuevos
como antiguos de las jornadas diurna y nocturna.

El dia de la matricula se recibe el desprendible del banco con su respectivo sello
de cancelado y la documentacién requerida, se la revisa y se procede a llenar la
Tarjeta Acumulativa de Matricula (TAM), esta consta de los siguientes datos:
coédigo del estudiante, apellidos, nombres, identificacion, lugar y fecha de
nacimiento, residencia, RH, nombre del padre, cédula, nombre de la madre,
cédula, protsocial (Proteccién social), estrato, colegio de la procedencia, afo,
grado, edad, firma del estudiante y acudiente, observaciones, fecha de ingreso a
la institucién y firmas del rector y el coordinador académico. Este procedimiento
se realiza para estudiantes nuevos y antiguos; pero en los antiguos se actualiza la
Tarjeta Acumulativa de Matricula.

- Elaboracién de boletines digitales: Al iniciar cada afo escolar se reunen los
profesores de cada area para elaborar el banco de logros, para todo el arno, de
acuerdo a los estandares, estos logros se transforman en conceptos que son
entregados a una entidad privada quien se encarga de codificarlos, junto con estos
se envia las listas de los estudiantes.

Al finalizar cada periodo, se envia a los docentes una lista impresa con los logros
y sus respectivos codigos; también se entrega un disquete con una planilla
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elaborada en EXCEL donde se encuentran registrados el grado, grupo, asignatura,
un codigo para el estudiante (dado por la entidad encargada de los boletines),
nombres, 4 celdas para los conceptos cognitivos, 2 celdas para los conceptos
formativos, 1 para la valoracion, 1 para faltas, 1 para la valoracién final, 1 para la
valoracion por area, 1 para el periodo, 1 para el codigo del docente, 1 para el
nombre del docente, 1 para el codigo de la asignatura, 1 para el afio lectivo, 1 para
el coédigo del area, 1 para el nombre del area; de los cuales el docente solo llena
los conceptos Cognitivos, Formativos, Valoracion y Faltas, con los cddigos
registrados en la lista de logros.

Los disquetes son devueltos al operador de boletines, quien extrae la informacién
e imprime los boletines, los cuales son revisados por los docentes para detectar
errores, si son encontrados se los regresa al operador de lo contrario son
entregados a los padres de familia.

- Superaciones: Al término de cada periodo, cada docente presenta en una hoja,
escrito a mano, las superaciones que se hacen a los estudiantes con
insuficiencias, los cuales son transcritos y archivados para su posterior uso,
cuando se necesita algun dato de estas, se lo saca del archivo.

- Elaboracién de listados: Este proceso se inicia con la clasificacion de las
Tarjetas Acumulativas de Matriculas (T.A.M.) por grado, por grupo, por género,
edad y estrato, esta se hace en 4 pasos:

Clasificacién de estudiantes de preescolar
Clasificacién de estudiantes grados primero y sexto
Verificacion de datos de estudiantes grados 2-5y 7-11
Clasificaciéon de estudiantes por género, edad y estrato

Clasificacion de estudiantes de preescolar: se toman las TAM de preescolar para
extraer los siguientes datos: apellidos, nombres, edad, género, lugar de residencia
y nombres de los padres y se procede a realizar las listas.

- Clasificacién de estudiantes grados primero y sexto: se toman las TAM para
extraer los datos como: apellidos, nombres, edad, género, lugar de residencia y
nombres de los padres, seguidamente se clasifican dichas tarjetas por edad y
lugar de residencia para formar los grupos.

- Verificacidbn de datos de estudiantes grados segundo a quinto y séptimo a
undécimo: se toman las TAM para verificar a que grado y grupo corresponde cada
estudiante tanto en jornada diurna como nocturna.

- Clasificacion de estudiantes por género, edad y estrato: Se extraen de las TAM

los datos necesarios para elaborar las listas por género, edad y estrato para
obtener unos datos estadisticos como numero de hombres y mujeres, cuantos
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mayores y menores de edad, cuantos de estrato 0, 1, 2, 3, 4.

Una vez terminada la clasificacion de todos los grados, se digitan las listas y se
ordenan alfabéticamente para ser entregadas a los docentes y a la entidad
encargada de elaborar los boletines digitales.

- Certificados de escolaridad: El estudiante se acerca a la secretaria y solicita una
constancia donde se certifica que se encuentra matriculado en la institucion.

El encargado de expedirlo, acude a los archivos para verificar en la TAM si esté
matriculado o no, si es asi, se procede a extraer de ella los siguientes datos:
nombres, apellidos, identificacion, afo lectivo, grado, jornada, fecha de expedicidon
y firma del rector. Luego se digita e imprime la constancia.

Se entrega al estudiante el certificado después de haber recibido el valor
correspondiente.

- Registro final de valoracion: Al finalizar cada ano escolar la entidad encargada
de realizar los boletines digitales elabora un registro final de valoracion, el cual
contiene cédigo del estudiante, grado, grupo, apellidos y nombres del estudiante,
cédigo de matricula, folio, las asignaturas, intensidad horaria, juicio valorativo final,
observaciones, una tabla para especificar las asignaturas pendientes, el acta,
fecha, juicio valorativo y dos casillas para marcar si es promovido o aplazado.

Una vez realizado el proceso anterior, se reunen los registros finales de los
estudiantes de los todos los grados para formar el registro final de valoracién, que
se inicia con una acta de apertura y finaliza con una acta de cierre.

- Certificados de notas: Este proceso se inicia cuando el estudiante o ex
estudiante se acerca a las instalaciones del plantel a solicitar el certificado de
notas.

Se revisa los registros escolares de valoracion del afo o anos requeridos y se
procede a digitar el certificado con los siguientes datos: grado, nombres vy
apellidos del estudiante o ex estudiante, fecha de nacimiento, edad, documento de
identidad, direccién, nombre del padre y de la madre, area y asignaturas,
intensidad horaria y juicio valorativo.

Una copia del certificado es anexada a la carpeta de certificados.

El certificado de notas se entrega al estudiante cuando haya cancelado el valor de
éste.

- Informes académicos periddicos: Al finalizar cada periodo los docentes vy
directivos de la institucién se rednen para rendir un informe académico, donde
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cada docente da a conocer la situaciébn académica y disciplinaria de los
estudiantes, con estos datos se realiza un informe determinando el nimero de
materias perdidas de cada uno, asistencia, estudiantes desertores, qué materias
se reprueban con mas frecuencia y que docentes las dictan, nimeros de
estudiantes promovidos, aplazados y repitentes, indisciplinados, asimismo se
realizan recomendaciones para periodos o afos lectivos siguientes.

Cuando un docente o funcionario de la institucién solicita esta informacién se le
entrega una copia impresa.

- Elaboracion de actas de grado y diplomas: Al finalizar el ciclo basico y medio,
los estudiantes se ponen a paz y salvo con las asignaturas y aspectos financieros
de la institucion; el dia de las graduaciones se entrega el diploma y el acta de
grado, la cual se realiza cada ano escolar tomando de las TAM los datos para
estas y se anota en el libro de registro de actas de grado

Cuando el ex estudiante necesita un acta de grado adicional por cualquier motivo,
se acerca a la secretaria a solicitarla, luego de cancelar el valor de ésta se le
entrega una copia.

5.1.2 Identificacién de problemas, oportunidades y objetivos: Por medio de visitas
al plantel, se ha determinado los siguientes problemas:

- La informacidn generada en la secretaria académica se encuentra guardada en
archivos de Word, lo cual hace que cuando se necesita la informacién de forma
inmediata no es posible obtenerla con rapidez, debido a la desorganizacion que
existe, ademas no hay soportes impresos en caso de deterioro de esta.

- Las matriculas se las hace de manera manual, llenando Unicamente las Tarjetas
Acumulativas de matricula (TAM) y no se lleva un registro sistematizado de estas.
- La elaboracion de los boletines digitales se hace por una persona ajena a la
institucion, la cual lleva la informacién a su casa y la entrega a final de ano.

- No se presentan reportes periédicos de insuficiencias

- Cuando se necesitan certificados de notas, se tiene que localizar y acudir a la
persona encargada de los boletines para que dé las notas, o de lo contrario se
tiene que acudir a los libros del registro final de valoracién para transcribirlos.

- Los listados de los docentes no se encuentran clasificados de ninguna forma.

- La elaboracién de los listados de los padres se hace manualmente, consultando
las TAM, que hace que esta informacion sea inexacta, lo mismo ocurre con los
acudientes, ademas no estan clasificados de ninguna manera.

- No hay un reporte periédico ni anual de insuficiencias, mucho menos una
clasificacion de éstos.

- El registro final de valoraciéon lo hace la misma persona encargada de los
boletines.

- En general hay una desorganizacion de toda la informaciéon porque ni siquiera
esta guardada en carpetas.
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Las oportunidades son:

- La existencia de los medios informaticos dentro de la institucion.

- El entusiasmo por parte del personal administrativo y docente de la institucion
frente a la sistematizacion.

- La cercania del plantel y el facil acceso a él.

- La colaboracién de la secretaria para suministrar informacién.

Los objetivos:
- Sistematizar el proceso de introduccion de datos como el registro de areas,
materias, del personal, de la carga académica, de los grados y direccion de grado.

- Sistematizar el proceso de matriculas, recopilando toda la informacidn
necesaria.

- Sistematizar la elaboracién de boletines.
- Sistematizar los procesos de superaciones.
- Sistematizar la graduacién de los estudiantes del dltimo grado

- Sistematizar la elaboracion de informes de estudiantes, de profesores, padres
de familia, acudientes, asignaturas, carga académica, insuficiencias, registro final
de valoracion y actas degrado

5.1.3 Determinacion de factibilidad

- Factibilidad técnica: El proyecto se desarrollard en dos equipos AMD Athlon de
1.25 Ghz, 224 Mb en RAM y con un disco duro de 80 Gb. El sistema operativo
gue se maneja en estos computadores es Windows XP Profesional Version 2002

- Factibilidad econdémica: Los beneficios econdmicos serdn muchos para la
institucion, debido a que anualmente se paga alrededor de 1’200.000 a la persona
encarga de la elaboracion de lo boletines, lo que no se gastaria en la elaboracion
de los boletines dentro de la institucion, ademés si tenemos en cuenta que la
sistematizacion sera realizada gratuitamente, no se cobrara el trabajo empleado
en ella a la institucién, sino se pedira la colaboracién para los gastos que se
ocasionen en su realizacion..

Factibilidad operacional: La base de datos serd manejada en principio por unos
docentes que se designara para esta tare y luego cuando haya una secretaria,
sera realizada por esta, ellos la utilizaran todos los dias debido al gran flujo de
informacion que existe dentro de la secretaria. Pero habrd necesidad de una
capacitacion sobre el manejo de la misma, por parte de los funcionarios y del
personal docente, quienes son los que participan en la entrada de datos no hay
ninguna objecién en cuanto al cambio que se tendra que realizar en la entrega de
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datos en discos de 3 2.
5.2 DETERMINACION DE LOS REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA:

En la Institucidon Educativa Sagrado Corazén de Jesus de El Ingenio-Sandona, se
requiere un sistema que supla las necesidades presentadas a continuacién:

- Los procesos de introduccion de datos como el registro de areas, materias, del
personal, de la carga académica, de los grados y direccidén de grado.

- Los procesos de matriculas, recopilando toda la informacion necesaria.

- La elaboracion de boletines.

- Los procesos de superaciones.

- La graduacién de los estudiantes del ultimo grado

- La elaboracién de informes de estudiantes, de profesores, padres de familia,
acudientes, asignaturas, carga académica, insuficiencias, registro final de
valoracion y actas de grado

Se pretendera suplir estas necesidades con una base de datos que administre
toda esta informacién, que la organice y que presente reportes necesarios, ya que
esta informacién es manejada a diario y por lo general se expiden un promedio de
5 certificados de notas diarios, 10 certificados de estudios, 20 planillas de
seguimiento escolar, 15 listas por grado y periédicamente se necesita la
elaboracion de boletines, para la correccion de errores se debe desplazar hasta la
ciudad de Sandon4, distante a 5 Km. Aproximadamente, algunos datos como la
edad de los estudiantes se necesita por Io menos una a dos veces por semana por
la visita del personal médico a la institucion a realizar controles de crecimiento y
desarrollo, vacunacion.

Actualmente el grado de eficiencia es relativamente muy bajo ya que se debe
esperar de uno a dos dias para los listados especiales como la clasificacién de
edades, tipo de sangre, direccidén, profesores por asignatura, por grado, por
género, constancias de notas, de estudios. Lo mismo que con los padres y
acudientes.

El software que se pretende realizar tiene como objetivo solventar todas estas
dificultades, para locuaz se valdra de tablas donde se almacene la informacién asi
como la generacién de reportes y exportacidbn de datos a Excel para tener,
ademas de un soporte informético, exista un soporte escrito de las transacciones
que se realicen, también la impresion de todos los reportes que lo requieran.

5.3 DISENO DEL SISTEMA:

Ya que se ha determinado los requerimientos del sistema, procedemos al disefio
l6gico del sistema:

5.3.1 Modelo Entidad — Relacién: A continuacién se presenta el esquema Entidad-
Relacion:
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Figura 1. Modelo Entidad-Relacién para la sistematizacién de los procesos académico-administrativos de la
Institucion Educativa Sagrado Corazén de Jesus de El ingenio - Sandona
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Se ha identificado que es necesario generar los siguientes reportes:
- Codificacién de logros cognoscitivos

- Codificacion de logros formativos

- Boletines por estudiante y por grado

- Lista de graduados

- Planillas de recopilacion de informacién periédica
- Listas de estudiantes agrupadas por grados

- Listas de estudiantes agrupadas por direccion

- Listas de estudiantes agrupadas por estrato

- Listas de estudiantes agrupadas por género

- Listas de estudiantes agrupadas por Rh

- Listas de estudiantes agrupadas por edad: menores de, mayores de e igual a
- Constancias de notas

- Constancias de estudios

- Lista de profesores agrupadas por asignaturas

- Lista de profesores agrupados por area

- Lista de profesores agrupadas por grado

- Lista de madres de familia agrupadas por grado

- Lista de padres de familia agrupadas por grado

- Lista de madres y padres de familia agrupados por grado
- Lista general de padres

- Lista general de madres

- Lista general de acudientes

- Lista de acudientes agrupados por grado

- Lista de asignaturas

- Lista de asignaturas por area

- Carga académica por grado

- Carga académica por profesor

- Insuficiencias periédicas por profesor

- Insuficiencias periédicas por grado

- Insuficiencias periédicas por estudiante

- Insuficiencias anuales por profesor

- Insuficiencias anuales por grado

- Insuficiencias anuales por estudiante

- Registro final de valoracion

- Registro final de valoracion por estudiante

- Actas de grado jornada diurna

- Actas de grado jornada nocturna

Para la generacién de los anteriores reportes es necesaria la entrada al sistema
de los siguientes datos:

- Datos de las areas como nombre y un cédigo

- Datos de las materias como codigo, nombre y el area a la que pertenece
- Datos personales del personal que labora dentro de la institucién como cédigo,
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nuamero de cédula de ciudadania, lugar de expedicién de la cédula, apellidos,
nombres, categoria en el escalafén, resolucion de nombramiento, titulo
universitario, teléfono, género, postgrados, fecha e nombramiento, cargo.

- Asignaciéon de los docentes: materia, grado en la que la dicta, nombre el
docente, intensidad horaria.

- Jefatura de area: area y nombre del docente jefe.

- Los grados existentes en la institucién, tipo de ciclo al que pertenecen y la
jornada en que se encuentra

- Direccién de grado: El grado y el nombre del docente director

- Datos personales de los acudientes como numero de cédula de ciudadania,
lugar reexpedicion de la cédula, apellidos, nombres, direccion, teléfono,
parentesco con el estudiante.

- Datos personales de las madres como numero de cédula de ciudadania, lugar
reexpedicion de la cédula, apellidos, nombres, direccién, teléfono, parentesco con
el estudiante

- Datos personales de los padres como numero de cédula de ciudadania, lugar
reexpedicion de la cédula, apellidos, nombres, direccion, teléfono, parentesco con
el estudiante

- Datos personales de los estudiantes: cédigo, documento de identificacién, tipo
de documento, lugar reexpedicién del documento, apellidos, nombres, fecha de
nacimiento, lugar de nacimiento, teléfono, direccion, carnet del sisben, estrato
socioecondmico, tipo de sangre (Rh) género, nombre del acudiente, nombre de la
madre, nombre del padre, edad, estado.

- Datos de matricula: nombre del estudiante, grado al que se matricula, colegio de
procedencia, afno lectivo al que se matricula, fecha de ingreso, estado,
observaciones

- Logros cognoscitivos: codigo, materia a la que pertenece el cédigo el grado, el
periodo y el logro

- Logros formativos: codigo del formativo y formativo

- Planillas valoracion periddica: grado, codigo del estudiante, nombres vy
apellidos, codigo de la materia, nombre de la materia, codigo del docente,
cognoscitivo1, cognoscitivo2, cognoscitivo3 cognoscitivo4, formativo1, formativo2,
valoracion, comportamiento, faltas, periodo, afo lectivo.

- Planillas valoracién final de asignaturas: grado, codigo del estudiante, nombres y
apellidos, cddigo del area, cédigo de la materia, nombre de la materia, codigo del
profesor, valoracién final de la asignatura, afno lectivo.

- Planillas valoracién final de areas: grado, cddigo del estudiante, nombres y
apellidos, cddigo del area, nombre del area, valoracion final de la asignatura, ano
lectivo.

- Datos de las superaciones: cédigo del estudiante, codigos de los logros que se
superaran, valoraciones, nuevos codigos, nota definitiva, fecha de superacion,
periodo, observaciones.
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5.3.2 Tablas de la base de datos: Para lograr los anteriores reportes, es necesario
contar con las siguientes tablas:

Tabla 1. Madres. Contiene los datos personales de las madres de los estudiantes
de la institucién.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Idenpadre Caracter 13 Numero del documento de identificacion
Lugexppadre | Caracter 30 |Lugar de expedicion de | documento de
identificacién

Apelpadre Carécter 25 Primer apellido

Ape2padre Carécter 25 | Segundo apellido

Nompadre Caracter 60 Nombres
Dirpadre Carécter 40 Direccion
Telpadre Caracter 10 | Teléfono

Tabla 2. Padres. Contiene los datos personales de los padres de los estudiantes
de la institucién.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION
Idenmadre Carécter 13 Numero del documento de identificacion
Lugexpmadre | Cardcter 30 |Lugar de expedicion

Ape1madre Carécter 25 Primer apellido

Ape2madre Caracter 25 Segundo apellido

Nommadre Caracter 60 Nombres
Dirmadre Caracter 40 Direccidn
Telmadre Caracter 10 teléfono

Tabla 3. Lblresponsable. Contiene los datos personales de los acudientes de los
estudiantes de la institucion.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Idenotro Caracter 13 Numero del documento de identificacion
Lugexpotro Caracter 30 Lugar de expedicién

Apeiotro Caracter 25 Primer apellido

Ape2otro Caracter 25 Segundo apellido

Nomotro Caracter 60 Nombres

Dirotro Caracter 40 Direccion

Telotro Caracter 10 Teléfono

Parentesco Caracter 30 Parentesco con el estudiante
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Tabla 4. Lblestudiantes. Contiene los datos personales de los estudiantes que

estudian en la Institucion.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Codest Caracter 9 Cédigo del estudiante

Docidenest Caracter 13 Numero del documento de identificacion

Tipoiden Carécter 4 Tipo de documento de identificacién

Lugexp Caracter 30 Lugar de expedicién

Apeest1 Carécter 25 Primer apellido

Apeest2 Caracter 25 Segundo apellido

Nomest Caracter 50 Nombres

Fecnacest Fecha 8 Fecha de nacimiento

Lugnacest Caracter 30 Lugar de expedicion del documento de
identiicacion

Generoest Caracter 1 Genero

Rhest Caracter 3 Tipo de sangre

Direst Caracter 30 Direccién

Protsocial Caracter 20 Nombre de la EPS a la que esta
vinculado

Estratoest Caréacter 1 Estrato socioeconémico

Telest Caracter 10 |Teléfono

Idenotro Caracter 13 Identificacién del acudiente

Edad Numeérico 8 Edad

Estado Caracter 8 Estado del estudiante: activo o retirado

Madre Caracter 13 Identificacién de la madre

Padre Carécter 13 Identificacién del padre

Tabla 5. Lblpersonal. Contiene los datos personales de los funcionarios de la
institucion.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Codprof Numeérico 2 Cédigo del docente

Dociden Caracter 13 Numero del documento de identificacién

Lugexp Caréacter 30 |Lugar de expedicion del documento de
identificacion

Nom Caracter 50 Nombres

Apet Caréacter 25 Primer apellido

Ape2 Caracter 25 Segundo apellido

Categoria Caracter 2 Categoria en el escalafén si es docente

Decreto Caracter 10 Decreto de nombramiento a la institucién

Titulo Caracter 60 Titulo universitario

Postgrados Memo 4 Postgrados realizados

Tel Caracter 10 Teléfono
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Fechanombra Fecha Fecha de nombramiento a la institucién
Genero Caracter 1 Género
Cargo Caracter 40 Cargo en la instituciéon

Tabla 6. Lblgrados. Contiene los datos de los grados existentes en la institucion.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION
Grado Caracter 4 Nombre del grado

Ciclo Caracter 23 Ciclo al que pertenece
Jornada Caracter 8 Jornada a la que pertenece

Tabla 7. Lblarea.

guarda los datos de cada una de las areas obligatorias dentro

del plan de estudios.

CAMPO TIPO | LONGITUD DESCRIPCION
Codarea Numérico 2 Cédigo del area
Area Caracter 40 Nombre del &rea

Tabla 8. Lbimateria. Contiene las materias que se dictan en la institucion.

CAMPO TIPO | LONGITUD DESCRIPCION

Codmateria Caracter 4 Cédigo de la materia

Materia Caracter 45 Nombre de la materia

Codarea Numérico 2 Cédigo del érea a la que pertenece la
materia

Tabla 9. Lbllogros. Contiene los logros que alcanzaran los estudiantes durante
todo el ano lectivo.

CAMPO TIPO | LONGITUD DESCRIPCION

Codlogro Caracter 5 Cddigo del logro

Codmateria Caracter 4 Cddigo de la materia a la que
pertenece el logro

Grado Caracter 4 Grado al que pertenece el logro

Periodo Caracter 1 Periodo al que pertenece el logro

Logro Memo 4 Texto del logro

Anolectivo Caracter 9 Ano lectivo en el que se aplica el
logro
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Tabla 10. Lblconceptos. Contiene los adverbios que se combinaran con los logros
para formar los conceptos que se codificaran para su posterior uso.

CAMPO TIPO | LONGITUD DESCRIPCION
Codconcepto | Numérico 2 Cédigo del concepto
Concepto Caracter 40 Texto del concepto

Tabla 11. Lblformativos. Contiene los logros formativos para todo el afo

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Codformat Carécter 4 Cadigo del logro formativo

Formativo Memo 4 Texto del formativo

Anolec Carécter 9 Ano lectivo en el que se aplica el
formativo

Tabla 12. Lbimatricula. Contiene los datos de la matricula de los estudiantes.

CAMPO TIPO | LONGITUD DESCRIPCION

Codest Caracter 9 Cédigo del estudiante que se
matricula

Grado Caracter 4 Grado al que se matricula

Colpro Caracter 50 Colegio de procedencia

Fecingreso Fecha 8 Fecha de matricula

Estado Carécter 11 Estado: primera vez o reingreso

Observaciones| memo 4 Observaciones de la matricula

Anolect Caracter 9 Ano lectivo al que se matricula

Tabla 13. Lbicararea. Guarda los datos de las jefaturas de area

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION
Codarea Numérico 2 Cédigo del area
Codprof Numérico 2 Cédigo del docente director del area

Tabla 14. Lbilcarga. Guarda la informacién de la asignacién académica

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION
Codmateria Caracter 4 Cédigo de la materia

Grado Caracter 4 Grado

Codprof Numérico 2 Cédigo del docente
Intenhora Caracter 2 Intensidad horaria
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Tabla 15. Lbicargrado. Contiene los datos de la direccién de grado

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION
Grado Caracter 4 Grado
Codprof Numeérico 2 Cédigo del docente director de grado

Tabla 16. Lblcodificacion. En esta se guardan las combinaciones de los adverbios
Excelentemente, Sobresalientemente, Parcialmente, Insuficientemente que se
encuentran en la tabla Iblconceptos con los logros que se encuentran en la tabla
Ibllogros, dichas combinaciones se identificacion con un consecutivo.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Consec Numérico 5 Consecutivo que se asigna a cada
combinacion

Concepto Caracter 20 |Texto del concepto

Logro Memo 4 Texto del logro

Grado Caracter 4 Grado en el que se aplica el logro

Codmateria Caracter 4 Cédigo de la materia en la cual se aplica
el logro

Periodo Carécter 1 Periodo en el que se aplica el logro

Anolectivo Caracter 9 Ao lectivo en el que se aplica el logro

Tabla 17.Lblconceptualizacion. Guarda las planillas peridédicas de valoracion.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Grado Caracter 4 Grado

Codest Caracter 9 Cédigo del estudiante

Nombres Caracter 60 Nombres y apellidos del estudiante

Codmateria Caracter 4 Cédigo de la asignatura que se va a
evaluar

Materia Caracter 45 Asignatura que se evaluara

Codprof Numeérico 45 Cédigo del profesor que dicta la
asignatura

Cog1 Numeérico 5 Cédigo del primer logro cognoscitivo

Cog2 Numeérico 5 Cédigo del segundo logro cognoscitivo

Cog3 Numérico 5 Cédigo del tercer logro cognoscitivo

Cog4 Numérico 5 Cédigo del cuarto logro cognoscitivo

Formi1 Numérico 4 Cadigo del primer logro formativo

Form2 Numérico 4 Cédigo del segundo logro formativo

Valoracién Caracter 1 Valoracién de la asignatura (E, S, A, )

Periodo Caracter 1 Periodo evaluado

Anolect Caracter 9 Ano lectivo de la valoracién

48



Tabla 18. Lblcomporta. Contiene las planillas periédicas de comportamiento

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Codest Caracter 9 Cédigo del estudiante

Nombres Caracter 60 Nombres y apellidos del estudiante

Comporta Carécter 1 Valoracién del comportamiento (E, S, A, I)

Periodo Carécter 1 Periodo evaluado

Materia Caracter 45 Nombre de la materia (comportamiento)

Grado Caracter 4 Grado al que pertenece el estudiante
evaluado

Anolectivo Caracter 9 Ano lectivo de la valoracién

Tabla 19. Liblfaltas. Contiene las planillas periédicas de faltas

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Codest Caracter 9 Cédigo de estudiante

Nombres Caracter 60 Nombres y apellidos

Faltas Caracter 3 Numero de faltas

Periodo Caracter 1 Periodo evaluado

Materia Caracter 45 Nombre de la materia(faltas)

Grado Caracter 4 Grado al que pertenece el estudiante
Anolectivo Caracter 9 Ano lectivo de la valoraciéon

Tabla 20. Lblestudianteconcepto. Contiene la asignacién de los conceptos a cada
estudiante, de acuerdo a las planillas periédicas de valoracién contenidas en la

tabla Iblconceptualizacion. En otras palabras es el boletin del estudiante.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION
Codest Caracter 9 Cédigo del estudiante
Codmateria Caracter 4 Cédigo de la materia

Consec Numérico 5 Cédigo del logro cognoscitivo
Formativo Numeérico 4 Cédigo del logro formativo
Periodo Caracter 1 Periodo
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Tabla 21. Lblevalfinal. Contiene las planillas anuales de valoracion final de

asignaturas.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Grado Caréacter 4 Grado

Codest Caracter 9 Cédigo del estudiante

Nombres Caracter 80 Nombres y apellidos de los estudiantes

Codarea Numeérico 2 Cédigo del area a la que pertenece la
materia

Codmateria Caracter 4 Cédigo de la materia evaluada

Materia Caracter 45 Nombre de la materia evaluada

Codprof Numérico 2 Cédigo del docente que evalua

Anolectivo Caracter 9 Ao lectivo de la evaluacion

Valoracién Caracter 13 | Valoracion final de la asignatura

Tabla 22. Lblevalfinar. Contiene las planillas anuales de valoracién final de areas.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Grado Caracter 4 Grado al que pertenece el estudiante

Codest Caracter 9 Cédigo del estudiante

Nombre Caracter 8 Nombres y apellidos del estudiante

Codarea Numérico 2 Cédigo del area evaluada

Area Caracter 45 Nombre del area evaluada

Anolect Caracter 9 Ano lectivo de la evaluacion

Valoracionf Caracter 1 Valoracién final del area (EXCELENTE,
SOBRESALIENTE, ACEPTABLE,
INSUFICIENTE)
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Tabla 23. Lblrecuperaciones. Contiene los datos de las superaciones realizadas

cada periodo

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Codest Caracter 9 Cédigo del estudiante que superara

Codlogro Numeérico 5 Cédigo del primer logro a superar

Codlogro2 Numérico 5 Cédigo del segundo logro a superar

Codlogro3 Numeérico 5 Cédigo del tercer logro a superar

Codlogro4 Numérico 5 Cadigo del cuarto logro a superar

Califcualit Caracter 1 Valoracién de la asignatura de acuerdo a
las valoraciones de los logros

Valoracion1 Carécter 1 Nueva valoracién para el primer logro
superado

Valoracion2 Caracter 1 Nueva valoracién para el segundo logro
superado

Valoracion3 Caracter 1 Nueva valoracion para el segundo logro
superado

Valoracion4 Caracter 1 Nueva valoracion para el segundo logro
superado

Fecrecu Fecha 8 Fecha de la superacion

Observac Carécter | 254 | Observaciones sobre la superacion

Periodo Caracter 1 Periodo al que pertenecen los logros
superados

Codnlogro Numérico 5 Nuevo cédigo del primer logro superado

Codnlogro2 Numérico 5 Nuevo cédigo del segundo logro
superado

Codnlogro3 Numérico 5 Nuevo cédigo del tercer logro superado

Codnlogro4 Numérico 5 Nuevo cédigo del cuarto logro superado

Tabla 24. Lblsabana. Es una tabla auxiliar, contiene las notas de todos
periodos, de cada asignatura para poder realizar la sabana escolar.

los

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Grado Caracter 4 Grado al que pertenece el estudiante

Nombres Caracter 60 Nombres y apellidos del estudiante

Materia Caracter 45 Nombre de las asignaturas del estudiante

Valoracién Caracter 1 Valoracién de las asignaturas en todos
los periodos

Periodo Caracter 1 Periodo evaluado

Anolect Caracter Ano lectivo de la valoracién
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Tabla 25. Lblactas. Contiene los datos de las actas de grado de los estudiantes del
grado 11 de la jornada diurna.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION
Numacta Numérico 2 Numero del acta de graduacién
Codest Caracter 9 Cédigo del estudiante

Grado Caracter 4 Grado al que pertenece el estudiante
Fecgrado Fecha Fecha de graduacion

Dia Caracter 16 Dia de la graduacién

Mes Caracter 10 Mes de la graduacion

Ano Caracter 18 | Ano de la graduacion

Tabla 26. Lblactasnoc. Contiene todos los datos de las actas de grado de los

estudiantes del ciclo V de la jornada nocturna.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION
Numacta Numerico 2 Numero del acta de graduacién
Codest Caracter 9 Cédigo del estudiante

Grado Caracter 4 Grado al que pertenece el estudiante
Fecgrado Fecha Fecha de graduacion

Dia Caracter 16 Dia de la graduacién

Mes Caracter 10 Mes de la graduacion

Ano Caracter 18 | Ano de la graduacion

Tabla 27. Lblcodif. Guarda temporalmente la codificacion de los logros, cambiando
el formato del logro de memo a caracter para poder ser exportada a un documento

de Excel.

CAMPO TIPO |LONG DESCRIPCION

Grado Caracter 4 | Grado al que pertenece el cédigo del logro

Codmateria | Caracter 4 | Cddigo de la materia al que pertenece el logro

Materia Caracter | 45 |Nombre de la materia al que pertenece el
logro

Consec Numérico| 5 |Cdbdigo del logro cognoscitivo

Concepto | Caracter | 20 |Concepto (Excelentemente,
Sobresalientemente, Aceptablemente,
Insuficientemente)

Logro Cardcter | 254 | Texto del logro

Periodo Caracter 1 Periodo al que pertenece el logro

Anolect Carcter Ao lectivo al que pertenece el logro
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Tabla 28. Sabana.

Contiene la sabana escolar ya elaborada

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

Grado Caracter 4 Grado al que pertenece el estudiante

Nombres Caracter 60 Nombres y apellidos del estudiante

Materia Caracter 40 Nombre de las materias que cursa el
estudiante

Periodo1 Caracter 1 Nota del primer periodo para la materia

Periodo2 Caracter 1 Nota del segundo periodo para la materia

Periodo3 Carécter 1 Nota del tercer periodo para la materia

Periodo4 Carécter 1 Nota del cuarto periodo para la materia

Anolectivo Caracter 9 Ano lectivo al que pertenece las
valoraciones

Tabla 29. Te. Es una tabla auxiliar en la cual se introducen las planillas periédicas
de valoracion, con un formato diferente para luego ser guardadas en la tabla
Iblconceptualizacién, Iblfaltas y Iblcomporta.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

A Carécter 11 Grado

B Caracter 16 Cédigo del estudiante

C Caracter 60 Nombres y apellidos del estudiante

D Caracter 11 Cédigo de la asignatura que se va a
evaluar

E Caracter 45 |Asignatura que se evaluard

F Numérico 7 Cédigo del profesor que dicta la
asignatura

G Numérico 5 Cédigo del primer logro cognoscitivo

H Numérico 5 Cédigo del segundo logro cognoscitivo

| Numérico 5 Cédigo del tercer logro cognoscitivo

J Numérico 5 Cédigo del cuarto logro cognoscitivo

K Numérico 5 Cédigo del primer logro formativo

L Numeérico 5 Cédigo del segundo logro formativo

M Caréacter 10 | Valoracion de la asignatura (E, S, A, )

N Caracter 14 | Comportamiento

O Caracter 6 Faltas

P Caracter 7 Periodo de la evaluacién

Q Caracter 9 Ano lectivo de la evaluacion
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Tabla 30. Temp. Es una tabla auxiliar que guarda temporalmente los logros para
luego ser guardados con otros tipos de campos en la tabla Ibllogros.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

A Caracter 5 Cédigo del logro

B Caracter 4 Cédigo de la materia a la que pertenece
el logro

C Carécter 4 Grado al que pertenece el logro

D Caracter 1 Periodo al que pertenece el logro

E Memo 4 Texto del logro

F Caracter 9 Ano lectivo en el que se aplica el logro

Tabla 31. Tes. Es una tabla auxiliar que guarda temporalmente las planillas
anuales de valoracion de asignaturas, para luego ser guardadas en la tabla
Iblevalfinal con otro tipo de campos y otra longitud.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

A Caréacter 8 Grado

B Caracter 16 Cédigo del estudiante

C Caracter 60 Nombres y apellidos de los estudiantes

D Caracter 7 Cédigo del area a la que pertenece la
materia

Caracter 10 Cédigo de la materia evaluada
Caracter 45 Nombre de la materia evaluada
Caracter 11 Cédigo del docente que evalua
Caracter 9 Ao lectivo de la evaluacion
Caracter 11 Valoracién final de la asignatura
(EXCELENTE, SOBRESALIENTE,
ACEPTABLE, INSUFICIENTE)

—|IZ|GO|Tm

Tabla 32. Tesa. Es una tabla auxiliar que guarda temporalmente las planillas
anuales de valoracion de areas, para luego ser guardadas en la tabla Iblevalfinar
con otro tipo de campos y otra longitud.

CAMPO TIPO LONG DESCRIPCION

A Caracter 10 | Grado al que pertenece el estudiante

B Caracter 13 Cédigo del estudiante

C Caracter 80 Nombres y apellidos del estudiante

D Caracter 11 Cédigo del area evaluada

E Caracter 45 Nombre del area evaluada

F Caracter 16 | Ano lectivo de la evaluacion

G Caracter 11 Valoracion final del area (EXCELENTE,
SOBRESALIENTE, ACEPTABLE,
INSUFICIENTE)
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5.3.3 Diagramas de flujo de datos: A continuacién se presentan los diagramas de Flujo de Datos:

Figura 2. Diagrama de contexto sistematizacion procesos académico administrativos de la Institucion Educativa
Sagrado Corazon de Jesus de El Ingenio - Sandona
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Figura 3. Nivel 0: Andlisis general del sistema
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Figura 4. Diagrama de flujo de datos matriculas
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Figura 5. Diagrama de flujo de datos elaboracion de listados
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Figura 6. Diagrama de flujo de datos certificado de escolaridad
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Figura 7. Diagrama de flujo de datos elaboracion de boletines digitales
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Figura 8. Diagrama de flujo de datos registro final de valoracion
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Figura 9. Diagrama de flujo de datos certificado de notas
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Figura 10. Diagrama de flujo de datos informes académicos periddicos
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Figura 11. Diagrama de flujo de datos elaboracion de actas de grado y diplomas

Exestudiante

Datos estudiantes

(81 )
Solicitud Verificacion
de acta de pazy
salvo
\ : )
Paz y salvos

de est. y exest.

Paz y Salvos

D5

y exestudiantes >

Datos actas

Estudiante

Acta de grado

A

A

y diploma

4 8.2 )
Elaboracién
actasy
diplomas
- J

Acta de grado

A

A

Exestudiante

y diplomas
A
Registro de actas de
Dé grado y diplomas

64




5.3.4 Arquitectura del sistema: El mapa de navegacion de los formularios de la
base de datos quedaria de la siguiente manera:

PORTADA

INICIAR SESION

Contrasena

Cambiar contrasena

INICIAR ANO LECTIVO
DATOS ACADEMICOS

Registro de areas y materia

Area

Materia

Registro del personal y asignacion académica

Personal

Asignacién académica

Jefatura de area

Registro de los grados y direccién de grado

Grado

Direccion de grado

MATRICULAS

Datos acudiente

Datos madre

Datos padre

Datos Estudiante

O Matricula
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BOLETINES

Iniciar periodo

Exportar planillas

Copiar formato para logros cognoscitivos

Copiar formato para logros formativos

Planillas periédicas

Planillas valoracién final de area

Planillas valoracién final de asignaturas

Cerrar

Logros

Ingresar logros cognoscitivos desde disquet

Digitar logros cognoscitivos

Digitar logros

Ingresar logros formativos desde disquet

Digitar logros formativos

Digitar formativos

Codificar logros

Ver logros formativos

Ver codificacion logros cognoscitivos

Imprimir logros formativos

Imprimir codificacion logros cognoscitivos

Cerrar
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Importar planillas

Importar planillas periddicas

Importar planillas valoracion final de area

Importar planillas valoracién final de
asignaturas

Cerrar

Boletines

Corregir errores

Elaborar boletin

Ver boletines por grado

Ver boletines por estudiante

Imprimir boletines por grado

Imprimir boletines por estudiante

Cerrar

SUPERACIONES

Cerrar

Superaciones

GRADUACIONES

Graduar diurna

Graduar nocturna

Ver acta general de grado diurna

Ver acta general de grado nocturna
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Ver actas de grado diurna

Ver actas de grado nocturna

Imprimir acta general de grado diurna

Imprimir acta general de grado nocturna

Imprimir actas de grado diurna

Imprimir actas de grado nocturna

Cerrar

INFORMES

Estudiantes

Planillas

Listas por grado

Listas por direccion

Listas por estrato

Listas por género

Listas por Rh

Listas por edad

Mayores de

Menores de

lgual a

Imprimir mayores de

Imprimir menores de

Imprimir igual a
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Estudiantes retirados

Constancias

De estudios

De notas

Imprimir de estudios

Imprimir de notas

Ver codigo de estudiante

Cerrar

Sabana escolar

Elaborar sabana escolar

Ver sabana escolar

Imprimir sabana escolar

Cerrar

Cerrar

Profesores

Lista de docentes

Lista de docentes por asignatura

Lista de docentes por area

Lista de docentes por grado

Imprimir lista de docentes

Imprimir lista de docentes por asignaturas

Imprimir lista de docentes por grado

Imprimir lista de docentes por area

Cerrar
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Padres de familia

Lista general de madres

Lista general de padres

Lista de madres por grado

Lista de padres por grado

Lista de madres y padres por grado

Imprimir lista general de madres

Imprimir lista general de padres

Imprimir lista de madres por grado

Imprimir lista de padres por grado

Imprimir lista de madres y padres por
grado

Cerrar

Acudientes

Ver lista de acudientes

Imprimir lista de acudientes

Cerrar

Asignaturas

Ver lista de asignaturas

Imprimir lista de asignaturas

Cerrar
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Asignacién académica

Asignacion académica por grado

Asignacién académica por profesor

Imprimir asignacion académica por
grado

Imprimir asignacion académica por
profesor

Cerrar

Insuficiencias

Perioddicas

Por profesor

Por grado

Por estudiante

Imprimir por profesor

Imprimir por grado

Imprimir por estudiante

Cerrar

Anuales

Por profesor

Por grado

Por estudiante

Imprimir por profesor

Imprimir por grado

Imprimir por estudiante

— Cerrar
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Registro final de valoracién

SALIR

Corregir errores

Ver registro final de valoracion

Ver registro final de valoracion
por estudiante

Imprimir registro final de
valoracion

Imprimir registro final de
valoracion por estudiante

Cerrar
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5.4 DESARROLLO Y DOCUMENTACION DEL SOFTWARE:

Cada botén contenido en los formularios contiene una codificacion que hace que
funcione de acuerdo a las necesidades del sistema, haciendo los
procedimientos, ciclos y férmulas que requiere cada uno de ellos.

5.4.1 Manual del usuario: La base de datos se la ha denominado SIAC1
(Sistema de Informaciéon Académica), la cual inicia con una portada:

Figura 12. Pantalla de inicio de la base de datos

Bamsmaon 18]

INICIAR SESION. |

IiciAR Ao LECTIVO |

DATOS ACADEMICES |

whielles |

BOLETHES |

SURERACIONES |

ERAMUACIONES |

INEORMES |

1. INICIAR SESION: Este botén permite iniciar la ejecucién del programa,
después de hacer clic en este botén, debe digitar la contrasefa, tiene tres
oportunidades de introducir una, si agotados los intentos no coincide, el
programa se cerrara automaticamente.

2. INICIAR ANO LECTIVO: Borra los logros cognoscitivos, la codificaciéon de
estos, los logros formativos y los envia a un archivo de Excel en la unidad C, en
la carpeta colegio, subcarpeta planillas, la carga académica, la direccion de
grado y las matriculas.

3. DATOS ACADEMICOS: Lleva al formulario Datos académicos
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Figura 13. Pantalla para la introduccion de datos académicos

sl
D REGISTRO AREAS ' MATERIA
J " REGISTRO DEL PERSONAL Y ASIGNACION ACADEMICA

_I " REGISTRO DE LOS GRADOS ¥ DIRECCION DE GRADD

Cerrar |

3.1 Registro de areas y materia: Lleva al formulario Registro de area y materia
en el cual se ingresan las areas y las materias obligatorias del plan de estudios,

para esto cuenta con 2 paginas en las cuales debe llenar obligatoriamente todos
los campos marcados con *.
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3.1.1 Area: Contiene los siguientes elementos:

Figura 14. Pantalla para la introduccion de areas

W R | MATERIA
| Adregar |
* Cadigo de dreq Il
. Editar |
i Glardar |
* Areg IMATEMATICAS
. | Sancelar |
) Eliminar. |

- Cuadro de texto Cdédigo de area: Se genera automaticamente y es un
consecutivo que se asigna a cada area de acuerdo al orden de ingreso en la
base de datos. Cuando se digita un codigo existente, aparecera un mensaje
indicando que el registro ya existe y todos los campos se llenaran con los datos
del area a la cual pertenece dicho codigo.

- Cuadro de texto Area: Se digita el nombre del area.

- Boton Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botdn Editar: Activa los campos para actualizar datos, se debe tener en cuenta
que el codigo del area no se puede cambiar.

- Boton Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botén Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botén Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Botdn Cerrar: Cierra el formulario
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3.1.2 Materia: Contiene los siguientes elementos:

Figura 15. Pantalla para la introduccion de materias

=1®)x]
AREA MATERIA
e adregar |
* Codigo materia 10 i
Editar I
* Materia ICONTP«EIILIDAD. Grartat I
* prea [maremsTicas =
Elirninar I
CERN AR
Cerrar I

- Cuadro de texto Cédigo materia: Donde se digita el codigo de la materia. Este
esta compuesto de la siguiente manera: el primer digito es el numero del cédigo
del area a la que corresponde la asignatura y los dos digitos siguientes son un
consecutivo que se asigna de acuerdo al orden que se registran y que al
cambiar el primer nUmero se reinicia, estos se deben digitar. Cuando se digita un
codigo existente, aparecerd un mensaje indicando que el registro ya existe y
todos los campos se llenaran con los datos de la materia a la cual pertenece
dicho codigo.

- Cuadro de texto Materia. Donde se digita el nombre de la materia.

- Cuadro combinado Area: Donde se selecciona con un clic el area a la cual
pertenece la asignatura.

- Botén Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botén Editar: Activa los campos para actualizar datos, se debe tener en cuenta
que el codigo de la materia no se puede cambiar.

- Botén Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botén Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botdn Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.
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- Botén Cerrar: Cierra el formulario

3.1.3 Cerrar: Cierra el formulario

3.2 Registro del personal y asignacién académica: Lleva al formulario Registro
personal y asignacién académica en el cual se permite ingresar el personal de la
Institucién, la asignaciéon académica y la jefatura de area. Para esto cuenta con 3
paginas, en las cuales debe llenar obligatoriamente los campos marcados con * :

3.2.1 Personal Contiene los siguientes elementos:

Figura 16. Pantalla para la introduccion de datos del personal de la institucién

B3 REGISTRO DEL PERSONAL ¥ LA ASIGNACION ACADEMICA ==X
: PERSONAL | ASIGANCION ACADEMICA ] JEFATURA AREA
= C‘édign'delf!.incinﬂérin 1 s
P
= Mt de Cédula |98, 385 367 o v |
+ Lugar de expedician IF'ASTO Postgrados Editar |
=
+ Primer apeliido IEIAHAHONA Giardar |
b | —
Segundo apellido IRIASCOS Eancalar
+ Fecha de nombramienta
= Hombres IADILSON FHLTEMN - |
I T Eliminar
Categoria 5
+ Ergo;
+ Resolucidn IDOCENTE
Tt [Deencina enriaics
Teléfono
4 » [0

- Cuadro de texto Codigo funcionario: Este campo se genera automaticamente
y es un consecutivo que se asigna al funcionario de acuerdo al orden de registro
en la base de datos.

- Cuadro de texto Numero Cédula: En este se digita el nimero de la Cédula de
Ciudadania del funcionario, la separacion de miles se debe hacer con un punto
(.)-Cuando se digita una identificacion existente, aparecerd un mensaje
indicando que el registro ya existe y todos los campos se llenaran con los datos
del funcionario a quien pertenece dicha identificacion.

- Cuadro de texto Lugar de expedicién: Donde se escribe el lugar de expedicidén
del documento de identificacion.

- Cuadro de texto Primer apellido: Se digita el primer apellido del funcionario

- Cuadro de texto Segundo apellido: Se digita el segundo apellido del
funcionario.
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- Cuadro de texto Nombres: Se digitan los dos nombres del funcionario

- Cuadro de texto Categoria: Se digita la categoria en el escalafén docente del
funcionario en el caso de que sea profesor.

- Cuadro de texto Resolucién. Se digita el numero de la resolucién de
nombramiento del funcionario a la Institucién.

- Cuadro de texto Titulo: Se digita el nombre del titulo universitario del
funcionario.

- Cuadro de texto Teléfono: Se digita el numero de teléfono donde se puede
localizar al funcionario, puede ser celular o fijo.

- Grupo de opciones Género: Se seleccionar el género al que pertenece el
funcionario: F (femenino), M (masculino).

- Cuadro de edicion Postgrados: Se digitan los nombres de los postgrados
realizados por el funcionario.

- Cuadro de texto Fecha de nombramiento: Se digita la fecha de nombramiento
del funcionario a la Institucién.

- Cuadro de texto Cargo: Se digita el cargo del funcionario dentro de la
institucion.

- Botdn Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botén Editar: Activa los campos para actualizar datos, se debe tener en cuenta
que el cadigo del funcionario no se puede cambiar.

- Boton Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botén Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botén Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Botdn Cerrar: Cierra el formulario
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3.2.2 Asignacién académica: Contiene los siguientes elementos:

Figura 17. Pantalla para la introduccion de la asignacion académica

& reoisrro o pirsunaLy La nsiovacion acapirica 8l
PERSOMAL . ASIGANCION ACADEMICA I JEFATURA AREA
= Materia [sEamiETRIA = e |
Editar |
= Grado o Ciclo 4ot -
Gugrdar |
* Duocente: IANDRADE RoDRIGUEZ EDGAR DRLAMDE j Eancelar |
Eliminar |
= Intensidad horaria: 2
Cerrar |

M 4] »[ M

- Cuadro combinado Materia: Donde se selecciona con un clic la materia.

- Cuadro combinado Grado o ciclo: Donde se selecciona con un clic el grado o
ciclo

- Cuadro combinado Docente: Donde se selecciona con un clic al docente

- Cuadro de texto Intensidad horaria: Donde si digita el numero de horas
semanales que tiene asignada la materia en el grado correspondiente.

- Botdn Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botén Editar: Activa los campos para actualizar datos.

- Boton Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botdn Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botdn Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Botén Cerrar: Cierra el formulario
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3.2.3 Jefatura de area: Contiene los siguientes elementos:

Figura 18. Pantalla para la introduccion de jefaturas de area

2] REGISTRO DEL PERSONAL ¥ LA ASTGNACION ACADEMICA w -2
PERSOMAL | ASIGANCION ﬂCﬂDEMlCA JEFATURA AREA

Agregar |

* Area: | ciENGIAs NATURA LES = _
Editar |
Glardar |

+ Docente: IBURBANO ROBAS PEDRO HENRY: j

Cantelar |
Eliminar |
ARiE L oo |

- Cuadro combinado Area: Se selecciona con un clic el cédigo el area.

- Cuadro combinado Docente: Donde se selecciona con un clic al docente.

- Botdon Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botén Editar: Activa los campos para actualizar datos.

- Botén Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botén Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botdn Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Botdn Cerrar: Cierra el formulario

3.3 Registro de los grados y direccién de grado: Lleva al formulario grado en el
cual se permite ingresar el personal de la Institucién, la carga académica y la
jefatura de area. Para esto cuenta con 2 paginas, en las cuales debe llenar
obligatoriamente los campos marcados con * :
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3.3.1 Grado: Contiene los siguientes elementos:

Figura 19. Pantalla para la introduccion de grados

GRADD =]
GRADO | DIRECCION DE GRADO
* Grado; Ig  Agregar |
_ . Editar |
* Tigio de cicla: | Privarss =l .
. Guardar |
* Jornada: IDIURNA vl | Banicelat |
_ Eliminar |
CER N AN corar_|

- Cuadro de texto Grado: Donde se digita el grado.

- Cuadro combinado Tipo de ciclo: Donde se selecciona con un clic el tipo de
ciclo al que pertenece el grado

- Cuadro combinado Jornada: Donde se selecciona con un clic la jornada a la
cual pertenece el grado

- Botdon Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botén Editar: Activa los campos para actualizar datos, se debe tener en cuenta
que el grado no se puede cambiar.

- Botén Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botén Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botdn Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Botdn Cerrar: Cierra el formulario
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3.3.2 Direccion de grado: Contiene los siguientes elementos:

Figura 20. Pantalla para la introduccion de direccion de grado

[ crADD D =1&]x]
GRADO e IELCCIONREGRIG
* (Grado; Ig v[
Adrenar |
* Director: ICHAMORRO DISZ GLORIA LUGHE j
Grardar |
; Elitninar. |
CAKEERAN]
Cerrar |

- Cuadro combinado Grado: Donde se selecciona con un clic el grado.

- Cuadro combinado Director: Donde se selecciona con un clic al docente
director de grado.

- Botdon Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botén Editar: Activa los campos para actualizar datos.

- Botén Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botén Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Boton Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Boton Cerrar: Cierra el formulario

3.4 Cerrar: Sale del formulario.
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4. MATRICULAS: Lleva al formulario matriculas, el cual cuenta con 5 paginas;
una para llenar los datos personales del acudiente o responsable, otras dos
para los datos personales de los padres, otra para los datos personales del
estudiante y otra para la matricula; este formulario se debe diligenciar
estrictamente en ese orden y se deben llenar todos los campos marcados con *.

Las paginas se conforman de la siguiente manera:
4.1 Datos acudiente: Contiene los siguientes elementos

Figura 21. Pantalla para la introduccion de datos del acudiente

TR
DATOS ACUDIENTE i DATOS MADRE I ‘DATOS PADRE ] DATOS ESTUDIANTE I MATRICULA
= |dentificacian 520211867 =
Adgregar I
= Lugar de expedicidn Editar I
= Prirner apellido BOTINA
fsuzrdar |
Segundo apellido
Cancelar: I
= Nombres IMAH!’A BEL CARMEN
Eliminar |
Direccion PLAR IBEGEHIC
Teléfario
* Parentesco: Corrar I
4] »[M

- Cuadro de texto Identificacion: Donde se digita el nimero de Cédula de la
persona responsable del estudiante, las separaciones de miles se hacen con un
punto (.). Cuando se digita una identificacion existente, aparecera un mensaje
indicando que el registro ya existe y todos los campos se llenaran con los datos
del acudiente a quien pertenece dicha identificacion.

- Cuadro de texto Lugar de expedicion: Se escribe el lugar de expedicién del
documento de identificacion.

- Cuadro de texto Primer apellido: Se digita el primer apellido del acudiente.

- Cuadro de texto Segundo apellido: Se digita el segundo apellido del acudiente.
- Cuadro de texto Nombre: Se digita los nombres del acudiente.

- Cuadro de texto Direccion: Se digita la direccion donde vive actualmente el
acudiente.

- Cuadro de texto Teléfono: Se digita el numero de teléfono en el cual se lo
puede localizar en caso de emergencia, puede ser fijo o celular.
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- Cuadro de texto Parentesco: Se digita el parentesco que tiene el acudiente con
el estudiante.

- Botdon Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botén Editar: Activa los campos para actualizar datos, se debe tener en cuenta
que la identificacién del acudiente no se puede cambiar.

- Botén Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botén Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botdn Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Boton Cerrar: Cierra el formulario

4.2 Datos de la madre: Contiene los siguientes elementos:

Figura 22. Pantalla para la introduccion de datos de madres de familia

=1l x|
DATOS ACUDIENTE : DATOS MADRE I DATOS PADRE | DATOS ESTUDIANTE ] MATRICULA
Identificacian _i23 495233 :
Agragar
Lugar de expedician l .
Editar
Primet apellido ICAMPOS
Ghardar
Segundo apellida I
Cancelar
Nambres |BERTHA LGt
r Eliminar
Direccidn i SANDORA g
Teléfono l
M4 »M
Cerar

- Cuadro de texto Identificacion: Donde se digita el nimero de Cédula de la
madre del estudiante, las separaciones de miles se hacen con un punto (.).
Cuando se digita una identificacion existente, aparecera un mensaje indicando
que el registro ya existe y todos los campos se llenaran con los datos de la
madre a quien pertenece dicha identificacion.

- Cuadro de texto Lugar de expedicion: Se escribe el lugar de expedicién del
documento de identificacion.
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- Cuadro de texto Primer apellido: Se digita el primer apellido de la madre

- Cuadro de texto Segundo apellido: Se digita el segundo apellido de la madre

- Cuadro de texto Nombre: Se digita los nombres de la madre

- Cuadro de texto Direccion: Se digita la direccidon donde vive actualmente la
madre

- Cuadro de texto Teléfono: Se digita el numero de teléfono en el cual se la
puede localizar en caso de emergencia, puede ser fijo o celular.

- Botdn Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botén Editar: Activa los campos para actualizar datos, se debe tener en cuenta
que la identificacién de la madre no se puede cambiar.

- Botdn Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botdn Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botdn Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Botén Cerrar: Cierra el formulario

4.3 Datos del padre: Contiene los siguientes elementos:

Figura 23. Pantalla para la introduccion de datos del padre de familia

O Ll
DATOS ACUDIENTE l DATOS MADRE DATOS PADRE 5 I DATOS ESTUDIANTE | MAI_RICUL‘A_

ldentificacian 3227804

Agregar I
Lugar de exp_edicién

Editar I
Primer apellido BEMAMDES

Bustdar |
Segundo apellido

: - Capcelar
R ]GERARDOA : I
Diteccion SEMAMTORID Elirninar |
Teléfana
M4 »[ M
Cerrar I

- Cuadro de texto ldentificacion: Donde se digita el nimero de Cédula del padre
del estudiante, las separaciones de miles se hacen con un punto (.). Cuando se
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digita una identificacion existente, aparecera un mensaje indicando que el
registro ya existe y todos los campos se llenaran con los datos del padre a quien
pertenece dicha identificacion.

- Cuadro de texto Lugar de expedicion: Se escribe el lugar de expedicién del
documento de identificacion.

- Cuadro de texto Primer apellido: Se digita el primer apellido del padre.

- Cuadro de texto Segundo apellido: Se digita el segundo apellido del padre.

- Cuadro de texto Nombre: Se digita los nombres del padre.

- Cuadro de texto Direccion: Se digita la direccion donde vive actualmente el
padre.

- Cuadro de texto Teléfono: Se digita el numero de teléfono en el cual se lo
puede localizar en caso de emergencia, puede ser fijo o celular.

- Botén Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botén Editar: Activa los campos para actualizar datos, se debe tener en cuenta
que la identificacién del padre no se puede cambiar.

- Botén Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos en ellos.

- Botén Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Boton Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Boton Cerrar: Cierra el formulario
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4.4 Datos del estudiante: Contiene los siguientes elementos

Figura 24. Pantalla para la introduccion de datos de estudiantes

Bl
DATOS ACUDIENTE I DATOS MADRE I DATOS PADRE DATOS ESTUDIANTE I MATRICULA
* Cddigo de estudiante Imugusuu-z Camet IASMETSALUD
* Doc. identificacion 194031 SITREN Estratn |'\ V'l
* Tipo documento T - RH o5 e
Agregar |
= Lugar expeadicidn: ISANDONA BB s
= Editar |
* Primerapellido IEIEN»’-‘\VIDES
= Acudiants IEIELALCAZAR BEATRIZ | S
1 Gl |
Segundo apellido IFJELALCAZAF"
i Hre IEIELALCAZAR BEATRIZ ;’
+  Nombres JEuven HERNEY CATGEE, |
Padre I j
* Fecha nacimiento ]12I03f1994 Eliminar |
Edad: IH,DD
Lugar nacimiento. I SAMEIGNA
FeEaEHo: © ACTIVO
Telefona: ] T RETIRADO
Dirgeciin: ISANANDHES
M4 »| M |
Cerrar

- Cuadro de texto Cédigo del estudiante: Se digitan los 3 ultimos numeros que
deben ser un consecutivo, se inicializa cada nuevo dia; los seis primeros son la
fecha de matricula. Cuando se ingresa un codigo existente, aparecera un
mensaje indicando que el registro ya existe y todos los campos se llenaran con
los datos del estudiante a quien pertenece dicho cédigo.

- Cuadro de texto Documento de identificacion: Se digita el numero del
documento de identificacién del estudiante, cuando se ingresa una identificacion
existente, aparecera un mensaje indicando que el registro ya existe y todos los
campos se llenardn con los datos del estudiante a quien pertenece dicha
identificacion.

- Cuadro combinado Tipo de documento: se selecciona con un clic en tipo de
documento (NUIP, R.C, T.I, C.C).

- Cuadro de texto Lugar de expedicidén: Se digita el lugar de expedicion del
documento de identificacion.

- Cuadro de texto Primer apellido: Se digita el primer apellido del estudiante.

- Cuadro de texto Segundo apellido: Se digita el segundo apellido del
estudiante.

- Cuadro de texto Nombre: Se digitan los nombres del estudiante.

- Cuadro de texto Fecha de nacimiento: Se digita la fecha de nacimiento del
estudiante, primero el dia, luego el mes y por ultimo el afo con cuatro digitos
(dd/mm/aaaa).

87



- Cuadro de texto Teléfono: Se digita el numero de teléfono del estudiante,
puede ser fijo o celular.

- Cuadro de texto Direccion: Se digita la direccion del estudiante.

- Cuadro de texto Carnet: Se digita el nombre de la EPS a la cual esta vinculado
el estudiante.

- Cuadro combinado Estrato: Se selecciona el estrato al que pertenece el
estudiante (1, 2, 3, 4, 5, 6)

- Cuadro combinado Rh. Se selecciona el tipo de sangre del estudiante (O+, O-,
A+, A-, B+, B-, AB+, AB-)

- Grupo de opciones Género: Se selecciona el género al que pertenece el
estudiante: F (femenino), M (Masculino).

- Cuadro combinado Madre: Donde se selecciona con un clic el nombre de la
madre

- Cuadro combinado Padre: Donde se selecciona con un clic el nombre del
padre

- Cuadro combinado Acudiente: Donde se selecciona con un clic el nombre del
acudiente

- Cuado de texto Edad: El valor de este se genera automaticamente
dependiendo de la fecha de nacimiento.

- Grupo de opciones Estado: Se selecciona si el estudiante esta activo o
retirado.

- Botdn Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Boton Editar: Activa los campos para actualizar datos, se debe tener en cuenta
que el codigo del estudiante no se puede cambiar.

- Botdn Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botén Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botdn Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Botén Cerrar: Cierra el formulario
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4.5 Matricula: Contiene los siguientes elementos:

Figura 25. Pantalla para la introduccion de datos de matricula

DATOS ACUDIENTE i DATOS MADRE I DATOS PADRE i DATOS ESTUDIANTE
= Estudiante: [pECeADG LuNA IS DILENA E
= (3rado 401 - S
_ Agregar |
Colegio de Frocedentia |SAGRADO CORAZON DE JESUS :
I Editar |
Afio lectivo 20H5-2005 i
Guatdar |
* Fechaingreso OOSFI00E e |
 REINGRESO Eliminar |
Estadn’  PRIMERA VET
Obsetvaciones =]
LI Cerrar i
M« »[ M

- Cuadro Combinado Estudiante. Se selecciona con un clic el nombre del
estudiante

- Cuadro combinado Grado: Se selecciona el grado al cual se va a matricular.

- Cuadro de texto Colegio de procedencia: Se digita el colegio del cual viene el
estudiante

- Cuadro combinado Ano lectivo: Se selecciona con un clic el afio lectivo.

- Cuadro de texto Fecha ingreso: Esta se genera automaticamente, y es la fecha
en que se realiza la matricula.

- Grupo de opciones Estado. Se selecciona si el estudiante ingresa por primera
vez a este grado o es un reingreso.

- Cuadro de edicion Observaciones: Se anotan las observaciones que puedan
existir sobre un estudiante.

- Botdn Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botdn Editar: Activa los campos para actualizar datos.

- Botdn Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botén Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botdn Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.
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- Botén Cerrar: Cierra el formulario

5 BOLETINES: Este botén esta asociado con todos los procesos necesarios
para generar los boletines periddicos y finales. Lleva al formulario Boletines

Figura 26. Pantalla para la administracion de boletines

BOLETINES

1Bl
INICIAR PERIODO:
EXPORTAR PLANILLAS
LOGROS

IMPORTAR PLAMNILLAS

I
L
I
I
I

BOLETINES

5.1 Iniciar periodo: Borra las planillas de valoracion periddica, el comportamiento
y las faltas y las envia a un archivo de Excel en la unidad C, en la carpeta
planillas
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5.2 Exportar planillas: Lleva al formulario Exportar planillas que contiene 6
botones:

Figura 27. Pantalla para la exportacion de planillas

Ll

D Copiar formata pafa logros cognoscitios

Copiar farmato para 1agros farmativos

=

Pranillag'pef]jé_dlcas

Planillas valoracidn final de asignaturas

U] 5 )

Planillas valoracion final de atea

Qerrar |

5.2.1 Copiar formato para logros cognoscitivos: Copia al disquet el formato en
Excel para que en este se digiten los logros correspondientes a cada periodo.
Este proceso se debe realizar al inicio de cada ano lectivo. El formato contiene
las columnas: cédigo_logro, cédigo_materia, grado, periodo, logro.

5.2.2 Copiar formato para logros formativos: Copia al disquet el formato en
Excel para que en este se digiten los logros formativos correspondientes a cada
periodo. Este proceso se debe realizar al inicio de cada ano lectivo. El formato
contiene las columnas: codigo_logro, formativo.

5.2.3 Planillas periddicas: Copia al disquet las planillas de evaluacion periddica,
correspondientes a cada profesor, para que sean llenas con los cddigos vy
valoraciones respectivas. Luego de hacer clic en este se debe digitar el codigo
del profesor. Estas contienen 16 columnas: Grado, codest, nombres, codmateria,
materia, codprof, cogl, cog2, cog3, cog4, formi1, form2, valoracion,
comportamiento, faltas, periodo, afo lectivo, de las cuales el docente debe llenar
como minimo 1 cognoscitivo y un formativo, la valoracion final en letras (E, S, A,
), las faltas en numeros arabigos, el periodo en el mismo formato de nimero.

5.2.4 Planillas Valoracién final de asignaturas: Copia al disquet el formato para
la valoracién final de las asignaturas, se realiza al finalizar cada ano lectivo, este
contiene 8 columnas: grado, codest, nombre, codarea, codmateria, materia,
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codprof, valoracion final, afio lectivo, de las cuales el docente debe llenar la
valoracion final con letras (E, S, A, I).

5.2.5 Planillas Valoracién final de area: Copia al disquet el formato para la
valoracion final de las &reas, se realiza al finalizar cada afo lectivo, este contiene
7 columnas: grado, codest, nombre, codarea, area, valoracién final, afio lectivo,
de las cuales el docente debe llenar la valoracion final con letras (E, S, A, I).

5.2.6 Cerrar: Cierra el formulario

5.3 Logros: Lleva al formulario Logros, el cual estd conformado por 6 botones
que recopilan los logros, los codifican y los imprime:

Figura 28. Pantalla para ingresar logros

@ioceos T P

Ingresar lngros caghoscitivns desde disguet
Digitar logros cognoscitivos

Ingresar logros formativos desde disguet
Digitar logros farmativos

Codificar logras

War lagros formativos

Wercodificacion lagros cognoscitivos

Imprimir [ogros farmativos

IFrigremir codificacitn logras cognoscithvos

Cear |

5.3.1 Ingresar Logros cognoscitivos desde disquet: Extrae los logros desde la
unida A: los cuales deben estar en un documento de Excel.
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5.3.2 Digitar Logros cognoscitivos. Lleva al formulario Digitar logros el cual
cuenta con los siguientes elementos y sus respectivas funciones:

Figura 29. Pantalla para digitar logros cognoscitivos

DIGITAR LOGRDS )] =18l x|
* Codigo logro |2
+ hiatetia: Buscar |
D | prErEIoN CosnosTTIA 7
* Erado o Ciclo; Iu' -
* Fefiado |1 % —
Editar |
Afio lectiva: I?GUS*?GIUG -l
Glardat |
Concepto ISobresaHe_ntements -
= Logro Cancelar |
campretde glgunos mensaies indispensables gtraves de =1 :
simbclos. : Elifninar |
#
Cerrar |

L G s A

- Cuadro de texto Cddigo logro: Se digita el cddigo del logro que debe ser Unico.
Cuando se ingresa un cbdigo existente, aparecera un mensaje indicando que el
registro ya existe y todos los campos se llenaran con los datos del logro al que
pertenece dicho codigo.

- Cuadro combinado Materia: Se selecciona con un clic la materia a la cual
pertenece el logro.

- Cuadro combinado Grado o ciclo: Se selecciona con un clic el grado o ciclo al
que pertenece el logro

- Cuadro combinado Periodo: Se selecciona con un clic en periodo al cual
pertenece el logro.

- Cuadro combinado Afo lectivo: Se selecciona con un clic el afio lectivo al que
pertenece dicho logro

- Cuadro combinado Concepto: Se selecciona con un clic el concepto
(Excelentemente, Sobresalientemente, Parcialmente, Insuficientemente) que
acompanara al logro.

- Cuadro de edicién Logro: Se digita el logro, teniendo en cuenta que debe
empezar con minusculas.

- Botdon Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botén Editar: Activa los campos para actualizar datos, se debe tener en cuenta
que el codigo del logro no se puede cambiar.
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- Boton Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.

- Botdn Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botdn Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Botén Cerrar: Cierra el formulario

5.3.3 Ingresar Logros formativos desde disquet: Extrae los logros desde la unida
A: los cuales deben estar en un documento de Excel.

5.3.4 Digitar Logros formativos. Lleva al formulario Digitar formativos el cual
cuenta con los siguientes elementos:

Figura No. 30: Pantalla para digitar logros formativos

SETE

* Codigo del forrnativa: |1

* Forrmativo:

| Editar

_ Eonwr |
|
B
_ Elmier |
T

Generalments cumple con SUs deberes coma ;I

esiudiants . Guardar

. Gancelar

o )

. Eliminar

Cerrar

i« I

- Cuadro de texto Codigo del formativo: Se genera automaticamente y es un
consecutivo de acuerdo al orden de almacenamiento.

- Cuadro de edicién Formativo: Se digita el logro formativo

- Botdon Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

- Botén Editar: Activa los campos para actualizar datos, se debe tener en cuenta
que el codigo del formativo no se puede cambiar.

- Botén Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos.
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- Botén Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté realizando
actualmente.

- Botdn Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

- Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los cuales
visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.

- Botén Cerrar: Cierra el formulario

5.3.5 Codificar logros: Combina los adverbios Excelentemente,
Sobresalientemente, Aceptablemente e Insuficientemente con cada uno de los
logros ingresados al sistema, asignandole un cédigo Unico a cada combinacion,
se debe realizar cada vez que se agregue un nuevo logro, después de eliminar
la codificacion.

5.3.6 Ver logros formativos: Permite ver el listado de los logros formativos de
todo el ano lectivo con sus respectivos codigos

5.3.7 Ver codificacion logros cognoscitivos: Muestra la codificacién de los
logros, agrupados por grado. Luego de hacer clic en este boton, se digita el
grado entre comillas dobles.

5.3.8 Imprimir logros formativos: Permite imprimir el listado de los logros
formativos de todo el afio lectivo con sus respectivos codigos

5.3.9 Imprimir codificacion logros cognoscitivos: Imprime la codificacién de los
logros cognoscitivos, igualmente agrupados por grado. Se digita el grado entre
comillas dobles.

5.3.10 Cerrar:
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5.4 Importar planillas: Lleva al formulario Importar planillas que contiene 4
botones:

Figura 31. Pantalla para importar planillas

m IMPORTAR PLANILLAS : a—'--l-.ﬁ-l--lzl

D Impartar planilas periddicas
J Impattar planilas valoracidn final par asignatura

J Impattar planilas valaracidn final por drea

Cerrar |

5.4.1 Importar planillas periodicas: Extrae del disquet las planillas periddicas,
anteriormente exportadas, ya diligenciadas.

5.4.2 Importar planillas valoracion final por asignatura: Extrae del disquet las
planillas de la valoracion final de asignaturas, anteriormente exportadas, ya
diligenciadas.

5.4.3 Importar planillas valoracion final por area: Extrae del disquet las planillas
de valoracién final de areas, anteriormente exportadas, ya diligenciadas

5.4.4 Cerrar: Cierra el formulario
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5.5 Boletines: Lleva al formulario Boletines en el cual se encuentran 9 botones:

Figura 32. Pantalla para la elaboraciéon de boletines

E] ELABORACION DE BOLETINES 0 . ___Igl 1

Cotregirarrores
_Elabaorar boletin

Wer boletines por grado
et boletin par estudiante

Irnprimnir boletines par grads

Imprimir'tqoletin"por estudiante

Cerrar |

5.5.1 Corregir errores: Muestra la planilla general de valoracién periédica donde
se pueden corregir los errores que existan, esta ordenado en forma ascendente
por el cédigo del docente. Cuando se quiere agregar un nuevo registro se oprime
la combinacion de teclas Ctrl.+ Y y se digitan los valores para cada campo.
Cuando se quiere eliminar un registro, se hace clic en el recuadro pequefo que
se encuentra antes del cédigo del estudiante.

5.5.2 Elaborar boletin: Asigna a cada estudiante su concepto de acuerdo al
codigo introducido en las planillas, se debe realizar cada vez que haya una
correccion en las planillas.

5.5.3 Ver boletines por grado: Permite observar el formato que tendran los
boletines agrupados por grado, se hace clic y se digita el grado entre comillas
dobles. Puede haber dos casos en los que uno o varios boletines no se puedan
observar y es cuando:

- Cuando el o los estudiantes no tienen faltas y/o comportamiento

- El cédigo del estudiante esté mal

Otro caso es cuando aparecen dos 0 mas boletines del mismo estudiante y se
puede dar por los siguientes casos

- Cuando haya dos registros de faltas y/o comportamiento

- Cuando el codigo del estudiante esté distinto en dos 0 mas materias

Estos errores se los corrige con la opcidén de corregir errores

5.5.4 Ver boletin por estudiante: En el caso de que haya existido algun error en
un boletin o se haya dafado por cualquier motivo, mediante esta opcion se
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puede visualizar el boletin de un estudiante especifico, haciendo clic en este
botdn y digitando el codigo del estudiante entre comillas dobles.

5.5.5 Imprimir boletines por grado: Imprime los boletines por grado, para ello
debe digitar el grado entre comillas dobles y el periodo también entre comillas
dobles.

5.5.6 Imprimir boletin por estudiante: Imprime los boletines por estudiante, para
ello debe digitar el codigo del estudiante entre comillas dobles y el periodo
también entre comillas dobles.

5.5.7 Cerrar: Cierra el formulario

5.6 Cerrar: Cierra el formulario

6 SUPERACIONES: Lleva al formulario de superaciones, el cual esta
compuesto de la siguiente manera:

Figura 33. Pantalla para las superaciones

B suPERACIONES i |

SR [FANTOIA BIAZ LUIE FERNANDG =]
* LOGROS A SUPERAR VALORACIONES NUEVOS CODIGOS
! AR l l 5]
Editar
! jut l l 12 Eugrdar: |
I o I I 1}
Cancelarn |
+ DEFINITIVA Ig = Fecha superacion Igg,rga;;\nga Elimninar: |
Periodo: 5 -
Obseraciones
inguna S|
Carrar |
=]
RN e AN

6.1 Cuadro combinado Estudiante: Se selecciona con un clic el nombre del
estudiante que superara alguna materia.

6.2 Columna Logros a superar: En esta columna se encuentra un listado de
cuadros de texto en los cuales se debe digitar los codigos de los logros que
debera superar el estudiante

6.3 Columna Valoraciones: En esta columna se encuentra un listado de cuadros
de texto en los cuales se debe digitar las valoraciones que los estudiantes
obtuvieron en la superacion de cada uno de los logros que se encuentran
contiguos.
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6.4 Columna Nuevos codigos: En esta columna se encuentra un listado de
cuadros de texto en los cuales se debe digitar los cddigos de los nuevos logros,
con los cuales se debe reemplazar el superado

6.5 Cuadro de texto Definitiva: Se digita la valoracién definitiva para esta
materia de acuerdo a las valoraciones de los logros que debi6 superar y los que
no supero.

6.6 Cuadro de texto Fecha recuperacién: Se digita la fecha en la cual se realiza
la superacion.

6.7 Cuadro combinado Periodo: Se selecciona con un clic el periodo al que
pertenecen los logros superados

6.8 Cuadro de edicion Observaciones: Se digita cualquier observacion que el
docente tenga en cuanto a la superacion.

6.9 Botén Agregar: Blanquea los campos para llenar el nuevo registro que se
agregara a la base de datos.

6.10 Botdn Editar: Activa los campos para actualizar datos.

6.11 Boton Guardar: Guarda el nuevo registro o los cambios hechos, ademas
reemplaza en las planillas periédicas los codigos de los logros que superd con
los nuevos.

6.12 Boton Cancelar. Cancela el proceso de agregar o editar que se esté
realizando actualmente.

6.13 Botén Eliminar: Elimina el registro actual, para esto se debe confirmar o
rechazar haciendo clic en Aceptar o Cancelar respectivamente.

6.14 Botones de navegacion: Ubicados en la parte inferior del formulario, los
cuales visualizan el primer, anterior, siguiente y ultimo registro respectivamente.
6.15 Botén Cerrar: Cierra el formulario
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7. GRADUACIONES: Lleva al formulario graduaciones, en el cual se puede
realizar la graduacion de los estudiantes del grado 11 diurno y del ciclo V
nocturno, esta compuestote la siguiente manera:

Figura 34. Pantalla para las graduaciones

GRADUACIONES i =1=]x]

Graduar diurna

Graduar nocturna

L O

Wer Acta General de Grado Diurna

Wer Acta General de Grado Mocturna

Ver actas de grado diuma

Wer actas de grado nocturna

It acta General de grado Didrna

Imprimir acta General de grado noctiuma
Imprimir actas de grado diurna

Irmprimir actas de grado noctuma

&
&
&
&

L

. LCerrar

7.1 Graduar diurna: Quita los registros de los estudiantes del grado 11 diurno de
la tabla matricula y los envia a la tabla graduados.

7.2 Graduar nocturna: Quita los registros de los estudiantes del ciclo V nocturno
de la tabla matricula y los envia a la tabla graduados.

7.3 Ver acta general de grado diurna: Permite visualizar el acta general de
grado de la jornada diurna, para esto debe digitar el nimero del acta.

7.4 Ver acta general de grado nocturna: Permite visualizar el acta general de
grado de la jornada nocturna, para esto debe digitar el nimero del acta.

7.5 Ver actas de grado diurna: Muestra las actas de grado de la jornada diurna,
se debe digitar el numero del acta de grado.

7.6 Ver actas de grado nocturna: Muestra las actas de grado de la jornada
nocturna, se debe digitar el nimero del acta de grado.

7.7 Imprimir acta general de grado diurna: Permite imprimir el acta general de
grado de la jornada diurna, para esto debe digitar el numero del acta.

7.8 Imprimir acta general de grado nocturna: Permite imprimir el acta general de
grado de la jornada nocturna, para esto debe digitar el nimero del acta.

7.9 Imprimir actas de grado diurna: Imprime las actas de grado de la jornada
diurna, se debe digitar el nimero del acta de grado

7.10 Imprimir actas de grado nocturna: Imprime las actas de grado de la jornada
nocturna, se debe digitar el nUumero del acta de grado.
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7.11 Cerrar: Cierra el formulario

8. INFORMES: Lleva al formulario informes, el cual contiene 9 botones
relacionados con todos los reportes generados en la Secretaria Académica.

Figura 35. Pantalla para administrar informes

@vrormes =]

Estudiantes
Frofesores

Padres de familia
Acudientes
Agignaturas
Asignacion academica

Insuficiencias

L L S [ S [

Registro final de valoracion

genar |
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8.1 Estudiantes: Contiene los informes relacionados a los estudiantes
matriculados en la institucion.

Figura 36. Pantalla para visualizar informes de estudiantes

el
Flanillas %I
Listas por grado %I
Listas por direccion %I
Listas porestrato gl
Listas por génera gl
Listas por Rh %I

Listas por edad.

Estudiantes retirados :él

Constancias

| Sabana escolar
Cerrar I

8.1.1 Planillas: Muestra las planillas para la recopilacién de informacién durante
todo el periodo, en un formato que lo facilita, se debe digitar el grado entre
comillas dobles. En frente se encuentra el boton que permite imprimir.

8.1.2 Listas por grado: Muestra el listado de los estudiantes de cada grado, se
debe digitar el grado entre comillas dobles. En frente se encuentra el botén que
permite imprimir.

8.1.3 Listas por direccion: Muestra un listado de estudiantes de acuerdo al lugar
donde viven. En frente se encuentra el botén que permite imprimir.

8.1.4 Listas por estrato: Muestra un listado de estudiantes agrupados por el
estrato socioeconémico al que pertenece. En frente se encuentra el botén que
permite imprimir.

8.1.5 Listas por género: Muestra un listado de estudiantes agrupados por
género. En frente se encuentra el boton que permite imprimir.

8.1.6 Listas por Rh: Muestra un listado de estudiantes agrupados por tipo de
sangre. En frente se encuentra el botdn que permite imprimir.
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8.1.7 Listas por edad: Lleva a un formulario Edad, el cual contiene los siguientes
botones:

Figura 37. Pantalla para visualizar informes de estudiantes clasificados por edad

Zlalx]

Mayotes de:

Menores de:

Igual a:

él Imprimir mayores de:
Imptirir menotes de:

&
% Irprimir igual a:

Cerrar

i

- Mayores de: Muestra el listado de los estudiantes mayores de una edad, la
cual debe digitar seguido de hacer clic en este botén.

- Menores de: Muestra el listado de los estudiantes menores de una edad, la
cual debe digitar seguido de hacer clic en este boton.

- Igual a: Muestra el listado de los estudiantes correspondientes a una edad
determinada, la cual se debe digitar después de hacer clic en este boton.

- Imprimir mayores de: Imprime el listado de los estudiantes mayores de una
edad, la cual debe digitar seguido de hacer clic en este botdn.

- Imprimir menores de: Imprime el listado de los estudiantes menores de una
edad, la cual debe digitar seguido de hacer clic en este botdn.

- Imprimir igual a: Imprime el listado de los estudiantes correspondientes a una
edad determinada, la cual se debe digitar después de hacer clic en este botdn.

- Cerrar: Cierra el formulario
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8.1.8 Estudiantes retirados: Muestra el listado de todos los estudiantes retirados
8.1.9 Constancias: Lleva al formulario constancias, el cual contiene los
siguientes botones:

Figura 38. Pantalla para generar constancias

CONSTACIAS | ==l

De estudios

Ef

De notas

Irnprimir constancia de estudios

Imprimir constacia de notas

(&

| Verchdign eshidiante

b Carrar |

- De estudios: Permite visualizar la constancia de estudios de un estudiante,
para ello haga clic en este botén, digite la validez de esta constancia y luego el
codigo del estudiante entre comillas.

- De notas: Permite visualizar la constancia de notas de un estudiante, para ello
haga clic en este boton y luego digite el cédigo del estudiante entre comillas.

- Imprimir constancia de estudios: Permite imprimir la constancia de estudios de
un estudiante, para ello haga clic en este boton, digite la validez de esta
constancia y luego el cédigo del estudiante entre comillas.

- Imprimir constancia de notas: Permite imprimir la constancia de notas de un
estudiante, para ello haga clic en este boton y luego digite el cédigo del
estudiante entre comillas.

- Ver codigo estudiante: Se puede observar el cédigo de un estudiante
especifico, haciendo clic en este y escribiendo los apellidos y nombres del
estudiante

- Cerrar: Cierra el formulario
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8.1.10 Sabana escolar: Lleva al formulario sabana escolar:

Figura 39. Pantalla para elaboracién de sabana escolar

sl

| Elahorar Sabhana Escolar

Ver Saiana Estolar

@l Ittt Sabana escolar

Cetrar |

- Elaborar Sabana escolar: Elabora la sabana de cada estudiante, colocando a
cada estudiante las materias y en frente de estas las notas correspondientes al
primer, segundo, tercer y cuarto periodo, este proceso se debe realizar al
finalizar cada ano escolar.

- Ver sabana escolar: Permite Visualizar la Sabana escolar de todos los
estudiantes de la institucion

- Imprimir sabana escolar: Permite imprimir la Sabana escolar de todos los
estudiantes de la institucion

- Cerrar. Cierra el formulario

8.1.11 Cerrar: cierra el formulario
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8.2 Profesores: Lleva al formulario profesores, el cual contiene informacién
sobre los docentes que laboran en la institucién la cual se administra mediante
los siguientes botones:

Figura 40. Pantalla para visualizar informes de profesores
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Lista de docentes par area

Lista de docentes par grado

Irnprimir lista de docentes

Irnprimir lista de docentes por asignatura

Imprimir lista de docentes por drea

8|
=
8|
|

Irprimir lista de docentes por grado’

L

Cerrar

8.2.1 Lista de docentes: Muestra el listado general de docentes

8.2.2 Lista de docentes por asignatura: Muestra la lista de los docentes de cada
asignatura.

8.2.3 Lista de docentes por area: Muestra la lista de los docentes de cada area
8.2.4 Lista de docentes por grado: Muestra la lista de los docentes de cada
grado.

8.2.5 Imprimir lista de docentes: Imprime la lista general de docentes

8.2.6 Imprimir lista de docentes por asignatura: Imprime la lista de los docentes
de cada asignatura.

8.2.7 Imprimir lista de docentes por area: Imprime la lista de los docentes de
cada area.

8.2.8 Imprimir lista de docentes por grado: Imprime la lista de los docentes de
cada grado.

8.2.9 Cerrar: Cierra el formulario
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8.3 Padres de familia: Lleva a un formulario donde se encuentra toda la
informacién relacionada con los padres de familia, cuenta con 7 botones:

Figura 41. Pantalla para visualizar informes de padres de familia

= RETRY

Lista general de madres

Lista general de padres

Lista de madres por grado

L [ |

Lista de padres porgrado

Lista de madres v padres por grado

Iriprimir lista general de madres

Irptimir lista genetal de padres

Imiprimir lista dB-madrﬁf_s'_pﬂrgr_adn

I’m’prlmlr lista de padres por grada

8|
||
]
]
]

Imprimir lista de padres y madres por grado

L

Cerrar

8.3.1 Lista general de madres: Muestra el listado de todas las madres.

8.3.2 Lista general de padres: Muestra el listado de todos los padres.

8.3.3 Lista de madres por grado: Visualiza el listado de las madres de familia de
cada estudiante, agrupadas por grado

8.3.4 Lista de padres por grado: Muestra la relacion del padre y la madre de
cada estudiante agrupada por grado.

8.3.5 Lista de madres y padres por grado: Muestra el listado de los padres y
madres de famita de cada estudiante, agrupada por grado

8.3.6 Imprimir lista general de madres: Imprime el listado de todas las madres
8.3.7 Imprimir lista general de padres: Imprime el listado de todos las padres
8.3.8 Imprimir lista de madres por grado: Imprime el listado de las madres de
familia de cada estudiante, agrupadas por grado

8.3.9 Imprimir lista de padres por grado: Imprime la relacion del padre y la
madre de cada estudiante agrupada por grado.

8.3.10 Imprimir lista de madres y padres por grado: Imprime el listado de los
padres y madres de famita de cada estudiante, agrupada por grado

8.3.11 Cerrar: Cierra el formulario
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8.4 Acudientes: Lleva a un formulario compuesto por 3 botones:
Figura 42. Pantalla para visualizar informes de acudientes

=18

ACLIDIENTES

“erlista de acudientes

Irrptirnir lista de acudientas

:Qarrér |

8.4.1 \Ver lista de acudientes: Muestra el listado de los acudientes de cada
estudiante, agrupados por grado y con su respectiva direccion.

8.4.2 Imprimir lista de acudientes: Imprime el listado de los acudientes de cada
estudiante.

8.4.3 Cerrar: Cierra el formulario
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8.5 Asignaturas: Lleva a un formulario, que contiene 3 botones:
Figura No. 43: Pantalla para visualizar informes de asignaturas

Wer lista de asignaturas

| @[ Imptirnir lista de asignaturas

8.5.1 Ver lista de asignaturas: Visualiza el listado de las asignaturas con sus
cédigos.

8.5.2 Imprimir lista de asignaturas: Imprime el listado de las asignaturas.

8.5.3 Cerrar: Cierra el formulario
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8.6 Asignacion académica: Lleva al formulario Asignacién académica, el cual
contiene los siguientes elementos:

Figura 44. Pantalla para visualizar informes de asignacion académica

[ ASIGNACION j -8

As?gnacio;n aca&émi'ca-porgtad'u.
Asignaciﬁn académi'ca-porprofﬂsur
Imprimir asighacidn académica por grado

Imprimir asignacidn académica por profesor

Certar

8.6.1 Asignacion académica por grado: Muestra la asignacién académica,
ordenada por grado.

8.6.2 Asignacion académica por profesor: Muestra la asignacion académica,
ordenada por profesor.

8.6.3 Imprimir asignacion académica por grado: Imprime la asignacion
académica, ordenada por grado.

8.6.4 Imprimir asignacion académica por profesor: Imprime la asignacion
académica, ordenada por profesor.

8.6.5 Cerrar: Sale del formulario
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8.7 Insuficiencias: Lleva al formulario insuficiencias que contiene 3 botones:

Figura 45. Pantalla para administrar reportes de insuficiencias

B INSUFICIENCIAS —l@fxi

D Periddicas
J Anuales

Cerrar |

8.7.1 Periddicas: Lleva al formulario Insuficiencias periédicas compuesto por 7
botones:

Figura 46. Pantalla para visualizar insuficiencias periddicas

INSUFICIENCIAS PERIODICAS : -12]x
Par profesar
Por grada

Por estudiatte.

Impririt pat profesor

Ieriprirnir par gradao

Imiptirit pot estudiants.

%
@
@

d

Cerrar
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- Por profesor: Muestra el listado de insuficiencias periddicas agrupadas por
profesor

- Por grado: Muestra el listado de insuficiencias periédicas agrupadas por grado
- Por estudiante: Muestra el listado de insuficiencias periddicas agrupadas por
estudiante

- Imprimir por profesor: Imprime el listado de insuficiencias periddicas agrupadas
por profesor

- Imprimir por grado: Imprime el listado de insuficiencias periddicas agrupadas
por grado

- Imprimir por estudiante: Imprime el listado de insuficiencias periddicas
agrupadas por estudiante

- Cerrar: Cierra el formulario

8.7.2 Anuales: Lleva al formulario insuficiencias anuales compuesto por 7
botones:

Figura 47. Pantalla para visualizar insuficiencias anuales

_ HEE

Por profesor

For grado

Por estudiante
FrriFnir por profesar
Impririr por arado.

[rptitnir por estidiante

Carrat |

- Por profesor: Muestra el listado de insuficiencias anuales agrupadas por
profesor

- Por grado: Muestra el listado de insuficiencias anuales agrupadas por grado

- Por estudiante: Muestra el listado de insuficiencias anuales agrupadas por
estudiante

- Imprimir por profesor: Imprime el listado de insuficiencias anuales agrupadas
por profesor

112



- Imprimir por grado: Imprime el listado de insuficiencias anuales agrupadas por
grado

- Imprimir por estudiante: Imprime el listado de insuficiencias anuales agrupadas
por estudiante

- Cerrar: Cierra el formulario

8.7.3 Cerrar: Cierra el formulario

8.8 Registro final de valoracion: Lleva al formulario valoracion final en el cual se
encuentran 5 botones:

Figura 48. Pantalla para administracion del registro final de valoracion

[l REGISTRO FINAL DE ¥ALORACION I [T

Corregirerrores registro final devaloracidn

L

Mer regiétmﬁn_al devalaracion

‘et registra final devaloracion porestudiante.

@ Im_pr'imir'registrﬂ-ﬂnaldevalnraci}j'n-

% Irmprimir registio final de valoracidnpor estudiante:

Cerear |

8.8.1 Corregir errores registro final de valoracion: Permite visualizar la tabla en
la que se encuentra el registro final de valoracion donde se pueden corregir
posibles errores

8.8.2 Ver registro final de valoracién: Visualiza los registros finales de valoraciéon
de todos los estudiantes, se debe digitar el afno lectivo entre comillas dobles.
8.8.3 Ver registro final de valoracion por estudiante: Visualiza el registro final de
valoracién de un estudiante especifico, del cual se debe escribir el cddigo entre
comillas dobles y el afo escolar también entre comillas dobles.

8.8.4 Imprimir registro final de valoracion: Imprime los registros finales de
valoracion de todos los estudiantes, se debe digitar el afo lectivo entre comillas
dobles
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8.8.5 Imprimir registro final de valoracién por estudiante: Imprime el registro
final de valoracion de un estudiante especifico, del cual se debe escribir el
cédigo entre comillas dobles y el afio escolar también entre comillas dobles.
8.8.6 Cerrar: Cierra el formulario

8.9 Cerrar: Cierra el formulario
9. SALIR: Sale de la aplicacion.

5.5 PRUEBAS Y MANTENIMIENTO DEL SISTEMA: Las pruebas se realizaron
en el transcurso del ano escolar, primero se realizd la entrada de datos
académicos, luego los boletines de cada periodo, se entregaron los reportes
mensuales de valoracién, al finalizar el afo escolar se procedié a realizar los
registros finales de valoracion, al final se anexan copias de los formatos
producidos por el sistema.

En la elaboracién de los boletines del primer periodo se encontraron errores de
disefo, los cuales fueron corregidos, los préximos boletines ya se entregaron a
satisfaccion de los usuarios.

Cuando se realiz6 la capacitacién y los encargados de manejar la aplicacién, la
manipularon y dieron algunas propuestas de mejora, las cuales se realizaron.
Como disefio de informes.

5.6 IMPLEMENTACION Y EVALUACION DEL SISTEMA: Terminada la fase de

pruebas y correccién anterior se procedié a instalar los programas en los
equipos de la institucién, se verifico el buen funcionamiento
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CONCLUSIONES

Con el desarrollo del presente trabajo de grado, se logré Implementar un sistema
de procesamiento de datos que mejoré el manejo de la informacion en la
secretaria académica y la elaboracion de boletines digitales de La Institucion
Educativa Sagrado Corazén de Jesus de El Ingenio-Sandona.

El sistema de manejo de informacién dentro del area académico — administrativa
de la institucidén mejoré notablemente en cuanto a manejo, reportes oportunos y
presentacion.

Se disminuyeron los gastos econdmicos dentro de la institucion, por concepto de
elaboracion de boletines digitales.

La informacién que manejaban personas extrafnas y que debian ser
confidenciales, ahora, se encuentra dentro de la institucién y manipulada por el
personal administrativo de esta

Los reportes se entregan oportunamente, permitiendo la toma de medidas
correctivas en el momento pertinente.

La imagen de la Institucion, ha mejorado notablemente en comparacién con
otras instituciones.

Una conclusion muy importante es que se debe seguir paso a paso la
metodologia para la construccién de software, cualquiera que este sea, ademas
se debe analizar muy bien el sistema que se vaya a crear, antes de empezar,
para no tener contratiempos.
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RECOMENDACIONES

Para el buen funcionamiento del software dentro de la Institucién, se hace
necesaria la capacitacion en informatica basica, de por lo menos tres personas
gue sean las encargadas de la manipulacion de este.

Se recomienda a los docentes de esta institucion, llenar los datos en los disquets
entregados, de la forma en que se explica al iniciar cada afo escolar, porque de
lo contrario se puede ver afectado el resultado de los informes tanto periédicos
como anuales.

También se invita a entregar y a hacer las correcciones que se tengan que hacer
en los datos, a tiempo, de lo contrario retarda la entrega de los informes, lo cual
hace parecer al programa como insuficiente.

Una recomendacién muy importante es hace una copia periédica de la carpeta
donde se guarda la informacién, no sé6lo en otra ubicacién del disco duro sino
también en sistemas de almacenamiento extraibles como CD o disquets para
evitar el deterioro o pérdida de informacion debido a virus, desconfiguracion del
equipo y todos los riesgos que se toman al trabajar con medios informaticos.

Se sugiere hacer copias escritas de las planillas de valoracién periddica, de
faltas, de comportamiento, de la codificacion de los logros tanto cognoscitivos
como formativos, por cualquier eventualidad futura.

Hacer copia de los registros finales de valoracion al finalizar cada afno escolar
para tener toda la documentacién actualizada en el momento en que se requiera.

Pedir, al momento de la matricula, todos los documentos que se requieran y

llenar todos los datos que son necesarios en la base de datos en el momento
oportuno para evitar contratiempos futuros.
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