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GLOSARIO

CURRICULO: es el conjunto de criterios, planes de estudio, programas,
metodologias y procesos que contribuyen a la formacién integral y a la
construccidon de la identidad cultural nacional, regional y local, incluyendo
también los recursos humanos, académicos Yy fisicos para poner en préactica

politicas y llevar a cabo el Proyecto Educativo Institucional.

INFORMATICA: es la ciencia del tratamiento sistematico y efectivo de la
informacién, estudia los sistemas de la informacién, el procesamiento,
transferencia y utilizacién de la misma, en especial pero no necesariamente
con computadores y sistemas de telecomunicaciones como herramientas,

para el beneficio de la humanidad.

INFORMATICA EMPRESARIAL: referida al entorno empresarial, se
manifiesta como un conjunto de técnicas informaticas utlizadas para
optimizar los procesos y la gestion de trabajos en los campos de produccion

y automatizacion de la empresa.

OFIMATICA: automatizacion de la oficina.
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PLAN DE ESTUDIOS: es el esquema estructurado de las areas obligatorias
y fundamentales y areas optativas con sus respectivas asignaturas que

forman parte del curriculo de los establecimientos educativos.

TECNOLOGIA: es un proceso que consiste en la ampliacion del
conocimiento cientifico u organizado con el fin de solucionar problemas
practicos del saber, mediante la utilizacibn de métodos, técnicas e

instrumentos y equipos.
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RESUMEN

El avance tecnoldgico, su influencia en todas las actividades del hombre,
entre ellas los cambios y las trasformaciones producidas en la educacién por
medio de la informatica exigen que las personas, docentes, alumnos, padres
de familia, instituciones educativas y la sociedad en general se capaciten y
manejen la informética, para desenvolverse en una sociedad basada en la

informacion.

Las nuevas generaciones imponen a los docentes el reto de construir una
nueva opcion educativa, por lo cual se ha pensado disefiar un plan de
estudios para el énfasis informatica empresarial, para que el estudiante se
involucre en el desarrollo de creacién de empresas y le permita estructurar su
propio proyecto de vida, para afrontar diversas situaciones en el campo
laboral y profesional. La propuesta de plan de estudios para el bachillerato
Comercial con énfasis en Informéatica Empresarial del Colegio INEM de
Pasto, contiene para cada asignatura: logros generales, indicadores de
logros, estrategias metodoldgicas, proceso de evaluacion, recursos. Ademas
se encuentra objetivos general y especificos, vision, mision propositos de
formacion, perfil profesional, ocupacional, y fortalezas del énfasis Informética

Empresarial.
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ABSTRACT

The technological advance, their influence in the man's activities, among
them the changes and the transformations taken place in the education by
means of the computer science demand that people, educational, students,
family parents, educational institutions and the society in general are qualified
and manage the computer science, to be unwrapped in a society based on

the information.

The new generations impose to the educational ones the challenge of
building a new educational option, reason why it has been planned to design
a plan of studies for the emphasis managerial computer science, so that the
student is involved in the development of creation of companies and he
allows him to structure her own project of life, to confront diverse situations in
the labor field and professional. The proposal of plan of studies for the
Commercial high school with emphasis in Managerial Computer science of
the Colegio INEM de Pasto, contains for each subject: general achievements,
indicators of achievements, methodological strategies, evaluation process,
resources. It is also objective general and specific, vision, mission formation
purposes, professional, occupational profile, and strengths of the emphasis

Managerial Computer science.
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INTRODUCCION

Las tecnologias electronicas y de la informacion van a ocupar un rol
importante en la educacion tanto en sus procesos como en sus métodos y
contenidos. La incorporacion y el uso de innovaciones tecnolégicas y de la
informéatica en particular en la educacibn van a permitir tener unas
herramientas de apoyo a todas las areas del conocimiento, trayendo consigo

una educacion de mayor calidad.

El mundo de la computacion evoluciona a pasos agigantados y nadie sabe a
ciencia cierta, cual sera su futuro mediato. Pero seguramente el panorama
del hombre sera muy alentador, ya que a través de estas herramientas se
reducira el trabajo mecanico, reiterativo y se incrementara la eficiencia y la

innovacion.

El hombre ha tenido que reaccionar frente a la tecnologia, a la maquina, al
avance cientifico y al avance que ellos generan. Para que el estudiante
pueda desarrollarse productivamente en la sociedad moderna, debe
capacitarse en la blisqueda, manejo, procesamiento y utilizacion eficiente de

la informacion.
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Este trabajo posibilita una propuesta de un plan de estudios que estara
acorde con la nueva modalidad Informatica Empresarial, que se
implementara en el colegio INEM de Pasto, generando un ambiente
educativo de aprendizaje permanente y proveera un significativo

mejoramiento de calidad, equidad, eficiencia y eficacia en la educacion.
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1. FORMULACION DEL PROBLEMA

¢Qué plan de estudios se podria plantear para el énfasis Informatica
Empresarial en el bachillerato comercial del Colegio INEM de la ciudad de

San Juan de Pasto?

2. DESCRIPCION DEL PROBLEMA

Dia a dia la sociedad utiliza con mayor frecuencia los computadores como
herramienta para realizar diversas tareas, con el fin de optimizar todo tipo de
procesos. La evolucion tecnolégica ha sido tal, que nadie hubiera podido
calcular que se llegaria a tales niveles de sofisticacion en el tratamiento de
informacién lo que, sin lugar a dudas, reporta una serie de beneficios

significativos.

Actualmente, el uso del computador no esta restringido solo a profesionales
en sistemas, sino que se encuentra al alcance de todas las personas que
deseen profundizar en distintas areas del conocimiento. A esto se suma la
existencia de programas computacionales que cada dia son mas amigables
con el usuario, lo cual propone un esquema didactico para el uso de los

mismos.
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Pero la computacién, como tal, no solo tiene consecuencias al nivel de
expansion del conocimiento, sino que ha influido en el replanteamiento de
ambientes de trabajo. En este orden de ideas, es preciso destacar la gran
importancia que tiene el desarrollo del computador como herramienta para el

procesamiento de informacién, dentro del ambiente educativo.

Y es que el campo educativo, debido justamente al vertiginoso avance
tecnoldgico y buscando una actualizacion que permita solucionar algunas
dificultades presentadas, no podia ser ajeno a un replanteamiento frente a
sus procesos, con el fin de lograr el maximo aprovechamiento de las
herramientas computacionales y alcanzar un verdadero desarrollo integral del

estudiante.

En el Articulo 23 de la Ley General de Educacion, se establece la educacion
en Tecnologia e Informética como un area obligatoria; una alternativa que
permita la formaciéon del ciudadano que requiere Colombia; que mediante la
educacion desarrolle la capacidad innovadora, capacidad creadora, de tal
manera que pueda vincularse al sector productivo, impulsando procesos de

desarrollo y ofrecer alternativas de solucion a los problemas cotidianos.

Debido a lo anterior se plantea una propuesta de plan de estudios para la
nueva modalidad Informatica Empresarial en el bachillerato comercial del

colegio INEM de Pasto, con el fin de contribuir a alcanzar una verdadera
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formacion integral del estudiante, y brindarle las herramientas necesarias

encaminadas a la formulacién de proyectos empresariales.
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3. OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GENERAL

Disefiar y proponer un plan de estudios en el bachillerato comercial para el
nuevo énfasis Informatica Empresarial en el colegio INEM de Pasto teniendo

en cuenta el Proyecto Educativo Institucional del establecimiento.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

» |dentificar los equipos y software que en el momento existen en las
aulas de informética del Colegio INEM de la ciudad de San Juan de

Pasto, para poder utilizarlos en el desarrollo del plan de estudios

= Recolectar informacién para establecer cual es el plan de estudios

adecuado para la nueva modalidad de Informatica Empresarial.

e Elaborar una propuesta de plan de estudios en el bachillerato
comercial para la nueva modalidad Informatica Empresarial en el

colegio INEM de Pasto.
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4. JUSTIFICACION

El avance tecnoldgico, su influencia en todas las actividades del hombre,
entre ellas los cambios y las trasformaciones producidas en la educacién por
medio de la informatica exigen que las personas, docentes, alumnos, padres
de familia, instituciones educativas y la sociedad en general se capaciten y
manejen la informatica, lo cual les permitira adaptarse y desenvolverse en

una sociedad donde la informacion es primordial.

La tecnologia informética como una herramienta mas en el proceso
ensefianza-aprendizaje convierte procesos largos, tediosos y repetitivos, de
dificil manejo y maniobrabilidad en procesos faciles y accesibles para el

estudiante, de manera que logre explotar al maximo sus capacidades.

Esta tecnologia permite que el docente muestre a sus alumnos nuevas
dimensiones, imagenes de la realidad, la ciencia y la cultura, que muchas
veces en las clases tradicionales le han impedido revelar en su verdadera

magnitud.

Las nuevas generaciones imponen a los docentes el reto de construir una
nueva opcion educativa, por lo cual se ha pensado disefiar un plan de

estudios para la modalidad informéatica empresarial, con un modelo escolar
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que atraiga, seduzca y comprometa el espiritu y la voluntad de los
estudiantes. De esta manera el estudiante se involucre en el desarrollo de
creacion de empresas y le permita estructurar su propio proyecto de vida,
para explotar su capacidad de trabajo, de creacion, de imaginacion, para

afrontar diversas situaciones en el campo laboral y profesional.
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5. MARCO REFERENCIAL

5.1 MARCO CONTEXTUAL

5.1.1 Aspectos geogréficos del Colegio INEM de Pasto

El Colegio INEM de Pasto se encuentra ubicado al occidente de la ciudad,

sobre la avenida panamericana, en la carrera 24.

En su parte fisica tiene un area de 70.000 metros cuadrados de los cuales
estan construidos 50.000 metros cuadrados, con espacios deportivos, un
gimnasio, zonas verdes, aulas especializadas, talleres, salas de
proyecciones, biblioteca, una granja de 45 hectareas dotadas de aulas, taller

de maquinaria agricola y galpones.

5.1.2 Aspectos historicos del Colegio INEM de Pasto

El INEM de Pasto, se comenzd a construir a principios de 1969 en los
terrenos que el Gobierno Departamental compré a la junta directiva del
Hospital San Pedro, al occidente de la ciudad, sobre la Avenida

Panamericana; asi también, la gobernacion del departamento adquirid la
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granja Betania para las practicas agropecuarias. Esta hermosa granja esta

situada a 7 kildbmetros del Instituto, al sur este de la ciudad.

El 2 de agosto de 1970, se efectud la inauguracion y en el mes de
septiembre del mismo afio comenzaron las labores docentes con una

matricula de 1470 estudiantes en 4 grados o niveles.

Su primer rector fue el destacado educador Lic. José Artemio Mendoza
Carvajal, asesorado por un grupo de connotados docentes: Lic. Alfredo Paz
Meneses, Vice Rector Académico; Economista Sergio Castro Gaviria, Vice
Rector Administrativo; Lic. José Neptali Revelo, Vice Rector de Servicios
Especiales; Lic. Franklin Garcia, Jefe de Bienestar Estudiantil; Licenciados
Tomas Insuasty Obando y Manuel Narvdez Santacruz, directores de Centro

Docente.

El INEM de pasto es una Institucion Educativa de caracter oficial, cuenta con
3790 estudiantes que se albergan en sus aulas repartidas en 5 bachilleratos:
Académico, Industrial, Agropecuario, Comercial y Promocion Social, con una
cobertura de 4000 estudiantes. Su curriculo y plan de estudios tiene dos
grandes componentes: Educacién Basica grados seis al nueve y Educacién

Media diversificada diez y once.

En la actualidad cuenta con todos los grados de los niveles de educacion

media vocacional, administrados por el Sefior Rector; Armando Casabdn
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Ordofiez, Vice Rector Académico; Miguel Angel Almeida, Subdirector
Administrativo; Franklin Jurado Oliva, Jefe de Bienestar Institucional Silvio
Montenegro, Jefes de Unidad Docente, Consejo Directivo, Concejo

Académico, y un Comité Pedagdgico.

5.2 MARCO LEGAL

5.2.1 CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA

En Colombia por medio de la Constitucion Politica de Colombia de 1991, se
establece que la educacion es derecho de la persona y un servicio publico
que tiene funcién social; con ella se busca el acceso al conocimiento, a la

ciencia, a la técnica y los demaés bienes y valores de la cultura®.

5.2.2 LEY GENERAL DE EDUCACION

En el afio 1994 se expide la Ley General de Educacion con la Constitucion
Politica la cual define y reglamenta la educacién formal para basica primaria.
En estas leyes y sus reglamentaciones se dan conceptualizaciones de lo que

es educacion?.

1 COLOMBIA ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE, Constitucion Politica de Colombia, Santa Fé
de Bogota; Talleres de Impresores Acodes S.A. 1994, p.27.

2 FUNDACION SOCIAL TERCER MILENIO. Ley General de Educacién: Alcances y Perspectivas.
Bogota,

1994.p123
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Como menciona la Ley General de Educacion, “el proceso educativo es de
formacion permanente, personal, cultural y social, fundamentado en una
concepciodn integral de la persona humana, de su dignidad, de sus derechos

y sus deberes”.

El logro de objetivos para la educacion basica primaria y secundaria se
establece el &rea de Tecnologia e Informatica como obligatoria y fundamental
dentro del conocimiento y de la formacion del educando. “Esta
necesariamente se tendra que ofrecer de acuerdo a su curriculo y al
Proyecto Educativo Institucional, las areas fundamentales comprenden un

ochenta por ciento del plan de estudios® .

“Las asignaturas tendran el contenido, la intensidad horaria y la duracion que
determine el Proyecto Educativo Institucional atendiendo los lineamientos del

articulo 35 de la Ley 115™.

5.2.3 ARTICULO 23. AREAS OBLIGATORIAS Y FUNDAMENTALES DE

LA LEY GENERAL DE EDUCACION (ley 115 de 1994)

Para el logro de los objetivos de la educacion béasica se establecen areas

obligatorias y fundamentales del conocimiento y de la formacion que

3Ibid., p.123.
“Ibid., p.123.
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necesariamente se tendran que ofrecer reacuerdo con el curriculo y el

proyecto educativo institucional.

“Los grupos de areas obligatorias y fundamentales que comprenderan un

minimo de 80% de plan de estudios, son los siguientes:

1. Ciencias naturales y educacién ambiental

2. Ciencias sociales, historia, geografia, constitucion politica y
democracia.

3. Educacion artistica

4. Educacion ética y en valores humanos

5. Educacidn fisica, recreacion y deportes

6. Educacion religiosa

7. Humanidades, lengua castellana e idiomas extranjeros

8. Matematicas

9. Tecnologia e informética.™

5.2.4 ARTICULO 73. PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL

Con el fin de lograr la formacion integral del educando, cada establecimiento
educativo debera elaborar y poner en practica un Proyecto Educativo
Institucional en el que se especifiquen entre otros aspectos, los principios y

fines del establecimiento, los recursos docentes y didacticos disponibles y



27
necesarios, la estrategia pedagogica, el reglamento para docentes vy
estudiantes y el sistema de gestion, todo ello encaminado a cumplir con las

disposiciones de la presente ley y sus reglamentos.®

5.2.5 ARTICULO 77. AUTONOMIA ESCOLAR

Dentro de los limites fijados por la presente ley y el Proyecto Educativo
Institucional, las instituciones de educacion formal gozan de autonomia para
organizar las areas fundamentales del conocimiento definidas para cada
nivel, introducir asignaturas optativas dentro de las areas establecidas en la
ley, adaptar algunas areas a las necesidades y caracteristicas regionales,
adoptar métodos de ensefianza y organizar actividades formativas, culturales
y deportivas, dentro de los lineamientos que establezca el Ministerio de

Educacién Nacional.’

5.2.6 ARTICULO 76. CONCEPTO DE CURRICULO

Curriculo es el conjunto de criterios, planes de estudio, programas,

metodologias y procesos que contribuyen a la formacién integral y a la

construccién de la identidad cultural nacional, regional y local, incluyendo

% Ibid., p.47,48.
® Ibid.,p.171
" Ibid.,p.142.
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también los recursos humanos, académicos y fisicos para poner en practica

politicas y llevar a cabo el Proyecto Educativo Institucional.®

5.2.7 ARTICULO 78. INCISO 1° REGULACION DEL CURRICULO

El Ministerio de Educacion Nacional disefiara los lineamientos de los
procesos curriculares y en la educacion formal establecera los indicadores de
logros para cada grado de los niveles educativos tal como lo fija el articulo

148 de la presente ley.®

5.2.8 ARTICULO 78. INCISO 2° ELABORACION DEL PLAN DE

ESTUDIOS

Los establecimientos educativos, de conformidad con las disposiciones
vigentes y con su Proyecto Educativo Institucional atendiendo a los
lineamientos a que se refiere el inciso primero de ese articulo, estableceran
su plan de estudios particular que determinen los objetivos por niveles,
grados, areas, la metodologia, la distribucién del tiempo y los criterios de

evaluacién y administracion.*

® Ibid,.p.142.
° Ibid,p.142-143.
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5.3 MARCO TEORICO

5.3.1 TECNOLOGIA

Es un proceso que consiste en la ampliacion del conocimiento cientifico u
organizado con el fin de solucionar problemas practicos del saber, mediante

la utilizacién de métodos, técnicas e instrumentos y equipos.*

Método: Es esencialmente el principio organizador del conocimiento. Es el
que da a este la consistencia, coherencia y validez.*?

Técnica: conjunto de reglas practicas, modos y procedimientos en los que
se basa una ciencia, forma humana de hacer que implica metodologia

operacional controlada.™®

Instrumentos y equipos: aparatos o artefactos tales como electrodomésticos,
satélites, etc., pero también encontramos los instrumentos metodol6gicos los
cuales se subdividen en modelos tedricos (tesis, leyes, paradigmas,
conceptos) y modelos operativos tedricos (encuestas, andlisis de sistemas,

disefio curricular, disefio instrumental, etc.).

19 Ibid, p.143.

1 ARBOLEDA TORO, Néstor. Tecnologia Educativa y Disefio Instruccional, 1987, p18.
12 Ibid.,p.23.

3 Ibid.,p.24.
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5.3.2 INFORMATICA

Es la ciencia del tratamiento sistematico y efectivo de la informacion, estudia
los sistemas de la informacion, el procesamiento, transferencia y utilizacién
de la misma, en especial pero no necesariamente con computadores y
sistemas de telecomunicaciones como herramientas, para el beneficio de la

humanidad.

La informatica es una ciencia que evoluciona y se trasforma para dar facil

uso a las diferentes areas educativas.

A pesar de que esta se utiliza hace mucho tiempo en paises desarrollados,
en Colombia surge a mediados de los ochenta trayendo consigo cambios
significativos, especialmente en la educacion, replanteando nuestro sistema
actual de ensefianza y creando asi nuevas y mejores herramientas para la

ensefianza y el aprendizaje.

En vista de que su avance es continuo, nuestros docentes e instituciones
educativas estdn en la obligacion de capacitarse de acuerdo con las
exigencias. Por otra parte las instituciones educativas tienen que invertir en
libros, materiales y software que les permita a los alumnos llenar nuevas
expectativas y necesidades que mejoren su capacidad de analisis y

razonamiento.
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El asombroso desarrollo de la Informatica, las telecomunicaciones y la
presencia de artefactos electronicos en los ambitos mas cotidianos de la vida
para el procesamiento automatico de la informacion, han influenciado la vida
del hombre y ha generado un cambio para éste acarreandole nuevas
situaciones y experiencias personales, sicologicas y socioculturales. Solo
queda decidir y determinar las ventajas y desventajas que puedan ofrecer

esta ciencia.

Nuestra generacion esta construyendo una nueva civilizacion y por tanto,
debe adaptarse a ella, buscando cada vez mejores fuentes de informacién y

tratando de ir acorde con el progreso evolutivo del hombre.

Por eso todos tenemos la responsabilidad del cambio. Efectuarlo primero en
nosotros mismos aprendiendo a no cerrar prematuramente nuestras mentes

a lo nuevo.

5.3.3 NECESIDAD DE SABER INFORMATICA

Un numero cada vez mas creciente de personas ha entrado en contacto con
el computador para conocer algunas caracteristicas y capacidades pero no
ha alcanzado a determinar la importancia que ha tenido en el desarrollo de la
sociedad moderna. De ahi la importancia que merece la informatica y la

computacion por parte de hombres y mujeres interesadas en el desarrollo
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cientifico y tecnoldgico, su incidencia en la vida actual su evolucién en el

futuro.

El conocimiento del computador debe formar parte de la cultura universal de

una sociedad en general.

5.3.4 LA TECNOLOGIA INFORMATICA EN EL PROCESO EDUCATIVO

La implementacion de la informatica en el proceso de la ensefianza-
aprendizaje, no solo como materia aporta, sino como herramienta o medio
para facilitar el proceso que conlleva una serie de estrategias para superar
los problemas de la inapropiada introduccién de los computadores en la
educacion, tales como los profesores tienen que entenderse con algun tipo
basico de alfabetismo informatico, para que no caigan en errores como
pensar que el uso de los computadores esta limitado por la imaginacion del

usuario incluyendo estudiantes y profesores.

Maquinas mas rapidas, y mas poderosas es solo una parte del panorama
completo que, por supuesto también incluye profesores con el conocimiento
de la aplicacion de las computadoras, y sobre todo profesores con
creatividad y decision para el cambio. Por tanto invertir e introducir la
tecnologia informatica en un establecimiento educativo sin el debido
conocimiento y capacitacion puede llegar a crear graves problemas de

frustracion y equipos subutilizados que a la vez afectarian la creatividad de
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estudiantes y profesores en la tecnologia como proveedor de mejores

herramientas para el aprendizaje suplementario.

El computador como elemento adaptado al curriculo escolar podria
constituirse en una herramienta poderosa de aprendizaje, tanto para alumnos

como para profesores.

Los profesores son un factor clave ya que las computadoras no pueden
hacer nada por si mismas y son ellos los que deben marcar la pauta para su
aplicacion teniendo bajo su responsabilidad la decision de cuando una

técnica es apropiada o no.

La capacitacion del profesor en el uso de las nuevas tecnologias en el aula
de clase se ha convertido en un aspecto critico y los docentes de hoy
progresivamente se enfrentan a la cruda realidad de encontrarse en todos los
ambitos estudiantiles (Basica primaria, media vocacional, intermedia
profesional y Universitaria) con estudiantes que saben mas sobre
computadoras que ellos mismos. Esto podria llevar a que muchos se
intimiden ya que se supone que el profesor es la maxima autoridad en el
aula, en materia de conocimiento; lo anterior nos lleva a tomar conciencia de
las nuevas realidades de la época con el uso y aplicacion de la tecnologia y
la necesidad de que los docentes se acompasen con algun tipo de cambio a

las necesidades educativas de hoy.
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5.3.5 CAMBIOS QUE LA INFORMATICA PERMITE REALIZAR

1. El paso de la educacion colectiva a la individualizada.

2. La transformacién de la educacion pasiva en activa.

3. La sustitucion del bloque compacto de los niveles escolares actuales
por una distribucién agil e indefinida, a lo largo de toda la vida, del
tiempo dedicado a la acumulacion de conocimientos, al desarrollo de
facultades y de las capacidades. También aqui sera necesario
especialistas que iluminen, que de una etapa a otra, la seleccion de
las nuevas alternativas en funcion de los progresos realizados en la
anterior y en funcion de los deseos de cada cual.

4. La sustitucion de los exdmenes, por una evaluacion permanente,
individualizada, no ya de los resultados logrados, sino de las nuevas
capacidades que conviene cultivar para realizar nuevos progresos en

cierto campo de la inteligencia o en cierta tarea de creacion.

El proceso de la incorporacion de la informética al sistema escolar tiene
como elemento claves de acciones iniciadas en la ensefianza asistida por
computadores y en la formacién profesional de cada profesor, caracteristica
que debia vincularse en tres grandes areas del quehacer educativo:
formacion del profesorado, creacion de software y hardware especificos y

desarrollo curricular.
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El hecho de que el computador ingrese a la escuela hace pensar en una
transformacion educativa, pero no se puede confundir los instrumentos con
los contenidos, mas que esto el ingreso del computador ha ocasionado una
revolucion en los medios de aprendizaje. Lo importante aqui es la utilizaciéon
del computador en forma integral y no su uso en procesos rutinarios, ni en

reemplazo del texto, ni en otros medios audiovisuales.

La informatica es una herramienta para facilitar el conocimiento en cualquier
area, todo conocimiento va ser mas facil de asimilarlo si se cuenta con las

herramientas para ensefarlo.

5.3.6 EFECTOS SOCIOECONOMICOS DE LA INFORMATICA EN LOS

PROGRAMAS CURRICULARES

El cambio tecnolégico esta llevando a que solo el empleo altamente
calificado aumente. Esto ha tenido un grave efecto sobre las distribuciones
de ingreso, puesto que ha llevado a aumentos en salarios para la mano de

obra altamente calificada.

La introduccion de la informética en el campo laboral ha ocasionado cambios
en la escogencia y seleccion de empleados, originando esto un

planteamiento en las politicas educativas del pais. Hasta el presente estas

14 COMPUTACION PARA LA DOCENCIA, Corporacién Universitaria Antonio Narifio, Santafé de
Bogota. p.17-18.
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politicas han supuesto que la problematica educacién-empleo se resuelve
mediante la educacion vocacional. Sin embargo estas no llenan las

expectativas que el rapido avance de la tecnologia exige.

Todo esto implicaria disefiar un programa de reforma curricular que llevara
cambios profundos en la formacion de maestros, en programas y en sistemas

de ensefianza en todos los niveles.®

5.3.7 INFORMATICA EMPRESARIAL

Referida al entorno empresarial, se manifiesta como un conjunto de técnicas
informéticas utilizadas para optimizar los procesos y la gestion de trabajos

en los campos de produccién y automatizacion de la empresa.

La informatica empresarial integra en el trabajo de oficina, herramientas
informaticas no destinadas a una utilizacién especifica. Esto es, software
concebido y destinado para uso general, en el que es el usuario, mediante el

conocimiento del programa, quien lo adapta a sus necesidades particulares.

Desde hace tiempo las empresas vienen apoyandose en esta solucion;
aparte de adquirir aplicaciones especificas, disefiadas para un momento

dado, trabajan con software genérico, suficientemente probado.

5 1bid. , p. 220-222.
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Tradicionalmente las empresas se preocupaban Unicamente de sus
programas de gestion, dejando a un lado los programas ofiméticos. Hoy, un
sistema de gestion 6ptimo debe prestar un servicio al cliente apoyado en su
sistema ofimatico de forma que este sea flexible y eficiente, marcando asi
estandares de calidad y competitividad en la empresa. La Ofimética es un

factor potenciador de la gestiébn empresarial.

Como se esta observando en la actualidad, la informatica se ha introducido
en las empresas como una Util herramienta de trabajo, pero de la que no se

aprovechan todos los recursos.

Esto se debe principalmente a dos razones:

- Una primera razén reside en la falta del asesoramiento adecuado, en el
momento de elegir el equipo informatico y los programas que se utilizaran, de
manera que se produce sobredimensionamiento (equipos demasiado
grandes para la funcién que van a realizar), 0 a veces nos encontramos con

equipos que no sirven para realizar las tareas para las que se adquirieron.

- Una segunda razon, y no menos importante, es la falta de formaciéon por
parte de los usuarios para adaptarse a las nuevas tecnologias y a los rapidos

cambios que se producen.
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La informética supone un cambio en la cultura empresarial. Esto lleva
necesariamente a cambios en la forma de pensar, de actuar y en los valores
de los recursos humanos. No debe olvidarse ademas de la necesidad de
adaptar la organizacién y los sistemas de comunicacion basandonos en las
ventajas que ofrece la informatica como son evitar papeleos, eliminar
redundancias, simplificar la comunicacion entre las personas y permitir

confidencialidad de determinada informacion.

Su objetivo se enmarca en el abordaje del estudio y la aplicacion técnica de
soluciones informaticas operativas a los procesos empresariales, con el fin
de asegurar la productividad, calidad, eficiencia 'y optimizacién en el uso del

software comercial y los equipos de cémputo.

5.3.8 PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL

Un PEI es un proceso de reflexion y enunciacién que realiza una Comunidad
Educativa, orientada a explicar la intencionalidad pedagégica, la concepcion
de la relacién entre el individuo y la sociedad, la concepcién de educacion y

el modelo de comunicacion en el que se sustenta la misma.

En consecuencia, el PEI aparece como un compromiso de todos los
miembros de una comunidad educativa, con el analisis, la discusién y la

definicién de respuestas siempre “provisionales” ante el reto de:
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“Coordinar acciones que propendan por la satisfaccion, tanto de necesidades
individuales, como las del grupo social en el cual esta inmerso el ser

humano.

Establecer grados o niveles de logro durante el proceso de elaboracién y
apropiacion de saberes y conocimientos; Sin suprimir la opcién de

ordenamiento ajustados a distintos niveles cognoscitivos.

Recrear e integrar los saberes propios de la cultura local y universal, sus
instrumentos y formas de manifestacion, a fin de lograr la universalidad del

hombre.

Promover una gestion educativa que articule la urgencia del corto plazo
(inmediatez) con una vision prospectiva de desarrollo a mediano plazo y

largo plazo.

Alcanzar los fines de la educacién en Colombia, tal como se expresan en los

objetivos generales y especificos que la ley General de Educacién sefiala

para cada nivel del ciclo educativo.”*®

18 COLOMBIA MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL, Reflexiones sobre los Proyectos Educativos
Institucionales. Santafé de Bogota. 1994. p. 22.
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539 EL PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL DEL INEM DE

PASTO

Es una estrategia integradora de programas, pensamientos Yy directrices que

definen que es lo qué se busca hacer y como cree que se puede lograr.

El PEI del INEM es algo que se esta haciendo, y por tanto no se toma como
algo ya existente ni mucho menos perfecto y definitivo. Es una estrategia

que facilita el trabajo presente y futuro de la Institucion.

El proceso de construccion seguird siendo permanente y colectivo, con
significado, con sentido y con identidad. Se busca fundamentalmente
transformar el ser y el quehacer en la Institucién mejorando la calidad de los
procesos pedagodgicos y administrativos mediante el ejercicio de la

autonomia Institucional.

5.3.10 FUNDAMENTOS DEL PEI - INEM

5.3.10.1 FUNDAMENTO FILOSOFICO

El INEM de Pasto concibe la educacion como un proceso que se construye

en libertad y sus pilares fundamentales son las ciencias, las tecnologias, y

los saberes para un desarrollo humano en eticidad.
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5.3.10.2 FUNDAMENTO EPISTEMOLOGICO

En el INEM de Pasto el conocimiento se produce participativamente y el
centro fundamental de este proceso de construccion del conocimiento es el
aprendizaje critico y creativo. Las necesidades regionales entendidas en la
globalidad son preocupacién basica en la docencia y en la discencia. La
ciencia siempre es una pregunta, y sélo pregunta quien tiene interés. Por lo

tanto, el aprendizaje anima el deseo de saber.

5.3.10.3 FUNDAMENTO SOCIAL

El INEM de Pasto reconoce la crisis social del mundo contemporaneo y por
consiguiente lucha por una democracia participativa; el colegio forma en las

libertades ciudadanas.

El INEM es una institucion abierta a los acuerdos, discensos, la pluralidad y
la diversidad; su papel en la formacién compromete la creacion de una

juventud capaz de liderar procesos de cambio social y singular.

5.3.10.4 FUNDAMENTO PSICOLOGICO

El INEM de Pasto ofrece formacion respetando las diferencias individuales,

los ritmos de aprendizaje, los intereses y metas de cada uno de los miembros

de la comunidad educativa. Es una institucion que privilegia el desarrollo de
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las personas a partir de practicas cotidianas como el afecto y la critica

constructiva.

5.3.10.5 FUNDAMENTO PEDAGOGICO

En el proceso curricular del INEM de Pasto se pretende convertir la practica
pedagdgica sin sentido en una practica pedagogica con sentido. En lugar de

acumular conocimiento interesa despertar la curiosidad.

El desarrollo cientifico en armonia con las exigencias de la sociedad en los

espacios de la modernidad.

La educacion diversificada se sustenta en la integracion de las areas del
saber, en el deseo de aprender, en el desarrollo humano y tecnologico. Una
escuela activa, que relaciona teoria, practica, y la opcion de aplicar diferentes

metodologias.’

5.3.11 CURRICULO

Es el complejo de actividades y procesos que van formando a los alumnos.

Es el proyecto educativo de la institucion. Debe ser autbnomo, participativo y

pertinente.
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Las actividades del curriculo son: 1. Actividades de ensefianza-aprendizaje
en el que participan diversos agentes educativos y educandos; 2. Conjuntos
de materiales, programas, directrices de administracion, evaluacion y otras

ayudas para la estructuracion del proceso curricular.

“La palabra original pertenece al latin curriculum y ya se usaba desde el siglo
XVII para referirse a un conjunto de disciplinas de estudio. El término fue
reemplazado por los planes y programas posteriormente, de nuevo volvio a
utilizarse en la terminologia educativa en los ultimos cincuenta afios para
referirse a todos aquellos factores, que intervienen en el proceso de

aprendizaje: Obijetivos, contenidos, métodos, recursos y evaluacion.

Los procesos de la psicologia, la teoria de la informacion, la comunicacion y
la teoria de sistemas influyeron en la renovacion del término curriculo,
dandole un caracter de intencionalidad, es decir, adecuacion a ciertos fines, e

instrumental, como herramienta de trabajo educativo.

La conceptualizacion del curriculo ha dependido de:

= Quién lo ha definido, ya sea profesor, técnico, directivo, etc.
= El papel que juega
= El concepto de educacion que juega

= El concepto de educaciéon que maneja

7 AVANCE SIGNIFICATIVO P.E.I., INEM 30 afios. P4g. 9-10.
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» El conocimiento que tenga del sistema educativo.

Existen muchas definiciones de curriculo las cuales difieren:

- Enrazdn de la concepcion del curriculo

- Enrazdn de su alcance, es decir a su campo de accion.

El proposito basico del curriculo es servir de medio para alcanzar los

objetivos que la institucion educativa se propone lograr.

Curriculo: “Conjunto integrado de actividades, experiencias y medios del
proceso de ensefianza-aprendizaje, en el que participan alumnos, maestros y

comunidad, para alcanzar los objetivos de la educacién.” *®

Curriculo: “Conjunto de experiencias basadas en el diagnéstico de una
realidad, que constituye el patrén organizacional de la estructuracion del
aprendizaje. Como curriculum pleno se entiende a la compatibilizacién del
patron organizacional de la Unidad de la Federacion con la realidad de una
escuela. Es el conjunto de todas las experiencias que un alumno vivencia y
realiza bajo la responsabilidad de la escuela en funcién de la consecucion de

los objetivos educacionales propuestos.” *°

18 DEPARTAMENTO NACIONAL DE CURRICULUM, Ministerio de Educacién y Cultura, Bolivia.
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Curriculo: “El conjunto de &reas o asignaturas que se incluyen en un nivel
determinado de aprendizaje. En el se especifican las relaciones que existen
entre area y area, asi como las correlaciones que pueden permitirse. Dentro
del curriculum se consideran los fines, objetivos, contenidos, actividades,
sugerencias didacticas, métodos de organizacion de contenidos, evaluacion,
consideraciones técnicas y administrativas que comprenden aspectos como
los de supervisidbn escolar y actualizaciéon del magisterio, asi como las
experiencias de los educadores, la distribucion de los contenidos en

grados.”®

5.3.12 EL CURRICULO INEM

La propuesta curricular para el INEM-PASTO tiene tres grandes aspectos:

fundamentacion, formacion y proyeccion.

5.3.12.1 La FUNDAMENTACION tiene como eje la problematica del entorno
en el cual esta inscrita la Comunidad Educativa INEM-PASTO. Siendo asi el
curriculo de nuestra escuela debe desarrollar procesos que permitan
profundizar en la interpretacion de la realidad mediante conceptos cientificos,
de manera que a partir de las habilidades cognitivas se plantee e intervenga

en la solucion de problemas cotidianos.

1 DEPARTAMENTO DE LA ENSENANZA FUNDAMENTAL: Comisién Central de Curriculo, Ministerio de
Educacion, Brasil.
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Para ello es menester. Uno, identificar la problematica de su entorno,
mediante el contacto con la naturaleza, la lectura y comprension de textos,
eso si, profundizando en la realidad cientifica. Dos, desarrollar las
capacidades para el razonamiento logico y para la interpretacion y la solucién
de los problemas de la ciencia, la tecnologia, y la vida cotidiana, a partir de
planteamiento de problemas y sobre la base de la comprension de las leyes
de la naturaleza y la sociedad. Tres, iniciar en los campos de la tecnologia
moderna sin aislarse del andlisis de las condiciones actuales de la realidad
social, comprendiendo el desarrollo de la sociedad mediante el estudio
cientifico de la historia nacional y mundial. Cuatro, formar en el ejercicio de
los deberes y derechos, haciendo uso de la capacidad reflexiva y critica
sobre los multiples aspectos de una realidad que se apoya en valores éticos,
morales, religiosos, politicos econdmicos y culturales, entre otros. Cinco,
utilizar el arte y el deporte como medio para la proyeccion personal. Y seis,
preparar para la vinculacion al sector productivo o al ingreso a la educacion

superior mediante la formacion integral, integrada e integradora.

En sintesis la fundamentacion significa adquirir una formacion humanistica,
cientifica y tecnoldgica, siendo esto posible en el marco de la cultura 'y con la

esencia primordial del lenguaje.*

20 CONCEJO NACIONAL TECNICO DE LA EDUCACION, México.
21 AVANCE SIGNIFICATIVO P.E.I., INEM 30 afios. p.27
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5.3.12.2 FORMACION

La educacion incluye tanto los procesos que ocurren en las aulas del sistema
escolar como las actividades y fendbmenos que se dan en otros sistemas
tales como la familia, el vecindario, y la ciudad, entre otros. En ese caso, la
educacion procura desarrollar las potencialidades de cada persona y
dinamizar el trabajo y la vida en comunidad, a partir de la capacidad para
manejar diversos codigos comunicativos, de tal manera que intencional y
voluntariamente se valoren, respeten y aprovechen dignamente las

diferencias individuales.

El nuevo curriculo INEM-PASTO generara interiormente en cada persona,
ser irrepetible, actitudes de responsabilidad, autonomia y tolerancia, siempre
en disposicion de busqueda y en medio del conflicto consigo mismo y con el

medio social y cultural.

El aspecto de la formacioén en el curriculo INEM-PASTO se efectuara con los
propositos del desarrollo integral a partir de diferentes disciplinas. Si el
proceso de formacion esté centrado en la comunidad educativa y si lo que se
busca es el pleno desarrollo de las potencialidades, se hace necesaria la
integracion de teorias, conceptos y actitudes. Puesto que la necesidad de
aprender se presenta durante toda la vida, el desarrollo de los nucleos

problémicos deben dar importancia a: Uno, el cultivo de habilidades para
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descubrir. Dos, criterios para analizar y tomar decisiones. Tres, desarrollo
de valores, actitudes emprendedoras, conciliadoras y solidarias. Y Cuatro,
estrategias cognoscitivas, comunicativas y ante todo gusto por la busqueda y

uso consciente del conocimiento.

Formar al estudiante INEM-PASTO significa propiciar espacios que
posibiliten experiencias educativas donde se plantean y analizan diversas
formas de entender el mundo, de explicarlo de argumentar, de dar sentido a
la accion, donde se incentive de varias perspectivas el cultivo de las multiples
potencialidades y actitudes humanas y donde se pueda ser autbnomo y
tomar decisiones responsablemente. La formacion integral debe permitir
hacer préactica la teoria; confrontar la realidad llenandola de sentidos y
significados, consiguiendo coherencia y complementariedad entre los
miembros de la comunidad educativa y entre todos los componentes del

curriculo.??

5.3.12.3 PROYECCION

El ambiente educativo en el INEM-PASTO debe ser activo, participativo y
acogedor, de modo que incite a los estudiantes a explorar el mundo, a
disfrutar los descubrimientos que logran, a solucionar pequefios problemas

de su casa, de su barrio o comunidad, que promuevan relaciones afectuosas

22 |bid., p.28.
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que conlleven productividad en esta época en que las actividades
comerciales, hogarefias, industriales, turisticas, recreativas, son cada vez

mas agiles, agradables y tecnificadas.

La formacion proporcionada en el INEM-PASTO, permitira desarrollar y poner
en practica actitudes y habilidades para procesar la informacién en forma
agil, critica y eficiente y que asimile los adelantos tecnoldgicos que favorecen
el pleno desarrollo humano y el manejo acertado de los recursos del entorno.
La orientacion del curriculo INEM-PASTO hacia el trabajo no se centra
Gnicamente en la relacion tecnoldgica sino también en la relacion social, ya
que no tiene como fin dltimo que el grupo y el individuo trabajen mejor
técnicamente sino que produzcan como grupo de manera competitiva,
orientando la formacién hacia el trabajo asociativo apoyandose en conceptos
técnicos. Este curriculo debe superar la contradiccion entre procesos
productivos y educativos, ambos con distintas o similares légicas y
racionalidades lo que genera problemas cuando se trata de unificarlos y que

influyen en los resultados de los aprendizajes y en los productos elaborados.

En sintesis, la fundamentacion, formacién integral y proyeccion individual y
colectiva es el soporte del curriculo integrado INEM-PASTO que se propone,
puesto que se rompe con la idea de soledad tedrica y crea habitos
necesarios para el trabajo en grupos, clausurando la idea de absolutos
individuales y de especialistas impermeables. Esta propuesta pretende un

curriculo integrado y transdisciplinario, el cual va méas allda de la simple
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correlacion de asignaturas con la conformaciéon de unos nucleos cuyos
aspectos centrales, sobre los cuales giran las investigaciones, los problemas

y las teorias, son el conocimiento, la cultura, la tecnologia y los valores.

El curriculo integrado presupone en cierta medida la descalificacion del
conocimiento en jerarquias explicitas, de las demarcaciones en éareas y
materias, posibilitando que los agentes implicados en el proceso educativo
investiguen colectivamente sobre los temas y problemas relevantes que se
deben involucrar en todo ndcleo y que puedan ser resueltos desde diferentes
campos del conocimiento. Es fortaleza de este trabajo transdisciplinario, el
fomento de la comunicacién y el intercambio docente e investigativo que
sustituya a las formas dominantes de relaciones sociales entre la comunidad

educativa.®

5.3.13 CARACTERISTICAS DEL CURRICULO

“Se considera que las caracteristicas del curriculo son las siguientes:

1. Curriculo Abierto.

Permite la participacion del maestro del alumno y de la comunidad en

su desarrollo, experimentacion, ajustes y generalizacion, integrando

Sus propios componentes culturales.

2 |bid., p.29-30.
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2. Curriculo Dindmico.
Estimula y desarrolla una permanente actividad del alumno, del
maestro y de la comunidad a través de la investigacion y de la
busqueda de su propia identidad social, econdmica, -cultural.
Igualmente debe encaminarse en fomentar la creatividad para integrar

los valores culturales en el proceso educativo.

3. Curriculo Flexible.
Con la suficiente elasticidad que le permite ir adaptandose,
ajustandose a media que la ciencia, la técnica, la cultura avanzan.

Igualmente se refiere adecuarse a las caracteristicas del alumno.

4. Curriculo Teorico-préactico
El caracter teorico-practico que se le asigna tiene que ver con la
adquisicion de la teoria que le permite comprender, manejar y
trasformar la realidad a través de un trabajo que lo convierta en

producto y productor.

5. Curriculo Integrado.
El mundo es un todo estructurado donde sus elementos son un gran
conjunto interrelacionado, por lo tanto al estudiante hay que
introducirlo dentro de una vision integradora, tanto su metodologia, sus
objetivos, su programacion implican interrelacion y estructuracion

secuencial.
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6. Factor de Educacion Permanente.
Debe permitir a quienes se encuentran involucrados en el proceso

ensefianza-aprendizaje renovar y actualizar sus conocimientos.” 2*

5.3.14 CARACTERISTICAS DEL CURRICULO INEM

5.3.14.1 Elaboracion permanente y Colectiva

Un proceso investigativo es en esencia una accion a la cual se accede por
aproximaciones sucesivas, razon por la cual los desarrollos deben
entenderse como avances, como expresiones constructivas del proceso,
como acuerdos tedricos, conceptuales y metodolégicos hacia la busqueda y

el logro de la intencionalidad que le otorga sentido.

La estructura curricular no puede entenderse como un fin en si mismo sino
como un medio importante para la definicion del rumbo del trabajo curricular,
creando escenarios de realizacion concreta, en donde la innovacion y la
creacion colectiva se convierten en la impronta determinante del proceso

educativo.

Esta estructura no es estética sino dinamica: de alli el papel decisivo de los

grupos docentes interdisciplinarios en la mirada critica, en el seguimiento

24 COMPUTACION PARA LA DOCENCIA, Corporacion Antonio Narifio, Escuela de Postgrado, Santa
Fé de Bogota. p. 227-228
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objetivo y en la evaluacién solida del proceso la cual permite asumir el
diagnostico de sus fortalezas y debilidades, como aval fundamental para la

reconceptualizacién y reorientacion de la accién.®

5.3.14.2 Pertenencia Social y Pertinencia Académica

La educacion es un proceso social que no se puede comprender si no se
observa y estudia en relacion con la multiplicidad y diversidad de
instituciones y fuerzas que concurren en el desenvolvimiento de cada

sociedad.

En este caso, una propuesta curricular atiende las exigencias de pertenencia
social como una respuesta directa a las necesidades reales de la comunidad,
es decir, responde a las exigencias de arraigo, identidad y compromiso de

todos y cada uno de los involucrados en el proceso.

El INEM-PASTO debe permitir que la educacion trascienda el estrecho marco
de sus paredes y estimular entusiasta y generosamente procesos educativos
comunitarios donde el conocimiento sea de manera significativa, el producto
de la reflexion sistemética sobre la practica cotidiana, donde se recupere la
memoria colectiva y se rescaten para la validacion cientifica aquellas

tradiciones que son patrimonio de nuestra cultura.

?® AVANCE SIGNIFICATIVO P.E.I., INEM 30 afios. P.31.



54
La obtencién de la pertenencia social debe ir acompafiada de la pertinencia
académica, entendida como la relacion existente entre el curriculo y los fines

educativos, las necesidades del medio y el desarrollo individual y social.

El propiciar el pleno desarrollo de la personalidad del estudiante, el fomentar
la adquisicion de los conocimientos cientificos y técnicos, el estimular la
formacion de una conciencia regional para la préctica de la solidaridad e
integracion, el desarrollar la capacidad critica reflexiva y analitica, el fomentar
una conciencia ecologica, el favorecer el autorreconocimiento, el facilitar
estrategias para la adquisicién de conocimientos significativos en desarrollo
humano y sostenible y sostenido, deben ser los aspectos especificos del

curriculo integrado INEM-PASTO.?

5.3.14.3 Flexibilidad y Practicidad

Un curriculo flexible es el que esta permanentemente dispuesto a asimilar la
diversidad de los componentes culturales a partir de la integracién de la
educacion a la nueva produccion cultural y tecnoldgica. Al hacer alusion a la
flexibilidad es conveniente sefalar que la produccion del conocimiento es un
proceso cambiante, que obviamente reclama una reaccién similar a los
agentes involucrados en su construccion y exige procesos permanentes de

transformacion de las estructuras curriculares.
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Concomitante con lo anterior, la practicidad de todo proceso curricular debe
entenderse como la integracion creativa entre la dimension teérica y la

dimension préactica de todo poder socialmente legitimado.

La vinculacion de la teoria y la practica en el proceso curricular no puede
entenderse como la suma de momentos tedricos y de momentos practicos,
sino como la relacion tedrico-practica permanente en todas las areas del
conocimiento; esto significa que en el proceso de aprendizaje se debe
integrar la practica cotidiana en la comunidad educativa INEM-PASTO. En
este sentido no se trata de crear experiencias practicas artificiales, sino de
tomar como punto de partida para los procesos de aprendizaje lo que la
persona hizo o hace, bien para extraer conocimientos a partir de la reflexion
de su experiencia o0 enriquecimiento tedrico, o bien para -calificar

tedricamente o mecanizar esta dimension pragmatica del hacer cotidiano.

La participacion, la flexibilidad y practicidad implica en el comienzo del
proceso de interaccidn comunicativa que prevalezcan el respeto a la
divergencia, la tolerancia, el autorreconocimiento y el reconocimiento del

otro. %’

%% |bid., p.31-33.
%7 Ibid., p. 32-33
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5.3.15 Tecnologia

En el mundo industrializado de hoy, la ciencia y la tecnologia se han
convertido en factores de competitividad y de acceso a los mercados. Los
avances en biologia molecular, en biotecnologia, en informatica, en la
produccion de materiales, en microelectronica, estan forjando un nuevo
paradigma técnico y econdémico. Los procesos productivos de hoy exigen
mayor comprension de los conocimientos cientificos que subyacen a la
tecnologia que se utiliza. La vida moderna pone en contacto continuamente
al hombre con los productos de la tecnologia; sin embargo, se puede
constatar un distanciamiento grande en el mundo, el cual convive con una
tecnologia cuya racionalidad no se comprende; de ahi que la civilizacion del

futuro sera afectada por las innovaciones y por las confrontaciones bélicas.

El departamento de Narifio y la ciudad de Pasto, necesitan con urgencia
nuevos rumbos y lineamientos respecto a la formacién tecnolégica humana,
ya que el sector industrial tiene limitado desarrollo de actividades
manufactureras de caracter moderno. Esta lenta actividad industrial se
atribuye a factores tales como la deficiente infraestructura e inadecuadas
vias de comunicacion, entre otros. En cuanto al recurso humano refleja una

carencia de formacion tecnologica y falta de espiritu y gestion empresarial.

Estas razones fundamentan la necesidad de caracterizar un curriculo con

énfasis en el aspecto técnico y tecnolégico humano que reoriente a la
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comunidad de Pasto y de Narifio hacia un desarrollo autogestionario
sostenible. Por ello, urge preparar a la comunidad educativa INEM-PASTO
con bases solidas en ciencia y tecnologia, las cuales en cierta medida estan
orientadas por las necesidades de la region, para generar productos

comerciales de alta calidad y para promover el bienestar de su gente.

5.3.16 Proceso Evaluativo

La evaluacion se asume como andlisis objetivo, desapasionado y concreto de
los aciertos y errores generados antes, ahora y después de creado el
proyecto curricular. Regularmente las reducidas e intermitentes acciones
evaluativas son originadas por fuerzas heterondmicas al proceso que en la
mayoria de los casos, legalizan un estado de cosas que conocen de manera

dispersa y superficial.

El curriculo INEM-PASTO asume el proceso evaluativo como un elemento
inherente a toda su constitucion, dando coherencia a la planeacion, procesos
de ejecucion, control, asesoria y evaluacion institucional. En ella se
comparten los planteamientos de la evaluacion formativa y antes de obtener
resultados apologéticos a la labor adelantada, debe ser asumida como un
“escenario” de formacion y crecimiento de los involucrados en el proceso;
lejos de buscar una legitimacion de los agentes externos se reclama que los

colectivos docentes, responsables de los diferentes ndcleos problémicos, se
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conviertan en el referente para obtener legalidad y legitimidad del proceso

curricular INEM-PASTO.

5.3.17 ENFOQUE CURRICULAR

“Todo curriculo se sustenta en un enfoque filosofico de la concepcion que se
tenga acerca del hombre y de la sociedad, depende basicamente la

orientacion que sé de a la educacion, y por lo tanto, al trabajo curricular.

- ENFOQUE 1: en este enfoque se considera al individuo como un
sujeto pasivo del aprendizaje. Que no puede elegir entre alternativas.
Que solo recibe estimulos, por lo tanto el curriculo es simple de
organizar y el mecanismo de aprendizaje es la repeticion en el uso de

estimulos externos.

Los contenidos del aprendizaje se ofrecen por partes para

memorizarlos y repetirlos.

- ENFOQUE 2: en este enfoque se considera al alumno como sujeto
activo del aprendizaje capaz de establecer relaciones entre los
contenidos, de entender los procesos, lo importante en este enfoque

son los procesos mas que los contenidos.” 28
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5.3.18 DIMENSIONES DEL CURRICULO

5.3.18.1 COMO PROCESO

“Curriculo es el proceso permanente por el cual se:

1. Definen unos propdsitos del aprendizaje, consiste en explorar los
factores que afectan el trabajo curricular, como el factor social,
econOmico, cientifico, tecnolégico, filoso6fico e histérico por
especialistas en ciencias humanas y de la educacion (historiadores,
socidlogos, sicologos, filosofos). Esta exploracion lleva a determinar
los propdsitos curriculares y adoptar un enfoque sobre lo que es el

aprendizaje segun la concepcion del ser humano, la sociedad.

2. Se determinan los contenidos, métodos, actividades, se sugieren
medios y materiales adecuados, se determinan criterios de evaluacion
del aprendizaje, o sea, se realiza “EL DISENO CURRICULAR”.

Intervienen maestros y los responsables directos del disefio.

3. Se implementa el curriculo por medio de la capacitacion de los
docentes, administradores educativos, con materiales elaborados
para la difusién, se ponen en marcha los mecanismos institucionales,

financieros para respaldar la ejecucion del disefio, para ello los

2 COMPUTACION PARA LA DOCENCIA, Corporacién Antonio Narifio, Santa Fé de Bogota. p. 228-229
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maestros disponen de programas, por grados, unidades, material

didactico y asesorial.

La ejecucion del disefio no debe tomarse como algo definitivo ni rigido
sino gque esta sujeto a sugerencias o0 innovaciones utilizadas para
realizar ajustes. Intervienen alumnos, docentes, directores,

supervisores, etc.

4. Se realizara la evaluacion del trabajo curricular. Se deben buscar
mecanismos agiles que permitan involucrar las opiniones de los
maestros y especialistas en curriculo a nivel regional. Intervienen
maestros, alumnos y todo aquel que toma parte en el proceso

ensefianza-aprendizaje.” %°

5.3.18.2 COMO PRODUCTO

“Se refiere a los resultados del trabajo curricular como:

- Un disefio curricular expresado en: objetivos, contenidos, actividades,

evaluacién de aprendizajes, representado en forma de programas y

unidades.

% Ipid., p. 230-231
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- Unos materiales: de instruccion (mapas, cuadros, unidades y
programas por grados y por areas). Materiales didacticos, material de

apoyo y guias de utilizacion.

- Una organizacion: tanto a nivel central como regional. “ *°

5.3.19 ALGUNAS COCEPCIONES DE CURRICULO

5.3.19.1 El curriculo concebido como-Planes de Programas

“Es esta la concepcién predominante dentro de nuestro sistema educativo y

mas concretamente a nivel universitario.

Quienes plantean este enfoque aceptan que el curriculo puede presentarse
como estructuras rigidas que deben ser cumplidas tal como fueron
establecidas. Presenta este enfoque un alto grado de rigidez y artificio en el
curriculo generando grandes dificultades para la integracion de dinamismo
socio —cultural en el que haya una mayor relacion entre el proceso educativo

formal.

Favorece dicho enfoque la mecanizacion de los procesos y la uniformidad de

resultados, pero dificulta la atencion de las diferencias individuales. Acentla

% Ipid., p. 232
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este enfoque los modelos transmisionistas y la adquisicion de

conocimientos.”

5.3.19.2 El curriculo concebido como producto

Quienes plantean este enfoque, consideran el curriculo como el producto de

la Educacion, situando sus criterios sobre la conducta que se aspira. Lo mas

importante para el curriculo asi entendido es el resultado que desea obtener.

5.3.19.3 El curriculo concebido como proceso

Existe un grupo de tedricos del curriculo que enfatizan en los recursos

empleados y en el conjunto de procedimientos y técnicas empleados en el

desarrollo del proceso educativo.

El curriculo se acepta entonces a través del como de la educaciéon y de las

actividades metodolégicas que intervienen en el proceso ensefianza-

aprendizaje.

5.3.19.4 El curriculo concebido como educacién

Estos autores consideran el curriculo como el plano de accion total de la

escuela que recoge el conjunto de programas especiales que se desarrollan
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alli, tales como programas de estudio, programas de actividades que la

escuela patrocina para alcanzar los objetivos previstos.

5.3.19.5 El curriculo concebido como disciplina

Existe la tendencia a considerar el curriculo como una estrategia para
organizar el aprendizaje. Se interpretan los objetivos a través de una cultura
filtrada solamente por los especialistas de la materia.  Son dichos
especialistas quienes partiendo de unos universales y culturales fines de la
educacion y saberes dignos de interés y de las variables culturales (tipo de

sociedad existente y tipo de sociedad deseado) definen:

e Lo que se cree valido desde el punto de vista de la educacion.
e Lo que se cree pertinente.

e Lo que se cree ensefiable.” **

5.3.20 CLASIFICACIONES DE CURRICULO

5.3.20.1 CURRICULO MANIFIESTO O EXPLICITO

Esta constituido por todo aquello que la escuela ofrece mediante ciertos

propésitos y planes manifiestos y publicos. Se trata de la oferta educativa

cuidadosamente preparada y que se concretiza en un conjunto de objetivos
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educacionales, planes de estudio, programas, textos escolares, guias

didacticas, etc. (E. Eisner.)

5.3.20.2 CURRICULO NULO

Esta formado por todo aquello que la escuela no ensefia y que puede ser
tanto o mas importante que aquello que ensefla. Este se refiere
especialmente a: todos aquellos procesos intelectuales que la escuela deja
de lado y las materias, los contenidos y las asignaturas que estan ausentes

en el curriculo explicito.

5.3.20.3 CURRICULO OCULTO

Es lo que la escuela transmite como efecto del ambiente o cultura de la
escuela. Se considera también que es el producto de las interacciones que
se producen entre las personas intervinientes en el curriculo (docentes y
estudiantes) y entre estas y en los contenidos culturales que se transmiten.

(E. Eisner).

81 OSCAR ALBERTO NARVAEZ, Autonomia y Curriculo. p. 15-16
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5.3.21 MODELO DEL DISENO CURRICULAR CON ENFASIS EN EL

DESARROLLO DEL INDIVIDUO

“Existen varias concepciones que difieren en la manera como conciben al

individuo y en consecuencia el proceso de disefio curricular a la concrecion

de la concepcion particular en un programa de formaciéon. Por ejemplo:

a)

b)

La concepcion que apunta hacia el hombre cuya caracteristica
mas relevante es lo cognoscitivo, trata de fijar objetivos
curriculares que sean consistentes en las etapas de desarrollo
cognoscitivo del individuo y que facilitan el maximo desarrollo
intelectual, particularmente en los adultos. Disefios curriculares
orientados en este sentido se fundamentan en teorias

epistemoldgicas como las de Piaget y Bruner.

Orientaciones que apuntan hacia una concepcion humana que
reconoce el predominio de la afectividad, orientan el disefio
curricular hacia la confluencia entre la concientizacion de la
naturaleza y el papel de la efectividad humana y la adquisicion
del conocimiento. Planes de estudios enfocados en este
sentido se fundamentan en concepciones como las de los

socibélogos Rogers y Maslow.
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c) Enfoques que enfatizan la concepcién del hombre como ser
social, orientan el proceso de disefio curricular hacia la
adquisicion del conocimiento, habilidades y actitudes que le
permitan ser un miembro activo de la sociedad. Planes de
estudios sustentados en este enfoque retoman posiciones
tedricas como las de Dewey y el movimiento de la educacién

progresivista.” >

5.3.22 MODELO DE DISENO CURRICULAR CON ENFASIS EN EL

DESARROLLO DEL CONOCIMIENTO

“Asi como el corazén de la escuela es el curriculo, opinan algunos autores
que se adhieren a esta concepcion, su elemento basico debe ser el
conocimiento y su nucleo las matematicas, la biologia, la quimica, la historia,
etc. Disefios curriculares enmarcados dentro de esta concepcion enfocan sus
objetivos al desarrollo del conocimiento y seleccionan sus contenidos con
base en la estructura propia de cada uno de los campos del saber: Gagne y

Briggs; King y Brownel.”®

5.3.23 ESTRUCTURA CURRICULAR PARA EL INEM-PASTO

“Entre otros se tiene:

22 COMPUTACION PARA LA DOCENCIA, Corporacién Antonio Narifio. p. 237-238.
Ibid., p.239
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Tres, concebir como curriculo educativo el conjunto de actividades
planificadas, con el propdsito de que el sujeto de aprendizaje se integre
autonoma, critica y creativamente en la dinamica social, desde luego,
alcanzando la optimizacion de su desarrollo personal en consonancia con

las perspectivas de realizacion colectivas.

Cinco, definir las siguientes caracteristicas del curriculo INEM-PASTO:
flexibilidad, construccion colectiva y permanente, ajustado a las necesidades
de la familia institucional, adaptable a las posibilidades y oportunidades,

integral y holistico.

Seis, entender el rasgo integral del curriculo INEM-PASTO, como la
convergencia multifacética de variables que configuran el acontecer humano
y que se conjugan en un momento de formacién, para luego adecuarlas a la

finalidad existencial.

Ocho, el soporte superestructural del curriculo INEM-PASTO esta
condensado en el Manual de Convivencia Institucional, en las investigaciones
que sobre la realidad escolar, interna se efectuaran y en los soportes teéricos
que las diferentes areas que el conocimiento cientifico le deparan a la

educacion.



68
Diez, Orientar la ejecucion del curriculo hacia la construccion de las bases
de la nueva sociedad, para ello se partira del conocimiento que sobre su
realidad disponga el sujeto de aprendizaje, y de ahi lograr el acceso a la

comprension de un conocimiento elaborado.

Once, Encaminar el curriculo INEM-PASTO, hacia la concrecion de
empresas productivas, a fin de asegurar un espacio de realizacion

profesional momentaneo que fortalezca la actitud de autogestion empresarial.

Doce, Favorecer la libertad y autonomia para que asi el sujeto de
aprendizaje opte en virtud del reconocimiento de sus posibilidades y
limitaciones. Para ello es pertinente que el sujeto de aprendizaje estructure y
ejecute un proyecto de vida que servira de directriz durante su permanencia

institucional.

Catorce, orientar el curriculo INEM-PASTO con énfasis en la bésica
secundaria y media vocacional. Los lineamientos de la diversificacion se
retoman en los grados diez y once y por lo pronto, se mantienen las cinco

areas de bachillerato con el fin de conservarlas o sustituirlas.

Dieciséis, los nucleos tematicos y/o nucleos problémicos se desarrollaran

consultando el saber popular, a fin de dar lugar al desglose y posterior tejido
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conceptual, eso si, manteniendo los caracteres de intra y

transdisciplinariedad.

Dieciocho, se consideran ejes horizontales entre otros, las areas
académicas, las cuales se mantienen conforme al articulo 23 de la Ley 115

de febrero de 1994.

Diecinueve, en virtud de lo dispuesto por el articulo 77 de la Ley 115 de
febrero de 1994, afadir otros ejes horizontales, a titulo de areas

fundamentales, las siguientes: Tecnologias, Informética y Cosmovision.

Veintiuno, el propésito del area fundamental de informética se centrara
tanto en adquirir destrezas digitales para el manejo del computador, como
asimilar procedimientos minimos y comunes que permiten el acceso a

diferentes software.

Treinta y cuatro, el sentido de la presente propuesta pedagogica implica ser
tolerante respecto de los modelos pedagdgicos. Siendo asi, es factible la
implementacion de metodologias, las cuales, dada su estructura conceptual,

se pueden fusionar, eso si garantizando que el proceso de aprendizaje sea
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autonomo, realista, reflexivo, critico y creativo, sin necesidad de entrar en un

activismo mecanico.

Treinta y seis, considerar todo momento humano como una posibilidad y
oportunidad de ensefianza o de aprendizaje. En este caso el aula de clase

es un espacio mas para el acto educativo.

Treinta y siete, privilegiar los procesos cognitivos sobre los contenidos
conceptuales todo con el fin de adquirir las capacidades de desaprender,

reaprender y aprehender.

Treinta 'y ocho, focalizar los contenidos a desarrollar en las diferentes areas
académicas y fundamentales acordes con la siguiente taxonomia
epistémica: Conocimiento Cientifico-Instrumental, Conocimiento Histérico-
Heuristico y Conocimiento Critico-Social, eso si, despertando el sentido del

asombro, la curiosidad y la obstinacion que le subyace al conocimiento.

Treinta y nueve, considerar diferentes referentes para la secuenciacion de

los contenidos, concentrados en el pensamiento inductivo-deductivo.

Cincuenta, recuperar el papel trascendental del maestro en el desarrollo de

la sociedad, bien sea mediante aproximaciones conceptuales a la realidad
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que le acontece 0, a través de una capacitacion permanente y en atencion a
las inquietudes y esperanzas de quienes con alegria creen que en el INEM-
PASTO, encontraran mas y mejores argumentos para persistir en la
formacion de la personalidad. En este caso, al maestro le corresponde ser
un “torero” y un “verraco”, es decir, dominar los contenidos de su area de
formacion, dominar la estructura basica de otras areas del conocimiento
cientifico que aportan a la educacion, conocer las caracteristicas del
desarrollo evolutivo del educando, conocer la dindmica idiosincratica que le
subyace a la escuela, ser atractivo y atrayente para el nifio, tener capacidad
para movilizar las expectativas del nifio, poseer un alto sentido de
pertenencia por el oficio que desempefia, sentirse feliz con su vida, ser
recursivo, tener disposicion para emplear diversos métodos de ensefianza,
reconocer que no lo sabe todo, ser agente de cambio social, leer con
diferentes expectativas la realidad para asi aprovecharla como fuente de
aprehension del conocimiento, hacer de lo espontdneo y la improvisacion
momentos que le den significado a la planificacion, tener capacidad para
perdonar y hacer del recuerdo una ocasion grata. Ademas, se espera que un
maestro o grupo de maestros, segun las expectativas cientificas lleve(n) a
cabo una investigacion durante el afio escolar, inicialmente, alrededor del

trascurso de la presente propuesta pedagdgica.” **

% AVANCE SIGNIFICATIVO P.E.1., INEM 30 afios. P. 53-61
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5.3.24 PLAN DE ESTUDIOS

“Es el esquema estructurado de las areas obligatorias y fundamentales vy
areas optativas con sus respectivas asignaturas que forman parte del

curriculo de los establecimientos educativos.

En la educacion formal dicho plan debe establecer los objetivos por niveles,
grados y areas, la metodologia, la distribucion del tiempo, y los criterios de
evaluacion y administracion, de acuerdo con el Proyecto Educativo

Institucional y con las disposiciones vigentes.” *

El plan de estudios del colegio INEM es instrumento susceptible de
permanente enriquecimiento y actualizacibn en consonancia al avance de
las ciencias, la evolucion de la pedagogia y las necesidades del desarrollo

nacional.

5.3.25 COMPETENCIAS

Podemos entender la competencia como un saber hacer en contexto frente a
una tarea especifica, es decir, el conjunto de procesos cognitivos y
conceptuales que un individuo pone a prueba en una aplicacion o resolucion
en una situacion determinada. Se puede decir entonces que la competencia

es la capacidad para hacer uso creativo de los conocimientos adquiridos en
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la escuela o fuera de ella. Esto quiere decir que el propdsito de la educacion
no es lograr que el estudiante memorice un sin fin de conocimientos e
informaciones, sino el desarrollar sus potencialidades y su capacidad para

hacer uso creativo de los saberes e instrumentos que la escuela le brinda.

La competencia entendida como “saber hacer en contexto” implica también
el saber entender. Se puede decir entonces que, una persona es
competente si sabe hacer las cosas, entiende lo que estd haciendo y

comprende, ademas, las implicaciones de sus acciones.

Asi la actuacion en las competencias cobra sentido en acciones de tipo:

e Interpretativo
e Argumentativo

e Propositivo

% INTRODUCCION A LA LEY GENERAL DE EDUCACION. P. 74-75.
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Tipos Descripcion Acciones especificas
Interpretativas | Comprensién de Interpretar textos:
informacion en cualquier | Comprender proposiciones y parrafos.
sistema de simbolos o Identificar argumentos, ejemplos,
formas de representacién. |contraejemplos y demostraciones.
Comprender problemas.
Interpretar cuadros, tablas, graficos,
diagramas, dibujos y esquemas.
Interpretar mapas, planos y modelos.
Argumentativas | Explicacion y justificacion | Explicar por qué, como y para qué.
de enunciados y acciones. | Demostrar hipétesis.
Comprobar hechos.
Presentar ejemplos y contraejemplos.
Articular conceptos.
Sustentar conclusiones
Propositivas Produccién y creacion. Plantear y resolver problemas.

Formular proyectos.
Generar hipotesis.
Descubrir regularidades.
Hacer generalizaciones.

Construir modelos.
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Estos tipos de acciones, ademas podrian considerarse como niveles de
competencias. Pues las acciones propositivas implican, en cierta forma a las

argumentativas y éstas a las interpretativas.

5.3.25.1 COMPETENCIAS PEDAGOGICAS

Las competencias pedagdégicas son aquellas propiedades del docente que
emergen frente al desarrollo del conjunto de tareas mediante las cuales
interactla con sus estudiantes para que ellos aprendan y se formen como

personas igualmente competentes.
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6. ANALISIS DE LA INFORMACION

6.1 TECNICA UTILIZADA

Para llevar a cabo un diagnostico que nos permite identificar la aceptacion

estudiantii de la modalidad Comercial con énfasis en Informatica

Empresarial; para objeto de este estudio, se decidid aplicar la técnica de

encuestas.

6.2 POBLACION

El grupo humano sobre el cual se desarrollo el trabajo e investigacién son los

estudiantes de los grados novenos del Colegio INEM de Pasto, quienes son

los que eligen las diferentes modalidades.

Grados novenos

Jornada de la mafiana

Nueve-1

Nueve-2

Nueve-3



Nueve-4

Nueve-5

Nueve-6

Nueve-7

Jornada de la tarde

Nueve-8

Nueve-9

Nueve-10

Nueve-11

Nueve-12

Nueve-13

Nueve-14

77
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6.3 Analisis de los resultados obtenidos en las encuestas formuladas a

los grados novenos para la selecciéon de la modalidad y énfasis.

PROPORCION

No. MODALIDAD Y ENFASIS OPCION (%)
1 ACADEMICO - CIENCIAS 148 26,21
2 INDUSTRIAL - ELECTRONICA 122 21,67
3 COMERCIAL - INFORMATICA EMPRESARIAL 77 13,68

4 ICOMERCIAL - CONTABILIDAD Y FINANZAS 40 7,1
5 P. SOCIAL - SALUD Y COMUNICACION SOCIAL 34 6,04
6 COMERCIAL - GESTION EMPRESARIAL 21 3,73
7 INDUSTRIAL - METALMECANICA 20 3,55
8 [INDUSTRIAL - ELECTRICIDAD 19 3,37
9 ACADEMICO - EDUCACION AMBIENTAL 17 3,02
10 INDUSTRIAL - ELECTROMECANICA 16 2,84
11 COMERCIAL - MERCADEOQO Y VENTAS 10 1,78
12 AGROPECUARIA - AGROINDUSTRIA 7 1,24
13 COMERCIAL - GESTION DE OFICINA 6 1,06
TOTALES 563 100
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6.4 CONCLUSIONES

6.4.1 Aceptacion estudiantil.

De los 563 estudiantes de los grados novenos de la jornada mafiana y tarde
gue realizaron la encuesta, la modalidad comercial con énfasis en Informéatica
Empresarial tubo un grado de aceptacion del 13.68 % equivalente a 77

estudiantes.
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De las modalidades que ofrece el Colegio INEM las que tuvieron mayor
aceptacion fueron las modalidades Académico con énfasis Ciencias,
Industrial con énfasis en Electronica, y Comercial con énfasis en Informatica

Empresarial.
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7. PROPUESTA DE PLAN DE ESTUDIOS PARA EL ENFASIS

INFORMATICA EMPRESARIAL

7.1 OBJETIVOS

7.1.1 OBJETIVO GENERAL

e Preparar al estudiante en la aplicacion de soluciones informaticas

operativas a los procesos empresariales, con el fin de asegurar la

productividad, calidad, eficiencia y optimizacion en el uso del

software comercial y los equipos de coémputo.

7.1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Manejar la informatica para desenvolverse en una sociedad basada en

la informacion.

e Usar el computador como un medio en la solucion de problemas en

todas las areas profesionales.
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Determinar como hacer que el computador haga lo que se requiere.

Tener capacidad para la bulusqueda, manejo, procesamiento y

utilizacion eficiente de la informacion.

Brindar las herramientas necesarias para la formulacion de proyectos
empresariales, donde el estudiante pueda hacer uso de la tecnologia
computacional, sus multimedios y pueda proyectarse de diferentes

formas en su vida diaria.

Desarrollar capacidades en el disefio grafico, multimedia, navegacion

por Internet, creacion de paginas Web, manejo de bases de datos.

Ofrecer algunos elementos que lleven al estudiante a despertar su
espiritu empresarial para organizar su propia empresa donde se

procese la informacion automaticamente.

Desarrollar capacidades para el procesamiento e interpretacion de la
informacién contable de una empresa, mediante la utilizacion de un

software especializado.

Realizar analisis de problemas economicos desde el punto de vista de

la matematica y la estadistica.
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7.2 MISION

Acompafiar al estudiante en la formacién de sus competencias basicas para
desempefiarse eficientemente en el trabajo empresarial y continuar estudios
superiores en carreras afines, haciendo uso adecuado de la tecnologia y los

multimedios informaticos.

7.3 VISION

Capacitar al estudiante en ambientes informéticos para lograr un
aprovechamiento racional de la tecnologia informética en todos los procesos

del aprendizaje y para que el estudiante sea gestor de su propia empresa.

Desarrollar una capacidad analitica para abordar la probleméatica informatica

a nivel regional y proponer soluciones a la misma.

7.4 PROPOSITOS DE FORMACION

Desarrollo de habilidades para plantear y resolver problemas utilizando los

medios informaticos como recurso principal para el trabajo empresarial y

continuar estudios superiores en carreras afines.
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7.5 PERFIL PROFESIONAL

El bachiller potenciard sus dimensiones humanas y profesionales como
aporte al desarrollo de la regién, a través de una formacion que garantice su
idoneidad en la utilizacién, aplicacion y manejo de los recursos informaticos
dentro de los campos de las comunicaciones, software de aplicacion general
y especifica, aplicaciéon de multimedia, bases de datos, técnicas de soporte al

usuario y productividad de oficina con énfasis en la Gestion Empresarial.

7.6 PERFIL OCUPACIONAL

El egresado de la modalidad comercial con énfasis en Informatica

Empresarial podra desempefiarse en la utilizacion y optimizacion de los

recursos informéticos dentro de los campos de: Bases de Datos, Multimedia,

Informatica Aplicativa, Soporte al Usuario, Operacion de Sistemas de

Computo y productividad operativa en sistemas financieros, gerenciales y de

Negocios.

El estudiante es orientado en:

v" Informética General: conceptualizacion, aplicacion y productividad

v Software: Soporte de Usuario.
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v' Aplicaciones Comerciales: Manejo, y optimizacién de recursos Yy

programas.

v" Comunicaciones: uso de Internet.

v' Hardware: Manejo de dispositivos de computo.

v" Multimedia: Empleo de animacion, sonido, video, textos e imagenes

asociados al computador y produccion de material multimedial

aplicables al ambito profesional especifico.

v' Aplicacion contable y de negocios.

7.7 FORTALEZAS

v’ Solida formacion Cientifico-Humano-Cristiana y social.

v' Academia en torno a capacitacion para resolver problemas, tomar

decisiones, comunicar efectivamente y construir soluciones para

responder a los retos del tercer milenio.

v Preparacién aplicativa y de optimizacién en el mundo de la técnica

informética.
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v’ Espiritu creativo y capacidad innovadora.

v" Innovador Modelo Pedagogico orientado por el PEI.

v" Vinculo Colegio-Empresa para la aplicacion y solucion de

requerimientos aplicativos.

7.8 CARRERAS A FINES

- Ingenieria de sistemas

- Analista de sistemas

- Tecnologia en sistemas

- Licenciatura en Informatica
- Disefio Industrial

- Disefio Grafico

7.9 RECURSOS

7.9.1 CARACTERISTICAS DEL AULA DE INFORMATICA PARA

COMERCIO

El aula de Comercio cuenta con 24 equipos que se conectan en red teniendo
acceso a Internet. Esta aula de informética servira de centro de estudio y

capacitacion a los estudiantes de la modalidad Informatica Empresarial.
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El aula de informatica de Comercio se conecta mediante una topologia en
bus utilizando como medio de Comunicacion cable Coaxial RG58. La

tecnologia utilizada es 10Base2 Ethernet.

En cuanto a los conectores que utiliza son RJ-45: Terminadores cable UTP
10BaseT para la comunicacion con los quipos de comunicacion.
Conectores BNC: Terminadores cable coaxial RG58 para la conexion de

equipos utilizando puertos 10Base?2.

7.9.2 CARACTERISTICAS DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO

Sistema Operativo: Windows 95
Aplicaciones que manejan: Microsoft Office 95, Internet Explorer
Tarjeta de Red: Genérica 2000

Reguladores: 2, uno de 3000 vatios y otro de 4000 vatios

COMPUTADORES CPU DESCRIPCION

1. Procesador AMD K6
20 DTK 2. Memoria RAM (32 MB)
3. Disco Duro (3 GB)

4. Multimedia

1. Procesador Pentium Celerén

3 TWC 2. Memoria RAM (32 MB)
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3. Disco Duro (3 GB)

4. Multimedia

SERVIDOR

1. Procesador Pentium Celeron
1 TWC 2. Memoria RAM (64 MB)

3. Disco Duro (3 GB)

4. Multimedia

7.10 METODOLOGIA

Para el desarrollo de las asignaturas del énfasis de Informética Empresarial,

se utilizaran métodos de ensefianza combinados que conlleven a:

» Desarrollar la creatividad, la capacidad para interpretar, argumentar y
proponer.

» Desarrollar habilidades, valores y actitudes.

* Mantener el interés de los estudiantes y evitar la monotonia.

» Fomentar la investigacion y la eficiencia en el trabajo.

* Que el estudiante sepa aplicar en la vida, los conocimientos adquiridos en

el énfasis.

En algunas de las asignaturas va a ver una mayor énfasis en la dimensién

practica y en otras va a ver énfasis en lo teérico. Por lo tanto se debe lograr
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un equilibrio entre la teoria y la practica en las diferentes asignaturas del

énfasis.

El profesor dard una orientacion teérica para que el estudiante la
conceptualice y la aplique en la practica. El alumno participara activamente
en su aprendizaje, ya que este asimila mejor lo que él mismo hace y no lo

que hace el profesor.
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7.11 PLAN DE ESTUDIOS PARA LA MODALIDAD COMERCIAL CON

ENFASIS EN INFORMATICA EMPRESARIAL PARA EL GRADO 10

ASIGNATURA INFORMATICA |
INTENSIDAD 6 HORAS SEMANALES
HORARIA

LOGRO GENERAL

Elaborar procesos de andlisis e interpretacion de datos vy
desarrollar capacidades en el manejo de graficadores,

presentaciones y disefio de publicaciones profesionales.

INDICADORES DE

LOGROS

e Utiliza una hoja de calculo para organizar, analizar y
presentar datos.

e Elabora e Interpreta tablas, gréaficos, y a partir de ellos
deduce y resuelve problemas.

e Desarrolla habilidades en el manejo del graficador
Publisher.

e Explica la utilidad de publisher y desarrolla habilidades
en el manejo de este, elaborando diferentes estilos de
disefios.

e Disefla publicaciones profesionales tales como
volantes, catélogos, pancartas, folletos y cartas,
utilizando adecuadamente los conocimientos
adquiridos.

e Planea y disefia presentaciones en Power Point,

aplicando efectos de texto y graficos a una diapositiva.
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Desarrolla la capacidad creativa utilizando un estilo
propio para realizar presentaciones con animaciones.
Desarrollo de habilidades artisticas para la creacién de
dibujos aplicando los diferentes efectos con que

dispone Corel Draw.

CONTENIDO

UNIDAD I: Microsoft Excel

1. Generalidades de excel

Entrada y salida del programa
Descripcion y manejo de la ventana de excel

Manejo de menus y submenus

2. Creary abrir documentos

Creacion de una hoja de trabajo y desplazamiento
dentro de ella

Grabar y cerrar un archivo

Abrir una o varias hojas de trabajo

Correccion, modificacion e insercion de un archivo

Enviar una hoja de trabajo por correo electrénico

3. Seleccién y manejo de texto

Seleccionar celdas, filas, columnas y toda la hoja de
célculo

Mover, copiar y borrar celdas y bloques de celdas
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CONTENIDO

- Manejo de filas y columnas

4. Formatear una hoja de célculo

- Alineacion de datos y centrado de texto
- Tipos, estilos y tamafios de presentacién de un texto
- Formato numérico y relleno automético

- Bordes y sombras

5. Foérmulas y funciones

Concepto

Introduccion de férmulas y funciones

Introducir una formula y una funcién

Edicion y copiado de férmulas y funciones

6. Gréficos

- Concepto y clases de gréficos

- Creacion y modificacion de un gréafico utilizando el
asistente

- Seleccionar, mover y redimensionar un grafico

- Agregar datos a un grafico

UNIDAD II: Publisher

- Concepto y entrada al programa

- Crear una publicacién usando un asistente
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CONTENIDO

- Crear una publicacion en blanco

- Guardar y abrir una publicacion

- Agregar una nueva pagina

- Desplazarse a través de las paginas

- Agregar objetos a una presentacién (marco de texto,
imagenes predisefiadas, fotografia)

- Disefio de pagina y efectos especiales

- Manejo de las barra de herramientas

- Graficacion: mano alzada, autoformas, imagenes y

gréficos estadisticos

Imprimir una publicacién

UNIDAD Ill: Power Point

1. Como empezar

- Introduccion a Power Point

- Iniciar Power Point

- Crear una presentacién

- Cambiar las vistas

- Desplazarse por una presentacion
- Guardar una presentacion

- Abrir una presentacién

- Enviar una presentacion por correo electrénico

. Editar diapositivas
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CONTENIDO

Seleccionar texto

Reemplazar el texto seleccionado
Deshacer cambios

Insertar, eliminar y mover texto
Cambiar la prioridad del texto
Ocultar el texto de la diapositiva
Revisar la ortografia

Agregar una nueva diapositiva

Agregar objetos a diapositivas

Cambiar el disefio de una diapositiva

Agregar una autoforma, un efecto de texto, una imagen
predisefiada y un gréafico a una diapositiva

Hacerle cambios a un gréfico

Mover o cambiar el tamafio de un objeto

Destacar una presentacion

Cambiar la fuente, el tamafio, el estilo, la alineacion y el
color del texto

Cambiar el color de un objeto

Cambiar la pantalla de disefio

Cambiar el esquema de color

Animar diapositivas

Afinar una presentacion
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CONTENIDO

- Reorganizar diapositivas

- Eliminar una diapositiva

- Agregar transiciones de diapositivas
- Ver una presentacion de diapositivas
- Crear notas explicativas

- Imprimir una presentacion

UNIDAD IV: Corel Draw
1. Generalidades de Corel Draw
- Pantalla de corel
- Crear un archivo, grabar, cerrar, abrir y salir del
programa
- Preparar pagina, lineas guiasy reglas

- Barra de herramientas

2. Manejo de objetos
- Elaborar figuras
- Seleccionar objetos, rotarlos, inclinarlos

- Alinear, agrupar y desagrupar objetos

3. Manejo de nodos

- Crear lineas y sus atributos
- Herramienta de nodos
- Adicionar, cortar, unir, trabajar con nodos rectos o

curvos
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CONTENIDO

4. Manejo de texto

5. Utilidades para objetos

6. Efectos

7. Importar, exportar e imprimir.

Elaborar dibujos con nodos

Elaborar nodos

Creacion, adicion, alineacion y atributo de texto
Ajustar texto a una trayectoria

Texto en parrafo, atributos de parrafos y textos en

columnas

Insertar, cortar, soldar y rellenar objetos

Manejo de persianas
Herramientas de relleno
Colores planos, colores degradados

Rellenos con bitmap, con patrén vectorial y contextura.

Rotacion, luz, color, silueta y mezclar

Lentes: transparencia, aumentar, aclarar, invertir de

color

Importar archivos y exportar objetos

Insertar simbolos y paginas

Seleccion y propiedades de impresion.
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ESTRATEGIAS

METODOLOGICAS

Para llevar a cabo el aprendizaje en esta asignatura el alumno
realizard talleres en grupo para interactuar socialmente con
otros y trabajos individuales de cada unidad. Ademas
realizaran ejercicios practicos de cada clase.

Se integrara los conocimientos adquiridos en esta asignatura

con otras asignaturas del énfasis.

Se evaluara los talleres practicos realizados en el aula y los

ejercicios propuestos en cada clase.

EVALUACION Se tendra en cuenta el Interés en los procesos de aprendizaje

y superacion personal.
e Guias de contenido y aplicacion

RECURSOS Software (Windows 2000, Office 2000, Publisher, Corel Draw,
Power Point y Excel

ASIGNATURA INTERNET |

INTENSIDAD 3 HORAS SEMANALES

HORARIA

LOGRO GENERAL

Valorar la importancia de la Web y manejar adecuadamente
Internet y los servicios que esta ofrece en correo, transferencia
de archivos de acceso remoto y desarrollar habilidades en la

bdsqueda de informacion.
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INDICADORES DE

LOGROS

Comprende, analiza y justifica la importancia de
Internet y correo electrénico en la actualidad.

Busca, ordena y clasifica con diferentes criterios la
informacioén que recibe.

Desarrolla habilidades para codificar y decodificar la
informacioén que recibe.

Elabora procesos de analisis y sintesis sobre diferentes
temas encontrados en la havegacién por Internet.
Analiza e interpreta la informacion obtenida por la
navegacion en Internet, para la resolucién de

problemas y satisfacer sus necesidades.

CONTENIDO

UNIDAD I: Generalidades de Internet

Concepto y caracteristicas
Requerimientos de Hardware

Usos de Internet

¢, Qué es WWW y cudl es su importancia?

¢, Qué es un navegador?

UNIDAD II: Navegacion por Internet

Como conectarse a una direccion en particular
Buscar informacion

Copiar informacién de una péagina en disco
Copiar y guardar una imagen

Imprimir informacion
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- Consulta de canales y noticias

UNIDAD Ill: Correo electrénico

Concepto e importancia

- Entrada y descripcion de la ventana principal
- Elaboracion de un correo

- Envio de mensajes

- Recibir y visualizar mensajes

- Contestar mensajes

- Ordenar correo

- Imprimir mensajes

ESTRATEGIAS

METODOLOGICAS

Los estudiantes serdn quienes se documenten, analicen y
discutan la informacién y ellos construyan su conocimiento
desarrollando actividades en clase, y el papel del profesor se

reducird a facilitar y conducir la dindmica del curso.

EVALUACION

Se evaluara:

¢ Conceptos adquiridos en cada unidad

* Trabajos de investigacion de diferentes temas

« Habilidades en la navegacién por Internet en blsqueda de
informacion.

e Intercambio de textos y archivos entre dos o mas

personas por medio del computador.
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Computadores con conexién a la red Internet

Libros para investigaciones

RECURSOS Software especializado para Internet (Nestcape y/o Internet
Explorer.
ASIGNATURA | CONTABILIDAD
INTENSIDAD 5 HORAS SEMANALES
HORARIA
Manejar y procesar diferentes tipos de documentos requeridos
en el campo contable-econémico y financiero de una empresa.
LOGROS Capacidad para manejar la contabilidad e interpretar la
GENERALES informaciéon contable de una entidad econdmica para

suministrar informacion oportuna y ordenada.

INDICADORES DE

LOGROS

Comprende y explica la importancia que tiene para

una empresa el manejo de la contabilidad.

e Comprende el principio de la partida doble.

e Adquiere habilidades para analizar cuentas.

e Desarrolla habilidades para hacer registros en cuentas
T.

e Reconoce la legislacién vigente sobre el impuesto a las
ventas y la retencion a la fuente.

e Identifica y elabora los principales soportes que se

manejan en una empresa.
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Reconoce y aplica las normas legales que rigen el
contrato de trabajo.

Comprende las caracteristicas del inventario de
mercancias.

Desarrolla habilidades para manejar el Kardex

Toma decisiones de acuerdo al analisis y manejo de
cuentas Identifica los requisitos que ordena la ley para

los libros principales y auxiliares de contabilidad.

CONTENIDO

UNIDAD I: La empresa y la contabilidad

Concepto de empresa

Clasificacion de las empresas

Escrituras de constitucién

Licencia de funcionamiento

Conceptos de la contabilidad

Objetivos y campos de accidn de la contabilidad

Obligaciones de los comerciantes

UNIDAD lI: Plan tnico de cuentas (PUC), partida doble

Concepto de cuenta

Esquema de la cuenta T

Registro de lacuenta T

Clasificacién, nomenclatura de la cuenta T
Plan Unico de cuentas

Asientos contables
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CONTENIDO

- Ecuacion patrimonial

UNIDAD IlI: Obligaciones tributarias

Clases de tributos

- Declaraciones tributarias

- Renta

- Retencion en la fuente

- Impuesto sobre las ventas por pagar
- Timbre nacional

- Impuestos territoriales

- Predial unificado

- Industria y comercio

- Sanciones

UNIDAD IV: Soportes y libros de Contabilidad
- Descripcion y procedimiento contable de los soportes
- Aspectos legales de los libros de contabilidad

- Registro de libros

UNIDAD V: Contrato de trabajo y nédmina

Contrato de trabajo

- Elementos del contrato de trabajo

- Duracion y terminacion del contrato de trabajo
- Obligaciones derivadas del contrato de trabajo

- Liquidacion y contabilizacién de la némina
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UNIDAD VI: Control de mercancias y Kardex
- Concepto e importancia

- Manejo de Kardex

ESTRATEGIAS

METODOLOGICAS

A partir de conceptos y definiciones dadas por el profesor, se
desarrollardn ejercicios en el tablero y el estudiante realizara
guias con ejercicios practicos.

El profesor plantea preguntas para que el alumno reflexione.
Habra trabajos en grupos para que los estudiantes reflexionen
porque hay acuerdos y desacuerdos, y expresen sus ideas.

Se desarrollara actividades complementarias para aquellos

estudiantes que no alcanzan los logros propuestos.

EVALUACION

Se evaluara:

» Conceptos tedricos en cada unidad

e Ejercicios practicos realizados en el aula de clase.

e Talleres en grupo desarrollados en el aula.

e Taller contable aplicando los conocimientos adquiridos en

la asignatura.

RECURSOS

Libros

Calculadora

Guias

Papeleria de contabilidad

Tablero y marcadores
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ASIGNATURA | PROCESOS DE OFICINA
INTENSIDAD 3 HORAS SEMANALES
HORARIA
Utilizar correctamente el teclado y las normas ICONTEC en la
elaboracién de textos y documentos.
Identificar los instrumentos tecnoldgicos de su entorno.
LOGROS Desarrollar capacidades para el buen manejo de las relaciones
GENERALES humanas.

Desarrollar capacidades para el manejo administrativo vy

organizativo de una oficina moderna.

INDICADORES DE

Explica las funciones de los instrumentos tecnolégicos
de su entorno.

e Toma decisiones por iniciativa propia y asume con
responsabilidad las consecuencias de sus actos,
respetando las decisiones de los demas.

e Interactlia socialmente teniendo en cuenta los valores

LOGROS sociales, éticos y ciudadanos.

e Muestra habilidad en la aplicacion de las normas
ICONTEC.

e Manejay comprende la utilidad de elaborar trabajos
de oficina en un procesador de texto.

e Desarrolla habilidades en el manejo de archivo.

UNIDAD I: Operatoria del teclado
CONTENIDO - Conocimiento y dominio del teclado
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CONTENIDO

UNIDAD II: Normas ortograficas y normas ICONTEC
- Elaboracion de trabajos
- Carta comercial
- Hojade vida
- Memorandos
- Informes

- Constancias y certificados

UNIDAD llI: Archivo
- Sistemas de archivo

- Normas de archivo

UNIDAD IV: Equipos de oficina
- Fotocopiadora
- Fax
- Conmutador
- Teléfonos inteligentes
- Computador
- Scanner

- Video Beam

UNIDAD V: Relaciones humanas
- Atencién al publico
- Toma de decisiones

- Resolucion de problemas
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- Manejo de prioridades

Organizacion de eventos

ESTRATEGIAS

METODOLOGICAS

El estudiante recibira por parte del profesor una orientacién
tedrica. Ademas éste serd quien oriente al estudiante en el

desarrollo practico de las actividades.

e Aula de informatica

e Procesador de texto (Microsoft Word)

RECURSOS e Aula con maquinas de escribir
e Equipos de oficina

El proceso evaluativo sera constante y dirigido a valorar sus
habilidades y destrezas, su comportamiento dentro del aula,
sus capacidades y competencias.

EVALUACION Se realizaran ejercicios en clase y practicas de trabajo en las
oficinas del INEM o empresa

ASIGNATURA |PROYECTO EMPRESARIAL |

INTENSIDAD 3 HORAS SEMANALES

HORARIA

LOGRO GENERAL

Ofrecer algunos elementos que lleven al estudiante a
despertar su espiritu empresarial para organizar su propia

empresa donde se procese la informacién automaticamente.
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INDICADORES DE

Toma decisiones por iniciativa propia y asume con
responsabilidad las consecuencias de sus actos.

Toma sus propias decisiones, respetando el punto de
vista de los demas.

Elabora estructuras para desarrollar y ejercer su
liderazgo en todos sus procesos.

Contribuye solidariamente a resolver los conflictos que
encuentre en el medio en el cual se desempenia.

Desarrolla proyectos en donde se involucren los

LOGROS aspectos sociales, culturales, cientificos y técnicos con
la intencidn de transformar su entorno.
Identifica problemas en una empresa, plantea
soluciones a los problemas cotidianos institucionales.
Reconoce y asume sus responsabilidades de
participacién y construccién de su proyecto de vida.
Desarrolla una planeacién que lleve a la conformacién
de una empresa.

UNIDAD I: Desarrollo del espiritu empresarial
Autoestima
Creatividad
CONTENIDO Liderazgo

Caracteristicas del empresario

Productividad y sociedad
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CONTENIDO

UNIDAD II: Constitucién de una empresa
- Clases de empresa
- Formas de asociacion

- Aspectos legales para la creacion de una empresa

UNIDAD llI: Organizacion de la empresa

Funcién productiva

- Financiera

- Investigacion y desarrollo

- Mercadeo

- Administracion de personal
- Organigrama de la empresa
- Manual de funciones

- Reglamento interno

ESTRATEGIAS

METODOLOGICAS

Desarrollara talleres donde se aplique el trabajo en equipo
para que el estudiante tenga la oportunidad de aplicar la

teoria, analizar y expresar sus opiniones.

Evaluacién de conceptos tedricos.

EVALUACION Conformacioén y organizacién de una empresa ficticia.
Guias
RECURSOS Tablero y marcador

Libros
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7.12 PLAN DE ESTUDIOS PARA LA MODALIDAD COMERCIAL CON

ENFASIS EN INFORMATICA EMPRESARIAL PARA EL GRADO 11

ASIGNATURA INFORMATICA I
INTENSIDAD 7 HORAS SEMANALES
HORARIA
Identificar las caracteristicas de una base de datos y la
importancia que esta tiene para organizar una empresa.
LOGROS Manejar proyectos a través de un software especializado.
GENERALES Utilizar software especializado para la elaboracion de

animaciones utilizando sonido, video, fotografia, escaneo de

imagenes.

INDICADORES DE

LOGROS

Comprende vy justifica porque las bases de datos son
importantes en una empresa.

Organiza correctamente la informacién en la estructura
de las tablas ademas realiza consultas y formularios.
Maneja correctamente las herramientas para la
creacion de informes e lIdentifica las caracteristicas
generales de las macros y realiza aplicaciones.
Identifica los pasos a seguir en la elaboracion de un
proyecto.

Asigna recursos al proyecto y analiza los costos de
este.

Analiza los diferentes tipos de informes sobre el
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proyecto planteado.
e Habilidad para utilizar los diferentes componentes
fisicos de los sistemas multimedia y realizar

animaciones sencillas.

CONTENIDO

UNIDAD | : Bases de Datos (ACCESS)

1. Generalidades de Access
- Estructura de la base de datos
- Actualizacién de una base de datos
- Clasificacion de datos

- Busqueday localizacion de registros

2. Manejo de tablas
- Estructura de una tabla
- Contenido de la tabla

- Operaciones con tablas

3. Consulta de datos
- Conceptos basicos
- Creacion de una consulta, hacer consultas

- Operaciones con consultas

4. Formularios

- Creacion de un formulario
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CONTENIDO

- Creacion de un formulario tipo grafico

- Creacion de un formulario personalizado

5. Informes
- Creacion de un informe tipo columna simple
- Creacion de un informe tipo grupos totales
- Creacion de un informe tipo personalizado

- Creacion de un informe tipo etiqueta

6. Macros
- Creacion de macros

- Operacién con macros

UNIDAD II: Microsoft Project
- Qué es un proyecto
- Pasos de un proyecto
- Definir un proyecto a ejecutar de la asignatura proyecto
empresarial
- Entrada de tareas
- Esquematizacién del proyecto
- Recursos
- Manejo de costos
- Elaboracion de diagramas

- Elaboracién de informes
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UNIDAD llI: Multimedia
- Software de animacion, sonido, video, fotografia,

escaneo de imagenes

ESTRATEGIAS

METODOLOGICAS

El papel del profesor sera facilitar el aprendizaje por medio de
explicaciones, orientaciones, y sera quien conduzca la
dinamica del grupo. En ésta asignatura se elaborara talleres
donde el estudiante a partir de conceptos elabore una

aplicacion donde se integre diferentes asignaturas.

e Talleres préacticos en el aula de informatica

e Aplicacién sencilla en una base de datos

EVALUACION ¢ Proyecto elaborado en Microsoft Proyect
« Animacion sencilla aplicando sonido, video, fotografia.
Computadores con software especializado (Microsoft Proyect,
Microsoft Access)
RECURSOS Software de animacion, video, sonido y fotografia

Scanner

Guias de contenido
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ASIGNATURA INTERNET Il
INTENSIDAD 2 HORAS SEMANALES
HORARIA

LOGRO GENERAL

Adquirir habilidades para disefiar con estilo propio paginas

Web personales o profesionales.

INDICADORES DE

e Elabora paginas Web utlizando los diferentes
programas.

e Asume una postura critica, creativa y reflexiva con

LOGROS respecto a la creacion de paginas web para la
satisfaccion de necesidades.
UNIDAD I: Disefio de paginas Web
- Creacion de una pagina Web en Word
CONTENIDO - Creacion de una tabla de Web en Excel

- Crear una pagina Web con Publisher
- Crear una pagina Web con Power Point

- Creacion de una pagina Web en Front Page.

ESTRATEGIAS

METODOLOGICAS

Los estudiantes seran quienes construyan sus conocimientos y
desarrollen la creatividad en la realizacion de paginas Web en
diferentes programas y el profesor sera el orientador que
facilite el aprendizaje.

Se desarrollaran guias de trabajo.
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Creacion de una pagina Web con cada uno de los programas

EVALUACION
Software (Windows 2000, Microsoft Office 2000
RECURSOS Guias de contenido y de trabajo
ASIGNATURA CONTABILIDAD SISTEMATIZADA
INTENSIDAD 5 HORAS SEMANALES
HORARIA
Valorar la importancia de la hoja de trabajo en la preparacion
de estados financieros.
LOGROS Desarrollar habilidades para elaborar los principales estados
GENERALES financieros y hacer un analisis de estos.

Desarrollar capacidades en el manejo de un paquete contable

sistematizado.

INDICADORES DE

LOGROS

e Habilidad para realizar la hoja de trabajo.

e Procesa datos para la solucion de problemas y
suministra informacion para toma de decisiones
empresariales.

e Valora y justifica la importancia de los estados
financieros para control de los negocios.

e Analiza e interpreta un informe financiero y toma
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decisiones.

e Analiza el proceso del ciclo contable de la empresa
comercial.

e Valora la importancia de la sistematizacion de la

contabilidad en la empresa moderna.

CONTENIDO

UNIDAD I: Ajustes de cuentas y hoja de trabajo

Concepto

Clases de ajustes

Comprobante de ajustes

Hoja de trabajo

UNIDAD II: Estados financieros
- Concepto
- Clasificacion

- Comprobante de cierre

UNIDAD llI: Analisis de los estados financieros
- Concepto e interpretacion
- Métodos de andlisis financiero
- Estado de cambio en la situacién financiera
- Andlisis del punto de equilibrio

- Informe financiero

UNIDAD IV: Ciclo contable
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CONTENIDO

- Concepto
- Partes

- Esquema

UNIDAD V: Sistematizacion de la contabilidad

- Utilizacién de un software especializado

ESTRATEGIAS

METODOLOGICAS

Para el desarrollo de la asignatura el profesor con participacién
de los estudiantes presentara los elementos basicos de cada
una de las unidades, talleres en grupo donde puedan
expresar sus ideas y reflexiones acerca de una determinada
situacién y propongan soluciones a problemas.

Los estudiantes desarrollaran guias de trabajo.

Se evaluara la creacion de una empresa ficticia, un informe

financiero de esta y su sistematizacion. Ademas las

EVALUACION actividades propuestas en clase.
Computador con software especializado en la sistematizacion
de la contabilidad.
RECURSOS Guias de contenido y practica

Libros

Tablero y marcador
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ASIGNATURA ESTADISTICA
INTENSIDAD 3 HORAS SEMANALES
HORARIA

LOGRO GENERAL

Entender y explicar los conceptos basicos de la estadistica y
reconocer la importancia de estos conceptos dentro del

analisis estadistico.

INDICADORES DE

LOGROS

Conoce y maneja los conceptos de estadistica.
Identifica la importancia y la aplicacion de la
estadistica.

Desarrolla habilidades para resolver correctamente
problemas de sumatoria y productoria, ademas
reconoce la utilidad de estas operaciones en la
estadistica.

Maneja las propiedades de la sumatoria y reconoce su
aplicacion practica, como procedimiento para agilizar y
simplificar célculos.

Interpreta un conjunto de datos, para analizar
comportamientos e incidencias y elabora graficas que
visualicen mejor la informacion.

Selecciona, elabora e interpreta cuadros y graficos en
las investigaciones que realiza.

Desarrolla habilidades para el calculo utilizando los
diferentes promedios.

Utiliza, interpreta y analiza los resultados obtenidos.
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e |dentifica las medidas de dispersion, y las aplica en la
INDICADORES DE préactica.

LOGROS e Desarrolla pequefias investigaciones aplicando
técnicas de muestreo y deduce conclusiones generales

de los valores estadisticos obtenidos.

UNIDAD I: Generalidades
- Etimologia
- Desarrollo historico

- Estadistica descriptiva e inferencias

UNIDAD IlI: Importancia y aplicacién de la estadistica.
- Importancia y aplicacion
- Campos de aplicacion

- Mal uso de la estadistica.

CONTENIDO UNIDAD III: Algunos conceptos basicos

Poblacién

- Unidad o elemento
- Caracteristica

- Investigacion total
- Muestra

- Series de tiempo

- Probabilidad
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CONTENIDO

UNIDAD IV: Investigacion estadistica
- Fuentes de informacion
- Clases de investigacion

- Etapas en una investigacién

UNIDAD V: Algunas operaciones y simbolos

Sumatoria y propiedades

Productoria

Simbolos

Algunos simbolos aplicados en estadistica

UNIDAD VI: Razones, proporciones, porcentajes y tasas

-  Razones

Proporcién

Porcentajes

- Tasas

UNIDAD VII: Elaboracién de cuadros y gréaficos

Formas de medicién o clasificacion

Tabulacion y presentacion de datos

Elaboracién de tablas de frecuencias

Representacion grafica

UNIDAD VIII: Medidas de tendencia central

- Media aritmética




120

CONTENIDO

- Mediana

- Moda

- Relacién entre media, mediana y moda
- Media geométrica

- Media armoénica

UNIDAD IX: Medidas de dispersion
- Recorrido
- Varianza
- Desviacion tipica

- Coeficiente de variacion

ESTRATEGIAS

METODOLOGICAS

Para el desarrollo de la asignatura el profesor con participacion
de los estudiantes presentara los elementos basicos de cada
una de las unidades y lecciones, se realizaran ejercicios en el
tablero y talleres en grupo donde puedan expresar sus ideas y
reflexionen a cerca de una determina situacién y propongan
soluciones a problemas.

Los estudiantes desarrollaran guias de trabajo tomando hasta
donde sea posible datos y problemas que se presenten en el

medio.

EVALUACION

Observacion y seguimiento del desempefio en las actividades
planteadas.
Taller practico, donde el estudiante aplique la teoria a

situaciones reales.
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Tablero
RECURSOS Guias de trabajo
Computador
ASIGNATURA |PROYECTO EMPRESARIAL I
INTENSIDAD 3 HORAS SEMANALES
HORARIA
LOGRO GENERAL | Armar un proyecto empresarial de una empresa dedicada a

procesar la informacion por medios electrénicos.

INDICADORES DE

LOGROS

e Comprende la necesidad de trabajar por el bien comun.
e Reconoce y asume sus responsabilidades de
participacién y construccién de su proyecto de vida.

e Interpreta la realidad y valora proyectos de

transformacion.

e Formula proyectos empresariales.

CONTENIDO

UNIDAD I: La productividad en los servicios

Clases de servicios

- Armonizacién de los factores productivos

La formulacion de circulos de calidad

Productividad en los procesos de produccion

UNIDAD lI: El proyecto empresarial
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- Seleccidn de las ideas
- Estudio preliminar

- Estudio de mercado

- Estudio técnico

- Ingenieria del proyecto

- Estudio financiero

ESTRATEGIAS

METODOLOGICAS

Orientacion por parte del profesor, para la elaboraciéon de un
proyecto empresarial.
Incentivar al estudiante a emprender algo, arriesgarse a

ensayar y actuar.

EVALUACION

Proyecto empresarial relacionado con el campo de la

informatica.

RECURSOS

Guias de contenido y trabajo

Libros
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ANEXO

ENCUESTA DE SELECCION DEL ENFASIS PARA ACCEDER A LA
EDUCACION MEDIA

APRECIADO ESTUDIANTE DEL GRADO 9:
Esta prueba es un paso muy importante dentro de tu proyecto de vida ya que
contribuira a definir tu futuro estudiantil, laboral y ocupacional a mediano y

largo plazo.

NOMBRE
GRADO

Contesta con sinceridad y responsabilidad las siguientes preguntas:

1) Conoces los énfasis de los bachilleratos que ofrece el INEM DE
PASTO por medio de variadas estrategias que han empleado los
docentes. Marca con una (X) las tres estrategias que tu consideras
han sido valiosas para ti:

Talleres (
Trabajos de campo (
Visitas (
Convivencias (
Participacion en eventos cientificos (
Programacion de actos culturales (
Conferencias (
Consultas personales (
Folletos informativos (
Intercambio de ideas con compafieros (

T TS@Tmeo0Tw
N N N N N N N N N N

2) La informacion proporcionada por los Jefes de Departamento y los
profesores para facilitar la seleccion del énfasis fue:
EXCELENTE BUENA REGULAR INSUFICIENTE
Académico
Agropecuario

Comercial
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Industrial

P. social

3) La informacion recibida durante el proceso de Orientacion Vocacional
para una adecuada seleccion del énfasis fue:

EXCELENTE
BUENA
REGULAR
INSUFICIENTE

4) Tus padres (o acudientes) conocen tu decisién vocacional?

SI NO

5) Tus padres (o acudientes) apoyan tu decision vocacional?

Sl NO

Porque?

6) Te recordamos que los énfasis que ofrece el INEM DE PASTO para la
Educacion Media son:

Académico - Ciencias

Académico - Educacion Ambiental
Promocién Social - Salud y Comunicacién Social
Comercio - Mercadeo y Ventas
Comercio - Gestidon de Oficina
Comercio - Contabilidad y Finanzas
Comercio - Informatica Empresarial
Comercio - Gestion Empresarial
Agropecuario - Agroindustria

10 Industrial - Metal-mecanica
11.Industrial - Electronica

12.Industrial - Electromecanica
13.Industrial — Electricidad

©CoNOOAWDE

Debes seleccionar dos (2) de los énfasis propuestos. Se procurara, en lo
posible ubicarte en la primera opcion por ti escogida.
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Las opciones que escoges para continuar tus estudios en la Educacién
Media son:

PRIMERA OPCION
SEGUNDA OPCION

Para hacer tu seleccién has tenido en cuenta aspectos como: (Sefiala tres)

T ST oo0T

Rendimiento académico
Puntualidad
Cumplimiento
Participacion en clase
Compromiso
Responsabilidad

Interés personal
Motivacion

Deseo de superacion
Destrezas y habilidades

NN NN NN NN NN

N N N N N N N N N N
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