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GLOSARIO

ADMINISTRADOR persona capacitada, encargada de organizar los recursos en
un sistema informatico.

ARQUITECTURA DEL SOFTWARE hace relacion a la estructura global del
software y a la manera en que la misma proporciona integridad conceptual al
sistema. La arquitectura es la estructura jerarquica de cdmo estan constituidos los
componentes del programa, la manera en la que interactian sus componentes, y
las estructuras de datos que los componentes van a utilizar.

ASIENTO CONTABLE Se denomina asiento contable o apunte contable a cada
una de las anotaciones que se realizan en contabilidad con la finalidad de registrar
un movimiento en las cuentas de una sociedad o persona fisica.

BASE DE DATOS Es un conjunto de tablas en las que se almacena distintos
registros, con el fin de guardar contenidos de una forma sistematica que permita
clasificarlos, buscarlos y editarlos rapida y facilmente.

CLIENTE Es un computador, el equipo cliente es el que realizan la peticion al
equipo servidor.

CONTRAPARTIDA Se refiriere al asiento que figura en el haber de una cuenta y
que tiene su compensacion en una partida del debe de otra cuenta, o viceversa.

HARDWARE son dispositivos electrénicos con capacidad de calculo, dispositivos
de interconexién y dispositivos electromecanicos que proporcionan una funcion
externa del mundo real.

HTML Hyper Text Markup Language (lenguaje de marcacion de hipertexto), es un
lenguaje de marcas disefiado para estructurar textos y presentarlos en forma de
hipertexto, que es el formato estandar de las paginas web. Gracias a Internet y a
los navegadores del tipo Explorer o Netscape, el HTML se ha convertido en uno
de los formatos méas populares que existen para la construccién de documentos.

INTERFAZ se entiende como un programa de computador que sirve de
intermediario entre el usuario y la maquina, con el fin de facilitar la comunicacion
entre ellos.

INVENTARIO FiSICO. Da a conocer el nimero de existencias en almacén. Es
obligatoria al menos una vez al afo.



INVENTARIO PERMANENTE. Se tendra controlada las existencias cada vez que
entren o salgan del almacén.

INVENTARIO. El inventario es una relacion detallada y valorada de los elementos
que componen la empresa. El inventario de las existencias de una empresa se
refleja de dos formas:

KARDEX Es un método que se utiliza para determinar el costo de ventas en un
inventario permanente.

LIBRO DIARIO: En el libro diario se registran todos los hechos y operaciones
contables este registro se realiza mediante los asientos contables, los cuales se
ordenan por fecha de creacion.

NAVEGADOR es un programa cliente que permite el acceso al servicio http
en un servidor (a través de la red). El programa lee los documentos con el
hipertexto y despliega el resultado en el computador del cliente.

PDF (Portable Document Format) Formato de Documento Portatil es una forma de
almacenamiento de documentos, desarrollado por la empresa Adobe Systems,
herramienta publica empleada en empresas con estandares mundiales para una
distribucién e intercambio seguros y fiables de documentos electronicos.

PHP PHP (acrénimo de "PHP: Hypertext Preprocessor"), es un lenguaje
interpretado de alto nivel embebido en paginas HTML y ejecutado en el servidor.
El PHP inicio como una modificacion a Perl escrita por Rasmus Lerdorf a finales
de 1994.

SERVIDOR se define como un computador con buena capacidad de proceso para
compartir recursos fisicos; suministra informacion a las peticiones de los clientes.

SOFTWARE se define como un conjunto de programas, instrucciones y lenguajes
que permiten al sistema la ejecucion de multiples tareas.

SQL Structured Query Language o Lenguaje de Consultas Estructurado. Es el
lenguaje que permite la comunicacion con el Sistema Gestor de Bases de Datos,
el SQL es un lenguaje unificado lo utilizan todo tipo de usuarios, desde el
administrador de la base de datos hasta el usuario final.

TABLA Una tabla es un conjunto de celdas agrupadas en filas y columnas donde
se almacenan elementos de informacion.

URL es un identificador URL, permite encontrar una direccion en la red, para ello
debe hacerse uso del navegador.



USUARIOS entendidos como, todas las personas que necesitan de la informacion
del sistema e interacttan con él directamente.

WEB es un sistema de hipertexto que funciona sobre Internet. Para ver la
informacién se utiliza una aplicacion llamada navegador web para extraer
elementos de informacibn como documentos o paginas web de los servidores
web o sitios y mostrarlos en la pantalla del usuario.



RESUMEN

Este documento muestra la informacién necesaria referente al desarrollo del
proyecto: SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE Y DE INVENTARIO
INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS. Para realizar este proyecto se
tuvo en cuenta de manera general el analisis, disefio e implementacion de un
software.

El objetivo principal del proyecto es dar solucibn a la organizacion de la
informaciéon mediante el manejo Optimo de los procesos de seguridad con la
clasificacion de usuarios y copias de seguridad de la base de datos; contables con
la realizacion de asientos teniendo en cuenta el Plan Unico de Cuentas y de
inventario con las entradas y salidas de las tarjetas de Kardex.



ABSTRACT

This document shows the necessary information with respect to the development
of the project: SYSTEM OF COUNTABLE INFORMATION AND OF INVENTORY
INSTITUTION EDUCATIONAL FOUR CORNERS. To carry out this project one
kept in mind in a general way the analysis, design and implementation of software.

The main objective of the project is to give solution to the organization of the
information by means of the good handling of the processes of security with the
classification of users and copies of security of the database; accountants with the
realization of seats keeping in mind the Unique Plan of Bills and of inventory with
the entrances and exits of the cards of Kardex.



INTRODUCCION

En este tiempo el valor de la informacion radica en la rapidez con que se pueda
obtenerla: cuanto mas rapido y mejor informado se esté, se puede competir de
manera mas ventajosa en el mercado donde se pueda desenvolver.

Por la gran cantidad de datos que manejan las empresas se hace necesaria la
utilizacion de un grupo de elementos integrados (personas, procedimientos,
equipo) para que funcionen de manera conjunta en la toma de decisiones vy las
actividades de una organizacion.

Con la administraciéon adecuada de la informacién se pueden lograr en grandes
proporciones ahorro de tiempo, dinero y correccién de errores, facilitando a los
usuarios un servicio acorde con la tecnologia y necesidades de la vida moderna.

Teniendo en cuenta la evolucién de la tecnologia, ademas de todos los beneficios
que puede suministrar, es necesario la optimizaciéon de todos los procesos
mediante la utilizacion del sistema de informacion, encargados de elaborar
sistemas que generan datos coherentes y precisos, con esto garantizando un
eficiente funcionamiento de los procesos administrativos de una empresa,
teniendo como prioridad el manejo 6ptimo de la informacion, ya que esta es muy
valiosa a la hora de tomar decisiones, ademas poder dar un concepto claro del

estado de la entidad. Gracias a esto se puede corregir y evitar posibles errores.

El resultado logrado fue agilizar y garantizar la seguridad de todos los reportes del

sistema  para que los directivos puedan obtener la informacion de manera
eficiente, lo cual influye en la toma de decisiones administrativas.
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1. REFERENTES DEL PROYECTO

1.1 TITULO

Sistema de Informacion Contable y de Inventario Institucion Educativa Cuatro
Esquinas de la ciudad de Tuquerres.

1.2 MODALIDAD

Trabajo de grado.
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2. DEFINICION DEL PROBLEMA

2.1 ANTECEDENTES DEL PROBLEMA

Las funciones que se realizan en la Institucion Educativa Cuatro Esquinas
involucran una gran cantidad de informacion, como es llevar correctamente los
datos de Ingresos y Egresos, ademas actualizar el inventario que es manejado de
forma manual, y esto acarrea una gran cantidad de tiempo y recursos, afectando
directamente a los usuarios y al personal que labora en esta entidad.

Los continuos célculos matematicos se convierten en una tarea tediosa y repetitiva
hay un deterioro progresivo de documentos, dificultad en la organizacion y en la
basqueda de informacion; la cual se ve expuesta a extravios lo que conlleva a
gue se desarrollen de una manera lenta y poco adecuada.

Con la implementacion del sistema de informacion se busca mejorar el manejo
de los procesos que se realizan en esta entidad.

2.2 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

La Secretaria de la Institucion Educativa Cuatro Esquinas tiene como objetivo
gestionar y controlar los recursos contables y de inventario para lograr un eficiente
funcionamiento administrativo.

2.3 FORMULACION DEL PROBLEMA

¢Como lograr que los procesos contables y de inventario realizados en la

INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS produzcan y manejen de forma
eficiente la informacién?

23



3. JUSTIFICACION

La Implementacion de un software para la INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO
ESQUINAS, parte del principio de fortalecer el desempefio de las funciones
realizadas en esta entidad a fin de lograr una mejor gestion operativa y
administrativa.

Con la creacion de un sistema de informacion para el centro de educacion de
Cuatro Esquinas se obtuvieron procesos precisos, oportunos y confiables que
redundan en:

1. Manejo de movimientos contables.

2. Manejo de reportes contables.

3. Manejo de movimiento de inventario de bienes materiales.

4. Manejo de los datos de una manera segura.
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4. OBJETIVOS

4.1 OBJETIVO GENERAL

Analizar, Disefiar e Implementar un sistema de informacion contable y de
inventario para la INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS en el
municipio de Taquerres.

4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Generar movimientos y reportes contables que permitan trabajar de una manera
optima la informacién generada a través de los estados de cuenta de la institucion.

Organizar movimiento de inventario que permita el almacenamiento,
procesamiento, consulta y actualizacion de datos de una manera Optima que
minimice la pérdida e inconsistencia de los mismos.

Generar el sistema de informacion garantizando la seguridad de sus datos la cual
la informacion es prioritaria garantizando la legitimidad de sus informes.
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5. MARCOS

5.1 MARCO DE REFERENCIA

La Institucion Educativa Cuatro Esquinas esta conformada por un Concejo
Directivo, el cual tiene como funcion en la parte financiera participar en el manejo y
aprobacion del presupuesto; ademas aprobar el proyecto de costos educativos.

El Rector como primera autoridad administrativa tiene la responsabilidad de
elaborar anteproyectos tanto del presupuesto, como del fondo de servicios
docentes, ordenar el gasto del plantel, administrar los bienes del plantel, ademas
debe rendir un informe al Concejo Directivo de la Institucion Educativa Cuatro
Esquinas al menos cada seis meses.

La ley 115 de 1994 en su Articulo 182 establece los Fondos de Servicios
Docentes, como un instrumento de las instituciones educativas estatales, por
medio de las cuales captan ingresos y efectian, de manera autbnoma, gastos
diferentes a salarios y prestaciones con la finalidad de contribuir a alcanzar sus
objetivos de acuerdo con sus planes y prioridades. Reformada por medio del
Decreto 992 de mayo 21 de 2002. De manera general, los Fondos de Servicios
Docentes realizan tres grandes grupos de actividades:

Proyeccion y ejecucion de ingresos: Es la identificacién y el recaudo de los
ingresos que nutren al Fondo. Conlleva la estimacion de los ingresos, la
elaboracion del presupuesto de ingresos y el recaudo de los mismos.

Proyeccion y ejecucion de gastos: Es el manejo en forma auténoma de los
egresos de la Institucion educativa, comprende la estimacion de los gastos, la
elaboracion del presupuesto de egresos y su ejecucion.

Control e informes de control sobre el manejo de fo ndos a diversos
organismos: los Fondos de Servicios Docentes reciben recursos publicos. Por lo
tanto la proyeccion y ejecucion de sus ingresos, asi como la proyeccion y
ejecucion de sus gastos, deben realizarse de acuerdo con las normas legales
vigentes y dentro de un conjunto de principios técnicos, financieros y contables
confiables. Esto implica, cefirse a los controles ejercidos por parte de la
Contraloria, incluye la prestacion de informes.

El pagador o tesorero es el responsable de garantizar la correcta administracion,
tanto de los ingresos como de los egresos y tiene las siguientes funciones:

. Percibir todos los ingresos del centro Educativo Cuatro Esquinas.

26



. Girar y entregar los cheques correspondientes a los gastos efectuados.

. Hacer los registros relacionados con el manejo presupuestal.

. Llevar el control de los saldos.

. Elaborar las cuentas de cobro por concepto de transferencias y servicios
prestados.

. Guardar, custodiar y controlar los dineros, chequeras y titulos valores.

El Contador es el responsable de copiar, procesar y custodiar la documentacion
contable y tiene las siguientes funciones.

. Realizar los registros contables.

. Mantener los soportes tanto de ingresos, como de egresos.
. Elaborar los Estados Financieros.

. Apoyar al rector en la elaboracion del presupuesto.

El Revisor Fiscal , responde por la preservacion de los recursos del Fondo. La
Contraloria de cada ente territorial es la responsable de fiscalizar la ejecucion de
los Fondos de Servicios Docentes del establecimiento de Cuatro Esquinas. Para
ello realiza las siguientes funciones:

. Certificar que los ingresos registrados sean ciertos y los gastos
correspondan al objeto para el cual fueron presupuestados.

. Certificar la veracidad de los Estados Financieros.

. Foliar y rubricar los libros contables.

El Almacenista es el encargado de administrar los bienes materiales de la
institucion, sus funciones son:

. Controlar los ingresos y egresos de elementos.

. Rendir informes periddicos a la Contraloria.

. Recibir los elementos constatados calidad, cantidad y estado de
conservacion, de acuerdo con el orden de compra y la factura.

. Mantener actualizado el Kardex del almacén.

. Suministrar los elementos solicitados por las dependencias.

. Elaborar anualmente el inventario de bienes a cargo de las dependencias y
mantenerlo actualizado.

. Controlar los inservibles para solicitar las bajas del inventario.
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Figura 1. Esquema
(Organigrama de los Fondos de Servicios Educativos)
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5.2 MARCO HISTORICO

La Institucion Educativa Cuatro Esquinas comienza a funcionar como Escuela
Rural comprendida entre dos establecimientos educativos, conocidos como
Escuela Rural Mixta # 1 Cuatro esquinas registrada ante el Dane con el nimeros
252838000427 y Escuela Integrada # 2 Cuatro Esquinas con registro de
funcionamiento ante el Dane con el numero 252838000133, la comunidad
educativa de Cuatro Esquinas encaminados a solucionar una de las necesidades
mas prioritarias de la comunidad, en el aspecto sociocultural de sus habitantes
como dar una formacion integral para sus estudiantes realizan los tramites
necesarios para dar comienzo al Colegio Municipal Técnico Agropecuario de
Cuatro Esquinas con Licencia de Funcionamiento, segin Resoluciéon No 929 de
octubre 1 de 1.998 para el Grado Sexto de Basica Secundaria. Con Acreditacion
de Estudios desde preescolar, basica primaria y los grados sexto, séptimo y
octavo de basica secundaria con Resolucion No 1049 del 11 de Julio de 2002, y
con Licencia de Funcionamiento segin Resolucion No 1050 del 11 de Julio de
2002 para los Niveles de Preescolar, Bésica Primaria y Basica Secundaria, se
ordena el cambio de razén social de Colegio Municipal Técnico Agropecuario de
Cuatro Esquinas por Institucion Educativa Cuatro Esquinas mediante Resolucion
No 1218 de 14 de agosto de 2.003; en vista de completar el nivel de Basica
Secundaria, la institucion se acredita la implementacion de estudios a grado
noveno con resolucion 1867 del 30 de Junio de 2005.

La Instituciéon Educativa del Corregimiento de Cuatro Esquinas, se encuentra
ubicada al Occidente del Municipio de Tuquerres, inscrita ante la Secretaria de
Educacion con el nimero 458012223 de diciembre 1 de 1992. Registrada ante el
Dane con el nimero 252838001253.
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Con respecto a sus Zonas de influencia sirve de eje para los Centros Educativos
gue se encuentran situadas de la siguiente manera:

. Escuela Rural Mixta San Carlos, al Noreste y a una distancia aproximada
de 1 kilémetro.

. Escuela Rural Mixta de Guaramuez al Oriente con una distancia de 2
kildbmetros.

. Escuela Rural Mixta del Socorro al Occidente con una distancia de 3
kilbmetros.

La INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS, se encuentra asociada con
las siguientes Centros Educativos: Alpan Potrerillos, Villa Nueva, Nueva Granada,
San Carlos, Guaramuez, Chalitala, puente alto, San Sebastian(Corregimiento
De los Arrayanes), Polachayan, Guanama grande, San José De Alpan y
Potrerillos Azufral, a través de un solo Proyecto Educativo Institucional, con el fin
de garantizar a los estudiantes la continuidad en la educacion Bésica Secundaria,
unificar esfuerzos y recursos para mejorar la calidad de servicio educativo.

5.2.1 Ubicacion Geografica del Corregimiento de Cuatro Es  quinas. Este
corregimiento esta ubicado al sur oeste del Municipio de Tuquerres,
encontrandose a una distancia de 7 kilometros de la cabecera municipal, cuyos
limites son: al Norte con la Vereda de San Carlos, al Sur con el Corregimiento de
Pinzén, al Oriente con la Vereda de Guaramuez y Cumag y al Occidente con la
quebrada Quitasol y la Vereda Cofradia.

El nombre de Cuatro Esquinas, se debe a: los cuatro caminos que cruzan el
caserio y son:

1. Carretera destapada a la Vereda Cofradia y a Tuquerres.

2. La carretera destapada principal que lleva al corregimiento de pinzon,
Taquerres, Pasto.

3. Carretera destapada que conduce a la vereda de Guaramuez y el municipio de
Guaitarilla.

4. Carretera destapada que conduce a la Vereda de San Carlos.

Su topografia es irregular formada por colinas y faldas debido que esta esta

situada en las faldas del cerro Quitasol, tiene una altitud de 3000 m.s.n.m, con una
temperatura de 8 a 9 °C.
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5.3 MARCO TEORICO

5.3.1 Sistema de informacién

un sistema de informacion es un conjunto de elementos que interactian entre si
con el fin de apoyar las actividades de una empresa o negocio. Un Sistema de
informacién es el conjunto total de procedimientos, operaciones, funciones y
difusion de datos o informacién en una organizacion.

Las tres partes fundamentales de un sistema de procesamiento electrénico de
datos son el sistema de computacion, el sistema de numeracion y el sistema
operativo.

Estos elementos son de naturaleza diversa y normalmente, incluyen:

El equipo computacional. Es decir, el hardware necesario para que el sistema
de informacion pueda operar. Lo constituyen las computadoras y el equipo
periférico que puede conectarse a ellas.

El recurso humano. interactia con el Sistema de Informacion, el cual esta
formado por las personas que utilizan el sistema, alimentandolo con datos o
utilizando los resultados que genere.

Los datos o informacién fuente.  Son introducidos en el sistema, son todas las
entradas que necesita él sistema de informacion para generar como resultado la
informacion que se desea.

Los programas. Son procesados y producen diferentes tipos de resultados.
Los programas son la parte del software del sistema de informacion que hara
gue los datos de entrada introducidos sean procesados correctamente y
generen los resultados que se esperan.

Un Sistema de Informacion realiza cuatro actividades basicas: almacenamiento,
procesamiento y salida de informacion. A continuacion se definirdn cada una de
estas actividades:

Entrada de Informacién. La entrada es el proceso mediante el cual el Sistema
de Informacion toma los datos que requiere para procesar la informacion. Las
entradas pueden ser manuales o automaticas. Las manuales son aquellas que
se proporcionan en forma directa por el usuario, mientras que las automéaticas
son datos o informacion que provienen o son tomados de otros sistemas o
médulos. Esto Ultimo se denomina interfases automaticas. Asi, un Sistema de
Control de Clientes podra tener una interfase automatica de entrada con el
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Sistema de Facturaciéon, ya que toma las facturas que genera o elabora el
Sistema de Facturacién como entrada al Sistema de Control de Clientes.

Las unidades tipicas de entrada de datos a las computadoras son las
terminales, las cintas magnéticas, las unidades de disquete, los codigos de
barras, los escaners, la voz, los monitores sensibles al tacto, el teclado y el
ratén, entre otras.

» Almacenamiento de Informacion. El almacenamiento es una de las
actividades o capacidades méas importantes que tiene una computadora, ya que
a través de esta propiedad el sistema puede recordar la informacion guardada
en la sesibn o proceso anterior. Esta informacion suele ser almacenada en
estructuras de informacion denominadas archivos. La unidad tipica de
almacenamiento son los discos magnéticos o discos duros, los discos flexibles
0 disquetes y los discos compactos (CD-ROM). Sin embargo, existen otras
formas de almacenamiento.

* Procesamiento de Informacién. Es la capacidad del Sistema de Informacién
para efectuar calculos de acuerdo con una secuencia de operaciones
preestablecida. Estos célculos pueden efectuarse con datos introducidos
recientemente en el sistema o bien con datos que estan almacenados. Esta
caracteristica de los sistemas permite la transformacion de datos fuente en
informacion que puede ser utilizada para la toma de decisiones, lo que hace
posible, entre otras cosas, que un tomador de decisiones genere una
proyeccion financiera de la Institucion a partir de los datos que contiene un
estado de resultados o un balance general de un afio base.

« Salida de Informaciébn. La salida es la capacidad de un Sistema de
Informacion para sacar la informacién procesada o bien datos de entrada al
exterior. Las unidades tipicas de salida son las impresoras, terminales,
disquetes, cintas magnéticas, la voz, los graficadores y los plotters, entre otros.

Es importante aclarar que la salida de un Sistema de Informacién puede
constituir la entrada a otro Sistema de Informacién o moédulo. En este caso,
también existe una interfase automatica de salida. Por ejemplo, el
Sistema de egresos de inventarios tiene una interfase automatica de salida con
el Sistema de Devaluaciones de inventario, ya gue genera las
devoluciones a aplicar teniendo en cuenta los datos de los bienes suministrados
de inventario®.

' M.SCOTT, George y COHEN Daniel. Sistemas de informacion.
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Figura 2: Diagrama Sistema de Informacion.
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5.3.2 Concepto de ciclo de vida de un sistema de in ~ formacién. EIl concepto de
ciclo de vida de un sistema de informacién es modular en las investigaciones de
sistemas. Durante su desarrollo, cada sistema se mueve a través de varias fases
de un ciclo de vida, después del cual sélo funciona por varios afios con un minimo
mantenimiento. El sistema se deteriora gradualmente hasta el punto en que deja
de funcionar por completo y se comienza un nuevo ciclo de vida con el desarrollo
de un nuevo sistema.

El ciclo de vida de un sistema tiene cinco fases. (Otros autores ilustran el ciclo de
vida con diferentes nimeros de fases.) Estas son: la fase de estudio preliminar, la
fase de analisis de sistemas, la fase de disefio de sistemas, la fase de
implantacion, la cual incluye una actividad separada llamada "auditoria posterior".
Los ciclos de vida de sistemas varian en gran manera en términos de longitud,
pero por lo regular el ciclo de vida de un sistema de informacién esté en el rango
de 3 a 8 afios. Las primeras cuatro fases de este ciclo de vida pueden llamarse las
"fases de investigacion de sistemas".

El concepto de ciclo de vida esta relacionado con otro concepto importante, el de
grupos profesionales de desarrollo de sistemas de informacion. Las
organizaciones grandes y medianas, por lo general, tienen especialistas de
investigacion de sistemas de tiempo completo, incluyendo programadores y
analistas. Por lo regular, para todas, excepto para las investigaciones de sistemas
menores, se formara un equipo al momento de iniciar la fase de estudio preliminar.
Es probable que el equipo crezca al entrar en la fase del analisis y que su
composicion se modifique de alguna forma para entrar en la fase del disefio de
sistemas. Después el equipo, quizad modificado de nuevo en su composicion,
implanta el sistema disefiado. En cuanto cada miembro del equipo termina las
responsabilidades que le fueron asignadas, se le asignan otras responsabilidades
del proyecto o se le asigna a otra investigacion de sistemas. Por tanto, los equipos
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de proyectos son dinamicos: se forman y reforman de continuo para participar en
diferentes aspectos de la investigacion de sistemas o en otras investigaciones de
sistemas.
Es uatil mencionar brevemente cada una de las fases de la investigacién de
sistemas:

> Fase de estudio preliminar.

Durante esta fase, con un sistema de informacion existente se descubre un
problema o una oportunidad de desarrollar atilmente un nuevo sistema, y se lleva
a cabo una cantidad limitada de investigacion preliminar para ver si un proyecto de
sistemas esta garantizado.

> Fase de analisis de sistemas

Durante la fase de andlisis, se identifica un problema u oportunidad asociada con
el sistema, se examinan los puntos débiles y fuertes del sistema antiguo, y se
determina para qué serviria un nuevo sistema.

> Fase de disefo de sistemas

Durante esta fase se disefia un nuevo sistema o una aplicacion computarizada
para satisfacer las necesidades que se han determinado durante la fase de
analisis. Asi mismo se completara, tanto los estudios de hardware, como el disefio
del software.

> Fase de implantacion

Esta fase involucra la programacion, instalacion de equipo, y otras actividades
relacionadas con la implantacién de un sistema disefiado.

> Fase de madurez y mantenimiento de sistemas

Esta fase incluye la operacion continua del sistema después de su instalacion. Por
lo general, el sistema alcanza su mas alto desempefio, y después la efectividad de
su costo declina gradualmente al cambiar su ambiente, al cambiar sus costos de
operacién, o al gastarse o convertirse en obsoleto su equipo. Cerca del final de
esta fase, reconoce que el sistema no esta funcionando satisfactoriamente y se
reemplaza.

Una breve auditoria posterior es parte de la fase de madurez y mantenimiento de
sistemas. Para determinar si la investigacion se realiz6 con eficacia y para
establecer hasta qué punto la empresa ha recibido los beneficios esperados, un
equipo de auditoria posterior revisa los procesos de investigacion de sistemas, asi
cono el funcionamiento del nuevo sistema.

33



Debido a que las actividades de varias fases se sobreponen, puede ser dificil
distinguirlas entre si durante una investigacion de sistemas. Por ejemplo, el
adiestramiento de personal es una parte de la fase de implantacion, pero el tiempo
en el que el personal acepta y usa ciertos tipos de sistemas es muy largo;
ademas, esta actividad con frecuencia comienza mucho antes de terminar el
disefio del sistema. A pesar de esta sobre posicion de fases, es (til distinguir entre
ellas, ya que las distinciones facilitan un mejor entendimiento de los procesos de
investigacion de sistemas. Ademas, la mayoria de las actividades de planeacion y
control de proyectos de sistemas estd asociada formalmente con fases, y, por
tanto, es necesario entenderlas para poder participar de modo provechoso en la
planeacion y control de investigaciones de sistemas.

Los principios generales de investigaciones de sistemas son semejantes para
todos los tipos y tamafios de proyectos de sistemas, aunque su aplicacién puede
requerir diferentes procedimientos, analisis y otros métodos para proyectos
diferentes. Las actividades de investigacion de sistemas disminuyen
considerablemente para proyectos pequefios, para los cuales el proceso puede
ser bastante informal.

Para simplificar el estudio, se supone que la investigacion de sistemas incluye el
desarrollo de un nuevo sistema y no la revisibn de uno actual, aunque los
principios generales son aplicables por igual en ambas situaciones?.

5.3.3 Tipos y usos de los sistemas de informacion. Durante los proximos afios,
los Sistemas de Informacion cumplirdn tres objetivos basicos dentro de las
organizaciones:

1. Automatizacién de procesos operativos.

2. Proporcionar informacion que sirva de apoyo al proceso de toma de decisiones.
3. Lograr ventajas competitivas a través de su implantacion y uso.

5.3.4 Disefio conceptual de un sistema de transaccio  nes

Los Sistemas de Informacion que logran automatizacion de procesos operativos
dentro de wuna organizacion, son llamados frecuentemente Sistemas
Transaccionales ya que su funcién primordial consiste en procesar transacciones
tales como pagos, cobros, pélizas, entradas, salidas, etcétera. Por otra parte, los

Sistemas de Informacion que apoyan el proceso de toma de decisiones son los
Sistemas de Soporte a la Toma de Decisiones (DSS), Sistemas para la Toma de

> KENDALL PRENTICE-HALL. ANALISIS Y DISENO DE SISTEMAS
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Decisiones de Grupo (GDSS), Sistemas Expertos de Soporte a la Toma de
Decisiones (EDSS) y Sistemas de Informacién para Ejecutivos (EIS). El tercer tipo
de sistemas, de acuerdo con su uso u objetivos que cumplen, es el de los
Sistemas Estratégicos, los cuales se desarrollan en las organizaciones con el fin
de lograr ventajas competitivas, a través del uso de la tecnologia de informacion.

A continuacion, se mencionan las principales caracteristicas de estos tipos de
Sistemas de Informacion.

1. Sistemas transaccionales
Sus principales caracteristicas, son:

A través de éstos suelen lograrse ahorros significativos de mano de obra, debido a
que automatizan tareas operativas de la institucion.

Con frecuencia son el primer tipo de Sistemas de Informacion que se implanta en
las organizaciones. Se empieza apoyando las tareas a nivel operativo de la
organizacion para continuar con los mandos intermedios y posteriormente con la
alta administracion conforme evolucionan.

Son intensivos en entrada y salida de informacion; sus calculos y procesos suelen
ser simples y poco sofisticados. Estos sistemas requieren mucho manejo de datos
para poder realizar sus operaciones y como resultado generan también grandes
volumenes de informacion.

Tienen la propiedad de ser recolectores de informacion, es decir, a través de estos
sistemas se cargan las grandes bases de informacion para su explotacion
posterior. Estos sistemas son los encargados de integrar gran cantidad de la
informacién, la cual sera utilizada posteriormente para apoyar a los mandos
intermedios y altos.

Son faciles de justificar ante la direccion general, ya que sus beneficios son
visibles y palpables. El proceso de justificacion puede realizarse enfrentando
ingresos y costos. Esto se debe a que en el corto plazo se pueden evaluar los
resultados y las ventajas que se derivan del uso de este tipo de sistemas. Entre
las ventajas que pueden medirse se encuentra el ahorro de trabajo manual.

Son facilmente adaptables a paquetes de aplicacibn que se encuentran en el
mercado, ya que automatizan los procesos basicos, que por lo general son
similares o iguales en otras organizaciones. Ejemplos de este tipo de sistemas.
Son: la facturaciéon, néminas, cuentas por cobrar, cuentas por pagar, contabilidad
general, conciliaciones bancarias, inventarios, etcétera.
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2. Sistemas de Apoyo a las Decisiones
Las principales caracteristicas de estos sistemas, son las siguientes:

Suelen introducirse después de haber implantado los Sistemas Transaccionales
mas relevantes de la empresa en este caso de la Institucidon Educativa, ya que
estos ultimos constituyen su plataforma de informacion.

La informacién que generan sirve de apoyo a los mandos intermedios y a la alta
administracion en el proceso de toma de decisiones.

Suelen ser intensivos en calculos y escasos en entradas y salidas de informacion.
Asi, por ejemplo, un modelo de planeacion financiera requiere poca informacién de
entrada, genera poca informacion como resultado, pero puede realizar muchos
calculos durante su proceso.

No suelen ahorrar mano de obra. Debido a ello, la justificacion econdémica para el
desarrollo de estos sistemas es dificil, ya que no se conocen los ingresos del
proyecto de inversion.

Suelen ser Sistemas de Informacion interactivos y amigables, con altos estandares
de disefo grafico y visual, ya que estan dirigidos al usuario final.

Apoyan la toma de decisiones que, por su misma naturaleza son repetitivas y de
decisiones no estructuradas que no suelen repetirse. Por ejemplo, un Sistema de
Compra de Materiales que indique cuando debe hacerse un pedido al proveedor o
un Sistema de Simulacion de Negocios que apoye la decision de introducir un
nuevo producto al mercado.

Estos sistemas pueden ser desarrollados directamente por el usuario final sin la
participacion operativa de los analistas y programadores del area de Informética.

Este tipo de sistemas puede incluir la programacion de la produccion, compra de
materiales, flujo de fondos, proyecciones financieras, modelos de simulacion de
negocios, modelos de inventarios, etcétera.

3. Sistemas Estratégicos

Sus principales caracteristicas, son:

. Su funcién primordial no es apoyar la automatizacion de procesos

operativos ni proporcionar informacion para apoyar la toma de decisiones.
Sin embargo, este tipo de sistemas puede llevar a cabo dichas funciones.
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. Suelen desarrollarse dentro de la organizacién, por lo tanto no pueden
adaptarse facilmente a paquetes disponibles en el mercado.

. Tipicamente su forma de desarrollo es con base a incrementos y a través
de su evolucion dentro de la organizacién. Se inicia con un proceso o
funcién en particular y a partir de ahi se van agregando nuevas funciones o
procesos.

. Su funcién es lograr ventajas que los competidores no posean, tales como
ventajas en costos y servicios diferenciados con clientes y proveedores. En
este contexto, los Sistemas Estratégicos son creadores de barreras de
entrada al negocio. Por ejemplo, el uso de cajeros automéaticos en los
bancos es un Sistema Estratégico, ya que brinda ventaja sobre un banco
gue no posee tal servicio. Si un banco nuevo decide abrir sus puertas al
publico, tendra que dar este servicio para tener un nivel similar al de sus
competidores.

. Apoyan el proceso de innovacion de productos y procesos dentro de la
empresa, debido a que buscan ventajas respecto a los competidores y una
forma de hacerlo es innovando o creando productos y procesos.

Un ejemplo de estos Sistemas de Informacion dentro de la empresa puede ser un
sistema MRP (Manufacturing Resource Planning) enfocado a reducir
sustancialmente el desperdicio en el proceso productivo, o bien, un Centro de
Informacion que proporcione todo tipo de informacion; como situacion de créditos,
embarques, tiempos de entrega, etcétera. En este contexto los ejemplos
anteriores constituyen un Sistema de Informacion Estratégico si, y solo si, apoyan
o dan forma a la estructura competitiva de la empresa.

Por udltimo, es importante aclarar que algunos autores consideran un cuarto tipo de
Sistemas de Informacion denominado Sistemas Personales de Informacion, el cual
esta enfocado a incrementar la productividad de sus usuarios. Dentro de esta
clasificacion se encuentran las hojas de célculo, los sistemas de procesamiento de
palabras, utilizacion de agendas, calendarios, etcétera. Los Sistemas Personales
de informacion seran considerados como herramientas de trabajo que apoyan la
productividad de los usuarios®.

® ANALISIS Y DISENO DE SISTEMAS DE INFORMACION SENN. MCGRAW-HILL
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5.3.5 Andlisis estructurado. EIl analisis estructurado, como todos los demas
métodos de andlisis de requisitos, es una actividad de construccién de modelos.
Mediante una notacion que es Unica del método de analisis estructurado, se crea
modelos que reflejan el flujo y el contenido de la informacién (datos y control);
partimos el sistema funcionalmente y, segun los distintos comportamientos, se
establece la esencia de lo que se debe construir. El analisis estructurado no es un
método sencillo que se aplica siempre de la misma forma. Mas bien, es una
amalgama que ha evolucionado durante los ultimos 20 afios.

Probablemente, no existe otro meétodo de ingenieria del software que haya
despertado tanto interés, que haya sido probado (y a menudo descartado y vuelto
a probar) por tanta gente, que haya provocado tantas criticas y tanta controversia.
Sin embargo, el método ha prosperado y cada vez es mas ampliamente utilizado
dentro de la comunidad de la ingenieria del software.

El andlisis estructurado es una metodologia para desarrollar especificaciones de
un sistema utilizando el método TOP — DOWN. Utiliza Diagrama de Flujo de Datos
(DFD), Diccionario de Datos (DD), Diagrama Entidad Relacion (DER) y mini
especificaciones para generar un documento objetivo conocido como
especificaciones estructuradas.

5.3.6 Diccionario de datos.  Contiene la definicion de todos los objetos de datos
consumidos y producidos por el software, este cataloga los procesos, flujos,
almacenes, estructuras y elementos de datos, sirven para guiarse en el proceso
de andlisis y disefio del sistema. Dicha herramienta es usada como
documentacion y ayuda a eliminar redundancias, este puede ser usado para:

> Validar el diagrama de flujo de datos y para confirmar que este completo y

preciso.
> Proporcionar un punto inicial para el desarrollo de pantallas y reportes.
> Determinar el contenido de datos almacenados en archivos.
> Desarrollar la l6gica para los diagramas de flujo de datos de proceso”.

Flujos de datos. Son las entradas y salidas del sistema, determinadas a partir de
las entrevistas, observacion de usuarios y andlisis de documentos y otros sistemas
existentes®.

* KENDALL & KENDALL. Op. Cit. Cap 10. p. 294.
® |bid., Cap. 10. p. 295.
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Estructura de datos. Son las definiciones en una lista de los elementos de datos,
dentro de una estructura de datos, junto con la informacion acerca de esos
elementos®.

Elementos de datos. Son las caracteristicas mas sencillas dentro del sistema,
como por ejemplo los nombres de las entidades que generan un documento’.

Almacenes de Datos. Son creados para cada entidad de dato, almacenando
todos los elementos base del sistema®.

5.3.7 Diagrama entidad relacion. Representa las relaciones existentes entre los
objetos de datos. Este diagrama es el que se utiliza para establecer las
actividades del modelado de datos.

Existen 4 tipos de relaciones que pueden establecerse entre entidades, las cuales
establecen con cuantas entidades de tipo B se pueden relacionar una entidad de
tipo A.

Relacion uno a uno: se presenta cuando existe una relacibn como su nombre lo
indica uno a uno, denominado también relaciéon de matrimonio. Una entidad del
tipo A solo se puede relacionar con una entidad del tipo B, y viceversa.

Relacion uno a muchos: significa que una entidad del tipo A puede relacionarse
con cualquier cantidad de entidades del tipo B, y una entidad del tipo B solo puede
estar relacionada con una entidad del tipo A.

Relacion Muchos a uno: indica que una entidad del tipo B puede relacionarse
con cualquier cantidad de entidades del tipo A, mientras que cada entidad del tipo
A solo puede relacionarse con solo una entidad del tipo B.

Relacion Muchas a muchas: establece que cualquier cantidad de entidades del
tipo A pueden estar relacionados con cualquier cantidad de entidades del tipo B.

A los tipos de relaciones antes descritos, también se le conoce como cardinalidad.

La cardinalidad especifica los tipos de relaciones que existen entre las entidades
en el modelo E-R y establecer con esto las validaciones necesarias para conseguir
gue los datos de la instancia (valor Uunico en un momento dado de una base de
datos) correspondan con la realidad.

® Ibid., p. 298.
" Ibid., p. 301.
® Ibid., p. 306.
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5.3.8 Diagrama de flujo de datos. Cumple dos propésitos; en primer lugar,
proporcionar una indicacién de como se transforman los datos a medida que
avanzan en el sistema. En segundo lugar, representar las funciones (y
subfunciones) que transforman el flujo de datos, este diagrama muestra en la
especificacion de procesos la descripcion de cada funcion.

Es la representacion grafica de un sistema en forma de red. Tiene los siguientes
elementos:

Flujo de Datos: Especificado por medio de flechas. Es el conducto a través del
cual fluyen paquetes de informacion de composicion conocida.

v

Procesos o transformaciones: Es el lugar légico donde la informacion sufre
cambios o transformaciones como consecuencia de calculos, operaciones logicas
0 matematicas.

f )

Almacenamientos: Son sitios donde se va a almacenar o acumular la informacién
dentro del sistema, con el propésito de ser utilizada por procesos posteriores.

Terminales: Corresponden a personas u organizaciones que estan fuera del
contexto del sistema y son los que originan o reciben informacion de este. Se
distinguen dos tipos de terminales: terminales fuente y terminales destino; en los
primeros se origina la informacion y en los segundos son los receptores de
informacion del sistema.
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5.3.9 Diagrama de transicion de estados. Sirve para indicar como se comporta
el sistema como consecuencia de sucesos externos. Los estados son los que
determinan los diferentes puntos en que puede estar un sistema especifico. Este
sistema se utiliza méas que todo en los sistemas de tiempo real.

5.3.9.1 Especificacion de Control:  Establece los pasos que se deben seguir en
la construccion del Software para controlar los diferentes estados.

5.3.10 Nivelacion y Balanceo

5.3.10.1 Nivelacion Proceso que permite descomponer una funcion en
subfunciones hasta alcanzar para cada funcion descomposiciones manejables. Se
comienza con el nivel 0, diagrama de contexto o diagrama ambiental, continuando
con el nivel 1 o diagrama general y de alli en adelante los que sean necesarios.

Cuando se alcance el nivel n, donde los procesos ya no tienen division, se dice
gque se han alcanzado los procesos primitivos. Para estos se hace las mini
especificaciones.

5.3.10.2 Balanceo Se presenta en la descomposicién de un nivel a otro. Es el
proceso que permite mantener las entradas y salidas del nivel superior constantes
en el proceso de nivelacion. Las entradas y salidas pueden ser compuestas, lo
cual implica que una entrada en un nivel superior se puede descomponer en
varias entradas en un nivel inferior. Este aspecto debe estar bien claro en el
diccionario de datos.

En ocasiones pueden presentarse flujos de error los cuales aparecen cuando se
trabaja el proceso especifico, por ejemplo un error de validacion. Cuanto mayor
sea la normalizacion o separacion de campos en los almacenamiento, menor sera
el espacio desperdiciado y mayor la facilidad de manipulacion.

5.3.11 Disefio de la Interfaz de Usuario

5.3.11.1 Objetivos de la Interfaz de Usuario.  Para algunos usuarios la interfaz es
el sistema. Sin embargo, esta se muestra como la presentacion del sistema. Su
objetivo general debe ser disefar interfaces que ayuden a los usuarios a brindar la
informacién que necesiten proporcionar y obtener los siguientes objetivos:

Efectividad lograda por medio del disefio de interfaces que permitan a los usuarios
acceder al sistema en una forma que sea congruente con sus necesidades
individuales.

Efectividad mostrada por medio de interfaces que aumenten la velocidad de la
captura de datos y reduzcan errores.
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Demostrar consideracion al usuario disefiando interfaces adecuadas y que el
sistema les proporcione la retroalimentacién adecuada.

Productividad mostrada por su adecuacién a los principios ergonémicos
establecidos en el disefio de interfaces y espacios de trabajo para los usuarios.

5.3.11.2 Tipos de Interfaz de Usuario. La interfaz de usuario tiene dos
componentes principales:

Lenguaje de presentacion: es la parte de la computadora al usuario de la
transaccion.

Lenguaje de accion: este caracteriza la parte usuaria a computadora.
En la interfaz de usuario incluimos otras interfaces que son muy importantes:
Interfaces de Lenguaje Natural

Se concluye que esta interfaz es el suefio o meta de los usuarios no
experimentados ya que permiten que los usuarios interactien con la computadora
en su lenguaje de todos los dias o “Natural”.

Interfaces de Pregunta y Respuesta

Esta consiste en que la computadora muestra una pregunta al usuario en la
pantalla, y el usuario para interactuar con la maquina da una respuesta,
generalmente, por medio del teclado; y la computadora actia sobre esa
informacion dada en una forma preprogramada, moviéndose a la siguiente
pregunta.

Menu. Es una interfaz en la cual se visualiza por medio de pantalla, la cantidad de
programas que contiene. En los cuales se puede acceder por medio de este a
cualquiera de los presentes.

Estos no dependen del hardware, para acceder a cualquiera de estos programas
existen muchas formas, pero por lo general, las mas utilizadas son el Mouse vy el
teclado. Los menus pueden ser anidados para que el usuario tenga muchas mas
opciones disponibles y estas pueden ser puestas a un lado hasta que el usuario lo
necesite.

Interfaz de Llenado Forma (formas de entrada / sali  da)
La interfaz de llenado es una de las interfaces en la que se utiliza el mayor Ingenio

posible, ya que se busca realizar una interfaz acorde al usuario tanto de
comprension como de interaccion.
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En la mayoria de casos se hace de manera llamativa y con campos adicionales
para que el usuario pueda buscar archivos y carpetas de manera mas facil.
Ademds, permite una captura de datos alfanuméricos los cuales pueden ser
modificables.

Pero a pesar de todo, pueden existir falencias las cuales sobresalen ante
personas o usuarios que tienen conocimiento previo acerca de este.

Interfaz de Lenguaje de Comandos

Es la cual permitira al usuario tener conocimiento de comandos internos los cuales
son los que conforman al sistema como tal. Pueden ser controlados por medio de
tecleos, frases o comandos internos en el sistema.

Interfaz Gréficas del Usuario (gui)

La interfaz grafica (GUI) permite el manejo directo de la representacion gréafica en
la pantalla, lo que se logra con entrada de teclado o Mouse.

El manejo de esta requiere mas sofisticacion del sistema que las anteriores, la
clave para el GUI es la retroalimentacion constante sobre la tarea que
proporciona.

5.3.11.3 Dialogos y Areas de Trabajo

Lineamiento para disefio de didlogos:

Un dialogo es la comunicacion entre el computador y las personas.
Hay varios puntos para el disefio de buenos didlogos, como:

» Comunicacion significativa:  El sistema debe presentar informacion clara al
usuario. Esto significa presentar un titulo, minimizar el uso de abreviaturas y
presentando una retroalimentacion clara al usuario, ademas debe proporcionar
instrucciones al usuario, se debe proporcionar pantallas faciles de usar,
proporcionar ayuda cuando se tecleen codigos. El otro lado de la
comunicacion es que la computadora debe comprender lo que el usuario esta
tecleando.

» Accion minima del usuario: El tecleo es la parte mas lenta del sistema de

una computadora y un buen dialogo minimizara la cantidad de tecleos
requeridos
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» Operacion Estandar y consistencia:  Se debe lograr consistencia por medio
de: ubicacién de titulos, fechas, hora y mensajes de operador en los mismos
lugares de la pantalla.

Saliendo de cada programa mediante la misma tecla u opcion del menu.
Cancelar una transaccién en una forma consistente, con la tecla ESC.
Obtener ayuda en una forma estandarizada, con F1.

Estandarizar el color usado en toda la pantalla.

» Personalizacion de areas de trabajo: A la gente le gusta personalizar sus
propios escritorios. Una forma de lograrlo es comprar un "Shell” que sientan
gue mejora lo que normalmente se proporciona en forma de un escritorio por
el sistema operativo. El escritorio tiene otras caracteristicas entre ellas el
escritorio virtual al extremo derecho.

» Otras interfaces del usuario: Estas interfaces incluyen dispositivos
apuntadores tales como plumas Opticas, pantallas sensibles al tacto y sintesis
y reconocimiento de voz.

- Retroalimentacion para los usuarios

Todo sistema requiere retroalimentacion para monitorear y cambiar su
comportamiento.

La retroalimentacién compara el comportamiento actual de los objetivos.

Algunas situaciones en donde es adecuada la retroalimentacién, son:

. Reconocimiento de la aceptacion de entrada.

. Reconocimiento de que la entrada esta en forma correcta.
. Explicacion sobre una espera en el procesamiento.

. Notificar que una peticién no ha sido terminada.

. Proporcionar al usuario retroalimentacion mas detallada.

- Disefio de consultas

Se denomina consultas a las preguntas que se plantean en relacion con la
informacién de la base de datos. Cada consulta involucra 3 conceptos:

Entidad, Atributo y Valor.
5.3.11.4 La Productividad y el Disefio Ergonémico Debido a la interaccién

permanente existente entre el usuario con la maquina o PC. Es de gran
importancia que el sitio o el lugar de trabajo donde se realiza dicha interaccion
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este adecuada para dicho proceso, es por ello que se habla del disefio
ergonémico. Este disefio proporciona los mecanismos adecuados que permitan la
productividad del usuario como el confort y satisfaccion en el lugar de trabajo. En
este disefio se tienen en cuenta aspectos importantes como el color e iluminacion
del lugar de trabajo, pantallas VDT y teclado de usuario, escritorio de computadora
y asientos para usuario.

5.3.12 Php. PHP (acronimo de "PHP: Hypertext Preprocessor"), es un lenguaje
interpretado de alto nivel embebido en paginas HTML y ejecutado en el servidor.
El PHP inicio como una modificacion a Perl escrita por Rasmus Lerdorf a finales
de 1994. Su primer uso fue el de mantener un control sobre quien visitaba su
curriculum en su Web. En los siguientes tres afos, se fue convirtiendo en lo que
se conoce como PHP/FI 2.0. Esta forma de programar llegé a muchos usuarios,
pero el lenguaje no tomé el peso actual hasta que Zeev Surasky y Andi Gutmans
incluyeron nuevas caracteristicas en 1997, que dio por resultado el PHP 3.0. La
version 4 es la mas reciente. Segun estudios mas de un millon de servidores
tienen esta capacidad implementada y los niUmeros contindan creciendo.

Con PHP se puede hacer cualquier cosa que se pueda realizar con un script CGl,
como el procesamiento de informacién en formularios, foros de discusion,
manipulacion de cookies y paginas dinamicas. Un sitio con paginas dinamicas es
el que permite interactuar con el visitante, de modo que cada usuario que visita la
pagina vea la informacion modificada para requisitos articulares. Las aplicaciones
dinamicas para el Web son frecuentes en los sitios comerciales (e-commerce),
donde el contenido visualizado se genera de la informacién alcanzada en una
base de datos u otra fuente externa.

Una de sus caracteristicas mas potentes es su soporte para gran cantidad de
bases de datos. Entre su soporte pueden mencionarse InterBase, mSQL, MySQL,
Oracle, Informix, PosgreSQL, entre otras.

PHP también ofrece la integracibn con las varias bibliotecas externas, que
permiten que el desarrollador haga casi cualquier cosa, desde generar
documentos en pdf hasta analizar codigo XML.

Su sintaxis es muy similar a la del ASP, pues el codigo PHP va incrustado dentro
del cddigo HTML. Sus tags van incluidos dentro de <? y ?>.

PHP ofrece una solucién simple y universal para las paginaciones dinamicas del
Web de facil programacion. Su disefio elegante lo hace perceptiblemente mas facil
de mantener y ponerse al dia que el codigo comparables en otros lenguajes.

Debido a su amplia distribucion PHP esta perfectamente soportado por una gran

comunidad de desarrolladores. Como producto de codigo abierto, PHP goza de la
ayuda de un gran grupo de programadores, permitiendo que los fallos de
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funcionamiento se encuentren y se reparan rapidamente. El cédigo se pone al dia
continuamente con mejoras y extensiones de lenguaje para ampliar las
capacidades de PHP.

PHP es utilizado en aplicaciones Web-relacionadas por algunas de las
organizaciones mas prominentes tales como Mitsubishi, Redhat, Der Spiegel,
MP3-Lycos, Ericsson y NASA.

PHP es la opcion natural para los programadores en maquinas con Linux que
ejecutan servidores Web con Apache, pero funciona igualmente bien en cualquier
otra plataforma de UNIX o de Windows, con el software de Netscape o del Web
Server de Microsoft. PHP también utiliza las sesiones de HTTP, conectividad de
Java, expresiones regulares, LDAP, SNMP, IMAP, protocolos de COM (bajo
Windows).

5.3.13 Sqgl. Lenguaje Estructurado de Consultas, es un lenguaje especializado en
procesar, manipular o consultar bases de datos.

La version original fue desarrolla por IBM en 1974 basandose en un modelo
matematico del investigador Dr. E. F. Codd, este modelo se especializa en
almacenamiento y recuperacion de datos.

Este trabajo de Codd se convierte en el MODELO RELACIONAL DE DATOS
actual.

Un proyecto de IBM llamado Sistem/R construye un prototipo simple llamado
SQUARE que después se transformo en SEQUEL que a su vez termina
convirtiéndose en SQL.

La empresa Relational Software Inc produce el primer sistema comercial RDMS
(Relational Database Management System) que usa SQL como su lenguaje de
consulta, este sistema es llamado ORACLE.

IBM construye su producto propio llamado SQL/Data System (SQL/DS) que
después se transforma a DATABASE 2 (DB2).

A mediados de los 80's el American National Standards Institute (ANSI) libera el
primer estandar para SQL . Este estandar SQL ha sido actualizado por ANSI en
1989, 1992, 1999 y 2003.

La mayor parte de las bases de datos modernas tales como Microsoft SQL Server,
Oracle, Informix, Sybase, IBM DB2, Mysq|, Postgress estan usando este estandar.

5.3.14 Mysqgl. MySQL es un servidor de bases de datos relacionales muy popular,
desarrollado y proporcionado por MySQL AB. MySQL AB es una empresa cuyo
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negocio consiste en proporcionar servicios en torno al servidor de bases de datos
MySQL. Una de las razones para el rapido crecimiento de popularidad de MySQL,
es que se trata de un producto Open Source.

El hecho de que MySQL es un software Open Source significa que la persona que
quiera puede usarlo y modificarlo. Cualquiera puede descargar el software de
MySQL de Internet y usarlo sin pagar por ello. Inclusive, cualquiera que lo necesite
puede estudiar el codigo fuente y cambiarlo de acuerdo con sus necesidades.
MySQL usa la licencia GPL (Licencia Publica General GNU), para definir qué es lo
que se puede y no se puede hacer con el software para diferentes situaciones. Sin
embargo, si uno estd incomodo con la licencia GPL o tiene la necesidad de
incorporar cédigo de MySQL en una aplicacion comercial es posible comprar una
version de MySQL con una licencia.

El servidor de bases de datos MySQL es muy rapido, seguro, y facil de usar, fue
desarrollado originalmente para manejar grandes bases de datos mucho mas
rapido que las soluciones existentes y ha estado siendo usado exitosamente en
ambientes de produccibn sumamente exigentes por varios afios. Aunque, se
encuentra en desarrollo constante, el servidor MySQL ofrece hoy un conjunto rico
y util de funciones. Su conectividad, velocidad, y seguridad hacen de MySQL un
servidor bastante apropiado para acceder a bases de datos en Internet.

El software de bases de datos MySQL es un sistema cliente/servidor que se
compone de un servidor SQL multihilo, varios programas clientes y bibliotecas,
herramientas administrativas, y una gran variedad de interfaces de programacion
(APIs). Se puede obtener también como una biblioteca multihilo que se enlaza
dentro de otras aplicaciones para obtener un producto mas pequefio, mas rapido,
y mas facil de manejar el listado y descripcion de los distintos tipos de datos de
Mysql

Después de la fase de disefio de una base de datos, y una vez se ha realizado el
paso a tablas del mismo, es necesario crear las tablas correspondientes dentro de
la base de datos. Para cada campo de cada una de las tablas, es necesario
determinar el tipo de datos que contiene, para de esa forma ajustar el disefio de la
base de datos, y conseguir un almacenamiento Optimo con la menor utilizacion de
espacio.

Los tipos de datos que puede haber en un campo, se pueden agrupar en tres
grandes grupos:

. Tipos numéricos.
. Tipos de Fecha.
. Tipos de Cadena.
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1. Tipos numéricos

Existen tipos de datos numéricos, que se pueden dividir en dos grandes grupos,
los que estan en coma flotante (con decimales) y los que no.

Tinyint: es un ndmero entero con o sin signo. Con signo el rango de valores
validos va desde -128 a 127. Sin signo, el rango de valores es de 0 a 255.

Bit 0 Bool: un numero entero que puede ser 0 6 1.

Smallint: ndmero entero con o sin signo. Con signo el rango de valores va desde -
32768 a 32767. Sin signo, el rango de valores es de 0 a 65535.

Mediumint: numero entero con o sin signo. Con signo el rango de valores va
desde -8.388.608 a 8.388.607. Sin signo el rango va desde 0 a 16777215.

Integer, Int: nuamero entero con o sin signo. Con signo el rango de valores va
desde -2147483648 a 2147483647. Sin signo el rango va desde 0 a 429.4967.295.
Bigint: numero entero con o sin signo. Con signo el rango de valores va desde
9.223.372.036.854.775.808 a 9.223.372.036.854.775.807. Sin signo el rango va
desde 0 a 18.446.744.073.709.551.615.

Float: numero pequefio en coma flotante de precision simple. Los valores validos
van desde -3.402823466E+38 a -1.175494351E-38, 0 y desde 1.175494351E-38 a
3.402823466E+38.

Xreal, Double: numero en coma flotante de precision doble. Los valores
permitidos van desde -1.7976931348623157E+308 a -2.2250738585072014E-
308, 0 y desde 2.2250738585072014E-308 a 1.7976931348623157E+308.

Decimal, Dec, Numeric: numero en coma flotante desempaquetado. EI nUmero
se almacena como una cadena.

2. Tipos fecha

A la hora de almacenar fechas, hay que tener en cuenta que Mysql no comprueba
de una manera estricta si una fecha es valida o no. Simplemente comprueba que
el mes esta comprendido entre 0y 12 y que el dia esta comprendido entre 0 y 31.
Date: tipo fecha, almacena una fecha. El rango de valores va desde el 1 de enero
del 1001 al 31 de diciembre de 9999. El formato de almacenamiento es de afio-
mes-dia.

Datetime: Combinacion de fecha y hora. El rango de valores va desde el 1 de
enero del 1001 a las 0 horas, 0 minutos y 0 segundos al 31 de diciembre del 9999
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a las 23 horas, 59 minutos y 59 segundos. El formato de almacenamiento es de
aflo-mes-dia horas: minutos: segundos.

Timestamp: Combinaciéon de fecha y hora. El rango va desde el 1 de enero de
1970 al afio 2037. El formato de almacenamiento depende del tamafio del campo.

Time: almacena una hora. El rango de horas va desde -838 horas, 59 minutos y
59 segundos a 838, 59 minutos y 59 segundos. El formato de almacenamiento es
de 'HH:MM:SS".

Year: almacena un afio. El rango de valores permitidos va desde el afio 1901 al
aflo 2155. El campo puede tener tamafio dos o tamafio 4 dependiendo de si
queremos almacenar el afio con dos o cuatro digitos.

3. Tipos de Cadena

Char(n): almacena una cadena de longitud fija. La cadena podra contener desde O
a 255 caracteres.

Varchar(n): almacena una cadena de longitud variable. La cadena podra contener
desde 0 a 255 caracteres.

Dentro de los tipos de cadena se pueden distinguir otros dos subtipos, los tipo
Test y los tipo BLOB (Binary large Object)

La diferencia entre un tipo y otro es el tratamiento que reciben a la hora de realizar
ordenamientos y comparaciones.

Mientras que el tipo test se ordena sin tener en cuenta las Mayusculas y las
minusculas, el tipo BLOB se ordena teniéndolas en cuenta.

Los tipos BLOB se utilizan para almacenar datos binarios como pueden ser
ficheros.

Tinytext y Tinyblob: Columna con una longitud méaxima de 255 caracteres.

Blob y Text: un texto con un maximo de 65535 caracteres.

Mediumblob y Mediumtext:  un texto con un méaximo de 16.777.215 caracteres.
Longblob Y Longtext: un texto con un maximo de caracteres 4.294.967.295. Hay

que tener en cuenta que debido a los protocolos de comunicacién los paquetes
pueden tener un maximo de 16 Mb.
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Enum: campo que puede tener un Unico valor de una lista que se especifica. El
tipo Enum acepta hasta 65535 valores distintos.

Set: un campo que puede contener ninguno, uno 6 varios valores de una lista. La
lista puede tener un maximo de 64 valores®.

5.3.15 Modelos de datos

En general existen dos modelos de almacenamiento de datos en los sistemas de
informacion.

El modelo tradicional de archivos: gque se construye con los siguientes
elementos:

Variables registros: son variables que permiten almacenar conjuntos de datos de
diverso tipo. También se pueden definir como representaciones simbolicas y
programaticas de entidades logicas de informacidén. Estas variables registros
también ocupan programas o rutinas de programas para procesarlas.

Archivos: que en principio pueden entenderse como una especie de almacenes 0
bodegas para almacenamiento de datos en forma permanente en disco.
Igualmente los archivos ocupan sus propios programas o subrutinas o
procedimientos especializados.

Una aplicacion: es un programa que se encarga de coordinar todos los
programas descritos y presentar a usuarios de manera clara, facil, accesible y
entendible.

Modelo de bases de datos relacionales: Este modelo intenta simplificar la
construccion de sistemas de informacion, solo incluye en forma simple los
siguientes elementos:

Tablas: que son una combinacion de las variables registro y de los archivos del
modelo anterior. Es decir, cuando un programador moderno define o declara una
tabla en un programa realmente esta haciendo dos cosas por el precio de una es
decir crea una variable registro en memoria que almacenara los datos y al mismo
tiempo ya esta creando un archivo en disco que se llamara igual que la tabla y que
automaticamente se convertird en un espejo de la tabla en memoria.

Aplicacion: es un programa que se encarga de coordinar todos los datos para
que el usuario pueda interactuar con el programa de una forma sencilla.

® www.php.net
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5.3.16 Base de datos. Soporte fundamental para que un sistema de informacion
funcione correctamente es la base de datos, el disefio de esta, se basa en la
informacién obtenida con el estudio previo hecho al sistema, con los datos
encontrados por medio de las entrevistas y expresados en los diagramas de flujo
de datos soportados con el diccionario de datos.

La base de datos es un conjunto integrado de datos controlados centralmente;
este sistema incluye:

Los propios datos, el equipo en el cual se guardan estos, los programas (llamados
sistema de administracion de base de datos, o DBMS) que controlan su
almacenamiento y su administracion y a los usuarios. Los DBMS permiten la
creacion, modificacion, actualizacion y recuperacion de datos para la generacion
de reportes extraidos de la base de datos.

Los objetivos de efectividad de la base de datos, incluyen:

. Asegurarse de que la base de datos puede ser compartida entre los
usuarios y una diversidad de aplicaciones.

. Mantener datos que sean precisos y consistentes.

. Asegurarse de que todos los datos requeridos para las aplicaciones
actuales y futuras estén facilmente disponibles.

. Permitir que la base de datos evolucione y que las necesidades de los
usuarios crezcan.

. Permitir que los usuarios construyan su vista personal de los datos sin

preocuparse de la forma en que estén fisicamente guardados los datos.
Tablas en una base de datos

Es el elemento mas importante de una base de datos, Una Tabla simple
representa una unidad de informacion de una entidad fisica o l6égica que pueda ser
sujeta a un proceso de informacion, Sus elementos individuales reciben el nombre
de campos, propiedades o atributos.

5.4 MARCO JURIDICO

La expedicion de la ley 715 de 2001 del Sistema general de participaciones para
los entes territoriales constituyd la base fundamental de la estructura politico -
administrativa del Estado, para cumplir con el postulado constitucional el
Gobierno y el Congreso Nacional han preferido un cuerpo normativo que han
cambiado de manera sustancial la vida politico — institucional de Colombia.

Las instituciones educativas de Narifio apenas se estdn adecuando de manera
satisfactoria al nuevo régimen legal, en materia financiera y presupuestal,
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presentandose una gran diversidad en cuanto a la interpretacién y empleo de
leyes, normas e instrumentos sobre finanzas y presupuesto institucional. Lo cual
exige generar procesos de asistencia técnica y capacitacion a las administraciones
docentes que permitan crear unidad de criterios.

5.4.1 Decreto 992

Articulo 1°. Los Fondos de Servicios Educativos. Los Fondos de Servicios
Educativos como mecanismo presupuestal de las instituciones Educativas
Estatales, han sido dispuestos por la ley, para la adecuada administracion de sus
rentas e ingresos y para atender sus gastos de funcionamiento, e inversion,
distintos a los de personal.

Paragrafo. Las entidades territoriales definiran 'y determinardn los
Establecimientos Educativos Estatales que dispondran de Fondos de Servicios
Educativos, y cuales deben asociarse para ello, y las formas de administracion de
los mismos.

Articulo 2° Recursos de los Fondos de Servicios Edu cativos. Los Fondos de
Servicios Educativos podran estar financiados con los recursos de la Nacién, de
las entidades territoriales, de las entidades oficiales, de los vinculados por los
particulares para favorecer a la comunidad, de los producidos por la venta de
servicios que presta el establecimiento educativo, siempre y cuando estén
destinados a financiar gastos distintos de los del personal. En la administracion y
ejecucion de estos recursos los establecimientos educativos estatales, a través de
Su respectivo concejo directivo y del rector o director, deberan sujetarse a lo
dispuesto en el presente decreto y demas disposiciones pertinentes.

Paragrafo. Los recursos de ley 21 de 1982 podran ser girados por el Ministerio de
Educacion Nacional a las entidades territoriales mediante convenio, en cuyo caso
se incorporaran en su respectivo presupuesto, o ser girados directamente a los
establecimientos educativos estatales para ser manejados a través de fondos de
Servicios Educativos. En este ultimo caso la ejecucion y contratacion de dichos
recursos por parte del rector o director de la institucion, se sujetara a la
destinacion y orientaciones que para el efecto expida el mencionado Ministerio.

Articulo 3°. Presupuesto Anual de Fondos Servicios Educativos . Es el
instrumento financiero mediante el cual se programa el presupuesto de ingresos
desagregados a nivel de grupos y fuentes de ingresos y el presupuesto de gastos
desagregados en funcionamiento a nivel de rubros, e inversibn a nivel de
proyectos, para la correspondiente vigencia fiscal en las instituciones educativas
oficiales.
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Paragrafo. Corresponde al Rector o Director del establecimiento educativo, antes
del inici6 de la vigencia fiscal, elaborar el proyecto de presupuesto y sus
modificaciones quedan a cargo del Concejo Directivo, mediante Acuerdo.

El presupuesto contendra la totalidad de los ingresos, tanto los generados por la
institucion como los trasferidos por las entidades publicas, asi como la totalidad de
los gastos.

Articulo 4°. Presupuesto de Ingresos.  Contendra la totalidad de los ingresos que
por cualquier concepto reciba el establecimiento educativo estatal y se clasificara
en grupos con sus correspondientes fuentes de ingresos, de la siguiente manera:
Ingresos Operacionales. Son ingresos operacionales las rentas o fuentes de
ingresos publicos o privados de que dispone o puede disponer regularmente y sin
intermitencia el Fondo de Servicios Educativos del establecimiento, los cuales se
obtienen por la utilizacién de los recursos de la institucion en la prestacion del
servicio educativo (docencia, extension e investigacion) o por la explotacion de
bienes o servicios del establecimiento.

Transferencias de recursos publicos. Son recursos financieros girados
directamente a los Fondos de Servicios Educativos de los establecimientos
educativos estatales por las entidades publicas de cualquier orden.

Recursos de Capital. Son aquellas rentas que el establecimiento obtiene
eventualmente por concepto de recursos de balance, rendimientos financieros,
donaciones en efectivo u otros bien sea directamente o a través de la
correspondiente entidad territorial y que deben ser administrados a través del
Fondo de Servicios Educativos.

Paragrafo. Los rendimientos financieros que se obtengan con los recursos de los
fondos forman parte del mismo.

Articulo 5°. Presupuesto de gastos o0 apropiaciones. Contendra las
apropiaciones, gastos 0 erogaciones, que requiere el establecimiento educativo
estatal para su normal funcionamiento y para las inversiones que el proyecto
Educativo Institucional demande.

Paragrafo 1°. Las transferencias o giros que las entidades territoriales efectien a
los establecimientos educativos estatales, no podran ser comprometidos por el
rector o director hasta tanto no reciban los recursos en las cuentas del respectivo
establecimiento.

Paragrafo 2°. Los ingresos obtenidos con destinacion especifica, deberan

destinarse Unicamente para lo que fueron aprobados por las entidades que
asignaron el recurso.
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Articulo 6°. Flujo de caja. Es el instrumento mediante el cual se hace la
programacion anual mensualizada del Fondo de Servicios Educativos, definiendo
mes a mes los recaudos y los gastos que se pueden ordenar clasificados con el
presupuesto y con los requerimientos del plan operativo. No se podran adquirir
compromisos que no cuenten con disponibilidad de recursos en la tesoreria.

Articulo 7°. Manejo de Tesoreria. Las cuentas mediante las cuales el
establecimiento educativo administre los recursos del Fondo de Servicios
Educativos se abrird a nombre del respectivo Fondo y deberan ser autorizados por
la entidad territorial y su manejo se efectuar4 de acuerdo con las normas de
tesoreria de la entidad territorial.

Articulo 8°. Adiciones presupuéstales. Todo nuevo ingreso que percibe la
Instituciéon y que no este contemplado en el presupuesto del Fondo de Servicios
Educativos, sera objeto de una adicion presupuestal mediante acuerdo del
Concejo Directivo. En este acuerdo se debera especificar el origen de los recursos
y la distribucién del nuevo ingreso en los rubros del presupuesto de gastos o
apropiaciones. Para adicionar el presupuesto en cuantia superior al 20% se
deberd contar con la autorizacién de la respectiva Secretaria de Educacion u
organismo que cumpla sus veces.

Paragrafo. Para la adicion de los recursos de la ley 21 de 1982, solo se requiere
informar a la Secretaria de Educacién u organismo que cumpla sus veces.

Articulo 9°. Ejecucién por fuera del presupuesto. Los rectores o directores no
podran asumir compromisos, obligaciones o pagos por encima del flujo de caja del
Fondo de Servicios Educativos 0 que no cuenten con disponibilidad de recursos
en la tesoreria. En consecuencia, el rector o director no podrd contraer
obligaciones imputables al presupuesto de gastos del Fondo de Servicios
Educativos sobre apropiaciones inexistentes o que excedan el saldo disponible.
En caso de ser necesario y existiendo la disponibilidad, se efectuaran las
modificaciones pertinentes al presupuesto, a través del Concejo Directivo.

Articulo 10°. Funciones del Concejo directivo. Analizar, introducir ajustes
pertinentes y aprobar mediante acuerdo el presupuesto de ingresos y gastos.
Definir la administracion y manejo del Fondo y hacer seguimiento y control
permanente al flujo de caja ejecutado.

» Aprobar las adiciones al presupuesto vigente.

» Aprobar los estados financieros del fondo de servicios educativos de la
respectiva institucion.

54



* Reglamentar los procedimientos presupuéstales, las compras, la contratacion
de servicios personales, el control interno, el manejo de inventarios y el
calendario presupuestal.

» Determinar los actos y contratos que requieran su autorizacion expresa.

« Establecer mecanismos de control para el funcionamiento del Fondo de
Servicios Educativos de la Institucion.

» Determinar la forma de realizacién de los pagos y de los recaudos del Fondo de
Servicios Educativos de la institucion.

Articulo 11°. Funciones de los rectores o directore s. Elaborar el proyecto anual
del presupuesto del Fondo de Servicios Educativos de la respectiva institucion,
segun el nivel de desagregacion sefialado en el articulo cuarto del presente
decreto y presentarlo para aprobacion al Concejo Directivo.

Elaborar el flujo de caja del Fondo estimado mes a mes, hacerle los ajustes
correspondientes y presentar los informes de ejecucion por lo menos cada tres
meses al concejo directivo.

Elaborar los proyectos de adicion presupuestal debidamente justificados y
presentarlos para aprobacion, al Concejo Directivo.

Celebrar los contratos, suscribir los actos y ordenar los gastos, con cargo a los
recursos del Fondo, de acuerdo con el flujo de caja y el plan operativo de la
respectiva vigencia fiscal previa disponibilidad presupuestal, y de tesoreria.

Firmar los estados contables y la informacién financiera requerida y entregarla en
los formatos y fechas fijadas para tal fin.

Efectuar la rendicion de cuentas en los formatos y fechas establecidas por los
entes de control.

Publicar en un lugar de la institucion el informe de ejecucién de los recursos del
Fondo de Servicios Educativos.

Presentar un informe de ejecucion presupuestal al final de cada vigencia fiscal a
las autoridades educativas de la Entidad Territorial que tiene a su cargo el
establecimiento educativo estatal.

Articulo 12°. Contabilidad. Todos los establecimientos educativos estatales
deben llevar contabilidad de acuerdo con las normas vigentes.
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Articulo 13°. Control y Asesoria. Corresponde a las respectivas entidades
territoriales ejercer el control interno de los Fondos de Servicios Educativos.
Igualmente, las Entidades territoriales deberan ejercer la asesoria financiera,
presupuestal y contable de las Instituciones Educativas Estatales, de acuerdo con
las normas vigentes. Las entidades territoriales deberan registrar en su
contabilidad los movimientos financieros de los Fondos de Servicios Educativos,
de acuerdo con las disposiciones vigentes que regulan la materia.

Articulo 14°. Publicidad. Rendir cuentas a los entes de control en las fechas que
ellos determinen, con una periodicidad no mayor de tres meses.

Enviar copia al inicio de cada vigencia — fiscal del acuerdo anual del presupuesto
del Fondo debidamente numerado, fechado y aprobado por el concejo directivo, a
la Secretaria de educacion.

Publicar en un lugar de la Institucién, visible y de facil acceso, el informe de
ejecuciéon de los recursos del Fondo de Servicios Educativos, con la periodicidad
que indigue el Concejo Directivo en desarrollo de lo ordenado por el articulo 13 de
la ley 715 de 2001.

Presentar un informe de ejecucion presupuestal al final de cada vigencia fiscal a
las autoridades educativas de la entidad territorial que tiene a su cargo el
establecimiento educativo estatal, incluyendo el excedente de recursos no
comprometidos si los hubiere.

Articulo 15°. Contratacién. Los rectores o directores que administren Fondos de
Servicios Educativos, aplicaran las normas del estatuto contractual vigente cuando
la cuantia supere los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Articulo 16°. Transitorio. Mientras las entidades territoriales definen y determinan
los establecimientos educativos estatales que dispondran de Fondos de Servicios
Educativos, las formas de administracién de los mismos y las reglamentaciones
especiales sobre su funcionamiento, los recursos de los establecimientos
educativos, ajustandose a los parametros y principios en la ley 715 de 2001.

Articulo 17. Vigencia 'y derogacion. Este decreto rige a partir de la fecha de su
publicacién y deroga todas las disposiciones y normas que le sean contrarias™®.

19 ABC del Directivo Docente, Pag. 120-126.
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5.4.2 Informacion Complementaria de Administracion de Materiales

Articulo 17°. Las instituciones Educativas ha que hace referencia el Articulo 9° de
la ley 715 de 2001, deberan rendir en forma trimestral su cuenta a la Contraloria
General de Narifio.

5.5 MARCO CONCEPTUAL
5.5.1 Bases Conceptuales de las Cuentas Economicas

5.5.1.1 El Presupuesto. EIl presupuesto es un acto administrativo mediante el
cual se calculan anticipadamente las Rentas e Ingresos y se autorizan los gastos
publicos para el periodo fiscal respectivo, de conformidad con los planes y
programas de corto, mediano y largo plazo, presentando en tal forma que indique
las funciones, los capitulos, los programas, los proyectos que adelantara la
administracién de la institucion Educativa Cuatro Esquinas.

El presupuesto esta relacionado con operaciones futuras, a diferencia de la
contabilidad que se refiere a gastos histéricos y registro de transacciones
economicas realizadas.

El presupuesto sirve para:

» Detectar con la debida anticipacion las posibilidades y riesgos del Ente
institucional.

» Como instrumento para detectar logros y desviaciones.

* Como instrumento de control.

» Como soporte para asignar recursos.

» Como instrumento de planeacion financiera.

El Presupuesto no cumple su objetivo cuando:

* Hay mala elaboracion.

* La ejecucion no se cifie a planes y programas.

» Se desconoce el presupuesto.

» Se presenta situaciones imprevistas y no se efectian ajustes.
* No es flexible.

* Hay deficiente evaluacion y control.

5.5.1.2 Ingresos. El presupuesto de rentas contiene la estimacion de los ingresos
corrientes y los recursos propios administrados por la Institucion Educativa que se
esperan recaudar durante el afio fiscal, los recursos de capital y la situacion de
fondo de los sectores central y descentralizado del departamento.
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En cumplimiento de los Articulos 345 y 353 de la Constitucién Politica, los dineros
que recauden o perciban las Instituciones Educativas deben incorporarse al
presupuesto.

La totalidad de los ingresos de la Institucion Educativa deberan ser consignados
en los Fondos comunes que administra la seccion de Tesoreria de la entidad. Las
consignaciones de los recursos y rentas aforados en el presupuesto de la
Institucion Educativa, se haran dentro de los plazos que establezcan las normas
sobre la materia.

5.5.1.3 Ingresos Adicionales.  De conformidad con el Decreto 992 de Mayo 21
de 2002 Articulo 11 literal a en concordancia con el articulo 4° de esta misma
disposicion incluira en el presupuesto de la Institucion Educativa todo ingreso que
en su favor resultare ya sea por reglamentacion Nacional (ley 21 de 1982),
ordenanza contractual o situacion que se presente con la posterioridad a la
expediciéon del Acuerdo.

5.5.1.4 Gastos Generales. La programacion y ejecucion presupuestal de este
grupo del gasto publico, se llevara con el detalle correspondiente a los siguientes
subgrupos de gastos generales.

5.5.1.5 Materiales y Suministros. Se refiere a la adquisicibn de bienes de
consumo final o fungible, que no son objeto de devolucion. En esta categoria se
incluye entre otros, que cumplan con las caracteristicas de esta definicion, los
siguientes conceptos de gastos: llantas, productos medicinales, farmacéuticos,
herramientas menores, materiales de construccion, papeleria y Gtiles de escritorio,
utiles de uso doméstico, utiles de limpieza, vestuario y calzado, semillas, formas
continuas, dotacién de bibliotecas, material para laboratorio, disquetes y tinta para
Impresoras.

5.5.1.6 Mantenimiento.  Se refiere a gastos de conservacién y reparacién de
bienes muebles e inmuebles, incluyendo lo repuestos y accesorios que se
requieran para estas finalidades, incluye, ademas, el costo de los contratos por
servicios de vigilancia y aseo.

En esta categoria se incluye entre otros, que cumplen con las caracteristicas de
esta definicion, los siguientes conceptos de gastos: mantenimiento y reparacion de
magquinaria y equipo de oficina, reparacion de vehiculos y mantenimiento de la
infraestructura fisica y sanitaria.

5.5.1.7 Servicios Publicos. Erogaciones por concepto de servicios publicos,

alcantarillado, recolecciéon de basuras, energia y teléfonos, cualquiera que sea el
afo de acusacion, incluyendo su instalacion y traslado.
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5.5.1.8 Afiliaciones y Suscripciones.  Pagos que se realizan por suscripciones a
revistas, periodicos, enciclopedias, etc.

5.5.1.9 Arrendamientos. Se refiere a gastos por alquiler de bienes muebles e
inmuebles para el adecuado funcionamiento de las dependencias de la
Institucion Educativa, incluyendo el alquiler de garajes. En esta categoria se
incluyen entre otros que cumplan con las caracteristicas de esta definicion, los
siguientes conceptos de gastos, arrendamientos de edificios y locales,
arrendamientos de equipos.

5.5.1.10 Impresos y Publicaciones. Se refiere a los gastos por edicion de
formas, escritos, publicaciones, revistas y libros, trabajos tipogréaficos, sellos,
suscripciones, adquisicion de revistas, libros y avisos y videos de television.

5.5.1.11 Comunicaciones y Transporte. Se refiere a gastos de mensajeria,
correos, telegramas y otros medios de comunicacion; alquiler de lineas, embalajes
y acarreos de los elementos.

5.5.1.12 Seguros. Corresponde al costo previsto en los Contratos o Pdlizas para
amparar la propiedad inmueble, maquinaria, vehiculos y equipo de propiedad de la
Institucion Educativa. Incluye ademas las pédlizas a empleados de manejo,
ordenadores y cuentadantes, y en general los seguros y reaseguros a favor de la
Institucion Educativa, tales como los de lucros cesantes y otros.

5.5.1.13 Impuestos, Tasas y Multas. Con cargo a este rubro se atenderan los
impuestos y demas, tributos, tasas, multas y contribuciones a que esté sujeta la
Institucion Educativa, incluyendo los gastos notariales y de registro de
transacciones. En esta categoria se incluye entre otros, que cumplan con las
caracteristicas de esta definicion, los siguientes conceptos de gastos: impuestos,
tasas y multas; legalizacion de inmuebles.

5.5.1.14 Caja Menor. Se refiere a la disminucion de dinero a través de avances o
anticipos en inferior cuantia, exclusivamente para sufragar gastos generales
identificados y definidos en el presupuesto de la Institucion Educativa. Su
ejecucion y registro debe realizarse conforme a la codificacion presupuestal
vigente.

5.5.1.15 Gastos Imprevistos.  Erogaciones excepcionales de caracter eventual o
fortuito de inaplazable e imprescindible realizacién para el normal funcionamiento
de la Institucién Educativa. No podran imputarse a este rubro gastos suntuarios o
correspondientes a conceptos para completar partidas insuficientes.

La afectacion de este rubro requiere resolucién motivada, suscrita por el sefior
Director o Rector, previa apropiacion y registro en el presupuesto.
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5.5.1.16 Inversion. Son gastos de inversion aquellas erogaciones susceptibles de
causar réditos o de ser de algin modo econdémicamente productivas o que tengan
cuerpo de bienes de utilizacion perdurable llamados también de capital por
oposicién a los de funcionamiento.

5.5.1.17 Obras de Inversion Fisica. Pagos destinados a mejorar la
infraestructura fisica y locativa de la Institucion Educativa, incluye adecuaciones
fisicas, divisiones, gabinetes entre otras.

5.5.1.18 Sistematizacién e Informacion. Corresponde el pago para crear la red
interna de la Institucion, incluye los estudios, el software correspondiente y el
equipo necesario.

5.5.1.19 Compra de Equipo. Se refiere a la adquisicion de bienes de consumo
duradero que deben inventariarse y no estan destinados a la produccién de otros
bienes y servicios. En esta categoria se incluye entre otros que cumplan con las
caracteristicas de esta definicion, los siguientes conceptos de gastos: Equipos de
Laboratorio, Accesorios y Repuestos, Equipos para comedor y cocina, Equipos
recreativos, Equipos de oficina , Ingenieria y dibujo, Mobiliario y enseres de
oficina, Equipos de procesamiento electrénico de datos, equipo de transporte,
herramientas mayores, Equipos de comunicaciones, maquinaria y Equipos varios,
mobiliario, enseres y muebles de oficina, equipos de juegos deportivos, por este
rubro se debe incluir la renovacion del software.

5.5.1.20 Compra de vehiculo. Corresponde a la adquisicién de parque automotor
para asignacion a las diferentes dependencias segun sus necesidades de
desplazamiento.

5.5.1.21 Control de Existencias.  Esta es otra del las actividades importantes de
la funcion ALMACENAR vy constituye el puente con la actividad de inventarios.
Este control no es otra cosa sino el saber que tengo que suministrar y que debo
comprar, lo que se nos asemeja a un simple ejercicio de contabilidad de DEBE,
HABER, SALDO.
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Figura 3: Control de Existencias
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5.5.1.22 Orden de Alta. En el sector publico la orden de alta constituye lo que
comunmente se conoce como entrada o ingreso al almacén, ya que por principio
se sabe que todo elemento material, sea cual fuere su naturaleza, debe entrar al
almaceén.

Este ingreso se hace por medio de documentos que registran en el Kardex de
control de existencias y es lo que llamamos alta y que por su razén son
controladas por la contraloria respectiva.

Esta parte consiste en el registro numeérico de lo que ingresa al almacén en
cantidades y valores ademas es el documento base fundamental para la
cancelacion de las compras hechas por la entidad. Es un documento base para la
orden de pago. Por eso normalmente debe adjuntarse al comprobante de egreso.
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De acuerdo con el indice universal de inventarios, Articulo 44°, los ingresos al
almacén pueden originarse en una de las siguientes causas:

Altas por Compras o Importaciones. Para su contabilizacién en el almacén la
operacion se considera perfeccionada cuando los elementos ingresen a los
depositos.

Altas por Sobrantes de Inventario. Se considera que hay este tipo de ingresos
cuando al practicarlo se encuentre que el nimero de unidades o especies de
determinado elemento es superior a la que se demuestre en la cuenta respectiva.
Alta por Aparicion de Elementos que no figuraba en los Inventarios o en las
Cuentas del Almacén.

Este caso es igual al anterior con la diferencia de que la aparicién de elementos o
su aumento de cantidad se observa en cualquier época del afio por confrontacion
de existencias fisicas y las que figuren en los inventarios respectivos.

Altas por Compensacion. Cuando aparezcan elementos que hayan podido
confundirse con otros semejantes, de los cuales hay faltantes en el almacén,
podran hacerse compensaciones siempre y cuando correspondan a las mismas
caracteristicas de los elementos faltantes.

Altas por Traspasos Recibidos. Cuando lleguen al almacén elementos por
traspaso se verificara que el alta respectiva tenga las caracteristicas de
denominacion respectivas y que seran las que se incluyan en la orden de baja.

Altas por Produccion de Elementos. Cuando el almacenista suministre
materias primas, materiales u otros elementos necesarios para la fabricacion de
productos de cualquier naturaleza, exigira en las érdenes de baja el nombre de los
elementos que con ellos se van a fabricar.

Altas por Reconstruccion de Equipos. Cuando se produzca alta por
reconstruccion de equipo, el valor que se ponga al elemento sera igual al que tenia
antes del arreglo, mas el costo de los materiales, repuestos y gastos de
reconstruccion.

Altas por Devolucion de Elementos o Bienes. Cuando un jefe, agente de
gobierno, contratista necesita devolver al almacén los elementos o bienes no
podran realizarlo mientras no obtenga la autorizacién correspondiente de la oficina
de inventarios.

62



Altas por Llegada de Elementos sin su Documentacion . Cuando lleguen sin la
respectiva documentacion o sin los comprobantes respectivos, el almacenista y el
ordenador del gasto haran una relacién detallada de estos elementos haciendo un
avalluo aproximado y dando un alta provisional.

Altas por Suministro de otras Entidades. Cuando una entidad no nacional
aporta elementos, el almacenista hard la respectiva orden de alta con las
caracteristicas especificas asignandole un cdédigo para ser incorporada al
inventario de la entidad.

Alta por Aprovechamiento de Inservibles. Cuando se den de baja elementos
cuyas partes puedan utilizarse y que no sea conveniente destruir o desperdiciar,
se hard una relacién de ellas con su correspondiente avallo, datos basicos para
realizar la respectiva orden de alta.

Alta por Nacimiento de Semovientes. Cuando nazcan animales el respectivo
almacenista les dara ingreso fijando en el orden de baja de los responsables del
caso.

5.5.1.23 Orden de Baja. Constituye la salida o egresos del almacén de los
diferentes elementos. Esta actividad va intimamente ligada al suministro de
materiales y tiene como prerrequisito una programacion de compras y la solicitud
de requisicion hecha por el funcionario competente.

La salida de elementos del almacén puede tener varias causas de las cuales los
Articulos 45° al 95° del mencionado indice clasifica en los siguientes términos:

Bajas por Suministros o Entrega de Elementos. Para que el almacenista
pueda entregar elementos es necesario que se realice a la par y se presente la
orden de baja y tan pronto se entreguen se hara firmar al responsable, se cargara
al respectivo inventario.

Bajas por Entrega para Produccion, Reconstruccion d e Elementos o Equipos
Cuando se trate de este tipo de salida se exigira que en la orden de baja se
indiquen el nombre de los elementos que se van a producir o modificar
relacionandola en la respectiva baja.

Bajas por Traspaso de Elementos. Se siguen los procedimientos anteriores
cuando el plazo no exceda mas de (90) dias.

Bajas por hurto o Robo. Para dar de baja bienes cuya pérdida haya sido
causada por hurto o robo y en ningun caso por culpa de responsables de ellos, se
requiere el cumplimiento de los siguientes requisitos:

» Constancia de aviso por escrito de pérdida.
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» Acta de inspeccion ocular donde constate los hechos.

» Constancia del denuncio puesto ante autoridad competente.

» Comprobada la pérdida del elemento se hara la respectiva orden de baja.
» Bajas por casos Fortuitos o Fuerza Mayor.

Para dar de baja bienes cuya pérdida, depreciacion o muerte, en caso de
semovientes, que hubieren ocurrido en caso fortuito o fuerza mayor sin culpa del
responsable se requiere el cumplimiento de los siguientes requisitos:

» Constancia del aviso escrito del caso fortuito o fuerza mayor, dado por el
responsable del bien.

» Acta de inspeccion ocular.

» Declaracion jurada ante autoridad competente donde conste los hechos.

* Bajas por mermas, roturas, desuso o vencimiento.

» Autorizacién del responsable de los inventarios de la entidad para realizar la
respectiva orden de baja, y a continuacion realizar la destruccion fisica de los
elementos cuando sea el caso.

5.5.1.24 Balance del Almacén. En el reporte consolidado que el almacén
elabora mensualmente discriminando por grupos de inventario segun el indice
universal de inventarios, detallando el total de ingresos y egresos en cantidades y
valores que deben ser enviados a la Contraloria para efectos de elaborar el
balance general de la entidad. Esta cifra va hacer parte del activo rubros
inventarios en el balance, informacion que suministrara el Kardex de control de
existencias. De ahi, la importancia de que se lleve al dia para facilidad y
recopilacién de suministro de informacion.

5.5.1.25 Control de Inventarios Fisicos. Dentro del control de existencias se
tiene que el control de inventarios fisicos consiste en la verificacion fisicamente de
las cantidades de elementos almacenados parcial o totalmente y que se
confrontan con los saldos en el Kardex de control de existencias, lo que se hace
como medida de control preventivo por parte de las Instituciones Educativas o del
almacenista mismo responsables por las existencias fisicas de materiales
entregados para su custodia y salvaguardia®”.

5.5.2 Metodologia del Ciclo de Vida Clasico de los  Sistemas de Informacion

El método del ciclo de vida para desarrollo de sistemas es el conjunto de
actividades que los analistas, disefiadores y usuarios realizan para desarrollar e
implantar un sistema de informacién. Este método a utilizar para el centro
educativo de Cuatro Esquinas consta de las siguientes actividades:

1 GIRALDO ARROYAVE, Luz Estella. Manual Instructivo Para Almacén e Inventarios
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Investigacion preliminar.

Determinacion de los requerimientos del sistema.
Disefio del sistema.

Desarrollo de software.

prueba de los sistemas.

Implementacion, integracion y evaluacion de sistemas.

YV VVVVVY

Investigacién preliminar:

La solicitud para recibir ayuda de un sistema de informacion puede originarse por
varias razones; sin importar cuales sean estas, el proceso se inicia siempre con la
peticion de una persona en este caso el director del establecimiento educativo. La
investigacion preliminar se divide en tres partes:

« Aclaracion de la solicitud.
» Estudio de factibilidad.
» Aprobacion de la solicitud.

Aclaracion a la solicitud
Antes de considerar cualquier investigacion de sistemas, la solicitud de proyecto
debe examinarse para determinar con precision lo que el solicitante desea, ya que

el solicitante a veces esta confundido y no sabe lo que desea en realidad.

Estudio de factibilidad
Existen tres tipos y son:

* Factibilidad técnica. Es hacer un estudio tecnoldgico el cual determinara la
tecnologia existente en el mercado sobre los requerimientos del sistema.

» Factibilidad econdémica. Es el estudio que nos permite conocer el costo del
proyecto y determinar si lo podemos finalizar o no.

» Factibilidad operacional. = Consiste en conocer si hay recursos humanos,
calificados, (si el sistema instalado va a trabajar en perfectas condiciones).

Aprobacion de la solicitud
Después de aprobar la solicitud de un proyecto se estima su costo, el tiempo

necesario para terminarlo y las necesidades de personal; con esta informacion se
determina donde ubicarlo dentro de la lista existente de proyectos.
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» Determinacion de los requerimientos del sistema

En este paso es importante comprender todas las facetas importantes de la parte
de la Institucion Educativa Cuatro Esquinas que se encuentra bajo estudio. (Es por
esta razon que el proceso de adquirir informacién se denomina, con frecuencia,
investigacion detallada.) Al trabajar con los empleados y administradores, se debe
estudiar los procesos de la Institucion para dar respuesta a las siguientes
preguntas:

* ¢Qué eslo que se hace?

 (¢COmo se hace?

» ¢Con qué frecuencia se presenta?

* ¢Qué tan grande es el volumen de transacciones o decisiones?

» ¢ Cudl es el grado de eficiencia con el que se efectlan las tareas?
e ¢existe algun problema?

» Siexiste un problema, ¢Qué tan serio es?

» Si existe un problema, ¢ cual es la causa que lo origina?

Para contestar estas preguntas, se conversa con el Director y la secretaria para
reunir detalles relacionados con los procesos de la Institucion Educativa, sus
opiniones sobre por que ocurren las cosas, las soluciones que proponen y sus
ideas para cambiar el proceso.

> Disefo del sistema

Se comienzan el proceso de disefio identificando los reportes y demas salidas que
debe producir el sistema. Hecho lo anterior se determinan con toda precision los
datos especificos para cada reporte y salida. Es comun que se haga un bosquejo
del formato o pantalla que esperan que aparezca cuando el sistema este
terminado.

Lo anterior se efectlia en papel o en la pantalla de una terminal utilizando para ello
algunas de las herramientas automatizadas disponibles para el desarrollo de
sistemas. El disefio de un sistema también indica los datos de entrada, aquellos
que seran calculados y los que deben ser almacenados. Asi mismo, se escriben
con todo detalle los procedimientos de célculo y los datos individuales. Se
seleccionan las estructuras de archivo y los dispositivos de almacenamiento, tales
como discos y cintas magnéticas o incluso archivos de papel. Los procedimientos
gue se escriben indican como procesar los datos y producir las salidas. Los
documentos que contienen las especificaciones de disefio representan a éste de
muchas maneras (diagramas, tablas y simbolos especiales).

La informacion detallada del disefio se proporciona para comenzar la fase del
desarrollo del software. Una vez comenzada la fase de programacion, se
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contestan preguntas, aclaran dudas y manejan los problemas que se enfrenta al
programar cuando utilizan las especificaciones de disefio.

> Desarrollo de software

Los encargados de desarrollar software pueden instalar (o modificar y después
instalar) software comprado a terceros o escribir programas disefiados a la medida
del solicitante. La eleccion depende del costo de cada alternativa, el tiempo
disponible para escribir el software y de la disponibilidad de los programadores.
Los programadores también son responsables de la documentacion de los
programas y de proporcionar una explicacion de como y por que ciertos
procedimientos se codifican en determinada forma. La documentacion es esencial
para probar el programa y llevar a cabo el mantenimiento una vez que la
aplicacion se encuentra instalada.

» Implantacion de sistemas

La implantacion es el proceso de verificar e instalar nuevo equipo, entrenar a los
usuarios, instalar la aplicacion y construir todos los archivos de datos necesarios
para utilizarla.

Dependiendo del tamafio de la Institucion Educativa que empleara la aplicacion y
el riesgo asociado con su uso, puede elegirse comenzar la operacion del sistema
solo en un area de la Institucion (prueba piloto). Algunas veces se deja que los dos
sistemas, el viejo y el nuevo, trabajen de forma paralela con la finalidad de
comparar los resultados. En otras circunstancias, el viejo sistema deja de utilizarse
determinado dia para comenzar a emplear el nuevo al dia siguiente. Cada
estrategia de implantacion tiene sus méritos de acuerdo con la situacion que se
considere dentro de la Institucion Educativa. Sin importar cual sea la estrategia
utilizada, los encargados de desarrollar el sistema procuran que el uso inicial del
sistema se encuentre libre de problemas.

» Integracion de sistemas

La tecnologia informética estaré inserta en las organizaciones y enlazada para una
sincronizaciéon completa y una coordinacion de las operaciones. El sistema ya no
estara separado funcional y espacialmente del lugar de trabajo. Este disefio dara
por resultado una malla de informacion para la organizacion. La mano derecha
sabra lo que esta haciendo la izquierda y viceversa.

> Evaluacion de sistemas
La evaluacion de un sistema se lleva a cabo para identificar puntos débiles y

fuertes. La evaluacion ocurre a lo largo de cualquiera de las siguientes
dimensiones:
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Evaluacion operacional. Valoracién de la forma en que funciona el sistema,
incluyendo su facilidad de uso, tiempo de respuesta, lo adecuado de los formatos
de informacion, confiabilidad global y nivel de utilizacion.

Impacto organizacional. Identificacion y medicion de los beneficios para la
Institucion en areas tales como finanzas (costos, ingresos y ganancias), eficiencia
operacional e impacto competitivo. También se incluye el impacto sobre el flujo de
informacién interno y externo. Opinidén de los administradores. Evaluacion de las
actitudes de los directivos y administradores dentro de la organizacién asi como
de los usuarios finales.

Desempefio del desarrollo. La evaluacion del proceso de desarrollo de acuerdo
con criterios tales como tiempo y esfuerzo de desarrollo, concuerdan con
presupuestos y estandares, y otros criterios de administracién de proyectos.
También se incluye la valoracién de los métodos y herramientas utilizados en el
desarrollo.

Desafortunadamente la evaluacion de sistemas no siempre recibe la atencion que
merece. Sin embargo, cuando se conduce en forma adecuada proporciona mucha
informacién que puede ayudar a mejorar la efectividad de los esfuerzos de
desarrollo de aplicaciones subsecuentes.
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6. DISENO METODOLOGICO

6.1 METODOLOGIA PARA EL DISENO DE LAS ENTRADAS Y S ALIDAS DE
SISTEMAS DE INFORMACION AUTOMATIZADOS

6.1.1 Andlisis del Sistema: El primer paso para el Disefio de las entradas y las
salidas que se tuvo en cuenta para el sistema de informacion es conocer el
sistema. Por ello un buen analisis de la finalidad del sistema ayudo a determinar
las entradas y las salidas que son esenciales. Si no se ha hecho un analisis previo
de la informacion no se puede continuar con el disefio. Para un buen analisis se
tuvo en cuenta los siguientes objetivos:

* Entrevistas

* Revision de registros

* Observacion

e Analisis del sistema actual

6.1.2 Determinacion del problema: Tras haber hecho el andlisis se determino
cual es el problema en cuestion. Debe tenerse claro qué problemas de informacion
se tratan de solucionar con el nuevo sistema de informacién. Ejemplo: Sin el
nuevo sistema de informacion, ¢ qué datos se obtenian con mucha demora?, ¢qué
peligros corren los datos que se llevan a mano?, ¢cuanto trabajo se necesita para
efectuar cierto balance o actualizacion de datos? Tras haber dado respuesta a
estas preguntas entonces se pueden evaluar los requerimientos.

6.1.3 Determinacion de requerimientos: Se debe tener claro cual es la
informacién que se necesita saber para la ejecucion de los procesos dentro de la
organizacion. En este punto, mas necesario que saber lo que se va a hacer, es
saber que se necesita para hacerlo. Por ello se debe dejar claro que datos se
necesitan para determinado proceso. Ejemplo: ¢qué datos de un producto son
necesarios para llevar un inventario especifico y no muy complejo de los productos
de la Instituciéon Educativa? Para determinar los requerimientos del sistema se
tuvo en cuenta los siguientes objetivos:

« Actividades de la determinacion de requerimientos
* Anticipacion de requerimientos

* Investigacion de requerimientos

» Especificacion de requerimientos

6.1.4 Estimacion de los resultados deseados: Una vez establecidos los
requerimientos que necesitd el sistema para la ejecucion de los procesos
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deseados, se procede a establecer los resultados que se esperan obtener al
consultar el sistema de informacion. Tras cada proceso se estima que reportes se
desean, que listados se pueden obtener y de que forma. Se tuvo en cuenta los
siguientes objetivos.

» Diagramas de flujo de datos
» Diccionario de datos
» Diagrama de estructura de datos

6.1.5 Coadificacion: Tras establecer los requerimientos y resultados deseados se
procedié a codificar en PHP y se utilizo Mysqgl para el manejo de las bases de
datos, ademas de crear un prototipo de como deberia quedar el disefio de
pantalla de las entradas y aquellas salidas que no requieran impresion. En el caso
de las que requieren impresion también se ha de disefiar un formato de como
deberé quedar la salida de los datos. Se tuvo en cuenta los siguientes objetivos.

» Disefo de la salidas del sistema

« Disefo de entradas y controles

+ Disefo del archivo o bases de datos

» Disefio de interacciones de bases de datos

6.1.6 Retroalimentacion: Tras haber realizado un prototipo se debe hacer una
retroalimentacion utilizando la opinién del usuario.
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7. DESARROLLO DEL SISTEMA “SISTEMA DE INFORMACION C ONTABLE Y
DE INVENTARIO
INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS DE LA CIUDAD DE
TUQUERRES”

7.1 RECOLECCION DE INFORMACION

Las entrevistas realizadas dentro del estudio previo permitieron la investigacion de
datos, ademas proporcionaron una narracion verbal del sistema de manejo
Contable y de Inventario, también se hizo necesario revisar los archivos del
sistema actual para identificar requerimientos, necesidades y errores.

7.1.1 Entrevistas

. Objetivos de la entrevista.

. Conocer a fondo el funcionamiento actual del sistema.
. Identificar la eficiencia y eficacia del sistema actual.

. Conocer los requerimientos informaticos de sistema.

Nota: Ver anexos
7.2 DESCRIPCION DEL SISTEMA ACTUAL

En la actualidad la Institucion Educativa Cuatro Esquinas cuenta con un manejo
deficiente aunque eficaz de la informacion contable, haciéndose de manera
manual el registro y procesamiento de los datos.

Una sola persona haciendo los papeles de auxiliar contable, pagadora y auxiliar de
inventario ingresa y organiza los datos necesarios, anotando los ingresos y
egresos de la institucion en la parte de contabilidad, sin tener en cuenta un plan
contable organizado como se exige a las instituciones publicas ni un control de
movimientos con las reglas contables necesarias. En cuanto al manejo de
inventariado en la institucion, se limita a registrar manualmente los bienes
materiales que posee la misma, sin ni siquiera usarse una herramienta adecuada
(como el Kardex) para manejar las existencias ni un registro de devaluaciones de
las mismas.

Cabe anotar que se lleva, también de manera manual un registro de proveedores,
necesario para realizar cotizaciones de las diferentes compras que hace la
institucion. También, que no se maneja informacién de ndémina, puesto que ésta
es administrada por los entes gubernamentales y que ademas los ingresos que
maneja la instituciéon estan constituidos por aportes que hacen diferentes entes
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como la misma Alcaldia, la Secretaria de Educaciony la Junta de Padres de
Familia, registrandose estos datos también de manera manual.

Por ultimo, entes como la Contraloria y la Secretaria de Educacion, reguladores de
las entidades publicas y educativas en nuestro pais, controlan también esta
institucion mediante la presentacion de reportes de tipo contable y de inventario
respectivamente, reportes que como todos los datos contables y de inventario se
llevan de manera manual.

De esta manera, se procede a describir los requerimientos, asi:
7.3 REQUERIMIENTOS DETERMINADOS PARA EL NUEVO SISTE MA

Las directivas de la Institucién Educativa Cuatro Esquinas, hicieron la peticion de
elaborar un sistema que registre, ordene y reporte datos coherentes y precisos, de
manera oportuna y eficiente que facilite el trabajo de la administracion contable y
de inventario. Ademas, para mayor confiabilidad de la informacién, se requiere
que se lleve un control de ingreso a la aplicacion resultante y a los datos.

En cuanto a la parte contable, se pide llevar un plan contable acorde al Plan
General de la Contabilidad Publica (Cuentas Contables) y que soporte la
organizacion a la contabilidad de la institucion, la cual se maneje mediante
movimientos contables tanto de sus entradas y salidas, como pagos e ingresos de
aportes, que ademas proporcione los datos necesarios para la informacion que
exigen los entes reguladores.

En lo que se refiere a la parte de manejo de inventario, se requiere trabajar en un
método de registro de entradas/salidas de bienes materiales de la institucion y
actualizacién de dichos bienes por medio del método de “Primeros en entrar,
primeros en salir (P.E.P.S.)”, debido a que estos bienes son de consumo interno y
un sistema de devaluaciones que sera determinado por el administrador. También
se incluye en esta parte, un manejo de informacion de proveedores, para las
distintas cotizaciones de las adquisiciones.

Se requieren también, reportes internos de apoyo a decisiones, que en el
momento no existen, para que se haga mas facil la presentacion de los mismos.

7.4 DIAGRAMAS DE FLUJO DE DATOS
Siendo asi, se procede ahora a modelar el nuevo sistema mediante la metodologia

del CICLO DE VIDA CLASICO y MODELADO ESTRUCTURADO los cuales se
desglosan todos los niveles del sistema, como se mira a continuacion:
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Figura 4: Nivel 0. Diagrama Ambiental Del Sistema

DIAGRAMA AMBIENTAL DEL SISTEMA
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7.4.1 Nivel 1. Diagrama general del sistema

Para desarrollar este nivel, se han planteado los siguientes objetivos:
1. Manejar movimientos y reportes contables.

2. Manejar movimiento de inventario de bienes materiales.

3. Manejar los datos de una manera segura.

De ellos se derivan los procesos a modelar para el sistema:

* Manejo contable.
* Manejo inventario.
» Manejo seguridad de datos.

En el siguiente cuadro se indican los respectivos flujos de entradas — salidas, la

entidad que suministra y a la que se suministra dicho flujo de informacién, ademas
del almacenamiento l6gico de cada uno de los procesos.
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7.4.1.1 Nivel 1. Procesos y flujos del sistema en  general
ITEM ENTRADAS SALIDAS ALMACENAMIENT
ENTIDAD FLUJO ENTIDAD FLUJO O

CONTABILIDAD. | Nov _ contable. CONTABILIDAD | Inf_contable.
C. DIRECTIVO Nov _ . Inf_reporte_

1. reporte_concejo. C.DIRECTIVO. concejo.
CARTERA. Al
SECRETARIA Nov _ cartera. Inf_secretaria. CONTABILIDAD.

Nov_Secretaria. SECRETARIA.

A2 Reg_inventario.
INVENTARIO.
ALMACEN. Nov _ inventario. ALMACEN. Inf_inventario.

2. C.DIRECTIVO. Nov_reporte_Concej | C.DIRECTIVO. Reporte_concej | A 2. INVENTARIO

0. 0

ADMINISTRACIO | Nov_administracion. | ADMINISTRACI | Inf_administraci

3. N SISTEMA. ON SISTEMA. on. A 3.
Al Reg_contabilidad. ADMINISTRACION
CONTABILIDAD | Reg_inventario.
A2
INVENTARIO.

Asi, se produce el siguiente diagrama general del sistema:
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Figura 5: Diagrama General del Sistema

DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA
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7.4.2 Nivel 2 Del sistema

Para nivelar el segundo nivel del sistema se propusieron los siguientes objetivos
especificos para cada proceso:

1. Manejo Contable

1.1 Manejar plan de cuentas, del que se deriva el proceso:
Manejo Plan Contable.

1.2 Manejar Movimientos Contables, del que se deriva el proceso:
Manejo Movimientos Contables.

1.3 Manejar reportes contables, del que se deriva el proceso:
Manejo Reportes Contables.

1.4 Manejar Tipo Movimiento, del que se deriva el proceso:
Manejo Tipo Movimiento.

1.5 Manejar Conceptos Contables, del que se deriva el proceso:
Manejo Conceptos Contables.

2. Manejo Inventario

2.1 Manejar Ingresos, del que se deriva el proceso:
Manejo Ingresos de Productos.

2.2 Manejar Egresos, del que se deriva el proceso:
Manejo Egresos de Productos.

2.4 Manejar Reportes de inventario, del que se deriva el proceso:
Manejo Reportes inventario.

2.5 Manejar Informacién de Proveedores, del que se deriva el proceso:
Manejo Proveedores.

3. Manejo Seguridad Datos

3.1 Manejar Acceso de Usuarios, del que se deriva el proceso:
Manejo Acceso Usuarios.

3.2 Manejar Registro de Auditoria, del que se deriva el proceso:
Manejo Auditoria.

3.3 Manejar Copias de Seguridad, del que se deriva el proceso:
Manejo Copias de Seguridad.

Asi, siguiendo la metodologia, se disefi6 el siguiente cuadro de flujos para cada
uno de los procesos mencionados.
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7.4.2.1 Nivel 2 proceso 1 manejo contable

ITEM ENTRADAS SALIDAS ALMACENAMIENT
ENTIDAD FLUJO ENTIDAD FLUJO O
CONTABILIDAD. Nov_cuentas. CONTABILIDAD. | Inf_cuentas.
1.1 | CARTERA. Nov_cuenta. CARTERA. Inf_cuenta. A 1.1 CUENTAS
CONTABLES.
CONTABILIDAD. Nov_mov_contable. | CONTABILIDAD. | Inf_mov_contabl
CARTERA. Nov_cartera. e. Alz2
1.2 | A1l.1CUENTAS Reg_P.G.C.P. MOV_CONTABLE.
CONTABLES.
A 2 INVENTARIO. Reg_inventario.
A 1.5 CONCEPTO Reg_concepto_cont | A1.5
CONTABLE. able CONCEPTO Reg_concepto_
A 1.5TIPO Act. ONTABLE contable.
CONTABLE Reg_tipo_contable_
act.
CONTABILIDAD. Peticion_reporte. CONTABILIDAD. | Inf_reporte
SECRETARIA. Nov_reporte_secret | SECRETARIA Inf_reporte_Sec A1l13
1.3 |Al.2MOV._ aria. retaria. REPORTES
CONTABLE. CONTABLES.
Reg mov_contable.
CONTABILIDAD Nov_cuenta CONTABILIDAD | Inf_cuenta Al4
TIPO
1.4 CONNTABLE
CONTABILIDAD Nov_cuenta CONTABILIDAD | Inf_cuenta AlS5
CONCEPTO
15 CONNTABLE
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7.4.2.2 Nivel 2 proceso 2 manejo de inventario

ENTRADAS SALIDAS
'TEM ENTIDAD FLUJO ENTIDAD FLUJO ALMACENAMIENTO
2.1 | ALMACEN. Nov_ingreso ALMACEN. Inf_ingreso. A 2.1 KARDEX.
_inventario.
2.2 | ALMACEN. Nov_egreso ALMACEN. Inf_egreso. A 2.1 KARDEX.
_inventario.
2.3 | ALMACEN. Nov_proveedor. ALMACEN. Inf_proveedor. A 2.3 NIT.
. A 2.4 TIPO NIT
CONCEJO Nov_reporte_Concejo. | CONCEJO Reporte_Concejo.
DIRECTIVO. DIRECTIVO.
2.4 | ALMACEN. Nov_reporte. ALMACEN. Inf_inventario. A24
SECRETARIA Nov_reporte_secretaria | SECRETARIA. | Inf_reporte_secretaria. REPORTES_INV.
A 2.1 KARDEX. | Reg_bienes.
A 2.3 NIT. Reg_proveedores.
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7.4.2.3 Nivel 2 proceso 3 manejo de seguridad

ENTRADAS SALIDAS
'TEM ENTIDAD FLUJO ENTIDAD FLUJO ALMACENAMIENTO

USUARIOS. Login. USUARIOS. conf_entrada.

3.1 | A3.1 USUARIOS. Reg_usuarios. -*-
USUARIOS. Nov_usuario. USUARIOS. Inf_usuario.

3.2 | ADMINISTRADOR. | Nov_usuarios. ADMINSTRADOR. | Inf_usuarios. A 3.1 USUARIOS.
Al Reg_contabilidad. | ADMINISTRADOR. | Inf_historia.

3.3 | CONTABILIDAD. Reg_inventario. A 3.2 HISTORIA.
A 2. INVENTARIO. Reg_usuarios.
A 3.1 USUARIOS.
ADMINISTRADOR. | Nov_backup. ADMINSTRADOR. | Inf_backup. A3

34 |ALl Reg_contabilidad. ADMINISTRACION.

CONTABILIDAD.

A 2. INVENTARIO.

Reg_inventario.

Como resultado se obtuvieron los siguientes diagramas del nivel 2:
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Figura 6: Manejo Contable
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Figura 7: Manejo de Inventario
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Figura 8: Manejo de Seguridad
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7.4.3 Nivel 3 Del sistema

Para el desarrollo del tercer nivel del sistema, se hizo el andlisis respectivo para
cada subproceso, resultando las siguientes conclusiones y sus posteriores
diagramas:

7.4.3.1 Nivel 3 Proceso 1.1 Manejo Plan Contable: La manipulacién del plan
contable de la institucion requiere las operaciones de agregar, modificar y eliminar
cuentas, ademas de la consulta del plan general, procesos que lleva a cabo el o
los usuarios de contabilidad que actualizan el almacenamiento de plan contable
(Ver figura Nivel 3 Proceso 1.1)
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Figura 9: Nivel 3 Proceso 1.1
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7.4.3.2 Nivel 3 Proceso 1.2 Manejo Movimientos Cont ables: EIl o los usuarios
de contabilidad, en cuanto a este proceso pueden crear, consultar, eliminar
movimientos contables tomando informacion de los almacenamientos de Cuentas
Contables, Concepto Contable y Tipo de Movimiento. (Ver Figura Nivel 3 Proceso
1.2).
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Figura 10: Nivel 3 Proceso 1.2
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7.4.3.3 Nivel 3 Proceso 1.3 Manejo Reportes Contabl es: Este proceso toma
como base los movimientos creados para producir los reportes contables, ademas
se permite consultar los reportes y almacenas los datos de los mismos (Ver
Figura Nivel 3 Proceso 1.3).
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Figura 11: Nivel 3 Proceso 1.3
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7.4.3.4 Nivel 3 Proceso 1.4 Manejo Tipo Movimiento:  Este proceso almacena
datos del tipo de movimiento de una cuenta ( ejemplo facturas, letras.) la cual
sirve para generar los movimientos contables de una cuenta, ademas se permite
insertar, modificar, eliminar, consultar los tipos de movimientos y almacenas los
datos de los mismos (Ver Figura Nivel 3 Proceso 1.4).
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Figura 12: Nivel 3 Proceso 1.4
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7.4.3.5 Nivel 3 Proceso 1.5 Manejo Conceptos Contab les: Este proceso
almacena datos de la informacién necesaria para una cuenta la cual sirve para
generar los movimientos contables de una cuenta, ademas, se permite insertar,
modificar, eliminar, consultar los tipos de movimientos y almacenas los datos de
los mismos (Ver Figura Nivel 3 Proceso 1.5).
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Figura 13: Nivel 3 Proceso 1.5
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7.4.3.6 Nivel 3 Proceso 2.1 Manejo de Ingresos de P roductos y Nivel 3
Proceso 2.2 Manejo de Egresos de Productos: Los procesos de Ingresos y
Egresos de Productos actualizan la informacién en un almacenamiento al que se
ha llamado “Kardex” mediante las operaciones de Insertar, modificar, eliminar y
consultar un registro, que llevara a cabo el auxiliar de almacén ( Ver Figura Nivel 3
Procesos 2.1y 2.2).
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Figura 14: Nivel 3 Procesos 2.1
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Figura 15: Nivel 3 Procesos 2.2

MANEJO DE EGRESOS DE PRODUCTOS

A

221

Nuevo_egreso

96

INSERTAR
PRODUCTO

.

-

Reg_bienes_act

Niv



7.4.3.7 Nivel 3 Proceso 2.3 Manejo de Proveedores: La informacion de
proveedores es necesaria en la institucion para la realizacion de compras de
bienes e insumos. Siendo que esta informacion le interesa al almacén, mediante
las operaciones de actualizacion se mantiene el almacenamiento de Nit y tipos de
Nit (Ver Figura Nivel 3 Proceso 2.3).
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Figura 16: Nivel 3 Proceso 2.3
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7.4.3.8 Nivel 3 Proceso 2.4 Manejo Reportes de Inve ntario: Este proceso toma
como base los movimientos fisicos de inventario creados para producir los
reportes de Inventario, ademas se permite consultar los reportes y almacenas los
datos de los mismos. (Ver Figura Nivel 3 Proceso 2.4).
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Figura 17: Nivel 3 Proceso 2.4
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7.4.3.9 Nivel 3 Proceso 3.2 Manejo de Informacion d e Usuarios: Se requiere
controlar el acceso de los usuarios al sistema, y por lo tanto, se requiere
administrar la informacion de los mismos. Con este proceso, mediante adicion,
modificacion, eliminacion y consulta, el administrador podra dar acceso a los
diversos usuarios del sistema (Ver Figura Nivel 3 Proceso 3.2).
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Figura 18: Nivel 3 Proceso 3.2
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7.4.3.10 Nivel 3 Proceso 3.3 Manejo de Auditoria:  El sistema mantendra un
registro de las operaciones realizadas en los diferentes médulos por el usuario,
mediante la operacién de adiciébn. Por su parte, la operaciéon de consulta dara
acceso al administrador para la revision de los logs (Ver Figura Nivel 3 Proceso
3.3).
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Figura 19: Nivel 3 Proceso 3.3
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7.5 DIAGRAMA DE FLUJOS DE PROCESOS

MANEJO PLAN CONTABLE

Nivel 3 proceso 1.1.1 Agregar cuenta

Contabilidad Aplicacion

Base de datos

Ingresa Captura
Datos de Datos.

A

Consultar
NDatns

Validar
datos
correctos

Verificar
Datos

S.I.C.

Almacenar
Natng

Informe de la
cllenta
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MANEJO PLAN CONTABLE

Nivel 3 proceso 1.1.2 Modificar cuenta

Contabilidad Aplicacién

Base de datos

Datos a Recibe Datos.
Modificar

Consultar

A

Natns

Datos
Encontrados

Verificar
Datos

Almacenar

S.I.C.

Natns

A 4

Informe de la
Crienta modificada
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MANEJO PLAN CONTABLE

Nivel 3 proceso 1.1.3 Eliminar cuenta

Contabilidad Aplicacién

Base de datos

Datos a Recibe Datos.
Eliminar

Consultar
NDatns

A

Dato
Encontrado

Verificar
Datos

Eliminar Registro

S.I.C.

Datos Informa registro
Eliminados eliminadn
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MANEJO MOVIMIENTOS CONTABLES

Nivel 3 proceso 1.2.1 Insertar Movimiento

Contabilidad

Aplicacion

Base de datos

Novedad
Movimiento

/

/

Verificar
Datos

Informa del
registro

realizado

Recibe informacion

Solicitar Cuentas. <

|

Agregar
Datos

Almacenar

Informacion
Del registro
realizado

108




MANEJO MOVIMIENTOS CONTABLES

Nivel 3 proceso 1.2.2 Consultar Movimiento

Contabilidad Aplicacion Base de datos
Consultar Recibe informacién
Movimiento —»

Consulta

realizada

A 4

Consulta
Movimiento
Contables

A 4

Consulta general
De Movimientos
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MANEJO MOVIMIENTOS CONTABLES

Nivel 3 proceso 1.2.3 Eliminar Movimiento

Contabilidad

Aplicacion

Base de datos

Datos a
Eliminar

No

Datos

Recibe Datos.

Consultar
NDatns

A

Dato
Encontrado

Eliminar Registro

S.I.C.

Eliminados

Informa registro
aliminadn
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MANEJO REPORTES CONTABLES

Nivel 3 proceso 1.3.1 Crear Reporte

Secretaria Aplicacion Base de datos
Datos del Recibe y Valida

Reporte a > Informacion

Generar.

Mensaje de

Registro
realizado

\ 4
Verifica tipo Reporte

Almacena Reporte
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MANEJO REPORTES CONTABLES

Nivel 3 proceso 1.3.2 Consultar Reporte

Contabilidad
Concejo Directivo

Aplicacion

Base de datos

Solicitud
Reporte
contable

" )

Mensaje de

Recibe informacién

A4

Consultar Reporte
Contables

+7

A\ 4

Reporte <
Generado

O
)

Mensaje de
Reporte

Imprime Reportes
a Contabilidad

A 4

A

Generado

7

Imprime Reportes
a Concejo
Directivo

112




MANEJO TIPO MOVIMIENTO

Nivel 3 proceso 1.4.1 Insertar Tipo Movimiento

Contabilidad Aplicacion Base de datos

Agregar » | Recibe Informacion
datos

A
Verificar
Informacién S.I.C.I
A
Almacenar
Datos Datos
Almacenados
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MANEJO TIPO MOVIMIENTO

Nivel 3 proceso 1.4.2 Modificar Tipo Movimiento

Contabilidad Aplicacion Base de datos

Datos > Recibe Informacion
a modificar

A

Consulta
Informacion <
N .
Error < 0 Validar
Datos
Si
Almacenar
Datos
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MANEJO TIPO MOVIMIENTO

Nivel 3 proceso 1.4.3 Consultar Tipo Movimiento

Contabilidad Aplicacion Base de datos

Consultar /

Tipo
Movimiento

Recibe informacién

Consulta tipos

Movimientos D —
v
Consulta Consulta General
Generada dg tlpo
Movimiento
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MANEJO TIPO MOVIMIENTO

Nivel 3 proceso 1.4.4 Eliminar Tipo Movimiento

Contabilidad

Aplicacion

Base de datos

/

Recibe Datos.

Datos a
Eliminar

Datos

Consultar

A

Natns

No Dato

Encontrado

Eliminar Registro

S.I.C.

Informa registro

Eliminados

aliminadn
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MANEJO CONCEPTO CONTABLE

Nivel 3 proceso 1.5.1 Insertar Concepto Contable

Contabilidad Aplicacion Base de datos

Agregar » | Recibe Informacion
datos

A
Verificar
Informacién S.I.C.I
A
Almacenar
Datos Datos
Almacenados
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MANEJO CONCEPTO CONTABLE

Nivel 3 proceso 1.5.2 Modificar Concepto Contable

Contabilidad

Aplicacion

Base de datos

/

Datos > Recibe Informacion
a modificar

Error <

A
Consulta

Informacion <

No Validar

Datos

Si
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MANEJO CONCEPTO CONTABLE

Nivel 3 proceso 1.5.3 Consultar Concepto Contable

Contabilidad Aplicacion Base de datos

Consultar /

Tipo
Movimiento

Recibe informacién

Consulta tipos

Movimientos D —
v
Consulta Consulta General
Generada dg tlpo
Movimiento
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MANEJO CONCEPTO CONTABLE

Nivel 3 proceso 1.5.4 Eliminar Concepto Contable

Contabilidad

Aplicacion

Base de datos

/

Datos a
Eliminar

Recibe Datos.

/-

Datos

Eliminados

Consultar
NDatns

A

No Dato

Encontrado

Eliminar Registro

S.I.C.

Informa registro

aliminadn
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MANEJO INGRESO DE PRODUCTOS

Nivel 3 proceso 2.1.1 Agregar Productos

Almacén

Aplicacion

Base de datos

/

Agregar |, | Recibe Informacion
datos

Mensaje de
Existencia de
Datos

Datos
Almarenadng

A 4

Consultar Datos

Sj Verificar
Datos
Existentes

S.I.C.I

Almacenar
Datos
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MANEJO INGRESOS DE PRODUCTOS

Nivel 3 proceso 2.1.2 Modificar Productos

Almacen Aplicacion Base de datos
Solicitud de : —

datos a | » | Valida Informacion

modificar

Mensaje de
Dato

Modificado

A4

Consultar Datos

A 4

Datos
Almacenados y

S.I.C.I

Modificados
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MANEJO INGRESO DE PRODUCTOS

Nivel 3 proceso 2.1.3 Consultar Productos

Almaceén Aplicacion Base de datos
Generar | 5 | Recibe Informacion
Consulta

Genera

consulta
general

\ 4

Consultar Datos

A4

Genera Informe
de Ingreso
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MANEJO INGRESO DE INVENTARIO

Nivel 3 proceso 2.1.4 Eliminar Productos

Almacén

Aplicacion

Base de datos

Datos a |, | Recibe Informacion
Eliminar
A 4
Consultar Datos
No Datos
< Existen?
Error
Si
Eliminar y
Confirmar Almacenar
Acrinn Informacion

S.I.C.I
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MANEJO EGRESOS DE INVENTARIO

Nivel 3 proceso 2.2.1 Agregar Egresos del Kardex

Almaceén Aplicacion Base de datos
Egreso Recibe Informacion
Producto

Mensaje de

Egreso de
Producto

\ 4

Consultar Datos

Generar Egreso y
Almacena

Informacién
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MANEJO EGRESOS DE PRODUCTOS

Nivel 3 proceso 2.2.2 Modificar Egresos del Kardex

Almacén Aplicacion Base de datos
Solicitud de Valida Informacion

datos a —>

modificar

Mensaje de

Dato
Modificado

A4

Consultar Datos

y

Almacenay
Genera

S.I.C.I

Informacién de
Egreso de
Producto
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MANEJO EGRESO DE INVENTARIO

Nivel 3 proceso 2.2.3 Consultar Egresos del kardex

Almacén

Aplicacion

Base de datos

/ consultar / |5 | Recibe Informacion

Datos de

Egresos

\ 4

Consultar Datos

v
Genera Informe

de Egreso de
Productos
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MANEJO EGRESO DE PRODUCTOS

Nivel 3 proceso 2.2.4 Eliminar Egresos del Kardex

Almacén Aplicacion Base de datos
Datos a |, | Recibe Informacion
Eliminar
A 4
Consultar Datos
S.I.C.I
7Y
No Datos
Error < Existen?
Si
Eliminar y
Datos de Almacenar
Egresos Informacién
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MANEJO DE PROVEEDORES

Nivel 3 proceso 2.3.1 Insertar Nit

Almacén Aplicacion

Base de datos

Datos / Captura de Datos.

"/
l

Validar
datos
correctos

Verificar
Datos

S.I.C.I

Almacenar
Natn<
Mensaje de Informa Datos
Registro de Nit
Datos
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MANEJO DE PROVEEDORES

Nivel 3 proceso 2.3.2 Modificar Nit

Almacén Aplicacion Base de datos
Solicitud de Valida Informacion

datos a —>

modificar

Mensaje de

Dato
Modificado

A4

Consultar Datos

y

Almacenay
Genera

S.I.C.I

Informacién de Nit
de Proveedores
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MANEJO DE PROVEEDORES

Nivel 3 proceso 2.3.3 Eliminar Nit

Almacén

Aplicacion

Base de datos

/

Datos a
Eliminar

/ > Recibe Informacion

Mensaje de
Datos
Incorrectos

Mensaje de
Registro
Eliminado

A 4

Consultar Datos

No Verificar
Datos
Existentes

Actualiza 'y
Registra el Nit

Eliminado
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MANEJO DE PROVEEDORES

Nivel 3 proceso 2.3.4 Consultar Nit

Almacén

Aplicacion

Base de datos

/

Generar | | Recibe Informacion
consultar

Datos de Nit
de

Proveedores

A 4

Consultar Datos

A 4

Genera
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MANEJO DE PROVEEDORES

Nivel 3 proceso 2.3.1 Insertar Tipo Nit

Recibe

/ Datos a /
registrar /

Verificar Datos

» informacion

Validar
informacion

A\ 4
almacena

almacenados

informacion
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MANEJO DE PROVEEDORES

Nivel 3 proceso 2.3.2 Modificar Tipo Nit

Almacén

Aplicacion

Base de Datos

/
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\ 4
Datos
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MANEJO DE PROVEEDORES

Nivel 3 proceso 2.3.3 Consultar Tipo Nit

Almacén

Aplicacion
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A 4
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MANEJO DE PROVEEDORES

Nivel 3 proceso 2.3.4 Eliminar Tipo Nit

Almacén

Aplicacion

Base de Datos

/

Datos a

Recibe Informacion
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Datos
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MANEJO REPORTES DE INVENTARIO

Nivel 3 proceso 2.4.1 Crear Reporte de Inventario

Concejo Directivo Aplicacion Base de datos
Solicitud Recibe y Valida
Reporte. —> Informacién

\ 4
Verifica tipo Reporte

— S.I.C.I

Mensaje Genera Reporte

Registro
Realizado
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MANEJO REPORTES DE INVENTARIO

Nivel 3 proceso 2.4.1 Crear Reporte de Inventario

Almacén Aplicacion Base de datos
/ Solicitud / Recibe Solicitud
Reporte / >

Mensaje de

Reporte
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MANEJO REPORTES DE INVENTARIO

Nivel 3 proceso 2.4.2 Consultar Reporte de Inventar io

Almacén.

Concejo directivo

Aplicacion

Base de datos
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Reporte
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MANEJO DE INFORMACION DE USUARIOS

Nivel 3 proceso 3.2.1 Agregar Usuarios

Administrador Aplicacion Base de datos
Sistema
Datos / Captura de Datos.

Nuevo
Usuario / l

Validar
datos
correctos

Verificar
Datos

S.I.C.I

Almacenar
Natns
Mensaje de Informa Datos
Registro de De Usuario
Datos
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MANEJO DE INFORMACION DE USUARIOS

Nivel 3 proceso 3.2.2 Modificar Usuarios

Administrador Aplicacion Base de datos
Sistema
Solicitud de Valida Informacion
datos a I
modificar

\ 4

Consultar Datos
S.I.C.l

y

Mensaje de Almacenay
Dato Genera

Modificado Informacién de
Usuarios
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MANEJO DE INFORMACION DE USUARIOS

Nivel 3 proceso 3.2.3 Consultar Usuarios

Administrador Aplicacion

Sistema

Base de datos

/

Novedad a
consultar

/ > Recibe Informacion

Mensaje de No Verificar

Datos
Incorrectos

Datos de
Usuarios

A 4

Consultar Datos

Datos
Existentes

Genera
Informacién de
Usuarios

142




MANEJO DE INFORMACION DE USUARIOS

Nivel 3 proceso 3.2.4 Eliminar Usuarios

Administrador Aplicacion

Sistema

Base de datos

/

Datos a | | Recibe Informacion
Eliminar

A 4

Consultar Datos

Mensaje de No Verificar
Datos Datos
Incorrectos Existentes

Mensaje de Actualiza 'y
Registro Registra Usuarios

Eliminado Eliminados
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MANEJO DE AUDITORIA

Nivel 3 proceso 3.3.1 Crear Copia

Aplicacion Base de datos

Valida Informacion
del Sistema

A 4

Validar Informacion
del Usuario

A 4

Generay
Almacena > S.I.C.I
Logs
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MANEJO DE Auditoria.

Nivel 3 proceso 3.3.2 Consultar Logs

Administrador Aplicacion Base de datos
Sistema

Recibe Informacion

\4

Novedad a /
consultar /

‘ D

Consultar Datos

Datos de Info?rr?gg; de
Usuarios
Logs
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7.6 DICCIONARIO DE DATOS

7.6.1 Procesos

PROCESOS 1. Manejo Contable.

PADRES: 1.1 Manejo Cuentas Contables.

PROCESO: 1.1.1 Insertar Cuenta.

DESCRIPCION Registra una nueva cuenta contable en el plan de
cuentas.

ENTRADAS Novedad cuenta

SALIDAS Inf cuenta

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de contabilidad, ingresa al sistema una
nueva cuenta y su descripcion correspondiente. Se
registra en el almacenamiento de cuentas contables y
se muestra que la informacibn se ingresé
correctamente o su contrario.

PROCESOS 1. Manejo Contable.

PADRES: 1.1 Manejo Cuentas Contables.

PROCESO: 1.1.2 Modificar Cuenta.

DESCRIPCION Permite la modificacién de una cuenta contable si es
necesario.

ENTRADAS Novedad cuenta

SALIDAS Inf_cuenta

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de contabilidad, ingresa al sistema una
novedad y el codigo de la cuenta que se ha de
modificar. El sistema busca el registro y le realiza la
modificacion segun la novedad aportada por el
usuario, la almacena y reporta que se pudo realizar.
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PROCESOS 1. Manejo Contable.

PADRES: 1.1 Manejo Cuentas Contables.

PROCESO: 1.1.3 Eliminar Cuenta.

DESCRIPCION Permite la eliminacion de una cuenta contable si es
necesario y posible.

ENTRADAS Cuenta_eliminar

SALIDAS Inf_cuenta

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de contabilidad, ingresa al sistema el
cbdigo de la cuenta que se ha de eliminar. EIl sistema
busca el registro, verifica si la eliminacion es posible y
si es asi, la realiza, la almacena y reporta que se
pudo realizar.

PROCESOS 1. Manejo Contable.

PADRES: 1.1 Manejo Cuentas Contable.

PROCESQO: 1.1.4 Consultar

DESCRIPCION Realiza la consulta general la cual se genera al abrir
el programa.

ENTRADAS Novedad consulta

SALIDAS Inf_plan_contable

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de contabilidad, cartera o almacén,
quienes requieren de consultar cuentas contables
verifica que la informacién se la correcta lo cual El
sistema realiza el proceso de busqueda general de
registros en el almacenamiento de cuentas contables
y presenta el resultado.
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PROCESOS 1. Manejo Contable.

PADRES: 1.2 Manejo Movimientos Contables.

PROCESO: 1.2.1 Insertar Movimiento.

DESCRIPCION | Ingresa al sistema movimientos contables segun se indique.

ENTRADAS Novedad mov cartera, Nuevo movimiento.

SALIDAS Novedad _mov_cartera, Inf_movimiento.

RESUMEN DE | El usuario de contabilidad o de cartera ingresa la peticion de

LA LOGICA realizacion de movimientos contables. El sistema pide se
ingresen las cuentas contables a afectar y las busca en el
almacenamiento Cuentas Contables para verificar su
existencia. Luego pide al usuario ingresar las novedades del
movimiento contable. El usuario introduce dichas novedades y
el sistema las registra en el almacenamiento Mov_contable. El
sistema genera los datos necesarios para poder realizar un
movimiento contable a través de los datos generados por los
almacenamientos como son tipo de movimiento y conceptos
contables Luego reporta al usuario si el movimiento se registrd
0 No correctamente.

PROCESOS 1. Manejo Contable.

PADRES: 1.2 Manejo Movimientos Contables.

PROCESO: 1.2.3 Consultar Movimientos.

DESCRIPCION Permite la consulta de movimientos realizados como

busqueda general la cual se genera al abrir el programa.
ENTRADAS Novedad _consulta_mov.
SALIDAS Inf_movimiento.

RESUMEN DE LA El usuario de contabilidad ingresa la peticion de

LOGICA

consulta y la novedad de busqueda. El sistema realiza
el proceso de busqueda en el almacenamiento
Mov_contable y presenta el resultado al usuario.
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PROCESOS 1.Manejo Contable

PADRES: 1.2 Manejo Movimiento Contables

PROCESO: 1.2.4 Eliminar Movimiento.

DESCRIPCION | Realiza una consulta general al abrir el programa.

ENTRADAS Novedad reporte Secretaria, Nov_reporte

SALIDAS Conf _reporte

RESUMEN DE | El usuario de contabilidad, ingresa al sistema el cddigo de la

LA LOGICA cuenta que se ha de eliminar. El sistema busca el registro,

verifica si la eliminacion es posible y si es asi, la realiza, la
almacena y reporta que se pudo realizar.

PROCESOS | 2.Manejo Contable.

PADRES: 1.3 Manejo Reportes Contables

PROCESO: 1.3.1 Crear Reporte.

DESCRIPCI | Permite la produccion de un reporte a partir de los movimientos

ON realizados en un periodo determinado.

ENTRADAS | Novedad reporte_Secretaria, Nov_reporte

SALIDAS Conf reporte

RESUMEN El usuario de contabilidad, por su iniciativa o por peticion de la

DE LA Concejo Directivo, realiza al sistema la peticion de reporte e

LOGICA ingresa la novedad. El sistema procesa la informacion segun el
registro de movimientos contables en el almacenamiento
Mov_contable en un periodo determinado. Registra el resultado
en el almacenamiento de Reportes contables y presenta al
usuario la confirmacion de realizacién del reporte.
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PROCESOS 1. Manejo Contable.

PADRES: 1.3 Manejo Reportes Contables

PROCESO: 1.3.2 Consultar Reporte.

DESCRIPCION | Permite la consulta de los reportes realizados.

ENTRADAS Peticion _ consulta, Reporte Concejo.

SALIDAS Reporte_contable, Reporte Concejo.

RESUMEN DE | El usuario de contabilidad, por su iniciativa o por peticion del

LA LOGICA Concejo directivo realiza al sistema la peticion de consulta de
reporte. El sistema realiza el proceso de busqueda y
presenta el resultado.

PROCESOS 1. Manejo Contable.

PADRES: 1.4 Manejo tipo Movimiento

PROCESO: 1.4.1 insertar tipo Movimien to

DESCRIPCION | Permite la entrada de datos al sistema.

ENTRADAS Nov cuenta.

SALIDAS Inf _ cuenta.

RESUMEN DE | El usuario de contabilidad, por su iniciativa realiza al sistema

LA LOGICA la peticion de insertar los tipos de movimientos que se

aplican en una cuenta. El sistema realiza el proceso de
insercion y presenta el resultado.
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PROCESOS 1. Manejo Contable

PADRES: 1.4 Manejo Tipo de Movimiento

PROCESO: 1.4.2 Modificar tipo Movimie nto

DESCRIPCION | Permite la modificacion de los datos generados por el
sistema.

ENTRADAS Nov cuenta

SALIDAS Inf_cuenta.

RESUMEN DE | El usuario de contabilidad, realiza al sistema la peticion de

LA LOGICA modificar los datos encontrados en la base de datos del tipo
de Movimiento. El sistema realiza el proceso de busqueda y
presenta el resultado.

PROCESOS 1. Manejo Contable

PADRES: 1.4 Manejo Tipo de Movimiento

PROCESO: 1.4.3 Consultar Movimiento

DESCRIPCION | Permite la consulta de los tipos de Movimientos
almacenados, los cuales se generan al abrir el programa.

ENTRADAS Tipo _contable.

SALIDAS Tipo _ Movimiento.

RESUMEN DE | La consulta de tipos de movimientos se realizan al generar

LA LOGICA el programa los cuales reportan los datos necesarios para
poder hacer un movimiento contable.

PROCESOS 1. Manejo Contable

PADRES: 1.4 Manejo Tipo de Movimiento

PROCESQO: 1.4.4 Eliminar Tipo de Movim iento

DESCRIPCION Permite realizar la seleccién del dato a eliminar.

ENTRADAS Cuenta _ Eliminar

SALIDAS Inf_Cuenta _ eliminada

RESUMEN DE El usuario de contabilidad, , realiza al sistema la peticion

LA LOGICA de eliminar los datos que no se necesiten en el sistema.

El sistema realiza el proceso de busqueda y presenta el
resultado.
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PROCESOS 1. Manejo Contable

PADRES: 1.5 Manejo Concepto Contables

PROCESO: 1.5.1 Insertar Concepto Cont able

DESCRIPCION Permite la entrada de la descripcion de la cuenta a
afectar.

ENTRADAS Nov _cuenta

SALIDAS Inf_Cuenta

RESUMEN DE El usuario realiza la descripcion al sistema de las cuentas

LA LOGICA que va ha utilizar una cuenta. El sistema realiza el proceso
de busqueda en movimientos contables y presenta el
resultado.

PROCESOS 1. Manejo Contable

PADRES: 1.5 Manejo Concepto Contables

PROCESO: 1.5.2 Modificar Concepto Con table

DESCRIPCION Permite el cambio de datos en el sistema generando las
cuentas a modificar.

ENTRADAS Nov _ cuenta

SALIDAS Inf Cuenta

RESUMEN DE El usuario de contabilidad, realiza al sistema la peticion de

LA LOGICA modificar los datos encontrados en la base de datos de
conceptos contables. El sistema realiza el proceso de
basqueda y presenta el resultado., el sistema realiza el
proceso de busqueda en conceptos contables y presenta
el resultado.

PROCESOS 1. Manejo Contable

PADRES: 1.5 Manejo Concepto Contables

PROCESO: 1.5.3 Consultar Concepto Cont able

DESCRIPCION Permite la consulta general de los conceptos contable la
cual se genera al abrir el programa.

ENTRADAS -*-

SALIDAS Concepto_Contable.

RESUMEN DE El usuario de contabilidad realiza la peticion de consultar

LA LOGICA los Conceptos Contables y verifica que estén

correctamente, sino el puede realizar los cambios que vea
necesarios.
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PROCESOS 1. Manejo Contable

PADRES: 1.5 Manejo Concepto Contables

PROCESO: 1.5.4 Eliminar Concepto Conta ble

DESCRIPCION El usuario realiza la eliminacion de los datos innecesarios

ENTRADAS Nov_cuenta_a eliminar

SALIDAS Inf_Cuenta eliminada.

RESUMEN DE Se genera todos los datos para poder escoger el

LA LOGICA Concepto contable a eliminar, el cual se carga al abrir el

programa y verifica los cambios realizados al sistema.

PROCESOS 1. Manejo Inventario

PADRES: 2.1 Manejo de Productos

PROCESO: 2.1.1 Agregar Productos

DESCRIPCION Permite el registro de nuevos ingresos de inventario
de la institucién en el sistema.

ENTRADAS Nuevo _ingreso

SALIDAS Conf_ingreso

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén hace la peticion al sistema de
ingresar un nuevo elemento de inventario. El sistema
verifica si se puede ingresar y si es posible lo registra.
Muestra al usuario que se realiz6 o rechazé el
registro.

PROCESOS 1. Manejo Inventario

PADRES: 2.1 Manejo de Productos

PROCESO: 2.1.2 Modificar Productos

DESCRIPCION Permite la modificacion de registros de ingresos de
inventario en el sistema.

ENTRADAS Nov_ingreso

SALIDAS Inf_ingreso

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén hace la peticion al sistema de
modificar un registro. El sistema verifica que el
registro exista y el usuario lo selecciona, pide las
novedades de modificacion y la realiza. Presenta la
informacion modificada al usuario.
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PROCESOS 2. Manejo Inventario

PADRES: 2.1 Manejo de Productos

PROCESO: 2.1.3 Consultar Productos

DESCRIPCION Permite la consulta de los elementos de inventario la
cual se genera al abrir el programa

ENTRADAS Nov_consulta

SALIDAS Inf_ingreso

RESUMEN DE LA
LOGICA

El sistema genera todos los elementos ingresados en
el almaceén de la institucion.

PROCESOS 2. Manejo Inventario

PADRES: 2.1 Manejo de Productos

PROCESO: 2.1.4 Eliminar Productos

DESCRIPCION Permite la eliminacién de registros de ingresos de
inventario de la institucion en el sistema.

ENTRADAS Ingreso_eliminar

SALIDAS Conf_eliminar

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén hace la peticion de eliminacion
de un registro. El sistema pide parametros de registro
a eliminar. El sistema verifica que el registro exista el
registro y si es posible lo elimina.

PROCESOS 2. Manejo Inventario

PADRES: 2.2 Manejo de Kardex

PROCESO: 2.2.1 Agregar Egresos de | nventario

DESCRIPCION Permite el registro de los egresos de inventario de la
institucion en el sistema.

ENTRADAS Nuevo _egreso

SALIDAS Conf_egreso

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén hace la peticion al sistema de
registrar el egreso de un elemento de inventario. El
sistema verifica si existe y se puede realizar el egreso
y si es posible lo registra. Muestra al usuario que se
realizd
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PROCESOS 3. Manejo Inventario

PADRES: 2.2 Manejo de Egresos

PROCESO: 2.2.2 Modificar Egresos de | nventario

DESCRIPCION Permite la modificaciébn de registros de egresos de
inventario en el sistema.

ENTRADAS Nov_egreso

SALIDAS Inf_egreso

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén hace la peticion al sistema de
modificar un registro de egreso. El sistema verifica
gue el registro exista y se selecciona el registro a
modificar, pide las novedades de modificacion y la
realiza. Presenta la informacién modificada al usuario.

PROCESOS 2. Manejo Inventario

PADRES: 2.2 Manejo de Egresos

PROCESO: 2.2.3 Consultar Egresos de In  ventario

DESCRIPCION Permite la consulta de los egresos de inventario al
abrir el programa

ENTRADAS Nov consulta

SALIDAS Inf_egreso

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén hace la peticion de consulta al
sistema. Y se genera al abrir el programa, verifica la
existencia del (los) registro(s) y los presenta al
usuario.

PROCESOS 2. Manejo Inventario

PADRES: 2.2 Manejo de Egresos

PROCESO: 2.2.4 Eliminar Egresos de Inventario

DESCRIPCION Permite la eliminacion de registros de egresos de
inventario de la institucion en el sistema.

ENTRADAS Egreso _eliminar

SALIDAS Conf_eliminar

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén hace la peticion de eliminacion
de un registro de egreso. El sistema pide parametros
de registro a eliminar. El sistema verifica que exista el
registro. Informa sobre la accién realizada.
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PROCESOS 2. Manejo Inventario

PADRES: 2.3 Manejo de Proveedores

PROCESO: 2.3.1 Insertar Nit

DESCRIPCION Permite el registro de los proveedores que
interactdan con la institucion en el sistema.

ENTRADAS Nuevo proovedor

SALIDAS Conf_proveedor

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén hace la peticion al sistema de
registrar un nuevo proveedor. El sistema verifica si
ya esta registrado y si no, se puede realizar el
registro. Muestra al usuario que se realiz6 o rechazé
el registro.

PROCESOS 2. Manejo Inventario

PADRES: 2.3 Manejo de Proveedores

PROCESO: 2.3.2 Modificar Nit

DESCRIPCION Permite la modificacion de registros de proveedores
gue estan registrados en el sistema.

ENTRADAS Nov_proveedor

SALIDAS Inf_proveedor

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén hace la peticion al sistema de
modificar un registro de proveedor. El sistema verifica
que el registro exista, pide las novedades de
modificacion y la realiza. Presenta la informacion
modificada al usuario.
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PROCESOS 2. Manejo Inventario

PADRES: 2.3 Manejo de Proveedores

PROCESO: 2.3.3 Consultar Nit

DESCRIPCION Permite la consulta de los proveedores registrados en
el sistema.

ENTRADAS Nov consulta

SALIDAS Inf_proveedor

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén hace la peticion de consulta al
sistema. El sistema genera una consulta generalizada
de los proveedores en el sistema y los presenta al
usuario.

PROCESOS 2. Manejo Inventario.

PADRES: 2.3 Manejo de Proveedores

PROCESO: 2.3.4 Eliminar Nit

DESCRIPCION Permite la eliminacion de registros de proveedores
registrados en el sistema.

ENTRADAS Proveedor eliminar

SALIDAS Conf_eliminar

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén hace la peticién de eliminacion
de un registro de proveedor. El sistema pide
parametros de registro a eliminar. El sistema verifica
gue exista el registro y si es posible lo elimina,
volviendo adicionar el elemento. Informa sobre la
accion realizada.
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PROCESOS

2. Manejo Inventario

PADRES: 2.4 Manejo Reportes de Inventario

PROCESO: 2.4.1 Crear Reporte Inventario

DESCRIPCION Permite la produccién de un reporte a partir de los
registros de inventario realizados en un periodo
determinado.

ENTRADAS Novedad reporte_Concejo, Nuevo reporte

SALIDAS Inf_reporte_inventario

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén, por su iniciativa o por peticion
de la Concejo Directivo, realiza al sistema la peticion
de reporte e ingresa la novedad. EIl sistema procesa
la informacion segun los registros existentes en el
almacenamiento Bienes en un periodo determinado.
Registra el resultado en el almacenamiento de
Reportes_inv y presenta al usuario la confirmacion de
realizacion del reporte.

PROCESOS 2. Manejo Inventario

PADRES: 2.4 Manejo Reportes de Inventario

PROCESO: 2.4.2 Consultar Reporte Inventario

DESCRIPCION Permite la consulta de los reportes realizados en
inventario.

ENTRADAS Peticion_reporte

SALIDAS Inventario, Reporte_proveedores,

Reporte _Concejo_Directivo

RESUMEN DE LA
LOGICA

El usuario de almacén, por su iniciativa o por peticion
de la Concejo Directivo, realiza al sistema la peticion
de consulta de reporte. El sistema realiza el proceso
de blsqueda y presenta el resultado.
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PROCESOS 3. Manejo de Seguridad

PADRES:

PROCESO: 3.1 Manejo de Acceso a Usuario
DESCRIPCION Permite verificar el ingreso de un usuario autorizado
ENTRADAS Login

SALIDAS Conf_entrada

RESUMEN DE LA
LOGICA

Cualquier usuario del sistema, realiza la peticion de
entrada. El sistema verifica si existe en el
almacenamiento de usuario y le autoriza o le rechaza
su entrada.

PROCESOS 3. Manejo de Seguridad
PADRES: 3.2. Manejo de Informacion
de Usuarios
PROCESO: 3.2.1. Agregar Usuarios
DESCRIPCION Permite al administrador del sistema agregar un
nuevo usuario
ENTRADAS Nuevo usuario
SALIDAS Conf_usuario

RESUMEN DE LA
LOGICA

El administrador del sistema, realiza la peticion de
ingresar un nuevo usuario. El sistema pide la
informacion a registrar.  Verifica si el registro no
existe, y procede a realizarlo si es asi. Informa al
administrador que se realizé o no el registro.
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PROCESOS 3. Manejo de Seguridad
PADRES: 3.2. Manejo de Informacion
de Usuarios
PROCESO: 3.2.2. Moadificar Usuarios
DESCRIPCION Permite al administrador del sistema modificar datos
de un usuario registrado en el sistema
ENTRADAS Nov_usuario
SALIDAS Inf_usuario

RESUMEN DE LA
LOGICA

El administrador del sistema, realiza la peticion de
modificar un usuario. El sistema pide los parametros a
modificar, verifica si el usuario existe y si es posible
realiza las modificaciones. Informa los cambios
hechos.

PROCESOS 3. Manejo de Seguridad
PADRES: 3.2. Manejo de Informacién
de Usuarios
PROCESO: 3.2.3. Consultar Usuarios
DESCRIPCION Permite al administrador del sistema consultar los
usuarios registrados en el sistema
ENTRADAS Nov consulta
SALIDAS Inf_usuario

RESUMEN DE LA
LOGICA

El administrador del sistema, realiza la peticion de
consulta de usuarios. El sistema pide los parametros
de bulsqueda, realiza la consulta y presenta la
informacion al usuario.
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PROCESOS 3. Manejo de Seguridad
PADRES: 3.2 Manejo de Informacion
de Usuarios
PROCESO: 3.2.4. Eliminar Usuarios
DESCRIPCION Permite al administrador del sistema eliminar registros
de usuarios existentes.
ENTRADAS Usuario_eliminar
SALIDAS Conf_eliminar

RESUMEN DE LA
LOGICA

El administrador del sistema, realiza la peticion de
eliminacion de uno o varios usuarios registrados. El
sistema verifica su existencia, y si es posible
eliminarlos, lo realiza. Informa si se realizé o no la
eliminacion.

PROCESOS 3. Manejo de Seguridad

PADRES: 3.3. Manejo de Auditoria

PROCESQO: 3.3.1. Crear LOGs

DESCRIPCION Toma las operaciones que se realizan en el sistemay
las registra para su control y consulta.

ENTRADAS Reg_usuarios, reg_inventario, reg_contabilidad,
reg_historia.

SALIDAS Reg_historia_act.

RESUMEN DE LA
LOGICA

Cuando cualquier usuario en el sistema realiza una
operacion, éste automaticamente la toma y la
organiza para registrarla en el almacenamiento de
Historia, para que posteriormente sea consultada,
permitiendo un control del funcionamiento del
sistema.
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PROCESOS 3. Manejo de Seguridad

PADRES: 3.3. Manejo de Auditoria

PROCESO: 3.3.2. Consultar LOGs

DESCRIPCION Permite la consulta de los logs registrados en el
sistema

ENTRADAS Reg_historia, peticiobn consulta_logs.

SALIDAS Inf_historia.

RESUMEN DE LA
LOGICA

Cuando el administrador del sistema o un auditor
requiere informacioén sobre las operaciones que se
han efectuado, realiza la peticion de consulta al
sistema, el cual responde pidiendo pardmetros de
consulta como p. ej. rangos de tiempo, y efectia la
consulta. Luego presenta el resultado por pantalla.

PROCESOS

PADRES: 3. Manejo de Seguridad

PROCESQO: 3.4 Manejo de Copias de Seguridad

DESCRIPCION Permite efectuar copias de seguridad de la
informacion registrada por el sistema.

ENTRADAS Nov_backup

SALIDAS Inf_backup

RESUMEN DE LA
LOGICA

Cuando el administrador del sistema pide al sistema
efectuar una copia de seguridad, el sistema realiza
esta operacion. Si fue posible reporta que se efectud,
de lo contrario reporta que no se hizo.

7.6.2 Flujos de datos

7.6.2.1 Nivel 3 Proceso 1.1 Manejo plan contable

FLUJO DE DATOS:

Nov_cuenta

»
»

DESCRIPCION: Lleva informacién de una nueva cuenta para agregar al
plan contable.

FUENTE: Entidad: | Contabilidad.

DESTINO: Proceso: | 1.1.1 Agregar cuenta.

DATOS: Formato que contiene codigo cuenta, nombre cuenta,

tipo si es debito o crédito manejar ajustes por inflacion,
presupuesto, maneja nit.
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FLUJO DE DATOS:

Reg_P.G.C.P

»
»

DESCRIPCION: Lleva el registro de cada cuenta contable que se
encuentra en el almacén de Cuentas Contables.
FUENTE: Almacén: | Al.1 Cuentas Contables.
DESTINO: Procesos: |1.1.1 Agregar cuenta.
1.1.2 Modificar cuenta.
1.1.3 Consultar Plan Contable.
1.1.4 Eliminar Cuenta.
DATOS: Registro que contiene codigo cuenta, nombre cuenta,

tipo si es debito o crédito manejar ajustes por inflacion,
presupuesto, maneja nit.

FLUJO DE DATOS: |Nov_cuenta >

DESCRIPCION: Lleva la peticion del usuario para realizar una
modificacion especifica al plan contable.

FUENTE: Entidad: | Contabilidad.

DESTINO: Proceso: | 1.1.2 Modificar cuenta.

DATOS: Formato que contiene parametros de busqueda de

registros del plan contable como son cédigo cuenta,
nombre cuenta, tipo si es debito o crédito manejar
ajustes por inflacion, presupuesto, maneja nit., y
permite escoger uno o varios de ellos para realizarle
una modificacién, en cualquiera de sus campos a
excepcion de los saldos.
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FLUJO DE DATOS:

Nov_consulta

v

DESCRIPCION: Lleva la peticion del usuario para realizar una consulta al
plan contable.

FUENTE: Entidades: | Contabilidad, Almacén, Cartera.

DESTINO: Proceso: 1.1.3 Consultar plan contable.

DATOS: Formato que contiene parametros de busqueda de

registros del plan contable como son cédigo cuenta,
nombre cuenta, tipo si es debito o crédito manejar
ajustes por inflacion, presupuesto, maneja nit, para
presentar la informacion del registro correspondiente.

FLUJO DE DATOS:

Cuenta_eliminar

»
>

DESCRIPCION: Lleva la peticion del usuario para eliminar un registro del
plan contable.

FUENTE: Entidad: | Contabilidad.

DESTINO: Proceso: | 1.1.4 Eliminar cuenta.

DATOS: Formato que contiene parametros de busqueda de

registros del plan contable como son cddigo cuenta,
nombre cuenta, tipo si es debito o crédito manejar
ajustes por inflacion, presupuesto, maneja nit., y permite
escoger uno o varios de ellos para eliminarlo(s), con la
condicion que su saldo sea igual a cero.
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FLUJO DE DATOS:

Inf_cuenta

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion resultado de una busqueda a peticion
del usuario.
FUENTE: Procesos: | 1.1.1 Agregar cuenta.
1.1.2 Modificar cuenta.
1.1.3 Eliminar cuenta.
DESTINO: Entidad Contabilidad.
DATOS: Formato que contiene codigo contable, descripcion,

saldos débito y crédito, tipo de cuenta de uno o varios
registros del P.G.C.P.

FLUJO DE DATOS:

Reg_P.G.C.P._act

»

DESCRIPCION: Lleva la informacibn de un registro que ha sido
actualizado en el P.G.C.P
FUENTE: Almacén: | A1.1 Cuentas Contables.
DESTINO: Procesos: | 1.1.1 Agregar cuenta.
1.1.2 Modificar cuenta.
1.1.3 Consultar plan contable.
1.1.4 Eliminar Cuenta.
DATOS: Registro que contiene codigo cuenta, nombre cuenta,

tipo si es debito o crédito manejar ajustes por inflacion,
presupuesto, maneja nit.

FLUJO DE DATOS:

Inf_plan_contable

»
|

DESCRIPCION: Lleva la informacién resultado de una buUsqueda a
peticion del usuario en una consulta.

FUENTE: Procesos: | 1.1.4 Consultar plan contable.

DESTINO: Entidades: | Contabilidad, Almacén, Cartera.

DATOS: Formato que contiene codigo cuenta, nhombre cuenta,

tipo si es debito o crédito manejar ajustes por inflacion,
presupuesto, maneja nit.
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7.6.2.2 Nivel 3 Proceso 1.2 Manejo de Movimientos

Contables

FLUJO DE DATOS:

Nov_movimiento

»
|

DESCRIPCION: Lleva la informacion del requerimiento de agregar un
nuevo movimiento contable.

FUENTE: Entidad: Contabilidad.

DESTINO: Procesos: | 1.2.1 Agregar movimiento.

DATOS: Formato que contiene codigo cuenta, nombre cuenta,

fecha, tipo, nro. De comprobante, concepto detalle,
debito crédito, cuentas contrapartida.

FLUJO DE DATOS:

Nov_mov_cartera

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion de los movimientos generados por
manejo de cartera de la institucion.

FUENTE: Entidad: Cartera.

DESTINO: Procesos: | 1.2.1 Agregar movimiento.

DATOS: Formato que contiene contiene codigo cuenta, nombre

cuenta, fecha, tipo, nro. De comprobante, concepto
detalle, debito crédito, cuentas contrapartida..

FLUJO DE DATOS:

Reg_P.G.C.P

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion de las cuentas contables que
intervienen en un movimiento contable.

FUENTE: Almacén: | A1.1 P.G.C.P.

DESTINO: Proceso: | 1.2.1 Agregar movimiento.

DATOS: Registro que contiene cbédigo cuenta, nombre cuenta, tipo

si es debito o crédito manejar ajustes por inflacion,
presupuesto, maneja nit.
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FLUJO DE | Nov_concepto

DATOS: >

DESCRIPCION: | Lleva la informacién del requerimiento de agregar un nuevo
movimiento contable, segun los conceptos contables

FUENTE: Almaceén: A 1.4 Concepto contables

DESTINO: Proceso: 1.2.1 insertar movimiento.

DATOS: Registro que contiene numero de comprobante, fecha de
movimiento, codigos de las cuentas implicadas, valores
débito, valores crédito, nimero de documento soporte del
pago, nit o identificaciéon del proveedor al que se efectud el
pago.

FLUJO DE | Nov_tipo_movimiento R

DATOS: g

DESCRIPCION: | Lleva la informacién del requerimiento de agregar un nuevo
movimiento contable, segun los conceptos contables

FUENTE: Almaceén: A 1.6 Tipo_Movimiento.

DESTINO: Proceso: 1.2.1 Insertar Movimiento

DATOS: Registro que contiene nombre, tipo, sigla, maneja

consecutivo , inicio consecutivo.

FLUJO DE DATOS: |Reg_mov >
DESCRIPCION: Lleva la informacion de los movimientos ingresados o
actualizados al sistema del registro del almacenamiento
de movimientos contables.
FUENTE: Almacén: A 1.2 Mov contable.
DESTINO: Procesos: 1.2.1 Agregar movimiento.
1.2.2 Consultar movimientos.
1.2.3 Eliminar movimiento.
DATOS: Registro que contiene codigo cuenta, nombre cuenta,

fecha, tipo, nro. de comprobante, concepto detalle,
debito crédito, cuentas contrapartida.
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FLUJO DE DATOS:

Nov_consulta_mov

»
»

DESCRIPCION: Lleva pardmetros de la busqueda de registros de
movimientos contables.

FUENTE: Entidad: | Contabilidad.

DESTINO: Proceso: | 1.2.3 Consultar movimientos.

DATOS: Formato que contiene codigo cuenta, nombre cuenta,

fecha, tipo, nro. de comprobante, concepto detalle,
debito crédito,

FLUJO DE DATOS:

Nov_eliminar

»
»

DESCRIPCION: Lleva pardmetros de la busqueda de registros de
movimientos contables par ser eliminados.

FUENTE: Entidad: | Contabilidad, Cartera.

DESTINO: Proceso: | 1.2.4 Eliminar movimientos.

DATOS: Formato que contiene codigo cuenta, nombre cuenta,

fecha, tipo, nro. de comprobante, concepto detalle,
debito crédito,

FLUJO DE DATOS:

Inf_movimiento

»
L

DESCRIPCION: Lleva la informacion de los registros de movimientos
consultados por algun método de busqueda.
FUENTE: Procesos: | 1.2.1 Insertar movimiento.
1.2.3 Consultar movimientos.
DESTINO: Entidades: | Contabilidad, Cartera.
DATOS: Formato que contiene codigo cuenta, nombre cuenta,

fecha, tipo, nro. De comprobante, concepto detalle,
debito crédito,
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FLUJO DE DATOS:

Reg_mov_act

»
!

DESCRIPCION: Lleva la informacibn de un registro que ha sido
actualizado en el almacenamiento de movimientos
contables.

FUENTE: Almacén: | A 1.2 Mov_ contable.

DESTINO: Procesos: | 1.2.1 Agregar movimiento.

1.2.2 Consultar movimiento.
1.2.4 Eliminar movimientos.
DATOS: Registro que contiene codigo cuenta, nombre cuenta,

fecha, tipo, nro. De comprobante, concepto detalle,
debito crédito,

FLUJO DE DATOS:

inf_registro_eliminado

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion de los registros de movimiento
eliminado

FUENTE: Proceso: 1.2.Eliminar movimiento.

DESTINO: Entidad: Contabilidad, cartera.

DATOS: Formato que contiene notificacion de si el movimiento

fue eliminado correctamente.

7.6.2.3 Nivel 3 Proceso 1.3 Manejo reportes conta bles

FLUJO DE DATOS:

Nov_reportes

Secretaria >

DESCRIPCION: Lleva la informaciéon de los requerimientos que la
Secretaria realiza para los reportes contables que se
presentan ante los diferentes organismo.

FUENTE: Entidad: | Secretaria.

DESTINO: Proceso: | 1.3.1 Crear reporte.

DATOS: Formato que contiene nuevos campos a agregar para el

reporte.
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FLUJO DE DATOS: |Peticion_reporte

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion de los requerimientos esenciales
para la elaboracion y creacion de un reporte.

FUENTE: Entidad: Contabilidad.

DESTINO: Procesos: | 1.3.1 Crear reporte.

DATOS: Formato que contiene peticion de reporte, fecha, numero

de reporte, quien elabora.

FLUJO DE DATOS: |Reg_mov_contable

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion de los registros que estan
almacenados en el mov. Contable para realizar los
informes contables.

FUENTE: Almaceén: A 1.2 Mov_contable
DESTINO: Proceso: 1.3.1 Crear reportes
DATOS: Registro que contiene codigo cuenta, nombre cuenta,

fecha, tipo, nro. de comprobante, concepto detalle,
debito crédito,

FLUJO DE DATOS: |Peticion_consulta

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion de los requerimientos esenciales
para la consulta de un reporte contable.

FUENTE: Entidad: Contabilidad.

DESTINO: Procesos: | 1.3.2 Consultar reporte.

DATOS: Formato que contiene pardmetros de busqueda de

reporte como numero de reporte a consultar, o su fecha
de creacion, o quien elaboré, aprobo o reviso.

170




FLUJO DE DATOS:

Reg_reporte

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion del reporte contable almacenado.
FUENTE: Almacén: | A 1.3 Reportes contables.
DESTINO: Procesos: | 1.3.1 Crear reporte.
1.3.2 Consultar reporte.
DATOS: Registro que contiene informacion del reporte contable

consultado del almacenamiento, numero del reporte,
fecha de creacion, elabord, aprobd, revisd, movimientos
contables asociados con el reporte.

FLUJO DE DATOS:

Reg_reporte_act

»
|

DESCRIPCION: Lleva la informacion del reporte contable almacenado.
FUENTE: Procesos: | 1.3.1 Crear reporte.

DESTINO: Almacén: | A 1.3 Reportes contables.

DATOS: Registro que contiene informacion del reporte contable

actualizado en el almacenamiento, nimero del reporte,
fecha de creacion, elabord, aprobd, revisd, movimientos
contables asociados con el reporte.

FLUJO DE DATOS:

Conf_reporte

»
>

DESCRIPCION: Lleva la confirmacién que el reporte contable ha sido
creado o no.

FUENTE: Proceso: | 1.3.1 Crear reporte.

DESTINO: Entidad: | Contabilidad.

DATOS: Formato que contiene campo de respuesta (si 0 no).

FLUJO DE DATOS:

Reporte contable

v

DESCRIPCION: Lleva la informacién del reporte contable consultado.
FUENTE: Proceso: | 1.3.2 Consultar reporte.

DESTINO: Entidad: | Contabilidad.

DATOS: Documento que contiene los datos del reporte

consultado, numero, fecha, elaboro, revisd, movimientos
contables asociados, sumas, etc.
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FLUJO DE DATOS: |Reporte_secretaria

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion del reporte contable consultado.
FUENTE: Proceso: 1.3.2 Consultar reporte.

DESTINO: Entidad: Secretaria.

DATOS: Documento que  contiene los datos del reporte

consultado, ndamero, fecha, elaboro, reviso,
movimientos contables asociados,

7.6.2.4 Nivel 3 Proceso 1.4 Manejo Tipo Movimiento

FLUJO DE DATOS: |Nov_cuenta

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacidén correspondiente a la peticion de
ingreso de Tipo de Movimiento.
FUENTE: Entidad: | contabilidad
DESTINO: Proceso: Insertar Tipo Movimiento.
Modificar Tipo Movimiento.
DATOS: Formato que contiene el nombre, tipo, sigla, maneja

consecutivo, inicio consecutivo

FLUJO DE DATOS: [registro_tipo_contable

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion de los registros que estan
almacenados en Tipo Contable.

FUENTE: Almacen: | A 1.4 Tipo Contable.

DESTINO: Proceso: Insertar Tipo Movimiento.

Modificar Tipo movimiento.
Consultar Tipo Movimiento.
Eliminar Tipo Movimiento.

DATOS: Formato que contiene nombre, tipo, sigla, maneja
consecutivo, inicio concecutivo.
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FLUJO DE DATOS:

Nov_Cuenta_a Eliminar

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion de un registro que sera eliminado.
FUENTE: Entidad: Contabilidad

DESTINO: Procesos: | 1.4.4 Eliminar Tipo Movimiento.

DATOS: Registro que contiene informacion para ser eliminado, el

sistema genera la actualizacion de los

almacenados

registros

FLUJO DE DATOS:

Inf_Cuenta

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informaciébn si se pudo realizar o no la
actualizacién de un registro.
FUENTE: Procesos: Insertar Tipo Movimiento.
Modificar Tipo Movimiento.
DESTINO: Entidad: Contabilidad.
DATOS: Formato que contiene nombre, tipo, sigla, maneja

consecutivo, inicio concecutivo.

FLUJO DE DATOS:

Reg_tipo_contable_act

»
|

DESCRIPCION: Lleva los datos actualizados al almacenamiento Tipo
Contables.
FUENTE: Proceso: Insertar Tipo Movimiento.
Modificar Tipo Movimiento.
1.4.4 Eliminar Tipo Movimiento.
DESTINO: Almacen: | 1.4 Tipo Contable.
DATOS: Formato que contiene nombre, tipo, sigla, maneja

consecutivo, inicio concecutivo.
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FLUJO DE DATOS:

Inf_Cuenta_Eliminada

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro eliminado.

FUENTE: Proceso: | 1.4.2 Eliminar Tipo movimiento.
DESTINO: Entidad: | contabilidad.

DATOS: Lleva la confirmacion si el registro fue eliminado o no

FLUJO DE DATOS:

Tipo_Movimiento

v

DESCRIPCION: Carga los datos al abrir el programa.

FUENTE: Proceso: Consultar Movimiento.

DESTINO: Entidad: | Contabilidad.

DATOS: Formato que contiene nombre, tipo, sigla, maneja

consecutivo

, inicio concecutivo.

7.6.2.5 Nivel 3 Proceso 1.5 Manejo Conceptos Conta bles

FLUJO DE DATOS: |Nov_cuenta
DESCRIPCION: Lleva la informacidén correspondiente a la peticion de
insertar conceptos Contables.
FUENTE: Entidad: | Contabilidad
DESTINO: Proceso: Insertar Concepto Contable.
Modificar conceptos contables.
DATOS: Formato que contiene el nombre, concepto, sigla.
FLUJO DE | Registrar_concepto_contables
DATOS: >

DESCRIPCION: | Lleva la informacion de los registros que estan almacenados

en Conceptos Contable.

FUENTE: Almacén:

Al

5 Concepto Contable.

DESTINO: Proceso:

Insertar Concepto contable.
Modificar Concepto Contable.
Consultar Concepto Contable.
Eliminar Concepto Contable.
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DATOS:

Formato que contiene Formato que contiene el nombre,
concepto, sigla

FLUJO DE DATOS:

Nov_Cuenta_a Eliminar

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion de un registro que sera eliminado.
FUENTE: Entidad: Contabilidad

DESTINO: Procesos: | 1.5.4 Eliminar Concepto Contable.

DATOS: Registro que contiene informacion para ser eliminado, el

sistema genera la actualizacion de los registros

almacenados

FLUJO DE DATOS:

Inf_Cuenta

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion si se pudo realizar o no la
actualizacién de un registro.
FUENTE: Procesos: Insertar Concepto Contables.
Modificar Conceptos Contables.
DESTINO: Entidad: Contabilidad.
DATOS: Formato que contiene nombre, concepto, sigla

FLUJO DE DATOS:

Reg_concepto_contable_act

»
»

DESCRIPCION: Lleva los datos actualizados al almacenamiento
Conceptos Contables.
FUENTE: Proceso: Insertar Concepto Contables.
Modificar Concepto Contables.
1.5.4 Eliminar Concepto Contables.
DESTINO: Almacén: | 1.5 Concepto Contables.
DATOS: Formato que contiene nombre, concepto, sigla
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FLUJO DE DATOS:

Inf_Cuenta_Eliminada

DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro eliminado.

FUENTE: Proceso: | 1.5.2 Eliminar Concepto Contables.
DESTINO: Entidad: | contabilidad.

DATOS: Lleva la confirmacion si el registro fue eliminado o no

FLUJO DE DATOS:

Concepto Contable

v

DESCRIPCION: Carga los datos al abrir el programa.
FUENTE: Proceso: Consultar Concepto contable.
DESTINO: Entidad: | Contabilidad.

DATOS: Formato que contiene nombre, concepto, sigla

7.6.2.6 Nivel 3 Proceso 2.1 Manejo de ingreso de P

roductos

FLUJO DE DATOS:

Nuevo_ingreso

»
>

DESCRIPCION: Lleva la informacion del bien a ingresar en el kardex.
FUENTE: Entidad: | Almacén.

DESTINO: Proceso: | 2.1.1 insertar Producto.

DATOS: Formato que contiene nombre, medida, ingresa saldos

iniciales, cantidad inicial, costo unitario promedio.

FLUJO DE DATOS:

Nov_ingreso

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacién del bien ingresado y cuyos datos se
desean modificar en el kardex.

FUENTE: Entidad: | Almacén.

DESTINO: Proceso: | 2.1.2 Modificar producto

DATOS: Formato que contiene nombre, medida, ingresa saldos

iniciales, cantidad inicial, costo unitario promedio.
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FLUJO DE DATOS: |Ingreso_eliminar

DESCRIPCION: Lleva la informacién de blsqueda del bien ingresado y
gue se desea eliminar.

FUENTE: Entidad: | Almacén.

DESTINO: Proceso: | 2.1.4 Eliminar Productos.

DATOS: Formato que contiene parametros de busqueda de un

bien ingresado para eliminar, como nombre, medida,
ingresa saldos iniciales, cantidad inicial, costo unitario
promedio.

FLUJO DE DATOS: |Reg_bienes

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro de bienes.
FUENTE: Almacén: | A 2.1 Kardex
DESTINO: Procesos: 2.1.1 Agregar productos.

2.1.2 Modificar productos.
2.1.3 Consultar productos.
2.1.4 Eliminar productos.

DATOS: Registro que contiene fecha, detalle, costo unitario
promedio, entradas, salidas, saldo.

FLUJO DE DATOS: |Reg_bienes_act

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro de bienes.

FUENTE: Procesos: 21.1 Agregar ingresos.
2.1.2 Modificar ingresos.
Eliminar ingresos.

DESTINO: Almacén: A 2.1 Kardex.

DATOS: Registro que contiene fecha, detalle, costo unitario
promedio, entradas, salidas, saldo.
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FLUJO DE DATOS: |[Conf_ingreso

»
|

DESCRIPCION: Lleva la confirmacion que el ingreso ha sido registrado o
no.

FUENTE: Proceso: | 2.1.1 Insertar Producto.

DESTINO: Entidad: Almaceén.

DATOS: Formato que contiene nombre, medida, ingresa saldos

iniciales, cantidad inicial, costo unitario promedio.

FLUJO DE DATOS: |Inf_ingreso

v

DESCRIPCION: Lleva la informacién sobre el ingreso.
FUENTE: Proceso: | 2.1.2 Maodificar Producto.
2.1.3 Consultar Producto.
DESTINO: Entidad: | Almaceén.
DATOS: Formato que contiene el nombre, medida, ingresa saldos

iniciales, cantidad inicial, costo unitario promedio.

FLUJO DE DATOS: |Conf_eliminar

»
|

DESCRIPCION: Lleva la confirmacién que el ingreso ha sido eliminado o
no.

FUENTE: Proceso: | 2.1.4 Eliminar Productos.

DESTINO: Entidad: | Almaceén.

DATOS: Formato que contiene campo de respuesta (si 0 no)

7.6.2.7 Nivel 3 Proceso 2.2 Manejo de egresos de P roductos

FLUJO DE DATOS: |[Nuevo_egreso

»
|

DESCRIPCION: Lleva la informacion del bien a egresar en el inventario.
FUENTE: Entidad: | Almacén.

DESTINO: Proceso: | 2.1.1 Insertar egresos.

DATOS: Formato que contiene los datos fecha, detalle, costo

unitario promedio, entradas, salidas, saldo.
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FLUJO DE DATOS:

Nov_egreso

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion del bien egresado y cuyos datos se
desean modificar en el inventario.

FUENTE: Entidad: | Almacén.

DESTINO: Proceso: | 2.1.2 Modificar egresos.

DATOS: Formato que contiene los datos fecha, detalle, costo

unitario promedio, entradas, salidas, saldo.

FLUJO DE DATOS:

Egreso_eliminar

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion de busqueda del bien egresado y
gue se desea eliminar.

FUENTE: Entidad: | Almacén.

DESTINO: Proceso: | 2.1.4 Eliminar egresos.

DATOS: Formato que contiene parametros de busqueda de un

bien egresado para eliminar

FLUJO DE DATOS:

Reg_bienes

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro de bienes.
FUENTE: Almaceén: A 2.1 kardex.
DESTINO: Procesos: 2.2.1 Agregar egresos.
2.2.2 Madificar egresos.
2.2.3 Consultar egresos.
2.2.4 Eliminar egresos.
DATOS: Registro que contiene fecha, detalle, costo unitario

promedio, entradas, salidas, saldo.
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FLUJO DE DATOS:

Reg_bienes_act

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro de bienes.
FUENTE: Procesos: 2.2.1 Agregar egresos.
2.2.2 Modificar egresos.
2.2.4 Eliminar egresos.
DESTINO: Almacén: | A 2.1 Kardex
DATOS: Registro que contiene fecha, detalle, costo unitario

promedio, entradas, salidas, saldo.

FLUJO DE DATOS:

Conf_egreso

»
»

DESCRIPCION: Lleva la confirmacion que el egreso ha sido registrado o
no.

FUENTE: Proceso: | 2.2.1 Agregar egreso

DESTINO: Entidad: | Almacén

DATOS: Formato que contiene campo de respuesta (si 0 no)

FLUJO DE DATOS:

Inf_egreso

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion sobre el egreso.
FUENTE: Proceso: 2.2.2 Modificar egresos
2.2.3 Consultar egresos
DESTINO: Entidad: | Almacén
DATOS: Formato que contiene fecha, detalle, costo unitario

promedio, entradas, salidas, saldo.

FLUJO DE DATOS:

Conf_eliminar

»
»

DESCRIPCION: Lleva la confirmacion que el egreso ha sido eliminado o
no.

FUENTE: Proceso: | 2.2.4 Eliminar egreso

DESTINO: Entidad: | Almacén

DATOS: Formato que contiene campo de respuesta (si 0 no)
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7.6.2.7 Nivel 3 Proceso 2.3 Manejo de Proveedores

FLUJO DE DATOS:

Nuevo_proveedor

»
|

DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro a Insertar en tipo Nit
como informacion Nit. .

FUENTE: Entidad: | Almacén.

DESTINO: Proceso: | 2.3.1 Insertar Nit

DATOS: Formato que contiene los datos nit, nombre, tipo

FLUJO DE DATOS:

Nov_Proveedor.

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro cuyos datos se desean
modificar en Proveedores.

FUENTE: Entidad: | Almaceén.

DESTINO: Proceso: 2.3.2 Modificar Nit.

DATOS: Formato que contiene los datos nit, nombre, tipo

FLUJO DE DATOS:

Proveedor_eliminar

»
|

DESCRIPCION: Lleva la informacion de busqueda del proveedor que se
desea eliminar.

FUENTE: Entidad: | Almacén.

DESTINO: Proceso: | 2.3.4 Eliminar Nit.

DATOS: Formato que contiene parametros de busqueda de

proveedor a eliminar

FLUJO DE DATOS:

Reg_Proveedor

»
|

DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro de proveedores (tipos
Nit y Informacion Nit)
FUENTE: Almacén: A 2.3 Nit.
DESTINO: Procesos: 2.3.1 Agregar Nit.
2.3.2 Modificar Nit.
2.3.3 Consultar Nit..
2.3.4 Eliminar Nit.
DATOS: Registro que contiene nit, nombre, tipo
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FLUJO DE DATOS: | Reg_tipo
DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro de proveedores (tipos
Nit y Informacion Nit)
FUENTE: Almaceén: A 2.4 Tipo Nit.
DESTINO: Procesos: 2.3.1 Agregar Nit.
2.3.2 Modificar Nit.
2.3.3 Consultar Nit..
2.3.4 Eliminar Nit.
DATOS: Registro que contiene Nombre.

FLUJO DE DATOS:

inf_proveedor

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro del Proveedor.
FUENTE: Procesos: | 2.3.1 Insertar Nit.
2.3.2 Modificar Nit.
2.3.3 Consultar Nit.
DESTINO: Entidad: Almaceén.
DATOS: Registro que contiene nit, nombre, tipo

FLUJO DE DATOS:

Reg_proveedor_act

»
|

DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro actualizado del
Proveedor.
FUENTE: Procesos: 2.3.1 Insertar Nit.
2.3.2 Modificar Nit.
2.3.4 Eliminar Nit
DESTINO: Almacen: | A 2.3 Nit.
DATOS: Registro que contiene nit, nombre, tipo
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FLUJO DE DATOS: | Reg_tipo_act
DESCRIPCION: Lleva la informacion del registro tipo de informacion del
Nit.
FUENTE: Procesos: 2.3.1 Agregar Nit.
2.3.2 Modificar Nit.
2.3.4 Eliminar Nit.
DESTINO: Almacén: | A 2.4 Tipo Nit
DATOS: Registro que contiene Nombre.

FLUJO DE DATOS:

Conf_eliminar

»
»

DESCRIPCION: Lleva la confirmacion de si se elimina o no un registro.
FUENTE: Proceso: | 2.3.4 Eliminar Nit

DESTINO: Entidad: | Almacén

DATOS: Formato que contiene campo de respuesta (si 0 no)

7.6.2.8 Nivel 3 Proceso 2.4 Manejo Reporte de Inve ntario

FLUJO DE DATOS:

Nuevo_reporte

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacién de los requerimientos que el
almacén realiza para los reportes de inventario que se
presentan ante los diferentes organismo.

FUENTE: Entidad: | Almacen.

DESTINO: Proceso: | 2.4.1 Crear reporte inventario.

DATOS: Formato que contiene nuevos campos a agregar para el

reporte.

FLUJO DE DATOS:

Nov_reporte_Concejo

v

DESCRIPCION: Lleva la peticion de los requerimientos que el Concejo
Directivo hace a la Secretaria.

FUENTE: Entidad: | Concejo Directivo

DESTINO: Proceso: | 2.4.1 Crear reporte inventario.

DATOS: Formato que contiene nuevos campos a agregar para el

reporte.
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FLUJO DE DATOS:

Peticion_reporte

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion de los requerimientos esenciales
para la elaboracion y creacion de un reporte.

FUENTE: Entidad: Almacen

DESTINO: Procesos: | 1.4.1 Consultar reporte de Inventario.

DATOS: Formato que contiene peticion de reporte, fecha, numero

de reporte, quien elabora.

FLUJO DE DATOS:

Reg_Reporte

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion de los registros que estan
almacenados en Reportes de Inventario para realizar
los informes contables.

FUENTE: Proceso: 2.4.1 Crear reporte de Inventario

2.4.2 Consultar reporte de Inventario.

DESTINO: Almacen: 1.4.1 Reportes Inv.

DATOS: Registro que contiene codigo cuenta, nombre cuenta,

fecha, tipo, nro. de comprobante, concepto detalle,
debito crédito,

FLUJO DE DATOS: |Reg_bienes
DESCRIPCION: Lleva la informacion de los registros que estan
almacenados en el Kardex para verificar los
almacenamientos.
FUENTE: Proceso: 2.4.1 Crear reporte de Inventario
2.4.2 Consultar reporte de Inventario.
DESTINO: Almacén: | A 2.1 Kardex
DATOS: Registro que contiene, fecha, detalle, costo unitario

promedio, entradas, salidas, y saldo
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FLUJO DE DATOS:

Registro_Proveedores

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion de los requerimientos esenciales
para la consulta de Proveedores.

FUENTE: Almacen: | A 2.3 Nit

DESTINO: Procesos: | 2.4.2 Consultar reporte de Inventario.

DATOS: Formato que contiene pardmetros de busqueda de

reporte como fecha, detalle, costo unitario promedio,
entradas, salidas, y saldo

FLUJO DE DATOS:

inf_reporte_Inventario

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion de que se pudo realizar el reporte.
FUENTE: Proceso: | 2.4.1 Crear reporte de Inventario.

DESTINO: Entidad: | Almacén.

DATOS: Registro que contiene informacion del reporte contable

consultado del almacenamiento, fecha, detalle, costo
unitario promedio, entradas, salidas, y saldo

FLUJO DE DATOS:

Reg_reporte_act

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacibn del reporte de Inventario
almacenado.

FUENTE: Procesos: | 2.4.1 Crear reporte inventario.

DESTINO: Almacén: | A 2.4 Reportes Inv.

DATOS: Registro que contiene informacion del reporte contable

actualizado en el almacenamiento, nimero del reporte,
fecha de creacion, elabord, aprobo, revisd, movimientos
contables asociados con el reporte.

FLUJO DE DATOS:

Reporte concejo

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacion de la consulta realizada por el
Concejo Directivo.

FUENTE: Proceso: 2.4.2 Consultar Reporte de Inventario

DESTINO: Entidad: Concejo Directivo.

DATOS: Formato que contiene peticion de reporte, fecha, numero

de reporte, quien elabora.
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FLUJO DE DATOS:

Reporte Proveedores

»
»

DESCRIPCION: Lleva la informacién de los ultimos cambios realizados al
sistema

FUENTE: Proceso: | 2.4.2 Consultar reporte de Inventario.

DESTINO: Entidad: | almacén.

DATOS: Formato que contiene peticion de reporte, fecha, nimero

de reporte, quien elabora..

FLUJO DE DATOS:

Reporte contable

»
|

DESCRIPCION: Lleva la informacién del reporte contable consultado.
FUENTE: Proceso: | 1.4.2 Consultar reporte.

DESTINO: Entidad: | Contabilidad.

DATOS: Documento que contiene los datos del

reporte
consultado, numero, fecha, elaboro, revisd, movimientos
contables asociados, sumas, etc.

FLUJO DE DATOS:

Reporte_secretaria

v

DESCRIPCION: Lleva la informacion del reporte contable consultado.

FUENTE: Proceso: 1.4.2 Consultar reporte.

DESTINO: Entidad: Secretaria.

DATOS: Documento que  contiene los datos del reporte
consultado, numero, fecha, elaboro, reviso,

movimientos contables asociados,
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7.6.3 Almacenamiento de datos

ALMACEN:
CONTABILIDAD
Al CONTABILIDAD
DESCRIPCION: Este almacenamiento, al contener subdivisiones, o sea
al ser un conjunto de otros almacenamientos, se puede
considerar como una base de datos. Contiene
informacién general de los asientos contables de la
institucion.
FLUJOS * Reg_contabilidad.
ENTRANTES:
FLUJOS * Reg_contabilidad_act
SALIENTES:
ALMACEN:
Cuentas Contables
DESCRIPCION: Cuentas Contables, documento que contiene los
codigos y las cuentas que se necesitan a nivel contable
para realizar cada uno de los movimientos.
FLUJOS * Reg. P.G.C.P Act.
ENTRANTES:
FLUJOS * Reg.P.G.C.P
SALIENTES:
ALMACEN:
Movimiento Contable
Al2 MOV_CONTABLE
DESCRIPCION: Almacena toda la informacion de las transacciones
realizadas por el sistema contable.
FLUJOS * Reg._mov._contable_act.
ENTRANTES:
FLUJOS * Reg._mov_contable.
SALIENTES:
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ALMACEN:

Reporte contable Al3 | REPCRIES CONTABLES

DESCRIPCION: Almacenamiento de los informes contables que se
generan a traveés de los diferentes estados financieros
de la institucion.

FLUJOS * Reg._reportes_contables_act.

ENTRANTES:

FLUJOS * Reg._reportes_contables.

SALIENTES:

ALMACEN:

Tipo Contable

DESCRIPCION: Realiza el Almacenamiento de la informacion de los
tipos de movimiento que se realiza en una cuenta.

FLUJOS * Reg._tipo_contable_act.

ENTRANTES:

FLUJOS * Reg._tipo _contable.

SALIENTES:

ALMACEN:

Inventario A2 INVENTARO

DESCRIPCION: Contiene informacion general de los Almacenamiento
realizados por el inventario.

FLUJOS * Reg._inventario_act.

ENTRANTES:

FLUJOS * Reg._inventario.

SALIENTES:

ALMACEN:
Concepto
Contable

DESCRIPCION: Contiene informacion de la descripciéon de una cuenta.

FLUJOS * Reg._concepto_ contable_act.

ENTRANTES:

FLUJOS * Reg._concepto_contable.

SALIENTES:
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ALMACEN:

Nit

DESCRIPCION: Contiene informacion personal generada por cada uno
de los proveedores que surten a la institucion.
FLUJOS * Reg._proveedores_act.
ENTRANTES:
FLUJOS * Reg._proveedores.
SALIENTES:
ALMACEN:
Reportes de inventario A24 | REPORTES IV
DESCRIPCION: Contiene informacion de aquellos articulos, materiales,
suministros, productos que fueron adquiridos por la
institucion.
FLUJOS * Reg._reportes_inv_act.
ENTRANTES:
FLUJOS * Reg._reportes_inv.
SALIENTES:
ALMACEN:
Tipo Nit.
DESCRIPCION: Contiene informacion de tipo de proveedor a afectar.
FLUJOS * Reg._tipo_nit_act.
ENTRANTES:
FLUJOS * Reg._tipo_nit.
SALIENTES:
ALMACEN:
Kardex
DESCRIPCION: Contiene informacion detallada del inventario.
FLUJOS * Reg._bienes_act.
ENTRANTES:
FLUJOS * Reg._bienes.
SALIENTES:
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ALMACEN:

Administracion A3 | ADVINSTRACON

DESCRIPCION: Contiene informacién general de los almacenamientos
realizados por la seguridad de datos

FLUJOS * Reg._administracion_act.

ENTRANTES:

FLUJOS * Reg._administracion.

SALIENTES:

ALMACEN:

Usuarios gl LELRRICE

DESCRIPCION: guarda los datos pertinentes a los usuarios del sistema
para el control de accesos Yy contrasefias, e
identificacion de responsabilidades en cuanto a las
operaciones.

FLUJOS * Entrada.

ENTRANTES: . |nf_usuari0_
* Reg_usuarios_act.

FLUJOS e Login.

SALIENTES: ¢ Nov_usuario.
* Reg_usuarios.

ALMACEN:

Historia A32 HSTCRA

DESCRIPCION: Contiene informacién de los procesos realizados por los
usuarios del sistema.

FLUJOS * Reg._historia_act.

ENTRANTES:

FLUJOS * Reg._historia.

SALIENTES:
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8. DISENO

8.1 DISENO DE LA BASE DE DATOS

Coleccion o depésito de datos, donde los datos estan l6gicamente relacionados
entre si, tienen una definicion y descripcibn comunes y estan estructurados de una
forma particular. Una base de datos es también un modelo del mundo real y como
tal debe poder servir para una gama de usos y aplicaciones.

8.1.1 Disefio logico de la base de datos
Para realizar el disefio l6gico de la base de datos, comenzaremos por extraer y

analizar los almacenamientos planteados en el analisis y sus relaciones, que se
presentan en el siguiente diagrama:
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Figura: Relaciones entre almacenamientos

RELACIONES ENTRE ALMACENAMIENTOS

| ‘
|
3 v .
T
A ﬁ Q
A1 CUENTAS CONTABLES <«

Suministra_inf
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Ahora, se analizan los posibles campos de cada uno de los almacenamientos.

Este almacenamiento, al contener
AL CONTABILIDAD subdivisiones, o sea al ser un conjunto de otros
almacenamientos, se puede considerar como
una base de datos. Sin embargo, siendo una necesidad que el sistema esté
integrado, se juntaran todas las tablas en una sola base de datos, asi este no se
tiene en cuenta como una tabla que compone dicha base de datos.

El almacenamiento PGCP, hace alusion al Plan
General de la Contabilidad Publica, documento
gue contiene los cdédigos y las cuentas que se
necesitan a nivel contable para realizar cada uno de los movimientos. Esta
organizado por niveles, en los cuales una cuenta contiene subcuentas que la
alimentan con sus saldos. Dicho saldo se manejan segun el tipo de cuenta, débito
o crédito. Se considera que sus campos son:

- Caodigo de cuenta.

- Nombre de cuenta.

- Saldo débito de cuenta.

- Saldo crédito de cuenta.

- Manejar ajuste por inflacion.
- Presupuesto.

- Maneja Nit.

El almacenamiento Mov_contable, guarda
arLe MOV_CONTABLE todos y cada uno de los movimientos que se
realizan en la institucion, relacionando en un
comprobante las cuentas que estan en Cuentas Contables Sus campos son:

- Cédigo Cuenta. A 1.1 CUENTAS CONTABLES

- Nombre cuenta.

- Fecha.

- Tipo de movimiento.

- Numeros de Comprobante.
- Concepto

- Detalles

- Debito o Crédito.

- Cuentas Contrapartida.
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El almacenamiento Reportes_contables, como su
A13 | REPORTES_CONTABLES nombre lo indica, guarda los reportes que se
originen en contabilidad, como son los libros, los
balances, estados financieros, etc. Sus campos son:

- NUmero de reporte.

- Tipo de reporte.

- Fecha de reporte.

- Quien elaboro reporte.
- Quien reviso reporte.
- Quien aprobo reporte

El almacenamiento Tipo Contable, guarda los datos
efectuados por la institucion los cuales son requeridos
por el almacén de Movimiento Contable para realizar

los registros.
Sus campos son:

- Tipo.

- Sigla.

- Manejo Consecutivo.
- Inicio Consecultivo.

Al igual que el almacenamiento A.1 de
a5 INVENTARIO Contabilidad, Inventario podria considerarse
como una base de datos ya que se considera
una coleccion de mas almacenamientos. Asi, se analizara los almacenamientos
que lo componen.

El almacenamiento Kardex, contiene la informacién
de todos los bienes que posee la institucion. Asi,

SuUS Campaos son:

- Fecha. A14 TIPO CONTABLE

- Detalle.

- Entradas.
- Salidas.

- Saldo.

El almacenamiento Nit, contiene la informacion de los
proveedores de la institucion. Sus campos son:
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NIT de proveedor.
Nombre de proveedor.
Tipo.

El almacenamiento Tipo Nit, contiene la informacion del
régimen de proveedores para la institucion. Sus campos

son:
Nombre del régimen.

A24

REPORTES,_ INV El almacenamient_o_ Report_es_inv, _ guarda los
reportes que se originan en inventario, como son

Kardex, Devaluaciones, Proveedores, etc. Sus campos son:

NUmero de reporte.

Tipo de reporte.

Fecha de reporte.

Quien elabord repope) 4 TIPO NIT
Quien reviso reporte.

Quien aprobo reporte.

A3. ADMINISTRACION

El almacenamiento Administracion, es la

coleccion de datos de los siguientes

almacenamientos:

El almacenamiento de Usuarios, guarda los

A3l USUARIOS datos pertinentes a los usuarios del sistema para

el control de accesos y contrasefas, e

identificacion de responsabilidades en cuanto a las operaciones. Sus campos son:

Login de usuario.
Contrasefa de usuario.
Nombre de usuario.

El almacenamiento Historia, recolecta datos

A32 HISTORIA sobre operaciones realizadas relacionandolos
con los usuarios (Logs). Sus campos son:
- Fecha de log.
- Hora de log.

Cddigo de operacién de log.
Login de usuario.
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A partir del diagrama de relaciones y las descripciones de los almacenamientos
presentadas anteriormente, se puede realizar el disefio de la base de datos, con
los siguientes pasos (Ver Lista de Tablas):

8.1.2 Lista de tablas

TABLA DESCRIPCION
KARDEX Contiene los bienes que la institucion posee y sus
descripciones.
HISTORIA Contiene logs que relacionan las operaciones

realizadas en el sistema con los usuarios quienes
las hicieron.

MOV_CONTABLE

Contiene registros de los movimientos contables

realizados en la institucién, relacionados por
comprobantes.
TIPO NIT Contiene informacion de régimen que pertenece un
proveedor.
CUENTAS CONTABLES | Contiene la coleccion de cuentas contables

consignadas en el plan general. Sus registros
tienen un manejo jerarquico de las cuentas.

CONCEPTO CONTABLE

Contiene  registros  relacionados  Movimiento
Contables

INFORMACION
NIT.

Contiene informacion sobre los proveedores que
interactdan con la institucion.

REPORTES_CONTABLES

Contiene la informacién de los reportes contables
realizados.

TIPO_MOVIMIENTO

Contiene informacion generada por una transaccion
como la documentacion de facturas, letras etc.

REPORTES_INV

Contiene informacion de los reportes que se
generan en inventario.

USUARIOS

Contiene registros de los usuarios del sistema.
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8.1.3. Detalles de las Tablas

TABLA KARDEX
Llave Llave Foranea
Campos Descripcion Tipo {ULL R
Primaria .
A tabla:
Fecha Es la fecha en que se registro el bien cadena No No No
detalle Es el nombre del bien Cadena No No No
Costo unitario | Es el valor del bien adquirido. cadena No No No
promedio
entradas Es el ingreso de bienes a la institucion entero No No No
salida Es el egreso del bien de la institucion entero No No No
saldo Es el valor total del bien entero No No No
TABLA HISTORIA
Llave Foranea
o , Llave
Campos Descripcion Tipo NULL Primari
rimaria )
A tabla:
Fecha Es la fecha de realizacion del log fecha No Si no
Hora Es la hora de realizacion del log hora No Si no
Codigo_op Es el codigo de operacion que se realizé | cadena No no Si |OPERACIONES
login_us Es el cbédigo del usuario que realizd la|cadena No no Si |[USUARIOS

operacion
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TABLA MOV_CONTABLE

Llave Foranea

L , Llave
Campos Descripcion Tipo NULL Primaria A tabla:
Codigo cuenta |Es el numero de comprobante del|cadena No si no
movimiento.
Nombre Cuenta |Es el nombre que identifica al bien Fecha No no no
Fecha Es el la fecha de la cuenta afectada cadena No no no
Tipo Es el tipo de movimiento a realizar Cadena No no si | TIPO
MOVIMIENTO
Debito Es la cantidad débito del movimiento Decimal No no no
Crédito Es la cantidad crédito del movimiento Decimal No no no
Nit Es la identificacion de la persona con la|Cadena Si no si |PROVEEDORES
gue se realizé el movimiento
NUmeros Es el nimero del documento soporte Cadena No no no
comprobante
Detalle Es la explicacion de porque se hace el|Cadena no no no
movimiento
Concepto Es el tipo de soporte cadena no no si |CONCEPTO
CONTABLES
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TABLA CUENTAS CONTABLES

Llave Foranea
o , Llave
Campos Descripcion Tipo NULL Primaria A tabla:
Cddigo Es el cédigo de la cuenta cadena No Si no
Nombre Es el nombre de la cuenta Cadena No no no
tipo_cuenta Es la descripcion del tipo de cuenta|Cadena No no no
(debito / crédito)
Ajuste por | Respuesta de confirmacion de si 0 no Cadena No no no
Inflaciéon
Manejo Nit Respuesta de confirmacién de si 0 no
TABLA NIT
Llave Foranea
Campos Descripcion Tipo NULL I__Iave_
Primaria .
A tabla:
Nit Es el numero de identificacion del|Entero No si no
proveedor
Nombre Es el nombre que identifica al proveedor |cadena No no no
Tipo Es la descripcién del proveedor cadena No no Si TIPO NIT
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TABLA TPO DE MOVIMIENTO

Llave Llave Foranea
Campos Descripcion Tipo NULL Primari
rimaria :
A tabla:
Nombre tipo | Es la descripcion del tipo de movimiento | Cadena no no no
Sigla Abreviatura que identifica al nombre. cadena No No no
consecutivo | Es el la descripcion del consecutivo cadena no no no
TABLA REPORTES CONTABLES
Llave Foranea
o , Llave
Campos Descripcion Tipo NULL - .
Primaria .
A tabla:
num_reporte Es la identificacion del reporte, un nimero | Cadena no Si no
gue se le asigna
comprobante Es el numero de comprobante que|Cadena no no si |Mov_contable
relaciona el reporte
tipo_reporte Es el tipo de reporte contable Cadena no no si |TIPO REPORTE
Fecha reporte |Es la fecha de elaboracion del reporte Fecha no no no
Elaboro Es la identificacion de quien elaboré el|Cadena si no si | Usuario
reporte
Reviso Es la identificacion de quien revisé el|Cadena si no si | Usuario
reporte
Aprobo Es la identificacion de quien aprobo el|Cadena si no si | Usuario
reporte
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TABLA REPORTES_INV

Llave Foranea

Campos Descripcion Tipo NULL PI__Iave_
rimaria :
A tabla:
num_reporte Es la identificacion del reporte, un niamero | Cadena No Si no
gue se le asigna
codigo Es el codigo del bien al que hace|Cadena no si si |Bienes
referencia el reporte
tipo_reporte Es el tipo de reporte de inventario Cadena No no si |TIPO_REPORTE
fecha_reporte Es la fecha de elaboracion del reporte Cadena No no no
Elaboro Es la identificacion de quien elaboré el|Cadena Si no si |USUARIO
reporte
Reviso Es la identificacion de quien revis6 el|Cadena Si no si |USUARIO
reporte
aprobé Es la identificacion de quien aprob6 el|Cadena No no si |USUARIO
reporte
TABLA USUARIO
Llave Foranea
Campos Descripcion Tipo NULL I_.Iave.
Primaria .
A tabla:
Login Es el login con el que usuario entra al|Cadena No si no
sistema
contrasefa Es la contrasefia de ingreso al sistema Cadena No no no
Nombre Es el nombre del usuario Cadena No no no
identificacion Es el ndmero de documento de|Cadena No no no

identificacion del usuario
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8.1.4 Diagrama Entidad / Relacion

A continuacion se presenta los siguientes diagramas de las tablas con sus

respectivas relaciones (Ver Figura 1 diagrama Entidad — Relacién: Contabilidad —
Inventario.
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Figura 20: Diagrama Entidad Relacion
Contabilidad — Inventario
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8.1.5. Diserio del Sistema de Informaciéon

A continuacion se presenta la etapa de disefio del sistema, dividida en las
siguientes fases:

8.1.5.1 Disefio Jerarquico del Sistema

El disefio jerarquico del sistema, permite hacerse una idea de la estructura de la
aplicacion, en cuanto a manejo de menus y de las funciones mas basicas (nivel
bajo), y que es lo que hace cada una de ellas, ademas de la interaccion entre las
mismas. El diagrama que resume este disefio y se presenta a continuacion, se
basa directamente en el diagrama de analisis presentado anteriormente (ver figura
Disefio Jerarquico del Sistema).
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Figura 21: Disefio Jerarquico del Sistema
DIAGRAMAS DE DISENO JERARQUICO DEL SISTEMA
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NIVEL 4 FUNCION 2.4 MANEJO DE PROVEEDORES
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NIVEL

AGREGAR USUARIOS
327

211

FUNCION 3.2 MA

MANEJO [

CAR USUARIOS

322



8.1.5.2 Disefio propuesto de interfaces (disefio de e  ntradas y salidas)

Para lograr este disefio se ha tenido en cuenta los diferentes patrones que rigen
cada una de las formas, las cuales pueden aun ser modificadas en la
programacion del software, pero no dan una idea del funcionamiento del mismo.

8.2 MENUS

A partir del diagrama jerarquico del sistema, se logra obtener el disefio del menu
principal y de los menus secundarios del sistema.
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9. IMPLEMENTACION

A continuacion se indica el resultado final de la implementacion del Sistema de
Informacion Contable y de Inventario Institucion Educativa Cuatro Esquinas de la
Ciudad de Taquerres.

9.1 MANUAL DE INSTALACION SIST 1.0

» Instale el servidor Apache y el servidor de la base de datos MYSQL
Para instalar los dos servidores:

. Haga doble clic en el icono con el nombre instalador servicios, que se
encuentra en el CD-ROM.

lﬂ instalador servicios, exe

.«

. En la ventana del instalador de los servidores

Haga clic en el botén

=-=EI° PHPTriad 2.1.1 Setup: License Agreement

-.,‘ DO MOT IGHNORE THIS TEXT
e

If you ignore thig text, pou "WILL be told to refer back to it if you azk a question
in the PHPGeek forums. How nicely will depend on the respondant.

THIS 15 ALPHA SOFTWARE

Thiz iz a prereleaze [read broken] releaze of PHPTriad. It iz out there primarily to
let adwanced users help me out by testing and uncowering the inewitable bugs in
thiz goftware. If pou aren't comfortable with the nizk that Alpha software brings.
wou zhould not continue with thizs installation.

THIS 15 ALPHA SOFTWARE

This ingtaller zetz up a PHP zerver environment on pour “Windows machine. It is
provided without warranty of any kind. Thizs software is provided under a warniety Ve

Cancel

, para que la instalacion Inicie.

. Cuando la instalacion finaliza aparece la siguiente ventana
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Z, PHPTriad 2.1.1 Setup: Completed

Completed
== IHIINNRNRRENENREENERRREREEEEEREEEN]

Show details

[

. Haga clic en el boton para finalizar la
instalacion.
. Después de finalizar la instalacién se debe arrancar los dos servicios,

para esto: Haga clic en INICIO/EJECUTAR.

Ejecutar,

= Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
'ﬁ recursa de Internet que desea que \Windaws abra,

abrir: | command| v |

[ Acepkar ][ Zancelar ][Examinar... ]

. En la ventana Ejecutar digite la palabra COMMAND vy haga clic en .

. Ahora aparecera la siguiente ventana.
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e C:AWINDOWS\System 3 2\command.com

Microsof t (R} UWindows DOS
(C)Copyright Microsoft Corp 12968-2001.

C = “DOCUME™1~UINRP>

» Aqui digite los siguientes comandos.

cd \ y presione enter

cd apache y presione enter
apache —i y presione enter

cd mysgl\bin y presione enter

mysqld-nt.exe —install y presione enter

o g~ w N oRE

exit y presione enter
* Reinicie su computador.

» Copiar la carpeta CONTABLE que se encuentra en el CD en la siguiente
ruta: c: \Apache\ htdocs\

» Copiar las carpetas ORION Y EMPRESAESCUELA que se encuentran en
el CD en la siguiente ruta:

c: \Apache\ MySgl\Data

Digitar en la Web Server de Microsoft la siguiente ruta para empezar a ejecutar
el programa.

http://localhost/contable
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USUARIOS POR DEFECTO PARA CADA SECCION:

Login Password Seccion
Elsa 12345 Administracion
Claudi 12345 Secretaria
Audi 12345 Historial

9.2 MENU PRINCIPAL

Muestra las opciones de entrada a los mddulos principales de Administrador,
Contabilidad y Auditoria.

9.2.1 Modulo del Administrador

INSTITUCICN EDUCATIVA CUATRC ESQUINAS

Login [ELs2

Password |sssss

IEntrar ” Cancelar |

el sistema por motivos de seguridad genera las entradas solicitando un login y
pass Word al usuario por defecto son:

LOGIN: ELSA
PASSWORD: 12345

A continuacién se genera el menu principal del administrador el cual tiene las
siguientes caracteristicas de funcionamiento:
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MENU DEL ADMINISTRADOR

1 2 3 4 5
Agregar Usuario Modificar Usuario Eliminar Usuario Listar Usuario Crea Copia
6 7 9
Restaura Copia Cambiar Clave Auditoria Cerrar Secion
Nro. Nombre. Tipo. Funcién.
Btn_Agregar_Usuario Boton. Realiza el ingreso de un
nuevo usuario al
1 sistema.
Btn_Modificar_Usuario Boton. Realiza cambios de
acceso al usuario.
2
Btn_Eliminar_Usuario Boton. Permite la eliminacion
del usuario en el
3 sistema.
Btn_Listar_Usuario Boton. Realiza una consulta
generalizada de todos
4 los usuarios del
sistema.
Btn_Crea_Copia. Boton. Realiza una copia de
. seguridad del sistema.
Btn_Restaurar_Copia Boton. Restaura la copia de
seguridad.
6
Btn_Cambiar_Clave Boton. Realiza el cambio de
5 clave por una nueva.
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Nro. Nombre. Tipo. Funcién.
Btn_Auditoria. Boton. Realiza un historial del
sistema.
8
Btn_cerrar_secion Boton. Salir del sistema.
9

9.2.2 Modulo de Contabilidad e Inventario. El sistema por motivos de seguridad
genera las entradas solicitando un login y pass Word al usuario por defecto son:

LOGIN: CLAUDI
PASSWORD: 12345

A continuacion se genera el menu principal del Contabilidad los cuales tienen las
siguientes caracteristicas de funcionamiento:

MENU PRINCIPAL DE CONTABILIDAD.

1 2 3 4 5

Cuentas Contables Movimiento Informes Productos Kardex

MENU PRINCIPAL DE CONTABILIDAD

6 7 8 9 10 11

Tipos Informacidn

NIT Informacion NIT Tipo Movimiento Cambiar Clave Cerrar Secion

Conceptos
Contables
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No

Nombre

Tipo

Funcién

Btn_Cuentas
Contables.

Boton.

Permite el ingreso al modulo
de registro del plan general de
la contabilidad
publica(P.G.C.P)

Btn_Movimiento.

Boton.

Permite el ingreso al médulo
movimientos contables.

Btn_Informes

Botén

Permite el ingreso al médulo
de informes Contables y de
Inventario

Btn_Productos

Botdn

Permite el ingreso de los
productos de inventario vy
registrados en el almacén de
Kardex.

Btn_Kardex.

Boton.

Permite hacer una consulta
general de los registros de
inventario.

Btn_Conceptos_

Contables.

Botén

Permite registrar una
descripcion de las cuentas que
utiliza un movimiento.

Btn_Tipo_Informacion

Nit.

Botén

Permite realizar una
descripcion del proveedor de
inventario.

Btn_informacion_Nit.

Botdn

Permite registrar los datos del
proveedor.

Btn_tipo de
Movimiento.

Botoén.

Permite realizar una
descripcion de las cuentas que
utiliza un movimiento contable.

10

Btn_Cambiar_Clave.

Botén

Permite al usuario realizar una
modificacion de su clave de
acceso al sistema.

11

Btn_Cerrar_secion.

Boton.

Permite la salida del sistema.
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9.2.3 Modulo de Auditoria. El sistema por motivos de seguridad genera las
entradas solicitando un login al usuario:

LOGIN: AUDI
PASSWORD: 12345

MENU DEL AUDITOR

1 2 3 4
Registro Liberar Auditoria Cambiar Clave Cerrar Secion
No Nombre Tipo Funcion
1 Btn_Registro Boton. Realiza una consulta generalizada
del historial almacenado en el
sistema.
2 Btn_Liberar_ Auditoria Boton. Realiza la eliminacién del historial

almacenado en el sistema

3 Btn_Cambiar_Clave Boton. Realiza el cambio de clave por una
nueva.
4 Btn_Cerrar_Secion Boton. Salir del sistema.

9.3 ENTRADAS/SALIDAS DEL SISTEMA
9.3.1 Modulo del Administrador
* Agregar Usuarios (No. 1).

El administrador del sistema es la persona encargada de registrar a los nuevos
usuarios que van a estar a cargo del manejo del sistema por lo tanto se puede
agregar nuevos usuarios dandole clic en agregar usuarios el cual me despliega los
siguientes campos a adicionar.

o0 LOGIN.
o PASSWORD.
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o IDENTIFICACION.
o NOMBRE COMPLETO.
o TIPO DE USUARIO.

El login del usuario debe comprende maximo de 6 caracteres para poderse

registrar en el sistema.
El pass Word debe comprende de 5 caracteres.

Se digita la identificacion, nombre completo del nuevo usuario y se selecciona la

categoria a la que pertenece el usuario como son:

» GENERAL. Que es el usuario que va a estar a cargo del manejo de la parte

contable y de inventario del sistema.

» ADMINISTRADOR. Usuario encargado de velar por la seguridad de sus datos.

» AUDITOR. Verifica los registros o actualizaciones que se le hicieron al sistema.

A CONTABLE SIGHE - Microsoftinternet Explorer 1= gﬂ!
Ver Favoritos Herramientas Avuda S
.. = = -
= = |25 .1] _nd F 42 = L
Atds Detener  Actualizar Inicio Busqueda Favorites  Historial Imprirmir Editar Conversar
=coidn | @R8] http: fAocalhost/contable fusuarios.php [~ >
SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS
Bienvenide{a) - Fecha v hora de Ingrese - Nivel Sdsice
~Periede /
MENU
AGREGAR USUARIOS

Agregar Usuario
Loatn: —

Modificar Usuario
Password: ]

— |Nombre [ ]
Completo:
Listar Usuario Tipo de Seleccione Tipe de Usuario
Usuario:
,
Crea Copia
Restaura Copia
Cambiar Clave
Auditoria
] Listo &3 ntranet local
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* Modificar Usuarios (No. 2)

El administrador del sistema puede realizar modificaciones a los usuarios dandole
clic en modificar usuarios el cual me despliega el login del usuario que se quiere

modificar y le damos buscar y el sistema me despliega la informacién almacenada
del usuario a modificarse.

@ SISTEMA COT \I;';%E SICRIES Microsoftinternet

1= =%
Archive Edidén  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda e
R - = A, — n - —
G - £ |i.| IL] el Fa e £ Ca -
Atrds delante Detener Actualizar Inicio Blsqueds Favoritos Historial Imprimir Editar Conversar

6 | @8] http: (localhost/contable fusuarios. php |:; a ir Vinculos: 2%
SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS
Bienwvenido(a) - Fecha y hora de Ingreso - Nivel Bacico
- Periodo ./

MENU MODIFICAR USUARIO i
e eearis DETALLES DE USUARIO
Login: elsa | |
Eliminar Usuario bre == |
= | leto:
. N Password 12345 L
Listar Usuario Actual: 1 E|
fapes
Crea Copia Passu:\n.)rd:”
Tipo de
Restaura Copia Uguarin: ADMINISTRADOR ezl
= | _modificar || Resstablecer | |
Cambiar Clave |
<]
Auditoria EE I B E
2] Listo

-l Intranet local

e Eliminar Usuarios (No. 3)

Para eliminar un usuario le damos clic en eliminar digitamos el login del usuario y
el sistema me despliega la informacion a ser eliminada.

| B SISTEMA CONTABLE SIGEIE - Microsoftlntennet Exploner

3 a [
2 = =]
Archive Edicidn  Ver Favorites Herramientas  Ayuda e
G = # = T ) =
Q@ - [=] =] [ s P £ = -
Atras X Detener  Actualizar Inicio Blisqueds Faveritos  Historial Imprimir Editar Conversar
Dirsccian |#] http: fAocalhost/contable fusuarios. php

== E T
SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS

Bienwenidola) - Fecha y hora de Ingresoc - Nivel Basico
- Pericdo /

MENU
» ELIMINAR USUARIO
Agregar Usuario
toom:  [EEE
Maodificar Usuario
DETALLES DE USUARIO
Eliminar Usuario
Login: el=a
Listar Usuario Nombre ELSA
Completo:
Identificacidn: 1234567
Crea Copia Tipo de ADMINISTRADOR
Usuario:
Restaura Copia

Cambizar Clava

Auditoria =
& usto <2 mtranet local
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» Consultar Usuarios (No 4)

En esta opcion del programa realiza una consulta generalizada de los usuarios
registrados en el sistema con las categorias que le fueron designadas.

| 2 [SISTEMA CONTABLESIGRIE _ Microsoftintennet Exploren, =] Jﬁ'
Archive Edicén  Ver Favoritos Herramientas  Avuda "
o7 . P [ A =y i U = B =
e - @ [=] E) - Pt =, = -
Atrds wdelante Detener Actuslizar Inicio Busgueda Fawvoritos. Historial

Imprinnir Editar Conversar
Direccién (48] http:/focalhosticontable fusuarios. php

[~] I vinculos >>
SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS
Bienvenido(a) - Fecha v hora de Ingrese - Nivel Basico

- Periodo /
MENU =
- LISTADO DE USUARIOS
Agregar Usuario
Modificar Usuario
i TIPO DE
IDENTIFICACION LOGIN NOMBRE
Eliminar Usuario N USUARIO
= 1234567 claudi [CLAUDIA GENERAL
1234567 lelsa ELSA AGMINISTRADOR
Listar Usuario E -
123258 laudi lauditer AUDITOR °
Crea Copia

Restaura Copia

Cambiar Clave
Auditoria =]
Elusts

S nwanetiocsl
» Creacion de Copias de Seguridad (No.5)
Esta opcion permite al administrador realizar el registro de la informacién
almacenada para obtener un respaldo en caso de pérdida de datos, el sistema me
despliega el nombre del archivo a crear y guardar.

| 23 SISTEMAICO)

i AA CONTABLE SIGEIE- Microsofflnternet Exploren = Jﬁ|
:  Archive Edicén Ver Favoritos Herramientas Ayuda ',"

Q . © = @ @ P Y @& L -

Atras \delanke Detener Actuslizar Inicio Blsgueda Favoritos Historial Imprimir Editar Conyersar

Direccian .E;[ http:/flocalhostfcontable/fusuarios.php |:| Ir vinculos: >
SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS
Bienvenido(a) - Fecha v hora de Ingresc - Nivel Eacsico
- Pericdo /
(A
MENU -

CREACION DE
SEGURIDAD

Mombre del archivo: |Cuatru ESguinas || Crear |

Agragar Usuario

Modificar Usuario

Eliminar Usuario

Listar Usuario

Crea Copia

Restaura Copia

Cambiar Clave

Auditaria =
&) Listo

- Intranetlocal
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» Restaurar Copias de Seguridad (No.6)

El sistema permite generar una copia de los archivos que fueron creados por el
administrador en caso de pérdidas de datos dandole clic en restaurar copia y
digitando la ruta de archivo a recuperar por defecto, la ruta es:

C:\Apache\Htdocs\Contable\Copias\

Y clic en restaurar.
&1

2y
o

Q - = (=] E) Py pe e €2

L L s 2
Atrds Dietener Actuslizar Inicio Blsgueda Favoritos Historial

I!T\D.I'Imll' Editar COH\';[’SEF
BB | vices »
SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS

Bienvenido(a) - Fecha v hora de Ingreso - Mivel Basico
- Periodo /

Cireccion g] http:flocalhost/contable fusuarios.php

MENU

N DE COPIAS
Agregar Usuario DE SEGURIDAD

Modificar Usuario

Copia a restaurar: | " Examinar. |

Eliminar Usuario I Restaurar I

Listar Usuario Hegin anciiva,

Buscaren: |59 cuatro =]

c¥ E-
Craa Copia
= | Cdata
Restaura Copia Lﬁ [Shhidocs
Diocumentos @ Musva carpets
recientes

£} basedeinicia

Cambiar Clave

?*‘-}
Auditoria = Escritario
@] Lista

Cambiar Contrasefia (No. 7)

Esta opcion permite el cambio de contrasefia al administrador digitandole maximo
6 caracteres para poder registrarse.

F@ SISTEMA CONTABLE SICRIE - Microsofflnternnel-Explorer

Archiva Edicién ver Favoritos Herramientss  Ayuda -
— S = = = - = = =
o - = [=] =] Cul 7 -5 £ = |2 |
Atras \clelant Detener  Actualizar Inicio Blsqueda Favoritos  Histarial Imorimic Editar Conversar

coion |48 http:ffocalhost/contable fusuarios. php = I vinculos **
SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS
Bienvenido(a) -

Fecha y hora de Ingreso - Nivel Basico
- Periodo./

uuuuuuuuuuuuuu

CAMBIAR CONTRASERNA

Login: elsa
Modificar Usuario g
|Contrasefia Actual:
e i e
[t contasans
Listar Usuario 1

Crea Caopia
Restaura Copia
Cambiar Clave

Auditoria

Cerrar Secion

&l Lsto

0

%3 mtranet local

224



 Auditoria (No. 8)

El sistema solicita el login y el pass Word del usuario para poder ingresar al
historial del sistema.

| 2 SISTEMA CONTABLE SIGRIE — MicTosottlntennet plorer = |[=] ks]
Arc Edicidn  Wer Favoritos  Hi entas  Ayuda o
. = - -

Q - E El . P g € == _

Atras Detener Actualizar Inicio Busgqueda Favoritos Historial Imprimir Editar Conversar
recoicn |#] http:/focalhost/contable/auditor.php [~IH— Ra

SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS
Sienvenido(a) - Facha v hora de Ingreso - Nivel Bdsico
- Pericdo /

ey REPORTE DE AUDITORIA

Registro

Liberar Auditoria

FECHA DE INICIO  Dia: | Ines: | Enero a0 | 2004
Cambiar Clave
= —— FECHA DE FIN Dia: | [sdfes: | Enero liAdie: | 2004 [
&] Listo S mtranet local

9.3.2 Modulo de Contabilidad
9.3.2.1 Cuentas Contables
* Insertar Cuenta Contable

Esta opcion permite crear las cuentas contables, en este proceso el usuario debe
ingresar las cuentas que va a utilizar un movimiento contable el sistema me
genera los siguientes campos:

» Cadigo Cuenta. Va comprendido por 8 digitos para que los tome el programa
» Nombre de Cuentas. Se digita el nombre de la cuenta a afectar.

» Tipo. Seleccionamos el tipo Debito o Credito de una cuenta.

» Maneja Ajustes por Inflacion.  Opcion de respuesta Si o No.

» Presupuesto. Opcion de respuesta Si o No.

» Maneja Nit. . Opcién de respuesta Si 0 No.
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3 Sistemaconiables Gestbion Euentasieoniables - MiGHosor. = =]

| CUENTAS CONTABLES 5]

[ Digite la Informacién de la nuewva cuenta a adici
Gl
Cuenta
el E—
Cuenta
Tipo bebite
Mansja
Ajustes por |No
Inflacion
Presupuesto (N0
Maneja NIT (N0

* Modificar Cuenta Contable

El usuario puede realizar las modificaciones necesarias a las cuentas
seleccionando la cuenta a modificar el programa genera la informacién necesaria
para poder actualizar la nueva informacién.

A Sistema Gontable - Gestion Guentas Gontables = MIGros0 .. = | .I:I

b

| CUENTAS CONTABLES
| Modifique la Informacidn que de=ee de |la cuen

Codigo
Cuenta

Nombre
Cuenta

BRI
A"stes N
Presupuesto|Mo
||7 Maneja NIT (Mo
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* Eliminar Cuenta Contable

En esta opcidn se selecciona la cuenta a eliminar el sistema genera un mensaje
de que esta a punto de borrar los datos seleccionados y le damos eliminar cuenta.

|@ s1stema Gontable - Gestaon Cuentas Contables — Micnoso.. . J _| ﬂll

CUENTAS CONTABLES

iEsta Seguro que quiere eliminar la Cuenta 1 - ACTIVOS? Recuerde
que al gejecutar esta operacion, todas las cuentas dependientes
también seran eliminadas asi como sus respectivos valores

I Eliminar Cuenta I

e Consultar Cuenta Contable

La consulta se genera al abrir el programa con los campos de Codigo de Cuenta,
Nombre de la Cuenta y las siglas de la cuenta como es Tl (Tipo), AJ (Ajustes por
Inflacion), PR (Presupuesto), NI( Nit).

Cadigo Cuenta Nomhbre Cuenta TI (AT
1 ACTIVOS D8
11 Disponible D N
1103 Caja D (N
110303 Caja general D [N
11050310 Caja Transporte D (N
110510 Cajas menores D (N
110513 NMoneda extranjera D [N
11190 Bancos DN
1110035 Moneda nacional DN
11100510 Caja Social Transporte D (N
11111111 BANDAYV D (N
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9.3.2.2 Movimientos Contables
* |nsertar Movimiento Contable

Para registrar un movimiento contable se hace clic en insertar y el programa me
solicita los pardmetros de la cuenta que se va a afectar si se sabe el codigo de la
cuenta se lo digita de lo contrario se pide que liste las cuentas mas utilizadas en el
movimiento y clic en buscar cédigo y se llena los datos que pide el sistema como
es la fecha, tipo de la cuenta, No. Comprobante, Concepto, Detalle, Debito,
Crédito y cuentas Contrapartida que es el numeros de cuentas afectada de un
movimiento.

|@ Mstema ontable - Movimientos Contables — Micnosoti:ln... j | L_'zl

MOVIMIENITO CONITABLE

Chgite la Informacion de Movimiento

Codigo

Cuenta 11100001

Mombre :

Cuenta bancoagrario

Fecha |4/2/2007 |
Tipo WENTA

MNo. I I
Comprobante

Concepto WENTAS

Detalle

Débitos

Creditos

Cuentas
Contrapartida

Tipo de LINTCC

» Eliminar Movimiento Contable. Esta opcion permite eliminar los movimientos
gue no se necesiten, seleccionando el movimiento a eliminar el sistema genera un
mensaje que esta a punto de eliminar un registro.
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-

[

bles - Micnosofitin. -

1@ sistema Lontable - Movimientos Con
Mombre
Cuenta
Fecha l2s2/2007 |
Tipo WENTA
Mo. I I
Comprobante
Concepto WEMNTAS
Detalle | |
Débitos | |
Creditos | |
Cuentas IU I
Contrapartida
Tipo de UNICO
Usuario

e Consultar Movimiento Contable.

Eliminar Mowvimiento

La consulta se genera cuando se abre el

programa con los siguientes campos Fecha, Codigo Cuenta, tipo, Concepto
Contable, Detalle, Debito, Credito.

Fecha
1/3/2007
1/3/2007
1/3/2007
1/3/2007

1/3/2007

OOO0O0OOO

1/3/2007

Cadigo

Cuenta
15240501
11021001
15240501
11050101

11111112

11100001

MOVIMIENTO CONTABLE

|| Insertar || || Elirninar ||
Tipo CO Detalle Débito
FCM CM |COMPRA DE ESCRITORIO 50.000,00
FCM CM  COMPRA DE ESCRITORIO 0,00
FCM CM COMPUTADOR 1.000.000,00
FCM CM  COMPUTADOR 0,00
FCM CM MARCADORES 0,00
FCM CM  MARCADORES 1.000,00

SUMAS IGUALES |1.051.000,00
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Crédito
0,00
50.000,00
0,00
1.000.000,00
1.000,00

0,00

1.051.000,00



9.3.2.3 Reportes Contables

Los reportes son generados en una plataforma de tipo pdf lo cual debemos tener
instado en el computador. Dicho generador como es Adobe Reader para mirar los
reportes.

Las opciones de reportes permiten generar un reporte realizado por un movimiento
contable o inventario de la institucién, dandole clic en la opcion deseada el sistema
despliega los reportes a consultar y generar reporte carga los datos a ilustrar y si
se desea imprimirlos clic en el icono determinado para la impresora a continuacion
se mira el desarrollo de pantalla de cada una de las opciones de los reportes.

* Reporte de Movimiento Contable

REPORTES DE MOVIMIENTO

FORMATO REPORTE
Orientacion:

Horizontal ‘u’er‘tical
Encabezado:

Imprimir No Imprimir
Margenes:

Sup: cm Iz crm

Inf: cm Der: cm

Generar Reporte

m ‘:_-g Intrane’
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* Reporte de Conceptos Contable

- |I%|

e

p&s|e -
J@Wv@\lﬁl@\ﬁb-

Instituciin Educativa Cuairo Esquinas
SECRETARLA DE DUCACION DEFARTAMENT AL
Para Fommar la Civilizacion del Amor
Thguerm s Narifio

| ] [oomciTa [siita

[ [vENTAS [vr ]

&
o
=

=
E
=
=
=

M 4] 10f1 » M 11x85n O = m 4|

'ﬂ Intranet local

* Reporte de Productos Contable

Q - M B @ | £ Y B | & = .

Atras Adelznte

: Dirsccidn @8] hitp: flocalhost/contable/principal. php [~] ¥

Detener  Actualizar Inicio Busqueds  Favoritos  Historial Imprimir Editar Corwersar

>

SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS

Bienvenido(a) - Fecha y hora de Ingrese - Nivel Bdsico
- Periodo /

MENU = =
REPORTES DE PRODUCTOS
‘ Cuentas Contables
e
FORMATO REPORTE
‘ Informes Orientacién
Horizontal ] vertical
Brodicctos Encabezado:
‘ T Ne Imprimic
Conceptos Sup: __i cm Izg __1 cm
comizhiss - @ por 5 1
NIT e
o S5 e [~} [~}
2] Listo % intranet local
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9.3.2.4 Productos de Inventario

» Insertar Producto. Para insertar productos se da clic en la opcién productos y
luego en insertar el programa solicita los datos de cada uno de los campos como
son: el nombre del producto a ingresar, medida si la tiene el articulo, ingresar
saldos iniciales si hay mas de un articulo, cantidad inicial es el nimero de articulos
a registrar y el costo unitario del articulo.

L3 Sistema Contable _Gestion Prodisctos, Microsofi- Intens .. =<

GESTIOMNAR PRODUDCTOS
Cigite la Informacicon del Muewo Froducto

Mombre [ComPuTaco= ]

| | Ingresar Producto | |

* Modificar Producto. El usuario puede realizar cambio en los articulos que ha
ingresado seleccionandolo y luego clic en modificar el sistema genera los datos
que puede modificar luego clic en modificar producto.

|@ sistema Contable - Gestion Productos - Micnosofiintenn... j | 531
GESTIONAR PRODUCTOS

Modifigue la informacion del Froducto Selecciona

Mombre ([CUADERMILLOS |

Medida Centimetro

fIngresa

Saldos

Iniciales?

Cantidad
Inicial

EED |

Costo
Unitario |[1000 |
Promedio

1 Modificar Producto |
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e Eliminar Producto. Esta opcién permite eliminar los articulos que no se
necesiten, seleccionando el producto a eliminar el sistema genera un mensaje que
esta a punto de eliminar un registro.

|@ Sistema Conbtable, - Gestion, Broductos, - Micrnosofit Intenm. - . j ”I LB]

GESTIOMNAR PRODUCTOS

Deseca sliminar la informacidon del Producto Seleccionade? Recusrde qus
eliminara la infermacicn de kardex v afectara los mowimisntos 2 informe:
i !

con el mi =mo.

rMombre [Escebas] ]

Medida ||[Mingune

[ | Eliminar Producto | |

» Consultar Producto. La consulta se genera cuando se abre el programa con
el nombre del producto almacenado en el programa.

GESTION DE PRODUCTOS
|| Insertar ||| Modificar ||| Eliminar ||

Nombre Producto

CUADERNILLGS

gzcohas

9.3.25 Kardex

» Kardex. Dandole clic a esta opcion permite mirar como estan las entradas y
salidas del Kardex con los siguientes campos Detalle, Costo unitario promedio, las
entradas con la cantidad y costo total en el inventario y las salidas con la cantidad
y costo total en el inventario.

KARDEX
Producto: CUADERMILLCS
Entradas Salidas
Detalle EosioiLInItanse Cantidad Costo Total Cantidad Costo Total
Promedio
0,00 o 0,00 10 2.000,00
Saldo Inicial de 200,00 100 20.000,00 o 0.00

Inventario
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9.3.2.6

Insertar Concepto.

Conceptos Contables

Para registrar los Conceptos Contables damos clic en insertar

y el programa me solicita los pardmetros de la accion que vamos a realizar con los
siguientes campos: Nombre concepto. Y la Sigla que es una abreviatura del
Nombre del Concepto

| SN Sistema)

Contable - Concepios Contaixles — Micnosoftinte. .

= =13

* Modificar Concepto.

CONCEPTOS CONTABLES

Digite la Informacién del Muewvo Concepto Contable

Mombre Concepto I I

Sigla 1 |

1 Ingresar Concepto 1

El usuario puede realizar cambio de los Conceptos

Contables que ha ingresado seleccionandolo y luego dandole clic en modificar el
sistema me genera los datos que puede modificar luego le damos clic en modificar

Concepto

|@ Sistema Contable - Conceptos Contables - Microsoft Inte...

B=)/ES)

« Eliminar Concepto.

Maodifigque la informacién del Concepto Contable Seleccicnado

CONCEPTOS CONTABLES

Mombre Concepto |‘-.-‘e ntas |
Sigla | IR ]
1 Modificar Concepto 1

Esta opcion permite eliminar los Conceptos que no se

necesiten, seleccionando el Concepto Contable a eliminar el sistema genera un
mensaje que esta a punto de eliminar un registro.
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|@ sistema Contable - Conceptos Contables - Microsottinte.. . ] _ _|\31

CONCEPTOS CONTABLES

Desea eliminar la informacidn del Concepta Contable Seleccionado?
Recuerde que al hacerlo puede afectar los movimientos en sistema vy
los informes.

Nombre Concepto I‘-.FENTAS I

Sigla [vT |

Eliminar Concepto

» Consultar Concepto. La consulta se genera cuando se abre el programa con
los siguientes campos Concepto, Sigla.

CONCEPTOS CONTABLES
|| Insertar ||| Modificar ||| Eliminar ||
Concepto Sigla

VENTAS VT

9.3.2.7 Gestion Tipo Nit

e Insertar Tipo Nit . Esta opcion permite agregar el nombre de la accién del
proveedor dando clic en Tipo Informacién Nit luego despliega una pantalla para
agregar el nombre de la accion y clic en ingresar tipo.
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.| Sistema Gontable - Gestion dnfonmacion Wil - Micnosoftlb.. J _]ﬂ

GESTION NIT

Digite la Informacion del Nuevo Tipo para NIT

Nombre | |

| inaresar Tipo |

* Modificar Tipo Nit. El usuario puede realizar cambio a la Gestion Nit que ha
ingresado seleccionandolo y luego dandole clic en modificar el sistema genera los
datos que puede modificar luego le clic en modificar Concepto

A|Sistema Gontable - GestionInformacion NIl Microsoftl... J _]ﬂ

GESTION NIT

Madifique la informacian del Tipo Seleccionado

Mombre |vEnDEDGR |

I Maodificar Tipo I

* Eliminar Tipo Nit. Esta opcion permite eliminar los datos que no se
necesiten, seleccionando la Gestion Tipo Nit a eliminar el sistema genera un
mensaje que esta a punto de eliminar un registro.

|@ sistema Contable - Gestion Informacion Wi - Microsoftl... J E

GESTION NIT

Ceszea eliminar la informacian del Tipo Seleccicnade? Recuerde gque
al hacerle puede afectar la informacion de MIT que =& encuentren
relacionados con este tipo v los informes.

Mombre Iz nokel |

I Eliminar Tipo I
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» Consultar Tipo Nit. La consulta se genera cuando se abre el programa

GESTION TIPO NIT

|| Insertar ||| Modificar ||| Eliminar ||

Nombre Tipo

VENDEDOR

la nobel

O OO

drogueria la mejor

9.3.2.8 Informacion Nit

Insertar Nit. Esta opcion permite agregar el Nit, Nombre y tipo del proveedor que
surte a la institucion se clic en Informacién Nit luego despliega una pantalla para
agregar los campos correspondientes.

i [Sistema Gontable - Infonmacion Wi - Micnosoftdntennet..- ._J |531
INFORMACION MIT

Digite la Informacian del Nuevo NIT

NIT ||iZ066530 |
Nombre |carlos eraszo |
Tipo i

I Ingresar nIT |

* Modificar Nit. EIl usuario puede realizar cambio a la Informacion Nit que ha
ingresado seleccionandolo y luego dandole clic en modificar el sistema genera los
datos que puede modificar luego clic en modificar Nit.

|@ sistemasontable —dnfonmacion Wijip- Microsofiglntennet .. _J | LBII
INFORMACIOMN NIT

Modifique la informacicn del NIT Seleccicnado

MIT |1308575834 |
Mombre |carlos erasc alava |
Tipo WENMDEDCR

I  mModificar NIT |
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» Eliminar Nit. Esta opcién permite eliminar los datos que no se necesiten,
seleccionando Informacién Nit a eliminar el sistema genera un mensaje que
esta a punto de eliminar un registro.

|@ sistema Contable S Infonmacion Rl - Microsottiinternet: ... ‘__J |j]
INFORMACION NIT

Dezea eliminar la informacion del MIT Seleccionado? Recuerde que al he
movimientas en el sistema v los informes.

MIT [130828374 |

Mombre [albsire pantoja |

Tipo la nobel

I Eliminar MIT

« Consultar Nit. La consulta se genera cuando se abre el programa.

INFORMACION NIT

|| Insertar ||| Medificar ||| Eliminar ||
NIT Nombre Tipo
1306675824 carlos erasc alava VENDEDCR
13068374 albeiro pantoja la nobel

9.3.2.9 Tipo de movimiento

* Insertar Tipo de Movimiento. toda transaccion genera una documentacion
como son las facturas letras, etc. para registrar estas acciones se hace clic en
tipos de movimientos el programa genera los siguientes campos que se desea
agregar: Nombre Tipo, Sigla que es la Abreviatura del Nombre Tipo, Maneja
Consecutivo, inicio Consecutivo, las transacciones generan mas de una
registro por lo tanto se selecciona el nimeros total de esa documentacion y
clic en ingresar Tipo Movimiento.
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|@ ststema Contable = dipos deMoyimientos - Microsotiant.. j |L31

Sigla

TIPO DE MOVIMIENTO

Digite la Informacion del Nuevo Tipo de Movimiento

Mombre Tipo | |

Maneja Consecutivo?

Inicio Consecutivo | I

Ingresar Tipo Movimiento I

Modificar tipo de movimiento.

El usuario puede realizar cambio al Tipo de

Movimiento que ha ingresado seleccionandolo y luego dandole clic en modificar el

sistema genera los datos que puede modificar luego clic en modificar Tipo
Movimiento.

|@ sistema Contable = dipos deMoyimientos - Microsoftant.. j |L31

Sigla

TIPO DE MOVIMIENTO

Madifique la informacion del Tipo de Movimiento Seleccionado

Hombre Tipo

Maneja Consecutivo?

Consecutivo Actual |1 |

vEnTA |

LT |

Madificar Tipo Movimiento I

Eliminar Tipo de Movimiento.

Esta opcién permite eliminar los datos que no

se necesiten, seleccionando Tipo de Movimiento a eliminar el sistema genera
un mensaje que esta a punto de eliminar un registro.
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3 |Sistema Gontable- Iiposde Moyimientos - Microsoftdnt. .. J _ _|L31
TIPO DE MOVIMIENTO

Esta seguro de querer eliminar este Tipo de Movimienta? Recuerde
que al hacerlo puede afectar los movimientos que esten relacionados
can este tipo v afectar los informes.

Nombre Tipo |venta |

Sigla ot |

Maneja Consecutivo?

Consecutivo Actual |1 |

| Eliminar Tipe Movimiento |

e Consultar Tipo de Movimiento. La consulta se genera cuando se abre el
programa

TIPO DE MOVIMIENTOS
|| Inzertar ||| Modificar ||| Eliminar ||

Mombre Sigla

VENTA VT

9.3.2.10 Cambiar Clave. Esta opcidén permite el cambio de contrasefia al Usuario
General digitando maximo 6 caracteres para poderse registrarse.

|.2isisTEM = =] a!
srerw— -
(] s g T = —
Atras Bisqueda  Favoritos Historial Irnprimir Editar Corversar
Dirsccicn |45 http:/fAocalhos ticontable fprincipal. php [~} — B =
SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS
Sienwenidofa) - Fecha v _hora de Ingreso - Mivel Sasico
Seeriods
- CAMBIAR CONTRASEMNA
Emcdurke Login: claudi
Fia A : [peese ]
o Contrasena actual: [feses ]
Contrasena Nueva:
Sonszeio: na:
Concr o Repetir Contrasefa
e
Tipes Infarmacicn
NIT
EInformacicn NIT
Tibe Movimiento
Cambiar Clave
Carrar Sacion L3
=] Listo =1 Wl Tt anet local
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9.4 MODULO DE AUDITORIA
* Registro (No. 1)

Me despliega las opciones de consultar seselecciona la informacion necesaria a
ser consultada con fecha de inicio y fecha de fin y despliega la fecha, hora,
procesos realizados, y registro afectado.

l’:’
P Iy £ = -
Busqueda Favoritos Historial Imprimir Editar Conversar
EHEr
SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS
Bienvenido(a) - Fecha v hora de Ingreso - Nivel Basico

- Periodo /
MENU
Registro FECHA DE INICIO Dia: 2 [l Mes: | Enero Bl 0: [2007 B

Liberar Auditoria FECHA DE FIN Dind 3 [hfes: | Fobrero |l asio: [2007 B3
Generar

Cambiar Clave

Cerrar Secion

] Lista % 1ntranet local

e Liberar Auditoria (No. 2). Esta accion permite eliminar los registros
almacenados dandole clic en Liberar el sistema me genera un mensaje que se va
a realizar la eliminacion de los datos le damos clic en borrar auditoria.

¢Esta seguro de Borrar la
informacion de la tabla de
Auditoria?

iiiSe generara un Registro de
esta accion!!!

Borrar
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Cambiar Clave de Auditoria (No. 3). Esta opcion permite el cambio de
contrasefia al Auditor del Sitema digitAndo maximo 6 caracteres para registrarse.

CAMBIAR CONTRASENA
Login: audi

Contrasefa Actual:
Contrasefa Nueva:
Repetir Contrasefa:

I cambiar II Cerrar I
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10. RECURSOS DISPONIBLES

HERRAMIENTAS DE DESARROLLO

Para llevar acabo el proyecto se utilizo como motor de la base de datos MySQL y
como herramienta de desarrollo el lenguaje interpretado PHP. Se utilizaron estas
herramientas debido a que ofrecen gran compatibilidad entre ellas y permiten
crear software robusto de gran calidad. Ademas, ofrecen una gran alternativa
econdmica debido al ser un software libre.

REQUISITOS DE HARDWARE
Requerimientos para el Servidor

* Pentium Il 550 Mhz.
¢ 256 Mb de memoria RAM.
« 10 GB. Disco Duro.

Dispositivo de conexion Intranet
e 1 Tarjeta de red 10 base 100.

REQUERIMIENTOS MINIMOS PARA EL CLIENTE

e Pentium Il MMX a 200 Mhz.

* 32 Mb de memoria RAM.

* 2 GB. Disco Duro.

» Dispositivo de conexion Intranet.
* 1 Tarjeta de Red 10 Base 100.

REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE PARA EL SERVIDOR

» Cualquier Sistema Operativo corriendo un Navegador.
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CONCLUSIONES

Teniendo en cuenta los diferentes componentes se logré6 conocer, analizar y
desarrollar el sistema de informacion de la institucion Educativa Cuatro
Esquinas, de tal manera que se cumplio el objetivo general del sistema, que
es el de maximizar la satisfaccion de los procesos contables y de inventario, y
asi aumentar su cometido de desarrollo.

Hoy en dia la administracion contable tiene dificultades los directivos no tienen
un manejo cabal de su normatividad; el personal a su cargo no esta
suficientemente capacitado (areas Contables) lo que conlleva a que no se
aproveche el software en su totalidad, urge plantear a los organismos oficiales
alternativas de solucion.

El proceso de creacidn de reportes y consultas para los demas organismos se
optimiz6é gracias a la automatizacion del proceso, obteniendo con ello datos
mas preciso y confiables ademas se logro proteger la informaciéon contenida
en el sistema a través de la seguridad en sus datos.

El haber automatizado los fondos de servicios docentes en la Institucion
Educativa Cuatro Esquinas, es un paso importante debido a que las
instituciones educativas del municipio de Tuquerres deberan tener sus datos
debidamente manejados lo cual se obliga a los demas organismos a
automatizar sus datos.

Para el desarrollo del proyecto se tuvo en cuenta las especificaciones

contables y de inventario por lo cual se brinda que los resultados sean claros
precisos y confiables logrando un beneficio para la Institucion.
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RECOMENDACIONES

» Difundir el software de procesos contables y de inventario (Fondos de
Servicios Docentes) entre las demas instituciones Educativas que realicen las
cuentas econOmicas para dar un conocimiento de manejo de informacion.

» Las organizaciones de nuestra region deben estar informadas de las labores
investigativas, a demas se convendrian realizar solicitudes para el desarrollo
de proyectos, las cuales serian de gran beneficio tanto econémico como
operativo para dichas asociaciones.
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7. Con que planta fisica esta conformada la Institucion
8.
9. Que reportes llegan a la Secretaria para la toma

ANEXOS

1. ENTREVISTA REALIZADA AL DIRECTIVO DE LA INSTITU CION

Nombre de la Institucion

Razon social:

Con que clase de recursos cuenta la Institucion.

Con cuantos activos cuenta la Institucion

Con cuantos trabajadores cuenta la Institucion

Como esta conformada la
institucion

Con que tecnologia cuenta la Institucion

decisiones

10.Como se esta manejando la

informacion

11.La Institucién cuenta con los recursos econdmicos y técnicos

Para la implantacién del sistema de informacion

2. ENTREVISTA REALIZADA AL AREA ADMINISTRATIVA

1. Con cuantas personas cuenta el area
administrativa
2. Como se maneja el flujo de
informacion
3. Son suficientes las personas para trabajar en esta area

4. Que procesos se realizan en esta area

5. Que informacién se obtiene y hacia adonde se dirige

6. Que clase de decisiones se toman en esta area

7. Como se almacena la informacion

8. El personal que labora en esta area cuenta con la capacitacion
necesaria
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9. Han recibido capacitacion para desarrollar su
funciones
10.Que cargos existen en esta area

11.Que actividades realiza la Secretaria de la Institucion

12.que actividades realiza cada una de las personas de esta area

3. ESTUDIO DE FACTIBILIDAD

Para realizar el estudio de viabilidad del proyecto se tuvieron en cuenta la
informacién suministrada por las Directivas de la Institucién las cuales terminadas
estas dieron como resultado los siguientes actividades.

TECNICA.

En la actualidad la INSTITUCION EDUCATIVA CUATRO ESQUINAS cuenta con:

« Dos computadores ubicado en secretaria con las siguientes caracteristicas:
procesador Pentium 3, disco duro 30 Gb, memoria 128 Mb, unidad CD ROM
Creative 52x, médem 56 Kb.

e una impresora Epson Lx 300

» Sistema operativo Windows 98

» Office 97

Los recursos humanos estan integrados por:

* Comunidad educativa.

* Personal docente.

» Concejo directivo.

» Secretaria de educacion municipal y departamental.

* Ndcleo de desarrollo educativo y cultural.

OPERATIVA

El producto implementado (prueba piloto) fue utilizado en la secretaria de la
institucion, el personal encargado de su manipulacion del producto fue la
secretaria y el directivo docente quienes realizaron una fase de capacitacion en
la manipulacién del Software previa a la puesta en marcha del sistema terminado
ademas se adiciona el manual de usuario ya que este es de gran ayuda para la
manipulacién del sistema.
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