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RESUMEN 
 
 
La Universidad de Nariño como institución pública dentro del proceso de acreditación debe 
implementar el proyecto de mejoramiento continuo de procesos y aseguramiento de la 
calidad. Dentro de esta política se inicio a finales del año 2005 la formación de un grupo 
interdisciplinario para el levantamiento de procesos, elaboración de diagramas de flujo y 
caracterización, con el fin de encontrar fallas de la información y en el manejo de los 
recursos de cada subsistema de la universidad. Para iniciar este proceso de mejora se 
presentó una propuesta de diseño y/o ajuste de los procesos actuales con el propósito de 
fijar metas claras sobre el trabajo de análisis y diseño de Recursos Físicos y Revisión de 
Cuentas  
 
 
Este trabajo se pretende estandarizar el manejo de la información para hacer una 
integración con el sistema financiero SIIFUN y mejorar los procesos con ayuda de 
reingeniería para lograr incrementar o mantener la seguridad, integridad, eficiencia, 
veracidad y flexibilidad en el manejo de la información y los recursos. 
 
 
En Revisión de Cuentas se propone un sistema para el registro de las cuentas y el 
cumplimiento de requisitos legales, mediante el chequeo de los soportes presentados con 
cada cuenta, permitirá el sistema reportar los incumplimientos y detectar cuales son las 
causas de los errores en el trámite de las cuentas. Se integran las revisorías de la VIPRI y 
Torobajo, se propone disminuir al mínimo el uso de la papelería para el manejo de cuentas, 
flexibilizar su manejo con la construcción de módulos de administración. 
 
 
En la sección de Recursos Físicos se propone implementar el módulo de plan de compras 
con el fin de planificar el consumo, optimizar la utilización de recursos económicos 
aprovechando la capacidad de negociación que ofrece el manejo de pedidos en grandes 
cantidades para cumplir con las necesidades en un periodo definido manteniendo la calidad 
tanto en bienes como en servicios que adquiere la Universidad. Estandarizar la codificación  
de bienes utilizando los CUBS y manejar precio de referencia establecido por el RUPR. 
Optimizar los procesos de compra, entrada y entrega de Bienes para las diferentes secciones 
automatizando la elaboración de los documentos incluidos en esos procesos. 
 
 
Los sistemas de Recursos Físicos y Revisión de Cuentas garantizan la seguridad en el 
tratamiento de la información como en el acceso a la misma, implementando el registro de 
usuarios del sistema, permisos, claves de acceso, registro de las operaciones de los 
usuarios, y manejo de sesiones. 



ABSTRACT 
 
 

The University of Nariño as public institution inside the accreditation process should 
implement the project of continuous improvement of processes and insurance of the 
quality. Inside this politics you were beginning at the end of the year 2005 the formation of 
an interdisciplinary group for the rising of processes, elaboration of diagrams of flow and 
characterization, with the purpose of finding flaws of the information and in the handling of 
the resources of each subsystem of the university. To begin this process of improvement a 
proposal of design and/or adjusts of the current processes with the purpose of fixing clear 
goals on the analysis work and design of Physical Resources and Auditor of Bills  
 
 
This work is sought to standardize the handling of the information to make integration with 
the financial system SIIFUN and to improve the processes with the help of reengineering to 
be able to increase or to maintain the security, integrity, efficiency, truthfulness and 
flexibility in the handling of the information and the resources.  
 
 
In Auditor of Bills intends a system for the registration of the bills and the execution of 
legal requirements, by means of the checkup of the supports presented with each bill, it will 
allow the system to report the nonfulfillments and to detect which are the causes of the 
errors in the step of the bills. Integration the auditors of the VIPRI and Torobajo are 
integrated, intends to diminish to the minimum the use of the stationery for the handling of 
bills, flexibility their handling with the construction of administration modules.  
 
 
In the section of Physical Resources intends to implement the module of plan of purchases 
with the purpose of planning the consumption, to optimize the use of economic resources 
the negotiation capacity that she offers the handling of orders in big quantities to fulfill the 
necessities in a defined period maintaining the quality as much in articles as in services that 
she acquires the University taking advantage. To standardize the code of articles using the 
CUBS and to manage reference price settled down by the RUPR. To optimize the purchase 
processes, entrance and delivery of articles for the different sections automating the 
elaboration of the documents included in those processes.  
 
 
The systems of Physical Resources and Revision of Bills guarantee the security in the 
treatment of the information like in the access to the same one, implementing the 
registration of users of the system, permits, access keys, registration of the operations of the 
users, and handling of sessions.  
 



INTRODUCCIÓN 
 
 
La Universidad de Nariño es una institución que ha permanecido durante 102 años y se 
mantiene vigente gracias a la gestión a nivel administrativo y académico, es por eso que se 
hace necesario diseñar, modificar o ajustar cada uno de los procesos que internamente se 
ejecutan y así cumplir a cabalidad con las exigencias sociales, administrativas, políticas y 
culturales con las cuales se ve directamente involucrada. Dentro de estas novedades se 
encuentra que muchos de los procesos necesitan ser rediseñados para cumplir con todas las 
expectativas, sobre todo en la búsqueda de estandarizar toda la información que fluye al 
interior del alma máter. Es así que nace el proyecto de mejoramiento de procesos liderado 
por el ingeniero Guillermo Viveros, dicho proyecto busca identificar todas las falencias y 
las necesidades existentes en cada una de las diferentes secciones que conforman la 
Universidad de Nariño y corregirlas con la conformación de un grupo interdisciplinario de 
estudiantes de Ingeniería de Sistemas y Administración de Empresas. 
 
 
Dentro de este estudio aparecen las secciones de Recursos Físicos y Revisión de Cuentas en 
las cuales se centra este trabajo de grado. 
 
 
Para comenzar se identifica los antecedentes que tienen estas secciones a nivel de 
Ingeniería de Sistemas, mostrando que tanto la sección de Recursos Físicos como la de 
Revisión de Cuentas carecen de herramientas informáticas apropiadas para desarrollar sus 
labores eficientemente y de forma integrada con los procesos financieros de la Universidad 
de Nariño.  En consecuencia se presenta un desgaste administrativo expresado en pérdida 
de tiempo y disminuyendo la posibilidad de abarcar actividades tan importantes como 
identificar, analizar y mejorar los procesos que en las dos secciones se realizan. Es así que 
una vez identificado el problema se busca corregirlo utilizando la Ingeniería de Sistemas. 
 
 
Luego de este reconocimiento se procede a comenzar el modelamiento de cada sistema, 
buscando mejorarlo en forma integral y efectiva, comenzando por la sección de Recursos 
Físicos encargada de la adquisición y administración de los recursos materiales que posee 
la Universidad. Sin embargo con el paso de los años ha perdido su importancia 
convirtiéndose en una sección de almacenamiento y que desempeña de forma precaria la 
administración de cada uno de los bienes materiales que la Universidad posee.  El sistema 
buscará implementar herramientas para la planeación, ejecución y registro de compras, 
administración de los bienes adquiridos y control de inventarios. 
 
 
En cuanto a la sección de Revisión de Cuentas, creada para el control y verificación del 
cumplimiento legal y de liquidación tanto de cuentas como de sus soportes manejados en la 
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Universidad de Nariño, así como el registro y legalización de avances a los diferentes 
funcionarios de la Universidad, se busca sistematizar el proceso de registro y revisión de 
cuentas con el fin de agilizar el proceso y detectar las principales causas por las que se 
interrumpe o retarda el proceso o conducto normal del manejo de cuentas en el área 
financiera de la Universidad. 
 
 
Para realizar el análisis y el desarrollo de estos sistemas se utiliza la metodología de 
Refinamiento del Proceso Unificado (RUP) y como herramienta de representación el 
Lenguaje de Modelamiento Unificado (UML).  Buscando que los dos sistemas se integren 
al proceso de diseño del sistema integral de la Universidad de Nariño, creando módulos que 
se comuniquen directamente con el sistema financiero o SIIFUN. 
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1. DESCRIPCIÓN DEL PROBLEMA 
 
 
1.1  PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA 
 
 
Actualmente la sección de Recursos Físicos no cuenta con un sistema eficiente que le 
permita realizar sus actividades de forma ágil produciendo un desgaste administrativo 
manifestado en deficiencias y retrasos en el manejo de la información. Debe mencionarse 
además que tampoco está integrado al SIIFUN. 
 
 
Otro inconveniente encontrado es que no está planificado un proceso de compras que 
permita controlar la adquisición de bienes teniendo en cuenta parámetros de referencia para 
la eficiencia de proceso como el precio, la calidad y satisfacción de la necesidad. Por la 
ausencia de este proceso también se debe mencionar que no se tiene información 
actualizada acerca del consumo y la administración de bienes, lo que impide hacer una 
correcta proyección de las reales necesidades de la Universidad. El control de inventario es 
precario, los bienes no están codificados físicamente para su clara identificación, 
impidiendo la administración y elaboración de inventarios reales. 
 
 
De igual forma la sección de Revisión de Cuentas no tiene un sistema eficiente y que 
facilite llevar el control de las cuentas a revisar y que a su vez se comunique con las 
secciones o sistemas que necesiten información acerca del proceso de revisión, como es el 
caso del sistema integrado de información financiera de la Universidad de Nariño 
(SIIFUN). Esto retraza el proceso de revisión de las cuentas que llegan a ser visadas por el 
jefe de esta sección. Esta actividad se debe hacer de forma manual disminuyendo el 
rendimiento de la sección produciendo un desgaste administrativo. 
 
 
Con respecto al tratamiento que se debe hacer con los avances se observa que el software 
desarrollado en anteriores años resulta poco eficiente y desactualizado para la sección, 
además el registro de avances originado en la oficina de revisión de cuentas de la VIPRI no 
está integrada la sección de la sede Torobajo. 
 
 
1.2  FORMULACIÓN DEL PROBLEMA 
 
 
¿De que manera se puede optimizar los procesos de los sistemas de Recursos Físicos y  
Revisión de Cuentas en la Universidad de Nariño, de tal manera que la información sea  
fiable, segura y oportuna? 
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1.3  SISTEMATIZACIÓN DEL PROBLEMA 
 
 
¿Cómo elaborar un plan de compras para la Universidad de Nariño en Recursos Físicos? 
¿Cómo organizar y optimizar el proceso de compra de bienes en la Universidad de Nariño? 
¿Cómo hacer seguimiento al proceso de compras en la Universidad de Nariño? 
¿Cómo se puede organizar y optimizar el proceso de administración de bienes devolutivos? 
¿Cómo se puede organizar y optimizar el proceso de administración de bienes de consumo? 
¿Cómo se puede organizar y optimizar el proceso de generación de reportes? 
¿Cómo puede estar la información disponible de forma rápida, precisa y segura para quien 
la requiera en Recursos Físicos? 
 
 
¿Cómo se puede organizar el proceso de radicación de cuentas en Revisión de Cuentas? 
¿Cómo se puede organizar el proceso de revisión legal y de liquidación de cuentas? 
¿Cómo se puede organizar los procesos de la concesión y legalización de avances? 
¿Cómo unificar la concesión y legalización de avances VIPRI con el sistema central en la 
Ciudadela Universitaria? 
¿Cómo se puede administrar el proceso de generación de reportes? 
¿Cómo puede estar la información disponible de forma rápida, precisa y segura para quien 
la requiera en Revisión de Cuentas? 
 
 
1.4 ALCANCE 
 
 
El proyecto se divide en dos fases, la primera abarca el análisis y diseño del sistema, la 
segunda se encargará de la implementación del mismo. Este trabajo se enfoca en el 
desarrollo de la primera fase, procediendo con el análisis de requerimientos y el modelado 
de los sistemas de Recursos Físicos  y Revisión de Cuentas de la Universidad de Nariño 
utilizando metodología RUP (Rational United Process) que es una de las metodologías 
orientadas a objetos para el análisis de requerimientos de software y utilizando UML 
(Unified Modeling Language) como herramienta para la documentación de estos artefactos. 
 
 
En el análisis de requerimientos se realizará las siguientes actividades: la presentación 
general del sistema, la determinación de clientes y metas, determinación de funciones, 
determinación de atributos, creación y diagramación de casos de uso expandidos, 
diagramas de secuencia, modelamiento conceptual, elaboración de contratos y 
documentación permanente del glosario.  
Por otra parte en el modelado se desarrolla: la creación de casos de uso reales, el desarrollo 
de los diagramas de colaboración, clases y paquetes,  finalizando con el diseño de la base 
de datos para cada sección, Recursos Físicos y Revisión de Cuentas. 
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El sistema de Recursos Físicos tendrá los siguientes módulos: 
 

- El módulo de Plan de Compras (consolidación de pedidos por secciones, 
elaboración y aprobación del plan de compras consolidado, crear adiciones al plan 
de compras y programar compras de acuerdo a lo establecido en el plan de compras) 

 
- Modulo de Compra de Bienes (creación y publicación de pliegos de condiciones, 

cotización de bienes, elaboración de cuadros comparativos y selección de 
proveedor, creación de órdenes de compra) 

 
- Modulo de Recepción y Entrega de bienes (creación de notas de ingreso, 

elaboración de actas u órdenes de entrega) 
 

- Modulo de Gestión de activos fijos (entrega, devolución y baja de activos) 
 

- Modulo de Creación de reportes (elaborar reportes del plan de compras, movimiento 
mensual y a solicitud) 

 
- Módulo administración del sistema. 

 
 
El sistema de Revisión de Cuentas tendrá los siguientes módulos: 
 

- El módulo de Registro de Cuentas y Soportes (crear el registro de radicación de 
cuentas y soportes, integrando la información generada en las revisorías VIPRI y 
Torobajo) 

 
- El módulo de Revisión de Cuentas (visar las cuentas que cumplen con los 

requerimientos legales y de liquidación, integrando la información generada en las 
revisorías VIPRI y Torobajo) 

 
- Modulo de Generación de Reportes (elaborar reportes de incumplimientos en la 

radicación y revisión de cuentas, elaborar reportes a solicitud) 
 

- Modulo de Administración de sistema. 
 
 

1.5 JUSTIFICACIÓN 
 
 
Con el transcurrir de los años la cantidad de secciones, funcionarios, bienes y cuentas que 
maneja la Universidad ha ido aumentando generando un sin fin de procesos que hasta el 
momento se siguen haciendo casi de forma manual. Es por eso que con este proyecto 
proponemos diseñar o ajustar los procesos de las secciones de Recursos Físicos y Revisión 
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de Cuentas para contribuir con el desarrollo administrativo que desde hace algunos años se 
ha iniciado. 
La propuesta presentada en este proyecto pretende agilizar el manejo de la información 
haciéndola mas confiable, segura y oportuna incrementando la eficiencia de las secciones e 
incrementando la sinergia entre procesos, disminuyendo la redundancia y las ambigüedades 
mediante la estandarización de la información necesaria dentro y fuera de la sección, y 
logrando así una notable disminución de tiempo en la ejecución de cada tarea asignada. 
 
 
Otra parte del proyecto busca que cada sistema a desarrollar tenga una conexión establecida 
con los módulos creados en el sistema integrado de información financiera de la 
Universidad de Nariño (SIIFUN) garantizando así un desempeño en tiempo real de la 
ejecución en la información necesaria para el funcionamiento de las secciones en estudio. 
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2. OBJETIVOS 
 
 

2.1 OBJETIVO GENERAL 
 
 
Optimizar los sistemas de Recursos Físicos y Revisión de Cuentas de la Universidad de 
Nariño aplicando análisis y diseño de Sistemas. 
 
 
2.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS 
 
 
 Analizar y diseñar mediante lenguaje UML, el proceso de Plan de compras del Sistema 

de Información de Recursos Físicos de la Universidad de Nariño 
 
 
 Analizar, diseñar y/o ajustar mediante lenguaje UML, el proceso de Compra de Bienes 

del Sistema de Información de Recursos Físicos de la Universidad de Nariño. 
 
 
 Analizar, diseñar y/o ajustar mediante lenguaje UML, el proceso de Recepción y 

Entrega de Bienes del Sistema de Información de Recursos Físicos de la Universidad de 
Nariño. 

 
 
 Analizar, diseñar y/o ajustar mediante lenguaje UML, el proceso de Gestión de Activos 

Fijos del Sistema de Información de Recursos Físicos de la Universidad de Nariño. 
 
 
 Analizar, diseñar y/o ajustar mediante lenguaje UML, el proceso de Creación de 

Reportes del Sistema de Información de Recursos Físicos de la Universidad de Nariño. 
 
 
 Analizar y diseñar mediante lenguaje UML, el proceso de Administración del Sistema 

de Información de Recursos Físicos de la Universidad de Nariño. 
 
 
 Diseñar las interfaces de cada proceso con los módulos del SIIFUN, para el Sistema de 

Información de Recursos Físicos de la Universidad de Nariño. 
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 Analizar y diseñar mediante lenguaje UML, el proceso de Registro de Cuentas y 
Soportes del Sistema de Información de Revisión de Cuentas de la Universidad de 
Nariño. 

 
 
 Analizar y diseñar mediante lenguaje UML, el proceso de Revisión de Cuentas del 

Sistema de Información de Revisión de Cuentas de la Universidad de Nariño. 
 
 
 Analizar y diseñar mediante lenguaje UML, el proceso de Generación de Reportes del 

Sistema de Información de Revisión de Cuentas de la Universidad de Nariño. 
 
 
 Analizar y diseñar mediante lenguaje UML, el proceso de Administración del Sistema 

de Información de Revisión de Cuentas de la Universidad de Nariño. 
 
 
 Diseñar las interfaces de cada proceso con los módulos del SIIFUN, para el Sistema de 

Información de Revisión de Cuentas de la Universidad de Nariño. 
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3. MARCO TEÓRICO 
 
 
3.1  ANALISIS  Y DISEÑO ORIENTADO A OBJETOS 
 
 
Actualmente el enfoque orientado a objetos forma parte de la tendencia principal para el 
desarrollo de software, porque ha demostrado ser válido en la construcción de sistemas en 
toda clase de dominios de problemas, abarcando todo el abanico de tamaños y 
complejidades. 
 
 
Los métodos orientados a objetos para el análisis de requerimientos de software permiten al 
analista obtener el modelo de un problema representando clases, objetos, atributos y 
operaciones como componentes principales de modelización.  
 
 
Los objetos modelan casi cualquier aspecto identificable del ámbito del problema: 
entidades externas, cosas, sucesos, papeles, unidades organizativas,  lugares y 
estructuras. Como punto importante, los objetos encapsulan datos y procesos. Las 
operaciones de procesamiento son parte del objeto y son iniciadas pasando un mensaje al 
objeto. Una definición de una clase forma la base para la reusabilidad en los niveles de 
modelización, diseño e implementación.  
 
 
Las actividades de diseño orientado a objetos están agrupadas en los cuatro componentes 
principales del sistema final: el componente de problema, el componente de interfaz 
humana, el componente de manejo de datos y el componente de manejo de tareas.  
 
 
Toda la documentación del análisis debe llevar directamente hacia la etapa del diseño. En 
este punto se necesitan pocas herramientas nuevas. El diseño orientado a objetos crea un 
modelo de mundo real que puede ser realizado en software. Los objetos proporcionan un 
mecanismo para representar el ámbito de información, mientras que las operaciones 
describen el procedimiento asociado con el ámbito de información. Los mensajes 
proporcionan el medio por el que se invocan las operaciones.  
 
 
El AOO/DOO ha evolucionado como resultado de una nueva clase de lenguaje de 
programación orientado a programación orientada a objetos. La metodología AOO/DOO 
consiste en tres pasos que requieren que el diseñador establezca el problema, defina una 
estrategia informal de resolución y formalice la estrategia, identificando objetos y 
operaciones, especificando interfaces y procedimientos.  
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El papel del DOO es tomar las clases básicas definidas en el AOO y refinarlos con detalles 
adicionales de diseño. 
 
 
La utilización de metodologías orientadas a objetos crea varios interrogantes como: ¿Cuál 
es la estructura de una buena arquitectura orientada a objetos?, ¿Qué artefactos debería 
crear el proyecto?, ¿Quién debería crearlos? o ¿Cómo deberían medirse? 
 
 
Visualizar, especificar, construir y documentar sistemas orientados a objetos es el propósito 
del Lenguaje unificado de Modelado (Unified Modeling Language) UML. 
 
 
3.2  LENGUAJE UNIFICADO DE MODELADO UML 
 
 
El Lenguaje Unificado de Modelado (Unified Modeling Language, UML), es un lenguaje 
estándar para escribir planos de software.  UML puede utilizarse para visualizar, 
especificar, construir y documentar los artefactos de un sistema que involucra una gran 
cantidad de software. 
 
 
UML es sólo un lenguaje y por tanto es tan sólo una parte de un método de desarrollo de 
software.  UML es independiente del proceso, aunque para utilizarlo óptimamente se debe 
usar en un proceso que fuese dirigido por los casos de uso, centrado en la arquitectura, 
iterativo e incremental. 
 
 
El Lenguaje Unificado de Modelado fue desarrollado por Grady Booch, Jim Rumbaugh e 
Ivar Jacobson a partir de octubre de 1994. Las organizaciones que contribuyeron a la 
definición de 1.0 de UML fueron Digital Equipment Corporation, Hewlett-Packard, I-
Logix, Intellicorp, IBM, ICON Computing, MCI Systemhouse, Microsoft, Oracle, Rational, 
Texas Instruments y Unisys. 
 
 
Los objetivos primarios que se perseguían al diseñar UML fueron: 
 
 

• Modelar sistemas, desde el concepto hasta los artefactos ejecutables, utilizando 
técnicas orientadas a objetos. 

 
• Ser independiente de cualquier lenguaje de programación y de cualquier proceso de 

desarrollo. 
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• Fomentar el crecimiento de las herramientas OO (Orientadas a Objetos). 
 

• Crear un lenguaje de modelado utilizable tanto por las personas como por las 
máquinas. 

 
 
3.2.1 El Lenguaje UML y los Procesos de Desarrollo.  El lenguaje UML estandariza los 
artefactos y la notación, pero no define un proceso oficial de desarrollo. Esto es explicado 
por: 
 

• Aumentar las probabilidades de una aceptación generalizada de la notación estándar 
del modelado, sin la obligación de adoptar un proceso oficial. 

 
• La esencia de un proceso apropiado admite mucha variación y depende e las 

habilidades del personal, de la razón investigación-desarrollo, de la naturaleza del 
problema, de las herramientas y de muchos otros factores. 

 
 
3.2.2 Artefactos de UML.  Los artefactos que se utilizan para el desarrollo del Sistema 
Integrado de Información de Recursos Físicos y Revisión de Cuentas de la Universidad de 
Nariño son: 
 
 
3.2.2.1  Funciones del Sistema. Identifican lo que el sistema habrá de hacer.  Deben 
agruparse en grupos cohesivos y lógicos.  Los atributos del sistema son cualidades no 
funcionales, entre ellas la facilidad de uso. Las funciones se clasifican en categorías para 
establecer prioridades entre ellas; las categorías son:  
 

a. Evidente: debe realizarse, y el usuario debería saber que se ha realizado. 
 
b. Oculta: debe realizarse, aunque no es visible para los usuarios.  

 
c. Superflua: opcionales, su inclusión no repercute significativamente en el costo ni en 

otras funciones. 
 
 
3.2.2.2  Casos de Uso. El caso de uso es un documento narrativo que describe la secuencia 
de eventos de un actor (agente externo) que utiliza un sistema para completar un proceso.  
 
 
3.2.2.3  Diagramas de Casos de Uso.  Muestran las distintas operaciones que se esperan de 
una aplicación o sistema y como se relacionan con su entorno. Los elementos de los 
diagramas son: 
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3.2.2.3.1 Casos de Uso. Se representa en el diagrama por una elipse, denota un 
requerimiento solucionado por el sistema. Cada caso de uso es una operación completa 
desarrollada por los actores y por el sistema en un diálogo. El conjunto de casos de uso 
representa la totalidad de operaciones desarrolladas por el sistema. Va acompañado de un 
nombre significativo. Son descripciones narrativas textuales de los procesos de una 
empresa o sistema. Es una operación/tarea específica que se realiza tras una orden de algún 
agente externo, sea desde una petición de un actor o desde otro caso de uso. No pertenece 
estrictamente al enfoque OO, es una técnica para captura de requisitos y son igualmente 
eficaces en un proyecto de tecnología no orientada a objetos. 
 
 
3.2.2.3.2 Actor. Es un usuario del sistema, que necesita o usa algunos de los casos de uso. 
Se representa mediante una figura humana estilizada, acompañado de un nombre 
significativo, si es necesario. Un actor no solamente son usuarios humanos del sistema a 
desarrollar sino también organizaciones, software y máquinas. Incluso el mismo sistema 
que se esta trabajando. Estimulan al sistema con eventos de entrada o reciben algo de él. 
 
 
3.2.2.3.3 Relaciones. Entre los elementos de un diagrama de casos de uso se pueden 
presentar tres tipos de relaciones, representadas por líneas dirigidas entre ellos.  Estas 
relaciones son: 
 

• Comunica (communicates). Relación entre un actor y un caso de uso, denota la 
participación del actor en el caso de uso determinado. 

 
• Usa (uses o include). Relación entre dos casos de uso, denota la inclusión del 

comportamiento de un escenario en otro.  
 

• Extiende (extends). Relación entre dos casos de uso, denota cuando un caso de uso 
es una especialización de otro. Se usa la relación extend cuando se tiene un caso de 
uso que es similar a otro, pero que hace un poco más. 

 
• Herencia. El caso de uso origen hereda la especificación del caso de uso destino y 

posiblemente la modifica y/o amplía. Se puede describir también como relación de 
generalización (generalize). 

 
 
3.2.2.4  Diagrama Conceptual.  Explica los conceptos significativos en un dominio del 
problema; es el artefacto más importante a crear durante el análisis orientado a objetos.  Un 
modelo conceptual es una representación de conceptos en un dominio del problema.  
Consta de conceptos, asociaciones entre conceptos y atributos de conceptos. 
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3.2.2.5  Diagrama Secuencial.  Es una representación que muestra, en determinado 
escenario de un caso de uso, los eventos generados por actores externos, su orden y los 
eventos internos del sistema. A todos los sistemas se les trata como una caja negra; los 
diagramas se centran en los eventos que trasciende las fronteras del sistema y que fluyen de 
los actores a los sistemas.  Un evento de un sistema es un hecho externo de entrada que un 
actor produce en un sistema.  El evento da origen a una operación de respuesta por parte del 
sistema. Permite modelar como los objetos se trabajan de forma ordenada en conjunto para 
ejecutar determinada operación del sistema. El Diagrama de Secuencia es más adecuado  
para observar la perspectiva cronológica de las interacciones. Se denominan DSS 
(Diagrama de Secuencia del Sistema) y son una técnica particular de encontrar las 
operaciones del sistema, de esta forma se utilizarán en este proyecto. 
 
 
3.2.2.6  Contratos. Es un documento que describe lo que una operación se propone lograr.  
Se redacta en un estilo declarativo, enfatizando lo que sucederá y no cómo se conseguirá.  
Los contratos se expresan a partir de los cambios de estado de las precondiciones y de las 
poscondiciones.   
 
 
3.2.2.7  Caso de Uso Reales. Un caso real de uso describe el diseño concreto del caso de 
uso a partir de una tecnología particular de entrada y salida, así como de su implementación 
global. 
 
 
3.2.2.8  Diagramas de Interacción. Explican gráficamente cómo los objetos interactúan a 
través de mensajes para realizar las tareas.  El UML define dos tipos de estos diagramas; 
ambos sirven para expresar interacciones semejantes de mensaje, estos son: diagramas de 
colaboración y diagramas de secuencia.  Para el desarrollo de los sistemas SIIRFUN II y 
SIIRCUN se escogió realizar diagramas de colaboración por mostrar en forma de grafo o 
red el paso de mensajes entre los objetos.   
 
 
Para el desarrollo de los diagramas de colaboración se tuvieron en cuenta los patrones 
GRASP, que describen los principios fundamentales de la asignación de responsabilidades 
a objetos, expresados en forma de patrones.  Los patrones GRASP tenidos en cuenta 
principalmente fueron Experto, Creador, Alta Cohesión, Bajo Acoplamiento y Controlador. 
 
 
3.2.2.9  Diagrama de Clases. Describe gráficamente las especificaciones de las clases de 
software y de las interfaces en una aplicación.  Contiene clases, asociaciones y atributos; 
interfaces, con sus operaciones y constantes; métodos; información sobre los tipos de los 
atributos; navegabilidad y dependencias.  A diferencia del modelo conceptual, este 
diagrama contiene las definiciones de las entidades del software en vez de conceptos del 
mundo real. 
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3.2.2.10  Diagrama de Paquetes.  Permite la organización de los elementos.  Ofrece la 
ventaja de separar los elementos detallados en abstracciones más amplias, lo cual brinda 
soporta a una vista de nivel superior y permite contemplar el modelo en agrupamientos más 
simples.   
 
 
3.3  PROCESO UNIFICADO UP 
 
 
Un proceso de desarrollo describe un enfoque para la construcción, desarrollo y 
posiblemente, mantenimiento del software.  El proceso unificado se ha convertido en un 
proceso de desarrollo de software de gran éxito para la construcción de sistemas orientados 
a objetos.  Se ha adoptado como metodología para el desarrollo de los sistemas SIIRFUN II 
y SIIRCUN, el Proceso Unificado de Rational o RUP (Rational Unified Process), un 
refinamiento detallado del Proceso Unificado. 
 
 
El Proceso Unificado de Rational recoge algunas de las mejores prácticas de desarrollo de 
software, de una forma que es adaptable a un amplio rango de proyectos y organizaciones.  
En el aspecto de la gestión, el RUP proporciona un enfoque disciplinado sobre cómo 
asignar tareas y responsabilidades dentro de una organización de desarrollo de software. 
 
 
El Proceso Unificado de Rational es un proceso iterativo. Un enfoque iterativo propone una 
comprensión incremental del problema a través de refinamientos sucesivos y un 
crecimiento incremental de una solución efectiva a través de varios ciclos.  
 
 
Las actividades de desarrollo bajo RUP están dirigidas por los casos de uso.  El Proceso 
Unificado de Rational pone un gran énfasis en la construcción de sistemas basados en una 
amplia comprensión de cómo se utilizará el sistema que se entregue.  Las nociones de los 
casos de uso y los escenarios se utilizan para guiar el flujo de procesos desde la captura de 
los requisitos hasta las pruebas, y para proporcionar caminos que se pueden reproducir 
durante el desarrollo del sistema. 
 
 
El Proceso Unificado de Rational soporta las técnicas orientadas a objetos.  Cada modelo 
es orientado a objetos.  Los modelos del Proceso Unificado de Rational se basan en los 
conceptos de objeto y clase y las relaciones entre ellos, y utilizan UML como la notación 
común. 
El Proceso Unificado de Rational impulsa un control de calidad y una gestión del riesgo 
objetivos y continuos.  La evaluación de calidad va contenida en el proceso, en todas las 
actividades, e implicando a todos los participantes. 
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3.3.1  Fases e Iteraciones. 
 
Una fase es el intervalo de tiempo entre dos hitos importantes del proceso durante la cual se 
cumple un conjunto bien definido de objetivos, se completan artefactos y se toman las 
decisiones sobre si pasar a la siguiente fase. 
 
 
El RUP organiza el trabajo y las iteraciones en cuatro fases fundamentales. 
 
 
3.3.1.1  Inicio. Visión aproximada, análisis del negocio, alcance, estimaciones imprecisas. 
 
 
3.3.1.2  Elaboración. Visión refinada, implementación iterativa del núcleo central de la 
arquitectura, resolución de los riesgos altos, identificación de más requisitos y alcance, 
estimaciones más realistas.  
 
 
3.3.1.3  Construcción.  Implementación iterativa del resto de requisitos de menor riesgo y 
elementos más fáciles, preparación para el despliegue. Concentra principalmente la 
implementación del sistema que comprende diseño, programación y pruebas (Integración). 
Requiere de varios ciclos de desarrollo a lo largo de los cuales se extiende el sistema, el 
objetivo final es obtener un sistema funcional de software que atienda debidamente los 
requerimientos. 
 
 
3.3.1.4  Transición. Pruebas beta, despliegue. 
 
 
Esto no corresponde con el antiguo ciclo de vida en cascada o secuencial, en el que primero 
se definían todos los requisitos y, después, se realizaba todo, o la mayoría del diseño. 
 
 
La fase de Inicio no es una fase de requisitos; sino una fase de viabilidad. La fase de 
Elaboración no es la fase de requisitos o de diseño; sino que es una fase donde se 
implementa, de manera iterativa, la arquitectura que constituye el núcleo central y se 
mitigan las cuestiones de alto riesgo. 
Cada fase en el Proceso Unificado de Rational puede descomponerse en iteraciones.  Una 
iteración es un ciclo completo de desarrollo que produce una versión de un producto 
ejecutable, que constituye un subconjunto del producto final en desarrollo, que luego se irá 
incrementando de iteración en iteración hasta convertirse en el sistema final.  Cada 
iteración pasa a través de varios flujos de trabajo del proceso, aunque con un énfasis 
diferente en cada uno de ellos, dependiendo de la fase en que se encuentre.  Durante la 
iniciación, el interés se orienta hacia el análisis y el diseño.  Durante la construcción, la 
actividad central es la implementación, y la transición se centra en el despliegue. 
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3.3.2  El RUP Ágil 
 
Las metodologías distinguen entre procesos pesados y ligeros, y procesos predictivos y 
adaptables.   
 
 
Un proceso pesado en un término peyorativo, que pretende sugerir un proceso en el que 
existen muchos artefactos creados en un ambiente burocrático, existe rigidez y control, la 
planificación detallada es muy larga y elaborada y es más predictivo que adaptable. 
Un proceso predictivo es aquel que generalmente sigue un ciclo de vida en cascada o 
secuencial, primero, definición de todos los requisitos, definición del diseño detallado; y 
tercero, implementación. 
 
 
Un proceso adaptable es aquel que acepta el cambio como motor inevitable y fomenta la 
adaptación flexible; normalmente sigue un ciclo de vida iterativo.   
 
 
Un proceso ágil implica un proceso adaptable y ligero, listo para responder rápidamente a 
las necesidades cambiantes. 
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4. ANÁLISIS ORIENTADO A OBJETOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE 
INFORMACIÓN DE RECURSOS FÍSICOS DE LA UNIVERSIDAD DE 

NARIÑO II 
 
 
4.1  DESCRIPCIÓN DEL SISTEMA ACTUAL1  
 
 
4.1.1 Manual de Funciones de la oficina de Recursos Físicos. 
 
 
 JEFE DE ALMACÉN Y COMPRAS: Es un cargo de nivel ADMINISTRATIVO, 

relacionado con la administración general de Recursos Físicos 
 

1. Determinar los requerimientos de elementos y la programación de pedidos y 
entregas. 

2. Recibir, revisar, custodiar, ubicar y distribuir los elementos que se adquieran con 
destino al Almacén. 

3. Responder ante la Contraloría por el deterioro, robo, pérdida de los elementos bajo 
su custodia, de conformidad con las normas fiscales y administrativas vigentes. 

4. Cumplir con las normas de almacenamiento que garanticen la seguridad e 
integridad de los elementos en depósito. 

5. Elaborar proyectos periódicos para la adquisición de bienes y servicios de acuerdo 
con los planes y programas de la Universidad en coordinación con las demás 
Dependencias. 

6. Ordenar el despacho de materiales con destino a las diferentes dependencias 
dejando constancia de la entrega de los mismos elaborando las actas y órdenes 
respectivas. 

7. Elaborar la baja de toda entrega de materiales, con el fin de rendir los informes del 
movimiento mensual para que sean incorporados a la cuenta de Recursos Físicos. 

8. Elaborar informes sobre el consumo promedio de materiales. 
9. Realizar la compra de materiales cuando haya recibido avances en dinero para 

compra de elementos específicos de la Institución y rendir las cuentas 
legalizaciones respectivas de acuerdo con las normas administrativas y de 
Contraloría. 

10. Desplazarse a los centros de acopio cuando sea necesario para consecución de 
materiales, lo mismo que adquirir materiales, siempre que haya recibido la 
respectiva autorización. 

                                                 
1 PEÑARANDA MARTÍNEZ, Andrea Ximena. Análisis y Diseño del Sistema Integrado de Información de 
Recursos Físicos de la Universidad de Nariño (SIIRFUN).  San Juan de Pasto, 2005.  Trabajo de grado 
(Ingeniera de Sistemas).  Universidad de Nariño.  Facultad de Ingeniería.  Programa de Ingeniería de 
Sistemas.  p.44. 
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11. Supervisar al personal de la Dependencia, informando sobre los compromisos y 
labores pendientes. 

12. Dirigir la confrontación de la existencia física de los bienes inmuebles, maquinaria 
y equipo y llevar los registros debidamente valorizados y dirigir los inventarios 
anuales. 

13. Organizar, dirigir y controlar los trámites que aseguren un correcto 
funcionamiento de los procedimientos de compras, bodegaje, suministro, 
distribución, donación y reintegros, ciñéndose a los requisitos administrativos 
legales previamente establecidos. 

14. Elaborar el movimiento contable para entrega mensual a Contabilidad para la 
consolidación del Balance General. 

15. Velar por la actualización del registro de proveedores y mantener el control de 
precios y calidades. 

16. Desempeñar las demás funciones que le asigne el superior inmediato y que tenga 
relación con la naturaleza del cargo  

 
 
 AUXILIAR DE INVENTARIO: Es un cargo de nivel ADMINISTRATIVO, 

relacionado con la cotización y revisión de documentos de los inventarios. 
 

1. Revisar, clasificar y controlar documentos, datos y elementos relacionados con los 
asuntos de competencia de la Universidad, de acuerdo con las normas y los 
procedimientos respectivos. 

2. Responder por la seguridad de elementos, documentos y registros de carácter 
manual, mecánico o electrónico y adoptar mecanismos para la conservación, el 
buen uso, evitar pérdidas, hurtos o el deterioro de los mismos. 

3. Orientar a los usuarios y suministrar Información, documentos o elementos que 
sean solicitados, de conformidad con los trámites, las autorizaciones y los 
procedimientos establecidos. 

4. Responder ante la Contraloría por el deterioro, robo, pérdida de los elementos bajo 
su custodia, de conformidad con las normas fiscales y administrativas vigentes. 

5. Revisar en las Dependencias los equipos que son trasladados sin el 
correspondiente aviso. 

6. Modificar los inventarios y verificar los elementos, al producirse cambio de 
funcionarios. 

7. Revisar los inventarios con su correspondiente código y sección para la 
expedición de paz y salvos. 

8. Imprimir los formatos para el inventario anual en todas las Dependencias de la 
Universidad. 

9. Desempeñar las demás funciones que le asigne el superior inmediato y que tenga 
relación con la naturaleza de su cargo. 

 
 
 AUXILIAR DE BODEGA: Es un cargo de nivel OPERATIVO,  relacionado con el 

manejo y registro de los movimientos de bodega. 
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1. Revisar, clasificar y controlar documentos, datos y  elementos relacionados con 
los asuntos de competencia de la Universidad, de acuerdo con las normas y los 
procedimientos respectivos. 

2. Orientar a los usuarios y suministrar información, documentos o elementos que 
sean solicitados, de conformidad con los trámites, las autorizaciones y los 
procedimientos establecidos.   

3. Responder por la seguridad de elementos, documentos y registros de carácter 
manual, mecánico o electrónico y adoptar mecanismos para la conservación, el 
buen uso, evitar pérdidas, hurtos o el deterioro de los mismos.  

4. Llevar y mantener actualizados los registros de carácter técnico, administrativo y 
financiero, verificar la exactitud de los mismos y presentar los informes 
correspondientes. 

5. Informar al superior inmediato, en forma oportuna, sobre las inconsistencias o 
anomalías relacionadas con los asuntos, elementos o documentos encomendados. 

6. Recibir las mercancías teniendo en cuenta los trámites respectivos. 
7. Entregar los pedidos a las diferentes dependencias, previa autorización del Jefe de 

Suministros, cumpliendo con los requisitos legales exigidos. 
8. Participar en el trámite de actas y órdenes de entrega. 
9. Informar sobre el deterioro de inventarios y de aquellos próximos a agotarse, 

elaborando para ello informes sobre el consumo promedio de materiales. 
10. Almacenar moderadamente de acuerdo con la naturaleza de las mercancías, 

asegurándose así la conservación de los elementos. 
11. Presentar informes mensuales sobre entradas, salidas y lugar de destino de las 

mercancías debidamente soportadas con documentación previamente legalizada. 
12. Revisar, velar y almacenar repuestos, equipos, enseres y muebles que hayan 

cumplido su vida útil, que no estén deteriorados, obsoletos o en mal estado, 
registrando en un libro especial la entrada y salida de los elementos antes 
mencionados. 

13. Velar por la calidad en la prestación de los servicios. 
14. Desempeñar las demás funciones que le asigne el superior inmediato y que tengan 

que relación con la naturaleza del cargo.     
 
 
 SECRETARIO: Es un cargo de nivel ADMINISTRATIVO, relacionado con la 

aplicación de métodos y procesos de las actividades propias de la dependencia. 
 

1. Revisar, clasificar y controlar documentos, datos y elementos relacionados con los 
asuntos de competencia de la Universidad, de acuerdo con las normas y los 
procedimientos  respectivos. 

2. Orientar a los usuarios y suministrar información, documentos o elementos que 
sean solicitados, de conformidad con los trámites, las autorizaciones y los 
procedimientos establecidos.   

3. Llevar y mantener actualizados los registros de carácter técnico, administrativo o 
financiero, verificar la exactitud de los mismos y presentar los informes 
correspondientes. 
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4. Responder por la seguridad de elementos, documentos y registros de carácter 
manual, mecánico o electrónico y adoptar mecanismos para la conservación, el 
buen uso, evitar pérdidas, hurtos o el deterioro de los mismos. 

5. Recepcionar, clasificar y preparar respuesta para la correspondencia. 
6. Digitar en la computadora todo tipo de documentos, informes y trabajos 

elaborados por la dependencia.  
7. Ayudar a realizar los inventarios y mantener actualizados los archivos de registro 

de los proveedores. 
8. Efectuar cotizaciones, en los diferentes centros de acopio para la adquisición de 

materiales  
9. Elaborar órdenes de compra para la adquisición de elementos. 
10. Elaborar cuadros comparativos de compras de acuerdo a las cotizaciones 

recibidas. 
11. Elaborar las respectivas cuentas de cobro para el pago a los proveedores. 
12. Verificar  la  recepción de las mercancías que han  despachado los proveedores. 
13. Desempeñar las demás funciones que le asigne el superior inmediato y que tengan 

relación con la naturaleza del cargo. 
 
 
Los funcionarios del Almacén son:  
 

• Jefe de Suministros y Almacén   Almacenista1  
• Auxiliar de Inventario    Almacenista2 
• Auxiliar de Inventario    Almacenista3 
• Secretaria de Notas de Ingreso  Almacenista4 
• Secretario de Cuadros Comparativos Almacenista5 
• Auxiliar de Bodega    Almacenista6 
• Auxiliar de Recolección de Firmas  Almacenista7  

 
 

4.1.2 Procesos del Sistema de Recursos Físicos. 
 
El sistema de Recursos Físicos de la Universidad de Nariño se divide en 4 procesos 
básicos: Compra y Suministro de materiales, Control de Inventario y Reportes. 
 
 
 COMPRA DE MATERIALES (Adquisiciones):  

 
Dentro de las Compras que legaliza Recursos Físicos de la Universidad de Nariño, están las 
de Servicios Generales, del Comité de Sistemas, los Fondos, tanto de Laboratorio, como de 
VIPRI, Botana, Liceo de la Universidad, Planeación, Granja y USI quienes cotizan y 
gestionan, y Recursos Físicos solo recepciona y da ingreso a los materiales nuevos. 
Solamente le competen a Recursos Físicos las compras menores, referentes a insumos de 
papelería, elementos de aseo y materiales de construcción para mantenimiento y materiales 
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eléctricos de menor cuantía. La compra de materiales sigue una serie de pasos, los cuales se 
expresan en seguida: 
 
1. El proceso de compra de materiales se inicia cuando el Almacenista1 verifica el pedido, 

el cual puede realizarse: 
 

a. Cuando se inicia un nuevo año, y ya se ha aprobado el Presupuesto teniendo en 
cuenta el primer y segundo semestre del año y basados en el Plan de Compras 
Anual; se compran, en los primeros días de Marzo,  los insumos de papelería, 
elementos de aseo y materiales de construcción y eléctricos.  

b. Cuando las existencias en Bodega son escasas o se necesita una mayor cantidad de 
insumos de papelería, aseo o mantenimiento. 

c. Cuando cualquiera de las dependencias de la Universidad presenta una solicitud de 
material a Recursos Físicos. 

 
Debe tenerse en cuenta que muchas veces los elementos devolutivos son solicitados 
directamente a Vicerrectoría Administrativa y Recursos Físicos solo recibe el material 
de los proveedores, lo legaliza y lo entrega inmediatamente al responsable. Además, las 
licitaciones se realizan desde Internet mediante un software que recibe las cotizaciones 
de los proveedores en línea. En este caso, Recursos Físicos recibe y da ingreso al 
pedido de la licitación. 

 
2. Recursos Físicos gestiona y/o recepciona las cotizaciones en mínimo 4 empresas 

diferentes, para que luego el Almacenista5 realice el cuadro comparativo 
correspondiente.  

 
Teniendo en cuenta el costo de la compra a realizar, el cuadro comparativo se envía a la 
Junta de Compras o a Vicerrectoría Administrativa, para que la compra sea autorizada. 
Se entrega a Vicerrectoría Administrativa cuando el total de la cotización es menor a 40 
salarios mínimos, para que el Vicerrector tome la decisión acerca del lugar donde 
realizar la transacción. De igual forma, se somete la adquisición de material a la Junta 
de Compras cuando el costo supera los 40 salarios mínimos. La Junta de Compras se 
compone del Vicerrector Administrativo, Jefe de Planeación y el Asesor Jurídico. 
 
A Presupuesto se le solicita un Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP, 
presentando el Cuadro Comparativo firmado por Vicerrectoría Administrativa. 
 

3. Una vez es aprobada la cotización y con el CDP, el Almacenista5 realiza una Orden de 
Compra que el Almacenista3 lleva a Vicerrectoría Administrativa para que sea 
numerada y autorizada con la firma del Vicerrector, la cual luego se remite a los 
Proveedores.  

 
Se entrega una copia de la Orden de Compra a Presupuesto y una para el registro PAC.  
Se solicita el RP en Presupuesto presentado la Orden de Compra autorizada por 
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Vicerrectoría Administrativa, se elabora un registro presupuestal por cada proveedor 
que se contrata. 
 
Igualmente, con la Orden de Compra se solicita en Tesorería el RPAC correspondiente 
a la nueva cuenta. 

 
4. A la entrega de la mercancía y su factura; luego de que el Almacenista6 confronte el 

material en bodega con su soporte; el Almacenista4 legaliza las compras, realiza la Nota 
de Ingreso la cual se registra en Kardex o en el Inventario, dependiendo del tipo de 
material que es y su solicitante. 

  
 Para elaborar una Nota de Ingreso para Kardex, se debe tener la Orden de Compra, 

la factura del proveedor, el registro presupuestal, el certificado de disponibilidad y 
el registro PAC. Se guarda una copia de la factura. Se registran en Kardex 
elementos de consumo y algunos devolutivos. 

 Para elaborar una Nota de Ingreso de Avances, se recibe las copias de la factura y 
del avance, el cual es autorizado por Vicerrectoría Administrativa. El avance se 
define como el dinero que se da por adelantado y luego la dependencia justifica su 
gasto. Solo se da ingreso en Recursos Físicos a elementos devolutivos, que se 
registran directamente al Inventario del responsable. 

 Para elaborar una Nota de Ingreso de Caja Menor, se recibe las copias de la factura 
y de caja menor. Solo se da ingreso en Recursos Físicos a elementos devolutivos, 
que se registran directamente al Inventario del responsable. Una Caja Menor es el 
dinero que tiene en efectivo una dependencia o fondo, listo para gastarse en el 
momento; este dinero es recaudado por la venta de algún servicio. 

 Para elaborar una Nota de Ingreso de Fondos o Sedes, se reciben la Orden de 
Compra, la factura del proveedor, el registro presupuestal, el certificado de 
disponibilidad y el registro PAC. Solo se da ingreso a elementos devolutivos que se 
solicitan a Vicerrectoría Administrativa o por Licitaciones, no se registran en 
Kardex sino directamente al Inventario del responsable. Los elementos de consumo 
de Fondos o Sedes no se legalizan en Recursos Físicos. 

 Para elaborar una Nota de Ingreso de Comodatos, se recibe el Acuerdo de la 
Entidad con la Universidad y la Factura del elemento. El Comodato se define como 
la entrada de un elemento por parte de una entidad durante el desarrollo de un 
proyecto, luego de que finalice éste, la entidad decide si se lleva el elemento o si lo 
deja en la Universidad de Nariño como donación. 

 Para elaborar una Nota de Ingreso por Donaciones, se recibe el oficio de la Entidad 
y la Factura del elemento. La donación es realizada por una entidad y el donativo se 
registra directamente al inventario del responsable.  

 Para elaborar una Nota de Ingreso para Entradas/Salidas, se reciben la autorización 
de Vicerrectoría Administrativa, la Orden de Compra, la factura del proveedor, el 
registro presupuestal, el certificado de disponibilidad y el registro PAC. Solo se da 
ingreso a elementos devolutivos que se solicitan a Vicerrectoría Administrativa o a 
Recursos Físicos, no se registran en Kardex sino directamente al Inventario del 
responsable. 
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Las notas de ingreso se enumeran manualmente y se almacenan en la base de datos del 
sistema actual bajo Unix. 
 
En caso de no existir el elemento o el proveedor, el Almacenista2 o el Almacenista4 los 
codifica y crea como nuevo en la base de datos de Recursos Físicos. 

 
5. Con el soporte de la Nota de Ingresos firmada por el Almacenista1, la Factura, la Orden 

de Compra y las copias del Registro Presupuestal, el certificado de disponibilidad y el 
registro PAC, el Almacenista5 realiza la respectiva Orden de Pago que es la Cuenta de 
Cobro de la transacción y es llevada a Contabilidad por el Almacenista3 con la Nota de 
Ingreso y la Orden de Compra. Se anexa la factura original obligatoriamente con 
número, la fecha y el NIT de ambas partes (Proveedor y Universidad).  

 
El Almacenista4 también legaliza las compras de los Fondos, les da ingreso si todo está 
correctamente diligenciado, teniendo en cuenta que las especificaciones de los equipos 
son muy importantes. Igualmente con las Sedes, aunque éstas deben enviar también las 
facturas con una Acta de Recibido, la cual se realiza manualmente y no se guarda una 
copia de seguridad en medio magnético. Los Fondos y las dependencias cuando el 
monto sobrepasa el millón de pesos también deben enviar un Acta de Recibido. 

 
6. Contabilidad debe Verificar la cuenta, para dar paso al pago o en caso que no se puede 

realizar el pago, anular el movimiento contable. 
 

La Anulación de una cuenta se puede requerir cuando se lleva toda la documentación a 
Contabilidad y es revisada y la información de la factura es incorrecta, hay 
inconsistencias con la DIAN, o se vence la fecha de la factura. Si el error se encuentra 
en el mismo mes se puede modificar la cuenta, de lo contrario el Almacenista4 procede 
a anular la Nota de Ingreso y el Acta u Orden de entrega correspondiente.  
 
El Almacenista1 realiza una Nota de Ajuste, explicando la anulación de la cuenta y ésta 
se anexa al Movimiento Mensual de Almacén.  
 
Para la nueva cuenta, se crea una nueva Nota de Ingreso y su Acta u Orden de Entrega y 
se incluye en el Movimiento Mensual del mes inmediatamente siguiente. 

 
 
 SUMINISTRO DE MATERIALES A DEPENDENCIAS Y SECCIONES (Elementos 

devolutivos y de Consumo) 
 
La etapa de Suministro de Materiales está relacionada con las dependencias y secciones de 
la Universidad de Nariño, la cuales realizan el pedido al Almacén, básicamente lo 
correspondiente a Insumos de Papelería, Materiales de Construcción y Elementos de Aseo. 
Aunque también se solicitan elementos devolutivos como muebles, sillas, libros, etc. 
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El suministro de materiales a las dependencias sigue una serie de pasos, los cuales se 
expresan en seguida: 
 
1. Inicialmente el Almacenista1 evalúa la factibilidad del pedido, teniendo en cuenta la 

actividad diaria que desarrolla la dependencia y gracias a su experiencia, él puede 
definir si la cantidad de los elementos solicitados es demasiada extensa o no es posible 
despachar cierto elemento. 

  
Cuando el pedido no es demasiado grande, el Almacenista6 crea una Solicitud de 
Pedido manualmente en un formato predefinido por Recursos Físicos, de lo contrario se 
recibe un oficio diligenciado por la dependencia que requiere el material. 

 
2. A la entrega del material solicitado, Recursos Físicos debe realizar el respectivo 

documento de soporte, ya sea un Acta o una Orden de Entrega. 
 

 Cuando se entregan elementos de Consumo, se realiza el respectivo descargo en 
Kardex y de Bodega, y se realiza una Orden de Entrega.  

 
Elementos de Consumo: papelería, reactivos, repuestos y mantenimiento, materiales 
de construcción, elementos agropecuarios, elementos de aseo, abonos y semillas y 
elementos de consumo controlables (se definían anteriormente como devolutivos, 
pero por su económico valor no son activos). 

 
 Cuando se entregan elementos Devolutivos, se realiza el respectivo descargo al 

Inventario y se realiza una Acta de Entrega. 
 

Elementos Devolutivos: maquinaria y equipo, equipo médico y científico, muebles y 
enceres, equipo de oficina, equipo de comunicación y computación, equipo de 
transporte y tracción, herramientas, repuestos, accesorios, equipo de comedor y 
cocina, llantas, libros, semovientes (animales), vestuario y ropa, inservibles. 

 
 También se manejan elementos devolutivos de Entrada y Salida, a los cuales se les 

da ingreso al sistema de Recursos Físicos al momento de la compra, se realiza su 
Nota de Ingreso y se cargan inmediatamente al inventario de un responsable. No se 
cargan al Kardex. 

 
 Los elementos devolutivos de Kardex, los cuales se guardan en Bodega y solo al 

momento de ser entregados con su respectiva Acta de Entrega se cargan al 
Inventario del responsable y salen de Kardex 

En Kardex se registran todos los elementos que se compran en Recursos Físicos y se 
tienen físicamente en Bodega. 
 
Los números de Acta y Orden de Entrega se registran manualmente, asimismo las Notas 
de Ingreso; el sistema que se maneja actualmente no muestra el número consecutivo ni 
comunica cuando estos registros ya existen y se están duplicando. 
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 CONTROL DE INVENTARIO  
 
El Control de Inventario constituye 2 procesos: Verificar el Inventario y Actualizar el 
Inventario. 
 
Verificar el Inventario físico (por sección, funcionario y equipo): 
 
1. El Almacenista2 imprime los inventarios por cada sección y dependencia de la 

Universidad de Nariño, un proceso que tarda 2 meses. Para tal efecto, el Almacenista2 
de las Actas de Entrega imprime una lista y verifica en cada sección si hay cambios, 
traslados o adiciones. 

 
2. El Almacenista3 prepara estos inventario y saca 3 copias, el original va para 

Contabilidad y las copias para Control Interno, Recursos Físicos y para la 
correspondiente Sección o Dependencia. Registra la entrega de los mismos en un libro 
donde se relaciona con la fecha, la firma y la cedula de ciudadanía del encargado. 

 
3. Se recogen los inventarios de cada sección para que los errores reportados por la 

dependencia sean verificados y si es el caso sean corregidos por el Almacenista2. 
Cuando el inventario ya está corregido se vuelve a imprimir como soporte para el 
Informe Anual.  

 
Actualización del Inventario: se refiere a los cambios de los funcionarios de la Universidad 
de Nariño, traslado de equipos y correcciones de inventario. 
 
 Los funcionarios de la Universidad de Nariño también son parte del Inventario, por 

tanto, se adicionan los datos de quienes ingresan a trabajar en la institución. Se registra 
c.c., nombre, sección, cod, y cada uno de los elementos de los que se hace responsable.  
 
Igualmente, cuando un funcionario se jubila o se retira, el Almacenista2 se encarga de 
dar el Paz y Salvo, en un formato predefinido con c.c. y nombre. 

 
 Para el traslado de equipos, se debe enviar a Recursos Físicos un oficio con las firmas 

de quien recibe y quien entrega el equipo, para que el Almacenista2 pueda modificar el 
inventario y agregar el elemento a su nuevo responsable. El Almacenista5 debe 
acompañar el traslado de muebles y enceres a cada sección. 

 
 Las correcciones de inventario se refiere a los elementos que se dan de baja y los 

perdidos.  
 

- Cuando se da de baja un elemento se debe enviar un Oficio para Inservibles a 
Recursos Físicos con el número del Acta de Entrega y facilitar el equipo al 
Almacenista6 para incluirlo en la bodega de inservibles. El Almacenista5 elabora un 
Acta de Baja por mal estado o inservible con la cual el Almacenista2 elimina el 
elemento del inventario de la dependencia y lo registra como Inservible.  
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Dado el caso que el equipo sea útil para prácticas, se traslada a laboratorios de 
Ingeniería Electrónica. El Almacenista6 elabora el Acta de Entrega para Electrónica. 
 
Otros elementos se pueden vender como Chatarra, pero solo con la autorización de 
Vicerrectoría Administrativa, en donde le asignan el precio y reciben el dinero. 
Recursos Físicos no reporta esta información a contabilidad ya que en el momento de 
salir de Inservibles, pasa a ser responsabilidad del Vicerrector. 
 
Se debe actualizar el Inventario indicando las salidas de elementos de los inventarios de 
los responsables, la entrada a Inservibles y las salidas para ventas. Igualmente el 
procedimiento en Ingeniería Electrónica. 

 
- Cuando un equipo se reporta como perdido, se informa a Control Interno y 
Disciplinario, con el número del Acta de Entrega. Se registra al responsable en una 
Lista de Morosos y al equipo en elementos perdidos. Sin embargo, si lo ordena Control 
Interno y Disciplinario se elimina el equipo del inventario.  

 
En caso contrario, para reponerlo, se debe comprar un equipo con las mismas 
características del perdido. Cuando el elemento es entregado a la Universidad de 
Nariño, se ingresa nuevamente al Inventario, 

 
 
 REPORTES 

 
En el sistema de Recursos Físicos se manejan 3 tipos de informes: mensual, anual y 
ocasional por solicitud. 
 

 MOVIMIENTO MENSUAL DE ALMACÉN: Con el soporte de las Notas de 
Ingreso, Actas y Órdenes de Entrega y las Notas de Ajuste, se realiza un informe 
mensual de todas las transacciones realizadas en Recursos Físicos. El Almacenista3 
se encarga de organizar y empastar este documento y llevar el original a 
Contabilidad; una copia se queda en Recursos Físicos. 

 
Se adjuntan:  
 
- Una lista de las Notas de Ingreso (#Nota de Ingreso, Proveedor, Valor Total sin 

IVA) 
- Todas las Notas de Ingreso (Fecha, #Nota de Ingreso, Proveedor, Responsable, 

Acta/Orden de Entrega, Nombre y Especificación, Código, Unidad, Cantidad, Valor 
unitario, IVA, Descuento, Valor Total sin IVA) 

- Una lista de las Ordenes de Entrega (#Orden de Entrega, Persona a cargo, Valor 
total) 

- Todas las Ordenes de Entrega (Fecha, # Orden de Entrega, Código Centro de 
Costos, Responsable y Departamento, Nombre y Especificación, Código, Unidad, 
Cantidad, Valor unitario, Valor Total, Total de la Orden, Total de Artículos) 
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- Una lista de las Actas de Entrega (#Acta de Entrega, Persona a cargo, Valor total) 
- Todas las Actas de Entrega (Fecha, # Acta de Entrega, Código Centro de Costos, 

Responsable y Departamento, Nota de Ingreso, Nombre y Especificación, Código, 
Unidad, Cantidad, Valor unitario, Valor Total, Total del Acta, Total de Artículos) 

- Notas de Ajuste (Fecha, Mes correspondiente al ajuste, Código, Nombre Cuenta, 
Saldo Anterior, Ingresos, Egresos, Saldo nuevo, Total Consumo, Total Devolutivos, 
Total Movimiento)  

- Se anexa explicación a la Hoja de Ajuste (No. Nota de Ingreso, No. Orden/Acta de 
Entrega, Responsable,) 

- Explicación de Notas de Ajuste (#Nota de Ingreso Anulada,  Fecha de Nota de 
Ingreso, Proveedor, Código, Valor, #Acta/Orden de Entrega, Responsable, Código, 
Valor) 

 
 PLAN ANUAL DE COMPRAS: Es el resumen de todo el movimiento generado 

en Recursos Físicos durante el año. Se realiza con Planeación, para que sea 
autorizado y aprobado en el Presupuesto. Es la base para realizar las compras 
anuales de los insumos de Bodega. 

 
Se adjuntan: 
 
- Listado de todos los artículos  
- Listado de todas las compras 
- Listado de todas las entregas 
  

 INFORME A LA CONTRALORÍA: El Jefe de Almacén  informa a la Contraloría 
por el deterioro, robo o pérdida de los elementos bajo su custodia según las normas 
fiscales y administrativas vigentes, o bien, son informes solicitados por la 
Contraloría cuando se presentan errores, necesitan información o hay descuido en 
firmas. 
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RECURSOS 
FISICOS

Jefe de Almacén

Secretaria de 
Notas de Ingreso

Secretario de 
Cuadros 

Comparativos

Auxiliar de Bodega 

Contabilidad

Dependencia

Fondo

Tesorería 

Presupuesto

Proveedor

Vicerrectoría 
Administrativa

Auxiliar de Inventario

Contraloría

Planeación

Entidad

Secretaria de 
Notas de Ingreso

Secretario de 
Cuadros 

Comparativos

Control Interno y 
Disciplinario

Contabilidad

Dependencia

Presupuesto

Funcionario 

Junta de Compras

Vicerrectoría 
Administrativa

Auxiliar de Inventario

Contraloría

Ingeniería 
Electrónica

Auditoria Interna

Existencias_escasa    Solicitud_pedido
Orden_pedido    Acta_baja

Pedido_dev_fondo
Doc_NI

RPAC

Cotizaciones   Datos_compra
Datos_pago

Cuadro_comparativo2

Doc_NI   Datos_reg
Modifica_cuenta

CDP  
RP

Pedido  
Factura

Orden_compra   
Venta_elem

Nueva_cuenta  Decide_pagar

Doc_NI                Oficio_pedido
Error_inventario    Info_traslado
Oficio_dep        Elem_inservible   
Pedido_dev_dep      Oficio_baja

Solicitud_rep

Revisión

Novedad_inventario  
Datos_func   Datos_reg

Suministro_anual    Nota_ajuste
Info_requerida         Datos_plan

Doc_entidad

Orden_cotizar

Anula_cuenta

Plan_anual

Nota_ingreso

Solicita_autorización   Orden_compra_alm
Cuadro_comparativo1

Doc_pago    Movimiento_mensual
Orden_pago              Rta_verifica 

Rep_contraloria

Copia_mov_mensual

Equipo_practicas
Acta_entrega

Paz_salvo

Rep_perdida

Reponer_elem
Doc_entrega   Elem_pedido

4.1.3  Modelo Estructurado del Sistema Actual 

4.1.3.1  Diagrama Contextual
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Vicerrectoría 
Administrativa

Junta de 
Compras

Secretario de 
Cuadros 

Comparativos
Cuadro_comparativo2

Cuadro_comparativo1
Cotizaciones

Datos_compra

Orden_compra_alm

Orden_compra

Proveedor
Orden_compra

Tesoreria

Copia_orden_compra

Copia_orden_compra

Nuevo_material
Factura

Bodega

Nuevo_materialAuxiliar de 
Bodega Factura

Nota_ingreso
Orden_compra

Contabilidad Doc_pago
Orden_pago

Secretaria de 
Notas de 
Ingreso

Factura_revisada

1.6
Realizar 
Orden de 

Pago

1.2
Realizar 

Cotizaciones y 
Cuadro 

Comparativo

1.5
Realizar 
Nota de 
Ingreso

1.3
Realizar 
Orden de 
Compra

1.4
Recepción 

Material

1.1
Verificar 
Pedido Orden_cotizar

PresupuestoCDP

Doc_NI

Notas de 
Ingreso

Nota_ingreso

Nota_ingreso

Auditoria 
Interna

Nota_ingreso

1.7
Verificar 
Cuenta

Nueva_cuenta

Solicita_autorización

Autiorización_Vicerrector

Solicita_CDPyRP

RP

Solicita_RPAC

RPAC

Factura   RP
CDP   RPAC

4.1.3.3  Nivel 2.  Proceso 1: Compra de Material
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Jefe de 
Almacén

Plan Anual de 
Compras

Rep_compras

Dependencia

Vicerrectoría 
Administrativa

Solicita_autorización
1.1.1

Pedido
Elemento
Consumo

Suministro_ anual

Auxiliar de 
Bodega

Bodega

Rep_bodega

Existencias_escasas

Pedido_dev_dep

Internet

Pliego_peticiones

1.1.2
Pedido

Elemento
Devolutivo

1.1.3
Licitación

Licitación_dep

Fondo
Licitación_fondo

Pedido_dev_fondo

Autorización_Vicerrector

4.1.3.4  Nivel 3.  Proceso 1.1: Verificar Pedido
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1.5.1
NI Kardex

1.5.4
NI Fondos 
y Sedes

Secretaria de 
Notas de 
Ingreso

Factura

CDP

RP

RPAC

Notas de 
Ingreso

Nota_ingreso

Nota_ingreso

Nota_ingreso

Nota_ingreso

Kardex

InventarioElem_devolutivo

Nota_ingreso

Nota_ingreso
Nota_ingreso

Elem_consumo

Fondo o Sede Factura
CDP

RP
RPAC

1.5.5
NI 

Comodato

1.5.2
NI Avance

Dependencia

Factura
Avance

1.5.3
NI Caja 
Menor

Elem_devolutivo
Elem_devolutivo

Factura

Caja_menor

Entidad

1.5.6
NI 

Donación

1.5.7
NI Entrada/

Salida

Elem_devolutivo

Elem_devolutivo

Dependencia

Factura

CDP
RP

RPAC

Acuerdo_entidadOrden_compra

Autorizacion_Vicerrector

Factura

Orden_compra

Oficio_entidad
Factura

Orden_compra

1.5.8
Crear 
nuevo 

Registro

Datos_reg

Auxiliar de 
Inventario

Datos_reg

4.1.3.5  Nivel 3.  Proceso 1.5: Realizar Notas de Ingreso
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Copia_inventarioDependencia

Auditoria 
Interna Copia_inventario

Recursos 
Físicos Copia_inventario

Contabilidad Original_inventario

Auxiliar de Inventario

Novedad_inventario3.1
Verificar 

Inventario

3.2
Actualizar 
Inventario

Actas de 
Entrega

Rep_actas
Error_inventario

Inventario Verificacion_inventario

Error_rep

4.1.3.9  Nivel 2.  Proceso 3: Control de Inventario
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 69

4.1
Movimiento 
Mensual de 

Almacén
4.2

Plan Anual 
de Compras

4.3
Informe 

Contraloría

ContraloríaRep_contraloria

Solicitud_rep

Notas de 
Ingreso

Jefe de 
Almacén

Orden de 
Entrega

Acta de 
Entrega

Rep_actas

Rep_ordenes

Rep_notas

Nota_ajuste

Auxiliar de 
Inventario

Copia_mov_mensual

Contabilidad

Movimiento_mensual

Planeación

PresupuestoPlan_anual

Datos_compras

Datos_entregas
Revisión

Info_requerida

Articulos

4.1.3.12  Nivel 2.  Proceso 4: Reportes



4.1.4 Diccionario de Datos. 
 
 
4.1.4.1  Descripción de Procesos. 
 

Número / Id: 1 
Nombre: Compra Material 
Descripción: Este proceso permite realizar la adquisición de materiales. 

 
Número / Id: 1.1 
Nombre: Verificar Pedido  
Descripción: Este proceso verifica la clase de pedido que se ha solicitado a Recursos 

Físicos, para dar el tratamiento debido a la Compra de Material 
 
Número / Id: 1.2 
Nombre: Realizar Cotizaciones y Cuadro Comparativo. 
Descripción: En este proceso se realizan las cotizaciones en diferentes empresas y  

se elabora el Cuadro Comparativo, base para tomar decisiones. 
 
Número / Id: 1.3 
Nombre: Realizar orden de Compra 
Descripción: En este proceso se crea una orden de compra a los proveedores a 

quienes se les va a realizar la compra de material. 
 
Número / Id: 1.4 
Nombre: Recepción Material 
Descripción: En este proceso se recibe el pedido y se verifica con la factura si es 

correcto. 
 
Número / Id: 1.5 
Nombre: Realizar Nota de Ingreso 
Descripción: En este proceso se legalizan las compras para lo cual se elaboran las 

Notas de Ingreso. 
 
Número / Id: 1.6 
Nombre: Realizar Orden de Pago 
Descripción: En este proceso se elabora la cuenta de cobro de los proveedores. 

 
Número / Id: 1.7 
Nombre: Verificar Cuenta 
Descripción: En este proceso Contabilidad aprueba o no la cuenta, dependiendo de 

la documentación y el proceso de la compra. 
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Número / Id: 1.1.1 
Nombre: Pedido Elemento Consumo  
Descripción: En este proceso se verifica que se ha solicitado elementos de consumo 

para la bodega. 
 
Número / Id: 1.1.2 
Nombre: Pedido Elemento Devolutivo  
Descripción: En este proceso se verifica que una dependencia o un fondo han 

solicitado elementos devolutivos, bajo la autorización de Vicerrectoría 
Administrativa. 

 
Número / Id: 1.1.3 
Nombre: Licitación  
Descripción: En este proceso se realizan las licitaciones de dependencias o fondos, 

las cuales se publican en Internet. 
  
Número / Id: 1.5.1 
Nombre: NI Kardex 
Descripción: En este proceso se elaboran las notas de ingreso de elementos que 

entran a bodega y se registran en el Kardex. 
 
Número / Id: 1.5.2 
Nombre: NI Avance 
Descripción: En este proceso se elaboran las notas de ingreso de los elementos 

devolutivos que una dependencia compra en modalidad de avance y se 
registran en el inventario del responsable. 

 
Número / Id: 1.5.3 
Nombre: NI Caja Menor  
Descripción: En este proceso se elaboran las notas de ingreso de los elementos 

devolutivos que una dependencia compra en modalidad de caja menor 
y se registran en el inventario del responsable. 

 
Número / Id: 1.5.4 
Nombre: NI Fondos y Sedes 
Descripción: En este proceso se elaboran las notas de ingreso de los elementos 

devolutivos que un fondo o sede compra y se registran en su 
inventario. 

 
Número / Id: 1.5.5 
Nombre: NI Comodato 
Descripción: En este proceso se elaboran las notas de ingreso de los elementos que 

una empresa entrega (en modalidad de préstamo) a la Universidad de 
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Nariño para la realización de un proyecto.  
 
Número / Id: 1.5.6 
Nombre: NI Donación  
Descripción: En este proceso se elaboran las notas de ingreso de los elementos 

devolutivos que una entidad le dona a la Universidad de Nariño y se 
registran en el inventario de su responsable. 

 
Número / Id: 1.5.7 
Nombre: NI Entrada/Salida 
Descripción: En este proceso se elaboran las notas de ingreso de los elementos 

devolutivos que una dependencia compra con autorización del 
Vicerrector y se registran en el inventario del responsable. 

 
Número / Id: 1.5.8 
Nombre: Crear nuevo Registro 
Descripción: En este proceso se crean los registros de los artículos y proveedores 

que aún no existen en la Base de Datos de Recursos Físicos, y que se 
requieren para realizar una Nota de Ingreso 

 
Número / Id: 1.7.1 
Nombre: Verificación Documentos 
Descripción: En este proceso se verifica la documentación enviada por Recursos 

Físicos y de la nueva Cuenta, para que Contabilidad decida si pagar la 
cuenta o no  

 
Número / Id: 1.7.2 
Nombre: Aceptar Cuenta 
Descripción: En este proceso Contabilidad da el visto bueno a una orden de pago.  

 
Número / Id: 1.7.3 
Nombre: Anular Cuenta 
Descripción: En este proceso Contabilidad da la orden de anulación de una cuenta a 

Recursos Físicos, por inconsistencias en la documentación o el 
procedimiento. 

 
Número / Id: 2 
Nombre: Suministro Material 
Descripción: En este proceso se entrega los elementos solicitados a las secciones y 

dependencias que lo soliciten. 
 
Número / Id: 2.1 
Nombre: Verificación Pedido 
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Descripción: En este proceso se examina la viabilidad del pedido y se lo autoriza. 
 
Número / Id: 2.2 
Nombre: Registro en Bodega 
Descripción: En este proceso se recepciona la orden autorizada y se registran las 

salidas de material de la bodega. 
 
Número / Id: 2.3 
Nombre: Entrega Material 
Descripción: En este proceso se entrega el material solicitado a la dependencia junto 

con su soporte (acta/orden de entrega) y se registra la salida en su 
almacenamiento. 

 
Número / Id: 2.3.1 
Nombre: Entrega Elemento Consumo 
Descripción: En este proceso se registra la salida de un elemento de consumo de la 

bodega en Kardex y se elabora la orden de entrega a la dependencia.   
 
Número / Id: 2.3.2 
Nombre: Entrega Elemento Devolutivo E/S 
Descripción: En este proceso se registra en el inventario del responsable el elemento 

devolutivo y se elabora el acta de entrega.  
 
Número / Id: 2.3.3 
Nombre: Entrega Elemento Devolutivo Kardex 
Descripción: En este proceso se registra el elemento devolutivo de bodega en el 

inventario del responsable, se descarga del kardex y se elabora el acta 
de entrega. 

 
Número / Id: 2.3.4 
Nombre: Entrega Elemento Devolutivo 
Descripción: En este proceso se registra en elemento devolutivo en el inventario del 

responsable y se elabora en acta de entrega.  
 
Número / Id: 3 
Nombre: Control Inventario 
Descripción: En este proceso se lleva la revisión completa del inventario de 

Recursos Físicos de la Universidad de Nariño. 
 
Número / Id: 3.1 
Nombre: Verificar Inventario 
Descripción: En este proceso se comprueba la veracidad del inventario físico de 

cada dependencia de la Universidad de Nariño. 
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Número / Id: 3.2 
Nombre: Actualizar Inventario 
Descripción: En este proceso se realizan los cambios que modifican el inventario. 

 
Número / Id: 3.2.1 
Nombre: Cambio Funcionarios  
Descripción: En este proceso se modifica el inventario de los funcionarios, 

adicionando los nuevos y eliminando los que se jubilan o retiran. 
 
Número / Id: 3.2.2 
Nombre: Traslados 
Descripción: En este proceso se registran los traslados de elementos devolutivos 

entre dependencias.  
 
Número / Id: 3.2.3 
Nombre: Corrección Inventario  
Descripción: En este proceso se actualiza el inventario cuando una dependencia da 

de baja un elemento o lo pierde. 
 
Número / Id: 3.2.3.1 
Nombre: Dar de baja  
Descripción: En este proceso una dependencia devuelve a Recursos Físicos un 

elemento devolutivo que está en mal estado y ya no puede usarse. 
 
Número / Id: 3.2.3.2 
Nombre: Pérdida   
Descripción: En este proceso una dependencia reporta la pérdida de un elemento 

devolutivo.  
 
Número / Id: 4 
Nombre: Reportes  
Descripción: En este proceso se elaboran los informes que Recursos Físicos entrega 

ocasional, anual y mensualmente. 
 
Número / Id: 4.1 
Nombre: Movimiento Mensual de Almacén  
Descripción: En este proceso se elabora el documento que reúne todos los 

movimientos que se realizaron en Recursos Físicos en el mes. 
 
Número / Id: 4.2 
Nombre: Plan Anual de Compras  
Descripción: En este proceso se realiza el informe anual que contiene las 

transacciones realizadas en Recursos Físicos y la proyección para el 
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siguiente año.  
 
Número / Id: 4.3 
Nombre: Informe Contraloría   
Descripción: En este proceso se elaboran los informes que solicita la Contraloría 

cuando encuentra inconsistencia o faltante de datos en los documentos. 
 
 
4.1.4.2  Descripción de Flujo de Datos. 
 
Nombre: Datos_pago 
Descripción: Todos los documentos necesarios para realizar una Orden 

de Pago 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documentos: Nota de Ingreso, Orden de Compra, Factura, 

CDP, RP y RPAC 
Origen: Secretario Cuadros 

Comparativos 
Destino: Proceso: 1 

Comentario:  
 
Nombre: Anula_cuenta 
Descripción: Es la orden que dan a Recursos Físicos para que una cuenta 

sea anulada, por tanto se elimina la Nota de Ingreso y el 
documento de entrega 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documentos: Anulación Nota de Ingreso y Anulación de 

Orden/Acta de Entrega 
Origen: Proceso: 1 Destino: Secretaria de 

Notas de Ingreso  
Comentario:  

 
Nombre: Doc_entidad 
Descripción: Documento diligenciado por una entidad, con el cual se 

legaliza una donación o un comodato 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documentos: * Oficio de Donación de la Entidad  

* Acuerdo de la Entidad y la Universidad de Nariño para 
Comodato 

Origen: Entidad  Destino: Proceso: 1 
Comentario:  

 
Nombre: Decide_pagar 
Descripción: Es la decisión que ha tomado Contabilidad de pagar o no 
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una cuenta, dependiendo de la verificación efectuada  
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Información: Tipo Booleana (Pagar una cuenta) 

- Contabilidad  - Proceso: 1 Origen: 
- Proceso: 1.7.1 

Destino: 
- Contabilidad  

Comentario:  
 
Nombre: Doc_pago 
Descripción: Todos los documentos necesarios, enviados a Contabilidad 

para ser revisados y se realice el pago a los proveedores. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documentos: Nota de Ingreso, Factura, Orden de Pago 
Origen: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.6 
Destino: Contabilidad  

Comentario:  
 
Nombre: Datos_func 
Descripción: Todos los datos de los funcionarios nuevos, retirados y 

jubilados 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Datos: C.C., Nombre, Sección, Cod 
Origen: Auxiliar de Inventario Destino: Proceso: 3 
Comentario:  

 
Nombre: Datos_plan 
Descripción: Todos los datos que se requieren para crean el Plan Anual 

de Compras, referentes a los artículos, las entregas y las 
compras  

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Datos: Artículos en Bodega, Elementos entregados, 

Elementos Comprados 
Origen: Jefe de Almacén  Destino: Proceso: 4 
Comentario:  

 
Nombre: Solicita_autorización 
Descripción: Se solicita a Vicerrectoría Administrativa la autorización de 

realizar las compras, presentando el Cuadro Comparativo 
correspondiente 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Cuadro Comparativo  
Origen: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.1 
- Proceso: 1.1.2 

Destino: Vicerrectoría 
Administrativa 
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Comentario:  
 
Nombre: Autorización_Vicerrector 
Descripción: Es la autorización que da Vicerrectoría Administrativa para 

que se pueda realizar la compra. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Cuadro Comparativo - firmado por el 

Vicerrector - 
- Vicerrectoría 
Administrativa 

- Proceso: 1.1 
- Proceso: 1.1.2 

Origen: 

- Dependencia  

Destino: 

- Proceso: 1.5.7 
Comentario:  

 
Nombre: Orden_cotizar 
Descripción: La resolución para que se realicen las cotizaciones del 

material requerido en varias empresas 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Datos: Artículos, Cantidad, posibles Proveedores  
Origen: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.1 
Destino: Secretario Cuadros 

Comparativos 
Comentario:  

 
Nombre: Cotizaciones  
Descripción: Son las distintas cotizaciones realizadas en diferentes 

empresas 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Cotización (Fecha, NIT, Proveedor, No. 

Cotización, Articulo, Cantidad, Valor Unitario, IVA, 
Descuentos, Subtotal, Valor Total)   

Origen: Secretario Cuadros 
Comparativos 

Destino: - Proceso: 1 
- Proceso: 1.2 

Comentario:  
 
Nombre: Cuadro_comparativo1 
Descripción: Tabla que se realiza con las diferentes cotizaciones, cuando 

el total de la cotización tiene un costo menor de 40 salarios 
mínimos 

Tipo de Flujo de Datos: Interna  
Datos: Documento: Cuadro Comparativo (Artículos, Proveedores, 

Precios por proveedor, Precio más económico, Total precios 
económicos) 

Origen: - Proceso: 1 
- Proceso: 1.2 

Destino: Vicerrectoría 
Administrativa 
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Comentario:  
 
Nombre: Cuadro_comparativo2 
Descripción: Tabla que se realiza con las diferentes cotizaciones, cuando 

el total de la cotización tiene un costo mayor a 40 salarios 
mínimos 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Cuadro Comparativo (Artículos, Proveedores, 

Precios por proveedor, Precio más económico, Total precios 
económicos) 

Origen: - Proceso: 1 
- Proceso: 1.2 

Destino: Junta de Compras 

Comentario:  
 
Nombre: Datos_compra 
Descripción: Datos definitivos de la cantidad de materiales solicitados y 

los proveedores para realizar la Orden de Compra de 
Almacén 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Datos: No. CDP, Artículos, Cantidad, Proveedor, Precio 
Origen: Secretario Cuadros 

Comparativos 
Destino: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.3 
Comentario:  

 
Nombre: Orden_compra_alm 
Descripción: Es la orden de compra elaborada en el Almacén  y que se 

envía para ser autorizada 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Orden de Compra (Fecha, Proveedor, 

Artículos, Cantidad, No. CDP) 
Origen: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.3 
Destino: Vicerrectoría 

Administrativa 
Comentario:  

 
Nombre: Orden_compra 
Descripción: Es el pedido que se va a realizar al Proveedor, es la Orden 

de compra autorizado por Vicerrectoría Administrativa 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Orden de Compra (Fecha, Proveedor, 

Artículos, Cantidad, No. CDP, Numerada y Firmada en 
Vicerrectoría Administrativa) 

Origen: - Vicerrectoría 
Administrativa 

Destino: - Proceso: 1 
- Proceso: 1.3 
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- Proceso: 1.3 - Proveedor 
- Fondo o Sede - Proceso: 1.5.4 
- Dependencia - Proceso: 1.5.7 
- Secretaria de Notas de 
Ingreso  

- Proceso: 1.5.1 
 

- Secretario Cuadros 
Comparativos 

- Proceso: 1.6 

Comentario:  
  

 
Nombre: Copia_orden_compra 
Descripción: Es la copia idéntica de la orden de compra que se envía al 

Proveedor  
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Orden de Compra 
Origen: Proceso: 1.3 Destino: - Tesorería  

- Presupuesto  
Comentario:  

 
Nombre: Solicita_CDPyRP 
Descripción: Solicitud de CDP y RP a Presupuesto para conocer la 

factibilidad de la compra 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: * CDP (Cuadro Comparativo firmado por 

Vicerrectoría Administrativa) 
* RP (Orden de Compra) 

Origen: Proceso: 1.3 Destino: Presupuesto  
Comentario:  

 
Nombre: Solicita_RPAC 
Descripción: Solicitud de RPAC a Tesorería para conocer la factibilidad 

de la compra 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Orden de Compra 
Origen: Proceso: 1.3 Destino: Tesorería  
Comentario:  

 
Nombre: RP 
Descripción: Registro presupuestal. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Registro Presupuestal  
Origen: - Presupuesto 

 
Destino: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.3 
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- Secretario Cuadros 
Comparativos 

- Proceso: 1.6 
 

- Secretaria de Notas de 
Ingreso 

- Proceso: 1.5.1 
 

- Fondo o Sede - Proceso: 1.5.4 
- Dependencia - Proceso: 1.5.7 

Comentario:  
 
Nombre: CDP 
Descripción: Certificado de disponibilidad presupuestal  
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

- Presupuesto - Proceso: 1 
- Presupuesto - Proceso: 1.3 
- Secretaria de Notas de 
Ingreso 

- Proceso: 1.5.1 
 

- Fondo o Sede - Proceso: 1.5.4 
- Dependencia - Proceso: 1.5.7 

Origen: 

- Secretario Cuadros 
Comparativos 

Destino: 

- Proceso: 1.6 

Comentario:  
 
Nombre: RPAC 
Descripción: Registro PAC 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Registro PAC  

- Tesorería - Proceso: 1 
- Tesorería - Proceso: 1.3 
- Secretario Cuadros 
Comparativos 

- Proceso: 1.6 
 

- Secretaria de Notas de 
Ingreso 

- Proceso: 1.5.1 
 

- Fondo o Sede - Proceso: 1.5.4 

Origen: 

- Dependencia  

Destino: 

- Proceso: 1.5.7 
Comentario:  

 
Nombre: Factura  
Descripción: Factura del proveedor  
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Factura (Fecha, NIT, Proveedor, No. Factura, 

Artículos, Cantidad, Valor Unitario, Subtotal, IVA, 
Descuentos, Valor Total ) 
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- Proveedor - Proceso: 1 
- Proceso: 1.4 

- Proceso: 1.4 - Auxiliar de Bodega 
- Secretaria de Notas 
de Ingreso  

- Proceso: 1.5.1 

- Dependencia  
 

- Proceso: 1.5.2 
- Proceso: 1.5.3 

- Fondo o Sede - Proceso: 1.5.4 
- Entidad 
 

- Proceso: 1.5.5 
- Proceso: 1.5.6 

- Dependencia - Proceso: 1.5.7 

Origen: 

- Secretario Cuadros  
Comparativos 

Destino: 

- Proceso: 1.6 

Comentario:  
 
Nombre: Nuevo_material 
Descripción: Es el material que es entregado por el Proveedor a la 

Bodega y es registrado en Recursos Físicos 
Tipo de Flujo de Datos: Externa  
Datos: Registro en Kardex o Inventario  

Físico en Bodega  
- Proveedor  
 

- Proceso: 1 
- Proceso: 1.4 

Origen: 

- Proceso: 1 
- Proceso: 1.4 

Destino: 

- Almacén  Bodega 

Comentario:  
 
Nombre: Factura_revisada 
Descripción: Factura del proveedor que se confronta con el material que 

llega a Recursos Físicos 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Factura – firma de Auxiliar de Bodega, visto 

bueno -  
Origen: Proceso: 1.4 Destino: Secretaria de 

Notas de Ingreso 
Comentario:  

 
Nombre: Doc_NI 
Descripción: Todos los documentos requeridos para legalizar una compra 

y realizar su Nota de Ingreso 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
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Datos: Documentos: * Orden de Compra, RP, CDP, RPAC, 
Factura 
* Copia del Avance, Factura 
* Copia de la Caja Menor, Factura 
* Orden de Compra, RPAC, RP, CDP, Factura 
* Acuerdo de la Entidad y la Universidad de Nariño, 
Factura 
* Oficio de donación de la entidad, Factura 
* Autorización del Vicerrector, RP, CDP, RPAC, Factura, 
Orden de Compra 
- Dependencia - Proceso: 1 
- Fondo  - Proceso: 1 

Origen: 

- Secretaria de Notas de 
Ingreso 

Destino: 

- Proceso: 1 
- Proceso: 1.5 

Comentario:  
 
Nombre: Nota_ingreso  
Descripción: Es la Nota de Ingreso que se realiza por la entrada de 

material a Recursos Físicos. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Nota de Ingreso (Fecha, No. Nota de Ingreso, 

Proveedor, Factura, Responsable, Acta/Orden de Entrega, 
Nombre y Especificación, Código, Unidad, Cantidad, Valor 
unitario, IVA, Descuento, Valor Total sin IVA) 
- Proceso: 1 
- Proceso: 1.5 

- Auditoria Interna 

- Proceso: 1.5 
- Proceso: 1.5.1 
- Proceso: 1.5.2 
- Proceso: 1.5.3 
- Proceso: 1.5.4 
- Proceso: 1.5.5 
- Proceso: 1.5.6 
- Proceso: 1.5.7  

 - Almacén  Notas de 
Ingreso  
 
 
 
 
 
 

- Proceso: 1.5 
 

- Secretario Cuadros 
Comparativos 

Origen: 

- Secretario Cuadros 
Comparativos 

Destino: 

- Proceso: 1.6 
 

Comentario:  
 
Nombre: Orden_pago  
Descripción: Documento que autoriza efectuar un pago 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
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Datos: Documento: Orden de Pago  
--  No. Orden de Pago 
1- Datos del Proveedor  
2- Datos de CDP, 
3- Acta de Recibo 
4- Detalle artículos 
5- Datos para Rectoría 
6- Datos para Contabilidad y Presupuesto 
7- Datos para Tesorería 

Origen: - Proceso: 1 
- Proceso: 1.6 

Destino: Contabilidad  

Comentario:  
 
Nombre: Nueva_cuenta 
Descripción: Toda la documentación y los datos de la nueva cuenta 

generada en Contabilidad 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Plan General de la Contabilidad Pública 

(PGCP) 
Origen: Contabilidad  Destino: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.7 
Comentario:  

 
Nombre: Suministro_anual 
Descripción: Pedido que se realiza al inicio de cada año de material que 

se  almacena en Bodega. Corresponde a Papelería, Aseo y 
Mantenimiento. 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Elementos de consumo, Elementos 

devolutivos, Cantidad, Precio, Proveedores 
Origen: Jefe de Almacén  Destino: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.1.1 
Comentario:  

 
Nombre: Existencias_escasas 
Descripción: Pedido que se realiza cuando se reportan mínimas 

cantidades de cierto material. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Elementos para Bodega, Cantidad 
Origen: Auxiliar de Bodega  Destino: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.1.1 
Comentario:  

 
Nombre: Rep_compras  
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Descripción: Informe que se toma como base para realizar las compras 
para la Bodega de Recursos Físicos que soporte todo el año 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Plan Anual de Compras  
rigen: Almacén Plan Anual de 

Compras 
Destino: Jefe de Almacén  

Comentario:  
 
Nombre: Rep_bodega 
Descripción: Informe con el cual se define los elementos que se requieren 

solicitar porque están escasos. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Lista de Elementos escasos 
Origen: Almacén  Bodega  Destino: Auxiliar de 

Bodega 
Comentario:  

 
Nombre: Pedido_dev_dep 
Descripción: Solicitud de elementos devolutivos por parte de una 

dependencia. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa  
Datos: Documento: -Datos solicitante (Fecha, Departamento, 

Responsable) 
-Datos de la compra (Artículos, Cantidad) 

Origen: Dependencia  Destino: - Proceso: 1 
- Proceso: 1.1.2  

Comentario:  
 
Nombre: Pedido_dev_fondo 
Descripción: Solicitud de elementos devolutivos por parte de un fondo. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: -Datos solicitante (Fecha, Fondo, Responsable)

-Datos de la compra (Artículos, Cantidad) 
Origen: Fondo Destino: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.1.2 
Comentario:  

 
Nombre: Licitación_dep 
Descripción: Licitación que solicita una dependencia. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Licitación  
Origen: Dependencia Destino: Proceso: 1.1.3  
Comentario:  
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Nombre: Licitación_fondo 
Descripción: Licitación que solicita un fondo. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Licitación  
Origen: Fondo  Destino: Proceso: 1.1.3 
Comentario:  

 
Nombre: Pliego_peticiones 
Descripción: Pliego de peticiones que se publica en Internet en la página 

Web de la Universidad de Nariño 
Tipo de Flujo de Datos: Externa  
Datos: Documento: Pliego de Peticiones  
Origen: Proceso: 1.1.3 Destino: Internet  
Comentario:  

 
Nombre: Avance 
Descripción: Copia del Avance que ha sido autorizado por Vicerrectoría 

Administrativa 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Avance (No. Avance, Dependencia, 

Responsable, Valor) 
Origen: Dependencia  Destino: Proceso: 1.5.2 
Comentario:  

 
Nombre: Caja_menor 
Descripción: Copia de la Caja Menor que ha sido autorizada por 

Vicerrectoría Administrativa 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Caja Menor  (No. Caja Menor, Dependencia, 

Responsable, Valor) 
Origen: Dependencia  Destino: Proceso 1.5.3 
Comentario:  

 
Nombre: Acuerdo_entidad 
Descripción: Es el documento que sustenta el acuerdo que hay entre la 

entidad y la Universidad de Nariño, en cuanto al préstamo 
de elementos durante el desarrollo de un proyecto. 

Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Acuerdo (No. Acuerdo, Elementos en 

Comodato para Proyecto, Especificaciones, Valor, 
Términos del Comodato) 

Origen: Entidad  Destino: Proceso: 1.5.5 
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Comentario:  
 
Nombre: Oficio_entidad 
Descripción: Es el documento con el cual se oficializa la donación por 

parte de una entidad. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Oficio (No. Oficio, Elementos donados por la 

Entidad, Especificaciones, Valor) 
Origen: Entidad  Destino: - Proceso: 1.5.6 
Comentario:  

 
Nombre: Datos_reg 
Descripción: Son todos los datos que se requieren para crear un nuevo 

registro de artículos o proveedores en la base de datos de 
Recursos Físicos 

Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Registro: *Articulo (cod, C.C. responsable, Cod 

dependencia, Dependencia, Proveedor, Precio ) 
* Proveedor (NIT, Nombre propietario, Nombre empresa, 
Teléfono, E-mail) 

Origen: Secretaria de Notas de 
Ingreso 
Auxiliar de Inventario 

Destino: - Proceso: 1 
- Proceso: 1.5.8 

Comentario:  
  
Nombre: Rta_verifica 
Descripción: Es el resultado de la verificación de los documentos de la 

nueva Cuenta, es la base para determinar la validez de la 
cuenta 

Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Datos: Cuenta verificada 
Origen: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.7.1 
Destino: Contabilidad 

Comentario:  
 
Nombre: Orden_pagar 
Descripción: Es la orden con la cual se da paso a pagar una cuenta ya que 

cumple con todas las especificaciones para tal efecto. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Dato: Aprobación de Orden a Pagar 
Origen: Contabilidad  Destino: Proceso: 1.7.2 
Comentario:  
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Nombre: Cuenta_no_pago 
Descripción: Es la orden de no pagar una cuenta, por problemas en la 

documentación o el procedimiento. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Dato: Anulación de Cuenta 
Origen: Contabilidad  Destino: Proceso: 1.7.3 
Comentario:  

 
Nombre: Anula_NI 
Descripción: Es la anulación de una Nota de Ingreso, la cual se deberá 

reemplazar posteriormente a la realización de la nueva 
cuenta. 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Nota de Ingreso Anulada – se eliminan todos 

los artículos de la Nota de Ingreso - 
Origen: Proceso: 1.7.3  Destino: Secretaria de 

Notas de Ingreso 
Comentario:  

 
Nombre: Nota_ajuste 
Descripción: Es el documento que se adjunta como explicación y soporte 

a la anulación de una cuenta. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Nota de Ajuste (Fecha, Mes correspondiente al 

ajuste, Código, Nombre Cuenta, Saldo Anterior, Ingresos, 
Egresos, Saldo nuevo, Total Consumo, Total Devolutivos, 
Total Movimiento)  
Se anexa explicación a la Hoja de Ajuste (No. Nota de 
Ingreso Anulada, Fecha de Nota de Ingreso, Proveedor, 
Código, Valor, No. Orden/Acta de Entrega, Responsable, 
Código, Valor) 

Origen: Jefe de Almacén  Destino: - Proceso: 1 
- Proceso: 1.7.3 
- Proceso: 4 
- Proceso: 4.1 

Comentario:  
 
Nombre: Anula_entrega  
Descripción: Es la anulación de una Acta u Orden de Entrega, la cual se 

deberá reemplazar posteriormente a la realización de la 
nueva cuenta. 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Orden/Acta de Entrega Anulada 
Origen: Proceso: 1.7.3 Destino: Secretaria de 
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Notas de Ingreso 
Comentario:  

 
Nombre: Modifica_cuenta 
Descripción: Son los cambios que se deben realizar a la Cuenta para que 

tenga validez y pueda ser pagada. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Datos: Estructura de una Cuenta 
Origen: Secretaria de Notas de 

Ingreso 
Destino: - Proceso: 1 

- Proceso: 1.7.3 
Comentario:  

 
Nombre: Oficio_pedido 
Descripción: Pedido que realiza una dependencia de elementos que 

requiere en gran cantidad y costo 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: -Datos solicitante (Fecha, Departamento, 

Responsable) 
-Datos de la compra (Artículos, Cantidad) 

Origen: Dependencia  Destino: - Proceso: 2 
- Proceso: 2.1 

Comentario:  
 
Nombre: Solicitud_pedido 
Descripción: Documento realizado en Recursos Físicos de pedidos de 

dependencias cuando éstos son pequeños y de elementos no 
muy costosos 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Solicitud de Pedido (Fecha, Cantidad, 

Artículos) 
rigen: Auxiliar de Bodega Destino: - Proceso: 2 

- Proceso: 2.1 
Comentario:  

 
Nombre: Pedido_autorizado 
Descripción: El Jefe de Almacén  define si el pedido puede realizarse y 

en que cantidades  
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Oficio de Pedido firmado por Jefe de Almacén 
Origen: - Proceso: 2 

- Proceso: 2.1 
Destino: Auxiliar de 

Bodega  
Comentario:  
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Nombre: Orden_pedido 
Descripción: Es la orden para ser despachado el pedido de una 

dependencia 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Datos: Solicitud de Pedido u Oficio de Pedido 
Origen: Auxiliar de Bodega  Destino: - Proceso: 2 

- Proceso: 2.2 
Comentario:  

 
Nombre: Elem_pedido 
Descripción: Material que se entrega a quien lo solicita 
Tipo de Flujo de Datos: Interna  
Datos: Registro a Kardex o Inventario según el Elemento 
Origen: - Proceso: 2 

- Proceso: 2.2 
Destino: Dependencia  

Comentario:  
 
Nombre: Doc_entrega 
Descripción: Es la orden o acta de entrega que se da a la dependencia en 

el momento del despacho de elementos 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Orden de Entrega ó Acta de Entrega  
Origen: - Proceso: 2 

- Proceso: 2.2 
Destino: Dependencia  

Comentario:  
 
Nombre: Elem_consumo 
Descripción: Son los elementos de consumo que se guardan en bodega y 

se registran en Kardex. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Registro Kardex  

- Almacén  Kardex - Proceso: 2 
- Proceso: 2.2.1 

- Proceso: 1 
- Proceso 1.5.1 
- Almacén Bodega 

- Almacén Kardex 

Origen: 

- Proceso: 2.2.1 

Destino: 

- Dependencia 
Comentario:  

 
Nombre: Orden_entrega 
Descripción: Es el documento que soporta la entrega de elementos de 

consumo a una dependencia. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
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Datos: Documento: Orden de Entrega (Fecha, No. Orden de 
Entrega, Código Centro de Costos, Responsable y 
Departamento, Nombre y Especificación, Código, Unidad, 
Cantidad, Valor unitario, Valor Total, Total de la Orden, 
Total de Artículos) 
- Proceso: 2 
 

- Almacén  Orden 
de Entrega 

Origen: 

- Proceso: 2.2.1 
 

Destino: 

- Dependencia  
- Almacén  Orden 
de Entrega 

Comentario:  
 
Nombre: Elem_dev_E/S 
Descripción: Son los elementos que se ingresan a Recursos Físicos al 

momento de la compra y se registran inmediatamente al 
inventario de su responsable 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Registro en Inventario  
Origen: Proceso: 2.2.2 Destino: Dependencia 
Comentario:  

 
Nombre: Acta_entrega  
Descripción: Es el documento que soporta la entrega de elementos 

devolutivos a una dependencia. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Acta de Entrega (Fecha, No. Acta de Entrega, 

Código Centro de Costos, Responsable y Departamento, 
Nota de Ingreso, Nombre y Especificación, Código, 
Unidad, Cantidad, Valor unitario, Valor Total, Total de 
Acta, Total de Artículos) 
- Proceso: 2.2.2 
- Proceso: 2.2.3 
- Proceso: 2.2.4 

- Dependencia 
 

- Proceso: 3 
- Proceso: 3.2.3.1 

- Ingeniería 
Electrónica 

Origen: 

- Proceso: 2 
- Proceso: 2.2.2 
- Proceso: 2.2.3 
- Proceso: 2.2.4 
- Proceso: 3 
- Proceso: 3.2.3.1 

Destino: 

- Almacén  Acta 
de Entrega  

Comentario:  
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Nombre: Elem_dev_kardex 
Descripción: Son los elementos devolutivos que se guardan en Bodega y 

solo al ser entregados se registran en el inventario de su 
responsable y salen de Kardex. 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Registro en Kardex  

- Almacén Bodega - Almacén Kardex 
- Almacén Kardex - Proceso: 2.2.3 

Origen: 

- Proceso: 2.2.3 

Destino: 

- Dependencia 

Comentario:  
 
Nombre: Elem_devolutivo 
Descripción: Son los elementos devolutivos que se entregan a una 

dependencia y se registra en el inventario de su responsable.
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Registro en Inventario 

- Proceso: 1 
- Proceso: 1.5.2 
- Proceso: 1.5.3 
- Proceso: 1.5.4 
- Proceso: 1.5.6 
- Proceso: 1.5.7 
- Proceso: 2.2.2 
- Proceso: 2.2.3 
- Proceso: 2.2.4 

- Almacén  
Inventario  
 
 
 
 
 
 
 
 

Origen: 

- Proceso: 2.2.4 

Destino: 

- Dependencia 
Comentario:  

 
Nombre: Original_inventario 
Descripción: Es la impresión original del inventario, tomando como base 

las actas de entrega de los elementos devolutivos de los que 
se hacen responsable los funcionarios y las dependencias 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Inventario  

 Sección, Fecha, Responsable, C.C., Cuentadante  
 Cod y Nombre de Grupo, Cod y Nombre Artículo, 

Fecha Ingreso, Ref., No. Acta de Entrega, Fecha 
Entrega, Modelo, Serie, No. Interno, Ud. Medida, 
Cantidad, Valor Unitario, Valor Total, Observaciones, 
Estado, Responsable ) 

Origen: Proceso: 3.1 Destino: Contabilidad  
Comentario:  
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Nombre: Copia_inventario 
Descripción: Es la copia idéntica del inventario impreso 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Inventario 
Origen: Proceso: 3.1 Destino: - Auditoria Interna

- Recursos Físicos 
- Dependencia  

Comentario:  
 
Nombre: Error_inventario 
Descripción: Inconformidad que una dependencia reporta a Recursos 

Físicos para que sea verificada y modificada en el 
Inventario, de ser apropiado  

Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Descripción del error en el Inventario, Nombre 

de Dependencia, Firma del Responsable   
Origen: Dependencia  Destino: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.1 
Comentario:  

 
Nombre: Error_rep 
Descripción: Error que ha sido comprobado y por tanto debe ser 

modificado en el Inventario 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Datos: Responsable, Artículo, Nuevo destino 
Origen: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.1 
Destino: Auxiliar de 

Inventario  
Comentario:  

 
Nombre: Inventario_mod 
Descripción: Son las modificaciones que se realizan al Inventario cuando 

se debe corregir un error reportado por dependencias 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Datos: Elemento Devolutivo, Descripción y 

especificaciones, Estado, Responsable nuevo 
Origen: Auxiliar de Inventario Destino: Almacén  

Inventario  
Comentario:  

 
Nombre: Novedad_inventario 
Descripción: Detalles de los cambio de los funcionarios, traslados y 

corrección de inventario 
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Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Datos  
Origen: Auxiliar de Inventario Destino: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.2 
Comentario:  

 
Nombre: Reg_nuevo_func 
Descripción: Es el ingreso de los datos de un nuevo funcionario al 

Inventario de la Universidad de Nariño, al cual se le 
asignarán elementos devolutivos bajo se responsabilidad. 

Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Registro: C.C., Nombre, Sección, Cod, Elementos 
Origen: Proceso: 3.2.1 Destino: Almacén 

Inventario 
Comentario:  

 
Nombre: Elimina_func 
Descripción: Es la eliminación de un funcionario del Inventario. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Eliminar Registro: C.C., Nombre, Sección, Cod, Elementos 
Origen: Proceso: 3.2.1 Destino: Almacén  

Inventario 
Comentario:  

 
Nombre: Nuevo_funcionario 
Descripción: Datos personales del nuevo funcionario que ingresa a ser 

parte del Inventario. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Registro: C.C., Nombre, Sección, Cod 
Origen: Auxiliar de Inventario Destino: Proceso: 3.2.1 
Comentario:  

 
Nombre: Retirado 
Descripción: Datos personales del funcionario que se debe eliminar del 

Inventario por su retiro. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Datos: C.C., Nombre, Sección, Cod 
Origen: Auxiliar de Inventario Destino: Proceso: 3.2.1 
Comentario:  

 
Nombre: Jubilado  
Descripción: Datos personales del funcionario que se debe eliminar del 

Inventario porque se jubila 
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Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Datos: C.C., Nombre, Sección, Cod 
Origen: Auxiliar de Inventario Destino: Proceso: 3.2.1 
Comentario:  

 
Nombre: Paz_salvo 
Descripción: Es el Paz y Salvo que se entrega al funcionario retirado o 

jubilado cuando presenta todos los elementos que estaban a 
su cargo. 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Paz y Salvo (C.C., Nombre) 
Origen: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.2.1 
Destino: Funcionario  

Comentario:  
  
Nombre: Info_traslado 
Descripción: Es el oficio que envía una dependencia informando el 

traslado de un elemento devolutivo. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Oficio/Memorando de Traslado (No. Oficio 

/Memorando, Elemento, No. Acta de Entrega, Firma quien 
entrega y quien recibe) Se anexa Acta de Recibo 

Origen: Dependencia  Destino: - Proceso: 3 
- Proceso: 3.2.2  

Comentario:  
 
 
Nombre: Oficio_dep 
Descripción: Es el informe que una dependencia entrega a Recursos 

Físicos acerca de elementos inservibles o perdidos 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: * Oficio de Pérdida 

* Oficio para Inservibles 
Origen: Dependencia Destino: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.2.3 
Comentario:  

 
Nombre: Actualiza_inventario 
Descripción: Es el cambio que se realiza en el Inventario cuando se 

hacen correcciones y traslados 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Datos * Traslados (Dependencias que recibe y que entrega, 

Elementos devolutivo, Nuevo responsable) 
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* Pérdidas (Elemento perdido sale del inventario) 
Origen: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.2.3 
- Auxiliar de Inventario 

Destino: Almacén 
Inventario  

Comentario:  
 
Nombre: Oficio_inservible 
Descripción: Es el informe que una dependencia entrega a Recursos 

Físicos acerca de un elemento que es inservible. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Oficio/Memorando para Inservibles (No. 

Oficio/Memorando, No. Acta de Entrega, Dependencia, 
Responsable) 

Origen: Dependencia Destino: - Proceso: 3 
- Proceso: 3.2.3.1 

Comentario:  
 
Nombre: Oficio_perdida  
Descripción: Es el informe que una dependencia entrega a Recursos 

Físicos acerca de un elemento que se ha perdido 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Oficio/Memorando de Pérdida (No. 

Oficio/Memorando, No. Acta de Entrega, Dependencia, 
Responsable) 

Origen: Dependencia  Destino: Proceso: 3.2.3.2  
Comentario:  

 
Nombre: Acta_baja 
Descripción: Es un acta en la cual se informa que un elemento se ha dado 

de baja y pasa a ser Inservible. Vicerrectoría Administrativa 
da la orden para que sea vendido 

Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Acta de Baja (No. Acta, No. Acta de Entrega, 

Elemento, Dependencia, Responsable) 
Origen: Auxiliar de Bodega Destino: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.2.3.1 
Comentario:  

 
Nombre: Elem_inservible  
Descripción: Es el elemento que ya no tiene vida útil y por tanto es parte 

de los Inservibles. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Registro en Inservibles    
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- Dependencia  - Proceso: 3 
- Proceso: 3.2.3.1 

Origen: 

- Proceso: 3 
- Proceso: 3.2.3.1 

Destino: 

- Almacén  
Inservibles 

Comentario:  
 
Nombre: Venta_elemento 
Descripción: Es la orden que da Vicerrectoría Administrativa para que un 

elemento inservible sea retirado de Recursos Físicos para 
ser vendido 

Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Dato: Orden de Venta 
Origen: Vicerrectoría 

Administrativa 
Destino: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.2.3.1 
Comentario:  

 
Nombre: Equipo_practicas 
Descripción: Elemento que pasó a ser inservible pero que aún puede ser 

útil para la realización de prácticas. 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Registro en Inventario de Ingeniería Electrónica 
Origen: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.2.3.1 
Destino: Ingeniería 

Electrónica 
Comentario:  

 
Nombre: Elem_vender 
Descripción: Es el elemento inservible que se entrega a Vicerrectoría 

Administrativa para venderlo. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Dato: Identificador del Elemento 
Origen: Proceso: 3.2.3.1 Destino: Vicerrectoría 

Administrativa 
Comentario:  

 
Nombre: Sale_elemento 
Descripción: Registro de la salida de un elemento para la venta. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Registro de Salida en Inventario 
Origen: Proceso: 3.2.3.1 Destino: Almacén 

Inservibles  
Comentario:  

 
Nombre: Elem_perdido 
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Descripción: Elemento que se ha reportado como perdido en una 
dependencia 

Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Registro en Elementos Perdidos 
Origen: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.2.3.2 
Destino: Almacén 

Elementos 
Perdidos 

Comentario:  
 
Nombre: Responsable_m 
Descripción: Es la persona encargada del elemento perdido, por tanto 

figura como moroso 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Datos: C.C., Nombre, Sección, Cod 
Origen: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.2.3.2 
Destino: Almacén  Lista 

Morosos 
Comentario:  

 
Nombre: Rep_perdida 
Descripción: Es el reporte que debe realizarse acerca de la perdida de un 

elemento devolutivo 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Reporte de Pérdida (No. Oficio, Fecha, 

Referencia, No. Acta de Entrega, Nombre y especificación, 
Precio). Se anexa fotocopia del Acta de Entrega 

Origen: - Proceso: 3 
- Proceso: 3.2.3.2 

Destino: Control Interno y 
Disciplinario 

Comentario:  
 
Nombre: Elimina_perdido 
Descripción: Es la orden de eliminar el elemento perdido del inventario 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Dato: Orden de Eliminar Elemento Perdido  
Origen: Control Interno y 

Disciplinario 
Destino: Proceso: 3.2.3.2 

Comentario:  
 
Nombre: Modifica_inventario 
Descripción: Son las novedades de los elementos de inventario que deben 

actualizarse 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Datos (Elemento, Descripción y especificaciones, 

Responsable) 
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Origen: - Proceso: 3.2.3.1 
- Proceso: 3.2.3.2 

Destino: Auxiliar de 
Inventario 

Comentario:  
 
Nombre: Reponer_elem 
Descripción: Es la orden a la dependencia para reponer el elemento 

perdido 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Dato: Orden de Reponer Elemento Perdido 
Origen: - Proceso: 3 

- Proceso: 3.2.3.2 
Destino: Dependencia  

Comentario:  
 
Nombre: Nuevo_elem 
Descripción: Es el elemento que la dependencia repuso al Inventario  
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Registro en Inventario de la Dependencia que lo repone 
Origen: Dependencia  Destino: Almacén 

Inventario  
Comentario:  

 
Nombre: Rep_actas 
Descripción: Es el listado de todas las actas de entrega elaboradas en 

Recursos Físicos 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Reporte Actas de Entrega –impresión de todas 

las Actas de Entrega - 
Origen: Almacén  Acta de 

Entrega  
Destino: - Proceso: 3 

- Proceso: 4 
- Proceso: 4.1 
- Proceso: 3.1 

Comentario:  
 
Nombre: Rep_ordenes 
Descripción: Es el listado de todas las ordenes de entrega elaboradas en 

Recursos Físicos 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Reporte Ordenes de Entrega –impresión de 

todas las Ordenes de Entrega - 
Origen: Almacén  Orden de 

Entrega  
Destino: - Proceso: 4 

- Proceso: 4.1 
Comentario:  
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Nombre: Rep_notas  
Descripción: Es el listado de todas las notas de ingreso elaboradas en 

Recursos Físicos 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Reporte Notas de Ingreso –impresión de todas 

las Notas de Ingreso - 
Origen: Almacén Documentos Destino: - Proceso 2.1.3 

- Proceso: 4 
Comentario:  

 
Nombre: Movimiento_mensual  
Descripción: Es el informe mensual de todos los procesos realizados en 

el mes por Recursos Físicos 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Movimiento Mensual de Almacén 

 Resumen [Cod Cont., Descripción, Saldo Anterior, 
Ingresos, Egresos, Saldos, Totales Consumo, Totales 
Devolutivos, Totales Movimiento],  

 Listado Notas de Ingreso 
 Notas de Ingreso 
 Listado de Actas de Entrega  
 Actas de Entrega   
 Listado de Ordenes de Entrega 
 Ordenes de Entrega 
 Notas de Ajuste 

Origen: - Proceso: 4 
- Proceso: 4.1 

Destino: Contabilidad  

Comentario:  
 
Nombre: Copia_mov_mensual  
Descripción: Es la copia idéntica del Movimiento Mensual de Almacén  
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Movimiento Mensual de Almacén 
Origen: - Proceso: 4 

- Proceso: 4.1 
Destino: Auxiliar de 

Inventario 
Comentario:  

 
Nombre: Datos_entregas 
Descripción: Listado de todos los elementos que fueron entregados 

durante el año inmediatamente anterior 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Lista de Elementos Entregados  
Origen: Jefe de Almacén  Destino: Proceso: 4.2  
Comentario:  
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Nombre: Datos_compras 
Descripción: Listado de todos los elementos que fueron comprados 

durante el año inmediatamente anterior. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Lista de Elementos Comprados 
Origen: Jefe de Almacén  Destino: Proceso: 4.2 
Comentario:  

 
Nombre: Artículos 
Descripción: Listado de todos los elementos que se encontraron en 

Recursos Físicos durante el año inmediatamente anterior. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Lista de Artículos 
Origen: Jefe de Almacén  Destino: Proceso 4.2 
Comentario:  

 
Nombre: Revisión  
Descripción: Es el estudio del Plan Anual de Compras creado para 

corregirlo y/o modificarlo 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Información 
Origen: Planeación  Destino: - Proceso: 4 

- Proceso: 4.2 
Comentario:  

 
Nombre: Plan_anual  
Descripción: Es el informe anual de los movimientos de Recursos Físicos 

que debe ser aprobado por Presupuesto 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Plan Anual de Compras (Listado de todos los 

artículos, Listado de todas las compras, Listado de todas las 
entregas) 

Origen: - Proceso: 1 
- Proceso: 4.2 

Destino: Presupuesto  

Comentario:  
 
Nombre: Solicitud_rep 
Descripción: Es la solicitud de reportar datos que la Contraloría necesita 

aclarar o corroborar 
Tipo de Flujo de Datos: Externa 
Datos: Documento: Solicitud de la Contraloría a Recursos Físicos 
Origen: Contraloría  Destino: - Proceso: 4 

- Proceso: 4.3 
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Comentario:  
 
Nombre: Rep_contraloría 
Descripción: Es el informe enviado a la Contraloría con la información 

solicitada por ella 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Documento: Reporte Contraloría directamente de Recursos 

Físicos 
Origen: - Proceso: 4 

- Proceso: 4.3 
Destino: Contraloría 

Comentario:  
 
Nombre: Info_requerida 
Descripción: Es la información que se necesita para realizar los reportes a 

la Contraloría. 
Tipo de Flujo de Datos: Interna 
Datos: Datos de Recursos Físicos 
Origen: Jefe de Almacén  Destino: - Proceso: 4 

- Proceso: 4.3 
Comentario:  

 
 
4.1.4.3  Descripción de Almacenamientos. 
 
Nombre: Notas de Ingreso 
Descripción: Almacena las notas de ingreso que soportan la entrada de 

material a Recursos Físicos. 
Área: Global 
Formato Base de Datos 
Comentario:  

 
Nombre: Bodega 
Descripción: Almacena los elementos que se tiene físicamente en el 

Almacén. 
Area: Global 
Formato Físico 
Comentario: Es la bodega física de Recursos Físicos. 

 
Nombre: Plan Anual de Compras  
Descripción: Almacena el Plan de Compras que se realiza anualmente en 

Recursos Físicos. 
Área: Local  
Formato Documento  
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Comentario:  
 
Nombre: Kardex  
Descripción: Almacena los elementos que se registran como entrada en 

Bodega. 
Area: Global 
Formato Base de Datos 
Comentario:  

 
Nombre: Inventario  
Descripción: Almacena el inventario que se registran para cada 

funcionario cuando se le entrega un elemento devolutivo. 
Área: Global 
Formato Base de Datos 
Comentario:  

 
Nombre: Movimiento Mensual 
Descripción: Almacena los informes mensuales que se elaboran en 

Recursos Físicos como soporte de las transacciones 
realizadas. 

Area: Global 
Formato Documento 
Comentario:  

 
Nombre: Acta de Entrega 
Descripción: Almacena todas las actas de entrega que se elaboran para 

las dependencias cuando se llevan elementos devolutivos. 
Área: Global 
Formato Base de Datos 
Comentario:  

 
Nombre: Inservibles  
Descripción: Almacena los elementos inservibles que se dan de baja en 

las dependencias.  
Área: Global 
Formato Base de Datos 
Comentario:  

 
Nombre: Lista Morosos 
Descripción: Almacena los funcionarios que han perdido algún elemento 

devolutivo y aún no lo repone. 
Área: Local  
Formato Base de Datos 
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Comentario:  
 
Nombre: Elementos perdidos  
Descripción: Almacena los elementos que se han reportado como 

perdidos hasta el momento que se los elimine o reponga. 
Área: Global 
Formato Base de Datos 
Comentario:  

 
Nombre: Orden de Entrega 
Descripción: Almacena todas las órdenes de entrega que se elaboran para 

las dependencias cuando se llevan elementos de consumo. 
Área: Global 
Formato Base de Datos 
Comentario:  

 
 
4.2 PRESENTACIÓN GENERAL DEL SISTEMA 
 
 
El Sistema de Información Integrado de Recursos Físicos de la Universidad de Nariño 
(SIIRFUN II) busca mejorar y optimizar los procesos de manejo de información en relación 
con el tratamiento administrativo, financiero y de control que se les da en la sección de 
Almacén y Suministros. La integración con el proyecto SIIFUN permitirá agilizar los 
procesos con las secciones de Presupuesto, Contabilidad y Tesorería, garantizando calidad, 
fiabilidad y veracidad en la información.  
 
 
El sistema de información facilitará procesos de gestión, consulta, reportes, actualización, 
modificación y control, bajo normas de seguridad que garantizan la privacidad e integridad 
de la información procesada así como la conservación y mantenimiento de la misma.  
 
 
El Sistema de Información Integrado de Recursos Físicos es el punto de partida para la 
implementación de un sistema de gestión de calidad en esta área y con el que se propone 
optimizar procesos en cuanto a indicadores de eficiencia, eficacia, calidad y seguridad. 
 
 
El sistema manejará los procesos de: Plan de Compras (elaboración y control de 
ejecución), Adquisición, Entrada y Entrega de Bienes, Gestión de Activos Fijos, 
Creación de Reportes.  A través de interfaces se permitirá el acceso a cada módulo por 
parte de los funcionarios de la sección de acuerdo a sus funciones y permisos otorgados por 
el sistema, el cual se encargará de registrar cada transacción y facilitarlas para realizar 
consultas y reportes. El sistema contará con un módulo de Administración del Sistema, con 
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el cual se controlará el uso del sistema, las sesiones, los grupos y cuentas de usuarios, la 
ayuda, las copias de seguridad y los Log’s. 
 
 
El proceso de Plan de Compras es el encargado de la elaboración y administración del 
Plan de Compras Aprobado para la universidad y el control de su ejecución.  En este 
proceso se definen los requerimientos o compras a realizar durante el periodo de un año y 
los destinos de esas compras fijando las cuotas de cada sección (dependencia o fondo) 
dentro del periodo especificado. Permite la posibilidad de realizar ajustes o adiciones al 
plan de compras aprobado. Además se realiza un seguimiento o control de la forma en que 
se adquirieron los bienes y a quién le fueron entregados registrando las cantidades 
presupuestadas, adquiridas y saldos con el fin de establecer históricos de consumo de las 
diferentes secciones y fondos.  
 
 

• Elaboración del Plan de Compras: Recursos Físicos se encarga de recibir a través 
del sistema los pedidos o plan de compras anual de cada sección o fondo, los 
consolida y presenta el anteproyecto del plan de compras a vicerrectoría 
administrativa y a la oficina de planeación para su ajuste y aprobación. Se debe 
tener en cuenta para la elaboración del plan de compras los históricos de consumo, 
planes de acción y proyectos de cada sección o fondo. Recursos Físicos recibe el 
plan de compras aprobado, el cual determina los requerimientos, cantidades, 
destinatarios y la planificación para la entrega de los bienes a adquirir. 

 
 

• Ejecución del Plan de Compras: El sistema permite hacer un seguimiento de 
ejecución del plan de compras aprobado y la forma de entrega de bienes a cada 
sección o fondo, estableciendo cuotas y fechas de entrega. 

 
 
El proceso de Adquisición de Bienes es el encargado de la administración de los 
proveedores y de los bienes que ingresan a Recursos Físicos, permitiendo realizar un 
seguimiento de toda la transacción. En este proceso se adquieren bienes tanto de consumo 
como devolutivos de los diferentes proveedores.   
 
 

• Selección y Negociación con los Proveedores: Recursos Físicos se encarga de 
publicar los pedidos o requerimientos (mínima cuantía y menor cuantía) de acuerdo 
al plan de compras aprobado, recepcionar las cotizaciones y realizar los cuadros 
comparativos, medio por el cual se evalúan las distintas propuestas y se envían a la 
junta de contratación y licitaciones para que ella seleccione los proveedores para 
proceder a negociar. En los casos de invitación y licitación pública la recepción de 
las propuestas, evaluación y selección de proveedor se hace en la vicerrectoría 
administrativa y oficina de planeación. 
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• Formalización de la Compra: Con la selección del proveedor se generan las 
órdenes de compra previa autorización de la junta de contratación y licitaciones, y 
se envían a los proveedores para formalizar la compra.  

 
 

• Evaluación de los Proveedores: Se mantiene un historial de los proveedores 
teniendo en cuenta la gestión de las compras realizadas y la evaluación de los 
mismos (calificación). Se crean los catálogos de bienes y servicios de cada 
proveedor.  

 
 
El proceso de Entrada y Entrega de bienes es el encargado de controlar el inventario 
tanto de ingresos como de los egresos de bienes del almacén de la Universidad de Nariño. 
 
 

• Entrada de Bienes: Recursos Físicos recepciona los bienes y certifica su entrada 
con la nota de ingreso. Se debe controlar la fecha de entrega de los bienes según lo 
establecido en el contrato con proveedores. Se mantiene un historial de los bienes 
que ingresan a Recursos Físicos. Los bienes devolutivos se codifican utilizando el 
sistema de código de barras como identificador de cada bien. Los equipos de 
sistemas o especializados adquiridos se someten a una revisión de especificaciones 
y funcionamiento antes de aceptar su ingreso. 

 
 

• Entrega de Bienes: Recursos Físicos entrega los bienes a su destinatario de acuerdo 
a lo establecido en el plan de compras aprobado. Cuando se cumple la transacción, 
Recursos Físicos genera un acta u orden de entrega que certifica la satisfacción en el 
recibo del material y se realizan los descargos en inventario o en kardex, 
dependiendo del tipo de elemento. 

 
 
El proceso de Gestión de Activos Fijos es el encargado de cargar los saldos iniciales, el  
control y los movimientos de los activos fijos y/o de los elementos devolutivos que son 
parte del inventario de la Universidad de Nariño. 
 
 

• Seguimiento y Control de Activos Fijos: Se actualizan los registros de los activos 
fijos, tanto en su ingreso como en su retiro. Se verifica la existencia de éstos, 
gestionando las faltantes, sobrantes y hurtos de los mismos. Se dan de baja los 
activos fijos retirados del servicio y se da paso para que sean vendidos o pasen a la 
bodega de Inservibles. Se tienen en cuenta los traslados y la información de los 
responsables de los activos fijos registrados en el Inventario; guardando un histórico 
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de la asignación de los responsables de los activos fijos, expidiendo también los paz 
y salvos de los funcionarios que abandonan el inventario. Se recepciona y registra 
los bienes recibidos como reposición de activos fijos. 

 
 

• Administración de Activos fijos: Se registran las adiciones, mejoras, reducciones y 
disminuciones sobre los activos fijos que modifiquen la vida útil de estos activos 
fijos. Se registran daños o uso indebido de los activos fijos. Se genera un historial 
de cada uno de los activos fijos del inventario, mostrando también su estado y vida 
útil y actualizándose cada vez que se realice un ajuste. 

 
 
Finalmente, el proceso de Creación de Reportes es el encargado de crear los informes 
mensuales, anuales y eventuales que se requieren en Recursos Físicos.  
 
 

• El Movimiento Mensual de Almacén  es la recolección de la información de todas 
las entregas y compras realizadas en el mes, con sus correspondientes notas de 
ingreso, documentos de entrega y notas de ajuste, si las hubiere.  

 
 

• El Plan Anual de Compras contiene los datos de todas las compras planificadas y 
aprobadas para la universidad durante un periodo de un año; es la base para 
planificar el presupuesto de compras anuales del siguiente periodo, establecer 
históricos de consumo por secciones y requerimientos de insumos.  

 
 

• El Inventario Anual es la relación de todos los activos fijos que hacen parte del 
inventario de cada funcionario de la Universidad de Nariño; se basa en las actas de 
entrega y en los cambios de responsabilidades de bienes reportados a Recursos 
Físicos. 

 
 

• Los Informes a la Contraloría son eventuales, el jefe de almacén  informa a la 
contraloría por el deterioro, robo o pérdida de los elementos bajo su cargo, o bien, 
son informes solicitados por la contraloría cuando se presentan errores, necesitan 
información o hay descuido en firmas. 

 
 

• Los Reportes a Solicitud se crean acorde a las necesidades del consultante, 
siguiendo parámetros predefinidos por el administrador y según el criterio del 
usuario. 



4.3 FUNCIONES Y ATRIBUTOS DEL SISTEMA 
 
 
4.3.1 Plan de Compras. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_1.1 Permite crear estructura para 
Pedidos por Sección Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_1.2 Permite crear estructura para  
Pedidos Consolidados Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_1.3 Permite crear estructura para 
Compras Programadas Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_1.4 Permite registrar los datos del 
Pedido por Sección Evidente  

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.5 Registra los datos del Pedido por 
Sección Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.6 Permite guardar una copia del 
Pedido por Sección Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_1.7 Guarda una copia del Pedido por 
Sección Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_1.8 Permite modificar el Pedido si  no 
se ha cumplido la fecha límite. Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.9 Modifica el Pedido Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_1.10 Permite consultar los Pedidos por 
Sección Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.11 Busca los Pedidos por Sección Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 
Rf_1.12 Muestra los Pedidos por Sección Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
Rf_1.13 Permite imprimir los Pedidos por Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 
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Sección 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_1.14 Permite registrar los datos de 

Pedidos Consolidados Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.15 Registra los datos de Pedidos 
Consolidados Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_1.16 Permite crear el Listado de 
Pedidos Consolidados  Evidente  

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.17 Crea el Listado de Pedidos 
Consolidados Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos Obligatoria 

Rf_1.18 Permite guardar una copia del 
Listado de Pedidos Consolidados Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_1.19 Guarda una copia del Listado de 
Pedidos Consolidados  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.20 

Permite establecer un Consolidado 
como Plan de Compras en un 
periodo definido (si no se ha 
establecido un consolidado  
previamente en ese tiempo) 

Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_1.21 Establece un Consolidado como 
Plan de compras  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_1.23 

Permite al Vicerrector 
Administrativo registrar los datos 
aprobados del Plan de Compras 

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.24 Registra los datos aprobados del 
Plan de Compras  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.25 Permite guardar una copia del Plan 
de Compras Aprobado Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
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Rf_1.26 Guarda una copia del Plan de 
Compras Aprobado Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_1.27 

Permite al Vicerrector 
Administrativo modificar el Plan 
de Compras Aprobado si no ha 
sido establecido en el sistema 
como tal 

Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.28 Modifica el Plan de Compras 
Aprobado Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_1.29 Permite consultar datos del Plan de 

Compras Aprobado Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.30 Busca los datos del Plan de 
Compras Aprobado Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 

Rf_1.31 Muestra los datos del Plan de 
Compras Aprobado Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_1.32 Permite calcular el Costo del Plan 

de Compras Aprobado Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.33 Calcula el Costo del Plan de 
Compras Aprobado Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.34 Muestra el Costo del Plan de 
Compras Aprobado Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_1.35 Permite imprimir el Plan de 
Compras Aprobado Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_1.36 Permite registrar los datos de 
Adiciones del Plan de Compras Evidente  

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.37 Registra los datos de Adiciones del 
Plan de Compras Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.38 Permite crear la Adición al Plan de Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
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Compras (Con la autorización de 
un Acto Administrativo) Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.39 Crea la Adición al Plan de 
Compras Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos Obligatoria 

Rf_1.40 Permite guardar una copia del Plan 
de Compras Adicionado Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_1.41 Guarda una copia del Plan de 
Compras Adicionado Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_1.43 Permite a la Junta C&L registrar 
los datos de Compras Programadas Evidente  

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.44 Registra los datos Compras 
Programadas Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.45 Permite guardar una copia de 
Compras Programadas Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_1.46 Guarda una copia de Compras 
Programadas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_1.47 

Permite a la Junta C&L modificar 
las Compras Programadas si no se 
han publicado 

Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.48 Modifica las Compras 
Programadas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_1.49 Permite consultar las Compras 
Programadas  Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.50 Busca las Compras Programadas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 
Rf_1.51 Muestra las Compras Programadas Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Rf_1.52 Permite imprimir las Compras 
Programadas Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

Rf_1.53 Permite modificar el  estado de las 
Compras Programadas desde otros Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 
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módulos 

Rf_1.54 

Permite actualizar el Plan de 
Compras Establecido desde 
Compras Programadas o desde 
otros módulos 

Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.55 

Actualiza el Plan de Compras 
Establecido desde Compras 
Programadas o desde otros 
módulos 

Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

 
 
4.3.2 Selección de Proveedores.  
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_2.1 Permite crear estructura para 
Pliego de Condiciones Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_2.2 Permite crear estructura para 
Cotizaciones  Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_2.3 Permite crear estructura para 
Cuadros Comparativos Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_2.4 Permite registrar los datos del 
Pliego de Condiciones Evidente  

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.5 Registra los datos del Pliego de 
Condiciones Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_2.6 Permite guardar una copia del 
Pliego de Condiciones Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_2.7 Guarda una copia del Pliego de 
Condiciones 

 
Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 
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Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_2.8  

Permite enviar la dirección URL 
de la página del Pliego de 
Condiciones al Web Master para 
ser publicada  

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.9  
Envía la dirección URL de la 
página del Pliego de Condiciones 
al Web Master para ser publicada  

Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_2.10 

Permite modificar el Pliego de 
Condiciones mientras no haya sido 
publicado en Internet 

Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.11 Modifica el Pliego de Condiciones Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_2.12 Permite consultar el Pliego de 
Condiciones Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.13 Busca el Pliego de Condiciones 
solicitado Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 

Rf_2.14 Muestra el Pliego de Condiciones Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_2.15 Permite registrar los datos de las 

cotizaciones  Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.16 Registra los datos de las 
cotizaciones  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_2.17 Permite guardar una copia de las 
cotizaciones  Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

 
Rf_2.18 

Guarda una copia de las 
cotizaciones  

 
Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_2.19 Permite consultar las cotizaciones 

para crear el Cuadro Comparativo  Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.20 Muestra las cotizaciones para crear 
el Cuadro Comparativo  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 
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Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_2.21 

Permite modificar la Cotización de 
un Proveedor mientras no 
incumpla con el tiempo establecido

Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.22 Modifica la Cotización  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_2.23 Permite consultar la Cotización  Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.24 Busca la Cotización solicitada Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 
Rf_2.25 Muestra la Cotización  Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_2.26 

Permite crear el Cuadro 
Comparativo con la información 
de las cotizaciones según el Pliego 
de Condiciones 

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.27 Crea el Cuadro Comparativo con 
la información de las cotizaciones Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria 

Rf_2.28 

Calcula la Media(precio), muestra 
el valor RURP de artículo si esta 
disponible y Resalta el valor más 
cercano al RURP o Media 

Oculto  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_2.29 Permite guardar una copia del 
Cuadro Comparativo  Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.30 Guarda una copia del Cuadro 
Comparativo  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_2.31 Permite modificar el Cuadro 
Comparativo  Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.32 Modifica el Cuadro Comparativo  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

Rf_2.33 Permite imprimir el Cuadro 
Comparativo  Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

Rf_2.34 Permite consultar el Cuadro Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
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Comparativo por la Junta C&L 
para ser aprobado  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.35 La Junta C&L da su aprobación o 
no al Cuadro Comparativo  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_2.36  
Permite consultar la aprobación del 
Cuadro Comparativo desde 
Recursos Físicos 

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_2.38 Permite ingresar al SIIFUN para 

consultar el PAC  Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.39 Permite ingresar al SIIFUN para 
crear CDP Evidente    Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_2.40 Permite consultar el Cuadro 

Comparativo  Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.41 Busca el Cuadro Comparativo 
solicitado Oculta Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Obligatoria 

Rf_2.42 Muestra el Cuadro Comparativo Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_2.43 Permite consultar el Pliego de 
Condiciones Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.44 Busca el Pliego de Condiciones 
solicitado Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 

Rf_2.45 Muestra el Pliego de Condiciones Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Rf_2.46 Permite imprimir el Pliego de 
Condiciones Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

Rf_2.47 Permite imprimir las Cotizaciones Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

Rf_2.48 Modifica el estado de la compra en 
Compras Programadas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_2.49 
Habilita el artículo y el pliego al 
que pertenece de cuadros 
comparativos no aprobados para 

Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 
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crear un nuevo cuadro, habilita el 
ingreso de nuevas cotizaciones 

 
 
4.3.2.19 Funciones para Manejo del PAC 2. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría
Tiempo de respuesta 5 segundos como máximo Obligatoria.

pantallas basadas en formas    Obligatoria.T19.1 Consultar presupuesto anual de 
oficina presupuesto. Evidente. Metáfora de la interfaz 

Colorido Opcional. 
Tiempo de respuesta 5 segundos como máximo Obligatoria.

pantallas basadas en formas    Obligatoria.T19.2 Registrar distribución 
mensualizada. Evidente. Metáfora de la interfaz 

Colorido Opcional. 
Tiempo de respuesta 5 segundos como máximo Obligatoria.

pantallas basadas en formas    Obligatoria.T19.3 Consultar modificaciones y 
adiciones de presupuesto. Evidente. Metáfora de la interfaz 

  Colorido Opcional. 
Tiempo de respuesta 5 segundos como máximo Obligatoria.

pantallas basadas en formas    Obligatoria.T19.4 Registrar modificaciones, adiciones 
de presupuesto. Evidente. Metáfora de la interfaz 

Colorido Opcional. 
Tiempo de respuesta 5 segundos como máximo Obligatoria.

pantallas basadas en formas    Obligatoria.T19.5   
 

Registrar ajustes. Evidente. Metáfora de la interfaz  
colorido Opcional.

Tiempo de respuesta 5 segundos como máximo Obligatoria.
pantallas basadas en formas    Obligatoria.T19.6 Habilitar PAC para consulta. Evidente. Metáfora de la interfaz 
colorido Opcional.
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2 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad de Nariño (SIIFUN) Fase I: Módulo 
Tesorería.  San Juan de Pasto, 2004.  Trabajo de grado (Ingeniero de Sistemas).  Universidad de Nariño.  Facultad de Ingeniería.  Programa de Ingeniería 
de Sistemas.  v. 2, p.91. 



Tiempo de respuesta 5 segundos como máximo Obligatoria.
pantallas basadas en formas    Obligatoria.T19.7 Mostrar distribución PAC. Evidente. Metáfora de la interfaz 
colorido Opcional. 

 
 
4.3.1.2 Ejecución Presupuestal.  Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) 3 
 
Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Capturar rubro para la consulta de 
disponibilidad. P2.1 Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Opcional 

Consulta valor de apropiación 
inicial presupuestal para el rubro. P2.2 Oculta Tolerancia a fallos 

Debe utilizar los reportes de 
ejecución presupuestal 
generados en caso de fallas 
de energía o del sistema. 

Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Opcional 

P2.3 
Consulta valor de Comprometido 
acumulado presupuestal para el 
rubro. 

Oculta Tolerancia a fallos 

Debe utilizar los reportes de 
ejecución presupuestal 
generados en caso de fallas 
de energía o del sistema. 

Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 1 segundos. Opcional 

P2.4 Calcula disponibilidad del rubro. Oculta Tolerancia a fallos 

Debe utilizar los reportes de 
ejecución presupuestal 
generados en caso de fallas 
de energía o del sistema. 

Obligatoria 

P2.5 Muestra disponibilidad existente 
del rubro. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

 116 
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P2.6 Permite crear CDP. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos. Opcional 

P2.7   Crea CDP. Oculta Tolerancia a fallos 

En caso de fallo del sistema 
se debe esperar a que 
restablezca el sistema, para 
dar continuidad al proceso. 

Obligatoria 

P2.8 Permite imprimir CDP. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
P2.9 Permite anular CDP. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos. Opcional 

P2.10   Anula CDP. Oculta Tolerancia a fallos 

En caso de fallo del sistema 
se debe registrar la 
anulación del CDP 
inmediatamente después se 
restablezca el sistema. 

Obligatoria 

P2.11 Permite modificar CDP. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos. Opcional 

P2.12   Modifica CDP. Oculta Tolerancia a fallos 

En caso de fallo del sistema 
se debe registrar la 
modificación del CDP 
inmediatamente después se 
restablezca el sistema. 

Obligatoria 

P2.13 Permite consultar CDP. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
P2.14 Busca CDP. Oculta Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Opcional 
P2.15 Muestra CDP solicitado. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 1 segundos. Opcional 

P2.16 
Valida que mes de modificación 
sea igual a mes de expedición del 
CDP. 

Oculta Tolerancia a fallos 

Se debe hacer la validación 
manualmente en caso de 
fallas de energía o del 
sistema. 

Obligatoria 

P2.17 Permite modificar parámetro de Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
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gasto para Ordenadores del Gasto. 
Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos. Opcional 

P2.18 Modifica parámetro de gasto para 
Ordenadores del Gasto. Oculta Tolerancia a fallos 

En caso de fallo del sistema 
se debe registrar la 
modificación del CDP 
inmediatamente después se 
restablezca el sistema. 

Obligatoria 

P2.19 Permite consultar parámetro de 
gasto para Ordenadores del Gasto. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

P2.20 Busca parámetro de gasto para 
Ordenadores del Gasto. Oculta Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Opcional 

P2.21 Muestra parámetro de gasto para 
Ordenadores del Gasto. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 1 segundos. Opcional 

P2.22 
Actualiza valor de comprometido 
del Rubro en el mes 
correspondiente. 

Oculta Tolerancia a fallos 

Debe utilizar los reportes de 
ejecución presupuestal 
generados en caso de fallas 
de energía o del sistema. 

Obligatoria 

 
 
4.3.3 Formalización de la Compra. 
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Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_3.1 Permite crear estructura para la 
Orden de Compra Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_3.2 Permite registrar los datos de la 

Orden de Compra Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_3.3 Registra los datos de la compra  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_3.4 Permite guardar una copia de la 
Orden de Compra   Evidente 

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

 



Rf_3.5 Guarda una copia de la Orden de 
Compra   Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_3.6 Permite imprimir la Orden de 
Compra Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_3.7 

Permite al Vicerrector 
Administrativo aprobar la Orden 
de Compra  

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_3.8 El Vicerrector Administrativo 
aprueba o no la Orden de Compra Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_3.9 

Permite consultar al Jefe de 
Almacén la aprobación de la Orden 
de Compra por el Vicerrector 
Administrativo 

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_3.10 Permite ingresar al SIIFUN para 
crear RP Evidente  Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Obligatoria 

Rf_3.11 Permite ingresar al SIIFUN para 
emitir RPAC Evidente  Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_3.12 

Permite cargar los cuadros 
comparativos aprobados para 
generar las Ordenes de Compra  

Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_3.13 
Carga los cuadros comparativos 
aprobados para generar las 
Ordenes de Compra  

Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_3.14 Permite consultar la Orden de 

Compra  Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_3.15 Busca la Orden de Compra  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 
Rf_3.16 Muestra la Orden de Compra  Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Rf_3.17 Permite enviar al Proveedor la 
Orden de Compra Aprobada Evidente  Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Obligatoria 

Rf_3.18 Habilita el cuadro comparativo Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 
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aprobado de la Orden de Compra 
no aprobada para crear una nueva 
orden de compra 

Rf_3.19 Permite modificar estado de la 
compra en Compras Programadas Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Obligatoria 

 
 
4.3.1.3  Ejecución Presupuestal. Registro Presupuestal (RP) 4. 
 
Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
P3.1 Permite crear RP. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos. Opcional 

P3.2   Crea RP. Oculta Tolerancia a fallos 

En caso de fallo del sistema 
se debe registrar soporte 
inmediatamente después se 
restablezca el sistema. 

Obligatoria 

P3.3 Permite modificar RP. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
P3.4 Modifica RP. Oculta Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos. Opcional 
P3.5 Permite anular RP. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
P3.6 Anula RP. Oculta Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos. Opcional 
P3.7 Permite consultar RP. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Opcional 

P3.8 Busca RP solicitado. Oculta Tolerancia a fallos 

Buscar el soporte en los 
archivos físicos en caso de 
fallas de energía o del 
sistema. 

Opcional 

P3.9 Muestra RP. Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
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P3.10 Permite imprimir RP. Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
Tiempo de respuesta Máximo 1 segundos. Opcional 

P3.11 Valida que valor del RP sea menor 
o igual al valor de CDP. Oculta Tolerancia a fallos 

Se debe hacer la validación 
manualmente en caso de 
fallas de energía o del 
sistema. 

Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 1 segundos. Opcional 

P3.12 Valida que fecha del RP sea mayor 
o igual a la fecha del CDP. Oculta Tolerancia a fallos 

Se debe hacer la validación 
manualmente en caso de 
fallas de energía o del 
sistema. 

Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 1 segundos. Opcional 

P3.13 
Valida que mes de modificación o 
anulación sea igual a mes de 
expedición del RP 

Oculta Tolerancia a fallos 

Se debe hacer la validación 
manualmente en caso de 
fallas de energía o del 
sistema. 

Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 1 segundos. Opcional 

P3.14 
Calcula valor correspondiente a 
Recursos Administrados y 
Nacionales para el RP. 

Oculta Tolerancia a fallos 

Se debe hacer la validación 
manualmente en caso de 
fallas de energía o del 
sistema. 

Obligatoria 

Tiempo de respuesta Máximo 1 segundos. Opcional 
P3.15 Afectar el PAC Oculta  

Tolerancia a fallos Se debe tener el PAC 
disponible para consulta. Obligatoria 
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4.3.4 Guardar Historial de Proveedores5.   
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Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

RF3.1 Permite crear estructura del 
historial de Proveedores Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF3.2 Permite registrar los datos de los 
Proveedores Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF3.3 Registra los datos de los 
Proveedores Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF3.4 

Permite registrar la calificación 
dada a la gestión de los 
Proveedores 

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF3.5 Registra la calificación dada a la 
gestión de los Proveedores Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF3.6 

Permite crear la estructura del 
catálogo de bienes y servicios de 
los Proveedores  

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

RF3.7 
Permite registrar los datos del 
catálogo de bienes y servicios de 
los Proveedores  

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF3.8 
Registra los datos del catálogo de 
bienes y servicios de los 
Proveedores 

Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF3.9  Permite guardar una copia del 

historial de Proveedores  Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF3.10 Guarda una copia del historial de 
Proveedores Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF3.11  

Permite guardar una copia del 
catálogo de bienes y servicios del 
Proveedor 

Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF3.12 Guarda una copia del catálogo de 
bienes y servicios del Proveedor Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria 



Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF3.13 Permite modificar los datos de los 
Proveedores  Evidente 

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF3.14 Modifica los datos de los 
Proveedores Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Opcional 

RF3.15 Permite imprimir el historial de 
Proveedores Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF3.16 Permite consultar el historial de 

Proveedores  Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
RF3.17 Busca el historial de Proveedores Oculta Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Obligatoria 
RF3.18 Muestra historial de Proveedores Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

 
 
4.3.5 Entrada de Bienes. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles Y Restricciones Categoría 

Rf_5.1 Permite crear estructura para la 
Nota de Ingreso  Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_5.2 Permite registrar los datos de la 
Nota de Ingreso  Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_5.3 Registra los datos de la Nota de 
Ingreso  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_5.4 Permite guardar una copia de la 

Nota de Ingreso   Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_5.5 Guarda una copia de la Nota de 
Ingreso   Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_5.6 primir la Nota de 
Ingreso   Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional Permite im

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_5.7 Permite al Jefe de Almacén 
aprobar la Nota de Ingreso Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
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Rf_5.8 El Jefe de Almacén aprueba o no  
la Nota de Ingreso  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Obligatoria 

Rf_5.9 Permite consultar la aprobación de 
la Nota de Ingreso  Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_5.10 

Permite modificar la Nota de 
Ingreso (solo durante el mes de su 
creación y no haya sido aprobada 
por el Jefe de Almacén) 

Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_5.11 Modifica la Nota de Ingreso   Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Opcional 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_5.12 Permite consultar la Nota de 
Ingreso  Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_5.13 Busca la Nota de Ingreso 
solicitada Oculta Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos. Obligatoria 

Rf_5.14 Muestra la Nota de Ingreso Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Rf_5.15 Registra en el Inventario la 
entrada de activos fijos Oculta Tiempo de respuesta  Máximo 3 segundos. Obligatoria 

Rf_5.16 Registra en el Kardex la entrada 
de elementos de consumo Oculta Tiempo de respuesta  Máximo 3 segundos. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_5.17 Permite anular la Nota de Ingreso Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_5.18 Anula la Nota de Ingreso   Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Opcional 

Rf_5.19 Modifica el estado de la compra 
en Compras Programadas  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Obligatoria 

Rf_5.20 Actualiza el Plan de Compras 
Establecido  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Obligatoria 

 
 
4.3.6 Entrega de Bienes Devolutivos (Activos Fijos). 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
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Rf_6.1 Permite crear estructura para Acta 
de Entrega Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_6.2 Permite registrar los datos del 
Acta de Entrega Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_6.3 Registra los datos del Acta de 
Entrega  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_6.4 Consulta el número de la Nota de 
Ingreso de los bienes entregados Oculta  Tiempo de respuesta  Máximo 5 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_6.5 Permite guardar una copia del 

Acta de Entrega Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_6.6 Guarda una copia del Acta de 
Entrega Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_6.7 Permite imprimir el Acta de 
Entrega Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_6.8 

Permite modificar el Acta de 
Entrega (durante el mes de 
creación y no es aprobada aún por 
el Jefe de Almacén) 

Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_6.9  Modifica el Acta de Entrega Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Opcional 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_6.10 Permite aprobar al Jefe de 

Almacén el Acta de Entrega  Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_6.11 El Jefe de Almacén aprueba o no  
el Acta de Entrega  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Obligatoria 

Rf_6.12 Permite consultar la aprobación 
del Acta de Entrega Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_6.13 Permite consultar el Acta de 

Entrega Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_6.14 Busca el Acta de Entrega Oculta Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos. Opcional 
Rf_6.15 Muestra el Acta de Entrega Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
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Rf_6.16 Registra en el Inventario la 
entrega de Activos Fijos  Oculta Tiempo de respuesta  Máximo 3 segundos. Obligatoria 

Rf_6.17 Registra en el Plan de Compras la 
entrega de Activos Fijos  Oculta Tiempo de respuesta  Máximo 5 segundos. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_6.18 Permite anular el Acta de Entrega Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_6.19 Anula el Acta de Entrega Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Opcional 

Rf_6.20 Actualiza el Plan de Compras 
Establecido  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Obligatoria 

 
 
4.3.7 Entrega de Bienes de Consumo. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_7.1 Permite crear estructura para 
Orden de Entrega Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_7.2 Permite registrar los datos de 
Orden de Entrega  Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_7.3 Registra los datos de Orden de 
Entrega  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_7.4 Consulta el número de la Nota de 
Ingreso de los bienes entregados Oculta  Tiempo de respuesta  Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_7.5 Permite guardar una copia de la 

Orden de Entrega Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_7.6 Guarda una copia de la Orden de 
Entrega Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_7.7 Permite imprimir la Orden de 
Entrega Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria 

Rf_7.8 Permite modificar la Orden de Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
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Entrega (durante el mes de 
creación y no es aprobada aún por 
el Jefe de Almacén) 

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_7.9  Modifica la Orden de Entrega Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Opcional 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_7.10 Permite aprobar al Jefe de 
Almacén la Orden de Entrega  Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_7.11 El Jefe de Almacén aprueba o no  
la Orden de Entrega  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Obligatoria 

Rf_7.12 Permite consultar la aprobación de 
la Orden de Entrega Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_7.13 Permite consultar la Orden de 

Entrega Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_7.14 Busca la Orden de Entrega Oculta Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos. Obligatoria 
Rf_7.15 Muestra la Orden de Entrega Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Rf_7.16 Registra en el Kardex la entrega 
de elementos de consumo Oculta Tiempo de respuesta  Máximo 3 segundos. Obligatoria 

Rf_7.17 Registra en el Plan de Compras la 
entrega de elementos de consumo Oculta Tiempo de respuesta  Máximo 5 segundos. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_7.18 Permite anular la Orden de 
Entrega Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_7.19 Anula la Orden de Entrega Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Opcional 

Rf_7.20 Actualiza el Plan de Compras 
Establecido  Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos. Obligatoria 

 
 
4.3.8 Realizar Notificaciones de Ajuste6. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
                                                 
6 Ibid., p.120. 
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RF8.1 Permite crear estructura para la 
Notificación de Ajuste   Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF8.2 Permite registrar los datos del 
ajuste   Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF8.3 Registra los datos del ajuste   Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF8.4 Permite guardar una copia de la 

Notificación de Ajuste   Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF8.5 Guarda una copia de la 
Notificación de Ajuste   Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria 

RF8.6 Permite imprimir la Notificación 
de Ajuste   Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF8.7 Permite eliminar la Notificación 
de Ajuste   Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF8.8  Elimina la Notificación de Ajuste   Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Opcional 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

RF8.9  Permite consultar la Notificación 
de Ajuste    Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF8.10 Busca la Notificación de Ajuste   
solicitada Oculta Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Obligatoria 

RF8.11 Muestra la Notificación de Ajuste  Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
 
 
4.3.9 Control de Activos Fijos7.  
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
RF9.1 Permite registrar los datos de Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

                                                 
7 Ibid., p.121. 



traslados de Activos Fijos entre 
dependencias  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.2 Registra los datos de traslados de 
Activos Fijos entre dependencias Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF9.3 Permite registrar los datos de 
elementos dados de baja  Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.4 Registra los datos de elementos 
dados de baja Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF9.5 Permite registrar los datos de 
elementos faltantes y sobrantes  Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.6 Registra los datos de elementos 
faltantes y sobrantes  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF9.7 

Permite registrar los datos de 
elementos recibidos como 
reposición 

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.8 Registra los datos de elementos 
recibidos como reposición Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

RF9.9 Registra en el Inventario los 
elementos de reposición  Oculta Tiempo de respuesta  Máximo 6 segundos. Obligatoria 

RF9.10 Registra en Inservibles los 
elementos dados de baja Oculta Tiempo de respuesta  Máximo 6 segundos. Obligatoria 

RF9.11 Registra en Elementos Perdidos 
los elementos faltantes Oculta Tiempo de respuesta  Máximo 6 segundos. Obligatoria 

RF9.12 Registra en Lista de Morosos los 
funcionarios responsables  Oculta Tiempo de respuesta  Máximo 6 segundos. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF9.13 Permite realizar Paz y Salvos de 
funcionarios Evidente  

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.14 Realiza Paz y Salvo de 
Funcionarios  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 
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RF9.15 Permite imprimir Paz y Salvo de 
funcionarios  Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF9.16 Permite guardar una copia del 

Inventario de Activos fijos  Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.17 Guarda una copia del Inventario 
de Activos fijos Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria 

RF9.18 Permite imprimir el Inventario de 
Activos fijos  Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF9.19 

Permite consultar el Inventario de 
Activos fijos bajo diferentes 
parámetros  

Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.20 Busca el Inventario de Activos 
fijos según el parámetro solicitado Oculta Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Obligatoria 

RF9.21 Muestra el Inventario de Activos 
fijos según el parámetro solicitado Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF9.22 Permite crear reporte de 
elementos perdidos Evidente  

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.23 Crea el reporte de elementos 
perdidos  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF9.24 Permite consultar reporte de 

elementos perdidos  Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF9.25 Permite crear reporte de 

elementos para la venta  Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.26 Crea el reporte de elementos para 
la venta  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF9.27 Permite consultar reporte de 

elementos para la venta  Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.28 Permite guardar una copia de la Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
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solicitud de traslado de Activos 
fijos  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.29 Guarda una copia de la solicitud 
de Traslado de Activos fijos Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
RF9.30 

Permite modificar la solicitud de 
Traslado (solo si ésta no ha sido 
aprobada) 

Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.31 Modifica la solicitud de Traslado Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Opcional 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

RF9.32 Permite consultar la Solicitud de 
Traslado de Activos Fijos    Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF9.33 Busca la solicitud de Traslado de 
Activos fijos solicitada Oculta Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Obligatoria 

RF9.34 Muestra la solicitud de Traslado 
de Activos fijos Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

RF9.35 

El responsable de la Dependencia 
y la oficina de Recursos Físicos da 
su aprobación o no a la solicitud 
de Traslado de Activos fijos 

Oculta Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Obligatoria 

RF9.36 Permite imprimir la solicitud de 
Traslado de Activos fijos Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria 

 
 
4.3.10 Administración de Bienes y de Activos Fijos8.     
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria RF10.1 Permite registrar los datos de los 

Bienes  Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

                                                 
8 Ibid., p.124. 



RF10.2 Registra los datos de los Bienes 
que ingresan  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF10.3 Permite registrar los datos de los 
Activos fijos que ingresan  Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF10.4 Registra los datos de los Activos 
fijos que ingresan  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF10.5 Permite registrar las mejoras y/o 
daños sobre los Activos fijos  Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF10.6 Registra las mejoras y/o daños 
sobre los Activos fijos Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF10.7 Permite guardar una copia del 
Historial de los Bienes actualizada Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF10.8 Guarda una copia del Historial de 
los Bienes actualizada Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria 

RF10.9 Registra en el Inventario Oculta Tiempo de respuesta  Máximo 6 segundos. Obligatoria 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria RF10.10 Permite registrar los datos de los 

grupos de bienes   Evidente  Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF10.11 Registra los datos de los grupos de 
bienes que ingresan  Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 6 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF10.12 Permite guardar el registro de los 
grupos de bienes  Evidente  

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF10.13 Guarda el registro de los grupos 
de bienes Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF10.14 Permite modificar el registro de 
los grupos de bienes  Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF10.15 Modifica el registro de los grupos 
de bienes Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Opcional 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF10.16 Permite consultar el registro de los 
grupos de bienes Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
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RF10.17 Busca el registro del grupo de 
bienes solicitado Oculta Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos. Obligatoria 

RF10.18 Muestra el registro del grupo de 
bienes Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

 
 
4.3.11 Reportes9. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
RF11.1 Permite generar Reporte Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria RF11.2 Permite seleccionar parámetros 
para los cuales generar el Reporte Evidente 

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

RF11.3 Genera Reporte Oculta Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos Obligatoria 

RF11.4 Permite imprimir Reporte Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria 
 
 
4.3.12 Manejo del Sistema10.   
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalle y Restricciones Categoría
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria. RF12.1 Habilitar base de datos para su uso. Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

 RF12.2 Mostrar fecha y hora. Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

 RF12.3 Ingresar contraseña de 
administración. Evidente. 

Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas   Obligatoria.
                                                 
9 Ibid., p.125. 
10 Ibid., p.126. 
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 RF12.4 Verificar datos ingresados. Oculta. Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas ObligatoriaRF12.5 Permite terminar el sistema Evidente Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria

RF12.6 Termina sistema Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria
 
 
4.3.13 Manejo de Cuentas de Usuario11. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.RF13.1 Ingresar nombre de usuario Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

RF13.2 Ingresar contraseña Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

RF13.3 Verificar datos Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

RF13.4 Asignar grupo para usuario Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

RF13.5 Asignar permisos para grupos Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

RF13.6 Crear usuario Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

RF13.7 Crear grupo Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.

RF13.8 Modificar usuario Evidente. Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

                                                 
11 Ibid., p.126. 
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Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

RF13.9 Modificar grupo Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

RF13.10 Eliminar usuario Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

 RF13.11 Eliminar grupo  Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria  RF13.12 Permite consultar cuentas de 

usuario  Evidente 
Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos Obligatoria 

Tolerancia a Fallos 
No se debe permitir el 
ingreso remoto al sistema por 
parte de ningún usuario. 

Obligatoria  RF13.13 Permite Autenticación del Usuario  Oculta 

Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria  RF13.14 Permite consultar los grupos de       

usuario  Evidente 
Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos Obligatoria 

RF13.15 Permite imprimir las cuentas de 
usuario  Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria

 
 
4.3.14 Manejo de Copias de Seguridad12. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
RF14.1 Permite grabar copias de Oculta Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria

                                                 
12 Ibid., p.128. 
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Tolerancia a Fallos 

Proceso prioritario, debe 
realizarse mínimo una vez 
al día, para evitar pérdida de 
información en falla del 
sistema. o falta de energía 

Obligatoria

seguridad 

Tiempo de respuesta Máximo 30 segundos Obligatoria
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas ObligatoriaRF14.2 Permite cargar copias de 

seguridad Evidente 
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria  RF14.3  Permite consultar las copias de 

seguridad   Evidente 
Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos Obligatoria 

 
 
4.3.15 Manejo de Ayuda13.   
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria

RF15.1 Permite consultar la ayuda de 
administración del sistema Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria

Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria
RF15.2 Muestra la ayuda del manejo del 

sistema Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria

RF15.3 Permite imprimir el contenido de 
la ayuda Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria

 
 
4.3.16 Manejar Sesión14. 
 

                                                 
13 Ibid., p.128. 
14 Ibid., p.129. 
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Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
Metáfora de interfaz Pantallas basadas en formas ObligatoriaRF16.1 Permite iniciar una sesión del 

sistema Evidente Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria
RF16.2 Inicia una sesión del sistema Oculta Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos. Obligatoria

Metáfora de interfaz Pantallas basadas en formas Obligatoria
RF16.3 Permite cerrar una sesión del 

sistema Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria

RF16.4 Cierra la sesión del sistema Oculta Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos. Obligatoria
 
 
4.3.17 Manejo de Log’s15. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

RF17.1 Registra Log’s del sistema Oculta Tolerancia a fallas Debe registrar los log’s aun 
con fallos en el sistema Obligatoria

Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas ObligatoriaRF17.2 Permite consultar los Log’s  Evidente Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria

RF17.3 Permite imprimir la información 
de los Log’s  Evidente Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria

                                                 
15 Ibid., p.129. 



4.4 CLIENTES DEL SISTEMA  
 
 
4.4.1 Clientes de la Universidad  de Nariño. 
 
 Jefe de Almacén y Compras 
 Auxiliar de Cuadros Comparativos 
 Auxiliar de Notas de Ingreso 
 Auxiliar de Inventario 
 Auxiliar de Bodega 
 Auxiliar de Documentos de Entrega  
 Auxiliar de Órdenes de Compra 
 Auxiliar de Proveedores  
 Administrador del Sistema  
 Vicerrector Administrativo 
 Junta de Contratación y Licitaciones  
 Oficina de Contabilidad 
 Oficina de Presupuesto 
 Oficina de Planeación 
 Oficina de Tesorería 
 Oficina de Auditoria Interna 
 Oficina de Control Interno y Disciplinario 
 Dependencias 
 Funcionarios 
 Fondo de Construcciones 
 Fondo de Granjas 
 Fondo de la VIPRI 
 Fondo de Laboratorios Especializados 
 Fondo del Liceo de Bachillerato 
 Fondo de Salud y Pensiones 
 Fondo de la USI 

 
 
4.4.2 Clientes Externos. 
 
 Proveedores 
 Contraloría  
 Entidades Empresariales  
 Entidades Gubernamentales de Control 
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4.5  METAS DEL SISTEMA  
 
 
La meta general del sistema es optimizar los procesos de Recursos Físicos de forma 
eficiente, eficaz, segura y transparente, integrándolos con el sistema financiero de la 
Universidad de Nariño (SIIFUN), con el objetivo de estandarizar el manejo de la 
información y en tiempo real.   
 
 
Para cumplir con esta meta se pretende: 
 
 
a. Modular el sistema estableciendo las relaciones pertinentes entre cada módulo. 
 
b. Integrar procesos de planificación, administrativos y de control, así como la 

información generada en ellos. 
 
c. Generar y registrar información en línea para otras dependencias y desde ellas también. 
 
d. Planificar y controlar el proceso de Plan de Compras desde la elaboración de 

requerimientos hasta la ejecución de las compras, optimizando la utilización de los 
recursos y estableciendo control del gasto. 

 
e. Establecer comunicación automática y electrónicamente con la Vicerrectoría 

Administrativa y Planeación para la aprobación del Plan de Compras, para la 
programación y ejecución de compras. 

 
f. Diseñar las interfaces de comunicación entre Recursos Físicos y los módulos del 

sistema financiero. 
 
g. Publicar requerimientos y obtener cotizaciones en línea a través de la página Web de la 

Universidad de Nariño. 
 
h. Diseñar interfaces gráficas para el manejo de procesos y generación de documentos 

utilizados en Recursos Físicos. 
 
i. Automatizar la creación de los cuadros comparativos. 
 
j. Establecer comunicación automática y electrónicamente con las dependencias de  

Contabilidad, Presupuesto y Tesorería para informar sobre el movimiento financiero 
generado en Recursos Físicos y solicitar información o documentos expedidos por éstas 
dependencias. 

 
k. Crear y almacenar electrónicamente las Órdenes de Compra, generar automáticamente 

su numeración consecutiva para evitar duplicados. 
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l. Crear y almacenar electrónicamente las Notas de Ingreso, generar automáticamente su 

numeración consecutiva para evitar duplicados. 
 
m. Crear y almacenar electrónicamente las Actas y Órdenes de Entrega, automatizando su 

generación utilizando el Plan de Compras.  Se genera automáticamente su numeración 
consecutiva para evitar duplicados. 

 
n. Agilizar la Verificación del Inventario utilizando códigos de barras para la 

identificación de bienes. 
 
o. Producción oportuna de reportes. 
 
p. Crear copias de seguridad para evitar la pérdida de información. 
 
q. Permitir la realización de consultas tanto de documentos como de información 

generados en el sistema de Recursos Físicos.  
 
r. Evitar el ingreso duplicado de información. 
 
s. Permitir la corrección o anulación total o parcial de operaciones o documentos que lo 

ameriten. 
 
t. Conservar históricos de los procedimientos que se llevan a cabo en Recursos Físicos. 
 
u. Controlar el ingreso de los usuarios del sistema de Recursos Físicos, especificando 

grupos de usuarios y sus correspondientes permisos.  
 
v. Generar Log’s para tener una mayor información de los usuarios y de los procesos que 

está manipulando en tiempo real. 
 
w. Diseñar una base de datos de Recursos Físicos que se pueda integrar al SIIFUN. 
 
x. Facilitar al usuario del sistema de Recursos Físicos una ayuda para resolver inquietudes 

sobre el uso de un módulo o interfaz y de esta manera aprovechar las características del 
sistema. 

 
 
4.6 CASOS DE USO EXPANDIDOS 
 
 
4.6.1 Crear Pedidos por Sección. 
 
Caso de Uso: Crear Pedidos por Sección  
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Actores: Iniciador: Responsable de Sección  
Propósito: Crear pedidos de bienes para su aprobación a Recursos Físicos para 

una Sección de la Universidad de Nariño para un periodo de tiempo 
definido, generalmente un año  

Resumen: Cada sección crea su anteproyecto de plan de compras para un 
periodo de tiempo definido, generalmente un año, de acuerdo a sus 
necesidades para su aprobación  

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.1, Rf_1.4, Rf_1.5, Rf_1.6, Rf_1.7 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
9. 

Este caso de uso comienza cuando 
una Sección debe ingresar sus pedidos 
anuales  
 
Inicia la creación de los Pedidos por 
Sección introduciendo su login y 
contraseña 
 
 
Registra los bienes requeridos con las 
cantidades, las cuotas respectivas y  
ordena guardar  
 
 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema 
 
Finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
6. 
 
 
7. 
 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
carga la estructura de creación de 
Pedidos por Sección y le asigna la 
fecha del sistema 
 
Asigna un número único y 
consecutivo a cada pedido, valida 
que la cantidad sea igual a la suma 
de las cuotas de cada pedido 
 
Guarda una copia de los pedidos 
registrados  
 
Muestra una confirmación del 
registro de los pedidos guardados 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 

Si la cantidad no es igual a la suma de las cuotas el sistema genera un 
mensaje de error y pasa a la Línea 4   

 
 
4.6.2 Modificar Pedidos por Sección. 
 
Caso de Uso: Modificar Pedidos por Sección 
Actores: Iniciador: Responsable de Sección 
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en Pedidos por 

Sección 
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de un 
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pedido se lo consulta en el sistema para posteriormente registrar los 
nuevos datos. Es necesario que se realicen los cambios antes de la 
fecha cierre 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.8, Rf_1.9, Rf_1.10, Rf_1.11, Rf_1.12, Rf_1.6, 

Rf_1.7 
Casos de Uso: Crear Pedidos por Sección, Consultar Pedidos por 
Sección 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
10. 
 

Este caso de uso comienza cuando  el 
actor determina la necesidad de 
modificar la información de un 
pedido de una sección 
 
Inicia la modificación de Pedidos por 
Sección introduciendo su login y 
contraseña 
 
Visualiza el pedido a modificar 
 
 
 
Introduce la nueva información del 
pedido y ordena guardar los cambios 
 
 
 
 
Visualiza la confirmación y finaliza el 
proceso. 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 
 
8. 
 
 
9. 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
carga la estructura de modificación 
de Pedidos por Sección 
 
Verifica que la fecha actual no 
sobrepase la de cierre de lo contrario 
no permite la modificación 
 
Verifica que la cantidad sea igual a 
la suma de las cuotas. 
 
Registra la información del pedido y  
guarda una copia del mismo 
 
Muestra la confirmación de 
modificación de pedido 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 7: 

Si se muestra la confirmación de cumplida la fecha de cierre no se permite 
realizar modificaciones. Se cancela el proceso y pasa a la Línea 10 
 
Si la validación no es correcta se muestra un mensaje de error y solicita de 
nuevo los datos, pasa a la Línea 6 

 
 
4.6.3 Consultar Pedidos por Sección. 
 
Caso de Uso: Consultar Pedidos por Sección  
Actores: Iniciadores: Responsable de Sección, Jefe de Almacén 
Propósito: Mostrar los datos de los Pedidos por Sección  
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Resumen: Permite acceder a la información almacenada en Pedidos por 
Sección para su visualización y/o impresión 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.10, Rf_1.11, Rf_1.12, Rf_1.13 

Casos de Uso: Crear Pedidos por Sección  
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita acceder a los pedidos 
realizados de una sección 
 
Inicia la consulta de Pedidos por 
Sección  
 
Ingresa los criterios de búsqueda 
 
 
El actor visualiza la información 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta  
b. Da la orden de Modificar la 

consulta 
c. Finaliza el proceso  
 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
7. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda 
 
Realiza la búsqueda especificada y  
muestra en pantalla el resultado 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir la consulta 
b. Pasa al caso de uso Modificar 

Pedidos por Sección 

Cursos Alternos 
Línea 6:  
 
Línea 7:  

Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.4 Crear Pedidos Consolidados. 
 
Caso de Uso: Crear Pedidos Consolidados  
Actores: Iniciador: Jefe de Almacén  
Propósito: Consolidar pedidos por cada bien en un periodo de tiempo definido, 

generalmente un año, de todas las secciones para crear el 
anteproyecto de plan de compras anual de la Universidad de Nariño 
para su aprobación 

Resumen: Establecer pedidos de cada bien que cubran las necesidades de todas 
las secciones de la Universidad de Nariño durante un periodo de 
tiempo de un año para su aprobación 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.2, Rf_1.14, Rf_1.15, Rf_1.16, Rf_1.17, Rf_1.18, 
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Rf_1.19 
Casos de Uso: Crear Pedidos Consolidados 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
8. 
 
 
 
11. 
 
 
12. 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor desea crear un consolidado de 
pedidos 
 
Inicia la creación de Pedidos 
Consolidados introduciendo su login 
y contraseña 
 
Registra el periodo de tiempo en el 
que se capturaron los pedidos por 
sección y ordena consolidar 
 
 
 
Visualiza el consolidado solicitado y  
ordena guardar  
 
Registra el nombre del consolidado y 
ordena guardarlo  
 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema  
 
Ordena finalizar el proceso  

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
9. 
 
 
 
10. 
 
 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
carga la estructura de creación de 
Pedidos Consolidados 
 
Consolida los pedidos por cada bien 
dentro del periodo de tiempo 
especificado asignando un 
consecutivo a cada pedido. Muestra 
el consolidado en pantalla 
 
Solicita nombrar el consolidado 
 
 
Guarda una copia del consolidado 
con el nombre asignado y las fechas 
de consolidación 
 
Muestra la confirmación del  
registro del consolidado guardado 
 
 

Cursos Alternos 
Línea 6: Pasa a la Línea 12 si no desea guardar el consolidado y termina el proceso 

 
 
4.6.5 Crear Plan de Compras Aprobado. 
 
Caso de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado  
Actores: Iniciador: Vicerrector Administrativo, Jefe de Planeación 
Propósito: Aprobar ajustando si es necesario cantidades y cuotas de cada bien 

de los pedidos del anteproyecto del Plan de Compras Anual de la 
Universidad de Nariño presentado por Recursos Físicos. Permite 
aprobar y ajustar otros consolidados diferentes al plan de compras 

Resumen: Cada pedido del consolidado seleccionado es ajustado si es 
necesario y se aprueban las cantidades de cada bien a comprar con el 
fin de cubrir las necesidades generales de la Universidad de Nariño  
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Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.2, Rf_1.23, Rf_1.24, Rf_1.25, Rf_1.26 

Casos de Uso: Crear Pedidos Consolidados  
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. 
 
 
 
12. 
 
 
 
13. 
 
 
15. 
 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Vicerrector Administrativo requiere 
aprobar el Plan de Compras Anual  
 
Inicia la creación de la Aprobación 
del Plan introduciendo su login y 
contraseña 
 
Selecciona el nombre del consolidado 
a aprobar como Plan de Compras y 
ordena cargarlo 
 
Registra la cantidad y las cuotas 
aprobadas para todos los pedidos del 
consolidado y ordena guardar 
 
 
 
 
 
 
 
Registra el nombre solicitado y 
ordena guardar 
 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema 
 
 
Ordena establecer en el sistema el 
plan de compras aprobado  
 
Registra la vigencia y ordena guardar 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
10. 
 
 
 
11. 
 
 
 
14. 
 
 
16. 
 
 
 
17. 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
muestra la pantalla para selección de 
consolidado 
 
Crea la estructura de consolidados  y 
muestra la información del 
consolidado requerido 
 
Valida que la cantidad no supere el 
valor solicitado y la suma de las 
cuotas sea igual a la cantidad 
aprobada para cada pedido, verifica 
que todos los pedidos del 
consolidado han sido aprobados 
 
Solicita registrar un nombre para el 
Plan de Compras 
 
Guarda una copia del plan de 
compras aprobado y el nombre 
asignado 
 
Muestra confirmación del registro 
del nombre y plan de compras 
guardado 
 
Solicita registrar la vigencia del Plan 
de Compras 
 
Verifica que no hay otro 
consolidado aprobado como plan de 
compras en la misma vigencia 
 
Guarda la vigencia y la asocia al 
plan de compras aprobado 
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20. 
 
 
 
 
21. 

 
 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema 
 
 
 
Finaliza el proceso 

 
18. 
 
 
 
19. 

 
Establece el consolidado como Plan 
de Compras para todo el sistema en 
la vigencia especificada 
 
Muestra confirmación del registro de 
la vigencia y del establecimiento 
como Plan de Compras para el 
sistema en la vigencia especificada 
 
 

Cursos Alternos 
Línea 7: 
 
 
Línea 13: 
 
Línea 16: 

Si se detecta un error en los cálculos o no todos los pedidos han sido 
aprobados pasa a la Línea 6 
 
Si no ordena establecer el plan de compras en el sistema pasa a la Línea 21  
 
Si ya existe un plan de compras aprobado para la vigencia especificada el 
sistema genera un mensaje de error y pasa a la Línea 21  

 
 
4.6.6 Modificar Plan de Compras Aprobado. 
 
Caso de Uso: Modificar Plan de Compras Aprobado 
Actores: Iniciador: Vicerrector Administrativo 
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en el Plan de 

Compras Aprobado 
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios alguno de los pedidos del  

Plan de Compras Aprobado se lo consulta en el sistema para 
posteriormente registrar los nuevos datos, solo antes de ser 
establecido como plan de compras en el sistema 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.25, Rf_1.26, Rf_1.27, Rf_1.28, Rf_1.29, Rf_1.30, 

Rf_1.31 
Casos de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado, Consultar Plan 
de Compras Aprobado 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 

Este caso de uso comienza cuando  el 
actor determina la necesidad de 
modificar la información de un 
pedido en el Plan de Compras 
 
Inicia la modificación de Plan de 

 
 
 
 
 
3. 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto carga la 
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4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. 
 

Compras Aprobado introduciendo su 
login y contraseña 
 
Visualiza el pedido en pantalla e 
introduce la nueva información y 
ordena guardar los cambios 
 
 
 
 
 
 
 
 
Visualiza la confirmación y finaliza el 
proceso. 

 
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 
 
 
7. 
 
 
8. 
 

estructura de modificación del Plan 
de Compras Aprobado 
 
Verifica que el plan de compras no 
haya sido  establecido en el sistema 
como plan de compras 
 
Valida que la suma de las cuotas sea 
igual a la cantidad aprobada para el 
pedido 
 
Registra la información del pedido y  
guarda una copia del mismo 
 
Muestra la confirmación de 
modificación del pedido 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 6: 
 

Si se muestra la confirmación de establecimiento del plan de compras 
aprobado no se permite realizar modificaciones y pasa a la Línea 9 
 
Si la validación no es correcta muestra un mensaje de error y solicita 
ingresar los datos de nuevo, pasa a la Línea 4 

 
 
4.6.7 Consultar Plan de Compras Aprobado  
 
Caso de Uso: Consultar Plan de Compras Aprobado  
Actores: Iniciadores: Vicerrector Administrativo, Jefe de Planeación, Jefe de 

Almacén, Responsable de Sección  
Propósito: Mostrar los pedidos aprobados en el Plan de Compras Aprobado  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en el Plan de Compras 

Aprobado para su visualización y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.29, Rf_1.30, Rf_1.31, Rf_1.32, Rf_1.33, Rf_1.34, 

Rf_1.35, Rf_1.20, Rf_1.21, 
Casos de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita acceder a los pedidos 
del Plan de Compras Aprobado 
 
Inicia la consulta de Pedidos del Plan 
de Compras Aprobado  

 
 
 
 
3. 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda 
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4. 
 
 
 
 
6. 

 
Ingresa el criterio de búsqueda (ej: 
Costo del Plan, Pedidos por Sección 
Aprobados, Pedidos por Grupo de 
bienes, etc.) 
 
El actor visualiza la información 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta  
b. Da la orden de Modificar la 

consulta 
c. Finaliza el proceso  

 
5. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 

 
Realiza la búsqueda especificada y  
muestra en pantalla el resultado 
 
 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir la consulta 
b. Pasa al caso de uso Modificar 

Plan de Compras Aprobado 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 6:  
 
Línea 8:  

Esta ventana permite calcular el Costo del Plan de Compras Aprobado al 
Vicerrector Administrativo 
 
Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 8 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.8 Crear Adición al Plan de Compras. 
 
Caso de Uso: Crear Adición al Plan de Compras  
Actores: Iniciador: Vicerrector Administrativo  
Propósito: Adicionar pedidos al Plan de Compras Aprobado Establecido 

cuando sea necesario a través de un Acto Administrativo 
Resumen: Hacer ajustes o adiciones al Plan de Compras Establecido dentro del 

periodo de vigencia cuando un Acto Administrativo lo ordene 
Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.38, Rf_1.39, Rf_1.40, Rf_1.41, Rf_1.2  

Casos de Uso: Crear Pedidos Consolidados, Crear Plan de 
Compras Aprobado 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor desea hacer una adición de 
pedidos al Plan de Compras 
Establecido 
 
Inicia la creación de la Adición al 
Plan de Compras introduciendo su 
login y contraseña 

 
 
 
 
 
3. 
 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
muestra la ventana de Adiciones 
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4. 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
10. 
 
 
 
11. 
 
 

 
Selecciona el consolidado a Adicionar 
al Plan de Compras Aprobado y 
ordena consolidar 
 
 
 
 
 
Visualiza el Plan de Compras 
Adicionado y ordena guardar  
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema.  
 
 
Ordena 

a. Finalizar el proceso  
b. Imprimir el Plan de Compras 

Adicionado  

 
5. 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 
 
 
9. 
 
 
 
12. 
 

 
Carga la estructura de creación de 
Pedidos Consolidados 
 
 
Adiciona el consolidado 
seleccionado al Plan de Compras 
Aprobado y lo muestra 
 
Guarda una copia del Plan de 
Compras Adicionado  
 
Muestra la confirmación del  
registro del Plan de Compras 
Adicionado  guardado 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el consolidado 

Cursos Alternos 
Línea 7: 
 
Línea 12: 

Pasa a la Línea 11a si no desea guardar el consolidado y termina el proceso. 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.9 Crear Compras Programadas. 
 
Caso de Uso: Crear Compras Programadas  
Actores: Iniciador: Responsable de la Junta de Contratación y Licitaciones o 

Vicerrector Administrativo 
Propósito: Programar los pedidos de bienes que se requieren para satisfacer las 

necesidades de cada periodo de todas las Secciones de la 
Universidad de Nariño  

Resumen: Define las compras o requerimientos para cumplir con la ejecución 
planificada dentro del Plan de Compras Aprobado  

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.3, Rf_1.43, Rf_1.44, Rf_1.45, Rf_1.46, Rf_1.54, 

Rf_1.55 
Casos de Uso: Crear Compras Programadas, Consultar Plan de 
Compras Aprobado 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
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1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
9. 

Este caso de uso comienza cuando la 
Junta de Contratación y Licitaciones 
autoriza los pedidos a ejecutar 
 
Inicia la creación de las Compras 
Programadas introduciendo su login y 
contraseña 
 
Registra las compras de bienes 
requeridos con las cantidades y las 
cuotas asignadas a cada sección 
dentro de lo establecido en el plan de 
compras aprobado y ordena guardar   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema 
 
 
Finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
7. 
 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
carga la estructura de creación de 
Compras Programadas  
 
Asigna un consecutivo a cada 
compra, valida que la cantidad de la 
compra sea igual a la suma de las 
cuotas de cada sección, valida que la 
cantidad sea menor o igual al saldo  
del bien establecido en el plan de 
compras aprobado, valida si hay 
compras del mismo bien la suma de 
las cantidades sea menor o igual al 
saldo del bien establecido en el plan 
de compras aprobado  
 
Guarda una copia de las compras 
programadas  
 
Muestra una confirmación del 
registro de las compras programadas 
guardadas 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 

Si la validación no es correcta el sistema genera un mensaje de error y no se 
registra la compra programada, pasa a la Línea 9 y termina el proceso    

 
 
4.6.10 Modificar Compras Programadas. 
 
Caso de Uso: Modificar Compras Programadas 
Actores: Iniciador: Responsable de la Junta de Contratación y Licitaciones o 

Vicerrector Administrativo 
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en Compras 

Programadas 
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de una 

compra se lo consulta en el sistema y posteriormente se registran los 
nuevos datos. Es necesario que se realicen los cambios antes de que 
la compra se incluya en un pliego de condiciones y se publique 
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Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.45, Rf_1.46, Rf_1.47, Rf_1.48, Rf_1.49, Rf_1.50, 

Rf_1.51, Rf_1.53, Rf_1.54, Rf_1.55 
Casos de Uso: Crear Compras Programadas, Consultar Compras 
Programadas, Consultar Plan de Compras Aprobado 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. 
 

Este caso de uso comienza cuando  el 
actor determina la necesidad de 
modificar la información de una 
compra programada 
 
Inicia la modificación de Compras 
Programadas introduciendo su login y 
contraseña 
 
Visualiza la compra especificada 
 
 
 
Introduce la nueva información de la 
compra y ordena guardar los cambios 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Visualiza la confirmación y finaliza el 
proceso. 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
9. 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
carga la estructura de Compras 
Programadas 
 
Verifica que ésta no haya sido 
publicada de lo contrario no permite 
la modificación 
 
Valida que la cantidad de la compra 
sea igual a la suma de las cuotas de 
cada sección, valida que la cantidad 
sea menor o igual al saldo  del bien 
establecido en el plan de compras 
aprobado, valida si hay compras del 
mismo bien la suma de las 
cantidades sea menor o igual al 
saldo del bien establecido en el plan 
de compras aprobado 
 
Registra la información de la 
compra y  guarda una copia de ella 
 
Muestra la confirmación de 
modificación de pedido 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
 
Línea 7: 
 
 

Si el estado de la compra es diferente a “Programada” no se permite realizar 
modificaciones. Se cancela el proceso y pasa a la Línea 10 para terminar el 
proceso 
 
Si la validación no es correcta el sistema genera un mensaje de error y 
solicita ingresar nuevamente los datos a modificar, pasa a la Línea 6 
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4.6.11 Consultar Compras Programadas. 
 
Caso de Uso: Consultar Compras Programadas 
Actores: Iniciadores: Jefe de Almacén, Junta de Contratación y Licitaciones, 

Vicerrector Administrativo, Jefe de Planeación 
Propósito: Mostrar las compras programadas por la Junta de Contratación y 

Licitaciones  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en Compras 

Programadas para su visualización y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.49, Rf_1.50, Rf_1.51, Rf_1.52 

Casos de Uso: Crear Compras Programadas 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita acceder a las compras 
programadas por la Junta de 
Contratación y Licitaciones 
 
Inicia la consulta de Compras 
Programadas  
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
El actor visualiza la información 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta 
b. Da la orden de Modificar la 

consulta 
c. Finaliza el proceso  

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
7. 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda 
 
Realiza la búsqueda especificada y  
muestra en pantalla el resultado 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir la consulta 
b. Pasa al caso de uso Modificar 

Compras Programadas 

Cursos Alternos 
Línea 6:  
 
Línea 7:  

Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.12 Crear Pliego de Condiciones. 
 
Caso de Uso: Crear Pliego de Condiciones 
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Cuadros Comparativos 
Propósito: Crear el Pliego de Condiciones para publicar en la página Web  
Resumen: Se crea un Pliego de Condiciones en el cual se especifican los 
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bienes a adquirir de acuerdo a las Compras Programadas por la 
Universidad y para que los Proveedores presenten sus cotizaciones 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.1, Rf_2.4, Rf_2.5, Rf_2.6, Rf_2.7, Rf_2.8, 

Rf_2.9, Rf_2.37,  Rf_2.38, Rf_2.39, Rf_2.48 
Casos de Uso: Consultar Compras Programadas, Modificar 
Compras Programadas, Consultar PAC, Crear CDP 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
8. 
 
 
 
 
 
11. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
va a realizar una compra y se crea el 
Pliego de Condiciones 
correspondiente 
  
Inicia creación del Pliego de 
Condiciones 
 
 
Selecciona las compras programadas a 
incluir en el pliego,  ordena crear el 
CDP y ordena guardar 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema  
 
Informa al Web Master la dirección de 
la página del Pliego de Condiciones 
para que se publique en la página Web 
de la Universidad de Nariño  
 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
9. 
 
 
 
 
 
10.

 
 
 
 
 
Carga la estructura del Pliego de 
Condiciones y le asigna un número 
único y consecutivo 
 
Registra los datos, ingresa al SIIFUN 
para crear el CDP y guarda una copia 
del Pliego de Condiciones, modifica 
el estado de las compras incluidas a 
“Pliego de Condiciones” 
 
Muestra confirmación del registro 
del Pliego de Condiciones guardado 
 
Envía la dirección de la página del 
Pliego de Condiciones al Web 
Master para que sea publicado el 
documento, modifica el estado de las 
compras incluidas a “Publicada” 
 
Muestra confirmación del envío 
  

Cursos Alternos 
Línea 8: 
 
 

El Web Master es el encargado de publicar el Pliego de Condiciones en la 
página Web de la Universidad de Nariño, si no se envía la dirección URL se 
pasa a la Línea 11 y finaliza el proceso 

 
 
4.6.13 Modificar Pliego de Condiciones. 
 
Caso de Uso: Modificar Pliego de Condiciones 
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Actores: Iniciador: Auxiliar de Cuadros Comparativos 
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en el Pliego de 

Condiciones 
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de un 

Pliego de Condiciones se lo consulta en el sistema para registrar 
posteriormente los nuevos datos. Es necesario que se realicen los 
cambios antes de ser publicado en la página WEB de la Universidad 
de Nariño 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.7, Rf_2.9, Rf_2.10, Rf_2.11, Rf_2.12, Rf_2.13, 

Rf_2.14, Rf_2.48 
Casos de Uso: Crear Pliego de Condiciones, Consultar Pliego de 
Condiciones, Consultar Compras Programadas, Modificar Compras 
Programadas 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
9. 
 

Este caso de uso comienza cuando  el 
actor determina la necesidad de 
modificar la información del Pliego 
de Condiciones 
 
Inicia la modificación del Pliego de 
Condiciones 
 
 
Introduce la nueva información del 
Pliego de Condiciones 
  
 
Da la orden de guardar los cambios 
 
El actor visualiza la confirmación y 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 
8. 

 
 
 
 
 
Carga la estructura de modificación 
del Pliego de Condiciones y valida 
que no se haya publicado el pliego 
 
Registra la información del Pliego 
de Condiciones 
 
 
Guarda una copia del mismo 
 
Muestra la confirmación de 
modificación del Pliego de 
Condiciones 

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 

Si el pliego contiene compras en estado de “Publicada” en Compras 
Programadas no se permite realizar modificaciones y se cancela el proceso  

 
 
4.6.14 Consultar Pliego de Condiciones. 
 
Caso de Uso: Consultar Pliego de Condiciones 
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Cuadros Comparativos, Proveedor 
Propósito: Mostrar los datos de un Pliego de Condiciones 
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Resumen: Permite acceder a la información almacenada en los Pliegos de 
Condiciones para su posterior visualización, modificación, 
cotización y/o impresión.  

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.7, Rf_2.12, Rf_2.13, Rf_2.14  

Casos de Uso: Crear Pliego de Condiciones 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando un 
actor necesita acceder a los datos de 
un Pliego de Condiciones 
 
Inicia la consulta del Pliego de 
Condiciones 
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Da la orden de Imprimir Pliego de 

Condiciones 
b. Da la orden de Modificar Pliego 

de Condiciones 
c. Da la orden de Cotizar Pliego de 

Condiciones 
d. Finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
7. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda. 
 
Realiza la búsqueda seleccionada y 
muestra en pantalla el resultado 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir el Pliego de 
Condiciones 

b. Pasa al caso de uso Modificar 
Pliego de Condiciones 

c. Pasa al caso de uso Cotizaciones 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
Línea 7a:  
 
 
Línea 7b: 
 
Línea 7c: 

Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
 
Si el pliego ha sido publicado no se permite modificar y finaliza el proceso 
 
Si el pliego no ha sido publicado no está habilitada esta opción 

 
 
4.6.15 Crear Cotización. 
 
Caso de Uso: Crear Cotización  
Actores: Iniciadores: Proveedor o Auxiliar de Cuadros Comparativos 
Propósito: Crear la cotización de los bienes del Pliego de Condiciones 
Resumen: Los proveedores interesados en un pliego realizan la cotización de 
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los bienes publicados. Si no tienen acceso a la red, los datos se 
reciben en Recursos Físicos a través de fax o correo y los ingresa al 
sistema el auxiliar de cuadros comparativos 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.2, Rf_2.10, Rf_2.11, Rf_2.12, Rf_2.13 

Casos de Uso: Iniciar Sesión en la página Web de la Universidad 
de Nariño, Consultar Pliego de Condiciones 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
9. 
 

Este caso de uso comienza cuando un 
Proveedor invitado quiere cotizar en 
base al Pliego de Condiciones 
publicado  
 
Inicia creación de la cotización después 
de haber consultado y seleccionado un 
bien perteneciente a un pliego 
 
Ingresa los datos del proveedor, 
cotización y las condiciones de venta  
 
 
Da la orden de guardar el documento  
 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema  

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 
 
8. 
 

 
 
 
 
 
Carga la estructura de Cotización y le 
asigna un número único y consecutivo 
 
 
El sistema calcula el valor del IVA y 
del descuento y el valor total de cada 
artículo 
 
Registra los datos del proveedor y de 
la Cotización  
 
Muestra confirmación del registro de 
la Cotización  

Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
 

Un Proveedor puede registrarse en el sistema de la Universidad de Nariño, 
entregándole un login y contraseña para mantener un registro de sus datos y  
productos que ofrece y evitar ingresar sus datos cada vez que desee cotizar 

 
 
4.6.16 Modificar Cotización. 
 
Caso de Uso: Modificar Cotización  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Cuadros Comparativos, Proveedor 
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en la Cotización  
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de una 

Cotización se lo consulta en el sistema y posteriormente se registran 
los nuevos datos. Los cambios se permiten si no se ha cerrado el 
periodo de recepción de cotizaciones 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.17, Rf_2.18, Rf_2.21 Rf_2.22, Rf_2.23, Rf_2.24, 
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Rf_2.25 
Casos de Uso: Crear Pliego de Condiciones, Crear Cotización, 
Consultar Cotización  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
5. 
 
 
6. 
 
 
 
9. 
 

Este caso de uso comienza cuando  el 
actor determina la necesidad de 
modificar la información de la 
Cotización  
 
Inicia la modificación de la 
Cotización ingresando su login y 
contraseña 
 
 
Visualiza la cotización 
 
 
Ingresa la nueva información de la 
Cotización y ordena guardar los datos 
 
 
El actor visualiza la confirmación y 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
4. 
 
 
7. 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
 
Si es el usuario correcto carga la 
estructura de modificación de 
Cotizaciones, valida la fecha de 
cierre para recepción de cotizaciones 
 
Muestra la cotización seleccionada 
en la consulta 
 
Registra la información de la 
Cotización y guarda una copia de la 
misma 
 
Muestra la confirmación de 
modificación de la  Cotización  

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 

Si ya pasaron las fechas indicadas en el Pliego de Condiciones no se 
permite realizar modificaciones y se cancela el proceso  

 
 
4.6.17 Consultar Cotización.  
 
Caso de Uso: Consultar Cotización 
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Cuadros Comparativos 
Propósito: Mostrar los datos de una Cotización  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en las Cotizaciones, 

para su posterior visualización y/o impresión.  
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.13, Rf_2.14, Rf_2.15 

Casos de Uso: Crear Cotización 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando un 
actor necesita acceder a datos de una 
Cotización  

 
 
 

 
 
 

 157 
 



 
2. 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
 

 
Inicia la consulta de la Cotización  
 
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta  
b. Da la orden de Modificar la 

consulta 
c. Finaliza el proceso  

 
3. 
 
 
5. 
 
 
7. 

 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda. 
 
Realiza la búsqueda seleccionada y 
muestra en pantalla el resultado 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir la consulta que se 
muestra en pantalla 

b. Pasa al caso de uso Modificar 
Cotización 

Cursos Alternos 
Línea 6:  
 
Línea 7:  

Si el actor da una orden diferente de finalizar pasa a la Línea 7  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.18 Crear Cuadro Comparativo. 
 
Caso de Uso: Crear Cuadro Comparativo 
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Cuadros Comparativos 
Propósito: Crear el Cuadro Comparativo de las Cotizaciones recibidas para 

asignar el proveedor de la compra de un bien  
Resumen: Se crea el Cuadro Comparativo con base en las cotizaciones  

recibidas para su aprobación.  
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.3, Rf_2.19, Rf_2.20, Rf_2.26, Rf_2.27, Rf_2.28, 

Rf_2.29, Rf_2.30,  
Casos de Uso: Crear Cotización, Consultar Cotización, Consultar 
Pliego de Condiciones 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
va a realizar una compra y por tanto se 
necesita seleccionar al (los) Proveedor 
(es) 
 
Inicia creación del cuadro 
comparativo   
 

 
 
 
 
 
3. 
 
 

 
 
 
 
 
Carga la estructura del cuadro 
comparativo, migra información de 
pliegos de condiciones disponibles 
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4. 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
8 
 
 
11. 

 
 
 
Selecciona el Pliego de Condiciones, 
el artículo contenido del pliego y 
ordena cargar las cotizaciones 
presentadas 
 
Ordena crear cuadro comparativo 
 
 
 
 
Ordena guardar el cuadro comparativo 
 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
5. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
9. 
 
 
10.

(los que han cumplido los términos 
de publicación y cotización) 
 
Migra la información de las 
cotizaciones recibidas para ese pliego 
y artículo 
 
 
Crea el cuadro comparativo, calcula 
la Media (precio), consulta el RURP 
y resalta el proveedor que se acerque 
mas al RURP o Media 
 
Guarda una copia del cuadro 
comparativo 
 
Muestra confirmación del registro 
del cuadro comparativo 

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 
 
Línea 5: 
 
 
 
Línea 7: 

Verifica la existencia de Pliegos de Condiciones disponibles para crear 
cuadros comparativos, de lo contrario finaliza el proceso 
 
Verifica la existencia de Cotizaciones disponibles para el pliego y artículo 
seleccionado para crear cuadros comparativos, de lo contrario finaliza el 
proceso 
 
Valida el número de cotizaciones de acuerdo a cada caso de contratación 

 
 

4.6.19 Modificar Cuadro Comparativo.  
 
Caso de Uso: Modificar Cuadro Comparativo 
Actores: Iniciador: Auxiliar de Cuadros Comparativos, Junta de Contratación 

y Licitaciones 
Propósito: Modificar la selección de proveedor que ha sido registrada en el 

Cuadro Comparativo 
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambiar la selección del proveedor 

hecha por el sistema de un Cuadro Comparativo, se lo consulta en el 
sistema para posteriormente modificar la asignación de proveedor. 
Es necesario que se realicen los cambios antes de ser aprobado por 
la Junta de Contratación y Licitaciones, de lo contrario no se puede 
modificar  

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.19, Rf_2.20, Rf_2.29, Rf_2.30, Rf_2.31, Rf_2.32  
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Casos de Uso: Crear Cuadro Comparativo, Consultar Cuadro 
Comparativo, Consultar Pliego de Condiciones 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
7. 
 

Este caso de uso comienza cuando  el 
actor determina la necesidad de 
modificar la información de un 
Cuadro Comparativo 
 
Inicia la modificación del Cuadro 
Comparativo ingresando su login y 
contraseña 
 
 
 
 
Selecciona un proveedor y ordena 
guardar 
  
El actor visualiza la confirmación y 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
6. 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto carga la 
estructura de modificación del 
Cuadro Comparativo seleccionado 
en la consulta y valida que no esté 
aprobado por la Junta de 
Contratación y Licitaciones 
 
Registra la información del Cuadro 
Comparativo y guarda una copia 
 
Muestra la confirmación de 
modificación 

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 

Si se muestra la confirmación de aprobación de la Junta de Contratación y 
Licitaciones no se permite realizar modificaciones  y se cancela el proceso  

 
 
4.6.20 Consultar Cuadro Comparativo.  
 
Caso de Uso: Consultar Cuadro Comparativo 
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Cuadros Comparativos, responsable de la 

Junta de Contratación y Licitaciones 
Propósito: Mostrar los datos de un Cuadro Comparativo 
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en los Cuadros 

Comparativo para su posterior visualización, aprobación, 
modificación y/o impresión. La Junta de Contratación y Licitaciones 
tiene la opción de aprobar el Cuadro Comparativo 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.31, Rf_2.33, Rf_2.34, Rf_2.35, Rf_2.36, Rf_2.40, 

Rf_2.41, Rf_2.42, Rf_2.46,  Rf_2.48, Rf_2.49 
Casos de Uso: Crear Cuadro Comparativo 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 

Este caso de uso comienza cuando un 
actor necesita acceder a los datos de 
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2. 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
 

un Cuadro Comparativo  
 
Inicia la consulta del Cuadro 
Comparativo 
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Da la orden de Aprobar el Cuadro 

Comparativo  
b. Da la orden de Modificar Cuadro 

Comparativo 
c. Da la orden de Imprimir Cuadro 

Comparativo 
d. Finaliza el proceso  

 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
7. 

 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda. 
 
Realiza la búsqueda seleccionada 
Muestra en pantalla el resultado 
 
a. Asigna la aprobación del cuadro 

permitido únicamente a la Junta 
de Contratación y Licitaciones, 
asigna estado de “Cuadro Comp. 
Aprobado” a la compra 
programada relacionada 

b. Carga la información del registro 
actual en la estructura de 
Modificar Cuadro Comparativo 

c. Envía mensaje a la impresora 
para imprimir el Cuadro 
Comparativo que se muestra en 
pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
Línea 6a:  
 
 
Línea 6b: 
 
 
Línea 7:  

Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7  
 
La Junta de Contratación y Licitaciones tiene la opción de aprobar el 
Cuadro Comparativo en esta pantalla, 
 
Se permite modificar si el cuadro comparativo no ha sido aprobado por la 
Junta de Contratación y Licitaciones 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.1.10  Crear CDP 16. 
 
Caso de Uso: Crear CDP. 
Actores: Iniciador: Ordenador del Gasto. 
Propósito: Crear y registrar en el sistema el CDP. 
Resumen: Después de detectar la necesidad de un gasto, el solicitante del 

mismo pide aprobación al ordenador del gasto para hacer efectivo 
dicho gasto,  el analiza la solicitud y verifica la disponibilidad 

                                                 
16 Ibid., p.93.  
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presupuestal del rubro para proceder a registrar los datos necesarios 
para la creación de un CDP como rubro afectado, valor, detalle, 
solicitante. 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: P2.6, P2.7, P2.22 

Caso de Uso: Verificar disponibilidad 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando 
hay necesidad de efectuar un gasto y 
una persona acude a un ordenador del 
gasto para hacer la solicitud del 
mismo 
 
El Ordenador del Gasto determina la 
viabilidad del gasto iniciando 
Verificar Disponibilidad 
 
Introduce los datos del CDP como  
rubro afectado, detalle, valor y 
solicitante especificando si afecta 
recursos nacionales y/o administrados 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El técnico de presupuesto acepta la 
confirmación y finaliza el proceso o 
inicia Imprimir CDP 

 
 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
6. 
 
 
7. 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
 
 
El sistema le muestra la pantalla de 
Crear CDP 
 
 
Valida que el valor del CDP sea 
menor que lo permitido consultando 
el parámetro para regular el gasto 
para los ordenadores del gasto 
 
Verifica Disponibilidad del rubro 
afectado 
  
Asigna un número al CDP, registra 
la información de este, actualizando 
el atributo comprometido acumulado 
del rubro afectado por el CDP 
 
Muestra confirmación de registro del 
CDP 

Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
Línea 5: 

Si ingresa un dato erróneo indique error 
 
Si no hay disponibilidad para el rubro indique error 

 
 
4.6.2.37  Consultar PAC17. 
 

                                                 
17 Ibid., p.91. 
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Caso de Uso: Consultar PAC. 
Actores: Interesado. 
Propósito: Permitir que el personal autorizado consulte la distribución del PAC.
Resumen: El Interesado pide listar la distribución PAC, al terminar el 

Interesado visualiza la distribución PAC. 
Tipo: Secundario y esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: T19.7 

Caso de uso: Realizar distribución PAC 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. Este caso de uso comienza cuando el 

Interesado pide al sistema consultar 
PAC 

2. Muestra al Interesado distribución 
PAC 
 

Cursos Alternos 
Línea 2: Si no se encuentra distribución PAC disponible: Indica el error 

 
 
4.6.21 Crear Orden de Compra. 
 
Caso de Uso: Crear Orden de Compra 
Actores: Iniciador: Jefe de Almacén 
Propósito: Legalizar la transacción de compra a través de una Orden de 

Compra. 
Resumen: Se crea la Orden de Compra basada en la información de los 

cuadros comparativos aprobados. La Orden de Compra debe ser 
aprobada por el Vicerrector Administrativo, contener la 
información de ejecución presupuestal y finalmente enviada al 
proveedor para formalizar la transacción 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.1, Rf_3.2, Rf_3.3, Rf_3.4, Rf_3.5, Rf_3.12, 

Rf_3.13 
Casos de Uso: Crear Cuadro Comparativo, Consultar Cuadro 
Comparativo 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 

Este caso de uso comienza cuando se  
necesita formalizar una compra una 
vez esté asignado el proveedor 
 
Ingresa al vínculo de creación de la 
Orden de Compra 
 
 
Ordena generar las Ordenes de Compra 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 

 
 
 
 
Carga la estructura de Orden de 
Compra, carga los cuadros 
comparativos aprobados 
 
Crea las ordenes de compra, asigna 
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6. 
 
 
9. 
 

basadas en los cuadros comparativos 
aprobados cargados por periodo de 
tiempo o seleccionando un cuadro 
comparativo, por proveedor o artículo 
 
Da la orden de guardar las ordenes 
generadas  
 
El usuario recibe la confirmación del 
sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
 
7. 
 
 
8. 

un número único y consecutivo, fecha 
  
 
 
 
Guarda una copia de las Ordenes de 
Compra  generadas 
 
Muestra una confirmación del 
registro de las Ordenes de Compra  

Cursos Alternos 
Línea 3:  
 

Si no hay cuadros comparativos aprobados se muestra un mensaje de error y 
se finaliza el proceso  

 
 

4.6.22 Consultar Orden de Compra.   
 
Caso de Uso: Consultar Orden de Compra  
Actores: Iniciadores: Vicerrector Administrativo, Jefe de Almacén 
Propósito: Mostrar los datos de una Orden de Compra para aprobación y 

ejecución presupuestal 
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en las Órdenes de 

Compra, para su posterior visualización, aprobación, ejecución 
presupuestal, envío y/o impresión. El Vicerrector Administrativo su 
aprobación a la Orden de Compra  

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.6, Rf_3.7, Rf_3.8, Rf_3.9, Rf_3.10, Rf_3.11, 

Rf_3.14, Rf_3.15, Rf_3.16, Rf_3.17, Rf_3.18, Rf_3.19 
Casos de Uso: Crear Orden de Compra 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita acceder a datos de una Orden 
de Compra  
 
Inicia la consulta de la Orden de 
Compra 
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Da la orden para aprobar la Orden 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
7. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda. 
 
Realiza la búsqueda seleccionada y 
muestra en pantalla el resultado 
 
a. Registra la aprobación de la 

Orden de Compra y modifica el 
estado de la compra programada 
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 de Compra 
b. Da la orden de Crear RP 
c. Da la orden de enviar la Orden de 

Compra al proveedor 
d. Da  la orden de Imprimir Orden 

de Compra  
e. Finaliza el proceso  

a “Orden de Compra Aprobada” 
b. Ingresa al SIIFUN para crear RP 

y RPAC, pasa al caso de uso 
Crear RP 

c. Envía la Orden de Compra 
aprobada al proveedor asignado 

d. Envía mensaje a la impresora 
para imprimir la Orden de 
Compra  

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
Línea 6a:  
 
 
 
Línea 6b:  
 
 
 
Línea 6c:  
 
 
 
 
Línea 7a: 
 
 
 
Línea 7c: 
 
 
Línea 7d:  
  

Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7 
 
Si el usuario es el Vicerrector Administrativo, se deshabilitan las opciones 
de Crear RP, Enviar a Proveedor.  Si el usuario es el Jefe de Almacén no se 
habilita la opción de aprobación 
 
Si el usuario es el Jefe de Almacén y la orden de compra está aprobada se 
habilita esta opción.  Si el usuario es el Vicerrector Administrativo no se 
habilita la opción de Crear RP 
 
Si el usuario es el Jefe de Almacén y la orden de compra está aprobada y 
completo el registro presupuestal (CDP, RP, RPAC) se habilita esta opción.  
Si el usuario es el Vicerrector Administrativo no se habilita la opción de 
Enviar a Proveedor 
 
Si la aprobación es “No” se habilita el cuadro comparativo aprobado 
relacionado con la orden de compra no aprobada para generar una nueva 
orden de compra.  
 
Si no se cuenta con la dirección electrónica del proveedor se muestra un 
mensaje de error y finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.1.17  Crear RP 18. 
 
Caso de Uso: Crear RP 
Actores: Iniciador: Ordenador del Gasto 
Propósito: Elaborar y registrar en el sistema el RP y los meses  y cuantías de 

afectación del PAC. 

                                                 
18 Ibid., p.100.   
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Resumen: Después de recibir el CDP y de estudiar las cotizaciones realizadas 
para el gasto, el ordenador decide contraer el compromiso de 
adquisición de un bien o servicio a un acreedor determinado,  
registrándolo en el sistema como RP y afectando el PAC con el cual 
se pagará la deuda adquirida. 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: P3.1, P3.2, P3.11, P3.12, P.3.14, P3.15. 

Caso de Uso: se debe haber ejecutado Crear CDP, Realizar 
Distribución PAC. 
Consultar PAC. 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
7. 
 
8.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
ordenador del gasto se compromete a 
adquirir un bien o servicio con un 
acreedor determinado 
 
Accede a la pantalla para creación de 
RP 
  
Selecciona el CDP que soporta el 
gasto para relacionarlo con el nuevo 
RP. 
 
Digita los datos del RP como tipo de 
soporte (orden de compra, orden de 
trabajo, contrato), proveedor  y detalle
 
Inicia caso de uso Consultar PAC 
 
Distribuye el valor del compromiso 
en los meses que tiene PAC 
disponible, según lo acordado con el 
proveedor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. 
 
 
 
10. 
 
 
 
11. 
 
 
 
12. 
 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla para 
creación del RP 
 
Valida que fecha de expedición del 
RP sea mayor o igual a la fecha de 
CDP 
 
 
 
 
 
 
 
Obtiene el valor aún disponible del 
CDP por recursos administrados y 
nacionales 
 
Valida que valor del RP sea menor o 
igual al valor calculado 
anteriormente 
 
Actualiza el atributo registrado 
acumulado del rubro afectado por el 
RP en el mes correspondiente 
 
Asigna un código al RP, lo registra, 
lo relaciona con el CDP y afecta el 
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14. 
 

 
 
Recibe confirmación y da por 
finalizado el proceso e inicia caso de 
uso Crear Notificación 

 
 
13. 

PAC 
 
Muestra confirmación de registro 
 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 6: 
 
Línea 8: 
 
 
Línea 10: 
 
Línea 12: 
 
Línea 14: 

Si la fecha del RP no es válida, indica error 
 
Si se introduce información no válida, el sistema indica error 
 
Si no tiene disponibilidad de PAC finaliza el proceso o inicia Crea 
Notificación para solicitar Modificación de PAC a quien corresponda 
 
Si el RP excede el valor disponible del CDP, indica error 
 
Se repite para cada mes que se afectó del PAC 
 
El caso de uso Crear Notificación se inicia cuando otra dependencia debe 
estar pendiente de la recepción del bien o servicio 

 
 
4.6.23 Crear Historial de Proveedor19. 
 
Caso de Uso: Crear Historial de Proveedor  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Proveedores 
Propósito: Crear el registro de un nuevo Proveedor  
Resumen: Crear el historial de un Proveedor que aún no se encuentre 

registrado en la base de datos de Recursos Físicos 
Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF3.1, RF3.2, RF3.3, RF3.6, RF3.7, RF3.8, RF3.9, 

RF3.10, RF3.11, RF3.12 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Auxiliar de Proveedores necesita 
crear un nuevo historial  
 
Inicia la creación del nuevo historial 
del Proveedor  
 
Registra los datos completos del 
proveedor, incluyendo los bienes y 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 

 
 
 
 
Carga la estructura del registro del 
Proveedor  nuevo  
 
Crea el catálogo de bienes y 
servicios del Proveedor  

                                                 
19 PEÑARANDA MARTÍNEZ, Op Cit., p. 148 
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6. 
 
 
 
9. 

servicios que ofrece  
 
Da la orden de guardar el documento  
 
 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

 
 
7. 
 
 
 
8. 

 
 
Guarda una copia del historial y del 
catálogo de bienes y servicios del 
Proveedor.  
 
Muestra una confirmación del 
registro del Historial de Proveedor 

Cursos Alternos 
  

 
 
4.6.24 Actualizar Historial de Proveedor 20. 
 
Caso de Uso: Actualizar Historial de Proveedores 
Actores: Iniciador: Jefe de Almacén 
Propósito: Mantener un historial de las transacciones con los proveedores y la 

evaluación dada a las mismas. 
Resumen: Guardar un historial de los proveedores que contenga la información 

acerca de la gestión de éste durante el proceso de la compra y la 
evaluación del mismo.  

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF3.4, RF3.5, RF3.9, RF3.10, RF3.7, RF3.8, RF3.11, 

RF3.12 
Casos de Uso: Crear Cotización, Crear Orden de Compra, Crear 
Nota de Ingreso, Crear Historial de Proveedor, Consultar Historial 
de Proveedor  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
encargado va a evaluar a un 
proveedor luego de realizar una 
compra 
 
Inicia la actualización del historial del 
proveedor, consultándolo en el 
sistema 
 
El encargado registra la información 
de la transacción y la evaluación 
realizada al proveedor.  
 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 

 
 
 
 
 
El sistema presenta en pantalla el 
nombre del proveedor seleccionado 
y carga la estructura de evaluación 
 
Calcula la calificación obtenida por 
el Proveedor y presenta su 
desempeño en la transacción  
 

                                                 
20 Ibid., p. 148. 
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6. 
 
 
9. 
 

Da la orden de guardar el documento  
 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

7. 
 
 
8. 

Guarda una copia del historial del 
proveedor 
 
Muestra una confirmación del 
registro del historial del proveedor  

Cursos Alternos 
Línea 2:  Si el proveedor a evaluar no existe, se tiene la opción para añadir el nuevo 

registro. Pasa al Caso de Uso 4.6.13 Crear Historial de Proveedores 
 
 
4.6.25 Modificar Datos de Proveedor21.  
 
Caso de Uso: Modificar datos de Proveedor  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Proveedores 
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en la base de datos 

de Proveedores 
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de un 

Proveedor, se lo consulta en el sistema para registrar los nuevos 
datos.  

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF3.13, RF3.14, RF3.16, RF3.17, RF3.18, RF3.9, 

RF3.10 
Casos de Uso: Crear Cotización, Crear Orden de Compra, Crear 
Nota de Ingreso, Crear Historial de Proveedor, Consultar Historial 
de Proveedor 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 

Este caso de uso comienza cuando  el 
actor determina la necesidad de 
modificar la información de un 
Proveedor  
 
Inicia la modificación del Proveedor  
 
 
 
Inicia la consulta del Proveedor, 
especificando su NIT o cédula de 
responsable 
 
Introduce la nueva información del 
Proveedor y verifica que las 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Carga la estructura de modificación 
de Proveedor, indica el inicio de la 
búsqueda 
 
Realiza la búsqueda del Proveedor y 
lo muestra en pantalla.  
 
 
 
 

                                                 
21 Ibid., p. 149. 
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7. 
 
 
 
10. 
 

modificaciones realizadas sean 
correctas. 
 
Da la orden de guardar los cambios 
 
 
 
El actor visualiza la confirmación y 
finaliza el proceso. 

 
 
 
8. 
 
 
 
9. 

 
 
 
Registra la información del 
Proveedor y guarda una copia del 
Historial de Proveedor  
 
Muestra la confirmación de 
modificación del Proveedor  

Cursos Alternos 
  

 
 
4.6.26 Consultar Historial de Proveedor22. 
 
Caso de Uso: Consultar Historial de Proveedor  
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Proveedores, Jefe de Almacén 
Propósito: Mostrar los datos de un Proveedor  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en los Historiales de 

Proveedores, para su posterior visualización y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF3.16, RF3.17, RF3.18, RF3.15 

Casos de Uso: Crear Historial de Proveedor  
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
6 

Este caso de uso comienza cuando un 
actor necesita acceder a datos de un 
Proveedor   
 
Inicia la consulta del Proveedor  
 
 
Ingresa el número de NIT/cc que 
identifica el Proveedor o su nombre  
 
 
El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Solicita ver los Detalles de las 

transacciones  
b. Finaliza el proceso 
c. Da la orden de Imprimir Historial 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
7. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda. 
 
Realiza la búsqueda seleccionada 
Muestra en pantalla el documento 
coincidente con la búsqueda. 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el Historial del Proveedor 
que se muestra en pantalla 

                                                 
22 Ibid., p. 150. 
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de Proveedor  
Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 6a:  
 
Línea 6c:  
 
 
Línea 7:  

Si el sistema no encuentra el Proveedor consultado, mostrará un mensaje de 
error 
 
Se muestran en pantalla los detalles de las transacciones  
 
Si el actor da la orden de impresión del Historial de Proveedor, pasa a la 
Línea 7 de lo contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.27 Crear Nota de Ingreso.  
 
Caso de Uso: Crear Nota de Ingreso  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Notas de Ingreso  
Propósito: Registrar la entrada de bienes a Recursos Físicos con una Nota de 

Ingreso  
Resumen: Cuando el proveedor hace la entrega de bienes a Recursos Físicos, 

esta se debe registrar y crear la Nota de Ingreso para legalizar su 
entrada 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_5.1, Rf_5.2, Rf_5.3, Rf_5.4, Rf_5.5, Rf_5.15, 

Rf_5.16 
Casos de Uso: Crear Orden de Compra, Consultar Orden de 
Compra, Crear Historial de Bienes 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
encargado de Bodega recibe los 
bienes despachados por el proveedor  
 
Ingresa a la opción de Crear Nota de 
Ingreso  
 
 
 
Selecciona la Orden de Compra 
Aprobada 
 
 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de creación de  
Nota de Ingreso, carga la 
información de Ordenes de Compra 
Aprobadas  
 
Carga la información de la Orden de 
Compra seleccionada (datos del 
proveedor y artículos), le asigna un 
número único y consecutivo y la 
fecha actual 
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6. 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
11. 

 
Selecciona el tipo de nota, origen 
(Proveedor o Entidad), registra el 
número de factura y documento si lo 
entrega una Entidad, registra el grupo 
y código de cada bien incluido en la 
nota de ingreso 
 
Da la orden de guardar el documento  
 
 
 
Recibe la confirmación del sistema y 
finaliza el proceso 

 
7. 
 
 
 
 
 
 
9. 
 
 
 
10. 

 
Registra la información ingresada y 
calcula automáticamente valor total, 
subtotal grupo, descuento grupo, 
subtotal con descuento, IVA grupo y 
el total grupo de la Nota de Ingreso  
 
 
Guarda una copia de la Nota de 
Ingreso y actualiza Inventario y/o 
Kardex 
 
Muestra una confirmación del 
registro de la Nota de Ingreso  

Cursos Alternos 
Línea 6:  
 
 
 
Línea 7: 
 

El tipo permite especificar si la Nota de Ingreso es para la entrada de bienes 
en Comodato, a Kardex, a Inventario por Avance, por Caja Menor, como 
Donación, de Entrada/Salida o para Fondos o Sedes 
 
Al especificar el tipo en la Línea 2 el sistema actualizará automáticamente 
Inventario o Kardex según conviene  

 
 
4.6.28 Modificar Nota de Ingreso.  
 
Caso de Uso: Modificar Nota de Ingreso  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Notas de Ingreso  
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en la Nota de 

Ingreso  
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de una Nota 

de Ingreso, se la consulta en el sistema para registrar los nuevos 
datos. Es necesario que se realicen los cambios antes de ser 
aprobada y durante el mes de creación de lo contrario no se permite 
modificar.  

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_5.4, Rf_5.5, Rf_5.10, Rf_5.11, Rf_5.12, Rf_5.13, 

Rf_5.14, Rf_5.15, Rf_5.16 
Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consultar Nota de Ingreso  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando  se 
determina la necesidad de modificar  
información de la Nota de Ingreso 
consultada 
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2. 
 
 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
7. 
 

 
Inicia la modificación de la Nota de 
Ingreso ingresando su login y 
contraseña 
 
 
 
 
 
Introduce la nueva información de la 
Nota de Ingreso y ordena guardar los 
cambios 
 
El actor visualiza la confirmación y 
finaliza el proceso. 

 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 

 
Si el usuario es correcto carga la 
estructura de modificación de Nota 
de Ingreso y la información de la 
nota consultada. Verifica que el mes 
de la Nota de Ingreso sea igual al de 
la fecha actual y que no haya sido 
aprobada 
 
Registra la información de la Nota 
de Ingreso y guarda una copia 
 
 
Muestra la confirmación de 
modificación de la Nota de Ingreso  

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 

Si el mes de la Nota de Ingreso no coincide con el de la fecha actual no 
permite realizar modificaciones. Debe anularse la Nota de Ingreso en el 
caso de uso Anular Nota de Ingreso  

 
 
4.6.29 Anular Nota de Ingreso.  
 
Caso de Uso: Anular Nota de Ingreso  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Notas de Ingreso  
Propósito: Permite Anular el objeto Nota de Ingreso  
Resumen: Este caso de uso se presenta cuando Recursos Físicos determina que 

la Nota de Ingreso no es válida y ya se cerró el mes al que 
corresponde o cuando Contabilidad determina que la cuenta debe 
anularse  

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_5.17, Rf_5.18, Rf_5.12, Rf_5.13, Rf_5.14, 

Rf_5.19, Rf_5.20 
Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consultar Nota de Ingreso, 
Crear Notificación de Ajuste 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario anular la Nota de Ingreso 
consultada  
 
Inicia la anulación de la Nota de 
Ingreso  
 

 
 
 
 
3. 
 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de Anular Nota 
de Ingreso y la información de la 
nota consultada 
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4. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
8. 

 
Visualiza la información  
a. Da la orden de Anular la Nota de 

Ingreso  
b. Finaliza el proceso  
 
Confirma la anulación del 
Documento de Entrega 
 
 
El actor acepta la confirmación y 
finaliza el proceso. 

 
5. 
 
 
 
 
6. 

 
Inicia caso de uso Crear 
Notificación de Ajuste para anular 
la Nota de Ingreso   
 
 
Actualiza la base de datos de las 
Notas de Ingreso y muestra la 
confirmación de la anulación 
realizada 

Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
 

Si ordena finalizar se cancela el proceso, de lo contrario Línea 5, se 
modifica el estado de las compras programadas incluidas en la nota a 
“Orden de Compra Aprobada” en Compras Programadas, actualiza el Plan 
de Compras Establecido 

 
 
4.6.30 Consultar Nota de Ingreso.  
 
Caso de Uso: Consultar Nota de Ingreso  
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Notas de Ingreso, Jefe de Almacén 
Propósito: Mostrar los datos de una Nota de Ingreso  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en las Notas de 

Ingreso, para su posterior visualización, aprobación, modificación, 
anulación y/o impresión 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_5.12, Rf_5.13, Rf_5.14, Rf_5.6, Rf_5.7, Rf_5.8, 

Rf_5.9, Rf_5.15, Rf_5.16, Rf_5.17, Rf_5.19 
Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se  
necesita acceder a datos de una Nota 
de Ingreso  
 
Inicia la consulta de la Nota de 
Ingreso  
 
Ingresa el número que identifica la 
Nota de Ingreso o la Fecha de 
creación 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de búsqueda. 
 
 
Realiza la búsqueda seleccionada y 
muestra en pantalla el documento 
coincidente con la búsqueda. 
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6. 
 
 

El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Ordena ver los detalles de la Nota 

de Ingreso  
b. Selecciona la aprobación de la 

Nota de Ingreso  
c. Ordena Anular la Nota de Ingreso 
d. Ordena Modificar la Nota de 

Ingreso 
e. Da la orden de Imprimir Nota de 

Ingreso 
f. Finaliza el proceso  

7. a. Muestra la pantalla de Detalles 
de Nota de Ingreso 

b. Asigna la aprobación a la Nota 
de Ingreso 

c. Pasa al caso de uso Anular Nota 
de Ingreso 

d. Pasa al caso de uso Modificar 
Nota de Ingreso 

e. Envía mensaje a la impresora 
para imprimir la Nota de Ingreso 
que se muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 6:  
 
Línea 6b:  
 
 
 
 
Línea 7e:  
 

Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7  
 
Solo el Jefe de Almacén  tiene habilitada la opción de aprobar la Nota de 
Ingreso en esta pantalla, en este caso se modifica el estado de las compras 
incluidas en la nota de ingreso a “Ejecutada” en Compras Programadas, 
actualiza el Plan de Compras Establecido 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.31 Crear Documento de Entrega.  
 
Caso de Uso: Crear Documento de Entrega  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Documentos de Entrega  
Propósito: Registrar la entrega de bienes a las diferentes secciones de acuerdo a 

lo establecido en el plan de compras establecido  
Resumen: Cuando Recursos Físicos entrega bienes a una sección se debe 

registrar y crear el Acta u Orden de Entrega que legalice dicho 
suministro  

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_6.1, Rf_6.2, Rf_6.3, Rf_6.4, Rf_6.5, Rf_6.6, Rf_7.1, 

Rf_7.2, Rf_7.3, Rf_7.4, Rf_7.5, Rf_7.6 
Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consultar Nota de Ingreso, 
Consultar Compras Programadas  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando 
Recursos Físicos debe entregar un 
bien a una sección  
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2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
11. 

Ingresa a la opción de Crear 
Documento de Entrega 
 
 
Selecciona la Nota de Ingreso por el 
número o fecha de creación y ordena 
crear los Documentos de Entrega 
 
 
 
 
 
 
Visualiza la información y registra el 
responsable de sección o funcionario 
que recibe los bienes  
 
 
Ordena guardar el documento  
 
 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
7 
 
 
 
 
9. 
 
 
 
10. 
 

Carga la estructura de creación 
Documento de Entrega, carga las 
Notas de Ingreso Aprobadas 
 
Crea los documentos de entrega 
correspondientes, según el tipo y le 
asigna un número único y 
consecutivo y fecha actual, consulta 
la compra programada relacionada 
para establecer la distribución por 
secciones y muestra la información 
en pantalla 
 
Registra el responsable y calcula 
automáticamente valor total, total 
del grupo, total del Acta/Orden de 
Entrega y total de artículos 
 
Guarda una copia del Acta/Orden de 
Entrega y actualiza Inventario y/o 
Kardex 
 
Muestra una confirmación del 
registro del Acta/Orden de Entrega  

Cursos Alternos 
Línea 5:  
 
 
 
 
Línea 6: 

Es sistema determina si el documento es un Acta u Orden de Entrega por el 
código del artículo, genera automáticamente los documentos de entrega por 
cada nota de ingreso de acuerdo a la distribución por secciones especificada 
en la compra programada relacionada 
 
Para Actas de Entrega es necesario especificar el responsable, para Ordenes 
generalmente se entregan al Jefe de Sección 

 
 
4.6.32 Modificar Documento de Entrega.   
 
Caso de Uso: Modificar Documento de Entrega  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Documentos de Entrega  
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en el Documento de 

Entrega  
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de un 

Documento de Entrega, se lo consulta en el sistema para registrar los 
nuevos datos. Los cambios deben realizarse durante el mes creación 
y mientras no esté aprobado el documento 
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Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_6.8, Rf_6.9, Rf_6.5, Rf_6.6, Rf_6.13, Rf_6.14, 

Rf_6.15, Rf_7.8, Rf_7.9, Rf_7.5, Rf_7.6, Rf_7.13, Rf_7.14, Rf_7.15 
Casos de Uso: Crear Documento de Entrega, Consultar Documento 
de Entrega  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando  se 
determina la necesidad de modificar 
información de un Documento de 
Entrega consultado 
 
Inicia la modificación del  
Documento de Entrega ingresando su 
login y contraseña 
 
 
 
 
 
 
Introduce la nueva información del 
Documento de Entrega y da la orden 
de guardar los cambios 
 
El actor visualiza la confirmación y 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto carga la 
estructura de modificación de un 
Documento de Entrega y muestra la 
información del documento 
consultado. Verifica que el mes del 
Documento de Entrega sea igual al 
de la fecha actual y que no haya sido 
aprobado 
 
Registra la información del 
Documento de Entrega y guarda una 
copia del mismo 
 
Muestra la confirmación de 
modificación del Documento de 
Entrega  

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 

Si la validación no es correcta no permite realizar modificaciones. Debe 
anular el Documento de Entrega en el caso de uso Anular Documento de 
Entrega  

 
 
4.6.33 Anular Documento de Entrega. 
 
Caso de Uso: Anular Documento de Entrega  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Documentos de Entrega 
Propósito: Permite Anular el objeto Documento de Entrega  
Resumen: Este caso de uso se presenta cuando Recursos Físicos determina que 

el Documento de Entrega no es válido y ya se cerró el mes al que 
corresponde o cuando Contabilidad determina que la cuenta debe 
anularse 

Tipo: Primario y Esencial. 
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Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_6.16, Rf_6.17, Rf_6.18, Rf_6.19, Rf_6.20, 
Rf_6.13, Rf_6.14, Rf_6.15, Rf_7.16, Rf_7.17, Rf_7.18, Rf_7.19, 
Rf_7.20, Rf_7.13, Rf_7.14, Rf_7.15 
Casos de Uso: Crear Documento de Entrega, Consultar Documento 
de Entrega, Crear Notificación de Ajuste 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor indica la necesidad de 
anulación del Documento de Entrega 
 
Inicia la anulación del Documento de 
Entrega ingresando su login y 
contraseña 
 
 
 
Visualiza la información  
a. Da la orden de Anular 

Documento de Entrega 
b. Finaliza el proceso  
 
Confirma la anulación del 
Documento de Entrega y finaliza el 
proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
6. 
 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto carga la 
estructura de anulación de un 
Documento de Entrega, muestra la 
información del documento 
consultado 
 
Inicia caso de uso Crear 
Notificación de Ajuste para anular 
el Documento de Entrega  
 
 
Actualiza la base de datos de los 
Documentos de Entrega y muestra 
la confirmación de la anulación 
realizada 

Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
Línea 7:  

Si el actor decide anular el Documento de Entrega  pasa a la Línea 5 
 
Si el actor no confirma la anulación se cancela el proceso. La anulación de 
un documento aprobado implica actualizar la entrega de bienes a secciones 
en el plan de compras, kardex e inventario 

 
 
4.6.34 Consultar Documento de Entrega.  
 
Caso de Uso: Consultar Documento de Entrega  
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Documentos de Entrega, Jefe de Almacén, 

responsable de Dependencia 
Propósito: Mostrar los datos de un Documento de Entrega  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en los Documento de 

Entrega, para su posterior visualización, aprobación, modificación, 
anulación y/o impresión 

Tipo: Primario y Esencial 
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Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_6.13, Rf_6.14, Rf_6.15, Rf_6.16, Rf_6.17, Rf_6.7, 
Rf_6.10, Rf_6.11, Rf_6.12, Rf_6.20, Rf_7.13, Rf_7.14, Rf_7.15, 
Rf_7.16, Rf_7.17, Rf_7.7, Rf_7.10, Rf_7.11, Rf_7.12, Rf_7.20, 
Casos de Uso: Crear Documento de Entrega  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando un 
actor necesita acceder a datos de un 
Documento de Entrega  
 
Ingresa a la opción de Consulta de 
Documento de Entrega  
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Solicita ver los detalles del 

Documento de Entrega  
b. Da la orden de Aprobar el 

Documento de Entrega 
c. Da la orden de Anular el 

Documento de Entrega 
d. Da la orden de Modificar el 

Documento de Entrega  
e. Da la orden de Imprimir el 

Documento de Entrega  
f. Finaliza el proceso  

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
7. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda 
 
Realiza la búsqueda seleccionada y 
muestra en pantalla el resultado 
 
a. Muestra la pantalla de Detalles 

de Documento de Entrega 
b. Asigna la aprobación al 

Documento de Entrega 
c. Pasa al caso de uso Anular 

Documento de Entrega 
d. Pasa al caso de uso Modificar 

Documento de Entrega 
e. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir el Documento de 
Entrega que se muestra en 
pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 6:  
 
 
 
 
Línea 6b: 
 
 
Línea 6d: 
 
Línea 7:  
 

El Jefe de Almacén tiene la opción de aprobar el Documento de Entrega en 
esta pantalla, debe registrarse en este caso la entrega de bienes a Kardex o 
Inventario y actualizar plan de compras establecido.  Si el actor da una 
orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7 
 
Si un documento no se aprueba se habilita la Nota de Ingreso y el artículo 
relacionado para crear un nuevo documento 
 
Si la orden está aprobada no se habilita esta opción 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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4.6.35 Crear Notificación de Ajuste23. 
 
Caso de Uso: Crear Notificación de Ajuste 
Actores: Iniciador: Jefe de Almacén 
Propósito: Permite elaborar y registrar en el sistema una Notificación de ajuste 

que Contabilidad consultará para crear una Nota de Ajuste 
Resumen: Cuando en Recursos Físicos se necesita hacer una modificación a 

una cuenta después de un cierre mensual, debe justificar la 
modificación de estos documentos a través de la creación de una 
Notificación de ajuste, donde se guarda la fecha de modificación y 
los datos que han sido cambiados. 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF8.1, RF8.2, RF8.3, RF8.4, RF8.5 

Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Crear Documento de Entrega, 
Anular Nota de Ingreso, Anular Documento de Entrega,    

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
5. 
 
 
8. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita justificar un cambio 
en una cuenta  
 
Inicia la creación de la Notificación 
de Ajuste  
 
 
 
Digita los datos de saldo anterior, 
ingreso y egreso para el ajuste, 
especificando el/los documento(s) 
anulado(s) 
 
Da la orden de guardar 
 
 
Recibe confirmación y da por 
finalizado el proceso. 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
7. 

 
 
 
 
Carga la estructura de creación de 
una Notificación de Ajuste y le 
asigna un número único y 
consecutivo 
 
 
 
 
 
 
Guarda una copia de la 
Notificación de Ajuste  
 
Muestra confirmación de registro 
de Notificación de ajuste 

Cursos Alternos 
  

 
 
4.6.36 Eliminar Notificación de Ajuste24. 

                                                 
23 Ibid., p. 161. 
24 Ibid., p. 162. 
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Caso de Uso: Eliminar Notificación de Ajuste  
Actores: Iniciador: Jefe de Almacén 
Propósito: Permite Eliminar el objeto Notificación de Ajuste 
Resumen: Este caso de uso se presenta cuando Recursos Físicos determina que 

la Notificación de Ajuste no es válida porque la información es 
incorrecta  

Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF8.7, RF8.8, RF8.9, RF8.10, RF8.11 

Casos de Uso: Crear Notificación de Ajuste, Consultar Notificación 
de Ajuste  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
7. 
 
 
 
 
9. 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor iniciador indica la necesidad de 
eliminación de la Notificación de 
Ajuste  
 
Inicia la eliminación de la 
Notificación de Ajuste  
 
 
El actor consulta la Notificación de 
Ajuste a anular e ingresa su número 
o la Fecha 
 
Visualiza la información de la 
Notificación de Ajuste  a eliminar 
 
Confirma la eliminación de la 
Notificación de Ajuste 
 
 
 
El actor acepta la confirmación y 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 

 
 
 
 
 
Carga la estructura de eliminación 
de una Notificación de Ajuste, 
indica el inicio de la búsqueda  
 
Carga la información 
correspondiente a la Notificación de 
Ajuste  
 
 
 
 
Actualiza la base de datos de las 
Notificación de Ajuste y muestra la 
confirmación de la anulación 
realizada 
 

Cursos Alternos 
Línea 6:  Si el actor no confirma la eliminación, se cancela el proceso.  

 
 
4.6.37 Consultar Notificación de Ajuste25.  
 
Caso de Uso: Consultar Notificación de Ajuste  

                                                 
25 Ibid., p. 163 
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Actores: Iniciadores: Jefe de Almacén, responsable del Centro de Informática 
Propósito: Mostrar los datos de una Notificación de Ajuste 
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en las Notificaciones 

de Ajuste, para su posterior visualización y/o impresión 
Tipo: Secundaria y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF8.9, RF8.10, RF8.11, RF8.6 

Casos de Uso: Crear Notificación de Ajuste  
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
6 

Este caso de uso comienza cuando un 
actor necesita acceder a datos de una 
Notificación de Ajuste 
 
Inicia la consulta de la Notificación 
de Ajuste 
 
Ingresa el número que identifica la 
Notificación de Ajuste 
 
 
El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Solicita ver los Detalles de la 

Notificación de Ajuste  
b. Finaliza el proceso  
c. Da la orden de Imprimir 

Notificación de Ajuste 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
7. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda. 
 
Realiza la búsqueda seleccionada 
Muestra en pantalla el documento 
coincidente con la búsqueda. 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir la Notificación de Ajuste 
que se muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 6a:  
 
Línea 6c: 
 
Línea 7:  

Si el sistema no encuentra la Notificación de Ajuste consultada, mostrará un 
mensaje de error 
 
Se muestran los detalles de la Notificación de Ajuste  en pantalla 
 
Si el actor da la orden de impresión de la Notificación de Ajuste, pasa a la 
Línea 7 de lo contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
4.6.38 Crear Historial de Bienes26.  
 
Caso de Uso: Crear Historial de Bienes 

                                                 
26 Ibid., p. 164. 
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Actores: Iniciador: Auxiliar de Inventario  
Propósito: Crear el registro de un nuevo bien  
Resumen: Crear el historial de un bien que aún no se encuentre registrado en la 

base de datos de Recursos Físicos 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF10.1, RF10.3, RF10.4, RF10.9, RF10.10, RF10.11 

Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consulta y Aprobación de 
Traslados 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
9. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Auxiliar de Inventario necesita crear 
un nuevo historial de un elemento 
 
Inicia la creación del nuevo historial 
del bien 
 
Registra los datos completos del bien 
y todas sus características   
 
Da la orden de guardar el documento  
 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
7. 
 
 
8. 

 
 
 
 
Carga la estructura del registro del 
nuevo bien  
 
Crea el Historial del Bien  
 
 
Guarda una copia del Historial del 
Bien 
 
Muestra una confirmación del 
registro del Historial de Bien 

Cursos Alternos 
  

 
 
4.6.39 Manipular Grupos de Bienes27. 
 
Caso de Uso: Manipular Grupos de Bienes  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Inventario  
Propósito: Gestión de los grupos de bienes en el Inventario 
Resumen: Mantener los registros de los grupos de bienes actualizados, 

permitiendo añadir, modificar, eliminar y consultar los datos de los 
mismos 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF10.10, RF10.11, RF10.12, RF10.13, RF10.14,  

RF10.15, RF10.16,  RF10.17, RF10.18  
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

                                                 
27 Ibid., p. 165. 
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1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
11. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor desea manipular la información 
de los grupos de bienes 
 
Inicia la Manipulación de Grupos de 
Bienes  
 
 
Inicia la consulta del grupo, 
especificando el grupo y si es 
necesario el código  
 
 
Se especifica el gestión que se desea 
realizar 
a. Crear   
b. Modificar  
c. Eliminar  
d. Cancelar   
 
Da la orden de guardar los cambios 
realizados  
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
 
9. 
 
 
10. 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de gestión de los 
Grupos de Bienes. Indica el inicio de 
la búsqueda 
 
Realiza la búsqueda. Muestra los 
datos del grupo del bien 
correspondiente incluyendo los 
códigos contables. 
 
Recibe la orden según lo 
especificado  
 
 
 
 
 
Guarda la información de los grupos 
de bienes  
 
Muestra una confirmación de la 
actualización  

Cursos Alternos 
  

 
 
4.6.40 Control de Existencia de Activos Fijos28. 
 
Caso de Uso: Control de Existencia de Activos Fijos 
Actores: Iniciador: Auxiliar de Inventario  
Propósito: Controlar la existencia de los activos fijos 
Resumen: Mantener actualizados los registros de los activos fijos. Gestión de 

faltantes, sobrantes, reposición o bajas de los activos fijos de la 
Universidad de Nariño 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF9.3, RF9.4, RF9.5, RF9.6, RF9.7, RF9.8, RF9.9, 

RF9.10, RF9.11, RF9.12, RF9.16, RF9.17 
Casos de Uso: Crear Documento de Entrega, Crear Historial de 
Bienes, Consulta y Aprobación de Traslados, Crear Nota de Ingreso 

                                                 
28 Ibid., p. 166. 
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Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
 
 
 
11. 

Este caso de uso comienza cuando en 
Recursos Físicos se genera 
movimiento de los activos fijos 
 
Inicia la actualización de existencias 
del Inventario de activos fijos  
 
 
Inicia la consulta del activo fijo, 
especificando el nombre de la 
Dependencia o de su Responsable  
 
 
Registra el nombre del bien y sus 
características  
 
Se especifica el tipo de movimiento 
generado sobre el bien  
a. Faltante  
b. Sobrante  
c. Baja  
d. Reposición  
 
Da la orden de guardar los cambios 
realizados  
 
 
 
 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. 
 
 
 
 
 
 
10. 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de consulta del 
Inventario de activos fijos. Indica el 
inicio de la búsqueda 
 
Realiza la búsqueda. Muestra la 
pantalla de Control de activos fijo 
con la información correspondiente 
a la Dependencia 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Guarda la información y 
dependiendo del tipo se almacena en 
las Listas de Morosos, de Elementos 
Perdidos o de Inservibles. Actualiza 
el inventario de los activos fijos  de 
la Universidad de Nariño 
 
Muestra una confirmación de la 
actualización  

Cursos Alternos 
Línea 7: 
 
 

Puede seleccionarse Faltante, Sobrante, Hurto, Baja o Reposición. El punto 
a. pasa a Lista de Morosos y Elementos Perdidos. El punto b. pasa al Caso 
de Uso 4.6.23 Crear Documento de Entrega El punto c. pasa a Lista de 
Inservibles. El punto d. modifica las listas de morosos y elementos perdidos 
y agrega el elemento al Inventario del responsable 

 
 
4.6.41 Consultar Inventario29. 
                                                 
29 Ibid., p. 167. 
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Caso de Uso: Consultar Inventario  
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Inventario 
Propósito: Mostrar la información del Inventario de activos fijos  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en el Inventario de los 

activos fijos, para su posterior visualización y/o impresión.  
Tipo: Secundaria y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF9.19, RF9.20, RF9.21, RF9.22, RF9.23, RF9.24, 

RF9.25, RF9.26, RF9.27, RF9.18 
Casos de Uso: Control de existencia de activos fijos, Crear Historial 
de Bienes 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
6 

Este caso de uso comienza cuando un 
actor necesita acceder a la 
información del Inventario  
 
Inicia la consulta del Inventario según 
el requerimiento  
 
Ingresa el parámetro de búsqueda  
a. Bienes  
b. Activos fijos  
c. Elementos perdidos 
d. Elementos a la venta  
e. Elementos Inservibles 
 
El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Solicita ver los detalles del bien 

resaltado 
b. Finaliza el proceso  
c. Da la orden de Imprimir el 

documento  

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
7. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda. 
 
Realiza la búsqueda seleccionada 
Muestra en pantalla la información 
coincidente con la búsqueda. 
 
 
 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el documento que se 
muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 6a:  
 
Línea 6c: 
 
 
Línea 7:  

Si el sistema no encuentra la información consultada, mostrará un mensaje 
de error 
 
Se muestran en pantalla los detalles del bien 
 
Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 7 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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4.6.42 Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos30.  
 
Caso de Uso: Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos  
Actores: Iniciadores: Responsable de Dependencia  
Propósito: Registra el traslado de activos fijos entre las dependencias 
Resumen: Permite registrar la solicitud del traslado de activos fijos entre las 

dependencias de la Universidad de Nariño, teniendo en cuenta el 
responsable que entrega y el que recibe el bien 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF9.1, RF9.2 

Casos de Uso: Crear Historial de Bienes 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
9. 

Este caso de uso comienza cuando se 
realiza el traslado de un activo fijo  
 
Inicia la creación de la Solicitud de 
Traslado de activos fijos  
 
 
Selecciona el código del bien. Se 
especifica los datos del destinatario 
responsable al que se va a trasladar el 
bien 
 
Da la orden de guardar la Solicitud de 
Traslado realizado  
 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
8. 
 

 
 
 
Carga la estructura de Solicitud de 
Traslado de activos fijos y le asigna 
un número único y consecutivo 
 
Carga  la información 
correspondiente al bien 
 
 
 
Guarda la información de la 
Solicitud de Traslado para ser 
consultado y aprobado  
 
Muestra una confirmación del 
registro del nuevo traslado  

Cursos Alternos 
Línea 6: El responsable origen del traslado guarda la información del traslado que 

desea realizar y lo guarda para que posteriormente Recursos Físicos y el 
destinatario responsable lo aprueben  

 
 
4.6.43 Modificar Solicitud de Traslado de Activos Fijos31.  
 
Caso de Uso: Modificar Solicitud de Traslado de Activos Fijos  
Actores: Iniciador: Responsable de Dependencia 

                                                 
30 Ibid., p. 168. 
31 Ibid., p. 169. 
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Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en la solicitud de 
Traslado de Activos Fijos 

Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de una 
solicitud de Traslado, se la consulta en el sistema para registrar los 
nuevos datos. Es necesario que se realicen los cambios antes de ser 
aprobado el documento, una vez aprobado no se lo puede modificar  

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF9.1, RF9.2, RF9.30, RF9.31, RF9.32, RF9.33, 

RF9.34, RF9.35, RF9.36 
Casos de Uso: Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos, 
Consultar Solicitud de Traslado de Activos Fijos 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
10. 
 

Este caso de uso comienza cuando  el 
actor determina la necesidad de 
modificar la información de una 
Solicitud de Traslado de Activos Fijos
 
Inicia la modificación de la Solicitud 
de Traslado de Activos Fijos 
 
 
 
Inicia la consulta de la Solicitud de 
Traslado de Activos Fijos, 
especificando su número, la fecha o la 
Dependencia 
 
Introduce la nueva información de la 
Solicitud de Traslado de Activos Fijos 
y verifica que las modificaciones 
realizadas sean correctas.  
 
Da la orden de guardar los cambios 
 
 
 
El actor visualiza la confirmación y 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
9. 
 

 
 
 
 
 
Carga la estructura de modificación 
de una Solicitud de Traslado de 
Activos Fijos, indica el inicio de la 
búsqueda 
 
Realiza la búsqueda de la Solicitud 
de Traslado de Activos Fijos y la 
muestra en pantalla. Verifica que no 
haya sido aprobada 
 
 
 
 
 
 
Registra la información de la 
Solicitud de Traslado de Activos 
Fijos y guarda una copia de la 
misma 
 
Muestra la confirmación de 
modificación de la Solicitud de 
Traslado de Activos Fijos  

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 

Si se muestra la confirmación de aprobación del documento, no se permite 
realizar modificaciones. Se cancela el proceso  
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4.6.44 Consulta y Aprobación de Traslados32. 
 
Caso de Uso: Consulta y aprobación de Traslados 
Actores: Iniciadores: Responsable de Dependencia, Auxiliar de Inventario  
Propósito: Mostrar los datos de una solicitud de traslado  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en una solicitud de 

traslado, para su posterior visualización, aprobación o 
desaprobación. El encargado de la Dependencia destino y Recursos 
Físicos tienen la opción de aprobar o no el Traslado  

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones:  RF9.32, RF9.33, RF9.34, RF9.35, RF9.36 

Casos de Uso: Crear Solicitud de Traslado de activos fijos, Crear 
Documento de Entrega  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
ha generado una solicitud de traslado 
y va a ser evaluada  
 
Inicia la consulta de la solicitud de 
traslado  
 
Ingresa el número que identifica la 
solicitud del traslado, Fecha o la 
Dependencia Origen 
 
El actor visualiza la información 
solicitada.  
a. Solicita ver los detalles del Activo 

Fijo a trasladar 
b. Finaliza el proceso  
c. Da la orden de Imprimir el 

documento  

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
7. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda. 
 
Realiza la búsqueda seleccionada 
Muestra en pantalla el documento 
coincidente con la búsqueda. 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el documento que se 
muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 6:  
 
 
Línea 6a: 
 

Si el sistema no encuentra el documento consultado, mostrará un mensaje 
de error 
 
El Auxiliar de Inventario y los responsables de Dependencia tienen la 
opción de aprobar el Traslado de activos fijos en esta pantalla 
 
Se muestran en pantalla los detalles del Activo Fijo 
 

                                                 
32 Ibid., p. 170. 
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Línea 6c: 
 
 
Línea 7:  
 

Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 7 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.45 Expedir Paz y Salvos a los Funcionarios33.  
 
Caso de Uso: Expedir Paz y Salvos a los Funcionarios 
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Inventario  
Propósito: Expedir Paz y Salvos a los funcionarios retirados o jubilados  
Resumen: Permite expedir los Paz y Salvos a los funcionarios accediendo a la 

información almacenada en la base de datos del Inventario de 
Recursos Físicos de la Universidad de Nariño, para su posterior 
visualización y/o impresión.  

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF9.13, RF9.14, RF9.15 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita expedir un Paz y Salvo, 
luego de consultar en el Inventario 
 
Inicia la creación de Paz y Salvos de 
funcionarios  
 
Selecciona el funcionario por su 
cédula  
 
Determina si expide el Paz y Salvo 
según lo observado en el Inventario  
 
El actor visualiza la información 
solicitada  
a. Finaliza el proceso 
b. Da la orden de Imprimir Paz y 

Salvo  

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
Carga la estructura de crear Paz y 
Salvos 
 
Muestra en pantalla el Nombre y la 
Dependencia del Funcionario 
 
 
 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el Paz y Salvo que se 
muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 7b: 
 
 

Si el actor da la orden de impresión del Paz y Salvo, pasa a la Línea 8 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 

                                                 
33 Ibid., p. 171. 
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Línea 8: Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.46 Administración de Activos Fijos34.  
 
Caso de Uso: Administración de Activos Fijos  
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Inventario  
Propósito: Registrar las mejoras y reducciones que afectan la vida útil de los 

activos fijos  
Resumen: Permite registrar los cambios que modifiquen la vida útil de los 

activos fijos. Se genera una hoja de vida de cada uno de los Activos 
Fijos 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF10.2, RF10.5, RF10.6, RF10.7, RF10.8, RF10.9 

Casos de Uso: Crear Historial de Bienes 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
7. 
 
 
 
 
10. 
 

Este caso de uso comienza se realizan 
ajustes a las características de un  
activo fijo  
 
Inicia la administración de Activos 
Fijos, registrando cambios en su vida 
útil  
 
Selecciona el nombre del activo fijo, 
para visualizar sus características 
 
 
Se especifican los ajustes.  
 
Da la orden de guardar los ajustes 
realizados  
 
 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
 
9. 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de 
Administración de Activos Fijos 
 
 
Muestra automáticamente la 
información correspondiente al bien, 
mostrando todas sus características  
 
 
 
Guarda la información del activo 
fijo modificado y actualiza el 
inventario de los activos fijos  de la 
Universidad de Nariño 
 
Muestra una confirmación de la 
actualización 

Cursos Alternos 
  

 

                                                 
34 Ibid., p. 172. 
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4.6.47 Generar Reportes35.  
 
Caso de Uso: Generar Reportes  
Actores: Iniciador: Usuario del Sistema 
Propósito: Generar un reporte solicitado 
Resumen: Permite generar un reporte indicando los campos que se requieren 

para el. 
Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF11.1, RF11.2, RF11.3, RF11.4 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
 1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita crear un reporte de la 
información de Recursos Físicos 
 
Ingresa a la pantalla para reportes. 
 
 
Selecciona el reporte que va a 
generar. 
 
 
El actor visualiza la información 
solicitada  
a. El actor finaliza el proceso  
b. Da la orden de Imprimir el 

documento 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 

 
 
 
 
Muestra pantalla para generación de 
reportes. 
 
Genera el reporte según lo 
establecido por el administrador del 
sistema y lo muestra en pantalla  
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el documento que se 
muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 6b: 
 
 
Línea 7: 

Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 7 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.48 Iniciar Sistema36. 
 
Caso de Uso: Iniciar sistema 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Iniciar sistema y habilitarlo para su uso 
Resumen: El Administrador ingresa su contraseña, el sistema verifica la 

                                                 
35 Ibid., p. 173. 
36 Ibid., p. 174. 
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contraseña, al terminar el proceso el sistema queda habilitado 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF12.1, RF12.2, RF12.3, RF12.4 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
2. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador desea iniciar el sistema
  
Inicia el sistema y el administrador 
ingresa la contraseña  

 
 
 
3. 
 
 
4 

 
 
 
Verifica los datos ingresados 
 
 
Habilita la base de datos para su uso 

Cursos Alternos 
Línea 4: Si  los datos ingresados no son correctos indica el error 

 
 
4.6.49 Crear Grupo37. 
 
Caso de Uso: Crear Grupo 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Agregar un nuevo grupo al sistema 
Resumen: El Administrador registra un nuevo grupo con sus permisos sobre el 

sistema 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.5, RF13.7 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
5. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita crear un 
nuevo Grupo 
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Grupos 
 
El actor registra los datos del nuevo 
Grupo 
 
Da la orden de guardar el nuevo 
Grupo 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de Crear Grupos 
 
 
 
 
 
Guarda la información del nuevo 
Grupo del sistema 

Cursos Alternos 
Línea 2: 
 

Si  los datos ingresados no son registrados indica el error 
Si  los datos ingresados ya existen indica el error 

                                                 
37 Ibid., p. 174. 
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Línea 4: 

 
Si  los datos de los permisos no son registrados indica el error 

 
 
4.6.50 Modificar Grupo38. 
 
Caso de Uso: Modificar Grupo 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Modificar un grupo del sistema 
Resumen: El Administrador modifica un grupo y/o sus permisos sobre el 

sistema 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.3, RF13.5, RF13.9 

Casos de Uso: Crear Grupo 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador determina la necesidad 
de modificar la información de un 
Grupo 
 
Inicia la Modificación de Grupo 
  
 
El actor selecciona el Grupo a 
modificar  
 
El Administrador ingresa los nuevos 
datos del Grupo.  
 
Da la orden de guardar las 
modificaciones del Grupo 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
 
Muestra la pantalla de Modificación 
de Grupos 
 
El sistema muestra los datos del 
Grupo 
 
 
 
 
Registra modificaciones a los datos 
del Grupo 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 8: 

Si  grupo indicado no se encuentra indica el error.  
 
Si  los datos ingresados no son registrados indica el error.  

 
 
4.6.51 Eliminar Grupo39. 
Caso de Uso: Eliminar Grupo 
Actores: Administrador del sistema 

                                                 
38 Ibid., p. 175. 
39 Ibid., p. 176. 
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Propósito: Eliminar un grupo del sistema 
Resumen: El Administrador elimina un grupo y a sus usuarios pertenecientes 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.3,  RF13.11 

Casos de Uso: Crear Grupo 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita descartar un 
Grupo de Usuarios 
 
Inicia la Eliminación del Grupo  
 
 
El Administrador ingresa el 
identificador del grupo a eliminar 
  
El Administrador visualiza la 
información. Confirma la eliminación 
 
  

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
6. 
 
 
8. 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de eliminación 
de Grupos 
 
Realiza la búsqueda según el 
parámetro  
 
Muestra los datos del grupo y de los 
usuarios que pertenecen a él 
 
Elimina todos los usuarios que 
pertenecen a ese grupo y al grupo 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7: 

Si  grupo indicado no se encuentra indica el error 
 
Si el Administrador no confirma la eliminación finaliza el proceso 

 
 
4.6.52 Crear Usuario40. 
 
Caso de Uso: Crear Usuario 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Agregar un nuevo usuario al sistema 
Resumen: El Administrador registra un nuevo usuario y el grupo al que 

pertenece  
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.1, RF13.2, RF13.3, RF13.4, RF13.6 

Casos de uso: Crear Grupo 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita crear un 

 
 

 
 

                                                 
40 Ibid., p. 176. 
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2. 
 
 
4. 
 
 
5. 

nuevo Usuario 
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Usuario 
 
El actor registra los datos del nuevo 
Usuario 
 
Da la orden de guardar el nuevo 
usuario 

 
 
3. 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
Muestra la pantalla de Crear 
Usuarios  
 
 
 
 
Guarda la información del nuevo 
usuario del sistema 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 

Si  los datos ingresados no son registrados indica el error 
Si  los datos ingresados ya existen indica el error 

 
 
4.6.53 Modificar Usuario41. 
 
Caso de Uso: Modificar Usuario 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Modificar un usuario del sistema 
Resumen: El Administrador modifica un usuario  
Tipo: Secundario y Esencia 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.3, RF13.8 

Casos de Uso: Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador determina la necesidad 
de modificar la información de un 
usuario  
 
Inicia la Modificación de Usuarios 
  
 
El actor selecciona el usuario a 
modificar  
 
El Administrador ingresa los nuevos 
datos del usuario.  
 
Da la orden de guardar las 
modificaciones del usuario 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
 
Muestra la pantalla de Modificación 
de Usuarios 
 
El sistema muestra los datos del 
usuario 
 
 
 
 
Registra modificaciones a los datos 
del usuario 

                                                 
41 Ibid., p. 177. 
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Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
Línea 7: 

Si  usuario indicado no se encuentra indica el error 
 
Si  los datos ingresados no son registrados indica el error 

 
 
4.6.54 Eliminar Usuario42. 
 
Caso de Uso: Eliminar Usuario 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Eliminar un usuario del sistema 
Resumen: El Administrador elimina un usuario 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.3, RF13.10 

Casos de Uso: Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita descartar un 
Usuario 
 
Inicia la Eliminación del Usuario 
 
 
El Administrador ingresa el 
identificador del usuario a eliminar 
  
El Administrador visualiza la 
información. Confirma la eliminación 
 
  

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
6. 
 
 
8. 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de eliminación 
de Usuarios 
 
Realiza la búsqueda según el 
parámetro  
 
Muestra los datos del usuario 
 
 
Elimina al usuario 

Cursos Alternos 
Línea 5: Si usuario indicado no se encuentra indica el error 

 
 
4.6.55 Iniciar Sesión43. 
 
Caso de Uso: Iniciar Sesión 
Actores: Iniciador: Usuario del Sistema  
Propósito: Iniciar una sesión de trabajo en el sistema SIIRFUN II o validar el 

usuario 

                                                 
42 Ibid., p. 177. 
43 Ibid., p. 178. 
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Resumen: Para iniciar a trabajar en el sistema los usuarios deben tener una 
cuenta de usuario, la cual les va a permitir identificarse y cumplir 
con las funciones determinadas por los perfiles de usuario.  Para 
ingresar deben introducir un login y una contraseña para entrar en el 
sistema e iniciar la respectiva sesión.  En caso de pérdida de login o 
contraseña el usuario deberá acercarse al administrador del sistema 
para solucionar el problema 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF17.11, RF17.2 

Casos de uso: Iniciar Sistema  
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
3. 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando 
cualquier actor en el SIIRFUN II 
desea ingresar al sistema o se requiere 
una validación del usuario 
 
El actor introduce su login y su 
contraseña para iniciar sesión 
 
El actor ingresa al sistema y comienza 
a trabajar o valida al usuario en la 
sesión 

2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
5. 

El sistema le muestra la pantalla de 
inicio de sesión 
 
 
 
El sistema verifica que el login y el 
contraseña sean correctos 
 
El sistema activa los menús 
correspondientes a cada actor según 
sus perfiles de usuario 

Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
Línea 6: 

Si el login o el contraseña son incorrectos, indique error 
 
Si el usuario ha iniciado una sesión y el sistema determina validar el 
usuario se muestra un mensaje de validación del usuario en la sesión 

4.6.56 Consultar Cuentas de Usuario44. 
 
Caso de Uso: Consultar Cuentas de Usuario 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Acceder a la información de cuentas de usuario 
Resumen: Cuando el administrador requiera conocer los usuarios que están 

registrados en el sistema tendrá que ir a consultar los usuarios 
presentes en las cuentas que existen en el sistema 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.12, RF13.15 

Casos de Uso: Crear Grupo, Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

                                                 
44 Ibid., p. 179. 
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1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando el 
administrador del Sistema desea 
consultar las cuentas de usuario 
registradas en el sistema 
 
Inicia la Consulta de Cuentas de 
Usuario 
 
El administrador especifica los 
parámetros de búsqueda, según el 
grupo se seleccionan los nombres de 
los usuarios 
 
El actor visualiza la información 
solicitada 
a. El administrador finaliza el 

proceso 
b. Da la orden de imprimir la 

consulta 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
7. 
 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda de cuentas de usuario 
 
Realiza la búsqueda según los 
parámetros. Muestra en pantalla el 
informe coincidente con la búsqueda 
 
 
Envía mensaje a la impresora de 
imprimir la consulta en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7: 
 

Si se introduce un parámetro de búsqueda inexistente, indica error 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.57 Crear Copias de Seguridad45. 
 
Caso de Uso: Crear Copias de Seguridad 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Mantener copias de seguridad de las operaciones que se han 

ejecutado en el sistema 
Resumen: Cada cierto período de tiempo se guardará copias de seguridad de 

las operaciones realizadas y las bases de datos del sistema para que 
en caso de fallas o pérdida de información se tenga un respaldo 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF14.1 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
cumple el período para el 
almacenamiento de las copias de 

2. 
 
 

El sistema guarda automáticamente 
las copias de seguridad en un 
archivo dentro del sistema 

                                                 
45 Ibid., p. 180. 
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3. 

seguridad 
 
El administrador manda a almacenar 
este archivo a un medio magnético u 
óptico 

 
 

 

Cursos Alternos 
  

 
 
4.6.58 Cargar Copias de Seguridad46. 
 
Caso de Uso: Cargar Copias de Seguridad 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Permitir carga de copias de seguridad al sistema 
Resumen: Cuando se presenten fallas en el sistema, se permitirá cargar 

nuevamente la información almacenada en las copias de seguridad 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF14.2, RF14.3 

Casos de Uso: Crear Copias de Seguridad 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando 
hubo pérdida de datos y se necesita 
restaurar la información. 
 
El administrador inicia  la carga de 
las copias de seguridad  
 
El administrador introduce el medio 
de almacenamiento externo y 
selecciona el drive de 
almacenamiento. 
 
Selecciona la ruta de las copias que 
introducirá al sistema. Inicia la 
consulta   
 
El administrador elige la copia de 
seguridad que desea restaurar y 
confirma la Carga de la copia de 
seguridad al sistema. 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
9. 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de búsqueda  
 
 
Carga los directorios y archivos 
creados como copias de seguridad. 
 
 
 
Muestra la información de cada 
copias de seguridad  registradas en 
el medio de almacenamiento 
 
El sistema restaura la copia de 
seguridad y confirma la carga de 
archivos a la Base de datos 

                                                 
46 Ibid., p. 180. 
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10. El administrador acepta la carga de 
copias de seguridad y finaliza el 
proceso  

Cursos Alternos 
  

 
 
4.6.59 Terminar Sistema47. 
 
Caso de Uso: Terminar sistema 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Deshabilitar el funcionamiento  del sistema 
Resumen: El Administrador del Sistema cierra el sistema cuando ya se ha 

terminado una jornada de trabajo o una serie de operaciones en el 
sistema 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF12.5, RF12.6 

Casos de Uso: Iniciar Sistema 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador del Sistema debe 
terminar el sistema 
 
El Administrador del Sistema ingresa a 
la opción que le permite terminar 
sistema 
 
El Administrador del Sistema 
confirma la finalización del sistema 
 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
Muestra un cuadro de dialogo 
 
 
 
Verifica que se haya terminado de 
realizar todas las transacciones a las 
bases de datos y que todos los 
usuarios hayan terminado sesiones 
del sistema 
 
Termina sistema y lo apaga 

Cursos Alternos 
Línea  4: 
 
Línea  5: 
 

El usuario no tiene autorización para Terminar Sistema 
 
Si no se han terminado de realizar todas las transacciones informa acerca de 
los procesos que se están ejecutando en el sistema o puede ser que aún haya 
usuarios conectados en el sistema y deberán cerrar sus sesiones 

 

                                                 
47 Ibid., p. 181. 
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4.6.60 Cerrar Sesión48. 
 
Caso de Uso: Cerrar sesión 
Actores: Usuario del Sistema 
Propósito: Dar por terminada una sesión del sistema 
Resumen: El Usuario del Sistema al terminar de realizar las operaciones 

concernientes a uno o varios procesos, cierra la sesión de trabajo en 
la que esta laborando 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones : RF16.3, RF16.4 

Casos de Uso: Iniciar Sesión 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Usuario del Sistema decide terminar 
una sesión de trabajo 
 
El Usuario del Sistema selecciona la 
opción cerrar sesión 
 
El Usuario del Sistema decide si desea 
cambiar la sesión de usuario o cerrar la 
sesión 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 

 
 
 
 
Verifica que no se estén ejecutando 
procesos en esta sesión a cerrar 
 
Cierra la sesión actual, ocultando las 
ventanas 

Cursos Alternos 
Línea  3: 
 

Si no se han terminado de realizar todas las transacciones informa a cerca de 
los procesos que se están ejecutando en la sesión 

 
4.6.61 Consultar Ayuda49. 
 
Caso de Uso: Consultar ayuda 
Actores: Administrador del Sistema, Usuario del Sistema 
Propósito: Mostrar información relacionada con el manejo de un modulo o 

interfaz 
Resumen: Por medio de la ayuda obtendrá información acerca de un 

procedimiento concreto o de la forma de aprovechar una 
característica determinada. La ayuda estará disponible en cualquier 
instante, siendo posible elegir el tipo de información que necesita 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF15.1, RF15.2, RF15.3 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

                                                 
48 Ibid., p. 182. 
49 Ibid., p. 183. 
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1. 
 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor presenta una dificultad en el 
desarrollo de un procedimiento o la 
manipulación de una interfaz  y 
necesita obtener información acerca de 
esto 
 
El Usuario del Sistema ingresa al 
menú de ayuda 
 
El Usuario del Sistema selecciona la 
opción de ayuda y el tema de ayuda 
que desea consultar 
 
El Usuario del Sistema: 
a. Lee la ayuda 
b. Da la orden de Imprimir la ayuda 
 
 El Usuario del Sistema cierra la 
ventana de ayuda 

 
 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 
 
 
9. 
 

 
 
 
 
 
 
Muestra la ventana de ayuda 
 
 
Muestra en la ventana de ayuda el 
tema especifico de consulta 
 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el documento que se 
muestra en pantalla  
 
Oculta la ventana de ayuda 

Cursos Alternos 
Línea  6: 
 
 
Línea 7: 
 

Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 7 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
4.6.62 Registrar Log’s50. 
 
Caso de Uso: Registrar Log’s 
Actores: Usuario del Sistema 
Propósito: Capturar los datos de los Log’s y registrarla 
Resumen: El Usuario del Sistema inicia una sesión del sistema y entra a 

manipular cualquier módulo, mientras está realizando una operación 
en el sistema, automáticamente se genera los Log’s con datos 
relacionados al usuario y a las operaciones que esta manipulando 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF17.1 

Casos de Uso: Iniciar Sesión 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

                                                 
50 Ibid., p. 184. 
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1. 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 

El Usuario del Sistema inicia una 
sesión 
 
El Usuario del Sistema entra a 
manipular cualquier modulo que se 
encuentra en el sistema 
 
El Usuario del Sistema ejecuta una 
operación dentro del módulo que 
ingreso 
 
El Usuario sale del módulo 
 

2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 
 
10. 
 
 

Captura los datos del usuario como 
son el login, contraseña, fecha y hora 
 
Captura los datos del módulo al que 
ingresa 
 
 
Captura la operación que realiza y 
que datos afectó 
 
 
Captura la hora de salida del módulo 
 
Captura la hora de terminada la 
sesión y almacena los datos 
capturados 

9. 
 
 
11. 

El Usuario termina sesión 
 
 
El Usuario abandona el sistema 

  

Cursos Alternos 
Línea  3: 
 
Línea  5: 
 
 
Línea  7: 

El Usuario del Sistema inicia sesión pero no ingresa a los módulos 
 
El Usuario no realiza ninguna operación dentro del módulo o realiza varias 
operaciones 
 
El Usuario no sale del módulo 

 
4.6.63 Consultar Log’s51. 
 
Caso de Uso: Consultar Log’s 
Actores: Administrador del Sistema 
Propósito: Mostrar la información relacionada con los Log’s 
Resumen: El Administrador del Sistema consulta los datos de los Log’s con el 

fin de conocer que usuarios han ingresado al sistema y que 
operaciones han realizado 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones : RF17.2, RF17.3 

Casos de Uso: Registrar Log’s 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. Este caso de uso comienza cuando el   

                                                 
51 Ibid., p. 185. 
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2. 
 
 
4. 
 
 
 
7. 
 
 
 

Administrador del Sistema decide 
consultar los Log’s registrados 
 
El Administrador del Sistema inicia la 
consulta de Log’s  
 
Especifica un parámetro de búsqueda, 
ya sea Fecha, Hora, Usuario, Proceso o 
Grupo  
 
El Administrador del Sistema: 
a. Lee la información 
b. Imprime la información 
c. Cierra la ventana de Log’s 
 

 
 
 
3. 
 
 
5 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
Muestra el inicio de la búsqueda  
 
 
Busca los registros que tengan el 
parámetro especificado 
 
 
Muestra en pantalla los datos de los 
Log’s de acuerdo al parámetro 
especificado 
 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el registro del Log mostrado 
en pantalla  

Cursos Alternos 
Línea  4: 
 
 
Línea 7: 
 
 
Línea 8: 

No encuentra el parámetro especificado y solicita que ingrese un parámetro 
correcto 
 
Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 8de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada a sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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4.7 DIAGRAMAS DE CASOS DE USO 
 
 
Los casos de uso resaltados en gris representan componentes externos al sistema. 
 
4.7.1 Manejo de Pedidos por Sección. 
 

Crear Pedidos por Seccíon Modificar Pedidos por Sección

Consultar Pedidos por Sección Responsable por 
Sección

<<include>><<include>>

<<include>>

Consultar Bienes

<<include>>

 
 

4.7.2 Plan de Compras. 
 

Crear Plan de Compras Aprobado

Modificar Plan de Compras Aprobado

Crear Adición al  Plan de Compras 
Aprobado

Responsable por 
Sección

Jefe de Planeación

Vicerrector 
Administrativo

Consultar Plan de Compras Aprobado

<<include>>

Crear Pedidos Consol idados Jefe Almacén

<<include>>

Consultar Pedidos por Sección

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>
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4.7.3 Compras Programadas. 
 

Consultar Plan de Compras aprobado

Crear Compras ProgamadasModificar Compras Programadas

Consultar Compras Programadas

<<include>>

Junta C&L

<<include>>

<<include>>
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4.7.4 Selección de Proveedores. 
 

Prov eedor

Vicerrector 
Administrativ o

Crear Pliego de Condiciones

Modif icar Pliego de CondicionesConsultar Pliego de Condiciones

Crear Cotización

Consultar Cotización

Modif icar Cotización

<<include>>

Crear Cuadro Comparativ o

<<include>>

Consultar Cuadro Comparativ o

<<include>>

<<include>>

<<include>>

Crear CDP

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

Auxiliar de Cuadros 
Comparativ os

Modif icar Cuadro Comparativ o

<<include>>

<<include>>

 
 
 

4.7.5 Formalización de la compra. 
 

Consultar Cuadro Comparativ o
Consultar PAC

Crear Orden de Compra

<<include>> <<include>>

Modif icar Orden de Compra

Ordenador del Gasto

Consultar Orden de Compra

<<include>>

<<include>>

Vicerrector 
Administrativ o

Crear RP

<<include>><<include>>
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4.7.6 Guardar Historial de Proveedores1. 
 

Modificar Datos de Proveedores

Consultar Historial de Proveedores

<<include>>

Crear Historial de Proveedores

Auxiliar de 
Proveedores

<<include>>

<<include>>

                                                 
1 PEÑARANDA MARTINEZ,Op Cit, p.189 

 
 



4.7.7 Certificar Entrada de Bienes. 
 

Consultar Orden de Compra

Consultar RP

Crear Historial de Bienes Crear Nota de Ingreso

<<include>>

<<include>>

<<include>>

Consultar Nota de Ingreso

<<include>>

Modificar Nota de Ingreso

<<include>>

Anular Nota de Ingreso

Auxi liar de Notas de Ingreso

<<include>>

Crear Notificación de Ajuste

<<include>>
<<include>>
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4.7.8 Certificar la Entrega de Bienes y Activos Fijos. 
 

Consultar Nota de Ingreso

Anular Documento de Entrega

Crear Notificación de Ajuste

<<include>>

Modificar Documento de Entrega Crear Documento de Entrega

<<include>>

Auxi liar de Documentos 
de Entrega

Junta C&L

Consultar Documento de Entrega

<<include>>

<<include>>

Responsable de 
Dependencia

<<include>>

<<include>>
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4.7.9 Realizar Notificaciones de Ajuste2. 
 

Crear Nota de Ingreso

Consultar Nota de Ingreso Consultar Documento de Entrega

Eliminar Notificación de AjusteCrear Notificación de Ajuste

Jefe de Almacén

Crear Documento de Entrega

<<include>> <<include>>

<<include>><<include>>

 

                                                 

 
2 Ibid., p.193 
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4.7.10 Gestión de Activos Fijos3. 
 

Control de Existencias de Activos 
Fijos

Crear Documento de Entrega

Manipular Grupo de Bienes

Expedir Paz y Salvo a los 
Funcionarios

Consultar Paz y Salvo

Administración de Activos Fijos

Crear Historial de Bienes

Crear Notas de Ingreso

Auxiliar de 
Inventario

Consulta y Aprobación de 
Traslados

Crear Solicitud de Traslado de 
Activos Fijos

Modificar Solicitrud de Traslado de 
 Activos Fijos

Jefe de 
Dependencia

<<include>>
<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

 

                                                 

 
3 Ibid., p.194 
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Crear Reporte a Solicitud Crear Inventario AnualGenerar Movimiento Mensual

Consultar Notificación de Ajuste Consultar Nota de Ingreso Consultar Documento de Entrega Consultar Inventario

Generar ReportesUsuario del 
Sistema

<<include>> <<include>> <<include>>

<<include>> <<include>> <<include>> <<include>>
<<include>>

Generar Movimiento Plan de 
Compras

<<include>>

<<include>> <<include>>

Planeación

<<include>>
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4.7.11 Generar Reportes4. 
 
 

 
4 Ibid., p.195 



4.7.12 Administración del Sistema5. 
 

Registrar Log's

Cerrar Sesión

Iniciar Sesión

Usuario del 
Sistema

Modificar Grupo

Crear Grupo

<<include>>

Eliminar Grupo

<<include>>

Consultar Cuenta de Usuario

<<include>>

Modificar Usuario

Crear Usuario

<<include>>

Eliminar Usuario

<<include>>

Iniciar Sistema

Terminar Sistema

Consultar Log's

Consultar Ayuda

Cargar Copias de Seguridad

Crear Copias de Seguridad

Administrador del 
Sistema

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

 

                                                 
5 Ibid., p.196 
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4.8 DIAGRAMA CONCEPTUAL 
 
4.8.1 Compra de bienes. 

 216

Proveedor
NIT//cc
login
contraseña
id
nombre
e-mail
dirección
telefono
bienes
desempeño

Cotizaciones
No.cot
No.pliegop
proveedor
artículo
cantidad
valor_unitario
iva
descuento
condición_venta
sugerencias

1..n

1

1..n

1

expide

Recucursos_Fisicos
nombre
jefe_almacén

Secciones
cod_resp
resp_sec
CC

Bienes
códigoCUBS
referencia
RUPR

1..n

1

1..n

1

distribuye

AuxiliarCuadrosComparativos
login
contraseña
id
nombre

n

1

n

1

recibe

1

1

1

1

tiene

Jefe_Almacén
login
contraseña
id
nombre

11 11

trabaja

PedidosSecciones
fecha
sección
cons_sec
artículo
cantidad
ct_1
ct_2
ct_3
ct_4

n1 n1

crean

11 11

consulta

Vicerector_Administrativo
login
contraseña
id
nombre

AdicionesPlanCompras
nom_apca

1

1

1

1

aprobada...

CuadroComparativo
No.cuadroc
No.pliego
No.cotizacion
proveedor
articulo
valor_unitario
media
aprobado

1

1

1

1

genera

Pedidos_Consolidados
cons_pc
artículo
cant_tot

n

1

n

1

crea

n

1

n

1

consulta

1

1

1

1

es

PlanComprasAprobado
nom_pca
fch_ini
fch_fin
establecer

1

1

1

1

aprobado por

1 11 1

agrega a

1

1

1

1

es

JuntaC&L
login
contraseña
id
responsable

1

1

1

1

aprueba

Cuotas_Secciones
cons_pc
sección
cant_sec
ct_1
ct_2
ct_3
ct_4

n 1n 1tiene

Cuotas_secciones_prg
cons_cprg
seccion
ct_1a
ct_2a
ct_3a
ct_4a

ComprasProgramadas
cons_cprg
estado
articulo
cant_tot

n

1

n

1

genera

1n 1n

aprobados por

1

1

1

1

es consultada por

n

1

n

1

tiene

CrearCDP
número CDP
fecha
valorAdm
valorNal
valorReal
detalle
anulado
solicitante

ConsultarPAC
mes
aporteN
recursop

PliegoCondiciones
No.pliegop
objetivo
artículo
cantidad
url
cronograma
CDP
condiciones
archivos adjuntos

11 11

crea

1

1 1
1

permite

1
1

1

consulta

1

esp_Bienes
nombre
grupo
codigo
marca
color
otros
vida util
feh_ingreso

1..n

1

1..n

1

tienen

OrdenCompra
No.ordenc
No.cuadroc
proveedor
artículo
cantidad
No.CDP
No.RP
No.RPAC
name
aprobado

1

1

1

1

aprueba

1

1

1

1

genera

CrearRP
númeroRP
fecha
valor Adm
valor Nal
valor Real
tipo s
númeroS
detalle
NIT/CC
anulado

1

1

1

1

permite

 



Funcionario
cc
nombre
dependencia
paz_salvo

Inventario
cod_barras
dependencia
responsable

esp_Bienes
nombre
grupo
codigo
marca
color
otros
vida util
feh_ingreso

Kardex
código
dependencia
responsable

Bodega
código

Sección
login
contraseña
cod_sec
nombre
responsable

esp_Proveedor
NIT/cc
bienes_servicios
evaluación

ActivoFijo
códigoCUBS
gruppo
codigo
nombre
fechai
estado
vida_uti l
cambio_vida
cod_barras

1..n

1

1..n

1

responsable

1

1

1

1

descarga

1

1

1

1

tiene

ElemConsumo
código
referencia 11 11 tiene

1

1..n

1

1..n

descarga

1

1..n

1

1..n

almacena

1

1..n

1

1..n

recibe

Auxil iarDocEntrega
login
contraseña
id
nombre

NotaIngreso
No.notai
fecha
tipo
proveedor
factura
artículo
código
unidad
cantiad
valor_unitario
iva
descuento
aprobado
anulado

NotificaciónAjuste
No.najuste
fecha
saldo_anterior
ingresos
egresos
explicación

DocumentoEntrega
No.docentrega
No.notai
fecha
código_sec
tipo
responsable
sección
No.notai
artículo
codigoCUBS
grupo
codigo
unidad
cantidad
valor_unitario
aprobado
anulado

1..n

1

1..n

1

expide

1..n1 1..n1 recibe

Auxil iarProveedor
login
contraseña
id
nombre

1

1..n

1

1..n

expide

Auxil iarInventario
login
contraseña
id
nombre

Auxil iarNotaIngreso
login
contraseña
id
nombre

1..n

1

1..n

1 expide

EntregaBienes
fecha
dependencia
responsable

1

1..n

1

1..n

entrega

1..n

1

1..n

1

entrega

1..n

1

1..n

1

legaliza
AnulaciónDoc
fecha
documento
responsable

Jefe_Almacén
login
contraseña
id
nombre

1..n

1

1..n

1

aprueba o anula

1..n

1

1..n

1 expide

1 1..n1 1..n

legaliza

1..n

1

1..n

1

aprueba o anula

Proveedor
NIT//cc
login
contraseña
nombre
e-mail
dirección
telefono
ciudad

11 11

tiene

EntradaBienes
fecha
proveedor

1

1..n

1

1..n

legaliza

Recucursos_Fisicos
nombre
jefe_almacén

1

1

1

1

trabaja

1

1

1

1

trabaja

1

1

1

1

trabaja

1

1..n

1

1..n

realiza

1..n
1

1..n
1

realiza

0..n

1

0..n

1

realiza

1

1

1

1

trabaja

Bienes
códigoCUBS
referencia
RUPR

1..n

1

1..n

1

distribuye

1

1..n

1

1..n
ingresan

Auxil iarInventario
login
contraseña
id
nombre

1

1

1

1

trabaja

esp_Bienes
nombre
grupo
codigo
marca
color
otros
vida uti l
feh_ingreso

1

1

1

1
tiene

1... 1...

expide

Cuotas_secciones_prg
cons_cprg
seccion
ct_1a
ct_2a
ct_3a
ct_4a

ComprasProgramadas
cons_cprg
estado
articulo
cant_tot
fecha

1..n

1

1..n

1

verifica

1

1..n

tiene
1

1..n
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4.8.2 Entrada y entrega de bienes. 



4.8.3 Gestión de Activos Fijos1. 
 

Inventario
cod_id
dependencia
responsable

Funcionario
cc
nombre
dependencia
paz_salvo

11 11

tiene

ActivoFijo
código
nombre
dependencia
responsable
estado
vida_util
cambio_vida
cod_id

1

1..n

1

1..n

descarga

GrupoBien
grupo
código
nombre_grupobien
cod_debe
cod_haber

PazSalvo
cc
nombre
dependencia
paz_salvo

11 11

recibe

esp_Bienes
nombre
NIT/cc
tipo
representante
dirección
teléfono
ciudad
e-mail
bien_servicios
evaluación
desempeño

1

1

1

1

tiene

1

0..n

1

0..n
petenence

DocumentoEntrega
No.docentrega
código_sec
responsable
sección
No.notai
artículo
código
unidad
cantidad
valor_unitario
aprobado
anulado

AuxiliarInventario
login
contraseña
id
nombre

0..n

1

0..n

1

expide

1..n1 1..n1

crea

AuxiliarDocEntrega
login
contraseña
id
nombre

1..n

1

1..n

1

expide

IngElectrónica
cc
responsable1

1..n

1

1..n

recibe

ElemVenta
código

Baja
código

Traslado
No.traslado
código
referencia
origen
res_origen
destino
res_destino
aprobado

Recucursos_Fis icos
nombre
jefe_almacén

1

1

1

1

trabaja

1

1

1

1

trabaja

Inservibles
código
observación
l iberado

1

0..n

1

0..n

recibe

0..n1..n 0..n1..n puede ser

0..n

0..n

0..n

0..n puede ser

ElemPerdido
código
observación

Sección
login
contraseña
id
cod_sec
nombre
responsable

0..n

1

0..n

1

entrega

0..n1 0..n1

reporta

AuxiliarInventario
login
contraseña
id
nombre

1..n

1

1..n

1

evalua

11 11 trabaja

1..n

1

1..n

1 entrega

ListaMorosos
cc
nombre
dependencia
bien_falta

11..n 11..n

registra

1

1

1

1 actualiza

ElemReposición
código_ant
código_nuevo1..n

1

1..n

1

entrega

1..n

1

1..n

1

recibe

1

1..n

1

1..n

elimina de

 
 
 
 
 
 

                                                 
1 PEÑARANDA MARTINEZ,Op Cit, p.199 
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4.8.4 Reportes2. 
 

NotificaAjuste
No.najuste
fecha
saldo_ant
ingreso
egreso
explicación

NotaIngreso
No.notai
tipo
proveedor
factura
artículo
códifo
unidad
cantiad
valor_unitario
iva
descuento
aprobado
anulado
CUBS

Planeación
login
contraseña
nombre

Inventario
código
dependencia
responsable

ReporteSolicitud
fecha
info_requerida

1

1..n

1

1..n

consulta

Recucursos_Fisicos
nombre
jefe_almacén

1..n

1

1..n

1

expide

MovMensual
fecha
código
descripción
saldo_anterior
ingresos
egresos
saldos
total_consumo
total_devolutivos
total_movimiento
notas_ingreso
actas_entrega
ordenes_entrega
notas_ajuste

n

1

n

1

consulta

n

1

n

1

consulta

1..n

1

1..n

1

PlanCompras
sección
general
bienes
fechas
periodos

1

n

1

n

consulta

1

1

1

1

revisa

1

1

1

1

consulta

DocumentoEntrega
No.docentrega
código_dep
responsable
dependencia
No.notai
artículo
código
unidad
cantidad
valor_unitario
aprobado
anulado

n

1

n

1

consulta
n

1

n

1

consulta

InventarioAnual
dependencia
fecha
responsable
cc_responsable
cuentadante
cc_cuentadante
grupo
código
fecha_ingreso
referencia
acta_entrega
fecha_entrega
modelo
serie
No_interno
unidad
cantidad
valor_unitario
valor_total
estado

1

1

1

1..n

1

1..n

1

consulta

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                 
2 Ibid., p.200 
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4.8.5 Administración del Sistema3. 
 

Log
fecha
hora
id_usu
id_grupo
Cod_operación

Sesión
id_sesión
login

1

1..n

Operaciones
cod_operación
descripción_op1..n

1

Ayuda
tema
contenido

Usuario
id_usuario
login
nombre_usu
id_grupo

11

1..n

1

CopiaSeguridad
fecha
id_copiaseg

1

registra

1..n

1..n

crea

1

1

establece

1

1

consulta

1..n

Grupo
id_grupo
nombre_grupo
cod_operación

1..n

1

1..n

1

pertenece

1

1..n

1

1..n
realiza

SIIRFUN II
11..n

1..n

1

1

1..n

Administrador
login
contraseña1

1..n

1

1..n

consulta 1

1

1..n

contiene

1

1..n

contiene

1

1

inicia

1

1 crea

1..n

 

                                                 
3 Ibid., p.201 
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4.9 DIAGRAMAS DE SECUENCIA 
 
 
4.9.1 Crear Pedido por Sección.. 
 

 
 

4.9.2 Consultar Pedido por Sección. 
 

 
 
4.9.3 Modificar Pedido por Sección. 
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4.9.4 Crear Pedidos Consolidados. 
 

 
 
4.9.5 Crear Plan de Compras Aprobado. 
 

 
 
4.9.6 Consultar Plan de Compras Aprobado. 
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4.9.7 Modificar Plan de Compras Aprobado. 
 

 
 
4.9.8 Crear Adición al Plan de Compras. 
 

 
 
4.9.9 Crear Compras Programadas. 
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4.9.10 Consultar Compras Programadas. 
 

 
 
4.9.11 Modificar Compras Programadas. 
 

 
 
4.9.12 Crear Pliego de Condiciones. 
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4.9.13 Consultar Pliego de Condiciones. 
 

 
 
4.9.14 Modificar Pliego de Condiciones. 
 

 
 
4.9.15 Crear Cotización. 
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4.9.16 Modificar Cotización. 
 

 
 
4.9.17 Consultar Cotización. 
 

 
 
4.9.18 Crear Cuadro Comparativo. 
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4.9.19 Modificar Cuadro Comparativo. 
 

 
 
4.9.20 Consultar Cuadro Comparativo.  
 

 
 
4.9.21 Crear CDP 1. 

 
 

                                                 
1 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I: Módulo Presupuesto, Op. Cit., p.164. 
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4.9.22 Consultar PAC 2. 
 

 
 
4.9.23 Crear Orden de Compra. 
 

 
 

4.9.24 Consultar Orden de Compra. 
 

: SistemaVicerrector Administrativo

imprimir_ordenc()

consultar_ordenc(nordenc)

enviar_ordenc()

aprobar_ordenc(aprobado)

 
 
                                                 
2 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I: Módulo Tesorería, Op. Cit., p.118. 
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4.9.25 Modificar Orden de Compra. 
 

 
 

4.9.26 Crear RP 3. 
 

 
 
4.9.27 Crear Historial de Proveedor4. 
 

                                                 
3 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I: Módulo Presupuesto, Op. Cit., p.167. 
4 PEÑARANDA MARTINEZ,Op Cit, p.207 
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4.9.28 Actualizar Historial de Proveedor5. 
 

 
 

4.9.29 Consultar Historial de Proveedor6.  
 

 
 
4.9.30 Modificar Datos de Proveedor7.   
 

                                                 
5 Ibid., p.207 
6 Ibid., p.207 
7 Ibid., p.208 
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4.9.31 Crear Nota de Ingreso. 
 

 
 
4.9.32 Consultar Nota de Ingreso. 
 

: Sistema
Jefe de Almacén

Auxiliar de Notas de Ingreso

aprobar_notai(aprobado)

consultar_notai(nnotai)

guardar_notai(nnotai)

imprimir_notai()

anular_notai(nnotai)

 
 
4.9.33 Modificar Nota de Ingreso. 
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4.9.34 Crear Documento de Entrega. 
 

 
 
4.9.35 Consultar Documento de Entrega. 
 

 
 
4.9.36 Modificar Documento de Entrega. 
 

 232



 
 
4.9.37 Crear Notificación de Ajuste8. 
 

 
 
4.9.38 Eliminar Notificación de Ajuste9.   
 

 
 
4.9.39 Consultar Notificación de Ajuste10. 

                                                 
8 Ibid., p.211 
9 Ibid., p.212 
10 Ibid., p.212 
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4.9.40 Crear Historial de Bienes11. 
 

crear_bien(CUBS, nombre, grupo, código, fecha_ingreso,
 referencia, modelo, serie, #interno, unidad, valor)

guardar_bien(código)

Auxiliar de Inventario
:Sistema

 
 
4.9.41 Manipular Grupos de Bienes12. 
 

 
 
4.9.42 Control de Existencia de Activos Fijos13. 

                                                 
11 Ibid., p.212 
12 Ibid., p.213 
13 Ibid., p.213 
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4.9.43 Consultar Inventario14.  
 

 
 
4.9.44 Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos15.  
 

 
 
4.9.45 Modificar Solicitud de Traslado de Activos Fijos16 
 
                                                 
14 Ibid., p.213 
15 Ibid., p.214 
16 Ibid., p.214 
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4.9.46 Consulta y Aprobación de Solicitud de Traslado de Activos Fijos17. 
 

 
 
4.9.47 Expedir Paz y Salvos a los Funcionarios18.  
 

 
 
4.9.48 Administración de Activos Fijos19.  
                                                 
17 Ibid., p.214 
18 Ibid., p.215 
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4.9.49 Generar Reportes20.  
 

 
 
4.9.50 Iniciar Sistema21. 
 

 
 
 
4.9.51 Crear Grupo22. 
 

                                                                                                                                                     
19 Ibid., p.215 
20 Ibid., p.215 
21 Ibid., p.216 
22 Ibid., p.216 
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4.9.52 Modificar Grupo23. 
 

 
 
4.9.53 Eliminar Grupo24. 
 

 
 
4.9.54 Crear Usuario25. 

                                                 
23 Ibid., p.216 
24 Ibid., p.217 
25 Ibid., p.217 
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4.9.55 Modificar Usuario26. 
 

 
 
4.9.56 Eliminar Usuario27. 
 

 
 
4.9.57 Iniciar Sesión28. 
                                                 
26 Ibid., p.217 
27 Ibid., p.218 
28 Ibid., p.218 
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4.9.58 Consultar Cuentas de Usuario29. 
 

 
 
4.9.59 Crear Copias de Seguridad30. 
 

 
 
4.9.60 Cargar Copias de Seguridad31. 
 

                                                 
29 Ibid., p.218 
30 Ibid., p.219 
31 Ibid., p.219 
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4.9.61 Terminar Sistema32. 
 

 
 
4.9.62 Cerrar Sesión33. 
 

 
 
4.9.63 Consultar Ayuda34. 
 

 
 

                                                 
32 Ibid., p.219 
33 Ibid., p.220 
34 Ibid., p.220 
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4.9.64 Registrar Log’s35.  
 

 
 
4.9.65 Consultar Log’s36. 
 

 

                                                 
35 Ibid., p.220 
36 Ibid., p.220 

 243



4.10  CONTRATOS DEL SISTEMA 
 
 
4.10.1   Crear Pedidos por Sección. 
 
Nombre: crear_pedidops (fecha:fecha, cod_ps:cadena, 

sección:cadena, artículo:cadena, cantidad:entero, 
ct_1:entero, ct_2:entero, ct_3:entero, ct_4:entero) 

Responsabilidad: Capturar (registrar) la información de los requerimientos de 
cada sección para un periodo de tiempo definido,  elaborar el 
plan de compras de cada sección para su posterior consulta  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.1, Rf_1.4, Rf_1.5 

Casos de Uso: Crear Pedidos por Sección  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Responsable de Sección ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidops (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Bienes(Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidops con Bienes(Asociación Formada) 
• Se asignó fecha a Pedidops.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó código a Pedidops.cod_ps (Modificación de Atributo) 
• Se asignó sección a Pedidops.sección (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a Pedidops.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidops.cantidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidops.ct_1 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidops.ct_2 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidops.ct_3 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidops.ct_4 (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.2   Guardar Pedidos por Sección. 
 
Nombre: guardar_pedidops (sección:cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en los Pedidos por 

 243



Sección para su posterior consulta  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.6, Rf_1.7 

Casos de Uso: Crear Pedidos por Sección  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Responsable de Sección ha creado los Pedidos por Sección  
Poscondiciones: 
• Se guardó una instancia de Pedidops (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.3   Consultar Pedidos por Sección. 
 
Nombre: consultar_pedidops (sección:cadena) 
Responsabilidad: Examinar los Pedidos por Sección que cumplan con el criterio 

especificado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.10, Rf_1.11, Rf_1.12 

Casos de Uso: Crear Pedidos por Sección, Consultar Pedidos 
por Sección 

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un criterio no válido indicar que la consulta no se 

realizó exitosamente  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se han creado los Pedidos por Sección  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidops (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
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4.10.4 Modificar Pedidos por Sección. 
 
Nombre: modificar_pedidops (nov_pedidops[]:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones de la información que se 

ha registrado en los Pedidos por Sección 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.8, Rf_1.9 

Casos de Uso: Crear Pedidos por Sección, Consultar 
Pedidos por Sección 

Notas:  
Excepciones: Cumplida la fecha de cierre para ingresar pedidos por 

sección no se permite realizar modificaciones 
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado y consultado los Pedidos por Sección  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidops (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Bienes(Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidops con Bienes(Asociación Formada) 
• Se asignó fecha a Pedidops.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó codigo a Pedidops.cod_ps (Modificación de Atributo) 
• Se asignó sección a Pedidops.sección (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a Pedidops.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidops.cantidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidops.ct_1 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidops.ct_2 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidops.ct_3 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidops.ct_4 (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.5   Imprimir Pedidos por Sección. 
 
Nombre: Imprimir_pedidops () 
Responsabilidad: Imprimir los Pedidos por Sección consultados  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.13 

Casos de Uso: Crear Solicitud de Pedido, Consultar 
Solicitud de Pedido  
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Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado los Pedidos por Sección  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidops (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.6   Crear Pedidos Consolidados. 
 
Nombre: crear_pedidoc (cod_pc:cadena, artículo:cadena, 

cant_tot:entero, c1:entero, c2:entero, c3:entero, 
c4:entero, sección[]:cadena, cant_sec[]:entero, 
ct_1[]:entero, ct_2[]:entero, ct_3[]:entero, ct_4[]:entero) 

Responsabilidad: Consolidar los pedidos de todas las secciones por cada bien o 
artículo ingresados en un periodo de tiempo definido,  
elaborar el anteproyecto del plan de compras de la 
Universidad de Nariño para su posterior consulta y 
aprobación  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.14, Rf_1.15, Rf_1.16, , Rf_1.17 

Casos de Uso: Crear Pedidos Consolidados  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Jefe de Almacén ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se han creado los Pedidos por Sección 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidoc (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidops (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidoc con Pedidops (Asociación Formada) 
• Se asignó consecutivo a Pedidoc.cod_pc (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a Pedidoc.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidoc.cant_tot (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidoc.c1 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidoc.c2 (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó cuota_3 a Pedidoc.c3 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidoc.c4 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó sección a Pedidoc.sección[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidoc.cant_sec[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidoc.ct_1[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidoc.ct_2[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidoc.ct_3[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidoc.ct_4[i] (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.7   Guardar Pedidos Consolidados. 
 
Nombre: guardar_pedidoc (nom_pc:cadena, fch_ini:fecha, 

fch_fin:fecha) 
Responsabilidad: Guardar y nombrar el consolidado de pedidos de todas las 

secciones por cada bien o artículo ingresados en un periodo 
de tiempo definido,  elaborar el anteproyecto del plan de 
compras de la Universidad de Nariño para su posterior 
consulta y aprobación  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.18, Rf_1.19 

Casos de Uso: Crear Pedidos Consolidados  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Jefe de Almacén ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado el consolidado de pedidos (Pedidos Consolidados) 
Poscondiciones: 
• Se asignó nombre a Pedidoc.nom_pc (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a Pedidoc.fch_ini (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a Pedidoc.fch_fin (Modificación de Atributo) 
•  Se guardó una instancia de Pedidoc (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
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4.10.8   Crear Plan de Compras Aprobado. 
 
Nombre: crear_pedidopca (cod_pca:cadena, artículo:cadena, 

cant_tota:entero, c1:entero, c2:entero, c3:entero, 
c4:entero, sección[]:cadena, cant_seca[]:entero, 
ct_1a[]:entero, ct_2a[]:entero, ct_3a[]:entero, 
ct_4a[]:entero, estado:caracter) 

Responsabilidad: Aprobar o ajustar las cantidades requeridas por cada bien o 
artículo del anteproyecto del Plan de Compras de la 
Universidad de Nariño para su posterior consulta. Se definen 
las cuotas y distribución de esas cantidades entre las 
secciones solicitantes de cada bien  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.2, Rf_1.23, Rf_1.24 

Casos de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Vicerrector Administrativo ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado el anteproyecto del plan de compras (Pedidos Consolidados) 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidoc (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidopca con Pedidops (Asociación Formada) 
• Se asignó consecutivo a Pedidopca.cod_pca (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a Pedidopca.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidopca.cant_tota (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidopca.c1 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidopca.c2 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidopca.c3 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidopca.c4 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó sección a Pedidopca.sección[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidopca.cant_seca[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidopca.ct_1a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidopca.ct_2a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidopca.ct_3a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidopca.ct_4a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó estado a Pedidopca.estado (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
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• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
 
 
4.10.9 Guardar Plan de Compras Aprobado. 
 
Nombre: guardar_pedidopca (nom_pca:cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en el plan de compras 

aprobado de la Universidad de Nariño para su posterior 
consulta  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.25, Rf_1.26 

Casos de Uso: Crear Pedidos Consolidados  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Vicerrector Administrativo ha creado el Plan de Compras Aprobado  
Poscondiciones: 
• Se asignó nombre a Pedidopca.nom_pca (Modificación de Atributo) 
• Se guardó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.10 Modificar Plan de Compras Aprobado. 
 
Nombre: modificar_pedidopca (nov_pedidopca[]:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones de la información que se 

ha registrado en el Plan de Compras Aprobado 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.27, Rf_1.28 

Casos de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado, Consultar 
Plan de Compras Aprobado 

Notas:  
Excepciones: No se permite modificar si el plan de compras aprobado ya 

fue establecido en el sistema 
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado y consultado el Plan de Compras Aprobado  
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Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidoc (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidopca con Pedidops (Asociación Formada) 
• Se asignó consecutivo a Pedidopca.cod_pca (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a Pedidopca.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidopca.cant_tota (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidopca.c1 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidopca.c2 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidopca.c3 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidopca.c4 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó sección a Pedidopca.sección[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidopca.cant_seca[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidopca.ct_1a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidopca.ct_2a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidopca.ct_3a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidopca.ct_4a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó estado a Pedidopca.estado (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.11 Consultar Plan de Compras. 
 
Nombre: consultar_pedidopca (nom_pca:cadena) 
Responsabilidad: Examinar los pedidos del plan de compras aprobado que 

cumplan con el criterio especificado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.29, Rf_1.30, Rf_1.31, Rf_1.32, Rf_1.33, 

Rf_1.34 
Casos de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado, Consultar 
Plan de Compras Aprobado 

Notas: Entre los diferentes criterios permite calcular el costo total del 
plan de compras aprobado 

Excepciones: Si ingresa un criterio no válido indicar que la consulta no se 
realizó exitosamente  

Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado el Plan de Compras Aprobado 
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Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Bienes (Creación de Instancia) 
• Se asocio la instancia Pedidopca con Bienes (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.12 Imprimir Plan de Compras Aprobado. 
 
Nombre: imprimir_pedidopca() 
Responsabilidad: Imprimir el Plan de Compras Aprobado consultado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.35 

Casos de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado, 
Consultar Plan de Compras Aprobado  

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado y consultado el Plan de Compras Aprobado 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.13 Establecer el Plan de Compras Aprobado en el sistema. 
 
Nombre: establecer_pedidopca (nom_pca:cadena, fch_ini:fecha, 

fch_fin:fecha) 
Responsabilidad: Definir un consolidado como Plan de Compras Aprobado 

para el sistema durante una vigencia especificada 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.20. Rf_1.21 

Casos de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado, 
Consultar Plan de Compras Aprobado  
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Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado y consultado el Plan de Compras Aprobado 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se asignó verdadero a Pedidopca.establecer (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a Pedidopca.fec_ini (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a Pedidopca.fec_fin (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.14 Crear Adición al Plan de Compras. 
 
Nombre: crear_pedidoapca (cons_pca:cadena, artículo:cadena, 

cant_tot:entero, c1:entero, c2:entero, c3:entero, 
c4:entero, sección[]:cadena,  cant_sec[]:entero, 
ct_1[]:entero, ct_2[]:entero,  ct_3[]:entero, ct_4[]:entero, 
estado:caracter) 

Responsabilidad: Consolidar con el Plan de Compras Aprobado establecido las 
adiciones aprobadas tanto en cantidades como en pedidos de 
nuevos artículos o bienes para su posterior consulta  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.38, Rf_1.39, Rf_1.2 

Casos de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado  
Notas: La adición debe ser aprobada bajo Acto Administrativo 
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Vicerrector Administrativo ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado el consolidado de Adición 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidoa (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidopca con Pedidoa (Asociación Formada) 
• Se asignó consecutivo a Pedidopca.cons_c (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a Pedidopca.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidopca.cant_tot (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó cuota_1 a Pedidopca.c1 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidopca.c2 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidopca.c3 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidopca.c4 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó sección a Pedidopca.sección[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidopca.cant_sec[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidopca.ct_1[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidopca.ct_2[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidopca.ct_3[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidopca.ct_4[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó estado a Pedidopca.estado (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.15 Guardar Adición al Plan de Compras. 
 
Nombre: guardar_pedidoapca (nom_pca:cadena) 
Responsabilidad: Guardar las adiciones al Plan de Compras Aprobado y 

establecido en el sistema de la Universidad de Nariño para su 
posterior consulta  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.41 

Casos de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Vicerrector Administrativo ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado el consolidado del Plan de Compras Aprobado con la adición 
Poscondiciones: 
• Se asignó nombre a Pedidoapca.nom_pc (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Pedidoapca (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
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4.10.16 Crear Compras Programadas. 
 
Nombre: crear_pedidoprg (cons_cprg:cadena, fecha:fecha,  

artículo:cadena, cant_tot:entero, , c1:entero, c2:entero, 
c3:entero, c4:entero, sección[]:cadena,  cant_sec[]:entero, 
ct_1[]:entero, ct_2[]:entero,  ct_3[]:entero, ct_4[]:entero, 
estado:caracter) 

Responsabilidad: Programar las cantidades a comprar de los requerimientos 
del Plan de Compras Aprobado de la Universidad de Nariño 
para su posterior consulta y control de ejecución. Se definen 
las cuotas y distribución de esas cantidades entre las 
secciones solicitantes de cada bien o artículo  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.3, Rf_1.43, Rf_1.44 

Casos de Uso: Crear Compras Programadas, Consultar 
Plan de Compras Aprobado  

Notas: Al crearse una compra o pedido programado se le asigna un 
estado inicial “Programada” 

Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Responsable de la Junta C&L ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado el Plan de Compras Aprobado 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidoprg con Pedidopca (Asociación Formada) 
• Se asignó consecutivo a Pedidoprg.cons_prg (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a Pedidoprg.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó estado a Pedidoprg.estado (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a Pedidoprg.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidoprg.cant_tot (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidoprg.c1 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidoprg.c2 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidoprg.c3 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidoprg.c4 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó sección a Pedidoprg.sección[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidoprg.cant_sec[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidoprg.ct_1[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidoprg.ct_2[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidoprg.ct_3[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidoprg.ct_4[i] (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
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• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.17 Guardar Compras Programadas. 
 
Nombre: guardar_pedidoprg (cons_cprg:cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en Compras 

Programadas para su posterior consulta y control de 
ejecución 

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.45, Rf_1.46, Rf_1.54, Rf_1.55 

Casos de Uso: Crear Compras Programadas 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Responsable de la Junta C&L ha creado Compras Programadas  
Poscondiciones: 
• Se guardó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se actualizó programado en Pedidopca.cant_prg (Modificación de Atributo) 
• Se actualizó saldo en Pedidopca.cant_sdo (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.18 Consultar Compras Programadas. 
 
Nombre: consultar_pedidoprg (cons_cprg:cadena) 
Responsabilidad: Examinar los pedidos programados del plan de compras 

aprobado que cumplan con el criterio especificado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.49, Rf_1.50, Rf_1.51, Rf_1.53 

Casos de Uso: Crear  Compras Programadas 
Notas: Permite verificar el estado de una compra programada 
Excepciones: Si ingresa un criterio no válido indicar que la consulta no se 

realizó exitosamente  
Salida:  
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Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• El Responsable de la Junta C&L ha creado y guardado Compras Programadas 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.19 Modificar Compras Programadas. 
 
Nombre: modificar_pedidoprg (nov_pedidoprg[]:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones de la información que se 

ha registrado en las compras o pedidos programados 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.47, Rf_1.48, Rf_1.54, Rf_1.55 

Casos de Uso: Crear Compras Programadas, Consultar 
Compras Programadas, Consultar Plan de Compras 
Aprobado 

Notas:  
Excepciones: No se permite modificar una compra programada si su 

estado es diferente a “Programada” 
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado y consultado Compras Programadas  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidoprg con Pedidopca (Asociación Formada) 
• Se asignó consecutivo a Pedidoprg.cons_pca (Modificación de Atributo) 
• Se asignó estado a Pedidoprg.estado (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a Pedidoprg.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidoprg.cant_tot (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidoprg.c1 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidoprg.c2 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidoprg.c3 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidoprg.c4 (Modificación de Atributo) 
• Se asignó sección a Pedidoprg.sección[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Pedidoprg.cant_sec[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidoprg.ct_1[i] (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó cuota_2 a Pedidoprg.ct_2[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidoprg.ct_3[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidoprg.ct_4[i] (Modificación de Atributo) 
• Se actualizó programado en Pedidopca.cant_prg (Modificación de Atributo) 
• Se actualizó saldo en Pedidopca.cant_sdo (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.20 Imprimir Compras Programadas. 
 
Nombre: imprimir_pedidoprg () 
Responsabilidad: Imprimir las compras programadas consultadas  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.52 

Casos de Uso: Crear Compras Programadas, Consultar 
Compras Programadas  

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado y consultado las Compras Programadas 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.21 Crear Pliego de Condiciones. 
 
Nombre: crear_pliegoc(numpc:cadena, fecha:fecha, url:cadena, 

objetivo:cadena, pccdp:cadena, artículo[]:cadena, 
cantidad[]:entero, cronograma[]:cadena) 

Responsabilidad: Capturar la información necesaria para la creación de un 
Pliego de Condiciones para su publicación y consulta  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.1, Rf_2.4, Rf_2.5 
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Casos de Uso: Crear Pliego de Condiciones, Crear CDP 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Auxiliar de Cuadros Comparativos ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de CDP (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de PliegoCondiciones  (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidoprg con PliegoCondiciones y CDP (Asociación 

Formada) 
• Se asignó número a PliegoCondiciones.numpc (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a PliegoCondiciones.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó dirección url a PliegoCondiciones.url (Modificación de Atributo) 
• Se asignó objetivo a PliegoCondiciones.objetivo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó CDP a PliegoCondiciones.pccdp (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a PliegoCondiciones.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a PliegoCondiciones.cantidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cronograma a PliegoCondiciones.crono (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.22 Guardar Pliego de Condiciones. 
 
Nombre: guardar_pliegoc (numpc:cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en el Pliego de 

Condiciones para su posterior publicación y consulta  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.6, Rf_2.7, Rf_2.48 

Casos de Uso: Crear Pliego de Condiciones 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Pliego de Condiciones 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de PliegoCondiciones  (Creación de Instancia) 
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• Se asoció la instancia Pedidoprg con PliegoCondiciones (Asociación Formada) 
• Se asignó número a PliegoCondiciones.numpc (Modificación de Atributo) 
• Se asignó estado a Pedidoprg.estado (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.23 Informar vínculo de la Página Web. 
 
Nombre: informa_vinculo (url:cadena) 
Responsabilidad: Comunicar al Web Master de la Universidad de Nariño la 

dirección url asignada al Pliego de Condiciones, para que éste 
lo publique en la página Web  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.8, Rf_2.9, Rf_2.48 

Casos de Uso: Crear Pliego de Condiciones  
Notas: Al publicarse una compra o pedido programado se le asigna 

un estado de “Publicada” 
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado y guardado el Pliego de Condiciones 
• Se ha asignado la dirección url al Pliego de Condiciones  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de PliegoCondiciones  (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidoprg con PliegoCondiciones (Asociación Formada) 
• Se asignó estado a Pedidoprg.estado (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
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4.10.24 Consultar Pliego de Condiciones. 
 
Nombre: consultar_pliegoc (numpc:cadena) 
Responsabilidad: Examinar el Pliego de Condiciones que cumpla con el 

parámetro establecido  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.12, Rf_2.13, Rf_2.14 

Casos de Uso: Crear Pliego de Condiciones, Consultar Pliego 
de Condiciones 

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta no 

se pudo realizar exitosamente  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en la Página Web de la Universidad de Nariño  
• Se ha creado el Pliego de Condiciones 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de PliegoCondiciones (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.25 Modificar Pliego de Condiciones. 
 
Nombre: modificar_pliegoc (nov_pliegoc[]:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones de la información que se 

ha registrado en el Pliego de Condiciones 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.10, Rf_2.11, Rf_2.48 

Casos de Uso: Consultar Pliego de Condiciones, Modificar 
Pliego de Condiciones 

Notas: Se modifica el Pliego de Condiciones cuando se desea 
agregar o eliminar un requerimiento para la compra 

Excepciones: Una vez sea publicado en Internet el Pliego de Condiciones 
no puede sufrir modificaciones 

Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado y consultado el Pliego de Condiciones 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia)  

 260



• Se creó una instancia de PliegoCondiciones (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidoprg con PliegoCondiciones (Asociación Formada)  
• Se asignó dirección url a PliegoCondiciones.url (Modificación de Atributo) 
• Se asignó objetivo a PliegoCondiciones.objetivo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a PliegoCondiciones.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a PliegoCondiciones.cantidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cronograma a PliegoCondiciones.cronograma (Modificación de Atributo) 
• Se asignó estado a Pedidoprg.estado (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.26 Imprimir Pliego de Condiciones. 
 
Nombre: imprimir_pliegoc () 
Responsabilidad: Imprimir el Pliego de Condiciones consultado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.46 

Casos de Uso: Crear Pliego de Condiciones, Consultar 
Pliego de Condiciones 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Pliego de Condiciones 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de PliegoCondiciones (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.27 Crear Cotización.  
 
Nombre: crear_cotización (pliegoc:cadena, ncot:cadena, 

artículo:cadena, fecha:fecha, cantidad:entero, 
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valor_unitario:moneda, iva:porcentaje, 
descuento:porcentaje, condición_venta[]:cadena, 
sugerencias:cadena) 

Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la creación 
de una Cotización para su posterior consulta 

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.2, Rf_2.15, Rf_2.16 

Casos de Uso: Consultar Pliego de Condiciones, Crear 
Cotización 

Notas: El proveedor puede registrarse en el sistema de la 
Universidad, se le asigna un login y contraseña 

Excepciones: • Si la información de ingreso al sistema del Proveedor es 
incorrecta, se aborta el proceso 

• Si el Proveedor no tiene medios para cotizar en línea, 
envía la cotización a Recursos Físicos para que el Auxiliar 
de Cuadros Comparativos cree la cotización en el sistema 

Salida:  
Precondiciones: 
• El Proveedor ha iniciado sesión en la Página Web de la Universidad de Nariño, si está 

registrado ingresa su login y contraseña 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Cotización (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Proveedor con Cotización (Asociación Formada) 
• Se asignó número de Pliego a Cotización.pliegoc (Modificación de Atributo) 
• Se asignó número de Cotización a Cotización.ncot (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a Cotización.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a Cotización.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Cotización.cantidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó valor unitario a Cotización.valor_unitario (Modificación de Atributo) 
• Se asignó IVA a Cotización.iva (Modificación de Atributo) 
• Se asignó descuento a Cotización.descuento (Modificación de Atributo) 
• Se asignó condiciones de venta a Cotización.condición_venta (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó sugerencias a Cotización.sugerencias (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.28 Guardar Cotización.  
 
Nombre: guardar_cotización (ncot:entero) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en la cotización para su 

posterior consulta 
Tipo: Sistema. 
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Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.17, Rf_2.18 
Casos de Uso: Crear Cotización 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado la Cotización  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Cotización (Creación de Instancia) 

 
 
4.10.29 Consultar Cotización.  
 
Nombre: consultar_cotización(ncot:entero) 
Responsabilidad: Examinar la Cotización que cumpla con el criterio  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.19, Rf_2.20 

Casos de Uso: Crear Cotización, Consultar Cotización 
Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta no 

se pudo realizar exitosamente  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado la Cotización 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Cotización (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.30 Modificar Cotización.  
 
Nombre: modificar_cot (nov_cot[]:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones de la información que se 

ha registrado en la Cotización  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.21, Rf_2.22 

Casos de Uso: Consultar Cotización, Modificar Cotización  
Notas: Se modifica la Cotización cuando el Proveedor desea 
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modificar su oferta o realizar una contraoferta  
Excepciones: Si se ha cumplido el tiempo establecido indicar que no se 

permite la modificación  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado y consultado la Cotización  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Cotización (Creación de Instancia)  
• Se asignó artículo a Cotización.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a Cotización.cantidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó valor unitario a Cotización.valor_unitario (Modificación de Atributo) 
• Se asignó IVA a Cotización.iva (Modificación de Atributo) 
• Se asignó descuento a Cotización.descuento (Modificación de Atributo) 
• Se asignó condicion_venta a Cotización.condición (Modificación de Atributo) 
• Se asignó sugerencias a Cotización.sugerencias (Modificación de Atributo)Se creó 

una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.31 Imprimir Cotización. 
 
Nombre: imprimir_cotización () 
Responsabilidad: Imprimir la Cotización consultada 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.47 

Casos de Uso: Crear Cotización, Consultar Cotización 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado la Cotización 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Cotización (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
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4.10.32 Crear Cuadro Comparativo. 
 
Nombre: crear_cuadroc (cotización[]:cadena, fecha:fecha) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la creación 

de un Cuadro Comparativo para su posterior consulta y 
aprobación  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.3, Rf_2.26, Rf_2.27, Rf_2.28 

Casos de Uso: Consultar Cotización, Crear Cuadro 
Comparativo 

Notas: El Cuadro Comparativo se crea con la información de las 
Cotizaciones elaboradas por los Proveedores  

Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Auxiliar de Cuadros Comparativos ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• El sistema tiene Cotizaciones almacenadas  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Cotización (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de CuadroComparativo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Cotización con CuadroComparativo (Asociación Formada) 
• Se asignó número a CuadroComparativo.ncuadroc (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a CuadroComparativo.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó proveedor a CuadroComparativo.prov (Modificación de Atributo) 
• Se asignó ncot a CuadroComparativo.ncot (Modificación de Atributo) 
• Se asignó media a CuadroComparativo.media (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.33 Guardar Cuadro Comparativo. 
 
Nombre: guardar_cuadroc (ncuadroc:cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en el Cuadro 

Comparativo para su posterior consulta y aprobación  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.29, Rf_2.30 

Casos de Uso: Crear Cuadro Comparativo 
Notas:  
Excepciones:  
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Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Cuadro Comparativo 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de CuadroComparativo (Creación de Instancia)  
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.34 Consultar Cuadro Comparativo. 
 
Nombre: consultar_cuadroc (ncuadroc:cadena) 
Responsabilidad: Examinar el Cuadro Comparativo que cumpla con el 

parámetro establecido  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.40, Rf_2.41, Rf_2.42, Rf_2.34, Rf_2.35, 

Rf_2.36 
Casos de Uso: Crear Cuadro Comparativo, Consultar Cuadro 
Comparativo 

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta no 

se pudo realizar exitosamente  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado el Cuadro Comparativo 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de CuadroComparativo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.35 Modificar Cuadro Comparativo. 
 
Nombre: modificar_cuadroc (nov_cuadroc[]:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones de la información que se 

ha registrado en el Cuadro Comparativo 
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Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.31, Rf_2.32 

Casos de Uso: Consultar Cuadro Comparativo, Modificar 
Cuadro Comparativo 

Notas: Se modifica el Cuadro Comparativo cuando se desea asignar 
un Proveedor diferente al seleccionado por el sistema 

Excepciones: Una vez sea aprobado el Cuadro Comparativo no puede  
modificar 

Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado y consultado el Cuadro Comparativo 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Cotización (Creación de Instancia)  
• Se creó una instancia de CuadroComparativo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Cotización con CuadroComparativo (Asociación Formada) 
• Se asignó proveedor a CuadroComparativo.prov (Modificación de Atributo) 
• Se asignó ncot a CuadroComparativo.ncot (Modificación de Atributo) 
• Se asignó Media a CuadroComparativo.media (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.36 Aprobar Cuadro Comparativo. 
 
Nombre: aprobar_cuadroc (aprobado:cadena) 
Responsabilidad: Registrar un Cuadro Comparativo como Aprobado para la 

continuación del proceso de Selección de Proveedores 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.35,  Rf_2.48, Rf_2.49 

Casos de Uso: Crear Cuadro Comparativo, Consultar Cuadro 
Comparativo 

Notas: La aprobación es realizada únicamente por la Junta de 
Contratación y Licitaciones, la aprobación modifica el estado 
de compras programadas a “Cuadro Comparativo Aprobado” 

Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado el Cuadro Comparativo 
Poscondiciones: 
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• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia)  
• Se creó una instancia de CuadroComparativo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Pedidoprg con PliegoCondiciones (Asociación Formada)  
• Se asignó estado a Pedidoprg.estado (Modificación de Atributo) 
• Se asignó aprobado a CuadroComparativo.aprobado (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.37 Imprimir Cuadro Comparativo. 
 
Nombre: imprimir_cuadroc () 
Responsabilidad: Imprimir el Cuadro Comparativo consultado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.33 

Casos de Uso: Crear Cuadro Comparativo, Consultar 
Cuadro Comparativo 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Cuadro Comparativo 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de CuadroComparativo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.1.9  Verificar disponibilidad 1. 
 
Nombre: verificarDisponibilidad (codigoRubro:cadena, 

valor:moneda, tipoR:carácter). 
Responsabilidad: Desplegar el valor de la apropiación del rubro del que se 

puede disponer para la expedición de CDP. 

                                                 
1 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I:Módulo Presupuesto, Op. Cit., p.189.   
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Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones:P2.1, P2.2, P2.3, P2.4, P2.5. 

Casos de Uso: Crear CDP, Modificar CDP 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema tiene rubros creados. 
Poscondiciones: 
• Se asoció Rubro con Ejecución Presupuestal (Asociación Formada). 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia). 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo). 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo). 
• Se asignó proceso a Log.proceso (Modificación de Atributo). 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo). 

 
 
4.10.1.10  Crear CDP 2. 
 
Nombre: crearCDP (codigoRubro:cadena, valorNal:moneda, 

valorAdm:moneda, detalle:cadena, solicitante:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la creación 

de un CDP 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones:P2.6, P2.7 

Casos de Uso: Crear CDP 
Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que se cometió un 

error. 
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema tiene un Presupuesto aprobado. 
Poscondiciones: 
• Se crea nueva instancia CDP (Creación de Instancia). 
• Se asoció la instancia CDP con Rubros (Asociación Formada). 
• Se asignó código a CDP.numeroCDP (Modificación de Atributo). 
• Se asignó fecha a CDP.fecha (Modificación de Atributo). 
• Se asignó valor por recursos nacionales a CDP.valorNal (Modificación de Atributo). 
• Se asignó valor por recursos administrados a CDP.valorAdm (Modificación de 

Atributo). 

                                                 
 
2 Ibid., p.189. 
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• Se asignó detalle a CDP.detalle (Modificación de Atributo). 
• Se asignó solicitante a CDP.solicitante (Modificación de Atributo). 
• Se actualizó valor de comprometido en EjecucionPresupuestal.comprometidoNal y  

EjecucionPresupuestal.comprometidoAdm (Modificación de Atributo). 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia). 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo). 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo). 
• Se asignó proceso a Log.proceso (Modificación de Atributo). 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo). 

 
 
4.10.2.53  Mostrar PAC 3. 
 
Nombre: mostrarPAC (año:cadena) 

Responsabilidades: Captura solicitud de consulta y despliega la información registrada 
del PAC 

Tipo: Sistema 
Referencias 
cruzadas: 

Funciones:T19.7 
Casos de uso:Consultar PAC 

Notas:  

Excepciones: Si no se encuentra distribución PAC finalizada indica que no se 
desplegara la información 

Salida:   
Precondiciones: 
• El sistema debe tener información de la distribución PAC. 
Poscondiciones: 
• Se creó un Log (creación de instancia). 
• Se estableció  Log.fecha,  Log.login,  Log.proceso, Log.hora (modificación de 

atributos). 
 
 
4.10.38 Crear Orden de Compra.  
 
Nombre: crear_ordenc (nordenc:cadena, fecha:fecha, 

proveedor:cadena, artículo[]:cadena, cantidad[]:entero, 
nrp:cadena, condición_compra[]:cadena) 

Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la 
creación de una Orden de Compra para su posterior 
consulta, aprobación y envío 

Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.1, R f_3.2, R f_3.3, Rf_3.12, Rf_3.13 

                                                 
3 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I:Módulo Tesorería, Op. Cit., p.148.  
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Casos de Uso: Consultar Cuadro Comparativo, Consultar 
PAC, Crear RP 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Jefe de Almacén ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado el Cuadro Comparativo 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Cuadro Comparativo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de RP(Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de OrdenCompra (Creación de Instancia) 
• Se asoció las instancias CuadroComparativo, RP con OrdenCompra (Asociación 

Formada) 
• Se asignó número de Orden de Compra a OrdenCompra.nordenc (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó fecha a OrdenCompra.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó proveedor a OrdenCompra.proveedor (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a OrdenCompra.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a OrdenCompra.cantidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó número del RP a OrdenCompra.ncdp (Modificación de Atributo) 
• Se asignó número del RPAC a OrdenCompra.ncdp (Modificación de Atributo) 
• Se asignó condiciones de compra a OrdenCompra.condición_compra (Modificación 

de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.39 Guardar Orden de Compra. 
 
Nombre: guardar_ordenc (nordenc:cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en la Orden de Compra 

para su posterior consulta, aprobación y envío 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.4, Rf_3.5 

Casos de Uso: Crear Orden de Compra  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
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• Se ha creado la Orden de Compra  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de OrdenCompra (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.40 Enviar Orden de Compra. 
 
Nombre: enviar_ordenc () 
Responsabilidad: Remitir la Orden de Compra al Proveedor para legalizar la 

transacción  
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.17 

Casos de Uso: Crear Orden de Compra, Consultar Orden de 
Compra 

Notas:  
Excepciones: La Orden de Compra puede enviarse al Proveedor una vez sea 

aprobada por El Vicerrector Administrativo y se complete la 
ejecución presupuestal 

Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado y consultado la Orden de Compra  
• La Orden de Compra ha sido aprobada y tiene CDP, RP y RPAC 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de OrdenCompra (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia OrdenCompra con Proveedor (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.41 Consultar Orden de Compra. 
 
Nombre: consultar_ordenc (nordenc:cadena) 
Responsabilidad: Examinar la Orden de Compra que cumpla con el parámetro 

establecido 

 272



Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.7, Rf_3.9, Rf_3.14, Rf_3.15, Rf_3.16 

Casos de Uso: Crear Orden de Compra, Consultar Orden de 
Compra 

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta no 

se pudo realizar exitosamente 
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado la Orden de Compra  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de OrdenCompra (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.42 Aprobar Orden de Compra. 
 
Nombre: aprobar_ordenc (aprobado:cadena) 
Responsabilidad: Registrar una Orden de Compra como aprobada para la 

continuación del proceso de Compra de Bienes  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.8 

Casos de Uso: Crear Orden de Compra, Consultar Orden de 
Compra  

Notas: La aprobación es realizada únicamente por el Vicerrector 
Administrativo. Al aprobarse la Orden de Compra de una 
compra o pedido programado se le asigna un estado de 
“Orden de Compra” 

Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado la Orden de Compra  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de OrdenCompra (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia de Pedidoprg con Orden de Compra(Asociación Formada) 
• Se asignó aprobación a OrdenCompra.aprobado (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó estado a Pedidoprg.estado (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.43 Imprimir Orden de Compra. 
 
Nombre: Imprimir_ordenc () 
Responsabilidad: Imprimir la Orden de Compra consultada  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.6 

Casos de Uso: Crear Orden de Compra, Consultar Orden de 
Compra  

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado la Orden de Compra  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de OrdenCompra (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.1.13  Consultar CDP 4. 
 
Nombre: consultarCDP (numeroCDP:cadena, unidadAdm:cadena, 

fecha:fecha, codigoRubro:cadena, valorNal:moneda, 
valorAdm:moneda,valorT:moneda, solicitante:cadena, 
ordenadorGasto:cadena) 

Responsabilidad: Desplegar los CDP que cumplan con el(los) parámetro (s) 
establecido (s) 

Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones:P2.13, P2.14, P2.15 

                                                 
4 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I:Módulo Presupuesto, Op. Cit., p.191. 
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Casos de Uso: Modificar CDP, Anular CDP, Consultar CDP, 
Imprimir CDP, Crear RP 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema tiene CDP creados. 
Poscondiciones: 
• Se asoció CDP con Unidad Administrativa (Asociación Formada). 
• Se asoció CDP con Rubros (Asociación Formada). 
• Se asoció CDP con  Ordenador Gasto (Asociación Formada). 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia). 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo). 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo). 
• Se asignó proceso a Log.proceso (Modificación de Atributo). 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo). 

 
 
4.10.1.16  Crear RP 5. 
 
Nombre: crearRP(numeroCDP:cadena,  tipoS:cadena, 

numeroS:cadena, detalle:cadena, NIT/CC:cadena, PAC 
[][valorAdm:moneda, valorNal:moneda, mes:entero]) 

Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la creación 
de un RP 

Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones:P3.1, P3.2 

Casos de Uso: Crear RP 
Notas: La expedición de un RP esta sujeta a la existencia de un CDP. 

Al crearse un RP se actualiza los atributos:aporteN y/o 
recursoP de la clase DistribucionPAC. 

Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que se cometió un 
error. 

Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema tiene CDP creados. 
Poscondiciones: 
• Se crea nueva instancia RP (Creación de Instancia). 
• Se asoció la instancia RP con una instancia CDP (Asociación Formada). 
• Se asignó código a RP.numeroRP (Modificación de Atributo). 

                                                 
5 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I:Módulo Presupuesto, Op. Cit., p.193. 
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• Se asignó fecha a RP.fecha (Modificación de Atributo). 
• Se asignó valor por recursos nacionales a RP.valorNal (Modificación de Atributo). 
• Se asignó valor por recursos administrados a RP.valorAdm (Modificación de 

Atributo). 
• Se asignó identificación de proveedor a RP.NIT/CC (Modificación de Atributo). 
• Se asignó detalle a RP.detalle (Modificación de Atributo). 
• Se asignó tipo de soporte a RP.tipoS (Modificación de Atributo). 
• Se asignó número de soporte a RP.numeroS (Modificación de Atributo). 
• Se actualizó valor de registrado en EjecucionPresupuestal.registradoNal y  

EjecucionPresupuestal.registradoAdm (Modificación de Atributo). 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó proceso a Log.proceso (Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.1.42  Crear notificación 6. 
 
Nombre: crearNotificacion (destino:cadena, detalle:cadena). 
Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la creación 

de una Notificación 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones:P5.12, P5.13 

Casos de Uso: Elaborar Presupuesto Dependencias y Fondos, 
Consolidar y Registrar Presupuesto, Consultar Rubros para 
Adiciones, Consultar Rubros para Traslados 

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que se cometió un 

error. 
Salida:  
Precondiciones: 
Poscondiciones: 
• Se creo nueva instancia Notificación (Creación de Instancia). 
• Se asoció instancia Notificación con Oficina que la creo (Asociación de Instancia). 
• Se asoció instancia Notificación con Oficina destino (Modificación de Atributo). 
• Se asignó detalle en Notificación.detalle (Modificación de Atributo). 
• Se asignó código en Notificación.codigoNot (Modificación de Atributo). 
• Se asignó fecha en Notificación.fecha (Modificación de Atributo). 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia). 

                                                 
6 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I:Módulo Presupuesto, Op. Cit., p.212.  
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• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo). 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo). 
• Se asignó proceso a Log.proceso (Modificación de Atributo). 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo). 

 
 
4.10.44 Crear Historial de Proveedor7. 
 
Nombre: crear_proveedor (nombre:cadena, NIT/cc:entero, 

representante:cadena, tipo:cadena, dirección:cadena, 
teléfono:cadena, ciudad:cadena, e-mail:cadena, 
bienes_servicios[]:cadena) 

Responsabilidad: Registrar la información necesaria para la creación del 
historial de un Proveedor  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF3.1, RF3.2, RF3.3, RF3.6, RF3.7, RF3.8 

Casos de Uso: Crear Historial de Proveedor  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Auxiliar de Proveedores ha ingresado al sistema SIIRFUN  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de esp_Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Proveedor con esp_Proveedor (Asociación Formada) 
• Se asignó nombre a esp_Proveedor.nombre (Modificación de Atributo) 
• Se asignó NIT/cc a esp_Proveedor.NIT/cc (Modificación de Atributo) 
• Se asignó representante a esp_Proveedor.rep (Modificación de Atributo) 
• Se asignó tipo de régimen a esp_Proveedor.tipo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó dirección a esp_Proveedor.dirección (Modificación de Atributo) 
• Se asignó teléfono a esp_Proveedor.teléfono (Modificación de Atributo) 
• Se asignó ciudad a esp_Proveedor.ciudad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó correo electrónico a esp_Proveedor.e-mail (Modificación de Atributo) 
• Se bien_servicio a esp_Proveedor.bienes_servicios (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 

                                                 
7 PEÑARANDA MARTINEZ,Op Cit, p.241 
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4.10.45 Guardar Historial de Proveedor8.  
 

Nombre: guardar_proveedor (NIT/cc:entero) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en el Historial del 

Proveedor  
Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: RF3.9, RF3.10, RF3.11, RF3.12 
Casos de Uso: Crear Historial de Proveedor 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Historial del Proveedor 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de esp_Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Proveedor con esp_Proveedor (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.46 Consultar Historial de Proveedor9.  
 
Nombre: consultar_proveedor (NIT/cc:entero) 
Responsabilidad: Examinar el Historial de un Proveedor que cumpla con el 

parámetro establecido  
Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: RF3.16, RF3.17, RF3.18 
Casos de Uso: Crear Historial de Proveedor, Consultar Historial 
de Proveedor 

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta no se 

pudo realizar exitosamente  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN  
• Se ha creado el Historial del Proveedor 

                                                 
8 Ibid., p.242 
9 Ibid., p.242 
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Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de esp_Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Proveedor con esp_Proveedor (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.47 Actualizar Historial de Proveedor10. 
 
Nombre: actualizar_proveedor (transacción:cadena, 

evaluación[]:entero) 
Responsabilidad: Realizar la descripción de la transacción realizada con el 

proveedor y la calificación que se da a la misma.  
Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: RF3.4, RF3.5 
Casos de Uso: Crear Cotización, Crear Orden de Compra, Crear 
Nota de Ingreso, Crear Historial de Proveedor, Consultar 
Historial de Proveedor, Actualizar Historial de Proveedor  

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Auxiliar de Proveedores ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• El Proveedor ha creado una cotización 
• Se ha creado una Orden de Compra y una Nota de Ingreso  
• Se ha creado y consultado el Historial del Proveedor  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de esp_Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Proveedor con esp_Proveedor (Asociación Formada) 
• Se asignó transacción a Proveedor.transacción (Modificación de Atributo) 
• Se asignó calificación a esp_Proveedor.evaluación (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

                                                 
10 Ibid., p.243 
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4.10.48 Modificar datos del Proveedor11. 
  
Nombre: modificar_proveedor (nov_proveedor[]:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones de los datos del Proveedor 

que se ha registrado en el Historial del mismo 
Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: RF3.13, RF3.14 
Casos de Uso: Consultar Historial de Proveedor, Modificar 
Datos de Proveedor  

Notas: Únicamente se pueden modificar los datos del Proveedor, más no 
su historial o evaluaciones  

Excepciones: El nombre del Proveedor y su NIT/cc no son modificables 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Auxiliar de Proveedores ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado y consultado el Historial del Proveedor 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se asignó representante a esp_Proveedor.rep (Modificación de Atributo) 
• Se asignó tipo de régimen a esp_Proveedor.tipo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó dirección a esp_Proveedor.dirección (Modificación de Atributo) 
• Se asignó teléfono a esp_Proveedor.teléfono (Modificación de Atributo) 
• Se asignó ciudad a esp_Proveedor.ciudad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó correo electrónico a esp_Proveedor.e-mail (Modificación de Atributo) 
• Se asigno bien_servicio a esp_Proveedor.bien_serv (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.49 Imprimir Historial de Proveedor12.  
 
Nombre: imprimir_proveedor () 
Responsabilidad: Imprimir el Historial de Proveedor consultado  
Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: RF3.15 
Casos de Uso: Crear Historial de Proveedor, Consultar Historial 
de Proveedor 

                                                 
11 Ibid., p.244 
12 Ibid., p.245 
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Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Historial de Proveedor 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de esp_Proveedor (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Proveedor con esp_Proveedor (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.50 Crear Nota de Ingreso.  
 
Nombre: crear_notai (nnotai:cadena, fecha:fecha, tipo:cadena, 

proveedor | entidad:cadena, avance | caja_menor | 
acuerdo_entidad | oficio_entidad:cadena, factura:entero, 
artículo[]:cadena, código[]:entero, unidad[]:cadena, 
cantidad[]:entero, valor_unitario[]:moneda, iva[]:porcentaje, 
descuento[]:porcentaje)  

Responsabilidad: Registrar la información necesaria para la creación de una Nota 
de Ingreso para su posterior consulta y aprobación  

Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: Rf_5.1, Rf_5.2, Rf_5.3, Rf_5.15, Rf_5.16 
Casos de Uso: Crear Orden de Compra, Consultar Orden de 
Compra,Crear Nota de Ingreso  

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Auxiliar de Notas de Ingreso ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado el Historial del Bien 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de NotaIngreso (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Bienes (Creación de Instancia) 
• Se creó una  instancia de esp_Bienes (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia NotaIngreso con Bienes y esp_Bienes (Asociación Formada) 
• Se asignó número a NotaIngreso.nnotai (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a NotaIngreso.fecha (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó tipo de Nota de Ingreso a NotaIngreso.tipo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó proveedor a NotaIngreso.proveedor (Modificación de Atributo) 
• Se asignó factura a NotaIngreso.factura (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a NotaIngreso.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó código a NotaIngreso.código (Modificación de Atributo) 
• Se asignó unidad a NotaIngreso.unidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a NotaIngreso.cantidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó valor unitario a NotaIngreso.valor_unitario (Modificación de Atributo) 
• Se asignó IVA a NotaIngreso.iva (Modificación de Atributo) 
• Se asignó descuento a NotaIngreso.descuento (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.51 Guardar Nota de Ingreso.  
 
Nombre: guardar_notai (nnotai:cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en la Orden de Compra para 

su posterior consulta, aprobación y envío 
Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: Rf_5.4, Rf_5.5 
Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado la Nota de Ingreso 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de NotaIngreso (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.52 Consultar Nota de Ingreso.  
 
Nombre: Consultar_notai (nnotai:cadena) 
Responsabilidad: Examinar la Nota de Ingreso que cumpla con el parámetro 
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establecido 
Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: Rf_5.12, Rf_5.13, Rf_5.14, Rf_5.7, Rf_5.9 
Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consultar Nota de Ingreso

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta no se 

pudo realizar exitosamente 
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado la Nota de Ingreso 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de NotaIngreso (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.53 Modificar Nota de Ingreso.  
 
Nombre: modificar_notai (nov_notai[]:cadena) 
Responsabilidad: Registrar modificaciones de la información que se ha registrado 

en la Nota de Ingreso 
Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: Rf_5.10, Rf_5.11, Rf_5.15, Rf_5.16 
Casos de Uso: Consultar Nota de Ingreso, Modificar Nota de 
Ingreso  

Notas: Se pueden realizar modificaciones a la Nota de Ingreso sólo 
durante el mes de su realización  

Excepciones: Una vez sea aprobada la Nota de Ingreso no puede sufrir 
modificaciones 

Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado y consultado la Nota de Ingreso 
Poscondiciones: 
• Se creo una instancia de NotaIngreso (Creación de Instancia) 
• Se asignó tipo a NotaIngreso.tipo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó entidad a NotaIngreso.proveedor (Modificación de Atributo) 
• Se asignó factura a NotaIngreso.factura (Modificación de Atributo) 
• Se asignó documento a NotaIngreso.factura (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó grupo a NotaIngreso.grupo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó código a NotaIngreso.código (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.54 Anular Nota de Ingreso.  
  
Nombre: anular_notai (anulado:cadena) 
Responsabilidad: Registrar la anulación de una Nota de Ingreso que fue creada con 

errores o debe eliminarse porque no va a utilizarse en el proceso 
contable 

Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: Rf_5.17, Rf_5.18, Rf_5.19, Rf_5.20 
Casos de Uso: Consultar Nota de Ingreso, Anular Nota de 
Ingreso 

Notas: Al anular la Nota de Ingreso debe crearse una Notificación de 
Ajuste, modificar el estado de la compra programada a “Orden de 
Compra Aprobada” y debe actualizar el Plan de Compras 
Establecido 

Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado y consultado la Nota de Ingreso 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de NotaIngreso (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se asoció las instancias de Pedidoprg con Pedidopca y con NotaIngreso (Asociación 

Formada) 
• Se asignó anular a NotaIngreso.anulado (Modificación de Atributo) 
• Se asigno estado a Pedidoprg.estado (Modificación de Atributo) 
• Se actualizó programado en Pedidopca.cant_prg (Modificación de Atributo) 
• Se actualizó ejecutado en Pedidopca.cant_ejec (Modificación de Atributo) 
• Se actualizó saldo en Pedidopca.cant_sdo (Modificación de Atributo) 
• Se canceló asociación de NotaIngreso con Bienes y esp_Bienes (Asociación 

Cancelada). 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.55 Aprobar Nota de Ingreso.  
 
Nombre: aprobar_notai (aprobado:cadena) 
Responsabilidad: Registrar una Nota de Ingreso como aprobada para la 

continuación del Entrada de Bienes  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_5.8, Rf_5.19, Rf_5.20 

Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consultar Nota de 
Ingreso 

Notas: La aprobación es realizada únicamente por el Jefe de 
Almacén. Al aprobarse la Nota de Ingreso de una compra o 
pedido programado se le asigna un estado de “Ejecutada” y 
debe actualizar el Plan de Compras Establecido 

Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado y consultado la Nota de Ingreso 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de NotaIngreso (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se asoció las instancias de Pedidoprg con Pedidopca y con NotaIngreso (Asociación 

Formada) 
• Se actualizó programado en Pedidopca.cant_prg (Modificación de Atributo) 
• Se actualizó ejecutado en Pedidopca.cant_ejec (Modificación de Atributo) 
• Se actualizó saldo en Pedidopca.cant_sdo (Modificación de Atributo) 
• Se asigno estado a Pedidoprg.estado (Modificación de Atributo) 
• Se asignó aprobado a NotaIngreso.aprobado (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.56 Imprimir Nota de Ingreso.  
 
Nombre: imprimir_notai () 
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Responsabilidad: Imprimir la Nota de Ingreso consultada  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_5.6 

Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consultar Nota de 
Ingreso 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado la Nota de Ingreso 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de NotaIngreso (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.57 Crear Documento de Entrega.  
 
Nombre: crear_docentrega (nnotai:cadena, ndoc:cadena, 

tipo:cadena, fecha:fecha, sección:cadena, 
responsable:cadena, artículo[]:cadena, código[]:entero, 
unidad[]:cadena, cantidad[]:entero, 
valor_unitario[]:moneda) 

Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la creación 
de un Documento de Entrega para su posterior consulta y 
aprobación  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_6.1, Rf_6.2, Rf_6.3, Rf_6.4, Rf_7.1, Rf_7.2, 

Rf_7.3, Rf_7.4 
Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consultar Nota de 
Ingreso, Crear Documento de Entrega 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Auxiliar Documentos de Entrega ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de DocumentoEntrega (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Bienes (Creación de Instancia) 
• Se creó una  instancia de esp_Bienes (Creación de Instancia) 
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• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia DocumentoEntrega con Bienes, esp_Bienes y Pedidoprg 

(Asociación Formada) 
• Se asignó número notai a DocumentoEntrega.nnotai (Modificación de Atributo) 
• Se asignó número a DocumentoEntrega.ndoc (Modificación de Atributo) 
• Se asignó tipo a DocumentoEntrega.tipo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a DocumentoEntrega.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó sección a DocumentoEntrega.sección (Modificación de Atributo) 
• Se asignó responsable a DocumentoEntrega.responsable (Modificación de Atributo) 
• Se asignó artículo a DocumentoEntrega.artículo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó código a DocumentoEntrega.código (Modificación de Atributo) 
• Se asignó unidad a DocumentoEntrega.unidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cantidad a DocumentoEntrega.cantidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó valor unitario a DocumentoEntrega.valor_unitario (Modificación de 

Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.58 Guardar Documento de Entrega. 
 
Nombre: guardar_docentrega (ndoc:cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en el Documento de 

Entrega para su posterior consulta y aprobación  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_6.5, Rf_6.6, Rf_7.5, Rf_7.6 

Casos de Uso: Crear Documento de Entrega 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Documento de Entrega  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de DocumentoEntrega (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
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4.10.59 Consultar Documento de Entrega.  
 
Nombre: consultar_docentrega (ndoc:cadena) 
Responsabilidad: Examinar el Documento de Entrega que cumpla con el 

parámetro establecido 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_6.13, Rf_6.14, Rf_6.15, Rf_6.4, Rf_6.12, 

Rf_7.13, Rf_7.14, Rf_7.15, Rf_7.4, Rf_7.12 
Casos de Uso: Crear Documento de Entrega, Consultar 
Documento de Entrega   

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta no 

se pudo realizar exitosamente 
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado el Documento de Entrega  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de DocumentoEntrega (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.60 Modificar Documento de Entrega.  
 
Nombre: modificar_docentrega (nov_docentrega[]:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones de la información que se ha 

registrado en el Documento de Entrega  
Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: Rf_6.8, Rf_6.9, Rf_7.8, Rf_7.9 
Casos de Uso: Consultar Documento de Entrega, Modificar 
Documento de Entrega  

Notas: Se pueden realizar modificaciones al Documento de Entrega sólo 
durante el mes de su realización  

Excepciones: Una vez sea aprobado el Documento de Entrega no puede sufrir 
modificaciones 

Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado y consultado el Documento de Entrega  
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Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de DocumentoEntrega (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Bienes (Creación de Instancia) 
• Se creó una  instancia de esp_Bienes (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidoprg (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia DocumentoEntrega con Bienes, esp_Bienes y Pedidoprg 

(Asociación Formada) 
• Se asignó responsable a DocumentoEntrega.resp (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.61 Anular Documento de Entrega. 
 
Nombre: anular_docentrega (anulado:cadena) 
Responsabilidad: Registrar la anulación de un Documento de Entrega que fue 

creado con errores o debe eliminarse porque no va a utilizarse 
en el proceso contable 

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_6.18, Rf_6.19, Rf_7.18, Rf_7.19 

Casos de Uso: Consultar Documento de Entrega, Anular 
Documento de Entrega  

Notas: Al anular el Documento de Entrega debe crearse una 
Notificación de Ajuste  

Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado y consultado el Documento de Entrega  
Poscondiciones: 
• Se asignó anulado a DocumentoEntrega.anulado (Modificación de Atributo) 
• Se canceló asociación DocumentoEntrega con Bienes, esp_Bienes y Pedidoprg 

(Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
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4.10.62 Aprobar Documento de Entrega. 
 
Nombre: aprobar_docentrega (aprobado:cadena) 
Responsabilidad: Registrar un Documento de Entrega como aprobado para la 

continuación del proceso de Entrega de Bienes  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_6.11, Rf_6.12, Rf_7.11, Rf_7.12 

Casos de Uso: Crear Documento de Entrega, Consultar 
Documento de Entrega  

Notas: La aprobación es realizada únicamente por el Jefe de Almacén
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado y consultado el Documento de Entrega  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de DocumentoEntrega (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Pedidopca (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia DocumentoEntrega con Pedidopca (Asociación Formada) 
• Se asignó aprobado a DocumentoEntrega.aprobado (Modificación de Atributos) 
• Se asignó cantidad a Pedidopca.cant_seca[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_1 a Pedidopca.ct_1a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_2 a Pedidopca.ct_2a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_3 a Pedidopca.ct_3a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se asignó cuota_4 a Pedidopca.ct_4a[i] (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.63 Imprimir Documento de Entrega. 
 
Nombre: imprimir_docentrega () 
Responsabilidad: Imprimir el Documento de Entrega consultado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_6.7, Rf_7.7 

Casos de Uso: Crear Documento de Entrega, Consultar 
Documento de Entrega  

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
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Precondiciones: 
• Se ha creado el Documento de Entrega  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de DocumentoEntrega (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.64 Crear Notificación de Ajuste13. 
 
Nombre: crear_najuste (fecha:fecha, saldo_anterior[]:entero, 

ingresos[]:entero, egresos[]:entero, explicac:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la creación 

de una Notificación de Ajuste  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF8.1, RF8.2, RF8.3 

Casos de Uso: Crear Documento de Entrega, Anular Nota de 
Ingreso, Anular Documento de Entrega, Crear Notificación 
de Ajuste, Crear Nota de Ingreso 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Jefe de Almacén ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado una Nota de Ingreso 
• Se ha creado un Documento de Entrega  
• Se ha anulado una Nota de Ingreso 
• Se ha anulado un Documento de Entrega  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de NotificaAjuste (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de DocumentoEntrega (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de NotificaIngreso (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia NotificaAjuste con DocumentoEntrega y NotaIngreso 

(Asociación Formada) 
• Se asignó número a NotificaAjuste.#najuste (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha a NotificaAjuste.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó saldo_anterior a NotificaAjuste.sdo_ant (Modificación de Atributo) 
• Se asignó ingresos a NotificaAjuste.ingresos (Modificación de Atributo) 

                                                 
13 Ibid., p.257 
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• Se asignó egresos a NotificaAjuste.egresos (Modificación de Atributo) 
• Se asignó explicación a NotificaAjuste.explicac (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.65 Guardar Notificación de Ajuste14. 
 
Nombre: guardar_najuste (#najuste:entero) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en la Notificación de 

Ajuste para su posterior consulta  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF8.4, RF8.5 

Casos de Uso: Crear Notificación de Ajuste  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado la Notificación de Ajuste  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de NotificaAjuste (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de DocumentoEntrega (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de NotaIngreso (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia NotificaAjuste con DocumentoEntrega y NotaIngreso 

(Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.66 Consultar Notificación de Ajuste15. 
 
Nombre: consultar_najuste (#najuste) 
Responsabilidad: Examinar la notificación que cumpla con el criterio  
Tipo: Sistema 

                                                 
14 Ibid., p.258 
15 Ibid., p.259 
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Referencias Cruzadas: Funciones: RF8.9, RF8.10, RF8.11 
Casos de Uso: Crear Notificación de Ajuste, Consultar 
Notificación de Ajuste 

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta no 

se pudo realizar exitosamente  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado y consultado la Notificación de Ajuste  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de NotificaAjuste (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de DocumentoEntrega (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de NotaIngreso (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia NotificaAjuste con DocumentoEntrega y NotaIngreso 

(Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.67 Eliminar Notificación de Ajuste16. 
 
Nombre: eliminar_najuste () 
Responsabilidad: Registrar la eliminación de una Notificación de Ajuste que 

fue creada con errores  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF8.7, RF8.8 

Casos de Uso: Consultar Notificación de Ajuste, Eliminar 
Notificación de Ajuste 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado y consultado la Notificación de Ajuste  
Poscondiciones: 
• Se asignó verdadero a NotificaAjuste.anulado (Modificación de Atributo) 
• Se canceló asociación de NotificaAjuste con DocumentoEntrega y NotaIngreso 

                                                 
16 Ibid., p.260 
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(Asociación Cancelada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.68 Imprimir Notificación de Ajuste17. 
 
Nombre: imprimir_najuste () 
Responsabilidad: Imprimir la Notificación de Ajuste consultada  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF8.6 

Casos de Uso: Crear Notificación de Ajuste, Consultar 
Notificación de Ajuste  

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado la Notificación de Ajuste  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de NotificaAjuste (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.69 Crear Historial de Bienes18.  
 
Nombre: crear_bien (cubs:cadena, nombre:cadena, grupo:cadena, 

código:entero, fecha_ingreso:fecha, referencia:cadena, 
modelo:cadena, serie:cadena, #interno:entero, 
unidad:cadena, valor:moneda) 

Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la creación 
del historial de bienes 

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF10.1, RF10.2, RF10.3, RF10.4, RF10.11 

Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consulta y Aprobación 
                                                 
17 Ibid., p.260 
18 Ibid., p.261 
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de Traslados, Crear Historial de Bienes 
Notas: El código interno se representará como el Código de Barras 

para identificar cada bien 
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Auxiliar de Inventario ha ingresado al sistema SIIRFUN 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia Bienes (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de esp_Bienes (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Bienes con esp_Bienes (Asociación Formada) 
• Se asignó descripción a Bienes.nombre (Modificación de Atributo) 
• Se asignó código CUBS a Bienes.cubs (Modificación de Atributo) 
• Se asignó grupo a esp_Bienes.grupo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó código a Bienes.código (Modificación de Atributo) 
• Se asignó fecha_ingreso a esp_Bienes.fecha_ingreso (Modificación de Atributo) 
• Se asignó referencia a esp_Bienes.referencia (Modificación de Atributo) 
• Se asignó modelo a esp_Bienes.modelo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó serie a esp_Bienes.serie (Modificación de Atributo) 
• Se asignó número interno a esp_Bienes.#interno (Modificación de Atributo) 
• Se asignó unidad a esp_Bienes.unidad (Modificación de Atributo) 
• Se asignó valor a esp_Bienes.valor (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.70 Guardar Historial de Bienes19.  
 
Nombre: guardar_bien (código:entero) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en el Historial del Bien  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF10.9, RF10.10 

Casos de Uso: Crear Historial de Bienes  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Historial del Bien  

                                                 
19 Ibid., p.262 

 295



Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Bien (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de esp_Bien (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Bien con esp_Bien (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.71 Consultar Grupo de Bienes20.  
 
Nombre: Consultar_grupobien (grupo:cadena) 
Responsabilidad: Examinar un grupo de bienes que cumpla con el criterio  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF10.16, RF10.17, RF10.18 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de GrupoBien (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de esp_Bienes (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia GrupoBien con esp_Bienes (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.72 Manipular Grupos de Bienes21. 
 
Nombre: manipula_grupobien (parámetro:cadena) 
Responsabilidad: Realizar el proceso que define el parámetros sobre el registro 

de un grupo de bienes, ya sea, adición, modificación o 
eliminación 

Tipo: Sistema. 

                                                 
20 Ibid., p.262 
21 Ibid., p.263 
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Referencias Cruzadas: Funciones: RF10.10, RF10.11, RF10.12, RF10.13, RF10.14, 
RF10.15, RF10.16, RF10.17, RF10.18 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de GrupoBien (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de esp_Bienes (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia GrupoBien con esp_Bienes (Asociación Formada) 
• Se asignó grupo a GrupoBien.grupo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó nombre_grupo a GrupoBien.nombre_grupo(Modificación de Atributo) 
• Se asignó código a GrupoBien.código (Modificación de Atributo) 
• Se asignó código débito a GrupoBien.código_debe (Modificación de Atributo) 
• Se asignó código crédito a GrupoBien.código_haber (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.73 Guardar Grupo de Bienes22.   
 
Nombre: guardar_grupobien () 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en un grupo de bienes  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF10.14, RF10.15 

Casos de Uso: Manipular Grupos de Bienes  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha manipulado el Grupo de Bienes 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de GrupoBien (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 

                                                 
22 Ibid., p.264 
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• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
 
   
4.10.74 Consultar Activo Fijo23 
 
Nombre: consultar_activo (código:entero) 
Responsabilidad: Examinar el Historial del activo fijo que cumpla con el 

parámetro establecido  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.19, RF9.20, RF9.21 

Casos de Uso: Control de Existencia de Activos Fijos, Crear 
Historial de Bienes, Consultar Inventario 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado el Historial del Bien 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de ActivoFijo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de esp_Bienes (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia ActivoFijo con esp_Bienes (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.75 Movimiento de Activos Fijos24.  
 
Nombre: mov_activo (movimiento:cadena) 
Responsabilidad: Registrar la información que define un movimiento de activo 

fijo, ya sea por faltante, sobrante, reposición o baja  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.3, RF9.4, RF9.5, RF9.6, RF9.7, RF9.8, 

RF9.9, RF9.10, RF9.11, RF9.12 
Casos de Uso: Crear Documento de Entrega, Crear Historial 
de Bienes, Control de Existencia de Activos Fijos  

Notas:  

                                                 
23 Ibid., p.264 
24 Ibid., p.265 
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Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado el Historial del Bien 
• Se ha reportado cambio en el inventario de activos fijos 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de ActivoFijo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de esp_Bienes (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia ActivoFijo con esp_Bienes (Asociación Formada) 
• Se asignó estado a ActivoFijo.estado (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.76 Guardar Activo Fijo25.  
 
Nombre: guardar_activo (código:entero) 
Responsabilidad: Almacenar la información en el Inventario del activo fijo  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.16, RF9.17, RF10.9, RF10.10, RF10.11 

Casos de Uso: Crear Historial de Bienes  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Historial del Bien 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de ActivoFijo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 

                                                 
25 Ibid., p.265 
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4.10.77 Consultar Inventario26.  
 
Nombre: consultar_inventario (parámetro:cadena) 
Responsabilidad: Examinar el Inventario que cumpla con el criterio  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.19, RF9.20, RF9.21, RF9.24, RF9.27 

Casos de Uso: Crear Historial de Bienes, Consultar 
Inventario 

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta no 

se pudo realizar exitosamente  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado el Historial del Bien  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de esp_Bien (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de ActivoFijo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia ActivoFijo con esp_Bienes (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.78 Imprimir Inventario27.  
 
Nombre: imprimir_inventario () 
Responsabilidad: Imprimir el Inventario consultado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.18 

Casos de Uso: Crear Historial de Bienes, Consultar 
Inventario 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Historial del Bien  
Poscondiciones: 

                                                 
26 Ibid., p.266 
27 Ibid., p.267 
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• Se creó una instancia de esp_Bien (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de ActivoFijo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia ActivoFijo con esp_Bienes (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.79 Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos28.  
 
Nombre: crear_traslado (código[]:entero, características[]:cadena, 

origen:cadena, res_origen:cadena, destino:cadena, 
res_destino:caderna) 

Responsabilidad: Registrar la información para la creación de una Solicitud de 
Traslado de Activos Fijos para consulta y aprobación  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.1, RF9.2 

Casos de Uso: Crear Historial de Bien, Crear Solicitud de 
Traslado de Activos Fijos  

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El responsable de la Dependencia ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado el Historial del Bien  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Traslado (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Dependencia (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de ActivoFijo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Traslado con Dependencia y ActivoFijo (Asociación Formada) 
• Se asignó número a Traslado.#traslado (Modificación de Atributo) 
• Se asignó código a Traslado.código (Modificación de Atributo) 
• Se asignó referencia a Traslado.referencia (Modificación de Atributo) 
• Se asignó origen a Traslado.origen (Modificación de Atributo) 
• Se asignó responsable_orig a Traslado.res_origen (Modificación de Atributo) 
• Se asignó destino a Traslado.destino (Modificación de Atributo) 
• Se asignó responsable_dest a Traslado.res_destino (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 

                                                 
28 Ibid., p.267 
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• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.80   Guardar Solicitud de Traslado de Activos Fijos29.  
 
Nombre: guardar_traslado (#traslado:entero) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada en el Pliego de 

Condiciones para su posterior publicación y consulta  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.28, RF9.29 

Casos de Uso: Crear Solicitud  de Traslado de Activos Fijos  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado la Solicitud de Traslado de Activos Fijos 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Traslado (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.81 Consultar Solicitud de Traslado de Activos Fijos30.  
 
Nombre: consultar_traslado (#traslado:entero) 
Responsabilidad: Examinar la Solicitud de Traslado de Activos Fijos que 

cumpla con el criterio  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.30, RF9.31, RF9.32  

Casos de Uso: Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos, 
Consultar y Aprobar la Solicitud de Traslado de Activos Fijos 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 

                                                 
29 Ibid., p.268 
30 Ibid., p.269 
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• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado una Solicitud de Traslado de Activos Fijos 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Traslado (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.82 Modificar Solicitud de Traslado de Activos Fijos31. 
 
Nombre: modificar_traslado (nov_traslado[]:cadena) 
Responsabilidad: Registrar modificaciones de la información que se ha 

registrado en la Solicitud de Traslado de Activos Fijos 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.30, RF9.31 

Casos de Uso: Consultar Solicitud de Traslado de Activos 
Fijos, Modificar Solicitud de Traslado de Activos Fijos 

Notas:  
Excepciones: Una vez sea aprobada la Solicitud de Traslado de Activos 

Fijos no puede sufrir modificaciones 
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado y consultado la Solicitud de Traslado de Activos Fijos 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Traslado (Creación de Instancia)  
• Se creó una instancia de Dependencia (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de ActivoFijo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Traslado con Dependencia y ActivoFijo (Asociación Formada) 
• Se asignó código a Traslado.código (Modificación de Atributo) 
• Se asignó referencia a Traslado.referencia (Modificación de Atributo) 
• Se asignó destino a Traslado.destino (Modificación de Atributo) 
• Se asignó respons_destino a Traslado.res_destino (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

  
                                                 
31 Ibid., p.269 
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4.10.83  Aprobar Solicitud de Traslado de Activos Fijos32.  
 
Nombre: aprobar_traslado (aprobado:bolean) 
Responsabilidad: Registrar un Traslado como aprobado para la continuación del 

proceso de Gestión de Activos Fijos 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.35 

Casos de Uso: Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos, 
Consultar y Aprobar Solicitud de Traslado de Activos Fijos, 
Crear Documento de Entrega 

Notas: La aprobación es realizada únicamente por el Jefe del 
Almacén y responsables de dependencias origen y destino  

Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN II 
• Se ha creado la Solicitud de Traslado de Activos Fijos  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Traslado (Creación de Instancia) 
• Se asignó verdadero a Traslado.aprobado (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.84   Imprimir Solicitud de Traslado de Activos Fijos33.  
 
Nombre: imprimir_traslado () 
Responsabilidad: Imprimir la Solicitud de Traslado consultada  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.36 

Casos de Uso: Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos, 
Consultar y Aprobar Solicitud de Traslado de Activos Fijos  

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado la Solicitud de Traslado de Activos Fijos  

                                                 
32 Ibid., p.270 
33 Ibid., p.270 
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Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Traslado (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.85 Consultar Funcionario de la Universidad de Nariño34. 
 
Nombre: consultar_funcionario (cc:entero) 
Responsabilidad: Examinar información del Funcionario que cumpla con el criterio 
Tipo: Sistema. 
Referencias 
Cruzadas: 

Funciones: RF9.32, RF9.33, RF9.34  

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
Poscondiciones: 
• Se creo una instancia de Funcionario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.86 Crear Paz y Salvo35. 
 
Nombre: crear_pazsalvo (cc:entero, nombre:cadena, 

dependencia:cadena, paz_salvo:bolean) 
Responsabilidad: Registrar la información necesaria para la creación de Paz y 

Salvo de Funcionarios para su posterior consulta 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.13, RF9.14 

Casos de Uso: Expedir Paz y Salvos a los Funcionarios 
Notas:  

                                                 
34 Ibid., p.271 
35 Ibid., p.272 
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Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Auxiliar de Inventario ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha consultado el Inventario 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Funcionario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Inventario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de PazSalvo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Funcionario con Inventario y PazSalvo (Asociación Formada) 
• Se asignó cédula a PazSalvo.cc (Modificación de Atributo) 
• Se asignó nombre a PazSalvo.nombre (Modificación de Atributo) 
• Se asignó dependencia a PazSalvo.dependencia (Modificación de Atributo) 
• Se asignó verdadero a PazSalvo.paz_salvo (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.87 Imprimir Paz y Salvo36.  
 
Nombre: imprimir_pazsalvo () 
Responsabilidad: Imprimir el Paz y Salvo consultado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF9.15 

Casos de Uso: Expedir Paz y Salvos a los Funcionarios 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Paz y Salvo  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de PazSalvo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
                                                 
36 Ibid., p.272 
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4.10.88  Modificar Activos Fijos37. 
 
Nombre: modificar_activo(cambio_vida[]:cadena) 
Responsabilidad: Se registran los cambios que se realizan a los activos fijos  

que cambian la vida útil de los mismos 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF10.5, RF10.6, RF10.7, RF10.8 

Casos de Uso: Crear Historial de Bienes, Administración de 
Activos Fijos  

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un valor no válido, indicar que se cometió un error. 
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN  
• Se ha creado el Historial del Bien 
Poscondiciones: 
• Se creó instancia de ActivoFijo (Creación de Instancia) 
• Se asignó cambios a la vida útil a ActivoFijo.cambio_vida (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.89 Generar Reportes38. 
 
Nombre: Crear_reporte (tipo:cadena, parámetros:cadena) 
Responsabilidad: Generar un reporte  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF11.1, RF11.2, RF11.3 

Casos de Uso: Crear Reporte  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN  
• Se han creado los documentos que sustentan el reporte 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Reporte (Creación de Instancia) 

                                                 
37 Ibid., p.273 
38 Ibid., p.273 
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• Se creó una instancia de NotaIngreso (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de DocumentoEntrega (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Inventario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de ActivoFijo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Bien (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Reporte con NotaIngreso, DocumentoEntrega, Inventario, 

ActivoFijo y Bien (Asociación Formada) 
• Se asignó tipo a Reporte.tipo (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.90 Imprimir Reporte39. 
 
Nombre: imprimir_reporte() 
Responsabilidad: Desplegar las Notas de Ajuste que cumplan con el(los) 

parámetro (s) establecido (s) 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF11.4 

Casos de Uso: Crear Reporte 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Reporte 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Reporte (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.91 Ingresar contraseña40. 

 
Nombre: ingresar_contraseña (contraseña_adm:cadena) 

                                                 
39 Ibid., p.274 
40 Ibid., p.275 
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Responsabilidad: Captura la contraseña del administrador, la verifica y carga 
el sistema SIIRFUN para su uso  

Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF12.1, RF12.2, RF12.3, RF12.4 

Casos de uso:Iniciar sistema 
Notas:   
Excepciones: Si  los datos ingresados no son correctos indica el error y 

cancela la carga del sistema SIIRFUN 
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema conoce la contraseña del administrador 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Administrador (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Administrador con SIIRFUN (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.92 Crear Grupo41. 
 
Nombre: crear_grupo (nombre_grupo:cadena, id_grupo:cadena) 
Responsabilidad: Registrar la información para la creación de un grupo 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF13.7 

Casos de uso:Crear Grupo 
Notas:   
Excepciones: Si  los datos ingresados no son correctos o ya existen indica 

el error. 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• El sistema debe conocer los datos de los grupos existentes 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Grupo con SIIRFUN (Asociación formada) 
• Se asignó nombre de grupo a Grupo.nombre_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de grupo a Grupo.id_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 

                                                 
41 Ibid., p.275 
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• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.93 Asignar operaciones permitidas42. 
 
Nombre: asignar_operación (cod_operación[]:entero) 
Responsabilidad: Registrar la información de las operaciones admitidas y 

relacionados con el grupo 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF13.5 

Casos de uso:Crear Grupo 
Notas: La instancia de Operaciones existe ya que se crea al instalar 

el sistema. 
Excepciones: Si  los datos ingresados no son correctos o ya existen indica 

el error. 
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema debe conocer los datos de las operaciones 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Grupo con Operaciones (Asociación Formada) 
• Se asignó operaciones a Grupo.id_operacion (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.94 Guardar Grupo43. 
 
Nombre: guardar_grupo (id_grupo:cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada del Grupo creado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Casos de Uso: Crear Grupo  
Notas:  
Excepciones:  

                                                 
42 Ibid., p.276 
43 Ibid., p.277 
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Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema debe tener registrada la información del grupo 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.95 Consultar Grupo44. 
 
Nombre: consultar_grupo (id_grupo:cadena) 
Responsabilidad: Examinar el Grupo que cumpla con el criterio  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF13.14 

Casos de Uso: Crear Grupo 
Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la 

consulta no se pudo realizar exitosamente  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado el Grupo  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.96 Modificar Grupo45.  
 
Nombre: modificar_grupo (nov_grupo[]:cadena) 
Responsabilidad: Registrar modificaciones de la información en el Grupo  

                                                 
44 Ibid., p.277 
45 Ibid., p.278 
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Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF13.9. 

Casos de uso:Crear Grupo, Modificar grupo 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• El sistema debe tener registrada la  información del Grupo y de sus operaciones 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Grupo con Operaciones (Asociación Formada) 
• Se asignó nombre de grupo a Grupo.nombre_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de grupo a Grupo.id_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó operaciones a Grupo. Id_operación (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.97 Eliminar Grupo46.  
 
Nombre: eliminar_grupo () 
Responsabilidad: Registrar la eliminación de un Grupo  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF13.3,  RF13.11 

Casos de uso:Crear Grupo, Eliminar Grupo 
Notas:   
Excepciones: Si el Administrador no confirma la eliminación se cancela 

transacción 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• El sistema debe tener información de grupos  
• El grupo que se desea eliminar no debe tener usuarios 
Poscondiciones: 
• Se eliminó la instancia de Grupo (Eliminación de Instancia) 
• Se canceló la asociación de la instancia Grupo con Operaciones (Asociación 

Cancelada)  

                                                 
46 Ibid., p.278 
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• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.98 Crear Usuario47. 
 
Nombre: crear_usuario (id_usu:cadena, nombre_usu:cadena, 

login:cadena, contraseña_usu:cadena, id_grupo:cadena) 
Responsabilidad: Registrar la información para la creación de un usuario  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF13.1, RF13.2, RF13.3, RF13.4, RF13.6 

Casos de uso:Crear usuario, Crear Grupo 
Notas:   
Excepciones: Si  los datos ingresados no son correctos o ya existen indica el 

error 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• El sistema debe conocer los datos de los usuarios existentes  
• El sistema debe tener el registro de grupos creados 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Usuario con SIIRFUN y Grupo (Asociación formada) 
• Se asignó nombre de usuario a Usuario.nombre_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de usuario a Usuario.id_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login del usuario a Usuario.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó contraseña a Usuario.contraseña_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de grupo a Usuario.id_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.99 Guardar Usuario48. 

                                                 
47 Ibid., p.279 
48 Ibid., p.280 
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Nombre: guardar_usuario (id_usu:cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada del Usuario creado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Casos de Uso: Crear Usuario 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema debe tener registrada la información del usuario 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.100 Consultar Usuario49. 
 
Nombre: consultar_usuario (id_usu:cadena) 
Responsabilidad: Examinar el Usuario que cumpla con el criterio  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF13.12 

Casos de Uso: Crear Usuario, Consultar Cuentas de 
Usuario 

Notas:  
Excepciones: Si el criterio no es válido indica error  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado el Usuario 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
4.10.101 Modificar Usuario50. 

                                                 
49 Ibid., p.280 
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Nombre: modificar_usuario (nov_usu[]:cadena) 
Responsabilidad: Registrar modificaciones registradas en Usuario 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones:13.3, 13.8 

Casos de uso:Crear Usuario, Modificar Usuario 
Notas:  
Excepciones: Si los datos ya existen se indica el error 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• El sistema debe tener registrada la  información del Usuario y de sus operaciones 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se asignó nombre de usuario a Usuario.nombre_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de usuario a Usuario.id_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó contraseña a Usuario.contraseña_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de grupo a Usuario.id_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.102 Eliminar Usuario51. 
 
Nombre: Eliminar_usuario () 
Responsabilidad: Registrar la eliminación de un Usuario  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF13.3, RF13.10 

Casos de uso:Crear Usuario, Eliminar Usuario 
Notas:   
Excepciones: Si el Administrador no confirma se cancela la transacción 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• El sistema debe tener información del Usuario 
Poscondiciones: 
• Se eliminó la instancia de Usuario (Eliminación de Instancia) 

                                                                                                                                                     
50 Ibid., p.281 
51 Ibid., p.281 
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• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.103 Iniciar Sesión52.  
 
Nombre: iniciar_sesión (login:cadena, contraseña_usu:cadena) 
Responsabilidad: Registrar el ingreso de un usuario al sistema verificando su 

autenticidad 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones:P3.2, P3.3 

Casos de Uso: Iniciar Sistema, Iniciar Sesión 
Notas:  
Excepciones: Si se digita un login o contraseña  incorrecta indica error 
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema tiene perfiles de usuario establecidos 
• El sistema tiene Cuentas de Usuarios creadas 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Sesión (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia de Usuario con Operaciones (Asociación Formada). 
• Se asoció la instancia de Usuario con Log (Asociación Formada). 
• Se asignó identificador de sesión a Sesión.id_sesión (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

   
 
4.10.104 Imprimir Usuarios53. 
 
Nombre: imprimir_usuarios () 
Responsabilidad: Imprimir las cuentas de usuario consultadas  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF13.15 

Casos de Uso: Crear Usuario, Consultar Cuentas de Usuario 

                                                 
52 Ibid., p.282 
53 Ibid., p.283 
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Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema tiene Usuarios creados 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.105 Crear Copias de Seguridad54. 
 
Nombre: crear_copiaseg (id_copiaseg) 
Responsabilidad: Guardar registro de las bases de datos del sistema para su 

recuperación en caso de fallos. 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF14.1 

Casos de Uso: Crear Copias de Seguridad 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema tiene información guardada en las Bases de Datos 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de CopiaSeg (Creación de Instancia). 
• Se asignó identificador CopiaSeg.id_copiaseg (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

  
 
4.10.106 Consultar Copias de Seguridad55. 
 
Nombre: consultar_copiaseg (id_copiaseg:cadena) 

                                                 
54 Ibid., p.283 
55 Ibid., p.284 
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Responsabilidad: Examinar la Copia de Seguridad que cumpla con el 
parámetro establecido  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF14.3 

Casos de Uso: Crear Copia de Seguridad  
Notas:  
Excepciones: Si ingresa un criterio no válido indica error 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado la Copia de Seguridad  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de CopiaSeg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.107 Cargar Copias de Seguridad56. 

 
Nombre: cargar_copiaseg (id_copiaseg:cadena) 
Responsabilidad: Cargar las Bases de Datos del sistema que se tienen 

guardadas en las copias de seguridad 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF14.2 

Casos de Uso: Crear Copia de Seguridad, Cargar Copias de 
Seguridad 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha creado la Copia de Seguridad  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de CopiaSeg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 

                                                 
56 Ibid., p.284 
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• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
 
 
4.10.108 Terminar Sesión57.  
 
Nombre: terminar_sesión () 
Responsabilidad: Dar por finalizado la ejecución del sistema 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF12.5, RF12.6 

Casos de Uso: Terminar Sistema, Iniciar Sistema 
Notas:  
Excepciones: Si se presenta falla al terminar el sistema, reportar error 
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha inicializado el sistema e iniciado una sesión de administrador 
• Se han realizado todas las transacciones requeridas 
• Se han finalizado todas las sesiones  
Poscondiciones: 
• Se eliminó las instancia creadas (Eliminación de Instancia) 
• Se canceló la asociaciones creadas (Asociación Cancelada)  
• El sistema está apagado 

 
 
4.10.109 Cerrar Sesión58. 
 
Nombre: cerrar_sesión () 
Responsabilidad: Finalizar la sesión de trabajo iniciada por un usuario 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones :RF16.3, RF16.4 

Casos de Uso: Iniciar Sesión, Cerrar Sesión 
Notas:  
Excepciones: Si se presenta una falla al cerrar reportar error. 
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha inicializado el sistema e inicializado una Sesión de trabajo 
• Se han realizado todas las transacciones requeridas  
Poscondiciones: 
• Se eliminó la instancia  de Sesión (Eliminación de instancia) 
• Se eliminó la instancia de Usuario (Eliminación de instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 

                                                 
57 Ibid., p.285 
58 Ibid., p.285 

 319



• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.110 Consultar Ayuda59. 
 
Nombre: consultar_ayuda (tema:cadena) 
Responsabilidad: Mostrar la información acerca del tema seleccionado 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF15.1, RF15.2 

Casos de Uso: Consultar Ayuda 
Notas: Da la opción de imprimir el contenido de la ayuda 
Excepciones: Si el tema de consulta no existe, mostrar mensaje de error  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha inicializado el sistema e iniciado una sesión de trabajo  
• Debe existir el tema de consulta en la Base de Datos 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Ayuda (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Ayuda con Usuario (Asociación Formada) 
• Se asoció la instancia Ayuda con Administrador (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.111 Imprimir Ayuda60. 
 
Nombre: imprimir_ayuda () 
Responsabilidad: Imprimir el contenido de la Ayuda consultado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF15.3 

Casos de Uso: Consultar Ayuda  
Notas:  

                                                 
59 Ibid., p.286 
60 Ibid., p.287 
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Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Ayuda (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
4.10.112 Registrar Log’s61. 
 
Nombre: registrar_log (login:cadena, cod_operación:entero) 
Responsabilidad: Registrar la información contenida en Log’s y agregarla. 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF17.1 

Casos de Uso: Iniciar Sesión, Registrar Log’s  
Notas: Se ejecutara siempre que el usuario realice un proceso en el 

sistema 
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha inicializado el sistema e iniciado una sesión de trabajo  
• El sistema conoce la fecha y la hora 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Usuario con Log (Asociación formada). 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
4.10.113 Consultar Log’s62. 
 
Nombre: consultar_log(fecha:fecha | hora:hora | id_usu:entero | 

cod_operación:entero | id_grupo:entero) 
Responsabilidad: Consultar la información de Log’s registrada en la Base de 

                                                 
61 Ibid., p.287 
62 Ibid., p.288 
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Datos y darla a conocer de acuerdo al criterio  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF17.2 

Casos de Uso: Registrar Log’s, Consultar Log’s. 
Notas: Da la opción de imprimir el contenido de los Log’s 
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRFUN 
• Se ha inicializado el sistema  e iniciado una sesión de trabajo  
• La información debe existir en la Base de Datos 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
4.10.114 Imprimir Log’s63 
 
Nombre: imprimir_log() 
Responsabilidad: Imprimir el contenido del Log consultado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: RF17.3 

Casos de Uso: Registrar Log’s, Consultar Log’s  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado un Log 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación(Modificación de Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 

                                                 
63 Ibid., p.288 
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5. DISEÑO ORIENTADO A OBJETOS DEL  

SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACIÓN DE RECURSOS FÍSICOS  

DE LA UNIVERSIDAD DE NARIÑO 

 
 
5.1  CASOS DE USO REALES 
 
 
5.1.1  Crear Pedidos por Sección. 
 

FIG._1 Crear Pedidos por Sección 

Pedidos por SecciónPedidos por Sección
Consultar Pedidos por Sección

Jefe de Planeación

Crear Pedidos por Sección

3:47 p.m.San Juan de Pasto, 23 de octubre de 2006

Selección del Bien

Planeación

1.52.1.75.17BS:

Sección:

Código CU Adicionar a Pedido

Toner HP referencia Laserjet, de un colorArtículo:

Elaborar Pedido

SalirGuardar Pedido

Cód_Pedido: S00001 Fecha: 23/10/06

Artículo: Toner HP referencia Laserjet, de un color

Cantidad Solicitada: 10
Trim 1

3

Distribución Anual

1 de 1

Trim 2

2
Trim 3

3
Trim 4

2

Nuevo

Anteproyecto Plan de Compras 2007

Ingresar pedidos de 01/10/06 a 30/11/06

B

 
 

Caso de Uso: Crear Pedidos por Sección  

EF D

C 

A 
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Actores: Iniciadores: Responsable de Sección 
Propósito: Crear pedidos de bienes para su aprobación a Recursos Físicos 

para una Sección de la Universidad de Nariño dentro de un 
periodo de tiempo definido, generalmente un año  

Resumen: Cada sección crea su anteproyecto de plan de compras para un 
periodo de tiempo definido, generalmente un año, de acuerdo a sus 
necesidades para su aprobación 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.1, Rf_1.4, Rf_1.5, Rf_1.6, Rf_1.7 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
6. 
 

Este caso de uso comienza cuando 
una Sección debe ingresar sus pedidos 
anuales  
 
Inicia la creación de Pedidos por 
Sección introduciendo su login y 
contraseña  
 
Ingresa a la opción de Crear Pedidos 
por Sección  
 
Visualiza la pantalla y registra los 
datos del Pedido por Sección 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
determina la sección a la que 
pertenece el usuario  
 
Muestra la pantalla de Crear Pedidos 
por Sección FIG._1, muestra la 
sección del usuario  
 

6.1 
 
 
 
 
6.3. 
 
 
 
 
6.5 

Selecciona el bien a incluir en el 
pedido en A de la FIG._1, digitando o 
seleccionando el código CUBS o el 
producto directamente 
 
Presiona B de la FIG._1 para agregar 
el bien seleccionado al pedido 
 
 
 
Ingresa la cantidad y las cuotas 
trimestrales en C de la FIG._1,  

6.2
 
 
 
 
6.4
 
 
 
 
6.6
 

Muestra en A de la FIG._1 el bien 
seleccionado  
 
 
 
Muestra en C de la FIG._1 el bien 
seleccionado, asigna un número 
único y consecutivo al pedido y le 
asigna la fecha del sistema 
 
Valida que la suma de las cuotas 
trimestrales sea igual a la cantidad 
solicitada 

7. 
 
 
10. 
 
11. 
 

Presiona D de la FIG._1 para guardar 
el pedido 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema 
Presiona E de la FIG._1 para finalizar 
el proceso 

8. 
 
 
9. 
 

Registra y guarda una copia del 
Pedido por Sección 
 
Muestra confirmación del registro 
del Pedido por Sección guardado 
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Cursos Alternos 
Línea 3: 
 
 
Línea 7: 
 
Línea 6.6:  
 
 
Línea 11: 

Si el usuario no es un responsable de sección registrado no se le permite 
crear pedidos y finaliza el proceso 
 
Presiona E de la FIG._1 para finalizar el proceso 
 
Si la suma de las cuotas no es igual a la cantidad solicitada muestra un 
mensaje de error y pasa a la Línea 6.5
 
Presiona F de la FIG._1 para crear un nuevo pedido, el sistema limpia la 
ventana y pasa a la Línea 6

 
 
5.1.2 Modificar Pedidos por Sección. 
 

FIG._2 Modificar Pedidos por Sección 

B

A 

C 

D E
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Caso de Uso: Modificar Pedidos por Sección 
Actores: Iniciador: Responsable de Sección 
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en un Pedido por 

Sección consultado 
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de un 

pedido se lo consulta en el sistema y posteriormente se registran los 
nuevos datos. Es necesario que se realicen los cambios antes de la 
fecha cierre 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.8, Rf_1.9, Rf_1.10, Rf_1.11, Rf_1.12, Rf_1.6, 

Rf_1.7 
Casos de Uso: Crear Pedidos por Sección, Consultar Pedidos por 
Sección 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
5. 
 

Este caso de uso comienza cuando  el 
actor determina la necesidad de 
modificar la información de un pedido 
de una sección ya consultado 
 
Inicia la modificación de Pedidos por 
Sección introduciendo su login y 
contraseña 
 
 
Visualiza en C de la FIG._2 el pedido 
a modificar e introduce la nueva 
información del pedido 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
4. 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto se carga la 
ventana de modificación de 
Pedidos por Sección y muestra el 
pedido especificado en la consulta 
 
Verifica que la fecha actual no 
sobrepase la fecha de cierre 

5.1 
 
 
 
 
 
5.3. 
 
 
5.5 

Para modificar el artículo selecciona el 
nuevo bien a incluir en A de la 
FIG._2, digitando o seleccionando el 
código CUBS o el producto 
directamente 
 
Presiona B de la FIG._2 para agregar 
el bien seleccionado al pedido 
 
Para modificar la cantidad y las cuotas 
trimestrales digita directamente los 
nuevos valores en C de la FIG._2 

5.2 
 
 
 
 
 
5.4 
 
 
5.6 

Muestra en A de la FIG._2 el bien 
seleccionado  
 
 
 
 
Muestra en C de la FIG._2 el bien 
seleccionado 
 
Valida que la suma de las cuotas 
trimestrales sea igual a la cantidad 
solicitada 

6. 
 
 
9. 

Presiona D de la FIG._2 para guardar 
los cambios 
 
Recibe y acepta la confirmación  

7. 
 
 
8. 

Registra los cambios del pedido y  
guarda una copia  
 
Muestra la confirmación del 
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10. 
 

 
 
Presiona E de la FIG._2 para finalizar 
el proceso 

registro del pedido modificado 

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 
 
Línea 4: 
 
 
Línea 5.6: 
 
 
Línea 6: 

Si el usuario no es el responsable de la sección a la que pertenece el pedido 
no se le permite modificar y finaliza el proceso 
 
No se permite modificar cuando la fecha actual supera la de cierre y finaliza 
el proceso 
 
Si la suma de las cuotas no es igual a la cantidad solicitada muestra un 
mensaje de error y pasa a la Línea 6.5
 
Presiona E de la FIG._2 para finalizar el proceso  

 
 
5.1.3 Consultar Pedidos por Sección.  
 

FIG._3 Consultar Pedidos por Sección 

A

B
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FIG._4 Resultado Consulta de Pedidos por Sección 

 
 
Caso de Uso: Consultar Pedidos por Sección  
Actores: Iniciadores: Responsable de Sección, Jefe de Almacén 
Propósito: Mostrar los Pedidos por Sección ingresados al sistema 
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en Pedidos por 

Sección para su visualización y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.10, Rf_1.11, Rf_1.12, Rf_1.13 

Casos de Uso: Crear Pedidos por Sección  
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita acceder a los pedidos 
realizados por una sección 
 
Ingresa al vínculo que identifica los 
Pedidos por Sección y selecciona 
Consultar Pedidos por Sección 
 
Selecciona los criterios de búsqueda y 
registra los datos pertinentes en A de 
la FIG._3 y presiona B de la FIG._3 
para ordenar la búsqueda 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de búsqueda  
FIG._3 
 
 
Realiza la búsqueda especificada en 
la FIG._3 y  muestra en pantalla el o 
los documentos coincidentes en la 
FIG._4  

DCA B
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6. Visualiza la información solicitada 
a. Presiona los botones de Inicio, 

Retroceder, Avanzar o Fin en A 
de la FIG._4 para recorrer o ver 
los resultados en caso de existir 
más uno  

b. Presiona B de la FIG._4 para 
ordenar Imprimir la consulta 

c. Presiona C de la FIG._4 para 
ordenar Modificar el registro 
actual en la pantalla de la FIG._4 

d. Presiona D de la FIG._4 para 
finalizar el proceso 

7. a. Muestra el resultado 
correspondiente a la acción 
ejecutada 

b. Envía mensaje a la impresora 
para imprimir la consulta 

c. Carga Modificar Pedidos por 
Sección 

Cursos Alternos 
Línea 5:  
 
 
Línea 6b:  
 
Línea 6c:  
 
 
Línea 7b:  

Si no hay ningún documento coincidente con la búsqueda especificada 
muestra un mensaje de error  
 
Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7  
 
Si el actor da la orden de modificar pasa al Caso de Uso Modificar Pedidos 
por Sección y el registro actual se carga en la FIG._2  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
5.1.4 Crear Pedidos Consolidados.  

 
FIG._5 Crear Pedidos Consolidados 

 

B
A

F 

DC 

E
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FIG._6 Ver Consolidado por Secciones 

 

A

 
FIG._7 Guardar Consolidado 

 

A 

B

 
Caso de Uso: Crear Pedidos Consolidados  
Actores: Iniciador: Jefe de Almacén  
Propósito:  bien en un periodo de tiempo definido, Consolidar pedidos por cada

generalmente un año, de todas las secciones para crear el 
anteproyecto de plan de compras de la Universidad de Nariño para 
su aprobación 

Resumen: dos de cada bien que cubran las necesidades de todas Establecer pedi
las secciones de la Universidad de Nariño durante un periodo de 
tiempo para su aprobación 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: _1.15, Rf_1.16, Rf_1.17, Rf_1.18, 

Uso: Crear Pedidos Consolidados 

Funciones: Rf_1.2, Rf_1.14, Rf
Rf_1.19 
Casos de 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
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1. 

. 

. 

. 

. 

1. 

 

Este uando se 

icia la creación de Pedidos 

igita en A de la FIG._5 la fecha 

isualiza el consolidado creado, en  

._5 se carga el 

b. de la FIG._5 para 

c.  

d. ra 

 
. Visualiza el pedido consolidado 

b. consolidado por 

c. onsolidado 

 
. Recibe y acepta la confirmación 

 

 

. 

. 

. 

. 

0.

 

 

i el usuario es correcto el sistema 

onsolida los pedidos por cada bien 

. Muestra el pedido 

b. e 

c. la pantalla de Guardar 

 

. Guarda una copia del consolidado 

 

. Muestra la confirmación del  

 

 
 
2
 
 
 
4
 
 
 
 
 
6
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1
 

 caso de uso comienza c
desea crear un Consolidado 
 
In
Consolidados introduciendo su login 
y contraseña 
 
D
inicial y final para indicar el periodo 
de tiempo a consolidar y presiona B 
de la FIG._5 para ordenar consolidar 
 
 
V
la pantalla FIG._5 : 
a. En C de la FIG

número de pedidos consolidados 
creados, presionando los botones 
de inicio, anterior, siguiente y fin 
recorre todos los pedidos del 
consolidado  
Presiona D 
ordenar ver la distribución por 
secciones del pedido consolidado 
Presiona E de la FIG._5 para
ordenar guardar el consolidado 
Presiona F de la FIG._5 pa
finalizar el proceso 

a
inicial, anterior, siguiente o final 
en la FIG._5 
Visualiza el 
secciones en la pantalla FIG._6, 
presiona A de la FIG._6 para 
regresar a la pantalla de Pedidos 
Consolidados  FIG._5 
Digita el nombre del c
en A de la FIG._7, ordena 
guardarlo presionando B de la 
FIG._7  

c
del sistema  

 
 
3
 
 
 
5
 
 
 
 
 
7
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1
 

 
 
S
muestra la pantalla de Pedidos 
Consolidados FIG._5 
 
C
dentro del periodo de tiempo 
especificado, asigna un número único 
y consecutivo a cada pedido. Muestra 
el consolidado en pantalla  FIG._5 
 
a

correspondiente a la acción 
seleccionada en C de la FIG._5 
Muestra la pantalla d
Consolidado por Secciones 
FIG._6 
Muestra 
Consolidado FIG._7 

 
 
 
 
 
 
 
c

con el nombre asignado y las 
fechas de consolidación 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
c

registro del consolidado guardado 
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12. Pre FIG._5 para finalizar 
l proceso 

 siona F de la 
e

 

Cursos Alternos 
Línea

ínea 8a: 

l usuario no es el Jefe de Almacén no puede ingresar y termina el 
so 

Línea 6

 3: Si e
 proce
 
L
 
Línea 8b: 
 
Línea 8c: 

 
Pasa a la  
 
Pasa a la Línea 6 
 
Presiona C de la FIG._7 para cancelar el proceso y pasa a la Línea 12

 
 
.1.5 Crear Plan de Compras Aprobado.  5

 
FIG._8 Crear Plan de Compras Aprobado 

A

B
C E 

D 

F G
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FIG._9 Guardar Plan de Compras Aprobado 

 

A 

B

 
Caso de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado  
Actores: Iniciador: Vicerrector Administrativo, Jefe de Planeación  
Propósito: Aprobar ajustando si es necesario cantidades y cuotas de cada bien 

de los pedidos del anteproyecto del Plan de Compras Anual de la 
Universidad de Nariño presentado por Recursos Físicos. Permite 
aprobar y ajustar otros consolidados diferentes al plan de compras 

Resumen: Cada pedido del consolidado seleccionado es ajustado si es 
necesario y se aprueban las cantidades de cada bien a comprar con el 
fin de cubrir las necesidades generales de la Universidad de Nariño  

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.2, Rf_1.23, Rf_1.24, Rf_1.25, Rf_1.26 

Casos de Uso: Crear Pedidos Consolidados  
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando se 
requiere aprobar un consolidado 
como Plan de Compras Anual 
 
Inicia la creación de la Aprobación 
del Plan ingresando al vínculo e 
i
 
Selecciona el nombre del consolidado 
a aprobar en A de la FIG._8  
 
 
Registra los datos aprobados para el 
pedido en la pantalla de modificar 
plan de compras aprobado FIG._8 

 
 
 
 
3. 
 

 
5. 
 
 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
muestra la pantalla de Crear Plan de 
Compras Aprobado FIG._8  
 
Carga los pedidos del consolidado 
seleccionad y los muestra en  
pantalla FIG._8 
 

ntroduce su login y contraseña  

o 

6.1 Registra 
estral trim

 
 

pedido
 

 
 

la c
es 

 global 

 
 

que la cantidad aprobada no 
y que la 

antidad y  las cuotas 6.2 Valida 
aprobadas para cada  supere el valor solicitado 
en B de la FIG._8  

 
 
 

suma de las cuotas trimestrales sea 
igual a la cantidad aprobada para 
cada pedido  
 

 333



6.3 Registra la c
trales 

sección del pe
FIG._8. 

or 

 
aprobada para cada sección y que la 

robadas de 
ciones sea igual a la 

cantidad aprobada del pedido global 

 trimes
antidad y las cuotas 6.4 Valida que la cantidad aprobada p

aprobadas para cada 
dido global en D de la 

sección no supere el valor solicitado, 
que la suma de las cuotas 
trimestrales sea igual a la cantidad

 
suma de cantidades ap
todas las sec

7. 

. 

2. 

 
15. 

Marc a FIG._8 

bre el 
lan de compras aprobado 

igita o selecciona el nombre en A de 
 FIG._9 y presiona B de la FIG._9 

el 

8. 

0. 

1. 

3. 

 
 
14. 

Guarda una copia del pedido 
probado 

erifica que todos los pedidos del 
onsolidado han sido aprobados 

guardar 
ombre del Plan de Compras 

pia del plan de 
ompras aprobado y el nombre 

asignado 
 
Muestra confirmación del registro 

 
 
9
 
 
 
 
 
 
 
1
 
 

 
 

a “Aprobado” en E de l
 
 
Ordena guardar con otro nom
p
presionando F de la FIG._8  
 
 
 
 
 
D
la
para ordenar guardar 
 
Recibe y acepta la confirmación d
sistema, presiona G de la FIG._8 para 
finalizar el proceso  

 
 
1
 
 
 
1
 
 
 
1
 

 
 

a
 
V
c
 
 
Muestra la pantalla de 
n
Aprobado FIG._9 
 
Guarda una co
c

del nombre y plan de compras 
guardado 

Cursos Alternos 
Línea .2: 

a

 
Línea
 
 
 
Línea 10: 
 
 
 
Línea 12: 

Si la validación no es correcta s  mue
Línea 6.1

 6
 
 
Líne  6.4: 

 9: 

 

e stra un mensaje de error y pasa a la 
 

 
eSi la validación no es correcta se mu stra un mensaje de error y pasa a la 

Línea 6.3
 
Presiona los botones de C de la F
último) para cambiar de pedido y rec
Línea 6

IG._8 (primero, anterior, siguiente, 
orrer todo el consolidado, pasa a la 

  o presiona G de la FIG._8 par
 
Si todos los pedidos del consolidado
guardar el consolidado con otro nombre y muestra un mensaje de error, 
pasa a la línea 12

a finalizar el proceso 

 no han sido aprobados no permite 

 
Si presiona “cancelar” de la FIG._9 cancela el proceso de guardar el 
consolidado aprobado con otro nombre  
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5.1.6 d
 

_10 Modificar Plan de Compras Aproba o 

Modificar Plan de Compras Aproba o.  

FIG. d

 
 

aso de Uso Modificar Plan de Compras Aprobado C : 
Actores: Iniciador: Vicerrector Administrativo 
Propósito: a sido registrada en el Plan de 

Compras Aprobado 
Modificar la información que h

Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios alguno de los pedidos del  
Plan de Compras Aprobado se lo consulta en el sistema y 
posteriormente se registran los nuevos datos, solo antes de ser 
establecido como plan de compras en el sistema 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.25, Rf_1.26, Rf_1.27, Rf_1.28, Rf_1.29, Rf_1.30, 

Rf_1.31 
Casos de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado, Consultar Plan 

A 
B 

C 

D E
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de Compras Aprobado 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
5. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando  se 
determina la necesidad de modificar 
la información de un pedido 
consultado en el Plan de Compras  
 
Inicia la modificación de Plan de 
Compras Aprobado introduciendo su 
login y contraseña 
 
Registra los datos a modificar en el  
pedido consultado en la pantalla de 
modificar plan de compras aprobado 
FIG._10 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
4. 
 
 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto muestra la 
pantalla de Modificación del Plan de 
Compras Aprobado FIG._10 
 
Valida que el Plan de Compras 
Aprobado no haya sido establecido 
en el sistema com lan de Compras 
 

o P

5.1 
 
 
 
 
 
5.3 
 
 
 
 
 
 
 

Registra cambios en la cantidad y  las 
cuotas trimestrales aprobadas para 
cada pedido global en A de la 
FIG._10 
 
 
Registra cambios en la cantidad y las 
cuotas trimestrales aprobadas para 
cada sección del pedido global en C 
de la FIG._10. 
 
 
 
 

a o Desm
IG._10

5.2 
 
 
 
 
 
5.4 

Valida que la cantidad aprobada no 
supere el valor solicitado y que la 
suma de las cuotas trimestrales sea 
igual a la cantidad aprobada para 
cada pedido  
 
Valida que la cantidad aprobada por 
sección no supere el valor solicitado, 
que la suma de las cuotas 
trimestrales sea igual a la cantidad 
aprobada para cad
suma de cantidades aprobadas de 
todas las secciones sea igual a la 
cantidad aprobada del pedido global 

a sección y que la 

  
5.5 Marc
 de la F

arca “Aprobado” en B 
 

6. 

 
9. 
 

Ordena gua os 
nando D

 
Visualiza la co
proceso presio

7. Registra la información del pedido y  

pedido 

 presio
rdar los cambi
 de la FIG._10 

nfirmación y finaliza el 
nando E de la FIG._10 

 
 
8. 
 

guarda una copia del mismo 
 
Muestra la confirmación de 
modificación del 

Cursos Alternos 
Línea 3: Si e
 
 
Línea 4: 

l u
Modifi e Compras Aprobado 
 
Si el p ficar pertenece al plan de compras aprobado 

sistema no se permite modificar y pasa a la Línea 9 y establecido en el 

suario no es el Vicerrector Administrativo no se permite ingresar a 
car Plan d

edido consultado a modi
 para 
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ínea

ínea .4: 

ínea

 mue tra un mensaje de error y pasa a la 
 
L  5.2: 

 
Si la validación no es correcta s

 
 
L  5
 
 
L  6: 

terminar el proceso  

e s
Línea 5.1 
 
Si la validación no es correcta se muestra un mensaje de error y pasa a la 
Línea 5.3
 
Presiona E de la FIG._10 para finalizar el proceso sin guardar los cambios 

 
 
5.1.7 .  
 

onsultar Plan de Compras Aproba o 

Consultar Plan de Compras Aprobad

FIG._11 C

o

d

 
 

A 

B
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FIG._12 Resultado de la Consulta del Plan de Compras Aprobado 

 

A 

B C D E

 
FIG._13 Establecer Plan de Compras Aprobado 

 

A 

B
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Caso de Uso: Consultar Plan de Compras Aprobado  
Actores: Iniciadores: Vicerrector Administrativo, Jefe de Planeación, Jefe de 

Almacén, Responsable de Sección  
Propósito: Mostrar los pedidos del Plan de Compras Aprobado  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en el Plan de Compras 

Aprobado para su visualización, modificación, establecimiento en el 
sistema y/o impresión 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.29, Rf_1.30, Rf_1.31, Rf_1.32, Rf_1.33, Rf_1.34, 

Rf_1.35, Rf_1.20, Rf_1.21, 
Casos de Uso: Crear Plan de Compras Aprobado  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita acceder a los pedidos 
del Plan de Comp
 
Ingresa al vínculo que identifica el 
Plan de Compras Aprobado y 
selecciona Consultar Plan de 
Compras Aprobado 
 
Selecciona el o los criterios de 
búsqueda y registra los datos 
pertinentes en A de la FIG._11 y 
presiona B de la FIG._11 para 
ordenar la búsqueda 
 
Visualiza la información solicitada 
a. Presiona los botones de Inicio, 

Retroceder, Avanzar o Fin en A 

los resultados en caso de existir 
más uno  

b. Presiona B de la FIG._12 para 
ordenar Establecer el Plan de 
Com tema 

c. Presiona C de la FIG._12 para 
ordenar Modificar el registro 
actual en la FIG._12 

d. Presiona D de la FIG._12 para 
imprimir la consulta 

e. Presiona E de la FIG._12 para 
finalizar el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda Fig 11 
 
 
 
Realiza la búsqueda especificada en 
la FIG._11 y  muestra en pantalla el 
o los documentos coincidentes en la 
FIG._12 
 
 
a. Muestra el resultado 

correspondiente a la acción 
ejecutada 

b. Valida si el usuario es el 
vicerrector Administrativo y que 
la consulta corresponde al plan 
de compras sin otro criterio 
seleccionado, valida que todos 
los pedidos del plan especificado 
estén aprobados.  

c. Pasa al caso de uso Modificar 

ras Aprobado 

de la FIG._12 para recorrer o ver  

pras en el sis

Plan de Compras Aprobado 
d. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir la consulta  
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9. 
 

 
 

 

b. Ingresa en
fechas que  
del plan de  

IG
establecim

 
mación y 

 

pras en el sistema 

especificado en el sistema para 
la vigencia especificada y 

acción realizada 

  
  

 
 de la F

11. b. Visualiza la confir
f

 A de la FIG._13 las 
 determinan la vigencia

 
10. 

 
b. Establece el plan de compras 

 compras y presiona B
._13 para ordenar el 

iento en el sistema 
muestra la confirmación de la 

inaliza el proceso 

  
8. 
 

b. Muestra la pantalla de establecer 
el plan de com

 FIG._13 

 

Cursos Alternos 
Línea

ínea

ínea

ministrativo el sistema no permite utilizar 
como…  o  la consulta tiene marcado algún 

criterio de búsqueda o no están aprobados todos los pedidos del plan de 
con

 la orden de modificar pasa al Caso de Uso Modificar Plan de 
Compras Aprobado y el registro actual se carga en la FIG._10 

 con

 7b:  Si el actor no es el vicerrector A
la función “Establecer  

 
 
 
 
L  7c: 

compras especificado se indica
proceso 
 
Si el actor da

 
 
L  8d:  

 
Si no se encuentra una impresor
mensaje de error 

d
” si

rá  un mensaje de error y finaliza el 

a ectada al sistema se indicará con un 
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5.1.8 
 

_14 Crear Adición al Plan de Compras 

Crear Adición al Plan de Compras. 

FIG.

 

A

B

 
FIG._15 Guardar Adición al Plan de Compras 

 

C

D E

A 

B
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Caso de Uso: Crear Adición al Plan de Compras 
Actor ministrativo  es: Iniciador: Vicerrector Ad
Propósito: Adicionar pedidos al Plan de Compras Establecido cuando sea 

necesario a través de un Acto Administrativo 
Resumen: Hacer ajustes o adiciones al Plan de Compras Establecido dentro del 

periodo de vigencia cuando un Acto Administrativo lo ordene 
Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.38, Rf_1.39, Rf_1.40, Rf_1.41, Rf_1.2  

Casos de Uso: Crear Pedidos Consolidados, Crear Plan de 
Compras Aprobado 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 
 
 
 
11. 
 
 
 
12. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea hacer una adición de pedidos al 
Plan de Compras Establecido  
 
Inicia la creación de la Adición al 
Plan de Compras introduciendo su 
login y contraseña 
 
Selecciona el consolidado a Adicionar 
y el consolidado destino (Plan de 
Compras Establecido 
predeterminado) en A de la FIG._14 
y presiona B de la FIG._14 para 
ordenar consolidar 
 
 
 
Visualiza el Plan de Compras 
Adicionado y ordena guardar 
presionando D de la FIG._14 
 
Introduce el nom
A
FIG._15 para ordenar guardar 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema.  
 
 
Ordena finalizar el proceso 
presionando E de la FIG._14  

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 

 
 
10. 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
muestra la pantalla de Adiciones 
FIG._14 
 
Muestra en C de la FIG._14 el 
resultado de la adición y la 
respectiva distribución de cada 
pedido por sección.  Las adiciones 
se cargan en los trimestres 
posteriores al trimestre que 
pertenezca la fecha actual del 
sistema 
 
Muestra la pantalla de Guardar 
Adición FIG._15 
 
 
Asigna la fecha del sistema y guarda 
una copia del Plan de Compras 
Adicionado  
 
Muestra la confirmación del  
registro de e Compras 
Adicionado  guardado 
 
 

bre de la Adición en 
 de la FIG._15 y presiona B de la 

9. 
 

l Plan d
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Cursos Alternos 
Línea 6: Pa
 
 
Línea 8: 

sa a la Línea 12 si presiona “salir” de la FIG._14 si no desea realizar la 
adición
 
Pasa a 

 y termina el proceso. 

la Línea 12 si presiona “cancelar” de la FIG._15 si no desea guardar  
la adición y termina el proceso. 

 
 
5 p
 

FIG._16 Crear 

.1.9 Crear Com ras Programadas. 

compras programadas 

A 

B

C 

D

E F
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FIG._17 Ver por Sección 

 

A 

B 
C

 
Caso de Uso: Crear Compras Programadas  
Actores: Iniciador: Responsable de la Junta de Contratación y Licitaciones o 

Vicerrector Administrativo 
Propósito: Programar los pedidos de bienes que se requieren para satisfacer las 

necesidades de cada periodo de todas las Secciones de la 
Universidad de Nariño de acuerdo al plan de compras establecido 

Resumen: Define las compras o requerimientos para cumplir con la ejecución 
planificada dentro del Plan de Compras Aprobado  

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.3, Rf_1.43, Rf_1.44, Rf_1.45, Rf_1.46 

Casos de Uso: Crear Compras Programadas, Consultar Plan de 
Compras Aprobado 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
tablecer cantidades a comprar 

pras establecido 

pras 
adas introduciendo su login y 

 
 
 
 
 
3. 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto muestra la 
pantalla de Compras Programadas 

desea es
de los pedidos totales del plan de 
com
 
Inicia la creación de las Com
Program
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4. 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
10. 
 
 
 

 

 

8. 

 
Selecciona el pedido del plan de 
compras en A de la FIG._16 
utilizando el código del pedido o 
CUBS del artículo o nombre del 
artículo, presiona A de la FIG._16 
para adicionar los datos del pedido a 
la compra programada 
 
Registra en la distribución anual los 
valores a programar (cantidad y las 
cuotas trimestrales) de la compra en 
C de la FIG._16 
 
Presiona D de la FIG._16 para 
registrar las cantidades y cuotas 
trimestrales por sección  
 
Registra en la distribución anual los 
valores a programar (cantidad y las 
cuotas trimestrales) de la compra por 
cada sección en A de la FIG._17 y 

s bo
 B

a C 
regresar a l

ras Prog

resiona E 
gu
 

 

ación del 

 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
9. 
 
 
 
11. 
 
 
 

 
17. 

FIG._16 
 
En C de la FIG._16 asigna un 
consecutivo a la compra, el estado 
de “programada” y la fecha del 
sistema y carga los valores 
aprobados 
 
 
 
Valida que la cantidad de la compra 
sea igual o menor a la cantidad del 
saldo y a la suma de las cuotas 
trimestrales 
 
Muestra la pantalla Ver por Sección 
FIG._17 
 
 
Valida que la cantidad sea me r o 
igual al saldo por sección, que la 
suma de las cantidades por sección 
sea igual al total programado, que la 

ma de las cuotas trimestrales sea 

pra 
estra la 

 
Lim Compra 

ro

contraseña 

no

 utiliza lo
ones en 

 
secci
 

 
12. 

 
Presion

 
 

Comp
 

14. P
 
 

ordenar 
programada

 
16. 

 
Visu

 
 
1

tones para recorrer las   su
 de la FIG._17  

 
igual a la cantidad programada por 
sección en la FIG._17 

de la FIG._17 para 
a pantalla de Crear 

 
13. 
 

 
Muestra la pantalla de Crear 
Compras Programadas FIG._16 

ramadas FIG._16 

ra 

 
 
15. 

 
 
Guarda una copia de las comde la FIG._16 pa

ardar la compra  programada y mu

aliza y acepta la confirm
sistema  
 
Presiona F de la FIG._16 para 
finalizar el proceso 

 
 

confirmación del registro de la 
misma 

pia el formulario de 
gramada  P

Cursos Alternos 
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Línea

ínea

ínea

ínea

 validación no es correcta s mue nsaje de error y solicita de 
nuevo los datos    

c mue

guar  y se finaliza el proceso 

va compra, pasa a la Línea 4

 7: Si la
 
 
L  11: 

 14: 

 18: 

 
Si la valida ión no es correcta se
nuevo los datos 
 
Si presiona F de la FIG._16 no s
 
Ingresa una nue

 
 
L
 
L

e stra un me

 stra un mensaje de error y solicita de 

da la comprae 

 
 
5.1.10

Compras Programadas 

 Modificar Compras Programadas. 
 
FIG._18 Modificar 

SIIRFUN II – Modificar Compras ProgramadassSI FUN II – Modificar Compras ProgramadaIR

Vicerrector Administrativo10:15 amSan Juan de Pasto, 13 de Enero de 2007

Guardar

Estado: Prog madara

Cancelar

Co

Cód_Compra:

mpra Programada

U00001-01

Plan de Compras: Plan de Compras Aprobado 2007

Toner HP referencia Laserjet, de un color

Selección Pedido

U00001

1.52.1.75.17

Agregar a Compra ProgramadaCód_Pedido:

Cód_CUBS:

Artículo:

Artículo: Ton r HP referencia Laserjet, de un colore

Ver por Sección

Fecha: 10/01/07

1 de 1

Cantidad

110
Trim 1

30
Trim 2

25
Tri  3m

30

Trim 4

25

l
Vr Unitario

Distribución Anua

189.346

Valor Total

20.828.060Aprobado:

110 30 25 30 25 20.828.060Programado:

0 0 0 0 0 0Ejecutado:

0 0 0 0 0 20.828.060S

 
 

Modificar Compras Programadas 

aldo

Caso de Uso: 
Actores: Iniciador: Responsable de la Junta de Contratación y Licitaciones o 

Vicerrector Administrativo 

A

B 

C

D E
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Propósito: 
s 

Modificar la información que ha sido registrada en Compras 
Programada

Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de una 

tos. Es necesario que se realicen los cambios antes de que 
la compra se ingrese a un pliego de condiciones y se publique 

compra se lo consulta en el sistema y posteriormente se registran los 
nuevos da

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzad s: Funciones: Rf_1.45, Rf_1.46, Rf_1.47, Rf_1.48, Rf_1.49, Rf_1.50, 

Casos de Uso: Crear Compras Programadas, Consultar Compras 
Programadas, Consultar Plan de Compras Aprobado 

a
Rf_1.51, Rf_1.53 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
10. 
 

necesita modificar una compra 
programada 
 
Inicia la modificación de Compras 
Programadas introduciendo su login y 
contraseña 
 
Visualiza la compra consultada e 
introduce la nueva información de la 
compra, puede modificar el artículo 
seleccionando el código del pedido, 
CUBS o nombre del artículo y 
presionando “Agregar a Compra 
Programada” en A de la FIG._18, 
puede modificar cantidades en B de la 
FIG._18 y la distribución por 
secciones en C de la FIG._18 
(pantalla F ._17) 
 
  
 
 
Ordena guardar los cambios 
presionando D de la FIG._18 
 
Acepta la confirmación y finaliza el 
proceso presionando E de la FIG._18.

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
9. 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto se muestra 
la pantalla de Modificación de 
Compras Programadas FIG._18 
 
Verifica que el estado de la compra 
sea “Programada”  
 
Si se modificaron cantidades valida 
que la cantidad de la compra sea 
igual a la suma de las cuotas de cada 
sección, valida que la cantidad sea 
menor o igual al saldo  del bien 
establecido en el plan de compras 
aprobado, valida si hay compras 
programadas del mismo artículo la 
suma de las cantidades sea menor o 
igual al saldo del bien establecido en 
el plan de compras aprobado 
 
Registra la información de la 
compra y  guarda una copia de ella 
 
Muestra la confirmación de 
modificación de pedido 

Este caso de uso comienza cuando  se 

IG

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 

Si el es
modifi so y pasa a la Línea 10

tado de la compra es diferente a “Programada” no se permite realizar 
caciones. Se finaliza el proce  
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Línea 9: Si la v
solicita  pasa a la Línea 4

alidación no es correcta el sistema genera un mensaje de error y 
 reingresar datos,

 
 
5.1.11 Consultar Co
 

IG._19 Consul  

mpras Programadas. 

F tar Compras Programadas

 

A 

B

 
FIG._20 Resultado de la Consulta de Compras Programadas 

 

A
B

C D E
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Caso de Uso: Consultar Compras Programadas 
Actores: a de Contratación y Licitaciones, 

Vicerrector Administrativo, Jefe de Planeación 
Iniciadores: Jefe de Almacén, Junt

Propósito: Mostrar las compras programadas por la Junta de Contratación y 
Licitaciones  

Resumen: Permite acceder a la información almacenada en Compras 
alización y/o impresión Programadas para su visu

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.49, Rf_1.50, Rf_1.51, Rf_1.52 

Casos de Uso: Crear Compras Programadas 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita acceder a las compras 
programadas por la Junta C&L 
 
Inicia la consulta de Compras 
Programadas  
 
Selecciona el o los criterios de 

pra o 

inicio y/o final en A de la FIG._19 e 
ingresa los datos pertinentes y 
presiona B de la FIG._19 para 
ordenar la búsqueda  
 
El actor visualiza la información 
a. Presiona los botones para recorrer 

los resultados si hay más de uno 
en A de la FIG._20 

b. Presiona B de la FIG._20 para ver 
la información por secciones 

c. Presiona C de la FIG._20 para 
modificar el registro actual 

d. Presiona D de la FIG._20 para 
imprimir la consulta 

e. Presiona E de la FIG._20 para 
finalizar el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 

 
 
 
 
 
7. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda FIG._19 
 
Realiza la búsqueda especificada y 
muestra en pantalla l resultado o 

s FIG._20 
 
 
 
 
 
a. Muestra el resultado 

correspondiente a la acción 
ejecutada 

b. Muestra pantalla de Compras 
Programadas por Secciones 
FIG._17 

c. Pasa a Modificar Compras 

 ebúsqueda: código de la com
CUBS, estado de la compra, fecha de  resultado

Programadas  
d. Envía mensaje de impresión de 

la consulta a la impresora  

Cursos Alternos 
Línea 7c: 
 
 
Línea 6: 

Si el actor da la orden de modificar pasa al Caso de Uso Modificar 
Compras Programadas y el registro actual se carga en la FIG._18 
 
Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7  
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Línea 7d:  Si no s  al sistema se indicará con un 
mensaj

e encuentra una impresora conectada
e de error 

 
 
5.1.12 Crear Pliego
 

FIG._25 Crear 

 de Condiciones. 

Pliego de Condiciones 

 
 

Uso: Crear PCaso de liego de Condiciones 
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Cuadros Comparativos 
Propósito: Crear el Pliego de Condiciones para publicar en la página Web  
Resumen: ican los 

adas por la 
cotizaciones 

Se crea un Pliego de Condiciones en el cual se especif
bienes a adquirir de acuerdo a las Compras Program
Universidad y para que los Proveedores presenten sus 

D

A

C

B 

E J

F

G H I

 350



Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzad s: Rf_2.1, Rf_2.4, Rf_2.5, Rf_2.6, Rf_2.7, Rf_2.8, 

Rf_2.9, Rf_2.48, Rf_2.49 
Casos de Uso: Consultar Compras Programadas, Modificar 

madas 

as: Funcione

Compras Progra
Curso Normal de los Eventos 
Acció Respuesta del Sistema n de los Actores 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
va a cotizar creando un Pliego de 
Condiciones con los bienes requeridos 
 
Ingresa a la opción de crear Pliegos de 
Condiciones   
 
Registra los datos del Pliego de 
Condiciones 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de crear Pliegos 
de Condiciones FIG._21 y  asigna un 
número único y consecutivo en A de 
la FIG._21 

4.1 
 
 
4.3 
 
 
4.5 
 
 
 
4.7 
 
 
 
4.9 

Presiona B de la FIG._21 para crear el 
CDP ingresando al SIIFUN 
 
Ingresa el objetivo y dirección URL 
en C de la FIG._21 
 
Selecciona las compras programadas a 
incluir en el pliego en D de la 
FIG._21 
 
Presiona E de la FIG._21 para 
adjuntar archivos que se considere 
necesarios que el Proveedor conozca 
 
Ingresa el cronograma de actividades 
en F de la FIG._21 

4.2
 
 
4.4
 
 
4.6

 
 
4.8

Muestra ventana de Crear CDP del 
SIIFUN 
 
Verifica que la dirección URL no 
exista 
 
Modifica el estado de las compras 
programadas incluidas a “Pliego de 
Condiciones”  
 
Muestra la ventana de adjuntar 
archivos 

 

5. 
 
 
 
 
 

 

Presiona G de la FIG._21 para enviar 
la dirección de la página del Pliego de 
Condiciones al Web Master  
 
 
 

acept
a 

a H d
r el Plieg

 

6. 
 
 
 
 
 

Envía la dirección de la página del 
Pliego de Condiciones al Web 
Master para publicar el documento y 
modifica el estado de las compras 
programadas incluidas a “Publicada” 
 

uestra confirmación del envío 8. Recibe y 
 sistem
  
9. 
 

Presion
guarda

a la confirmación del 7. M

e la FIG._21 para 
o de Condiciones 

10.
 
 

Guarda una copia del Pliego de 
Condiciones 
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12. R
 sistema y fi
 

ecibe y acept el 
nali

FIG._21 

11. Muestra confirmación del registro a la confirmación d
za presionando I de la  

 
del Pliego de Condiciones 

Cursos Alternos 
Línea 5:  

ea

Presiona regar o recorrer las compras programadas 
o de Condiciones 

 pu
ariñ   

 incluidas en el Plieg
  
Lín  6: El Web Master es el encargado d

página Web de la Universidad de N 

J de la FIG._21 para ag

e blicar el Pliego de Condiciones en la 
o

 
 
5.1.13
 

dificar Pliego de Condiciones 

 Modificar Pliego de Condiciones. 

      FIG._26 Mo

 
 

B

A

C 

E

D

F G
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Caso de Uso: Modificar Pliego de Condiciones 
Actores: Iniciador: Auxiliar de Cua ros d Comparativos 
Propósito: Modificar la información registrada en el Pliego de Condiciones 
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de un 

Pliego de Condiciones se lo consulta en el sistema y posteriormente 
se registran los nuevos datos. Es necesario que se realicen los 
cambios antes de ser publicado en la página WEB de la Universidad 
de Nariño 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.7, Rf_2.9, Rf_2.10, Rf_2.11, Rf_2.12, Rf_2.13, 

Rf_2.14, Rf_2.48, Rf_2.49 
Casos de Uso: Crear Pliego de Condiciones, Consultar Pliego de 
Condiciones, Consultar Compras Programadas, Modificar Compras 
Programadas 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
9. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando  se 
determina la necesidad de modificar 
un Pliego de Condiciones 
 
Inicia la modificación de Pliego de 
Condiciones introduciendo su login y 
contraseña 
 
 
 
Introduce la nueva información del 
objetivo o URL en A de la FIG._22, 
modifica la compra en B de la 
FIG._22, modifica el CDP en C de la 
FIG._22, modifica el cronograma de 
actividades en D de la FIG._22 o los 
archivos que se adjuntan en E de la 
FIG._22  
 
Presiona en F de la FIG._22 para 
guardar los cambios 
 
Visualiza la confirmación y presiona 
G de la FIG._22 para finalizar el 
proceso. 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
8. 
 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto muestra la 
pantalla de modificación FIG._22 
con la información seleccionada, 
valida que el pliego de condiciones 
no haya sido publicado 
 
Registra las novedades del pliego de 
condiciones 
 
 
 
 
 
 
 
Guarda una copia del Pliego de 
Condiciones  
 
Muestra la confirmación de 
modificación del Pliego  de
Condiciones 

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 

Si se muestra la confirmación de publicación del pliego no se permite 
realizar modificaciones. Se cancela el proceso  
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5 r Pl
 

Cons

.1.14 Consulta iego de Condiciones.  

   FIG._27 ultar Pliego de Condiciones 

 

lta 
 

 de Pliego de Condiciones           FIG._28 Resultado de la Consu

Pliego de Condicionese CondicionesPliego d

Poveedor

Crear Pliego de Condiciones Consultar Pliego de Condiciones

Cronograma

Eval suación de oferta

Solicitud de aclaración de ofertas

Presentación y recepción de ofertas

Publicación de respuestas

Consulta y aclaración de condiciones

Invitación a proveedores y publicación del pliego de condiciones

Actividad

22/Nov/06

20/Nov/06

14/Nov/06

14/Nov/06

11/Nov/06

03/Nov/06

Fecha Inicial

01/Dic/06

22/Nov/06

19/Nov/06

-

12/Nov/06

04/Nov/06

Fecha Final

Informar URL

Ver Archivo Adj ntou

Terminar

8:50 a.m.San Juan de Pasto, 03 de Noviembr de 200e 6

Dotación de Toners para impresorasbjetivo:O

http://www.udenar.edRL: u.co/pliegop/im esoraU pr s/

Plie

Pliego No:

Producto:

go de Condiciones

85

00250

1 de 3Ca tidad:n

Toner HP referencia Laserjet, de un co rlo

CDP 0585

COTIZAR ImprimirModificar

 

nes 
 

 de Uso: Consultar Pliego de ConCaso iciod
Acto Iniciadores: Auxiliar de Cuadros Comparativos, Proveedor res: 
Propósito: Mostrar los datos de un Pliego de Condiciones 
Resumen: 

sualización, modificación, 
Permite acceder a la información almacenada en los Pliegos de 
Condiciones para su posterior vi

A 

B

A

C B

D FE 
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cotización y/o impresión.  
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. C 12, Rf_2.13, Rf_2.14  

Casos de Uso: Crear Pliego de Condiciones 
ruzadas: Funciones: Rf_2.7, Rf_2.

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 

4. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita acceder a los datos de un 
Pliego de Condiciones 
 
Ingresa al vínculo que identifica el 
Pliego de Condiciones o el Auxiliar 
de Cuadros Comparativos ingresa a la 
pantalla de búsqueda FIG._23 

Selecciona el criterio de búsqueda en 
A de la FIG._23 (No Pliego, Fecha o 
Código Compra Programada) e 
ingresa los datos pertinentes y 
presiona B de la FIG._23 ra 
ordenar la consulta 

 
 
 
 
3. 
 
 
 

5. 
 
 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de búsqueda 
FIG._23 
 
 

Realiza la búsqueda de la página 
llamada por el vínculo o el criterio 
especificado en la FIG._23. Muestra 
el o los documentos coincidentes 
con la búsqueda FIG._24 y el nro de 
resultados en C de la FIG._24 

    

pa

5.2 El Proveedor selecciona el o los 
bienes que va a cotizar presionando 
los botones de desplazamiento en C 
de la FIG._24        Presiona D de la 
FIG._24 para iniciar el proceso de 
Crear Cotización  

5.1 
 

Presenta en A de la FIG._24 la 
información del Pliego de 
Condiciones y cronograma. En B de 
la FIG._24 los archivos adjuntados 
por cada bien. En C de la FIG._24 
la cantidad de bienes incluidos  

6. 
 
 

Visualiza la información solicitada 
a. Presiona E de la FIG._24 para 

imprimir el Pliego de Condiciones 
b. Presiona F de la FIG._24 para 

finalizar el proceso  

7. 
 

a. Envía mensaje a la impresora 
para imprimir el Pliego de 
Condiciones que se muestra en 
pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 5.2: 
 

Si el sistema no encuentra un Pliego de Condiciones para la consulta 
solicitada mostrará un mensaje de error 
 
Si el actor ordena “Cotizar” pasa al Caso de Uso Crear Cotizaciones
 

 sido l actor da 
la orde

Línea 6:  
 
 
 
Línea 7:  

Si el actor es el auxiliar de pliegos 
ha

de condiciones y el pliego consultado no 
 publicado se habilita: “Informar URL” y “Modificar”.  Si e
n de imprimir pasa a la Línea 7

  
Si no s
mensaj

e encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
e de error 
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5 Crear Cotiza
 
    ar 

.1.15  ción.  

           FIG._29 Cre Cotización 

 

A

C

B

D

GF 

E 

 
soCaso de U : Crear Cotización  

Actores: s: Proveedor o Auxiliar de Cuadros Comparativos Iniciadore
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Propósito: Crear la cotización de los bienes del Pliego de Condiciones 
Resumen: Los proveedores interesados en un pliego realizan la cotización de 

los bienes publicados. Si no tienen acceso a la red, los datos se 
 Recursos Físicos a través de fax o correo y los ingresa al 

sistema el auxiliar de cuadros comparativos 
reciben en

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.2, Rf_2.10, Rf_2.11, Rf_2.12, Rf_2.13 

Casos de Uso: Iniciar Sesión en la página Web de la Universidad 
de Nariño, Consultar P go de Condiciones lie

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando un 
Proveedor quiere cotizar en base al 
Pliego de Condiciones publicado en la 
Web 
 
Ingresa a la opción de Crear 
Cotizaciones, introduce su login y 
contraseña si está registrado 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Muestra la pantalla de creación de 
Cotizaciones FIG._25 y asigna un 
número único y consecutivo a la 
cotización y la fecha actual del 
sistema en C de la FIG._25. Muestra 
información del Pliego de 
Condiciones en A de la FIG._25. 
Muestra información del Proveedor 
si está registrado en B de la FIG._25. 

3.1 
 

Ingresa los datos del proveedor o se 
registra en B de la FIG._25 

3.2 Registra los datos del proveedor 

4. Registra los datos de la Cotización en 
C de la FIG._25 

  

4.1 
 
 
 
 
4.3 
 
 
4.4 
 
 
4.5 
 

Ingresa el precio, IVA, Descuento, 
Referencia, Marca, Color y Otros de
artículo a cotizar en C de la FIG._25 
 
 
Ingresa el registro SICE del artículo si 
está habilitado C de la FIG._25 
 
Ingresa las Condiciones de Venta en D 
de la FIG._25 
 
Ingresa sugerencias si lo considera 
necesario en E de la FIG._25 

4.2
 
 
 
 

El sistema calcula el valor total de la 
cotización, si supera los 500 SMML 
habilita la celda para que se ingrese 
el registro SICE del artículo 
 
 

l 

5. Presiona F
 la Co

 de l dar 
tización 

6. Guarda una copia de la Cotización. a FIG._25 para guar
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8. Acepta la con
o presion

istro de firmación y finaliza el 7. Muestra confirmación del reg
proces ando G de la FIG._25   la Cotización  

Cursos Alternos 
Línea 2: 
 

Línea 5: 

El Prove
para ing es de la página Web y 
registre sus datos y productos 

Presiona

 
  

edor puede registrarse en el sistema, le asigna un login y contraseña 
resar al vínculo de Contratación y Licitacion

 G de la FIG._5 para cancelar el proceso 
 
5
 
.1.16 Modificar Cotización. 

FIG._210 Modificar Cotización  

A

C

B

D

GF 

E 
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Caso de Uso: Modificar Cotización  
Acto adros Comparativos, Proveedor res: Iniciador: Auxiliar de Cu
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en la Cotización  
Resumen: 

 cambios se permiten si no se ha cerrado el 
periodo de recepción de cotizaciones 

Al detectarse la necesidad de cambios en la información de una 
Cotización se lo consulta en el sistema y posteriormente se registran 
los nuevos datos. Los

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.17, Rf_2.18, Rf_2.21 Rf_2.22, Rf_2.23, Rf_2.24, 

Casos de Uso: Crear Pliego de Condiciones, Crear Cotización, 
zación  

Rf_2.25 

Consultar Coti
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando  es 
necesario modificar la información de 
un Cotización consultada  
 
Seleccionó la opción de Modificar la 
Cotización, ingresó su login y 
contraseña 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ingresa la nueva información de 
precio unitario, IVA, descuento, 
referencia, marca, color u otros en C 
de la FIG._26, las condiciones de 
venta en D de la FIG._26 o las 
sugerencias en E de la FIG._26 y 
presiona F de la FIG._26 para 
ordenar guardar los cambios 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Si es el usuario correcto muestra la 
pantalla de Modificar Cotización 
FIG._26, verifica el plazo para 
recepción de cotizaciones para 
permitir la modificación 
 
Muestra la información de la 
cotización seleccionada, en A de la 
FIG._26 muestra los datos del 
pliego al que pertenece, en B de la 
FIG._26 muestra los datos del 
proveedor, en C, D, E de la FIG._26 
muestra los datos de la cotización y 
habilita las casillas que se pueden 
modificar 
 
Registra y guarda una copia de la 
información de la Cotización 
 
 
 
 
 
 

8. 
 

Visualiza la confirmación y finaliza el 
proceso presionando G de laFIG._26. 

7. 
 

Muestra la confirmación de 
modificación de la  Cotización  
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Cursos Alternos 
Línea 3: 
 
Línea 5: 

Vencid ones no se 
permit

o el plazo de cotización indicado en el Pliego de Condici
e realizar modificaciones y se cancela el proceso, pasa a la Línea 8  

Presiona en G de la FIG._26 para finalizar el proceso 
 
 
5.1.17 Consultar Co
 

1  C

tización. 

       FIG._21 onsultar Cotización 

 
 

B 

A 
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 Resultado de la Consulta de Cotización                    FIG._212 

 

B

A 

C 

D

E

F 

H G I

 
Caso de Uso: Consultar Cotización 
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Cuadros Comparativos 
Propósito: Mostrar los datos de una Cotización  
Resumen: Acceder a la información almacenada en las Cotizaciones para su 

posterior visualización y/o impresión.  
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Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF1.13, RF1.14, RF1.15 

Casos de Uso: Crear Cotización 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Este caso de uso comi za cuando se 
necesita acceder a los datos de una 
Cotización  
 
Ingresa a la opción de Consulta de 
Cotizaciones 
 
Selecciona el o los criterios de 
búsqueda: No. de Cotización, 
Proveedor, No del Pliego o Código de 
la Compra Programada en A de la 
FIG._27 e ingresa los datos 
pertinentes y presiona B de la 
FIG._27 para ordenar la búsqueda 
 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda FIG._27 
 
Realiza la búsqueda según el criterio 
especificad en la FIG._27 y 
muestra la pantalla de resultado 
FIG._28 con el o los  documentos 
coincidentes mostrando el número 
de resultados en A de la FIG._28, 
información del pliego en B de la 
FIG._28, información del proveedor 
en C de la FIG._28, información de 
la cotización en D de la FIG._28, 
información de condiciones en E de 
la FIG._28 y sugerencias en F de la 
FIG._28 

en

o 

7. 
 
 
 

El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Presiona G de la FIG._28 para 

ordenar Modificar  
b. Presiona H de la FIG._28 para 

imprimir la Cotización 
c. Presiona I de la FIG._28 para 

finalizar el proceso 

8. a. Pasa al caso de uso Modificar 
Cotizaciones 

b. Envía mensaje a la impresora 
para imprimir la Cotización que 
se muestra en pantalla 

 
 
 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7:  
 
Línea 8b:  

Si el sistema no encuentra una Cotización mostrará un mensaje de error 
 
Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 8  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 

ensajm e de error 
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5 rear Cuadr

FIG._213  Crea

.1.18 C o Comparativo. 
 

r Cuadro Comparativo 

 

B 

A C

D

E 
F

HG 
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 FIG._314 Cuadros Comparativos 

SIIRFUN II - Cuadros ComparativosSIIRFUN II - Cuadros Comparativos

Auxiliar de Cuadros Comparativos3:47 p.m.San Juan de Pasto, 15 de Noviembre de 2006

CancelarGuardar

Dotación de Toners para impresorasObjetivo:

http://www.udenar.edu.co/pliegop/impresoras/URL:

Pliego de Condiciones

Pliego No:

Producto:

85 1 dCantidad: e 3

Toner HP referencia Laserjet, de un color

00250

Selección de Proveedor

191 ,5Media: .211

Cuadro Comparativo

Número:

189.346RURP:

025001 13/11/06Fecha:

Escriba texto
Escriba más texto

Casa del Computador
Compudatos
Tintas del Sur
Servilaser

Proveedor

195.000
192.500

189.346
188.000

Precio Unidad

Negro
Negro
Negro
Negro
Color

16%
16%

16%
16%
IVA

HP
HP
HP
HP

Marca

1%
3%

2%

Desc.      Otros

 
                 
Caso de Uso: Crear Cuadro Comparativo 
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Cuadros Comparativos 
Propósito: Crear el Cuadro Comparativo de las Cotizaciones recibidas para 

asignar el proveedor de la compra de un bien  
Resumen: Se crea el Cuadro Comparativo con base en las cotizaciones  

recibidas para su aprobación.  
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.3, Rf_2.19, Rf_2.20, Rf_2.26, Rf_2.27, Rf_2.28, 

Rf_2.29, Rf_2.30,  
Casos de Uso: Crear Cotización, Consultar Cotización, Consultar 
Pliego de Condiciones 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea asignar proveedor para un 
pliego publicado y cumplido los 

 
 
 

 
 
 

B

A

C 

D E
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 términos del mismo 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 

 
Ingresa a la opción de Creación de 
Cuadros Comparativos 
 
 
 
 
 
 
Visualiza la información y selecciona 
en A de la FIG._29 un pliego y en B 
de la FIG._29 un artículo 
perteneciente al pliego seleccionado 
utilizando los botones de recorrido. 
Presiona C de la FIG._29 para cargar 
en D de la FIG._29 las cotizaciones 
disponibles para el artículo 
seleccionado 
 
Visualiza las cotizaciones en D de la 
FIG._29 y las recorre con los botones 
de E de la FIG._29 para incluir las 
que considere apropiadas en el cuadro 
comparativo 

 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
5. 

 
 
El sistema muestra la pantalla de 
creación del Cuadros Comparativos 
FIG._29 y carga en A de la FIG._29 
los pliegos disponibles, en B de la 
FIG._29 la cantidad de artículos 
incluidos en cada pliego a 
seleccionar 
 
Muestra en D de la FIG._29 las 
cotizaciones disponibles para el 
artículo seleccionado y en E de la 
FIG._29 el número de cotizaciones 
cargadas 

6.1 
 
 

Selecciona la cotización a incluir en el 
cuadro comparativo utilizando los 
botones de recorrido en E de la 

_29  

 caja d
9 para 
ión carga
 compara

6.2
 
 
 

Muestra la información de la 
cotización seleccionada 
 
  FIG.

  
a la6.3 Marc e selección en F de la   

FIG._2
cotizac

ordenar incluir la 
da actualmente en el 

cuadro tivo 

  

7. Presion
 or
 
 

con las cotiz
 

 
 

a G d
denar crear e

acio

 
 

9. 

otizaciones incluidas para cada caso 

Muestra la pantalla de Cuadro 
_30 asignando un 
consecutivo y la 

cha de creación al cuadro 

  
 
 

 
 

 

e la FIG._29 para 
o 

8. 
 

Valida el número mínimo de 
cl cuadro comparativ

nes incluidas   
 

de contratación: Una (1) para mínima 
cuantía, Tres (3) para los demás 

 

 
 

casos  
 

 
 

Comparativo FIG.
número único y 

 fe
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10. 

2. 

: 

pta la confirmación del 
istema y finaliza el proceso 

11.

 
 

omparativo en A de la FIG._30, en 
 de la FIG._30 muestra 
formación del pliego y artículo 

o al RURP (si está 
isponible) o a la media 

 
 
 
 
 
 
1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Visualiza la información del cuadro 
comparativo y ordena
a. Presiona D de la FIG._30 para 

Guardar el cuadro comparativo 
b. Presiona E de la FIG._30 para 

Cancelar el proceso 
 
Recibe y ace

 

s

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

c
B
in
seleccionado en la  FIG._29, muestra  
en C de la FIG._30 información de 
las cotizaciones incluidas, calcula la 
Media (Precio), muestra el RURP si 
está disponible y selecciona en 
negrilla el proveedor con el precio 
mas cercan
d
 
Guarda una copia del cuadro 
comparativo y muestra la 
confirmación del registro del mismo  
 

Cursos Alternos 
Línea
 
 
Línea

ínea

a

es y artículos disponibles se muestra un 
eso 

ay cotizaciones disponibles se muestra un mensaje de error y finaliza 

r uestra un mensaje de error y no permite 
reación del cuadro comparativo 

 

 3: 

 5: 

Si no hay pliegos de condicion
mensaje de error y finaliza el proc
 
Si no h

 
 
L  8:  

el proceso 
 
Si la validación no es co recta se 
la c 

 
Líne  10: Si ordena guardar pasa a la 

m

línea 11 de lo contrario finaliza el proceso 
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5.1.19 Modificar Cuadro Comparativo. 
 

_15 Modificar Cuadro Comparativo 

 

FIG.

SIIRFUN II – Modificar Cuadros ComparativosSIIRFUN II – Modificar Cuadros Comparativos

Auxiliar de Cuadros Comparativos3:47 p.m.San Juan de Pasto, 15 de Noviembre de 2006

CancelarGuardar

Dotación de Toners para impresorasjetivo:Ob

http://www.udenar.edu.co/pliegop/imp soraL: re s/UR

Pliego de Condiciones

iego No:Pl

Producto:

85 1 de 3Cantidad:

Toner HP referencia Laserjet, de un color

00250

Selección de Proveedor

191.211,5Media:

Cuadro Comparativo

ro:Núme

189.346RURP:

025001 13/11/06Fecha:

Escriba texto
a más textoEscrib

Casa del Computador
Compudatos
Tintas del Sur
Servilaser

Proveedor

195.000
192.500

189.346
188.000

Negro
Negro
Negro
Negro
ColorPrecio Unidad

16%
16%

16%
16%
IVA

HP
HP
HP
HP

Marca

1%
3%

2%

Desc.      Otros

SI

NOAprobado Junta C&L Aceptar

 
 

aso de Us rativo C o: Modificar Cuadro Compa
Actores: Iniciador: Auxiliar de Cuadros Comparativos, Junta de Contratación 

y Licitaciones 
Propósito: Modificar la selección de proveedor que ha sido registrada en el 

Cuadro Comparativo 
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambiar la selección del proveedor 

hecha por el sistema de un Cuadro Comparativo, se lo consulta en el 
sistema para posteriormente modificar la asignación de proveedor. 
Es necesario que se realicen los cambios antes de ser aprobado por 
la Junta de Contratación y Licitaciones, de lo contrario no se puede 
modificar  

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.19, Rf_2.20, Rf_2.29, Rf_2.30, Rf_2.31, Rf_2.32  

Casos de Uso: Crear Cuadro Comparativo, Consultar Cuadro 

B

A

C 

ED 

 367



Comparativo, Consultar Pliego de Condiciones 
Curso Normal de los Eventos 
Acció Respuesta del Sistema n de los Actores 
1. 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
7. 
 

Este caso de uso comienza cuando  se 
necesita modificar un Cuadro C. 
 
El actor ingresa a la opción de 
Modificar Cuadros Comparativos 
ingresando su login y contraseña 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Selecciona el proveedor en C de la 
FIG._31 y presiona D de la FIG._31 
para guardar la modificación 
 
Visualiza la confirmación y finaliza el 
proceso 

 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 

 
 
 
Si el usuario es correcto muestra la 
pantalla de Modificar Cuadros 
Comparativos FIG._31 y carga la 
información del cuadro consultado, 
verifica que no esté aprobado y 
muestra en A de la FIG._31 el 
número y fecha de cuadro, en B de 
la FIG._31 los datos del pliego de 
condiciones, en C de la FIG._31 el 
proveedor seleccionado, la Media y 
el RUPR si está disponible 
 
Registra la modificación del Cuadro 
Comparativo y guarda una copia  
 
 
Muestra la confirmación de 
modificación del Cuadro 

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 
Línea 4: 

La aprobación del cuadro no permite realizar modificacione
 
Presiona en E de la FIG._11 para cancelar el proceso 

s 

 
 
.1.20 Consultar Cuadro Comparativo. 

 
._16 Consu

5

 FIG ltar Cuadro Comparativo 

A
B
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 Consulta de Cuadro Comparativo FIG._17 Resultado de la

 

omparativo 
 
Caso de Uso: Consultar Cuadro C
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Cuadros Comparativos, responsable de la 

Junta de Contratación y Licitaciones 
Propósito: Mostrar los datos de un Cuadro Comparativo 
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en los Cuadros 

Comparativo para su posterior visualización, aprobación, 
modificación y/o impresión. La Junta de Contratación y Licitaciones 
tiene la opción de aprobar el Cuadro Comparativo 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.31, Rf_2.33, Rf_2.34, Rf_2.35, Rf_2.36, Rf_2.40, 

Rf_2.41, Rf_2.42, Rf_2.46,  Rf_2.48, Rf_2.49 
Casos de Uso: Crear Cuadro Comparativo 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

B

A

C 

IH D 

E 

F

G 
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1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 

 
necesita acceder a los datos de un 
Cuadro Comparativo  
 
Ingresa a la opción de Consulta de 
Cuadros Comparativos 
 
 
 
Selecciona el criterio de búsqueda e 
ingresa la información pertinente 

 
 
 
 
3. 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda FIG._32 y carga los 
cuadros comparativos creados sin 
aprobación 

Este caso de uso comienza cuando se

4.1 
 

 
 
 
4.3 
 
 
 
4.4 
 

Marca la opción u opciones deseadas 
en A de la FIG._32: Número de 

de Pliego de Condiciones, Estado o 
Para Aprobación 
 
Ingresa o selecciona los datos que 
especifican la búsqueda en A de la 
FIG._32 
 
Presiona B de la FIG._32 para iniciar 
la consulta 

4.2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Carga la información 
correspondiente al criterio(s) 
seleccionado(s), valida que el 
usuario sea la Junta de Contratación 
y Licitaciones si se marcó “Para 
Aprobación”  
 
 
 
 
 

 Cuadro Comparativo, Fecha, Número  

 
 
 

 
 
 
 

5. 
 
 
 

Realiza la búsqueda según el criterio 
especificado en la FIG._32 y 
muestra en pantalla el documento(s) 
coincidente(s) en la FIG._33,  

  5.1 Muestra en A de la FIG._33 el 
número y fecha del cuadro, en B de 
la FIG._33 los datos del pliego de 
condiciones, en C de la FIG._33 el 
proveedor seleccionado y en D de la 
FIG._33 el número de resultados 
coincidentes  

6. 
 

El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Selecciona en E de la FIG._33 la 

aprobación del cuadro 
comparativo y presiona F de la 
FIG._33 para ordenar aceptar  

b. Presiona G de la FIG._33 para 
Modificar el Cuadro Comparativo 

c. Presiona H de la FIG._33 para 
mir e

7. a. Asigna la aprobación al cuadro 
comparativo, si la aprobación es 
“SI” deshabilita la opción de 
Modificar y modifica el estado 
de la compra programada 
relacionada a “Cuadro Comp. 
Aprobado”,   

b. Pasa al caso de uso Modificar 
Cuadro Comparativo 
Envía mensaje a la impresora Impri l Cuadro Comparativo  c. 
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d. Presiona I
finalizar el mparativo que se muestra en 

 de la FIG._33 para 
 proceso 

para imprimir el Cuadro 
Co
pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 4.2: 
 
 

: 

 
Línea 6: 

ínea b: 

ínea

Si el u
criterio
 
Si el si l Cuadro Comparativo consultado, mostrará un 

saj
 
Si el ac la Línea 7

Línea 5
 men

 
Línea 6a:  
 
 
 
L  6
 
L  7c:  

suario no es la Junta de Contratación y Licitaciones no se habilita el 
 de búsqueda “Para Aprobación” 

stema no encuentra e
e de error 

tor da una orden diferente a finalizar pasa a   

ación es “No” se ha o correspondiente 
mpa tivo y/o Crear Cotizaciones si es 

Se permite modificar si el cuadro no ha sido aprobado 

tra una impresora con
mensaje de error 

 
Si la aprob bilita el pliego y artícul
para crear un nuevo Cuadro C
necesario 
 

o ra

 
Si no se encuen ectada al sistema se indicará con un 
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5.1.1.9  Crear CDP1. 
 

Caso de Uso: Crear CDP. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Actores: Iniciador: Ordenador del Gasto. 
Propósito: Crear y registrar en el sistema el CDP. 
Resumen: Después de detectar la necesidad de un gasto, el solicitante del 

mismo pide aprobación al ordenador del gasto para hacer efectivo 
                                                 
1 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I: Módulo Presupuesto, Op. Cit., p.243. 

Fig. P.9. Crear CDP 

C 

E 

B 

A 

F 

G 

H 
I 

J L 

D 

K 
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dicho gasto,  el analiza la solicitud y verifica la disponibilidad 
presupuestal del rubro para proceder a registrar los datos necesarios 

la creación de un CDP como rubro afectado, valor, detalle, 
te. 

para 
solicitan

Tipo: Primario y Real. 
Ref. Cruzadas: Funciones: P2.6, P2.7, P2.22. 

Caso de Uso: Verificar disponibilidad. 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Este caso de uso comienza cuando 
hay necesidad de efectuar un gasto y 
una persona acude a un ordenador del 
gasto para hacer la solicitud del 
mismo. 
 
El Ordenador del Gasto determina la 
viabilidad del gasto, si este es viable y 
hay disponibilidad presupuestal inicia 
Crear CDP. 
 
Introduce los datos del CDP: 
a. Selecciona el Rubro sobre el cual 

va a expedir el CDP en A.  
b. Introduce el solicitante y el detalle 

en D y E respectivamente, el valor 
del CDP en G y/o H dependiendo 
de los recursos (administrados y/o 
nacionales) que afectará el CDP. 

c. Si el CDP corresponde a un 
avance marca la casilla de 
verificación D. 

 
 
 
 
 
 

s de v
P lo re

J. 
 

 
 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
El sistema le muestra la pantalla de 
la Fig. P.9. 
 
 
 
a. Calcula la disponibilidad del 

rubro por recursos administrados 
y nacionales y las muestra en B.  
Carga la información del CDP 
como número, fecha, código y 
descripción del rubro 
seleccionado en C. 

b. Calcula el subtotal del CDP, la 
contribución y el valor definitivo 
del CDP y los muestra en I. 

c. Si D esta marcada verifica que el 
solicitante no tenga avances 
pendientes. 

 
Valida que el valor definitivo del 
CDP sea m or o igual a la 
disponibilidad del rubro mostrada en 
B. 

que el valor definitivo del 

regular el gasto para los ordenadores 

  
  
8. Despué
 del CD

erificar la información 7. Valida 
gistra, para esto oprime  

 
CDP sea menor que lo permitido 
consultando el parámetro para 

  

   del gasto. 

en
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11. 

 
 
 
 

El técnico de
el proceso 

icia Imprimir CDP 

 
 

comprometido acumulado del rubro 
afectado. 
 

 confirmación de registro del 
CDP en una ventana emergente. 

  
  

 confirmación y finaliza 
 oprimiendo L o in

 presupuesto acepta la 10. Muestra

oprimiendo K. 

 
9. 
 

  
Registra la información del CDP, 
actualizando el atributo 

 

Cursos Alternos 
Línea

ínea

ea

ínea

u  erro  

i el solicitante no esta a paz y s vo, lo indica y finaliza el proceso. 
 

o 

m tros egales autorizados, indique error. 

 4b: 

 5b: 

Si ingresa un dato erróneo indiq
 
S

 
L
 
Lín  6: 

 7: 

Si no hay disponibilidad para el 
 
En incumplimiento con los pará

 
L

e r.

al

rubr indique error. 

e l
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5.1.21 Crear Orden de Compra. 
 
FIG._1 Crear Orden de Compra  

Crear Orden de CompraCrear Orden de Compra

Jefe de Almacén

Consultar Orden de CompraCrear Orden de Compra

9:30 a.m.San Juan de Pasto, 18 de Noviembre de 2006

CancelarGuardar

1 de 7

Reg. SICE:

Orden de Compra

Pliego No:

Producto:

85

1 de 3

Cantidad:

Toner HP referencia Laserjet, de un color

00250

Vlr Unit: 189.346

IVA: 16% Descuento: 2%

Vlr Total: 14.935.612

18/11/06

Marca: HPRef : U1535-fg Color: Negro

Fecha:

Otros:

Cargar Cuadros Comparativos Aprobados

Fecha Inicial: 01/11/06

Fecha Final: 15/11/06
Cargar Cuadros

Generar Ordenes de Compra

Por Proveedor
Por Artículo

Generar Ordenes

Cuadro No: 025001

Cotización No: 00325

Proveedor: Tintas del Sur

Número: 00115

Número de Ordenes Generadas:

Ejecución Presupuestal
CDP: RP:

Aceptar
RPAC:

0585
SI

NO
Aprobado Vicerrector:

Cuadro No: 025001

Crear RP

 

B
A

D H
C 

FE

G

I J

 
Caso de Uso: Crear Orden de Compra 
Actores: Iniciador: Jefe de Almacén 
Propósito: Legalizar la transacción de compra a través de una Orden de 

Compra. 
Resumen: Se crea la Orden de Compra basada en la información de los 

cuadros comparativos aprobados. La Orden de Compra debe ser 
aprobada por el Vicerrector Administrativo, contener la 
información de ejecución presupuestal y finalmente enviada al 
proveedor para formalizar la transacción 

Tipo: Primario y Esencial 
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Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.1, Rf_3.2, Rf_3.3, Rf_3.4, Rf_3.5, Rf_3.12, 
Rf_3.13 
Casos de Uso: Crear Cuadro Comparativo, Consultar Cuadro 
Comparativo 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
11. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita formalizar una compra una 
vez asignado el proveedor en un 
cuadro comparativo aprobado  
 
Ingresa a la opción de Crear Orden de 
Compra 
 
Ingresa un periodo de tiempo (fecha 
inicial – fecha final) o selecciona un 
cuadro comparativo aprobado en A de 
la FIG._34 y presiona B de la 
FIG._34l para ordenar cargar la 
información de Cuadros Comparativos 
 
Selecciona generar órdenes de compra 
por proveedor o artículo en C de la 
FIG._34 y presiona D de la FIG._34 
para ordenar generar las órdenes de 
compra 
 
 
 
 
 
 
 
 
Visualiza la información y presiona I 
de la FIG._34 para guardar las 
órdenes creadas  
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. 
 
 
 
10.
 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
Crear Orden de Compra FIG._34 
 
Carga los cuadros comparativos 
aprobados disponibles especificados 
 
 
 
 
 
Crea las órdenes de compra 
asignándoles un número único y 
consecutivo y fecha a cada una según 
el parámetro especificado proveedor 
o artículo, muestra en E de la 
FIG._34 los datos de la orden, en F 
de la FIG._34 el número de artículos 
que contiene la orden de compra 
actual,  en G de la FIG._34 el 
número de CDP de la compra y en H 
de la FIG._34 el número de órdenes 
de compra creadas 
 
Guarda copia de las órdenes de 
compra creadas 
 
  
Muestra una confirmación del 
registro de las órdenes de compra  

Cursos Alternos 
Línea 5:  
 
 

Si no existen cuadros comparativos aprobados se muestra un mensaje de 
error y se finaliza el proceso 
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Línea 8:  
 
 
 

Con los botones de desplazamiento puede ver en H de la FIG._34 cada una 
de las órdenes de compra creadas y en F de la FIG._34 los artículos 
incluidos en cada orden de compra.  Si Presiona I de la FIG._34 para 
finalizar el proceso y se eliminan las ordenes de compra creadas 

 
 
5.1.22 Consultar Orden de Compra.  
 

FIG._35 Consultar Orden de Compra 

SIIRFUN II – Consultar Orden de CompraSIIRFUN II – Consultar Orden de Compra

Criterios de Búsqueda

No. Orden de Compra:

Fecha:

00115

CancelarConsultar

18/11/06

Estado Aprobada

Para Aprobación Vicerrector

 

A

B

 
FIG._36 Resultado de la Consulta de Orden de Compra 

 

BA

C E F

G H ID 
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Caso de Uso: Consultar Orden de Compra  
Actores: Iniciadores: Vicerrector Administrativo, Jefe de Almacén 
Propósito: Mostrar los datos de una Orden de Compra para aprobación y 

ejecución presupuestal 
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en las Órdenes de 

Compra, para su posterior visualización, aprobación, ejecución 
presupuestal, envío y/o impresión. El Vicerrector Administrativo su 
aprobación a la Orden de Compra  

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.6, Rf_3.7, Rf_3.8, Rf_3.9, Rf_3.10, Rf_3.11, 

Rf_3.14, Rf_3.15, Rf_3.16, Rf_3.17, Rf_3.18, Rf_3.19 
Casos de Uso: Crear Orden de Compra, Crear RP 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita acceder a datos de una Orden 
de Compra  
 
Ingresa a la opción de Consulta de 
Ordenes de Compra 
 
Selecciona el criterio de búsqueda en 
A de la FIG._35  

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda FIG._35 
 
 
 

4.1 
 
 
 
4.3 
 
 
 

Marca las opciones que requiera: No. 
Orden de Compra, Fecha, Estado o 
Para Aprobación en A de la FIG._35 
 
Ingresa o selecciona los datos que 
especifican la búsqueda en A de la 
FIG._35 y presiona B de la FIG._35 
para iniciar la consulta 

4.2 Carga la información 
correspondiente al criterio 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

5. 
 
 
 

Realiza la búsqueda según el 
criterio(s) especificado y muestra el 
resultado o documentos coincidentes  
en la FIG._36.  Muestra en A de la 
FIG._36 los datos de la Orden de 
Compra, en B de la FIG._36  el 
número de artículos incluidos en la 
orden, en C de la FIG._36 los datos 
de la ejecución presupuestal 
disponibles y en D de la FIG._36 el 
número de resultados o documentos 
coincidentes de la consulta.  

 376



6. 
 
 
 

El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Marca la aprobación de la compra 

en E de la FIG._36 y presiona F 
de la FIG._36 para ordenar la 
asignación de la aprobación 

b. Presiona “Crear RP” en C de la 
FIG._36 para obtener el RP y 
RPAC de la compra 

c. Presiona G de la FIG._36 para 
enviar la Orden de Compra al 
Proveedor 

d. Presiona H de la FIG._36 para 
imprimir Orden de Compra 

e. Presiona I de la FIG._36 para 
finalizar el proceso  

7. a. Asigna la aprobación del 
Vicerrector Administrativo a la 
orden de compra actual, 
modifica el estado de la compra 
programada relacionada con la 
compra a “Orden de Compra” 

b. Ingresa al SIIFUN para obtener 
RP y RPAC, pasa al caso de uso 
Crear RP, muestra en C de la 
FIG._36 los números de RP y 
RPAC obtenidos 

c. Envía copia de la orden de 
compra aprobada y con los datos 
de la ejecución presupuestal 
completa (CDP, RP, RPAC) a la 
dirección electrónica del 
proveedor 

d. Envía mensaje a la impresora 
para imprimir la Orden de 
Compra que se muestra en 
pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
  
Línea 6:  
 
Línea 6a: 
 
 
 
 
Línea 6b: 
 
 
 
 
Línea 6c: 
 
 
 
 
Línea 7a:  
 

Si el sistema no encuentra documentos coincidentes con la búsqueda 
especificada muestra un mensaje de error 
 
Si el actor da la una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7
 
Si el usuario es el Vicerrector Administrativo la opción de aprobación está 
habilitada en E de la FIG._36 y se deshabilita el botón “Crear RP” en C de 
la FIG._36 y el de “Enviar…” G de la FIG._36. Si el usuario es el Jefe de 
Almacén la opción de aprobación se deshabilita 
 
Si el usuario es el Jefe de Almacén y la orden de compra está aprobada se 
habilita el botón “Crear RP” en C de la FIG._36 y se deshabilita el de 
“Enviar…” G de la FIG._36. Si el usuario es el Vicerrector Administrativo 
la opción de “Crear RP” se deshabilita 
 
Si el usuario es el Jefe de Almacén y la orden de compra está aprobada y 
completa la información de ejecución presupuestal (No CDP, No RP, No, 
RPAC) se habilita el botón de “Enviar…” G de la FIG._36. Si el usuario es 
el Vicerrector Administrativo la opción está deshabilitada 
 
Si la aprobación es negativa se habilita el cuadro(s) comparativo(s) 
asociado a la orden de compra para crear una nueva orden de compra 
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Línea 7c:  
 
 
 Línea 7d: 

 
Si el proveedor no tiene dirección electrónica se muestra un mensaje de 
error 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
5.1.1.15 Crear RP 1. 

Fig. P.15.1. Crear RP

I 

A 

K J 

B 

C 

H 

D 

F 

E 

G 

                                                 
1 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I: Módulo Presupuesto, Op. Cit., p.255. 
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 Fig. P.15.2. RP Creados 
 

A 

C B 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Caso de Uso: Crear RP 
Actores: Iniciador: Ordenador del Gasto 
Propósito: Elaborar y registrar en el sistema el RP y los meses  y cuantías de 

afectación del PAC. 
Resumen: Después de recibir el CDP y de estudiar las cotizaciones realizadas 

para el gasto, el ordenador decide contraer el compromiso de 
adquisición de un bien o servicio a un acreedor determinado,  
registrándolo en el sistema como RP y afectando el PAC con el cual 
se pagará la deuda adquirida. 

Tipo: Primario y Real. 
Ref. Cruzadas: Funciones: P3.1, P3.2, P3.11, P3.12, P.3.14, P3.15. 

Caso de Uso: se debe haber ejecutado Crear CDP, Realizar 
Distribución PAC. 
Consultar PAC. 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
ordenador del gasto se compromete a 
adquirir un bien o servicio con un 
acreedor determinado. 
 
Accede a la pantalla para creación de 
RP. 
 
 
Selecciona de B el CDP que soporta 
el gasto para relacionarlo con el 
nuevo RP. 
 
 
Introduce los datos del RP como tipo 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla para 
creación del RP, indicada en la Fig. 
18.1 
 
Valida que fecha de expedición del 
RP mostrada en A, sea mayor o 
igual a la fecha de CDP.  Actualiza 
la información de la etiqueta rubro. 
 
Carga distribución del PAC 
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8. 
 
 
 
 
 
11.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
16. 
 

de soporte (orden de compra, orden 
de trabajo, contrato) y número, 
proveedor y detalle en C, D, E y F 
respectivamente. 
 
Distribuye el valor del compromiso 
en los meses que tiene PAC 
disponible, según lo acordado con el 
proveedor, y lo digita en H del mes 
correspondiente. 
 
Cuando haya terminado la 
distribución PAC y los datos 
registrados sean correctos, acepta la 
creación del RP oprimiendo J. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Visualiza el o los registros 
presupuestales creados en A y finaliza 
el proceso oprimiendo C 

 
 
 
 
 
9. 
 
 
 
 
 
10. 
 
 
 
12. 
 
 
 
13. 
 
 
 
 
 
 
14. 
 
 
 
15. 

programada para el rubro del RP y la 
muestra en G. 
 
 
 
Obtiene el valor aún disponible del 
CDP. 
 
 
 
 
Valida que valor total del RP 
mostrado en I, sea menor o igual al 
valor calculado anteriormente. 
 
Consulta el valor del CDP 
disponible por recursos 
administrados y nacionales. 
 
Calcula el valor correspondiente del 
RP por recursos nacionales y 
administrados y actualiza el atributo 
registrado acumulado del rubro 
afectado por el RP en el mes 
correspondiente. 
 
Asigna un código al RP, lo registra, 
lo relaciona con el CDP y afecta el 
PAC. 
 
Muestra confirmación de registros 
presupuestales creados en la pantalla 
indicada en la Fig. P.15.2. 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 6: 
 
 
Línea 7: 
 
Línea 8: 
 
 

Si la fecha del RP no es válida, indica error. 
 
Las cajas de texto H solo estarán habilitadas para meses en los que sea 
posible efectuar un pago. 
 
Si se introduce información no válida, el sistema indica error. 
 
Si no tiene disponibilidad de PAC finaliza el proceso o inicia Crea 
Notificación para solicitar Modificación de PAC a quien corresponda. 
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Línea 10: 
 
Línea 12-14: 
 
 
Línea 16: 

Si el RP excede el valor disponible del CDP, indica error. 
 
Este proceso se repite por cada PAC en que se haya distribuido el valor 
del RP. 
 
Si encuentra algún error, puede realizar modificaciones oprimiendo B, 
en la pantalla de la Fig. P.15.2. 

 
 
5.1.23 Crear Historial de Proveedor2. 
 

Fig.  2 Crear Historial de Proveedor 

 

A

B

DC

                                                 
2 PEÑARANDA MARTINEZ,Op Cit, p.323 

 381



Caso de Uso: Crear Historial de Proveedor  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Proveedores 
Propósito: Crear el registro de un nuevo Proveedor  
Resumen: Crear el historial de un Proveedor que aún no se encuentre 

registrado en la base de datos de Recursos Físicos 
Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF3.1, RF3.2, RF3.3, RF3.6, RF3.7, RF3.8, RF3.9, 

RF3.10, RF3.11, RF3.12 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
9. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Auxiliar de Proveedores necesita 
crear un nuevo historial  
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Historiales de Proveedores 
 
 
El actor registra los datos completos 
del proveedor, incluyendo login y 
contraseña de Usuario en A de la Fig. 
19  incluyendo los bienes y servicios 
que ofrece en B de la Fig. 19  
 
Presiona C de la Fig. 19  para guardar 
la Cotización  
 
 
El actor recibe la confirmación del 
sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
creación del Historial de Proveedor 
Fig. 19  
 
Crea el catálogo de bienes y 
servicios del Proveedor  
 
 
 
 
Guarda una copia del historial y del 
catálogo de bienes y servicios del 
Proveedor.  
 
Muestra una confirmación del 
registro del Historial de Proveedor 

Cursos Alternos 
Línea 6:  Presiona D de la Fig. 19 para finalizar el proceso 
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5.1.24 Actualizar Historial de Proveedor3. 
 

Fig.  3 Actualizar Historial de Proveedor 

 

A

B

C

D E

 
Caso de Uso: Actualizar Historial de Proveedores 
Actores: Iniciador: Jefe de Almacén 
Propósito: Mantener un historial de las transacciones con los proveedores y la 

evaluación dada a las mismas.  
Resumen: Guardar un historial de los proveedores que contenga la información 

acerca de la gestión de éste durante el proceso de la compra y la 
                                                 
3 Ibid., p.324 
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evaluación del mismo.  
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF3.4, RF3.5, RF3.9, RF3.10, RF3.7, RF3.8, RF3.11, 

RF3.12 
Casos de Uso: Crear Cotización, Crear Orden de Compra, Crear 
Nota de Ingreso, Crear Historial de Proveedor, Consultar Historial 
de Proveedor  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
9. 

Este caso de uso comienza cuando el 
encargado va a evaluar a un 
proveedor luego de realizar una 
compra 
 
Inicia la actualización del historial del 
proveedor, consultado en la Fig. 22 
 
 
 
El actor  registra la información de la 
transacción en A de la Fig. 20 y la 
evaluación realizada al proveedor en 
B de la Fig. 20  
 
Presiona D de la Fig. 20 para guardar 
el historial del Proveedor actualizado 
 
 
 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
 
El sistema presenta en pantalla el 
nombre del proveedor seleccionado 
y muestra la estructura de 
evaluación Fig. 20 
 
El sistema calcula la calificación y el 
desempeño del Proveedor y lo 
muestra en C de la Fig. 20 
 
 
Guarda una copia del historial y del 
catálogo de bienes y servicios del 
proveedor. Elimina el documento de 
la lista de Proveedores Pendientes 
Fig. 27  
 
Muestra una confirmación del 
registro del historial del proveedor  

Cursos Alternos 
Línea 2: 
 
 
Línea 6:  

Si el proveedor a evaluar no existe, se tiene la opción para añadir el nuevo 
registro. Pasa al Caso de Uso 5.1.11 Crear Historial de Proveedores 
 
Presiona E de la Fig. 20 para finalizar el proceso 
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5.1.25 Modificar Datos de Proveedor4. 
 

Fig.  4 Modificar datos de Proveedor 

 

A

B

D C

 
Caso de Uso: Modificar datos de Proveedor  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Proveedores  
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en la base de datos 

de Proveedores 
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de un 

Proveedor, se lo consulta en el sistema para registrar los nuevos 
                                                 
4 Ibid., p.326 
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datos.  
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF3.13, RF3.14, RF3.16, RF3.17, RF3.18, RF3.9, 

RF3.10 
Casos de Uso: Crear Cotización, Crear Orden de Compra, Crear 
Nota de Ingreso, Crear Historial de Proveedor, Consultar Historial 
de Proveedor 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
10. 
 

Este caso de uso comienza cuando  el 
actor determina la necesidad de 
modificar la información de un 
Proveedor  
 
El actor ingresa a la opción de 
Modificar Cuadros Comparativos 
 
 
El actor especifica el parámetro de 
búsqueda en la Fig. 22 
 
 
 
Visualiza la información guardada en 
A de la Fig. 21 Introduce la nueva 
información del Proveedor en B de la 
Fig. 21   
 
Presiona C de la  Fig. 21 para  
guardar los cambios  
 
 
El actor visualiza la confirmación y 
finaliza el proceso  

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
9. 

 
 
 
 
 
Carga la estructura de modificación 
de Proveedor. El sistema muestra la 
pantalla de búsqueda Fig. 22 
 
Realiza la búsqueda según los 
parámetros especificados en la Fig. 
22 Muestra en pantalla el documento 
coincidente con la búsqueda. 
 
 
 
 
 
 
Registra la información del 
Proveedor y guarda una copia del 
Historial de Proveedor  
 
Muestra la confirmación de 
modificación del Proveedor  

Cursos Alternos 
Línea 6: Presiona D de la Fig. 21 para finalizar el proceso 
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5.1.26 Consultar Historial de Proveedor5. 
 

Fig.  5 Consultar Historial de Proveedor 

 

BA 

E C D 

 
 

Fig.  6 Detalles de Proveedor 
 

CB

A

                                                 
5 Ibid., p.328 
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Fig.  7 Resultado de la Consulta de Historial de Proveedor 

 

A

B

C F

D E
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aso de Uso: Consultar Historial de Proveedor  
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Proveedores, Jefe de Almacén 
Propósito: Mostrar los datos de un Proveedor  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en los Historiales de 

Proveedores, para su posterior visualización y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF3.16, RF3.17, RF3.18, RF3.15 

Casos de Uso: Crear Historial de Proveedor  
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita acceder a los datos de 
un Proveedor  
 
El actor ingresa a la opción de 
Consulta de Proveedores 
 
El actor especifica el parámetro de 
búsqueda 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda Fig. 22 
 
 
 

4.1 
 
 
 
4.3 
 
 
4.4 
 
 
 
4.5 
 
 
4.7 
 
 
4.8 

Cheque la opción que desee, ya se el 
NIT/cc o el nombre del Proveedor en 
A de la Fig. 22 
 
Selecciona los datos que especifican 
la búsqueda en B de la Fig. 22 
 
Presiona C de la Fig. 22 para iniciar 
la consulta o D para cancelar el 
proceso 
 
Presiona E de la Fig. 22 para ver los 
Proveedores Pendientes de evaluación 
 
Selecciona en A de la Fig. 27 el 
Proveedor que desea visualizar  
 
Presiona B de la Fig. 27 para iniciar 
la consulta o C para finalizar el 
proceso 

4.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.6 

Carga la información 
correspondiente al parámetro. 
Habilita el botón E de la Fig. 12 
cuando el usuario logeado es el 
responsable de la Junta de Compras 
 
 
 
 
 
 
Muestra el listado de los 
Proveedores pendientes Fig. 27 

 
 
 
 

 
 
 
 

5. 
 
 
 

Realiza la búsqueda según el 
parámetro especificado en la Fig. 22 
o en la Fig. 27 Muestra en pantalla 
el documento coincidente con la 
búsqueda Fig. 23  
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  5.1 Presenta en A de la Fig. 23 los datos 
del Proveedor. En B de la Fig. 23 los 
bienes y servicios que presta el 
Proveedor. En C de la Fig. 23 el 
promedio de las calificaciones y el 
desempeño del Proveedor durante 
las transacciones que ha realizado 

6. El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Presiona F de la Fig. 23 para ver 

los Detalles de las transacciones 
b. Presiona E de la Fig. 23 para 

finalizar el proceso 
c. Presiona D de la Fig. 23 para 

imprimir el Historial de Proveedor 

7. Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el Historial del Proveedor 
que se muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 4.4: 
 
Línea 5: 
 
 
Línea 6a: 
 
 
 
Línea 6c:  
 
 
Línea 7:  

Presiona D de la Fig. 23 para cancelar el proceso 
 
Si el sistema no encuentra el Proveedor consultado, mostrará un mensaje de 
error 
 
El sistema presenta los detalles de las transacciones realizadas por el 
Proveedor en pantalla en A de la Fig. 24 Presiona B de la Fig. 24 para 
imprimir el documento Presiona C de la Fig. 24 para finalizar la consulta 
 
Si el actor da la orden de impresión del Historial de Proveedor, pasa a la 
Línea 7 de lo contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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5.1.27 Crear Nota de Ingreso. 
 

FIG._37 Crear Nota de Ingreso  
Crear Nota de IngresoCrear Nota de Ingreso

Auxiliar Notas de Ingreso

Consultar Nota de IngresoCrear Nota de Ingreso

9:30 a.m.San Juan de Pasto, 20 de Noviembre de 2006

TerminarGuardar

Unidad:

Nota de Ingreso

Producto:

85

1 de 1

Cantidad:

Toner HP referencia Laserjet, de un color

Vlr Unit: 189.346

IVA: 16% Descuento: 2%

Vlr Total: 14.935.612

20/11/06

Bueno

Fecha:

Estado:

Proveedor: Tintas del Sur

Número: 00184

Seleccionar Orden de Compra

18/11/06Fecha: Crear Nota de Ingreso00115Número:

Tipo

Tipo: Entregado a: Auditoria:Kardex 223608Kardex

Proveedor Entidad Factura: Documento:019728

NIT/cc: 125.412.455 – N35

CUBS : 1.52.1.75.17

Grupo:

Código:

Otros:

 

BA

C

ED 

F

I

G
H

J K

 
Caso de Uso: Crear Nota de Ingreso  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Notas de Ingreso  
Propósito: Registrar la entrada de bienes a Recursos Físicos con una Nota de 

Ingreso  
Resumen: Cuando el proveedor hace la entrega de bienes a Recursos Físicos, 

esta se debe registrar y crear la Nota de Ingreso para legalizar su 
entrada 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_5.1, Rf_5.2, Rf_5.3, Rf_5.4, Rf_5.5, Rf_5.15, 

Rf_5.16 
Casos de Uso: Crear Orden de Compra, Consultar Orden de 
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Compra, Crear Historial de Bienes 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
11 

Este caso de uso comienza cuando el 
encargado de Bodega recibe los 
bienes despachados por el proveedor  
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Notas de Ingreso 
 
 
 
Selecciona la Orden de Compra por 
número o fecha en A de la FIG._37 y 
presiona B de la FIG._37 para 
ordenar crear la nota de ingreso  
 
 
 
 
Selecciona el tipo de nota en C de la 
FIG._37, origen (proveedor o 
entidad) en D de la FIG._37, ingresa 
el número de la factura y/o 
documento de la entidad en E de la 
FIG._37, selecciona el grupo del bien 
en G de la FIG._37 e ingresa el 
código del bien en H de la FIG._37  
 
Presiona J de la FIG._37 para 
ordenar guardar la Nota de Ingreso 
 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. 
 
 
 
10. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
Crear Nota de Ingreso FIG._37 y 
carga la información de Ordenes de 
Compra Aprobadas 
 
Carga en F de la FIG._37 los datos 
de la orden seleccionada para la nota 
de ingreso, le asigna un número 
único y consecutivo y la fecha 
actual.  En I de la FIG._37 muestra 
el número de artículos que contiene 
la nota de ingreso 
 
Registra los datos y calcula 
automáticamente valor total, subtotal 
grupo, descuento grupo, subtotal con 
descuento, IVA grupo y el total 
grupo de la Nota de Ingreso 
 
 
 
 
Guarda una copia de la Nota de 
Ingreso y actualiza Inventario y/o 
Kardex 
 
Muestra una confirmación del 
registro de la Nota de Ingreso 

Cursos Alternos 
Línea 6:  
 
 
 
 
 
Línea 8: 
 

El tipo especifica si la Nota de Ingreso es para la entrada de bienes en 
Comodato, a Kardex, a Inventario por Avance, por Caja Menor, como 
Donación, de Entrada/Salida o para Fondos o Sedes. En el caso que el tipo 
de la Nota de Ingreso sea Comodato o Donación, se ingresan los datos de la 
Entidad en E de la FIG._37 
 
El actor presiona K de la FIG._37 para finalizar el proceso y cancela la 
creación de la nota de ingreso 
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5.1.28 Modificar Nota de Ingreso.  
 
          FIG._8 Modificar Nota de Ingreso  

 

A

B C

D

E
F

G

H I

 
Caso de Uso: Modificar Nota de Ingreso  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Notas de Ingreso  
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en la Nota de 

Ingreso  
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de una Nota 

de Ingreso, se la consulta en el sistema para registrar los nuevos 
datos. Es necesario que se realicen los cambios antes de ser 
aprobada y durante el mes de creación de lo contrario no se permite 
modificar.  

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_5.4, Rf_5.5, Rf_5.10, Rf_5.11, Rf_5.12, Rf_5.13, 

Rf_5.14, Rf_5.15, Rf_5.16 
Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consultar Nota de Ingreso  
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Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario modificar la información de 
la Nota de Ingreso consultada 
 
Ingresa a la opción de Modificar 
Notas de Ingreso digitando su login y 
contraseña 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Introduce la nueva información del 
tipo de Nota de Ingreso en A de la 
FIG._38, en B de la FIG._38 la 
información del origen (Proveedor o  
Entidad), en C de la FIG._38 el 
número de la factura y/o documento 
si es entidad, en F de la FIG._38 el 
grupo del bien , en G de la FIG._38 
el código del bien y presiona H de la 
FIG._38 para ordenar guardar 
 
El actor visualiza la confirmación y 
finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto muestra la 
pantalla de modificación de Notas 
de Ingreso FIG._38, verifica que el 
mes de la Nota de Ingreso sea igual 
al de la fecha actual y que no haya 
sido aprobada y carga la 
información de la nota de ingreso 
consultada en la  FIG._38, muestra 
en E de la FIG._38 el número de 
artículos que contiene la nota de 
ingreso 
 
Registra la información de la Nota 
de Ingreso y guarda una copia de la 
misma 
 
 
 
 
 
 
 
 
Muestra la confirmación de 
modificación de la Nota de Ingreso 

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 
 
Línea 4: 
 
 

Si la validación no es correcta no se permite realizar modificaciones. Debe 
anularse la Nota de Ingreso en el caso de uso Anular Nota de Ingreso  
 
En el caso que el tipo de la Nota de Ingreso  sea modificado a Comodato o 
Donación, se ingresan los datos de la Entidad en C de la FIG._38. Presiona 
I de la FIG._38 para finalizar el proceso y cancela la modificación 
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5.1.29 Anular Nota de Ingreso. 
 
FIG._9 Anular Nota de Ingreso  

 

A

B

C D E

 
Caso de Uso: Anular Nota de Ingreso  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Notas de Ingreso  
Propósito: Permite Anular el objeto Nota de Ingreso  
Resumen: Este caso de uso se presenta cuando Recursos Físicos determina que 

la Nota de Ingreso no es válida y ya se cerró el mes al que 
corresponde o cuando Contabilidad determina que la cuenta debe 
anularse  

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_5.17, Rf_5.18, Rf_5.12, Rf_5.13, Rf_5.14, Rf_5.19, 

Rf_5.20 
Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consultar Nota de Ingreso, 
Crear Notificación de Ajuste 
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Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario anular la Nota de Ingreso 
consultada 
 
Ingresa a la opción de Anular Notas 
de Ingreso digitando su login y 
contraseña 
 
 
 
 
 
 
 
 
Presiona D de la FIG._39 para 
ordenar anular la Nota de Ingreso  
 
 
 
 
 
 
El actor acepta la confirmación y 
finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto muestra la 
pantalla de Anular de Nota de 
Ingreso FIG._39 y carga la 
información de la nota de ingreso 
consultada, en A de la FIG._39 la 
información del tipo de Nota de 
Ingreso, en B de la FIG._39 la 
información de Nota de Ingreso y 
en C de la FIG._39 la información 
de aprobación  
 
Inicia caso de uso Crear 
Notificación de Ajuste para anular 
la Nota de Ingreso, modifica el 
estado de la compra relacionada en 
Compras Programadas a “Orden de 
Compra Aprobada” y actualiza el 
Plan de Compras Establecido 
 
Actualiza la base de datos de las 
Notas de Ingreso y muestra la 
confirmación de la anulación 
realizada 

Cursos Alternos 
Línea 4: Presiona E de la FIG._39 para finalizar el proceso y cancela la anulación 
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5.1.30 Consultar Nota de Ingreso.  
 

FIG._10 Consultar Nota de Ingreso 

SIIRFUN II – Consultar Nota de IngresoSIIRFUN II – Consultar Nota de Ingreso

Criterios de Búsqueda

No. Nota de Ingreso:

Fecha:

00115

CancelarConsultar

18/11/06

Estado Aprobada

Para Aprobación Jefe de Almacén

 

A

B

 
FIG._11 Resultado de la Consulta de la Nota de Ingreso 

Consultar Nota de IngresoConsultar Nota de Ingreso

Jefe de Almacén

Crear Nota de Ingreso Consultar Nota de Ingreso

10:30 a.m.San Juan de Pasto, 21 de Noviembre de 2006

TerminarImprimir

Unidad:

Nota de Ingreso

Producto:

85

1 de 1

Cantidad:

Toner HP referencia Laserjet, de un color

Vlr Unit: 189.346

IVA: 16% Descuento: 2%

Vlr Total: 14.935.612

20/11/06

Bueno

Fecha:

Estado:

Proveedor: Tintas del Sur

Número: 00184

Tipo

Tipo: Entregado a: Auditoria:Kardex 223608Kardex

Proveedor Entidad Factura: Documento:019728

NIT/cc: 125.412.455 – N35

CUBS : 1.52.1.75.17

Grupo:

Código:

Otros:

AceptarSI
NO

Aprobado Jefe de Almacén:
Aprobación

1 de 7

ModificarAnular

Detalles

 

A

K

C

B

F

I

DE

JHG
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FIG._12 Detalles de la Nota de Ingreso  
SIIRFUN II – Detalles Nota de IngresoSIIRFUN II – Detalles Nota de Ingreso

Nota de Ingreso No. 00184
Detalles

Terminar

TOTAL ESTA NOTA

IVA

DESCUENTO

SUBTOTAL

Total del Grupo

IVA del Grupo

Subtotal con Descuento

Descuento del grupo

Subtotal de Grupo

 

A

B

 
Caso de Uso: Consultar Nota de Ingreso  
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Notas de Ingreso, Jefe de Almacén 
Propósito: Mostrar los datos de una Nota de Ingreso  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en las Notas de 

Ingreso, para su posterior visualización, aprobación, modificación, 
anulación y/o impresión 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_5.12, Rf_5.13, Rf_5.14, Rf_5.6, Rf_5.7, Rf_5.8, 

Rf_5.9, Rf_5.15, Rf_5.16, Rf_5.17, Rf_5.19 
Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita acceder a la información de 
Notas de Ingreso  
 
Ingresa a la opción de Consulta de 
Notas de Ingreso  
 
 
 
Selecciona el criterio de búsqueda en 
A de la FIG._40 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de búsqueda 
FIG._40, habilita el criterio “Para 
aprobación Jefe de Almacén” si el 
usuario es el jefe de almacén 
 
 
 

4.1 
 
 
 
 
4.3 

Cheque la opción(es) que desee, 
número de la Nota de Ingreso, Fecha , 
Estado o Para Aprobación Jefe de 
Almacén en A de la FIG._40 
 
Selecciona los datos que especifican 

4.2 
 
 
 
 
 

Carga la información 
correspondiente al criterio(s) 
seleccionado(s)  
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4.4 
 

la búsqueda en A de la FIG._40 
 
Presiona B de la FIG._40 para iniciar 
la consulta 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

5. 
 
 
 

Realiza la búsqueda según el 
criterio(s) especificado(s) en la 
FIG._40 y muestra en pantalla el 
documento(s) coincidente con la 
búsqueda en la FIG._41 

 
 

 
 

5.1 
 

Presenta en A de la FIG._41 la 
información del Tipo de Nota de 
Ingreso, en B de la FIG._41 la 
información de la Nota de Ingreso, 
en C de la FIG._41 el número de 
artículos que contiene la nota de 
ingreso y en D de la FIG._41 el 
número de documentos resultado de 
la consulta 

6. 
 
 

Visualiza la información solicitada 
a. Selecciona la aprobación en E de 

la FIG._41 y presiona F de la 
FIG._41 para confirmar la 
aprobación 

b. Presiona G de la FIG._41 para 
anular la Nota de Ingreso 

c. Presiona H de la FIG._41 para 
modificar la Nota de Ingreso 

d. Presiona I de la FIG._41 para 
imprimir la Nota de Ingreso 

e. Presiona K de la FIG._41 para 
ver detalles de la Nota de Ingreso  

f. Presiona J de la FIG._41 para 
finalizar el proceso  

7. a. Asigna la aprobación a la nota de 
ingreso, modifica el estado de la 
compra relacionada en Compras 
Programadas a “Ejecutada” y 
actualiza el Plan de compras 
Establecido 

b. Pasa al caso de uso Anular Nota 
de Ingreso 

c. Pasa al caso de uso Modificar 
Nota de Ingreso si la nota de 
ingreso no está aprobada 

d. Envía mensaje a la impresora 
para imprimir la Nota de Ingreso 
que se muestra en pantalla  

e. Muestra la pantalla de Detalles 
FIG._42 de la Nota de Ingreso  

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 6: 
 
Línea 6a:  
 
Línea 6c: 
 

Si el sistema no encuentra la Nota de Ingreso consultada, mostrará un 
mensaje de error 
 
Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7 
 
Se habilita la opción de aprobar si el usuario es el Jefe de Almacén 
 
Se habilita la opción de modificar si la nota de ingreso no está aprobada 
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Línea 7: Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
5.1.31 Crear Documento de Entrega.  
 

FIG._13 Crear Documento de Entrega  
Crear Documento de EntregaCrear Documento de Entrega

Auxiliar Documentos de Entrega

Consultar Documento de EntregaCrear Documento de Entrega

9:30 a.m.San Juan de Pasto, 22 de Noviembre de 2006

TerminarGuardar

Unidad:

Documento de Entrega

Producto:

3

1 de 15

Cantidad:

Toner HP referencia Laserjet, de un color

Vlr Unit: 189.346

IVA: 16% Descuento: 2%

Vlr Total: 568.038

22/11/06

Bueno

Fecha:

Estado:

Sección Planeación

Número: 01255

Seleccionar Nota de Ingreso

20/11/06Fecha: Generar Documentos00184Número:

Tipo

Registro: Auditoria:Kardex 310885Acta Orden

CUBS : 1.52.1.75.17

Grupo:

Código:

12986746

Otros:

Responsable: Mario Ocaña Guerrero Cédula:

Nota Ingreso: 00184

 

B
A

C

D
E

F

G H

 
Caso de Uso: Crear Documento de Entrega  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Documentos de Entrega  
Propósito: Registrar la entrega de bienes a las diferentes secciones de acuerdo a 

lo establecido en el plan de compras establecido  
Resumen: Cuando Recursos Físicos entrega bienes a una sección se debe 

registrar y crear el Acta u Orden de Entrega que legalice dicho 
suministro  
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Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_6.1, Rf_6.2, Rf_6.3, Rf_6.4, Rf_6.5, Rf_6.6, Rf_7.1, 

Rf_7.2, Rf_7.3, Rf_7.4, Rf_7.5, Rf_7.6 
Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consultar Nota de Ingreso, 
Consultar Compras Programadas  

Cursos Alternos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
11. 

Este caso de uso comienza cuando 
Recursos Físicos entrega bienes a las 
diferentes secciones  
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Documentos de Entrega 
 
 
 
Selecciona la Nota de Ingreso por 
número o fecha en A de la FIG._43 y 
presiona B de la FIG._43 para 
ordenar generar los documentos de 
entrega  
 
 
 
 
 
 
 
 
Ingresa o selecciona la cédula del 
responsable de la recepción de los 
bienes por cada documento de entrega 
en F de la FIG._43 
 
 
 
 
Presiona G de la FIG._43 para 
ordenar guardar la Nota de Ingreso 
 
Recibe la confirmación del sistema y 
presiona H de la FIG._43 para 
finalizar el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
 
 
9. 
 
 
10. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
Crear Documentos de Entrega 
FIG._43 y carga la información de 
Notas de Ingreso Aprobadas 
 
Carga en D de la FIG._43 los datos 
de la nota seleccionada para el 
documento de entrega, le asigna un 
número único y consecutivo y la 
fecha actual.  En E de la FIG._43 
muestra el número de documentos 
de entrega creados para la nota de 
ingreso seleccionada.  En C de la 
FIG._43 muestra el tipo de 
documento (Acta/Orden) según el 
código del artículo, el registro y 
número de auditoria 
 
Carga y muestra en la pantalla 
FIG._43 el nombre del responsable 
y registra los datos, calcula 
automáticamente valor total, subtotal 
grupo, descuento grupo, subtotal con 
descuento, IVA grupo y el total 
grupo del documento de entrega 
 
Guarda una copia de los documentos 
de entrega  
 
Muestra una confirmación del 
registro de los documentos de 
entrega 

Cursos Alternos 
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Línea 3: 
 
 
Línea 6: 
 
 
Línea 8: 

Si no hay Notas de Ingreso Aprobadas se muestra un mensaje de error y 
finaliza el proceso 
 
El campo de Responsable es obligatorio, de lo contrario no se permite 
guardar. Para Ordenes de Entrega el responsable es el Jefe de Sección 
 
El actor presiona H de la FIG._43 para finalizar el proceso sin guardar 

 
 
5.1.32 Modificar Documento de Entrega.   
 
            FIG._44 Modificar Documento de Entrega  

SIIRFUN II - Modificar Documento de EntregaSIIRFUN II - Modificar Documento de Entrega

Auxiliar Documentos de Entrega9:30 a.m.San Juan de Pasto, 24 de Noviembre de 2006

TerminarGuardar

Unidad:

Documento de Entrega

Producto:

3

1 de 15

Cantidad:

Toner HP referencia Laserjet, de un color

Vlr Unit: 189.346

IVA: 16% Descuento: 2%

Vlr Total: 568.038

22/11/06

Bueno

Fecha:

Estado:

Sección Planeación

Número: 01255

Tipo

Registro: Auditoria:Kardex 310885Acta Orden

CUBS : 1.52.1.75.17

Grupo:

Código:

Otros:

Responsable: Cédula:

Nota Ingreso: 00184

Aceptar
SI

NO
Aprobado Jefe de Almacén:

Aprobación

 

A

B

C

D E

 
Caso de Uso: Modificar Documento de Entrega  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Documentos de Entrega  
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en el Documento de 

Entrega  
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de un 
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Documento de Entrega, se lo consulta en el sistema para registrar los 
nuevos datos. Los cambios deben realizarse durante el mes creación 
y mientras no esté aprobado el documento 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_6.8, Rf_6.9, Rf_6.5, Rf_6.6, Rf_6.13, Rf_6.14, 

Rf_6.15, Rf_7.8, Rf_7.9, Rf_7.5, Rf_7.6, Rf_7.13, Rf_7.14, Rf_7.15 
Casos de Uso: Crear Documento de Entrega, Consultar Documento 
de Entrega  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario modificar la información de 
un Documento de Entrega consultado 
 
Ingresa a la opción de Modificar 
Documento de Entrega digitando su 
login y contraseña 
 
 
 
 
 
 
 
 
Introduce la nueva información del 
responsable ingresando o digitando la 
cédula en C de la FIG._44 y presiona 
D de la FIG._44 para ordenar guardar 
 
El actor visualiza la confirmación y 
finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto muestra la 
pantalla de modificación de 
Documento de Entrega FIG._44, 
verifica que el mes del documento 
sea igual al de la fecha actual y que 
no haya sido aprobado, carga la 
información del tipo de  documento 
consultado en A de la  FIG._44, 
información del documento de 
entrega en B de la FIG._44 
 
Registra la información del 
Documento de Entrega y guarda una 
copia 
 
 
Muestra la confirmación de 
modificación de la Nota de Ingreso 

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 
 
 
Línea 4:  

Si el mes del Documento de Entrega no coincide con el de la fecha actual 
no permite realizar modificaciones. Debe anularse el Documento de 
Entrega en el caso de uso Anular Documento de Entrega  
 
Presiona E de la FIG._44 para finalizar el proceso cancelando la 
modificación 
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5.1.33 Anular Documento de Entrega.   
 

FIG._14 Anular Documento de Entrega  
SIIRFUN II - Anular Documento de EntregaSIIRFUN II - Anular Documento de Entrega

Auxiliar Documentos de Entrega4:15 p.m.San Juan de Pasto, 25 de Noviembre de 2006

TerminarAnular

Unidad:

Documento de Entrega

Producto:

3

1 de 15

Cantidad:

Toner HP referencia Laserjet, de un color

Vlr Unit: 189.346

IVA: 16% Descuento: 2%

Vlr Total: 568.038

22/11/06

Bueno

Fecha:

Estado:

Sección Planeación

Número: 01255

Tipo

Registro: Auditoria:Kardex 310885Acta Orden

CUBS : 1.52.1.75.17

Grupo:

Código:

12986746

Otros:

Responsable: Mario Ocaña Guerrero Cédula:

Nota Ingreso: 00184

Aceptar
SI

NO
Aprobado Jefe de Almacén:

Aprobación

Centro de Costo:

 

A

B

D EC

 
Caso de Uso: Anular Documento de Entrega  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Documentos de Entrega 
Propósito: Permite Anular el objeto Documento de Entrega  
Resumen: Este caso de uso se presenta cuando Recursos Físicos determina que 

el Documento de Entrega no es válido y ya se cerró el mes al que 
corresponde o cuando Contabilidad determina que la cuenta debe 
anularse 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_6.16, Rf_6.17, Rf_6.18, Rf_6.19, Rf_6.20, Rf_6.13, 

Rf_6.14, Rf_6.15, Rf_7.16, Rf_7.17, Rf_7.18, Rf_7.19, Rf_7.20, 
Rf_7.13, Rf_7.14, Rf_7.15 
Casos de Uso: Crear Documento de Entrega, Consultar Documento 
de Entrega, Crear Notificación de Ajuste 
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Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario anular un Documento de 
Entrega consultada 
 
Ingresa a la opción de Anular 
Documento de Entrega digitando su 
login y contraseña 
 
 
 
 
 
 
 
 
Presiona D de la FIG._45 para 
ordenar anular el Documento de 
Entrega 
 
 
 
 
El actor acepta la confirmación y 
finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto muestra la 
pantalla de Anular Documento de 
Entrega FIG._45 y carga la 
información del documento 
consultado, en A de la FIG._45 la 
información del tipo de documento, 
en B de la FIG._45 la información 
del documento y en C de la 
FIG._45 la información de 
aprobación  
 
Inicia caso de uso Crear 
Notificación de Ajuste para anular 
el documento, si está aprobado 
modifica kardex o inventario, 
actualiza el Plan de Compras 
Establecido 
 
Actualiza la base de datos de  
Documentos de Entrega y muestra 
confirmación de la anulación  

Cursos Alternos 
Línea 4:  Si el actor presiona E de la FIG._45 cancela la anulación del documento 

 
5.1.34 Consultar Documento de Entrega.  

 
 FIG._15 Consultar Documento de Entrega  

SIIRFUN II – Consultar Documento EntregaSIIRFUN II – Consultar Documento Entrega

Criterios de Búsqueda

No. Documento Entrega:

Fecha:

01255

CancelarConsultar

22/11/06

Estado Aprobada

Para Aprobación Jefe de Almacén

 

A

B
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FIG._16 Resultado de la Consulta de Documento de Entrega  
Consultar Documento de EntregaConsultar Documento de Entrega

Jefe de Almacén

Crear Documento de Entrega Consultar Documento de Entrega

10:30 a.m.San Juan de Pasto, 26 de Noviembre de 2006

TerminarImprimir

1 de 7

ModificarAnular

Unidad:

Documento de Entrega

Producto:

3

1 de 15

Cantidad:

Toner HP referencia Laserjet, de un color

Vlr Unit: 189.346

IVA: 16% Descuento: 2%

Vlr Total: 568.038

22/11/06

BuenoEstado:

Sección

Fecha:

Planeació

Número:

n

01255

Tipo

Registro: Auditoria:Kardex 310885AActa Orden

CUBS : 1.52.1.7

Grupo:

5.17

Código:

12986786

Otros:

Responsable: Mario Ocaña Guerrero Cédula:

Nota Ingreso: 00184

Acep

B
C

tar
SI

NO
Aprobado Jefe de Almacén:

Aprobación

Detalles
K

FED

I JG H 

 
 

FIG._17 Detalles Documento de Entrega  
SIIRFUN II – Detalles Documento de EntregaSIIRFUN II – Detalles Documento de Entrega

Orden de Entrega No. 01255
Detalles

Terminar

Total Artículos
Total Entrega
Total de Grupo

3
568.038
568.038

 

A

B

 
 
Caso de Uso: Consultar Documento de Entrega  
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Actores: Iniciadores: Auxiliar de Documentos de Entrega, Jefe de Almacén, 
responsable de Dependencia 

Propósito: Mostrar los datos de un Documento de Entrega  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en los Documento de 

Entrega, para su posterior visualización, aprobación, modificación, 
anulación y/o impresión 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_6.13, Rf_6.14, Rf_6.15, Rf_6.16, Rf_6.17, Rf_6.7, 

Rf_6.10, Rf_6.11, Rf_6.12, Rf_6.20, Rf_7.13, Rf_7.14, Rf_7.15, 
Rf_7.16, Rf_7.17, Rf_7.7, Rf_7.10, Rf_7.11, Rf_7.12, Rf_7.20, 
Casos de Uso: Crear Documento de Entrega  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita acceder a la información de 
Documento de Entrega  
 
Ingresa a la opción de Consulta de 
Documento de Entrega 
 
 
 
Selecciona el criterio de búsqueda en 
A de la FIG._46 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de búsqueda 
FIG._46, habilita el criterio “Para 
aprobación Jefe de Almacén” si el 
usuario es el jefe de almacén 
 
 
 

4.1 
 
 
 
 
4.3 
 
 
4.4 
 

Cheque la opción(es) que desee,  
número del Documento de Entrega, 
Fecha , Estado o Para Aprobación 
Jefe de Almacén en A de la FIG._46 
 
Selecciona los datos que especifican 
la búsqueda en A de la FIG._46 
 
Presiona B de la FIG._46 para iniciar 
la consulta 

4.2 
 
 
 
 
 
 
 
 

Carga la información 
correspondiente al criterio(s) 
seleccionado(s)  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

5. 
 
 
 

Realiza la búsqueda según el 
criterio(s) especificado(s) en la 
FIG._46 y muestra en pantalla el 
documento(s) coincidente con la 
búsqueda en la FIG._47 

 
 

 
 

5.1 
 

Presenta en A de la FIG._47 la 
información del Tipo de Documento 
de Entrega, en B de la FIG._47 la 
información de la Documento de 
Entrega, en C de la FIG._47 el 
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número de documentos de entrega 
por artículo y en D de la FIG._47 el 
número de documentos resultado de 
la consulta 

6. 
 
 

Visualiza la información solicitada 
a. Selecciona la aprobación en E de 

la FIG._47 y presiona F de la 
FIG._47 para confirmar la 
aprobación 

b. Presiona G de la FIG._47 para 
anular la Documento de Entrega 

c. Presiona H de la FIG._47 para 
modificar la Documento de 
Entrega 

d. Presiona I de la FIG._47 para 
imprimir la Documento de 
Entrega 

e. Presiona K de la FIG._47 para 
ver detalles del Documento de 
Entrega  

f. Presiona J de la FIG._47 para 
finalizar el proceso  

7. a. Asigna la aprobación al 
Documento de Entrega, registra 
entrega en kardex o inventario, 
actualiza el Plan de compras 
Establecido 

b. Pasa al caso de uso Anular 
Documento de Entrega 

c. Pasa al caso de uso Modificar 
Documento de Entrega si el 
Documento de Entrega no está 
aprobado 

d. Envía mensaje a la impresora 
para imprimir la consulta que se 
muestra en pantalla  

e. Muestra la pantalla de Detalles  
FIG._48 del Documento de 
Entrega  

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 6: 
 
Línea 6a:  
 
Línea 6c: 
 
 
Línea 7: 

Si el sistema no encuentra el Documento de Entrega consultado, mostrará 
un mensaje de error 
 
Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7 
 
Se habilita la opción de aprobar si el usuario es el Jefe de Almacén 
 
Se habilita la opción de modificar si el Documento de Entrega no está 
aprobado 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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5.1.35 Crear Notificación de Ajuste6.  
 

Fig.  18 Crear Notificación de Ajuste  

 

A

B

C D E

 

                                                 
6 Ibid., p.357 
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            Fig.  19 Explicación de la Notificación de Ajuste  

 

A

B

C

D

E F 

 
    Fig.  20 Notificaciones de Ajuste Pendientes  

 

A 

B C 
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Caso de Uso: Crear Notificación de Ajuste 
Actores: Iniciador: Jefe de Almacén 
Propósito: Permite elaborar y registrar en el sistema una Notificación de ajuste 

que Contabilidad consultará para crear una Nota de Ajuste 
Resumen: Cuando en Recursos Físicos se necesita hacer una modificación a 

una cuenta después de un cierre mensual, debe justificar la 
modificación de estos documentos a través de la creación de una 
Notificación de ajuste, donde se guarda la fecha de modificación y 
los datos que han sido cambiados. 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF8.1, RF8.2, RF8.3, RF8.4, RF8.5 

Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Crear Documento de 
Entrega, Anular Nota de Ingreso, Anular Documento de Entrega,    

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 

Este caso de uso comienza cuando 
el actor necesita justificar un 
cambio en una cuenta  
 
El actor ingresa a la opción de 
creación de Notificaciones de 
Ajuste  
 
El actor ingresa los datos de la 
Notificación de Ajuste  

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
creación de Notificaciones de Ajuste 
y le asigna un número único y 
consecutivo 

4.1 
 
 
 
4.2 
 
 
 
4.4 
 
 
4.6 
 
 
4.8 
 
 
4.10 

Selecciona el mes al que 
corresponde el ajuste en A de la 
Fig. 44 
 
Ingresa los valores correspondientes 
a Saldo Anterior, Ingreso, Egreso en 
B de la Fig. 44 
 
Presiona C de la Fig. 44 para crear 
la explicación al ajuste 
 
Selecciona la Nota de Ingreso 
anulada en A de la Fig. 44 
 
Selecciona el Documento de 
Entrega  anulado en C de la Fig. 45 
 
Presiona E de la Fig. 45 para 
guardar la explicación al ajuste 

 
 
 
 
4.3 
 
 
 
4.5 
 
 
4.7 
 
 
4.9 
 
 
 

 
 
 
 
Calcula el valor del Saldo nuevo para 
cada grupo modificado  
 
 
Muestra la pantalla de Explicación al 
Ajuste Fig. 45 
 
Presenta la información de la Nota de 
Ingreso en B de la Fig. 45 
 
Presenta la información del 
Documento de Entrega en D de la 
Fig. 45 
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5. 
 
 
 
 
8. 
 

Presiona D de la Fig. 44 para 
guardar la Notificación de Ajuste  
 
 
 
Recibe confirmación y da por 
finalizado el proceso. 

6. 
 
 
 
 
7. 
 

Guarda una copia de la Notificación 
de Ajuste. Incluye el documento a la 
lista de Notificaciones de Ajuste 
pendientes Fig. 46 
 
Muestra confirmación de registro de 
la Notificación de ajuste 

Cursos Alternos 
Línea 4.10: 
 
Línea 5: 

Presiona F de la Fig. 45 para finalizar el proceso 
 
Presiona E de la Fig. 44 para finalizar el proceso 

 
5.1.36 Eliminar Notificación de Ajuste7. 

 
Fig.  21 Eliminar Notificación de Ajuste  

 

A

B

C D 

                                                 
7 Ibid., p.361 
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Caso de Uso: Eliminar Notificación de Ajuste  
Actores: Iniciador: Jefe de Almacén 
Propósito: Permite eliminar el objeto Notificación de Ajuste 
Resumen: Este caso de uso se presenta cuando Recursos Físicos determina que 

la Notificación de Ajuste no es válida porque la información es 
incorrecta  

Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF8.7, RF8.8, RF8.9, RF8.10, RF8.11 

Casos de Uso: Crear Notificación de Ajuste, Consultar Notificación 
de Ajuste  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
8. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor iniciador indica la necesidad de 
eliminación de la Notificación de 
Ajuste  
 
El actor ingresa a la opción de 
Eliminar Notificaciones de Ajuste  
 
 
 
El actor especifica el parámetro de 
búsqueda en la Fig. 48 
 
 
 
Presiona C de la Fig. 47 para 
eliminar la Notificación de Ajuste  
 
 
 
El actor acepta la confirmación y 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Carga la estructura de eliminación 
de Notificaciones de Ajuste. El 
sistema muestra la pantalla de 
búsqueda Fig. 48  
 
Realiza la búsqueda según el 
parámetro especificado en la Fig. 
48 Muestra en pantalla el 
documento coincidente con la 
búsqueda  
 
Actualiza la base de datos de las 
Notificación de Ajuste y muestra la 
confirmación de la eliminación 
realizada 
 

Cursos Alternos 
Línea 6:  Si el actor no confirma la eliminación, se cancela el proceso. Presiona D de 

la Fig. 47 para finalizar el proceso 
 
 
5.1.37 Consultar Notificación de Ajuste8. 
 

                                                 
8 Ibid., p.362 
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Fig.  22 Consultar Notificación de Ajuste  

 

A B 

E 
C D 

 
Fig.  23 Resultado de la Consulta de Notificación de Ajuste  

 

A

B 
C D 
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Fig.  24 Detalles de la Notificación de Ajuste  

 
 
Caso de Uso: Consultar Notificación de Ajuste  
Actores: Iniciadores: Jefe de Almacén, responsable de Informática 
Propósito: Mostrar los datos de una Notificación de Ajuste 
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en las Notificaciones 

de Ajuste, para su posterior visualización y/o impresión 
Tipo: Secundaria y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF8.9, RF8.10, RF8.11, RF8.6 

Casos de Uso: Crear Notificación de Ajuste  
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 

Este caso de uso comienza cuando un 
actor necesita acceder a datos de una 
Notificación de Ajuste 
 
El actor ingresa a la opción de 
consulta de Notificaciones de Ajuste 

 
 
 
 
3. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda Fig. 48 

B

A 
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4. 
 

El actor especifica el parámetro de 
búsqueda en la Fig. 48 

  
  

4.1 
 
 
 
4.3 
 
 
4.4 
 
 
 
4.5 
 
 
 
4.7 
 
 
 
4.8 
 
 

Cheque la opción que desee, ya sea el 
número de la Notificación de Ajuste  
o la Fecha en A de la Fig. 48 
 
Selecciona los datos que especifican 
la búsqueda en B de la Fig. 48 
 
Presiona C de la Fig. 48 para iniciar 
la consulta o D para cancelar el 
proceso 
 
Presiona E de la Fig. 48 para ver las 
Notificaciones de Ajuste Pendientes 
de revisión 
 
Selecciona en A de la Fig. 46 la 
Notificación de Ajuste que desea 
visualizar  
 
Presiona B de la Fig. 46 para iniciar 
la consulta o C para finalizar el 
proceso 

4.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.6 

Carga la información 
correspondiente al parámetro. 
Habilita el botón E de la Fig. 48 
cuando el usuario logeado es el 
responsable de Informática 
 
 
 
 
 
 
Muestra el listado de las 
Notificaciones de Ajuste pendientes 
Fig. 46 

 
 
 

 
 
 

5. 
 
 

Realiza la búsqueda según el 
parámetro especificado en la Fig. 48 
o en la Fig. 46 Muestra en pantalla 
el documento coincidente con la 
búsqueda Fig. 49  

  5.1 Presenta en A de la Fig. 49 la 
información correspondiente a la 
Notificación de Ajuste  

6 El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Presiona B de la Fig. 49 para ver 

los detalles de la Notificación de 
Ajuste  

b. Presiona D de la Fig. 49 para 
finalizar el proceso  

c. Presiona C de la Fig. 49 para 
imprimir Notificación de Ajuste 

7. Envía mensaje a la impresora para 
imprimir la Notificación de Ajuste 
que se muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 

Si el sistema no encuentra la Notificación de Ajuste consultada, mostrará un 
mensaje de error 
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Línea 6: 
 
 
Línea 6a: 
 
 
Línea 6c:  
 
 
Línea 7:  

 
Elimina el documento de la lista de Notificaciones de Ajuste Pendientes 
Fig. 46 
 
El sistema presenta los detalles de la Notificación de Ajuste en A de la Fig. 
50  Presiona B de la Fig. 50 para finalizar la consulta 
 
Si el actor da la orden de impresión de la Notificación de Ajuste, pasa a la 
Línea 7 de lo contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
5.1.38 Crear Historial de Bienes9. 

 
Fig.  25 Crear Historial de Bienes 

  

A

B C D

 

                                                 
9 Ibid., p.366 
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Caso de Uso: Crear Historial de Bienes 
Actores: Iniciador: Auxiliar de Inventario  
Propósito: Crear el registro de un nuevo bien  
Resumen: Crear el historial de un bien que aún no se encuentre registrado en la 

base de datos de Recursos Físicos 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF10.1, RF10.3, RF10.4, RF10.9, RF10.10, RF10.11 

Casos de Uso: Crear Nota de Ingreso, Consulta y Aprobación de 
Traslados 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
8. 
 
 
 
11. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Auxiliar de Inventario necesita crear 
un nuevo historial de un elemento 
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Historiales del bienes 
 
 
El actor registra los datos completos 
del bien en A de la Fig. 51 
 
Presiona B de la Fig. 51 para guardar 
el Historial del Bien  
 
Presiona D de la Fig. 51 para 
manipular los grupos de bienes  
 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
7. 
 
 
9. 
 
 
 
10. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
creación del historial de bienes Fig. 
51 
 
Crea el Historial del elemento 
 
 
Guarda una copia del Historial del 
Bien  
 
Muestra en pantalla la Fig. 52 para 
realizar la gestión de grupos de 
bienes  
 
Muestra una confirmación del 
registro del Historial de Bien 

Cursos Alternos 
Línea 6: Presiona C de la Fig. 51 para finalizar el proceso 
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5.1.39 Manipular Grupos de Bienes10. 
 

Fig.  26 Manipular Grupos de Bienes 

  

A

B C D E 

 
Caso de Uso: Manipular Grupos de Bienes  
Actores: Iniciador: Auxiliar de Inventario  
Propósito: Gestión de los grupos de bienes en el Inventario 
Resumen: Mantener los registros de los grupos de bienes actualizados, 

permitiendo añadir, modificar, eliminar y consultar los datos de los 
mismos 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF10.10, RF10.11, RF10.12, RF10.13, RF10.14,  

RF10.15, RF10.16,  RF10.17, RF10.18  
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor desea manipular la información 
de los grupos de bienes 
 
El actor ingresa a la opción de 
Manipulación de Grupos de Bienes  
 
 
Inicia la consulta del grupo, 
especificando el grupo y si es 
necesario el código  
 
 
Se especifica el gestión que se desea 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
gestión de los Grupos de Bienes Fig. 
52 Indica el inicio de la búsqueda 
 
Realiza la búsqueda según el 
parámetro. Muestra los datos del 
grupo del bien correspondiente en A 
de la Fig. 52 
 
 

                                                 
10 Ibid., p.367 
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 realizar   
6.1 
 
 
 
 
 
 
 
 

El actor decide que desea hacer: 
a. Presiona B de la Fig. 52 para crear 

un nuevo grupo de Bienes 
b. Presiona C de la Fig. 52 para 

modificar un grupo de Bienes 
c. Presiona D de la Fig. 52 para 

eliminar el grupo de Bienes 
d. Presiona E de la Fig. 52 para 

finalizar el proceso   

8.2 
 
 
 
 

 
a. Guarda la información del nuevo 

grupo de bienes 
b. Guarda los cambios realizados 

en el grupo de bienes  
c. Elimina del sistema el grupo de 

bienes seleccionado  
d. Finaliza el proceso sin generar 

cambio alguno  
7. 
 
 
10. 
 

Da la orden de guardar los cambios 
realizados  
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

8. 
 
 
9. 
 

Guarda la información de los grupos 
de bienes  
 
Muestra una confirmación de la 
actualización  

Cursos Alternos 
  

 
 
5.1.40 Control de Existencia de Activos Fijos11. 
 

Fig.  27 Consultar Activos Fijos 

 

B

A 

C D 

                                                 
11 Ibid., p.369 
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Fig.  28 Control de Existencias de Activos Fijos 

 
Caso de Uso: Control de E
Actores: Iniciador: Au
Propósito: Controlar la e
Resumen: Mantener act

faltantes, sob
Universidad d

Tipo: Primario y Es
Ref. Cruzadas: Funciones: R

RF9.10, RF9.
Casos de Uso
Bienes, Consu

D

C

B

A 

 

Código de Barras
 

xistencia de Activos Fijos 
xiliar de Inventario  
xistencia de los activos fijos 
ualizados los registros de los activos fijos. Gestión de 
rantes, reposición o bajas de los activos fijos de la 
e Nariño 
encial. 
F9.3, RF9.4, RF9.5, RF9.6, RF9.7, RF9.8, RF9.9, 
11, RF9.12, RF9.16, RF9.17 
: Crear Documento de Entrega, Crear Historial de 
lta y Aprobación de Traslados, Crear Nota de Ingreso 

F E

421



Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando en 
Recursos Físicos se genera 
movimiento de los activos fijos 
 
El actor ingresa a la opción de 
Control de Existencias de Activos 
Fijos  
 
 
 
El actor especifica el parámetro de 
búsqueda en la Fig. 53 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda Fig. 53 Carga la estructura 
de Control del Inventario de Activos 
Fijos 
 
 
 

4.1 
 
 
 
4.3 
 
 
4.4 

Chequea la opción que desee, ya sea 
el nombre de la Dependencia o del 
Responsable en A de la Fig. 53 
 
Selecciona los datos que especifican 
la búsqueda en B de la Fig. 53 
 
Presiona C de la Fig. 53 para iniciar 
la consulta o D para cancelar el 
proceso  

4.2 
 

Carga la información 
correspondiente al parámetro  

6. 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
 

Selecciona el nombre del bien en B de 
la Fig. 54 y el Grupo. Se registran las 
características del Bien en C de la 
Fig. 54 
 
 
 
Se especifica el tipo de movimiento 
generado sobre el bien, chequeando 
en D de la Fig. 54 según corresponda  
a. Faltante  
b. Sobrante  
c. Baja  
d. Reposición  
 
Presiona E de la Fig. 54 para guardar 
los cambios realizados  
 
 
 

5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. 
 
 
 
 

Realiza la búsqueda según el 
parámetro de la Fig. 53 Muestra en 
pantalla la estructura de Control de 
Existencias. Presenta la información 
correspondiente a la Dependencia en 
A de la Fig. 54 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Guarda la información y 
dependiendo del tipo se almacena en 
las Listas de Morosos, de Elementos 
Perdidos o de Inservibles. Actualiza 
el inventario de los activos fijos  de 
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11. 

 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

 
 
10. 
 

la Universidad de Nariño 
 
Muestra una confirmación de la 
actualización  

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
 
Línea 7: 
 
 
 
 
 
Línea 8: 

La información del Bien puede obtenerse del Acta de Entrega 
correspondiente  
 
Puede seleccionarse Faltante, Sobrante, Hurto, Baja o Reposición. El punto 
a. pasa a Lista de Morosos y Elementos Perdidos. El punto b. pasa al Caso 
de Uso 5.1.21 Crear Documento de Entrega El punto c. pasa a Lista de 
Inservibles. El punto d. modifica las listas de morosos y elementos perdidos 
y agrega el elemento al Inventario del responsable 
 
Presiona F de la Fig. 54 para finalizar el proceso 

 
 
5.1.41 Consultar Inventario12. 
 

Fig.  29 Consultar Inventario 

 
 
 

A 

B

D C

                                                 
12 Ibid., p.372  
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Fig.  30 Resultado de la Consulta de Bienes 

 
 

    Fig.  31 Detalles del Bien 

 
 

A 

B C D

A

B
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Fig.  32 Resultado de la Consulta de Activos Fijos 

 
 

  Fig.  33 Detalles del Activo Fijo 

 
 
 

A

C DB 

A

B

 425



Fig.  34 Resultado de la Consulta de Elementos Perdidos 

 
 

  Fig.  35 Detalles del Elemento Perdido 

 

A

C DB 

A

B
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Fig.  36 Resultado de la Consulta de Elementos a la Venta 

 
 

Fig.  37 Detalles del Elemento a la Venta 

 
 

A

B C D

A

B
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Fig.  38 Resultado de la Consulta de Inservibles 

 
 

  Fig.  39 Detalles del Inservible 

 
 

Caso de Uso: Consultar Inventario  
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Inventario 
Propósito: Mostrar la información del Inventario de activos fijos  

E

B

A

D C B 

A
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Resumen: Permite acceder a la información almacenada en el Inventario de los 
activos fijos, para su posterior visualización y/o impresión.  

Tipo: Secundaria y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF9.19, RF9.20, RF9.21, RF9.22, RF9.23, RF9.24, 

RF9.25, RF9.26, RF9.27, RF9.18 
Casos de Uso: Control de existencia de activos fijos, Crear Historial 
de Bienes 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando 
un actor necesita acceder a la 
información del Inventario  
 
El actor ingresa a la opción de 
Consulta de Inventario 
 
El actor especifica el parámetro de 
búsqueda en la Fig. 55  

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda. 
 
 
 

4.1 
 
 
 
 
4.3 
 
 
4.4 

Cheque la opción que desee, ya sea 
Bienes, Activos fijos, Elementos 
Perdidos, Elementos a la venta o 
Inservibles en A de la Fig. 55 
 
Selecciona los datos que especifican 
la búsqueda en B de la Fig. 55 
 
Presiona C de la Fig. 55 para iniciar 
la consulta o D para cancelar el 
proceso 

4.2 Carga la información 
correspondiente al parámetro  

 
 
 
 

 
 
 
 

5. 
 
 
 

Realiza la búsqueda según el 
parámetro especificado en la Fig. 
55 Muestra en pantalla el 
documento coincidente con la 
búsqueda  

5.1 
 
 
 
 
5.3 
 
 
 
 

El actor escoge Consulta por 
Bienes. Selecciona el Mes, si desea 
también la Dependencia y 
Responsable en B de la Fig. 55 
 
El actor escoge Consulta por 
Activos Fijos. Selecciona la 
Dependencia y Responsable en B de 
la Fig. 55 
 

5.2 
 
 
 
 
5.4 
 
 
 
 

Presenta en A de la Fig. 56 los 
datos de los Bienes según el Mes, 
de la Dependencia y el 
Responsable seleccionados.  
 
Presenta en A de la Fig. 58 los 
datos de los Activos Fijos de la 
Dependencia y el Responsable 
seleccionados.  
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5.5 
 
 
 
 
5.7 
 
 
 
 
5.9 
 
 
 
 
5.11 

El actor escoge Consulta por 
Elementos Perdidos. Si desea 
selecciona la Dependencia y 
Responsable en B de la Fig. 55 
 
El actor escoge Consulta por 
Elementos a la Venta. Si desea 
selecciona el la Dependencia en B 
de la Fig. 55 
 
El actor escoge Consulta por 
Inservibles. Si desea selecciona el la 
Dependencia o el Responsable en B 
de la Fig. 55 
 
El actor presiona C de la Fig. 64 si 
desea enviar el bien al listado de 
Elementos a la Venta 

5.6 
 
 
 
 
5.8 
 
 
 
 
5.10 
 
 
 
 
5.12 

Presenta en A de la Fig. 60 los 
datos de los Elementos Perdidos  
 
 
 
Presenta en A de la Fig. 62 los 
datos de los Elementos a la Venta  
 
 
 
Presenta en A de la Fig. 64 los 
datos de los Elementos Inservibles 
 
 
 
Elimina el bien de la Lista de 
Inservibles y lo incluye en 
Elementos a la Venta Fig. 62 

6 El actor visualiza la información 
solicitada 
a. Presiona B de las Fig. 56, 58, 

60, 61, 63 para ver los detalles 
del bien resaltado 

b. Presiona D de las Fig. 56, 58, 
60, 61, 63 para finalizar el 
proceso  

c. Presiona C de las Fig. 56, 58, 
60, 61, 63 para imprimir el 
Inventario 

7. Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el documento que se 
muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 6a: 
 
 
 
Línea 6c:  
 
 
Línea 7:  

Si el sistema no encuentra la información consultada, mostrará un mensaje 
de error 
 
El sistema presenta los Detalles del bien resaltado en A de las Fig. 57, 59, 
61, 63, 65 según corresponde. Presiona B de las Fig. 57, 59, 61, 63, 65 para 
finalizar la consulta  
 
Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 7 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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5.1.42 Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos13. 
 
Fig.  40 Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos 

 
 

A

Detalles 

C B

D

E F 

Caso de Uso: Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos  
Actores: Iniciadores: Responsable de Dependencia  
Propósito: Registra el traslado de activos fijos entre las dependencias 
Resumen: Permite registrar la solicitud del traslado de activos fijos entre las 

dependencias de la Universidad de Nariño, teniendo en cuenta el 
responsable que entrega y el que recibe el bien 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF9.1, RF9.2 

Casos de Uso: Crear Historial de Bien 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

                                                 
13 Ibid., p.379 

 431



1. 
 
 
2. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
realiza el traslado de un activo fijo  
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Solicitudes de Traslado 
 
 

 
 
 
3. 
 
 
 

 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
creación de Solicitudes de Traslado 
Fig. 66 y le asigna un número único 
y consecutivo 

4. 
 

El actor registra los datos de la 
Solicitud de Traslado 

 
 

 
 

4.2 
 
 
4.4 
 
 

Selecciona el código del Activo Fijo 
en B de la Fig. 66  
 
Selecciona el nombre de la 
Dependencia Destino en C de la Fig. 
66 
 

4.1 
 
 
4.3 
 
 
4.5 

Muestra los datos de la Dependencia 
Origen en A de la Fig. 66 
 
Muestra la referencia del Activo Fijo 
 
 
Muestra el nombre del Responsable 
de la Dependencia 

6. 
 
 
 
 
 
9. 

Presiona E de la Fig. 66 para guardar 
la Solicitud de Traslado realizado  
 
 
 
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

5. 
 
 
7. 
 
 
8. 

Carga la información 
correspondiente al bien.  
 
Guarda la información del traslado 
para ser consultado y aprobado  
 
Muestra una confirmación del 
registro del nuevo traslado  

Cursos Alternos 
Línea 6: El actor presiona C de la Fig. 66 para ver los detalles del bien en A de la 

Fig. 59. Presiona B de la Fig. 59 para finalizar la consulta   
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5.1.43 Modificar Solicitud de Traslado de Activos Fijos14. 
 

Fig.  41 Modificar Solicitud de Traslados de Activos Fijos 

 
 

A

Detalles 

C 
B

D

E F 

Caso de Uso: Modificar Solicitud de Traslado de Activos Fijos  
Actores: Iniciador: Responsable de Dependencia 
Propósito: Modificar la información que ha sido registrada en la solicitud de 

Traslado de Activos Fijos 
Resumen: Al detectarse la necesidad de cambios en la información de una 

solicitud de Traslado, se la consulta en el sistema para registrar los 
nuevos datos. Es necesario que se realicen los cambios antes de ser 
aprobado el documento, una vez aprobado no se lo puede modificar  

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF9.1, RF9.2, RF9.30, RF9.31, RF9.32, RF9.33, 

RF9.34, RF9.35, RF9.36 
Casos de Uso: Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos, 
Consultar Solicitud de Traslado de Activos Fijos 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. Este caso de uso comienza cuando  el   

                                                 
14 Ibid., p.381 
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2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
10. 
 

actor determina la necesidad de 
modificar la información de una 
Solicitud de Traslado de Activos Fijos 
 
El actor ingresa a la opción de 
Modificar las Solicitudes de Traslado 
de Activos Fijos  
 
 
El actor especifica el parámetro de 
búsqueda en la Fig. 68 
 
  
 
 
 
 
Introduce la nueva información del 
Activos Fijos en B de la Fig. 67 En D 
de la Fig. 67 la información de la 
Dependencia Destino.  
 
Presiona E de la Fig. 67 para guardar 
los cambios 
 
 
El actor visualiza la confirmación y 
finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
9. 

 
 
 
 
Carga la estructura de modificación 
de una Solicitud de Traslado de 
Activos Fijos, indica el inicio de la 
búsqueda Fig. 68 
 
Realiza la búsqueda según el 
parámetro especificado en la Fig. 68 
Presenta en pantalla el documento 
coincidente con la búsqueda Fig. 67 
Verifica que no haya sido aprobada 
Muestra en A de la Fig. 67 la 
información de la Dependencia 
origen 
 
 
 
 
 
Registra la información de la 
Solicitud de Traslado de Activos 
Fijos y guarda una copia del mismo 
 
Muestra la confirmación de 
modificación de la Solicitud de 
Traslado de Activos Fijos 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 6: 
 

Si se muestra la confirmación de aprobación del documento, no se permite 
realizar modificaciones. Se cancela el proceso  
 
El actor presiona C de la Fig. 67 para ver los detalles del bien en A de la 
Fig. 59. Presiona B de la Fig. 59 para finalizar la consulta 

 
 
5.1.44 Consulta y Aprobación de Traslados15. 
 

                                                 
15 Ibid., p.383 
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Fig.  42 Consultar Solicitud de Traslado de Activos Fijos 

 
 

Fig.  43 Resultado de la Consulta de Solicitud de Traslado de Activos Fijos 

 
 

Caso de Uso: Consulta y aprobación de Traslados 
Actores: Iniciadores: Responsable de Dependencia, Auxiliar de Inventario  

Detalles C 

E 

H G

F E

D

B

A

D C

B 
A 
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Propósito: Mostrar los datos de una solicitud de traslado  
Resumen: Permite acceder a la información almacenada en una solicitud de 

traslado, para su posterior visualización, aprobación o 
desaprobación. El encargado de la Dependencia destino y Recursos 
Físicos tienen la opción de aprobar o no el Traslado  

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones:  RF9.30, RF9.31, RF9.32, RF9.33, RF9.34 

Casos de Uso: Crear Solicitud de Traslado de activos fijos, Crear 
Documento de Entrega  

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
ha generado una solicitud de traslado 
y va a ser evaluada  
 

 
 
 
 

 
 
 
 

2. 
 
 
4. 
 

El actor ingresa a la opción de 
Consulta de las Solicitudes de 
Traslado 
 
El actor especifica el parámetro de 
búsqueda en la Fig. 68. 

3. 
 
 
 
 

El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda Fig. 68 
 
 
 

4.1 
 
 
 
 
4.3 
 
 
4.4 

Cheque la opción que desee, ya se el 
número de la Solicitud de Traslado, 
Fecha o la Dependencia Origen en A 
de la Fig. 68 
 
Selecciona los datos que especifican 
la búsqueda en B de la Fig. 68 
 
Presiona C para iniciar la consulta o 
D para cancelar el proceso 

4.2 
 

Carga la información 
correspondiente al parámetro 
 

 
 
 

 
 
 

5. 
 
 
 

Realiza la búsqueda según el 
parámetro especificado en la Fig. 68 
Muestra en pantalla el documento 
coincidente con la búsqueda Fig. 69 

 
 

 
 

5.1 
 

Presenta en A de la Fig. 69 los datos 
de la Dependencia Origen. En B de 
la Fig. 69 la información acerca del 
Activo Fijo. En D de la Fig. 69 los 
datos de la Dependencia Destino 
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6. 
 
 
 
 

El actor visualiza la información 
solicitada.  
a. Presiona C de la Fig. 69 para ver 

los detalles del Activo Fijo a 
trasladar  

b. Presiona H de la Fig. 69 para 
finalizar el proceso  

c. Presiona G de la Fig. 69 para 
imprimir la Solicitud de Traslado 

7. Envía mensaje a la impresora para 
imprimir la solicitud de Traslado 
que se muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
 
Línea 6:  
 
 
 
Línea 6a:  
 
 
Línea 6c:  
 
 
Línea 7:  

Si el sistema no encuentra el documento consultado, mostrará un mensaje 
de error 
 
El Auxiliar de Inventario y los responsables de Dependencia tienen la 
opción de aprobar o no el Traslado de activos fijos seleccionando si o no en 
E de la Fig. 69 Presiona F de la Fig. 69 para confirmar la acción 
 
El sistema presenta los detalles del Activo Fijo a trasladar en A de la Fig. 
59 Presiona B de la Fig. 59 para finalizar la consulta  
 
Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 7 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
5.1.45 Expedir Paz y Salvos a los Funcionarios16 
 

                                                 
16 Ibid., p.386 
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Fig.  44 Expedir Paz y Salvo a los Funcionarios 

 
 
Caso de Uso: Expedir Paz y Salvos a los Funcionarios 
Actores: Iniciadores: Auxiliar de Inventario  
Propósito: Expedir Paz y Salvos a los funcionarios retirados o jubilados  
Resumen: Permite expedir los Paz y Salvos a los funcionarios accediendo a la 

información almacenada en la base de datos del Inventario de 
Recursos Físicos de la Universidad de Nariño, para su posterior 
visualización y/o impresión.  

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF9.13, RF9.14, RF9.15 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita expedir un Paz y Salvo, 
luego de consultar en el Inventario 
 
El actor ingresa a la opción de crear 
Paz y Salvos 
 
El actor especifica como parámetro de 
búsqueda la cédula del Funcionario en 
A de la Fig. 70  
 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
creación de Paz y Salvos Fig. 70 
 
Muestra en pantalla los datos del 
Funcionario en B de la Fig. 70 
 
 

G F

E
D

C
B 

A 
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7. 
 
 
 
9. 

Presiona C de la Fig. 70 para iniciar 
la consulta en el Inventario 
 
 
Si el Funcionario no está a Paz y 
Salvo presiona en E de la Fig. 70 para 
visualizar el listado de los Activos 
Fijos que aún no ha entregado a 
Recursos Físicos  
 
El actor visualiza la información 
solicitada  
a. Presiona G de la Fig. para 

finalizar el proceso 
b. Presiona F de la Fig. para 

Imprimir el Paz y Salvo  

8. 
 
 
 
10. 

Determina si el Funcionario está a 
Paz y Salvo y lo muestra en D de la 
Fig. 70 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el Paz y Salvo que se 
muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 6:  
 
 
Línea 7: 
 
 
Línea 8: 

Si el actor da la orden de impresión del Paz y Salvo, pasa a la Línea 8 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
El sistema presenta el listado de los Activos Fijos que aún figuran en el 
Inventario del Funcionario en A de la Fig. 58  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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5.1.46 Administración de Activos Fijos17. 
 

Fig.  45 Administración de Activos Fijos 

 

A

B

C 

Caso de Uso: Administració
Actores: Iniciadores: Au
Propósito: Registrar las m

activos fijos  
Resumen: Permite registr

activos fijos. S
Tipo: Primario y Ese
Ref. Cruzadas: Funciones: RF

RF10.10 
Casos de Uso: 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores 

                                                 
17 Ibid., p.388 

 

Código de Barras
 

D 

G 

E

F

n de Activos Fijos  
xiliar de Inventario  
ejoras y reducciones que afectan la vida útil de los 

ar los cambios que modifiquen la vida útil de los 
e genera una hoja de vida de cada uno de los bienes 
ncial 
10.2, RF10.5, RF10.6, RF10.7, RF10.8, RF10.9, 

Crear Historial de Bienes 

Respuesta del Sistema 
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1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
10. 

Este caso de uso comienza se realizan 
ajustes a las características de un  
activo fijo  
 
El actor ingresa a la opción de 
administración de Activos Fijos 
 
El actor inicia la búsqueda en A de la 
Fig. 71 consultando el nombre del 
Activo Fijo 
 
Se selecciona el tipo de cambio a 
realizar en C de la Fig. 71 Se describe 
el cambio en D de la Fig. 71 Ingresa 
el tiempo de vida útil estimado del 
cambio en E de laFig. 71 
 
Presiona en F de la Fig. 71 para 
aplicar y guardar los cambios  
 
El encargado recibe la confirmación 
del sistema y finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
9. 

 
 
 
 
Carga la estructura de 
Administración de Activos Fijos 
 
Muestra automáticamente la 
información correspondiente al bien, 
mostrando todas sus características 
en B de la Fig. 71  
 
 
 
 
 
 
Guarda la información del activo 
fijo modificado  
 
Muestra una confirmación de la 
actualización 

Cursos Alternos 
Línea 7: Presiona en G de la Fig. 71 para finalizar el proceso 
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5.1.47 Generar Reportes18. 
 
Fig.  46 Generar Reportes 

 

 
 

B

A

D

C

E

Caso de Uso: Generar Reportes  
Actores: Iniciador: Usuario del Sistema 
Propósito: Generar un reporte solicitado 
Resumen: Permite generar un reporte indicando los campos que se requieren 

para el. 
Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF11.1, RF11.2, RF11.3, RF11.4 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
 1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita crear un reporte de la 
información de Recursos Físicos 
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Reportes 
 
Selecciona el tipo reporte que va a 
generar. 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla para 
generación de reportes Fig. 72 
 
 
 

4.1 
 
 
4.3 

Presiona A de la Fig. 72 para crear el 
Plan Anual de Compras  
 
Presiona B de la Fig. 72 para crear el 

4.2 
 
 
4.4 

Habilita la opción de Plan Anual de 
Compra al inicio de cada año 
 
Habilita la opción de Inventario 

                                                 
18 Ibid., p.390 
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4.5 
 
 
4.6 

Inventario Anual  
 
Presiona C de la Fig. 72 para crear el 
Movimiento Mensual 
 
Presiona D de la Fig. 72 para crear 
un reporte a solicitud 

Anual al inicio de cada año 

6. El actor visualiza la información 
solicitada  
a. Presiona E de la Fig. 72 para 

finalizar el proceso  
b. Da la orden de Imprimir el 

documento 
 

5. 
 
 
 
7. 
 

Genera el reporte según lo 
establecido por el administrador del 
sistema y lo muestra en pantalla  
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el documento que se 
muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
 
Línea 6: 

Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 6 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
5.1.48 Iniciar Sistema19. 

 
Fig.  47 Iniciar Sistema  

SIIRFUN II – Iniciar SistemaSIIRFUN II – Iniciar Sistema

Entrar

Sistema Integrado de Información de 
Recursos Físicos

Universidad de Nariño
Versión 2.0

**********
Ingrese su contraseña:

 
 

A
B

Caso de Uso: Iniciar sistema 

                                                 
19 Ibid., p.392 
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Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Iniciar sistema y habilitarlo para su uso 
Resumen: El Administrador ingresa su contraseña, el sistema verifica la 

contraseña, al terminar el proceso el sistema queda habilitado 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF12.1, RF12.2, RF12.3, RF12.4 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
2. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador desea iniciar el sistema
 
El administrador ingresa a la opción 
de Iniciar Sistema e ingresa la 
contraseña en A de la Fig. 73 
Presiona B de la Fig. 73 para 
continuar 

 
 
 
3. 
 
 
 
4. 

 
 
 
Verifica los datos ingresados 
 
 
 
Habilita la base de datos para su uso 

Cursos Alternos 
Línea 3: Si  los datos ingresados no son correctos indica el error 

 
5.1.49 Crear Grupo20. 

 
Fig.  48 Crear Grupo 

 

A

B

C D 

                                                 
20 Ibid., p.393 
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Caso de Uso: Crear Grupo 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Agregar un nuevo grupo al sistema 
Resumen: El Administrador registra un nuevo grupo con sus permisos sobre el 

sistema 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.5, RF13.7 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita crear un 
nuevo Grupo 
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Grupos 

 
 
 
 
3. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
Crear Grupos Fig. 74 

4. El actor registra los datos del nuevo 
Grupo 

 
 

 
 

4.1 
 
 
4.3 
 

Ingresa la identificación y el nombre 
del nuevo Grupo en A de la Fig. 74  
 
Selecciona las operaciones que el 
Grupo podrá realizar en el sistema en 
B de la Fig. 74 

4.2 
 
 
 

Muestra una tabla de las operaciones 
que los grupos pueden realizar  
 

5. Presiona C de la Fig. 74 para guardar 
al nuevo Grupo 

6. Guarda la información del nuevo 
Grupo del sistema 

Cursos Alternos 
Línea 2: 
 
 
Línea 4.3: 
 
Línea 5:  

Si  los datos ingresados no son registrados indica el error 
Si  los datos ingresados ya existen indica el error 
 
Si  los datos de los permisos no son registrados indica el error 
 
Presiona D de la Fig. 74 para finalizar el proceso 

 
 
5.1.50 Modificar Grupo21. 
 

                                                 
21 Ibid., p.394 
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Fig.  49 Modificar Grupo 

 
 
 
Caso de Uso: Modificar Grupo 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Modificar un grupo del sistema 
Resumen: El Administrador modifica un grupo y/o sus permisos 

sobre el sistema 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.3, RF13.5, RF13.9 

Casos de Uso: Crear Grupo 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador determina la necesidad 
de modificar la información de un 
Grupo 
 
El actor ingresa a la opción de 
Modificar Grupos 
 
El actor selecciona el identificador del 
Grupo a modificar en A de la Fig. 75 
 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
Modificación de Grupos Fig. 75 
 
Realiza la búsqueda. El sistema 
muestra el nombre del Grupo que se 
modificará en B de la Fig. 75 

ED

C

B

A
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6. 
 
 
 
 
 
7. 
 

 
El Administrador selecciona el nuevo 
nombre del Grupo en B de la Fig. 75. 
Selecciona las operaciones que el 
Grupo podrá realizar en el sistema en 
C de la Fig. 75 
 
Presiona D de la Fig. 75 para guardar 
las modificaciones del Grupo

 
 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
 
 
 
Registra las modificaciones a los datos 
del Grupo 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7: 
 
Línea 8: 

Si  grupo indicado no se encuentra indica el error. 
 
Presiona E de la Fig. 75 para finalizar el proceso 
 
Si  los datos ingresados no son registrados indica el error.

 
 
5.1.51 Eliminar Grupo22. 
 

Fig.  50 Eliminar Grupo 

 
 

B 

A

C

D E

Caso de Uso: Eliminar Grupo 

                                                 
22 Ibid., p.395 
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Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Eliminar un grupo del sistema 
Resumen: El Administrador elimina un grupo y a sus 

usuarios pertenecientes 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.3,  RF13.11 

Casos de Uso: Crear Grupo 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita descartar un 
Grupo de Usuarios 
 
El actor ingresa a la opción de Eliminar 
Grupo  
 
El Administrador ingresa el identificador 
del grupo a eliminar en A de la Fig. 76 
 
El Administrador visualiza la 
información. Presiona D de la Fig. 76 
para eliminar el Grupo. Confirma la 
eliminación 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
eliminación de Grupos Fig. 76 
 
Realiza la búsqueda según el 
parámetro  
 
 
Muestra en pantalla los datos del 
Grupo coincidente con la búsqueda. 
Presenta el nombre del Grupo en B de 
la Fig. 76 y los datos de los usuarios 
que pertenecen al Grupo en C de la 
Fig. 76 
 
Elimina todos los usuarios que 
pertenecen a ese grupo y al grupo 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7: 

Si  grupo indicado no se encuentra indica el error 
 
Presiona E de la Fig. 76 para finalizar el proceso 

 
 
5.1.52 Crear Usuario23. 
 

                                                 
23 Ibid., p.397 
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Fig.  51 Crear Usuario 

 
 
Caso de Uso: Crear Usuario 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Agregar un nuevo usuario al sistema 
Resumen: El Administrador registra un nuevo usuario y el grupo al que 

pertenece  
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.1, RF13.2, RF13.3, RF13.4, RF13.6 

Casos de uso: Crear Grupo 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita crear un 
nuevo Usuario 
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Usuario 
 
El actor registra los datos del nuevo 
Usuario 

 
 
 
 
3. 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
Crear Usuarios Fig. 77 
 
 
 

4.1 
 
 
 
4.2 

Ingresa la identificación, el nombre y 
el login del nuevo Usuario en A de la 
Fig. 77  
 
Ingresa la contraseña de acceso al 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

B

FE

DC

A
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4.3 

sistema y pide su confirmación en B 
de la Fig. 77 
 
Selecciona el número del Grupo al 
que pertenecerá el Usuario en C de la 
Fig. 77 

 
 
 
4.4 

 
 
 
Muestra el nombre del Grupo 
seleccionado en D de la Fig. 77 

5. Presiona E de la Fig. 77 para guardar 
al nuevo Usuario  

6. Guarda la información del nuevo 
usuario del sistema 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
 
Línea 5: 

Si  los datos ingresados no son registrados indica el error 
Si  los datos ingresados ya existen indica el error 
 
Presiona F de la Fig. 77 para finalizar el proceso 

 
5.1.53 ¡Modificar Usuario24 
 

Fig.  52 Modificar Usuario 

 

A

B

C 

D E

 
Caso de Uso: Modificar Usuario 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Modificar un usuario del sistema 
Resumen: El Administrador modifica un usuario  
Tipo: Secundario y Esencia 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.3, RF13.8 

                                                 
24 Ibid., p.398 
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Casos de Uso: Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador determina la necesidad 
de modificar la información de un 
usuario  
 
El actor ingresa a la opción de 
Modificar Usuario 
 
El actor selecciona el identificador del 
usuario a modificar en A de la Fig. 78 
 
 
El Administrador ingresa los nuevos 
datos del Usuario en C de la Fig. 78  
 
Presiona D de la Fig. 78 para guardar 
las modificaciones del usuario 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
Modificación de Usuarios Fig. 78 
 
Realiza la búsqueda. El sistema muestra 
el nombre del Usuario que se modificará 
en B de la Fig. 78 
 
 
 
 
Registra modificaciones a los datos del 
usuario 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7:  
 
Línea 8: 

Si  usuario indicado no se encuentra indica el error 
 
Presiona E de la Fig. 78 para finalizar el proceso  
 
Si  los datos ingresados no son registrados indica el error 

 
5.1.54 Eliminar Usuario25. 
 

Fig.  53 Eliminar Usuario 

 

A

B

C D

                                                 
25 Ibid., p.400 
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Caso de Uso: Eliminar Usuario 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Eliminar un usuario del sistema 
Resumen: El Administrador elimina un usuario 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.3, RF13.10 

Casos de Uso: Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
7. 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita descartar un 
Usuario 
 
El actor ingresa a la opción de 
Eliminar Usuarios 
 
El Administrador ingresa el 
identificador del Usuario a eliminar 
en A de la Fig. 79 
 
El Administrador visualiza la 
información. Presiona C de la Fig. 79 
para eliminar el Usuario. Confirma la 
eliminación 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
eliminación de Usuarios Fig. 79 
 
Realiza la búsqueda según el parámetro  
 
 
Muestra en pantalla los datos del 
Usuario coincidente con la búsqueda. 
Presenta el nombre del Usuario y del 
Grupo al que pertenece en B de la Fig. 
79 
 
Elimina al usuario 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7:  

Si usuario indicado no se encuentra indica el error 
 
Presiona D de la Fig. 79  para finalizar el proceso 

 
 
5.1.55 Iniciar Sesión26. 

                                                 
26 Ibid., p.401 
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Fig.  54 Iniciar Sesión 

 
 
Caso de Uso: Iniciar Sesión 
Actores: Iniciador: Usuario del Sistema  
Propósito: Iniciar una sesión de trabajo en el sistema SIIRFUN 
Resumen: Para iniciar a trabajar en el sistema los usuarios deben tener una 

cuenta de usuario, la cual les va a permitir identificarse y cumplir 
con las funciones determinadas por los perfiles de usuario.  Para 
ingresar deben introducir un login y una contraseña para entrar en el 
sistema e iniciar la respectiva sesión.  En caso de pérdida de login o 
contraseña el usuario deberá acercarse al administrador del sistema 
para solucionar el problema 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF17.11, RF17.2 

Casos de uso: Iniciar Sistema  
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando 
cualquier actor en el SIIRFUN desea 
ingresar al sistema 
 
El actor introduce su login y su 
contraseña para iniciar sesión en A de 
la Fig. 80 Presiona B de la Fig. 80 si 
desea ingresar al sistema 
 
El actor inicia su sesión y comienza a 
trabajar 

2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
5. 

El sistema le muestra la pantalla de 
inicio de sesión 
 
 
El sistema verifica que el login y el 
contraseña sean correctos 
 
 
 
El sistema activa los menús 
correspondientes a cada actor según 
sus perfiles de usuario 

Cursos Alternos 
Línea 3: 
Línea 4: 

Presiona C de la Fig. 80 para finalizar el proceso 
Si el login o el contraseña son incorrectos, indique error 

C B

A
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5.1.56 Consultar Cuentas de Usuario27. 
 

       Fig.  55 Consultar Cuentas de Usuario 

 

A

B

C

D

E F

 
Caso de Uso: Consultar Cuentas de Usuario 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Acceder a la información de cuentas de usuario 
Resumen: Cuando el administrador requiera conocer los usuarios que están 

registrados en el sistema tendrá que ir a consultar los usuarios 
presentes en las cuentas que existen en el sistema 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF13.12, RF13.15 

                                                 
27 Ibid., p.402 
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Casos de Uso: Crear Grupo, Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 

Este caso de uso comienza cuando el 
administrador del Sistema desea 
consultar las cuentas de usuario 
registradas en el sistema 
 
El administrador ingresa a la opción 
de Consulta de Cuentas de Usuario 
 
El administrador especifica los 
parámetros de búsqueda 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda de Cuentas de Usuario 
Fig. 81 
 

4.1 
 
 
4.3 
 
 
 
4.4 

Selecciona el grupo de usuarios que 
desea consultar en A de la Fig. 81 
 
Chequea los nombres de los usuarios 
a los que desea acceder en B de la 
Fig. 81 
 
Presiona C de la Fig. 81 para iniciar 
la consulta  

4.2 
 

Muestra el nombre del Grupo y los 
usuarios que pertenecen a él 

  5. 
 
 
 

Realiza la búsqueda según el 
parámetro especificado en la Fig. 81 
Muestra en pantalla el informe 
coincidente con la búsqueda  

  5.1 Presenta en D de la Fig. 81 los datos 
del o los Usuarios que han sido 
consultados 

6. El actor visualiza la información 
solicitada  
a. Presiona E de la Fig. 81 para 

finalizar el proceso 
b. Presiona F de la Fig. 81 para 

imprimir la consulta 

7. 
 

Envía mensaje a la impresora de 
imprimir la consulta en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 6:  
 
 
Línea 7: 
 

Si se introduce un parámetro de búsqueda inexistente, indica error 
 
Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 7 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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5.1.57 Crear Copias de Seguridad28. 
 
Caso de Uso: Crear Copias de Seguridad 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Mantener copias de seguridad de las operaciones que se han 

ejecutado en el sistema 
Resumen: Cada cierto período de tiempo se guardará copias de seguridad de 

las operaciones financieras realizadas y las bases de datos del 
sistema para que en caso de fallas o pérdida de información se tenga 
un respaldo 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF14.1 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
3. 

Este caso de uso comienza cuando se 
cumple el período para el 
almacenamiento de las copias de 
seguridad 
 
El administrador manda a almacenar 
este archivo a un medio magnético u 
óptico 

2. 
 
 
 
 

El sistema guarda automáticamente 
las copias de seguridad en un archivo 
dentro del sistema 
 

Cursos Alternos 
  

 
 

                                                 
28 Ibid., p.404 
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5.1.58 Cargar Copias de Seguridad29 
 

Fig.  56 Consultar Copias de Seguridad 

 

A

B

C

D E

 
Fig.  57 Cargar Copias de Seguridad 

 

A 
B

C D

 
                                                 
29 Ibid., p.405 
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Caso de Uso: Cargar Copias de Seguridad 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Permitir carga de copias de seguridad al sistema 
Resumen: Cuando se presenten fallas en el sistema, se permitirá cargar 

nuevamente la información almacenada en las copias de seguridad 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF14.2, RF14.3 

Casos de Uso: Crear Copias de Seguridad 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando 
hubo pérdida de datos y se necesita 
restaurar la información. 
 
El administrador accede a la pantalla 
que le permitirá cargar las copias de 
seguridad  
 
El administrador introduce el medio 
de almacenamiento externo y 
selecciona en A de la Fig. 82 el drive 
de almacenamiento. 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda Fig. 82 
 
 
Carga en B y C de la Fig. 82 los 
directorios y archivos creados como 
copias de seguridad. 
 
 

6. 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
 
 
10. 

Selecciona en B y C de la Fig. 82 la 
ruta de las copias que introducirá al 
sistema. Presiona D de la Fig. 82 
para iniciar la consulta   
 
El administrador elige la copia de 
seguridad que desea restaurar en A 
de la Fig. 83  y presiona C de la Fig. 
83 para cargar la copia de seguridad 
al sistema. 
 
El administrador acepta la carga de 
copias de seguridad y finaliza el 
proceso  

7. 
 
 
 
 
9. 
 

Muestra en B de la Fig. 83 la 
información de cada copias de 
seguridad  registradas en el medio de 
almacenamiento 
 
El sistema restaura la copia de 
seguridad y confirma la carga de 
archivos a la Base de datos 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
Línea 8: 

Presiona E de la Fig. 82 para finalizar el proceso 
 
Presiona D de la Fig. 83 para finalizar el proceso 
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5.1.59 Terminar Sistema30. 
 

Fig.  58 Terminar Sistema 

 

A

B

 
Caso de Uso: Terminar sistema 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Deshabilitar el funcionamiento  del sistema 
Resumen: El Administrador del Sistema cierra el sistema cuando ya se ha 

terminado una jornada de trabajo o una serie de operaciones en el 
sistema 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF12.5, RF12.6 

Casos de Uso: Iniciar Sistema 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador del Sistema debe 
terminar el sistema 
 
El Administrador del Sistema ingresa a 
la opción que le permite terminar 
sistema 
 
El Administrador presiona A de la Fig. 
84 para terminar el sistema 
 
 
 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
finalización del sistema Fig. 84 
 
 
Verifica que se haya terminado de 
realizar todas las transacciones a las 
bases de datos y que todos los 
usuarios hayan terminado sesiones 
del sistema 
 
Termina el sistema y lo apaga 

Cursos Alternos 
Línea  4: El Usuario no tiene autorización para Terminar Sistema. Presiona B de la 

                                                 
30 Ibid., p.407 
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Línea  5: 
 

Fig. 84 para cancelar el proceso 
 
Si no se han terminado de realizar todas las transacciones informa acerca de 
los procesos que se están ejecutando en el sistema o puede ser que aún haya 
usuarios conectados en el sistema y deberán cerrar sus sesiones 

 
 
5.1.60 Cerrar Sesión31. 
 

Fig.  59 Cerrar Sesión  

 

A B

C

 
Caso de Uso: Cerrar sesión 
Actores: Usuario del Sistema 
Propósito: Dar por terminada una sesión del sistema 
Resumen: El Usuario del Sistema al terminar de realizar las operaciones 

concernientes a uno o varios procesos, cierra la sesión de trabajo en 
la que esta laborando 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones : RF16.3, RF16.4 

Casos de Uso: Iniciar Sesión 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Usuario del Sistema decide terminar 
una sesión de trabajo 
 
El Usuario del Sistema selecciona la 
opción cerrar sesión 
 
Presiona B de la Fig. 85 para 
abandonar la sesión o presiona A de la 
Fig. 85 para cambiar la sesión del 
Usuario a otra. 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 

 
 
 
 
Verifica que no se estén ejecutando 
procesos en esta sesión a cerrar 
 
Cierra la sesión actual, ocultando las 
ventanas 

Cursos Alternos 
                                                 
31 Ibid., p.409 
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Línea  3: 
 
 
Línea  4: 

Si no se han terminado de realizar todas las transacciones informa a cerca de 
los procesos que se están ejecutando en la sesión 
 
Presiona C de la Fig. 85 para cancelar el proceso 

 
 
5.1.61 Consultar Ayuda32. 
 

Fig.  60 Consultar Ayuda 

 

A

B

C D

 
Caso de Uso : Consultar ayuda 
Actores : Administrador del Sistema, Usuario del Sistema 
Objetivo : Mostrar información relacionada con el manejo  de un modulo o 

interfaz. 
Resumen : Por medio de la ayuda obtendrá información acerca de un 

procedimiento concreto o de la forma de aprovechar una 
característica determinada. La ayuda estará disponible en cualquier 
instante, siendo posible elegir el tipo de información que necesita 

Tipo : Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones :  RF15.1, RF15.2, RF15.3 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 

Este Caso de Uso comienza cuando el 
actor presenta una dificultad en el 
desarrollo de un procedimiento o la 
manipulación de una interfaz  y 
necesita obtener información a cerca 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

                                                 
32 Ibid., p.410 
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2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 
 
 

de esto. 
 
El Usuario del sistema ingresa a la 
opción de Ayuda 
 
El operador del sistema selecciona la 
opción de Ayuda en  A de la Fig. 86 y 
el tema de ayuda que desea consultar 
en B de la Fig. 86 y presiona C de la 
Fig. 86  para abrir el tema de consulta 
 
El Usuario del sistema 
a. Lee la ayuda. 
b. Imprime la ayuda 
 
El Usuario del sistema cierra la 
ventana de ayuda presionando el 
botón  D de la Fig. 86 

 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
9. 

 
 
Muestra la ventana de ayuda, Fig. 86 
 
 
Muestra en la ventana de ayuda el 
tema especifico consultado en la Fig. 
86 
 
 
 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el documento que se muestra 
en pantalla  
 
Oculta la ventana de ayuda. 

Cursos Alternos  
Línea 4: Presiona D de la Fig. 86 para finalizar el proceso 

 
 
5.1.62 Registrar Log’s33. 
 
Caso de Uso: Registrar Log’s 
Actores: Usuario del Sistema 
Propósito: Capturar los datos de los Log’s y registrarla 
Resumen: El Usuario del Sistema inicia una sesión del sistema y entra a 

manipular cualquier módulo, mientras está realizando una operación 
en el sistema, automáticamente se genera los Log’s con datos 
relacionados al usuario y a las operaciones que esta manipulando 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: RF17.1 

Casos de Uso: Iniciar Sesión 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
3. 
 
 

El Usuario del Sistema inicia una 
sesión 
 
El Usuario del Sistema entra a 
manipular cualquier modulo que se 
encuentra en el sistema 

2. 
 
 
4. 
 
 

Captura los datos del usuario como 
son el login, contraseña, fecha y hora 
 
Captura los datos del módulo al que 
ingresa 
 

                                                 
33 Ibid., p.411 
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5. 
 
 
 
7. 
 
9. 
 
 
11. 

 
El Usuario del Sistema ejecuta una 
operación dentro del módulo que 
ingreso 
 
El Usuario sale del módulo 
 
El Usuario termina sesión 
 
 
El Usuario abandona el sistema 

 
6. 
 
 
 
8. 
 
10.
 
 

 
Captura la operación que realiza y que 
datos afectó 
 
 
Captura la hora de salida del módulo 
 
Captura la hora de terminada la sesión 
y almacena los datos capturados 

Cursos Alternos 
Línea  3: 
 
Línea  5: 
 
 
Línea  7: 

El Usuario del Sistema inicia sesión pero no ingresa a los módulos 
 
El Usuario no realiza ninguna operación dentro del módulo o realiza varias 
operaciones 
 
El Usuario no sale del módulo 

 
 
5.1.63 Consultar Log’s34. 
 

Fig.  61 Consultar Log’s  

 

B

A 

C D 

 
 

                                                 
34 Ibid., p.412 
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       Fig.  62 Resultado de la Consulta de Log’s 

 
 

Caso de Uso: Consultar Log’s 
Actores: Administrador del Sistema 
Propósito: Mostrar la información relacionada con los Log’s 
Resumen: El Administrador del Sistema consulta los datos de los Log’s con el 

fin de conocer que usuarios han ingresado al sistema y que 
operaciones han realizado 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones : RF17.2, RF17.3 

Casos de Uso: Registrar Log’s 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador del Sistema decide 
consultar los Log’s registrados 
 
El Administrador del Sistema ingresa a 
la opción de Consulta de Log’s  
 

 
 
 
 
3. 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda Fig. 87 
 

B C 

A
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4. 
 

El actor especifica un parámetro de 
búsqueda  

 
 

 
 

4.1 
 
 
 
4.3 
 
 
4.4 
 

Chequea la opción que desee, ya sea la 
Fecha, Hora, Usuario, Proceso o 
Grupo en A de la Fig. 87 
 
Selecciona los datos que especifican la 
búsqueda en B de la Fig. 87 
 
Presiona C de la Fig. 87 para inicia la 
consulta o D para cancelar el proceso  

4.2 Carga la información correspondiente 
al parámetro 

6. 
 
 
 

El Administrador del Sistema visualiza 
la información solicitada: 
a. Lee la información 
b. Presiona B de la Fig. 88 para 

imprimir la información 
c. Presiona C de la Fig. 88 para 

cerrar la ventana de Log’s 
 
 

5. 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
8. 

Realiza la búsqueda según el 
parámetro especificado en la Fig. 87 
Muestra en pantalla los datos del Log 
coincidente con la búsqueda en A de 
la Fig. 88 
 
 
 
Muestra en pantalla los datos de los 
Log’s de acuerdo al parámetro 
especificado 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el registro del Log mostrado 
en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea  4: 
 
 
Línea 7: 
 
 
Línea 8: 

No encuentra el criterio y solicita que ingrese uno nuevo 
 
Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 8de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada a sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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5.2  DIAGRAMAS DE COLABORACIÓN 
 
 
5.2.1 Crear Pedidos por Sección. 
 

 
 
5.2.2 Guardar Pedidos por Sección. 
 

 
 
5.2.3 Consultar Pedidos por Sección. 
 

SIIRFUN II PedidoPs

2: ps:= consultar_ps (cod_ps)

consultar_pedido  (cod_ps) 1: consultar_pedido (cod_ps)

3: [ps<>NULL] imprimir_pedido ()

ps:pedidops

 
 
5.2.4 Modificar Pedidos por Sección. 
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5.2.5 Crear Pedidos Consolidados. 
 

 
 
5.2.6 Guardar Pedidos Consolidados. 
 

 
 
5.2.7 Crear Plan de Compras Aprobado. 
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5.2.8 Guardar Plan de Compras Aprobado. 
 

 
 
5.2.9 Modificar Plan de Compras Aprobado. 
 

 
 
5.2.10 Consultar Plan de Compras.  
 

SIIRFUN II PedidoPca

2: pca:= consultar_pca (nom_pca)

consultar_pedidopca (nom_pca) 1: consultar_pedidopca (nom_pca)

3: [pca<>NULL] imprimir_pedido ()

pca: pedidopca
 

 
5.2.11 Establecer Plan de Compras en el sistema. 
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5.2.12 Crear Adición al Plan de Compras. 
 

 
 
5.2.13 Guardar Adición al Plan de Compras. 
 

 
5.2.14 Crear Compras Programadas. 
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5.2.15 Guardar Compras Programas. 
 

 
 
5.2.16 Modificar Compras Programadas. 
 

 
 
5.2.17 Consultar Plan de Compras.  
 

 
 
5.2.18 Crear Pliego de Condiciones. 
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5.2.19 Guardar Pliego de Condiciones. 
 

 
 
5.2.20 Informar vínculo de la Página Web.  
 

 
 
5.2.21 Consultar Pliego de Condiciones. 

pc:pliegoc

PliegoCondiciones

2: pc:= consultar_pliegoc (numpc)

3: [pc<>NULL] imprimir_pliegoc ()

consultar_pliegoc (numpc)
SIIRFUN II

1: consultar_pliegocp (numpc)

 
 
5.2.22 Modificar Pliego de Condiciones. 
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5.2.23 Crear Cotización.  
 

 
 
5.2.24 Guardar Cotización.  
 

 
 
5.2.25 Consultar Cotización.  
 

cot:cotizacion

consultar_cotización (ncot)
Cotizacion

2: cot:= consultar_cotización (ncot)

3: [cot<>NULL] imprimir_cotización ()

SIIRFUN II

1: consultar_cotización (ncot)

 
 
5.2.26 Modificar Cotización.  
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5.2.27 Crear Cuadro Comparativo. 
 

 
 
5.2.28 Guardar Cuadro Comparativo. 
 

 
5.2.29 Consultar Cuadro Comparativo. 
 

 
 
5.2.30 Modificar Cuadro Comparativo. 
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5.2.31 Aprobar Cuadro Comparativo. 
 

 
 
 
5.2.1.5  Verificar Disponibilidad 1. 
 

 

                                                 
1 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I: Módulo Presupuesto, Op. Cit., p.351. 
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5.2.1.9 Crear CDP 2. 
 

:SIIFUNP

crearCDP(codigoRubro, 
valorAdm, valorNal, detalle, 

solicitante)

Rubros

2: [valorPar >= valorAdm + valorNal]: R1:=obtenerRubro (codigoRubro)
3a: [valorNal<>null] dn:= verificarDisponibilidad(codigoRubro, valorNal, 'N')

3b: [valorAdm<>null] da:= verificarDisponibilidad(codigoRubro, valorAdm, 'A')

Fecha

6: fecha:= obtenerFechaActual( )

CDP

4: ban := validarDisp(dn, da, valorAdm, valorNal)

5: [ban = true] : num := generarNum()

R1:Rubros

7.1: EP:=obtenerEP(fecha.mes)

{actualizarComp
{

this.comprometidoNal = this.comprometidoNal + valorNal
this.comprometidoAdm = this.comprometidoAdm + valorAdm

}}

CDP1:CDP
ParametroGasto

validarDisp(dn, da, valorAdm, valorNal)
{
 ban=false 
 if dn>=valorNal
   ban=true
 elseif da>=valorAdm
   ban=true
 endif 
 }

7: crearCDP (fecha, num, R1, valorAdm, valorNal, 
detalle, solicitante)

1: valorPar := 
obtenerValorParametro(ordenador

Gasto)

R1:EP:EjecucionPresupuestal

7.2: actualizarComp (valorAdm, valorNal)

 
 
5.2.1.11  Consultar CDP 3. 
 

:SIIFUNP

                                            

CDP

1: consultarCDPNum(numeroCDP)
2: consultarCDPF(fecha)

3: consultarCDPUA(unidadAdm)
4: consultarCDPR(codigoRubro)

consultarCDP(numeroCDP, unidadAdm, 
fecha, codigoRubro, valorNal, 
valorAdm,valorT, solicitante, 

ordenadorGasto)

9: consultarCDPOG(ordenadorGasto)
8: consultarCDPS(solicitante)
7: consultarCDPVT(valorT)

6: consultarCDPVA(valorAdm)
5: consultarCDPVN(valorNal)

 
 

consultarCDPNum(numeroCDP)

CDP

1.2: mostrarCDP()

CDP1:CDP

1.1: *: [CDP.numeroCDP = numeroCDP]: CDP1:= obtenerCDP()

 
 

consultarCDPF(fecha)

CDP

2.2: mostrarCDP()

CDP1:CDP

2.1: *: [CDP.fecha = fecha]: CDP1:= obtenerCDP()

 

                                                 
2 ________ . ________, Op. Cit., p.354. 
 
3 ________ . ________, Op. Cit., p.358.  
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UnidadAdm

3.1: UA1:= obtenerUnidad(unidadAdm)

consultarCDPUA(unidadAdm)

CDP

3.3: mostrarCDP()

CDP1:CDP

3.2: *: [CDP.UA = UA1]: CDP1:= obtenerCDP()

 

Rubros

4.1: R1:= obtenerRubro(codigoRubro)

consultarCDPR(codigoRubro)

CDP

4.3: mostrarCDP()

CDP1:CDP

4.2: *: [CDP.Rubro = R1]: CDP1:= obtenerCDP()

 

consultarCDPVN(valorNal)

CDP

5.2: mostrarCDP()

CDP1:CDP

5.1: *: [CDP.valorNal = valorNal]: CDP1:= obtenerCDP()

 

consultarCDPVA(valorAdm)

CDP

2.2: mostrarCDP()

CDP1:CDP

6.1: *: [CDP.valorAdm = valorAdm]: CDP1:= obtenerCDP()

 
 

consultarCDPVT(valorT)

CDP

7.2: mostrarCDP()

CDP1:CDP

7.1: *: [CDP.valorNal + CDP.valorAdm = valorT]: CDP1:= obtenerCDP()

 
 

consultarCDPS(solicitante)

CDP

8.2: mostrarCDP()

CDP1:CDP

8.1: *: [CDP.solicitante = solicitante]: CDP1:= obtenerCDP()
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:OrdenadorGasto

9.1: OG1:= obtenerOrdenador(ordenadorGasto)

consultarCDPOG(ordenadorGasto)

CDP

9.3: mostrarCDP()

CDP1:CDP

9.2: *: [CDP.OG = OG1]: CDP1:= obtenerCDP()

 
 
5.2.32 Crear Orden de Compra. 
 

 
 
 
5.2.33 Guardar Orden de Compra.  
 

 
 
5.2.34 Enviar Orden de Compra.  
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5.2.35 Consultar Orden de Compra.  
 

 
 
5.2.36 Modificar Orden de Compra.  
 

 
 
5.2.37 Aprobar Orden de Compra.  
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5.2.1.12  Crear RP 4. 
 

:SIIFUNP

cr
ea

rR
P

(n
um

er
oC

D
P

,  
tip

oS
, 

nu
m

er
oS

, d
et

al
le

, N
IT

/C
C

, P
A

C
 []

[])

Fecha

2: fecha:= obtenerFechaActual( )

RP

3: banfecha := validarFecha(fecha, CDP1.fecha)

4.1: *[1...n]: valorT := valorT + RP.valorNal + Rp.valorAdm
8.1.1: addRP(RP1)

CDP

1: CDP1:= consultarCDP (numeroCDP)

{validarfecha
If CDP1.fecha<=fecha 
    banfecha=true
Else
    banfecha=false}

{validarValorRP
if (CDP1.valorAdm + CDP1.valorNal - valorT > sumaV)
   banvalor = true
else
   banvalor = false}

CDP1:CDP

8.1:*[1...n]: agregarRP(RP1)

CDP1.RP:RP

CDP1.Rubro:Rubro

{
actualizarReg(valorNal, valorAdm)
{
  this.registradoNal= this.registradoNal + valorNal;
  this.registradoAdm= this.registradoAdm + valorAdm;
}
}

5:*: sumaV := sumaV+PAC[i][valorAdm] + PAC[i][valorNal]
6: banvalor:=validarValorRP(sumaV, ValorT, CDP1.valorAdm,CDP1.valorNal)

7: [banvalor=true] num = generarNum()

:RP1:RP

8:*[1...n]: RP1:=crearRP(num, fecha, CDP1,  tipoS, numeroS, 
PAC[i][valorAdm], PAC[i][valorNal], detalle, NIT/CC)

5: EP: =obtenerEP(fecha.m
es)

EP:EjecucionPresupuestal

3.4: [banvalor = true]: *[1...n]: 
actualizarReg(PAC[i][valorNal],PAC[i][valorAdm])

CuentaPago

9:
 c

re
ar

()

4: [banfecha = true]: ValorT := calcularTotalRP()

 
 
 
5.2.1.32  Crear Notificación 5. 
 

:SIIFUNP

crearNotificacion(destino, detalle)

Usuarios

1: user:=getUser()

Notificacion

3: codigoNot:=generarCod()
4: N1 := crearNot(fecha,codigoNot, user.Dependencia, destino,detalle)

Fecha

2: fecha := obtenerFechaActual()
N1:Notificacion

4.1: createNot()

 
 
 

                                                 
4 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I: Módulo Presupuesto, Op. Cit., p.362. 
5 ARTEAGA BRAVO, Oscar Andrés et al.  Sistema Integrado de Información Financiera de la Universidad 
de Nariño (SIIFUN) Fase I: Módulo Presupuesto, Op. Cit., p.388. 
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5.2.38 Crear Historial de Proveedor6.  
 

 
 
5.2.39 Guardar Historial de Proveedor7. 
 

 
 
5.2.40 Consultar Historial de Proveedor8. 
 

 
 
5.2.41 Actualizar Historial de Proveedor9. 
 

 
 

                                                 
6 PEÑARANDA MARTINEZ,Op Cit, p.424  
7 Ibid., p.425 
8 Ibid., p.425 
9 Ibid., p.425 
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5.2.42 Modificar datos del Proveedor10. 
 

 
 
5.2.43 Crear Nota de Ingreso.  
 

crear_notai (tipo, proveedor | entidad, avance | caja_menor | 
acuerdo_entidad | oficio_entidad, factura, artículo[], código[], 

unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])
SIIRFUN II NIkardex

1a: [tipo=Kardex]: crear_notai (proveedor, factura, artículo[], 
código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])

NIavance

1b: [tipo=Avance]: crear_notai (proveedor, factura, avance,  artículo[], 
código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])

NIcaja_menor

1c: [tipo=Caja_menor]: crear_notai (proveedor, factura,  caja_menor,  
artículo[], código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])

NIcomodato

1d: [tipo=Comodato]: crear_notai (entidad, factura, acuerdo_entidad, 
artículo[], código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])

NIdonación

1e: [tipo=Donación]: crear_notai (entidad, factura, oficio_entidad, 
artículo[], código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])

NIentrada/salida

1f: [tipo=Entrada/Salida]: crear_notai (proveedor, factura, artículo[], 
código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])

NIfondo/sede

1g: [tipo=Fondo/Sede]: crear_notai (proveedor, factura, artículo[], 
código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])

 
 

 
                                                 
10 Ibid., p.425 
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:Entidad

1d.4: [ent<>NULL] ent:= 
obtener_entidad (nombre)

NIcomodato

1d.3: ent:= consultar_entidad (ent)

Entidad

1d.1: nnotai:= generar_nnotai (nnotai)
1d.1.1: fecha:=obtener_fecha()

1d.2: consultar_entidad (ent)
crear_notai (entidad, factura, acuerdo_entidad, artículo[], 

código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])

1d.5: crear_notai (prov, factura, acuerdo_entidad, artículo[], 
código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])

ni: notai

Inventario

1d.6: registrar_inventario ()
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:Entidad

1e.4: [existe=true] ent:= 
obtener_entidad (nombre)

NIdonación

1e.3: ent:= consultar_entidad (ent)

Entidad

1e.1: nnotai:= generar_nnotai (nnotai)
1e.1.1: fecha:=obtener_fecha()

1e.2: consultar_entidad (ent)
crear_notai (entidad, factura, oficio_entidad, artículo[], código[], 

unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])

1e.5: crear_notai (prov, factura, oficio_entidad, artículo[], código[], 
unidad[], cantidad[], valor_unitario[], iva[], descuento[])

ni: notai

Inventario

1e.6: registrar_inventario ()
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5.2.44 Guardar Nota de Ingreso. 
 

 
 
5.2.45 Consultar Nota de Ingreso.  
 

SIIRFUN II NotaIngreso

2: ni:= consultar_notai (nnotai)

consultar_notai (nnotai) 1: consultar_notai (Nnotai)

3: [ni<>NULL] imprimir_notai ()

ni:notai

 
 
5.2.46 Modificar Nota de Ingreso.  

SIIRFUN II

ni:notai

modificar_notai (ni, nov_notai[]) 1: modificar_notai (ni)
NotaIngreso

4: [mes=mes_actual && aprobado=false] ni:= cambiar_notai (nov_notai[])

2: mes:= obtener_mes ()
3: aprobado:= verifica_aprobación ()
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5.2.47 Anular Nota de Ingreso.  
 

 
5.2.48 Aprobar Nota de Ingreso.  
 

 
 
 
5.2.49 Crear Documento de Entrega.  
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5.2.50 Guardar Documento de Entrega.  
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5.2.51 Consultar Documento de Entrega.  
 

 
 
5.2.52 Modificar Documento de Entrega.  
 

 
 
5.2.53 Anular Documento de Entrega.  
 

 
5.2.54 Aprobar Documento de Entrega. 
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5.2.55 Crear Notificación de Ajuste11.  
 

 
 
5.2.56 Guardar Notificación de Ajuste12.  
 

 
 
5.2.57 Consultar Notificación de Ajuste13.  
 

 
5.2.58 Eliminar Notificación de Ajuste14.  
 

                                                 
11 Ibid., p.433 
12 Ibid., p.433 
13 Ibid., p.433 
14 Ibid., p.433 
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5.2.59 Crear Historial Bien15. 
 

 
 
5.2.60 Guardar Historial de Bienes16. 
 

 
 
5.2.61 Consultar Grupo de Bienes17. 
 

 
 
5.2.62 Manipular Grupo de Bienes18.  
 

                                                 
15 Ibid., p.434 
16 Ibid., p.434 
17 Ibid., p.434 
18 Ibid., p.434 

 493



 

 
 

 
 

 
 
 
5.2.63 Guardar Grupo de Bienes19.  
 

 
5.2.64 Consultar Activo Fijo20. 
 

                                                 
19 Ibid., p.435 
20 Ibid., p.435 
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SIIRFUN ActivoFijo

2: af:= consultar_activo (código)

consultar_activo (código) 1: consultar_activo (código)

af: ActivoFijo

3: [af<>NULL] af[]:= obtener_activo ()

 
 
 
5.2.65 Movimiento de Activos Fijos21. 
 

SIIRFUN ElemPerdido

1a: [movimiento=faltante]: mov_activo (código, 
referencia, dependencia, responsable )

ActivoFijo

1b: [movimiento=sobrante]: mov_activo 
(código, referencia, dependencia, responsable)

Inservible

1c: [movimiento=baja]: mov_activo (código, 
referencia, dependencia, responsable)

ElemReposición

1d: [movimiento=reposición]: mov_activo 
(código, referencia, dependencia, responsable)

mov_activo (código, movimiento, 
dependencia, responsable)

 
 

 
 

                                                 
21 Ibid., p.435 
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ActivoFijo

af: ActivoFijo

1d.6: af:= aplica_mov (af, dep, movimiento)

1d.5: af[]:= seleccionar_activo 
(código, referencia)

ElemReposición

 mov_activo (código, referencia, 
dependencia, responsable )

1d.4: consultar_activo (código)

Dependencia

1d.3: dep:= obtener_dependencia 
(nombre,responsable)

1d.1: consultar_dependencia (dep)

:Dependencia

1d.2: dep:= consultar_dependencia (dep)

ListaMorosos

1d.7: elimina_moroso 
(código, responsable)

ActaEntrega

1d.8: crear_docentrega (código_dep, 
Nnotai, artículo[], código[], unidad[], 

cantidad[], valor_unitario)

 
 
5.2.66 Guardar Activo Fijo22. 
 

                                                 
22 Ibid., p.437 

 496



 
 

 497



5.2.67 Consultar Inventario23. 
 

 
 
5.2.68 Crear Solicitud de Traslado de Activos Fijos24. 
 

 
 
5.2.69 Guardar Solicitud de Traslado de Activos Fijos25. 
 

 
 

                                                 
23 Ibid., p.437 
24 Ibid., p.438 
25 Ibid., p.438 
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5.2.70 Consultar Solicitud de Traslado de Activos Fijos26. 
 

 
 
5.2.71 Modificar Solicitud de Traslado de Activos Fijos27. 
 

SIIRFUN

st: Traslado

modificar_traslado (st, nov_traslado[]) 1: modificar_traslado (st)
Traslado

3: [aprobado=false] st:= cambiar_traslado (nov_traslado[])

2: aprobado:= verifica_aprobación()

 
 
5.2.72 Aprobar Solicitud de Traslado de Activos Fijos28. 
 

 
 

                                                 
26 Ibid., p.438 
27 Ibid., p.439 
28 Ibid., p.439 
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5.2.73 Consultar Funcionario de la Universidad de Nariño29. 
 

 
 
5.2.74 Crear Paz y Salvo30. 
 

SIIRFUN

pz: PazSalvo

crear_pazsalvo (cc, paz_salvo) 1: crear_pazsalvo (cc, paz_salvo)

PazSalvo

2: imprimir_pazsalvo ()

 
 
5.2.75 Modificar Activos Fijos31. 
 

 
 

                                                 
29 Ibid., p.439 
30 Ibid., p.440 
31 Ibid., p.440 
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5.2.76 Generar Reportes32. 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
5.2.77 Ingresar Contraseña33. 
 

 
 

                                                 
32 Ibid., p.440 
33 Ibid., p.441 
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5.2.78 Crear Grupo34. 
 

 
 
5.2.79 Asignar operaciones permitidas35.   
 

 
 
5.2.80 Guardar Grupo36. 
 

 
 
5.2.81 Consultar Grupo37. 
 

 

                                                 
34 Ibid., p.441 
35 Ibid., p.442 
36 Ibid., p.442 
37 Ibid., p.442 
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5.2.82 Modificar Grupo38. 
 

 
 
5.2.83 Eliminar Grupo39. 
 

 
 
5.2.84 Crear Usuario40. 
 

                                                 
38 Ibid., p.442 
39 Ibid., p.443 
40 Ibid., p.443 
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5.2.85 Guardar Usuario41. 
 

1: guardar_usuario (usu)
SIIRFUN :Usuario

guardar_usuario (usu)

 
 
5.2.86 Consultar Usuario42. 
 

 
 
5.2.87 Modificar Usuario43. 
 

 
 
5.2.88 Eliminar Usuario44. 
 

 
 

                                                 
41 Ibid., p.443 
42 Ibid., p.444 
43 Ibid., p.444 
44 Ibid., p.444 
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5.2.89 Iniciar Sesión45.  
 

SIIRFUN

s: Sesión

iniciar_sesión (login, contraseña_usu) 1: iniciar_sesión (login, contraseña_usu)

Usuario

2: usu:= consultar_usuario (id_usu)

4: [aceptado=true] cargar_sesión ()
usu: Usuario

3: [usu<>NULL] aceptado:= verifica_usuario 
(login, contraseña_usu)

 
 
5.2.90 Crear Copias de Seguridad46. 
 

 
 
5.2.91 Consultar Copias de Seguridad47. 
 

 
 

                                                 
45 Ibid., p.444 
46 Ibid., p.445 
47 Ibid., p.445 
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5.2.92 Cargar Copias de Seguridad48. 
 

 
 
 
5.2.93 Terminar Sesión49. 

 

 
 

5.2.94 Cerrar Sesión50. 
 

 
 

                                                 
48 Ibid., p.445 
49 Ibid., p.446 
50 Ibid., p.446 
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5.2.95 Consultar Ayuda51. 
 

 
 
5.2.96 Registrar Log’s52. 
 

registrar_log (login, cod_operación)
SIIRFUN

2: usu:= obtener_usuario (login)

Usuario

4: op:= obtener_operación (cod_operación)

1: fh := obtener_fechayhora (fecha, hora)

Log

Operaciones

5: registrar_log (fecha, hora, login, id_grupo cod_operación)

Grupo
3: gr:= obtener_grupo (id_grupo)

 
 
5.2.97 Consultar Log’s53. 
 

SIIRFUN

l: Log

consultar_log (fecha, hora, login, 
id_grupo, cod_operación)

1: consultar_log (fecha, hora, login, 
id_grupo, cod_operación)

Log

5: [l<>NULL] l:= obtener_log (fecha, hora, login, id_grupo, cod_operación)
5: mostrar_log ()

2: l:= consultar_log ()

 

                                                 
51 Ibid., p.446 
52 Ibid., p.447 
53 Ibid., p.447 
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5.3 DIAGRAMAS DE CLASES 
 
 
5.3.1 Plan de Compras. 
 

SIIRFUN II
hora
fecha

registrar_log()
habilitar_sistema()
obtener_fechayhora()
verificar_contraseña()
termina_sesion()

Usuario
id_usu
login
nombre_usu
contraseña_usu
id_grupo

crear_usuario()
guardar_usuario()
consultar_usuario()
mostrar_usuario()
imprimir_usuario()
modificar_usuario()
cambiar_usuario()
eliminar_usuario()
iniciar_sesion()
deshabiitar_usuario()
obtener_usuario()

SeccionC
cod_pc
seccion
cant_sec
ct_1
ct_2
ct_3
ct_4

SeccionPca
cod_pca
seccion
cant_sec
ct_1
ct_2
ct_3
ct_4

JefeAlmacen

aprobar_notai()
crear_pedidoc()
aprobar_doce()

PedidoC
cod_pc
articulo
cant_tot
seccion
ctot_1
ctot_2
ctot_3
ctot_4
cant_sec
ct_1
ct_2
ct_3
ct_4

crear_pedidoc()
generar_cod_pc()
guardar_pedidoc()

1..*

1

1..*

1

1

1

crea

1

1

PedidoPca
cod_pca
articulo
cant_tota
cant_1a
cant_2a
cant_3a
cant_4a

crear_pedidopca()
obtenercod_pca()
obtener_fecha()
guardar_pedidopca()
modificar_pedidopca()
consultar_pedidopca()
imprimir_pedidopca()
establecer_pedidopca()

1..*

1

1..*

1

11 11

se aprueba en

SeccionApca
cod_apca
seccion
cant_sec
ct_1
ct_2
ct_3
ct_4

JefeSeccion

crear_pedidops()

Pedidops
fecha
cod_ps
sección
articulo
cantidad
ct_1
ct_2
ct_3
ct_4

crear_pedidops()
guardar_pedidops()
consultar_pedidops()
modificar_pedidops()
imprimir_pedidops()
obtener_bien()
obtener_fecha()
generarcod_ps()

1..*

1

1..*

1

tiene

1..*

1

1..*

1
crea

Bienes
codigoCUBS
articulo
RUPR

crear_bien()
obtener_codigo()
guardar_bien()

1..*

1

1..*

1

consulta

esp_bienes
codigoCUBS
grupo
codigo
cod_barras
marca
color
otros
vida_util
fecha_ingreso

SeccionPrg
cons_cprg
seccion
cant_sec
ct_1
ct_2
ct_3
ct_4

PedidoApca
cons_apca
articulo
cant_tot
ct_1
ct_2
ct_3
ct_4
estado

crear_pedidoapca()
obtener_fecha()
generarcons_apca()
guardar_pedidoapca()

1 11 1

se adiciona a

1..*

1

1..*

1

ViceAdmin
responsable

aprobar_ordenc()
aprobar_pedidopca()
establecer_pedidopca()
adicionar_pedidopca()

1

1

1

1

aprueba y establece

1

1

1

1

autoriza

PedidoPrg
cons_cprg
fecha
estado
articulo
cant_tot
c1
c2
c3
c4

crear_pedidoprg()
obtener_fecha()
generar_ncprg()
guardar_pedidoprg()
modificar_pedidoprg()
consultar_pedidoprg()
imprimir_pedidoprg()

1..*

1

1..*

1

1..*

1

1..*

1
genera

1..*

1

programa

1

1..*
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5.3.2 Compra de Bienes. 
 

Usuario
id_usu
login
nombre_usu
contraseña_usu
id_grupo

crear_usuario()
guardar_usuario()
consultar_usuario()
mostrar_usuario()
imprimir_usuario()
modificar_usuario()
cambiar_usuario()
eliminar_usuario()
iniciar_sesion()
deshabiitar_usuario()
obtener_usuario()

Vice_admin
responsable

aprobar_ordenc()

Esp_Proveedor
nombre
representante
tipo
dirección
telefono
ciudad
e-mail
bienes_servicios
evaluación

JuntaC&L
responsable

aprobar_cuadroc()

Proveedor
NIT/cc

enviar_ordenc()()
crear_proveedor()
obtener_NIT()
guardar_proveedor()
consultar_proveedor()
modificar_proveedor()
imprimir_proveedor()
cambiar_proveedor()
obtener_proveedor()

1 11 1

PliegoCondiciones
numpc
fecha
objetivo
url
pccdp
articulo
cantidad
cronograma

crear_pliegoc()
obtener_fecha()
generar_npliegoc()
obtener_cdp()
consultar_pliegoc()
informar_vinculo()
modificar_pliegoc()
imprimir_pliegoc()

CuadroComparativo
No.cuadroc
aprobado
cotizacion

crear_cuadroc()
obtener_fecha()
obtener_pedidoprg()
generar_ncuadroc()
generar_media()
guardar_cuadroc()
consultar_cuadroc()
modificar_cuadroc()
imprimir_cuadroc()
aprobar_cuadroc()

1

1..*

1

1..*

aprueba

OrdenCompra
nordenc
proveedor
articulo
cantidad
ncdp
condicion_compra

crear_ordenc()
obtener_fecha()
obtener_rp()
generar_nordenc()
generar_ordenc()
guardar_ordenc()
consultar_orden()
imprimir_ordenc()
modificar_ordenc()
aprobar_ordenc()

11..* 11..*

aprueba

1

1..*

1

1..*

Cotizacion
pliegoc
ncot
articulo
reg_sice
cantidad
calor_unitario
iva
descuento
condicion_venta
sugerencias

crear_cotizacion()
obtener_fecha()
generar_ncot()
consultar_cotizacion()
modificar_cotizacion()
imprimir_cotizacion()

1..*1 1..*1 1..* 11..* 1

crea

1

1..*

1

1..*

SIIRFUN II
hora
fecha

registrar_log()
habilitar_sistema()
obtener_fechayhora()
verificar_contraseña()
termina_sesion()

1..*

1

1..*

1

crea

1..* 11..* 1

crea

1..*

1

1..*

1

crea

1..*

1

1..*

1

crea

PedidoPrg
cons_cprg
fecha
estado
articulo
cant_tot
sección
c1
c2
c3
c4

crear_pedidoprg()
obtener_fecha()
generar_ncprg()
guardar_pedidoprg()
modificar_pedidoprg()
consultar_pedidoprg()
imprimir_pedidoprg()

11..* 11..* Tiene

SecciónPrg
cons_cprg
cant_sec
ct_1
ct_2
ct_3
ct_4

1..*

11

1..*
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5.3.3 Entrada de Bienes. 
 

Usuario
id_usu
login
nombre_usu
contraseña_usu
id_grupo

crear_usuario()
guardar_usuario()
consultar_usuario()
mostrar_usuario()
imprimir_usuario()
modificar_usuario()
cambiar_usuario()
eliminar_usuario()
iniciar_sesion()
deshabiitar_usuario()
obtener_usuario()

GrupoBien
grupo
nombre_grupobien
codigo
codigo_debe
codigo_haber

crear_grupobien()
guardar_grupobien()
consultar_grupobien()
mostrar_grupobien()
modificar_grupobien()
eliminar_grupobien()

esp_bienes
codigoCUBS
grupo
codigo
cod_barras
marca
color
otros
vida_util
fecha_ingreso

Bienes
codigoCUBS
articulo
RUPR

crear_bien()
obtener_codigo()
guardar_bien()

1

1

1

1

SIIRFUN II
hora
fecha

registrar_log()
habilitar_sistema()
obtener_fechayhora()
verificar_contraseña()
termina_sesion()

JefeAlmacen

aprobar_notai()
crear_pedidoc()
aprobar_doce()

NotificaAjuste
No.najuste
fecha
saldo_anterior
ingresos
egresos
explicacion

crear_najuste()
generar_najuste()
guardar_najuste()
consultar_najuste()
imprimir_najuste()
eliminar_najuste()

1..*

1

1..*

1

crea

NIkardex

generar_Nnotai()

Kardex

registar_kardex()

NIavance

generar_Nnotai()

NIcaja_menor

generar_Nnotai()

NIcomodato

generar_Nnotai()

NIdonacion

generar_Nnotai()

NIfondo/sede

generar_Nnotai()

Inventario

registrar_inventario()

NotaIngreso
nnotai
tipo
proveedor
factura
articulo
codigoCUBS
unidad
cantidad
valor_unitario
iva
descuento

crear_notai()
guardar_notai()
consultar_notai()
modificar_notai()
obtener_mes()
aprobar_notai()
anular_notai()
obtener_nnotai()
obtener_fecha()

1..*

1

1..*

1

crea

1..*

1

1..*

1

apruebaOrdenCompra
nordenc
proveedor
articulo
cantidad
ncdp
condicion_compra

crear_ordenc()
obtener_fecha()
obtener_rp()
generar_nordenc()
generar_ordenc()
guardar_ordenc()
consultar_orden()
imprimir_ordenc()
modificar_ordenc()
aprobar_ordenc()

consulta
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5.3.4 Entrega de Bienes. 
 
 

Usuario
id_usu
login
nombre_usu
contraseña_usu
id_grupo

crear_usuario()
guardar_usuario()
consultar_usuario()
mostrar_usuario()
imprimir_usuario()
modificar_usuario()
cambiar_usuario()
eliminar_usuario()
iniciar_sesion()
deshabiitar_usuario()
obtener_usuario()

Kardex

registar_kardex()

Bienes
codigoCUBS
articulo
RUPR

crear_bien()
obtener_codigo()
guardar_bien()

OrdenEntrega

crear_docentrega()
generar_Ndoce()

1..*

1

1..*

1
Entrega

JefeAlmacen

aprobar_notai()
crear_pedidoc()
aprobar_doce()
anular_doce()

SIIRFUN II
hora
fecha

registrar_log()
habilitar_sistema()
obtener_fechayhora()
verificar_contraseña()
termina_sesion()

NotificaAjuste
No.najuste
fecha
saldo_anterior
ingresos
egresos
explicacion

crear_najuste()
generar_najuste()
guardar_najuste()
consultar_najuste()
imprimir_najuste()
eliminar_najuste()

1..*

1

1..*

1

ActivoFijo
codigo
estado
cambio_vida

consultar_activo()
obtener_activo()
mov_activo()
seleccionar_activo()
aplica_mov()
guardar_activo()
modificar_activo()
aplica_cambio()

ActaEntrega

crear_docentrega()
generar_Ndoce()

1..*

1

1..*

1

Entrega

NotaIngreso
nnotai
tipo
proveedor
factura
articulo
codigoCUBS
unidad
cantidad
valor_unitario
iva
descuento

crear_notai()
guardar_notai()
consultar_notai()
modificar_notai()
obtener_mes()
aprobar_notai()
anular_notai()
obtener_nnotai()
obtener_fecha()

DocumentoEntrega
tipo
codigo_sec
nnotai
articulo
codigoCUBS
unidad
cantidad
valor_unitario

crear_docentrega()
obtener_fecha()
guardar_docentrega()
consultar_docentrega()
modificar_docentrega()
anular_docentrega()
aprobar_docentrega()
imprimir_docentrega()

1..*

1

1..*

1
1..*

1

1..*

1
crea

1..*

1

1..*

1

genera

PedidoPrg
cons_cprg
fecha
estado
articulo
cant_tot
c1
c2
c3
c4

crear_pedidoprg()
obtener_fecha()
generar_ncprg()
guardar_pedidoprg()
modificar_pedidoprg()
consultar_pedidoprg()
imprimir_pedidoprg()

consulta

SeccionPrg
cons_cprg
seccion
cant_sec
ct_1
ct_2
ct_3
ct_4

1..*

11

1..*

crea
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5.3.5 Gestión Activos Fijos1.  

Usuario
id_usu
login
nombre_usu
contraseña_usu
id_grupo

crear_usuario()
guardar_usuario()
consultar_usuario()
mostrar_usuario()
imprimir_usuario()
modificar_usuario()
cambiar_usuario()
eliminar_usuario()
iniciar_sesión()
verifica_usuario()
deshabilitar_usuario()
obtener_usuario()

Inventario
código
dependencia
responsable

registra_inventario()

Bienes
código

crear_bien()
obtener_código()
guardar_bien()

ActivoFijo
código
estado
cambio_vida

consultar_activo()
obtener_activo()
mov_activo()
seleccionar_activo()
aplica_mov()
guardar_activo()
modificar_activo()
aplica_cambio()

Funcionario
cc
nombre
dependencia

consultar_funcionario()
obtener_funcionario()

Dependencia
código_dep

consultar_dependencia()
obtener_dependencia()
aprobar_tras lado()

1..*

1

1..*

1

reporta_movimiento
ElemVenta

código

registra_venta()

Baja
código

registra_baja()

ListaMorosos
bien_falta

registra_moroso()
elimina_moroso()

esp_Bienes
grupo
fecha_ingreso
referencia
modelo
serie
No.interno
unidad
valor

PazSalvo
paz_salvo

crear_pazsalvo()
imprimir_pazsalvo()

1 11 1

recibe

Traslado
No.traslado
origen
res_origen
destino
res_des tino
aprobado

crear_tras lado()
generar_Nst()
guardar_tras lado()
consultar_traslado()
imprimir_traslado()
modificar_traslado()
verifica_aprobación()
cambiar_tras lado()

1..* 11..* 1

crea

ElemReposición
código_nuevo
código_ant

mov_activo()

1

1..*

1

1..*

entrega1..*1 1..*1

elimina

Inservibles
código
observación
liberado

mov_activo()

ElemPerdido
código
observación

mov_activo()

SIIRFUN
fecha
hora

registrar_log()
habilitar_sistema()
verifica_contraseña()
obtener_fechayhora()
terminar_sesion()

1..*

1

1..*

1

crea

1..*1 1..*1

crea

1..*

1

1..*

1

evalúa

1..*

1

1..*

registra

1..* 11..* 1

recibe

1

1..*

1

1..*

registra

1

                                                 
1 PEÑARANDA MARTINEZ,Op Cit, p.451 
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5.3.6 Reportes2.  
 

ReporteSolicitud
fecha
info_requerida

MovMensual
fecha
código
descripción
saldo_anterior
ingresos
egresos
saldos
total_consumo
total_devolutivo
total_movimiento
notas_ingreso
actas_entrega
ordenes_entrega
notas_ajus te

InventarioAnual
dependencia
fecha
responsable
cc_responsable
cuentadante
cc_cuentadante
grupo
código
fecha_ingreso
referencia
acta_entrega
fecha_entrega
modelo
serie
No._interno
unidad
cantidad
valor_unitario
valor_total
estado

PlanAnual
año
fecha
compras
entregas
artículos

Reporte
tipo

crear_reporte()
imprimir_reporte()

 
 
 
 

                                                 
2 Ibid., p.452 
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5.3.7 Administración del Sistema3. 

 
 

Sesión
id_sesión
login

cargar_sesión()
terminar_sesión()
cerrar_ses ión()
consultar_ses ión()
eliminar_sesión()

Ayuda
tema
contenido

consultar_ayuda()
obtener_ayuda()
imprimir_ayuda()

CopiaSeguridad
fecha
id_copiaseg

crear_copiaseg()
generar_Ncopiaseg()
consultar_copiaseg()
obtener_copiaseg()
cargar_copiaseg()

Administrador

ingresar_contraseña()

1..*

1

1..*

1

consulta

Usuario
id_usu
login
nombre_usu
contraseña_usu
id_grupo

crear_usuario()
guardar_usuario()
consultar_usuario()
mostrar_usuario()
imprimir_usuario()
modificar_usuario()
cambiar_usuario()
eliminar_usuario()
iniciar_sesión()
verifica_usuario()
deshabilitar_usuario()
obtener_usuario()

11 11

inicia

1..*

1

1..*

1 consulta

SIIRFUN
fecha
hora

habilitar_sistema()
obtener_fechayhora()
verifica_contraseña()
terminar_sesión()

1..*

1

1..*

1crea
1

1

1

1

inicia

Grupo
id_grupo
nombre_grupo
cod_operación

crear_grupo()
asignar_operación()
guardar_grupo()
consultar_grupo()
mostrar_grupo()
modificar_grupo()
cambiar_grupo()
eliminar_grupo()
verifica_existe_usu()
obtener_grupo()

Log
fecha
hora
id_usu
id_grupo
cod_operación

regis trar_log()
consultar_log()
obtener_log()
mostrar_log()

1..* 11..* 1

crea

Operaciones
cod_operación
descripción_op

consultar_operación()
obtener_operación()

1..* 11..* 1

realiza

 
 
 
 

                                                 
3 Ibid., p.453 
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5.4 DIAGRAMAS DE PAQUETES 
 
 
5.4.1 Diagramas de Paquetes Recursos Físicos. 
 

 
 
5.4.1.1 Plan de Compras. 
 

SIIRFUN II

Usuario

SeccionC

JefeAlmacen

SeccionPca

PedidoC

JefeSeccion

Pedidops

esp_bienes

Bienes

SeccionApca

PedidoPca

SeccionPrg

PedidoApca

PedidoPrg

ViceAdmin
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5.4.1.2 Compra de Bienes. 
 

Usuario

Esp_Proveedor

JuntaC&L

ViceAdmin

Proveedor

SIIRFUN II

PliegoCondiciones

OrdenCompra

Cotizacion

CuadroComparativo

PedidoPrg

SecciónPrg

 
 
5.4.1.3 Entrada de Bienes. 
 

UsuarioGrupoBien esp_bienes

NIkardex

Kardex

NIavance NIcaja_menor NIcomodato NIdonacion NIfondo/sede

Inventario

Bienes

SIIRFUN II

JefeAlmacen

NotificaAjusteOrdenCompra NotaIngreso
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5.4.1.4 Entrega de Bienes. 
 

Usuario

Kardex Bienes

OrdenEntrega

ActivoFijo

ActaEntrega

JefeAlmacen

SIIRFUN II

NotificaAjuste

NotaIngreso

DocumentoEntrega

SeccionPrg

PedidoPrg

 
 
5.4.1.5 Gestión de Activos Fijos1. 

ElemReposición

SIIRFUN

Traslado PazSalvo

Dependencia: Entrega 
de Bienes

ElemVenta Baja

Inservibles

ListaMorosos

ElemPerdido
Funcionario: Entrega de 

Bienes

Inventario

ActivoFijoesp_BienesBienes: Entrada de 
Bienes

GESTION DE ACTIVOS FIJOS

 
 
 
                                                 
1 PEÑARANDA MARTINEZ, Op Cit, p.455 
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5.4.1.6 Reportes2. 
 

Reporte

MovMensual PlanAnual ReporteSolicitud InventarioAnual

REPORTES

 
 
 
5.4.1.7 Administración del Sistema3. 
 

CopiaSeguridad Administrador

Ayuda

SesiónGrupo Usuario

SIIRFUN

ADMINITRACION DEL SISTEMA

Log

Operaciones

 

                                                 
2 Ibid., p.456 
3 Ibid., p.456 
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6 GLOSARIO 
 
 

TERMINO  CATEGORÍA COMENTARIOS
Adición al plan de compras Concepto Formato de pedidos consolidados en un periodo de tiempo y aprobados 

para adicionar al plan de compras en vigencia 
Acta de Entrega  Concepto  Formato con el cual se legaliza la entrega de un elemento devolutivo o 

activo fijo al Inventario de un responsable 
Acta de Recibido  Concepto Formato enviado, diligenciado y firmado por el responsable de una 

Sede cuando ha recibido bienes enviados desde la oficina de Recursos 
Físicos de la Sede Principal (Pasto) 

Activos fijos Concepto  Bienes que se encuentran dentro de las instalaciones de la Universidad 
de Nariño y que constituyen un activo para la misma. Se encuentran 
registrados en el Inventario de cada responsable 

Auxiliar de Bodega Actor Persona encargada del manejo y registro de los movimientos de 
Bodega. Debe recibir los bienes entregados por los Proveedores y 
suministrar los bienes solicitados por las Secciones. Se encarga de la 
recepción de Inservibles, del aseo y la organización de la Bodega. 

Auxiliar de Cuadros Comparativos Actor Persona encargada de elaborar los Pliegos de Peticiones, Cuadros 
Comparativos y Cotizaciones cuando es necesario  

Auxiliar de Inventario Actor Persona encargada de la verificación, revisión y actualización del 
Inventario. Debe registrar los traslados, cambios y correcciones del 
Inventario, preparar e imprimir los inventarios de cada Sección y 
manejar los elementos dados de baja que pasan a la venta y los que 
quedan en Bodega de inservibles  

Auxiliar de Notas de Ingresos  Actor Persona encargada de legalizar las compras, elabora las Notas de 
Ingreso y Documentos de Entrega. Legaliza las compras de Fondos, 
Sedes y Secciones.  

Auxiliar de Proveedores  Actor  Persona encargada de mantener actualizado el Historial de Proveedor, 
de crear y manejar los nuevos Proveedores que ingresen al sistema  
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Auxiliar de recolección de firmas Actor Persona encargada de hacer firmar los documentos expedidos por 
Recursos Físicos y que aún no se han legalizado  

Avance  Tipo especial de cuenta de pago que se paga sin tener la certeza del 
gasto, pero que después debe legalizarse  

Bodega  Concepto  Almacenamiento de los bienes que ingresan a Recursos Físicos y son 
registradas en el Kardex 

Caja Menor   Dinero que tiene en efectivo una sección o fondo, listo para gastarse en 
el momento. Este dinero es recaudado por la venta de algún servicio  

Catalogo de bienes y servicios Tipo Listado de los bienes y servicios que el Proveedor ofrece al público y 
que al Auxiliar de Cuadros Comparativos lo orienta para futuras 
invitaciones a cotizar  

Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal (CDP) 

Tipo Formato que certifica que existe en el presupuesto la cantidad de dinero 
suficiente para llevar a cabo un gasto.   

Comodato Concepto  Durante el desarrollo de un proyecto una entidad entrega un bien a la 
Universidad de Nariño, luego de que éste finalice la entidad decide si se 
lleva el elemento o si lo dona  

Compras Programadas Concepto Formato de pedidos para la ejecución parcial o total de cada 
requerimiento del plan de compras establecido 

Contabilidad  Actor  Oficina en la cual se identifica, procesa y comunica información 
financiera para tomar decisiones, emitir juicios y ejercer la función de 
control 

Contraloría  Actor Entidad externa a la que la Universidad de Nariño debe presentar 
informes.  Establece los parámetros a los que tiene que regirse la 
Universidad para generar dichos informes 

Correcciones de inventario  Concepto Proceso por el cual se informan los cambios que se han realizado en el 
Inventario cuando se han dado de baja elementos o se han perdido 

Cotización  Concepto Formato que permite al Proveedor mostrar los precios de sus productos 
e indicar las condiciones de venta de los mismos 

Cuadro Comparativo Concepto Formato que muestra los precios que cotizaron los diferentes 
Proveedores. Permite elegir el Proveedor que ofrece los mejores precios 
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y productos del mercado.  
CUBS Concepto Catálogo Único de Bienes y Servicios – Codificación de bienes de 

consumo y devolutivos dispuesto por la Contraloría General de la 
República y hacen parte del SICE (Sistema de Información para la 
Contratación Estatal) 

Sección (Secciones o Fondos) Actor Cada una de las secciones que hacen parte de la Universidad de Nariño, 
a las cuales pertenecen los Ordenadores del Gasto y en donde se 
encuentran los Activos Fijos que entran al Inventario 

Dirección URL Concepto  Dirección que representa el nombre de la página Web donde se 
encuentra la información del Pliego de Condiciones 

Documentos de Entrega  Concepto  Formato que legaliza la entrega de un bien. Puede ser Acta de Entrega 
para elementos devolutivos u Orden para elementos de consumo 

Donaciones   Entrada de un elemento como obsequio a la Universidad de Nariño por 
parte de una entidad 

Elementos de Consumo Concepto Son los bienes que se consumen en el transcurso normal de la jornada 
de trabajo. Ingresan a la Bodega de Recursos Físicos, son facilitados a 
las Secciones con una Orden de Entrega y se descargan del Kardex. 
Corresponden a este grupo la papelería, reactivos, repuestos y 
elementos de mantenimiento, materiales de construcción, elementos 
agropecuarios, elementos de aseo, abonos y semillas  

Elementos Devolutivos Concepto Son lo bienes que tienen un valor económico más alto y que quedan 
dentro de las instalaciones de la Universidad, generalmente maquinaria 
y equipo. Se entregan a los responsable de las Seccións mediante un 
Acta de Entrega y se registran en el Inventario del funcionario que se 
encarga de ellos. Corresponden a este grupo equipo médico y científico, 
muebles y enceres, equipo de oficina, equipo de comunicación y 
computación, equipo de transporte y tracción, herramientas, repuestos, 
accesorios, equipo de comedor y cocina, llantas, libros, semovientes, 
vestuario y ropa, inservibles. 

Elementos devolutivos de Concepto Son lo bienes a los cuales se les da ingreso al sistema de Recursos 

 518



Entrada/Salida  Físicos al momento de la compra, se realiza su Nota de Ingreso y se 
cargan inmediatamente al Inventario de un responsable. No se cargan al 
Kardex. 

Elementos devolutivos de Kardex  Concepto Son los bienes que se guardan en Bodega y solo al momento de ser 
entregados con su respectiva Acta de Entrega se cargan al Inventario 
del responsable y salen de Kardex 

Elementos perdidos  Concepto Base de datos que lleva el control de los elementos que han sido 
notificados como perdidos 

Entidad  Actor Ente económico prestadora de servicios, la cual puede involucrarse en 
las actividades de la Universidad de Nariño, ya sea donando elementos 
o estableciendo un contrato de comodato 

esp_Bienes Concepto   Objeto que indica la especialización de los Bienes, contiene sus 
características y atributos 

esp_Proveedor Concepto  Objeto que indica la especialización del Proveedor, contiene sus 
características y atributos 

Factura  Concepto Soporte contable elaborado por el vendedor, en el cual se detalla la 
mercancía vendida y se indica precios, descuentos concedidos, fletes, 
seguros, impuestos y otros. 

Fondos  Actor Unidades administrativas que disponen de oficina de contabilidad, 
presupuesto y tesorería propias y que les permite llevar a cabo compras 
de bienes independientemente de la oficina de Recursos Físicos 

Funcionario  Actor Persona que desempeña un empleo dentro de la Universidad de Nariño 
y que al ser parte de una Sección puede tener bajo su cargo Activos 
Fijos que se cargarán a su propio Inventario 

Ingeniería Electrónica  Actor  Sección a la cual se les entregan los equipos de computación y 
comunicación que se han notificados como inservibles. Ingresan al 
laboratorio para ser utilizados en prácticas académicas. 

Inservibles  Concepto  Son los bienes que se dan de baja porque han perdido utilidad y son 
despachados de las Secciones ya que no representan un activo fijo. 
Estos elementos pueden ser vendidos o se quedan el la Bodega de 
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inservibles  
Internet  Concepto  Red física que entrelaza servidores de todo el mundo, contiene todo tipo 

de información, permite el acceso a toda persona y presenta gran 
facilidad para buscar dicha información 

Inventario Anual  Concepto  Informe que contiene la información de cada uno de los Activos Fijos y 
sus características bajo la responsabilidad de cada Funcionario. Se 
realiza al iniciar el año y se imprime por Secciones 

Inventario Concepto Base de Datos que contiene la información de los Activos Fijos que 
están bajo la responsabilidad de cada uno de los Funcionarios y/o 
Secciones de la Universidad de Nariño  

Jefe de Almacén y Suministros o 
Almacenista  

Actor Persona encargada de la administración general del Almacén. Debe  
controlar y dirigir los procedimientos realizados en la oficina de 
Recursos Físicos, elaborar los informes y supervisar que los bienes sean 
recibidos y entregados de la manera más adecuada 

Junta de Contratación y Licitaciones 
– (Junta C&L) 

Actor Comité encargado de autorizar una licitación o  compra de bienes. Se 
compone del Vicerrector Administrativo, Jefe de Planeación, Control 
Interno y un asesor Jurídico.  Anteriormente Junta de Compras 

Kardex Concepto Base de Datos que contiene la información de cada uno de los bienes 
que ingresan a la oficina de Recursos Físicos  

Lista de Morosos  Concepto Base de Datos que contiene la información de los Funcionarios que 
tienen una deuda con el Inventario de la Universidad de Nariño, o sea, 
quienes han perdido un elementos bajo se responsabilidad 

Materiales de mantenimiento  Concepto Materiales de construcción para mantenimiento y materiales eléctricos 
de menor cuantía 

Movimiento de Activos Fijos  Concepto  Representa los cambios que se pueden presentar en el estado de los 
Activos Fijos, puede ser faltante, sobrante, perdido o reposición 

Movimiento Mensual de Almacén  Concepto Informe mensual que contiene todas las transacciones realizadas 
durante el mes en la oficina de Recursos Físicos, con sus respectivos 
soportes: Notas de Ingreso, Actas y Órdenes de Entrega y las 
Notificaciones de Ajuste 
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Niavance Concepto Nota de Ingreso del tipo Avance, con la cual se da entrada a bienes que 
ingresan al Inventario, comprados con dinero legalizado como avance 

Nicaja_menor Concepto Nota de Ingreso del tipo Caja Menor, con la cual se da entrada a bienes 
que ingresan al Inventario, comprados con dinero legalizado como caja 
menor  

Nicomodato Concepto Nota de Ingreso del tipo Comodato, con la cual se da entrada a bienes 
que ingresan al Inventario, obtenidos bajo un contrato de comodato con 
una entidad  

Nidonación Concepto Nota de Ingreso del tipo Donación, con la cual se da entrada a bienes 
que ingresan al Inventario, obtenidos como obsequio de una entidad  

Nientrada/salida Concepto Nota de Ingreso del tipo Entrada/Salida, con la cual se da entrada a 
bienes que ingresan directamente al Inventario del responsable, y que 
no se registran en Recursos Físicos 

Nifondo/sede Concepto Nota de Ingreso del tipo Fondo/Sede, con la cual se da entrada a bienes 
que ingresan directamente al Inventario del fondo o sede, y que no se 
registran en Recursos Físicos  

NIkardex Concepto  Nota de Ingreso del tipo Kardex, con la cual se da entrada a bienes que 
ingresan a la Bodega y por lo general son elementos de consumo 

Nota de Ingresos  Concepto Documento que se utiliza para legalizar el ingreso de bienes a la oficina 
de Recursos Físicos  

Notificación de Ajuste Concepto Formato creado cuando se ha realizado la anulación de una Nota de 
Ingreso o de un Documento de Entrega y se debe notificar para que se 
cree su correspondiente Nota de Ajuste  

Oficina de Control Interno y 
Disciplinario  

Actor  Desarrolla el plan de organización y los métodos adoptados por la 
entidad para salvaguardar sus activos, verificar la exactitud y veracidad 
de su información financiera y administrativa, promover la eficiencia de 
sus operaciones, estimular la observancia de las políticas establecidas y 
lograr el cumplimiento de las metas y objetivos programados 

Orden de Compra Concepto Es el contrato que se establece con un Proveedor para legalizar una 
compra 
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Orden de Entrega  Concepto Formato que legaliza la entrega de elementos de consumo a una 
Sección 

Ordenador del gasto  Actor  Persona encargada de administrar los rubros que les pertenecen a sus 
respectivas unidades administrativas según los parámetros establecidos 
legalmente. 

Paz y Salvo  Concepto Formato que indica si un Funcionario no tiene deudas con el Inventario. 
Se expide generalmente cuando un Funcionario abandona la 
Universidad de Nariño por jubilación o retiro  

Pedidos Consolidados Concepto Formato con el que se consolida los pedidos por secciones utilizando el 
código CUBS para obtener un anteproyecto del plan de compras de la 
Universidad para un periodo establecido 

Plan de Compras Aprobado Concepto Formato con el que se ajustan y/o aprueban las necesidades establecidas 
en el anteproyecto del plan de compras, la aprobación la realiza el 
Vicerrector Administrativo 

Pedidos por Sección Concepto Formato con el que se informa a Recursos Físicos los requerimientos de 
bienes tanto de consumo como devolutivos de cada sección 

Plan Anual de Compras  Concepto Informe anual que muestra un resumen de todo el movimiento generado 
en Recursos Físicos durante el año. Se realiza con Planeación, para que 
sea autorizado y aprobado en el Presupuesto. Es la base para realizar las 
compras anuales de los insumos de Bodega. 

Presupuesto Concepto Unión del presupuesto de ingresos y egresos. Expresión financiera de 
un plan de acción que refleja las políticas institucionales para un 
período determinado. 

Oficina de Planeación  Actor  Encargado de asesorar a la Dirección General y a las demás seccións, 
en la formulación de políticas, planes, programas y proyectos para el 
cumplimiento de la misión institucional. Realizar seguimiento y 
evaluación permanente a los planes, programas y proyectos de la 
entidad, evaluar su cumplimiento y proponer ajustes a los mismos. 
Prepara el anteproyecto de presupuesto de funcionamiento e inversión. 
Elaborar y presentar a la Dirección General, y entidades externas 
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informes periódicos de gestión y responder por las estadísticas 
institucionales. 

Oficina de Presupuesto  Actor  Encargado de controlar permanentemente la Apropiación Presupuestal de 
Ingresos y Gastos. Controlar permanentemente la expedición de 
certificados de disponibilidad y registros presupuestales realizados por los 
ordenadores del gasto de las diferentes unidades administrativas. 
Consolidar la ejecución mensual de Ingresos y Gastos que incluya los 
Fondos Especiales y la información de las Extensiones de la Universidad. 
Elaborar las Resoluciones y Acuerdos de adición y traslados 
presupuestales. Realizar y presentar el respectivo cierre mensual y anual 
de la ejecución presupuestal. Realizar el control y análisis de saldos de 
apropiación. 

Oficina de Tesorería  Actor Encargado de las labores relacionadas con el recibo, pago y manejo de 
valores y de fondos institucionales. Recaudar los ingresos provenientes de 
recursos propios, de los aportes oficiales y particulares y autorizar la 
consignación diaria de los ingresos de caja. Realizar y gestionar todo lo 
relacionado con distribución y mantenimiento del PAC.  

Recursos Físicos Actor Oficina encargada de llevar el control de todos los bienes que son 
requeridos por la Secciones. Sus principales funciones son la compra y 
entrega de bienes, la gestión de Activos Fijos y generar los reportes 
mensuales, anuales y eventuales 

Registro PAC Concepto Plan Anual de Caja.  El presupuesto distribuido de manera 
mensualizada. 

Registro Presupuestal RP Concepto Parte del proceso que compromete parcial o totalmente el valor del 
CDP con el prestador del servicio o proveedor del bien.  Establece el 
mes en el que se va pagar el compromiso afectando el PAC.   

Reporte a Solicitud  Concepto  Informe que se realiza bajo los parámetros del interesado en el 
momento que éste lo necesite 

RURP Concepto Registro Único de Referencia de Precios 
Sedes  Actor Los diferentes espacios físicos donde se desarrolla la actividad propia 
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de la institución diferente a la central (Ciudadela Universitaria Torobajo 
–Pasto). 

Solicitud Traslado de Activos Fijos Concepto Formato con el cual el responsable de una Sección especifica las 
características de los Activos Fijos y los datos de la Sección a la que los 
desea enviar. Esta solicitud debe aprobarse por la Sección destino y la 
oficina de Recursos Físicos  

   
Unix  Concepto Sistema Operativo para microprocesadores de 16 bits, escrito en 

lenguaje C y desarrollado en 1970. Un sistema claro y bien estructurado 
que permite la utilización simultánea de varias consolas de texto por 
múltiples usuarios 

   
Web Master  Actor  Persona encargada de los servicios de Internet de la Universidad de 

Nariño y quien creará los vínculo a las páginas que contienen los 
Pliegos de Peticiones  

 
 

TERMINO  CATEGORÍA COMENTARIOS
actualizar_proveedor (transacción, evaluación) Método Permite calificar la gestión del Proveedor en el proceso 

de la compra  
anular_docentrega (ndoc) Método Permite al Auxiliar de Documentos de Entrega anular un 

Documento de Entrega, si éste tiene errores y el mes de 
su creación ha vencido 

anular_notai (nnotai) Método  Permite al Auxiliar de Notas de Ingreso anular una Nota 
de Ingreso, si ésta tiene errores y el mes de su creación ha 
vencido 

aplica_cambio (cambio_vida) Método Aplica los cambios a la vida útil de los Activos Fijos 
aplica_mov (movimiento) Método Aplica los cambios que se presentan en el Inventario de 

Activos Fijos 
aprobar_cuadroc (ncuadroc) Método  Permite a la Junta de Compras aprobar el Cuadro 
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Comparativo  
aprobar_docentrega (ndoc) Método Permite al Jefe del Almacén aprobar el Documento de 

Entrega  
aprobar_notai (ni) Método  Permite al Jefe del Almacén aprobar la Nota de Ingreso  
aprobar_ordenc (nordenc) Método Permite a la Junta de Compras aprobar la Orden de 

Compara  
aprobar_traslado (st) Método Permite al Responsable de la Sección y a Recursos 

Físicos aprobar la Solicitud de Traslado de Activos Fijos 
asignar_operación (cod_operación[]) Método Permite establecer las operaciones que los usuarios del 

grupo podrán realizar 
cambiar_cotización (nov_cotización[]) Método Realiza los cambios en la Cotización que se han 

especificado en el vector nov_cotización[] 
cambiar_cuadroc (nov_cuadroc[]) Método  Realiza los cambios en el Cuadro Comparativo que se 

han especificado en el vector nov_cuadroc[] 
cambiar_docentrega (nov_docentrega[]) Método Realiza los cambios en el Documento de Entrega que se 

han especificado en el vector nov_docentrega[] 
cambiar_grupobien (nov_grupobien[]) Método Realiza los cambios en los datos del Grupo de Bienes que 

se han especificado en el vector nov_grupobien[] 
cambiar_grupo (nov_grupo[]) Método Realiza los cambios en los datos del Grupo de Usuarios 

que se han especificado en el vector nov_grupo[] 
cambiar_notai (nov_notai[]) Método Realiza los cambios en la Nota de Ingreso que se han 

especificado en el vector nov_notai[] 
cambiar_ordenc (nov_ordenc[]) Método Realiza los cambios en la Orden de Compra que se han 

especificado en el vector nov_ordenc[] 
cambiar_pliegoc (nov_pliegoc[]) 
 

Método Realiza los cambios en el Pliego de Condiciones que se 
han especificado en el vector nov_pliegoc[] 

cambiar_proveedor (prov) Método Realiza los cambios en los datos del Proveedor que se 
han especificado en el vector nov_proveedor[] 

cambiar_traslado (nov_traslado[]) Método Realiza los cambios en la Solicitud de Traslado de 
Activos Fijos que se han especificado en el vector 
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nov_traslado[] 
cambiar_usuario (nov_usu[]) Método Realiza los cambios en los datos del Usuario que se han 

especificado en el vector nov_usu[] 
cargar _copiaseg (Ncopiaseg) Método Permite cargar una copia de seguridad al sistema  
cargar_sesión () Método  Permite iniciar una sesión por el Usuario que se ha 

logeado y ha ingresado con una contraseña correcta 
cerrar_sesión (id_sesión) Método Permite dar por finalizada una sesión de trabajo de un 

Usuario 
consultar _ayuda (tema) Método Permite a Usuarios y al Administrador ver la información 

concerniente al manejo del Sistema 
consultar_activo (código) Método Permite la consulta de un Activo Fijo almacenado en el 

sistema  
consultar_cdp (ncdp) Método Permite la consulta del CDP almacenado en el sistema 

relacionado con la Orden de Compra  
consultar_copiaseg (Ncopiaseg) Método Permite la consulta de una Copia de Seguridad 

almacenada en el sistema 
consultar_cotización (ncot) Método Permite la consulta de una Cotización almacenada en el 

sistema  
consultar_cuadroc (ncuadroc) Método  Permite la consulta de un Cuadro Comparativo 

almacenado en el sistema  
consultar_sección (cod_sec) Método Permite la consulta de una Sección almacenada en el 

sistema  
consultar_docentrega (ndoc) Método Permite la consulta de un Documento de Entrega 

almacenado en el sistema  
consultar_funcionario (cc) Método Permite la consulta de un Funcionario almacenado en el 

sistema  
consultar_grupobien (grupo) Método Permite la consulta de un Grupo de Bienes almacenado 

en el sistema 
consultar_grupo (id_grupo) Método Permite la consulta de un Grupo de Usuarios almacenado 

en el sistema 
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consultar_inventario (parámetros) Método Permite la consulta de un Inventario almacenado en el 
sistema  

consultar_log (fecha, hora, login, id_grupo, 
cod_operación) 

Método Permite la consulta de un Log almacenado en el sistema 

consultar_najuste (Najuste) Método Permite la consulta de una Notificación de Ajuste 
almacenada en el sistema  

consultar_notai (nnotai) Método Permite la consulta de una Nota de Ingreso almacenada 
en el sistema  

consultar_operación (cod_operación) Método Permite la consulta de una Operación que se puede 
asignar en el sistema 

consultar_ordenc (nordenc) Método Permite la consulta de una Orden de Compra almacenada 
en el sistema  

consultar_pedidoc (cod_pc) Método Permite la consulta de un pedido consolidado 
almacenado en el sistema  

consultar_pedidopca (cod_pc) Método Permite la consulta de un pedido del plan de compras 
almacenado en el sistema  

consultar_pedidops (cod_ps) Método Permite la consulta de un pedido de sección almacenado 
en el sistema  

consultar_pedidoprg (cod_cprg) Método Permite la consulta de una compra programada 
almacenada en el sistema  

consultar_pliegoc (numpc) Método Permite la consulta del Pliego de Condiciones en la 
Página Web de la Universidad de Nariño 

consultar_proveedor (prov) 
consultar_proveedor (NIT/cc) 

Método Permite la consulta de un Proveedor almacenado en el 
sistema  

consultar_sesión (id_sesión) Método Permite la consulta de una Sesión que se ha iniciado en el 
sistema 

consultar_traslado (Nst) Método Permite la consulta de una Solicitud de Traslado de 
Activos Fijos almacenada en el sistema  

consultar_usuario (id_grupo) 
consultar_usuario (id_usu) 

Método Permite la consulta de una Cuenta de Usuario 
almacenada en el sistema 
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crear_bien (CUBS, nombre, RURP, grupo, código, 
fecha_ingreso, referencia, modelo, serie, 
cod_barras, unidad, valor) 

Método Permite la creación del Historial de un Bien por el 
Auxiliar de Inventario 

crear_copiaseg () Método       Permite la creación de una Copia de Seguridad por el 
Sistema  

crear_cotización (artículo, cantidad, valorunitario, 
iva, descuento, condición_venta[], sugerencias[]) 

Método Permite la creación de una Cotización  por el Auxiliar de 
Cuadros Comparativos o por el Proveedor, según lo 
establecido en el Pliego de Condiciones 

crear_cuadroc (cot[], fecha) Método Permite la creación de un Cuadro Comparativo por el 
Auxiliar de Cuadros Comparativos, tomando como base 
las Cotizaciones creadas  

crear_docentrega (tipo, cód_sec, nnotai, artículo[], 
código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[]) 

Método Permite la creación de un Documento de Entrega por el 
Auxiliar de Documentos de Entrega  

crear_grupobien (grupo, nombre_grupobien, 
código, código:debe, código_haber) 

Método Permite la creación de un Grupo de Bines por el Auxiliar 
de Inventario 

crear_grupo (nombre_grupo, id_grupo) Método Permite la creación de un Grupo de Usuarios por el 
Administrador del Sistema  

crear_najuste (fecha, saldo_anterior[], ingresos[], 
egresos[], explicación_ajuste) 

Método  Permite la creación de una Notificación de Ajuste por el 
Jefe del Almacén debido a la anulación de una Nota de 
Ingreso o de un Documento de Entrega  

crear_notai (entidad, factura, acuerdo_entidad, 
artículo[], código[], unidad[], cantidad[], 
valor_unitario[], iva[], descuento[])  

Método Permite la creación de una Nota de Ingreso del tipo 
Comodato por el Auxiliar de Notas de Ingreso 

crear_notai (entidad, factura, oficio_entidad, 
artículo[], código[], unidad[], cantidad[], 
valor_unitario[], iva[], descuento[])  

Método Permite la creación de una Nota de Ingreso del tipo 
Donación por el Auxiliar de Notas de Ingreso 

crear_notai (proveedor, factura, artículo[], 
código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[], 
iva[], descuento[])  

Método Permite la creación de una Nota de Ingreso del tipo 
Kardex, Entrada/Salida y/o Fondo/Sede por el Auxiliar 
de Notas de Ingreso  

crear_notai (proveedor, factura, avance, artículo[], Método Permite la creación de una Nota de Ingreso del tipo 
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código[], unidad[], cantidad[], valor_unitario[], 
iva[], descuento[])  

Avance por el Auxiliar de Notas de Ingreso 

crear_notai (proveedor, factura, caja_menor, 
artículo[], código[], unidad[], cantidad[], 
valor_unitario[], iva[], descuento[])  

Método Permite la creación de una Nota de Ingreso del tipo Caja 
Menor por el Auxiliar de Notas de Ingreso 

crear_ordenc (proveedor, artículo[], cantidad[], 
número_CDP, condición_compra[]) 

Método Permite la creación de una Orden de Compra por el 
Ordenador del Gasto, tomando como base la Cotización 
del Proveedor elegido según el Cuadro Comparativo 

crear_pazsalvo (cc, paz_salvo) Método Permite la creación de un Paz y Salvo por el Auxiliar de 
Inventario  

crear_pedidoc (cod_pc, artículo, cant_tot, c1, c2, 
c3, c4, sección, cant_sec[], ct_1[], ct_2[], ct_3[], 
ct_4[]) 

Método Permite la creación de un pedido consolidado por el Jefe 
de Almacén  

crear_pedidopca (cod_pc) Método Permite la creación de un pedido del plan de compras 
aprobado.  Lo crea el Jefe de Almacén y lo aprueba el 
Vicerrector Administrativo 

crear_pedidops (cod_ps, seccion, artículo, 
cantidad, c1, c2, c3, c4) 

Método Permite la creación de un pedido por sección por el 
responsable de sección 

crear_pedidoprg (cod_cprg, artículo, cant_tot, c1, 
c2, c3, c4, sección, cant_sec[], ct_1[], ct_2[], 
ct_3[], ct_4[]) 

Método Permite la creación de una compra programada parcial o 
total de un pedido del plan de compras aprobado.  Lo 
crea el Vicerrector Administrativo 

crear_pliegoc (url, objetivo, artículo[], cantidad, 
cronograma[]) 

Método Permite la creación de un Pliego de Condiciones por el 
Auxiliar de Cuadros Comparativos, especificando en éste 
los bienes requeridos por una Sección de la Universidad 
de Nariño 

crear_proveedor (nombre, NIT/cc, dirección, 
teléfono, e-mail, bienes_servicios) 

Método Permite la creación del Historial de un Proveedor por el 
Auxiliar de Proveedores 

crear_reporte (tipo, parámetro) Método Permite la creación de un Reporte de cualquiera de los 4 
tipos establecidos 

crear_traslado (código, referencia, origen, Método Permite la creación de una Solicitud de Traslado de 
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res_origen, destino, res_destino) Activos Fijos por el Responsable de la Sección  
crear_usuario (id_usu, nombre_usu, login, 
contraseña_usu, id_grupo) 

Método Permite la creación de una Cuenta de Usuario por el 
Administrador del Sistema, que deberá pertenecer a un 
Grupo  

deshabilitar_usuario () Método Permite al Sistema finalizar los permisos para realizar 
operaciones a un Usuario, cuando éste da la orden de 
salida 

elimina_moroso (código, responsable) Método  Permite eliminar de la Lista de Morosos al Funcionario 
que ha entregado un elemento en reposición  

eliminar_grupobien (gb) Método Permite eliminar del Sistema el registro de un Grupo de 
Bienes 

eliminar_grupo (id_grupo) Método Permite eliminar del Sistema el registro de un Grupo de 
Usuarios 

eliminar_najuste (na) Método Permite eliminar una Notificación de Ajuste por el Jefe 
del Almacén, si ésta tiene errores y no es válida  

eliminar_sesión () Método Permite terminar la sesión de trabajo de un Usuario  
eliminar_usuario (id_usu) Atributo Permite eliminar del Sistema una Cuenta de Usuario  
enviar_ordenc (nordenc) Método Permite enviar la Orden de Compra  al Proveedor para 

formalizar la compra  
generar_najuste () Método  Proceso de generación del número de la Notificación de 

Ajuste, el cual es único y consecutivo 
generar_Ncopiaseg () Método Proceso de generación del número de la Copia de 

Paradad, el cual es único y consecutivo 
generar_ncot () Método  Proceso de generación del número de la Cotización, el 

cual es único y consecutivo 
generar_ncuadroc () Método Proceso de generación del número del Cuadro 

Comparativo, el cual es único y consecutivo 
generar_ndoc () Método Proceso de generación del número del Documento de 

Entrega, el cual es único y consecutivo 
generar_nnotai (Nnotai) Método Proceso de generación del número de la Nota de Ingreso, 
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el cual es único y consecutivo 
generar_nordenc () Método Proceso de generación del número de la Orden de 

Compara, el cual es único y consecutivo 
generar_npliegoc () Método Proceso de generación del número del Pliego de 

Condiciones, el cual es único y consecutivo 
generar_Nst () Método Proceso de generación del número de la Solicitud de 

Traslado de Activos Fijos, el cual es único y consecutivo 
guardar_activo (cod) Método Permite el almacenamiento del Activo Fijo en la memoria 

del sistema. Se usa la variable “cod” para identificar la 
instancia del objeto ActivoFijo  

guardar_bien (cod) Método Permite el almacenamiento del Bien en la memoria del 
sistema. Se usa la variable “cod” para identificar la 
instancia del objeto Bien  

guardar_cotización (ncot) Método Permite el almacenamiento de la Cotización en la 
memoria del sistema. Se usa la variable “cot” para 
identificar la instancia del objeto Cotización  

guardar_cuadroc (ncuadroc) Método Permite el almacenamiento del Cuadro Comparativo en 
la memoria del sistema. Se usa la variable “cc” para 
identificar la instancia del objeto CuadroComparativo  

guardar_docentrega (ndoc) 
 

Método Permite el almacenamiento del Documento de Entrega en 
la memoria del sistema. Se usa la variable “de” para 
identificar la instancia del objeto DocEntrega   

guardar_grupobien (gb) Método  Permite el almacenamiento del Grupo de Bienes en la 
memoria del sistema. Se usa la variable “gb” para 
identificar la instancia del objeto GrupoBien  

guardar_grupo (gr) Método Permite el almacenamiento del Grupo de Usuarios en la 
memoria del sistema. Se usa la variable “gr” para 
identificar la instancia del objeto Grupo  

guardar_najuste (na) Método Permite el almacenamiento de la Notificación de Ajuste 
en la memoria del sistema. Se usa la variable “na” para 
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identificar la instancia del objeto NotificaAjuste  
guardar_najuste (na) Método Permite el almacenamiento de la Notificación de Ajuste 

en la memoria del sistema. Se usa la variable “na” para 
identificar la instancia del objeto NotificaAjuste  

guardar_notai (nnotai) Método Permite el almacenamiento de la Nota de Ingreso en la 
memoria del sistema. Se usa la variable “ni” para 
identificar la instancia del objeto NotaIngreso  

guardar_ordenc (nordenc) Método Permite el almacenamiento de la Orden de Compra en la 
memoria del sistema. Se usa la variable “oc” para 
identificar la instancia del objeto OrdenCompra  

guardar_pedidoc (cod_pc) Método Permite el almacenamiento del pedido consolidado en la 
memoria del sistema. Se usa la variable “cod_pc” para 
identificar la instancia del objeto Pedidoc 

guardar_pedidopca (cod_pca) Método Permite el almacenamiento del pedido del plan de 
compras en la memoria del sistema. Se usa la variable 
“cod_pca” para identificar la instancia del objeto 
Pedidopca 

guardar_pedidops (cod_ps) Método Permite el almacenamiento del pedido por sección en la 
memoria del sistema. Se usa la variable “cod_ps” para 
identificar la instancia del objeto Pedidops 

guardar_pedidoprg (cod_cprg) Método Permite el almacenamiento de la compra programada en 
la memoria del sistema. Se usa la variable “cod_cprg” 
para identificar la instancia del objeto Pedidoprg 

guardar_pliegoc (pp) Método Permite el almacenamiento del Pliego de Condiciones en 
la memoria del sistema. Se usa la variable “pp” para 
identificar la instancia del objeto Pliegoceticiones 

guardar_proveedor (prov) Método Permite el almacenamiento del Proveedor en la memoria 
del sistema. Se usa la variable “prov” para identificar la 
instancia del objeto Proveedor 

guardar_traslado (st) Método Permite el almacenamiento de la Solicitud de Traslado de 
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Activos Fijos en la memoria del sistema. Se usa la 
variable “st” para identificar la instancia del objeto 
Traslado  

guardar_usuario (usu) Método Permite el almacenamiento de la Cuenta de Usuario en la 
memoria del sistema. Se usa la variable “usu” para 
identificar la instancia del objeto Usuario    

habilitar_sistema () Método Habilita el Sistema para que los Usuario puedan realizar 
sus operaciones en él 

imprimir_ayuda () Método Permite la impresión del contenido de la Ayuda que se ha 
consultado 

imprimir_cotización () Método Permite la impresión de la Cotización que se ha 
consultado  

imprimir_cuadroc () Método Permite la impresión del Cuadro Comparativo que se ha 
consultado  

imprimir_docentrega () Método Permite la impresión del Documento de Entrega que se 
ha consultado  

imprimir_inventario () Método Permite la impresión del Inventario que se ha consultado 
imprimir_najuste () Método Permite la impresión de la Notificación de Ajuste que se 

ha consultado  
imprimir_notai () Método Permite la impresión de la Nota de Ingreso que se ha 

consultado  
imprimir_ordenc () Método Permite la impresión de la Orden de Compra que se ha 

consultado  
imprimir_pazsalvo () Método Permite la impresión del Paz y Salvo que se ha creado  
imprimir_pliegoc () Método Permite la impresión del Pliego de Condiciones que se ha 

consultado  
imprimir_pedidopca () Método Permite la impresión del pedido del plan de compras 

consultado 
imprimir_pedidops () Método Permite la impresión del pedido por sección consultado 
imprimir_pedidoprg () Método Permite la impresión de la compra programada 

 533



consultada 
imprimir_proveedor () Método Permite la impresión del Historial del Proveedor que se 

ha consultado  
imprimir_reporte () Método Permite la impresión del Reporte que se ha creado  
imprimir_traslado () Método Permite la impresión de la Solicitud de Traslado de 

Activos Fijos que se ha consultado  
imprimir_usuario () Método Permite la impresión de la Cuenta (s) de Usuario que se 

ha consultado 
informa_vínculo (url) Método Permite enviar la dirección URL que contiene el Pliego 

de Condiciones al Web Master de la Universidad de 
Nariño para que sea el vínculo publicado en la Página 
Web  

ingresa_contraseña (contraseña_adm) Método Permite ingresar la contraseña del Administrador para 
iniciar el Sistema 

iniciar_sesión (login, contraseña_usu) Método Permite dar inicio a una sesión de trabajo de un Usuario, 
habilitando las bases de datos y las operaciones 

manipula_grupo bien (parámetro) Método  Permite manipular los registros de los grupos de bienes, 
según el parámetro que se ha especificado 

modificar_activo (af, cambio_vida) Método Permite modificar la vida útil de los Activos Fijos 
modificar_cotización (cot, nov_cotización[]) Método Permite modificar una Cotización,  solo mientras no se 

incumpla el cronograma del Pliego de Condiciones 
modificar_cuadroc (cc, nov_cuadroc[]) Método Permite modificar un Cuadro Comparativo,  solo 

mientras éste no haya sido aprobado por la Junta de 
Compras  

modificar_docentrega (ndoc, nov_docentrega[]) Método Permite modificar un Documento de Entrega,  solo 
mientras éste no haya sido aprobado por el Jefe del 
Almacén y el mes de creación no se haya vencido 

modificar_grupobien (gb, nov_grupobien[]) Método Permite modificar un Grupo de Bienes 
modificar_grupo (id_grupo, nov_grupo[]) Método Permite modificar un Grupo de Usuarios 
modificar_notai (nnotai, nov_notai[]) Método Permite modificar una Nota de Ingreso,  solo mientras 
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ésta no haya sido aprobado por el Jefe del Almacén y el 
mes de creación no se haya vencido 

modificar_ordenc (nordenc, nov_ordenc[]) Método Permite modificar una Orden de Compra,  solo mientras 
ésta no haya sido aprobado por la Junta de Compras  

modificar_pedidopca (cod_pca, nov_pedidopca[]) Método Permite modificar un pedido del plan de compras si no ha 
sido aprobado 

modificar_pedidoprg (cod_cprg, nov_pedidocprg[] Método Permite modificar una compra programada si no ha sido 
publicada 

modificar_pedidops (cod_ps, nov_pedidops[]) Método Permite modificar un pedido de sección si no se ha 
vencido el plazo de recepción de pedidos 

modificar_pliegoc (cc, nov_pliegoc[]) Método  Permite modificar un Pliego de Condiciones,  solo 
mientras éste no haya sido publicado en Internet 

modificar_proveedor (prov, nov_proveedor[]) Método Permite modificar los datos de un Proveedor, más no el 
Historial de su gestión y evaluaciones  

modificar_traslado (st, nov_traslado[]) Método Permite modificar una Solicitud de Traslado de Activos 
Fijos,  solo mientras éste no haya sido aprobado por el 
Responsable de la Sección y/o Recursos Físicos  

modificar_usuario (id_usu, nov_usu[]) Método Permite modificar una Cuenta de Usuario 
mostrar_grupobien () Método Permite visualizar la información del Grupo de Bienes 

que se ha seleccionado 
mostrar_grupo () Método Permite visualizar la información del Grupo de Usuario 

que se ha seleccionado 
mostrar_log () Método Permite visualizar la información del Log que se ha 

seleccionado 
mostrar_usuario () Método Permite visualizar la información de la Cuenta de 

Usuario que se ha seleccionado 
mov_activo (código, movimiento, sección, 
responsable) 

Método Permite aplicar los movimientos en los Activos Fijos que 
modifican el Inventario 

nov_cotización[] Atributo  Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán la Cotización  

 535



nov_cuadroc[] Atributo  Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán el Cuadro Comparativo 

nov_docentrega[] Atributo  Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán el Documento de Entrega  

nov_grupobien[] Atributo Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán el Grupo de Bienes 

nov_grupo[] Atributo Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán el Grupo de Usuarios 

nov_notai[] Atributo Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán la Nota de Ingreso  

nov_ordenc[] Atributo  Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán la Orden de Compra  

nov_pedidopca[] Atributo Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán el pedido del plan de compras aprobado 

nov_pedidoprg[] Atributo Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán la compra programada 

nov_pedidops[] Atributo Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán el pedido de sección 

nov_pliegoc[] Atributo  Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán el Pliego de Condiciones 

nov_proveedor[] Atributo  Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán el Proveedor 

nov_traslado[] Atributo  Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán la Solicitud de Traslado de Activos Fijos 

nov_usu[] Método Vector que contiene los valores de los atributos que 
modificarán la Cuenta de Usuario  

obtener_activo () Método Permite migrar la información guardada en el Activo Fijo 
para realizar en él los cambios y modificaciones 
pertinentes  

obtener_ayuda (contenido) Método Permite migrar la información contenida en la ayuda 
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correspondiente al tema consultado  
obtener_cdp (ncdp) Método Permite migrar la información del número del CDP 

guardado en el CDP para crear la Orden de Compra  
obtener_código () Método Permite migrar el código del Bien para guardar el 

Historial  del Bien, como identificador único 
obtener_copiaseg (Ncopiaseg) Método Permite migrar la información de la Copia de Seguridad 

guardada en la memoria del Sistema para cargarla  
obtener_cotización (artículo[], valor_total[]) Método  Permite migrar la información guardada en las 

Cotizaciones para crear el Cuadro Comparativo 
obtener_sección (nombre, responsable) Método Permite migrar la información guardada en la Sección 

para crear el Documento de Entrega  
obtener_fecha_caducidad () Método Permite obtener la fecha de caducidad para cotizar 

especificada en el cronograma del Pliego de Condiciones 
obtener_funcionario (nombre, sección, nota) Método Permite migrar la información guardada en el 

Funcionario para verificar si se encuentra a Paz y Salvo  
obtener_grupo (nombre_grupo) Método Permite migrar la información del Grupo de Usuario 

guardado en el Grupo para crear los Usuarios y Log’s  
obtener_log (fecha, hora, login, id_grupo, 
cod_operación) 

Método Permite migrar la información del Log guardado en el 
Sistema para mostrarlo al interesado 

obtener_mes () Método  Permite migrar el mes de la Nota de Ingreso y/o del 
Documento de Entrega para verificar si es igual al de la 
fecha actual  

obtener_Nit (Nit/cc) Método Permite migrar el NIT/cc del Proveedor para guardar el 
Historial  del Proveedor, como identificador único 

obtener_nnotai (Nnotai) Método Permite migrar la información guardada en la Nota de 
Ingreso para crear el Documento de Entrega  

obtener_operación (cod_operación) Método Permite migrar la información de las Operaciones 
guardadas en el Sistema para asignarlas a los Grupos  

obtener_proveedor (nombre) Método Permite migrar la información guardada en el Historial 
del Proveedor para crear la Orden de Compra y la Nota 
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de Ingreso  
registra_baja (código, responsable) Método  Permite registrar elementos inservibles que se dan de baja 

por su mal estado y poca utilidad en la Lista de 
Inservibles 

registra_moroso (código, responsable) Método  Permite registrar el responsable de un Activo Fijo que se 
ha reportado como perdido en la Lista de Morosos 

registra_venta (código, responsable) Método  Permite registrar elementos inservibles que salen a la 
venta en la Lista de Elementos a la Venta 

registrar_inventario () Método Permite registrar el movimiento de los bienes en el 
Inventario  

registrar_kardex () Método Permite registrar el movimiento de los bienes en el 
Kardex  

registrar_log (fecha, hora, login, id_grupo, 
cod_operación) 

Método Permite registrar la información de las operaciones 
realizadas durante cada sesión por cada Usuario 

seleccionar_activo (código, referencia) Método Permite escoger el Activo Fijo al cual se le aplicarán los 
cambios 

terminar_sesión () Método Permite finalizar las actividades dentro del Sistema, una 
vez se hayan cerrado todas las sesiones de trabajo 

verifica_aprobación () Método Permite comprobar si ya se ha aprobado el documento, ya 
sea Cuadro Comparativo, Orden de Compra, Nota de 
Ingreso, Documento de Entrega, Solicitud de Traslado 

verifica_contraseña () Método Permite comprobar si la contraseña ingresada por el 
Administrador al Sistema es correcta para inicializarlo 

verifica_existe_usu () Método Permite comprobar si el Grupo aún tiene Usuario 
asignado,  ue de ser así no se puede eliminar del Sistema  

verifica_publicación () Método Permite verificar si el Pliego de Condiciones se ha 
publicado en Internet 

verifica_usuario (login, contaseña_usu) Método Permite comprobar si el Usuario que está iniciando 
sesión, está autorizado para hacerlo y su login y 
contraseña son correctas  
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7. BASE DE DATOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS FÍSICOS 
DE LA UNIVERSIDAD DENARIÑO II 

 
 

7.1 DIAGRAMA ENTIDAD RELACIÓN 
 
 

Plan de Compras 
 

PedidoPrg
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PedidoC
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PedidoPs

PK cod_ps

fecha
FK2 cod_sec
FK1 cubs

cant_tot
c1
c2
c3
c4

SeccionC

PK cod_pc
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Bienes

PK cubs
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Secciones

PK cod_sec
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cedula

Consolidados

PK,FK1 cubs
PK,FK1 cod_pc
PK,FK1 codigoC
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fch_ini
fch_fin

PlanCompras

PK,FK2 cod_pca
PK,FK2 codigoPCA
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PliegoCondiciones

PK,FK1,FK2 numpc
PK,FK1,FK2 cons_cprg
PK,FK2 ncot

fecha
url
objetivo
pccdp
fch_ini
fch_fin
cronograma

PedidoPrg_PliegoC

PK,FK1 cons_cprg
PK numpc
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PedidoPrg1

PK cons_cprg

cod_pca
fecha
cubs
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c1
c2
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estado

Cotizacion

PK ncot
PK cons_cprg

numpc
fecha
NIT/cc
valor_unitario
iva
descuento
condicion_venta
sugerencias
reg_SICE CuadroComparativo

PK,FK1 cons_cprg
PK ncuadroc

fecha
FK1 ncot

media
aprobado
numpc

OrdenCompra

PK nordenc
PK,FK1 ncuadroc
PK,FK1 cons_cprg

fecha
nCDP
nRP
nRPAC
aprobado

Proveedor

PK,FK1 NIT/cc
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telefono
e_mail
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Evaluacion

PK,FK1 nordenc
PK cod_evaluacion

valor

Datos_evaluación

PK,FK1 cod_evaluacion

FK1 nordenc
descripcion_eva

NotaIngreso

PK,FK3 nnotai
PK,FK1 nordenc
PK,FK1 cons_cprg
PK,FK2 nfactura

fecha
tipo
entregado_ a
aprobado
anulado
subtotal_grupo
descuento_grupo
subtotal_desc
iva_grupo
total_grupo
total_notai
documento

DocumentoEntrega

PK,FK2 ndoc
PK,FK1 nnotai
PK,FK1 cons_cprg

fecha
tipo
cod_sec
cc
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cant_sec
aprobado
anulado
total_grupo
total_doce

Facturas

PK nfactura

NIT/cc
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cantidad
valor_unit
iva
descuento
total_factura

NotaAjuste

PK nro_najuste

FK1,FK2 nnotai
FK2 ndoc

fecha
tipo
saldo_anterior
ingresos
egresos

Bienes_Notai

PK cubs
PK nnotai

Esp_Bienes

PK cubs

FK1 cod_barras
FK2 id_grupo_bien

fecha_ingreso
referencia
modelo
serie
unidad
vlor_unitario
cod_sec

Bien_Grupo

PK id_grupo_bien

nombre_grupobien
codigo
codigo_debe
codigo_haberActivoFijo

PK cod_barras

cod_sec
vida_util
estado

Bienes_DocEnt

PK cubs
PK ndoc

Bienes1

PK,FK1,FK2,FK3 cubs

articulo
RURP

Funcionarios

PK cc

nombre
cod_sec
paz y salvo

Secciones1

PK,FK1,FK2 cod_sec

seccion
responsable
cedula
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Administración de Activos Fijos1

 

 
 

 

                                                 
1 PEÑARANDA MARTINEZ,Op Cit, p.482 
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Administración del Sistema2

 
 

 
 
 

                                                 
2 Ibid., p.483 
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7.2 LISTA DE TABLAS 
 
 

TABLA DESCRIPCIÓN 
ActivoFijo Almacena las características propias de los Activos 

Fijos  
Bienes_DocEnt Almacena los bienes que se registran en un 

Documento de Entrega  
Bien_Grupo Almacena los grupos de bienes disponibles para los 

Activos Fijos y los elementos de consumo 
Bien_Notai Almacena los bienes que se registran en una Nota de 

Ingreso  
Bienes Almacena los códigos CUBS, nombre y RURP que 

provee el SICE  
CambioVida Almacena los ítems que modifican la vida útil de los 

Activos Fijos 
Consolidados Almacena el periodo de consolidación y el nombre 

del consolidado a elaborar 
CopiaSeguridad Almacena la información de las Copias de Seguridad 

que se crean en el sistema   
Cotización  Almacena la información básica de las Cotizaciones 

que se crean en el sistema  
CuadroComparativo Almacena la información básica de los Cuadros 

Comparativos que se crean en el sistema  
Datos_evaluación Almacena los ítems que permiten evaluar la gestión 

de los Proveedores 
DocumentoEntrega  Almacena la información básica de los Documentos 

de Entrega  
ElemPerdido Almacena la información correspondiente a los 

elementos perdidos  
ElemReposición Almacena la información correspondiente a los 

elementos que ingresan como reposición  
Esp_Bienes Almacena las características de los bienes que se 

registran en Recursos Físicos  
Evaluación Almacena la información correspondiente a las 

evaluaciones realizadas a los Proveedores 
Factura  Almacena la información básica de las Facturas  
Funcionario Almacena la información básica de los Funcionarios 

que trabajan en la Universidad de Nariño 
Grupo Almacena la información básica de los Grupos de 

Usuarios  
Grupo_Operación Almacena la información de las operaciones que 

realizan los grupos de usuario  
Inservibles  Almacena la información correspondiente a los 
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elementos que se registran como Inservibles 
ListaMorosos Almacena la información básica de los Funcionarios 

que se encuentran en mora con el Inventario 
Log Almacena la información básica de los Log’s creados 

en el sistema  
NotaIngreso Almacena la información básica de las Notas de 

Ingreso  
NotaAjuste  Almacena la información básica de las Notificaciones 

de Ajuste  
Operaciones Almacena la información correspondientes a las 

operaciones que pueden realizarse en el sistema  
OrdenCompra Almacena la información básica de las Ordenes de 

Compra  
PedidoC Almacena los pedidos consolidados por artículo de 

todas las seccione de la Universidad 
PedidoPca Almacena los pedidos aprobados del plan de compras 

para un periodo definido de la Universidad 
PedidoPrg Almacena las compras programadas de los pedidos 

del plan de compras establecido en el sistema 
PedidoPs Almacena los pedidos por sección para elaborar el 

anteproyecto del plan de compras 
Pedidoprg_Pliego Almacena las compras programadas registradas en un 

Pliego de Condiciones 
PlanCompras Almacena el periodo de vigencia y el nombre del plan 

de compras aprobado 
PliegoCondiciones Almacena la información básica de los Pliegos de 

Condiciones 
Proveedor Almacena la información de los Proveedores usuarios 

del sistema   
Sección (Dependencia) Almacena la información básica de las Dependencias 

y Fondos de la Universidad de Nariño 
SecciónC Almacena la distribución de un pedido consolidado 

por secciones y sus respectivas cuotas trimestrales 
SecciónPca Almacena la distribución de un pedido del plan de 

compras por secciones y sus respectivas cuotas 
trimestrales 

SecciónPrg Almacena la distribución de una compra programada 
por secciones y sus respectivas cuotas trimestrales 

Usuario Almacena la información correspondiente a los 
usuarios del sistema  

 
 



7.3 DESCRIPCIÓN DE TABLAS 
 
 

TABLA ActivoFijo 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_barras Identificador de los Activos Fijos Cadena NO SI NO 
cod_sec Identificador de sección Cadena  NO NO SI (Seccion) 
estado Estado en el que se encuentras un Activo Fijo. 

Puede ser Bueno, Regular, Malo, Perdido 
Cadena   NO NO NO 

vida_util Tiempo que define la vida útil de los Activos 
Fijos. Se define en días  

Entero  NO NO NO 

 
TABLA Bien_Docentrega 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

Ndocentrega Identificador de los Documentos de Entrega  Cadena NO SI SI (DocumentoEntrega ) 
código_bien Identificador de los Bienes  Cadena  NO SI  SI (Bienes) 

 
TABLA Bien_Grupo 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

id_grupo_bien Identificador de los Grupos de Bienes Cadena NO SI NO 
código Identificador de los Bienes Cadena  NO NO NO 
nombre_grupobien Descripción de los grupos de bienes  Cadena  NO NO NO 
código_debe Código contable que modifica el valor débito Cadena  NO NO NO 
código_haber Código contable que modifica el valor crédito Cadena  NO NO NO 

 
TABLA Bienes_Notai 

Campos   Descripción Tipo NULL Llave Llave Foránea
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Primaria
nnotai  Identificador de las Notas de Ingreso  Cadena NO SI SI (NotaIngreso) 
cubs Identificador de los Bienes Cadena   NO SI SI (Bienes) 

 
TABLA Bienes 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

cubs Identificador de los Bienes   Cadena NO SI SI (Esp_Bienes)
artículo  Nombre de los Bienes  Cadena NO NO  
rurp Identificador de los Bienes Cadena NO NO  

 
TABLA CambioVida 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

código_activo Identificador de los Activos Fijos Cadena NO SI SI (ActivoFijo) 
cód_cambio Contador de los cambios que se realizan 

sobre los Activos Fijos.  
Entero  NO SI NO 

descripción_cambio Descripción del cambio realizado sobre los 
Activos Fijos 

Cadena    NO NO NO

 
TABLA Consolidados  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

codigoC Identificador de los Consolidados  Cadena NO SI SI 
cod_pc Identificador de los pedidos Consolidados     Cadena NO SI SI (PedidoC)
cubs Identificador de los Bienes Cadena   NO SI SI (PedidoPs)
nombreC Nombre del Consolidado Fecha  NO NO NO 
fch_ini Fecha inferior del Consolidado Cadena  NO NO NO 
fch_fin Fecha superior del Consolidado Cadena NO NO NO 

 



TABLA CopiaSeguridad 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

fecha Fecha de creación de la Copia de Seguridad Fecha  NO SI NO 
id_copiaseg Identificador de las Copias de Seguridad  Cadena  NO SI NO 
hora Hora de creación de la Copia de Seguridad  Hora  NO SI NO 
cod_operación Identificador de las operaciones permitidas por 

el sistema  
Cadena    NO NO SI (Operaciones)

 
TABLA Cotización  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

ncot Identificador de las Cotizaciones  Cadena NO SI NO 
cons_cprg Identificador de Compras Programadas Cadena NO SI NO 
numpc Identificador de los Pliegos de Condiciones Cadena NO NO NO 
fecha Fecha de creación de la Cotización  Fecha  NO NO NO 
NIT/cc Identificador del Proveedor que realiza la 

Cotización  
Cadena  NO NO NO 

valor_unitario Precio del bien que cotiza el Proveedor Cadena NO NO NO 
iva Porcentaje del impuesto IVA Porcentaje NO NO NO 
descuento    Porcentaje de descuento sobre el precio de 

venta 
Porcentaje SI NO NO

condición_venta Condiciones de venta que presenta el 
Proveedor al cotizar  

Cadena  NO NO NO 

sugerencias     Opciones o propuestas que mejoran la 
cotización 

Cadena SI NO NO

Reg_SICE Registro del bien que vende el proveedor ante 
el SICE para contratos mayores a 500 SMML  

Cadena  SI NO NO 

 
 
 547



TABLA CuadroComparativo 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

ncuadroc Identificador de los Cuadros Comparativos Cadena NO SI NO 
cons_cprg Identificador de Compras Programadas Cadena   NO SI SI (PedidoPrg)
numpc Identificador de los Pliegos de Condiciones Cadena NO NO NO 
fecha Fecha de creación del Cuadro Comparativo Fecha  NO NO NO 
ncot Costo del bien  Moneda  NO NO SI (Cotización) 
Media Valor promedio de todas las cotizaciones 

incluidas en el cuadro comparativo 
Moneda  NO NO NO 

aprobado Certificado de aprobación o no del Cuadro 
Comparativo  

Cadena  NO NO NO 

 
TABLA Datos_evaluación 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

cod_evaluación Identificador de los ítems de evaluación  Cadena NO SI SI (Evaluación) 
Nordenc Identificador de las Ordenes de Compra  Cadena  NO  NO SI (OrdenCompra) 
descripción_eva Descripción del parámetro de evaluación de un 

Proveedor 
Cadena  NO NO NO 

 
TABLA DocumentoEntrega  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

ndoc Identificador de los Documentos de Entrega  Cadena NO SI SI (Bienes_DocEnt) 
cod_sec Identificador de las Secciones  Cadena NO NO  
nnotai Identificador de las Notas de Ingreso  Cadena  NO SI SI (NotaIngreso ) 
fecha Fecha de creación del Documento de Entrega   Fecha  NO NO NO 
tipo  Describe el tipo de Documento de Entrega. 

Puede ser Acta u Orden de Entrega    
Bolean  NO NO NO 
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cc Identificador del responsable Cadena NO NO NO 
Responsable Nombre del responsable Cadena NO NO NO 
cant_sec Cantidad de artículos entregados a una sección Bolean  NO NO NO 
aprobado Certificado de aprobación o no del Documento 

de Entrega  
Bolean  NO NO NO 

anulado Certificado de anulación o no del Documento 
de Entrega  

Bolean  NO NO NO 

total_grupo Costo total del Documento de Entrega por 
grupo  

Moneda  NO NO NO 

total_docentrega Costo total del Documento de Entrega  en 
general  

Moneda  NO NO NO 

 
TABLA ElemPerdido 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

código_activo Identificador de los Activos Fijos Cadena NO SI SI (ActivoFijo) 
observación Descripción del evento de pérdida de Activos 

Fijos 
Cadena   SI NO NO 

 
TABLA ElemReposición 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

código_ant Identificador anterior del Activo Fijo Cadena NO SI NO 
código_nuevo Identificador nuevo del Activo Fijo Cadena  NO SI NO 

 
 

TABLA Esp_Bienes 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cubs Identificador de los Bienes Cadena NO SI NO 
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cod_barras Identificador de los Activos Fijos Cadena NO NO SI (ActivoFijo) 
id_grupo_bien Identificador de los Grupos de Bienes Cadena  NO NO SI (Bien_Grupo) 
fecha_ingreso Fecha de ingreso del bien a Recursos Físicos  Fecha  NO NO NO 
referencia  Nombre que identifica los Activos Fijos Cadena  NO NO NO 
modelo Modelo del bien  Cadena  SI NO NO 
serie Serie del bien  Cadena  SI NO NO 
cod_sec Identificador de Sección  Cadena  SI NO NO 
unidad Unidad de medida del bien  Cadena  NO NO NO 
valor_unitario Costo del bien  Moneda  NO NO NO 

 
TABLA Evaluación 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

Nordenc Identificador de las Ordenes de Compra    Cadena NO SI SI (OrdenCompra ) 
cod_evaluación Identificador de los ítems de evaluación  Cadena NO SI NO 
valor Valor asignado al ítem de evaluación. Puede 

ser: Excelente, Regular, Bajo 
Cadena    NO NO NO

 
TABLA Factura 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

nfactura Identificador de las Facturas  Cadena NO SI NO 
NIT/cc    Identificador del Proveedor Cadena NO NO NO
artículo Referencia del bien entregado por el Proveedor Cadena    NO NO NO
cantidad Número que identifica la cantidad de bienes 

entregados por el Proveedor 
Entero  NO NO NO 

unidad Unidad de medida del bien  Cadena  NO NO NO 
valor_unitario Costo de cada bien cotizado  Moneda  NO NO NO 
iva Valor del IVA  Moneda  NO NO NO 
descuento Valor del descuento  Moneda  NO NO NO 



TABLA Funcionario 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cc Identificador de los Funcionarios  Cadena  NO SI NO 
Nombre Nombre del funcionario     Cadena NO NO NO
cod_sec Identificador de las Dependencias Cadena  NO NO SI (Sección) 
paz_salvo    Estado del Funcionario respecto al Inventario 

de paz y salvo o no  
Cadena NO NO NO 

 
TABLA Grupo 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

id_grupo Identificador de los Grupos de usuarios  Cadena NO SI NO 
nombre_grupo Nombre del grupo de usuarios Cadena  NO NO NO 

 
TABLA Grupo_Operación 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

cod_operación Identificador de las Operaciones permitidas 
por el sistema  

Cadena   NO SI SI (Operaciones)

id_grupo Identificador de los Grupos de usuarios Cadena  NO SI SI (Grupo) 
 

TABLA Inservibles 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

código_activo Identificador de los Activos Fijos Cadena NO SI SI (ActivoFijo) 
observación Descripción del evento de pasar un bien a 

Inservibles 
Cadena  NO NO NO 

liberado Certificado de estar el bien dentro de la bodega 
de Inservibles o no  

Bolean  NO NO NO 
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TABLA ListaMorosos 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cc Identificador de los Funcionarios  Cadena NO SI NO 
código_activo Identificador de los Activos Fijos Cadena  NO NO NO 

 
TABLA Log 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

fecha Fecha de inicio del proceso  Fecha  NO SI NO 
hora Hora de inicio del proceso Hora  NO SI NO 
id_usu Identificador de los Usuarios   Cadena NO SI SI (Usuario)
cod_operación Identificador de las operaciones permitidas por 

el sistema  
Cadena  NO NO SI (Operaciones) 

 
TABLA NotaIngreso  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

nnotai Identificador de las Notas de Ingreso  Cadena NO SI SI 
nordenc Identificador de Orden de Compra    Cadena NO SI SI (Ordencompra)
cons_cprg Identificador de Compras Programadas    Cadena NO SI SI (pedidoprg) 
nfactura Identificador de las Facturas  Cadena NO SI SI (factura) 
fecha Fecha de creación de la Nota de Ingreso  Fecha  NO NO NO 
tipo Describe el tipo de Nota de Ingreso. 

Puede ser Kardex, Avance, Caja Menor, 
Comodato, Donación, Entrada/Salida, 
Fondo/Sede 

Cadena  NO NO NO 

entregado_a Describe donde se registrarán los bienes 
ingresados. Puede ser Kardex o 
Inventario, según el tipo de Nota de 

Cadena  NO NO NO 
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Ingreso  
aprobado Certificado de aprobación o no de la Nota 

de Ingreso  
Bolean  NO NO NO 

anulado Certificado de anulación o no de la Nota 
de Ingreso  

Bolean  NO NO NO 

subtotal_grupo Costo subtotal por grupo  Moneda  NO NO NO 
descuento_grupo Valor del descuento por grupo  Moneda  NO NO NO 
subtotal_condescuento  Costo subtotal con descuento  Moneda  NO NO NO 
iva_grupo Valor del IVA por grupo  Moneda  NO NO NO 
total_grupo Costo total por grupo  Moneda  NO NO NO 
total_nota Costo total de la Nota de Ingreso  Moneda  NO NO NO 
documento Identificador de documento de entidad Moneda  NO NO NO 

 
TABLA NotaAjuste  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

nro_najuste Identificador de las Notificaciones de Ajuste  Cadena NO SI NO 
ndoc Identificador de los Documentos de Entrega  Cadena     NO NO SI (DocumentoEntrega)
nnotai Identificador de las Notas de Ingreso  Cadena NO NO SI (NotaIngreso) 
fecha Fecha de creación de la Notificación de Ajuste Fecha  NO NO NO 
tipo Describe el tipo de documento anulado. Puede 

ser: 1. Si se anula una Nota de Ingreso, 2. Si se 
anula un Documento de Entrega (acta u orden) 
o 3. Si se anulan una Nota de Ingreso  y un 
Documento de Entrega (acta u orden) 

Cadena    NO NO NO

saldo_anterior Valor del saldo anterior de cada grupo de 
elementos de consumo como de Activos Fijos 

Moneda  NO NO NO 

ingresos Valor de los ingresos de cada grupo de 
elementos de consumo como de Activos Fijos 

Moneda  NO NO NO 

egresos Valor de los egresos de cada grupo de Moneda  NO NO NO 
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elementos de consumos como de Activos Fijos
 

TABLA Operaciones 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_operación Identificador de las operaciones permitidas por 
el sistema 

Cadena  NO SI NO 

descripción_op Descripción de las operaciones permitidas por 
el sistema  

Cadena  NO NO NO 

 
TABLA OrdenCompra  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

nordenc Identificador de las Ordenes de Compra     Cadena NO SI NO
ncuadroc Identificador de los Cuadros Comparativos     Cadena NO SI SI (CuadroComparativo)
cons_cprg Identificador de Compras Programadas Cadena   NO SI SI (pedidoprg) 
fecha Fecha de creación de la Orden de Compra     Fecha NO NO NO 
nCDP Identificador de los CDP Cadena  NO NO NO 
nRP Identificador de los RP Cadena  NO NO NO 
nRPAC Identificador de los RPAC Cadena  NO NO NO 
aprobado Certifica la aprobación o no de la Orden de 

Compra  
Cadena  NO NO NO 

 
TABLA PedidoC  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

cod_pc Identificador de los Pedidos Consolidados     Cadena NO SI SI (Consolidados)
cubs Identificador de los Bienes Cadena NO SI SI (PedidoPrg) 
codigoC Identificador de los Consolidados  Cadena NO SI NO 
cant_tot Cantidad total del Bien     Entero NO NO NO
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c1 Cantidad cuota 1 del Bien Entero NO NO NO 
c2 Cantidad cuota 2 del Bien Entero NO NO NO 
c3 Cantidad cuota 3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4 Cantidad cuota 4 del Bien Entero  NO NO NO 

 
TABLA PedidoPca  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

cod_pca Identificador de los Pedidos del Plan de 
Compras  

Cadena   NO SI SI (SecciónC)

codigoPCA Identificador del Plan de Compras Cadena NO SI NO 
cubs Identificador de los Bienes Cadena NO NO NO 
cant_tot Cantidad total del Bien     Entero NO NO NO
c1aprobada Cantidad aprobada cuota1 del Bien Entero NO NO NO 
c2aprobada Cantidad aprobada cuota2 del Bien Entero NO NO NO 
c3aprobada Cantidad aprobada cuota3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4aprobada Cantidad aprobada cuota4 del Bien Entero  NO NO NO 
c1programada Cantidad programada cuota 1 del Bien Entero NO NO NO 
c2programada Cantidad programada cuota 2 del Bien Entero NO NO NO 
c3programada Cantidad programada cuota 3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4programada Cantidad programada cuota 4 del Bien Entero  NO NO NO 
c1ejecutada Cantidad ejecutada cuota1 del Bien Entero NO NO NO 
c2ejecutada Cantidad ejecutada cuota2 del Bien Entero NO NO NO 
c3ejecutada Cantidad ejecutada cuota3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4ejecutada Cantidad ejecutada cuota4 del Bien Entero  NO NO NO 
c1saldo Cantidad saldo cuota 1 del Bien Entero NO NO NO 
c2saldo Cantidad saldo cuota 2 del Bien Entero NO NO NO 
c3saldo Cantidad saldo cuota 3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4saldo Cantidad saldo cuota 4 del Bien Entero  NO NO NO 
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TABLA PedidoPrg  
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cons_cprg Identificador de las Compras Programadas     Cadena NO SI SI (SecciónPrg)
cod_pca Identificador de los pedidos del Plan de 

Compras 
Cadena    NO SI SI (PedidoPca)

fecha Fecha de creación de la compra Fecha NO NO NO 
cubs Identificador de los Bienes Cadena NO NO NO 
cant_tot Cantidad total del Bien      Entero NO NO NO
c1 Cantidad cuota 1 del Bien Entero NO NO NO 
c2 Cantidad cuota 2 del Bien Entero NO NO NO 
c3 Cantidad cuota 3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4 Cantidad cuota 4 del Bien Entero  NO NO NO 

 
TABLA PedidoPs  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

cod_ps Identificador de los Pedidos por Sección     Cadena NO SI NO
fecha Fecha de creación de la compra Fecha NO NO NO 
cubs Identificador de los Bienes Cadena NO NO NO 
cant_tot Cantidad total del Bien      Entero NO NO NO
c1 Cantidad cuota 1 del Bien Entero NO NO NO 
c2 Cantidad cuota 2 del Bien Entero NO NO NO 
c3 Cantidad cuota 3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4 Cantidad cuota 4 del Bien Entero  NO NO NO 

 
TABLA PedidoPrg_PliegoC 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

numpc Identificador de los Pliegos de Condiciones Cadena  NO SI NO 



cons_cprg Identificador de las Compras Programadas Cadena  NO SI SI (PliegoCondiciones) 
cubs Identificador de los Bienes Cadena NO NO NO 
cantidad Número que identifica la cantidad de artículos 

requeridos en un Pliego de Condiciones 
Entero  NO NO NO 

 
TABLA PlanCompras  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

codigoPCA Identificador de los Consolidados  Cadena NO SI SI 
cod_pc Identificador de los pedidos Consolidados     Cadena NO SI SI (SeccionC)
cod_pca Identificador de los Bienes Cadena NO SI SI (PedidoPca) 
nombrePca Nombre del Consolidado Cadena NO NO NO 
fch_ini Fecha inferior de la Vigencia Fecha NO NO NO 
fch_fin Fecha superior de la Vigencia Fecha NO NO NO 
establecer Indicador de establecimiento del Plan de 

Compras en el sistema 
Cadena  NO NO NO 

 
TABLA PliegoCondiciones 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

Numpc Identificador de los Pliegos de Condiciones    Cadena NO SI SI (PedidoPrg_PliegoC)
cons_cprg Identificador de Compras Programadas Cadena  NO SI SI (PedidoPrg) 
Ncot Identificador de las Cotizaciones   Cadena NO SI SI (Cotizaciones)
Fecha Fecha de creación del Pliego de Condiciones Fecha  NO NO NO 
url Dirección url en la cual será publicado el 

Pliego de Condiciones 
Cadena  NO NO NO 

objetivo     Especifica el nombre por el cual será 
identificado el Pliego de Condiciones.  

Cadena NO NO NO

Pccdp Número de CDP para publicar el pliego Cadena NO NO NO 
fecha_ini Fecha de inicio de la actividad descrita Fecha  NO NO NO 
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fecha_fin Fecha de finalización de la actividad descrita  Fecha  SI NO NO 
cronograma Actividad en el cronograma que indica que se 

va a realizar  
Cadena  NO NO NO 

 
TABLA Proveedor 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

NIT/cc Identificador de los Proveedores   Cadena NO SI NO
nombre Nombre del Proveedor      Cadena NO NO NO
régimen Tipo de régimen del proveedor.   Cadena NO NO NO 
dirección Dirección del establecimiento del Proveedor Cadena  NO NO NO 
teléfono Teléfono del establecimiento del Proveedor Cadena  NO NO NO 
e-mail Correo electrónico del Proveedor Cadena  NO NO NO 
ciudad Ciudad donde se encuentra el establecimiento 

del Proveedor 
Cadena  NO NO NO 

bienes_servicios Listado de los bienes y servicios que ofrece el 
Proveedor 

Cadena  NO NO NO 

 
TABLA RP  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

numeroRP Código de identificación del RP Cadena NO SI NO 
mesPAC Mes comprometido para el pago del RP Entero NO SI NO 
fecha Día, mes y año de expedición del RP Fecha NO NO NO 
valorNal Valor del RP cuando este afecta los recursos 

nacionales.  
Moneda    SI NO NO

valorAdm Valor del RP cuando este afecta los recursos 
administrados. 

Moneda    SI NO NO

valorReal Valor total del RP incluso después de las 
modificaciones. 

Moneda    NO NO NO
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detalle Descripción del por qué del RP Cadena NO NO NO 
NIT/CC Identificación del proveedor del servicio     Cadena NO NO SI (Proveedores)
tipoS Identificación del tipo de soporte que justifica 

el RP  
Cadena   NO NO SI(Soportes) 

numeroS Identificación del soporte real del RP Cadena NO NO NO 
anulado Comprobación de nulidad del RP Boolean SI NO NO 
numeroCDP CDP que aprueba la expedición del RP. Cadena NO NO SI (CDP) 

 
TABLA Sección 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

cod_sec Identificador de las Secciones Cadena NO SI NO 
sección Nombre que identifica una Sección Cadena NO NO NO 
responsable Nombre del Funcionario responsable de una 

Sección 
Cadena  NO NO NO 

cedula Identificador del Funcionario responsable de 
una Sección 

Cadena  NO NO NO 
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TABLA SecciónC  
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_pc Identificador de los Pedidos Consolidados     Cadena NO SI NO
cod_sec Identificador de las Secciones Cadena NO NO NO 
can_sec Cantidad total del Bien por Sección      Entero NO NO NO
c1 Cantidad cuota 1 del Bien Entero NO NO NO 
c2 Cantidad cuota 2 del Bien Entero NO NO NO 
c3 Cantidad cuota 3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4 Cantidad cuota 4 del Bien Entero  NO NO NO 
 Identificador de las Secciones Cadena NO NO NO 
can_sec Cantidad total del Bien por Sección      Entero NO NO NO
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c1 Cantidad cuota 1 del Bien Entero NO NO NO 
c2 Cantidad cuota 2 del Bien Entero NO NO NO 
c3 Cantidad cuota 3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4 Cantidad cuota 4 del Bien Entero  NO NO NO 

 
TABLA SecciónPca  

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

cod_pca Identificador de los Pedidos del Plan de 
Compras Aprobado  

Cadena   NO SI NO

cod_sec Identificador de las Secciones Cadena NO NO NO 
cant_sec Cantidad total del Bien por Sección      Entero NO NO NO
c1aprobada Cantidad aprobada cuota1 del Bien Entero NO NO NO 
c2aprobada Cantidad aprobada cuota2 del Bien Entero NO NO NO 
c3aprobada Cantidad aprobada cuota3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4aprobada Cantidad aprobada cuota4 del Bien Entero  NO NO NO 
c1programada Cantidad programada cuota 1 del Bien Entero NO NO NO 
c2programada Cantidad programada cuota 2 del Bien Entero NO NO NO 
c3programada Cantidad programada cuota 3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4programada Cantidad programada cuota 4 del Bien Entero  NO NO NO 
c1ejecutada Cantidad ejecutada cuota1 del Bien Entero NO NO NO 
c2ejecutada Cantidad ejecutada cuota2 del Bien Entero NO NO NO 
c3ejecutada Cantidad ejecutada cuota3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4ejecutada Cantidad ejecutada cuota4 del Bien Entero  NO NO NO 
c1saldo Cantidad saldo cuota 1 del Bien Entero NO NO NO 
c2saldo Cantidad saldo cuota 2 del Bien Entero NO NO NO 
c3saldo Cantidad saldo cuota 3 del Bien Entero  NO NO NO 
c4saldo Cantidad saldo cuota 4 del Bien Entero  NO NO NO 

 
 



TABLA SecciónPrg 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cons_cprg Identificador de las Compras Programadas     Cadena NO SI NO
cod_sec Identificador de las Secciones Cadena NO NO NO 
cant_sec Cantidad total del Bien por Sección      Entero NO NO NO
ct1 Cantidad cuota 1 del Bien Entero NO NO NO 
ct2 Cantidad cuota 2 del Bien Entero NO NO NO 
ct3 Cantidad cuota 3 del Bien Entero  NO NO NO 
ct4 Cantidad cuota 4 del Bien Entero  NO NO NO 

 
TABLA Usuario 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

id_usu Identificador de los Usuarios  Cadena NO SI NO 
id_grupo Identificador de los Grupos de Usuarios  Cadena NO SI SI (Grupo) 
nombre_usu Nombre del usuario Cadena NO NO NO 
contraseña_usu Contraseña del usuario  Cadena NO NO NO 
login  Sobrenombre del usuario, identificador del 

usuario en el momento de logearse  
Cadena    NO NO NO
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8 ANÁLISIS ORIENTADO A OBJETOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE 
INFORMACIÓN DE REVISIÓN DE CUENTAS DE LA UNIVERSIDAD 

DE NARIÑO 
 
 
8.1 DESCRIPCIÓN DEL SISTEMA ACTUAL 
 
 
8.1.1 Manual de funciones de la oficina de revisión de cuentas. 
 
• JEFE DE REVISIÓN DE CUENTAS: Es un cargo de nivel ADMINISTRATIVO, 

relacionado con la revisión legal y de liquidación de cuentas, así como el registro y 
manejo administrativo de avances. 

 
1. Hacer una revisión legal y de liquidación, de las cuentas y sus correspondientes 

soportes (requisitos legales) que se trabajan al interior de la Universidad de Nariño 
de acuerdo al acto administrativo al que pertenezcan. 

2. Registrar y reportar los incumplimientos legales y/o de liquidación de una 
determinada cuenta, para esto debe diligenciar formato de reporte incumplimientos 
legales y/o de liquidación. 

3. Visar las cuentas que cumplen con todos los requisitos legales y de liquidación. 
4. Hacer la revisión legal y de liquidación de la concesión de avances solicitados por 

un funcionario de la Universidad de Nariño. 
5. Hacer la revisión del cumplimiento de la comisión y soportes en la legalización de 

avances de la Universidad de Nariño. En caso de encontrar alguna falla en dichos 
cumplimientos y/o soportes también debe diligenciar el formato de devolución al 
funcionario y reportarlo. 

6. Visar la legalización de avances. 
7. Resolver las inquietudes de los funcionarios de la Universidad ó personas externas 

vinculadas a la universidad, siempre y cuando esta sea de actividades realizadas por 
su dependencia, de lo contrario deberá remitirlos a la dependencia que pueda 
solucionar dicha inquietud. 

 
• SECRETARIA DE REVISIÓN DE CUENTAS: 

1. Hacer la recepción de cada una de las cuentas a ser visadas por el Revisor de 
Cuentas. 

2. Registrar la cuenta en el libro interno de radicación de cuentas. 
3. Remitir la cuenta visada a la dependencia que sea pertinente (Rectoría, Tesorería o 

fondo de donde proviene). 
4. En caso de existir algún incumplimiento con los soportes de la cuenta, deberá 

registrar en el libro de radicación de cuentas los incumplimientos y entregar la 
cuenta a su origen. 

5. Comprobar en el sistema de avances que un funcionario está a paz y salvo para 
tramitar la concesión de un nuevo avance. 
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6. Hacer la recepción y registro de la concesión de un avance, para ello necesita la 
resolución del avance proveniente de rectoría, fondos o decanaturas. 

7. Obtener 2 copias del avance concedido para alimentar el archivo y el sistema de 
avances. 

8. Si el avance aprobado viene de un fondo se enviará al fondo solicitante, de lo 
contrario se enviará el avance concedido a Presupuesto. 

9. Hacer la recepción para la revisión de legalización de avances, para esto debe 
recibir los soportes con una copia de los mismos. 

10. Elaborar un oficio remisorio de los avances legalizados con firma del revisor de 
cuentas al jefe de contabilidad. 

11. Actualizar el sistema de avances. 
12. Para el registro de avances de la VIPRI deberá verificar que la información y los 

datos del formato de avances VIPRI estén completos. (Verificar los siguientes 
Datos: Número de Avance, Nombre, Cédula de Ciudadanía, Valor del avance, 
Fecha de Otorgado, Resolución, Plazo para la legalización). En caso de faltar 
alguno de estos datos debe solicitar y completar la información. 

13. Registrar el Avance concedido en el sistema. 
14. Archivar el avance concedido y sus soportes. 
15. Para el registro de la legalización de avances de la VIPRI deberá hacer la recepción 

de Certificado de Legalización de Avance (CLA). 
16. Verificar la correspondencia de la información del CLA con la del correspondiente 

avance concedido. (Debe coincidir lo siguiente: Número de Avance, Nombre, 
Cédula de Ciudadanía, Valor del avance, Fecha de Otorgado, Resolución, Plazo 
para la legalización). En caso de faltar alguna información se debe comunicar con la 
revisoría de cuentas de la VIPRI, solicitar y completar la información. 

17. Archivar el avance VIPRI. 
 
Los funcionarios de Revisión de Cuentas son: 

Jefe de Revisión de Cuentas  Revisor1 
Secretaria de Revisión de Cuentas Revisor2 

 
 
8.1.2 Procesos del sistema de revisión de cuentas.  El proceso de Revisión actualmente 

se divide en seis grandes procesos: Revisión Legal y de Liquidación de Cuentas, 
Revisión Legal y de Liquidación de Avances, Revisión de Legalización de Avances, 
Registro de Avances VIPRI, Registro de la Legalización de Avances VIPRI, 
Atención al Público. 

 
 
1. Revisión legal y de liquidación de cuentas.  Este proceso busca revisar que las 

cuentas cumplan con los requisitos necesarios para que el señor rector u ordenador 
del gasto pueda autorizar el pago de los bienes y/o servicios adquiridos por la 
universidad. 
 
Este proceso se comporta así: 
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• Revisor2  hace la recepción de la cuenta (a revisar) y sus soportes, para esto 
pone una firma de recibido en la cuenta; esta puede provenir de Contabilidad o 
un fondo de la Universidad. 

 
• Luego Revisor2 debe registrar la cuenta en el libro interno de radicación de 

cuentas de la Dependencia de Revisión de Cuentas. 
 

• Luego Revisor2 clasifica la cuenta para que Revisor1 establezca cuales son los 
requisitos legales y de liquidación que se necesitan para visar dicha cuenta. 

 
• Revisor1 hace la revisión legal y de liquidación de la cuenta recibida para esto 

debe verificar los soportes que esta necesite de acuerdo a: 
 

- El Estatuto Tributario. 
- La Normatividad Interna de la Universidad 
- Normas de la Contraloría General de la Nación. 
 
Los tipos de cuentas a visar y sus requisitos se muestran en la siguiente tabla: 
 

Tipo de Cuenta Requisitos 

CONTRATO 

• Firmas de los contratantes 
• Fecha cierta 
• Respaldo disponibilidad presupuestal 
• Registro presupuestal (Valor total del contrato y fecha) 
• Programación del pago de acuerdo a lo convenido 
• Facturas 
• Constancia de recibo o nota de ingreso 
• Pólizas de garantía,  manejo,  cumplimiento y/o de calidad 

si son convenidas dentro del contrato. 
• Resolución de aceptación de la póliza expedida por la U 

(rector) aceptando el requisito básico de la cuenta 
• Publicación en gaceta departamental 
• Impuesto de timbre si el contrato supera los montos 

establecidos por la DIAN. 
• Prestación de servicios: aportes a salud, pensión y 

parafiscales.  Si es persona jurídica es suficiente el 
certificado expedido por el revisor fiscal o representante 
legal y si es persona natural copia de los aportes. 

• “Debe cumplir todos los requisitos exigidos por la DIAN” 
• Anexar resoluciones y documentos soportes (ley, artículos,  

etc) 
• Anexar facturas: razón social, NIT, régimen, fecha 

determinada, valor del IVA cuando el producto es 
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gravado, resolución de la DIAN, razón social y NIT del 
impresor. 

• Relación: verificar sumatoria de los valores de las facturas 
y deben coincidir,  fechas de las facturas deben ser 
posteriores al acto del bien o prestación del servicio, RP a 
nombre del proveedor y NIT del mismo. 

• Los contratos que superen la cuantía autorizada por el 
vicerrector administrativo,  se debe anexar la 
recomendación de la junta de compras y la resolución de 
adjudicación,  de acuerdo a cada contrato. 

• “Verificar todos los soportes para aprobar cuenta” 

ORDEN DE 
PRESTACION DE 
SERVICIOS Y 
CONVENIOS 

• Resolución ordenando el pago 
• Constancia de realización del trabajo suscrita por las 

personas autorizadas 
• Certificado de disponibilidad presupuestal 
• RP y PAC 
• Orden de prestación de servicios suscrita por la persona 

autorizada 
• Fotocopia del RUT: Régimen simplificado como en 

prestación de servicios 
• Certificado de responsabilidad fiscal 
• Certificado antecedentes disciplinarios 
• Pago de aportes a salud y pensión 
• CONVENIO: acto administrativo por el cual se le delega 

la administración del bien, copia del convenio, copia del 
presupuesto del convenio 

 

APOYO ECONOMICO 

• Resolución del ordenador del gasto donde autoriza el 
apoyo económico indicando a quien se le autoriza el valor 
y el respaldo presupuestal,  y el porqué se le autoriza el 
respaldo presupuestal 

• CDP, Registro del PAC 
• Constancias o soportes que certifiquen que se invirtió el 

dinero para lo solicitado 
• No se hacen descuentos de retenciones 

PAGO DE VIATICOS 

• Visto bueno del vicerrector admin. 
• Fecha del viaje 
• Razón u objeto 
• Valor de los viáticos 
• CDP, Registro PAC 
• Constancia de cumplimiento de la comisión 
• Pasajes (nombre, identificación, NIT, registro y PAC) 
• La fecha del registro no puede ser posterior a la fecha del 
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acto administrativo que ordenó el pago 
• CDT siempre es previo 
• Los viáticos se deben ajustar a una tabla preestablecida. 

CAJA MENOR 

• Resolución de constitución de Caja Menor. 
• CDP, RP. 
• Orden de Pago. 
• Registro Contable. 

REEMBOLSO DE CAJA 
MENOR 

• Oficio de legalización. 
• Resolución de caja menor. 
• Orden de pago. 
• Requisitos presupuestales (PAC, CDP, RP). 
• Copia de la resolución de la constitución. 

CUENTAS 
ESPECIALES 
(Servicios públicos y las 
que a juicio de la 
administración considere 
necesarias) 

• Resolución No. 1720 
• CDP 
• Factura 

 
• Si la cuenta cumple con todos los requisitos exigidos es visada y se remite al 

lugar de donde provenga teniendo en cuenta que las cuentas especiales se 
remiten directamente a tesorería anexando la resolución que autoriza el pago 
directo, de lo contrario se envían a Rectoría o al Fondo de donde provino. Si es 
una cuenta especial se remitirá directamente a tesorería. 

 
• Si se detecta algún tipo de incumplimiento en la cuenta (le falta un documento, 

requisito o la información está incompleta o errónea), Revisor1 registra estos 
problemas en el Formato de reporte de incumplimientos legales y de liquidación 
y el Revisor2 radica y registra los incumplimientos de la cuenta en el libro 
interno de radicación de cuentas y se envía la cuenta al lugar de donde provino 
para que estos errores sean corregidos. 

 
• Una vez corregidos estos errores la cuenta retorna a Revisión de Cuentas y entra 

directamente a que el Revisor1 haga la revisión legal y de liquidación de la 
cuenta, y siga los pasos anteriormente mencionados. 

 
2. Revisión legal y de liquidación de avances.  En este proceso se busca suministrar 

un recurso a un funcionario de la universidad para que realice una actividad (viajar, 
comprar, prestar un servicio, etc.) o proveer de recursos anticipados para que él o 
los interesados tengan los medios para acceder a prácticas, compra de bienes y/o 
servicios, viáticos o apoyos económicos. 
 
Para lograr esto es necesario: 
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• Revisor2 recibe, firma y radica el avance concedido para esto es necesario que 
se anexe la resolución del avance proveniente de Rectoría, Decanatura o Fondo. 

 
• Revisor2 verifica en el sistema si el funcionario beneficiario del avance se 

encuentra a paz y salvo, esto es, que no tiene un avance anterior vigente sin 
legalizar. Si el funcionario cuenta con el paz y salvo el avance se entrega a 
Revisor1 de lo contrario se devuelve al interesado. 

 
• Revisor1 hace la revisión legal y de liquidación del avance y de los requisitos 

necesarios. 
 

Avance Soportes 

Prácticas 

• Resolución de la concesión del avance (proveniente de 
Rectoría, Decanatura o Fondo). 

• Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP. 
• El acuerdo del consejo de facultad que aprueba el avance. 
• El presupuesto 
• El listado de estudiantes 

Participación en 
seminarios 

• Resolución de la concesión del avance (proveniente de 
Rectoría, Decanatura o Fondo). 

• Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP. 
• El programa del evento. 
• La invitación. 

Matriculas de docentes 
en comisión de estudios 

• Resolución de la concesión del avance (proveniente de 
Rectoría, Decanatura o Fondo). 

• Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP. 
• La solicitud autorizada por vicerrector o rector.  
• El acuerdo del consejo superior que otorgo la comisión y 

autoriza el apoyo económico. 
• La constancia del valor de la matricula. 

Otros 
(Adquisición de bienes 
o servicios) 

• Resolución de la concesión del avance (proveniente de 
Rectoría, Decanatura o Fondo). 

• Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP. 
• El presupuesto en que se va a gastar el recurso. 

 
 
• Si el avance cumple con los requisitos exigidos Revisor1 radica el avance en el 

libro de control de avances y le asigna un número consecutivo; luego Revisor1 
obtiene 2 copias (para el archivo y para alimentar la base de datos). 

 
• Revisor2 envía el avance visado a quien sea pertinente, si es de un fondo se 

enviará al fondo respectivo de lo contrario a la oficina de Presupuesto. 
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3. Revisión de legalización de avances.  Este proceso tiene como objetivo demostrar 
como fueron administrados los dineros del avance concedido para así colocar a paz 
y salvo a los funcionarios que han obtenido avances y además mantener actualizada 
la base de datos de avances para no conceder más de un avance a un mismo 
funcionario. 
 
Para llevar a cabo este proceso se siguen los siguientes pasos: 
 
• Revisor2 recibe y radica la legalización del avance concedido, para lo cual el 

beneficiario del avance debe anexar los soportes que confirman el gasto, junto 
con una copia de los mismos. 

 
• Revisor1 hace una revisión legal y de liquidación del cumplimiento de la 

comisión y soportes. Si existe algún inconveniente se diligencia el formato de 
devolución al beneficiario, en donde se le comunica cuales son las fallas para 
legalizar el avance en cuanto a complemento o corrección de la información 
suministrada así como los inconvenientes presentados en los soportes. Luego de 
corregidos estos problemas se vuelve al primer paso. 

 
• Si no existen inconvenientes se visa la legalización y se agrupa a las 

legalizaciones de avances realizadas durante un periodo de tiempo determinado 
que luego serán entregadas (por lo general se entregan de inmediato) con un 
oficio remisorio el cual lleva la firma del Revisor1 y el cual va dirigido al Jefe 
de la dependencia de contabilidad. 

 
• Además revisor2 actualiza el sistema de Avances con la legalización del avance 

y se podrá expedir el respectivo paz y salvo. 
 

4. Registro de la concesión de  avances VIPRI.  En este proceso se verifica y/o 
complementa los datos de la concesión de avances VIPRI remitidos por la revisoría 
de cuentas de la VIPRI y se registran en el sistema central de Avances de la 
Dependencia de Revisión de Cuentas para evitar la concesión de dos avances a un 
mismo funcionario simultáneamente. 
 
Para llevar a cabo este proceso es necesario: 
 
• Revisor2 hace la recepción de todos los avances concedidos en la revisoría de 

cuentas de la VIPRI en un periodo definido de tiempo (dos semanas). 
 
• Luego Revisor2 verifica que la información y los datos del formato de avances 

VIPRI estén completos (Número de Avance, Nombre, Cédula de Ciudadanía, 
Valor del avance, Fecha de Otorgado, Resolución, Plazo para la legalización). Si 
la información está incompleta Revisor2 debe solicitar a la revisoría de cuentas 
de la VIPRI complementar o corregir la información. 
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• Si la información está completa Revisor2 actualiza el sistema de avances y lo 

archiva. 
 
5. Registro de la legalización de avances VIPRI.  En este proceso se busca que a un 

funcionario al que se le ha concedido un avance de la VIPRI y lo haya legalizado en 
la revisoría de cuentas de la VIPRI, se lo registre en el sistema para establecer el paz 
y salvo correspondiente y pueda posteriormente solicitar otro avance. 
 
Este proceso se comporta así: 
• Revisor2 hace la recepción del Certificado de Legalización de Avance (CLA) 

emitido por la revisoría de cuentas de la VIPRI. 
 
• Revisor2 verifica la correspondencia de la información del CLA con la del 

avance concedido (Número de Avance, Nombre, Cédula de Ciudadanía, Valor 
del avance, Fecha de Otorgado, Resolución, Plazo para la legalización). 

 
• Si la información correspondiente está errada o incompleta, Revisor2 solicita la 

corrección y/o complementación de la información a la revisoría de cuentas de 
la VIPRI. 

 
• Si la información es correcta y está completa Revisor2 registra la información 

del sistema de avances, en el cual una vez concluido este proceso el beneficiario 
queda a paz y salvo para solicitar un nuevo avance. 

 
• Revisor2 archiva el avance VIPRI legalizado. 

 
6. Atención al público.  Este proceso está encargado de brindar información y 

asesoría a aquellos funcionarios y/o personas externas vinculadas a la universidad, 
acerca del funcionamiento de los procesos en Revisión de cuentas, así como el 
diligenciamiento de los diferentes documentos que en esta dependencia se manejan.  
 
Para que este proceso funcione es necesario: 
 
• Revisor1 recibe una consulta de información para el trámite de cuentas y 

soportes. 
 
• Si la consulta de la información es de competencia de Revisión de Cuentas 

Revisor1 resuelve, da respuesta o facilita una posible solución. De lo contrario 
Revisor1 remite al funcionario consultante a la dependencia que sea competente 
para resolver dicho inconveniente. 

 
 



8.1.3 Modelo estructurado del sistema actual. 
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8.1.3.1 Diagrama contextual. 

 



8.1.3.2 Nivel 1. Proceso 0: revisión de cuentas. 
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8.1.3.3 Nivel 2. Proceso 1: Revisión legal y de liquidación de cuentas. 
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8.1.3.4 Nivel 2. Proceso 2: gestionar avances. 
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8.1.3.5 Nivel 2. Proceso 3: atención al público. 

 
 



8.1.4 Diccionario de datos. 
 
 
8.1.4.1 Descripción de procesos. 
 

Número / Id: 1 
Nombre: Gestionar Cuentas 

Descripción: 

Este proceso busca revisar que las cuentas cumplan con los requisitos 
necesarios para que el señor rector u ordenador del gasto pueda 
autorizar el pago de los bienes y/o servicios adquiridos por la 
universidad. 

 
Número / Id: 1.1 
Nombre: Recibir la Cuenta 

Descripción: 
En este proceso se hace la recepción de las diferentes cuentas y sus 
respectivos soportes para ser visadas por el Revisor de Cuentas de la 
Universidad 

 
Número / Id: 1.2 
Nombre: Hacer Revisión Legal y de Liquidación de Cuentas 

Descripción: 

En este proceso se hace una verificación a cada una de las cuentas en 
cuanto a requerimientos legales y de igual forma se hace una 
verificación de los soportes presentados con cada una de estas 
cuentas. 

 
Número / Id: 1.3 
Nombre: Registrar Errores en Formato 

Descripción: 
Aquí se registran los inconvenientes tenidos en la revisión de la 
cuenta, como la información errónea que hay que corregir, o 
problemas con los soportes. 

 
Número / Id: 2 
Nombre: Gestionar Avances 

Descripción: En este proceso esta incluido todo el tratamiento que se le debe hacer 
a cualquier tipo de avance incluyendo los concedidos en la VIPRI.. 

 
Número / Id: 2.1 
Nombre: Registrar Avances 

Descripción: En este proceso se incluye todo el trámite que tiene que cumplir un 
avance para ser concedido  

 
Número / Id: 2.2 
Nombre: Revisar Avance 
Descripción: Se revisa cada uno de los requisitos de información que se necesitan 
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para la concesión de un avance así como la revisión de los diferentes 
soportes que este necesita. 

 
Número / Id: 3 
Nombre: Atender al público 

Descripción: 
En este proceso se solucionan las inquietudes acerca en el 
tratamiento que debe tener las diferentes cuentas o avances en la 
universidad, tanto en requisitos como en exigencias de tipo legal. 

 
Número / Id: 3.1 
Nombre: Valoración si el tipo de pregunta corresponde a Revisión de cuentas 

Descripción: En este proceso se entra a analizar si la duda que trae el funcionario 
corresponde a la sección de Revisión de Cuentas o es de otra sección 

 
Número / Id: 3.2 
Nombre: Resolver la Duda o Consultar la posible solución 

Descripción: 
Este proceso permite buscar alguna alternativa de solución a la 
inquietud traída por el funcionario con respecto al tramite para 
alguna cuenta o avance. 

 
Número / Id: 4 
Nombre: Reportes 

Descripción: En este proceso se crean los diferentes reportes necesarios para 
controlar funcionamiento de la sección 

 
 
8.1.4.2 Descripción del flujo de datos 
 

Nombre: cta 

Descripción: 
Todos y cada uno de las cuentas internas que se necesitan 
para el manejo administrativo y financiero de la 
Universidad. 

Tipo de Flujo de 
Datos: Externa 

Datos: Cualquier cuenta a ser revisada con sus respectivos soportes 
Legales y de Liquidación 

Origen: 

- Contabilidad 
- Fondo 
- Proceso: 1.1 
- Secretaria 
- Proceso 1.2 

Destino: 

Proceso: 1 
Proceso: 1.1 
Secretaria 
Proceso 1.2 
Revisor de cuentas

Comentario:  
 

Nombre: cta_Visada 
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Descripción: Cuenta que aprobó la revisión Legal y de Liquidación de 
Cuentas 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: Documentos: Cuenta con Visto Bueno del Revisor de 
Cuentas y sus respectivos soportes. 

Origen: Proceso: 1 
Proceso: 1.2 Destino: 

- Tesorería 
- Rectoría 
- Libro interno 

de Revisión de 
Cuentas. 

Comentario:  
 

Nombre: reg_cta 

Descripción: 
Es la cuenta que entra a la dependencia que debe ser 
revisada y es registrada en el libro interno de Revisión de 
Cuentas 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: Cuenta con número de radicación de Revisión de Cuentas. 

Origen: — Proceso: 1.1 
— Secretaria Destino: 

- Libro Interno 
de Radicación 
de Cuentas 

- Proceso 1.1 
Comentario:  

 
Nombre: rep_irev 

Descripción: Es el reporte de error que se genera cuando la cuenta o el 
avnces, tiene un error en los datos o le falta algún soporte. 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: 
Datos de error en la cuenta que puede ser problemas con la 
ausencia de un soporte o falla en los datos necesarios en la 
cuenta. 

Origen: 

- Revisor de Cuentas 
- Proceso: 1.3 
- Proceso 2 
- Proceso 2.1 
- Secretaria  
- Proceso 2.2 

Destino: 

- Proceso: 1.3 
- Libro Interno 

de Revisión de 
Cuentas 

- Fondo 
- Contabilidad 
- Fondo. 
- Rectoría 
- Decanatura 
- Beneficiario. 
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- Proceso 2.1 
- Avances  
- secretaria 

Comentario:  
 

Nombre: nov_cta 

Descripción: 
Es la cuenta que retorna una vez se hayan corregido los 
inconvenientes registrados en el formato de reporte de 
incumplimientos legales y de liquidación. 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: Documento: Cuenta corregida y soportes legales y de 
liquidación 

Origen: 
- Contabilidad. 
- Fondo 
- Proceso 1.1 

Destino: Proceso: 1.1 
Secretaria  

Comentario:  
 

Nombre: avc 

Descripción: Documento que solicita la concesión o una legalización de 
un avance a cualquier funcionario de la universidad. 

Tipo de Flujo de 
Datos: Externa 

Datos: Resolución del avance proveniente de rectoría, fondos o 
decanaturas. 

Origen: 

- Decanatura 
- Fondo 
- Rectoría 
- Proceso: 2.1 
- Proceso 2.2 

Destino: 

- Proceso: 2 
- Proceso: 2.1 
- Secretaria 
- Revisor de 

Cuentas 
Comentario:  

 
Nombre: avc_visado 

Descripción: Corresponde a un avance que ha sido visado por el Revisor 
de Cuentas. 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interno 

Datos: 

Documentos: Resolución  del avance Visado por el Revisor 
de cuentas, CDP, Acuerdo que Autoriza el gasto, paz y 
salvo de Revisión de Cuentas. 
Datos: Numero de Radicación del Avance 

Origen: 
Proceso: 2 
Proceso: 2.2 
Revisor de Cuentas 

Destino: 
- Fondo 
- Presupuesto 
- Avances 
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- Revisar 
avances 

- contabilidad 
Comentario:  

 
Nombre: reg_avc 

Descripción: Registrar con un número consecutivo el avance solicitado 
en el libro interno de Revisión de Cuentas y en Avances 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interno 

Datos: Documentos: Resolución del avance. 

Origen: 
- Proceso: 2.1 
- Secretaria 
- Avances 

Destino: 

- Libro Interno 
- Proceso: 2 
- Proceso: 2.1 
- Avances 

Comentario:  
 

Nombre: nov_avc 

Descripción: Es el registro de las novedades en la información de los 
avances. 

Tipo de Flujo de 
Datos: Externo 

Datos: Reporte de incumplimientos legales y de liquidación 
Origen: Beneficiario Destino: Proceso: 2.2  
Comentario:  

 
Nombre: sol_ps 

Descripción: Es la solicitud del paz y Salvo al sistema acerca de la 
condición del funcionario con Revisión de Cuentas 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interno 

Datos: Número Identificación del Funcionario 

Origen: 
-  Beneficiario 
-  Proceso: 2.1 
-  Secretaria 

Destino: 

-  Proceso: 2 
-  Proceso: 2.1 
-  Secretaria 
-  Avances 

Comentario:  
 

Nombre: reg_leg_av 
Descripción: Legalización del Avance registrada 
Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: Numero de radicación del avance, y documento avance 
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Origen: -  Proceso: 2 Destino: -  Avances 
Comentario:  

 
Nombre: rep_pys 

Descripción: Reporte de Paz y Salvo de un funcionario con el sistema de 
Avances 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interno 

Datos: Reporte de paz y Salvo de un funcionario 

Origen: -  Proceso: 2 
-  Proceso: 2.1 Destino: 

- Revisor de 
Cuentas VIPRI

- Beneficiario 
Comentario:  

 
Nombre: reg_avc_VIPRI 

Descripción: 
Es el formato enviado por la VIPRI en el cual se muestra la 
relación de todos los avances concedidos en un determinado 
periodo de tiempo 

Tipo de Flujo de 
Datos: Externo 

Datos: Documentos: Reporte de Avances Concedidos en la VIPRI 

Origen: 

-  Revisor de Cuentas 
VIPRI 
-  Proceso: 2.1 
-  Secretaria 

Destino: 
-  Proceso: 2 
-  Proceso: 2.1 
-  Avances  

Comentario:  
 

Nombre: CLA 

Descripción: Certificado de legalización de Avances generados en la 
VIPRI 

Tipo de Flujo de 
Datos: Externo 

Datos: Documentos: Certificado de Legalización de Avances 
(CLA) 

Origen: 
-  Revisor de Cuentas 
VIPRI 
-  Proceso: 2.1 

Destino: 
-  Proceso: 2 
-  Secretaria 
-  Avances 

Comentario:  
 

Nombre: Pregunta 

Descripción: Duda o inquietud que tiene un funcionario de carácter 
contable 

Tipo de Flujo de 
Datos: Externa 
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Datos: Pregunta Contable 
Origen: Funcionario Destino: Proceso: 3.1 
Comentario:  

 
Nombre: Pregunta_RC 

Descripción: Duda o inquietud que tiene un funcionario acerca del 
trámite de una cuenta o avance 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: Pregunta acerca de una Cuenta o Avance 

Origen: -  Proceso: 3.1 
-  Revisor de Cuentas Destino: 

-  Revisor de 
Cuentas 
-  proceso: 3.2 

Comentario:  
 

Nombre: Respuesta 

Descripción: Posible solución o sugerencia del tratamiento que se le debe 
hacer a una cuenta o avance 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: Solución o sugerencia acerca del tratamiento de una Cuenta 
o Avance 

Origen: -  Proceso: 3.2 Destino: -  Funcionario 
Comentario:  

 
Nombre: crear_info_avc 

Descripción: Permite crear el reporte de los avances concedidos en la 
sección 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: Parámetros de consulta 
Origen: -  Revisor de Cuentas Destino: -  Reportes 
Comentario:  

 
Nombre: crear_info_leg_avc 

Descripción: Permite crear el reporte de los avances legalizados en la 
sección 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: Parámetros de consulta 
Origen: -  Revisor de Cuentas Destino: -  Reportes 
Comentario:  
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Nombre: cons_info 

Descripción: Permite hacer la consulta de la información contenida en 
Avances 

Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: Parámetros de consulta 
Origen: -  Proceso: 4 Destino: -  avances 
Comentario:  

 
Nombre: inf_avc 
Descripción: Es el reporte de avances concedidos 
Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: Parámetros de consulta 
Origen: -  Proceso: 4 Destino: -  contabilidad 
Comentario:  

 
Nombre: inf_leg_avc 
Descripción: Es el reporte de avances legalizados 
Tipo de Flujo de 
Datos: Interna 

Datos: Parámetros de consulta 
Origen: -  Proceso: 4 Destino: -  contabilidad 
Comentario:  

 
 
8.1.4.3 Descripción de almacenamientos. 
 

Nombre: Libro interno de radicación de cuentas 
Descripción: Almacena las cuentas que entran para ser revisadas en la 

sección. 
Área: Local 
Formato Físico 
Comentario:  

 
Nombre: Libro interno de revisión de cuentas 
Descripción: Almacena las cuentas que son revisadas en la sección. 
Área: Local 
Formato Físico 
Comentario:  

 
Nombre: Libro Interno 
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Descripción: Almacena los registro de los avances que son concedidos y 
legalizados al interior de la Universidad de Nariño 

Área: Local 
Formato Físico 
Comentario:  

 
Nombre: Avances 
Descripción: Almacena los todos los datos de los avances concedidos y 

los legalizados en las sección de Revisón de Cuentas 
Área: Local 
Formato Base de Datos 
Comentario:  

 
 
8.2 PRESENTACIÓN GENERAL DEL SISTEMA 
 
El Sistema Integrado de Revisión de Cuentas de la Universidad de Nariño pretende 
solucionar las deficiencias que actualmente se presentan en el manejo que se le da a la 
información en la sección de revisión de cuentas. Ante todo el sistema deberá estar 
enlazado con los módulos de contabilidad, presupuesto y tesorería, para así mantener la 
consistencia en la información de las cuentas y soportes. Debe hacer una correcta 
administración de los diferentes requisitos y/o soportes para la revisión de cuentas, para ello 
debe existir un modulo especifico. De igual forma para los diferentes tipos de cuentas y  
requisitos que necesita.  Una vez se registre una cuenta del sistema financiero en revisión 
de cuentas se muestre que requisitos necesita para ser registrada y visada. También se debe 
crear una base para unificar los procesos del sistema tanto en la revisoría de Torobajo como 
en la de la VIPRI, utilizando cada sección como terminal del sistema de información y 
alimentando la misma base de datos en tiempo real. También deberá facilitar la generación 
de reportes, de igual forma deberá registrar los movimientos en cuanto a procesos de los 
usuarios. Estará conformada por los siguientes módulos: 
 
 
Módulo de Administración de Cuentas:  se encarga de crear la infraestructura necesaria 
para el registro de cada cuenta y la supervisión de los soportes que las deben acompañar, se 
diferencian dentro de este módulo los siguientes grupos: 
 
- Requisitos para cuenta:  en este se registra los requisitos legales exigidos por la 

normatividad de la sección. 
 
- Tipos de cuenta:  en este se registrarán todos los tipos de cuentas que se manejan al 

interior de la universidad, incluyendo a las especiales y avances 
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- Requisitos por tipo de cuenta:  en este se crea las asociaciones entre el primer y 
segundo grupo, el cual también servirá para que los usuarios de revisión de cuentas 
consulten cuales son los requisitos necesarios para cada tipo de cuenta. 

 
 
Módulo de Registro de Cuentas:  en esté módulo se hace el registro de las cuentas y los 
soportes legales presentados, los cuales deben estar completos para avanzar al siguiente 
módulo. De lo contrario se deberá generar el reporte de incumplimientos en el registro de la 
cuentas. 
 
Módulo de Revisión de Cuentas: en este se realizará la verificación de la información 
legal y de liquidación de cada cuenta registrada, si se presenta alguna falla se deberá 
generar el reporte de incumplimientos en la revisión. 
 
Módulo de Reportes: en este módulo se puede hacer las consultas de cualquier 
información contenida en cualquier módulo de SIIRCUN 
 
Módulo de Administración del Sistema: en este se presentará todo lo referente al manejo 
del sistema y su seguridad, sesiones, copias de seguridad, grupos, usuarios, permisos, 
registro de operaciones y ayuda del sistema 
 

 584



8.3 FUNCIONES Y ATRIBUTOS DEL SISTEMA 
 
 
8.3.1 Administración de requisitos de cuentas. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_2.1 Permite crear estructura para 
Requisitos de Cuentas Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_2.2 Permite registrar los datos del 
Requisitos de Cuentas Evidente  

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.3 Registra los datos de Requisitos de  
Cuenta Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_2.4 Permite guardar una copia de 
Requisitos de Cuenta Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_2.5 Permite consultar los Requisitos de 

Cuentas Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_2.6 Busca los Requisitos de Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 
Rf_2.7 Muestra los Requisitos de Cuentas Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Rf_2.8 Guarda una copia del Requisito de 
Cuenta Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_2.9 Permite modificar el Requisito de 
Cuenta. Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_2.10 Modifica Requisito de Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

Rf_2.11 Permite imprimir los Requisitos de 
Cuentas Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

Rf_2.12 Permite desactivar Requisitos de Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
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Cuentas Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_2.13 Desactiva Requisitos de Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Opcional 

Rf_2.14 Permite ser consultado desde otro 
módulo. Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

 
 
8.3.2 Administración de tipos de cuentas. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_3.1 Permite crear la estructura para 
Tipos de Cuentas Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_3.2 Permite registrar los datos de 
Tipos de Cuentas Evidente  

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_3.3 Registra los datos de Tipos de  
Cuentas Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_3.4 Permite guardar una copia de 
Tipos de Cuentas Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_3.5 Permite consultar los Tipos de 

Cuentas Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_3.6 Busca los Tipos de Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 
Rf_3.7 Muestra los Tipos de Cuentas Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Rf_3.8 Guarda una copia de Tipos de 
Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_3.9 Permite modificar Tipos de 
Cuentas Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_3.10 Modifica Tipos de Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 
Rf_3.11 Permite imprimir los Tipos de Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 
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Cuentas 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_3.12 Permite desactivar Tipos de 
Cuentas Evidente 

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_3.13 Desactiva Tipos de Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Opcional 

Rf_3.14 Permite ser consultado desde otro 
módulo. Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

 
 
8.3.3 Requisitos por Tipo de Cuenta. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_1.15 Permite crear estructura para 
Requisitos por Tipo de Cuenta Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_1.16 Permite registrar los datos de los 
Requisitos por Tipo de Cuenta Evidente  

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.17 Registra los datos de los 
Requisitos por Tipo de Cuenta Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.18 Permite guardar una copia de los 
Requisitos por Tipo de Cuenta Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_1.19 Permite consultar los Requisitos 

por Tipo de Cuenta Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.20 Busca los Requisitos por Tipo de 
Cuenta Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 

Rf_1.21 Muestra los Requisitos por Tipo de 
Cuenta Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Rf_1.22 Guarda una copia de los Requisitos 
por Tipo de Cuenta Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 
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Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_1.23 Permite modificar los Requisitos 
por Tipo de Cuenta Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.24 Modifica Requisitos por Tipo de 
Cuenta Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

Rf_1.25 Permite imprimir los Requisitos 
por Tipo de Cuenta Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

 
 
8.3.4 Registro de Cuentas. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_1.1 Permite crear estructura para 
Registro de Cuentas   Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_1.2 Permite registrar Cuentas   Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.3 Registra los datos de Cuentas   Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.4 Permite guardar una copia del 
Registro de Cuentas   Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_1.5 Permite consultar el Registro de 

Cuentas   Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_1.6 Busca el Registro de Cuentas   Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 
Rf_1.7 Muestra el Registro de Cuentas   Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Rf_1.8 Guarda una copia del Registro de 
Cuentas   Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_1.9 Permite modificar el Registro de 
Cuentas   Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
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Rf_1.10 Modifica el Registro de Cuenta Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

Rf_1.11 Permite imprimir el Registro de 
Cuenta   Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

Rf_1.12 Permite consultar una cuenta en el  
SIIFUN Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.13 Consulta las cuentas  en el SIIFUN Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 
Rf_1.14 Copia las cuentas del SIIFUN Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

 
 
8.3.5 Reporte de Incumplimientos en el Registro de Cuentas. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_1.26 
Permite crear estructura del 
Reporte de Incumplimientos en el 
Registro 

Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_1.27 

Permite registrar los datos del 
Reporte de Incumplimientos en el 
Registro 

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.28 Registra los datos del Reporte de 
Incumplimientos en el Registro Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.29 
Permite guardar una copia del 
Reporte de Incumplimientos en el 
Registro 

Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_1.30 Permite consultar el Reporte de 

Incumplimientos en el Registro Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.31 Busca el Reporte de 
Incumplimientos en el Registro Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 

Rf_1.32 Muestra el Reporte de Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 
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Incumplimientos en el Registro 

Rf_1.33 Guarda una copia del Reporte de 
Incumplimientos en el Registro Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.34 Permite imprimir los Reporte de 
Incumplimientos en el Registro Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

Rf_1.35 
Permite enviar el Reporte de 
Incumplimientos en el Registro al 
origen 

Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

Rf_1.36 
Permite consultar el módulo de 
Administración de Tipos de 
Cuentas 

Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.37 Permite consultar el módulo de 
Requisitos de Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_1.38 Permite la consulta desde otro 
módulo Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_1.39 

Permite enviar un reporte de 
incumplimientos en el registro a un 
email 

Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_1.40 
Envía el reporte de 
incumplimientos en el registro a un 
email 

Oculta Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

 
 
8.3.6 Revisión de Cuentas. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_4.1 Permite crear estructura para 
Revisión de Cuentas Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_4.2 Permite registrar los datos de Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
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Revisión de Cuentas Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_4.3 Registra los datos de Revisión de 
Cuentas Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_4.4 Permite guardar una copia del 
Revisión de Cuentas Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_4.5 Permite consultar la Revisión de 

Cuentas Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
Rf_4.6 Busca la Revisión de Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 
Rf_4.7 Muestra la Revisión de Cuentas Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Rf_4.8 Guarda una copia de la Revisión 
de Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria Rf_4.9 Permite modificar la Revisión de 
Cuentas si no ha sido visada Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_4.10 Modifica la Revisión de Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

Rf_4.11 Permite imprimir la Revisión de 
Cuentas Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

 
 
8.3.7 Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_4.12 
Permite crear estructura del 
Reporte de Incumplimientos en la 
Revisión 

Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_4.13 

Permite registrar los datos del 
Reporte de Incumplimientos en la 
Revisión 

Evidente  
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 
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Rf_4.14 Registra los datos del Reporte de 
Incumplimientos en la Revisión Oculta  Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_4.15 
Permite guardar una copia del 
Reporte de Incumplimientos en la 
Revisión 

Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_4.16 Permite consultar el Reporte de 

Incumplimientos en la Revisión Evidente Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_4.17 Busca el Reporte de 
Incumplimientos en la Revisión Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos. Obligatoria 

Rf_4.18 Muestra el Reporte de 
Incumplimientos en la Revisión Evidente  Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas. Obligatoria 

Rf_4.19 Guarda una copia del Reporte de 
Incumplimientos en la Revisión Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Obligatoria 

Rf_4.20 Permite imprimir los Reporte de 
Incumplimientos en la Revisión Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

Rf_4.21 
Permite enviar el Reporte de 
Incumplimientos en la Revisión al 
origen 

Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

Rf_4.22 Permite consultar el CDP en el 
SIIFUN Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_4.23 Permite consultar el RP en el 
SIIFUN Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_4.24 Permite consultar el RPAC en el 
SIIFUN Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Rf_4.25 Permite consultar al módulo de 
Registro de Cuentas Oculta Tiempo de respuesta Máximo 3 segundos Opcional 

Rf_4.26 Permite enviar un Reporte de Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
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Incumplimientos en la Revisión a 
un email Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_4.27 
Envía el Reporte de 
Incumplimientos en la Revisión a 
la email 

Oculta Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Opcional 

 
 
8.3.8 Generación de Reportes. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
Rf_5.1 Permite generar Reporte Evidente Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 
Rf_5.2 Permite seleccionar parámetros 

para los cuales generar el Reporte Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria 

Rf_5.3 Genera Reporte Oculta Tiempo de respuesta   Máximo 10 segundos Obligatoria

Rf_5.4 Permite imprimir Reporte Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria 
 
 
8.3.9 Manejo del Sistema. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalle y Restricciones Categoría
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria. Rf_6.1 Habilitar base de datos para su uso. Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria. Rf_6.2 Mostrar fecha y hora. Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria. Rf_6.3 Ingresar contraseña de 

administración. Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas   Obligatoria.
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 Rf_6.4 Verificar datos ingresados. Oculta. Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas ObligatoriaRf_6.5 Permite terminar el sistema Evidente Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria

Rf_6.6 Termina sistema Oculta Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria
 
 
8.3.10 Manejo de Cuentas de Usuario. 
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

Rf_7.1 Ingresar nombre de usuario Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.Rf_7.2   Ingresar contraseña Evidente.
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.Rf_7.3   Verificar datos Evidente.
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

Rf_7.4 Asignar grupo para usuario Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

Rf_7.5 Asignar permisos para grupos Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

Rf_7.6   Crear usuario Evidente.
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.Rf_7.7   Crear grupo Evidente.
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.Rf_7.8   Modificar usuario Evidente.
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
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Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.Rf_7.9   Modificar grupo Evidente.
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

Rf_7.10   Eliminar usuario Evidente.
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos  Obligatoria.

 Rf_7.11 Eliminar grupo  Evidente. 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas      Obligatoria.
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria 

 Rf_7.12 Permite consultar cuentas de 
usuario  Evidente 

Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos Obligatoria 

Tolerancia a Fallos 
No se debe permitir el 
ingreso remoto al sistema por 
parte de ningún usuario. 

Obligatoria  Rf_7.13 Permite Autenticación del Usuario  Oculta 

Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria  Rf_7.14 Permite consultar los grupos de       

usuario  Evidente 
Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos Obligatoria 

Rf_7.15 Permite imprimir las cuentas de 
usuario  Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria

 
 
8.3.11 Manejo de Copias de Seguridad.   
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas ObligatoriaRf_8.1 Permite grabar copias de 

seguridad 
Oculta 

Tolerancia a Fallos 

Proceso prioritario, debe 
realizarse mínimo una vez 
al día, para evitar pérdida de 
información en falla del 
sistema. o falta de energía 

Obligatoria
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Tiempo de respuesta Máximo 30 segundos Obligatoria
Metáfora de la interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria

Rf_8.2 Permite cargar copias de 
seguridad Evidente 

Tiempo de respuesta Máximo 5 segundos Obligatoria
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria  Rf_8.3  Permite consultar las copias de 

seguridad   Evidente 
Tiempo de respuesta Máximo 10 segundos Obligatoria 

 
 
8.3.12 Manejo de Ayuda.   
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria

Rf_9.1 Permite consultar la ayuda de 
administración del sistema Evidente 

Facilidad de uso Intuitiva Obligatoria
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas Obligatoria

Rf_9.2 Muestra la ayuda del manejo del 
sistema Evidente 

Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria

Rf_9.3 Permite imprimir el contenido de 
la ayuda Evidente Tiempo de respuesta Máximo 8 segundos Obligatoria

 
 
8.3.13 Manejar Sesión.   
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 
Metáfora de interfaz Pantallas basadas en formas ObligatoriaRf_10.1 Permite iniciar una sesión del 

sistema Evidente Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria
Rf_10.2 Inicia una sesión del sistema Oculta Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos. Obligatoria

Metáfora de interfaz Pantallas basadas en formas Obligatoria
Rf_10.3 Permite cerrar una sesión del 

sistema Evidente 
Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria
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Rf_10.4 Cierra la sesión del sistema Oculta Tiempo de respuesta Máximo 2 segundos. Obligatoria
 
 
8.3.14 Manejo de Log’s.   
 

Ref # Función Categoría Atributo Detalles y Restricciones Categoría 

Rf_11.1 Registra Log’s del sistema Oculta Tolerancia a fallas Debe registrar los log’s aun 
con fallos en el sistema Obligatoria

Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas ObligatoriaRf_11.2 Permite consultar los Log’s  Evidente Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria
Metáfora de interfaz Pantalla basada en formas ObligatoriaRf_11.3 Permite imprimir la información 

de los Log’s  Evidente Facilidad de uso Intuitiva  Obligatoria
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8.4 CLIENTES DEL SISTEMA 
 
 
8.4.1 Clientes de la Universidad  de Nariño. 
 
 Rectoría 
 Administrador del Sistema  
 Oficina de Contabilidad 
 Oficina de Presupuesto 
 Oficina de Planeación 
 Oficina de Tesorería 
 Oficina de Auditoria Interna 
 Oficina de Control Interno y Disciplinario 
 Dependencias 
 Funcionarios 
 Fondo de Construcciones 
 Fondo de Granjas 
 Fondo de la VIPRI 
 Fondo de Laboratorios Especializados 
 Fondo del Liceo de Bachillerato 
 Fondo de Salud y Pensiones 
 Fondo de la USI 

 
 
8.4.2 Clientes Externos. 
 
 Proveedores. 
 Instituciones.  
 Empresas. 

 
 
8.5 METAS DEL SISTEMA 
 
La meta general del sistema es optimizar los procesos de Revisión de Cuentas de forma 
eficiente, eficaz, segura y transparente, integrándolos con el sistema financiero de la 
Universidad de Nariño (SIIFUN), con el objetivo de estandarizar el manejo de la 
información y en tiempo real.   
 
 
Para cumplir con esta meta se pretende: 
 
 
a. Modular el sistema estableciendo las relaciones pertinentes entre cada módulo. 
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b. Integrar procesos de planificación, administrativos y de control, así como la 
información generada en ellos. 

 
c. Generar y registrar información en línea para otras dependencias y desde ellas también. 
 
d. Planificar y controlar el proceso de Registro de Cuentas desde el momento en que la 

cuenta está completa antes de ser aprobada por le ordenador del gasto. 
 
e. Establecer comunicación automática y electrónicamente con la Rectoría o sección para 

la aprobación de la cuenta. 
 
f. Diseñar las interfaces entre Revisión de Cuentas y el sistema financiero. 
 
g. Llevar un registro de los soportes presentados de cada cuenta. 
 
h. Crear el módulo de Administración de requisitos para cuentas. 
 
i. Elaborar el reporte de incumplimientos de los soportes suministrados en cada cuenta 

para ser envido al lugar de origen. 
 
j. Producción oportuna de reportes. 
 
k. Crear copias de seguridad para evitar la pérdida de información. 
 
l. Evitar el ingreso duplicado de información. 
 
m. Permitir la corrección o anulación total o parcial de operaciones o documentos que lo 

ameriten. 
 
n. Conservar históricos de los procedimientos que se llevan a cabo en Revisión de 

Cuentas. 
 
o. Controlar el ingreso de los usuarios del sistema de Revisión de Cuentas, especificando 

grupos de usuarios y sus correspondientes permisos.  
 
p. Generar Log’s para tener una mayor información de los usuarios y de los procesos que 

está manipulando en tiempo real. 
 
q. Diseñar una base de datos de Revisión de Cuentas que se pueda integrar al SIIFUN. 
 
r. Facilitar al usuario del sistema de Revisión de Cuentas una ayuda para resolver 

inquietudes sobre el uso de un módulo o interfaz y de esta manera aprovechar las 
características del sistema. 
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8.6 CASOS DE USO EXPANDIDOS 
 
 

8.6.1 Crear Requisitos para Cuentas. 
 
Caso de Uso: Crear Requisitos para Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Crear un requisito contable o de liquidación para una Cuenta. 
Resumen: El Revisor de Cuentas recibe la petición de la adición de un nuevo 

requerimiento o soporte legal de la Cuenta para su posterior revisión 
legal y de liquidación. 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.1, Rf_2.2, Rf_2.3, Rf_2.4, Rf_2.8 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
7. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea adicionar un nuevo 
requerimiento para un tipo cuenta. 
 
Ingresa a la opción de Crear 
Requisitos para Cuentas 
 
Introduce el nuevo requisito y ordena 
guardar 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación, 
finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
6. 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de Requisitos para 
Cuentas 
 
Registra el nuevo requisito 
asignándole un número consecutivo, 
la fecha actual del sistema y guarda 
una copia 
 
Muestra la confirmación del registro 
del requisito guardado 

Cursos Alternos 
Línea 4: El actor ordena finalizar, pasa a la Línea 7 y no se guarda el registro 

 
 
8.6.2 Consultar Requisitos para Cuentas. 
 
Caso de Uso: Consultar Requisitos para Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Consultar los requisitos legales para una cuenta 
Resumen: El Revisor de Cuentas consulta los requisitos de una cuenta para su 

posterior visualización, modificación, habilitación, y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.5, Rf_2.6, Rf_2.7, Rf_2.11 

Casos de uso: Crear requisitos  para Cuenta 
Curso Normal de los Eventos 
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Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea consultar los requisitos para 
cuentas almacenados en el sistema. 
 
Inicia la consulta 
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
Visualiza la información 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta 
b. Da la orden de Modificar 
c. Da la orden de deshabilitar 
d. Finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
5. 
 
 
7. 
 
 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de consulta 
 
Realiza la búsqueda especificada y 
muestra en pantalla el resultado 
 
a. Envía mensaje a la impresora para 

imprimir la consulta 
b. Pasa al caso de uso modificar 

requisitos para Cuentas 
c. Pasa al caso de uso deshabilitar 

requisitos para Cuentas 
Cursos Alternos 
Línea 6.  
 
Línea 6a: 

Si el actor da una orden diferente a finalizar, pasa a la Línea 7 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
8.6.3 Modificar Requisitos para Cuentas. 
 
Caso de Uso: Modificar Requisitos para Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Modificar los requisitos legales para una cuenta 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita modificar los requisitos de una 

cuenta 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.9, Rf_2.10 

Casos de uso: Crear  Requisitos para Cuentas, Consultar  
Requisitos para Cuentas 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
considera la necesidad de modificar la 
información de los requisitos 
necesarios para una cuenta 
 
Inicia la modificación de los 
requisitos de una cuenta 
introduciendo su login y contraseña 

 
 
 
 
 
3. 
 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto, carga la 
estructura de la Administración de 
Requisitos para Cuenta y muestra el 
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4. 
 
 
 
 
7. 

 
 
Visualiza el requisito a modificar e 
introduce la nueva información del 
requisito y ordena guardar los 
cambios 
 
Visualiza la confirmación y finaliza el 
proceso. 

 
 
5. 
 
 
 
 
6. 
 

registro consultado. 
 
Registra las modificaciones y guarda 
una copia 
 
 
 
Muestra la confirmación del registro 

Cursos Alternos 
  

 
 
8.6.4 Deshabilitar Requisitos para Cuentas. 
 
Caso de Uso: Deshabilitar Requisitos para Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Inhabilitar los requisitos legales para una Cuenta. 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita deshabilitar los requisitos de una 

cuenta ya sea por solicitud o exigencia legal. 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.12, Rf_2.13 

Casos de uso: Consultar  Requisitos  para Cuentas, Modificar 
Requisitos para cuentas 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando se 
considera la necesidad de deshabilitar 
uno o varios de los requisitos 
necesarios para una cuenta. 
 
Inicia la deshabilitación del  requisito 
de una cuenta introduciendo su login 
y contraseña 
 
 
Visualiza el requisito y ordena 
deshabilitarlo 
 
 
Recibe y acepta la confirmación, 
finaliza el proceso 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto carga la 
estructura de la administración 
Requisitos para Cuenta y muestra el 
registro consultado 
 
Guarda una copia del registro de 
deshabilitación y muestra 
confirmación del registro 

Cursos Alternos 
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8.6.5 Crear Tipo de Cuenta. 
 
Caso de Uso: Crear Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Crea cada uno de los tipos de cuentas que se revisan en la sección de 

revisión de cuentas 
Resumen: El Revisor de Cuentas puede crear los diferentes tipos de cuentas 

que se manejan dentro de la sección para asociar con los requisitos 
legales de cada una de ellas 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.1, Rf_3.2, Rf_3.3, Rf_3.4, Rf_3.8 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando se 
considera la necesidad de crear un 
tipo de cuenta. 
 
Elige la opción de Crear Tipo de 
Cuenta 
 
Introduce los datos del tipo de cuenta 
y ordena guardar  
 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
sistema, finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
Carga la estructura de Crear Tipo de  
Cuenta  
 
Le asigna un número único y 
consecutivo, la fecha actual del 
sistema, registra el nombre, el tipo de 
cuenta  y su destino,  guarda una 
copia 
 
Muestra la confirmación del registro  

Cursos Alternos 
Línea 4: El actor ordena finalizar, pasa a la Línea 7 y no se guarda el registro 

 
 
8.6.6 Consultar Tipo de Cuenta. 
 
Caso de Uso: Consultar Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Consultar una Cuenta. 
Resumen: El Revisor de Cuentas requiere consultar los tipos de cuenta para su 

posterior visualización, modificación y/o impresión. 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.5, Rf_3.6, Rf_3.7, Rf_3.11 

Casos de uso: Crear Tipo de Cuenta 
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Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
2. 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea consultar un tipo de cuenta   
 
Inicia la consulta 
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
Visualiza la información 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta 
b. Da la orden de modificar 
c. Da la orden de deshabilitar 
d. Finaliza el proceso  

 
 
 
3. 
 
5. 
 
 
7. 
 
 
 

 
 
 
Carga la estructura de consulta 
 
Realiza la búsqueda especificada y 
muestra el resultado 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir la consulta 
b. Pasa al caso de uso Modificar 

Tipo de Cuenta 
c. Pasa al caso de uso deshabilitar 

tipo de cuenta 
Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
Línea 6a:  

Si el actor da una orden diferente a finalizar, pasa a la Línea 7 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
8.6.7 Modificar Tipo de Cuenta. 
 
Caso de Uso: Modificar Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Modificar la información de un tipo de Cuenta. 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita modificar la información de un tipo 

de cuenta. 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.9, Rf_3.10 

Casos de uso: Crear Tipo de Cuentas, Consultar Tipo  de Cuentas 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita modificar un tipo de cuenta 
 
Inicia la modificación de Tipo de 
Cuenta introduciendo su login y 
contraseña 
 
 
Visualiza el tipo de cuenta a 

 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 

 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
carga la estructura de Modificación 
de Tipo  de Cuenta y el registro 
consultado 
 
Registra la información y guarda 
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7. 

modificar, introduce la nueva 
información y ordena guardar 
 
Recibe y acepta la confirmación,  
finaliza el proceso. 

 
 
 
6. 
 

una copia 
 
 
Muestra la confirmación del registro 
de modificación 

Cursos Alternos 
  

 
 
8.6.8 Deshabilitar Tipo de Cuenta. 
 
Caso de Uso: Deshabilitar Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Inhabilitar un Tipo de Cuent. 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita deshabilitar un tipo de cuenta ya sea 

por solicitud o exigencia legal. 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.12, Rf_3.13 

Casos de uso: Crear Tipos de Cuentas, Consultar Tipos de Cuentas. 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario deshabilitar un tipo de 
cuenta 
 
Inicia la deshabilitación de un tipo  de 
cuenta introduciendo su login y 
contraseña 
 
Visualiza el tipo de cuenta 
seleccionado y ordena deshabilitarlo 
 
Visualiza la información, acepta y 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
6. 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
carga la estructura de Tipo de Cuenta 
y muestra el registro consultado 
 
Asigna “Deshabilitar” al estado del 
tipo de cuenta y guarda una copia 
 
Muestra la confirmación del registro 
de  deshabilitar el tipo de cuenta 

Cursos Alternos 
  

 
 
8.6.9 Crear Requisitos por Tipo de Cuenta. 
 
Caso de Uso: Crear Requisitos por Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Establece la relación de un tipo de cuenta y sus requisitos legales 
Resumen: El Revisor de Cuentas asigna a un tipo de cuenta los requisitos 

 605



legales que determine la ley 
Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.15, Rf_1.16, Rf_1.17, Rf_1.18 Rf_1.22, Rf_1.36, 

Rf_1.37 
Casos de Uso: Consultar Tipo de Cuenta, Consultar Requisitos para 
Cuenta 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea crear requisitos para un tipo de 
cuenta 
 
Elige la opción de Crear Requisitos 
por Tipo de Cuenta 
 
 
Selecciona el tipo de cuenta y marca 
los requisitos a incluir para el tipo de 
cuenta seleccionado, ordena guardar 
 
Recibe y acepta la confirmación y 
finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de Crear 
Requisitos por Tipo de Cuenta, carga 
los tipos de cuenta y requisitos. 
 
Asigna un número único consecutivo 
y registra la información 
seleccionada, guarda una copia 
 
Muestra confirmación del registro de 
creación de requisitos por tipo de 
cuenta 

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 

Si no hay Tipos de Cuentas o requisitos creados debe mostrar un mensaje 
de error y finaliza el proceso 

 
 
8.6.10 Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta. 
 
Caso de Uso: Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas, Secretaria de Revisión de Cuentas, Funcionario 
Propósito: Consultar los requisitos de un tipo de cuenta 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita consultar los requisitos de un tipo de 

cuenta para su posterior visualización, modificación, y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.19, Rf_1.20, Rf_1.21, Rf_1.25 

Casos de uso: Crear Requisitos por Tipo de Cuenta. 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea consultar un tipo de Cuenta y 
sus requisitos 
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2. 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
 

Inicia la consulta 
 
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
El actor visualiza la información 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta 
b. Da la orden de Modificar. 
c. Finaliza el proceso  

3. 
 
¡ 
5. 
 
 
7. 
 
 
 

Carga la estructura de Consultar 
Requisitos por Tipo de Cuenta 
 
Realiza la búsqueda especificada y 
muestra el resultado 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir la consulta 
b. Pasa al caso de uso Modificar 

Requisitos por Tipo de Cuenta 
 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
Línea 6a:  
 

Si el actor da la orden diferente a finalizar, pasa a la Línea 7 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
8.6.11 Modificar Requisitos por Tipo de Cuenta. 
 
Caso de Uso: Modificar Requisitos por Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Modificar los requisitos asignados a un tipo de cuenta 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita modificar los requisitos asignados a 

un tipo de cuenta. 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.23, Rf_1.24 

Casos de uso: Crear Requisitos por Tipo de Cuenta, Consultar 
Requisitos por Tipo de Cuenta 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario modificar los requisitos de 
un tipo de  cuenta 
 
Inicia la modificación de Requisitos 
por Tipo de Cuenta introduciendo su 
login y contraseña 
 
 
Marca o desmarca los requisitos del 
tipo de cuenta seleccionado y ordena 
guardar 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto carga la 
estructura de Requisitos por Tipo de 
Cuenta y el registro seleccionado en 
la consulta 
 
Registra las modificaciones y guarda 
una copia 
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7. Recibe y acepta la confirmación, 
finaliza el proceso. 

6. 
 

Muestra confirmación de la 
modificación de los requisitos por 
tipo de cuenta 

Cursos Alternos 
  

 
 
8.6.12 Crear Registro de Cuentas. 
 
Caso de Uso: Crear Registro de Cuentas 
Actores: Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Consultar del SIIFUN cada una de las cuentas a ser visadas, crear 

una copia y radicarla en la sección de Revisión de Cuentas, asi como 
a los soportes incluidos en la cuenta 

Resumen: La secretaria de Revisión de cuentas radica las cuentas y sus 
soportes con el fin de determinar si se habilita para revisión o no 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.1, Rf_1.2, Rf_1.3, Rf_1.4, Rf_1.8, Rf_1.12, 

Rf_1.13, Rf_1.14 
Casos de Uso: Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario radicar cuentas para su 
posterior revisión 
 
Elige la opción de Crear Registro de 
Cuentas 
 
 
Selecciona una cuenta, marca el tipo 
de cuenta al que pertenece y registra 
los soportes presentados, ordena 
guardar 
 
 
 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
registro  
 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
7. 
 
 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de Crear 
Registro de Cuentas, carga del 
SIIFUN las cuentas para revisión 
 
Asigna un número único y 
consecutivo, asigna la fecha actual 
del sistema, hace una copia de la 
cuenta del SIIFUN y registra los 
datos de radicación 
 
Valida que todos los requisitos estén 
marcados y cambiar estado de la 
cuenta a “Revisión”. 
 
Guarda una copia y muestra la 
confirmación  del registro de 
radicación 
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9. Ordena  
a. Generar Reporte de 

Incumplimientos en el Registro (si 
está habilitado) 

b. Finaliza el proceso. 

10. 
 

a. Carga los requisitos no marcados 
y pasa al caso de uso Crear 
Reporte de Incumplimientos en 
el Registro 

Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
 
Línea 8: 
 
 
 
Línea 9: 

Cuando se registren cuentas tipo avance se debe registrar el fecha de 
legalización y el número de la resolución 
 
Si los soportes no están completos se cambia el estado de la cuenta a 
“Pendiente Registro” y se habilita la opción de Generar Reporte de 
Incumplimientos en el Registro,  
 
El actor ordena generar un reporte de incumplimientos pasa a la Línea 10, 
de lo contrario finaliza el proceso 

 
 
8.6.13 Consultar Registro de Cuentas. 
 
Caso de Uso: Consultar  Registro de Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas, Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Consultar el registro de una cuenta en el sistema 
Resumen: Se necesita consultar una cuenta registrada para su posterior 

visualización, modificación, y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.5, Rf_1.6, Rf_1.7, Rf_1.11 

Casos de uso: Crear Registro de Cuenta 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario consultar una cuenta 
registrada en el sistema 
 
Inicia la consulta  
 
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
Visualiza l información 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta. 
b. Da la orden de Modificar 
c. Finaliza el proceso  

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
7. 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de Consulta  
Registro de Cuentas 
 
Realiza la búsqueda especificada y 
muestra el resultado 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir la consulta 
b. Pasa al caso de uso Modificar 

Registro de Cuentas 
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Cursos Alternos 
Línea 6a:  
 
Línea 6b: 
 
 
Línea 7a:  

Si el actor da una orden diferente a finalizar, pasa a la Línea 7
 
Si el estado de la cuenta es “registrada” no se permite hacer modificaciones 
y se deshabilita esta opción 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
8.6.14 Modificar Registro de Cuentas. 
 
Caso de Uso: Modificar Registro de Cuentas 
Actores: Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Modificar la radicación de una cuenta y sus soportes 
Resumen: La secretaria necesita modificar la radicación registro de una cuenta 

y sus soportes para completar los requisitos exigidos para revisión 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.9, Rf_1.10 

Casos de uso: Crear Registro de Cuentas, Consultar Registro de 
Cuentas 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario modificar los soportes de 
una cuenta radicada en el sistema. 
 
Inicia la modificación del registro una 
cuenta introduciendo su login y 
contraseña 
 
Marca los requisitos faltantes para 
completar todos los requerimientos 
legales y ordena guardar 
 
Recibe y acepta la confirmación, 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto carga la 
estructura de Modificar Registro de 
Cuentas 
 
Registra los requisitos de la cuenta, 
valida que los soportes estén 
completos y guarda una copia. 
 
Muestra confirmación del registro de 
modificación  

Cursos Alternos 
Línea 4: El actor debe verificar que los soportes faltantes presentados sean en 

número iguales a los no marcados en el registro de la cuenta 
 
 
8.6.15 Crear Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
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Caso de Uso: Crear Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Actores: Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Crear el reporte de requisitos no presentados en la radicación de la 

cuenta 
Resumen: Cuando se hace la radicación o registro de una cuenta debe 

informarse al origen de ella la falta de uno o mas de los soportes 
legales que debe presentar para la revisión y visado de la cuenta 

Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.26, Rf_1.27, Rf_1.28, Rf_1.29, Rf_1.33, Rf_1.35, 

Rf_1.39, Rf_1.40 
Caso de Uso: Crear Registro de Cuentas 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
4.  
 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 

Este caso de uso comienza cuando 
falta uno o varios soportes en el  
registro de la cuenta. 
 
Elige la opción de crear Reporte de 
Incumplimientos en el Registro 
 
 
 
 
 
Visualiza la información del reporte, 
ingresa la dirección electrónica del 
destinatario, si está disponible, digita 
comentarios pertinentes y da la orden 
de guardar el reporte. 
 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación y: 
a. Da la orden de Imprimir el reporte 
b. Da la orden de Enviar el reporte al 

origen de la cuenta. 
c. Finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
8. 

 
 
 
 
Carga la estructura de Reporte de 
Incumplimientos en el Registro, 
asigna la fecha actual del sistema, un 
número único y consecutivo, carga 
los requisitos de la Cuenta que no se 
marcaron y el origen de la cuenta 
 
Registra la información del reporte y  
guarda una copia 
 
 
 
 
Muestra confirmación del registro del 
reporte 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir el Reporte 
b. Envía el reporte al destinatario 

especificado del reporte 

Cursos Alternos 
Línea 7: 
 
Línea 7b: 
 
Línea 8a: 

Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 8
 
Si no se ingresó la dirección electrónica se deshabilita la opción de enviar 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
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 mensaje de error 
 
 
8.6.16 Consultar Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
 
Caso de Uso: Consultar  Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Actores: Revisor de Cuentas, Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Consultar un reporte de incumplimientos en la radicación de cuentas 
Resumen: Consultar un reporte de incumplimientos almacenado en el sistema 

para su posterior visualización y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.30, Rf_1.31, Rf_1.32, Rf_1.34 

Casos de uso: Crear Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
4. 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita consultar un reporte de 
incumplimientos en la radicación 
 
Inicia la consulta 
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
El actor visualiza la información 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta. 
b. Finaliza el proceso  

 
 
 
 
3. 
 
5. 
 
 
7. 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de Consulta.  
 
Realiza la búsqueda especificada y 
muestra el resultado 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir la consulta 

Cursos Alternos 
Línea 6a:  
 
 
Línea 7:  

Si el actor da la orden de impresión, pasa a la Línea 7 de lo contrario 
finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
8.6.17 Crear Revisión de Cuentas. 
 
Caso de Uso: Crear Revisión de Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Hacer una revisión legal y de liquidación de la cuenta y sus soportes 
Resumen: Revisar cada uno de los soportes físicos de una cuenta para verificar 

el cumplimiento legal y de liquidación de los mismos 
Tipo: Primario y Esencial. 
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Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_4.1, Rf_4.2, Rf_4.3, Rf_4.4, Rf_4.8, Rf_4.22, 
Rf_4.23, Rf_4.24, Rf_4.25 
Casos de Uso: Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita revisar una cuenta. 
 
Ingresa a la opción de Revisión de 
Cuentas 
 
 
Selecciona una cuenta a revisar 
 
 
 
 
Verifica la correcta liquidación y la 
legalidad tanto de la cuenta como de 
sus soportes, marca aquellos que 
están correctos y ordena Guardar 
 
 
 
 
 
Ordena:  
a. Generar Reporte de 

Incumplimientos en la Revisión si 
está habilitada 

b. Finaliza el proceso. 

 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
10 

 
 
 
Carga la estructura de Revisión de 
Cuentas, carga las cuentas cuyo 
estado sea “Revisión”  
 
Carga los datos de la cuenta y sus 
soportes, le asigna un número único y 
consecutivo y la fecha actual del 
sistema 
 
Registra la información  y valida que 
todos los soportes estén marcados y 
cambia el estado de la cuenta a 
“Visado”. 
 
Guarda una copia y muestra la 
confirmación del registro de la 
revisión. 
 
a. Carga los requisitos no marcados 

y pasa al caso de uso Crear 
Reporte de Incumplimientos en la 
Revisión. 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
 
Línea 7: 
 
 
Línea 9: 
 
Línea 9a; 

Si los requisitos no están marcados se habilita la opción de Generar Reporte 
de Incumplimientos en la Revisión,  
 
Si la validación no es correcta se cambia el estado de la cuenta a “Pendiente 
Revisión”  
 
Si el actor no ordena finalizar pasa a la línea 10 si está habilitada. 
 
Si el estado de la cuenta es “Visada” se deshabilita la opción de generar 
Reporte. 
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8.6.18 Consultar Revisión de Cuentas. 
 
Caso de Uso: Consultar Revisión de Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas, Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Consultar la información de una cuenta que haya sido revisada 
Resumen: Se necesita hacer una consulta sobre una cuenta revisada registrada 

en el sistema para su posterior visualización, modificación y/o 
impresión 

Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_4.5, Rf_4.6, Rf_4.7, Rf_4.11 

Casos de uso: Crear Revisión de Cuentas 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
4. 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario consultar el registro de la 
Revisión de una Cuenta 
 
Inicia la consulta 
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
El actor visualiza la información 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta 
b. Da la orden de Modificar 
c. Finaliza el proceso  

 
 
 
 
3. 
 
5. 
 
 
7. 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de consulta  
 
Realiza la búsqueda especificada y 
muestra el resultado 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir la consulta 
b. Pasa al caso de uso Modificar 

Revisión de Cuentas 

Cursos Alternos 
Línea 6a:  
 
Línea 6b: 
 
 
Línea 7a:  

Si el actor elige una orden diferente a finalizar, pasa a la Línea 7
 
Si la cuenta está visada no se podrá modificar la cuenta de lo contrario se 
habilita la opción de Modificar 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
8.6.19 Modificar Revisión de Cuentas. 
 
Caso de Uso: Modificar Revisión de Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Modificar los datos en la revisión de una Cuenta 
Resumen: El Revisor de Cuentas modifica los soportes que presentan 

incumplimientos de una cuenta que esta revisión pendiente 

 614



Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_4.9, Rf_4.10 

Casos de uso: Crear Revisión de Cuentas, Consultar Revisión de 
Cuentas 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario modificar los soportes no 
marcados en la revisión legal y de 
liquidación de la cuenta 
 
Inicia la Modificar Revisión de 
Cuentas ingresando su login y 
contraseña 
 
 
Marca los soportes corregidos para 
completar los requisitos legales y 
ordena guardar 
 
Recibe y acepta la confirmación, 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto el sistema 
carga la estructura de Modificar 
Revisión de Cuentas y carga el 
registro consultado 
 
Registra los requisitos marcados y 
guarda una copia. 
 
 
Muestra confirmación del registro de 
modificación de la revisión de cuenta  

Cursos Alternos 
Línea 4: El actor verifica que los soportes faltantes corregidos presentados para la 

nueva revisión sean igual en número a los no marcados en la revisión inicial
 
 
8.6.20 Crear Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 
Caso de Uso: Crear Reporte de Incumplimientos en la Revisión 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Crear el reporte de incumplimientos de la revisión de una cuenta 
Resumen: Cuando se hace el proceso de la revisión legal y de liquidación de la 

Cuenta algunas veces se presentan errores en la información 
presentada, para corregir esto se debe crear un reporte que envíe esta 
información para que sea corregida. 

Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_4.12, Rf_4.13, Rf_4.14, Rf_4.15, Rf_4.19, Rf_4.26, 

Rf_4.27 
Casos de Uso: Crear Revisión de Cuentas 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 

Este caso de uso comienza cuando 
presentan errores uno o varios 
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2. 
 
 
 
 
 
 
4.  
 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 

soportes en la  revisión de la cuenta. 
 
Elige la opción de crear Reporte de 
Incumplimientos en la Revisión 
 
 
 
 
 
Visualiza la información del reporte, 
ingresa la dirección electrónica del 
destinatario, si está disponible, digita 
comentarios pertinentes y da la orden 
de guardar el reporte. 
 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación y: 
d. Da la orden de Imprimir el reporte 
e. Da la orden de Enviar el reporte al 

origen de la cuenta. 
f. Finaliza el proceso 

 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
8. 

 
 
Carga la estructura de Reporte de 
Incumplimientos en la Revisión, 
asigna la fecha actual del sistema, un 
número único y consecutivo, carga 
los requisitos de la Cuenta que no se  
marcaron y el origen de la cuenta 
 
Registra la información del reporte y  
guarda una copia 
 
 
 
 
Muestra confirmación del registro del 
reporte 
 
c. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir el Reporte 
d. Envía el reporte al destinatario 

especificado del reporte 

Cursos Alternos 
Línea 7: 
 
Línea 7b: 
 
Línea 8a: 
 

Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 8
 
Si no se ingresó la dirección electrónica se deshabilita la opción de enviar 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
8.6.21 Consultar Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 
Caso de Uso: Consultar  Reporte de Incumplimientos en la Revisión 
Actores: Revisor de Cuentas, Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Consultar un reporte almacenado en el sistema el cual especifica los 

requisitos incumplidos en la revisión de una cuenta y que debe 
enviarse al origen de la misma para su corrección 

Resumen: Consultar un reporte de incumplimientos en la revisión de una 
cuenta para su posterior visualización y/o impresión 

Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_4.16, Rf_4.17, Rf_4.18, Rf_4.20 

Casos de uso: Crear Reporte de Incumplimientos en la Revisión 
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Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
4. 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita consultar un reporte de 
incumplimientos en la revisión  
 
Inicia la consulta 
 
Ingresa el criterio de búsqueda 
 
 
El actor visualiza la información 
c. Da la orden de Imprimir la 

consulta. 
d. Finaliza el proceso  

 
 
 
 
3. 
 
5. 
 
 
7. 
 

 
 
 
 
Carga la estructura de Consulta.  
 
Realiza la búsqueda especificada y 
muestra el resultado 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir la consulta 

Cursos Alternos 
Línea 6a:  
 
 
Línea 7:  

Si el actor da la orden de impresión, pasa a la Línea 7 de lo contrario 
finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
8.6.22 Generar Reportes. 
 
Caso de Uso: Generar Reportes  
Actores: Iniciador: Usuario del Sistema 
Propósito: Generar un reporte solicitado 
Resumen: Permite generar un reporte indicando los campos que se requieren 

para el. 
Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_5.1, Rf_5.2, Rf_5.3, Rf_5.4 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
 1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita crear un reporte de la 
información de Recursos Físicos 
 
Ingresa a la opción de Generar 
Reportes 
 
Selecciona un reporte y ordena 
generar 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 

 
 
 
 
Carga la estructura Generar Reportes 
 
 
Genera el reporte seleccionada y lo 
muestra  
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6. 
 
 
 
8. 

Ordena guardar el reporte 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación y:  
a. Da la orden de Imprimir el 

documento  
b. El actor finaliza el proceso 

7. 
 
 
 
9. 

Guarda una copia del reporte y 
muestra confirmación del registro del 
reporte 
 
a. Envía mensaje a la impresora para 

imprimir el documento que se 
muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 8b: 
 
 
Línea 9: 

Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 7 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
8.6.23 Iniciar Sistema. 
 
Caso de Uso: Iniciar sistema 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Iniciar sistema y habilitarlo para su uso 
Resumen: El Administrador ingresa su contraseña, el sistema verifica la 

contraseña, al terminar el proceso el sistema queda habilitado 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_6.1, Rf_6.2, Rf_6.3, Rf_6.4 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
2. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador desea iniciar el sistema
  
Inicia el sistema y el administrador 
ingresa la contraseña  

 
 
 
3. 
 
 
4 

 
 
 
Verifica los datos ingresados 
 
 
Habilita la base de datos para su uso 

Cursos Alternos 
Línea 4: Si  los datos ingresados no son correctos indica el error 

 
 
8.6.24 Crear Grupo. 
 
Caso de Uso: Crear Grupo 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Agregar un nuevo grupo al sistema 
Resumen: El Administrador registra un nuevo grupo con sus permisos sobre el 
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sistema 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.5, Rf_7.7 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
5. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita crear un 
nuevo Grupo 
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Grupos 
 
El actor registra los datos del nuevo 
Grupo 
 
Da la orden de guardar el nuevo 
Grupo 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de Crear Grupos 
 
 
 
 
 
Guarda la información del nuevo 
Grupo del sistema 

Cursos Alternos 
Línea 2: 
 
 
Línea 4: 

Si  los datos ingresados no son registrados indica el error, si  los datos 
ingresados ya existen indica el error 
 
Si  los datos de los permisos no son registrados indica el error 

 
 
8.6.25 Modificar Grupo. 
 
Caso de Uso: Modificar Grupo 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Modificar un grupo del sistema 
Resumen: El Administrador modifica un grupo y/o sus permisos sobre el 

sistema 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.3, Rf_7.5, Rf_7.9 

Casos de Uso: Crear Grupo 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador determina la necesidad 
de modificar la información de un 
Grupo 
 
Inicia la Modificación de Grupo 
  
 

 
 
 
 
 
3. 
 
 

 
 
 
 
 
Muestra la pantalla de Modificación 
de Grupos 
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4. 
 
 
6. 
 
 
7. 

El actor selecciona el Grupo a 
modificar  
 
El Administrador ingresa los nuevos 
datos del Grupo.  
 
Da la orden de guardar las 
modificaciones del Grupo 

5. 
 
 
 
 
 
8. 

El sistema muestra los datos del 
Grupo 
 
 
 
 
Registra modificaciones a los datos 
del Grupo 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 8: 

Si  grupo indicado no se encuentra indica el error.  
 
Si  los datos ingresados no son registrados indica el error.  

 
 
8.6.26 Eliminar Grupo. 
 
Caso de Uso: Eliminar Grupo 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Eliminar un grupo del sistema 
Resumen: El Administrador elimina un grupo y a sus usuarios pertenecientes 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.3,  Rf_7.11 

Casos de Uso: Crear Grupo 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita descartar un 
Grupo de Usuarios 
 
Inicia la Eliminación del Grupo  
 
 
El Administrador ingresa el 
identificador del grupo a eliminar 
  
El Administrador visualiza la 
información. Confirma la eliminación 
 
  

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
6. 
 
 
8. 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de eliminación de 
Grupos 
 
Realiza la búsqueda según el 
parámetro  
 
Muestra los datos del grupo y de los 
usuarios que pertenecen a él 
 
Elimina todos los usuarios que 
pertenecen a ese grupo y al grupo 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7: 

Si  grupo indicado no se encuentra indica el error 
 
Si el Administrador no confirma la eliminación finaliza el proceso 
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8.6.27 Crear Usuario. 
 
Caso de Uso: Crear Usuario 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Agregar un nuevo usuario al sistema 
Resumen: El Administrador registra un nuevo usuario y el grupo al que 

pertenece  
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.1, Rf_7.2, Rf_7.3, Rf_7.4, Rf_7.6 

Casos de uso: Crear Grupo 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
5. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita crear un 
nuevo Usuario 
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Usuario 
 
El actor registra los datos del nuevo 
Usuario 
 
Da la orden de guardar el nuevo 
usuario 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de Crear Usuarios 
 
 
 
 
Guarda la información del nuevo 
usuario del sistema 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 

Si  los datos ingresados no son registrados indica el error 
Si  los datos ingresados ya existen indica el error 

 
 
8.6.28 Modificar Usuario. 
 
Caso de Uso: Modificar Usuario 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Modificar un usuario del sistema 
Resumen: El Administrador modifica un usuario  
Tipo: Secundario y Esencia 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.3, Rf_7.8 

Casos de Uso: Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador determina la necesidad 
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2. 
 
 
4. 
 
 
6. 
 
 
7. 

de modificar la información de un 
usuario  
 
Inicia la Modificación de Usuarios 
  
 
El actor selecciona el usuario a 
modificar  
 
El Administrador ingresa los nuevos 
datos del usuario.  
 
Da la orden de guardar las 
modificaciones del usuario 

 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
Muestra la pantalla de Modificación 
de Usuarios 
 
El sistema muestra los datos del 
usuario 
 
 
 
 
Registra modificaciones a los datos 
del usuario 

Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
Línea 7: 

Si  usuario indicado no se encuentra indica el error 
 
Si  los datos ingresados no son registrados indica el error 

 
 
8.6.29 Eliminar Usuario. 
 
Caso de Uso: Eliminar Usuario 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Eliminar un usuario del sistema 
Resumen: El Administrador elimina un usuario 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.3, Rf_7.10 

Casos de Uso: Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita descartar un 
Usuario 
 
Inicia la Eliminación del Usuario 
 
 
El Administrador ingresa el 
identificador del usuario a eliminar 
  
El Administrador visualiza la 
información. Confirma la eliminación 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
6. 
 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de eliminación de 
Usuarios 
 
Realiza la búsqueda según el 
parámetro  
 
Muestra los datos del usuario 
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  8. Elimina al usuario 
Cursos Alternos 
Línea 5: Si usuario indicado no se encuentra indica el error 

 
 
8.6.30 Iniciar Sesión. 
 
Caso de Uso: Iniciar Sesión 
Actores: Iniciador: Usuario del Sistema  
Propósito: Iniciar una sesión de trabajo en el sistema SIIRCUN 
Resumen: Para iniciar a trabajar en el sistema los usuarios deben tener una 

cuenta de usuario, la cual les va a permitir identificarse y cumplir 
con las funciones determinadas por los perfiles de usuario.  Para 
ingresar deben introducir un login y una contraseña para entrar en el 
sistema e iniciar la respectiva sesión.  En caso de pérdida de login o 
contraseña el usuario deberá acercarse al administrador del sistema 
para solucionar el problema 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_11.1, Rf_11.2 

Casos de uso: Iniciar Sistema  
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
3. 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando 
cualquier actor en el SIIRCUN desea 
ingresar al sistema 
 
El actor introduce su login y su 
contraseña para iniciar sesión 
 
El actor ingresa al sistema y comienza 
a trabajar 

2. 
 
 
 
4. 
 
 
5. 

El sistema le muestra la pantalla de 
inicio de sesión 
 
 
El sistema verifica que el login y el 
contraseña sean correctos 
 
El sistema activa los menús 
correspondientes a cada actor según 
sus perfiles de usuario 

Cursos Alternos 
Línea 4: Si el login o el contraseña son incorrectos, indique error 

 
 
8.6.31 Consultar Cuentas de Usuario. 
 
Caso de Uso: Consultar Cuentas de Usuario 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Acceder a la información de cuentas de usuario 
Resumen: Cuando el administrador requiera conocer los usuarios que están 

registrados en el sistema tendrá que ir a consultar los usuarios 
presentes en las cuentas que existen en el sistema 
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Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.12, Rf_7.15 

Casos de Uso: Crear Grupo, Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando el 
administrador del Sistema desea 
consultar las cuentas de usuario 
registradas en el sistema 
 
Inicia la Consulta de Cuentas de 
Usuario 
 
El administrador especifica los 
parámetros de búsqueda, según el 
grupo se seleccionan los nombres de 
los usuarios 
 
El actor visualiza la información 
solicitada 
a. El administrador finaliza el 

proceso 
b. Da la orden de imprimir la 

consulta 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
7. 
 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda de cuentas de usuario 
 
Realiza la búsqueda según los 
parámetros. Muestra en pantalla el 
informe coincidente con la búsqueda  
 
 
Envía mensaje a la impresora de 
imprimir la consulta en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7: 
 

Si se introduce un parámetro de búsqueda inexistente, indica error 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
8.6.32 Crear Copias de Seguridad. 
 
Caso de Uso: Crear Copias de Seguridad 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Mantener copias de seguridad de las operaciones que se han 

ejecutado en el sistema 
Resumen: Cada cierto período de tiempo se guardará copias de seguridad de 

las operaciones realizadas y las bases de datos del sistema para que 
en caso de fallas o pérdida de información se tenga un respaldo 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_8.1 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
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1. 
 
 
 
3. 

Este caso de uso comienza cuando se 
cumple el período para el 
almacenamiento de las copias de 
seguridad 
 
El administrador manda a almacenar 
este archivo a un medio magnético u 
óptico 

2. 
 
 
 
 

El sistema guarda automáticamente 
las copias de seguridad en un archivo 
dentro del sistema 
 

Cursos Alternos 
  

 
 
8.6.33 Cargar Copias de Seguridad. 
 
Caso de Uso: Cargar Copias de Seguridad 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Permitir carga de copias de seguridad al sistema 
Resumen: Cuando se presenten fallas en el sistema, se permitirá cargar 

nuevamente la información almacenada en las copias de seguridad 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_8.2, Rf_8.3 

Casos de Uso: Crear Copias de Seguridad 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando 
hubo pérdida de datos y se necesita 
restaurar la información. 
 
El administrador inicia  la carga de 
las copias de seguridad  
 
El administrador introduce el medio 
de almacenamiento externo y 
selecciona el drive de 
almacenamiento. 
 
Selecciona la ruta de las copias que 
introducirá al sistema. Inicia la 
consulta   
 
El administrador elige la copia de 
seguridad que desea restaurar y 
confirma la Carga de la copia de 
seguridad al sistema. 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 
 
 
9. 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de búsqueda  
 
 
Carga los directorios y archivos 
creados como copias de seguridad. 
 
 
Muestra la información de cada 
copias de seguridad  registradas en el 
medio de almacenamiento 
 
El sistema restaura la copia de 
seguridad y confirma la carga de 
archivos a la Base de datos 

 625



10.  
El administrador acepta la carga de 
copias de seguridad y finaliza el 
proceso  

Cursos Alternos 
  

 
 
8.6.34 Terminar Sistema. 
 
Caso de Uso: Terminar sistema 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Deshabilitar el funcionamiento  del sistema 
Resumen: El Administrador del Sistema cierra el sistema cuando ya se ha 

terminado una jornada de trabajo o una serie de operaciones en el 
sistema 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.10, Rf_6.5, Rf_6.6 

Casos de Uso: Iniciar Sistema 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador del Sistema debe 
terminar el sistema 
 
El Administrador del Sistema ingresa a 
la opción que le permite terminar 
sistema 
 
El Administrador del Sistema 
confirma la finalización del sistema 
 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
Muestra un cuadro de dialogo 
 
 
 
Verifica que se haya terminado de 
realizar todas las transacciones a las 
bases de datos y que todos los usuarios 
hayan terminado sesiones del sistema 
 
Termina sistema y lo apaga 

Cursos Alternos 
Línea  4: 
 
Línea  5: 
 

El usuario no tiene autorización para Terminar Sistema 
 
Si no se han terminado de realizar todas las transacciones informa acerca de 
los procesos que se están ejecutando en el sistema o puede ser que aún haya 
usuarios conectados en el sistema y deberán cerrar sus sesiones 
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8.6.35 Cerrar Sesión. 
 
Caso de Uso: Cerrar sesión 
Actores: Usuario del Sistema 
Propósito: Dar por terminada una sesión del sistema 
Resumen: El Usuario del Sistema al terminar de realizar las operaciones 

concernientes a uno o varios procesos, cierra la sesión de trabajo en 
la que esta laborando 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones : Rf_10.3, Rf_10.4 

Casos de Uso: Iniciar Sesión 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Usuario del Sistema decide terminar 
una sesión de trabajo 
 
El Usuario del Sistema selecciona la 
opción cerrar sesión 
 
El Usuario del Sistema decide si desea 
cambiar la sesión de usuario o cerrar la 
sesión 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 

 
 
 
 
Verifica que no se estén ejecutando 
procesos en esta sesión a cerrar 
 
Cierra la sesión actual, ocultando las 
ventanas 

Cursos Alternos 
Línea  3: 
 

Si no se han terminado de realizar todas las transacciones informa a cerca de 
los procesos que se están ejecutando en la sesión 

 
 
8.6.36 Consultar Ayuda. 
 
Caso de Uso: Consultar ayuda 
Actores: Administrador del Sistema, Usuario del Sistema 
Propósito: Mostrar información relacionada con el manejo de un modulo o 

interfaz 
Resumen: Por medio de la ayuda obtendrá información acerca de un 

procedimiento concreto o de la forma de aprovechar una 
característica determinada. La ayuda estará disponible en cualquier 
instante, siendo posible elegir el tipo de información que necesita 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_9.1, Rf_9.2, Rf_9.3 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor presenta una dificultad en el 
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2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 

desarrollo de un procedimiento o la 
manipulación de una interfaz  y 
necesita obtener información acerca de 
esto 
El Usuario del Sistema ingresa al 
menú de ayuda 
 
El Usuario del Sistema selecciona la 
opción de ayuda y el tema de ayuda 
que desea consultar 
 
El Usuario del Sistema: 
a. Lee la ayuda 
b. Da la orden de Imprimir la ayuda 
 
 El Usuario del Sistema cierra la 
ventana de ayuda 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 
 
 
9. 
 

 
 
 
 
Muestra la ventana de ayuda 
 
 
Muestra en la ventana de ayuda el 
tema especifico de consulta 
 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el documento que se muestra 
en pantalla  
 
Oculta la ventana de ayuda 

Cursos Alternos 
Línea  6: 
 
 
Línea 7: 
 

Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 7 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
8.6.37 Registrar Log’s. 
 
Caso de Uso: Registrar Log’s 
Actores: Usuario del Sistema 
Propósito: Capturar los datos de los Log’s y registrarla 
Resumen: El Usuario del Sistema inicia una sesión del sistema y entra a 

manipular cualquier módulo, mientras está realizando una operación 
en el sistema, automáticamente se genera los Log’s con datos 
relacionados al usuario y a las operaciones que esta manipulando 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_11.1 

Casos de Uso: Iniciar Sesión 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 

El Usuario del Sistema inicia una 
sesión 
 

2. 
 
 

Captura los datos del usuario como 
son el login, contraseña, fecha y hora 
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3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 
9. 
 
 
11. 

El Usuario del Sistema entra a 
manipular cualquier modulo que se 
encuentra en el sistema 
 
El Usuario del Sistema ejecuta una 
operación dentro del módulo que 
ingreso 
 
El Usuario sale del módulo 
 
El Usuario termina sesión 
 
 
El Usuario abandona el sistema 

4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 
 
10.
 
 

Captura los datos del módulo al que 
ingresa 
 
 
Captura la operación que realiza y que 
datos afectó 
 
 
Captura la hora de salida del módulo 
 
Captura la hora de terminada la sesión 
y almacena los datos capturados 

Cursos Alternos 
Línea  3: 
 
Línea  5: 
 
 
Línea  7: 

El Usuario del Sistema inicia sesión pero no ingresa a los módulos 
 
El Usuario no realiza ninguna operación dentro del módulo o realiza varias 
operaciones 
 
El Usuario no sale del módulo 

 
 
8.6.38 Consultar Log’s. 
 
Caso de Uso: Consultar Log’s 
Actores: Administrador del Sistema 
Propósito: Mostrar la información relacionada con los Log’s 
Resumen: El Administrador del Sistema consulta los datos de los Log’s con el 

fin de conocer que usuarios han ingresado al sistema y que 
operaciones han realizado 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones : Rf_11.2, Rf_11.3 

Casos de Uso: Registrar Log’s 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador del Sistema decide 
consultar los Log’s registrados 
 
El Administrador del Sistema inicia la 
consulta de Log’s  
 
Especifica un parámetro de búsqueda, 

 
 
 
 
3. 
 
 
5 

 
 
 
 
Muestra el inicio de la búsqueda  
 
 
Busca los registros que tengan el 
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7. 
 
 
 

ya sea Fecha, Hora, Usuario, Proceso o 
Grupo  
 
El Administrador del Sistema: 
a. Lee la información 
b. Imprime la información 
c. Cierra la ventana de Log’s 
 

 
 
 
6. 
 
 
 
 
8. 

parámetro especificado 
 
 
Muestra en pantalla los datos de los 
Log’s de acuerdo al parámetro 
especificado 
 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el registro del Log mostrado 
en pantalla  

Cursos Alternos 
Línea  4: 
 
 
Línea 7: 
 
 
Línea 8: 

No encuentra el parámetro especificado y solicita que ingrese un parámetro 
correcto 
 
Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 8 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada a sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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8.7 DIAGRAMAS DE CASOS DE USO 
 
 
8.7.1 Requisitos para Cuentas. 
 

Modificar Requisitos para 
Cuentas

Deshabilitar Requisitos para 
Cuentas

Crear Requisitos para 
Cuentas

Consultar Requisitos para 
Cuentas

Revisor de 
Cuentas

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<extend>>

 
 

8.7.2 Tipos de Cuentas. 
 

Modificar Tipo de Cuenta Crear Tipo de Cuenta

Consultar Tipo de Cuenta

<<include>>
<<include>>

Deshabilitar Tipo de CuentaRevisor de 
Cuentas

<<extend>>
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8.7.3 Requisitos por Tipo de Cuenta. 
 

Crear Requisitos por Tipo de 
Cuenta

Consultar Requisitos por 
Tipo de Cuenta

Modificar Requisitos por 
Tipo de Cuenta

<<include>>

Revisor de 
Cuentas

Consultar Requisitos para
Cuentas

<<include>>

Consultar Tipo de Cuenta

<<include>>

<<include>>

<<include>>

 
 
 

8.7.4 Registro de Cuentas. 
 

Crear Registro de CuentasConsultar Registro de 
Cuentas

Modificar Registro de 
Cuentas

<<include>>

Crear Reporte 
Incumplimientos Registro

Consutar Reporte 
Incumplimientos Registro

Secretaria Revisión 
de Cuentas

<<include>>

<<include>> <<include>>

Consultar cuenta SIIFUN

<<include>>
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8.7.5 Revisión  de Cuentas. 
 

Crear Revisión de Cuentas

Consultar Revisión de 
Cuentas

Modificar Revisión de 
Cuentas

<<include>>

Crear Reporte 
Incumplimientos Revisión

Consultar Reporte 
Inumplimientos Revisión Revisor de 

Cuentas

<<include>>

Consultar Registro de 
Cuentas

<<include>>

Consultar cuenta SIIFUN

<<include>>

<<include>>

<<include>>
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8.7.6 Generar Reportes. 
 

Consultar Requisitos por 
Tipo de Cuenta Consultar Requisitos para 

Cuentas

Generar ReportesUsuario del 
Sistema

Consultar Revisión de 
Cuentas

<<include>>

<<include>>

<<include>>

Consultar Tipo de Cuentas

<<include>>

Consultar Reporte 
Incumplientos Revisión

<<include>>

Consultar Reporte 
Incumplimientos Registo

<<include>>

Consultar Registro de 
Cuentas

<<include>>
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8.7.7 Administración del Sistema. 
 

Registrar Log's

Cerrar Sesión

Iniciar Sesión

Usuario del 
Sistema

Modificar Grupo

Crear Grupo

<<include>>

Eliminar Grupo

<<include>>

Consultar Cuenta de Usuario

<<include>>

Modificar Usuario

Crear Usuario

<<include>>

Eliminar Usuario

<<include>>

Iniciar Sistema

Terminar Sistema

Consultar Log's

Consultar Ayuda

Cargar Copias de Seguridad

Crear Copias de Seguridad

Administrador del 
Sistema

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>

<<include>>
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8.8 DIAGRAMA CONCEPTUAL 
 
 
8.8.1 Radicación y Revisión de Cuentas 
 

Destino_cta
Cod_sec
Nom_sec

Tipo_cta
cod_Tcta
nom_Tcta
estado_Tcta
fecha_Tcta

Req_cta
cod_req
nom_req
est_req
fecha_req

Rll_Cta
cod_rll
cod_regCta
estado_rll
fecha_rll

1

1

1

1
envia

Req_Tcta
cod_rtcta
cod_Tcta
cod_req

tiene

tiene

Revisor de 
cuentas

Login
Contraseña
Id
Nombre
Terminal

11 11

crea

SIIFUNreg_reqCta
cod_regCta
cod_regrcta
cod_req

Rep_Irll
cod_irll
cod_regCta
fecha_rirll
requisitos
URL

1

1

1

1

genera

Secretaria de Revisión de 
Cuentas

Login
Contraseña
Id
Nombre
Terminal

Regis_cta
num_cta
num_radcont
fecha_cta
fecha_reg
cod_regCta
cod_Tcta
origen
ben_Cta
Nit/cc
estado_reg
valor_cta
id_terminal
fecha_leg
No.resol

consulta

1

1..*

1

1..*

crea

1

1

1

1

consulta

1

1

1

1
enviar cuenta

1..*

1

1..*

1

tiene

1

1

1

1

consulta

Origen_cta
Cod_sec
Nom_sec11 11

envia

Rep_Ireg
cod_rir
cod_regCta
fecha_rir
requisitos
URL

1

1

1

1
genera

1

1

1

1

consulta

1

1

1

1

envia
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8.8.2 Reportes 
 

Regis_cta
num_cta
fecha_reg
cod_regCta
estado
cod_rtcta

Rep_Ireg
cod_rir
cod_regCta
requisitos
estado

Rep_Irevll
cod_irll
cod_regCta
requisitos
estado

MovMensual
fecha
cod_rep
descripción
tot_regCta
tot_cta
tot_ctaesp
tot_av
tot_leg
tot_repIreg
tot_repIrevll

*

1

*

1

*

1

Revisión de Cuentas
nom_RC
jefe_RC

Sección
login
contraseña
nombre

RepSolicitud
fecha
info_requerida

1

1

11

expide

expide

solicita

1

1

1 1

1

*

1

*

1

*

consulta

consulta

consulta
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8.8.3 Administración del Sistema 

Log
fecha
hora
id_usu
id_grupo
Cod_operación

Sesión
id_sesión
login

1

1..n

1

1..n

crea

Operaciones
cod_operación
descripción_op1..n1 1..n1

Ayuda
tema
contenido

Usuario
id_usuario
login
nombre_usu
id_grupo

1

1

1

1
establece

1..n

1

1..n

1

consulta

CopiaSeguridad
fecha
id_copiaseg

Grupo
id_grupo
nombre_grupo
cod_operación

1..n

1

1..n

1

pertenece

1

1..n

1

1..n
realiza

Administrador
login
contraseña11..n 11..n

consulta

SIIRCUN
11..n 11..n

contiene

1..n1 1..n1
crea

1

1..n

1

1..n

contiene

1

1

1

1

inicia
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8.9 DIAGRAMAS DE SECUENCIA 
 
 
8.9.1 Crear Requisitos para Cuentas. 
 

crear_reqCta(cod_req, nom_req, fecha_req, est_req)

: Sistema
Revisor de Cuentas

guardar_reqCta(cod_req)

 
 
8.9.2 Consultar Requisitos para Cuentas. 
 

 
 
 
8.9.3 Modificar Requisitos para Cuentas. 
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8.9.4 Deshabilitar Requisitos para Cuentas. 
 

 
 
 
8.9.5 Crear Tipo de Cuenta. 
 

 
 
 
8.9.6 Consultar Tipo de Cuenta. 
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8.9.7 Modificar Tipo de Cuenta. 
 

: Sistema

iniciar_sesión(login, contraseña)
Revisor de Cuentas

modificar_Tipocta(nov_Tcta[])

guardar_Tipocta(cod_Tcta)

consultar_Tipocta(cod_Tcta, nom_Tcta, fecha_Tcta)

 
 
 
8.9.8 Deshabilitar Tipo de Cuenta. 
 

: Sistema

iniciar_sesión(login, contraseña)

Revisor de Cuentas

desac_Tipocta(estado_Tcta)

consultar_Tipocta(cod_Tcta, nom_Tcta, fecha_Tcta)

 
 
 
8.9.9 Crear Requisitos por Tipo de Cuenta. 
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8.9.10 Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta . 
 

 
 
 
8.9.11 Modificar Requisitos por Tipo de Cuenta. 
 

: Sistema

iniciar_sesión(login, contraseña)
Revisor de Cuentas

modificar_reqTcta(nov_reqTcta[])

guardar_reqTcta(cod_rtcta)

consultar_reqTcta(cod_rtcta, cod_Tcta, cod_req)

 
 
 
8.9.12 Crear Registro de Cuentas. 
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8.9.13 Consultar Registro de Cuentas. 
 

 
 
 
8.9.14 Modificar Registro de Cuentas. 
 

: Sistema

iniciar_sesión(login, contraseña)
Secretaria Revisión de Cuentas

modificar_regiscta(nov_regiscta[])

guardar_regiscta(cod_regcta)

consultar_regiscta(num_cta, num_radcont, fecha_cta, fecha_reg, ben_Cta)

 
 
 
8.9.15 Crear Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
 

 
 
8.9.16 Consultar Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
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8.9.17 Crear Revisión de Cuentas. 
 

 
 
8.9.18 Consultar Revisión de Cuentas. 
 

 
 
 
8.9.19 Modificar Revisión de Cuentas. 
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: Sistema

iniciar_sesión(login, contraseña)
Revisor de Cuentas

modificar_rllcta(nov_rllcta[])

consultar_rllcta(cod_regcta, cod_rll, estado_rll)

guardar_rllcta(cod_rll)

 
 
 
8.9.20 Crear Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 

 
 
8.9.21 Consultar Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 

 
 
 
8.9.22 Generar Repotes. 
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8.9.23 Iniciar Sistema. 
 

 
 
 
8.9.24 Crear Grupo. 
 

 
 
 
8.9.25 Modificar grupo. 
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8.9.26 Eliminar Grupo 
 

 
 
 
8.9.27 Crear Usuario 
 

 
 
 
8.9.28 Modificar Usuario 
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consultar_usuario(id_usu)

Administrador del Sistema
:Sistema

modificar_usuario(nov_usu[])

guardar_usuario(id_usu)

 
 
 
8.9.29 Eliminar Usuario 
 

 
 
 
8.9.30 Iniciar sesión 
 

 
 
 
8.9.31 Consultar Cuentas de Usuario 
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8.9.32 Crear Copias de Seguridad 
 

 
 
 
8.9.33 Cargar Copias de Seguridad 
 

 
 
 
8.9.34 Terminar Sistema 
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8.9.35 Cerrar Sesión 
 

 
 
 
8.9.36 Consultar Ayuda 
 

 
 
 
8.9.37 Registrar Log’s 
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8.9.38 Consultar Log’s 
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8.10 CONTRATOS DEL SISTEMA 
 
 
8.10.1 Crear Requisitos para Cuentas. 
 
Nombre: crear_req(cod_req: cadena, nom_req: cadena, est_req: 

cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la creación 

de un requisito de cuenta para su posterior publicación y 
consulta  

Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.1, Rf_2.2, Rf_2.3 

Casos de Uso: Crear Requisitos para Cuentas 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Req_cta (Creación de Instancia) 
• Se asignó un código a Req_cta.cod_req (Modificación de Atributo) 
• Se asignó un requisito a Req_cta.nom_req (Modificación de Atributo) 
• Se asignó habilitado a Req_cta.est_req(Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.2 Guardar Requisitos para Cuentas. 
 
Nombre: guardar_reqCta(cod_req) 
Responsabilidad: Almacenar los datos registrados de los requisitos para su 

posterior utilización en consultas. 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.4, Rf_2.8 

Casos de Uso: Crear Requisitos para Cuentas 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado un requisito para cuenta . 
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Poscondiciones: 
• Se guardó una instancia de Req_cta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.3 Consultar Requisitos para Cuentas. 
 
Nombre: consultar_reqCta(cod_req: cadena, nom_req: cadena) 
Responsabilidad: Buscar los requisitos almacenados que cumplan con el criterio 

especificado. 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.5, Rf_2.6, Rf_2.7 

Casos de Uso: Crear Requisitos para Cuentas 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado requisitos para cuenta  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Req_cta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.4 Imprimir Requisitos para Cuentas. 
 
Nombre: imprimir_req() 
Responsabilidad: Imprime los requisitos consultados 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.11 

Casos de Uso: Crear Requisitos para Cuentas, Consultar 
Requisitos para Cuentas 

Notas:  
Excepciones:  
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Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado requisitos para cuenta  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Req_cta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.5 Modificar Requisitos para Cuentas. 
 
Nombre: modificar_req(nov_requisito[]: cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones en la información de los 

requisitos almacenados. 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.4, Rf_2.8, Rf_2.9, Rf_2.10 

Casos de Uso: Crear Requisitos para Cuentas, Consultar 
Requisitos para Cuentas 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor haya iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se han creado y consultado requisitos para cuenta  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Req_cta (creación de instancia) 
• Se asignó un código a Req_cta.código (modificación de Atributo) 
• Se asignó un requisito a Req_cta.nombre (modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.6 Deshabilitar Requisitos para Cuentas. 
 
Nombre: eliminar_req(estado: cadena) 

 654



Responsabilidad: Deshabilitar del sistema un requisito almacenado. 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_2.12, Rf_2.13 

Casos de Uso: Crear Requisitos para Cuenta o Avance, 
Consultar Requisitos para cuenta . 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor haya iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se han creado y consultado requisitos para cuenta  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Req_cta (creación de instancia) 
• Se asigno deshabilitado a Req_cta.estado (modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.7 Crear Tipo de Cuenta. 
 
Nombre: crear_Tipocta(cod_Tcta: cadena, nom_Tcta: cadena,  

estado_Tcta:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la creación 

de una cuenta  para su posterior publicación y consulta  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.1, Rf_3.2, Rf_3.3, Rf_3.4 

Casos de Uso: Crear Tipo Cuenta 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Tipo_cta (creación de instancia) 
• Se asignó un código a Tipo_cta.cod_Tcta (modificación de Atributo) 
• Se asignó un nombre a Tipo_cta.nombre (modificación de Atributo) 
• Se asignó un habilitado a Tipo_cta.estado_cta(modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 
Atributo) 

• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
 
 
8.10.8 Guardar Tipo de Cuenta. 
 
Nombre: guardar_Tcta(cod_Tcta) 
Responsabilidad: Almacenar los tipos de cuentas registradas para su posterior 

utilización en consultas 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.4, Rf_3.8 

Casos de Uso: Crear para Cuenta o Avance 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado un tipo de cuenta 
Poscondiciones: 
• Se guardó una instancia de Tipo_cta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.9 Consultar Tipo de Cuenta. 
 
Nombre: Consultar_Tipocta(cod_Tcta: cadena, nom_Tcta, 

fecha_Tcta) 
Responsabilidad: Buscar los requisitos almacenados que cumplan con el criterio 

especificado. 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.5, Rf_3.6, Rf_3.7 

Casos de Uso: Crear Tipo de Cuenta 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado tipos de cuentas 
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Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Tipo_cta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.10 Imprimir Tipo de Cuenta. 
 
Nombre: imprimir_Tcta() 
Responsabilidad: Imprime la(s) cuenta(s) o Avance(s) consultado(s) 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.11 

Casos de Uso: Consultar Tipo de Cuenta 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado tipos de cuentas s 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Tipo_cta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.11 Modificar Tipo de Cuenta. 
 
Nombre: modificar_Tipocta(nov_Tcta[]:cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones en la información de las 

cuentas s almacenados. 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.9, 3_10 

Casos de Uso: Crear Tipo de Cuenta, Consultar Tipo Cuenta 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  

 657



Precondiciones: 
• El actor haya iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se ha(n) creado y consultado cuenta(s) (s) 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Tipo_cta(creación de instancias) 
• Se asignó un código a Tipo_cta.cod_Tcta (modificación de Atributo) 
• Se asignó un nombre a Tipo_cta.nom_Tcta (modificación de Atributo) 
• Se asignó un estado a Tipo_cta.estado_cta(modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.12 Deshabilitar Tipo de Cuenta. 
 
Nombre: desac_Tipocta(estado_Tcta: cadena) 
Responsabilidad: Deshabilitar del sistema un Tipo de cuenta almacenado 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.4, Rf_3.8 

Casos de Uso: Crear Tipo de Cuenta, Consultar Tipo Cuenta 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor haya iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se han creado y consultado tipos de cuentas 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Tipo_Tcta (creación de instancia) 
• Se asigno un deshabilitada a Tipo_cta.estado_Tcta (modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.13 Crear Requisitos por Tipo de Cuentas. 
 
Nombre: crear_reqTcta(cod_rtcta: cadena, cod_Tcta: cadena, 
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cod_req[]:cadena) 
Responsabilidad: Asocia los tipos de cuentas con los requisitos almacenados en 

el sistema 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.15, Rf_1.16, Rf_1.17 

Casos de Uso: Crear Cuenta o Avance 
Notas:  
Excepciones: • Si no existen requisitos creados mostrar que no hay 

requisitos almacenados 
• Si no existen tipos de cuentas creados mostrar que no hay 

tipos de cuentas almacenados 
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado tipos de cuentas 
• Se han creado requisitos para cuentas 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Req_Tcta (creación de instancia) 
• Se creó una instancia de Req_cta (creación de instancia) 
• Se creó una instancia de Tipo_cta (creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Req_Tcta con Req_cta y con Tipo_cta(Asociación Formada) 
• Se asignó un código a Req_Tcta.cod_rtcta (modificación de Atributo) 
• Se asignó un código de tipo de cuenta a Req_Tcta.cod_Tcta (modificación de 

Atributo) 
• Se asignó un código de requisito a Req_rtcta.cod_req[i] (modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.14 Guardar Requisitos por Tipo de Cuentas. 
 
Nombre: guardar_reqTcta(cod_rtcta) 
Responsabilidad: Almacenar los tipos de cuentas registradas y los soportes 

necesarios para su revisión 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.18, Rf_1.22 

Casos de Uso: Crear Requisitos para Tipo de Cuenta 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
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Precondiciones: 
• Se haya creado requisitos por tipo de cuenta 
Poscondiciones: 
• Se guardó una instancia de Req_Tcta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.15 Consultar Requisitos por Tipo de Cuentas. 
 
Nombre: consultar_reqTcta(cod_rtcta, cod_Tcta, cod_req) 
Responsabilidad: Buscar los requisitos almacenados que cumplan con el criterio 

especificado. 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.19, Rf_1.20, Rf_1.21 

Casos de Uso: Crear Requisito por Tipo de Cuenta 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado Requisitos por Tipo de Cuenta 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Req_Tcta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.16 Imprimir Requisitos por Tipo de Cuenta. 
 
Nombre: imprimir_reqTcta() 
Responsabilidad: Imprime el o los tipos de cuentas con sus requisitos 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.25 

Casos de Uso: Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta 
Notas:  
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Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado Requisitos por Tipo de Cuenta 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Req_Tcta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.17 Modificar Requisitos por Tipo de Cuentas. 
 
Nombre: modificar_req_Tcta(nov_reqTcta[]) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones en la información de los 

tipos de cuentas s almacenados con sus respectivos soportes 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_3.9, Rf_3.10 

Casos de Uso: Crear Tipo de Cuenta, Consultar Tipo Cuenta 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor haya iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se ha(n) creado y consultado Tipos de cuenta(s) (s) 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Req_Tcta (creación de instancia) 
• Se creó una instancia de Req_cta (creación de instancia) 
• Se creó una instancia de Tipo_cta (creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Req_Tcta con Req_cta y Tipo_cta(Asociación Formada) 
• Se asignó un código a Req_Tcta.cod_rtcta (modificación de Atributo) 
• Se asignó un código de tipo de cuenta a req_Tcta.cod_Tcta (modificación de 

Atributo) 
• Se asignó un código de requisito a Req_rtcta.cod_req[i] (modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
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8.10.18 Crear Registro de Cuentas. 
 
Nombre: crear_regiscta(num_cta, num_rdcont, fecha_cta, 

fecha_reg, cod_regcta, cod_Tcta, origen, ben_Cta, Nit/cc, 
estado_reg, valor_cta, id_terminal, fecha_leg, No_resol, 
cod_regrcta, cod_req[]) 

Responsabilidad: Capturar (registrar) la información de una cuenta que viene 
del SIIFUN 

Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.1, Rf_1.2, Rf_1.3, Rf_1.4, Rf_1.12, Rf_1.36, 

Rf_1.37 
Casos de Uso: Crear Cuenta o Avance 

Notas:  
Excepciones: • Si en el momento del registro de la cuenta no se presentan 

todos los documentos necesarios para la revisión se 
generará un Reporte de Incumplimientos en el Registro 

Salida:  
Precondiciones: 
• Que se haya establecido conexión con el SIIFUN 
• Que haya iniciado sesión en SIIRCUN 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Cta_siifun (creación de instancia) 
• Se creó una instancia de  Regis_cta(creación de instancia) 
• Se creó una instancia de  Req_Tcta(creación de instancia) 
• Se asocio la instancia Regis_cta con Req_Tcta y con Cta_siifun (Asociación 

Formada) 
• Se asignó código contable a Regis_cta.num_cta (Modificación de Atributo) 
• Se asignó un número de radicación de contabilidad a regis_cta.rdcont (Modificación 

de Atributo) 
• Se asignó una fecha de creación de la cuenta a Regis_cta.fecha_cta (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó una fecha de registro a Regis_cta.fecha_reg (Modificación de Atributo) 
• Se asignó un código de registro a Regis_cta.cod_regcta(Modificación de Atributo) 
• Se asignó un código de Tipo de cuenta a Regis_cta.cod_Tcta (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó un origen de la cuenta a Regis_cta.origen (Modificación de Atributo) 
• Se asignó un beneficiario de la cuenta a Regis_cta.ben_cta (Modificación de Atributo)
• Se asignó un NIT o CC a Regis_cta.Nit/cc (Modificación de Atributo) 
• Se asignó un estado a Regis_cta.estado_reg(Modificación de Atributo) 
• Se asignó un valor de la cuenta a Regis_cta.valor_cta(Modificación de Atributo) 
• Se asignó un usuario a Regis_cta.Id_terminal (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó una fecha de legalización a Regis_cta.fecha_leg(Modificación de Atributo) 
• Se asignó un Número de resolución a Regis_cta.No_resol (Modificación de Atributo) 
• Se asignó un código de registro de cuenta a Regis_cta.cod_regrcta (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó un código de registro de soportes a Regis_cta.cod_req[i](Modificación de 

Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.19 Guardar Registro de Cuentas. 
 
Nombre: guardar_regiscta(cod_regcta) 
Responsabilidad: Almacenar las cuentas registradas y los soportes necesarios 

para su revisión 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.4, Rf_1.8 

Casos de Uso: Crear Registro de Cuenta o Avance 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado Registros de Cuentas y Avances 
Poscondiciones: 
• Se guardó una instancia de Req_Tcta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.20 Consultar Registro de Cuentas. 
 
Nombre: consultar_regiscta(num_cta, num_radcont, fecha_cta, 

fecha_reg, ben_Cta) 
Responsabilidad: Buscar las cuentas registradas en el sistema que cumplan con 

el criterio especificado 
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Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.5, Rf_1.6, Rf_1.7 

Casos de Uso: Crear Registro de Cuenta o Avance 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado Registros de Cuentas   
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Regis_cta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.21 Imprimir Registro de Cuentas. 
 
Nombre: imprimir_regiscta() 
Responsabilidad: Imprime la o las cuentas registradas con sus requisitos 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.11 

Casos de Uso: Consultar Registro de Cuentas  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado Registros de Cuentas  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Regis_cta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.22 Modificar Registro de Cuentas. 
 
Nombre: modificar_regiscta(nov_regiscta[]) 

 664



Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones en la información de las 
cuentas s almacenados con los soportes con los que llega 

Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.4, Rf_1.8, Rf_1.9, Rf_1.10 

Casos de Uso: Crear Registro de Cuentas , Consultar 
Registro de Cuentas  

Notas:  
Excepciones: • Si en el momento del registro de la cuenta no se presentan 

todos los documentos necesarios para la revisión se 
generará un reporte de incumplimientos en el registro 

Salida:  
Precondiciones: 
• El actor haya iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se ha(n) creado y consultado registro(s) de cuenta(s) (s) con sus soportes 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de  Regis_cta(creación de instancia) 
• Se creó una instancia de  Req_cta(creación de instancia) 
• Se asocio la instancia Regis_cta con Req_Tcta (Asociación Formada) 
• Se asignó una fecha de legalización a Regis_cta.fecha_leg(Modificación de Atributo) 
• Se asignó un código de registro de cuenta a Regis_cta.cod_regrcta (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó un código de registro de soportes a Regis_cta.cod_req[i](Modificación de 

Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.23 Crear Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
 
Nombre: crear_repIreg(cod_rir, fecha_rir, cod_regCta, cod_req[i]) 
Responsabilidad: Generar el reporte de incumplimientos en el registro de la 

cuenta  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.26, Rf_1.27, Rf_1.28 

Casos de Uso: Crear Registro de Cuentas  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
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• Que hayan requisitos faltantes en el registro de una cuenta 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rep_Ireg (creación de instancia) 
• Se creó una instancia de Regis_cta (creación de instancia) 
• Se asoció la instancia Rep_Ireg con Regis_cta (Asociación Formada) 
• Se asignó un código a Rep_Ireg.cod_rir (Modificación de Atributo) 
• Se asignó una fecha de creación del reporte a Rep_Ireg.fecha_rir (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó un código de cuenta a Rep_Ireg.cod_regCta (Modificación de Atributo) 
• Se asignó un código de requisito a Rep_Ireg.cod_regCta[i] (Modificación de 

Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.24 Guardar Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
 
Nombre: guardar_repIreg(cod_rir) 
Responsabilidad: Almacenar los reportes de incumplimientos en el registro 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.29, Rf_1.33 

Casos de Uso: Crear Reporte de Incumplimientos en el 
Registro 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Poscondiciones: 
• Se guardó una instancia de Rep_Ireg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.25 Enviar Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
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Nombre: Enviar_repIreg (email: cadena) 
Responsabilidad: Enviar el reporte de incumplimientos al origen de la cuenta  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.39, Rf_1.40 

Casos de Uso: Crear Reporte de Incumplimientos 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado y guardado un reporte de incumplimientos en el registro 
• Se ha introducido un email. 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rep_Ireg(Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Regis_cta  (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Rep_Ireg con Regis_cta (Asociación Formada) 
• Se asignó un email a Rep_Ireg.email(Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.26 Consultar Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
 
Nombre: consultar_regiscta(cod_rir, fecha_rir) 
Responsabilidad: Buscar los reportes de incumplimientos en el registro 

registrados en el sistema y que cumplan con el criterio 
especificado 

Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.30, Rf_1.31, Rf_1.32 

Casos de Uso: Crear Reporte de Incumplimientos en el 
Registro 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado Reportes de Incumplimientos en el Registro 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rep_Ireg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
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• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.27 Imprimir Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
 
Nombre: imprimir_rep_Ireg() 
Responsabilidad: Imprime el Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_1.11 

Casos de Uso: Consultar Reporte de Incumplimientos en el 
Registro 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rep_Ireg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.28 Crear Revisión de Cuentas. 
 
Nombre: crear_rllcta(cod_regcta, cod_rll, estado_rll) 
Responsabilidad: Hacer una revisión legal y de liquidación de las cuentas que 

están en el sistema financiero 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_4.1, Rf_4.2, Rf_4.3 

Casos de Uso: Consultar Registro de Cuentas  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Que hayan requisitos faltantes en el registro de una cuenta 
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Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rll_cta (creación de instancia) 
• Se creó una instancia de Regis_cta (creación de instancia) 
• Se asoció la instancia Rll_cta con Regis_cta (Asociación Formada) 
• Se asignó un código a Rll_cta.cod_rll (Modificación de Atributo) 
• Se asignó un código a Rll_cta.cod_regcta (Modificación de Atributo) 
• Se asignó una fecha de creación de la revisión a Rll_cta.fecha_rll (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó un estado de cuenta a Rll_cta.estado_rll (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.29 Guardar Revisión de Cuentas. 
 
Nombre: guardar_rllcta(cod_rll) 
Responsabilidad: Almacenar la información del proceso de Revisión de Cuentas 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_4.4, Rf_4.8 

Casos de Uso: Crear Revisión de Cuentas 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado un registro de Revisión de Cuentas 
Poscondiciones: 
• Se guardó una instancia de Rll_cta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.30 Consultar Revisión de Cuentas. 
 
Nombre: consultar_rllcta(cod_regcta, cod_rll, estado_rll) 
Responsabilidad: Buscar las cuentas registradas en el sistema y que cumplan 
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con el criterio especificado 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_4.5, Rf_4.6, Rf_4.7 

Casos de Uso: Crear Revisión de Cuentas 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado Reportes de Incumplimientos en el Registro 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rll_cta (creación de instancia) 
• Se creó una instancia de regis_cta (creación de instancia) 
• Se asoció la instancia rll_cta con regis_cta (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.31 Imprimir Revisión de Cuentas. 
 
Nombre: imprimir_rllcta() 
Responsabilidad: Imprime la cuenta registrada para revisión que es consultada 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_4.11 

Casos de Uso: Consultar Revisión de Cuentas 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado un registro de Revisión de Cuentas 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rll_cta (creación de instancia) 
• Se creó una instancia de Regis_cta (creación de instancia) 
• Se asoció la instancia Rll_cta con Regis_cta (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
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8.10.32 Modificar Revisión de Cuentas. 
 
Nombre: modificar_rllcta(nov_rllcta[]) 
Responsabilidad: Modificar la información correspondiente a una cuenta 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_4.9, Rf_4.10 

Casos de Uso: Consultar Revisión de Cuentas 
Notas:  
Excepciones: Si la cuenta está visada no puede modificarse 
Salida:  
Precondiciones: 
• Que hayan requisitos faltantes en el registro de una cuenta 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rll_cta (creación de instancia) 
• Se creó una instancia de Regis_cta (creación de instancia) 
• Se asoció la instancia Rll_cta con Regis_cta (Asociación Formada) 
• Se asignó un código a Rll_cta.cod_rll (Modificación de Atributo) 
• Se asignó un código a Rll_cta.cod_regcta (Modificación de Atributo) 
• Se asignó una fecha de creación de la revisión a Rll_cta.fecha_rll (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó un estado de cuenta a Rll_cta.estado_rll (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.33 Crear Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 
Nombre: crear_repIrll(cod_rirll, fecha_rirll, cod_regCta, 

cod_req[i]) 
Responsabilidad: Generar el reporte de incumplimientos en la revisión legal y 

de liquidación de la cuenta  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_4.12, Rf_4.13, Rf_4.14 

Casos de Uso: Crear Revisión de Cuentas 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
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Precondiciones: 
• Que hayan errores en la información legal y de liquidación de Cuentas  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rep_Irll(Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Regis_cta  (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Rep_Irll con Regis_cta (Asociación Formada) 
• Se asignó un email a Rep_Irll.email(Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.34 Guardar Reporte de incumplimientos en la Revisión. 
 
Nombre: guardar_repIrll(cod_rirll) 
Responsabilidad: Almacenar los reportes de incumplimientos en la revisión 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_4.15, Rf_4.19 

Casos de Uso: Crear Reporte de Incumplimientos en la 
Revisión 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rep_Irll (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.35 Enviar Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 
Nombre: enviar_repIrll (email: cadena) 
Responsabilidad: Enviar el reporte de incumplimientos al origen de la cuenta  
Tipo: Sistema. 
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Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_4.26, Rf_4.27 
Casos de Uso: Crear Reporte de Incumplimientos en la 
Revisión 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado y guardado un reporte de incumplimientos en la revisión 
• Se ha introducido un email. 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rep_Irll (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Regis_cta  (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Rep_Irll de Regis_cta (Asociación Formada) 
• Se asignó un email a Rep_Irll.enviar_email(Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.36 Consultar Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
 
Nombre: consutar_repIrll(cod_rirll, fecha_rirll) 
Responsabilidad: Buscar los reportes de incumplimientos en la revisión 

registrados en el sistema y que cumplan con el criterio 
especificado 

Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_4.16, Rf_4.17, Rf_4.18 

Casos de Uso: Crear Reporte de Incumplimientos en la 
revisión 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se han creado Reportes de Incumplimientos en la Revisión 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rep_Irll (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 
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Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.37 Imprimir Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 
Nombre: imprimir_repIrll() 
Responsabilidad: Imprime el Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_4.20 

Casos de Uso: Consultar Reporte de Incumplimientos en el 
Registro 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se haya creado Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Rep_Irll (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.38 Generar Reportes. 
 
Nombre: crear_reporte (tipo: cadena, parámetros: cadena) 
Responsabilidad: Generar un reporte  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_5.1, Rf_5.2, Rf_5.3 

Casos de Uso: Crear Reporte  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRCUN  
• Se han creado los documentos que sustentan el reporte 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Reporte (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Req_Tcta (Creación de Instancia) 
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• Se creó una instancia de Regis_cta (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Rep_Ireg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Rep_Irll (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Reporte, Req_Tcta, Regis_cta, Rep_Ireg, Rep_Irll (Asociación 

Formada) 
• Se asignó tipo a Reporte.tipo (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.39 Imprimir Reporte. 
 
Nombre: imprimir_reporte() 
Responsabilidad: Desplegar las Notas de Ajuste que cumplan con el(los) 

parámetro (s) establecido (s) 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_5.4 

Casos de Uso: Crear Reporte 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado el Reporte 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Reporte (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.40 Ingresar Contraseña. 

 
Nombre: ingresar_contraseña (contraseña_adm: cadena) 
Responsabilidad: Captura la contraseña del administrador, la verifica y carga 

el sistema SIIRCUN para su uso  
Tipo: Sistema 
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Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_6.1, Rf_6.2, Rf_6.3, Rf_6.4 
Casos de uso: Iniciar sistema 

Notas:   
Excepciones: Si  los datos ingresados no son correctos indica el error y 

cancela la carga del sistema SIIRCUN 
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema conoce la contraseña del administrador 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Administrador (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Administrador con SIIRCUN (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.41 Crear Grupo. 
 
Nombre: crear_grupo (nombre_grupo: cadena, id_grupo: 

cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la 

creación de un nuevo grupo 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_7.7 

Casos de uso: Crear Grupo 
Notas:   
Excepciones: Si  los datos ingresados no son correctos o ya existen indica 

el error. 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• El sistema debe conocer los datos de los grupos existentes 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Grupo con SIIRCUN (Asociación formada) 
• Se asignó nombre de grupo a Grupo.nombre_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de grupo a Grupo.id_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 
Atributo) 

• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
 
 
8.10.42 Asignar operaciones permitidas. 
 
Nombre: asignar_operación (cod_operación[]: entero) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) la información de las operaciones 

admitidas y relacionados con el grupo 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_6.5 

Casos de uso: Crear Grupo 
Notas: La instancia de Operaciones existe ya que se crea al instalar 

el sistema. 
Excepciones: Si  los datos ingresados no son correctos o ya existen indica 

el error. 
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema debe conocer los datos de las operaciones 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Grupo con Operaciones (Asociación Formada) 
• Se asignó operaciones a Grupo.id_operacion (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.43 Guardar Grupo. 
 
Nombre: guardar_grupo (id_grupo: cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada del Grupo creado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Casos de Uso: Crear Grupo  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema debe tener registrada la información del grupo 
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Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.44 Consultar Grupo. 
 
Nombre: consultar_grupo (id_grupo: cadena) 
Responsabilidad: Examinar el Grupo que cumpla con el parámetro establecido 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones:  Rf_7.14 

Casos de Uso: Crear Grupo 
Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta no 

se pudo realizar exitosamente  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se ha creado el Grupo  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.45 Modificar Grupo. 
 
Nombre: modificar_grupo (nov_grupo[]: cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones de la información que se 

ha registrado en el Grupo  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_7.9. 

Casos de uso: Crear Grupo, Modificar grupo 
Notas:  
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Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• El sistema debe tener registrada la  información del Grupo y de sus operaciones 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Grupo con Operaciones (Asociación Formada) 
• Se asignó nombre de grupo a Grupo.nombre_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de grupo a Grupo.id_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se asignó operaciones a Grupo. Id_operación (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.46 Eliminar Grupo. 
 
Nombre: eliminar_grupo () 
Responsabilidad: Registrar la eliminación de un Grupo  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_7.3, Rf_7..11 

Casos de uso: Crear Grupo, Eliminar Grupo 
Notas:   
Excepciones: Si el Administrador no confirma la eliminación se cancela 

transacción 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• El sistema debe tener información del grupos  
• El grupo que se desea eliminar no debe tener usuarios 
Poscondiciones: 
• Se eliminó la instancia de Grupo (Eliminación de Instancia) 
• Se canceló la asociación de la instancia Grupo con Operaciones (Asociación 

Cancelada)  
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
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• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.47 Crear Usuario. 
 
Nombre: crear_usuario (id_usu: cadena, nombre_usu: cadena, 

login: cadena, contraseña_usu: cadena, id_grupo: cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) la información necesaria para la creación 

de un nuevo usuario  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_7..1, Rf_7.2, Rf_7.3, Rf_7.4, Rf_7.6 

Casos de uso: Crear usuario, Crear Grupo 
Notas:   
Excepciones: Si  los datos ingresados no son correctos o ya existen indica el 

error 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• El sistema debe conocer los datos de los usuarios existentes  
• El sistema debe tener el registro de grupos creados 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Usuario con SIIRCUN y Grupo (Asociación formada) 
• Se asignó nombre de usuario a Usuario.nombre_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de usuario a Usuario.id_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login del usuario a Usuario.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó contraseña de usuario a Usuario.contraseña_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de grupo a Usuario.id_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.48 Guardar Usuario. 
 
Nombre: guardar_usuario (id_usu: cadena) 
Responsabilidad: Almacenar la información registrada del Usuario creado  
Tipo: Sistema. 
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Referencias Cruzadas: Casos de Uso: Crear Usuario 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema debe tener registrada la información del usuario 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.49 Consultar Usuario. 
 
Nombre: consultar_usuario (id_usu: cadena) 
Responsabilidad: Examinar el Usuario que cumpla con el parámetro de 

búsqueda establecido  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_7.12 

Casos de Uso: Crear Usuario, Consultar Cuentas de 
Usuario 

Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta no 

se pudo realizar exitosamente  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se ha creado el Usuario 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.50 Modificar Usuario. 
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Nombre: modificar_usuario (nov_usu[]: cadena) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) modificaciones de la información que se 

ha registrado en el Usuario 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_7.3, Rf_7.8 

Casos de uso: Crear Usuario, Modificar Usuario 
Notas:  
Excepciones: Si los datos ya existen se indica el error 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• El sistema debe tener registrada la  información del Usuario y de sus operaciones 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Grupo (Creación de Instancia) 
• Se asignó nombre de usuario a Usuario.nombre_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de usuario a Usuario.id_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó contraseña de usuario a Usuario.contraseña_usu (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de grupo a Usuario.id_grupo (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.51 Eliminar Usuario. 
 
Nombre: Eliminar_usuario () 
Responsabilidad: Registrar la eliminación de un Usuario  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_7.3, Rf_7.10 

Casos de uso: Crear Usuario, Eliminar Usuario 
Notas:   
Excepciones: Si el Administrador no confirma la eliminación se cancela 

transacción 
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• El sistema debe tener información del Usuario 
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Poscondiciones: 
• Se eliminó la instancia de Usuario (Eliminación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.52 Iniciar Sesión. 
 
Nombre: iniciar_sesión (login: cadena, contraseña_usu: cadena) 
Responsabilidad: Registrar el ingreso de un usuario al sistema verificando su 

autenticidad 
Tipo: Sistema 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_10.2, Rf_10.3 

Casos de Uso: Iniciar Sistema, Iniciar Sesión 
Notas:  
Excepciones: Si se digita un login o contraseña  incorrecta indica error 
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema tiene perfiles de usuario establecidos 
• El sistema tiene Cuentas de Usuarios creadas 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Sesión (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia de Usuario con Operaciones (Asociación Formada). 
• Se asoció la instancia de Usuario con Log (Asociación Formada). 
• Se asignó identificador de sesión a Sesión.id_sesión (Modificación de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.53 Imprimir Usuarios. 
 
Nombre: imprimir_usuarios () 
Responsabilidad: Imprimir las cuentas de usuario consultadas  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_7.15 
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Casos de Uso: Crear Usuario, Consultar Cuentas de Usuario 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema tiene Usuarios creados 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.54 Crear Copias de Seguridad. 
 
Nombre: crear_copiaseg (id_copiaseg) 
Responsabilidad: Guardar registro de las bases de datos del sistema para su 

recuperación en caso de fallos. 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_8.1 

Casos de Uso: Crear Copias de Seguridad 
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El sistema tiene información guardada en las Bases de Datos 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de CopiaSeg (Creación de Instancia). 
• Se asignó identificador de copia de seguridad a CopiaSeg.id_copiaseg (Modificación 

de Atributo) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

  
 
8.10.55 Consultar Copias de Seguridad. 
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Nombre: consultar_copiaseg (id_copiaseg: cadena) 
Responsabilidad: Examinar la Copia de Seguridad que cumpla con el 

parámetro establecido  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_8.3 

Casos de Uso: Crear Copia de Seguridad  
Notas:  
Excepciones: Si ingresa un parámetro no válido, indicar que la consulta 

no se pudo realizar exitosamente  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se ha creado la Copia de Seguridad  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de CopiaSeg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.56 Cargar Copias de Seguridad. 

 
Nombre: cargar_copiaseg (id_copiaseg: cadena) 
Responsabilidad: Cargar las Bases de Datos del sistema que se tienen 

guardadas en las copias de seguridad 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_8.2 

Casos de Uso: Crear Copia de Seguridad, Cargar Copias de 
Seguridad 

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se ha creado la Copia de Seguridad  
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de CopiaSeg (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 
Atributo) 

• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
 
 
8.10.57 Terminar Sesión. 
 
Nombre: terminar_sesión () 
Responsabilidad: Dar por finalizado la ejecución del sistema 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_6.5, Rf_6.6 

Casos de Uso: Terminar Sistema, Iniciar Sistema 
Notas:  
Excepciones: Si se presenta falla al terminar el sistema, reportar error 
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha inicializado el sistema 
• Se ha iniciado una sesión de administrador 
• Se han realizado todas las transacciones requeridas 
• Se han finalizado todas las sesiones  
Poscondiciones: 
• Se eliminó las instancia creadas (Eliminación de Instancia) 
• Se canceló la asociaciones creadas (Asociación Cancelada)  
• El sistema está apagado 

 
 
8.10.58 Cerrar Sesión. 
 
Nombre: cerrar_sesión () 
Responsabilidad: Dar por finalizada la sesión actual de trabajo iniciada por 

un usuario 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones : Rf_10.3, Rf_10.4 

Casos de Uso: Iniciar Sesión, Cerrar Sesión 
Notas:  
Excepciones: Si se presenta una falla al cerrar la sesión, reportar error. 
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha inicializado el sistema 
• Se ha inicializado una Sesión de trabajo 
• Se han realizado todas las transacciones requeridas  
Poscondiciones: 
• Se eliminó la instancia  de Sesión (Eliminación de instancia) 
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• Se eliminó la instancia de Usuario (Eliminación de instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.59 Consultar Ayuda. 
 
Nombre: consultar_ayuda (tema: cadena) 
Responsabilidad: Mostrar en pantalla  la información acerca del tema 

seleccionado 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_9..1, Rf_9.2 

Casos de Uso: Consultar Ayuda 
Notas: Da la opción de imprimir el contenido de la ayuda 
Excepciones: Si el tema de consulta no existe, mostrar un mensaje de error  
Salida:  
Precondiciones: 
• El actor ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se ha inicializado el sistema  
• Se ha inicializado una sesión de trabajo  
• Debe existir el tema de consulta en la Base de Datos 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Ayuda (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Ayuda con Usuario (Asociación Formada) 
• Se asoció la instancia Ayuda con Administrador (Asociación Formada) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.60 Imprimir Ayuda. 
 
Nombre: imprimir_ayuda () 
Responsabilidad: Imprimir el contenido de la Ayuda consultado  
Tipo: Sistema. 
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Referencias Cruzadas: Funciones:  Rf_9.3 
Casos de Uso: Consultar Ayuda  

Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Ayuda (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.61 Registrar Log’s. 
 
Nombre: registrar_log (login: cadena, cod_operación: entero) 
Responsabilidad: Capturar (registrar) la información contenida en los Log’s y 

agregarla. 
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_11.1 

Casos de Uso: Iniciar Sesión, Registrar Log’s  
Notas: Este proceso se ejecutara siempre que el usuario realice un 

proceso en el sistema 
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha inicializado el sistema  
• Se ha inicializado una Sesión de trabajo  
• El sistema conoce la fecha 
• El sistema conoce la hora 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se creó una instancia de Usuario (Creación de Instancia) 
• Se asoció la instancia Usuario con Log (Asociación formada). 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
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8.10.62 Consultar Log’s. 
 
Nombre: consultar_log(fecha: fecha, hora: hora, id_usu: entero, 

cod_operación: entero, id_grupo: entero) 
Responsabilidad: Consultar la información de los Log’s registrada en la Base de 

Datos y darla a conocer de acuerdo al parámetro de consulta  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones: Rf_11.2 

Casos de Uso: Registrar Log’s, Consultar Log’s. 
Notas: Da la opción de imprimir el contenido de los Log’s 
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• El Administrador ha iniciado sesión en el SIIRCUN 
• Se ha inicializado el sistema  
• Se ha inicializado una Sesión de trabajo  
• La información debe existir en la Base de Datos 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 

Atributo) 
• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 

 
 
8.10.63 Imprimir Log’s. 
 
Nombre: imprimir_log() 
Responsabilidad: Imprimir el contenido del Log consultado  
Tipo: Sistema. 
Referencias Cruzadas: Funciones:  Rf_11.3 

Casos de Uso: Registrar Log’s, Consultar Log’s  
Notas:  
Excepciones:  
Salida:  
Precondiciones: 
• Se ha creado un Log 
Poscondiciones: 
• Se creó una instancia de Log (Creación de Instancia) 
• Se asignó fecha a Log.fecha (Modificación de Atributo) 
• Se asignó login a Log.login (Modificación de Atributo) 
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• Se asignó identificador de operaciones a Log.id_operación (Modificación de 
Atributo) 

• Se asignó hora a Log.hora (Modificación de Atributo) 
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9 DISEÑO ORIENTADO A OBJETOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE 
INFORMACIÓN DE REVISIÓN DE CUENTAS DE LA UNIVERSIDAD DE 

NARIÑO 
 
 
9.1 CASOS DE USO REALES 

 
 

9.1.1 Crear Requisitos para Cuentas. 
 
 
Figura 1. Crear Requisitos para Cuentas 

 

A

B C

 
Caso de Uso: Crear Requisitos para Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Crear un requisito contable o de liquidación para una Cuenta. 
Resumen: El Revisor de Cuentas recibe la petición de la adición de un nuevo 

requerimiento o soporte legal de la Cuenta para su posterior revisión 
legal y de liquidación. 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.1, Rf_2.2, Rf_2.3, Rf_2.4, Rf_2.8 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea adicionar un nuevo 
requerimiento para un tipo cuenta. 
 
Ingresa a la opción de Crear 
Requisitos para Cuentas 
 
Introduce el nuevo requisito en A de 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de crear  
Requisitos para Cuentas Figura 1.  
 
Guarda el nuevo requisito 
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7. 
 

la Figura 1 y ordena guardar en B de 
la Figura 1 
 
 
Recibe y acepta la confirmación, 
finaliza el proceso 

 
 
 
 
6. 
 

 asignándole un número consecutivo, 
la fecha actual del sistema y guarda 
una copia 
 
Muestra la confirmación del registro 
del requisito guardado 

Cursos Alternos 
Línea 4: El actor ordena finalizar presionando C en la Figura 1, pasa a la Línea 7 y 

no se guarda el registro 
 
 
9.1.2 Consultar Requisitos para Cuentas. 
 

Figura 2. Consultar Requisitos para Cuentas 

SIIRCUN – Consultar RequisitosSIIRCUN – Consultar Requisitos

CancelarConsultar

256Código del Requisito:

Fecha de Creación:

Nombre:

15/11/2006

Estado: Habilitado

 
 

A 

B

 Figura 3. Resultado de la Consulta 

 

C D A 
B E
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Caso de Uso: Consultar Requisitos para Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Consultar los requisitos legales para una cuenta 
Resumen: El Revisor de Cuentas consulta los requisitos de una cuenta para su 

posterior visualización, modificación, habilitación, y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.5, Rf_2.6, Rf_2.7, Rf_2.11 

Casos de uso: Crear requisitos  para Cuenta 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea consultar los requisitos para 
cuentas almacenados en el sistema. 
 
Inicia la consulta 
 
 
Selecciona el o los criterios de 
búsqueda y registra los datos 
pertinentes en A de la Figura 2 y 
presiona B de la Figura 2 para 
ordenar la búsqueda 
 
Visualiza la información solicitada 
a. Presiona los botones de Inicio, 

Retroceder, Avanzar o Fin en A 
de la Figura 3 para recorrer o ver 
los resultados en caso de existir 
más uno  

b. Presiona B de la Figura 3 para 
ordenar Imprimir la consulta 

c. Presiona C de la Figura 3 para 
ordenar Deshabilitar el registro 
actual en la pantalla de la Figura 
3 

d. Presiona D de la Figura 3 para 
ordenar Modificar el registro 
actual en la pantalla de la Figura 
3 

e. Presiona E de la Figura 3 para 
finalizar el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 

 
 
 
 
Carga la pantalla de consulta Figura 
2 
 
Realiza la búsqueda especificada en 
la Figura 2 y  muestra en pantalla el 
o los documentos coincidentes en la 
Figura 3 
 
 
a. Muestra el resultado 

correspondiente a la acción 
ejecutada 

b. Envía mensaje a la impresora para 
imprimir la consulta 

c. Carga Deshabilitar Requisitos 
para Cuenta 

d. Carga Modificar Requisitos para 
Cuenta 

Cursos Alternos 
Línea 5: Si no hay ningún documento coincidente con la búsqueda especificada 
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Línea 6c: 
 
 
Línea 6d: 
 
 
Línea 7b: 

muestra un mensaje de error  
 
Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 7  
 
Si el actor da la orden de modificar pasa al Caso de Uso Deshabilitar 
Requisitos para Cuenta y el registro actual se carga en la Figura 5 
 
Si el actor da la orden de modificar pasa al Caso de Uso Modificar 
Requisitos para Cuenta y el registro actual se carga en la Figura 4 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
9.1.3 Modificar Requisitos para Cuentas. 
 
Figura 4. Modificar Requisitos para Cuentas 

    SIIRCUN - Modificar Requisitos para Cuentas y Avances    SIIRCUN - Modificar Requisitos para Cuentas y Avances

Revisor de Cuentas I11:29 a.m.Miércoles, 15 de Noviembre de 2006

256

Certificado de disponibilidad presupuestal. exped

Código: 15/11/2006Fecha de Creación: HabilitadoEstado:

Descripción del Requisito:

ido por contabilidad

Guardar Salir

 
 
Caso de Uso: Modificar Requisitos para Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Modificar los requisitos legales para una cuenta 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita modificar los requisitos de una 

cuenta 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.9, Rf_2.10 

Casos de uso: Crear  Requisitos para Cuentas, Consultar  
Requisitos para Cuentas 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
considera la necesidad de modificar la 
información de los requisitos 
necesarios para una cuenta 

 
 
 
 

 
 
 
 

CB 

A
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2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
7. 

 
Inicia la modificación de los 
requisitos de una cuenta 
introduciendo su login y contraseña 
 
 
Visualiza el requisito a modificar e 
introduce la nueva información del 
requisito en A de la Figura 4 y 
ordena guardar los cambios 
presionando en B de la Figura 4 
 
Visualiza la confirmación y finaliza el 
proceso presionando C de la Figura 4 

 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
6. 
 

 
Si el usuario es correcto, muestra la 
pantalla de la Modificar Requisitos 
para Cuenta y muestra el registro 
consultado en la Figura 4. 
 
Registra las modificaciones y guarda 
una copia 
 
 
 
 
Muestra la confirmación del registro 

Cursos Alternos 
Línea 4: Presiona C de la Figura 4 para finalizar el proceso sin guardar los cambios 

 
 
9.1.4 Deshabilitar Requisitos para Cuentas. 
 
Figura 5. Deshabilitar Requisitos para Cuentas 

 

A

B C

 
Caso de Uso: Deshabilitar Requisitos para Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Inhabilitar los requisitos legales para una Cuenta. 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita deshabilitar los requisitos de una 

cuenta ya sea por solicitud o exigencia legal. 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_2.12, Rf_2.13 

Casos de uso: Consultar  Requisitos  para Cuentas, Modificar 
Requisitos para cuentas 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
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1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando se 
considera la necesidad de deshabilitar 
uno o varios de los requisitos 
necesarios para una cuenta. 
 
Inicia la deshabilitación del  requisito 
de una cuenta introduciendo su login 
y contraseña 
 
 
Visualiza el requisito y ordena 
deshabilitarlo en A de la Figura 5 
 
 
Recibe y acepta la confirmación, 
finaliza el proceso presionando B de 
la Figura 5 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto muestra la 
ventana de Deshabilitar Requisitos 
para Cuentas y muestra el registro 
consultado en la Figura 5 
 
Guarda una copia del registro de 
deshabilitación y muestra 
confirmación del registro 

Cursos Alternos 
Línea 4: Presiona C de la Figura 5 para finalizar el proceso sin guardar los cambios 

 
 
9.1.5 Crear Tipo de Cuenta. 
 
Figura 6. Crear Tipo de Cuenta 

 

A
C

B

 
 
Caso de Uso: Crear Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Crea cada uno de los tipos de cuentas que se revisan en la sección de 

revisión de cuentas 
Resumen: El Revisor de Cuentas puede crear los diferentes tipos de cuentas 

que se manejan dentro de la sección para asociar con los requisitos 
legales de cada una de ellas 

Tipo: Primario y Esencial. 
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Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.1, Rf_3.2, Rf_3.3, Rf_3.4, Rf_3.8 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
7. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea adicionar un nuevo un tipo 
cuenta. 
 
Ingresa a la opción de Crear Tipos de  
Cuentas 
 
Introduce el nuevo requisito en A de 
la Figura 6 y ordena guardar en B de 
la Figura 6 
 
 
Recibe y acepta la confirmación, 
finaliza el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
6. 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de crear  Tipo de 
Cuenta Figura 6.  
 
Guarda el nuevo requisito 
asignándole un número consecutivo, 
la fecha actual del sistema y guarda 
una copia 
 
Muestra la confirmación del registro 
del requisito guardado 

Cursos Alternos 
Línea 4: El actor ordena finalizar presionando C en la Figura 6, pasa a la Línea 7 y 

no se guarda el registro 
 
 
9.1.6 Consultar Tipo de Cuenta. 
 
Figura 7. Consultar Tipo de Cuenta 

 

A

B
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Figura 8. Resultado de la Consulta 

 

C D E 

B
A 

 
Caso de Uso: Consultar Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Consultar una Cuenta. 
Resumen: El Revisor de Cuentas requiere consultar los tipos de cuenta para su 

posterior visualización, modificación y/o impresión. 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.5, Rf_3.6, Rf_3.7, Rf_3.11 

Casos de uso: Crear Tipo de Cuenta 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea consultar los tipos de cuentas 
almacenados en el sistema. 
 
Inicia la consulta 
 
 
Selecciona el o los criterios de 
búsqueda y registra los datos 
pertinentes en A de la Figura 7 y 
presiona B de la Figura 7 para 
ordenar la búsqueda 
 
Visualiza la información solicitada 
a. Presiona los botones de Inicio, 

Retroceder, Avanzar o Fin en A de 
la Figura 8 para recorrer o ver los 
resultados en caso de existir más 
uno  

b. Presiona B de la Figura 8 para 
ordenar Imprimir la consulta 

c. Presiona C de la Figura 8 para 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 

 
 
 
 
Carga la pantalla de consulta Figura 
7 
 
Realiza la búsqueda especificada en 
la Figura 7 y  muestra en pantalla el 
o los documentos coincidentes en la 
Figura 8 
 
 
a. Muestra el resultado 

correspondiente a la acción 
ejecutada 

b. Envía mensaje a la impresora para 
imprimir la consulta 

c. Carga Deshabilitar Tipo de 
Cuenta 

d. Carga Modificar Tipo de Cuenta 

 698



ordenar Deshabilitar el registro 
actual en la pantalla de la Figura 8 

d. Presiona D de la Figura 8 para 
ordenar Modificar el registro 
actual en la pantalla de la Figura 8

e. Presiona E de la Figura 8 para 
finalizar el proceso 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
Línea 6a:  

Si el actor da una orden diferente a finalizar, pasa a la Línea 7 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
9.1.7 Modificar Tipo de Cuenta. 
 
Figura 9. Modificar Tipo de Cuenta 

 

A

B C

 
Caso de Uso: Modificar Tipo de Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Modificar la información de un tipo de Cuenta. 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita modificar la información de un tipo 

de cuenta. 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.9, Rf_3.10 

Casos de uso: Crear Tipo de Cuentas, Consultar Tipo  de Cuentas 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
considera la necesidad de modificar la 
información de un tipo de cuenta 
 
Inicia la modificación de un tipo de  
cuenta introduciendo su login y 
contraseña 

 
 
 
 
3. 
 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto, muestra la 
pantalla de la Modificar Tipo de 
Cuenta y muestra el registro 
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4. 
 
 
 
 
 
 
7. 

 
 
Visualiza el tipo de cuenta a 
modificar e introduce la nueva 
información del requisito en A de la 
Figura 9 y ordena guardar los 
cambios presionando en B de la 
Figura 9 
 
Visualiza la confirmación y finaliza el 
proceso presionando C de la Figura 9 

 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
6. 
 

consultado en la Figura 9. 
 
Registra las modificaciones y guarda 
una copia 
 
 
 
 
 
Muestra la confirmación del registro 

Cursos Alternos 
Línea 4: Presiona C de la Figura 4 para finalizar el proceso sin guardar los cambios 

 
 
9.1.8 Deshabilitar Tipo de Cuenta. 
 
Figura 10. Deshabilitar Tipo de Cuenta 

 

A

B C

 
Caso de Uso: Deshabilitar Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Inhabilitar un Tipo de Cuent. 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita deshabilitar un tipo de cuenta ya sea 

por solicitud o exigencia legal. 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_3.12, Rf_3.13 

Casos de uso: Crear Tipos de Cuentas, Consultar Tipos de Cuentas. 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
considera la necesidad de deshabilitar 
uno o varios de los Tipos de cuentas. 
 
Inicia la deshabilitación del  tipo de 
cuenta introduciendo su login y 

 
 
 
 
3. 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto muestra la 
ventana de Deshabilitar Tipo de 
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4. 
 
 
 
6. 

contraseña 
 
 
Visualiza el requisito y ordena 
deshabilitarlo en A de la Figura 10 
 
 
Recibe y acepta la confirmación, 
finaliza el proceso presionando B de 
la Figura 10 

 
 
 
5. 
 
 
 
 

Cuenta y muestra el registro 
consultado en la Figura 10 
 
Guarda una copia del registro de 
deshabilitación y muestra  
confirmación del registro 

Cursos Alternos 
Línea 4: Presiona C de la Figura 10 para finalizar el proceso sin guardar los 

cambios 
 
 
9.1.9 Crear Requisitos por Tipo de Cuenta. 
 
Figura 11. Selección de Tipo de Cuenta 

 

A 

B
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Figura 12. Selección de Requisitos 

 

A 

B

 
Figura 13. Crear Requisitos por Tipo de Cuenta 

Requisitos por Tipo de CuentaRequisitos por Tipo de Cuenta

Revisor de Cuentas I

Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta

11:29 a.m.Miércoles, 15 de Noviembre de 2006

Crear Requisitos por Tipo de Cuenta

07

06

05

04

03

02

01

Código

Resolución de rectoría autorizando la póliza
Póliza (cumplimiento, anticipo, etc.) 
Recibo de publicacion en la gaceta departamental
Fotocopia de contrato
RPAC - Registro pac
RP - Registro Presupuestal
CDP - Certificado de disponibilidad presupuestal
Descripción

Agregar Requisito Desagregar Requisito

Agregar Cuenta

125Código:

Contrato administrativo de prestación de serviciosNombre:

15/11/2006Fecha de Creación: HabilitadaEstado:

012Tipo: RectoríaDestino:

Datos del Tipo de Cuenta

Requisitos por Tipo de Cuenta

890No. de Registro:

Guardar Cancelar

 

A

B

C 

D E
F G
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Caso de Uso: Crear Requisitos por Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Establece la relación de un tipo de cuenta y sus requisitos legales 
Resumen: El Revisor de Cuentas asigna a un tipo de cuenta los requisitos 

legales que determine la ley 
Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.15, Rf_1.16, Rf_1.17, Rf_1.18 Rf_1.22, Rf_1.36, 

Rf_1.37 
Casos de Uso: Consultar Tipo de Cuenta, Consultar Requisitos para 
Cuenta 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 
 
 
 
 
9. 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se  
desea crear requisitos para un tipo de 
cuenta 
 
Elige la opción de Crear Requisitos 
por Tipo de Cuenta 
 
 
 
Solicita agregar un tipo de Cuenta 
presionando en A de la Figura 13  
 
 
Selecciona el tipo de cuenta a 
adicionar en A de la Figura 11 
 
 
Solicita agregar requisitos para cuenta 
presionando en D de la Figura 13  
 
 
 
Selecciona el o los requisitos a 
adicionar al tipo de cuenta marcando 
en A de la Figura 12 y los agrega 
presionando en B de la Figura 12 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 
 
 
9. 
 
 
 
 
10.
 
 
 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de  Crear 
Requisitos por Tipo de Cuenta, carga 
los tipos de cuenta y requisitos en la 
Figura 13 
 
Muestra la pantalla de selección de 
tipo de cuenta en la Figura 11 
 
 
Carga el registro del tipo de cuenta 
seleccionado y lo muestra en B de la 
Figura 13 
 
Valida si se cargó un tipo de cuenta y 
muestra la pantalla de selección de 
requisitos para cuenta en la Figura 
12 
 
Carga los requisitos de cuenta y los 
muestra en C de la Figura 13 
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11. 
 
 
 
 
14. 

Ordena guardar el registro 
presionando en F de la Figura 13 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación y 
finaliza el proceso 

12.
 
 
 
 
13.

Valida que se adicionó al menos un 
requisito, asigna un número único 
consecutivo y registra la información 
seleccionada, guarda una copia 
 
Muestra confirmación del registro de 
creación de requisitos por tipo de 
cuenta 

Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
Línea 4: 
 
 
Línea 9: 
 
 
 
 
Línea 11: 

Si no hay Tipos de Cuentas Registrados se debe mostrar un mensaje de 
error y finaliza el proceso 
Presiona G de la Figura 13 para finalizar el proceso sin guardar los 
cambios 
 
Si no hay requisitos creados debe mostrar un mensaje de error y finaliza el 
proceso 
Se puede desagregar requisitos para cuenta, seleccionándolos en C de la 
Figura 13 y ordenando quitarlos presionando en E de la Figura 13 
 
Si no hay requisitos adicionado al registro se debe mostrar un mensaje de 
error solicitando adicionar mínimo un requisito 

 
 
9.1.10 Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta. 
 
Figura 14. Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta 

 

A 

B
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Figura 15. Resultado de la Consulta de Requisitos por Tipo de Cuenta  

Requisitos por Tipo de CuentaRequisitos por Tipo de Cuenta

Revisor de Cuentas I11:29 a.m.Miércoles, 15 de Noviembre de 2006

Crear Req. Tipo de Cuenta

07

06

05

04

03

02

01

Código

Resolución de rectoría autorizando la póliza
Póliza (cumplimiento, anticipo, etc.) 
Recibo de publicacion en la gaceta departamental
Fotocopia de contrato
RPAC - Registro pac
RP - Registro Presupuestal
CDP - Certificado de disponibilidad presupuestal
Descripción

125Código:

Contrato administrativo de prestación de serviciosNombre:

15/11/2006Fecha de Creación: HabilitadaEstado:

012Tipo: RectoríaDestino:

Datos del Tipo de Cuenta

Requisitos por Tipo de Cuenta

890No. de Registro:

Consultar Req. Tipo de Cuenta

Modificar Terminar1 d Ime 1 primir

 
 
Caso de Uso: Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas, Secretaria de Revisión de Cuentas, Funcionario 
Propósito: Consultar los requisitos de un tipo de cuenta 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita consultar los requisitos de un tipo de 

cuenta para su posterior visualización, modificación, y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.19, Rf_1.20, Rf_1.21, Rf_1.25 

Casos de uso: Crear Requisitos por Tipo de Cuenta. 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea consultar los requisitos por 
Tipo de Cuentas almacenados en el 
sistema. 
 
Inicia la consulta 
 
 

 
 
 
 
 
3. 
 
 

 
 
 
 
 
Carga la pantalla de consulta Figura 
14 
 

D CB
A 
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4. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 

Selecciona el o los criterios de 
búsqueda y registra los datos 
pertinentes en A de la Figura 14 y 
presiona B de la Figura 14 para 
ordenar la búsqueda 
 
Visualiza la información solicitada 
a. Presiona los botones de Inicio, 

Retroceder, Avanzar o Fin en A 
de la Figura 15 para recorrer o 
ver los resultados en caso de 
existir más uno  

b. Presiona B de la Figura 15 para 
ordenar Imprimir la consulta 

c. Presiona C de la Figura 15 para 
ordenar Modificar el registro 
actual en la pantalla de la Figura 
15 

d. Presiona D de la Figura 15 para 
finalizar el proceso 

5. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 

Realiza la búsqueda especificada en 
la Figura 14 y  muestra en pantalla 
el o los documentos coincidentes en 
la Figura 15 
 
 
a. Muestra el resultado 

correspondiente a la acción 
ejecutada 

b. Envía mensaje a la impresora 
para imprimir la consulta 

c. Carga Modificar Requisitos por 
Tipo de Cuenta 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
Línea 6a:  
 

Si el actor da la orden diferente a finalizar, pasa a la Línea 7 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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9.1.11 Modificar Requisitos por Tipo de Cuenta 
 
Figura 16. Modificar Requisitos por Tipo de Cuenta 

 
 
 
Caso de Uso: Modificar Requisitos por Tipo de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Modificar los requisitos asignados a un tipo de cuenta 
Resumen: El Revisor de Cuentas necesita modificar los requisitos asignados a 

un tipo de cuenta. 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.23, Rf_1.24 

Casos de uso: Crear Requisitos por Tipo de Cuenta, Consultar 
Requisitos por Tipo de Cuenta 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

E
DC B 

A 
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1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando se 
considera la necesidad de modificar la 
información de los requisitos 
asociados a una cuenta 
 
Inicia la modificación de requisitos 
por tipo de  cuenta introduciendo su 
login y contraseña 
 
 
Visualiza el tipo de cuenta al que 
modificara en sus requisitos adiciona 
requisitos en B de la Figura 16 o los 
elimina marcándolos en A de la 
Figura 16 y solicitando desagregarlos 
en C de la Figura 16 y ordena 
guardar los cambios presionando en D 
de la Figura 16 
 
Visualiza la confirmación y finaliza el 
proceso presionando E de la Figura 
16 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto, muestra la 
pantalla de la Modificar Requisitos 
Tipo de Cuentas y muestra el registro 
consultado en la Figura 16 
 
Registra las modificaciones y guarda 
una copia 
 
 
 
 
 
 
 
Muestra la confirmación del registro 

Cursos Alternos 
Línea 4: Presiona C de la Figura 4 para finalizar el proceso sin guardar los cambios 

 
 
9.1.12 Crear Registro de Cuentas. 
 
Figura 17. Seleccionar Cuentas del SIIFUN a Registrar  

 

A 

B
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Figura 18. Crear Registro de Cuentas 

 

A

J 
I

C
B 

D 

E F H
G

 
 
Caso de Uso: Crear Registro de Cuentas 
Actores: Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Consultar del SIIFUN cada una de las cuentas a ser visadas, crear 

una copia y radicarla en la sección de Revisión de Cuentas, así como 
a los soportes incluidos en la cuenta 

Resumen: La secretaria de Revisión de cuentas radica las cuentas y sus 
soportes con el fin de determinar si se habilita para revisión o no 

Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.1, Rf_1.2, Rf_1.3, Rf_1.4, Rf_1.8, Rf_1.12, 
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Rf_1.13, Rf_1.14 
Casos de Uso: Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
9. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario radicar cuentas para su 
posterior revisión 
 
Elige la opción de Crear Registro de 
Cuentas 
 
 
Selecciona una cuenta en A de la 
Figura 17 y ordena registrarla 
presionando en B de la Figura 17,  
 
 
 
 
Marca el tipo presionando en C de la 
Figura 18 de cuenta al que pertenece 
y registra los soportes presentados D 
de la Figura 18, ordena guardar 
presionando en F de la Figura 18 
 
Recibe y acepta la confirmación del 
registro  
 
 
Ordena  
a. Generar Reporte de 

Incumplimientos en el Registro (si 
está habilitado) en E de la Figura 
18 

b. Finaliza el proceso. 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
10. 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de Cuentas 
pendientes de registro, carga del 
SIIFUN las cuentas para revisión  
 
Muestra la pantalla de crear Registro 
Figura 18 Asigna un número único 
y consecutivo, asigna la fecha actual 
del sistema, hace una copia de la 
cuenta del SIIFUN y registra los 
datos de registro 
 
Valida que todos los requisitos estén 
marcados y cambiar estado de la 
cuenta a “Revisión” y muestra la 
cuenta como registrada en G de la 
Figura 18. 
 
Guarda una copia y muestra la 
confirmación  del registro de 
registro 
 
a. Carga los requisitos no marcados 

y pasa al caso de uso Crear 
Reporte de Incumplimientos en 
el Registro 

Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
 
 
Línea 8: 
 
 
 

Cuando se registren cuentas tipo avance se debe registrar el fecha de 
legalización en I de la Figura 18 y el número de la resolución en J de la 
Figura 18 
 
Si los soportes no están completos se cambia el estado de la cuenta a 
“Pendiente Registro” y se habilita la opción de Generar Reporte de 
Incumplimientos en el Registro,  
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Línea 9: El actor ordena generar un reporte de incumplimientos presionando en E de 
la Figura 18  pasa a la Línea 10, de lo contrario finaliza el proceso 

 
 
9.1.13 Consultar Registro de Cuentas. 
 
Figura 19. Consultar Registro de Cuentas 

 

A 

B
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Figura 20. Resultado de la consulta de Registro de Cuentas 

Registro de CuentasRegistro de Cuentas

Secretaria Rev. Cuentas Torobajo11:29 a.m.Miércoles, 15 de Noviembre de 2006

Cancelar

07

06

05

04

03

02

01

Código

Resolución de rectoría autorizando la póliza
Póliza (cumplimiento, anticipo, etc.) 
Recibo de publicacion en la gaceta departamental
Fotocopia de contrato
RPAC - Registro pac
RP - Registro Presupuestal
CDP - Certificado de disponibilidad presupuestal
Descripción C I

Revisión de Requisitos y/o Soportes

200368No. Cuenta:

Datos de la Cuenta

02589No. Radicación: 01/11/06Fecha creación:

PlaneaciónOrigen: Andrés Felipe Bustos AndradeBeneficiario:

46879963NIT/CC: 5152000Valor:

Fecha de Legalización: No. De Resolución

Crear Registro de Cuenta

Registro de Datos
Tipo:

1002021Código de Registro: 15/11/06Fecha de Registro:

Nombre:

Secretaria Rev. Cuentas - TorobajoID. Terminal:

Modificar

Consultar Registro de Cuenta

Imprimir

012

Contrato administrativo de prestación de servicios

1 de 1

Cuenta Registrada

 

A 
B C D

E

 
Caso de Uso: Consultar  Registro de Cuenta 
Actores: Revisor de Cuentas, Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Consultar el registro de una cuenta en el sistema 
Resumen: Se necesita consultar una cuenta registrada para su posterior 

visualización, modificación, y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.5, Rf_1.6, Rf_1.7, Rf_1.11 

Casos de uso: Crear Registro de Cuenta 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
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1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
desea consultar las cuentas registradas 
en el sistema. 
 
 
Inicia la consulta 
 
 
Selecciona el o los criterios de 
búsqueda y registra los datos 
pertinentes en A de la Figura 19 y 
presiona B de la Figura 19 para 
ordenar la búsqueda 
 
Visualiza la información solicitada 
a. Presiona los botones de Inicio, 

Retroceder, Avanzar o Fin en A 
de la Figura 20 para recorrer o 
ver los resultados en caso de 
existir más uno  

b. Presiona B de la Figura 20 para 
ordenar Imprimir la consulta 

c. Presiona C de la Figura 20 para 
ordenar Modificar el registro 
actual en la pantalla de la Figura 
21 

d. Presiona D de la Figura 20 para 
finalizar el proceso 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 

 
 
 
 
 
Carga la pantalla de consulta Figura 
19 
 
Realiza la búsqueda especificada en 
la Figura 19 y  muestra en pantalla 
el o los documentos coincidentes en 
la Figura 20 
 
 
a. Muestra el resultado 

correspondiente a la acción 
ejecutada 

b. Envía mensaje a la impresora 
para imprimir la consulta 

c. Carga Modificar Registro de 
Cuentas 

Cursos Alternos 
Línea 6a:  
 
 
Línea 6b: 
 
 
Línea 7a:  

Si el actor da una orden diferente a finalizar presionando en D de la Figura 
20, pasa a la Línea 7
 
Si el estado de la cuenta es “registrada” en E de la Figura 20, no se permite 
hacer modificaciones y se deshabilita esta opción en C de la Figura 20 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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9.1.14 Modificar Registro de Cuentas. 
 
Figura 21. Modificar Registro de Cuentas 

 

A 

B C D

 
Caso de Uso: Modificar Registro de Cuentas 
Actores: Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Modificar la registro de una cuenta y sus soportes 
Resumen: La secretaria necesita modificar la registro registro de una cuenta y 

sus soportes para completar los requisitos exigidos para revisión 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.9, Rf_1.10 

Casos de uso: Crear Registro de Cuenta Consultar Registro de 
Cuenta 

Curso Normal de los Eventos 
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Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario modificar los soportes de 
una cuenta radicada en el sistema. 
 
Inicia la modificación del registro una 
cuenta introduciendo su login y 
contraseña 
 
Marca los requisitos faltantes para 
completar todos los requerimientos 
legales en A de la Figura 21 y ordena 
guardar presionando C de la Figura 
21 
 
Recibe y acepta la confirmación, 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
6. 
 

 
 
 
 
Si el usuario es correcto Muestra la 
pantalla de Modificar Registro de 
Cuentas Figura 21 
 
Registra los requisitos de la cuenta, 
valida que los soportes estén 
completos y guarda una copia. 
 
 
 
Muestra confirmación del registro de 
modificación  

Cursos Alternos 
Línea 4: El actor debe verificar que los soportes faltantes presentados sean en 

número iguales a los no marcados en el registro de la cuenta 
Si presiona en D de la Figura 20 finaliza el proceso sin guardar el registro 
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9.1.15 Crear Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
 
Figura 22. Crear Reporte de Incumplimientos en el Registro 

 

A

B

C

F
D E G

 
 
Caso de Uso: Crear Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Actores: Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Crear el reporte de requisitos no presentados en la registro de la 

cuenta 
Resumen: Cuando se hace la registro o registro de una cuenta debe informarse 

al origen de ella la falta de uno o mas de los soportes legales que 
debe presentar para la revisión y visado de la cuenta 

Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.26, Rf_1.27, Rf_1.28, Rf_1.29, Rf_1.33, Rf_1.35, 

Rf_1.39, Rf_1.40 
Caso de Uso: Crear Registro de Cuenta 
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Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
4.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 

Este caso de uso comienza cuando 
falta uno o varios soportes en el  
registro de la cuenta. 
 
Elige la opción de crear Reporte de 
Incumplimientos en el Registro 
 
 
 
 
 
 
Visualiza la información del reporte 
en A de la Figura 22, los requisitos 
faltantes en C de la Figura 22, 
ingresa la dirección electrónica del 
destinatario en B de la Figura 22, si 
está disponible y ordena guardar en D 
de la Figura 22  
 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación y: 
a. Da la orden de Imprimir el reporte 

presionado en F de la Figura 22 
b. Da la orden de Enviar el reporte al 

origen de la cuenta en E de la 
Figura 22 

c. Finaliza el proceso presionando G 
de la Figura 22 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
8. 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de Crear Reporte 
de Incumplimientos en el Registro 
Figura 22, asigna la fecha actual del 
sistema, un número único y 
consecutivo, carga los requisitos de la 
Cuenta que no se  marcaron y el 
origen de la cuenta 
 
Registra la información del reporte y  
guarda una copia 
 
 
 
 
 
 
Muestra confirmación del registro del 
reporte 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir el Reporte 
b. Envía el reporte al destinatario 

especificado del reporte 

Cursos Alternos 
Línea 7: 
 
Línea 7b: 
 
 
Línea 8a: 
 

Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 8
 
Si no seleccionó la dirección electrónica en B de la Figura 22 se deshabilita 
la opción de enviar E de la Figura 22 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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9.1.16 Consultar Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
 
Figura 23. Consultar Reporte de Incumplimientos en el Registro 

 

A 

B
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Figura 24. Resultado de Consultar Reporte de Incumplimientos en el Registro 

 

B A

 
Caso de Uso: Consultar  Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Actores: Revisor de Cuentas, Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Consultar un reporte de incumplimientos en la registro de cuentas 
Resumen: Consultar un reporte de incumplimientos almacenado en el sistema 

para su posterior visualización y/o impresión 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.30, Rf_1.31, Rf_1.32, Rf_1.34 

Casos de uso: Crear Reporte de Incumplimientos en el Registro 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita consultar un reporte de 
incumplimientos en la registro 
 
Inicia la consulta 
 
 

 
 
 
 
3. 
 
 

 
 
 
 
Muestra la Ventana de Consultar 
Reporte de incumplimientos en el 
Registro Figura 23 
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4. 
 
 
 
 
6. 

 
Ingresa el criterio de búsqueda en A 
de la Figura 23 y ordena iniciar la 
consulta presionando en B de la 
Figura 23 
 
El actor visualiza la información 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta Presionando A en la 
Figura 24 

b. Finaliza el proceso presionando 
en B de la Figura 24 

 
5. 
 
 
 
 
7. 
 

 
Realiza la búsqueda especificada y 
muestra el resultado en la Figura 24 
 
 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir la consulta 

Cursos Alternos 
Línea 6a:  
 
 
Línea 7:  

Si el actor da la orden de impresión, pasa a la Línea 7 de lo contrario 
finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
9.1.17 Crear Revisión de Cuentas. 
 
Figura 25. Selección de Cuentas Registradas 

SIIRCUN - Selección de Cuentas a RevisarSIIRCUN - Selección de Cuentas a Revisar

Revisor de Cuentas I11:29 a.m.Miércoles, 15 de Noviembre de 2006

Cancelar

Lista de Cuentas Pendientes de Revisión

15/11/06

14/11/06

14/11/06

13/11/06

13/11/06

12/11/06

12/11/06

Fecha Reg

Pago de prestaciones sociales

Pago auxilio de vivienda a estudiantes

Auxilio de matricula

Orden de trabajo

Pago de honorarios

Reintegro de viáticos y transportes

Contrato administrativo de prestación de servicios

Descripción

Revisar

05421

05687

05894

05873

05476

02564

02589

Num. Rad

98745541 – Javier Arellano

54879987 – Carlos Santamaria

46879963 – Andrés Bustos

Beneficiario

A 12365487 – Dick Cuasquer

15693214 – Mario Ocaña

13658897 – Mario Ortiz

87987651 – Gabriel Ruano

B 
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Figura 26. Crear Revisión de Cuentas 

 

A

B 

F
E

C D

 
Caso de Uso: Crear Revisión de Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Hacer una revisión legal y de liquidación de la cuenta y sus soportes 
Resumen: Revisar cada uno de los soportes físicos de una cuenta para verificar 

el cumplimiento legal y de liquidación de los mismos 
Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_4.1, Rf_4.2, Rf_4.3, Rf_4.4, Rf_4.8, Rf_4.22, 

Rf_4.23, Rf_4.24, Rf_4.25 
Casos de Uso: Consultar Requisitos por Tipo de Cuenta 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 

1. Este caso de uso comienza cuando se   
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2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. 

necesita revisar una cuenta. 
 
Ingresa a la opción de Revisión de 
Cuentas 
 
 
Selecciona una cuenta a revisar en A 
de la Figura 25 e inicia la revisión de 
la Cuenta presionando B en la Figura 
25 
 
 
 
Verifica la correcta liquidación y la 
legalidad tanto de la cuenta en A de la 
Figura 26, como de sus soportes en B 
de la Figura 26, marca aquellos que 
están correctos e Incorrectos y ordena 
Guardar presionando F de la Figura 
26 
 
 
 
 
 
Ordena:  
a. Generar Reporte de 

Incumplimientos en la Revisión si 
está habilitada C en la Figura 26 

b. Finaliza el proceso presionando en 
F de la Figura 26 

 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
10 

 
 
Muestra la Ventana de Selección de 
Cuentas a Revisar, carga las cuentas 
cuyo estado sea “Revisión”  
 
Muestra la ventana de Crear Revisión 
de Cuentas Figura 26, Carga los 
datos de la cuenta y sus soportes, le 
asigna un número único y 
consecutivo y la fecha actual del 
sistema 
 
Registra la información  y valida que 
todos los soportes estén marcados 
como Correctos y cambia el estado de 
la cuenta a “Visado” mostrado en D 
de la Figura 26. 
 
 
 
Guarda una copia y muestra la 
confirmación del registro de la 
revisión. 
 
a. Carga los requisitos no marcados 

y pasa al caso de uso Crear 
Reporte de Incumplimientos en la 
Revisión. 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
 
Línea 7: 
 
 
Línea 9: 
 
 
Línea 9a; 

Si los requisitos están marcados como Incorrectos se habilita la opción de 
Generar Reporte de Incumplimientos en la Revisión en C de la Figura 26,  
 
Si la validación no es correcta se cambia el estado de la cuenta a “Pendiente 
Revisión”  
 
Si el actor no ordena finalizar en F de la Figura 26 pasa a la línea 10 si está 
habilitada. 
 
Si el estado de la cuenta es “Visada” en D de la Figura 26 se deshabilita la 
opción de generar Reporte en C de la Figura 26. 
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9.1.18 Consultar Revisión de Cuentas. 
 
Figura 27. Consultar Revisión de Cuentas 

 

A 

B
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Figura 28. Resultado de Consultar Revisión de Cuentas 

 

A 
C D E

B

 
 
Caso de Uso: Consultar Revisión de Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas, Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Consultar la información de una cuenta que haya sido revisada 
Resumen: Se necesita hacer una consulta sobre una cuenta revisada registrada 

en el sistema para su posterior visualización, modificación y/o 
impresión 

Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_4.5, Rf_4.6, Rf_4.7, Rf_4.11 

Casos de uso: Crear Revisión de Cuentas 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
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1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario consultar el registro de la 
Revisión de una Cuenta 
 
Inicia la consulta 
 
 
Ingresa el criterio de búsqueda en A 
de la Figura 27 
 
 
 
Visualiza la información solicitada 
a. Presiona los botones de Inicio, 

Retroceder, Avanzar o Fin en A 
de la Figura 28 para recorrer o 
ver los resultados en caso de 
existir más uno  

b. Presiona C de la Figura 28 para 
ordenar Imprimir la consulta 

c. Presiona D de la Figura 28 para 
ordenar Modificar el registro 
actual en la pantalla de la Figura 
29, si se encuentra habilitado 

d. Presiona E de la Figura 28 para 
finalizar el proceso 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
7. 
 

 
 
 
 
Muestra la ventana de consulta 
Figura 27 
 
Realiza la búsqueda especificada en 
la Figura 27 y  muestra el resultado 
en la ventana de resultado de la 
consulta Figura 28 
 
a. Muestra el resultado 

correspondiente a la acción 
ejecutada 

b. Envía mensaje a la impresora para 
imprimir la consulta 

c. Carga Modificar Registro de 
Cuentas Figura 29 

Cursos Alternos 
Línea 6a:  
 
Línea 6b: 
 
 
Línea 7a:  

Si el actor elige una orden diferente a finalizar, pasa a la Línea 7
 
Si el estado de la cuenta es “visada” en D de la Figura 28, no se permite 
hacer modificaciones y se deshabilita esta opción en C de la Figura 28 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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9.1.19 Modificar Revisión de Cuentas. 
 
Figura 29. Modificar Revisión de Cuentas 

 

A 

D
B

C

 
Caso de Uso: Modificar Revisión de Cuentas 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Modificar los datos en la revisión de una Cuenta 
Resumen: El Revisor de Cuentas modifica los soportes que presentan 

incumplimientos de una cuenta que esta revisión pendiente 
Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_4.9, Rf_4.10 

Casos de uso: Crear Revisión de Cuentas, Consultar Revisión de 
Cuentas 

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
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1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando es 
necesario modificar los soportes no 
marcados en la revisión legal y de 
liquidación de la cuenta 
 
Inicia la Modificar Revisión de 
Cuentas ingresando su login y 
contraseña 
 
 
Marca los soportes corregidos para 
completar los requisitos legales en A 
de la Figura 29 y ordena guardar 
presionando C de la Figura 29 
 
Recibe y acepta la confirmación, 
finaliza el proceso. 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
7. 
 

 
 
 
 
 
Si el usuario es correcto muestra la 
ventana de Modificar Revisión de 
Cuentas Figura 29 y carga el registro 
consultado 
 
Registra los requisitos marcados y 
guarda una copia. 
 
 
 
Muestra confirmación del registro de 
modificación de la revisión de cuenta  

Cursos Alternos 
Línea 4: El actor verifica que los soportes faltantes corregidos presentados para la 

nueva revisión sean igual en número a los no marcados en la revisión inicial 
Si presiona en D de la Figura 29 finaliza el proceso sin guardar el registro 
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9.1.20 Crear Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 
Figura 30. Crear Reporte de Incumplimientos en la Revisión 

 

A

B

C

D

G H 
E F

 
Caso de Uso: Crear Reporte de Incumplimientos en la Revisión 
Actores: Revisor de Cuentas 
Propósito: Crear el reporte de incumplimientos de la revisión de una cuenta 
Resumen: Cuando se hace el proceso de la revisión legal y de liquidación de la 

Cuenta algunas veces se presentan errores en la información 
presentada, para corregir esto se debe crear un reporte que envíe esta 
información para que sea corregida. 

Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_4.12, Rf_4.13, Rf_4.14, Rf_4.15, Rf_4.19, Rf_4.26, 

Rf_4.27 
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Casos de Uso: Crear Revisión de Cuentas 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
4.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 

Este caso de uso comienza cuando 
presentan errores uno o varios 
soportes en la  revisión de la cuenta. 
 
Elige la opción de crear Reporte de 
Incumplimientos en la Revisión 
 
 
 
 
 
 
Visualiza la información del reporte, 
en A de la Figura 30, los requisitos 
que tienen errores C de la Figura 30 
ingresa la dirección electrónica del 
destinatario en B de la Figura 30, si 
está disponible, digita comentarios 
pertinentes en D de la Figura 30 y da 
la orden de guardar el reporte en E de 
la Figura 30. 
 
 
 
 
Recibe y acepta la confirmación y: 
a. Da la orden de Imprimir el reporte 

presionando en G de la Figura 30 
b. Da la orden de Enviar el reporte al 

origen de la cuenta presionando F 
de la Figura 30 

c. Finaliza el proceso presionando H 
de la Figura 30 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
8. 

 
 
 
 
Muestra la Ventana de Crear Reporte 
de Incumplimientos en la Revisión 
Figura 30, asigna la fecha actual del 
sistema, un número único y 
consecutivo, carga los requisitos de la 
Cuenta que no se  marcaron y el 
origen de la cuenta 
 
Registra la información del reporte y  
guarda una copia 
 
 
 
 
 
 
 
 
Muestra confirmación del registro del 
reporte 
 
a. Envía mensaje a la impresora 

para imprimir el Reporte 
b. Envía el reporte al destinatario 

especificado del reporte 

Cursos Alternos 
Línea 7: 
 
Línea 7b: 
 
 
Línea 8a: 
 

Si el actor da una orden diferente a finalizar pasa a la Línea 8
 
Si no se ingresó la dirección electrónica en B de la Figura 30 se deshabilita 
la opción de enviar en F de la Figura 30 
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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9.1.21 Consultar Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 
Figura 31. Consultar Reporte de Incumplimientos en la Revisión 

 

A 

B
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Figura 32. Resultado de la consulta del reporte de Incumplimientos en la Revisión 

 

B A

 
Caso de Uso: Consultar  Reporte de Incumplimientos en la Revisión 
Actores: Revisor de Cuentas, Secretaria de Revisión de Cuentas 
Propósito: Consultar un reporte almacenado en el sistema el cual especifica los 

requisitos incumplidos en la revisión de una cuenta y que debe 
enviarse al origen de la misma para su corrección 

Resumen: Consultar un reporte de incumplimientos en la revisión de una 
cuenta para su posterior visualización y/o impresión 

Tipo: Secundario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_4.16, Rf_4.17, Rf_4.18, Rf_4.20 

Casos de uso: Crear Reporte de Incumplimientos en la Revisión 
Curso Normal de los Eventos 

Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
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1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando se 
necesita consultar un reporte de 
incumplimientos en la revisión  
 
Inicia la consulta 
 
 
Ingresa el criterio de búsqueda en A 
de la Figura 31 
 
 
El actor visualiza la información 
a. Da la orden de Imprimir la 

consulta presionando A en la 
Figura 32 

b. Finaliza el proceso presionando 
en B de la Figura 32 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 

 
 
 
 
Muestra la pantalla de Consulta. 
Figura 31 
 
Realiza la búsqueda especificada en 
la Figura 31 y  muestra el resultado 
en la Figura 32 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir la consulta 

Cursos Alternos 
Línea 6a:  
 
 
Línea 7:  

Si el actor da la orden de impresión en A de la Figura 32, pasa a la Línea 7 
de lo contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
9.1.22 Generar Reportes. 

 
Figura 33 Generar reportes 

SIIRCUN – Generar ReportesSIIRCUN – Generar Reportes

Generar Reportes

Cancelar

Movimiento Mensual

A Solicitud

 

B

A

C

 
Caso de Uso: Generar Reportes  
Actores: Iniciador: Usuario del Sistema 
Propósito: Generar un reporte solicitado 
Resumen: Permite generar un reporte indicando los campos que se requieren 

para el. 
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Tipo: Primario y Esencial. 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_5.1, Rf_5.2, Rf_5.3, Rf_5.4 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
 1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
actor necesita crear un reporte de la 
información de Recursos Físicos 
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Reportes 
 
Selecciona el tipo reporte que va a 
generar. 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla para 
generación de reportes Figura18 
 
 
 

4.1 
 
 
4.2 
 

Presiona A de la Figura18 para crear 
el Movimiento Mensual 
 
Presiona B de la Figura18 para crear 
un reporte a solicitud 

  

6. El actor visualiza la información 
solicitada  
a. Presiona E de la Figura18 para 

finalizar el proceso  
b. Da la orden de Imprimir el 

documento 
 

5. 
 
 
 
 
 
 
7. 
 

Genera el reporte según lo 
establecido por el administrador del 
sistema y lo muestra en pantalla  
 
 
 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el documento que se 
muestra en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 4: 
 
 
Línea 6: 

Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 6 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 

 733



9.1.23 Iniciar Sistema. 
 

Figura 34 Iniciar Sistema 

 

A
B

 
Caso de Uso: Iniciar sistema 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Iniciar sistema y habilitarlo para su uso 
Resumen: El Administrador ingresa su contraseña, el sistema verifica la 

contraseña, al terminar el proceso el sistema queda habilitado 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_6.1, Rf_6.2, Rf_6.3, Rf_6.4 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
2. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador desea iniciar el sistema
  
El administrador ingresa a la opción 
de Iniciar Sistema e ingresa la 
contraseña en A de la Figura19 
Presiona B de la Figura19 para 
continuar 

 
 
 
3. 
 
 
 
 
4. 

 
 
 
Verifica los datos ingresados 
 
 
 
 
Habilita la base de datos para su uso 

Cursos Alternos 
Línea 3: Si  los datos ingresados no son correctos indica el error 
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9.1.24 Crear Grupo. 
 

Figura 35 Crear Grupo 

 

A

B

C D 

 
Caso de Uso: Crear Grupo 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Agregar un nuevo grupo al sistema 
Resumen: El Administrador registra un nuevo grupo con sus permisos sobre el 

sistema 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.5, Rf_7.7 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita crear un 
nuevo Grupo 
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Grupos 

 
 
 
 
3. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
Crear Grupos Figura20 

4. El actor registra los datos del nuevo 
Grupo 

 
 

 
 

4.1 
 
 
4.3 

Ingresa la identificación y el nombre 
del nuevo Grupo en A de la Figura20 
 
Selecciona las operaciones que el 

4.2 
 
 
 

Muestra una tabla de las operaciones 
que los grupos pueden realizar  
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 Grupo podrá realizar en el sistema en 
B de la Figura20 

5. Presiona C de la Figura20 para 
guardar al nuevo Grupo 

6. Guarda la información del nuevo 
Grupo del sistema 

Cursos Alternos 
Línea 2: 
 
 
Línea 4.3: 
 
Línea 5:  

Si  los datos ingresados no son registrados indica el error 
Si  los datos ingresados ya existen indica el error 
 
Si  los datos de los permisos no son registrados indica el error 
 
Presiona D de la Figura 20 para finalizar el proceso 

 
 
9.1.25 Modificar Grupo. 

 
Figura 36  Modificar Grupo 

 

A

B

D 
C

 
Caso de Uso: Modificar Grupo 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Modificar un grupo del sistema 
Resumen: El Administrador modifica un grupo y/o sus permisos sobre el 

sistema 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.3, Rf_7.5, Rf_7.9 

Casos de Uso: Crear Grupo 
Curso Normal de los Eventos 
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Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
7. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador determina la necesidad 
de modificar la información de un 
Grupo 
 
El actor ingresa a la opción de 
Modificar Grupos 
  
El actor selecciona el identificador del 
Grupo a modificar en A de la 
Figura21 
 
 
El Administrador selecciona el nuevo 
nombre del Grupo en B de la 
Figura21. Selecciona las operaciones 
que el Grupo podrá realizar en el 
sistema en C de la Figura21 
 
Presiona D de la Figura21 para 
guardar las modificaciones del Grupo
  

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
Modificación de Grupos Figura21 
 
Realiza la búsqueda. El sistema 
muestra el nombre del Grupo que se 
modificará en B de la Figura21 
 
 
 
 
 
 
 
Registra las modificaciones a los 
datos del Grupo 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7: 
 
Línea 8: 

Si  grupo indicado no se encuentra indica el error.  
 
Presiona E de la Figura21 para finalizar el proceso 
 
Si  los datos ingresados no son registrados indica el error.   
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9.1.26 Eliminar Grupo. 
 

Figura 37. Eliminar Grupo 

Grupos de UsuariosGrupos de Usuarios

Administrador Sistema

Crear Grupos Modificar Grupo Eliminar Grupo

3:47 p.m.San Juan de Pasto, 23 de octubre de 2006

Usuarios del Grupo

CancelarEliminar

Grupo

Revisión INombre:

Identificación:

50031
50021
ID.

Mónica Castañeda
Miguel Valencia
Nombre de Usuario

001

 

A

B

C D 

 
Caso de Uso: Eliminar Grupo 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Eliminar un grupo del sistema 
Resumen: El Administrador elimina un grupo y a sus usuarios pertenecientes 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.3,  Rf_7.11 

Casos de Uso: Crear Grupo  
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
7. 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita descartar un 
Grupo de Usuarios 
 
El actor ingresa a la opción de 
Eliminar Grupo  
 
El Administrador ingresa el 
identificador del grupo a eliminar en 
A de la Figura22 
  
El Administrador visualiza la 
información. Presiona D de la 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
eliminación de Grupos Figura22 
 
Realiza la búsqueda según el 
parámetro  
 
 
Muestra en pantalla los datos del 
Grupo coincidente con la búsqueda. 
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Figura22 para eliminar el Grupo. 
minación 

  

8. 

ecen al Grupo en 
 de la Figura22 

ue 
pertenecen a ese grupo y al grupo 

Confirma la eli
 
 
 
 
 

Presenta el nombre del Grupo en B 
de la Figura22 y los datos de los 
usuarios que perten
C
 
Elimina todos los usuarios q

Cursos Alternos 
Línea 5: 

Línea 7: 

i  grupo indicado no se encuentra indica el error 

Presiona E de la Figura22 para finalizar el proceso 
 

S
 

 
 
9.1.27 rear Usuario. 

Figura 38. Crear Usuario 

C
 

 

A 

B

C D 

E F 

 
so: Caso de U Crear Usuario 

Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Agregar un nuevo usuario al sistema 
Resumen: strador registra un nuevo usuario y el grupo al que El Admini

pertenece  
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: f_7.3, Rf_7.4, Rf_7.6 

o: Crear Grupo 
Funciones: Rf_7.1, Rf_7.2, R
Casos de us

Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
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1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita crear un 
nuevo Usuario 
 
El actor ingresa a la opción de Crear 
Usuario 
 
El actor registra los datos del nuevo 
Usuario 

 
 
 
 
3. 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
Crear Usuarios Figura23 
 
 
 

4.1 
 
 
 
4.2 
 
 
 
4.3 

Ingresa la identificación, el nombre y 
el login del nuevo Usuario en A de la 
Figura23 
 
Ingresa la contraseña de acceso al 
sistema y pide su confirmación en B 
de la Figura23 
 
Selecciona el número del Grupo al 
que pertenecerá el Usuario en C de la 
Figura 23 

 
 
 
 
 
 
 
 
4.4 

 
 
 
 
 
 
 
 
Muestra el nombre del Grupo 
seleccionado en D de la Figura 23 

5. Presiona E de la Figura 23 para 
guardar al nuevo Usuario  

6. Guarda la información del nuevo 
usuario del sistema 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
 
Línea 5: 

Si  los datos ingresados no son registrados indica el error 
Si  los datos ingresados ya existen indica el error 
 
Presiona F de la Figura 23 para finalizar el proceso 
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9.1.28 Modificar Usuario. 
 

Figura 39 Modificar Usuario 

 

A 

B 

C 

D E 

 
Caso de Uso: Modificar Usuario 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Modificar un usuario del sistema 
Resumen: El Administrador modifica un usuario  
Tipo: Secundario y Esencia 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.3, Rf_7.8 

Casos de Uso: Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador determina la necesidad 
de modificar la información de un 
usuario  
 
El actor ingresa a la opción de 
Modificar Usuario 
  
El actor selecciona el identificador del 
usuario a modificar en A de la 

 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
Modificación de Usuarios Figura24 
 
Realiza la búsqueda. El sistema 
muestra el nombre del Usuario que 
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6. 
 
 
7. 

Figura24 
 
 
El Administrador ingresa los nuevos 
datos del Usuario en C de la 
Figura24  
 
Presiona D de la Figura24 para 
guardar las modificaciones del 
usuario 

 
 
 
 
 
8. 

se modificará en B de la Figura24 
 
 
 
 
Registra modificaciones a los datos 
del usuario 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7:  
 
Línea 8: 

Si  usuario indicado no se encuentra indica el error 
 
Presiona E de la Figura24 para finalizar el proceso  
 
Si  los datos ingresados no son registrados indica el error 

 
 

9.1.29 Eliminar Usuario. 
 

Figura 40 Eliminar Usuario 

 

A 

B 

C D 

 
Caso de Uso: Eliminar Usuario 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Eliminar un usuario del sistema 
Resumen: El Administrador elimina un usuario 
Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.3, Rf_7.10 

Casos de Uso: Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
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1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
7. 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador necesita descartar un 
Usuario 
 
El actor ingresa a la opción de 
Eliminar Usuarios 
 
El Administrador ingresa el 
identificador del Usuario a eliminar 
en A de la Figura25 
  
El Administrador visualiza la 
información. Presiona C de la 
Figura25 para eliminar el Usuario. 
Confirma la eliminación 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
eliminación de Usuarios Figura25 
 
Realiza la búsqueda según el 
parámetro  
 
 
Muestra en pantalla los datos del 
Usuario coincidente con la 
búsqueda. Presenta el nombre del 
Usuario y del Grupo al que 
pertenece en B de la Figura25 
 
Elimina al usuario 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 7:  

Si usuario indicado no se encuentra indica el error 
 
Presiona D de la Figura25  para finalizar el proceso 

 
 
9.1.30 Iniciar Sesión. 

 
Figura 41. Iniciar Sesión 

 

A 

B C 

 
Caso de Uso: Iniciar Sesión 
Actores: Iniciador: Usuario del Sistema  
Propósito: Iniciar una sesión de trabajo en el sistema SIIRCUN 
Resumen: Para iniciar a trabajar en el sistema los usuarios deben tener una 

cuenta de usuario, la cual les va a permitir identificarse y cumplir 
con las funciones determinadas por los perfiles de usuario.  Para 
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ingresar deben introducir un login y una contraseña para entrar en el 
sistema e iniciar la respectiva sesión.  En caso de pérdida de login o 
contraseña el usuario deberá acercarse al administrador del sistema 
para solucionar el problema 

Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_11.1, Rf_11.2 

Casos de uso: Iniciar Sistema 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
6. 

Este caso de uso comienza cuando 
cualquier actor en el SIIRCUN desea 
ingresar al sistema 
 
El actor introduce su login y su 
contraseña para iniciar sesión en A de 
la Figura26 Presiona B de la 
Figura26 si desea ingresar al sistema 
 
El actor inicia su sesión y comienza a 
trabajar 

2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
5. 

El sistema le muestra la pantalla de 
inicio de sesión 
 
 
El sistema verifica que el login y el 
contraseña sean correctos 
 
 
 
El sistema activa los menús 
correspondientes a cada actor según 
sus perfiles de usuario 

Cursos Alternos 
Línea 3: 
 
Línea 4: 

Presiona C de la Figura26 para finalizar el proceso 
 
Si el login o el contraseña son incorrectos, indique error 
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9.1.31 Consultar Cuentas de Usuario. 
 

Figura 42. Consultar Cuentas de Usuario 

 

A 

B 

C

D

F E

 
Caso de Uso: Consultar Cuentas de Usuario 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Acceder a la información de cuentas de usuario 
Resumen: Cuando el administrador requiera conocer los usuarios que están 

registrados en el sistema tendrá que ir a consultar los usuarios 
presentes en las cuentas que existen en el sistema 

Tipo: Secundario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_7.12, Rf_7.15 

Casos de Uso: Crear Grupo, Crear Usuario 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
administrador del Sistema desea 
consultar las cuentas de usuario 
registradas en el sistema 
 
El administrador ingresa a la opción 
de Consulta de Cuentas de Usuario 
 

 
 
 
 
 
3. 
 
 

 
 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda de Cuentas de Usuario 
Figura27 
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4. El administrador especifica los 
parámetros de búsqueda 

  

4.1 
 
 
4.3 
 
 
 
4.4 

Selecciona el grupo de usuarios que 
desea consultar en A de la Figura27 
 
Chequea los nombres de los usuarios 
a los que desea acceder en B de la 
Figura27 
 
Presiona C de la Figura27 para 
iniciar la consulta  

4.2 
 

Muestra el nombre del Grupo y los 
usuarios que pertenecen a él 

  5. 
 
 
 

Realiza la búsqueda según el 
parámetro especificado en la 
Figura27 Muestra en pantalla el 
informe coincidente con la búsqueda 

  5.1 Presenta en D de la Figura27 los 
datos del o los Usuarios que han 
sido consultados 

6. El actor visualiza la información 
solicitada  
a. Presiona E de la Figura27 para 

finalizar el proceso 
b. Presiona F de la Figura27 para 

imprimir la consulta 

7. 
 

Envía mensaje a la impresora de 
imprimir la consulta en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea 5: 
 
Línea 6:  
 
 
Línea 7: 
 

Si se introduce un parámetro de búsqueda inexistente, indica error 
 
Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 7 de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada al sistema se indicará con un 
mensaje de error 

 
 
9.1.32 Crear Copias de Seguridad. 
 
Caso de Uso: Crear Copias de Seguridad 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Mantener copias de seguridad de las operaciones que se han 

ejecutado en el sistema 
Resumen: Cada cierto período de tiempo se guardará copias de seguridad de 

las operaciones financieras realizadas y las bases de datos del 
sistema para que en caso de fallas o pérdida de información se tenga 
un respaldo 
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Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_8.1 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
3. 

Este caso de uso comienza cuando se 
cumple el período para el 
almacenamiento de las copias de 
seguridad 
 
El administrador manda a almacenar 
este archivo a un medio magnético u 
óptico 

2. 
 
 
 
 

El sistema guarda automáticamente 
las copias de seguridad en un 
archivo dentro del sistema 
 

Cursos Alternos 
  

 
 
9.1.33 Cargar Copia de Seguridad. 

 
Figura 43 Cargar Copias de Seguridad 

 

A

B

C

D E 
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Figura 44 Cargar Copias de Seguridad 

 

A 

B

C D 

 
Caso de Uso: Cargar Copias de Seguridad 
Actores: Iniciador: Administrador del Sistema 
Propósito: Permitir carga de copias de seguridad al sistema 
Resumen: Cuando se presenten fallas en el sistema, se permitirá cargar 

nuevamente la información almacenada en las copias de seguridad 
Tipo: Primario y Esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_8.2, Rf_8.3 

Casos de Uso: Crear Copias de Seguridad 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 

Este caso de uso comienza cuando 
hubo pérdida de datos y se necesita 
restaurar la información. 
 
El administrador accede a la pantalla 
que le permitirá cargar las copias de 
seguridad  
 
El administrador introduce el medio 
de almacenamiento externo y 
selecciona en A de la Figura28 el 
drive de almacenamiento. 
 

 
 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda Figura28 
 
 
Carga en B y C de la Figura28 los 
directorios y archivos creados como 
copias de seguridad. 
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6. 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
 
 
10. 

Selecciona en B y C de la Figura28 
la ruta de las copias que introducirá 
al sistema. Presiona D de la 
Figura28 para iniciar la consulta   
 
El administrador elige la copia de 
seguridad que desea restaurar en A 
de la Figura29  y presiona C de la 
Figura29 para cargar la copia de 
seguridad al sistema. 
 
El administrador acepta la carga de 
copias de seguridad y finaliza el 
proceso  

7. 
 
 
 
 
9. 
 

Muestra en B de la Figura29 la 
información de cada copias de 
seguridad  registradas en el medio 
de almacenamiento 
 
El sistema restaura la copia de 
seguridad y confirma la carga de 
archivos a la Base de datos 

Cursos Alternos 
Línea 6: 
 
Línea 8: 

Presiona E de la Figura28 para finalizar el proceso 
 
Presiona D de la Figura29 para finalizar el proceso 

 
 
   
9.1.34 Terminar Sistema. 

 
Figura 45 Terminar Sistema 

 

A

B

 
Caso de Uso: Terminar sistema 
Actores: Administrador del sistema 
Propósito: Deshabilitar el funcionamiento  del sistema 
Resumen: El Administrador del Sistema cierra el sistema cuando ya se ha 

terminado una jornada de trabajo o una serie de operaciones en el 
sistema 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_1.10, Rf_6.5, Rf_6.6 

Casos de Uso: Iniciar Sistema 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. Este caso de uso comienza cuando el   
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2. 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 

Administrador del Sistema debe 
terminar el sistema 
 
El Administrador del Sistema ingresa a 
la opción que le permite terminar 
sistema 
 
El Administrador presiona A de la 
Figura30 para terminar el sistema 
 
 
 
 

 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
finalización del sistema Figura30 
 
 
Verifica que se haya terminado de 
realizar todas las transacciones a las 
bases de datos y que todos los 
usuarios hayan terminado sesiones 
del sistema 
 
Termina el sistema y lo apaga 

Cursos Alternos 
Línea  4: 
 
 
Línea  5: 
 

El Usuario no tiene autorización para Terminar Sistema. Presiona B de la 
Figura30 para cancelar el proceso 
 
Si no se han terminado de realizar todas las transacciones informa acerca de 
los procesos que se están ejecutando en el sistema o puede ser que aún haya 
usuarios conectados en el sistema y deberán cerrar sus sesiones 

 
 
9.1.35 Cerrar Sesión. 

 
Figura 46 Cerrar Sesión 

 

A B

C

 
Caso de Uso: Cerrar sesión 
Actores: Usuario del Sistema 
Propósito: Dar por terminada una sesión del sistema 
Resumen: El Usuario del Sistema al terminar de realizar las operaciones 

concernientes a uno o varios procesos, cierra la sesión de trabajo en 
la que esta laborando 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones : Rf_10.3, Rf_10.4 

Casos de Uso: Iniciar Sesión 

 750



Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Usuario del Sistema decide terminar 
una sesión de trabajo 
 
El Usuario del Sistema selecciona la 
opción cerrar sesión 
 
Presiona B de la Figura31 para 
abandonar la sesión o presiona A de la 
Figura31 para cambiar la sesión del 
Usuario a otra. 

 
 
 
 
3. 
 
 
5. 

 
 
 
 
Verifica que no se estén ejecutando 
procesos en esta sesión a cerrar 
 
Cierra la sesión actual, ocultando las 
ventanas 

Cursos Alternos 
Línea  3: 
 
 
Línea  4: 

Si no se han terminado de realizar todas las transacciones informa a cerca de 
los procesos que se están ejecutando en la sesión 
 
Presiona C de la Figura31 para cancelar el proceso 

 
 
9.1.36 Consultar Ayuda. 

 
Figura 47 Consultar Ayuda 

SIIRCUN - AyudaSIIRCUN - Ayuda

Administrador del Sistema3:47 p.m.San Juan de Pasto, 23 de octubre de 2006

Temas de Ayuda

Índice

Crear Requisito para Cuenta o Avance
Consultar Requisito para Cuenta o Avance
Modificar Requisito para Cuenta o Avance
Eliminar o deshabilitar Requisito para Cuenta o Avance
Crear Tipo de Cuenta o Avance
Consultar Tipo de Cuenta o Avance
Modificar Tipo de Cuenta o Avance
Eliminar o Deshabilitar Tipo de Cuenta o Avance
Registrar Cuanta o Avance
Revisión Legal y de Liquidación de Cuentas
Iniciar Sesión

Contenido

CancelarVer

BúA squeda

B

C D 
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Caso de Uso : Consultar ayuda 
Actores : Administrador del Sistema, Usuario del Sistema 
Objetivo : Mostrar información relacionada con el manejo  de un modulo o 

interfaz. 
Resumen : Por medio de la ayuda obtendrá información acerca de un 

procedimiento concreto o de la forma de aprovechar una 
característica determinada. La ayuda estará disponible en cualquier 
instante, siendo posible elegir el tipo de información que necesita 

Tipo : Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_9.1, Rf_9.2, Rf_9.3 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
 
 
 
2. 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 
 
 

Este Caso de Uso comienza cuando el 
actor presenta una dificultad en el 
desarrollo de un procedimiento o la 
manipulación de una interfaz  y 
necesita obtener información a cerca 
de esto. 
 
El Usuario del sistema ingresa a la 
opción de Ayuda 
 
El operador del sistema selecciona la 
opción de Ayuda en  A de la 
Figura32 y el tema de ayuda que 
desea consultar en B de la Figura32 y 
presiona C de la Figura32  para abrir 
el tema de consulta 
 
El Usuario del sistema 
a. Lee la ayuda. 
b. Imprime la ayuda 
 
El Usuario del sistema cierra la 
ventana de ayuda presionando el 
botón  D de la Figura32 

 
 
 
 
 
 
 
3. 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
9. 

 
 
 
 
 
 
 
Muestra la ventana de ayuda, 
Figura32 
 
 
Muestra en la ventana de ayuda el 
tema especifico consultado en la 
Figura32 
 
 
 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el documento que se 
muestra en pantalla  
 
Oculta la ventana de ayuda. 

Cursos Alternos  
Línea 4: Presiona D de la Figura32 para finalizar el proceso 

 
 
9.1.37 Registrar Log’s 
 
Caso de Uso: Registrar Log’s 
Actores: Usuario del Sistema 
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Propósito: Capturar los datos de los Log’s y registrarla 
Resumen: El Usuario del Sistema inicia una sesión del sistema y entra a 

manipular cualquier módulo, mientras está realizando una operación 
en el sistema, automáticamente se genera los Log’s con datos 
relacionados al usuario y a las operaciones que esta manipulando 

Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones: Rf_11.1 

Casos de Uso: Iniciar Sesión 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
3. 
 
 
 
5. 
 
 
 
7. 
 
9. 
 
 
11. 

El Usuario del Sistema inicia una 
sesión 
 
El Usuario del Sistema entra a 
manipular cualquier modulo que se 
encuentra en el sistema 
 
El Usuario del Sistema ejecuta una 
operación dentro del módulo que 
ingreso 
 
El Usuario sale del módulo 
 
El Usuario termina sesión 
 
 
El Usuario abandona el sistema 

2. 
 
 
4. 
 
 
 
6. 
 
 
 
8. 
 
10. 
 
 

Captura los datos del usuario como 
son el login, contraseña, fecha y hora 
 
Captura los datos del módulo al que 
ingresa 
 
 
Captura la operación que realiza y 
que datos afectó 
 
 
Captura la hora de salida del módulo 
 
Captura la hora de terminada la 
sesión y almacena los datos 
capturados 

Cursos Alternos 
Línea  3: 
 
Línea  5: 
 
 
Línea  7: 

El Usuario del Sistema inicia sesión pero no ingresa a los módulos 
 
El Usuario no realiza ninguna operación dentro del módulo o realiza varias 
operaciones 
 
El Usuario no sale del módulo 
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9.1.38 Consultar Log’s. 
 

Figura 48 Consultar Log’s 

SIIRCUN  – Consultar Log’sSIIRCUN  – Consultar Log’s

Log’s

Usuario:

Fecha:

Hora:

15 10 2006

CancelarConsultar

Administrador del Sistema6:03 p.m.San Juan de Pasto, 29 de Octubre de 2006

Proceso:

Grupo

 

A 

B

D 
C

 
Figura 49 Resultado de la Consulta de log’s 

SIIRCUN – Cargar Copias de SeguridadSIIRCUN – Cargar Copias de Seguridad

Administrador del Sistema3:47 p.m.San Juan de Pasto, 23 de octubre de 2006

Log’s

TerminarImprimir

15/10/06
15/10/06
15/10/06
15/10/06
15/10/06
15/10/06

Fecha

3:15 p.m.
2:45 p.m.
11:32 a.m.
10:11 a.m.
9:30 a.m.
8:15 a.m.
Hora

Revisoría I
Revisoría II
Revisoría I
Revisoría II
Revisoría I
Revisoría I
Grupo

MiguelValenci
SECVIPRI
MiguelValenci
RCVIPRI
Moniquec
MiguelValenci
Usuario

Modificar Cuenta o Avance
Legalizar Avances
Consultar Cuenta o Avance
Adicionar requisitos a cuen
Radicación de Cuentas y 
Revisión legal y liquidació
Proceso

A

C
B 

 
 
 
Caso de Uso: Consultar Log’s 
Actores: Administrador del Sistema 
Propósito: Mostrar la información relacionada con los Log’s 
Resumen: El Administrador del Sistema consulta los datos de los Log’s con el 

fin de conocer que usuarios han ingresado al sistema y que 
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operaciones han realizado 
Tipo: Primario y esencial 
Ref. Cruzadas: Funciones : Rf_11.2, Rf_11.3 

Casos de Uso: Registrar Log’s 
Curso Normal de los Eventos 
Acción de los Actores Respuesta del Sistema 
1. 
 
 
 
2. 
 
 

Este caso de uso comienza cuando el 
Administrador del Sistema decide 
consultar los Log’s registrados 
 
El Administrador del Sistema ingresa a 
la opción de Consulta de Log’s  
 

 
 
 
 
3. 
 
 

 
 
 
 
El sistema muestra la pantalla de 
búsqueda Figura33 
 

4. 
 

El actor especifica un parámetro de 
búsqueda  

 
 

 
 

4.1 
 
 
 
4.3 
 
 
4.4 
 

Chequea la opción que desee, ya sea la 
Fecha, Hora, Usuario, Proceso o 
Grupo en A de la Figura33 
 
Selecciona los datos que especifican la 
búsqueda en B de la Figura33 
 
Presiona C de la Figura33 para inicia 
la consulta o D para cancelar el 
proceso  

4.2 Carga la información correspondiente 
al parámetro 

6. 
 
 
 

El Administrador del Sistema visualiza 
la información solicitada: 
a. Lee la información 
b. Presiona B de la Figura34 para 

imprimir la información 
c. Presiona C de la Figura34 para 

cerrar la ventana de Log’s 
 
 

5. 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
8. 

Realiza la búsqueda según el 
parámetro especificado en la 
Figura33 Muestra en pantalla los 
datos del Log coincidente con la 
búsqueda en A de la Figura34 
 
 
 
Muestra en pantalla los datos de los 
Log’s de acuerdo al parámetro 
especificado 
 
Envía mensaje a la impresora para 
imprimir el registro del Log mostrado 
en pantalla 

Cursos Alternos 
Línea  4: 
 
 

No encuentra el parámetro especificado y solicita que ingrese un parámetro 
correcto 
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Línea 7: 
 
 
Línea 8: 

Si el actor da la orden de impresión del documento, pasa a la Línea 8de lo 
contrario finaliza el proceso  
 
Si no se encuentra una impresora conectada a sistema se indicará con un 
mensaje de error 
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9.2 DIAGRAMAS DE COLABORACIÓN 
 
 
9.2.1 Crear Requisitos para Cuentas. 
 

 
 
 
9.2.2 Guardar Requisitos para Cuentas. 
 

 
 
 
9.2.3 Consultar Requisitos para Cuenta. 
 

SIIRCUN Req_Cta

2: reqc:= consultar_reqCta(cod_reqCta)

consultar_reqCta(cod_reqCta) 1: consultar_reqCta(cod_reqCta)

3: [reqc<>NULL] imprimir_req ()

reqc:req_cta  
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9.2.4 Modificar Requisitos para Cuentas. 

 
 
 
9.2.5 Deshabilitar Requisitos para Cuentas. 
 

 
 
 
9.2.6 Crear Tipo de Cuenta. 
 

 
 
 
9.2.7 Guardar Tipo de Cuenta. 
 

1: guardar_Tipocta(cod_Tcta)
SIIRCUN cod_tcta:tipo_cta

 guardar_Tipocta(cod_Tcta)

 
 

 758



 
9.2.8 Consultar Tipo de Cuenta 
 

 
 
 
9.2.9 Modificar Tipo de Cuenta 
 

 
 
 
9.2.10 Deshabilitar Tipo de Cuenta 
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9.2.11 Crear Requisitos por Tipo de Cuentas 
 

 
 
 
9.2.12 Guardar Requisitos por Tipo de Cuentas 
 

 
 
 
9.2.13 Consultar Requisitos por Tipo de Cuentas 
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9.2.14 Modificar Requisitos por Tipo de Cuentas 
 

SIIRCUN

reqtc:req_tcta

modificar_reqTcta(cod_rtcta) 1: modificar_reqTcta(cod_rtcta, nov_reqTcta[])

Req_Tcta

3: reqtc:= cambiar_reqTcta(nov_reqTcta[])

2: reqtc:= consultar_reqTcta(cod_rtcta)

 
 
 
9.2.15 Crear Registro de Cuentas. 
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9.2.16 Guardar Registro de Cuentas. 
 

 
 
 
9.2.17 Consultar Registro de Cuentas. 
 

 
 
 
9.2.18 Modificar Registro de Cuentas. 
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9.2.19 Crear Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
 

 
 
 
9.2.20 Guardar Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
 

 
 
 
9.2.21 Consultar Reporte de Incumplimientos en el Registro. 
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9.2.22 Crear Revisión de Cuentas. 
 

 
 
 
9.2.23 Guardar Revisión de Cuentas. 
 

 
 
 
9.2.24 Consultar Revisión de Cuentas. 
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9.2.25 Modificar Revisión de Cuentas. 

 
 
 
9.2.26 Crear Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 

 
 
 
9.2.27 Guardar Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 

1: guardar_rllcta(cod_revcta)
SIIRCUN cod_rllcta:rll_cta

 guardar_rllcta(cod_revcta)
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9.2.28 Consultar Reporte de Incumplimientos en la Revisión. 
 

 
 
 
9.2.29 Generar de Reportes. 
 

 
 
9.2.30 Ingresar Contraseña. 

 
 
 
9.2.31 Crear Grupo. 

 
 
9.2.32 Asignar operaciones permitidas. 

SIIRCUN

1: asignar_operación (cod_operación[])

Grupo

asignar_operación (cod_operación[])

Operaciones

2: consultar_operación (cod_operación)

3: op[]:= consultar_operación 
(cod_operación)

:Operaciones

4: op[]:= obtener_operación 
(cod_operación)

gr: Grupo

5: asignar_operación (cod_operación)
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9.2.33 Guardar Grupo. 

 
 
 
9.2.34 Consultar Grupo. 

 
 
 
9.2.35 Modificar Grupo. 

 
 
9.2.36 Eliminar Grupo. 
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9.2.37 Crear Usuario. 

SIIRCUN

1: crear_usuario (id_usu, nombre_usu, login, 
contraseña_usu, id_grupo)

Usuario

crear_usuario (id_usu, nombre_usu, 
login, contraseña_usu, id_grupo)

Grupo

2: consultar_grupo (id_grupo)

3: gr:= consultar_grupo (id_grupo)

:Grupo

4: gr:= obtener_grupo (nombre_grupo)

usu: Usuario

5: crear_usuario (id_usu, nombre_usu, 
login, contraseña_usu, nombre_grupo)

 
 
 
9.2.38 Guardar Usuario. 

 
 
 
9.2.39 Consultar Usuario. 

 
 
 
9.2.40 Modificar Usuario. 
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SIIRCUN

usu: Usuario

modificar_usuario (id_usu, nov_usu[]) 1: modificar_usuario (id_usu)
Usuario

2: usu:= cambiar_usuario (nov_usu[])

 
 
9.2.41 Eliminar Usuario. 

 
9.2.42 Iniciar Sesión. 

 
 
 
9.2.43 Crear Copias de Seguridad. 
 

 
 
9.2.44 Consultar Copias de Seguridad. 
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9.2.45 Cargar Copias de Seguridad. 
 

 
 
 
9.2.46 Terminar Sesión. 

 
 
 
9.2.47 Cerrar Sesión. 

 
 
 
9.2.48 Consultar Ayuda. 
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9.2.49 Registrar Log’s. 

 
 
 
9.2.50 Consultar Log’s. 
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9.3 DIAGRAMAS DE CLASES 
 
 
9.3.1 Revisión Legal y Liquidación de Cuentas. 
 

Usuario
id_usuario
login
nombre_usu
id_grupo

crear_usuario()
guardar_usuario()
consultar_usuario()
mostrar__usuario()
imprimir_usuario()
modificar_usuario()
cambiar_usuario()
eliminar_usuario()
iniciar_sesión()
deshabilitar_usuario()
obtener_usuario()

Rep_Irll
cod_irll
cod_regCta
fecha_rirll
requisitos
URL

obtener_fecha()
generar_consec()
crear_repIrll()
guardar_repIrll()
consultar_repIrll()
imprimir_repIrll()
enviar_repIrll()

reg_reqCta
cod_regCta
cod_regrcta
cod_req

SIIRCUN
hora
fecha

registrar_log()
habilitar_sistema()
obtener_fechayhora()
verificar_contraseña()
terminar_sesión()

Secretaria de Revisión de 
Cuentas

responsable

registrar_cta()

Rep_Ireg
cod_rir
cod_regCta
fecha_rir
requisitos
URL

obtener_fecha()
generar_consec()
crear_repIreg()
guardar_repIreg()
consultar_repIreg()
Imprimir_repIreg()
enviar_repIreg()

Regis_cta
num_cta
num_radcont
fecha_cta
fecha_reg
cod_regCta
cod_Tcta
origen
ben_Cta
Nit/cc
estado_reg
valor_cta
id_terminal
fecha_leg
No.resol

generar_consec()
obtener_fecha()
crear_regiscta()
guardar_regiscta()
consultar_regiscta()
imprimir_regiscta()
modificar_regiscta()
asignar_tipo()
obtener_terminal()
asignar_fchleg()
asignar_res()

1..*

1

tiene

Crea

1..*1

ingresa

1..*

1

genera

Rll_Cta
cod_rll
cod_regCta
estado_rll
fecha_rll

obtener_fecha()
generar_consec()
crear_rllcta()
guardar_rllcta()
consultar_rllcta()
imprimir_rllcta()
modificar_rllcta()
asignar_estado()
obtener_estcta()

11

genera

Tipo_cta
cod_Tcta
nom_Tcta
estado_Tcta
fecha_Tcta

obtener_fecha()
generar_consec()
crear_Tipocta()
guardar_Tipocta()
consultar_Tipocta()
imprimir_Tcta()
modificar_Tipocta()
desac_Tipocta()

Req_Tcta
cod_rtcta
cod_Tcta
cod_req

crear_reqTcta()
guardar_reqTcta()
consultar_rTcta()
imprimir_reqTcta()
modificar_reqTcta()

1 1

consulta

1 1

tiene

Req_cta
cod_req
nom_req
est_req
fecha_req

obtener_fecha()
generar_consec()
crear_req()
guardar_req()
consultar_req()
imprimir_req()
modificar_req()
deshabilitar_req()

1

1..*
tiene

Revisor de cuentas
responsable

visar_cta()

1..*

1

realiza

1..*

1

1..*

1

crea

1..*

1

1..*

1

crea

111 1..*

1

1..*

1

1..*

1 1

1..*

1
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9.3.2 Generación de Reporte. 
 

Reportes
tipo

crear_reporte()
imprimir_reporte()

Mov_mensual
fecha
codigo
descripcion
total_cuentas
totcuentas_vis
totAv_sol
totAv_leg

ReporteSolicitud
fecha
info_requerida
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9.3.3 Administración del sistema. 
 

Sesión
id_sesión
login

cargar_sesión()
terminar_sesión()
cerrar_ses ión()
consultar_ses ión()
eliminar_sesión()

Ayuda
tema
contenido

consultar_ayuda()
obtener_ayuda()
imprimir_ayuda()

CopiaSeguridad
fecha
id_copiaseg

crear_copiaseg()
generar_Ncopiaseg()
consultar_copiaseg()
obtener_copiaseg()
cargar_copiaseg()

Administrador

ingresar_contraseña()

1..*

1

1..*

1

consulta

Usuario
id_usu
login
nombre_usu
contraseña_usu
id_grupo

crear_usuario()
guardar_usuario()
consultar_usuario()
mostrar_usuario()
imprimir_usuario()
modificar_usuario()
cambiar_usuario()
eliminar_usuario()
iniciar_sesión()
verifica_usuario()
deshabilitar_usuario()
obtener_usuario()

11 11

inicia

1..*

1

1..*

1 consulta

SIIRFUN
fecha
hora

habilitar_sistema()
obtener_fechayhora()
verifica_contraseña()
terminar_sesión()

1..*

1

1..*

1crea
1

1

1

1

inicia

Grupo
id_grupo
nombre_grupo
cod_operación

crear_grupo()
asignar_operación()
guardar_grupo()
consultar_grupo()
mostrar_grupo()
modificar_grupo()
cambiar_grupo()
eliminar_grupo()
verifica_existe_usu()
obtener_grupo()

Log
fecha
hora
id_usu
id_grupo
cod_operación

regis trar_log()
consultar_log()
obtener_log()
mostrar_log()

1..* 11..* 1

crea

Operaciones
cod_operación
descripción_op

consultar_operación()
obtener_operación()

1..* 11..* 1

realiza
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9.4 DIAGRAMAS DE PAQUETES 
 
 
9.4.1 Diagramas de Paquetes Revisión de Cuentas. 
 

 
 
 

9.4.1.1 Revisión Legal y de Liquidación de Cuentas. 
 

reg_reqCta

Usuario SIIRCUN

Secretaria de Revisión de 
Cuentas

Rep_Ireg

Rll_Cta

Req_TctaRegis_cta

Rep_Irll

Req_cta

Revisor de cuentas

Tipo_cta
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9.4.1.2 Generación de Reportes. 
 

Reportes

Mov_mensual ReporteSolicitud

 
 
9.4.1.3 Administración del sistema. 
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10. GLOSARIO 
 
 

TÉRMINO CATEGORIA COMENTARIOS 

Avance  
Tipo especial de cuenta de pago que se paga sin 
tener la certeza del gasto, pero que después debe 
legalizarse  

Certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal (CDP) 

Tipo 
Formato que certifica la existencia de la cantidad 
de dinero necesaria en el presupuesto llevar a 
cabo un gasto.   

Cuenta  Es el registro generado a partir de un movimiento 
contable. 

Cuenta o Avance Concepto 
Lo conforman los diferentes tipos de cuentas y 
avances que se generan y utilizan en el sistema 
financiero de la Universidad de Nariño. 

Libro de Radicación  Concepto Formato de ingreso de los diferentes 
documentos, como son las cuentas y los avances. 

MovMensual Concepto 
Informe en el cual se presenta el un reporte con 
el movimiento laboral que ha tenido la sección 
de revisión de cuentas. 

Registro Plan Anual 
de Cuentas (RPAC). Tipo Es el registro en forma mensualizada que se lleva 

de las cuentas. 

Registro Presupuestal 
(RP) Tipo 

Es la obligación parcial o total que compromete 
al valor del CDP con el prestador del servicio o 
proveedor de un bien. Además establece el mes 
en el que se va a realizar el pago registrándolo en  
el PAC. 

Reporte de 
Incumplimientos Concepto 

Formato que se hace para registrar las fallas de 
documentación o información contenida en las 
cuentas o avances presentados a la dependencia 
de revisión de cuentas. 

Requisitos para 
Cuenta o Avances Concepto 

Son los diferentes documentos, exigidos por las 
leyes internas y externas a la Universidad, que se 
deben presentar para legalizar y/o liquidar una 
Cuenta o Avance. 

Revisión de Cuentas Concepto 
Sección donde se registran, se hace una revisión 
de  la legalización y liquidación de las cuentas y 
avances que genera la universidad de Nariño. 

Revisor de Cuentas Actor 
Persona encargada de visar, liquidar y legalizar 
las cuentas y avances que se generan en la 
Universidad de Nariño. 

Secretaria de Actor Es la persona encargada de hacer la recepción y 
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Revisión de Cuentas registro de las cuentas y los avances. Así como la 
consulta y registro de funcionarios que expiden o 
legalizan avances a través del SIIFUN. 

SIIFUN  Sistema Integrado de Información Financiera de 
la Universidad de Nariño. 

 
 

TÉRMINO CATEGORIA COMENTARIOS 

asignar_operación 
(cod_operación[]) Método 

Permite asignar las operaciones que 
un usuario de un determinado podrá 
ejecutar. 

cargar_copiaseg (id_copiaseg) Método 
Permite cargar una copia de 
seguridad anteriormente registrada 
en el sistema. 

cerrar_sesión () Método Permite finalizar la sesión de 
trabajo de un usuario. 

consultar_ayuda (tema) Método 

Permite a todos los usuarios del 
sistema, incluyendo al 
administrador, mirar la información 
acerca del manejo del sistema. 

consultar_copiaseg(id_copiaseg) Método Permite seleccionar una copia de 
seguridad para cargarla. 

consultar_grupo (id_grupo) Método 
Permite consultar a un determinado 
grupo de usuarios registrados en el 
sistema. 

consultar_log(fecha, hora, id_usu, 
cod_operación, id_grupo) Método Permite consultar un log guardado 

en el sistema. 

consultar_regiscta(num_cta, 
num_radcont, fecha_cta, fecha_reg, 
ben_Cta) 

Método 

Permite buscar la información de 
una cuenta registrada en el sistema 
y mostrar con que requisitos fue 
radicada 

consultar_repIreg(cod_rir, 
fecha_rir) Método 

Permite consultar un reporte de 
incumplimientos en la radicación 
almacenado  

consultar_reqCta(cod_reqCta, 
nom_reqCta, est_reqCta) Método Permite consultar un requisito 

almacenado en el sistema 
consultar_reqTcta(cod_rtcta, 
cod_Tcta, cod_req) Método Permite consultar un tipo de cuenta 

y cuales son sus requisitos legales  

consultar_rllcta(cod_regcta, 
cod_rll, estado_rll) Método 

Permite consultar los datos de una 
revisión legal y de liquidación de 
una cuenta registrada 

consultar_Tipocta(cod_Tcta, 
nom_Tcta, fecha_Tcta, 
estado_Tcta) 

Método Permite consultar un tipo de cuenta 
registrado en el sistema 
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consultar_usuario (id_usu) Método Permite consultar a los usuarios 
registrados en el sistema. 

consutar_repIrll(cod_rirll, 
fecha_rirll) Método 

Permite consultar un reporte de 
incumplimientos en la revisión que 
se haya almacenado en el sistema 

crear_copiaseg (id_copiaseg) Método Permite crear una copia de 
seguridad del sistema. 

crear_grupo (nombre_grupo, 
id_grupo) Método 

Permite crear un grupo de usuarios 
del por el administrador del 
sistema. 

crear_regiscta(num_cta, 
num_rdcont, fecha_cta, fecha_reg, 
cod_regcta, cod_Tcta, origen, 
ben_Cta, Nit/cc, estado_reg, 
valor_cta, id_terminal, fecha_leg, 
No.resol, cod_regrcta, cod_req[]) 

Método 

Permite crear la estructura para 
registrar los datos de una cuenta y 
de sus requisitos creados en el 
SIIFUN para su registro  

crear_repIreg(cod_rir, fecha_rir, 
cod_regCta, cod_req[], email) Método 

Permite crear el reporte de 
incumplimientos de los requisitos 
en la radicación de una cuenta 

crear_repIrll(cod_rirll, fecha_rirll, 
cod_regCta, cod_req[], email) Método 

Permite generar un reporte de 
incumplimientos en la revisión 
legal y de liquidación de una cuenta 

crear_reporte (tipo, parámetros) Método Permite la creación de uno de los 
dos tipos de reportes establecidos 

crear_reqCta(cod_reqCta, 
nom_reqCta, est_reqCta) Método Permite crear un requisito para 

cuenta 

crear_reqTcta(cod_rtcta, cod_Tcta, 
cod_req[]) Método 

Permite asociar los requisitos 
almacenados con tipos de cuenta 
registrados 

crear_rllcta(cod_regcta, cod_rll, 
estado_rll) Método 

Permite crear un registro para la 
revisión legal y de liquidación de 
una cuenta registrada 

crear_Tipocta(cod_Tcta, 
nom_Tcta, fecha_Tcta, 
estado_Tcta) 

Método Permite crear un tipo de cuenta 

crear_usuario (id_usu, 
nombre_usu, login, 
contraseña_usu, id_grupo) 

Método 
Permite crear un usuario del sistema 
y agregarlo a un grupo 
anteriormente creado. 

desac_req(est_req) Método Permite deshabilitar un requisito 
para cuenta 

desac_Tipocta(estado_Tcta) Método Permite desactivar un tipo de cuenta 
del sistema 

eliminar_grupo () Método Permite eliminar un grupo de 
usuarios del sistema. 
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eliminar_usuario () Método 
Permite eliminar a un usuario 
registrado en un grupo especifico 
del sistema. 

enviar_repIreg(email) Método 
Permite enviar el reporte de 
incumplimientos en la radicación si 
se ha escrito una EMAIL 

enviar_repIrll(email) Método 

Permite enviar el reporte de 
incumplimientos en la revisión 
siempre y cuando se haya escrito 
una EMAIL 

guardar_grupo (id_grupo) Método Permite almacenar a un grupo de 
usuarios en el sistema. 

guardar_regiscta(cod_regcta) Método Guarda los datos de una cuenta 
registrada y de sus requisitos 

guardar_repIreg(cod_rir) Método Permite guardar el reporte de 
incumplimientos en la radicación 

guardar_repIrll(cod_rirll) Método Permite guardar un reporte de 
incumplimientos en la revisión 

guardar_reqCta(cod_reqCta) Método Permite guardar un requisito en el 
sistema. 

guardar_reqTcta(cod_reqTcta) Método 
Permite guardar el registro de la 
asociación de un tipo de cuenta con 
uno o varios requisitos 

guardar_rllcta(cod_rll) Método Permite guardar la información de 
la cuenta registrada y/o revisada 

guardar_Tipocta(cod_Tcta) Método Permite guardar un tipo de cuenta 
con sus datos 

guardar_usuario (id_usu) Método Permite guardar un usuario en un 
grupo del sistema 

imprimir_ayuda () Método Permite imprimir un tema en 
especifico de la ayuda del sistema. 

imprimir_log() Método Permite imprimir un log registrado 
en el sistema. 

imprimir_regiscta() Método 
Permite imprimir los datos de una 
cuenta y los soportes con que fue 
registrada 

imprimir_repIreg() Método Permite imprimir el reporte de 
incumplimientos en la radicación 

Imprimir_repIrll() Método Permite imprimir un reporte de 
incumplimientos en la revisión 

imprimir_reqCta() Método Permite imprimir uno o varios 
requisitos para cuenta 

imprimir_reqTcta() Método Permite imprimir un tipo de cuenta 
y sus requisitos legales y de 
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liquidación 

imprimir_rllcta() Método 
Permite imprimir la información de 
la revisión legal y de liquidación de 
una cuenta 

imprimir_Tcta() Método Permite imprimir un tipo de cuenta 

imprimir_usuarios () Método Permite imprimir la lista de 
usuarios registrados en el sistema. 

ingresar_contraseña 
(contraseña_adm) Método 

Permite ingresar la contraseña del 
administrador para iniciar el 
sistema. 

iniciar_sesión (login, 
contraseña_usu) Método 

Permite iniciar la sesión de trabajo 
a un usuario o al administrador del 
sistema. 

modificar_grupo (nov_grupo[]) Método Permite modificar un grupo de 
usuarios 

modificar_regiscta(nov_regiscta[]) Método 
Permite modificar la información 
de los requisitos que acompañan a 
una cuenta para ser revisada 

modificar_reqCta(nov_reqCta[]) Método Permite modificar la información 
de un requisito para cuenta 

modificar_req(nov_requisito[]) Método Permite modificar los datos de un 
requisito para cuenta o avance. 

modificar_req_Tcta(nov_reqTcta[]) Método 
Permite modificar la información 
de un tipo de cuenta o de sus 
requisitos legales y de liquidación 

modificar_rllcta(nov_rllcta[]) Método 
Permite modificar los datos de un 
registro de la revisión legal y de 
liquidación de una cuenta 

modificar_Tipocta(nov_Tcta[]) Método Permite modificar la información e 
un tipo de cuenta. 

modificar_usuario (nov_usu[]) Método Permite modificar una cuenta de 
usuario 

obtener_estcta() Método 
Permite obtener el estado de 
cualesquier cuenta registrada en el 
sistema 

obtener_term() Método Permite establecer que usuario 
realizó la revisión de la cuenta 

registrar_log (login, 
cod_operación) Método 

Permite registrar la información de 
las operaciones realizadas durante 
cada sesión por cada usuario. 

terminar_sesión () Método 

Permite finalizar las actividades 
dentro del Sistema, una vez se 
hayan cerrado también todas las 
sesiones de trabajo. 
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11 BASE DE DATOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACIÓN DE 
REVISIÓN DE CUENTAS DE LA UNIVERSIDAD DE NARIÑO 

 
11.1 DIAGRAMAS ENTIDAD – RELACIÓN 
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11.2 LISTA DE TABLAS 
 
 

TABLA DESCRIPCIÓN 

CopiaSeguridad Almacena la información de las Copias de Seguridad 
que se crean en el sistema   

Grupo Almacena la información básica de los Grupos de 
Usuarios  

Grupo_Operación Almacena la información de las operaciones que 
realizan los grupos de usuario  

Log Almacena la información básica de los Log’s creados 
en el sistema  

Operaciones Almacena la información correspondientes a las 
operaciones que pueden realizarse en el sistema  

RegistroCta Almacena la información correspondiente a la 
radicación de cuentas 

RepInc_reg Almacena la información correspondiente a los 
reportes por incumplimientos en radicación 

RepInc_rev Almacena la información correspondiente a los 
reportes por incumplimientos en registro 

RequisitosC Almacena la información correspondiente a los 
requisitos legales para cuentas 

Req_TipoCta Almacena la información correspondiente a los 
requisitos solicitados por tipo de cuenta 

RevisiónCta Almacena la información correspondiente a la 
revisión de cuentas 
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SoportesC Almacena la información correspondiente a los 
soportes presentados con una cuenta 

Terminal Almacena la información correspondientes a el origen 
físico(oficina) del registro y/o revisión 

TipoCuenta Almacena la información correspondiente a los 
diferentes tipos de cuentas 

Usuario Almacena la información correspondiente a los 
usuarios del sistema  
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11.3 DESCRIPCIÓN DE TABLAS 
 
 

TABLA CopiaSeguridad 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

fecha Fecha de creación de la Copia de Seguridad Fecha  NO SI NO 
id_copiaseg Identificador de las Copias de Seguridad  Cadena  NO SI NO 
hora Hora de creación de la Copia de Seguridad  Hora  NO SI NO 

cod_operación Identificador de las operaciones permitidas por 
el sistema  Cadena    NO NO SI (Operaciones)

 
 

TABLA Grupo 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

id_grupo Identificador de los Grupos de usuarios  Cadena NO SI NO 
nombre_grupo Nombre del grupo de usuarios Cadena  NO NO NO 

 
 

TABLA Grupo_Operación 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_operación Identificador de las Operaciones permitidas 
por el sistema  Cadena    NO SI SI (Operaciones)

id_grupo Identificador de los Grupos de usuarios Cadena  NO SI SI (Grupo) 
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TABLA Log 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

fecha Fecha de inicio del proceso  Fecha  NO SI NO 
hora Hora de inicio del proceso Hora  NO SI NO 
id_usu Identificador de los Usuarios   Cadena NO SI SI (Usuario)

cod_operación Identificador de las operaciones permitidas por 
el sistema  Cadena  NO NO SI (Operaciones) 

 
 

TABLA Operaciones 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_operación Identificador de las operaciones permitidas por 
el sistema Cadena  NO SI NO 

descripción_op Descripción de las operaciones permitidas por 
el sistema  Cadena  NO NO NO 

 
 

TABLA RegistroCta 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_regcta Consecutivo del registro de radicación Cadena  NO SI NO 

id_terminal Identificador del Terminal que realiza el 
registro  Cadena  NO SI NO 

cod_reqcta Identificador del requisito legal   Cadena NO SI SI (Req_TipoCta)
cod_tipocta Identificador del tipo de cuenta   Cadena NO SI SI (TipoCuenta)
fecha Fecha de registro Fecha NO NO NO 
numcta Número de la cuenta Cadena NO NO NO 
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cuenta Copia de la cuenta SIIFUN Cadena NO NO NO 
est_regcta Estado del registro de  la cuenta Cadena NO NO NO 
fch_leg Fecha de legalización para avances Fecha SI NO NO 
numres Número de resolución para avances Cadena SI NO NO 

numradcont Número de radicación de la cuenta en 
Contabilidad Cadena    NO NO NO

 
 

TABLA RepInc_Reg 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_regcta Consecutivo del registro de radicación de 
cuentas Cadena  NO SI NO 

cod_reqcta Identificador del requisito legal   Cadena NO SI SI (RegistroCta)

cod_ireg Consecutivo de reportes de incumplimientos 
en radicación Cadena    NO NO NO

fecha Fecha de registro Fecha NO NO NO 
comentario Anotaciones del revisor de cuentas Cadena NO NO NO 
dir_electronica Dirección electrónica del destinatario Cadena NO NO NO 

 
 

TABLA RepInc_Rev 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_revcta Consecutivo del registro de revisión de cuentas Cadena  NO SI NO 
cod_reqcta Identificador del requisito legal Cadena NO  SI SI (RegistroCta)

cod_irev Consecutivo de reportes de incumplimientos 
en revisión Cadena    NO NO NO

fecha Fecha de registro Fecha NO NO NO 
dir_electronica Dirección electrónica del destinatario Cadena NO NO NO 
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comentario Anotaciones del revisor de cuentas Cadena NO NO NO 
 
 

TABLA RequisitosC 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_reqcta Identificador de requisitos de cuentas Cadena  NO SI NO 

nom_reqcta Identificador del nombre de requisitos de 
cuentas Cadena    NO NO NO

est_reqcta Estado del requisito de cuenta Cadena NO NO NO 
 
 

TABLA Req_TipoCta 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_reqcta Identificador de requisitos de cuentas  Cadena  NO SI SI(RegistroCta)
cod_tipocta Identificador de tipo de cuentas   Cadena NO SI SI(RegistroCta)

cod_rtcta Identificador de la relación de requisitos por 
tipo de cuenta Cadena    NO NO NO

 
 

TABLA RevisionCta 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_revcta Identificador de la revisión de cuenta Cadena  NO SI SI(SoportesCta) 
cod_regcta Identificador de la radicación de cuenta Cadena NO SI SI(SoportesCta) 
id_terminal Identificador de la oficina de revisión Cadena NO SI  SI(Terminal) 
cod_reqcta Identificador de requisitos Cadena   NO SI SI(Req_TipoCta)
est_revcta Estado de la cuenta revisada Cadena NO NO NO 
fch_revcta Fecha de la revisión de la cuenta Fecha NO NO NO 
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TABLA SoportesC 

Campos Descripción Tipo NULL Llave
Primaria

 Llave Foránea 

cod_reqcta    Identificador de requisitos Cadena NO SI NO

cod_regcta Identificador del registro de radicación de 
cuentas Cadena    NO NO NO

cod_revcta Identificador del registro de la revisión de 
cuentas Cadena  NO NO NO 

est_reg Estado de la cuenta registrada Cadena NO NO NO 
 
 

TABLA Terminal 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

id_terminal Identificador del Terminal que realiza el 
registro Cadena  NO SI SI(RevisiónCta) 

cod_usu Identificador de usuario de Terminal Cadena NO NO NO 
nom_usu Identificador de nombre de usuario de terminal Cadena NO NO NO 

 
 

TABLA TipoCuenta 
Campos Descripción Tipo NULL Llave

Primaria
 Llave Foránea 

cod_tipocta Identificador de tipo de cuentas Cadena NO SI NO 
nom_tipocta Identificador de nombre de tipo de cuenta Cadena  NO NO NO 
est_tipocta Estado de habilitación del tipo de cuenta Cadena NO NO NO 
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12. CONCLUSIONES 
 
 
El Sistema Integrado de Información de Recursos Físicos de la Universidad de Nariño 
(SIIRFUN II) es el resultado del análisis de la problemática que presenta la sección y el 
diseño de las soluciones que pretenden satisfacer las necesidades actuales.  
 
 
El levantamiento de procesos, la construcción de los diagramas de flujo de procesos y la 
presentación de la propuesta de mejora de los mismos permitieron obtener una visión clara 
de las soluciones que mejorarán el funcionamiento de las secciones de Recursos Físicos y 
Revisión de Cuentas que junto con el acoplamiento a proyectos como el SIIFUN, harán 
parte de un sistema integrado para la Universidad de Nariño 
 
 
El conocimiento adquirido de los procesos las secciones de recursos Físicos y Revisión de 
Cuentas se plasma en la elaboración de las tablas de funciones y atributos del sistema, los 
casos de uso y sus diagramas, los diagramas estáticos y de iteración y los contratos del 
sistema. 
 
 
Se utilizó el lenguaje UML (Unified Modeling Lenguaje) para construir los artefactos 
necesarios tanto para el análisis como para el diseño de los sistemas de Recursos Físicos y 
Revisión de Cuentas.  Esta documentación es la base para iniciar la etapa de 
implementación del sistema y facilitadora del proceso de programación. 
 
  
A través del modelo Entidad-Relación de la Base de Datos creado se pretende dar un 
soporte al sistema y facilitar la integración con el SIIFUN. 
 
 
La implementación del plan de compras como herramienta de control y planeación, 
permitirá mayor agilidad en el proceso de Compra de Bienes, mejor utilización de los 
recursos de la Universidad y beneficios para toda la comunidad universitaria 
 
 
La implementación del SIIRCUN agilizara la mayoría de procesos realizados en la sección 
de Revisión de Cuentas debido a que se trató al máximo de eliminar muchos de los 
procesos que por ahora se realizan de forma manual. 
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La experiencia obtenida durante la elaboración de este trabajo será una base importante 
para nuestro desarrollo profesional y afianzamiento de los conocimientos adquiridos en esta 
etapa de formación como Ingenieros de Sistemas. 
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13. RECOMENDACIONES 
 
 
Iniciar un proceso de depuración de la información perteneciente a la sección de Recursos 
Físicos para elaborar históricos de consumo, actualizar inventarios y crear una base para la 
implementación del nuevo sistema. 
 
 
Dotar a Recursos Físicos de una mejor infraestructura física, dotación de equipos 
computacionales que permitan desarrollar los procesos con eficiencia y seguridad, 
capacitación y/o actualización del personal en el manejo de procesos de registro, inventario 
y manejo de códigos CUBS y de Barras para identificación de bienes de inventario. 
 
 
Dotar a la sección de Revisión de Cuentas de una mejor locación para laborar, debido a que 
la gran cantidad de información que allí se procesa ocupa la mayoría del espacio, limitando 
la movilidad y disminuyendo el bienestar laboral. 
 
 
Implementar una política que permita la continuidad de proyectos de este tipo, con el fin de 
unificar el desarrollo del sistema de la Universidad de Nariño y a la vez ofrecer a los 
estudiantes la oportunidad de hacer parte de la construcción de una mejor universidad para 
nuestra comunidad. 
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Se aprueba la 
solicitud? SI

Registrar en la 
solicitud el motivo por 
la que no se aprueba

Jefe de 
Almacén

NO

FIN

Solicitud de Asignación de 
Bienes Devolutivos

NO SI¿Es por plan 
de compras?

1
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Funcionario

El sistema debe permitir imprimir la acta 
diligenciada y automatizar la asignación de 
bienes del INVENTARIO.
Las cantidades registradas en el acta van 
de acuerdo a lo que se puede entregar.

Entregar los bienes al
funcionario

Auxiliar de 
bodega

SISTEMA

Cargar bienes a 
inventario del 
funcionario, imprimir 
acta de entrega

Verificar los bienes 
devolutivos entregados

Revisar cantidades y estado de los 
bienes entregados.

Entrega OK?NO

SI

Imprimir ORDEN DE 
ENTREGA

Auxiliar 
de RF

Corregir faltantes o 
sobrantes

Auxiliar 
de RF

FIN

SI

Firmar ACTA DE 
ENTREGA

Archivar ACTA DE 
ENTREGA

Funcionario

Auxiliar 
de RF SISTEMA



INICIO

FIN

Solicitar Recepción de
Bienes a Recursos Físicos

Crear formato de devolución de bienes.
La devolución a Recursos Físicos se hace cuando no 
se requiere de un bien(s), se traslada al funcionario a 
otra dependencia o se retira de la institución.

Funcionario

Revisar solicitud

Secretaria
de 

inventario

El bien(s)
 pertenece al 
inventario del 
solicitante?

Archivar modificaciones 
en el inventario personal

Secretaria 
de 

Inventario

SI

Trasladar a Bodega, iniciar 
proceso disciplinario, cargar el 
bien a la cuenta de pendientes 

en limbo (sin dueño)

NO
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Consultar en el sistema el inventario 
del funcionario solicitante.
Verificar que el bien(s) pertenece al 
inventario del solicitante.

El funcionario
  tiene algún bien en 

su inventario?
NO

SISTEMA

SISTEMAElaborar Paz y Salvo

Trasladar Bien a 
Bodega

Verificar los bienes a  
devolver con las actas 

de entrega

La verificación
 es correcta?

SI

Empalmar con 
REPOSICION DE 

BIENES
NO

Firma acta

Secretaria 
de 

Inventario
El sistema debe permitir imprimir 
el acta diligenciada y automatizar 
la actualización del inventario del 
funcionario.

Elaborar el Acta de 
Devolución SISTEMA

Confirmar el estado de los bienes y 
la correspondencia con la 
información de las actas de entrega.

SI

Funcionario

???

Secretaria 
de 

Inventario

Secretaria 
de 

Inventario
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FIN

Solicitar Baja de
Bienes

Programar visita para 
verificar el estado del bien

Revisar solicitud

Funcionario

Jefe de 
Almacén

Auxiliar
de 

inventario

Se justifica
la Baja del  
bien(es)?

Trasladar el bien a 
Bodega 

Archivar modificaciones en el 
inventario personal

Secretaria 
de 

Inventario

SI

Trasladar a Bodega, iniciar 
proceso disciplinario, cargar el 
bien a la cuenta de pendientes 

en limbo (sin dueño)
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El bien
pertenece al 
inventario del 
funcionario?

SI

La visita la puede programar 
el Auxiliar de Inventario en 
ausencia del Jefe de Almacén

Realizar la visita

Aux.de 
Inventario

Control 
Interno

La visita la puede realizar 
también el Jefe de Almacén

NO

Funcionario

NO

Crear formato para baja de bienes devolutivos.
Con autorización o firma del Jefe de dependencia 
del funcionario solicitante.

Consultar en el sistema el inventario del 
solicitante y verificar que el bien(es) pertenece 
al funcionario, pertinencia de la solicitud.

Secretaria 
de 

Inventario

Elaborar Acta de Baja 
El sistema debe permitir imprimir el Acta 
de Baja diligenciada y automatizar la 
actualización del inventario del funcionario 
y la cuenta de inservibles..

El funcionario
  tiene algún bien en 

su inventario?
NO

SISTEMA

SISTEMA

SISTEMAElaborar Paz y Salvo
SI

Firmar Acta de Baja

???

Secretaria 
de 

Inventario

Podría empalmarse 
con DEVOLUCION
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Ingresar Fecha de 
actualización de 

inventario

Convenir y programar 
visita 

Imprimir formato para 
actualización de inventario 

por funcionario

SI

Jefe de 
Almacén

Designar el funcionario de Recursos 
Físicos que realizará la visita.

Realizar la visita -
Diligenciar el formato de 

actualización de inventario

Secretaria 
de Nómina

Auxiliar de 
Inventario

Funcionario 
de R.F. 

designado

Se encontraron
 todos los bienes 

relacionados en el 
inventario?

NO

¿Se resolvieron
 las diferencias?

Empalmar con 
REPOSICIÓN DE BIENES

FIN
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NO

Corregir el documento de 
actualización de inventario

Auxiliar de 
Inventario

SI

El formato debe tener la información del 
inventario del funcionario y como confirmarlo.  
Este debe ser firmado por el funcionario visitado.

Ingresar la información del 
formato de actualización 
del inventario al sistema

Auxiliar de 
Inventario

Se debe verificar la información del inventario 
personal con los bienes encontrados.

Notificar al funcionario 
visitado

Auxiliar de 
Inventario

La notificación se  
podría realizar con el 
sistema.
Se busca que el  
funcionario visitado 
aclare las diferencias

En el sistema se 
registra al funcionario 
como visitado y que 
su inventario es 
correcto cuando se 
realizó el arqueo.

SISTEMA
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Notificar al funcionario 
responsable

Jefe de 
Almacén

Notificar la pérdida del bien devolutivo con sus 
características, al funcionario responsable y 
solicitarle su reposición.

¿El
 funcionario

 acepta reponer
 el bien

 perdido?

Reportar la pérdida del Bien 
Devolutivo a:

Control Disciplinario
Control Interno

Vicerrector Administrativo
Recursos Humanos

Buscar un acuerdo para la 
reposición del bien perdido 

con el funcionario responsable 

Informar a Control Interno 
para que tomen las medidas 

legales pertinentes

SINO

NO

SI

FIN

Jefe de 
Almacén

Control 
Interno 

Disciplinario

Presentar en Almacén la 
factura y el bien devolutivo 
adquirido por el funcionario 

para reposición 

Funcionario
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Elaborar oficio y copia para 
las oficinas mencionadas

Control 
Disciplinario

Dar de Baja el bien 
perdido

Auxiliar de 
Inventario

Elaborar el Acta de Ingreso 
por Reposición

Se debe reponer el bien 
de cualquier forma

Jefe de 
AlmacénSISTEMA

SISTEMA
Cargar bien en la 
cuenta de inservibles, 
elaborar acta de baja

Cargar nuevos datos 
del bien repuesto

¿El
 funcionario

 acepta reponer
 el bien

 perdido?

Firmar Acta de Ingreso 
por Reposición

Auxiliar de 
Inventario

Archivar modificaciones 
en Inventario personal

Auxiliar de 
Inventario
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INICIO

Revisión técnica y  
funcionamiento de equipos 

nuevos

Monitor de 
Sistemas

Verificar las especificaciones técnicas (de acuerdo 
a la orden de pedido) y el buen funcionamiento de:
Equipos de Computo (Hardware) y Equipos de 
comunicación (telefonía IP por convenio)

¿ Se cumple
 con las especificaciones

 técnicas y de 
funcionamiento?

Diligenciar formato de 
Revisión

Monitor 
de 

Sistemas
Informe de Fallas

Monitor 
de 

Sistemas
Crear formato de fallas.
Diligenciar formato, comunicar 
anomalías al Jefe de RF para que se 
notifique al proveedor y de solución al 
problema

¿ El proveedor
 soluciona las

 fallas ?

Devolución del Equipo 
al proveedor

Jefe de 
Almacén

SINO

NO

Procesar el ingreso 
del Equipo

Auxiliar de 
Inventario

FIN

SI

Entregar 
posteriormente a la 
dependencia 
respectiva
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INICIO

REQUERIMIENTOS 
O PEDIDOS Según Plan de Compras aprobadoJefe RF

¿Es necesario 
abrir 

LICITACIÓN?

PUBLICAR 
REQUERIMIENTOS

ABRIR LICITACION

RECEPCIONAR 
PROPUESTAS

REMITIR A JUNTA 
DE COMPRAS

¿Es LICITACIÓN?

ANALIZAR 
PROPUESTAS

ABRIR 
CONTRATACIÓN 

DIRECTA

SOLICITAR 
COTIZACIONES

ELABORAR CUADRO 
COMPARATIVO

REMITIR A COMITÉ 
DE SISTEMAS

¿Son equipos de 
sistemas?

a

a

¿Se asigna la 
licitación?

RECEPCIONAR 
COTIZACIONES

ANALIZAR 
PROPUESTAS

SINO

SINO

SI

NO¿Se autoriza
la compra?

NO

Contabilidad y Presupuesto: PAC
Elaborar Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal

SISI

NO

1

Jefe RF

Jefe RF

Auxiliar 
RF

Auxiliar 
RF

Auxiliar 
RF

Auxiliar 
RF

Auxiliar 
RF

SISTEMA

SISTEMA

SISTEMA

SISTEMA

SISTEMA

Comité 
de 

Sistemas

Junta  
Compras

Auxiliar 
RF

Auxiliar 
RF
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1

Vicerrectoría Administrativa:
Aprobación del Vicerrector.

Contabilidad y Presupuesto: RP
Elaborar Registro Presupuestal 

Tesorería: PAC
Elaborar Plan Anual de Cuentas

Recepcionar Orden de Compra y 
requisitos legales, para enviarla al 
proveedor seleccionado

Jefe RF

Proveedores:
Reciben la orden de compra y 
envía pedido con factura a RF.

ELABORAR ORDEN 
DE COMPRA

RECIBIR PEDIDOAuxiliar 
Bodega

¿Son bienes 
devolutivos?

Auxiliar 
RF SISTEMA

SISTEMA

2VERIFICAR PEDIDO
Calidad y Cantidad

SINO

Se sugiere hacer muestreo 
para verificar el buen estado 
de los bienes.

¿Pedido OK?

Auxiliar 
Bodega

Solicitar corregir  
incumplimientos al 

proveedor

NO

3

4

SI
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Empalmar con:
REVISIÓN DE EQUIPOS 

DE SISTEMAS

¿Son equipos
 de sistemas?

¿Son equipos
 especializados?

Solicitar personal 
capacitado para la 

revisión

REVISIÓN TÉCNICA 
DEL EQUIPO

2

¿Pedido OK?

VERIFICAR PEDIDO
Calidad y Cantidad

Auxiliar 
Bodega

SI

SINO

3

NO

CODIFICAR BIENESAuxiliar de 
bodega

Asignar un Código de Barras 
a cada bien devolutivo

SI

INGRESO A 
INVENTARIO

Auxiliar de 
AlmacénELABORAR NOTA 

DE INGRESO

ALMACENAR EN 
BODEGA

Auxiliar de 
Bodega

4

¿Son bienes 
devolutivos?

INGRESO A 
KARDEX

NO SI

5

Muebles o enseres
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Verificar Cuenta de 
Cobro y Soportes.

Secretaria

NO

ELABORAR CUENTA 
DE COBRO

HACER 
CORRECCIONES

Auxiliar RF

Contabilidad.
Actualización y Registro de movimiento 

FIN

SI

RF envía la cuenta a contabilidad 
para registrar movimiento

5

SISTEMA

Ingreso Bienes3




