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RESUMEN

El Proyecto titulado “Implementacion de un Sistema de
Informacién para la Parroquia de Santa Mdnica’, permitid realizar
un analisis detallado de los procesos que alli se manejan, aplicando la
metodologia del SDLC (Ciclo de Vida de Desarrollo de Sistemas), y con la
participacion activa de los usuarios, se logra establecer mejoras para el
sistema actual mediante el desarrollo de un aplicativo que facilita el

manejo de informacion que se lleva a cabo manualmente.

El software desarrollado consta de dos modulos:

El M6édulo de Actas de Anos Anteriores, mediante el cual el usuario
puede registrar la informacidon concerniente al manejo de actas
correspondientes a afios anteriores a la fecha de instalacion del aplicativo

principal.

El Modulo principal SIDPAR, el cual permite el registro de celebraciones
eucaristicas tanto de culto como sacramentales, el registro de actas
sacramentales, expedicién de las mismas, el manejo contable que
permite el registro de transacciones comerciales que se llevan a cabo en
la Parroquia, el control de personal y planeador, proporcionando al
mismo tiempo informacion actualizada de cada uno de los procesos antes
mencionados para la generacion de los respectivos reportes, y
proporcionando la ayuda que el usuario requiera acerca del manejo del

programa.



ABSTRACT

The Project titled “Implementation of an Information System for
the Santa Monica Parrish™, allowed to carry out a detailed analysis of
the processes that are managed there, applying the SDLC methodology
(Systems Development Life Cycle), and with an active participation of
the users, it was possible to establish improvements for the former
system through the development of an application that facilitates the

handling of information formerly processed manually.

The developed software consists of two modules:

The module “Past Years Documents”, allows to users to register
information concerning to records from years previous to installation

date of the main application.

The main module, "SIDPAR”, allows the registration of eucharistical
celebrations, so much of cult as sacramental, the registration of
sacramental documents, expedition of the same ones, the accounting
handling that allows the registration of commercial transactions carried
out in the Parrish, personnel control and planning, providing at the same
time, update information about each one of the mentioned processes for
the generation of the respective reports, and giving the help required by

the user in order to handle effectively the application.
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GLOSARIO

ACTA SACRAMENTAL: documento por el cual se certifica que una
persona realizo determinado sacramento, relacionando la fecha, Ila

parroquia y los datos generales del parroquiano y del sacramento.

ARANCEL ECLESIASTICO: documento expedido por la Didcesis en el
cual se relacionan el valor de los servicios eclesiasticos y que ayudan a la

adecuada administracion del ministerio.

ARQUIDIOCESIS: territorio mas extenso de una Diocesis precedida por

un Obispo, comprende un conjunto de Parroquias.

ASIENTO CONTABLE: registro de las operaciones mercantiles en los

comprobantes y libros de contabilidad.

BALANCE GENERAL: documento que informa en una fecha determinada
la situacion financiera de una empresa presentando en forma clara el
valor de sus propiedades y derechos, sus obligaciones y su capital,
valuados y elaborados de acuerdo con los principios de contabilidad

generalmente aceptados.

BASE DE DATOS: coleccién grande y ordenada de informacién a la que
se accede mediante el software y que es una parte integral del

funcionamiento del sistema.



CELEBRACION EUCARISTICA: es una accion del mismo Cristo y de la
Iglesia, en la cual Cristo por medio del sacerdote se ofrece a si mismo a
Dios Padre substancialmente, presente bajo las especies del pan y del

vino, se da como alimento espiritual a los fieles unidos a su obligacion.

CEP — CONCEJO ECONOMICO PARROQUIAL: grupo encargado de la
adquisicion de recursos econdmicos que sirvan para el mantenimiento de

la Parroquia.

CICLO CONTABLE O PERIODO CONTABLE: tiempo durante el cual se
realizan unas operaciones de comercio para obtener una ganancia,

utilidad o pérdida.

CONTABILIDAD: ciencia y técnica que ensefia a recopilar, clasificar y
registrar de una forma sistematica y estructural las operaciones
mercantiles realizadas por una empresa con el fin de producir informes
que analizados e interpretados permiten planear, controlar y tomar

decisiones sobre la actividad de la empresa.

CUENTAS MENSUALES: informe que se envia a la tesoreria Diocesana y
en el cual se detallan los ingresos obtenidos en la Parroquia en un

determinado periodo de tiempo.

DIOCESIS: es la forma concreta de como la Iglesia adquiere realidad
histérica de pueblo de Dios, al configurar una comunidad de personas
bautizadas que estan inmersas en una cultura y que viven en
determinadas circunstancias. La Diodcesis es administrada por el Obispo

quien ademas tiene la funcién de ensefar, santificar y regir.



ECUACION PATRIMONIAL: contablemente debe existir equilibrio entre
las cuentas de activo, pasivo y patrimonio de una empresa. Para
determinar el equilibrio de estas cuentas se utiliza una formula
matematica conocida como ecuacion patrimonial:

Activo = Pasivo + Patrimonio

EPAP — EQUIPO PASTORAL DE ANIMACION PARROQUIAL: se
encuentra conformado por varios grupos de pastoral entre ellos pastoral
juvenil, pastoral de familia, ministerio de enfermos, etc. quienes a través
de sus acciones de servicio ala comunidad colaboran para fomentar y

propagar la palabra de Dios.

ESTADO DE RESULTADOS: documento complementario y anexo al
balance general donde se informa detallada y ordenadamente como se

obtuvo la utilidad del ejercicio contable.

ESTADOS FINANCIEROS: son los documentos que se deben preparar
al terminar el ciclo contable con el fin de conocer la situacion financiera
de la egresa y los resultados econémicos obtenidos en las actividades de

la empresa lo largo de un periodo.

HARDWARE: dispositivos electronicos que proporcionan la capacidad de

computacioén, procesadores, discos, impresoras, etc.

IGLESIA: conformada por los fieles cristianos quienes incorporados a
Cristo por el bautismo se integran al pueblo de Dios y son llamados a

desempefiar su mision.



LIBROS DE CONTABILIDAD: documentos en los cuales se registra de
manera ordenada y sistematica las transacciones comerciales llevadas a

cabo por una empresa haciendo uso de las cuentas contables.

MOTOR DE BASE DE DATOS: es un sistema de software que administra
la forma en que se almacenan y recuperan los datos. Proporciona las

funciones basicas de una base de datos.

OBISPO: son sucesores de los apodstoles, que enriquecidos por Cristo
con efusidn especial del Espiritu Santo, han recibido la mision de

evangelizar, santificar y gobernar la Iglesia.

PARROCO: pastor propio de la Parroquia que le ha sido encomendada
por el Obispo bajo cuya autoridad y por cuya participacion en el
ministerio de Cristo ejerce el oficio de ensefar, santificar y gobernar con
la cooperacion, también de diaconos y feligreses laicos. En su ejercicio
pastoral ha de tener conciencia de que la parroquia es miembro candor
de la Diocesis como del a Iglesia Universal y a su ha de ensefarlo a los

fieles.

PARROQUIA: comunidad de comunidades y movimientos, acoge las
angustias y esperanzas de los hombres, anima y orienta a la comunién
participacion y mision. No es principalmente un a estructura, un
territorio, un edificio, ella es ‘la familia de Dios’, como una fraternidad

animada por el ‘Espiritu de Unidad’.

PARTIDA DOBLE: método que permite el registro de transacciones
indicando hacia donde va el dinero (débitos) y de donde viene el dinero

(créditos). Esta doble entrada o asiento siempre debe ser igual.



PLAN UNICO DE CUENT AS: denominado también Catalogo de Cuentas
o0 Tabla de Cuentas, es un listado ordenado y codificado de las cuentas

que maneja una empresa o instituciéon en Colombia.

PLANEADOR: documento que contiene las actividades programadas por
la Parroquia y que se orientan tanto a servicios comunitarios como

actividades de formacion catequética.

SACRAMENTO: Son signos de Fé, instituidos por Jesus que significan un
don de vida eterna que realmente lo producen. Ellos no solo suponen la
Fé, sino que a la vez la alimentan, la robustecen y la expresan por medio

de palabras y cosas.

SISTEMAS DE INFORMACION: conjunto de elementos ordenadamente
relacionados entre si de acuerdo con ciertas reglas que aporta a la
organizacion a la cual sirve y que le marca las directrices de
funcionamiento, brindando la informacién necesaria para el cumplimiento
de sus fines, para lo cual tendra que recoger, procesar y almacenar datos
procedentes tanto de la organizacibn como de fuentes externas,

facilitando la recuperacion, elaboracion y presentacion.

SOFTWARE: son los programas de computadora, las estructuras de
datos y la documentacion asociada que sirven para realizar el método

I6gico, procedimiento o control requerido.



INTRODUCCION

Los Sistemas de Informacion han adquirido una importancia relevante en
la sociedad actual, ya que haciendo uso de la tecnologia apropiada
permiten administrar de manera adecuada la informacion, que hoy en dia

es considerada como recurso primordial en cualquier organizacion.

La utilizacion de sistemas de informacion permite realizar una eficaz
utilizacion de volumenes de informacion logrando descongestionar las

actividades de quienes trabajan con ella.

La Parroquia de Santa Modnica, es una organizacion cuyo fin principal es
el de brindar la educacion espiritual a sus fieles, mediante la transmision
de la palabra de Dios, de los Sacramentos, toda Parroquia o ‘lglesia
Particular’ forma parte de una organizacion Jerarquica que fue instituida
por Cristo, independiente de cualquier otro tipo de sociedad, sin embargo
por estar orientada a la misma sociedad, debe establecer procesos que
permitan que las funciones de la Parroquia que incluyen la administracion
adecuada de los recursos, la atencion que se debe brindar a la
comunidad para prestar los servicios espirituales, etc. se lleven a cabo de

la manera mas eficiente posible.



El presente Proyecto pretende que la parroquia de Santa Monica
haciendo uso de los Sistemas de Informacién pueda desarrollar procesos
de manera mas eficiente y pueda proporcionar informacion oportuna a

sus fieles cuando asi lo solicitan.

En la primera parte se presenta el marco referencial de la Parroquia, y
algunos conceptos fundamentales tanto en la parte de andlisis y disefio
de sistemas de informacién y fundamentos contables, como aspectos
religiosos; estos conocimientos brindan orientacion sobre la busqueda de
informacion y ademas una conceptualizacion adecuada sobre los
términos utilizados en el sistema bajo estudio. Posteriormente se
presentan los procesos encontrados y sus respectivas ventajas y
desventajas, con lo cual se procede al disefio del sistema propuesto, en
el cual se elabora el disefio de la base de datos, disefio de interfaz, etc.
finalmente estan las recomendaciones que deben tenerse en cuenta para

el uso adecuado del software de Administracion Parroquial.



1. PROYECTO

1.1 TITULO

IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA DE INFORMACION PARA LA
PARROQUIA DE SANTA MONICA

1.2 MODALIDAD

Desarrollo de Software

1.3 PROBLEMA

1.3.1 Descripcion del Problema. En la administracion Parroquial, se
llevan a cabo diferentes procesos que generan informacién, como la
solicitud de celebraciones de Culto y la solicitud de Celebraciones
Sacramentales que solicitan los interesados, la posterior inscripciéon de
Partidas o Actas Bautismales, de Confirmacién, de Matrimonio, de
Defuncion, el Manejo Financiero y el registro de actividades de Accion
Pastoral llevada a cabo por los grupos de apoyo pertenecientes a la

Parroquia (Pastoral Juvenil, Pastoral Comunitaria, Catequistas, etc).



Estas labores se llevan a cabo en gran medida de manera manual, lo que
acarrea gran pérdida de tiempo y recursos, esto afecta tanto a usuarios

como a las personas encargadas de la realizacion de estas labores.

Esta Parroquia consciente de este problema, ha establecido como
necesario implementar un Sistema de Informaciéon, para el manejo
sistematizado de las actividades involucradas en la Administracion
Parroquial, con lo cual se lograra mejorar el servicio al usuario y ademas
se hara un uso mas eficiente del equipo computacional que posee, y que

actualmente esta siendo subutilizado.

1.3.2 Formulacion del Problema. ¢Es posible agilizar los procesos
que se llevan a cabo manualmente en la Parroquia de Santa Mdnica con

la implementacion de un sistema de informacién computarizado?

1.4 OBJETIVOS

1.4.1 Objetivo General. Desarrollar un Software de Administracion
Parroquial que facilite el manejo de informacion generado en la

Parroquia.

1.4.2 Objetivos Especificos

Llevar un control de toda la informacion relacionada con las

Celebraciones, asi mismo actualizaciones sobre normas que la Didcesis

establezca.



Sistematizar la informacion de las Actas Sacramentales, con el fin de

optimizar el proceso de expedicion de estas.

Organizacion de la Actividad Pastoral de la Parroquia con un
calendario de actividades a desarrollarse, como cursos de catequesis (de
primera comunion, confirmacién, bautismo, matrimonio), actividades de

grupos y asociaciones.

Llevar un control financiero ordenado de las actividades econdmicas

generadas en la Parroquia.

Suministrar informacién resumida y estadistica a la Parroquia de los

procesos realizados.

1.5 JUSTIFICACION

Dentro de las actividades de Administracion Parroquial, al llevar a cabo el
registro de Celebraciones, de Actas Sacramentales, etc., se generan
datos que deben quedar consignados en libros, la tarea de registrar y
controlar esta informacion se realiza de forma manual, esta actividad
por su volumen se convierte en una labor tediosa y ademas que requiere
de cuidado, ya que su manejo es béasico para el desarrollo de los
procesos involucrados y para la prestacion de un servicio eficiente a la

Comunidad Parroquial.

Se plantea la creacion de un Sistema de Informacion que facilite el
manejo y control de las diferentes actividades generadas en la

Administracion Parroquial, como son: Registro de Celebraciones,



Inscripcion y Expedicion de Actas, Manejo Financiero, Actividad Pastoral,
etc., con el objeto de agilizar las labores del personal y prestar un
servicio Parroquial mas eficiente y oportuno; Suministrandole al Parroco
una herramienta que le ayude en su tarea de Evangelizacion a la
comunidad.

1.6 ALCANCE Y DELIMITACION

El Sistema de Informacion que se implementara en la Parroquia Santa

Monica manejara los siguientes aspectos:

Inscripcion de Celebraciones.

Inscripcion y expedicion de Actas Sacramentales (Actas Bautismales,

de Confirmacion, de Matrimonio, de Defuncion.)

Organizacion de la Actividad Pastoral.

Control Financiero de las actividades econémicas de la Parroquia.

Generacion de Reportes de Informacion general y estadistica.

Actualizaciones (nuevo arancel, nuevo parroco).



2. MARCO REFERENCIAL

2.1 PARROQUIA DE SANTA MONICA

La Parroquia de Santa Monica perteneciente a la Didcesis de Pasto, se
encuentra ubicada al Suroriente del Municipio de San Juan de Pasto,

agrupando barrios de las comunas 6 y 7, entre ellos tenemos:

Mercedario, Pucalpa Alto, Villaflor I, Guamués, Santa Catalina, Camilo
Torres, Antonio Galan, Las Brisas, La Estrella, Popular, Rosal de Oriente,
Pie de Cuesta, Villa oriente, Los Pinos, Villa Alejandria, Villa las Lajas,
Caicedonia, Villaflor Il, Nuevo Villaflor, Santa Mdénica. Ademdés forman
parte de la Parroquia las veredas de Dolores, Alto Casanare y San José

de Casanare.

‘La Parroquia es una determinada comunidad de fieles constituida de
modo estable en la Iglesia Particular cuya cura pastoral, bajo la
autoridad del Obispo Diocesano, se encomienda a un Parroco como su

pastor propio™

2.1.1 Funciones de la Parroquia

Su mision espiritual como presencia de la Iglesia y que realiza con

atencion a las distintas vertientes de la pastoral.



Actividades administrativas que sirven de apoyo a toda la vida
espiritual de la parroquia, estas se orientan a ayudar a la estructura de la
vida parroquial o a los fieles en particular. Esta area incluye la atencion
del despacho parroquial, lo que implica organizaciéon de misas, cursos de
catequesis, celebracién de sacramentos, etc.; la recta administracion de
las instalaciones parroquiales para que presten adecuadamente sus

servicios y la administracion de los recursos econémicos.

! Codigo del Derecho Candnico (Can 515,1)



3. MARCO CONCEPTUAL

3.1 SISTEMAS Y CONCEPTOS

3.1.1 Sistema. La palabra ‘SISTEMA’, es posiblemente el término mas
sobre utilizado y del que méas se ha abusado en el Iéxico técnico.
Hablamos de Sistema Politico y Educativo, Sistemas bancarios, Sistemas
de fabricacion; sin embargo una definicibn de Sistema, es la siguiente,

que se toma como la mas comun:

Sistema es una totalidad o conjunto conformado por elementos

interrelacionados que persiguen un objetivo comun o ‘Finalidad’.

3.1.2 Sistema de Informacion. Un sistema de Informacion es un
conjunto de elementos ordenadamente relacionados entre si, entre estos
elementos se considera el hardware, software, la base de datos, los
usuarios del sistema, quienes interactuan para el cumplimiento de sus
fines, la informacidn necesaria, se recoge, procesa y almacena facilitando

la recuperacion, elaboracion y presentacién de la misma.

Los sistemas de Informacion Computarizados, tienen como parte
medular una Base de Datos, ya que estas permiten el acceso
centralizado a la informacion de una manera uniforme, eficaz y

relativamente facil de configurar y mantener.



3.1.3 Enfoque de Sistemas. Para el desarrollo de sistemas de
informacioén orientados a bases de datos se sigue un enfoque sistematico
de andlisis y disefio lo que permite analizar, disefiar e implementar
mejoras en el funcionamiento del sistema de informacion.

Uno de los enfoques de sistemas de informacién mas utilizados es el ciclo
de vida de desarrollo de sistemas (SDLC), que sostiene que los sistemas
son desarrollados de mejor manera mediante el uso de un ciclo

especifico de actividades del analista y del usuario.

Las etapas que conforman este enfoque son siete pasos, aunque no
necesariamente son pasos aparte, estos pueden llevarse a cabo y
desarrollarse de manera simultanea, o repetirse, y se describen a

continuacion:

Identificacion de problemas, oportunidades y objetivos. Esta
etapa permite al analista identificar cuales son los problemas de la
organizacion, determinando si existen oportunidades que puedan ser
mejoradas por medio de sistemas de informacidon, en esta etapa se debe

establecer ademas la factibilidad del proyecto.

Determinacion de los requerimientos de informacion. En esta
etapa el analista necesita interactuar con las personas involucradas en el
sistema de informacién, para lograr un conocimiento amplio del
funcionamiento del sistema actual, para esto hace uso de herramientas
para recoleccion de informacion entre las cuales estan: las entrevistas y
la observacion directa tanto del desarrollo de procesos, como de los

registros.



Analisis de las necesidades del sistema. Esta etapa permite al
analista, basandose en la informacién recolectada y en los
requerimientos de los usuarios, identificar cuales son los procesos,
entradas y salidas que integran la organizacion, conformando el nuevo
sistema y haciendo uso de herramientas técnicas, como diagramas de

flujo y diccionario de datos.

Disefio del sistema recomendado. Con Ila informacion
previamente obtenida el analista procede al disefio del sistema
propuesto, esto es, el disefio logico del sistema de informacion que
incluye el disefio de la interfaz de usuario, disefio de archivo o bases de
datos, disefio de la salida y disefio de procedimientos de control y

respaldo para proteger al sistema.

Desarrollo y documentacion del software. En esta etapa, las
especificaciones del sistema se traducen a un lenguaje de programacion,
en esta fase, se debe documentar el software, lo que le permite al
usuario darle un manejo adecuado y saber qué hacer cuando ocurran

problemas.

Pruebas y mantenimiento del sistema. Antes de poner en
funcionamiento el sistema debe ser probado con datos ficticios y
eventualmente reales, con el fin de poder detectar posibles fallas y que
éstas sean corregidas a tiempo. EI mantenimiento del sistema también
se comienza en esta fase y es aplicado a lo largo de la vida del sistema

de informacion.

Implantacion y evaluacion del sistema. En esta fase final se

pone en marcha el sistema desarrollado, lo que incluye la instalacion de



los nuevos equipos, aplicaciones, archivos de datos necesarios para que
la aplicacion funcione correctamente, brindando ademas, la capacitacion

adecuada, a los usuarios que manejaran el nuevo sistema.

3.1.4 Base de Datos. Una Base de Datos es un conjunto, coleccion o
depdsito de datos almacenados en un soporte informatico. Los datos
deben estar interrelacionados y estructurados de acuerdo con un modelo

capaz de recoger el maximo contenido seméantico.

Los objetivos de efectividad de la base de datos son entre otros:

v' Asegurarse de que la base de datos pueda ser compartida entre los

usuarios de una diversidad de aplicaciones.

v Mantener datos que sean precisos y consistentes.

v' Asegurarse de que todos los datos requeridos para aplicaciones

actuales y futuras estén facilmente disponibles.

v' Permitir que la base de datos evolucione y que las necesidades de los

usuarios crezcan.

v Permitir que los usuarios construyan su propia vista personal de
datos sin preocuparse de la forma en que estén fisicamente guardados

los datos.

De estos objetivos se pueden consideran ventajas y desventajas de las

Bases de Datos.



Entre las muchas ventajas que ofrecen las bases de datos se pueden

destacar:

» Independencia Fisica y Logica: Con esto se busca que un cambio en
los programas no imponga un nuevo disefio logico y/o fisico de la Base
de Datos. Igualmente la inclusién de nueva informacién, cambio en la
estructura fisica o cambios en el acceso no deben obligar a alterar los
programas. Esto evita la reprogramacion de Aplicaciones cuando se

producen cambios en los datos.

» Coherencia de los Resultados: Esto se logra debido a que la
Informacion se recoge y almacena una vez, permitiendo que los datos
sean coherentes y comparables, disminuyendo al mismo tiempo, las
redundancias de datos y facilitando la actualizacién simultanea en los

archivos.

» Mejor Disponibilidad de Datos: Con la metodologia de la Base de
Datos, los usuarios se comparten los datos entre un conjunto de

aplicaciones, siempre y cuando estos tengan autorizacion de acceso.

» Mayor Valor Informativo: Dado que la Base de Datos se conforma de
varios elementos interrelacionados, la informacibn que en conjunto

ofrece es mas completa y valiosa.

» Mayor Eficiencia en Captura, Validacion y Entrada de Datos al
Sistema: Ofrece un gran rendimiento al proceso previo de
almacenamiento, debido a que los datos se recogen Yy validan una sola

vez.



» Reduccion del Espacio de Almacenamiento: La disminucion de la
redundancia y las técnicas de compactacion, conlleva a una menor

ocupacioén de espacio secundario (disco magnético).

Las desventajas igualmente deben ser tenidas en cuenta con el objeto de

garantizar un mejor desempefo del sistema:

» Dado que el enfoque de la base de datos es guardar los datos en un
solo lugar, los datos se vuelven mas vulnerables a catastrofes, lo que

requiere que se hagan respaldos completos de la base de datos.

» Para tratar de mantener la eficiencia en la administracion de recursos
de datos, se debe procurar mantener en una cantidad tolerable el tiempo
para actualizar, insertar, borrar y recuperar datos, asi mismo, mantener

en una cantidad razonable el costo de almacenamiento de los datos.

3.1.5 Conceptos de Datos. Para un mejor conocimiento del enfoque
de archivos o bases de datos se hace necesario comprender como son

representados los datos, para esto se definen los siguientes conceptos:

Entidades: conformado por cualquier objeto o evento acerca del cual se

recolectan datos. Una entidad puede ser una persona, lugar o cosa.

Relaciones: las relaciones son asociaciones entre entidades. Existen

diversos tipos de relaciones, entre ellas, tenemos:

Relaciobn uno a uno (1:1). cuando una entidad posee solo una

asociacidon con otra entidad.



Relacion uno a muchos (1:N). cuando una entidad puede relacionarse

con varias entidades.

Relacion Muchos a muchos (M:N). indica la posibilidad de que las

entidades tengan muchas asociaciones en cualquier direccion.

Atributos: corresponde a alguna caracteristica de una entidad. Para
cada entidad pueden existir varios atributos. También reciben el nombre

de Conceptos de Datos o Campos.

Registros: un registro es un conjunto de conceptos de datos que tienen

algo en comun con la entidad descrita.

Llaves: es uno de los conceptos de datos de una entidad que se usa
para identificar un registro. Cuando una llave identifica de manera Unica
a un registro se le denomina Llave Primaria, si no puede identificar al
registro de manera Unica se le denomina Llave Secundaria, estas se usan
para seleccionar un grupo de registros que pertenecen a un conjunto.
Una Llave Concatenada, es aquella que se da cuando se combinan dos o
mas conceptos de datos de manera que identifiguen de manera Unica el

registro.

Metadatos: son datos acerca de los datos del archivo o base de datos,
describen el nombre dado y la longitud asignada a cada concepto de
datos, ademas describen la longitud y composicion de cada uno de los

registros.



3.1.6 Modelo Entidad-Relacion. Es uno de los modelos mas
utilizados en el manejo de bases de datos, debido a su simplicidad y facil
comprension, es uno de los mas populares. Un modelo de datos
relacional consiste en una o mas tablas de dos dimensiones a las que se
les llama relaciones, los renglones de la tabla representan los registros y

las columnas contienen atributos.

3.1.7 Normalizacion. Proceso que consiste en simplificar la relaciéon
entre los campos de un registro. Por medio de la normalizaciéon, un
conjunto de datos en un registro se reemplaza por varios registros que
son mas simples y predecibles y por tanto, mas manejables. La

normalizacion de datos se lleva a cabo por cuatro razones:

1. Estructurar los datos de forma que puedan representar las relaciones

pertinentes entre los datos.

2. Permitir la recuperacion sencilla de los datos en respuesta a las

solicitudes de consultas y reportes.

3. Simplifica el mantenimiento de los datos actualizandolos,

insertandolos y borrandolos.

4. Reducir la necesidad de reestructurar o reorganizar los datos cuando

surjan nuevas aplicaciones.

Los pasos de normalizacion (Formas Normales), son los siguientes:



Primera Forma Normal. Consiste en la eliminacién de grupos repetidos
y la identificacion de la llave primaria. Un grupo repetido o la aparicion
repetida de un dato o grupo de datos dentro de un registro, es en

realidad otra relacion.

Segunda Forma Normal En este paso se debe tener en cuenta que
todos los atributos seran funcionalmente dependientes de la llave
primaria, es decir, se busca la Dependencia Funcional: un campo es
funcionalmente dependiente si su valor esta asociado de manera Unica

con un campo especifico.

Tercera Forma Normal. La tercera forma normal se alcanza cuando se
quitan las dependencias transitivas de un disefio de registro. Una
Dependencia Transitiva, es aquella en la cual los atributos que no son

llave son dependientes de otros atributos que no son llave.

3.1.8 Diagrama Entidad-Relacion. Es una representacion grafica ce
todos los atributos y las relaciones en una base de datos. Este diagrama
solo constituye una visidn conceptual de la base de datos, no representa
ni las relaciones logicas, ni la representacion fisica de los conjuntos de
entidades y relaciones. Para identificar las entidades se hace uso de
rectangulos, las relaciones se identifican a través de rombos y el tipo de

relacion se identifica con flechas.



3.1.9 Herramientas de Desarrollo del Software. ElI software
constituye la parte integral de todo sistema de informacién, para esto se

tuvo en cuenta varios conceptos que ha continuacion se describen.

Reglas de Negocios. En la aplicacion, se debe tener en cuenta todas
las restricciones que existen en el funcionamiento real del sistema,

dichas reglas se conocen como reglas de negocio, que pueden ser:

Reglas del Modelo de Datos. Las cuales se encargan de controlar
que la informacion basica de un atributo o propiedad de una entidad sea
valida por ejemplo, no existiran valores negativos en el costo de un
producto, una fecha siempre debe ser una fecha valida, es decir, no

existira el 29 de febrero, etc.

Reglas de Relacion. Tienen que ver basicamente con la informacion
concerniente a bases de datos (integridad referencial), estas reglas
controlan las relaciones entre los datos como tal, por ejemplo, no se
puede registrar un acta si la solicitud no fue previamente registrada, o no
existe en la base de datos, asi mismo no se puede eliminar un grupo
contable si no se han eliminado previamente todas las cuentas que le

pertenecen.

Reglas de derivacion. Controlan la obtencion de informacion que se
puede calcular a partir de la ya existente por ejemplo obtener un valor

total a partir de la suma de valores unitarios.

Reglas de Restriccion. Podria decirse que las reglas de restriccion
se encuentran encapsuladas dentro de las reglas de modelo de datos; la

diferencia radica, en que las primeras restringen la informacién mas alla



de las restricciones basicas y podran referirse a rangos o a cantidades
propias del problema, por ejemplo, sueldos no inferiores al sueldo

minimo, sabiendo de antemano que tampoco puede ser menor que cero.

En general estaremos hablando de todas las posibles validaciones que

hagan del sistema, un sistema confiable en términos de informacion.
Técnicas de Programacion. El software desarrollado se basa en la
tecnologia ADO (ActiveX Data Objects) la cual esta directamente

vinculada con OLE DB.

A continuacion se explican mas detalladamente estos conceptos.

= Modelo de Objetos de ADO-Descripcidon. ADO (ActiveX Data

Objects), es el método mas reciente de acceso a datos, ADO se conecta

a la base de datos a través del proveedor de datos OLE DB.

Las caracteristicas generales de ADO son:

Facil de utilizar.

Alto rendimiento.

Control de cursores mediante programacion.

Tipos complejos de cursores, incluyendo cursores de proceso por lotes

y cursores de cliente y servidor.



Capacidad de devolver multiples conjuntos de resultados desde una

Unica consulta.

Ejecucion de consulta sincrona, asincrona o controlada por eventos.

Objetos reutilizables y de propiedades modificables.

Administracion avanzada de caché de recordsets.

Flexibilidad: funciona con tecnologias existentes de base de datos y

con todos los proveedores OLE DB.

Excelente deteccidn de errores.

La semantica sencilla de ADO y su aplicaciéon universal implica minimo
entrenamiento de los programadores, programaciéon rapida de

aplicaciones y bajo costo de mantenimiento.

ADO permite conectarse con los datos mediante los siguientes métodos:

.- Control Data: un control data es un control personalizado que maneja
la comunicacion con la base de datos; estableciendo algunas propiedades
y ‘enlazando’ otros controles al control data, se obtiene la informacion

deseada.

.- Interfaz De Objetos: es un conjunto de objetos que se cargan al
programa cuando se agrega una referencia a ADO. Esto permite la

manipulacion de los datos directamente desde el cédigo (sin controles) o



combinar el uso de objetos con un control data. Este método permite

mas potencialidad y flexibilidad.

= Descripcion Del Modelo De Objetos De ADO. ElI modelo de
programacion de ADO sugiere un modelo de objeto: el conjunto de
objetos que corresponde al modelo de programacion y lo implementa.
Los objetos poseen métodos que realizan algunas operaciones en los
datos y propiedades que representan algunos atributos de los datos o

controlan el comportamiento de algunos métodos de objetos.

Asociados con estos objetos estan los eventos, que son notificaciones de

que algunas operaciones han ocurrido, o estan a punto de ocurrir.

El modelo de objetos de ADO define una coleccion de objetos
programables que admiten el Modelo de objetos componentes (COM) y
Automatizacion de OLE para aprovechar la eficaz tecnologia denominada
OLE DB. El modelo de objetos de ADO (uando se compara con otros
objetos de acceso a datos como RDO o DAO) es mas plano (tiene menos

objetos) y es mas sencillo de utilizar.

Figura 1. Modelo de Objetos de ADO
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En el modelo de objetos de ADO hay siete objetos, como se describe en

la lista siguiente.

Objeto Command Mantiene informacion acerca de un comando,
como una cadena de consulta, definiciones de parametro, etcétera. estos
objetos admiten varias propiedades para describir el tipo y el propdsito

de la consulta y para ayudar a ADO a optimizar la operacion.

Objeto Connection Mantiene informaciéon de conexién, como el tipo
de cursor, la cadena de conexioén, el tiempo de espera de la consulta, el

tiempo de espera de la conexién y la base de datos predeterminada.

Objeto Error Contiene informacion ampliada acerca de condiciones

de error producida por el proveedor de datos.

Objeto Field Contiene informacién acerca de una unica columna de
datos de un recordset. El objeto Recordset utiliza la coleccion Fields para
que contenga a todos sus objetos Field. Esta informacion de Field incluye

el tipo de datos, la precisiéon y la escala numérica.

Objeto Parameter Es un parametro individual asociado a un objeto
Command. El objeto Command utiliza la coleccion Parameters para que
contenga a todos sus objetos Parameter. Los objetos Parameter de ADO
se pueden generar automaticamente enviando consultas a la base de

datos.

Objeto Property Una caracteristica definida por el proveedor de un

objeto ADO.



Objeto Recordset Es un conjunto de filas devueltas de una consulta,

que incluye un cursor en las filas.

= Arquitectura ADO/OLE DB. OLE DB es una arquitectura de bases
de datos que proporciona integracién universal de acceso a datos, se
constituye en una estrategia mas extendida y eficiente para el acceso a
datos que ODBC, ya que permite el acceso a mas tipos de datos y esta
basada en el Modelo de objetos de componente de Microsoft (Component
Object Model, COM),

En Visual Basic 6.0, la flexibilidad de OLE DB se aprovecha mediante
ADO, la interfaz del programador para OLE DB. A continuacion se
muestra la arquitectura ADO/OLE DB, en Figura 2. que indica como se

realiza la conexién.

Figura 2. Arquitectura ADO/OLE DB
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Al utilizar los proveedores de datos OLE DB con ADO, se puede:

Tener acceso a la mayoria de almacenes de datos con una tecnologia

individual y coherente.

Aprovechar las herramientas de programacién mas recientes.

Minimizar el entrenamiento y el soporte.

Reducir el costo de implementacion y mantenimiento.

En general, la idea de un acceso a datos universal es la de un modelo de
aplicacion facil de generar y de bajo costo mediante OLE DB coherente
con la aproximacion de acceso a datos ADO que funcionara con todos los

origenes de datos la empresa.

Los componentes OLE DB consisten en proveedores de datos que
exponen sus datos, consumidores de datos que utilizan datos y
componentes de servicio que procesan Yy transportan datos (como
procesadores de consultas, motores de cursores Yy servicios

empresariales).

Como las interfaces de OLE DB y ADO se basan en COM, admiten un
variado conjunto de servicios integrados (incluyendo transacciones,
seguridad y colas de mensajes) para admitir la gama mas amplia de
escenarios de acceso a datos de aplicaciones. Todos los lenguajes de
programaciéon de aplicaciones y los productos de Microsoft® Office
pueden usar de forma uniforme los métodos, las propiedades y los
eventos del componente, por esta razon, las aplicaciones con las cuales

puede interrelacionar OLE, permiten hacer uso de su potencialidad sin



tener que abandonar el contexto de la interfaz del programa original,
esto posibilito controlar una instancia de Microsoft Word desde la
aplicacién realizada en Visual Basic, permitiendo editar un documento sin

tener que dejar el programa especializado.

= Motor de Base de Datos Microsoft Jet. Es un sistema de software
que administra la manera en que sea almacenan y se recuperan los
datos de una base de datos. El Motor Jet es una parte de la base de
datos, cuando se emiten 6rdenes para recuperar informacion de la base
de datos, estas oOrdenes las interpreta el motor Jet y su procesamiento se
realiza localmente, la propia aplicacion contiene la l6gica para acceder

directamente al archivo de base de datos.

Auditoria y control interno

= Sistema Operativo. Un sistema operativo es el encargado de
brindar al usuario una forma amigable y sencilla de operar, interpretar,
codificar y emitir las ordenes al procesador central para que este realice
las tareas necesarias y especificas para completar una orden, es el
instrumento indispensable para hacer de la computadora un objeto util.
Un sistema operativo se define como un conjunto de procedimientos
manuales y automaticos, que permiten a un grupo de usuarios compartir

una instalaciéon de computadora eficazmente.

Funciones de los Sistemas Operativos.

- Interpreta los comandos que permiten al usuario comunicarse con el

computador.



- Coordina y manipula el hardware de la computadora, como la

memoria, las impresoras, las unidades de disco, el teclado o el mouse.

- Organiza los archivos en diversos dispositivos de almacenamiento,
como discos flexibles, discos duros, discos compactos o cintas

magnéticas.

- Gestiona los errores de hardware y la pérdida de datos.

- Servir de base para la creacion del software logrando que equipos de
marcas distintas funcionen de manera analoga, salvando las diferencias

existentes entre ambos.

- Configura el entorno para el uso del software y los periféricos;
dependiendo del tipo de maquina que se emplea, debe establecerse en

forma l6gica la disposicion y caracteristicas del equipo.

= Seguridad en el Acceso a Datos. Los mecanismos de control que
se establecen para la aplicacién, se realizan a través de la identificacion
de usuario y clave de acceso, lo que permite que cada usuario opere los

procesos que le son asignados de acuerdo a su nivel.

Se implementa un proceso de auditoria para todas las actividades

realizadas dentro de la aplicacion para la base de datos.

= Paquete de Seqguridad. Igualmente el control de accesos permite
desarrollar una efectiva politica de seguridad, definiendo los diferentes

niveles de usuario que se requieren para el manejo de la aplicacion.



3.2 FUNDAMENTOS CONTABLES

3.2.1 Contabilidad. La Contabilidad surge como respuesta a la
necesidad de llevar un control financiero de la Empresa, pues
proporciona suficiente material informativo sobre su desenvolvimiento
econdmico y financiero, ya que permiten tomar decisiones que llevan a

un manejo optimo del negocio.

Los objetivos de la Contabilidad son:

> Obtener en cualquier momento una informaciéon ordenada y
sistematica sobre el desenvolvimiento econdmico y financiero de la

empresa.

» Establecer en términos monetarios la cuantia de los bienes, deudas y

el patrimonio que posee la empresa.

» Llevar un control de todos los ingresos y egresos.

» Facilitar la planeacién ya que no solamente da a conocer los efectos

de una operacidon mercantil sino que permite prever situaciones futuras.

» Determinar las utilidades o pérdidas obtenidas al finalizar el ciclo

contable.

» Servir de fuente fidedigna de informacién ante terceros (proveedores,

los bancos y el estado).



3.2.2 Campo de Accion de la Contabilidad. Segun el tipo de Empresa

donde se aplique puede ser:

v' Contabilidad Privada: es la que se lleva en las empresas cuyos

propietarios son personas particulares.

De acuerdo con la actividad de las empresas en las cuales se lleve, la

contabilidad se subdivide en:

= Contabilidad de Costos: se utiliza en las empresas industriales,
registra todas las operaciones econdémicas que conducen a determinar el

costo de los productos semielaborados y terminados.

= Contabilidad Comercial: se utiliza en las empresas comerciales, se
encarga de registrar y controlar todas las actividades que giran alrededor

de la compraventa de mercancias.

= Contabilidad de Servicios: su aplicacion permite registrar las
actividades econdmicas desarrolladas por empresas dedicadas a la

prestacion de servicios.

= Contabilidad Bancaria: se aplica en entidades financieras, se utiliza
para registrar las operaciones de los bancos o corporaciones de Ahorro y
Crédito, como son los depdésitos en cuenta corriente, giros, remesas,

comisiones y otros servicios bancarios.

v Contabilidad Oficial: proporciona los mecanismos para registrar

todas las actividades econOmicas de las empresas estatales.



3.2.3 Cuenta Contable. Nombre que se utiliza par registrar en forma
ordenada, las operaciones que diariamente realiza una empresa. Se

encuentran organizadas a través del coédigo de cuentas o PUC.

3.2.4 Tabla De Cuentas O Catalogo De Cuentas O Plan Unico De
Cuentas (PUC). Es el listado ordenado y codificado de las cuentas que
maneja una empresa o0 Institucion en Colombia. Se estructura en los

siguientes niveles:

Clase: El primer digito.

Grupo: los dos primeros digitos.

Cuenta: los cuatro primeros digitos.

Subcuenta: Los seis primeros digitos.

Las clases que identifica el primer digito son:

= Clase 1: Activo

= (Clase 2: Pasivo

= (Clase 3: Patrimonio

= Clase 4: Ingresos

= Clase 5: Gastos



= Clase 6: Costos de Ventas

» Clase 7: Costos de Produccion o de Operacion

= Clase 8: Cuentas de Orden Deudoras

= Clase 9: Cuentas de orden Acreedoras

Las clases 1,2 y 3 comprenden las cuentas que conforman el Balance
General; las clases 4,5,6 y 7 corresponden a las cuentas de Estado de
Ganancias o Pérdidas o Estado de Resultados y las clases 8 y 9 detallan

las Cuentas de Orden.

3.2.5 Partida Doble. Método que permite el registro de transacciones
indicando hacia dénde va el dinero (Débito) y de dénde viene el dinero

(Créditos). Esta doble entrada o ‘Asiento’ siempre debe ser igual.

3.2.6 Ecuaciéon Patrimonial. Ecuacion que establece la relacién entre
los Activos, Pasivos y Patrimonio de una empresa, estableciendo un

equilibrio entre estos:

ACTIVO = PASIVO + PATRIMONIO

3.2.7 Libros de Contabilidad. Toda transaccion comercial debe ser

registrada en ‘Libros Contables’, haciendo uso de las Cuentas Contables.

Se clasifican en Libros Principales o Mayores: En estos se registran en



forma sintética las operaciones mercantiles que se realizan en un lapso

determinado de tiempo. Estos son:

» Inventarios y Balances. ‘Al iniciar sus actividades comerciales y por
lo menos una vez al afo, todo comerciante elaborara un inventario y un
balance general que permitan conocer de manera completa la situacion

de su patrimonio’ ( Art. 52 C. de Co.)

= Libro Diario: En este libro se registran en orden cronoldgico cada

comprobante de diario elaborado por la empresa durante un mes.

= Libro Mayor y Balances: Se registra el movimiento mensual de las

cuentas en forma sintética.

Libros Auxiliares: Libros de contabilidad, en los que se registran en
forma analitica y detallada, los valores e informacion registrada en los

libros principales.

3.2.8 Estados Financieros. Documentos que se deben preparar al
terminar el ejercicio contable, con el fin de conocer la situacion financiera
y los resultados econémicos obtenidos de las actividades de una empresa

a lo largo de un periodo. Los principales son:

v Balance General. Documento Contable que informa en una fecha
determinada la situacion financiera de una empresa, presentando en
forma clara, el valor de sus propiedades y derechos, sus obligaciones y

su capital, valuados y elaborados de acuerdo con los principios de



contabilidad generalmente aceptados. En el balance solo aparecen las

cuentas de Activo pasivo y Patrimonio.

v' Estado De Resultados o De Ganancias Y Pérdidas. Documento
complementario y anexo al Balance General, donde se informa, detallada
y ordenadamente, como se obtuvo la utilidad del ejercicio contable. El
estado de resultados esta compuesto por cuentas de Ingresos, Gastos y

Costos.

A los estados Financieros que se presentan antes del afo fiscal se les

Ilama Reportes e Informes Intermedios.

3.2.9 Balance De Comprobaciéon. Documento que permite determinar

la igualdad de los registros hechos en el libro mayor.

3.2.10 Asientos De Ajuste. Estos asientos se hacen antes de hacer el
cierre del periodo contable y al final del mismo, con el fin de presentar el

saldo real de las cuentas.

3.2.11 Ciclo Contable. Es el proceso ordenado y sistematico de
registros contables desde la elaboracion de comprobantes de contabilidad

y el registro en libros hasta la preparacion de Estados Financieros.



Partes del Ciclo Contable

1. Apertura. al constituirse la empresa, se inicia el proceso contable
con los aportes del duefio o socios registrados en el inventario general
inicial. Con el inventario general inicial se elabora el Balance General
Inicial y el Comprobante Diario de contabilidad, denominado
Comprobante de Apertura que sirve para abrir los Libros principales y

Auxiliares.

2. Movimiento. las transacciones comerciales que diariamente realiza
una empresa deben estar respaldadas por un soporte que permite su
registro en el comprobante diario y traslado a libros principales y

auxiliares de contabilidad.

3. Cierre. en esta etapa se elaboran los Asientos de ajustes que son
registrados en el comprobante diario de contabilidad, y constituyen el
comprobante de ajustes, el cual se traslada a los libros principales y

auxiliares.

3.2.12 Comprobante De Cierre. Se elabora anualmente para cancelar
las cuentas nominales o de resultado y se trasladan a los libros

principales y auxiliares.

El inventario General Inicial y el balance general consolidado, elaborados
en la etapa de cierre, constituyen el inventario General Inicial y el

Balance general Inicial para comenzar el nuevo ciclo contable.



Se deben tener en cuenta algunos aspectos preliminares en un proceso

de sistematizacion de la contabilidad:

1. Ajustar el Catalogo de cuentas, el cual debe adaptarse a las

necesidades de la organizacion.

2. Introducir la informacion Requerida, con base en los saldos del ultimo
balance debe prepararse un balance e identificarlo de tal manera que en
el proceso de sistematizacion pueda relacionarse el comprobante con los
saldos iniciales de las cuentas y continuar con el proceso de

sistematizacion.

El proceso de sistematizacion de la contabilidad ofrece varias ventajas

entre ellas:

v' Agiliza el registro del proceso contable y presenta la informacion en

forma comprensible y oportunamente.

v" Reduce el costo de procesamiento.

v'  Garantiza exactitud en los informes contables.

v' Produce gran variedad de reportes.

v Ofrece uniformidad en la presentacion de los documentos de

contabilidad.

v' Permite reproducir informaciéon detallada o resumida.



v' Facilitar el acceso rapido al a informacién por pantalla o impresora,

en el numero de copias claras y nitidas requeridas por la empresa.

3.3 IGLESIA

“La Iglesia es un misterio de Salvacion Universal, Cristo la funda para
que sea una prolongacion de su persona (Cuerpo Mistico de Cristo) y de
su Mision Salvadora (“Por la cual comunica a todos la Verdad y la
Gracia”). Por esta razon al igual que Cristo es Dios y Hombre, y en El la
humanidad sirve de instrumento por el que actia la Divinidad, asi
también constituye a su Iglesia con un elemento humano y otro divino
(sociedad visible y comunidad espiritual), de modo que también en ella,
lo Humano (la organizacion) sea el vinculo por el que actiua lo divino:
“Cristo ... estableci6 y mantiene continuamente a su lglesia Santa...en
este mundo como una trabazén visible, por la cual comunica a todos la

Verdad vy la Gracia)”?.

El ser verdadero y principal de la Iglesia es su condicién espiritual y
sobrenatural, como érgano divino de salvacion, mediante la transmision
del mensaje evangélico (La Palabra), y la comunicacion de los medios de
Santificacion, es decir la gracia sobrenatural, principalmente a través de

los sacramentos.

Por constituirse una comunidad de personas necesita una estructura u
organizacion que permita cumplir con los objetivos queridos vy

pretendidos por sus miembros.

2 Derecho Eclesiastico |. Fco. De Paula Vera. Pags. 35-36



Cristo funda su lIglesia independiente de toda otra sociedad, le da su
constitucion social estable, su estructura juridica propia y su finalidad

suprema especifica, que es la perfecciéon espiritual y salvacion eterna.

A pesar de la independencia que la Iglesia insiste en mantener en el
aspecto estrictamente religioso ( El Dogma , La Moral, El Culto Divino, La
Disciplina Eclesiastica),se sigue admitiendo por ella, cuestiones que
debido a su trascendencia social entran en la competencia de la
autoridad civil, asi como efectos propiamente civiles que tienen un origen

religioso.

3.3.1 Organizacion Eclesiastica. Se distinguen dos niveles:

A nivel Universal: El Papa y el Concilio Ecuménico.

A nivel Particular: El Obispo y Conferencias Episcopales.

» El Sumo Pontifice (Papa, Romano Pontifice). Es la cabeza visible
de la Iglesia y como tal, posee por derecho divino, no solo el primado de
honor, sino también la suprema y plena potestad del magisterio, de
orden y de jurisdiccion sobre toda la Iglesia: sobre cada una de las

Iglesias, pastores y fieles.

Para ejercer su poder supremo sobre la Iglesia Universal, el Papa se sirve
de la Curia Romana, que la conforman Institutos y Organismos, quienes
cumplen su mision en nombre y por la autoridad del Sumo Pontifice, para

bien de las Iglesias y en servicio de los sagrados pastores; por esta



razén, se dice, que forma una sola cosa con el Papa y por ello a veces

recibe el nombre de Santa Sede o Sede Apostdlica.

= El Concilio Ecuménico. Es la manifestacion mas solemne de la

Colegialidad Episcopal.

1. Colegialidad Episcopal: Quiere decir que el Colegio de Obispos, con
el Papa como cabeza, sucede al Colegio Apostdélico con Pedro, su cabeza
y que como tales participan de la responsabilidad y de la solicitud

pastoral sobre toda la Iglesia.

2. Concilio Ecuménico O Universal: Es la Asamblea de los Obispos de
todo el Orbe Catdlico convocada por el Romano Pontifice para deliberar y
resolver los asuntos de la Iglesia Universal, bajo la Presidencia y con la

Aprobacion del Romano Pontifice.

= Didcesis. Al igual que los estados, la Iglesia esta divida en porciones
territoriales, claramente delimitadas, al frente de cada una de las cuales
hay un Obispo con Potestad ordinaria sobre el Territorio. Cada una de
estas unidades territoriales recibe el nombre de Didcesis, o Iglesia

Particular.

Su mision es prolongar para las diversas comunidades, la presencia y la
accion Evangelizadora de Cristo, ya que estan a imagen de la Iglesia

Universal, en la cual y existe la Iglesia Catdlica, una y Unica.

La Iglesia Particular es el espacio Organico y dinamico de integracion de
experiencia comunitaria del ser y hacer de la Iglesia en sentido pleno por

cuanto en ella se vive todo el ministerio de la Iglesia. La Didcesis



conforme a su ser y a su misién por congregar al pueblo de Dios de un
lugar o regién, conoce de cerca la verdad, la cultura, los problemas de
sus integrantes, esta llamada a generar alli, con todas sus fuerzas bajo la
accion del espiritu, la nueva evangelizacion, la promocion humana, la

inculcacion de la Fe.

De modo que la Iglesia Universal es una comunion de Iglesias
particulares, las cuales generalmente pueden quedar circunscritas dentro
de un determinado territorio. Varias Didcesis componen una
Arquidiocesis o Provincia Eclesiastica, al frente de la cual hay un Obispo
Presidente, que recibe el nombre de Arzobispo Metropolitano. Cada
Diécesis o lglesia Particular, esta dividida en porciones menores de

territorio, llamadas PARROQUIAS.

= Obispo. Sucesores de los Apostoles, que por disposicion Divina estan
al frente de cada una de las lIglesias particulares o Dib6cesis, para
regirlas bajo la autoridad del Romano Pontifice. Para cada una de las
Iglesias particulares, el Obispo designa un Presbitero, Parroco o
Sacerdote, quienes hacen presente al Obispo en los Diversos Oficios a
comunidades encomendadas a ellos. Por su propia naturaleza el Parroco
hace necesaria su referencia al Obispo, necesaria unién con el y de El
depende en el ejercicio de su Sacerdocio, serad un contrasentido teoldgico

y juridico un Parroco sin Obispo o al margen de El.

» Parroquias. La Parroquia esta fundada sobre una realidad teoldgica,
por ella es una comunidad Eucaristica. La Parroquia es una comunidad de
Fe y una comunidad organica en la que el Parroco que representa al
Obispo Diocesano, es el vinculo jerarquico con toda la Iglesia. La

Parroquia tiene el deber de asegurar a todos, por si misma o con ayuda



de otros, los servicios pastorales necesarios para su desarrollo integral,
de modo que a través de ella se tenga adecuada respuesta a las
necesidades, problemas y legitimas aspiraciones cristianas. Solo de esta

forma podra realizar una funciéon en cierto modo integral de la Iglesia.

= Parroco. El Parroco es directamente el encargado de ejercer la cura
pastoral de la comunidad que le esta encomendada. Es aqui donde debe
cumplir las funciones de Ensefar, Santificar y Regir la Sagrada
Eucaristia. Para los fieles los beneficios de la Didcesis llegan a través de
cada una de las Parroquias a las cuales pertenecen, es la Parroquia que
tiene deber de asegurar a todos por si misma o con ayuda de otros, los
servicios pastorales necesarios para su desarrollo integral, de modo que
a través de ella se tenga adecuada respuesta a las necesidades,
problemas y legitimas aspiraciones cristianas. Se entiende como servicios
pastorales todas aquellas obligaciones que los cristianos tienen con Dios

por la Fe del Bautismo.

= Conferencias Episcopales. Es una asamblea de -caracter
permanente de todos los Obispos de una nacidn o territorio, para ejercer
conjuntamente su Ministerio, de modo que se promueva de la forma mas
adecuada posible el bien pastoral de todos los fieles de dicha nacion o

territorio.

= Sacramento. Los sacramentos instituidos por Cristo vy
encomendados a la Iglesia estan ordenados a la Santificaciéon de los
Hombres, a la Edificacion del Cuerpo de Cristo y a dar culto a Dios. En
cuanto que son acciones de Cristo y de la Iglesia son signos y medios por
los que se expresa la Fe. Es importante que los Parrocos, instruyan a sus

fieles, acerca de la Gracia, el sentido, las condiciones y el valor de los



sacramentos. La preparacion para cada sacramento, es obligatoria y
debe hacerse con una adecuada catequesis que cumpla con las

expectativas del pueblo y sea fiel a la doctrina.



4. MARCO METODOLOGICO

El desarrollo del proyecto se basa en el Ciclo de Vida de Desarrollo de
Sistemas (SDLC), éste sostiene que los sistemas se generan de mejor
manera mediante el uso de un ciclo especifico de actividades del analista

y del usuario.

Este enfoque consta de siete pasos, a saber:

v Identificaciobn de problemas, oportunidades y objetivos. En
esta etapa, se identificaron los problemas encontrados en la Parroquia de
Santa Monica, observando las oportunidades que existen para el
desarrollo de un sistema de informacion, estableciendo ademas la

factibilidad técnica, econémica y operacional del proyecto.

v' Determinacion de los requerimientos de informacién. En este
paso se hizo necesario la recopilacion de informaciéon a las personas
involucradas en el sistema, con el objeto de lograr un conocimiento
amplio del funcionamiento del sistema actual, para esto se utilizaron
herramientas para recoleccion de informacion entre ellas: las entrevistas
y la observacion directa tanto del desarrollo de procesos, como de los

registros.

» Las Entrevistas: Mediante las cuales se puede reunir informaciéon
proveniente de personas o de grupos. En este aspecto se hizo uso de

formatos de entrevistas tanto estructuradas como no estructuradas.



Las estructuradas utilizan un formato de pregunta- respuesta. Las no
estructuradas utilizan preguntas estandar con formato de respuesta
abierta o cerrada. Los formatos de respuesta abierta, permiten dar al
usuario respuesta a las preguntas con sus propias palabras, en cambio
en los formatos de respuesta cerrada se utiliza un conjunto anticipado de

respuestas.

» La Observacion Directa: Con esto se logra obtener informacion
sobre la forma en que se llevan a cabo los procesos, verificando los
pasos que se llevan a cabo para la consecucion de un fin, esto permite

detectar informacioén que con otra técnica no se puede identificar.

= La Revisidon de Registros: Varios tipos de Registros y reportes
proporcionados son analizados, puesto que proporcionan informacion

valiosa con respecto a la organizacion y a sus operaciones.

v' Analisis de las necesidades del sistema. En esta etapa con la
informacion recolectada y con los requerimientos de los usuarios, se
identificaron los procesos, entradas y salidas que constituyen el sistema
de informacion de la Parroquia de Santa Moénica, conformando el nuevo
sistema y haciendo uso de herramientas técnicas, como diagramas de

flujo y diccionario de datos.

Diagramas de Flujo de Datos (DFD): Los diagramas de flujo de datos
constituyen una herramienta grafica que brinda una conceptualizacion de
la forma en que los datos se mueven a través de una organizacién, esta
herramienta proporciona una descripcion completa del sistema, ya que

representa tanto las entradas, procesos y salidas del sistema y ademas



ofrece una mayor comprension de las interrelaciones del sistema y sus

subsistemas.

Diccionario de Datos (DD): Permite definir los elementos integrantes
del sistema de informacion: los flujos de datos, los procesos y los
almacenes de datos, detallando el contenido y significado de cada uno de

ellos.

v' Disefio del sistema recomendado. Una vez obtenida Ila
informacion se realiza el disefio del sistema propuesto, es decir, el disefo
I6gico del sistema de informacién, llevando a cabo el disefio de la interfaz
de usuario, disefio de archivo o bases de datos, disefio de la salida y

disefio de procedimientos de control y respaldo para proteger al sistema.

v" Desarrollo y documentacion del software. Esta etapa comprende
la generacion de cdodigo para desarrollar el software que cumpla con las
especificaciones de la etapa de disefio, documentando y generando los
manuales de procedimiento y de usuario, que permitan darle un manejo

adecuado al software y saber qué hacer cuando ocurran problemas.

v Pruebas y mantenimiento del sistema. Esta fase pretende
destacar los problemas que pueda presentar el software ejecutando
pruebas con datos de ejemplo y eventualmente con datos reales, con el
fin de hacer las correcciones pertinentes, antes de que pueda ser usado
por los usuarios. EI mantenimiento del sistema debido a que es aplicado
a lo largo de la vida del sistema de informacién, no es aplicable en este

proyecto.



v Implantaciéon y evaluacion del sistema. En esta fase final se
pone en marcha el sistema desarrollado, lo que incluye la instalacién de
los nuevos equipos, aplicaciones, archivos de datos necesarios para que
la aplicacion funcione correctamente, brindando ademas, la capacitacion

adecuada, a los usuarios que manejaran el nuevo sistema

En este proyecto, siguiendo el enfoque que presenta el ciclo de vida de

desarrollo de sistemas (SDLC), se llevan a cabo los siguientes pasos:

4.1 IDENTIFICACION DE PROBLEMAS, OPORTUNIDADES Y
OBJETIVOS.

Teniendo en cuenta que la Parroquia de Santa Mobnica, es una
organizacion con fines principalmente espirituales y que esta orientada
hacia el bienestar de la sociedad, se hace necesario el desarrollo de un
sistema de informacidn que permita brindar una atencidén rapida a las
solicitudes que los usuarios requieren. Se procede a la recoleccion de

informacion y se determina la factibilidad del proyecto.

4.1.1 Factibilidad del proyecto

» Factibilidad técnica. La Parroquia de Santa Monica, actualmente
posee la tecnologia que satisface a las especificaciones propuestas,
dispone de un equipo de coOmputo que esta siendo subutilizado, ya que
unicamente es utilizado para trabajos elementales, como procesador de

texto y hoja electronica.



» Factibilidad econdmica. Se establece que el software para el
sistema de informacién de la Parroquia Santa Monica se desarrollaria en
plataformas (Sistema Operativo y Base de Datos), cuyo licenciamiento
estaria a cargo de la Parroquia, y el licenciamiento del Programa de

Aplicacion quedaria a cargo de la Universidad de Narifio.

» Factibilidad operacional. La Parroquia de Santa Monica cuenta con
el recurso humano apropiado para el desarrollo, implementacion y uso
del software ya que existe una gran motivacion por parte de los usuarios
del sistema, quienes ademas poseen conocimientos basicos en
computacion, esto facilitara en gran medida una mejor adaptacion al

nuevo sistema.

4.2 DETERMINACION DE LOS REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

4.2.1 Descripcion del sistema actual. La Parroquia de Santa Moénica,
como Iglesia Particular, tiene la misidon espiritual de transmitir a sus
fieles la Palabra de Dios, de la Oracién, de los sacramentos, de las
orientaciones del Magisterio de la Iglesia y del diadlogo teoldégico y
pastoral en las comunidades, mediante la misidn diocesana y el trabajo

coordinado de todos los grupos de pastoral.

Para consolidar la estructura de la vida parroquial y la de los fieles es
necesario apoyarse en actividades administrativas que permitan prestar
adecuadamente los servicios y administrar los recursos econdémicos, en

este ambito se identificaron los siguientes procesos:



1. Control de Celebraciones

1.1 Actualizar Arancel

1.2 Manejo de Solicitudes de Culto

1.3 Registrar Solicitudes de Bautismo

1.4 Registrar Solicitudes de Confirmacion

1.5 Registrar Solicitudes de Matrimonio

1.6 Registrar solicitudes de Exequias

1.7 Manejo de Actas de Bautismo

1.8 Manejo de Actas de Confirmacion

1.9 Manejo de Actas de Matrimonio

1.10 Manejo de Actas de Defuncion

2. Manejo de Contabilidad

3. Organizacién Pastoral

3.1 Manejo de Planeador

3.2 Manejo de Personal



4.2.2 Descripcion De Procesos Analizados

v Actualizar Arancel. Proceso que permite actualizar la informaciéon

del Arancel Eclesiastico, documento basico para las operaciones de

registro de celebraciones.

ENTIDADES

Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Di6cesis

Parroco

ALGORITMO TEXTUAL

El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

La Dibcesis de Pasto envia a la Parroquia el Nuevo Arancel

Eclesiastico que corresponde al afio por empezar, este arancel es

actualizado anualmente.

El Parroco recibe el Nuevo Arancel y lo reemplaza por el Arancel del

afno inmediatamente anterior.

El Parroco archiva este documento, cuya informacién posteriormente

se consulta para el desarrollo de otros procesos.



v" Manejo de Solicitudes de Culto. Este proceso permite el registro

de celebraciones de culto, permitiendo ademéas el cambio y eliminacion

de las mismas.

ENTIDADES

Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Usuario

Secretario

Parroco

ALGORITMO TEXTUAL

El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

El usuario solicita una celebracion de culto.

El secretario determina si la solicitud hace referencia a una inscripcion.

Posteriormente, de acuerdo al tipo de celebracion solicitado, busca en

el documento de arancel el valor correspondiente a este tipo de

celebraciéon y lo informa al usuario.

El usuario informa sobre una fecha y hora especifica de celebracion, el

secretario se remite a la agenda de cupos, de donde determina si existen

cupos disponibles, en caso negativo le solicita al usuario una nueva fecha



de celebracion, en caso afirmativo procede a elaborar la boleta de

celebracion de culto, en original y copia.

El usuario cancela el valor correspondiente al servicio solicitado.

El secretario guarda el valor de pago.

Posteriormente, el secretario registra los cupos correspondientes a la

celebraciéon y hace entrega al usuario del original de la boleta.

El secretario archiva la copia de la boleta de celebracion.

Si la solicitud es de cambio, le solicita al usuario la informacion que se

va a cambiar en la solicitud.

El secretario busca la copia de la boleta y busca en la agenda de cupos

los datos relacionados con la solicitud.

Luego realiza las modificaciones pertinentes en la boleta y en los cupos

y archiva nuevamente la copia de boleta.
Si el usuario solicita la eliminacion de una solicitud de culto, el
secretario realiza la busqueda de la boleta y registra las novedades en la

agenda de cupos.

El secretario hace la devolucion del pago correspondiente de la

celebracion al usuario.

El Parroco solicita un reporte de las solicitudes de culto registradas.



El secretario se remite al archivo de boletas y de cupos para obtener

los datos necesarios para la elaboracion del reporte.

Posteriormente, elabora el reporte de celebraciones de culto y se lo

hace entrega al Parroco.

v Registrar Solicitudes de Bautismo. Es un proceso que permite

llevar el registro de las solicitudes correspondientes al sacramento de

bautismo.

ENTIDADES

Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Usuario

Secretario

Parroco

ALGORITMO TEXTUAL

El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

El usuario realiza la solicitud de una celebracién de bautismo.

El secretario determina si la solicitud es de inscripcion, e informa al

usuario sobre el valor de la celebracion y los requisitos necesarios para

llevarla a cabo.



El usuario hace entrega de los documentos, el secretario los recibe y
revisa verificando si estdn completos, en caso negativo solicita al usuario
que se presenten nuevamente los documentos necesarios, si estan
completos procede a la elaboraciéon de la boleta de Bautismo y del recibo

de pago.

El usuario realiza el pago correspondiente a la celebracion.

El secretario guarda el pago recibido y hace entrega del original del

recibo de pago y de la boleta de bautismo al usuario.

Luego archiva la copia del recibo y los documentos de bautismo.

Si el usuario solicita realizar cambios en la solicitud, el secretario

busca la solicitud respectiva y hace los cambios correspondientes.

Si el usuario solicita la eliminacion de la solicitud bautismal, el
secretario realiza la busqueda de la solicitud y de los documentos

correspondientes para la devolucion.

El secretario hace la devolucion del dinero cancelado por la solicitud a

eliminar, entregando ademas los documentos respectivos.

El parroco solicita un reporte de las celebraciones de bautismo a

realizar.

El secretario revisa las solicitudes y los documentos respectivos para

obtener los datos del reporte.



El secretario elabora el reporte de celebraciones de bautismo y lo

entrega al parroco.

v Registrar Solicitudes de Confirmacién. Permite llevar el registro

de las solicitudes correspondientes al sacramento de confirmacion.
ENTIDADES
Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Usuario

Secretario

Parroco
ALGORITMO TEXTUAL
El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

El usuario realiza la solicitud de una celebracion de confirmacion.

El secretario determina si la solicitud es de inscripcion, e informa al
usuario sobre el valor de la celebracidon y los requisitos necesarios para
llevarla a cabo.

El usuario hace entrega de los documentos, el secretario los recibe y

revisa verificando si estdn completos, en caso negativo solicita al usuario

que se presenten nuevamente los documentos necesarios, si estan



completos procede a la elaboracion de la boleta de Confirmacion y del

recibo de pago.

El usuario realiza el pago correspondiente a la celebracion.

El secretario guarda el pago recibido y hace entrega del original del

recibo de pago y de la boleta de confirmaciéon al usuario.

Luego archiva la copia del recibo y los documentos de confirmacion.

Si el usuario solicita realizar cambios en la solicitud, el secretario

busca la solicitud respectiva y hace los cambios correspondientes.

Si el usuario solicita la eliminacién de la solicitud, el secretario realiza
la busqueda de la solicitud y de los documentos correspondientes para la

devolucioén.

El secretario hace la devolucion del dinero cancelado por la solicitud a

eliminar, entregando ademas los documentos respectivos.

El parroco solicita un reporte de las celebraciones de confirmacion a

realizar.

El secretario revisa las solicitudes y los documentos respectivos para

obtener los datos del reporte.

El secretario elabora el reporte de celebraciones de confirmacion y lo

entrega al parroco.



v Registrar Solicitudes de Matrimonio. Permite llevar el registro de

las solicitudes correspondientes al sacramento de matrimonio.
ENTIDADES
Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Usuario

Secretario

Parroco
ALGORITMO TEXTUAL
El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

El usuario realiza la solicitud de una celebracion de matrimonio.

El secretario determina si la solicitud es de inscripcién, e informa al
usuario sobre el valor de la celebracion y los requisitos necesarios para
llevarla a cabo.

El usuario hace entrega de los documentos, el secretario los recibe y
revisa verificando si estdn completos, en caso negativo solicita al usuario
que se presenten nuevamente los documentos necesarios, si estan

completos, los solicitantes deben presentar entrevista con el parroco

para el diligenciar el formulario matrimonial.



El parroco entrega el formulario matrimonial al secretario procede a la

elaboracion del recibo de pago.

El usuario realiza el pago correspondiente a la celebracion.

El secretario guarda el pago recibido y hace entrega del original del

recibo de pago al usuario.

Luego archiva la copia del recibo y los documentos de matrimonio.

Si el usuario solicita realizar cambios en la solicitud, el secretario

busca la solicitud respectiva y hace los cambios correspondientes.

Si el usuario solicita la eliminacion de la solicitud matrimonial, el
secretario realiza la busqueda de la solicitud y de los documentos

correspondientes para la devolucion.

El secretario hace la devolucidon del dinero cancelado por la solicitud a

eliminar, entregando ademas los documentos respectivos.

El parroco solicita un reporte de las celebraciones de matrimonio a

realizar.

El secretario revisa las solicitudes y los documentos respectivos para

obtener los datos del reporte.

El secretario elabora el reporte de celebraciones de matrimonio y lo

entrega al parroco.



v Registrar Solicitudes de Exequias. Permite llevar el registro de las

solicitudes exequiales.

ENTIDADES

Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Usuario

Secretario

Parroco

ALGORITMO TEXTUAL

El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

El usuario realiza la solicitud de una celebracion de Exequias.

El secretario determina si la solicitud es de inscripcion, e informa al

usuario sobre el valor de la celebracidon y los documentos necesarios para

realizarla.

El usuario hace entrega de los documentos, el secretario los recibe y

revisa verificando si estdn completos, en caso negativo solicita al usuario

que se presenten nuevamente los documentos necesarios, si estan

completos procede a la elaboracion del recibo de pago.

El usuario realiza el pago correspondiente a la celebracion.



El secretario guarda el pago recibido y hace entrega del original del

recibo de pago al usuario.

Luego archiva la copia del recibo y los documentos de defuncion.

Si el usuario solicita realizar cambios en la solicitud, el secretario

busca la solicitud respectiva y hace los cambios correspondientes.

Si el usuario solicita la eliminaciéon de la solicitud de exequias, el
secretario realiza la busqueda de la solicitud y de los documentos

correspondientes para la devolucion.

El secretario hace la devolucion del dinero cancelado por la solicitud a

eliminar, entregando ademas los documentos respectivos.

El parroco solicita un reporte de las celebraciones de exequias a

realizar.

El secretario revisa las solicitudes y los documentos respectivos para

obtener los datos del reporte.

El secretario elabora el reporte de celebraciones de exequias y lo

entrega al parroco.

v" Manejo de Actas de Bautismo. Este proceso permite la inscripcion,
anulacion, actualizaciones, realizacion de correcciones y la expediciéon de

actas de bautismo.

ENTIDADES



Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Usuario

Secretario

Parroco

Otra parroquia
ALGORITMO TEXTUAL
El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

El secretario, con base en el reporte de celebraciones de bautismo,
realiza la busqueda de los documentos de las personas que asistieron a
la celebracion y que entregaron la boleta.

Posteriormente entrega las boletas y documentos a la archivadora.

La archivadora realiza la inscripcion del acta bautismal en los libros de

actas de bautismo.
El parroco aprueba las actas de bautismo registradas.
En caso de que el usuario solicite una inscripcién, anulacién, o

correccion de datos de un acta de bautismo, debe presentar el decreto

expedido por la Didcesis, en el cual se autoriza que se realicen los



cambios pertinentes, estos decretos se presentan a la archivadora quien

realiza las acciones respectivas.

Si el usuario solicita la expedicion de un acta de bautismo, el

secretario le informa el valor de la expedicion.

El usuario cancela el valor, el secretario guarda el pago y elabora el

recibo de pago en original y copia.

El secretario entrega el recibo de pago al usuario y archiva la copia del

mismo.

El secretario con los datos brindados, realiza la busqueda del acta de
bautismo en los libros de actas bautismales, este proceso de busqueda

puede tardar entre uno o dos dias.

Una vez hallada la informacién el secretario elabora el documento de

acta de bautismo.

El parroco firma el documento.

El usuario con el recibo de pago solicita la entrega del acta de

bautismo.

Cuando otra parroquia envia avisos matrimoniales, el secretario
entrega estos avisos a la archivadora, quien realiza la busqueda del acta
que va a actualizar y realiza las anotaciones pertinentes, para luego
hacer la devolucion de los avisos matrimoniales a la parroquia que los

envid notificando que la actualizacién del acta fue realizada.



v Manejo de Actas de Confirmacién. Este proceso permite la

inscripcion, anulaciéon, actualizaciones, realizacion de correcciones y la

expedicion de actas de confirmacion.

ENTIDADES

Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Usuario

Secretario

Parroco

ALGORITMO TEXTUAL

El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

El secretario realiza la busqueda de los documentos de las personas

que asistieron a la celebracién de confirmacion.

Posteriormente entrega los documentos a la archivadora

La archivadora realiza la inscripcion del acta de confirmacion en los

libros de actas de confirmacion.

El parroco aprueba las actas de confirmacion registradas.



En caso de que el usuario solicite una inscripciéon, anulacion, o
correccion de datos de un acta de confirmacion, debe presentar el
decreto expedido por la Di6cesis, en el cual se autoriza que se realicen
los cambios pertinentes, estos decretos se presentan a la archivadora

quien realiza las acciones respectivas.

Si el usuario solicita la expedicion de un acta de confirmacion, el

secretario le informa el valor de la expedicion.

El usuario cancela el valor, el secretario guarda el pago y elabora el

recibo de pago en original y copia.

El secretario entrega el recibo de pago al usuario y archiva la copia del

mismo.
El secretario con los datos brindados, realiza la busqueda del acta de
confirmacion en los libros de actas de confirmacion, este proceso de

busqueda puede tardar entre uno o dos dias.

Una vez hallada la informacién el secretario elabora el documento de

acta de confirmacion.

El parroco firma el documento.

El usuario con el recibo de pago solicita la entrega del acta de

confirmacion.



v Manejo de Actas de Matrimonio. Este proceso permite la

inscripcion, anulaciéon, actualizaciones, realizacion de correcciones y la

expedicion de actas de matrimonio.

ENTIDADES

Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Usuario

Secretario

Parroco

Otra parroquia

ALGORITMO TEXTUAL

El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

El secretario realiza la busqueda de los documentos de las personas

que asistieron a las celebraciones de matrimonio.
Posteriormente entrega los documentos a la archivadora
La archivadora realiza la inscripciéon del acta matrimonial en los libros

de actas de matrimonio.

El parroco aprueba las actas de matrimonio registradas.



En caso de que el usuario solicite una inscripcién, anulacién, o
correccion de datos de un acta de matrimonio, debe presentar el decreto
expedido por la Didcesis, en el cual se autoriza que se realicen los
cambios pertinentes, estos decretos se presentan a la archivadora quien

realiza las acciones respectivas.

Si el usuario solicita la expedicion de un acta de matrimonio, el

secretario le informa el valor de la expedicion.

El usuario cancela el valor, el secretario guarda el pago y elabora el

recibo de pago en original y copia.

El secretario entrega el recibo de pago al usuario y archiva la copia del

mismo.
El secretario con los datos brindados, realiza la busqueda del acta de
matrimonio en los libros de actas matrimoniales, este proceso de

busqueda puede tardar entre uno o dos dias.

Una vez hallada la informacién el secretario elabora el documento de

acta de matrimonio.

El parroco firma el documento.

El usuario con el recibo de pago solicita la entrega del acta de

matrimonio.



La archivadora envia avisos matrimoniales a la parroquia de origen de

los contrayentes con el fin de que actualicen las actas bautismales

correspondientes.

v Manejo de Actas de Defuncién. Este proceso permite la inscripcion,

anulacion, actualizaciones, realizacion de correcciones y la expediciéon de

actas de defuncion.

ENTIDADES

Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Usuario

Secretario

Parroco

ALGORITMO TEXTUAL

El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

El secretario realiza la busqueda de los documentos de las

celebraciones exequiales efectuadas.

Posteriormente entrega los documentos a la archivadora

La archivadora realiza la inscripcion del acta de defuncidén en los libros

de actas de Defuncion.



El parroco aprueba las actas de defuncion registradas.

En caso de que el usuario solicite una inscripcion, anulacion, o
correccion de datos de un acta de defuncion, debe presentar el decreto
expedido por la Diocesis, en el cual se autoriza que se realicen los
cambios pertinentes, estos decretos se presentan a la archivadora quien

realiza las acciones respectivas.

Si el usuario solicita la expediciobn de un acta de defuncion, el

secretario le informa el valor de la expedicion.

El usuario cancela el valor, el secretario guarda el pago y elabora el

recibo de pago en original y copia

El secretario entrega el recibo de pago al usuario y archiva la copia del

mismo.
El secretario con los datos brindados, realiza la busqueda del acta de
defuncién en los libros de actas de defuncién, este proceso de busqueda

puede tardar entre uno o dos dias.

Una vez hallada la informacion el secretario elabora el documento de

acta de defuncion.

El parroco firma el documento.

El usuario con el recibo de pago solicita la entrega del acta de

defuncidén.



v Manejo de Contabilidad. Encargado del manejo de cuentas, registro

de actividades econdmicas y actualizacion de los respectivos libros

contables.

ENTIDADES

Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Usuario

Secretario

Parroco

Di6cesis

ALGORITMO TEXTUAL

El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

El secretario obtiene las cuentas contables que va a utilizar para el

registro de las transacciones.

Posteriormente, el secretario obtiene los recibos por conceptos de

celebraciones realizadas, que fueron previamente archivados.

Clasifica estos recibos de acuerdo a los conceptos descritos en el

arancel y establece la relacion de los subconceptos de cada uno, para



obtener el valor correspondiente y que luego sera registrado en el

reporte de cuentas mensuales.

Si el usuario hace entrega de las contribuciones que la Didcesis

establece, el secretario las registra y archiva esta informacion.

El secretario registra las transacciones correspondientes a las

actividades econdmicas llevadas a cabo en la Parroquia.

Posteriormente debe actualizar la informacion en los libros contables

respectivos como son, comprobantes, libros auxiliares, mayor, etc.

Luego realiza los respectivos reportes contables los cuales son

entregados al Parroco, quien los verifica.

El parroco hace entrega a la Tesoreria de la Diécesis de Pasto, del

informe de cuentas mensuales.

v Manejo de Planeador. Encargado de la organizacién del planeador

anual de la parroquia.

ENTIDADES

Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Secretario

Parroco



Di6cesis

ALGORITMO TEXTUAL

El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

La Didcesis de Pasto envia al inicio de cada afio normas para la

elaboraciéon del planeador anual de la parroquia.

El parroco le indica al secretario las actividades a incluir, en el

planeador.

El secretario adiciona las nuevas actividades en el planeador y archiva

el planeador.
Si es necesario adicionar, modificar o eliminar actividades del
planeador, el secretario realiza las acciones respectivas y posteriormente

elabora el planeador para cada mes y lo entrega al parroco.

v Manejo de Personal. Proceso encargado de llevar la informacion

relacionada con el personal parroquial.

ENTIDADES

Durante el proceso participan las siguientes entidades:

Secretario

Parroco



ALGORITMO TEXTUAL
El proceso se realiza mediante los siguientes pasos:

El parroco proporciona los datos para manejo de personal.

El secretario determina si es necesario adicionar, modificar o eliminar
informacién del personal parroquial, el secretario realiza las acciones

respectivas actualizando la informacion.

El secretario elabora el reporte de personal y lo entrega al parroco.

4.3 RESULTADOS DEL ANALISIS

v Manejo de Solicitudes de Culto

Ventajas

Se lleva una correcta organizacion en el control de la informacién de

cupos.
Desventajas
Para el manejo de las solicitudes de culto se hace necesario realizar

busquedas tanto en la agenda de cupos como en las copias de recibos, lo

causa demora.



Para la elaboracion de los informes de Celebracion de Culto, el
secretario retoma informacion de las copias de las boletas, ya que en la
agenda de cupos no se encuentra toda la informacion necesaria.

v Registrar Solicitudes de Bautismo
Ventajas

La boleta de celebracion de bautismo, junto con el reporte de
celebraciones de bautismo, sirven como control de asistencia de los
usuarios y ademas permite el posterior registro de acta de bautismo.
Desventajas

Para la elaboracion de los informes de Celebraciéon de Bautismo, el
secretario retoma informacién de las copias de las boletas y de los
documentos de bautismo, haciendo que el proceso sea lento.

v Registrar Solicitudes de Confirmacion
Ventajas
El reporte de las celebraciones de confirmacion y las boletas de

confirmacion, sirven como control de asistencia de los usuarios,

permitiendo ademas el posterior registro de acta de confirmacion.



Desventajas

Para la elaboracion de los informes de Celebracion de Confirmacion, el
secretario retoma informacion de las copias de las boletas y de los
documentos de confirmacién, haciendo que el proceso sea lento.
v Registrar Solicitudes de Matrimonio
Ventajas

El reporte de celebraciones de matrimonio, sirve como control de
asistencia de los usuarios, permitiendo ademas el posterior registro de
acta de matrimonio.
Desventajas

Para la elaboracion de los informes de Celebraciéon de matrimonio, el
secretario retoma informacion de los documentos de matrimonio,
haciendo que el proceso sea lento.
v Registrar Solicitudes de Exequias

Ventajas

El reporte de celebraciones de exequias, permite el posterior registro

de acta de defuncion.



Desventajas

Para la elaboracion de los informes de Celebracion de Exequias, el
secretario retoma informacion de los documentos de defuncién, haciendo

que el proceso sea lento.

v Manejo de Actas de Bautismo

Ventajas

El registro en el libro de actas de bautismo se realiza de manera

organizada, lo que facilita la busqueda de la misma.

Desventajas

La inscripcidon de actas de bautismo requiere retomar la informaciéon de
los documentos de bautismo, este proceso requiere de tiempo y cuidado
en el registro de la informaciéon debido a la importancia social y juridica

gue poseen estos documentos.

Para expedir un acta de Bautismo, en muchos casos el usuario
proporciona informacion errénea o incompleta, lo cual causa demora en

la busqueda del acta de bautismo.



v Manejo de Actas de Confirmacion

Ventajas

El registro en el libro de actas de confirmacion se realiza de manera

organizada, lo que facilita la busqueda de la misma.
Desventajas

La inscripcion de actas de confirmacidon requiere retomar Ila
informacién de los documentos de confirmacion, este proceso requiere
de tiempo y cuidado en el registro de la informacion debido a la
importancia social y juridica que poseen estos documentos.

Para expedir un acta de confirmacién, en muchos casos el usuario
proporciona informacion errénea o incompleta, lo cual causa demora en
la busqueda del acta de confirmacion.

v Manejo de Actas de Matrimonio

Ventajas

El registro en el libro de actas de matrimonio se realiza de manera

organizada, lo que facilita la busqueda de la misma.

Desventajas

La inscripcion de actas de matrimonio requiere retomar la informacion

de los documentos de matrimonio, este proceso requiere de tiempo y



cuidado en el registro de la informacion debido a la importancia social y

juridica que poseen estos documentos.

Para expedir un acta de matrimonio, en muchos casos el usuario
proporciona informacién errénea o incompleta, lo cual causa demora en

la busqueda del acta de matrimonio.

v Manejo de Actas de Defuncion

Ventajas

El registro en el libro de actas de defuncién se realiza de manera

organizada, lo que facilita la busqueda de la misma.

Desventajas

La inscripcion de actas de defuncion requiere retomar la informacion
de los documentos de defuncion, este proceso requiere de tiempo y
cuidado en el registro de la informacion debido a la importancia social y

juridica que poseen estos documentos.

Para expedir un acta de defuncion, en muchos casos el usuario
proporciona informacion errénea o incompleta, lo cual causa demora en

la busqueda del acta de defuncion.



v Manejo de Contabilidad

Ventajas

Existe un procedimiento adecuado para la organizacion de la

informacién contable.

La informacion ofrecida en los reportes financieros es confiable.

Desventajas

La clasificacion de los soportes contables es una tarea que se realiza

de manera repetitiva cada semana.
Los comprobantes de diario se realizan semanalmente lo que la
convierte en una labor que requiere mucho tiempo y cuidado en el

registro.

La informacion que se traslada a los libros contables, requiere de

tiempo y cuidado, ademas necesita ser actualizada de manera constante.

v Manejo de Planeador

Ventajas

La informacion contenida en el planeador se encuentra bien

organizada.



Desventajas

El contenido del planeador necesita estar siempre disponible y

actualizado para brindar informacion al publico.

v Manejo de Personal

Ventajas

El personal de la Parroquia esta bien organizado en cada uno de los

grupos de pastoral y prestan sus servicios de manera eficiente.

Desventajas

La informacion relativa al personal de apoyo es incompleta ya que en
algunos casos se requiere y se hace necesario para fomentar su

formacién catequética.

4.4 ANALISIS DE LAS NECESIDADES DEL SISTEMA

En esta etapa, con la informacion recolectada y una vez obtenido un
conocimiento amplio del funcionamiento del sistema actual, se procede a
esquematizar el sistema bajo estudio, teniendo en cuenta los
requerimientos de los usuarios. Para esto se hace uso de herramientas
técnicas como los diagramas de flujos de datos (DFD) y el diccionario de

datos (DD).



Los diagramas de flujos de datos utilizan cuatro simbolos basicos, los

cuales se presentan a continuacion:

Cuadro 1. Simbologia de Diagramas de Flujos de Datos

SIMBOLO SIGNIFICADO

Entidad: una entidad representa una actividad

externa (Otra dependencia, persona 0 maguina)

que pueden enviar datos o recibirlos del sistema.

Flujo de datos: indica como se mueven los datos

dentro del sistema.

recibe informacion y devuelve datos transformados

ﬁ-
@ Proceso: implica una transformacién de los datos,

Almacén de datos: representa cualquier forma de

mantener y recuperar los datos.

El presente proyecto complementa la informacion de los diagramas de
flujo tanto del sistema actual como del sistema propuesto, al igual que la
informacidén relacionada con el diccionario de datos, en el CD_ROM

adjunto.



5. DISENO

5.1 DISENO DE LA BASE DE DATOS
Coleccion o deposito de datos, donde los datos estan logicamente
relacionados entre si, tienen una definicibn y descripciobn comunes vy

estan estructurados de una forma particular.

Una base de datos es también un modelo del mundo real y como tal

debe poder servir para una gama de usos y aplicaciones.

El motor de base de datos para Access s6lo puede contener datos de los

tipos mostrados en la siguiente tabla.

Cuadro 2. Tipos de Datos de Access

Valor Tipo de datos Tamano
Texto Texto o combinaciones de texto y numeros, asi como Hasta 255
ndmeros que no requieran céalculos caracteres.
Memo Texto extenso, o combinacién extensa de texto y Hasta
ndameros. 65.535
caracteres.
Numeérico Datos numéricos utilizados en célculos matematicos. 1,2,4u8
bytes
Fecha/Hora Valores de fecha y hora para los afos del 100 al 9999. 8 bytes.
Currency Valores de moneda y datos numéricos utilizados en 8 bytes.
calculos matematicos.
Autonumérico | Niumero secuencial. 4 bytes.
Si/No Valores Si y No, (Si/No, Verdadero/Falso o 1 bit.
Activado/desactivado).
Objeto OLE Objeto vinculado o incrustado en una tabla de Microsoft [Hasta 1
Access. gigabyte




5.1.1 Diagrama Entidad — Relacion

Figura 3. Diagrama Entidad — Relacion
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5.1.2 Nombres de las Tablas

Nombre fisico

Nombre légico

Descripcion

ACTIVIDAD

ACTIVIDADES
FINANCIERAS

Tabla que contiene
informacidén relacionada con
las actividades econémicas
que se generan en la

Parroquia.

ARANCEL

ARANCEL

Esta tabla tiene la
descripcion sobre el arancel

eclesiastico.

ASIENTOS

ASIENTOS CONTABLES

Contiene informacién
necesaria para la
generacion de reportes

contables.

BAUTISMO

BAUTISMO

Almacena informacion
relacionada con datos de la

persona bautizada.

CARGOS

CARGOS
PARROQUIALES

Contiene la descripcion de

los cargos parroquiales.

CATEQ

CATEQUISTAS

Esta tabla almacena
informacion de los
catequistas que laboran en

la parroquia.

CLASE

CLASE

Guarda la descripcion de las
clases contables que

existen.




CONCEPTOS

CONCEPTOS DE
ARANCEL

Contiene la descripcion de
los conceptos contenidos en

el arancel eclesiastico.

CONFIRMACION

CONFIRMACION

Contiene la informacién de
las personas que reciben el
sacramento de la

confirmacion.

CONTRIBUCIONES

CONTRIBUCIONES

Esta tabla posee la
descripcion de las

contribuciones.

CTASC

CUENTAS CONTABLES

Tabla que almacena la
descripcion de las cuentas
utilizadas en el proceso de

contabilidad.

CUPOS

CUPOS

Almacena informacioén
relacionada con los cupos
correspondientes a las

celebraciones de culto.

CURSOS

CURSOS

Esta tabla posee
informacion sobre los cursos
que desarrollan los

catequistas.

DEFUNCION

DEFUNCION

Posee informacion sobre los

datos del difunto.

FLIARES

FAMILIARES

Tabla que almacena datos
relacionados con los
familiares de la persona que

recibe el sacramento.




FUNCI

FUNCIONARIOS

Almacena informacién sobre
las personas que laboran en

la Parroquia.

GRUPOS

GRUPOS DE PASTORAL

Esta tabla posee la
descripcion de los grupos
pastorales que laboran en la

Parroquia.

GRUPOSCONT

GRUPOS CONTABLES

Tabla que almacena la
descripcion de los grupos

contables.

HORARIO

HORARIO DE MISAS

Contiene datos relacionados
con el horario de misas que

se celebran en la Parroquia.

MATRIMONIO

MATRIMONIO

Almacena informacion
perteneciente a las
personas que reciben el

sacramento del matrimonio.

PARENT

PARENTESCO

Posee informacion que
describe el parentesco que

poseen los familiares.

PERSONAL

PERSONAL
PARROQUIAL

Contiene los datos del
personal que labora en la

Parroquia.

PLANEADOR

PLANEADOR

Posee informacién sobre las

actividades a desarrollarse.

RECIBOS

RECIBOS DE OTROS
INGRESOS

Tabla que guarda datos de
los recibos generados por

otros ingresos.




Esta tabla guarda datos de

RECIBOS DE los recibos que se generan
RECSOL
SOLICITUDES por concepto de solicitudes
sacramentales y de culto.
Almacena informacion sobre
REGACTA REGISTRO DE ACTA |el registro en las actas
sacramentales.
SOLICITUDES DE Tabla que posee datos de
SOLCULTO
CULTO las solicitudes de culto.
Tabla que almacena
SOLICITUDES DE informacion de las
SOLSAC
SACRAMENTO solicitudes sacramentales
realizadas por los usuarios.
Posee informacion sobre los
AUDITORIA DEL
STMAAUD procesos y usuarios
SISTEMA
auditados.
NIVEL DE USUARIOS |Almacena datos de los
STMANIV
DEL SISTEMA niveles de usuario.
PROCESOS DEL Almacena la informacién de
STMAPROC
SISTEMA A AUDITAR |los procesos a auditar.
USUARIOS DEL Contiene informacion de los
STMAUSU
SISTEMA usuarios del sistema.
Contiene la descripcion de
SUBCONCEPTOS DE
SUBCONCEPTOS los subconceptos de
ARANCEL
arancel.
Contiene la descripcién de las
SUBCTAS SUBCUENTAS subcuentas utilizadas en el

proceso contable.




TRANSACCIONES

TRANSACCIONES
COMERCIALES

Tabla que almacena
informacion sobre las
transacciones comerciales
que se presentan en la

Parroquia.

Almacena informacién sobre

USUARIOS USUARIOS los usuarios o personas que
reciben los sacramentos.
Posee informacién sobre los
VALORES DEL
VALORES valores de los conceptos
SERVICIO
solicitados por el usuario.
Tabla que almacena
VALOR DE LA informacidn sobre el valor
VLRCONT

CONTRIBUCION

de la contribucion.

5.1.3 Estructura de Tablas

Actividad

Campo Nombre Fisico Tipo Longitud Llave
Cdédigo de | Act_cod Texto 3 Primaria
actividad
Nombre de|Act_nom Texto 80
actividad
Actividad Plan_esp Booleano
especial




Arancel

CAMPO Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Caodigo de arancel | Ar cod Texto 1 Primaria
Nombre de| Ar_nom Texto 30
arancel

Asientos

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Caddigo de| Trans_cod Texto 5 Primaria
transaccion
Caddigo de|Scta_cod Texto 6
subcuenta
Valor de asiento | Asto_valor Doble
Tipo de asiento Asto tip Texto 1
Saldo de la| Scta_saldo Doble
subcuenta

Bautismo
Campo Nombre Fisico Tipo Longitu | Llave
d
Numero de|Sols_num Texto 5 Primari
solicitud a
Control ctrl. Texto 3 primari
a
Fecha de|Btz_fnac Fecha/Hor
nacimiento a
Lugar de|Btz_lInac Texto 80
nacimiento
Cargos
Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud | Llave
Caodigo de|Car_cod Texto 2 Primaria
cargo
Nombre del|Car_nom Texto 50
cargo




Cateq

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud | Llave
Identificacion Per_ident Texto 10 Foranea
del personal
Caddigo del| Cur_cod Texto 1
curso

Clase

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Caodigo de clase|Cla cod Texto 1 Primaria
Nombre de la|Cla_nom Texto 80
clase
Movimiento de|Cla_mvto Texto 1
la clase

Conceptos

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Cddigo de|cpt_cod Texto 4 Primaria
concepto
Nombre de|Cpt_cod Texto 50
concepto

Confirmacion

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Numero de| Sols_num Texto 5 Primaria
solicitud
Control ctrl. Texto 3 primaria
Edad Conf _edad Texto 2
Lugar de bautizo |Conf _lugbtz Texto 80
Lugar de| Conf_lugprep Texto 80
preparacion




Contribuciones

Campo Nombre fisico Tipo | Longitud Llave
Caddigo de|Cpt_cod Texto 4 Primaria
concepto
Nombre de|Cont_nom Texto 50
contribucién
Caddigo de| Scpt_cod Texto 5
subconcepto
Caodigo de arancel | Ar cod Texto 1

Ctasc

Campo Nombre fisico Tipo | Longitud Llave
Codigo de cuenta |[Cta cod Texto 4 Primaria
Nombre de Ila|Cta_nom Texto 80
cuenta
Cédigo del grupo | Gru_cod Texto 2

Cupos
Campo Nombre Fisico Tipo Longitud Llave
Fecha de cupo |[Cupo fecha Fecha/Hora 5 Primaria
Hora de|Hor_hora Fecha/Hora
celebraciéon
Numero de|Solc_num Texto 5
solicitud de
culto
Control Ctrl. Texto 3
Cursos

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Caodigo del curso | Cur cod Texto 2 Primaria
Nombre del curso | Cur_nom Texto 80




Defuncion

Campo Nombre Fisico Tipo Longitud Llave
Numero de|Sols_num Texto 5 Primaria
solicitud
Control Ctrl Texto 3 primaria
Edad del difunto|Def edad Texto 3
uUltimo Def _ultsac Texto 80
sacramento
Causa de la|Def _causamte Texto 80
muerte
Fecha de la|Def _fecmte Fecha/Hora
muerte
Tipo de edad Def e Texto 1

Fliares
Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Numero de| Sols_num Texto 5 Foranea
solicitud
Control ctrl. Texto 3 Foranea
Nombre del| Flia_nom Texto 100
familiar
Caddigo de|Parnt_cod Texto 3
parentesco
Estado del|Flia_est Texto 3
familiar
Funci
Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Identificacion del|Per_ident Texto 10 Primaria
personal
Cddigo de grupo | Gru cod Texto 2
Cddigo de cargo | Car cod Texto 2




Grupos

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Cdodigo de grupo |[Gru cod Texto 2 Primaria
Nombre de grupo [Gru_nom Texto 80

Gruposcont

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Cddigo de grupo | Gru cod Texto 2 Primaria
Nombre del grupo | Ar nhom Texto 80
Cddigo de clase Cla cod Texto 1

Horario

Campo Nombre Fisico Tipo Longitud Llave
Dia Hor dia Texto 1 Primaria
Hora Hor hora Fecha/hora primaria

Matrimonio

Campo Nombre Fisico Tipo Longitud Llave
Numero de|Sols_num Texto 5 Foranea
solicitud
Control Ctrl Texto 3 Foranea
Tipo de usuario |[Usu tip Texto 1
Lugar de|Mat_lugbtz Texto 80
bautizo
Fecha de|Mat_fecbtz Fecha/Hora
bautizo
Numero de libro | Mat _libro Texto 2
Numero de folio |Mat_folio Texto 4
Numero de|Mat_reg Texto 4
registro




Parent

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Caddigo de|Parnt_cod Texto 3 Primaria
parentesco
Tipo de|Parnt_tipo Texto 30
parentesco

Personal

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Identificacion del|Per_ident Texto 10 Primaria
personal
Nombre del| Per_nom Texto 80
personal
Documento Per_doc Texto 4
Direccion Per_dir Texto 80
Telefono Per_tel Texto 8

Planeador

Campo Nombre Fisico Tipo Longitud Llave
Fecha de|Plan_fech Fecha/Hora Primaria
planeador
Cddigo de|Act_cod Texto 3
actividad
Hora de|Plan_hora Fecha/Hora
actividad
Lugar de|Plan_lugar Texto 100
actividad
Caddigo de|Gru_cod Texto 2
grupo




Recibos

Campo Nombre Fisico Tipo Longitud Llave
Numero de|Rec_num Texto 5 Primaria
recibo
Fecha de recibo |Rec_fecha Fecha/Hora
Cdédigo de|Cpt_cod Texto 4
concepto
Nombre del|Rec_paga Texto 80
pagador

Recsol

Campo Nombre Fisico Tipo Longitud Llave
NUumero de|Rec_num Texto 5 Primaria
Recibo
Control Ctrl. Texto 3 primaria
Fecha de Recibo | Rec fecha Fecha/Hora

Regacta

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Numero de acta |Act num Texto 5 Primaria
Control ctrl. Texto 3 primaria
Numero de libro | Act libro Texto 2
Numero de folio |Act folio Texto 4
Numero de|Act_reg Texto 4
registro
Ministro Act min Texto 10
Observaciones Act_obs Memo
Cddigo de|Cpt_cod Texto 4
concepto




Solculto

Campo Nombre Fisico Tipo Longitud Llave
Numero de solicitud | Solc_num Texto 5 Primaria
de culto
Control ctrl. Texto 3 Primaria
Cdédigo de concepto |Cpt cod Texto 4
Oferente de la| Solc_ofer Texto 80
celebracién
Detalle de la| Solc_detalle Memo
solicitud
Estado de solicitud | Activa Booleano

Solsac

Campo Nombre Fisico Tipo Longitud Llave
Numero de solicitud | Sols_num Texto 5 Primaria
de sacramento
Control Ctrl Texto 3 primaria
Codigo de concepto | Cpt cod Texto 4
Fecha de solicitud|Sols_fecha Fecha/Hora
sacramental
Fecha de| Sols_fcel Fecha/Hora
celebracion
Identificacion de|Per_ident Texto 10
personal
Estado de solicitud |Sols _estado Booleano
Estado de solicitud | Activa Booleano

Stmaaud

Campo Nombre Fisico | Tipo | Longitud Llave
Codigo de Usuario Usu cod Texto 2 Foranea
Codigo de Proceso |Pro cod Texto 2 Foranea
Fecha de Auditoria. |Aud fech Texto 10
Hora de auditoria Aud_hora Texto 8
Registros afectados | Aud regafec Memo




Stmanivel

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Codigo de nivel Niv cod Texto 1 Primaria
Nombre del Nivel Niv_nom Texto 80

Stmaproc

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Codigo de proceso |Pro cod Texto 2 Primaria
Nombre de proceso |Pro nom Texto 80

Stmausu

Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Codigo de Usuario Usu cod Texto 2 Primaria
Nombre de usuario |Usu login Texto 10
Clave de usuario Usu_clave Texto 15
Cdédigo de nivel de|Niv_cod Texto 1 Foranea
usuario

Subconceptos

Campo Nombre Fisico | Tipo | Longitud Llave
Caddigo de|Scpt_cod Texto 5 Primaria
subconcepto
Nombre de|Scpt_nom Texto 70
subconcepto

Subctas

Campo Nombre Fisico | Tipo | Longitud Llave
Cddigo de subcuenta |Scta cod Texto 6 Primaria
Nombre de la|Scta_nom Texto 80
subcuenta
Cddigo de la cuenta |Cta cod Texto 4
Saldo inicial de|Scta_saldoini Doble
subcuenta
Ultimo saldo Scta _ultsal Doble




Transacciones

Campo Nombre Tipo Longitud Llave
Fisico
Cdbdigo de|Trans_cod Texto 5 Primaria
transaccion
Fecha de transaccion |Trans fecha Fecha/Hora
Detalle de|Trans_det Memo
transaccion
Tipo de transaccion |[Trans tip Texto 1
Usuarios
Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Numero de|Usu_num Texto 5 Foranea
usuario
Control ctrl. Texto 3 Foranea
Nombre de|Usu_nombres Texto 80
usuario
Apellidos de|Usu_apellidos Texto 80
usuario
Sexo de usuario |Usu_sexo Texto 1
Valores
Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Caodigo de arancel [Ar cod Texto 1 Primaria
Cddigo de |Cpt_cod Texto 4 primaria
concepto
Codigo de | Scpt_cod Texto 5 Primaria
subconcepto
Valor VIr valor Doble
Virvcont
Campo Nombre Fisico Tipo | Longitud Llave
Numero de recibo |[Rec_num Texto 5
Caddigo de|Cpt_cod Texto 4
concepto
Valor de la|Cont_valor Doble
contribucion




5.2 DISENO DE ENTRADAS Y SALIDAS

El disefio de las entradas y salidas de un sistema determinan su
confiabilidad, y a la vez satisface objetivos de efectividad, precision,
facilidad de uso y consistencia, especificando la manera como deben
ingresar los datos al sistema, para minimizar la cantidad de errores en la

entrada de datos.

Para esto se establecen las caracteristicas que se incluyen en las

pantallas, reportes y consultas.

5.2.1 Pantallas. Las pantallas para la captura de datos deben ofrecer
facilidad de uso y estar disefiadas de manera que garanticen al maximo

la integridad de los datos.

En el disefio de las pantallas se tienen en cuenta las siguientes

caracteristicas:

Uniformidad. Se tiene en cuenta en la parte estética (colores,
imagenes, distribucion, titulos) y en la utilizacion de elementos para

captura, consulta, y reportes (cajas de texto, listas, botones).

Consistencia. Las pantallas se apegan a los formatos fuentes desde
donde se transcribe la informacién. Se ubica los campos de la entrada de

datos en el mismo sitio en cada una de las pantallas.

Relacion logica. Siempre que la informacion tiene relacion entre si, se

presenta en forma agrupada.



Manejo de errores. Cuando la entrada de informacion es no valida, el

usuario recibe informacion del tipo de error y como corregirlo.

El siguiente es un modelo de pantalla de entrada de datos, el resto de

pantallas de la aplicacion, presentan un disefio similar.

Figura 4. Modelo de Pantalla de Entrada de Datos

| Celebraciones de Culto

Titulo del Proceso

Adicionar I Modificar T Elirminar T CotrufteyFepete——————— TltU'O de SprrOCESOS
Tipo de Celebracian: IM\sa j WValor: [ $9.000 Mo [ 0028
r~ Datos Cupo Datos S olicitud n
rJueves
FechadeCoboion [F7  3] Dfcierte ] Seccion de botones de
=l comando
Hora de Celebracir:  |2:00 pm. hd ﬁl Maria del Caimen Lépez ]
RIS (e e Detalle de Dfrecimienta:
1 264lun/03 E:00 p.m
tiza de Accidn de Gracias >— DaIOS a pl’OCGﬁaI‘

Las pantallas para la salida de informacion o generacion de reportes,

poseen una estructura similar a la que se presenta a continuacion:

Figura 5. Modelo de Pantalla de Salida

. Parametros de
(" Seleccionar Grupos: j 8{‘5}{&5‘% N
{* Todos | 8|
Idertificacitr| Nambre | Direccidn | Telétono | Cursos .,
123456 EMILIO ACOSTA DIAZ SANTA MONICA 174295 NINGUMO Seccmr? fje
45658 FELIPE ORTEGA 123121 1231245 NINGUND Obtencion de Datos
456 RAFAEL RODRIGLEZ CALLE 234 4563 B30547 NINGUMO




5.2.2 Reportes. Para realizar el disefio de los reportes es necesario
determinar que datos se incluyen en él, teniendo en cuenta el analisis de

requerimientos.

Los lineamientos utilizados para generar reportes son:

Distribucion. Los reportes se disefian para leerse de izquierda a
derecha y de arriba hacia abajo. Se destaca los datos mas importantes

para que sean mas faciles de encontrarlos.

Uniformidad. Todas las columnas que conforman el reporte estan

etiquetadas.

5.2.3 Consultas. En el disefio de las consultas se determina que

informacién presentar para satisfacer los requerimientos del usuario.

5.2.4 Diseno de Pantallas para Captura de Datos. Las pantallas
para captura de datos estan disefiadas de la forma que garanticen al

usuario facilidad de uso y precision de los datos que se registran.

Las pantallas para la entrada de informacién incluyen los siguientes

elementos:

Etiguetas. Sirven para visualizar expresiones en el formulario, por
ejemplo para titulos de ventanas o de campos indicando la informacion a

almacenar.



Cajas de texto. Sirven para recibir y mostrar datos, para que puedan

ser registrados o modificados o para visualizar informacion.

Lista desplegable. Visualizan opciones, para que el wusuario
seleccione datos, y no necesite introducir datos, de esta forma se evita

errores.

Grupo de opciones. Este control se usa para que el usuario pueda
decidir una eleccidon entre varias. So6lo es posible marcar una de las
opciones contenidas en el grupo. Por ejemplo, para elegir si una empresa

es de naturaleza publica o privada.
Botones de comando. Son utilizados para ejecutar acciones como

grabar nuevos registros, eliminarlos, consultarlos, cerrar sesion, volver a

otro formulario.

5.2.5 Disefo de las Pantallas de Consulta. Las pantallas de consulta

permiten obtener informacién de la base de datos.

5.2.6 Disefo de las Pantallas de Salida. Las salidas las constituyen
los siguientes reportes:
v' Cuentas Mensuales

v Boleta de Culto

v' Recibo de Pago



v Planeador Mensual

v' Actas Sacramentales

v Boleta de Bautismo

v Boleta de Confirmacion

v Boleta de Matrimonio

v' Boleta de Exequias

v' Reporte de Celebraciones de Culto

v' Reporte de Celebraciones de Sacramento

v' Reporte de Personal

v' Comprobante de Diario

v Estados Financieros

A continuaciéon se describe cada una de las salidas:



Figura 6. Cuentas Mensuales
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Encabezado, Nombre de Parroquia, Mes, Afo.
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Nombre de Conceptos.

Nombre de Subconceptos y Valor parcial para cada concepto.
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Figura 7. Boleta de Culto

PARROQUIA DE SANTA MONICA
San Juan de Pasto

_ Encabezado

“Les anuniciamos, pues, 1o que hemos visto ¥ oido,
para que ustedes sstenunddos connosotros 1n 1,37

I Numero de Recibo

Por: Fecha de Recibo: Fecha de Recibo
Datos de Celebracion Oferente:

Eucaristia Por:

Fecha(s) de Celebracion: Hora:

Por In Verdad, & Vida y In Esperanza

Figura 8. Recibo de Pago

PARROQUIA DE SANTA MONICA
San Juan de Pasto

Encabezado
“Les anunciamos, pues, 1o que hemos visto ¥ oido,
para que ustedes esten unidos con nosotros 1In 137
—— Numero de Recibo
Por: Fecha de Reciho: Fecha de Recibo
. Recihi de:
Datos de Recibo La Suma de:

Por Concepto de:

Porla Verdad, la Viday le Esperanza




Figura 9. Planeador Mensual

PRARROQUIA DE SANTRA MONICGA - PLANERDOR ANO - Encabezado
DatosMes
MES QAEN; OBJETIVO :
DOMINGO LUNES MARTES MIERCOLES JUEYES VIERNES SABADO Nombre dla
\

Detalles de Actividad

Figura 10. Actas Sacramentales

DIOCESIS DE PASTO

1 2

4

Parroco,

1. Escudo

2. Nombre de Sacramento, Nombre de Parroquia, Datos de Acta
3. Contenido de Acta

4. Firma de Parroco



Figura 11.

Datos Recibo {

Boleta de Bautismo

PARROGQUIA DE SANTA MOMNICA
San Juan de Pasto

“Les anunciaros, pues, Io gue heraos wdsto v oido,
Ppara gue nstedes estén unidos con nosatros. 1 In 1.3

walor:
Fecha de Recibo:
MHombre Completo:

Datos de Iapersona Fecha de Macimiento:

querecibe e
sacramento

Datos dela
Celebracion

Lugar de Macimiento:
Padres:

Ahuelos Patermos:
Abuelos Matemos:
Padrinos:

Ministro de la Celebracidn:

BOLETA DE BAUTISMO

{ Fecha de Celebracidn del Bautismo:

Hora:

For la Verdad, la Viday la Fsperanza

Parroco

Figura 12. Boleta de Confirmacion

PARROQUIA DE SANTA MONICA

San Juan de Pasto

*Les apmciahios ; paes Lo que hemos wisto ¥ oido, para que

ustedes esténrddos con nosotros, 1k 1.3

BOLETA DE COMNMFIRMACIOMN

Datos Recibo {

Datos de la persona
querecibed

sacramento

Datos de la {
Celebracion

“alor:

Fecha de Recibo:
MHombre Completo:;
Edad:

Lugar de Bautizo:
Padres:

Padrino o Madrina:

Preparado para la Confirmacian en:

Fecha de Celebracidn de la Confirmacidn:

Ministro de la Celebracidn:

Par la Verdad, la Viday la Esperanza

Hora:

Parroco

Encabezado

NUmero de Recibo

FirmaParroco

Encabezado

NUmero de Recibo

FirmaParroco



Figura 13. Boleta de Matrimonio

Datos Recibo {

Datos de la persona
querecibe el

sacramento

Datos de la
Celebracion {

PARROGUIA DE SANTA MOMIC.A
San Juan de Pasto

“*Les sromcisnos , paaes, o que heanos wisto y oide, para que
nstedes estiunidos connesotros. 1 135

BOLETA DE MATRIMONIO

Fecha de Recibo:

Mombre del Contrayente:

HNombre de la Contrayente:

Padrino:

Madrina:

Fecha de Celebracidn del Matrirnonio: Hora:
Ministro de la Celebracidn:

Parroco

Por la Verdad, Ia Viday la Fsperanza

Figura 14. Boleta de Exequias

Datos Recibo {
Nombre del Difunto {

Datosdela {
Celebracion

PARROQUIA DE SAMTA MONICA
San Juan de Pasto

Lo srameianos , puss ;1o qae Hemos vista y oida, pas que RS
wetedes estér wrddos conrosotros. 1 134

BOLETA DE EXEQUIAS

Fecha de Rechbo:

Mormbre Completo del Difunta:

Fecha de Entierro: Hora:
Ministro de la Celebracidn:

Parroco

R ln Verded, Iz Vide y ie Epevanze

Encabezado

Numero de Recibo

FirmaParroco

Encabezado

NUmero de Recibo

FirmaParroco



Figura 15.

Periodo de
Celebraciones

Detale de
Celebraciones

CELEERACIONES 4 REALIZARSE ENTERE:

Reporte de Celebraciones de Culto

Fecha de impresion 00/00/0000:00 00.0P.0.

PARROQUIA DE SANTA MONICA

San Juan de Pasto

REPCORTE DE CELEBRACIONES DE CULTO

FECHA INICIAL: FECHA FINAL:
TIFO DE No. DERECIBO EUCARISTIA POR OFERENTE FECHA | HORA
CELEBRACION

Figura 16. Reporte de Celebraciones de Sacramento

Tipoy Periodo de
Celebraciones

Ministro, Fechay
Hora de Celebracion

Detalle de
Celebraciones

Fecha de impresion 00/00/0000:00 00.0P.0.

PARROQUIA DE SANTA MONICA

3an Juan de Pasto

REPORTE DE CELEBRACIONES DE SACRAMENTO

TIPO DE CELEBRACION:
CELEERACIONES 4 REALIZARSE ENTERE:

FECHA INICIAL: FECHA4 FINAL:
MINISTEO DE LA CELEERACION:
FECHA DE CELEBRACION: HORA:
REALTTADA
No. DERECIBO NOMBRE{5) COMPLETO{5) PADRINOS (B case Ak
Haryue X)

Fechade Impresion

Encabezado

Fechade Impresion

Encabezado



Figura 17. Reporte de Personal

Fecha de impresidn 0000000 00:00 000 0.
PARROGQUIA DE SANTA MONICA
5an Juan de Pasto

REPORTE DE PERSONAL PARROGUIAL

GRUPO PARROQUIAL:

Grupoy Detdle de
Personal TENTIHCACIN | NOMBRES ¥ APELLIDOS | CARGO - GRUPO | DIRECCION | TELEFONO| | (TR

Figura 18. Comprobante de Diario

Fecha de impresion 00/00/00 00:00 00.0F 0.

PARROQUIA DE SANTA MONICA

COMPROBANTE DE DIARIO
FECHA INICIAL: FECHA FINAL:
CODIGO DE NOMBREDE CUENTA VALOR PARCIAL DEBITO CREDITO
CUENTA
Detdlle del
Comprobante

Figura 19. Estados Financieros

Fecha de tmpresion 0000/0000:00 00.0P 0.

PARROQUIA DE SANTA MONICA
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Fechade Impresion

Encabezado

Fechade Impresion

Encabezado

Fechalnicial y Final

Fechade Impresién

Encabezado

Fechalnicia y Fina



5.3 DISENO DE OPERACION DEL SISTEMA

Es una de las etapas del disefio que mas importancia tiene, debido a que
aqui se deben disefiar los mecanismos que traten de mantener la
integridad de la base de datos, disefiando los controles adecuados,
presentando los mensajes de error cuando se realiza una accion indebida
e igualmente mensajes de informacion que den a conocer al usuario

sobre la ejecucidon de una accion, si esta siendo procesada o no.

5.3.1 ldentificacion de las caracteristicas de los usuarios. Las
personas que laboran en la Parroquia de Santa Mobnica poseen
conocimientos basicos en computacion ya que con frecuencia hacen uso
de procesador de texto y hoja de calculo, razén por la cual se facilitara la
conversion al nuevo sistema. La aplicacion cuenta con dos niveles de
usuarios, los cuales se identificaran con un nombre de usuario y una
clave en el momento de ingresar al sistema, con lo que se permitira que

realicen las acciones que les corresponden, los niveles de usuario son:

Usuarios del Sistema. Estan divididos en secretarias(os), que son las
responsables de introducir, actualizar, modificar y consultar Ila
informacién de la Base de Datos, que corresponden a las celebraciones
de culto y sacramentales; operador contable, que tiene acceso al proceso
de manejo de contabilidad y se encargan del registro y generacion de

informes contables.

Administrador. Es quien se encarga de la administracion del sistema
que tendrd derecho a realizar todos los procesos y especialmente el

proceso que se encarga de configurar el arancel eclesiastico, horarios de



celebraciones, planeador, usuarios del sistema, entre otros, funciones

requeridas para el correcto funcionamiento del sistema.

5.3.2 Definicidn de las caracteristicas de operaciéon del sistema.
Una de las caracteristicas principales de la informacién es la integridad,
la cual se logra implementando una serie de controles dentro de las
pantallas de captura, por ejemplo todos los campos de ediciébn que
reciben datos para ser almacenados como llaves primarias, no permiten
que se deje d campo en blanco, ni duplicados, igualmente si existen
datos cuyos valores posibles ya han sido determinados previamente, se
hace uso de los campos de seleccidon, que no permiten la introducciéon de
valores fuera del rango establecido, ademas, no se permite dejar
espacios en blancos en campos que debe registrarse la informacion,
presentando los respectivos mensajes cada vez que el usuario ejecuta

una accion indebida.

5.3.3 Manejo de mensajes. Los mensajes proporcionan al usuario
informacién para facilitar el control del sistema y permiten que la
aplicacion interactue con el usuario, entre las finalidades de los mensajes
tenemos:

Indicar el estado del procesamiento

Indicar que se detecta un error

Indicar que el usuario ejecute una accion



Verificar que una opcién escogida sea correcta
Mensaje de informacién. Informa al usuario sobre el progreso

del procesamiento especifico presentado el éxito o el fracaso de la

operacion.

Figura 20. Mensaje de Informacion

Boutismo 8|

@ Recibo no inscrito

Mensaje de error. Reporta inconsistencias o eventos inesperados
que detecta el sistema, si faltan datos, si estan fuera del rango o tienen

formato incorrecto.

Figura 21. Mensaje de Error

Expedir Actas EZ

Q Debe cargar datos 1




Mensaje de pregunta. Estos mensajes se usan cuando se necesita
confirmar que el usuario ejecute una accién, en una determinada

situacion.

Figura 22. Mensaje de Pregunta

Borrar... E |

@ Ezta zequra de eliminar este registra? [S/M)

Mensaje de advertencia. Es desplegado cuando las acciones que

realiza el usuario producen cambios significativos.

Figura 23. Mensaje de Advertencia

Bautizmo K=

& Esta solicitud pa s& encuentia registrada coma Acta de Bautismo, |mpasible Modificar




5.3.4 Estructura General del Sistema. El software esta estructurado

como se indica en la Figura 24.

Figura 24. Diagrama Estructural del Sistema

DIAGRAMA ESTRUCTURAL DEL SISTEMA

SISTEMA DE ADMINISTRACION
PARROQUIAL -SIDPAR

SESION OPERARIO SESION

SESION OPERADOR CONTADOR ADMINISTRADOR




Figura 25. Estructura de Sesion Operador
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7 ~Menu Celebraciones. Esta opcion del menu permite seleccionar

una de las siguientes opciones:

B Celebraciones de Culto. Esta opcion permite la adicion,
modificacion, eliminacion de solicitudes de Culto realizadas por el
usuario, ademas permite la consulta y/o reporte impreso de las

celebraciones a efectuarse.

B Celebraciones de Sacramento. Esta opcion esta constituida a su

vez, por otras opciones que son:

0 Registrar Solicitud y Acta de Bautismo. Permite la Adicion,
Modificacion, eliminacion de Solicitudes Bautismales, como también el

Manejo de las Actas Bautismales.

o0 Registrar Solicitud y Acta de Confirmacion. Opcion que permite la
adicion, modificacion y eliminacion de solicitudes de Confirmacion,

igualmente permite el manejo de actas.

0 Registrar Solicitud y Acta de Matrimonio. Permite la adicidn,
modificacion y eliminacién de solicitudes matrimoniales, y el manejo de

Sus respectivas actas.

0 Registrar Solicitud de Exequias y Acta de Defuncidn. Opcién que
permite la adicion, modificacion y eliminacion de solicitudes de exequias,

permitiendo asi mismo el manejo de actas de Defuncidn.



0 Reporte de Celebraciones Sacramentales. Mediante esta opcién se
puede obtener informacion de las celebraciones sacramentales a
efectuarse en un periodo determinado de tiempo permitiendo seleccionar

el sacramento respectivo.

o Estadisticas Sacramentales. Esta opcion brinda informacién sobre el

numero de celebraciones sacramentales.

B Expedir Actas Sacramentales. Opcion que permite la
generacion de actas de partidas sacramentales, correspondientes a

Bautismo, Confirmacion, Matrimonio y Defuncion.

7 Proceso Manejo de Actas de Aios Anteriores

Este es un modulo del programa que permite el registro y expedicion de
actas de afos anteriores a la fecha de instalaciéon del software de
administracion parroquial (SIDPAR). Igualmente el programa almacena
de manera automaética la informacién correspondiente a las actas
sacramentales cuando se ha concluido un periodo contable. Este proceso

contiene las siguientes opciones.

B Manejo de Actas de Bautismo. Opcion que permite la
inscripcion, la inscripcion por decreto, la anulacion por decreto,

correccion por decreto, actualizacion y consulta de actas de Bautismo.



B Manejo de Actas de Confirmacion. De manera similar a la
opcidon anterior, ésta permite realizar la inscripcion, la inscripcion por
decreto, la anulacion por decreto, correccidn por decreto, actualizaciéon y

consulta de actas de Confirmacion.

B Manejo de Actas de Matrimonio. Es una opcion que permite la
inscripcion, la inscripcion por decreto, la anulaciéon por decreto,

correccion por decreto, actualizacién y consulta de actas de Matrimonio.

B Manejo de Actas de Defuncion. Opcidon que permite la
inscripcién, la inscripcion por decreto, la anulacion por decreto,

correccion por decreto, actualizacion y consulta de actas de Defuncion.

B Expedir Actas Sacramentales. Permite generar las actas de
bautismo, confirmacion, matrimonio y defuncion realizando el registro

contable que por este concepto se genera.

~7  Menu Ayuda. Proporciona la informacién necesaria para el manejo
adecuado del software, brindando igualmente informacién acerca del

desarrollador del programa, version, etc.

B Opcion Salir. Cierra la Aplicacion.



Figura 26. Estructura de Sesion Operario Contador

ESTRUCTURA DE SESION OPERARIO CONTADOR
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7 Menu Contabilidad. Permite seleccionar una de las siguientes

opciones:

B Administracion de Cuentas Contables. Esta opcion facilita el
manejo que corresponde al Plan Unico de Cuentas (PUC), denominado
igualmente Tabla de Cuentas, aqui se puede adicionar, modificar,
eliminar cuentas cada una en su respectivo nivel, facilitando la consulta

de las cuentas con el saldo actual que posee.



B Registrar Otros Ingresos. Opcion que facilita registrar ingresos
provenientes de actividades como contribuciones y licencias

matrimoniales.

B Registrar Transacciones. Esta es una opcidon que permite
registrar tanto los ingresos de las celebraciones realizadas,
relacionandolas con las cuentas contables, de manera que se logre
obtener el movimiento contable de estas actividades, como también
facilitar el registro de otras transacciones comerciales (ingresos y

egresos), actualizando los saldos de cuentas de manera automatica.

B Reportes Contables. Permite generar los reportes
correspondientes a comprobantes de diario, libros auxiliares, y estados
financieros, de igual manera genera el reporte de cuentas mensuales que
se remite a la Didcesis, en el cual se consigna la informacion de la

celebraciones realizadas.

B Cierre del Periodo Contable. Esta opcion cierra el periodo
contable, que generalmente va desde el mes de enero al mes de
diciembre, la informacion contable del periodo cerrado se convierte en
informacion historica y la informacién de solicitudes sacramentales pasa

al proceso de manejo de actas de afios anteriores.



I~  Menu Ayuda. Proporciona la informacién necesaria para el manejo

adecuado del software, brindando igualmente informacién acerca del

desarrollador del programa, version, etc.

B Opciodn Salir. Cierra la Aplicacion.

Figura 27. Estructura de Sesion Administrador

ESTRUCTURA DE SESION ADMINISTRADOR
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Ademas de las dos estructuras anteriormente explicadas, el

Administrador tiene acceso a las siguientes opciones:

I~ Menua Organizacion Pastoral. Permite seleccionar una de las

siguientes opciones de pastoral:

B Planeador. Facilita el trabajo con la configuracion de las
actividades generales a utilizar para el registro de actividades del
planeador, una vez configuradas, permite la adicion, modificacion,
eliminacion de actividades para el planeador y el reporte del planeador

de actividades.

B Personal. La configuracion de los grupos parroquiales se lleva a
cabo en este proceso, y esto incluye la configuracion de los cargos que
se asignan y el nombre de los cursos de formacién catequética que
reciben. Una vez realizada la configuracion se permite la adicion,

modificacion, eliminacion, la consulta y reporte del personal parroquial.

7 Menu Administracion Constituye una opciéon muy importante del
software, ya que en esta se trabajan las opciones que se detallan a

continuacion:

B Actualizar Arancel. Esta opcion permite actualizar la informacion
del arancel eclesiastico, datos de suma importancia para el registro de
celebraciones tanto de culto como sacramentales y para la generacion

del reporte de cuentas mensuales.



B Actualizar Horario. Opcion que permite actualizar el horario de
celebraciones de la Parroquia, necesaria para la asignacion de cupos de

celebraciones.

B Usuarios del Sistema. Opcidon que permite adicionar, modificar,
eliminar usuarios que haran uso del software de administracion

parroquial.

r— Menu Utilidades

B Copias de Seguridad. Esta opcion permite backups o copias de
respaldo de la Base de Datos, las cuales conservaran la integridad, la

optimizacién de los registros y su posterior recuperacion.

B Compactar Base de Datos. Opcion que permite comprimir una

base de datos con el fin de optimizar el espacio en el disco duro.

B Cambiar Ruta de Base de Datos. Esta opcidon le permite

seleccionar una base de datos y cargar los datos que ella posee.

7 ~Menu Auditoria. Esta opcion presenta la informacion de los

registros auditados.



I~  Menu Ayuda. Proporciona la informacion necesaria para el manejo
adecuado del software, brindando igualmente informacién acerca del

desarrollador del programa, version, etc.

B Opcion Salir. Cierra la Aplicacion.



6. DESARROLLO

Las principales Herramientas con las que se llevo a cabo el desarrollo del
Software de Administraciéon Parroquial (SIDPAR), fueron Visual Basic 6.0
como lenguaje de programacion y Microsoft Jet OLE DB 4.0 como

manejador de la base de datos Access 2.000.

Visual Basic 6.0 es una herramienta de desarrollo muy poderosa, para
crear programas Cliente/Servidor y aplicaciones para Base de Datos;
ademas la integracion de objetos OLE hacen posible vincular diferentes

herramientas Microsoft en las aplicaciones.

Microsoft Jet, es un motor de base de datos proporciona el medio

eficiente para almacenar y recuperar la informacién de la base de datos

Windows 98

Microsoft Windows 98 hace que el computador funcione mejor integrando
con Internet y ofrece un mejor rendimiento del sistema y un sistema de
diagnésticos y mantenimiento mas sencillo. Windows 98 es mas ameno
gracias al soporte de las ultimas tecnologias de gréaficos, sonido y

multimedia, su capacidad para afadir y quitar periféricos.



7. CONCLUSIONES

Como conclusiones se pueden destacar las siguientes:

El enfoque de sistemas juega un papel muy importante en el
desarrollo de un sistema de informacion, los lineamientos que ofrece
aplicandose de la manera adecuada conllevan al desarrollo de un sistema

de informacién mas eficiente.

El software producto del estudio profundo del sistema optimiza en
gran medida los procesos, que de manera manual consumen gran

cantidad de tiempo.

En una aplicaciobn es necesario el desarrollo de controles que
garanticen la fiabilidad de la informacion y ademas el correcto

funcionamiento de la misma.

Aplicar herramientas de desarrollo actualizadas permite que la
aplicacion pueda tener mas facil mantenimiento y brinde mejores

posibilidades de adaptabilidad del software.



8. RECOMENDACIONES

B Implementar el Sistema de Informacién para la Parroquia de
Santa Modnica, esto permitird que los procesos se desarrollen de manera

mas eficiente facilitando el trabajo de quienes laboran en esta entidad.

B Permitir la continuidad del proyecto con la propuesta de capacitacion
de los usuarios del sistema y la implementacion del software

desarrollado.
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Anexo A

Manual del Sistema



INTRODUCCION

Este documento presenta el Manual del Sistema de Informacion para
la Parroquia de Santa Modnica (SIDPAR) y tiene como objetivo
proporcionar a los usuarios los conocimientos técnicos necesarios para la

instalacion y previo funcionamiento del programa.

El Sistema de Informacion para la Parroquia de Santa Monica
(SIDPAR); es un software de Administracion Parroquial, creado con el
fin de facilitar el manejo de Informacién de la Parroquia contribuyendo al
mejoramiento de la Actividad Pastoral en la comunidad de fieles y
proporcionando al usuario informacién actualizada de celebraciones,

actas sacramentales, actividades, personal, cronograma etc.

En este documento se dan a conocer los procesos necesarios para su

puesta en funcionamiento.



REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

El Sistema de Informacion para la Parroquia de Santa Monica
(SIDPAR); es una aplicacion desarrollada para plataforma Windows 9x
con sistema de archivos de 32 bits, por lo cual para un optimo
desempefo se requiere que funcione en un equipo configurado con al
menos Windows 98, y con un motor de base de datos JET para Microsoft
Access 2002. Lo que conlleva a que los requerimientos minimos de

funcionamiento para estos paguetes, sean los siguientes:

Equipo PC compatible, con 64 megas en memoria RAM, procesador

minimo de 233 MHZ, disco duro de 1GB y unidad de CD-ROM.

PROCESO DE INSTALACION DE LAS APLICACIONES.

El software SIDPAR, ha sido desarrollado en dos moddulos los cuales

comprenden:

e Programa SIDPAR: programa principal encargado del registro de
celebraciones, de la parte contable y administrativa, de acuerdo al nivel

de usuario se activan los procesos que le son asignados.

e Programa MANEJO DE ACTAS ANTERIORES: modulo encargado del
registro y expedicion de actas registradas antes de la instalacion del

programa SIDPAR.



INSTALACION DEL SOFTWARE

¢ Inserte el CD-ROM de Instalacién del programa, en el caso de no
ejecutarse correctamente el AutoRun, haga clic en Inicio, Ejecutar,
examinar, seleccione la unidad de CD-Rom donde inserté el CD de

instalacién y escoja el archivo SETUP.EXE.
e En su pantalla aparecer4d una ventana solicitando la aplicacion a
instalar, escoja una de ellas y a continuacion se ejecutara el paquete de

instalacion.

e Haga clic en Aceptar

Instalacion de SIDPAR

Z Instalacion de SIDPAR

@ Bienvenidos al Programa de instalacion de SIDPAR.,
oy

El programa de instalacian no puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivos compartidos si estan en uso, Ankes de continuar, le
recomendamos que cierre cualquier aplicacion que se eské ejecutando.

Acepkar




Haga clic en el botén identificado con el computador.

Instalacion de SIDPAR

#3 Instalacién de SIDPAR

Inicie la instalacion; para ello, haga clic en el botdn que aparece abajo.

Haga clic en este botdn para instalar el software de SIDPAR en el directorio
de destino especificado.

Direckario:
’7C:'I,Archivos de programaisidpart Cambiar directorio | |

e Si desea cambiar el directorio de instalacion presione el boton

“Cambiar Directorio” y determine la nueva ubicacion.

e Sj desea cancelar haga clic en “Salir”

e Seleccione el grupo al cual se va a adicionar el acceso directo en el

menu de inicio.

Instalacion de SIDPAR

.E SIDPAR - Elegir grupo de programas

El programa de instalacidon agregara los elementos al grupo mostrada
en el cuadro Grupo de programa, Puede escribir un nombre de grupo
nuevo o seleccionar uno de la lista Grupos existentes.

Grupo de programas:

[

Grupos existentes:

Herramientas de Microsoft Office
Heslett-Packard

HP DeskJet Serie 610C v11.2
HTML Help YWorkshop

Inicio

Microsoft Office Tools

Microsoft Wisual Studio 6.0
Microsaft Web Publishing
Servicios en linea

T - |

Zontinuar I Zancelar I




e Haga clic en “Continuar”

e Se iniciara el proceso de instalacion del software.

Instalacion de SIDPAR

#J Instalacin de SIDPAR
Archivo de destino:

CWINDOMWSYSY STEM hhctrl.ocx

e Una vez finalizado el proceso aparecera en pantalla un mensaje

indicando la finalizacion del proceso.

Instalacion de SIDPAR

Instalacion de SIDPAR

La instalacidn de SIDPAR ha finalizado carectamente.

¢ La instalacion del Modulo Manejo de Actas Anterior sigue los pasos

descritos anteriormente.

e Para poder ejecutar cualquiera de las aplicaciones y si Usted no

cambio el directorio destino del acceso directo del menu de inicio haga



clic en Inicio, programas, SIDPAR y aqui seleccione el nombre de la

aplicacion correspondiente.

@ Accesonios r
(5 Adobe ’
@ Ahead Mero r
_ _ @ Hermamientas de Microsoft Office ¥
&brir documento de Office
@ Hewlett-Fackand r
MNuevo docurnmenta de Office @ HTML Help ‘arkshop b
[ Inicio g
Windows Update @ Microzoft Office Tools k
WinZip (= Microsoft Visual Studio 6.0 v
(= Microsoft web Publishing ’
. . -
Programas ' @ Servicios en linea
T
Eavaritos r @ YWinamp F 4 Manejo de Actas Anteriores

Windip BN Sidpar
& i

Documentos ﬁ Internet Explorer
Configuracian 3 Microsoft Access
Microzoft Excel
Buscar ¢ Microzoft Outlook
Apuda Microzoft PowerPoint
Microzaft Visio
Ejecutar... bdicrozaft Wward
#s Msoos
Cerrar la zezion. .. I‘_'g] Outlook, Express

Acrobat Distiller 5.0
[} Adaobe Acrobat 5.0

|J & A B & |J 3, (2 HP Desklet SerieB10C w112 »

Apagar el zsistema...




Anexo B

Manejo del CD-ROM Diccionario SIDPAR



DICCIONARIO DE DATOS SIDPAR

El diccionario del sistema de informacion para la parroquia de Santa
Monica (SIDPAR), esta conformado por almacenes, procesos y flujos de
datos, se incluyen las estructuras de datos, elementos y ademas las
graficas correspondientes a los procesos y flujogramas tanto del sistema

actual como del sistema propuesto.

El presente documento, le permite conocer el funcionamiento del
diccionario SIDPAR, aplicacion desarrollada con el fin de facilitar la
consulta del diccionario de datos perteneciente a la aplicacion, que lleva

el mismo nombre.

Para su utilizaciéon, inserte el CD — ROM en la unidad de CD y se
ejecutara automaticamente el programa de instalaciéon, en caso de no
ejecutarse haga clic en Inicio/Ejecutar, escoja la unidad y ejecute

Setup.exe, siga las instrucciones.

Haga clic en el botén Aceptar.

nstalacion de Diccionario SIDPAR

#2 Instalacién de Diccionario SIDPAR

@ Eienvenidos al Programa de instalacidn de Diccionario SIDPAR.,
=

El programa de instalacion no puede instalar los archivos del siskema o
actualizar los archivos compartidos si estdn en uso. Antes de continuar, le
recomendamas que cierre cualquier aplicacidn que se esté ejecutando,

Salir |




- Haga clic en el boton indicado.

nstalacion de Diccionario SIDPAR

Haga clic en este botdn para instalar el software de Diccionario SIDPAR en el
directorio de destino especificado,

Direckoria;
(c:\.\'—\rchivos de programalsidpart, Cambiar directorio

- Seleccione el nombre del grupo de programas con el cual se lo ubicara

en el menu de inicio.

Instalacion de Diccionario SIDPAR

¢ Diccionanio SIDPAR - Elegir grupo de programas

El programa de instalacion agregara los elementos al grupo mostrado
en el cuadro Grupo de programa. Puede escribir un nombre de grupo
nuevo o seleccionar uno de |a lista Grupos existentes,

Grupo de programas:

Grupos existentes:

Herramientas de Microsoft Cffice
Heswlett-Packard

HP DeskJet Serie 610C »11.2
HTML Help Workshop

Inicio

Micrasaft Office Tools

Microsaft Wisual Studio 6,0
Microsoft web Publishing
Servicios en linea

Continuar I Cancelar




Haga clic en Continuar para iniciar el proceso de instalacion de la

aplicacion.

43 Instalacion de Diccionario SIDPAR
Archivo de destino:

CHWINDOWSISYSTEMIRDOCURS, DLL

Una vez finalizada la instalacién, aparece en pantalla un mensaje

indicando el estado del proceso.

Instalacion de Diccionario SIDPAR

Instalacion de Diccionario SIDPAR ]

La instalacion de Diccionario SIDPAR ha finalizado corectamente.




COMO UTILIZAR LA APLICACION

Una vez instalada, acceda a la aplicacion, desde el menu Inicio/

Programas /Sidpar/Diccionario SIDPAR.

El diccionario SIDPAR, le permite manejar la informacion relacionada
con los procesos, flujos, elementos, almacenes, estructuras de datos y
ademas las graficas del sistema de informacion desarrollado para la

parroquia de Santa Monica.

Al ejecutar la aplicacion, aparece un menu integrado por las siguientes

opciones:

¢ Diccionano de Datos - SIDPAR -

Diccionario  Grahcas  Ayada  Salie

1. DICCIONARIO

Proporciona acceso a la informacion relativa a almacenes, flujos de
datos, procesos, estructuras, elementos de datos, como se muestra en la
grafica.

Cada una de las opciones presenta una estructura general como la

que se describe a continuacion:

Alnacenes ] Flyos de Dalos I Frocesas T Esfuctuas de Dalos I Elementos e alos




Seccion de Conceptos.

En la parte derecha de la pantalla aparece una forma como la siguiente
la cual, le permite seleccionar el concepto del cual desea obtener
informacion.

Seleccione Concepto

Almacenes
D HOMERE =
p (D11 |Arancel

012 |Conceplos
013 | Subconceptos
014 |Malores

Seccion de Datos.
Una vez seleccionado el concepto, se obtiene en la parte izquierda de la

pantalla la informacion relativa al concepto escogido.

— Descripzion de la Estructura

Identificacion: D11 Alizz |

M arnbire; I,u'l‘n'[ance|

Descripeian: rlmacena loz tipos de arancel contenidos en el documento Arancel Eclesiastico

Para todos los conceptos del diccionario el manejo de la informacion se

hace de manera similar.

2. GRAFICAS

Esta opcion le activa una ventana que contiene las siguientes opciones.

- GRAFICAS PROCESOS

Graficaz  Salr



Seleccione el sistema.

& Sizterna Actual

™ Sizterna Propuesto

Seleccione el tipo de grafica.

Liagramas

= Diagramasz de flujoz de procesos

' Diagramas de Procesos

Si en diagramas selecciono Diagramas de procesos, aparecera el nivel

de contexto del sistema seleccionado y la grafica correspondiente.

Haga click en la caja de texto.

Mivel Contexto

Contexta

Esto permitird que se cargue el nivel cero del sistema y la grafica

correspondiente.

Proceszos Mivel Cero

IEI Mivel Cera j

De igual manera se cargaran los procesos hijos y las correspondientes

graficas, si posee, de cada proceso que usted seleccione.



Si usted en diagramas, selecciona diagramas de flujos de procesos

aparecera en pantalla una lista, como la que se muestra a continuacion:

Seleccione el proceso,

correspondiente.

Lizta de Proceszos

Administracion

Auditoria

Celebraciones de culto
Expedr actas

Manejo de planeador

kanejo de personal

Reqistro de solicitudes de bi
Reqistro de solicitudes de o
Regiztro de solicitudes de m—
Regiztro de solicitudes de e
Reporte de celebraciones
kanejo de actaz de bautizm T

aparecera en

pantalla la grafica



Anexo C

Manual de Usuario



INTRODUCCION

El Sistema de Informacién para la Parroquia de Santa Mdnica
(SIDPAR); es un software de Administracion Parroquial, creado con el
fin de facilitar el manejo de Informacion de la Parroquia contribuyendo al
mejoramiento de la Actividad Pastoral en la comunidad de fieles y
proporcionando al usuario informacién actualizada de celebraciones,

actas sacramentales, actividades, personal, cronograma etc.

Este software permite el registro de celebraciones eucaristicas tanto de
culto como sacramentales, el registro de actas sacramentales, expedicion
de las mismas, el manejo contable que permite el registro de
transacciones comerciales que se llevan a cabo en la Parroquia, el control
de personal y planeador, proporcionando al mismo tiempo informaciéon
actualizada de cada uno de los procesos antes mencionados para la
generacion de los respectivos reportes, ademas proporciona la ayuda que

el usuario requiera acerca del manejo del programa.

Por medio de SIDPAR los usuarios podran hacer un seguimiento de las
actividades que se ejecutan en el mismo, ya que permite el proceso de
Auditoria, cuenta ademas con un proceso adecuado de almacenamiento

que permite realizar las respectivas copias de seguridad.

El presente Manual contiene la descripcion general del Sistema de
Informacion para la Parroquia de Santa Monica (SIDPAR) y de
cada una de las funciones que desempenfa, las tareas mas frecuentes en

el manejo de la inscripcion de celebraciones, administracion vy



utilidades, ejemplos y un glosario de términos, con el fin de proporcionar
a los usuarios los conocimientos necesarios para manejar
adecuadamente el Sistema. Asi mismo, el usuario aprende a manejar la
ayuda en pantalla lo que facilita su trabajo y mejora la interaccion con el
software. Aqui se describe paso a paso su funcionamiento desde la

instalacién hasta la generacion de reportes.



INTERFAZ DE USUARIO

El Sistema de Informacidon para la Parroquia de Santa Modnica,
Permite al usuario del sistema ser identificado a través de su nombre de
usuario y una contrasefia, dandole acceso al trabajo directo con la base
de datos del sistema, dentro de la cual el puede realizar todas las tareas

para el control y manejo de la aplicacion.
Para acceder a la aplicacion se debe ejecutar en el Menu de Inicio,
Programas, Sistema de Informacion Parroquia de Santa Moénica, SIDPAR.

Creado previamente en la instalacion

Es necesario que el Usuario se identifiqgue como tal en el sistema,

digitando su login de “Operario” y su password correspondiente.

Inicio de Sesion. ..

I zuiario:

SOMIMISTRADOR

Si la informacidn es correcta, el usuario del sistema iniciara la aplicacion
SIDPAR. De acuerdo a al nivel de usuario al que usted pertenezca se
iniciara la correspondiente sesion, activando procesos a los cuales usted

puede acceder y manejar, segun la asignacion de nivel.



BOTONES ESTANDAR PARA EL MANEJO DE FORMAS

Boton Aceptar i||
Boton Grabar = |

Botén Eliminar

Botoén Visualizar ‘ #

................

Boton Imprimir =1
Botén Nuevo ]
x|

Botdn Cancelar

NIVELES DE USUARIO

El software tiene definido tres niveles de usuario, los cuales

corresponden a:

» Sesion Operador
» Sesion Contador

» Sesién Administrador



SESION OPERADOR

Si usted ingresa como operador, aparece la barra de herramientas con

las siguientes opciones:

Celebraciones  Aypuda Salir

2 - L 5 - [ @ |ED

I

Botén Salir

Botén Ayuda

Botén Expedir Actas

Botén Estadisticas
Sacramentales

Botdn Reportes
Sacramentales

Botén Celebraciones

7  Menu Celebraciones (Alt + C). Esta opciéon le permite a usted
acceder a los procesos de celebracion de culto, celebracion de

sacramento y expedicion de Actas Sacramentales.

Celebraciones
Celebraciones de Culto
Celebraciones de Sacramento #
Expedir Actas Sacramentales ¢




v Celebraciones de Culto

‘B Adicionar Celebracion de Culto
En el momento de registrar una solicitud se generara de manera
automatica el numero de recibo, como se muestra en la gréfica.

Seleccione el Tipo de Celebracién, el valor correspondiente aparecera
en la etiqueta respectiva.

Seleccione la fecha de celebracion, el software determinara las horas
que la parroquia ha establecido para celebraciones en la fecha que usted
ha seleccionado, de igual manera establecera si existen cupos
disponibles para esta solicitud.

Digite el nombre del Oferente

Digite el detalle de Ofrecimiento

Haga Clic en el botdn Grabar.

Tipo de Celebracidn: |M|sa =] Valor | % 9.000 Mo | o028
i Datos Cupo Daatos Solicitud =
—Juewes

Fecha de Celebracidr: I25/DS(’D3 ;I Bli=rEnl= D
=

Haora de Celebracicn IE:DD p.m | == | taria del Carmen Lape=

IS, - Clizeh Dol = Detalle de Ofrecimisnto:
1 26/1un/03 5:00 p.r.

Miza de Accidn de Gracias.

Posteriormente, aparece un mensaje solicitando si desea imprimir el
recibo de pago, en caso afirmativo aparece el documento en Word

correspondiente al recibo de pago.
Rocibo.. |

@ Desea generar recibo? [54M)
Mo |




Y8 Modificar Celebraciéon de Culto
Digite el Numero de Solicitud a Modificar, clic en el boton aceptar, a

continuacion apareceran los datos correspondientes a dicha solicitud.

Seleccione el Cupo a Modificar n
Ingrese el Momero de Solicitud a Modificar: = g
-- Cupos Azighados - —
- ﬂl 26/Jun/03 0B.00 p.m, []
— Datos Solicitud a Modificar =l

Oferente:

IMAHIA DEL CARMEN LOPEZ

— Seleccione log Muevos Valores

Detalle de Ofrecimienta: Facha de Calehracitn: |24,.-'E|E;|33 v|
MISa DE ACCION DE GRACIAS, Jumes
’7Hora de Celebracidn: Im vI | |

Usted puede modificar el nombre del Oferente, el detalle de
ofrecimiento y los cupos correspondientes a esta celebracion, sin
embargo no podra cambiar el tipo de celebracion, en este caso debera
eliminar esta solicitud, como se explica mas adelante en la seccion
Eliminar Celebracion de Culto y registrarla nuevamente con el tipo de
celebracion deseado, como se explic6 en la seccion Adicionar
Celebracion de Culto.

Haga clic en el botén Grabar, para actualizar los cambios.



Y8 Eliminar Celebracién de Culto
Digite el niumero de solicitud a eliminar, clic en el boton aceptar,

apareceran en pantalla los datos correspondientes a dicha solicitud.

Ingreze el Mumero de Solicitud a Modificar:

[ooz2a

— Datos Solicitud a Eliminar

Oferente:

IﬁD‘X

IMAF!IA DEL CARMEN LOPEZ -- Cupos &signados -
1 2B/ un/03 0600 p.m.

Detalle de Ofrecimiento:

MISa DE ACCION DE GRACIAS.

Clic en el botén eliminar, este proceso hara que se registre en la base
de datos la devolucién que corresponde al valor del tipo de celebracion

eliminado.

“® Consulta / Reporte de Celebraciones de Culto

Seleccione el tipo de celebracion del que desea obtener la consulta, o
bien, puede seleccionar todas las celebraciones.

Seleccione el tipo de busqueda.

Seleccione la fecha inicial y la fecha final.

Haga clic en el botdon Visualizar, aparecera en pantalla los datos de
las celebraciones correspondientes.

Puede seleccionar el boton Imprimir, para obtener un reporte impreso

de las celebraciones consultadas.

= Tipo de Celebracidn: j Fecha Iricial II:I‘I ABA03 j

+ Todas las Celebraciones

- Buscar par.. Fecha Final: |2?fEIEfDB ‘l

{* Fecha de Recibo i~ Fecha de Celebracidn =

W




7 Menu Celebraciones de Sacramento (Alt + r) Esta opcién le
brinda la posibilidad de registrar las solicitudes y actas de los
sacramentos de Bautismo, Confirmacion, Matrimonio y Defuncién,
ademas le permite obtener los Reportes de las Celebraciones vy

Estadisticas Sacramentales.

Celebraciones

Celebraciones de Culto

Celebraciones de Sacramenta # Registrar Solicitud v Acta de B autizmo

Expedi Actas Sacramentales  # Registrar Solicitud v Acta de Confirmacian
Regiztrar Solicitud v Acta de M atimaonio
Regiztrar Solicitud v Acta de Exequias

Beportes de Celebraciones Sacramentales
Estadizsticaz Sacramentales

v Registrar Solicitud y Acta de Bautismo (Alt + B)

“B Adicionar una Solicitud de Bautismo
En pantalla aparece el valor del Bautismo y el numero de solicitud
correspondiente.

Seleccione la fecha de celebracion.

Seleccione el ministro de la celebracion.

Digite los datos correspondientes y haga clic en el botén Grabar.

Fecha de Celebracian:

Valor | 4 6.000 Salicitud Mo | ooe

Miristra: EMILID ACOSTA DIAZ =

D atog Famili Eallecide MR

Madre: IMAHGAHlTA Dl&Z DIsZ rr i
NDI"7'3“333|LU|S ALEBERTO Fadre: IPEDHD MORA GUERRA rr D
#pelidos: [MORA DIz Abuela Materna: [MARIA ESPERANZA DIAZ | =l
Fecha de Nacimiento:l 05/06/75 j abuelo Matema: [FELIPE DlAZ Vo
Lugar de Macimisnte: [iFALES ZE:::: :::j :JE.;.;!;;T; :":IEFIF!A :; ::
Seno: & Maszculing € Femenino .

Madrina: || LICIA TORRES

Padrine: [aNDRES TORRES




Posteriormente, aparece un mensaje solicitando si desea imprimir el
recibo de pago, en caso afirmativo aparece el documento en Word

correspondiente al recibo de pago.

Recibo._. |

@ Dezea generar recibo’? [5 /M)
: Mo |

Y8 Modificar una Solicitud de Bautismo
Digite el numero de la solicitud a modificar, clic en el botén aceptar,
aparecera en pantalla los datos correspondientes a dicha solicitud.
Modifique los datos que desee y haga clic en el botéon Grabar, para

actualizar la base de datos.

Fecha de Celebracidn: u
Ingrese No.de Bolsta: [0o7g 3 |DS.-"DS.-"03 06:00:00 p.nn. —_

Ministro: JEMILIO ACOSTA DI&Z = 4
Datos Familiare: Talleids TE |
Madre: [MARGARITA DIAZ DIAZ I R |

Mombres: [LUIS ALBERTO Padre: [PEDRO MORA GUERRA I I |

Apelidos: [MORA DIAZ Abuela Matemna: [laR 14 ESPERAMZA DIAZ |2

Fecha de Macimiento: IDE.-"DB.-"?E j Abuelo Materno:lFE LIPE DI&Z V¥

Lugar de Macimienta: |IPIALES el P IEAHMEN GUERRA Vo

Sexo: i+ Mazculino = Femenino o ez IJDSE MORA =
Madina: [l UCIA TORRES
Padrino: [sNDRES TORRES

Y8 Eliminar una Solicitud de Bautismo
Digite el numero de solicitud a eliminar, clic en el boton aceptar,

apareceran en pantalla los datos correspondientes a dicha solicitud.



Clic en el boton eliminar, este proceso hara gue se registre en la base

de datos la devolucion que corresponde al valor del tipo de celebraciéon

eliminado.
Fecha de Celebracidn: |Ug;[|3;03 06:00:00 p.m >
Ingrese Mo.de Boleta:lgm 3 <0000 p.rn.
sty [EMILIO 2C05TA Dlaz = 0
[ratas Famili —— o
R -
Madre: [MARGARITA DIAZ DIAZ m [
Nembres: [LUls 4L BERTO Pade: [FEDRO MORA GUERRA ror
apelidos: [MORA DIAZ Abuela Matema [MARTA ESPERANZA DIAZ =
Fecha de Nacimiento:[05,/08,75 Abuelo Materne: [FELIPE DItz F
Lugar de Macirmierbo: IIF'IALES A Pelai IC""\"HMEN GUERRA Mo
Abuelo Paterno: IJUSE MORA ~

Sexn: i+ Mazculing " Femenino L
Madrina: | UCIA TORRES

Padrine: [ANDRES TORRES

v"  Actas de Bautismo

Este proceso permite:

Inscribir Actas

Modificar Actas

Actualizar Actas

Anular Actas

Inscribir Acta por Decreto

Consulta de las Actas Registradas.



Y8 Inscribir Actas de Bautismo

Digite el niumero de solicitud y haga clic en aceptar.

Opciones

Ilnscribir Acta

Ingrese Mo.de Boleta: ||:||:|1 g

[|
L=

Aparecen en pantalla los datos correspondientes.

Fecha de Celebracian: |Dg,-lggl,-'03 06:00:00 p.m.

Generar Codigo Buzcar Muewva Solicitud Miriztro: IEMILIEI ACOSTA DIAZ ;I

Datos Familiares Tallocide WE
- [EATEEE Madre: [MARGARITA DIAZ DIAZ m u
Apelidos: |MD_F"§ ol Padre: [PEDRO MORA GUERRA u m
Fecha de Nau:|m|ent':li| 05/0E/75 j Abuela Materna: |M.-'1‘-.HI.-'1‘-. ESPERANZA DIAZ F I
Lugar de Macimiento: ||p|,-;\|_E5 Abuelo Materna: |FE LIPE DIAZ |
Sexo & Mazculing = Femenino Abuela Patema: |C.f-‘«HI'v1EN GUERRS, VM
Matas Marginales: Abuelo Patema: [JOSE MORA ~

Madrina: |L UCIA TORRES

Fadrine: [4NDRES TORRES

Haga clic en Generar Cddigo, aparece en pantalla el nimero de libro,

folio y numero en los cuales quedara registrada el Acta Bautismal, clic en

aceptar.

Libro:

Falio:

— Codigo de Acta

I'I—
I'I—
M drnero: |4

Leptar |




Y8 Modificar Acta de Bautismo
Digite el numero de libro, folio y numero del acta a maodificar, clic en

aceptar, apareceran en pantalla los datos correspondientes.

—Codigo de Acta———————
Litri: |1
Folic: |1
Fuimerc: |4

Aceptar |

Modifique los datos que desee y haga clic en Grabar Cambios.

Grahar Cambios | Fecha de Celebracidn: IDEJDSJDS 0E:00:00 b,
Ministro: [EMILIO ACOSTA DIAZ =l

Dratos Familiares

Fallecide M.R.

Mombres: [| 115 ALBERTO

_ Madie: [MARGARITA DIAZ DIAZ rr
Apelidos: [MORA DIAZ Padie: [PEDRO MORA GUERRA r
Fecha de Nacmienio o5,/06,/75 2l | abuets Matema: [MaRIA ESPERANZA DIsZ i
Lugar de Macimiento: ||p|g|_E5 Abuelo b abermo |FE|_|F'E DIgZ F
Sexo: @& Masculino " Femenino Abuela Paterna: |D'.\F|MEN GUERRA Vo
MHotas Marginales: Abuelo Paterno: |J|:|SE MORA |

Madina: || ICI4 TORRES
Fadino: [4NDRES TORRES

Digite el nimero de decreto de modificacion expedido por la Diécesis

y haga clic en aceptar para actualizar la base de datos.

Modificar...
Ingrese el numera de decreta de modificacidn
Cancelar |

1105



“B Actualizar Acta de Bautismo
digite el numero de libro, folio y registro del acta que desea actualizar,

aparecera en pantalla los datos correspondientes a dicha acta.

—Codigo de Acta————
Libri: |-|
Fulic: |-|
Muirmero; |4

Aceptar |

La actualizacién se lleva a cabo en el campo Notas Marginales, donde

se realizan las anotaciones necesarias, generalmente cuando el usuario
recibe el sacramento del matrimonio.

Clic en el botén Grabar Cambios.

— | Fecha de Celebracidrn: |09303303 0F:00:00 p.r.
Ministra: |EMILID ACOS5TA DIAZ =l
Dratos Familiare: Fallecide NE
MHombres:
[LUIS ALBERTO Madre: [MARGARITA DIAZ DIAZ rr
Apellidos:
[MOR DIz Padre: [PEDRO MORE GUERRA r -
Fecha de Macimienta: -
[o5/06/75 =] | abuek Matema: [M&RI& ESPERANZA DIAZ T
Lugar de Macimienta: |IF'IALES Abuelo Malerm:'FELlPE [5) |
Sexa: & Masculino = Femenino Abuela Paterna: ICAFEMEN GUERRA F -
Motas Marginales: Abuelo Patema: [JOSE MORA, V
Se caso con Teresa Toro el 24 de Mayo del 2003 enla Madrina: [11)CI14 TORRES
Parrgoquia de San Juan. .
Padiino: [ANDRES TORRES

“B Anular Acta de Bautismo
Digite el numero de libro, folio y registro del acta que desea anular,
clic en el botén aceptar, aparecera en pantalla los datos correspondientes

al acta solicitada.

— Codigo de Acta

Libra: |-|
Folio: |-|
M cirnera: |4

Aceptar |



Clic en el botén Anular.

Anular Acta | Fecha de Celebracidn: IDS;"DSJDB 05:00:00 p.m.
LIRS [EMILIO ACOSTA DIAZ El

Datosz Familiares

Fallecide TR
- I Madre: [MARGARITA DIAZ DIAZ m =
Apslidos |MU_F"”_* Dl Padre: [FEDRO MORA GLERRA rr
Fecha de Nacmentoil 05/06/75 j Abuela Matema: [MARIA ESPERANZA DIAZ V
Lugar de Macimiento: |IF'IALES Abuelo Materno: |FE|_|F'E Dlaz Mo
Sexo ¥ Masculing " Femenina Abuela Patema: [CARMEN GUERRA T
Motas b arginales: Abuelo Paterno: IJDSE MORE ¥V

SE CAS0 COM TERESA TORD EL 24 DE MAYD DEL Madrina: || 1JCl& TORRES
2003 EM L& PARROOAULA DE SaN JUAN. )
Padino: [ANDRES TORRES

Ingrese el niumero de decreto de anulacion expedido por la Diocesis,

clic en el boton Aceptar.

Anular. .. Ed
Ingrese el numero de decreto de anulacion Aceptar

Cancelar

|1101]

El campo Notas Marginales se actualizara con la anotacién respectiva

de anulacion, incluyendo el nimero de decreto que lo autoriza.

Arular Bota : | Fecha de Celebracidn: |Dg_,a|jg,-lg3 05:00:00 p.rm.
|EMILID ACOSTA DISZ =l
_— @ Acta Actualizada Fallecido ..
ambres:
JLUIS ALBERTO TR -
Apelidos:
P ST [ EegpE DFis GUERRA m  (m
Fecha de Nacimiento;
|05”DS’*?5 — Tt Rle ESPERANZA DIAZ |
Lugar de M acimiento: IIF'IALES Abuelo Matemn'IFEu FE DI&Z ~
Sexo & Masculing = Femenino Abuela Paterna: [CaRMEN GUERRA ~
Motaz Marginales: Abuela Paterno: [10SE MORA ~ I
SE CASO CON TERESA TORD EL 24 DE Mav0 DEL Madrina: [LUCIA TORRES
2003 EM LA PARROOGDULA DE SAM JUAN. Anulada Padiing:
segun decreto Mo: 1101 ¢ se registia en el siguiente LG |ANDF‘E5 TORRES
registro Libra: 1, Folio: 2, Mamera: 5




Ingrese los nuevos valores, correspondientes a la nueva acta, el
nuamero de libro, folio y registro se asignara de manera automatica, clic

en Grabar Cambios.

Grahar Cambios Fecha de Celebracion: |n9,08/03 06:00:00 p.m.
Almacenado. . [EMILIO ACDSTA DIAZ |

N ||_|_||5 R Registro Grabado Fallecido IR,

4 DIAZ DIAZ (]
Apelidos: [MORA DIAZ Lo iBRAL | e -
Fecha de Nacimiento:l 05/06/72 ﬂ Ebuels Matems |M.&F|I.& T v
Lugar de Macimighto: |IF'IALES Abuelo Materno: |FELIPE DIAZ VW I
Sexo: % Mazculing € Femerino Abuela Patema: |E.-’-‘«F|MEN GUERRA ¥
Matas Marginales: Abuelo Paterno: IJDSE MORA W I
Inzcrita por anulacion del acta Libro:1, Folio: 1, Murmero:d Madiina: |LUEIA TORRES

Padrino: [10MaS TORRES

El campo Notas Marginales se actualizara, realizando las anotaciones
respectivas.

Usted puede anular una acta solamente una vez, y quedara invalida
para expedicion, sin embargo puede realizar la consulta de la misma,

como se detalla en la seccién

“8 Inscribir Actas de Bautismo por Decreto
Se generara el numero de solicitud correspondiente, haga clic en el

botén aceptar.

Opciones IIns-:riI:uir Acta por Decreto j |

MNurnero de Saolicitud: |5|:||:|2|:| ﬂ

Generar Codigo Buzcar Hueva Solicitud |




Clic en Generar Codigo, aparecerad en pantalla el numero de libro,
folio y registro para registrar la nueva acta, clic en el boton aceptar.

— Codigo de Acta
Litra: |-|
Folio: |2
MHcimera: IE

Aceptar |

Aparecera en pantalla, un mensaje solicitando el numero de decreto

de inscripcion, clic en Aceptar.

Inscribir.__

Digite Moamera de Decreto de Inscripcidn
Cancelar |

056

Ahora digite los datos correspondientes y haga clic en el botén

Grabar, el campo Notas Marginales se actualizara con las anotaciones

-DATOS DE ACTA - LIBRO: 1 FOLIO: 2REGISTRO: B
| Opciones Ilnscnblr Acta por Decreto LI ||
Fecha de Celebracidn:
Grabar Cambios | scha de Lelebracion [12/03/03 [~
Ministro: |EMILID ACOSTA DIAZ LI
Diatas Famil Fallecide THLE.
Mormnbres:
IAna Carmenza e adre: |E|gna Lopez r -
Apellidos: e
|Eastr0 Ldpez Padre: IIgnacio Castra r r
Fecha de Macimisnto:
[11702700 El | #buei Matema: [Boires Rosers T
Lugar de Macimiento: IF'asto Abuelo Materno: |Marc0s Lépez I~ ]
Sexa: = Masculing £ Femenino Abuels Paterna: [Ermesting Diaz .
Motas Marginales: Abuelo Patemo: [Wanuel Castra (]
Ingcrita segun decreto Mo: 0056 .adrina: ILUrena Bolafios
Padrine: [Jhon Castrof




B

consultar, haga clic en aceptar.

Codigo de Acta

Consulta de Actas de Bautismo

Libra: |1
Falia: |-|
MHurmero: |4

Aceptar |

Digite el numero de libro, folio y registro del acta que desea

En pantalla apareceran los datos correspondientes al acta solicitada.

[Earsultan et |

Fecha de Celebracian: |Dg;03,.n’[|3 06: 00: 00 p.m.

Ministro: |EMILID ACOSTA DIAZ

Mombres: [ |5 ALBERTO

Apelidos: [MORA DIAZ

Fecha de Hacimiento:l 05/06/75 j

Lugar de Macimienta: |IF'IALES
Sewa = Masculing = Femenino

Observaciones:

SE CaS0 COM TERESA TOROD EL 24 DE MAYD DEL
2003 EN LA PARRAOOULA DE SAN JUAN, AMULADA
SEGUM DECRETO WO: 1101 v SE REGISTRA EM EL
SIGUIENTE REGISTRO LIBRO: 1. FOLIO: 2,

D atos Familiares

M adre: |MAF|GAF|ITA DIAZ DIAZ

Padie: [PEDROD MORA GUERRA

Abuela Matema: |MAF| I ESPERAMNZA DIAZ

Abuelo Matermo: |FE LIPE DI&Z

Abuela Paterna: I CARMEMN GUERRA

Abuelo Paternio: IJDSE MO RS

Madrina: [LUCIA TORRES

Padiino: [ANDRES TORRES

v Registrar Solicitud y Acta de Confirmacion

Este proceso se desarrolla de manera similar al proceso de

Solicitud y Acta de Bautismo, descrito en la seccidon

=
rr
|
|
|
I
|
Registrar
Registrar

Solicitud y Acta de Bautismo, se excluye el proceso Actualizacion de

Actas de Bautismo.

v Registrar Solicitud y Acta de Matrimonio

Este proceso se desarrolla de manera similar al proceso de Registrar

Solicitud y Acta de Bautismo, descrito en la seccion Registrar

Solicitud y Acta de Bautismo, se excluye el proceso Actualizacion de

Actas de Bautismo.



v Registrar Solicitud y Acta de Defuncion

Este proceso se desarrolla de manera similar al proceso de Registrar
Solicitud y Acta de Bautismo, descrito en la seccidon Registrar
Solicitud y Acta de Bautismo, se excluye el proceso Actualizacion de

Actas de Bautismo.

v" Reportes de Celebraciones Sacramentales

Selecciones el tipo de sacramento del cual desea realizar la consulta o

reporte.
Seleccione Sacramentd  |Bautizmo j
Caongultar par...
’V {~ Por Fecha de Celebracidn % Por Fecha de Becibo
Fecha Inicial I':I1 #0003 j Fecha Final: I':I1 07403 j

Seleccione el tipo de consulta, la fecha inicial y la fecha final, haga
clic en el boton Aceptar, aparece en pantalla los datos correspondientes.
Usted puede obtener una copia impresa de la consulta haciendo clic

en el botén Imprimir.

v Estadisticas Sacramentales

Este proceso le permite obtener la informacion estadistica de los
sacramentos que ya se han realizado, tanto del periodo actual como
informacion de afios anteriores. Para esto debe seguir los pasos que se

detallan a continuacion:

Seleccione las fechas para obtener el reporte de estadisticas.

Seleccione Fecha
|7 Fecha lniiab | 1/01/03 j Fecha Final: IzUEfm j




Seleccione el sacramento del cual desea obtener las estadisticas.

Seleccione Sacramento;

B autizmo

Confirmacion

b atrirnonio

D efuncion

Tados los Sacramentos

Usted puede elegir entre obtener estadisticas por sexo o0 edad, y
ademas determinar si necesita el informe detallado por meses, o en el
caso de la edad, un informe detallado por el niUmero de rangos que usted

crea necesario.

{* PorSexo "~ Por Edad: Entrel yl Ao
[ Detallar pormeses | [T Momero de Rangos: J—

[T Detallar por meses

Haga clic en el botdn visualizar

Aparece a continuacion la representacion gréafica y la tabla de datos

correspondiente, como se muestra a continuacion:

— Grafico
Tabla de Datos
Hombres | Mujeres
Estadisticas Sacramentales B autizmo a3
Confirmacior I
I atrimonio 2
Defuncion 2

W Hombres
. Mujeres

Mornem de Fersane s
£

Confiimacidn Flalii monia Defuncidin




Si usted desea, puede cambiar el tipo de grafico haciendo clic en el

botén Tipo de Grafico @

En pantalla se muestra la forma que permite seleccionar entre varios

tipos de grafico, haga clic en el botdn Aceptar, para aplicar los cambios.

— Tipo de Grafico

N N
Y = Pastel

100

Vista Previa de Grafica

100

l/\'i{/ L
30 30 - Cl
/ | c2
u] | u]
El E3 ' R4 ' RS
Aceptar

El programa le ofrece, ademas, la posibilidad de cambiar el color de las

series del grafico, para esto haga doble clic en la serie que

cambiar de color.

Estadisticas Sacramentales

Mirem de Persane s
i
1

i F

Il IS

B Hombres

Mujeres

ol i macidn

m-m\

Serie

Kl mana

Defiuncidin

desea



Aparece la forma de colores que le permite seleccionar el color que

desea para la serie, clic en Aceptar.

Color

Colores basicos:

LColares personalizados:

010 O
...

Definir colares personalizados > |

Aceptar I Canicelar |

Haga clic en el boton Imprimir = y obtendra el reporte impreso de
Estadisticas.

v Expedir Actas Sacramentales (Alt + A)
Este contiene las siguientes opciones, Expedir Actas de Bautismo,

Expedir Actas de Confirmacion, Expedir Actas de Matrimonio, Expedir
Actas de Defuncion.

LCelebracionesz

Celebraciones de Culko
Celebraciones de Sacramenta  k

Expedir Actaz Sacramentales  # E xpedir &uctaz de Bautizmo

Expedir Actaz de Confirmacidn
Expedir Actaz de b atrimonio
Expedir Actas de Defuncidn




Expedir Actas de Bautismo (Alt + B)
Seleccione el tipo de busqueda. Si selecciona busqueda por Datos de
Acta, digite el libro, folio y registro del acta a buscar y haga clic en el

botdn Aceptar, aparecera el nombre del usuario en la lista.

—Buzcar por. ..
f* [Datos de Acta i~ Mombre de Usuario
—Datoz de Acta

Likra: |4 Falic: |1 Registro: |1

AHGELICS WM&

Si selecciona busqueda por Nombre de Usuario, digite el nombre y
apellido del usuario, haga clic en el boton Aceptar.

Aparecera el nombre del usuario en la lista.

—Buscar por...
= Datos de Acta & Pombre de L suario

ILuis IM ora =
Marmbres Apelidos  —

Haga doble clic en el nombre de usuario correspondiente apareceran

los datos de acta correspondiente.

|Luis [Mora ] | =
Mombres Apelidos Fecha de Celebracian: |ngg_.fug
Ministro: |EMILID ACOSTA DlAZ D
= Datoz Familiare: Fallecido MR <]
MNembres: | 115 ARMANDO Madie: [MaRIANA DIAZ DIAZ m |
Apelidos: [MOR DIAZ Padie: [PEDRO MORA GUERRA, T |
Fecha de Nacimiento:l 05/06/75 j Abuela Matema:lMAH 1& ESPERANZS DIAZ o
Lugar de M acimierba: ||p|gLE5 Abuela Matemo:lFELlF‘E Dlaz ¥V
Abuela Patema: [CaRMEN GUERRE T
Sexo: * Mazculing " Femerina I
Notas Mexginales: Abuelo Patemo: [JOSE MORA MV
INSCRITA FOR ANULACIGN DEL ACTA LIBRD:T, Madina: |LUICIA TORRES
FOLIO:1. MUMERDO: 4 Padrino: |TDMAS TORRES




Clic en el boton Imprimir, para obtener el documento impreso en

Word.

Posteriormente, aparece un mensaje solicitando si desea imprimir el
recibo de pago, en caso afirmativo aparece el documento en Word

correspondiente al recibo de pago.

Recibo._. |

@ Dezea generar recibo’? [S/M]
] e |

“B Expedir Acta de Confirmacion (Alt + f)
Para ejecutar este proceso, siga los pasos descritos anteriormente en la

seccion Expedir Acta de Bautismo.

‘B Expedir Acta de Matrimonio (Alt +M)
Para ejecutar este proceso, siga los pasos descritos anteriormente en la

seccion Expedir Acta de Bautismo.

‘8 Expedir Acta de Defuncién (Alt + D)
Para ejecutar este proceso, siga los pasos descritos anteriormente en la

seccion Expedir Acta de Bautismo.



SESION OPERADOR CONTABLE

Si usted ingresa como operador contable, tendré acceso a los siguientes

procesos.

Contabilidad  Aypuda  Salr

L E <%

9 m

————— Boton Salir

Botén Ayuda

Boton Cierre Contable

Boton Reportes Contables

Boton Registrar
Transacciones

Botdon Otros Ingresos

Boton Control de Cuentas

7 Menu Contabilidad (Alt + n) Esta opcién le permite a usted
trabajar con el proceso de contabilidad, podrd administrar el plan Unico
de cuentas, registrar otros ingresos, registrar transacciones, generar los

reportes contables y cerrar el periodo contable.

Contakilidad

Adminiztrar Cuentas Contables

Otroz Ingrezoz

Regiztrar Tranzacciones
FReportez Contables

Cierre de Periodo Contable




v' Administrar Cuentas Contables (Alt + C)

Este proceso permite el manejo de la Tabla de Cuentas, o llamado
también Plan Unico de Cuentas, el cual esta conformado por clase,
grupo, cuenta y subcuenta. Ademas puede obtener un reporte completo
del PUC.

Claze: [ acTvD B EE —E
Grupo:  [11 DISPONIBLE il B

g8
Cuents  [1705 CaJA H [
Subcuenta: ETNEEREAE S LI “'I x I
Saldo Inicial: |'||:||:||:||:||:||:|
Saldo .&ctual:'ﬁqgan

Botén Eliminar

Botdn Agregar

Trabajar con Clases, Grupos, Cuentas y Subcuentas

El Plan Unico de Cuentas se estructura de manera jerarquica, es decir, si
va agregar un grupo debe existir la clase a la cual pertenece dicho grupo,
de igual manera si usted va a adicionar una cuenta debe existir el grupo
al cual pertenece, asi mismo, si va a agregar una subcuenta, debe existir

la cuenta a la cual pertenece.



Ejemplo:

Y8 Agregar una Cuenta

Grupo: 15 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIFD = 2o]x |
Cuenta: || j ,,,,I x I
Haga clic en el boton Agregar oy

Digite el cédigo y el nombre de la cuenta, clic en el boton Aceptar.

Grupa: 15 PROPIEDADES PLANTAY EQUIPO x| 2l

Cadigo de Cuenta: |1 B2 Cuenta: IMaquinaria w Equipd

|| &

Es necesario, que usted verifique tanto el cédigo como el nombre de

la cuenta, ya que estas cuentas no pueden ser modificadas.

Y8 Eliminar una Cuenta
Haga clic en el boton Eliminar si |x| la cuenta posee registros
relacionados no podréa ser eliminada.

Aparece en pantalla un mensaje que le solicita confirmar la accion.

Contabilidad |

@ E 2t zequro de Eliminar ezte Reaiztra? [S/M]




‘8 Reporte de Cuentas

Usted puede realizar la consulta por grupos o puede consultar todo el
plan Unico de cuentas, haga clic en el botén visualizar, en pantalla
apareceran las cuentas y subcuentas correspondientes, detallando el

saldo inicial y el saldo actual de cada cuenta.

= Grupos: |DISF'DNIBLE =]

" Todo

Cadigo Cta. |Mombre de Cuenta [ Cédigo Scta. [Mombre de Subcuenta [Saldo Inicia
1105| Cala, 1105805 Cala GEMERAL $ 1000000
1120/ CUENTAS DE AaHORRO 112010 CORPORACIONES DE AF % 1000000

“B Otros Ingresos (Alt + g)
En este proceso, usted puede registrar ingresos de contribuciones e
ingresos por conceptos de licencias matrimoniales, se genera de manera
automatica el numero de recibo.

Seleccione el concepto del cual desea registrar el ingreso.

Digite el valor y el nombre de quien cancela el recibo, haga clic en

grabar.

Seleccione Concepta de Paga: ILicencias de Matrimania =l
Recibo No.: [G0zs Fecha de Recibo: [0z Julic 2003 i
For: % I-I ST =l

Recibimos de: [ 1hon Jairo Mufioz

Lasumade:  JDIECIOCHD MIL PESOS M/CTE.




Aparecera en pantalla un mensaje que le solicita confirmar la

generacion del formato de recibo de pago en Word.

Recibo.__

® Dezea generar recibo’? [S/M]

‘B Registrar Transacciones (Alt + T)

Usted puede registrar diariamente los ingresos que se generan por
concepto de celebraciones y relacionarlas con las cuentas contables, de
esta manera quedan registradas en el comprobante de diario. Para esto
proceda asi:

Seleccione la fecha de la Transaccion.

"Transaccién Mo, 0007

Fecha de la Tranzsaccidn: IDS""DE""D3 j

N Junio 20032 ]

25 2B 2¢F 28 29 30 31

1 2 3 4 ¢85 B F

2 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 1 2 2 4 &
T Hoy: 02/07/03

Haga clic en el botén Registrar @l



Aparece la pantalla que se muestra en la grafica siguiente.

Cuentas Contables

— Transacciones de 05 Junio 200;

Seleccione Cuenta: [TT0505 CAJA GEMERAL =1

Cuenta [*alor Débita [*alor Credita =
110505 Clé GEMERAL 164500

total dote parroguial
total prestaciones sociales

tatal otros fondos 0 screditar
otal paroco e
otal articipados i

otal Inscripeicn de Partida = |0 hd|

Doble Click para Eliminar:

10505 total celebrante 164600

*[164500 *[o

Subconceptos de Arancel Asientos Contables

Subconceptos agregados a una cuenta

Observe que en la secciébn Subconceptos de Arancel, aparecen los
valores totales de los subconceptos que se han generado en la fecha
indicada, los cuales son producto de las celebraciones que se registran
en dicha fecha, igualmente aparece el valor de las devoluciones por
solicitudes eliminadas si las hay.

Seleccione la cuenta contable, a la cual desea agregar subconceptos,
haga clic en el boton Acreditar o Debitar segun sea el caso, se adicionara
en la parte de Asientos contables, el cédigo, nombre de la cuenta y el
valor agregado, el cual se ira incrementado a medida que usted agregue
subconceptos.

Si desea eliminar un subconcepto de una cuenta, haga doble clic en el
codigo de la cuenta donde esta el subconcepto, este valor se disminuira
en la cuenta correspondiente de los asientos contables.

Haga clic en el botén Grabar, recuerde que para grabar los asientos

contables, los valores de las columnas débito y crédito deben ser iguales



para que cumpla con la partida doble, de este modo quedara registrada

en el comprobante de diario.

Este proceso le permite ademas registrar las operaciones comerciales

que se registran en la fecha seleccionada.

Seleccione la Fecha y Digite el detalle de la transaccion.

= Trangaccion Mo, 0007

Fecha de la Transaceidn: I'JE;DE;"'IE|3 j Detalle de la Transaccion: Icnmpla de ufiles de papeleria

Seleccione la cuenta que afecta la transaccion y digite el valor a

debitar o acreditar, haga clic en el boton Aceptar.

L .o ¢
Cuenta: |519530 UTILES PAPELERIAY FOTOCOPIAS | Debos: 3 IEDDd Creditoz: $| _I—I

La cuenta se agregara en la parte de asientos contables, a medida
que ingrese las cuentas el programa verificara las sumas iguales.
Si desea eliminar una cuenta, seleccionela y haga clic en el botén

eliminar.

x|

Cadigo de la Marmbre de la Cuenta Déditos Créditos
QRBGIGE CoJa GENERAL | %5000

SUMAS IGUALES:  $[g %] 5000

Una vez haya terminado de ingresar las cuentas correspondientes al

asiento contable, haga clic en el botén Grabar, SIDPAR actualizara



automaticamente los libros correspondientes a comprobante de Diario y

Libros Auxiliares.

v" Reportes Contables (Alt + p)
SIDPAR le brinda la posibilidad de obtener los reportes correspondientes
a cuentas mensuales, comprobante de diario, libros auxiliares, balance

general y estados de resultados.

‘8 Obtener Reporte de Cuentas Mensuales

En tipo de Reporte seleccione Cuentas Mensuales.

Seleccione la fecha inicial y la fecha final de la cual desea obtener el
reporte, haga clic en el botdn Visualizar.

Aparecera en pantalla el numero de celebraciones registradas y su
descripcion, en el periodo determinado.

Puede obtener una copia impresa haciendo dic en el botdn Imprimir.

Seleccione Tipo de Reporte: ICuentas [ j

— Datoz Reporte

Seleccione Facha Inicial:

14/08/03 j Seleccione Fecha Fingl; |02/07/03 j

Cantidad Concepto

1CEE

Miza

Miza de Binacion y Trinacidn
Triduo de Mizas

Mavenario de Misas
Exequias

Confirmacion

M atrimanio

Licencias de Matrimonio
Expedicidn de Partidas

P — — = L) = L) —

B Obtener Reporte de Comprobante de Diario

En tipo de reporte seleccione Comprobante de Diario.



Seleccione la fecha inicial y la fecha final de la cual desea obtener la
consulta.

Haga clic en el botdn visualizar.

Apareceran en pantalla los registros detallando el nombre de la
cuenta, subcuenta y los valores débito y crédito.

Puede obtener una copia impresa, haciendo clic en el botén Imprimir.

Seleccione Tipo de Reporte: IComprobante de Diiaria j

— Datoz Reporte

i
Seleccione Fecha Inisial | 13/06/03 j Seleccione Fecha Final |02/07/03 j —
L]
Mambre de Cuenta | Cdign de|Mombie de |l Subuenta | Detalle | Débitos | Créditos -~ &
Cala 110805 Calas GEMERAL GASTOS DVERSOS $ 150000
DIVERSOS 519530 UTILES.PAPELERIAY FO GASTOS DIVERSOS $ 100000 p:d
DIVERSOS 513595 OTROS GASTOS DIVERSOS $ 50000
Cala, 110505 Cala GEMERAL LIMOSNA DEL 26 DE MAYD AL $ 200000
DIVERSOS 423545 BOMIFICACIONES LIMOSNADEL 26 DE MAYD AL $ 200000
Gl 110505 Chla GEMERAL RECIEDS MOS. 500186, $ 22000
INGRESOS RECIRIDOS P 270535 OTROS RECIEDS MOS. S0016. § 22000
1A VANROR T4 Ly GEMERAL RECIBOS MOS AT ROMIE . F & AMTEN i
4 | o
Total de Reqistros: IT SUMAS IGUALES: $|4g?2gg $|4g?2gg

B Obtener Reporte de Libros Auxiliares
En tipo de reporte seleccione Libros Auxiliares.
Seleccione el Libro Auxiliar del cual desea realizar la consulta y haga

clic en el boton Aceptar.

Seleccione el Libro Avsiliar

jﬂﬂl

Seleccione la fecha inicial y la fecha final de la cual desea obtener la

consulta, haga clic en el boton Visualizar.



Aparecera en pantalla los datos correspondientes a la consulta
solicitada.
Usted puede obtener una copia impresa haciendo clic en el botdn

imprimir.

Para obtener los reportes contables del balance general y del estado de
resultados, proceda como se describe en la seccion Obtener Reporte

de Comprobante de Diario.

B Cierre de Periodo Contable (Alt + i)
En este proceso se lleva a cabo, el cierre de contabilidad, para esto

seleccione la fecha de cierre, que generalmente, es un fin de mes.

Fecha de Inicio de Contabilidad Fecha de Cierre de Periodo

03401 ./03 j | 31.12/03 j
4| Diciembre 2002 _+ |

@J W 1 2z 3 4 &5 B
7 8 9 10 11 12 13
Procesar Cierre 14 15 16 17 18 13 20

21022 23 024 2% 2% X
28 23 3003 1 2 3

Antes de Procesar el Cierre se recomienda generar los informes de
estados financieros, para esto, siga los pasos descritos en la Seccién
Reportes Contables, verifique los saldos de las cuentas e ingrese los

respectivos asientos de ajuste y cierre.

Haga clic en el boton Procesar Cierre, el programa procedera a cerrar el
periodo seleccionado, generando el respectivo archivo histdérico de la

base de datos, la informacién relacionada con actas sacramentales



correspondiente al periodo cerrado es enviada a la base de datos que
maneja el Moédulo Actas de Afios Anteriores, de esta manera usted
puede manejar esta informaciéon como se detalla en la manual de

Modulo de Actas de Actas Anos Anteriores.

Tenga en cuenta que la base de datos, queda libre de informacién para

mantener un buen rendimiento del sistema.

La aplicacidon se conectara a la base de datos nueva que se acaba de
crear, si desea ver la informacion de la base de datos historica, siga los
pasos descritos en la Seccién Utilidades/ Cambiar Ruta de Base de

Datos.

B Menu Ayuda (Alt + y)
El menu ayuda, brinda la informacion sobre el uso de la aplicacion,

igualmente los créditos de elaboracion del software.

B Opcion Salir (Alt + S)

Cierra la Aplicacion.
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7 Menu Celebraciones (Alt + C). Esta opcion le permite a usted
acceder a los procesos de celebracion de culto, celebraciéon de

sacramento y expedicidon de Actas Sacramentales.

LCelebraciones
Celebraciones de Culto
Celebraciones de Sacramenta  #
E=pedir Actas Sacramentales  #

v Celebraciones de Culto

B Adicionar Celebraciéon de Culto
En el momento de registrar una solicitud se generara de manera
automatica el numero de recibo, como se muestra en la grafica.

Seleccione el Tipo de Celebracion, el valor correspondiente aparecera
en la etiqueta respectiva.

Seleccione la fecha de celebracion, el software determinara las horas
que la parroquia ha establecido para celebraciones en la fecha que usted
ha seleccionado, de igual manera establecera si existen cupos
disponibles para esta solicitud.

Digite el nombre del Oferente

Digite el detalle de Ofrecimiento

Haga Clic en el botdn Grabar.

Tipo de Celebraciar: IMiSa vI “Walar: I F 9.000 Ma: oozs
— Datos Cupo Datos Solicibud E
—Juewes JE—
Fecha de Celsbracisn |2B,05m3 'I Oferente: [
. = |
Hora de Celebracidn: IEZDD =0 TI ] I Faria del Carmen Lépez

MISA - Dupos Ssignados Detalle de Ofrecimisnto:
1 2B/ uns03 B:00 p.m.

Misa de Accidn de Gracias.




Posteriormente, aparece un mensaje solicitando si desea imprimir el
recibo de pago, en caso afirmativo aparece el documento en Word

correspondiente al recibo de pago.

Rocbo..

@ Desea generar recibo? [54M)
Mo |

Y8 Modificar Celebraciéon de Culto
Digite el Numero de Solicitud a Modificar, clic en el boton aceptar, a

continuacion apareceran los datos correspondientes a dicha solicitud.

Selecoione el Cupo a Modificar E
Ingrese el Mamero de Solicitud a Modificar: = T
-- Cupos Azighados - —
0026 ﬂl 26/)un/03 06:00 p.m. ]
— Datoz Solicitud a Modificar =l

Oferente:

IMAHIA DEL CARMEM LOPEZ

—Seleccione los Muevos Valores

Detalle de Qfrecimisnto: Fecha de Celebiacion: |24JDE;U3 v|

MISA DE ACCION DE GRACIAS. Iveves
’7Hora de Celebracidn: |RETET ﬂl

Usted puede modificar el nombre del Oferente, el detalle de
ofrecimiento y los cupos correspondientes a esta celebracion, sin
embargo no podrad cambiar el tipo de celebracién, en este caso debera
eliminar esta solicitud, como se explica mas adelante en la seccién
Eliminar Celebracion de Culto y registrarla nuevamente con el tipo de
celebracion deseado, como se explic6 en la seccion Adicionar

Celebracién de Culto.



Haga clic en el boton Grabar, para actualizar los cambios.

“8 Eliminar Celebraciéon de Culto
Digite el numero de solicitud a eliminar, clic en el boton aceptar,

apareceran en pantalla los datos correspondientes a dicha solicitud.

Ingreze el Mumero de Solicitud a Modificar:

[oo2z

— D atos Solicitud & Eliminar

Oferente:

IﬁD‘X

IMAHIA DEL CARMEN LOPEZ - Cupos Asignados -
1 26/luns03 0600 p.m.

Detalle de Ofrecimiento:

MISA DE ACCION DE GRACIAS.

Clic en el boton eliminar, este proceso hara que se registre en la base
de datos la devolucién que corresponde al valor del tipo de celebracion

eliminado.

“B Consulta / Reporte de Celebraciones de Culto

Seleccione el tipo de celebracion del que desea obtener la consulta, o
bien, puede seleccionar todas las celebraciones.

Seleccione el tipo de busqueda.

Seleccione la fecha inicial y la fecha final.

Haga clic en el boton Visualizar, aparecerad en pantalla los datos de

las celebraciones correspondientes.



Puede seleccionar el boton Imprimir, para obtener un reporte impreso

de las celebraciones consultadas.

" Tipo de Celebracidn: j Fecha Iricial Im J0E/03 j
i+ Todas las Celebraciones %

—Buscar por... Fecha Final: |2?x'EIB,"I33 "l
{* Fecha de Recibo i~ Fecha de Celebracion |

7 Menu Celebraciones de Sacramento (Alt + r) Esta opcién le
brinda la posibilidad de registrar las solicitudes y actas de los
sacramentos de Bautismo, Confirmacion, Matrimonio y Defuncion,
ademas le permite obtener los Reportes de las Celebraciones vy

Estadisticas Sacramentales.

Celebraciones
Celebracionez de Culto

Celebraciones de Sacramenta # Registrar Solicitud v Acta de B autizmo

Expedi Actas Sacramentales  # Registrar Solicitud v Acta de Confirmacian

Regiztrar Solicitud v Acta de M atimaonio
Regiztrar Solicitud v Acta de Exequias

Beportes de Celebraciones Sacramentales

Estadizsticaz Sacramentales

v Registrar Solicitud y Acta de Bautismo (Alt + B)

“B Adicionar una Solicitud de Bautismo
En pantalla aparece el valor del Bautismo y el numero de solicitud
correspondiente.

Seleccione la fecha de celebracion.

Seleccione el ministro de la celebracion.



Digite los datos correspondientes y haga clic en el boton Grabar.

Fecha de Celebracian: o073 \alor | 4 6.000 Solicitud Ma.: I o01e
Ministra: EMILIO ACOSTA Dlas j
Datos Familiar Eallecido W.E. =]
Madre: [IARGARITA DIAZ DIAZ e
MNombres: | 1|5 ALBERTO Padie: [FEDRO MORA& GUERRA |
Apelidos: [MORA DAz Abuela Matema: [MARIS ESPERANZA DIAZ =

Fecha de Nac:lmlento:l 05/06/75 j Ahusla Matema: IFELIF'E oS

Abuela Paterna: ||:,a_HMEN GUERR:
Abuelo Paterno: IJDSE MORA
Madrina: || LICIA TORRES

Padino: JaNDRES TORRES

Lugar de Macimisnta:
|IPIALES

Sexn: & Mazculing £ Femenina

LI B B
CINCINC I INCINT ]

Posteriormente, aparece un mensaje solicitando si desea imprimir el
recibo de pago, en caso afirmativo aparece el documento en Word

correspondiente al recibo de pago.

|

@ Dezea generar recibo’? [S /M)

Y8 Modificar una Solicitud de Bautismo
Digite el numero de la solicitud a modificar, clic en el boton aceptar,

aparecera en pantalla los datos correspondientes a dicha solicitud.



Modifique los datos que desee y haga clic en el boton Grabar, para

actualizar la base de datos.

Fecha de Celebracidn: u
Ingrese No.de Bolsta: [0o7g 3 |DS.-"DS.-"03 06:00:00 p.nn. —_

Ministra: JEMILID ACOSTA DIAZ =l 4
Datos Familiare: Tallecids TE =l
Madre: [MARGARITA DIAZ DIAZ I R |

Mombres: [LUIS ALBERTO Padre: [PEDRO MORA GUERRA I I |

Apelidos: [MORA DIAZ Abuela Matema: [j44R14 ESPERANZA DIAZ |2

Fecha de Macimiento: IDE.-"DB.-"?E j Abuelo Materno:lFE LIPE DI&Z V¥

Lugar de Macimienta: |IPIALES el P IEAHMEN GUERRA Vo

Sewo i+ Mazculino " Femenino o ez IJDSE MORA P
Madrina: [LUCIA TORRES
Padrino: [sNDRES TORRES

Y8 Eliminar una Solicitud de Bautismo

Digite el numero de solicitud a eliminar, clic en el boton aceptar,
apareceran en pantalla los datos correspondientes a dicha solicitud.

Clic en el botén eliminar, este proceso hara que se registre en la base

de datos la devolucién que corresponde al valor del tipo de celebracion

eliminado.
Fecha de Celebracidn: |Ug;[|3;03 06:00:00 >
Ingreze Mao.de Boleta:lgm o 0000 porn.
Ministro: [EMILID ACOSTA DIeZ =l 0
[ratas Famili —— =
S
Madre: [MARGARITA DIAZ DIAZ T
Nembres: [LUlS ALBERTO Padre: [FEDRO MORA GUERRS r -
apelidos: [MORA DIAZ Abuela Matema: [t4aR14 ESPERANZA DIZ Mo
Fecha de Nacimiento:lg5;gg;?5 Abuelo MatemoilFE LIPE DI&Z Voo
Lugar de M acimiento: ||p|,a_|_Eg Abuela Patemna: IC."—\F!MEN GUERRA M
Abuelo Paterno: IJDSE MORA V

Sexo: i+ Masculino ¢ Femenina

Madrina: i UC1A TORRES
Padrine: [ANDRES TORRES




v"  Actas de Bautismo

Este proceso permite:

Inscribir Actas
Modificar Actas
Actualizar Actas

Anular Actas

Inscribir Acta por Decreto

Consulta de las Actas Registradas.

Inscribir Actas de Bautismo

Digite el numero de solicitud y haga clic en aceptar.

Opciones IIna-:riI:uir Aicta

Ingrese Mo.de Boleta: ||:||:|1 a

[|
|

Aparecen en pantalla los datos correspondientes.

Generar Codigo |

Buscar Mueva Solicitud |

Fecha de Celebracidn: ||:|g,a|:|g;|:|3 06:00:00 p.m.

Ministra: |EMILIEI ACOSTA DIAZ LI

Datos Familiares Fallecida .E.
“””“_“ES: |LUIS ALBERTOD Madre: [MaRGARITA DIAZ DIAZ n =
Apelidas: |MD.Fh’?'~ DIAZ Padre: |PEDRO MORA GUERRA H =
Fecha de Nammnanttlil 05/06/75 j Abuela Materna: |M,.-:-._F||,.-:-._ ESFERANZS DIAZ M
Lugar de Macimiento: |IF'I.-'1'«LES Abuelo Materno: |FE LIPE D142 Mo
Sexo: + Masculinog " Femenino Abuela Paterna: |D'-\F|MEN GUERRA V I
Matas Marginales: Abuela Paterna: [I0SE MORA M I

Madrina: |LUCIA TORRES

FPadino: JANDRES TORRES




Haga clic en Generar Codigo, aparece en pantalla el numero de libro,
folio y nimero en los cuales quedara registrada el Acta Bautismal, clic en
aceptar.

— Codigo de Acta

Librex |-|
Folic: |-|
M rnero: |4

Aceptar |

Y8 Modificar Acta de Bautismo
Digite el numero de libro, folio y niumero del acta a modificar, clic en

aceptar, apareceran en pantalla los datos correspondientes.

—Codigo de Acta—————

Libro: |-|—
Fualio: |-|—
M Girnera; |4—

Aceptar |

Modifique los datos que desee y haga clic en Grabar Cambios.

Grahar Cambios | Fecha de Celebracian: IUSHUBHDS 06:00:00 p.m.
inistro: [EMILIO ACOSTA DIAZ =

Dratos Familiares Fallecido M.E

- (EETEE Madre: [MARGARITA DIAZ DIAZ ror
- IS Padie: [PEDRO MOR& GLERRA [l
Fecha de Nac'm'enm:l 05406475 j Abuela Matema: [iaR14 ESPERANZA DIAZ F
Lugar de Nacimiento: ||p|,.5_|_E5 Abuelo M aberto |FE|_|PE DIa=Z |
Sexa: " Mazculing  Femenino Abuela Paterna: ICAFIMEN GUERRA +F
Motas b arginales: Abuela Paterme: LIDSE MORA, F

Madiina: 1 ICI4 TORRES
Padiine: [4NDRES TORRES




Digite el numero de decreto de modificacion expedido por la Didcesis

y haga clic en aceptar para actualizar la base de datos.

Modificar...

Ingreze el numero de decreto de modificacian Aceptar
Cancelar

|1105

“B Actualizar Acta de Bautismo
digite el numero de libro, folio y registro del acta que desea actualizar,

aparecera en pantalla los datos correspondientes a dicha acta.

— Codigo de Acta
Libri: |-|
Fulic: |-|
Muirmero; |4

Aoeptar |

La actualizacién se lleva a cabo en el campo Notas Marginales, donde

se realizan las anotaciones necesarias, generalmente cuando el usuario
recibe el sacramento del matrimonio.

Clic en el botén Grabar Cambios.

— | Fecha de Celebracidrn: |09303303 06 00:00 p.r.
Ministra: |EMILID ACOS5TA DIAZ =l
Datos Familiare: Fallecids HE.
MHombres:
[LUIS ALBERTOD Madre: [MARGARITA DIAZ DIAZ rr
Apellidos:
IMORA DIAZ Padre: [FEDRD MORA GUERRA r
Fecha de Macimiento: -
(38706775 | | buela Matema: [riarTE EsPeraNzE DRz F
Lugar de Macimienta: |IF'IALES Abuelo Malerm:'FELlPE Dlaz |
Sexa * Mazculing ¢ Femening Abuela Patemna: [CaRMEM GUERRA |
Motas Marginales: Abueln Patena: [JOSE MORA V
Se caso con Teresa Toro el 24 de Mayo del 2003 enla Madrina: [11)CI14 TORRES
Parrgoquia de San Juan. .
Padrino: |ANDF|ES TORRES




“B Anular Acta de Bautismo
Digite el numero de libro, folio y registro del acta que desea anular,
clic en el botdén aceptar, aparecera en pantalla los datos correspondientes

al acta solicitada.

— Codigo de Acta
Libreo: |-|
Falia: |-|
M dirnera: Iq_

Aceptar |
Clic en el botéon Anular.
Anular Aota | Fecha de Celebracian: |DS.1"EIBHD3 05:00:00 p.m.
Ministro: [EMILIO ACOSTA DIAZ =

Dratos Familiares

Fallecide MR

Mombres: || 1|5 ALBERTO

. Madre: [MARGARITA DIEZ DIAZ n (m
“ples |MD_F"”} oz Padre: [PEDRO MORA GUERRA m m
Fecha de Nac:lmnantoil 05/06/75 j Abuela Materna: IMI—\FHA ESFERAMZE DIAZ W I
Lugar de Nacimienta: |IPIALES Abuslo Materno: |FEL|PE Dlaz T
Sewo: i Masculing  Femening Abuela Patema: [CARMEN GUERRA Mo
Matas Marginales: Abuelo Paterno: IJDSE MORA V

SE CAS0 CON TERESA TORO EL 24 DE MavD DEL Madrina: || 1Cla TORRES
2003 EM L& PARRGOOUIA DE SAN JUAN, .
Padrino: |ANDRES TORRES

Ingrese el numero de decreto de anulacion expedido por la Diécesis,

clic en el botén Aceptar.

Anular. .. Ed
Ingrese el numero de decreto de anulacion Aceptar

Cancelar

|1101]




El campo Notas Marginales se actualizara con la anotacién respectiva

de anulacién, incluyendo el nimero de decreto que lo autoriza.

Arular Bota : | Fecha de Celebracion: |Ug_,a|jg,{|3 05:00:00 p.ro.
JEMILID ACOSTA DIAZ =
_— @ Acta Actualizada Fallecido IR
ambres:
JLUIS ALBERTD TR -
Apelidos:
P oG [EeERE [RA GUERRA m
Fecha de Macimiento;
|05”DS’*75 — RS ESPERANZA DIAZ M T
Lugar de M acimiento: IIF'IALES Abuelo Matemo:IFEU PE DI&Z
Sexo & Masculing = Femenino Abuela Paterna: [CaRMEN GUERRA V
Motaz Marginales: Abuelo Paterna: IJEISE MORA Ird —
SE CASO CON TERESA TORO EL 24 DE MAYD DEL Madrina [LUCIA TORRES
2002 EM L& PARROOOULS DE SaM JUAMN. Anulada Padine:
seglin decreto Mo 1101 w se registra en el siguisnte adiine: [ANDRES TORRES
registro Libra: 1, Folio: 2, Mamera: 5

Ingrese los nuevos valores, correspondientes a la nueva acta, el
ndamero de libro, folio y registro se asignard de manera automatica, clic

en Grabar Cambios.

Grabar Cambios Fecha de Celebracion: |gg;ng;u3 06:00:00 p.m.
[EMILID A0S TA DIz =

R ||_|_||5 — Regigtro Grabado Fallecide H.E.

4 DIAZ DIAZ o (]
Apelidos: [40RA DIAZ 0 B eI ror
Fecha de Nacimientoil 05/06/72 ] | fbusla Matena: [M&RI& ESFERANZA DISZ I
Lugar de Macirmignto: ||p|g|_E5 Abuelo b aterno: |FEL|PE Dlaz Mo
Sevo: & Masculino € Femerino Abuela Patena: [CARMEN GUERRA Vo
Matas Marginales: Abuelo Patermo: |JDSE [ Tal=TY Vo
Inzcrita por anulacion del acta Libroc1, Folic: 1, Mumero:4 Madrina: |LUEI.~’-‘-. TORRES

Padrino: [T0Ma5 TORRES

El campo Notas Marginales se actualizara, realizando las anotaciones
respectivas.

Usted puede anular una acta solamente una vez, y quedara invalida
para expedicion, sin embargo puede realizar la consulta de la misma,

como se detalla en la seccidén



Y Inscribir Actas de Bautismo por Decreto
Se generara el numero de solicitud correspondiente, haga clic en el

botén aceptar.

Opciones IIns-:riI:uir Acta por Decreto j |
Murnero de Salicitud: |5 0020 g
Generar Codign Buszar Mueva Snlicitudl

Clic en Generar Codigo, aparecera en pantalla el numero de libro,

folio y registro para registrar la nueva acta, clic en el boton aceptar.

— Codigo de Acta

Libra: |-|
Faolio: |2
MHcimera: IE

Aceptar |

Aparecera en pantalla, un mensaje solicitando el niumero de decreto

de inscripcién, clic en Aceptar.

Ciigite Nimero de Decreto de Inscripcion
Cancelar |

0056




- Ahora digite los datos correspondientes y haga clic en el botén
Grabar, el campo Notas Marginales se actualizara con las anotaciones

respectivas.

: -DATOS DE ACTA - LIBRO: 1 FOLID: 2 REGISTRO: &
| Opciones Ilnscribir Aucta por Decreto LI ||

Grabar Cambios | Fecha de Celebracidn: |12HD3/D3 j
Ministro: [EMILIO ACOSTA DIz =1

Datos Fanili

Fallecida K

Hombres: |Ana Carmenza Madre: |Elena Lopez — —

Apellidos: I[:astm Lépez Padre: |Ignac|o Castro — —

Fecha de Nacimienln'l 11702700 j Abusla Mateina [Dolorss Fossro F

Lugar de Nacimiento: [Fasto Abuelo Materno: [ arcos Lépez F

Sexa: = Masculing % Femenino Abuela Patemna: [Ernestina Diaz .

Motas M arginales: Abuela Paterno: [ anuel Castro [
Ingcrita zegun decreta Mo: 0056 Madrina: ILorena Bolafios

Padine: [ 1hon Castrd

B Consulta de Actas de Bautismo
Digite el numero de libro, folio y registro del acta que desea

consultar, haga clic en aceptar.

Codigo de Acta
Libra: |1
Falio: |1
Huomero: |4

Aceptar |

En pantalla apareceran los datos correspondientes al acta solicitada.

Eorsultardcta | Fecha de Celebracion: IDS.-"DS.-"EIB 06:00:00 p.m.
Ministro: [EMILO ACOSTA DIEZ

D atos Familiares

Fallecida

Mombres: [ |5 ALBERTO

=
NI
Madie: [MARGARITA DIAZ DIAZ -
Aelidos: [MORA DiAz Padie: [PEDRO MORA GUERRA -
Fecha de Nasimiente:] o5,/06/75 =l | bueta Matem [riamia EsreraNza DAz A
Lugar de Macimienta: |IF'IALES Abuelo Matermo: |FE LIPE DI&Z V¥
Sexm & Masculino = Femenino Abuela Paterna: |CAF|MEN GUERRA V I
Observaciones: Abuelo Paternio: IJDSE MO RS V¥
SE CASO COM TERESA TORD EL 24 DE MaYD DEL Madrina: [LUCla TORRES
2003 EN L& PARRQOOULA DE SAN JUAN, ANULADA !
SEGUM DECRETO NO: 1101 ¥ SE REGISTRA EN EL Padrino: JANDRES TORRES

SIGUIENTE REGISTRO LIBRO: 1. FOLIO: 2,




v Registrar Solicitud y Acta de Confirmacion

Este proceso se desarrolla de manera similar al proceso de Registrar
Solicitud y Acta de Bautismo, descrito en la seccidon Registrar
Solicitud y Acta de Bautismo, se excluye el proceso Actualizacion de

Actas de Bautismo.

v Registrar Solicitud y Acta de Matrimonio

Este proceso se desarrolla de manera similar al proceso de Registrar
Solicitud y Acta de Bautismo, descrito en la seccidon Registrar
Solicitud y Acta de Bautismo, se excluye el proceso Actualizacion de

Actas de Bautismo.

v Registrar Solicitud y Acta de Defuncion

Este proceso se desarrolla de manera similar al proceso de Registrar
Solicitud y Acta de Bautismo, descrito en la seccidon Registrar
Solicitud y Acta de Bautismo, se excluye el proceso Actualizacion de

Actas de Bautismo.

v Reportes de Celebraciones Sacramentales

Selecciones el tipo de sacramento del cual desea realizar la consulta o

reporte.
Seleccione Sacramenta:  |Bautisma j
Congultar par...
’V i~ Por Fecha de Celebracidn i Por Fecha de Recibo
Fecha Inicial: ID-I /063 j Fecha Final: ID-I A07/03 j

Seleccione el tipo de consulta, la fecha inicial y la fecha final, haga

clic en el boton Aceptar, aparece en pantalla los datos correspondientes.



Usted puede obtener una copia impresa de la consulta haciendo clic

en el boton Imprimir.

v Estadisticas Sacramentales

Este proceso le permite obtener la informacion estadistica de los
sacramentos que ya se han realizado, tanto del periodo actual como
informacion de afos anteriores. Para esto debe seguir los pasos que se

detallan a continuacion:

Seleccione las fechas para obtener el reporte de estadisticas.

Seleccione Fecha
|7 Fecha Inicial 0101703 j Fecha Final Izuﬁm j

Seleccione el sacramento del cual desea obtener las estadisticas.

Seleccione Sacramento:

cramenkos

B autizmo
Confirmacian
b atrirnonio
Defuncian

Todos los Sacramentos

Usted puede elegir entre obtener estadisticas por sexo o0 edad, y
ademas determinar si necesita el informe detallado por meses, o en el
caso de la edad, un informe detallado por el nimero de rangos que usted

crea necesario.

o e = Por Edad: Entre' y| Afios
[ Detallar por meses [~ Mudmero de Rangos: J—

[T Detallar por meses

Haga clic en el boton visualizar




Aparece a continuacion la representacion grafica y la tabla de datos

correspondiente, como se muestra a continuacion:

— Grafico
Tabla de D atos
Hombies | Mujeres
Estadisticas Sacramentales B autizrno 2
Confirmacior il
w @ g Matrlmc:nln 2
g Defuncidn 2
# & &
=
a4 4 B Hombres
5 2 | 2 . Mujeres
Confiimacidn Wl monn Defunciidin

Si usted desea, puede cambiar el tipo de grafico haciendo clic en el
botén Tipo de Grafico @

En pantalla se muestra la forma que permite seleccionar entre varios

tipos de grafico, haga clic en el boton Aceptar, para aplicar los cambios.

— Tipo de Gréfico

Vista Previa de Grafico

lr: ra
A
Rt 100 | /Ak =T l00
H = Barma 2D '...' = Pastel 50 S0 =l
' / | 2

1]

:I"Iln-w = Bara 30 El B3 | 4 | ms

Acentar




El programa le ofrece, ademas, la posibilidad de cambiar el color de las
series del grafico, para esto haga doble clic en la serie que desea

cambiar de color.

Estadisticas Sacramentales

wod - 2|

o

o

g o &

H

g4 4

gl B Hombres
E 2 4 | L 2 Mujeres
i .

-: I

“ g E 0

Boafisma \ ol macidn i manin Defuncidin

Sere

Aparece la forma de colores que le permite seleccionar el color que

desea para la serie, clic en Aceptar.

Color T
Colores basicos:
IR
[ T
T ..
[ NN .
LTy
LColores perzonalizados:
e |
gy § 8 B |
Definir colores personalizados > |
Loceptar I Cancelar |

Haga clic en el botén Imprimir = obtendra el reporte impreso de

Estadisticas.



v Expedir Actas Sacramentales (Alt + A)
Este contiene las siguientes opciones, Expedir Actas de Bautismo,
Expedir Actas de Confirmacion, Expedir Actas de Matrimonio, Expedir

Actas de Defuncion.

Celebraciones

Celebraciones de Culta
Celebraciones de Sacramenta  k

Expedir Actas Sacramentales P Expedir &ctas de Bautismo

E xpedir &uctaz de Confirmacion
Expedir Actaz de b atrimonio
Expedir Actaz de Defuncidn

‘B Expedir Actas de Bautismo (Alt + B)
Seleccione el tipo de busqueda. Si selecciona busqueda por Datos de
Acta, digite el libro, folio y registro del acta a buscar y haga clic en el

botén Aceptar, aparecera el nombre del usuario en la lista.

—Buzcar por...
% Datos de Acta i~ Mombre de Usuario
—Datog de Acta

Libro: |-|— Folia: |-|— R eqiztro: |-|—

AMNGELICA MATE

Si selecciona busqueda por Nombre de Usuario, digite el nombre y
apellido del usuario, haga clic en el boton Aceptar.

Aparecera el nombre del usuario en la lista.

— Buzcar por...
" Datoz de Acta % Nombre de Usuario

|Luis |h-1 ara |
Mombres Apelidos E —




Haga doble clic en el nombre de usuario correspondiente apareceran

los datos de acta correspondiente.

ILuis IMora | | @
Mormbres Apelidos Fecha de Celebracidn: |09;03303
Ministro: [EMILID ACOSTA DIeZ 0
— Datos Familiare: Fallecide MR i
Mombres: || 1115 ARMANDO Madre: [MARIANA DIAZ DIAZ m
Apelidos: [MORA DI&2 Fadie: [FEDRO MORA GUERRA, |
Fecha de Nacimien‘°f| 05/06/75 j Abuela Matema: [M2RIA, ESPERANZE DIAZ |2
Lugar de Macimiento: IIF'IALES Abuelo Matemo:IFELIPE D&z |
Abuela Paterna: [CARMEN GUERRA M
Sewo = Masculing = Femenino I
Maotas Marginales: Abueln Paterno: |JUSE MORA V¥V
INSCRITA FOR AMULACIGN DEL ACTA LIERO:T, Madrina: [l LICIA TORRES
FOLIO:T, NUMERD:4 Padinc: [ToMAS TORFES

Clic en el boton Imprimir, para obtener el documento impreso en

Word.

Posteriormente, aparece un mensaje solicitando si desea imprimir el
recibo de pago, en caso afirmativo aparece el documento en Word

correspondiente al recibo de pago.
Reobo |

@ Dezea generar recibo’? [S/M]

“B Expedir Acta de Confirmacion (Alt + f)
Para ejecutar este proceso, siga los pasos descritos anteriormente en la

seccion Expedir Acta de Bautismo.



‘8 Expedir Acta de Matrimonio (Alt +M)
Para ejecutar este proceso, siga los pasos descritos anteriormente en la

seccion Expedir Acta de Bautismo.

Y8 Expedir Acta de Defuncién (Alt + D)
Para ejecutar este proceso, siga los pasos descritos anteriormente en la

seccion Expedir Acta de Bautismo.

7 Menu Contabilidad (Alt + n) Esta opcion le permite a usted
trabajar con el proceso de contabilidad, podra administrar el plan Unico
de cuentas, registrar otros ingresos, registrar transacciones, generar los

reportes contables y cerrar el periodo contable.

Contabilidad

Adminiztrar Cuentaz Contables
Otroz Ingrezoz

Reaiztrar Transacciones
FReportez Contables

Cierre de Periodo Contable




v" Administrar Cuentas Contables (Alt + C)

Este proceso permite el manejo de la Tabla de Cuentas, o llamado
también Plan Unico de Cuentas, el cual esta conformado por clase,
grupo, cuenta y subcuenta. Ademas puede obtener un reporte completo

del PUC.

Clase: [T ACTIVO o BN E
L]
Grupe: 11 DISPONIBLE x| 2e]x
&
Cuenta: |‘|‘||:|5 Tl ;I il I3 k=

Subcuenta: [T

Saldo Inicial: |-| oaao0on
Saldo .&ctual:|??425|j

Botén Eliminar

Boton Agregar

Trabajar con Clases, Grupos, Cuentas y Subcuentas

El Plan Unico de Cuentas se estructura de manera jerarquica, es decir, Si
va agregar un grupo debe existir la clase a la cual pertenece dicho grupo,
de igual manera si usted va a adicionar una cuenta debe existir el grupo
al cual pertenece, asi mismo, si va a agregar una subcuenta, debe existir

la cuenta a la cual pertenece.



Ejemplo:

Y8 Agregar una Cuenta

Grupo: 15 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIFD = 2o]x |
Cuenta: || j ,,,,I x I
Haga clic en el boton Agregar oy

Digite el codigo y el nombre de la cuenta, clic en el botdn Aceptar.

Grupa: 15 PROPIEDADES PLANTAY EQUIPO x| 2l

Cadigo de Cuenta: |1 B2 Cuenta: IMaquinaria w Equipd

|| &

Es necesario, que usted verifique tanto el cédigo como el nombre de

la cuenta, ya que estas cuentas no pueden ser modificadas.

Y8 Eliminar una Cuenta
Haga clic en el boton Eliminar si |x| la cuenta posee registros
relacionados no podra ser eliminada.

Aparece en pantalla un mensaje que le solicita confirmar la accion.

Contabilidad |

@ E 2t zequro de Eliminar ezte Reaiztra? [S/M]




‘8 Reporte de Cuentas

Usted puede realizar la consulta por grupos o puede consultar todo el
plan Unico de cuentas, haga clic en el botén visualizar, en pantalla
apareceran las cuentas y subcuentas correspondientes, detallando el

saldo inicial y el saldo actual de cada cuenta.

= Grupos: |DISF'DNIBLE =]

" Todo

Cadigo Cta. |Mombre de Cuenta [ Cédigo Scta. [Mombre de Subcuenta [Saldo Inicia
1105| Cala, 1105805 Cala GEMERAL $ 1000000
1120/ CUENTAS DE AaHORRO 112010 CORPORACIONES DE AF % 1000000

“B Otros Ingresos (Alt + g)
En este proceso, usted puede registrar ingresos de contribuciones e
ingresos por conceptos de licencias matrimoniales, se genera de manera
automatica el numero de recibo.

Seleccione el concepto del cual desea registrar el ingreso.

Digite el valor y el nombre de quien cancela el recibo, haga clic en

grabar.

Seleccione Concepta de Paga: ILicencias de Matrimania =l
Recibo No.: [G0zs Fecha de Recibo: [0z Julic 2003 i
For: % I-I ST =l

Recibimos de: [ 1hon Jairo Mufioz

Lasumade:  JDIECIOCHD MIL PESOS M/CTE.




Aparecera en pantalla un mensaje que le solicita confirmar la

generacion del formato de recibo de pago en Word.

Recibo.__

® Dezea generar recibo’? [S/M]

‘B Registrar Transacciones (Alt + T)

Usted puede registrar diariamente los ingresos que se generan por
concepto de celebraciones y relacionarlas con las cuentas contables, de
esta manera quedan registradas en el comprobante de diario. Para esto
proceda asi:

Seleccione la fecha de la Transaccion.

"Transaccién Mo, 0007

Fecha de la Tranzsaccidn: IDS""DE""D3 j

N Junio 20032 ]

25 2B 2¢F 28 29 30 31

1 2 3 4 ¢85 B F

2 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 1 2 2 4 &
T Hoy: 02/07/03

Haga clic en el botén Registrar @l



Aparece la pantalla que se muestra en la grafica siguiente.

Cuentas Contables

— Transacciones de 05 Junio 200;

Seleccione Cuenta: [TT0505 CAJA GEMERAL =1

Cuenta [*alor Débita [*alor Credita =
110505 Clé GEMERAL 164500

total dote parroguial
total prestaciones sociales

tatal otros fondos 0 screditar
otal paroco e
otal articipados i

otal Inscripeicn de Partida = |0 hd|

Doble Click para Eliminar:

10505 total celebrante 164600

*[164500 *[o

Subconceptos de Arancel Asientos Contables

Subconceptos agregados a una cuenta

Observe que en la seccion Subconceptos de Arancel, aparecen los
valores totales de los subconceptos que se han generado en la fecha
indicada, los cuales son producto de las celebraciones que se registran
en dicha fecha, igualmente aparece el valor de las devoluciones por
solicitudes eliminadas si las hay.

Seleccione la cuenta contable, a la cual desea agregar subconceptos,
haga clic en el boton Acreditar o Debitar segun sea el caso, se adicionara
en la parte de Asientos contables, el cédigo, nombre de la cuenta y el
valor agregado, el cual se ira incrementado a medida que usted agregue
subconceptos.

Si desea eliminar un subconcepto de una cuenta, haga doble clic en el
codigo de la cuenta donde esta el subconcepto, este valor se disminuira
en la cuenta correspondiente de los asientos contables.

Haga clic en el botén Grabar, recuerde que para grabar los asientos

contables, los valores de las columnas débito y crédito deben ser iguales



para que cumpla con la partida doble, de este modo quedara registrada

en el comprobante de diario.

Este proceso le permite ademas registrar las operaciones comerciales

que se registran en la fecha seleccionada.

Seleccione la Fecha y Digite el detalle de la transaccion.

= Trangaccion Mo, 0007

Fecha de la Transaceidn: I'JE;DE;"'IE|3 j Detalle de la Transaccion: Icnmpla de ufiles de papeleria

Seleccione la cuenta que afecta la transaccion y digite el valor a

debitar o acreditar, haga clic en el boton Aceptar.

L .o ¢
Cuenta: |519530 UTILES PAPELERIAY FOTOCOPIAS | Debos: 3 IEDDd Creditoz: $| _I—I

La cuenta se agregara en la parte de asientos contables, a medida
que ingrese las cuentas el programa verificara las sumas iguales.
Si desea eliminar una cuenta, seleccionela y haga clic en el botén

eliminar.

x|

Cadigo de la Marmbre de la Cuenta Déditos Créditos
QRBGIGE CoJa GENERAL | %5000

SUMAS IGUALES:  $[g %] 5000

Una vez haya terminado de ingresar las cuentas correspondientes al

asiento contable, haga clic en el botén Grabar, SIDPAR actualizara



automaticamente los libros correspondientes a comprobante de Diario y

Libros Auxiliares.

v" Reportes Contables (Alt + p)
SIDPAR le brinda la posibilidad de obtener los reportes correspondientes
a cuentas mensuales, comprobante de diario, libros auxiliares, balance

general y estados de resultados.

‘8 Obtener Reporte de Cuentas Mensuales

En tipo de Reporte seleccione Cuentas Mensuales.

Seleccione la fecha inicial y la fecha final de la cual desea obtener el
reporte, haga clic en el botdn Visualizar.

Aparecera en pantalla el numero de celebraciones registradas y su
descripcion, en el periodo determinado.

Puede obtener una copia impresa haciendo clic en el botdn Imprimir.

Seleccione Tipo de Reporte: ICuentas [ j

— Datoz Reporte

Seleccione Facha Inicial:

14/08/03 j Seleccione Fecha Fingl; |02/07/03 j

Cantidad Concepto

1CEE

Miza

Miza de Binacion y Trinacidn
Triduo de Mizas

Mavenario de Misas
Exequias

Confirmacion

M atrimanio

Licencias de Matrimonio
Expedicidn de Partidas

P — — = L) = L) —

‘& Obtener Reporte de Comprobante de Diario

En tipo de reporte seleccione Comprobante de Diario.



Seleccione la fecha inicial y la fecha final de la cual desea obtener la
consulta.

Haga clic en el botdn visualizar.

Apareceran en pantalla los registros detallando el nombre de la
cuenta, subcuenta y los valores débito y crédito.

Puede obtener una copia impresa, haciendo clic en el botén Imprimir.

Seleccione Tipo de Reporte: IComprobante de Diiaria j

— Datoz Reporte

i
Seleccione Fecha Inisial | 13/06/03 j Seleccione Fecha Final |02/07/03 j —
L]
Mambre de Cuenta | Cdign de|Mombie de |l Subuenta | Detalle | Débitos | Créditos -~ &
Cala 110805 Calas GEMERAL GASTOS DVERSOS $ 150000
DIVERSOS 519530 UTILES.PAPELERIAY FO GASTOS DIVERSOS $ 100000 p:d
DIVERSOS 513595 OTROS GASTOS DIVERSOS $ 50000
Cala, 110505 Cala GEMERAL LIMOSNA DEL 26 DE MAYD AL $ 200000
DIVERSOS 423545 BOMIFICACIONES LIMOSNADEL 26 DE MAYD AL $ 200000
Gl 110505 Chla GEMERAL RECIEDS MOS. 500186, $ 22000
INGRESOS RECIRIDOS P 270535 OTROS RECIEDS MOS. S0016. § 22000
1A VANROR T4 Ly GEMERAL RECIBOS MOS AT ROMIE . F & AMTEN i
4 | o
Total de Reqistros: IT SUMAS IGUALES: $|4g?2gg $|4g?2gg

‘8 Obtener Reporte de Libros Auxiliares
En tipo de reporte seleccione Libros Auxiliares.
Seleccione el Libro Auxiliar del cual desea realizar la consulta y haga

clic en el boton Aceptar.

Seleccione el Libro Avsiliar

jﬂﬂl

Seleccione la fecha inicial y la fecha final de la cual desea obtener la

consulta, haga clic en el boton Visualizar.



Aparecerd en pantalla los datos correspondientes a la consulta

solicitada.

Usted puede obtener una copia impresa haciendo clic en el botdn

imprimir.

Para obtener los reportes contables del balance general y del estado de

resultados, proceda como se describe en la seccion Obtener Reporte

de Comprobante de Diario.

Y Cierre de Periodo Contable (Alt + i)
En este proceso se lleva a cabo, el cierre de contabilidad, para esto

seleccione la fecha de cierre, que generalmente, es un fin de mes.

Fecha de lnicio de Contabilidad Fecha de Cierne de Periodo

0340403 - 2403 -
[ | [

4| Diciembre 2003 _* |

@ 30 1 2 3 4 5 E

7 8 9 10 11 12 13

Fraszssr Beme 14 15 16 17 18 13 20
M o222 23 2 I w7

22 29 0 3 1 2 3

Antes de Procesar el Cierre se recomienda generar los informes de
estados financieros, para esto, siga los pasos descritos en la Seccién
Reportes Contables, verifique los saldos de las cuentas e ingrese los

respectivos asientos de ajuste y cierre.

Haga clic en el boton Procesar Cierre, el programa procedera a cerrar el
periodo seleccionado, generando el respectivo archivo histérico de la

base de datos, la informacién relacionada con actas sacramentales



correspondiente al periodo cerrado es enviada a la base de datos que
maneja el M6édulo Actas de Afos Anteriores, de esta manera usted
puede manejar esta informacibn como se detalla en la manual de

Modulo de Actas de Actas Anos Anteriores.

Tenga en cuenta que la base de datos, queda libre de informacién para

mantener un buen rendimiento del sistema.

La aplicaciéon se conectara a la base de datos nueva que se acaba de
crear, si desea ver la informacion de la base de datos histoérica, siga los
pasos descritos en la Secciéon Utilidades/ Cambiar Ruta de Base de

Datos.

“B Menu Ayuda (Alt + y)
El mend ayuda, brinda la informacién sobre el uso de la aplicacion,

igualmente los créditos de elaboracion del software.
Y8 Opcion Salir (Alt + S)

Cierra la Aplicacion.

7 Menu Pastoral (Alt +P)

Posee las siguientes opciones:

Basztoral

Perzonal

Planeador




v Personal Parroquial (Alt + r)
En esta forma usted puede adicionar, modificar, eliminar y consultar el

personal que labora en la Parroquia.

“B Adicionar Personal
Haga clic en el boton Adicionar Personal % ‘

Ingrese los datos del personal a registrar.

— Datoz Perzona

|dentificacidn: I':”:25 Tipo de Documento: & CC. Tl

Mombrez y Apelidos: IJaime Velez

Iu:II 124 45-1 ¥h48363

Direccidn: T eléfona:

Seleccione el grupo parroquial al cual pertenece y el cargo que
desempena dentro del mismo, igualmente ingrese la formacion
catequética si la persona la posee y finalmente haga clic en el botén

Grabar.

Grupo Pamoquiat P25 TORAL JUVENIL | Cargn | TESORERD |

Y8 Modificar Personal
Para modificar personal haga clic en el botéon Modificar, aparecera en

pantalla la forma siguiente:

* |dentificacion; ¢ Mombre: = |



seleccione la opcion de identificacion o nombre del personal, haga clic
en el botén Aceptar, los datos correspondientes apareceran en pantalla,
usted puede modificar los datos que desee y luego haga clic en el botdn

Grabar.

Y8 Eliminar Personal

Para eliminar personal haga clic en el botén Eliminar, aparecera en

pantalla la forma siguiente:

% |dentificacian: " Maombre: | |

Seleccione la opcién de identificacion o nombre del personal, haga clic
en el botén Aceptar, los datos correspondientes apareceran en pantalla,
haga clic en el boton Eliminar.

Se presentara un mensaje solicitando la confirmaciéon de la accion.

Perzonal |

@ Esta Seguro de Eliminar este Registra? [S/M]

No |




‘8 Reporte de Personal

Haga clic en el boton Reporte, usted podra obtener los registros de
todo el personal parroquial o seleccionar por grupos parroquiales, haga
clic en el botén Visualizar, se presentara una pantalla como la que se

muestra en la grafica.

" Seleccionar Gupos: j
* Todos
IdentificaciﬁnrlHumhre |Direcn::i|fnn |Teléf|:|n|:| |Eur3|:|s
123456 EMILIO ACOSTA DIAZ SANTA MONICA 174255 HINGLMNO
45638 FELIPE ORTEGA 123121 1231245 NINGUNO
456 RAFAEL RODRIGLEZ CALLE 234 4563 B36547 HINGLMNO

Usted puede obtener un reporte impreso de la consulta realizada

haciendo clic en el boton Imprimir.

Esta opcidén le permite ademas administrar los grupos, cargos y cursos.

v Planeador (Alt +n)

Este proceso se encarga de administrar las actividades que se realizaran
en la Parroquia durante el transcurso del afio, usted puede tener control
de actividades, adicionar, modificar, eliminar y obtener un reporte

mensual de las actividades a desarrollarse.



v" Control del Actividades e

Haga clic en el boton Control de Actividades. l%

Aparecera una forma, como la que se muestra a continuacion:

- Actividades

Actividad Fecha Especial

[ | | 7]

[ ){‘Dlﬂ

Achividad: I

Fecha Especial [~

Esto le permite generalizar actividades que van a desarrollarse
durante todo el periodo, facilitAndole adicionar y eliminar actividades

generales y especificar si es o0 no una fecha especial.

Y8 Adicionar Actividad

Seleccione el mes al cual desea adicionar la actividad, por defecto
aparecera el mes actual.

Seleccione el dia al cual desea adicionar la actividad, en esta parte

se destaca lo siguiente:

El dia en color azul, indica que tiene asignado actividades.

El dia en color blanco, indica que no tiene asignado ninguna actividad.



El dia en color rojo indica el dia que usted ha seleccionado, del cual

aparecen en la parte inferior, las actividades asignadas, si las posee.

—kayo Seleccione dia
IDomingD Lunes Mares |Miércoles| Juewves | Wiernes | Sabado
[Mayo il
1 2 3

o | Mayo 2003 'l 4 5 5 7 o] 3

2F 28 29 30 1 2 3 11 12 132 14 15 16

4 & B 7 B 3 10

11 12 13 14 15 168 17 18 19 20 - ) 3

18 189 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31 5 5 57 55 55 an

1 2 3 4 &5 & 7

—Actividades

I Fecha |Actividad | Hara | Lugar | Responsable
10/05/03| BAUTISMO 06:00:00 p.rn. | PARROGLIA MINGLUMNO

Haga clic en el botén adicionar Actividad. %

Seleccione la actividad que desea agregar, determinando la hora, el

lugar y el grupo responsable de la misma, haga clic en el boton Grabar.

Y8 Modificar Actividad

Seleccione el dia para el cual desea modificar actividad.

—Actividad para el 1040 ayo/03

Seleccione la Actividad:

SEMINARIO DE FORMACION CATEQUETICA j =
Seleccione la Hora: I 02:00:00 porn, j o
Seleccione R esponzable: IF'-"-"-STDH-&-LJLWENIL j
Lugar: IF'arru:uquia de Santa Monicd

Fecha Ezspecial [

Haga clic en el botdon Modificar Actividad.



Usted puede seleccionar cualquiera de las actividades

correspondientes al dia marcado.

—&ctividades del 1040 apo,/ 03
Seleccione la Actividad a Modificar;

| SEMINARID DE FORMACION CATEQUETICA =] =
Hora: |nsznn:nnm = B
Respansable: [PASTORAL JUVENIL =]

Lugar: [FARROOUIA DE SANTA MONICA

“B Eliminar Actividad

Seleccione el dia para el cual desea eliminar actividad.

Haga clic en el boton Eliminar Actividad.

Usted puede seleccionar cualquiera de las actividades
correspondientes al dia marcado.

Haga clic en el botdén Eliminar, aparecera en pantalla un mensaje que

le solicita verificar la acciéon.

—Actividades del 10/ apo/03
Selecoione la Actividad a Elirminar:

SEMINARID DE FORMACION CATEQUETICA
02:00:00 p.m.
IP&STDH.&LJUVENIL

b4

Hara:

[

Rezponzable:

Lugar IPﬁHHDuum DE SANTA MONICA




‘8 Reporte de Planeador
Haga clic en el boton Imprimir.

Usted puede digitar un Objetivo para el Mes que desea imprimir.

Objetivo del Mes |

Digite el objetivo del mes de Mayo Aceptar

Hi

Cancelar

Posteriormente obtendra la copia impresa del planeador, en el

programa Microsoft Word.

7 Menu Administracion (Alt + d)

Se encuentra integrado por las opciones de Administracion de Arancel
Eclesiastico, Administracion de Horarios y Administracion de Usuarios del
Sistema, tenga en cuenta que estas opciones son de vital importancia
para el resto de procesos que el programa maneja, por esta razon

asegurese de ingresar correctamente la informacion:

Admiristracion

Arancel

Horarioz

zuarios del Siztema

‘B Administracion de Arancel
Esta opcion le ofrece la posibilidad de actualizar el Arancel Eclesiastico,
este ha sido subdividido en Tipo de Arancel, Tipo de Concepto y Tipo de

Subconcepto, siga las instrucciones que se le indican a continuacion.



Seleccione el tipo de arancel y el concepto que desea actualizar.

Arancel: I.-’-‘-.rann::el de Culto j

Concepto: ITriu:Iu::n de Mizaz j

A continuacion debera seleccionar el subconcepto.

Subconcepto: || j

Fondo Parroquial
Crote Pamroguial
Prestaciones
Fondo Dioceszano

Aparece el valor asignado al subconcepto, digite el nuevo valor.

Valor § [400

Haga clic en el botén Grabar = | la informacién se actualizara en la
base de datos, tenga en cuenta que no podra deshacer los cambios

realizados.

B Administracion de Horario
Este proceso permite agregar y eliminar los horarios en los dias de
celebracion de la Parroquia.

Seleccione el dia que desea para agregar hora o eliminar, aparecen

las horas asignadas de celebracion.

Seleccione el Dia: Domingo j
Horas Asignadas: [ 06:00:00 p.m.

(07.30:00 &.m.

(05:30:00 a.m.

11:30:00 a.m.

04:00:00 p.mm.



Si desea agregar haga clic en el botén '#2!

Aparecera la forma que le permite seleccionar la nueva hora.

Seleccione Mueva Hara para el dia Domingo

Hora a Adicionar: 0:00:00 j ¥ | = |

La hora se agregara a la lista, haga clic en el botéon Grabar [ |l

actualizar la base de datos.

Si desea eliminar una hora, seleccione el dia y posteriormente sefiale

la hora a eliminar. Haga clic en el botén Eliminar | x |

Y& Administracion de Usuarios del Sistema
Este proceso le permite adicionar, eliminar usuarios y cambiar la

contrasena de los mismos.

Y8  Adicionar Usuario

Seleccione el Tipo de Usuario e ingrese la informacién solicitada.

— Informacion de suario

Seleccione Mivel: ISE':rEtE"":| LI

ISDniaB.

Mombre de Usuario:

Descrpoidn: Sonia Basante, secretaria auxiliar,

. e
Contrazefia:

B3

. . =
Werificar Contrazetia: I

Haga en el boton Grabar = |



Y8 Cambiar Contrasefa

Si desea cambiar la contrasefia de un usuario haga clic en el botén

Seleccione el usuario al cual desea cambiarle la contrasena.

Seleccione U suario; | j

Adrmin ADMINISTRADOR SIDPAR Administradaor
crizda CRISTIMA erazo- SECRETARIA ALKILIAR
SoniaB. SOMIA BASANTE, SECRETARIA ALILI
Cont12 CARLOS HEREDIA, MAMEJD DE PROCE

La informacibn del usuario aparecerA& en los

correspondientes, modifique la informacién necesaria.

Haga clic en el botén Grabar, para actualizar los cambios.

Y8 Eliminar Usuario

Si desea eliminar un usuario haga clic en el botdn

Seleccione el usuario que desea eliminar.

Seleccione Usuana: | j

Admin ADMINISTRADOR SIDFAR Administrador
crisda CRISTINA erazo- SECRETARLA AUILIAR
SoniaB. 30NIA BASANTE, SECRETARIA AUAILI
Contl2 CARLOS HEREDIA, MANEJD DE PROCE

Aparecera la informacion correspondiente del usuario.

Haga clic en el boton %

campos



Y8 Menu Utilidades (Alt + U )
Esta opcion permite realizar proceso correspondiente al manejo de la
base de datos, estos incluyen realizar copias de seguridad, compactar y

reparar base de datos, cambiar ruta de base de datos.

“B Opcion Copias de Seguridad (Alt + g)

Haga clic en el botén Crear Copia de Seguridad

Crear Copia de

Sequridad de
Baze de Datos

Aparecerda en pantalla la forma siguiente:

— Copiaz de Seguridad

" Comprimir Origen:  [3 principalsidparz00amds |

£ Decomprinmir

Iistufuri-:u:us'xsidparhistu:uriu:u:u.2|i|:| _I pd

Deszstino:

Si selecciona la opciéon de Comprimir, en la seccibn denominada
Origen, seleccione la base de datos de la cual desea realizar la copia de

seguridad.

En la seccidn Destino, seleccione la ruta y el nombre del archivo para
la base de datos, este archivo se crearéa con extension .zlib Haga clic en
Aceptar.

Si usted selecciona la opcion de Descomprimir, seleccione en Origen

el archivo con extension .zlib, que desea cargar.



En destino, determine la ruta y el nombre del archivo para la base de
datos. Haga clic en Aceptar.
Si desea que la aplicacion haga uso de la Base de Datos que acaba de

Descomprimir (cargar), vea la Opcion Cambiar Ruta de Base de

Datos, mas adelante.

“8 Opcién Compactar y Reparar Base de Datos ( Alt + D)

Haga clic en el botén Compactar y Reparar.

)

;Enmpan:tar b Hepararé
i BazedeDatoz

Seleccione la base de datos que desea compactar y reparar. Haga clic
en Aceptar.

Opcidén Cambiar Ruta de Base de Datos (Alt + R)

Haga clic en el botén Cambiar Ruta.

3

-

Cambiar Futa de
Baze de Datos

Seleccione la Base de Datos y haga clic en Aceptar.

La aplicacion se conectard a la Base de Datos que usted acaba de

seleccionar.



Y8 Menu Auditoria (Alt + i)

Esta opciéon le permite hacer un seguimiento de los procesos que son
ejecutados por los diferentes usuarios que tienen acceso al sistema, la
informacion brindada permite conocer la fecha y hora de acceso, y los

registros afectados cuando se ejecutan procesos.

Seleccione la fecha inicial y la fecha final, para obtener los registros

correspondientes.

‘Seleccione Fecha

Fecha Inicial:{ 501 /02

Fecha Final: A0 -

Si lo desea, puede especificar la hora inicial y la hora final de acceso,

marcando la casilla correspondiente, para obtener una consulta mas

especifica.
Seleccione Hara
W Hora Inicial 8:30 am. j
Hara Fikal: B30 p.m. j

Puede obtener un reporte de todos los registros o de un usuario

especifico que ejecute un proceso determinado.

= Selecoione Tipo de Auditonia

&% Usuanos  [svstem j Procesas: [ngresar & Programa j

" Todos los Registros

Haga clic en el botén Visualizar |

Obtendra los registros pertenecientes a la consulta solicitada.



Si desea obtener un reporte impreso de la consulta, haga clic en el

botén Imprimir =1

Si lo desea usted tiene la opcion de enviar el reporte a un archivo,
para esto haga clic en boton Enviar a Archivo £|
Aparecera una pantalla en la cual usted debera ingresar el nombre

del archivo que desea generar. Haga clic en Aceptar.

Guardar er: Iﬁ- iz documentos j gl

Miz imagenes

by eBookz

by Music

by Pictures

Documentozs antiguos de Excel
Muewva carpeta

Hombre de archivo: IDatDs de Auditoria Guardar

J : Cancelar
archivos de tipo:

[T Abrir como sdlo lectura

[Guardar como I.-‘-‘-.ru:hiw:us de Teuto [*.kt) j |
o




MANEJO DE MENSAJES
Los mensajes proporcionan al usuario informacion para facilitar el control

del sistema.

La finalidad de los mensajes es:

-. Indicar el estado del procesamiento
-. Indicar que se detecta un error

-. Verificar que una opcién escogida sea correcta.

» Mensaje de informacion. Informa al usuario sobre el progreso del

procesamiento especifico presentado el éxito o el fracaso de la operacion.

@ Recibo no inscrito

» Mensaje de error. Reporta inconsistencias o eventos inesperados

que detecta el sistema, si faltan datos, estan fuera del rango o tienen

formato incorrecto.

Expedir Actas E |

0 Debe cargar datos !l




» Mensaje de pregunta. Se utiliza este tipo de mensaje cuando las

acciones realizadas necesitan ser confirmadas.

Bomar... 2] |

@ Esta zequro de eliminar este registro™ [S/M)

» Mensaje de advertencia. Es desplegado cuando las acciones que

realiza el usuario produzcan cambios significativos.

B autizmo E

& E zta zolicitud pa e encuentra registrada como Acta de Bautismo. [mpozible Modificar




MANEJO DE LA AYUDA

Para hacer uso de la ayuda desarrollada para la aplicacion, haga clic en

el menud Ayuda de la barra de menus.

Ayuda

Contenido
indice

Acerca de...

Esta opcion aparece en los dos moédulos disefiados y en el se presentan

tres (3) opciones:

Y8  Contenido
B

Y8 A cerca de

indice

Contenido: Presenta los diferentes temas tratados en la ayuda del

programa, ordenados por temas, usted puede seleccionar cualquier tema

y obtener la informacion correspondiente, como se muestra a
continuacion:

E? Ayuda =0 =]

cals i

Oculkar Alrds Imprimir  Opciones

Contenida |igdica I =

= () Marual de Usustio
[2] irtrodussisn
@ Interfaz de Usuario
Botones Estandar de la Aplicacion
= m Cortrol de Celebraciones
B () celebraciones de Cutto
[2] sdicionar Celebracién de ¢
Modificar Celebraciin de C
Eliminar Celebracion de Cu
Consulta/Repol Celaky
0 Celebraciones de Sacramento
Q Expedir &ctas Sacramentales
@ cCortabilidad
@ Organizacion Pastorsl
@ Manual de Administracisn
@ tanual de Suditor
@ Utildades

41 | 1|

Consulta / Reporte de Celebraciones
de Culto

» Seleccione el tipo de celebracidn
del que desea obtener la consulta,
o bien, puede seleccionar todas
las celebraciones.

Seleccione el tipo de blsqueda.

Seleccione la fecha inicial v 1a
fecha final.

Haga clic en el botén Visualizar,
aparecera en pantalla los datos de
las celebraciones
cotrespondientes

KT —




Indice: Presenta

los diferentes temas tratados en

la ayuda del

programa, ordenados en orden alfabético, usted puede seleccionar el

tema y aparece su informacion correspondiente, como se observa en la

siguiente pantalla:

g Ayuda i [=]
=] =
e <= =
Dzulkar Afraz Imprimir  Dpciones
inci =
Cortenido  I0RICE | oo ., —
= Adicionar Celebracion de Culto
Escriba la palabra clave a buscar:
Adicionar Celebracion de Culto En el momento de registrar una solicitud
: : se generara de manera automatica el
Actualizar Acta de Bautizmo -

Adicionar Actividad

ionar Celebracion de Cutto
dicionar Perzaonal

Adicionar Solicitud de Bautizmo

Adicionar Usuario

Administracion de Arancel

Administracion de Harario

Adminiztrar Cuentas Contables

Anular Acta de Bautismao

Botones Estandar de la Aplicacidn

Catnbiar Contrazefia

Cambiar Ruta de Baze de Datos

Cetrar Periodo Contable

Compactar v Reparar Base de Datos

Consulta de Acta de Bautizsmo

ConzutaReporte de Celebraciones de CUHLI

Cortrnl de Actividardes
bostrar |

minero de recibo.

» Seleccione el Tipo de
Celebracidn, el valor
cotrespondiente aparecera en la
etiqueta respectiva

s Zelecocione la fecha de
celebracidn, el software
detertminara las horas que la
patrodqua ha establecide para
celebraciones en la fecha que
usted ha seleccionade, de 1gual
manera establecera s1 exsten

d |

sl




Acerca de: Contiene los créditos del desarrollador del programa.




Anexo D

Modulo Actas de Anos Anteriores



MODULO DE ACTAS DE ANOS ANTERIORES

Este programa es una utilidad adicional que le permite registrar y
expedir actas de afios anteriores a la fecha de instalacion del software

SIDPAR.

Usted puede ingresar tanto en la sesion de Operador, como en la sesion

de Administrador del Sistema.

Para acceder a la aplicacion se debe ejecutar en el Menu de Inicio,
Programas, Sistema de Informacién Parroquia de Santa Moénica, SIDPAR,
SIDPAR-ACTAS DE ANOS ANTERIORES. Creado previamente en la

instalacion

Es necesario que el Usuario se identifiqgue como tal en el sistema,

digitando su login de “Operario” y su password correspondiente.

% Inicio de Sesion...

suarnio:

ADMINISTRADOR

Contrasefia;




Si la informacion es correcta, el usuario del sistema iniciara la aplicacion
SIDPAR-ACTAS DE ANOS ANTERIORES.

Una vez iniciada la aplicacion aparecerd en pantalla el mend que se

muestra a continuacion:

Manejo de dctaz Expedrdctaz Miristos Ayuda Salr

t5- 15 € O

Boton Salir

Botén Ayuda

Botdn Ministros

Botén Expedir Actas

Botén Manejo de Actas

7 Menua Manejo de Actas (Alt + M)

Esta opcion le permite acceder al manejo de actas de Bautismo,

Confirmacién, Matrimonio y Defuncién.

Manejo de Actas
Actas de Bautizmo
Actaz de Confirmacion
Actaz de M atrimonio
Actaz de Defuncidn




v" Manejo de Actas de Bautismo (Alt + B)

En esta opcion usted puede:

Inscribir Actas de Bautismo
Modificar Actas de Bautismo
Actualizar Actas de Bautismo
Anular Actas de Bautismo

Inscribir Acta de Bautismo por Decreto

AN N N N N

Consultar Actas de Bautismo

Y8 Inscribir Actas de Bautismo

Seleccione la Opcidon Inscribir Acta, automaticamente se generara el

codigo de acta correspondiente al nuevo registro.

Opciones IInsc:rihir Acta LI

— Cadigo de Acta para Registro

Libra: |-|— Fu:uliu:ul-| Nﬂmern:lg

Ingrese los datos correspondientes en las cajas de texto respectivas.

Haga clic en el boton Grabar = |



Y8 Modificar Acta de Bautismo

Ingrese los datos de acta correspondientes al acta que desea
modificar.

Haga clic en el boton aceptar ﬂ|

IM-:u:Iifiu:ar Acta j

Opciones

— Digite Datoz de Acta

Libra: [+ Fu:uliu:ui-| M Lﬁmeru:u:l o

A continuacién apareceran los datos correspondientes al acta que
desea modificar.
Modifique los datos y haga clic en el boton Grabar i’
Aparecera un mensaje donde usted debe ingresar el numero de

decreto que autoriza la modificacion.

Modificar._ |

Ingreze el humero de decreto de modificacion Aceptar

|n0154

Haga clic en el boton Aceptar.



Y8 Actualizar Acta de Bautismo

Ingrese los datos de acta correspondientes al acta que desea

actualizar.

Haga clic en el boton aceptar ﬂl

Opciones I.-'i‘-.-:tualizar Acta j

— Digite D atos de Acta

Libra: [4 Fu:uliu:ui-| NL’JmerD:I o

Se mostrara en pantalla los datos correspondientes al acta solicitada.

Se habilitara el campo de Notas Marginales, donde se realizan las
anotaciones necesarias, generalmente cuando el usuario recibe el
sacramento del matrimonio.

Haga clic en el boton Grabar.

Y8 Anular Acta de Bautismo

Ingrese los datos de acta correspondientes al acta que desea anular.

Haga clic en el boton aceptar ﬂl

Opciohes I.-'-‘-.nular Acta j

— Digite Dratoz de &cta

Libra: [4 Fu:uliu:ui-| Nﬂmern:lg

Aparecera en pantalla los datos correspondientes al acta solicitada.



Haga clic en el botén Anular &nularl
Ingrese el numero de decreto de Anulacién expedido por la Didcesis.

Anular... |

Ingrese el numera de decreto de anulacidn Acepkar
Cancelar

|12365]

Haga clic en el botén Aceptar.
El campo Notas Marginales se actualizara con las anotaciones
respectivas.

Ingrese los nuevos valores del acta a anular.

O |

@ Ingreze los nuevos valores

Haga clic en el botoén Grabar para actualizar la base de datos.

Y8 Inscribir Acta por Decreto
Al seleccionar esta opcibn se generard el coédigo de acta

correspondiente al nuevo registro.

Dpciones

- Cadigo de Acta para Registro

Libwrax: |-| Fl:ulil:ui-| NL’Jmen:u:|4




Ingrese el NUumero de Decreto de Inscripcion, expedido por la

Didcesis. Haga clic en el boton Aceptar.

Inscribir Acta por Decreto

Ciigite Nomero de Decreto de Inscripcion

Cancelar

il

s

Ingrese los datos en las cajas de texto correspondientes.

Haga clic en el botdon Grabar.

Y8 Consultar Acta

Ingrese los datos de acta correspondientes al acta que desea

consultar.

Haga clic en el boton aceptar il

Opciones IEDnsuItar Acta j

- Cadigo de Acta para Reqistro

Libra: |4 Fu:uliu:ui1 Namern:lg

|| &

Aparecerd en pantalla los datos correspondientes al acta solicitada.



Y8 Manejo de Actas de Confirmacion (Alt + C)
Este proceso se maneja de manera similar a la seccion Manejo de Actas

de Bautismo

Y8 Manejo de Actas de Matrimonio (Alt + M)
Este proceso se maneja de manera similar a la seccion Manejo de Actas

de Bautismo

“8 Manejo de Actas de Defunciéon (Alt + D)
Este proceso se maneja de manera similar a la seccion Manejo de Actas

de Bautismo

7 Menu Expedir Actas (Alt + E)

Mediante este proceso usted puede:
v' Expedir Actas de Bautismo

v' Expedir Actas de Confirmacion

v Expedir Actas de Matrimonio
v

Expedir Actas de Defuncion

Expedir sctas
Actaz de Bautizmo
Actaz de Confirmacion
Actaz de bd atrimonio
Aictaz de Defuncian




‘8 Expedir Actas de Bautismo (Alt + B)

Seleccione el tipo de busqueda. Si selecciona busqueda por Datos de
Acta, digite el libro, folio y registro del acta a buscar y haga clic en el

botén Aceptar, aparecera el nombre del usuario en la lista.

—Buzcar por...
% Datos de Acta i~ Mombre de Usuario
—Datog de Acta

Libro: |-|— Folia: |-|— R eqiztro: |-|—

AMNGELICA MATE

Si selecciona busqueda por Nombre de Usuario, digite el nombre y
apellido del usuario, haga clic en el boton Aceptar.

Aparecera el nombre del usuario en la lista.

— Buzcar por...
" Datoz de Acta & Nombre de Usuario

|Luis |h-1 ara |
Mombres Apelidos E —

Haga doble clic en el nombre de usuario correspondiente apareceran

los datos de acta correspondiente.

|Luis [Mora | &
Mombres Apellidos Fecha de Celebracidn; |DE|./DB./D3
‘ ;| Ministro: [EMILID ACOSTA DIAZ D
— Datos Familiar Tallecido WE x|
Nombres: [LUIS ARMANDO Madre: [MaRIANS DISZ DIAZ (]
Apelidos: [MORA, Dz Padre: [PEDRO MORA GUERRA Chr
Fecha de Nac‘miem] 05/06/75 j Abuela Matema: [MaR|a ESPERANZA DIAZ 2
Lugar de Macimignto: |IPIALES Abuela Matamo:IFELIF’E DIsZ o
Abuels Paterna: [CARMEN GUERRA T
Sexm: i hasculing = Femening I
Matas Marginales Abuelo Pateme: [J0SE MORA F
INSCRITA POR ANULACION DEL ACTA LIBRDT, Madrina: [LUICIA TORRES
FOLIO:T, NUMERD: 4 Packino: [TOMAS TORRES




Clic en el boton Imprimir, para obtener el documento impreso en
Word.

Posteriormente, aparece un mensaje solicitando si desea imprimir el
recibo de pago, en caso afirmativo aparece el documento en Word

correspondiente al recibo de pago.

Recibo. .. |

@ Dezea generar recibo’? [S/M]

‘8 Expedir Acta de Confirmacion (Alt + C)

Para ejecutar este proceso, siga los pasos descritos anteriormente en la

seccion Expedir Acta de Bautismo.

‘8 Expedir Acta de Matrimonio (Alt + M)

Para ejecutar este proceso, siga los pasos descritos anteriormente en la

seccion Expedir Acta de Bautismo.

YD Expedir Acta de Defuncién (Alt + D)

Para ejecutar este proceso, siga los pasos descritos anteriormente en la

seccion Expedir Acta de Bautismo.



I~ Menu Ministros (Alt + i)
Mediante este proceso usted puede adicionar, modificar y eliminar

sacerdotes.

“B  Adicionar Ministros
Haga clic en el botén Adicionar % ‘

Ingrese el nombre del sacerdote y haga clic en el botdon aceptar.

[

Waombre del 5 acerdate: ILuis Antanio Guerrera

B

Y8 Modificar Ministro

Seleccione el Ministro que desea Modificar.

Mombre del Sacerdote:  |[EEERIEEEREN S

Ingrese el nombre correcto del sacerdote y haga clic en el botén

aceptar.

Y8 Eliminar Ministro

Seleccione el Ministro que desea Eliminar.

Mombre del 5 acerdote: PEDRD HERMAMDES

Ingrese el nombre correcto del sacerdote y haga clic en el botén
aceptar.

Aparece un mensaje que le solicite verificar la accion.






