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GLOSARIO

ARQUITECTURA CLIENTE SERVIDOR: Es un servidor de base de datos al que
varios usuarios realizan consultas simultaneamente. El proceso cliente realiza una
consulta, el proceso servidor le envia las tablas resultantes de la consulta y el
proceso cliente las interpreta y muestra el resultado en pantalla.

BASE DE DATOS: Coleccion de datos que sirven para varios programas y que se
almacenan independientemente de los programas que los utilizan.

CLIENTE/SERVIDOR: El cliente (un usuario de PC) solicita un servicio (como
imprimir) que un servidor le proporciona (un procesador conectado a la LAN). Este
enfoque comun de la estructura de los sistemas informéticos se traduce en una
separacion de las funciones que anteriormente forman un todo. Los detalles de la
realizacion van desde los planteamientos sencillos hasta la posibilidad real de
manejar todos los ordenadores de modo uniforme.

DIAGRAMA DE FLUJO: Representacion grafica de un algoritmo mediante una
serie de simbolos convencionales asociados a ciertas funciones especificas.

ENCRIPTAR: Basicamente es convertir un mensaje en otro de forma tal que el
mensaje original solo pueda ser recuperado por un determinado grupo de
personas que saben como "desencriptar” el mensaje codificado.

HARDWARE: Equipo utilizado para el funcionamiento de una computadora. El
hardware se refiere a los componentes materiales de un sistema informatico.

HIPERMEDIA: En informatica, integracion de gréficos, sonido y video en un
sistema que permite el almacenamiento y recuperacion de la informacién de
manera relacionada, por medio de referencias cruzadas.



HIPERTEXTO: En informatica, método de presentacion de la informacion que
permite hacer una lectura no secuencial de la misma. Trata de emular el modo en
gue el cerebro humano almacena y recupera la informacién, por medio de
asociacion de ideas, y no en el orden en el que los sucesos ocurrieron.

INFORMATICA: Ciencia del tratamiento automatico y racional de la informacion
considerada como el soporte de los conocimientos y las comunicaciones.

INTERFAZ GRAFICA DE USUARIO: Representacion de iconos gréaficos, texto,
mends, ventanas y otras, para ayudar al usuario a interactuar y reconocer el
sistema.

INTERNET: Internet, interconexion de redes informaticas que permite a los
ordenadores o computadoras conectadas comunicarse directamente, es decir,
cada ordenador de la red puede conectarse a cualquier otro ordenador de la red.

INTRANET: Es una red informatica privada, o web empresarial que utiliza normas
y protocolos de Internet, para permitir a los miembros de una organizacion
comunicarse y colaborar entre si con mayor eficacia, aumentando la productividad.

IWEB: Proceso utilizado para crear, implantar y mantener aplicaciones y sistemas
Web de alta calidad.

JERARQUIA: Consiste simplemente en un grupo anidado de conjuntos y
subconjuntos representados por un conjunto de llaves anidadas.

NAVEGADOR: Interfaz que permite al usuario acceder a los distintos lugares de
Internet y navegar de uno a otro utilizando los hiperenlaces. También se denomina
explorador de Internet.

OBJETO DE DATOS: Un objeto de datos es una representacion de cualquier
composicion de informacion compuesta que deba comprender el software. Por



composicion de informacién, se entiende todo aquello que tiene un nimero de
propiedades o atributos diferentes.

SERVIDOR: Computadora conectada a una red que pone Sus recursos a
disposiciéon del resto de los integrantes de la red. Suele utilizarse para mantener
datos centralizados o para gestionar recursos compartidos. Internet es en ultimo
término un conjunto de servidores que proporcionan servicios de transferencia de
ficheros, correo electronico o paginas WEB, entre otros. En ocasiones se utiliza el
término servidor para referirse al software que permite que se pueda compartir la
informacion. Véase Arquitectura cliente/servidor.

SOFTWARE: Programas de computadoras. Son las instrucciones responsables de
gue el hardware (la maquina) realice su tarea.

WEBAPP: Sistemas y aplicaciones basados en Web.

WORLD WIDE WEB: World Wide Web (también conocida como Web o WWW) es
una coleccion de ficheros, que incluyen informacion en forma de textos, graficos,
sonidos y videos, ademés de vinculos con otros ficheros.



RESUMEN

La elaboracion del Sistema de Registro y Control nace de las necesidades que
actualmente se vienen presentando en los procesos relacionados con las
gestiones académicas y financieras internas del Centro de Idiomas de la
Universidad de Narifio.

Por tratarse de un sistema que estara a disposicion del publico, se establecio
como infraestructura de disefio, la plataforma Web, teniendo en cuenta que ésta
permite el acceso de aplicaciones Web desde diferentes puntos de manera
simultanea.

Mediante la ejecucion del sistema se mejora el manejo del flujo de informacion,
proveniente de la comunidad estudiantil, el cual se almacena, organiza y procesa,
mejorando asi la manipulacién de datos especificos estudiantiles.

Este sistema se disefid0 para satisfacer funciones administrativas y académicas
como el registro y matricula de estudiantes, seguimiento académico, elaboracion
de reportes académicos y financieros, constancias estudiantiles, registro de notas,
etc.



ABSTRACT

The Development of the Registration and Control System originates from the
needs that are currently present in the process related with the internal academic
and financial steps of the Lenguaje Center of the Universidad de Narifio.

Since this is a system that will be available to the general public, the Web
plataform was established as a design infrastructure, bearing in mind that it permits
the access to Web applications from different places in a simultaneous way.

By means of the system carrying out, the management of the information flow
coming from the student community and which is filed, organizad and processed
has been improved, thus bettering the manipulation of the students data.

This system was designed to satisfy administrative and academic functions such
as the students’ registration and matriculation, academic tracking, financial and
academic reports making, students’ certificates, final records registration, and so
on.
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INTRODUCCION

El desarrollo de las tecnologias de la informacion y de las telecomunicaciones esta
incidiendo notablemente en todos los ambitos de la sociedad. Las instituciones
educativas, las empresas particulares y las entidades gubernamentales, etc., se
encuentran intimamente relacionadas con estos avances tecnoldgicos. Estos se
han involucrado y han consolidado a la Internet como un medio de comunicacion
de intercambio masivo de datos, de facil acceso y cada vez con mayor utilidad. Es
por esta razén que muchos sectores educativos, comerciales, se estan apoyando
con esta tecnologia para mejorar sistemas de informacién que faciliten la gestion
de procesos y de actividades especificas de cada sector.

El gobierno nacional por diferentes medios ha impulsado la implementacion de las
nuevas tecnologias en las instituciones educativas. Facilmente se encuentra en la
actualidad el uso de los computadores en las escuelas rulares, hecho que hace
algunos afos era privilegio de algunos colegios privados.

La Universidad de Narifio acorde con las politicas nacionales no puede estar ajena
a los avances que nos dan la globalizacién y la aldea mundial.

Siguiendo este vertiginoso avance, el Centro de Idiomas de la Universidad de
Narifio ha propuesto mejorar los procesos relacionados con las gestiones
académicas y financieras de esta unidad, teniendo como fundamento las
necesidades y requerimientos que en la actualidad han surgido. Por tal motivo se
ha determinado estudiar y analizar la situacion, buscando soluciones que
beneficien al Centro de Idiomas en el manejo del flujo de informacion, proponiendo
como alternativa de solucion, la construccion de un sistema de registro y de
control académicos y financieros en plataforma Web para el Centro de Idiomas de
la Universidad de Narifio.
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1. TEMA

Elaboraciéon del Sistema de Registro y Control Académico y Financiero en
plataforma Web para el Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio.

1.1 TITULO

Creacion del Sistema de Registro y Control Académico y Financiero en plataforma
Web para el Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio.

1.2 LINEA DE INVESTIGACION

Por las caracteristicas del Sistema de Registro y Control Académico y Financiero
del Centro de Idiomas, el campo de investigacion en el que se basard este
proyecto tendra como linea de investigacion el Desarrollo de Sistemas de
Informacion para la Gestion Educativa debido a que se desarrollara e
implementara un sistema de control de informacion académica y financiera para
los estudiantes del Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio. Este sistema
se lo realiza con el fin de organizar y de gestionar el flujo de informacién
proveniente de los estudiantes y hacia los estudiantes, de manera segura, eficaz y
confiable.

1.3 ALCANCE Y DELIMITACION

El sistema de Registro y Control Académico y Financiero tendrd como funciones
las de registrar, procesar y gestionar todos los datos provenientes de los ambitos
académicos Yy financieros de la comunidad estudiantil del Centro de Idiomas de la
Universidad de Narifio a través de la Internet. Este sistema estara disefiado para
satisfacer funciones frecuentes tales como el registro y matricula de estudiantes,
seguimiento académico, elaboracion de reportes académicos y financieros,
constancias estudiantiles, etc., que faciliten el manejo de informacion y el acceso a
ella.
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Se ha establecido, por las caracteristicas del sistema de registro y control, que el
sistema estara dirigido al personal administrativo, a los docentes, a estudiantes
usuarios del Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio.

El desarrollo del sistema de registro y control académico y financiero se establece
en una plataforma multiusuario, debido a que existen varios tipos de usuarios que
acceden al sistema dependiendo de su categoria (Personal administrativo,
Docentes, Estudiantes y comunidad relacionada con el Centro de Idiomas de la
Universidad de Narifio).

Esta plataforma multiusuario, estad basada en la arquitectura Cliente — Servidor, en
donde se requiere de un servidor que suministra los servicios hacia los clientes.

Funciones como las gestiones académicas y financieras estaran Unicamente
disponibles y seran exclusivamente de manejo interno de los administrativos del
Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio.

Algunas funciones del sistema de registro y control estaran disponibles a
estudiantes y a docentes a través del sitio Web de la Universidad de Narifio y del
Centro de Idiomas. Estas funciones estaran abiertas al publico en determinados
periodos de tiempo y en fechas especificas, como en tiempo de matriculas,
registro de notas, exceptuando la consulta de calificaciones, que estaran abiertas
a la comunidad permanentemente.
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2. PROBLEMA

Dificultad en el manejo de informacion académica y financiera estudiantil del
Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio.

2.1 FORMULACION DEL PROBLEMA

¢,Como mejorar el manejo de la informacién de la gestion académica y financiera
del Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio?

2.2 DESCRIPCION DEL PROBLEMA

La Universidad de Narifio fue creada mediante el decreto 049 del 7 de noviembre
de 1904 teniendo como finalidad especifica la docencia, la investigacion y la
extension.

Durante su tiempo de funcionamiento ha tenido altibajos econdmicos vy
académicos, pero siempre se ha mantenido como una unidad de alto nivel
académico. Su radio de accién abarca los departamentos de Narifio y Putumayo
con posibilidades de cobertura, al norte con el departamento del Cauca y al sur
con la Republica del Ecuador.

Dentro de su marco de proyeccion, una de sus unidades que cumple esta funcion
es su Centro de Idiomas. Su experiencia en la ensefianza de los idiomas es de
larga trayectoria. Su origen se remonta al Instituto Electronico de Idiomas que fue
creado en 1962 y que ofrecia diversidad de cursos en diferentes lenguas en las
que se pueden mencionar inglés y francés principalmente.

La ciudadania de Pasto le brind6 gran acogida y varias promociones de egresados
tuvieron la fortuna de recibir una adecuada preparacion en idiomas en un centro
gue fue el pionero en su tiempo con excelente capacidad académica de sus
docentes, la calidad de los equipos, de las ayudas audiovisuales y la buena
infraestructura fisica.
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Con el correr del tiempo, viene la creacion de las diferentes Facultades y
Programas de la Universidad de Narifio, y por consiguiente se desvio la mision del
Instituto Electronico de Idiomas y el profesorado debid brindar cursos de inglés
para propositos especificos.

Ante la insistencia y la demanda de cupos, el Electronico de Idiomas, se convirtio
en el Servicio de Extensién de Idiomas, brindando cursos de inglés, italiano, ruso e
inga. Asi permanece por varios afios funcionando en las instalaciones de la
Universidad de Narifio ubicadas en el centro de la ciudad, conjuntamente con el
departamento de Lenguas Modernas. Teniendo en cuenta la cultura de nuestra
poblacion, los cursos de extension en idiomas se ofrecieron a partir de las cinco de
la tarde.

Posteriormente se ordeno el traslado del Departamento de Idiomas a la ciudadela
de Torobajo, quedando el Servicio de Extensién de Idiomas en el centro de la
ciudad. La ubicacién y el horario para las clases de lengua extranjera en la sede
centro, y el entorno social, contribuyeron al detrimento del Centro de Idiomas; por
consiguiente, después de afios, se orden6 su traslado a Torobajo, funcionando en
el segundo piso del edificio de la biblioteca. En estas instalaciones, el publico de la
comunidad en general, sufrié las consecuencias de las “tomas” estudiantiles y
paros que se daban con frecuencia en Torobajo, por ende se determind la
creacion de lo que actualmente se denomina el Centro de Idiomas de la
Universidad de Narifio con sede propia y dedicado a esta finalidad.

Durante toda esta historia del Centro de Idiomas la informacién se manejo
manualmente por medio de notas y constancias redactadas al instante con la
ayuda de herramientas mecéanicas, como lo fue en su tiempo la maquina de
escribir.

Con la aparicion de las nuevas tecnologias se ha tratado de promover el uso de
aplicaciones para agilizar el manejo, control y organizacion estudiantil por parte del
personal administrativo, sin embargo, éstas no satisfacen la totalidad de las tareas
necesarias para llevar a cabo una optima gestién tanto académica como financiera
del Centro de Idiomas.

Esta situacion se ha venido convirtiendo en un problema, debido a la ausencia de
procesos agiles que se hacen indispensables en la actualidad, como Ila
elaboracion de diferentes tipos de reportes, ingreso de notas por parte del
docente, consulta de informacion académica por parte de los estudiantes, etc.

En la actualidad, el Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio tiene
implementado el Sistema SINAC que ofrece algunas funciones tanto académicas
como financieras que para el personal administrativo representan un avance. Con
el nuevo sistema el Centro de Idiomas, entrara en la era de las comunicaciones
brindando confiabilidad, rapidez y funcionalidad.
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3. JUSTIFICACION

El Centro de Idiomas actualmente esta manejando un gran flujo de informacion
relacionado con la gestion administrativa y académica debido a la demanda
estudiantil, esto se ha convertido en un inconveniente para su manejo y control,
debido a que el sistema que actualmente se esté utilizando, esta limitado en su
capacidad de almacenamiento, las opciones que presenta para la elaboraciéon de
constancias y reportes es reducida y carece de un sistema para el registro de
notas en el cual el docente ingrese las notas de los estudiantes de sus
correspondientes grupos.

Observando el impacto que ha ocasionado Internet en los dmbitos institucionales
de nuestra regién y la utilidad que ésta presenta en los sistemas de administraciéon
y gestion de informacion y debido a su facilidad para acceder a ella, se justifica la
elaboracion del sistema en una plataforma Web que esté a disposicion de los
diferentes usuarios que forman parte del Centro de Idiomas.

Con el uso de los sistemas de informacién se brindar4 apoyo organizativo al
docente, facilitando el ingreso y registro de calificaciones y la obtencion de
reportes a través de Internet, lo que permitird un mejor control académico de los
estudiantes.

Con la sistematizacion de la informacion proveniente de los estudiantes que hacen
parte del Centro de Idiomas y mediante la aplicacion disefiada para el manejo
administrativo y académico, se pretende mejorar la gestion de dichos aspectos;
ademas se busca agilizar los procesos como matriculas, ingreso de notas,
obtencion de reportes, etc., que son en la actualidad tareas que requieren de
mayor esfuerzo por parte del personal administrativo debido a la gran demanda
estudiantil que tiene esta dependencia en cuanto a la realizacion de cursos se
refiere.

De igual manera, la poblacion estudiantil, notara los beneficios que esta aplicacion
informatica ofrece, permitiendo al estudiante, llevar a cabo su registro de matricula
de manera mas comoda y eficiente y ademas, podra consultar sus calificaciones
en cualquier momento y lugar de forma confidencial.

Ademas, se quiere que los estudiantes y los aspirantes a ingresar al Centro de
Idiomas realicen su correspondiente proceso de matricula, con el fin de apoyar y
aligerar las funciones administrativas llevadas a cabo por la Secretaria Académica.
Paralelamente, se pretende que el Docente realice por si mismo el registro de
notas, lo que facilitard la gestion académica al personal encargado de dicha
funcion.
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Asi mismo, se pretende fomentar la utilizacion de las nuevas tecnologias de
informacion como lo es la red Internet.

Con base en las anteriores consideraciones, se justifica desarrollar un sistema que
permita mejorar los procesos de gestion académica y financiera estudiantil
mediante el uso de la tecnologia informatica. También se pretende que este
sistema permita el acceso a funciones que hacen parte de la gestion académica
de los estudiantes del Centro de Idiomas con el fin de mejorar y agilizar los
procesos administrativos de esta dependencia.

Y teniendo en cuenta que el programa de Licenciatura en Informatica establece
dentro de su perfil ocupacional el de asesorar y mejorar sistemas de informacién
de caracter educativo, se fundamenta que esta propuesta cumple con las
expectativas del programa ya que el Centro de Idiomas es una unidad académica
perteneciente a la Universidad de Narifio donde se maneja gran flujo de
informacion que se relaciona con la parte educativa e informativa de sus
estudiantes.
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4, OBJETIVOS

4.1  Objetivo General

Construir un sistema de Registro y Control Académico y Financiero del estudiante
en plataforma Web para el Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio.

4.2 Objetivos Especificos

4.2.1 Recolectar Informacion proveniente relacionada con la gestion académica y
financiera del Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio.

4.2.2 Analizar informacion recolectada para los requerimientos del sistema.
4.2.3 Elaborar graficamente la estructura y disefio del sistema.

4.2.4 Establecer normas de seguridad que permita, Unicamente el ingreso a
estudiantes, a docentes y a personal autorizado.

4.2.5 Registrar la informacién académica y financiera del estudiante.

4.2.6 Almacenar informacién de los usuarios y personal docente que operen el
sistema.

4.2.7 Elaborar el sistema de matriculas para estudiantes activos y las
inscripciones de los aspirantes a los cursos del Centro de Idiomas.

4.2.8 Generar reportes académicos y constancias estudiantiles impresos y en
pantalla.

4.2.9 Registrar la valoracion académica del estudiante.

4.2.10Elaborar los mddulos de consultas, modificaciones y eliminaciones de
informacion.

4.2.11 Ingresar informacion interna de la dependencia.

4.2.12 Relacionar a través de asignaciones los datos estudiantiles, docentes e
institucionales.
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5. ESTUDIO DE FACTIBILIDAD

51 TECNICA

El Centro de Idiomas cuenta en la actualidad con los equipos necesarios para la
implementacion del nuevo sistema de registro y control académico y financiero.
Para ello se dispone con un aula dotada de un computador acondicionado como
servidor y de 15 computadores, todos con acceso a Internet que estarian puestos
a disposicion de la comunidad estudiantil en periodos de matricula. Igualmente, el
aula dispone de 2 impresoras de cinta y una de inyeccion de tinta donde los
estudiantes podrian obtener su informe impreso de su registro de matricula.

Existe, ademas, un equipo principal asignado para la gestion académica y
financiera del estudiante del Centro de Idiomas, que esta a cargo de la secretaria
académica quien realizara la correspondiente gestion y manejo del sistema. Este
equipo esta provisto de una impresora y cuenta con un servicio permanente a
Internet y la red local de la Universidad de Narifio.

El Centro de Idiomas alberga personal idoneo para ciertas funciones, entre ellas
encontramos, el Auxiliar Técnico, quien estd a cargo del aula de informatica, el
Auxiliar de Registro y Control Académico, quien se encarga de la gestion
académica y financiera del estudiante en el Centro de Idiomas, y por ultimo, el
Auxiliar de Mantenimiento, quien vela por el buen funcionamiento de la parte fisica
y l6gica de los equipos.

5.2 LOGISTICA

Los recursos que esta utilizando actualmente el Centro de Idiomas estan en
funcionamiento, por consiguiente, no se ve la necesidad de adquirir nuevos
equipos y servicios para la ejecucion del nuevo sistema; sin embargo, no se
descarta la adquisicion de nuevos equipos debido a que los actuales se
encuentran notablemente desactualizados. Por lo tanto, no se requieren de
recursos econdémicos adicionales para su implementacion.

Ademaés, la Universidad de Narifio cuenta con su propio proveedor de servicios de
Internet y su red local, lo que facilita el alojamiento del Sistema y su
correspondiente administracion.
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5.3 OPERATIVA

Ademés de la implementacion del software, es pertinente realizar una induccion
gue garantice el buen manejo del sistema por parte del personal administrativo y
de los demas usuarios, y desde luego ofrecer la capacitaciébn oportuna para su
futuro mantenimiento.
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6. MARCO TEORICO

6.1 ANTECEDENTES

Para facilitar la administracion de la informacion se disefié en el afio 2001 un
software aplicativo para el control y manejo de informacion académica y financiera
de los estudiantes, “SINAC”, disefiado por el Ingeniero de Sistemas Rodrigo
Bastidas, que pudiera solventar el manejo del volumen de informacion que hasta
este momento se habia incrementado. Este sistema ha apoyado en la labor del
personal administrativo en la gestion académica y financiera del estudiantado pero
debido a los nuevos requerimientos presentados, el sistema se esta limitando en
algunas funciones que en la actualidad se estan tornando indispensables, lo que
ha implicado que el personal las mejore con los recursos disponibles.

A mediados del afio 2006, los funcionarios del Centro de Idiomas han expuesto
sus puntos de vista sobre la necesidad de resolver y mejorar algunas funciones en
los @mbitos académicos y financieros, mediante la creacién de un nuevo sistema
gue supliese los nuevos requerimientos.

Con respecto al recaudo por concepto de matriculas, este se ha llevado a cabo a
través de las directrices de Tesoreria en recaudo directo en cuenta especial del
Banco BBVA.

6.2 DESCRIPCION DEL CONTEXTO
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La implementacion del Sistema de Registro y Control Académico y financiero se
llevara a cabo en el Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio sede
Panamericana, ubicado en la ciudad de San Juan de Pasto, en el barrio las
Acacias.

El Centro de Idiomas es la Unidad de apoyo académico en el Area de ldiomas,
adscrito al Departamento de Linguistica e Idiomas, y por ende a la Facultad de
Ciencias Humanas con la funcion principal de ofrecer cursos en lenguas
extranjeras, en lengua materna y en lenguas indigenas a estudiantes de los
diferentes niveles educativos y a la comunidad en general de la regién de
influencia de la Universidad de Narifio. Ademas, es la Unidad Académica
responsable de la enseflanza del idioma extranjero en todos los programas
académicos de pregrado que tiene la Universidad de Narifio y que se rigen por la
reglamentacion universitaria vigente para tal fin.

En la actualidad se encuentran matriculados oficialmente en el Centro de Idiomas
895 estudiantes, distribuidos en las tres sedes que hacen parte de ésta
dependencia, de la siguiente manera: en la sede de Ipiales se encuentran
matriculados 100 estudiantes, en la sede de Samaniego, 120 estudiantes y en la
sede de Pasto, 675 estudiantes.

Cuenta con una planta de personal establecida por 62 profesores hora catedra, 35
por orden de prestacién de servicios y 27 por concurso. En cuanto al personal
administrativo se encuentran laborando un Director, un Auxiliar de Control
Académico, un Auxiliar Técnico, un Auxiliar de Mantenimiento y Audiovisuales y un
Coordinador de Laboratorios, en la sede Pasto.

Actualmente el Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio cuenta con una
serie de descuentos del costo total de matricula para el publico dispuestos asi:

. Sin descuentos. Pago del 100 % del costo total de matricula.

. Beneficiarios de trabajadores oficiales Universidad de Narifio. Pago del 50
% del costo total de matricula.

. Trabajadores oficiales, empleados de carrera administrativa y de contrato
de la Universidad de Narifio. Exoneracion del costo total de matricula.

. Beneficiarios de empleados de carrera administrativa y de contrato de la
Universidad de Narifio. Pago del 50 % del costo total de matricula.

. Estudiantes nivel | del Liceo Universidad de Narifio. Pago del 50 % del
costo total de matricula.
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. Estudiantes para los niveles II, 1ll, IV, V del Liceo Universidad de Narifio con
calificacion igual 0 superior a 4.0. Exoneracion del costo total de matricula.

. Egresados distinguidos Acuerdo N° 023 del afio 2001 emanado por el
Consejo Superior Universitario. Exoneracion del costo total de matricula.

. Desplazados segun la ley N° Ley 387 de 1997 Articulo 19. Exoneracion del
costo total de matricula.

. Convenio trabajadores y beneficiarios SENA. Descuento del 80 % del costo
total de matricula.

. Estudiantes Universidad de Narifio a partir del 3° nivel. Pago del 50 % del
costo total de matricula.

. Estudiantes de la Universidad de Narifio que cursen otro idioma niveles | y
II. Pago del 50 % del costo total de matricula.
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7. MARCO CONCEPTUAL

La siguiente conceptualizacion permitira orientar y aclarar ideas facilitando la
comprension de los contenidos que se abordaron para llevar a cabo el analisis y el
desarrollo de nuestro proyecto.

7.1 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION EN EL AMBITO EDUC ATIVO

Se reconoce que la comunicacion, la informacién y el conocimiento son
componentes inseparables de los procesos educativos; sin embargo, falta
identificar en esta estrecha e inseparable vinculacion a los nuevos actores que han
de incluirse también en la planeacion de los programas educativos.

Las tecnologias de la informacion penetran en los sectores de mayor desarrollo
socioeconomico, modificando la manera de transmitir y distribuir mensajes, muy
especialmente a partir del uso de la Internet en los diversos sectores académicos,
econémico / financieros, sociales y politicos. Si consideramos que esas
tecnologias de la informacion y la comunicacion nos facilitan dichas acciones,
entonces debemos usarlas para ampliar las oportunidades de educacion,
convivencia, empleo y bienestar para toda la poblacion.

La relacion comunicacion/informacion es tan estrecha que el conjunto integra una
interdisciplina. El desarrollo y la integracion de diversas tecnologias de
telecomunicaciones e informacion posibilitan el transporte y la transferencia de
mayores volumenes de informacion, reduciéndose considerablemente el tiempo y
facilitando la interaccion entre las personas y con la informacion. Contribuye asi al
surgimiento de una nueva etapa en la evolucién de la sociedad, en donde la
informacion se convierte en el medio fundamental de interrelacién, intercambio,
comercializacion, educacion y trabajo lo que se ha dado en llamar globalizacion o
mundializacién.

! ALMADA, Margarita, Sociedad multicultural de infoamién y educacion. Papel de los flujos Electrénicos
de informacion y su Organizacién, Revista Iberodraea de Educacion - Numero 24, 2000,
http://www.rieoei.org/rie24a05.htm.
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7.2 SISTEMAS DE INFORMACION PARA MEJORAR LA GESTION

En la actualidad el sector educativo nacional presenta multiples fuentes de
informacion dispersa, no estructurada y cuyo procesamiento se hace de manera
manual con gran dificultad para su andlisis.

La informacion presentada de esta forma genera problemas en el acceso a los
archivos historicos, eleva su cantidad de pardametros y criterios de andlisis y
origina una alta probabilidad de inconsistencias.

Por ello, el Ministerio de Educacion, por medio de la Direccion de Planeacion y el
Programa Nuevo Sistema Escolar esta fortaleciendo la capacidad de
procesamiento, analisis y uso de informacién en todos los niveles del sector y la
comunidad mediante la implementacion de un Sistema Nacional de Informacién
gue promueva Y facilite la existencia de informacidén oportuna y adecuada para la
toma de decisiones y para la participacion ciudadana.

Adicionalmente, la creacién de un Sistema de Informacion generard beneficios
como:

+ Apoyar la gestion en diferentes ambitos.

¢+ Tener los padres y la comunidad en general, la informacion necesaria que
permita hacer seguimiento a la gestion académica. *

7.3 COMUNICACION MEDIADA POR COMPUTADOR

La comunicacion por computadora es el intercambio de la informacién entre las
personas por las redes de ordenadores, incluyendo todo tipo de informacién, por
ejemplo texto, imagenes, audio, y video. El intercambio de la informacion puede
ser en tiempo real o sincrono, esto significa que la gente se esta comunicando de
forma simultanea.

Otra forma de comunicacion es la asincrona, en donde las personas se comunican
a diversas horas. Pueden enviar y recibir sus mensajes en cualquier momento.>

2 REVOLUCION EDUCATIVA COLOMBIA APRENDE, AltableroSistemas de Informacién para mejorar
la Gestion, Ministerio de Educacion Nacional deddabia, 2001,
http://www.mineducacion.gov.co/1621/article-876461h

3 DE LA FUENTE, Beatriz, La comunicacién por compidea y su relacién con el proceso ensefianza-
aprendizaje, 2003, http://uva.anahuac.mx/conte@ad_notas_03.htm.
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7.4 SISTEMAS DE INFORMACION

El Registro y Control Académico es un conjunto de elementos que requieren ser
administrados, organizados y estructurados, por lo tanto se hace énfasis a los
sistemas de informaciébn como un conjunto de personas, actividades, datos, redes
y tecnologia integrados entre si con el propdsito de apoyar y mejorar las
operaciones cotidianas de una organizacion, asi como satisfacer las necesidades
de informacion para la resolucion de problemas y la toma de decisiones, cuyo fin
es recoger, procesar e intercambiar informacion entre los trabajadores de una
organizacion.*

7.5 CICLO DE VIDA DEL DESARROLLO DE SISTEMAS

Todo proyecto informatico necesita seguir una secuencia definida por fases que
ayuden al desarrollo adecuado de un sistema, por lo cual, el ciclo de vida del
desarrollo de sistemas, es la herramienta que facilitara la identificacion de
problemas, oportunidades y objetivos, recoleccién de requerimientos, analisis de
informacion, disefio de sistemas, desarrollo de sistemas, pruebas, puesta a punto
y evaluacion. °

7.6 BASE DE DATOS

El Sistema de Registro y Control Académico del Centro de Idiomas, dentro de su
estructura, maneja gran cantidad de informacion que requiere ser organizada y
almacenada, por lo tanto, en el proyecto se manejara este concepto, ya que éste
permite el almacenamiento de datos interrelacionados independientemente del
software utilizado, evitando la reduplicacion de informacién y facilitando los
caminos para acceder a los datos con el fin de ser clasificados, modificados,
eliminados, etc.

4 WHITTEN, Jeffrey L, Analisis y Disefio de Sistemasldformacion, 2005.
SWHITTEN, Jeffrey L, Andlisis y Disefio de Sistemasldformacién, 2005.
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7.7 SISTEMA DE GESTION DE BASES DE DATOS (SGBD)

Como el flujo de informacibn que maneja el Sistema de Registro y Control
Académico del Centro de Idiomas es considerable, se hace necesario la
utilizacion de un Sistema Gestor De Bases De Datos, ya que éste, permite la
administracion de la informacion a través de una aplicacion, que facilitara la
creacion, acceso, control y gestion de la base de datos.

7.8 INTERFACES GRAFICAS DE USUARIOS

Un sistema de informacién necesita una comunicacién de facil comprension entre
el usuario y la maquina, por lo que las interfaces graficas seran de gran utilidad
para facilitar el manejo de informacién, mostrandola mas agradable vy eficiente. °

7.9 APLICACIONES CLIENTE SERVIDOR

Es necesario conocer alguna terminologia para identificar el funcionamiento para
la prestacion y uso de servicios, basados en un servidor que provee los servicios y
un cliente quien los utiliza.

7.10 INTERNET

La Internet es una red de redes. Actualmente conecta miles de redes para permitir
compartir informacién y recursos a nivel mundial. Con la Internet los usuarios
pueden compartir, practicamente, cualquier cosa almacenada en un archivo.

Las comunicaciones en Internet son posibles entre redes de diferentes ambientes
y plataformas. Este intercambio dindmico de datos se ha logrado debido al
desarrollo de los protocolos de comunicacién. Los protocolos son un conjunto de

¢ WHITTEN, Jeffrey L, Andlisis y Disefio de Sistemasldformacién, 2005.
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reglas para el intercambio de datos que permiten a los usuarios comunicarse entre
diferentes redes.’

El Sistema de Registro y Control Académico y Financiero, ademas de implementar
la comunicacién a través de una red de una organizacién, puede residir en
Internet, permitiendo asi, una comunicacion abierta para todo la comunidad.

7.11 INTRANET

Una Intranet es una infraestructura de comunicacion. La Intranet esta basada en
los estdndares de comunicacion de Internet y en los del World Wide Web. La
diferencia principal de la Intranet es que al acceso a la informacion publicada esta
restringido a clientes dentro del grupo de la Intranet.

La informacion suministrada estara dispuesta para los usuarios que hagan parte
del sector administrativo, docente y estudiantil del Centro de Idiomas, con el fin de
imposibilitar a otro tipo de usuarios el acceso al sistema.

7.12 WEB

El Web es una herramienta para facilitar la busqueda de informacién a traves de
una jerarquia de péaginas. La “home page” sirve como el punto de inicio para las
paginas Web de personas, grupos y compafiias. ®

7.13 SERVIDOR WEB

El servidor Web, almacena y administra las paginas Web. También recibe las
solicitudes de los clientes, las procesa y las contesta.’

7 Curso de Redes, 2000, http://www.cybercursos.net.
8 Curso de Redes, 2000, http://www.cybercursos.net.
? Curso de Redes, 2000, http://www.cybercursos.net.
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7.14 PAGINA WEB

El “Web browser” interpreta y despliega las paginas Web obtenidas del servidor
Web. Estas paginas cuentan con capacidades de hipertexto e hipermedia para
incrustar diferentes tipos de archivos y ligarlos con otras paginas. *°

7.15 HTML

El Hypertext Markup Language es una notacion estandar usada para escribir
paginas WWW. HTML permite definir al texto su fuente, apariencia, y color;
incrustar graficas, sonidos, y ligas de hipertexto.

El Hypertext Markup Language (HTML) permite incrustar diferentes tipos de
archivos y ligarlos con otros documentos.**

7.16 PHP

PHP (acronimo de "PHP: Hypertext Preprocessor) es un lenguaje de "cédigo
abierto” interpretado, de alto nivel, contenido en paginas HTML y ejecutado en el
servidor.*?

Lenguaje establecido como ente fundamental para la te del sistema, lo que
permite la integracion y relacion de lenguajes indispensables para la construccion
de la aplicacion.

7.17 SESION

Una sesion en PHP consiste en un mecanismo para preservar ciertos datos a lo
largo de accesos posteriores. **

10 Curso de Redes, 2000, http://www.cybercursos.net.

11 Curso de Redes, 2000, http://www.cybercursos.net.
12Achour Mehdi, PHP Manual, 2007.
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Una sesidn se inicia cuando un usuario entra en la aplicacion Web y finaliza
cuando el usuario abandona la aplicacion.

Para evitar el acceso a posibles individuos no autorizados, el Sistema de Registro
y Control Académico y Financiero, integra dentro de su estructura el manejo de
sesiones como elemento complementario para la seguridad del sistema.

7.18 CRIPTOGRAFIA

La criptografia es la ciencia que estudia la transformacién de un determinado
mensaje en un codigo de forma tal que a partir de dicho cédigo solo algunas
personas sean capaces de recuperar el mensaje original. En general se utiliza
para ello una palabra clave o “password” con la cual se cifra el mensaje, el codigo
resultante solamente puede ser descifrado por aquellos que conozcan el
password.**

Como el sistema se encuentra residente en Internet, implica que esta a disposicion
del publico, por lo tanto éste utiliza un método criptografico (encriptacion de datos)
mediante la insercion de un codigo que encripta la contrasefia del usuario y lo
almacena en la base de datos del sistema, logrando asi una mayor seguridad e
impidiendo el acceso a personas no autorizadas.

13Achour Mehdi, PHP Manual, 2007.
14 Criptografia, 2000, http://www.textoscientificosnateriptografia/cripto
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8. MARCO LEGAL

8.1 CREACION CENTRO DE IDIOMAS

Centro de idiomas aparece desde 1962, funciond en la carrera 25 N° 15-56,
llamado en ese entonces “Electronico de Idiomas”, en donde se ofrecieron cursos
de lengua extranjera: inglés, francés, ruso y aleman; adscrito a la Facultad de
Educacion. En 1966 el Consejo Superior de la Universidad de Narifio cred el
Departamento de Lenguas Modernas mediante el acuerdo N° 014 de Marzo del
mismo afo.

Es asi como el Instituto Electrénico de Idiomas se adscribe al Departamento de
Lenguas Modernas ofreciendo la ensefianza de cursos de diversas lenguas,
buscando el avance y crecimiento cultural de jovenes y adultos de la comunidad
en general.

Debido a solicitudes de la comunidad por ser parte de la Institucion, se cred el
Servicio de Extension de Idiomas de la Universidad de Narifio mediante el acuerdo
No. 289 de 1980.

En el afio de 1993, los Consejos Superior y Académico, conjuntamente,
recomiendan la aprobacion del proyecto del Centro de Idiomas, mediante el
acuerdo N° 117 del 28 de Octubre de 1993 dentro de un proceso de
reestructuracion y diversificacion académica en la Universidad. Esto conlleva a la
creacion del Centro de Idiomas mediante el acuerdo N° 158 de Noviembre 25 de
1993.

El acuerdo 137 del 28 de Junio de 2004, sustituye al acuerdo presentado en 1993.

8.2 CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA DE 1991, DE L OS
DERECHOS, LAS GARANTIAS Y LOS DEBERES

Segun la Constitucion Politica de Colombia de 1991, es un derecho de todo
ciudadano el informar y ser informado como lo expresa el siguiente articulo:
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Articulo 20. Se garantiza a toda persona la libertad de expresar y difundir su
pensamiento y opiniones, la de informar y recibir informacion veraz e imparcial, y
la de fundar medios masivos de comunicacion.™

8.3 SISTEMA EDUCATIVO COLOMBIANO

Articulo 36. Educacion no Formal. La educacion no formal es la que se ofrece
con el objeto de complementar, actualizar, suplir conocimientos y formar en
aspectos académicos 0 laborales sin sujecién al sistema de niveles y grados
establecidos en el Articulo 11 de la Ley 115 de 1994.

Articulo 11. Niveles de la Educacion Formal. La educacion formal a que se
refiere la presente ley, se organizara en tres (3) niveles:

a) El preescolar que comprendera minimo un grado obligatorio;

b) La educacion béasica en una duracidon de nueve (9) grados que se
desarrollara en dos ciclos: la educacién basica primaria de cinco (5) grados
y la educacién bésica secundaria de cuatro (4), y

c) La educacion media con una duracién de dos (2) grados.

La educacion formal en sus distintos niveles, tiene por objeto desarrollar en el
educando conocimientos, habilidades, aptitudes y valores mediante los cuales las
personas puedan fundamentar su desarrollo en forma permanente.*®

15 Constitucién Politica de Colombia, 1991, De losd2bos, las Garantias y los Deberes.
16 Constitucion Politica de Colombia, 1991, De losd2bos, las Garantias y los Deberes.
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0. METODOLOGIA

Para el disefio y desarrollo del Sistema de Registro y Control Académico y
Financiero del Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio se establecié como
modelo para el desarrollo del proyecto, la Ingenieria Web (IWEB), debido a que
cualquier producto o sistema necesita de unos principios y metodologias para su
desarrollo y mantenimiento, guiandose por un enfoque disciplinado, que ayude a
entender mejor el problema y a disefiar una solucion Optima que permita su
respectiva implementacion y prueba. Las caracteristicas del proyecto hacen que
éste se fundamente en la Ingenieria Web, ya que ésta ayudo a crear, implementar
y mantener un sistema Web de alta calidad.

El marco de trabajo de la Ingenieria Web IWEB sugiere comenzar con una
formulacion que busque identificar las metas y objetivos del proyecto,
seguidamente, establece la etapa de planificacion, en donde se estimaran los
costos y riesgos del proyecto, posteriormente, en el andlisis, se establecen los
requisitos técnicos y se identifican los contenidos y los requerimientos del disefio
gréfico, en la fase de ingenieria, se cumplen dos tareas paralelamente, una
consiste en el disefio y produccién del contenido que forma parte de la aplicacion,
y la otra, en el disefio de la arquitectura, navegacion e interfaz de usuario como se
muestra en el Grafico 1. En la generaciéon de péaginas, se integra contenido,
arquitectura, navegacion e interfaz para crear estatica o dinAmicamente el aspecto
mas visible de la aplicacion. En las pruebas se busca errores a todos lo niveles:
contenido, funcional, navegacional, rendimiento, etc. Finalmente, el resultado es
sometido a la evaluacion del cliente, punto donde se pueden solicitar cambios.

Grafico 1. Modelo de Proceso IWeb
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9.1 FORMULACION

Para el estudio de los requerimientos del sistema fue necesario obtener
informacion de primera mano, a través de encuestas y entrevistas (Ver Anexos),
gue facilitaron identificar las necesidades del nuevo sistema, y estimar las metas
gue se quieren alcanzar; de igual manera fue necesaria una permanente
comunicacion con los directamente implicados en el manejo administrativo y
técnico del Centro de Idiomas.

Con respecto a la infraestructura fisica que cuenta el Centro de Idiomas, fue
necesario realizar un diagnostico técnico de los equipos con los que en la
actualidad esta provista esta unidad.

El Centro de Idiomas, interesado por mejorar el manejo de informacion
proveniente de la gestion académica y financiera de los estudiantes que hacen
parte del establecimiento, ha determinado que se disefie y desarrolle un sistema
multiusuario que sea operado principalmente por el Auxiliar de Control Académico
y secundariamente por docentes y estudiantes; este sistema, en el aspecto
académico tiene como objetivos: acelerar los procesos de inscripciones de
matriculas, registro de notas y generar constancias de manera mas efectiva; en el
aspecto financiero se registrardn los costos de matricula y se generaran los
respectivos informes y constancias, esclareciendo asi las necesidades expuestas
por los usuarios.

La creacion del sistema traerd consigo ventajas significativas, como el acceso a la
informacion desde diferentes puntos, tener el acceso a ella de forma mas agil,
facilitar el proceso de funciones del control académico, etc., que se ajustan a las
necesidades del cliente, permitiendo disminuir esfuerzos y recursos.

El Sistema de Registro y Control Académico y Financiero se disefié bajo una
plataforma Web el cual estara disponible en la red local y en el servidor Web de la
Universidad de Narifio que provee los servicios de Internet al Centro de Idiomas,
de esta forma se estard a la vanguardia tecnoldgica en cuanto a sistemas de
informacion se refiere.

Se establecié que el sistema debe disefiarse acoplandose a las necesidades de
tres tipos de usuarios quienes seran los directamente involucrados con la
utilizacion del sistema. Dichos usuarios que tendran acceso total o parcial al
sistema son: el Auxiliar de Control Académico, los Docentes y por ultimo los
Estudiantes.

Paralelamente dentro de obtencion de requerimientos se logré referenciar la
creacion de una base de datos que almacene, integre y relacione informacion
proveniente de los estudiantes, docentes, administrativos e informacion interna del
Centro de Idiomas de la Universidad de Narifo.
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La informacién obtenida de las diferentes fuentes dio la pauta para identificar los
requerimientos suficientes acordes a las necesidades de los usuarios y de ésta
forma continuar con su respectivo estudio.

9.2 ANALISIS

Para el analisis del sistema fue determinante conocer los requerimientos y
necesidades de los usuarios del Centro de Idiomas quienes son los directamente
beneficiados.

El Sistema de Registro y Control Académico y Financiero del Centro de Idiomas,
incluy6 dentro de su contenido, una interfaz de facil comprension. Se determino
que esta interfaz debe ser sencilla e intuitiva, debido a que la informacién
expuesta en el contenido, no exige la utilizacién de varios medios (texto, graficos,
imagenes, video y sonido) para su entendimiento. Por la anterior razon, se
concluyd que los medios apropiados para la difusién del sistema a los usuarios,
son el texto y los botones gréficos.

Dependiendo del tipo de usuario que acceda al sistema, se tendra una interaccion
diferente de acuerdo al modulo al que se haya ingresado. Como por ejemplo se
podria mencionar que el modulo disefiado para el Auxiliar de Control Académico,
tiene ciertas funciones que no posee el modulo disefiado para los estudiantes, en
el caso del proceso de matricula.

La interaccion de los usuarios con el sistema se lleva a cabo de la siguiente
manera:

Usuario estudiante:
* Elingreso de informacion a través de formularios.
» El acceso de informacion académica a traves de consultas.
Usuario Docente:
* Elingreso y modificacién de informacion académica a través de formularios.
» Actualizacion de su informacion personal mediante formularios.
Usuario Administrador:
* Elingreso de informacion a través de formularios.

* Actualizacion de informacion mediante formularios.
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» El acceso de informacion a través de consultas.
* Mediante la generacién de reportes en pantalla e impresos.

» Através de eliminacion de registros innecesarios.

Paralelamente, se determind la inclusibn de espacios para el manejo de la
informacion interna del Centro de Idiomas, con el propésito de disponer y
gestionar procesos acordes con los lineamientos que establece ésta dependencia
de la Universidad de Narifio.

Por las caracteristicas que se le han atribuido al sistema, éste se aloja bajo dos
infraestructuras de comunicacién por red e Internet, que son los canales por donde
navega la informacion, garantizando el acceso a ella desde diferentes puntos.

El Sistema de Registro y Control Académicos y Financieros del Centro de Idiomas,
estara alojado en un servidor perteneciente a la Universidad de Narifio, el cual
provee los servicios de Internet.

Teniendo en cuenta los lenguajes de programacion que se utilizan para el
desarrollo del sistema y la compatibilidad de aplicaciones Web con algunos
sistemas gestores de base de datos, se ha establecido la utilizacion de MySql por
su volumen de compresion, facilidad en su manejo y por su caracteristica de
software libre.

El analisis de la informacion permitié identificar los objetos de datos que
compondran la informacion necesaria para el Sistema de Registro y Control
Académicos y Financieros del Centro de Idiomas.

Fue conveniente establecer unos lineamientos de seguridad para restringir el
acceso a personas ajenas que de alguna forma puedan afectar perjudicialmente el
sistema 6 puedan manipular informacion a beneficio personal.

Debido a que el sistema se ejecuta en red, y por su estructura Web, se determind
como medios de seguridad la encriptacion de datos y el manejo de sesiones PHP,
gue conjuntamente se complementardn para mantener la confiabilidad vy
confidencialidad de la informacion almacenada.
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9.2.1 RESULTADOS ANALISIS DE ENCUESTA (Anexo E)

El andlisis general de las encuestas realzadas conllevd reconocer los
inconvenientes que se vienen presentando en el proceso de matriculas,
Igualmente dio la pauta para identificar los requerimientos del sistema.

Los resultados de la realizacion de la encuesta a 28 estudiantes de la Asignatura
de Inglés seleccionados aleatoriamente, fueron los siguientes:

Pregunta 1: ¢ Le gustaria que el proceso de matricula de los niveles de los cursos
de idiomas se realice por Internet?

Pregunta 1: ¢ Le gustaria que el proceso de matricul  a de los niveles de los cursos de
idiomas se realice por Internet?

No; 7,15 %

asi
ENo

Si ;92,85 %

El 92.85% correspondiente a 26 estudiantes, respondieron afirmativamente a la
realizacidon del proceso de matricula a través de Internet.

El 7.15% correspondiente a 2 estudiantes, respondieron negativamente a la
realizacion del proceso de matricula a través de Internet.

Pregunta 2: ¢Qué ventajas encuentra en realizar las matriculas de los niveles de
los cursos de idiomas por Internet?
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Pregunta 2: ¢ Qué ventajas encuentra en realizar las  matriculas de los niveles de los
cursos de idiomas por Internet?

O Répido

W Facil

O Mayor informacion
O Innova dor

Innovador ; 3,57 %

Mayor informacién;
10,71%

Facil; 25 %
Rapido ; 60,71 %

El 60.71% correspondiente a 17 estudiantes, respondieron que el proceso de
matricula se agiliza a través de Internet.

El 25% correspondiente a 7 estudiantes, respondieron que el proceso de matricula
a traves de Internet es facil.

Pregunta 3: ¢ Qué desventajas observa en el actual proceso de matricula?

El 32.14% correspondiente a 9 estudiantes, respondieron que el actual proceso de
matricula no tiene ninguna desventaja.

El 7.15% correspondiente a 2 estudiantes, respondieron que el actual proceso de
matricula presenta informacion inadecuada.

El 46.42% correspondiente a 13 estudiantes, respondieron que el actual proceso
de matricula es lento.

El 14.28% correspondiente a 4 estudiante, respondieron que el actual proceso de
matricula es dificil.
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Pregunta 3: ¢ Qué desventajas observa en el actual p  roceso de matricula?

@ Ninguno

Proceso dificil ; 14,28 % B Informacién inadecuada
Ninguno ; 32,14 % |OEs lento

O Proceso dificil

Informacion inadecuada
17,15 %

Es lento ; 46,42 %

Pregunta 4: ¢ Tiene usted facil acceso a Internet?

El 100% correspondiente a 28 estudiantes, cuentan con un facil acceso al servicio
de Internet.

Pregunta 4: ¢ Tiene usted fécil acceso a Internet?

asi
B No

Si; 100

Pregunta 5: ¢ Cual es el lugar habitual para su acceso a Internet?

El 42.85% correspondiente a 12 estudiantes, respondieron que su casa es el lugar
habitual para el acceso a Internet.

El 7.15% correspondiente a 2 estudiantes, respondieron que el colegio es el lugar
habitual para el acceso a Internet.

El 50% correspondiente a 14 estudiantes, respondieron que un café Internet es el
lugar habitual para el acceso a Internet.
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Pregunta 5: ¢ Cudl es el lugar habitual para su acce so a Internet?

Casa ; 42,85 %

OCasa

B Colegio

O Café internet

O Lugar de trabajo
B Otro

Café internet; 50 %

Colegio ; 7,15 %
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9.3 ESTRUCTURA JERARQUICA

Dentro del analisis se realizo el estudio de la interaccion entre el usuario y el
sistema para proporcionar descripciones detalladas de su funcionamiento, como
se muestra en el Grafico 2.

GRAFICO 2. Estructura Jerarquica
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9.3.1 PAGINA PRINCIPAL CENTRO DE IDIOMAS

Espacio reservado para informaciones generales y especificas del Centro de
Idiomas.

9.3.2 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL ACADEMICOS Y FI NANCIEROS
DEL CENTRO DE IDIOMAS

Lugar donde se establecen los modulos de interaccion disefiados para los
usuarios (administradores, docentes, estudiantes, comunidad en general).

9.3.2.1 Inicio. Pantalla principal que muestra la informacion del sistema.
9.3.2.2 Matriculas. Hace posible el registro personal de matricula en el
sistema.

9.3.2.2.1 Estudiante Nuevo. Permite iniciar el proceso de matricula de
estudiantes que no estan registrados en el sistema.

9.3.2.2.2 Estudiante Antiguo. Hace posible el registro de matricula de
estudiantes ya inscritos en el sistema.

9.3.2.3 Usuario Estudiante. Usuario con privilegios netamente académicos.

9.3.2.31 Consultas de Calificaciones. Obtiene informacion de sus
calificaciones.

9.3.24 Usuario Docente. Usuario con privilegios limitados de caracter
académico y personal.
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9.3.24.1 Ingreso de Calificaciones. Permite el ingreso de calificaciones
definitivas y el ingreso de puntajes del examen de Nivelacion y Eficiencia,
dependiendo de las fechas de ingreso de calificaciones asignadas por el
administrador.

9.3.24.2 Modificaciones. Admite realizar cambios en su informacion personal.

9.3.25 Usuario Administrador. Usuario principal, quien tendra la capacidad
de acceso a todos los privilegios que ofrece el sistema.

9.3.25.1 Activacion de Fechas. Permite establecer intervalos de tiempo en el
cual limita el acceso a matriculas y calificaciones a usuarios como docentes y
estudiantes.

9.3.25.2 Asignacion de Cupos. Fija un determinado nimero de estudiantes
por asignatura y nivel en cada periodo y sede.

9.3.2.5.3 Matriculas. Hace posible el registro de estudiantes antiguos y nuevos
en el sistema.

9.3.254 Asignacion de Grupos. Determina una cantidad de estudiantes en
grupos para cada nivel de una asignatura especifica.

9.3.25.5 Ingreso de calificaciones. Permite el ingreso de calificaciones
definitivas y el ingreso de puntajes del examen de Nivelacion y Eficiencia.

9.3.2.5.6 Modificaciones. Admite realizar cambios de la informacién académica
y financiera del estudiante, informacion de docentes y usuarios, e informacion
interna de la Institucion.
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9.3.2.5.7 Consultas y Reportes. Se obtiene de manera impresa 0 en pantalla,
informacion académica y financiera del estudiante, informacién de docentes y
usuarios, e informacion interna de la Institucion.

9.3.2.5.8 Registro de Docentes. Almacena Informacion del docente adscrito al
Centro de Idiomas.

9.3.2.5.9 Asignacion de Docentes. Relaciona y establece docentes en los
diferentes grupos dependiendo de la asignatura, nivel, horario y aulas disponibles

9.3.2.5.10 Retiros. Opcion que facilita el registro de estudiantes y profesores
gue por diferentes motivos desertan de la Institucion.

9.3.2.5.11 Eliminacion de Registros. Suprime del sistema la informacion
innecesaria.

9.3.2.5.12 Adiciones. Aifade en el sistema nuevos registros de: Usuarios,
Horarios, Descuentos y Asignaturas.

9.3.2.5.13 Constancias. Genera de manera impresa informacién estudiantil de
caracter académico.

9.3.2.5.14 Copia de Seguridad. Realiza una copia de la base de datos del
sistema en formato SQL.
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9.4

INGENIERIA

En el desarrollo de todo sistema es necesario establecer un disefio que solucione
las necesidades de cada una de las funciones que se han concretado durante la
formulacion y el analisis del proyecto.

Por lo anteriormente descrito, se determing utilizar el Diagrama de Jerarquia,
Entidad Relacion y posteriormente, el disefio de interfaz, que serviran como guias
para comprender mejor la estructura de los procesos del sistema.

9.4.1 DIAGRAMA JERARQUIA DEL SISTEMA

Diagrama 1.
CENTRO DE IDIOMAS
SISTEMA DF REGISTRO Y
CONTROL ACADEMICOS ¥ FINANCIEROS
CONTROL ACCESO | MATRICULAS I CONTROL CONTROL INFORMACION
AL SISTEMA ACADEMICO FINANCIERO ESTUDIANTIL
[ [ ]
INGRESD DATOS ESTABLECER ASIGNAR ASIGNAR
ESTUDIANTE ASIGNATURA GRUPDS HORARIOS
| | [ ]
INGRESO | [MODIFICAR | [REPORTES | | CONSTANCIAS
NOTAS NOTAS | |DE NOTAS | | ACADEMICAS
[ [
PAGOS DE DESCUENTOS | |REPORTES DE
MATRICULA | | DE MATRICULA | | MATRICULA
| [ [ [
CONSULTA DE || MODIFICACION || ACTUALIZACION ||ELIMINAR | | CONSTANCIAS
DATOS DE DATOS DE DATOS DE DATOS | [ESTUDIANTILES
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() [

INFORMACION INF. INTERNA
DOCENTE INSTITUCION

INGRESO DATOS ESTABLECER ASIGNAR ASIGNAR CONSULTAS | | MODIFICAR
DOCENTE ASIGNATURA GRUPOS HORARIOS INF. DOC, INF. DOC,

1

CUPOS POR | |ASIGNACION
ASIGNATURA FECHAS

94.1.1 Ejecucion Sistema Registro y Control Académicos y Financieros del
Centro de Idiomas. Esta fase se cumple cuando los usuarios ejecutan el sistema
desde el sitio Web del Centro de Idiomas, ubicado en la siguiente URL:
http://www.udenar.edu.co/cidiomas/.

9.4.1.2 Ingreso al Sistema de Registro y Control Académicos y Financieros
del Centro de Idiomas. Esta fase se ejecuta cuando los usuarios acceden al
sistema, dependiendo de su categoria como usuario, los cuales definen privilegios
de operacion. Aqui se solicita que el usuario ingrese su clave o codigo de acceso,
Si éste es erroneo, el sistema volvera a solicitar nuevamente el codigo de acceso

hasta que el usuario ingrese un codigo 6 clave correcta; realizado el anterior
proceso, el sistema se enlaza automaticamente a la base de datos.

9.4.1.3 Matriculas. En ésta etapa del sistema, los usuarios, especificamente
estudiantes, podran llevar a cabo su proceso de matricula, en el cual se ingresa
informacion personal y académica de éste. El proceso de matricula incluye
determinar: la asignatura, el grupo y el horario.

9414 Control Académico. En el control académico, se ha establecido
dentro de su estructura, procesos relacionados con el manejo de calificaciones,
elaboracion de constancias y reportes. En esta fase, el usuario dispondra de
varias opciones para localizar la informacion académica del estudiante implicando
asi una mayor facilidad y agilidad en la obtencion de resultados en pantalla e
impresos.
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9.4.1.5 Control Financiero. Esta seccion permite que el usuario pueda
manejar y disponer de la informacién financiera del estudiante a través de unos
lineamientos preestablecidos por el Centro de Idiomas de la Universidad de
Narifio, tales como descuentos de matricula. Al igual que el control académico, el
control financiero cuenta una variedad de opciones que permiten identificar
informacion propiamente de caracter financiero.

9.4.1.6 Informacion Estudiantil. Esta etapa cuenta con una serie de procesos
gue permite la administracion de la informacion estudiantil a través de consultas,
modificaciones y eliminaciones. Ademas, esta fase ofrece al usuario la posibilidad
de generar constancias en pantalla 6 impresas.

9.4.1.7 Informacion Docente. En este mddulo, los docentes vinculados al
Centro de Idiomas podran registrar su informacién, para posteriormente ser
gestionada por el personal administrativo de ésta dependencia.

9.4.1.8 Informacion interna del Centro de Idiomas. Esta seccién se ha
determinado con el propoésito de establecer en el sistema unos parametros
requeridos por ésta dependencia, tales como limite de cupos, asignacion de
fechas de matricula y de ingreso de calificaciones, etc.
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9.4.2 DIAGRAMA ENTIDAD RELACION

Diagrama 2.

i i

i

| HORARIO | |GRUPOS
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9.4.3 DIAGRAMAS DE FLUJO DEL SISTEMA

Este diagrama fue indispensable para el desarrollo del sistema, ya que a traves de
él, se logro identificar el direccionamiento de la informacion en cada uno de los
procesos incluidos dentro del Sistema de Registro y Control Académicos y
Financieros del Centro de Idiomas.

9.43.1 Diagrama de flujo registro de matricula

Diagrama 3.
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9.4.3.2 Diagrama de flujo acceso menu usuario estudiante

Diagrama 4.
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9.4.3.3 Diagrama de flujo consulta de notas usuario estudiante

Diagrama 5.

( Inicio |
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Solicitar codigo de acceso
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Mostrar Notas

Fin
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9.43.4 Diagrama de flujo consulta de puntajes examen nivelacion y
eficiencia usuario estudiante

Diagrama 6.
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9.4.3.5 Diagrama de flujo acceso menu usuario docente

Diagrama 7.

{ Inicio |

B

L

Solicitar clave de acceso

/RE:COI'IGCEF clave /

Clave No
correcta?

Si ¢

Opciones de mend

Ingreso
de calif.

Ingreso a la opcion

Fin

66



9.4.3.6 Diagrama de flujo ingreso y modificacion de calificaciones usuario
docente

Diagrama 8.

| Iniclo )

Verificar fechas
de registro de notas

Fecha Na  |Mostrar mensaje __@
correcta? de no acceso

Si - @

Mostrar opciones

Ing. ¥ Mod.
de notas

Mostrar grupos
a cargo

Mastrar grupos
a cargo

Moskrar Mostrar
Estudiantes Estudiantes
Ingresar o mod. Ingresar o mod.
Motas Puntaje

5 ®
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9.4.3.7 Diagrama de flujo modificacién informacion usuario docente

Diagrama 9.

[ Inicio

vy

Mostrar infor. Docente

Modificar
Infor.?

Mostrar Informacion

Fin

9.4.3.8 Diagrama de flujo acceso al sistema usuario administrador

Diagrama 10.

Solicitar clave de acceso

/RECOI’IGCEF clave /

Mo

Clave
correcta?

Acceso al sistema

Fin
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9.4.3.9 Diagrama de flujo acceso al menu principal usuario administrador

Diagrama 11.

Mostrar menu
general

Elegir
opcidn?

/ Leer opcidn /

v

Ingresar opcidn
elegida
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9.4.3.10 Diagrama de flujo activacion fechas usuario administrador

Mostrar opciones
de mend

!

Elegir opcién

Diagrama 12.

Establecer fechas Establecer fechas

®

9.4.3.11 Diagrama de flujo asignacion de cupos usuario administrador

{ Inicio )

Seleccion de sede y
asignatura

.

Ingreso de cupos

Diagrama 13.

Fin
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9.4.3.12 Diagrama de flujo matricula usuario administrador

Diagrama 14.

Mostrar opcidn de ng?-nriirﬁgﬂllgﬂ
matricula \I.
Mostrar informacion
Estudiante Estudiante de matricula
antigua? nuevo? l
Generar reporte
; de matricula
Solicitar codigo de acceso

' ®

/ Reconocer codigo /

Acceso al formulario
de matricula
L
F
Ingresar datos
de matricula
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Qs

Acceso al formulario
de matricula

bi

Ingresar datos
de matricula

Generar codigo
de matricula

'

Generar codigo
estudiantil

v

Mastrar informacion
de matricula

!

Generar reporte
de matricula

®

Diagrama de flujo asignacion de grupos usuario administrador

Diagrama 15.

®-

Ingreso codigo
estudiante & cadigo
matricula

/ Reconocer codigo Est /
'

Mostrar informacion
estudiante registrado

Cambiar
estado de
matricula?#

Matricular
estudiante

®

Elegir
parametros

.

Asignar grupos

Fin
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9.4.3.14 Diagrama de flujo ingreso de calificaciones usuario administrador

Diagrama 16.

;

Solicitar clave de acceso
administrador

Seleccionar
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codigo?
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Ingresar
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®

Ingresar
Puntaje

®
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9.4.3.15 Diagrama de flujo modificaciones usuario administrador

Diagrama 17.

Mostrar opciones
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Si
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. 7
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P

Mostrar opciones
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Si Si
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9.4.3.16 Diagrama de flujo consultas usuario administrador

Diagrama 18.

Mostrar opciones
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Consulta
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Consulta
cupos

Con. Reg.
Matricula

Consulta
pagos

Con. Niv y
Eficiencia

Mostrar opciones
a consultar

!

Elegir opcidn

Fechas
Calificacione

Fechas
de Matricula

‘ Mostrar fechas | | Mostrar fechas ‘

Generar
impresién?

Generar
impresién?

Imprimir Imprimir

77



by

Mostrar opciones
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Mostrar Infor.
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'

Maostrar Informacion

Imprimir

Generar
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Imprimir
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9.4.3.17 Diagrama de flujo registro docente usuario administrador

Diagrama 19.

Imicio

=

Mostrar
formulario

v

Ingresar Datos

Registra Infor.

Fin
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9.4.3.18 Diagrama de flujo asignacion docente usuario administrador

Diagrama 20.
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9.4.3.19 Diagrama de flujo retiros usuario administrador

Diagrama 21.

Mostrar opciones
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Elegir opcion

Docente
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Dato
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9.4.3.20 Diagrama de flujo eliminacion registros usuario administrador

Diagrama 22.
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9.4.3.21 Diagrama de flujo adiciones usuario administrador

Diagrama 23.
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9.4.3.22 Diagrama de flujo constancias usuario administrador

Diagrama 24.
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9.4.3.23 Diagrama de flujo copia de seguridad usuario administrador

Diagrama 25.

Inicio
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9.5 DISENO DE LA INTERFAZ

Por ser un sistema multiusuario fue necesario esquematizar los escenarios en los

cuales éstos interactuaran, por lo tanto fue necesario describir la estructura del
sistema.
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9.5.2 INTERFAZ PRINCIPAL

Es la primera visualizacion del sistema, donde se muestra las diferentes areas
como a continuacioén se describe:

» Parte superior: Titulo del sistema, Unidad e institucion.
» Parte inferior izquierda: Botones de usuarios para acceso al sistema.

» Parte inferior derecha: Breve descripcion del sistema.

Grafico 3 .

AREA DE TITULO

AREA MENU
DE USUARIOS PRESENTACION

9.5.2 INTERFAZ PRINCIPAL USUARIO ADMINISTRADOR

Es la plantilla que se visualiza para que el administrador acceda a las opciones
disefiadas para la administracion del sistema.

» Parte superior: Titulo del sistema, Unidad e institucion.
» Parte inferior izquierda: Botones de usuarios para acceso al sistema.

» Parte inferior derecha: Solicitud de usuario y contrasefia para ingresar al
sistema.
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Grafico 4 .

AREA DE TITULO

USUARIO
ADMINISTRADOR AREA DE ACCESO

9.5.2 INTERFAZ MENU USUARIO ADMINISTRADOR

Proporciona los enlaces a las diferentes opciones y funciones que ofrece el
sistema.

» Parte superior: Titulo del sistema, Unidad e institucion.
» Parte inferior izquierda: Botones de usuarios para acceso al sistema.

» Parte inferior derecha: Presentacion menu principal usuario administrador.

Gréafico 5.

AREA DE TITULO

USUARIO .,
ADMINISTRADOR OPCIONES DE MENU
PRINCIPAL
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9.5.2 INTERFAZ SUBMENU USUARIO ADMINISTRADOR

Permite la navegacién de las opciones de los submendus.
» Parte superior: Titulo del sistema, Unidad e institucion.
» Parte inferior izquierda: Botones de usuarios para acceso al sistema.

» Parte inferior derecha: Presentacion menu secundario y enlaces a opciones
principales.

Grafico 6.

AREA DE TITULO

NOMBRE DE OPCION

USUARIO

ADMINISTRADOR SUB - MENU

OPCIONES DE MENU PRINCIPAL

9.5.2 INTERFAZ PRINCIPAL USUARIO DOCENTE

Primera interfaz que visualiza el docente.
» Parte superior: Titulo del sistema, Unidad e institucion.
» Parte inferior izquierda: Botones de usuarios para acceso al sistema.

» Parte inferior derecha: Solicitud de usuario y contrasefia para ingresar al
sistema.
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Grafico 7 .

AREA DE TITULO

USUARIO
DOCENTE AREA DE ACCESO

9.5.2 INTERFAZ MENU USUARIO DOCENTE

Proporciona los enlaces a las diferentes opciones y funciones que ofrece el
sistema.

» Parte superior: Titulo del sistema, Unidad e institucion.
» Parte inferior izquierda: Botones de usuarios para acceso al sistema.

» Parte inferior derecha: Presentacion menu principal usuario docente.

Grafico 8.

AREA DE TITULO

USUARIO )
DOCENTE OPCIONES DE MENU
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9.5.2 INTERFAZ SUBMENU USUARIO DOCENTE

Permite la navegacién de las opciones de los submendus.
» Parte superior: Titulo del sistema, Unidad e institucion.
» Parte inferior izquierda: Botones de usuarios para acceso al sistema.

» Parte inferior derecha: Presentacion menu secundario.

Gréafico 9 .

AREA DE TITULO

NOMBRE DE OPCION

USUARIO

DOCENTE SUB - MENU

9.5.2 INTERFAZ PRINCIPAL USUARIO ESTUDIANTE

Primera interfaz que visualiza el estudiante.
» Parte superior: Titulo del sistema, Unidad e institucion.
» Parte inferior izquierda: Botones de usuarios para acceso al sistema.

» Parte inferior derecha: Solicitud de cédigo para ingresar al sistema.
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Gréafico 10.

AREA DE TITULO

USUARIO
ESTUDIANTE

AREA DE ACCESO

9.5.2 INTERFAZ PRINCIPAL MATRICULA

Permite la navegacién de las opciones de los submendus.

» Parte superior: Titulo del sistema, Unidad e institucion.
» Parte inferior izquierda: Botones de usuarios para acceso al sistema.

» Parte inferior derecha: Presentacidn menu secundario.

Gréafico 11.

AREA DE TITULO

MATRICULAS

MENU
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9.5.2 INTERFAZ FORMULARIO MATRICULAS

Proporciona los enlaces a las diferentes opciones y funciones que ofrece el
sistema.

» Parte superior: Titulo del sistema, Unidad e institucion.
» Parte inferior izquierda: Botones de usuarios para acceso al sistema.

» Parte inferior derecha: Presentacion menu principal usuario estudiante.

Gréfico 12.

AREA DE TITULO

MATRICULAS FORMULARIO

3 GENERACION DE PAGINAS

En esta etapa, se tuvo en cuenta los diagramas del modelado del analisis
previamente establecidos y los disefios de la interfaz del Sistema de Registro y
Control Académicos y Financieros.

Aqui se transformd la informacion recolectada durante la ingenieria utilizando un
lenguaje de programacion y un sistema de almacenamiento de datos, teniendo
como resultado las interfaces finales, las opciones de entrada y salida de
informacion, la generacion de reportes, consultas, mends y contrasefia para
acceso al sistema.
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Para la construccion de las paginas, fue necesario la utilizacion de varias
aplicaciones de disefio Web y lenguajes de programacion a fines con la estructura
del sistema tales como:

« Html y Php como lenguajes para la elaboracion de los formatos de las
paginas y formularios para el procesamiento de informacion.

» JavaScript como lenguaje complementario de programacion de péaginas.
« DreamWeaver como herramienta para la manipulacion de cédigo.
* FireWorks como herramienta para la construccién gréfica de botones.

* MySqgl como herramienta de almacenamiento de datos, donde se
guardaran todos los permisos y restricciones.

* Navegador Internet Explorer y FireFox para la visualizacion del sistema.

A4 PRUEBAS

En esta fase se adecuaron los equipos para la instalacion y ejecucién del Sistema
de Registro y Control Académicos y Financieros, con el fin de ejecutar y manipular
las nuevas aplicaciones Web en un determinado tiempo y en diferentes
navegadores con el propdsito de observar su comportamiento para finalmente
corregir los posibles errores o fallas del sistema.

9.5.1 PRUEBA N° 1 — AULA DE INFORMATICA CENTRO DE | DIOMAS
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Esta consistio en la instalacion del sistema en el equipo que administra la red del
aula de informética que dispone el Centro de Idiomas, con la asistencia del Auxiliar
Técnico Jairo Jétiva.

Se comprobd que la funcionalidad del sistema es correcta en una red local,
teniendo en cuenta que se logré ejecutar el sistema desde puntos diferentes.

Se observo la estabilidad del sistema en los dos sistemas operativos que dispone
el aula.

Se identific6 que algunos equipos no cuentan con la resolucion de pantalla
requerida por el sistema, lo que implica la constante manipulacion de las barras de
desplazamiento.

La prueba se llevé a cabo el dia 28 de enero de 2008, con equipos con las
siguientes caracteristicas:

Equipo 1 (Acondicionado como servidor para la red del aula).

9 Procesador Pentium IV con velocidad de 2.0 GHz.
10 Memoria RAM de 512 MB.

11 Disco duro de 80 GB.

12 Tarjeta de Red Fast Ethernet 10/100 Mbps.

Equipos 2 .

13 Procesador Pentium MMX con velocidad de 500 MHz.
14 Memoria RAM de 64 MB.

15 Disco duro de 8 GB.

16 Tarjeta de Red.

Equipos 3 .

17 Procesador Pentium MMX con velocidad de 500 MHz.
18 Memoria RAM de 64 MB.

19 Disco duro de 8 GB.
20 Tarjeta de Red.

9.5.1.1 Ejecucién del sistema.
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EQUIPO 1.

DETALLE

TIEMPO DE CARGA (seg.)

Pantalla principal

Accesos de Usuario
Visualizaciéon Formularios
Acceso Menu Administrador
Acceso Menu Docente
Otras opciones

0.7

0.1

0.6

2.2

0.3
Promedio 1.0

EQUIPO 2y 3.

DETALLE

TIEMPO DE CARGA (seg.)

Pantalla principal

Accesos de Usuario
Visualizaciéon Formularios
Acceso Menu Administrador
Acceso Menu Docente
Otras opciones

2.0

1.0

1.3

3.0

1.1
Promedio 1.5

9.5.2 PRUEBA N° 2 — OFICINA PRINCIPAL CENTRO DE IDI OMAS

Esta fue llevada a cabo el dia 12 de febrero de 2008, en la oficina principal del
Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio, acompanados del Auxiliar de
Control Académico Adriana Eraso y el Director Armando Agreda Martinez, quienes
evaluaron el sistema y solicitaron la adicion de nuevos requerimientos y la

modificacion de algunos formatos de presentacion.

Equipo 1.

21 Procesador Celerdn con velocidad de 3.6 GHz.
22 Memoria RAM de 256 MB.
23 Disco duro de 80 GB.

24  Tarjeta de Red Fast Ethernet 10/100 Mbps.

9.7.21

Ejecucién del sistema.
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EQUIPO 1.

DETALLE TIEMPO DE CARGA (seg.)
» Pantalla principal 0.8
* Accesos de Usuario 0.1
* Visualizacion Formularios 0.7
* Acceso Menu Administrador 2.5
« Acceso MenU Docente 0.4
e Otras opciones Promedio 1.0

9.5.3 PRUEBA N° 3 — AULA DE INFORMATICA CENTRO DE IDIOMAS

Para la ejecucion de esta prueba fue necesaria la asistencia de una muestra de
cincuenta (50) estudiantes quienes operaron individualmente el moédulo de
matriculas, este se efectud en las instalaciones del aula de Informética del Centro
de Idiomas el dia 21 de febrero de 2008, con la participaciéon de dos grupos de 25
estudiantes de la asignatura Inglés nivel 1. Los grupos se caracterizaron por la
variedad de edades.
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Esta prueba final del Sistema, evidencié las fortalezas y debilidades del sistema,
las cuales no fueron apreciables en las anteriores pruebas.

Se observo dificultad en el manejo del sistema por parte de algunos estudiantes
gue al parecer no tienen conocimiento suficiente del manejo de un computador.

Existieron inconvenientes en algunos de los equipos para la ejecucion de
programas complementarios al sistema (Adobe Acrobat Reader), ocasionados por
la calidad de los equipos.

Los estudiantes manifestaron sus puntos de vista sobre el manejo del sistema,
puntos de vista que difieren de un estudiante a otro. De igual manera los
estudiantes, manifestaron su aceptacion y la importancia de la implementacion del
sistema.

El sistema mantuvo su estabilidad al ser manipulado desde diferentes puntos
simultaneamente, lo cual demuestra que puede ser implementado dentro del
servidor de la Universidad de Narifio y ejecutarse a través de Internet.

La matricula realizada por los estudiantes evidencio que el tiempo es
relativamente corto y su proceso sencillo.
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5 EVALUACION DEL CLIENTE

En este punto, el personal del Centro de Idiomas que manipulara el Sistema de
Registro y Control Académicos y Financieros, pudo expresar sus puntos de vista y
opiniones con el fin de solicitar cambios en la aplicacion.

Para la evaluacion del sistema se requirio la asistencia del personal administrativo
directamente involucrado en la manipulacion del sistema, quienes manifestaron su
aprobacion y solicitaron cambios minimos que no implicaron mayor esfuerzo.

.6 CAPACITACION

Fue pertinente realizar una adecuada induccién de manejo a todo el personal
administrativo para evitar errores durante la manipulacion del sistema. Ademas, se
facilit6 un manual de usuario en el que podran consultar el funcionamiento de
cada una de las opciones que el sistema brinda.

La capacitacion se desarrollé en un periodo de tres semanas con una intensidad
de 10 horas semanales.

9.10 TABLA DE ANALISIS DE SECUENCIA

ACTIVIDADES PLANIFICADAS

DURACION EN
SEMANAS

DETALLE

Recoleccién de Informacion
Andlisis de Informacion
Esquematizacion de Procesos
Disefio del Sistema de Informacion
Disefio de la Base de Datos
Disefio de Interfaces

Montaje de la Base de Datos
Desarrollo del Aplicativo
Pruebas del Aplicativo
Ajustes del Aplicativo

Montaje y puesta en marcha
Capacitacion

NITNITSIENFH RIS IS IS ISP
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10. RESULTADOS OBTENIDOS

Culminado el desarrollo del Sistema de Registro y Control Académicos y
Financieros del Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio, se obtuvieron los
siguientes resultados, los cuales hacen constatar que el proyecto cumplié
satisfactoriamente los objetivos propuestos:

El Sistema de Registro y Control agilizd los procesos de matricula, con la
implementacion de formularios dinamicos secuenciales que se utilizaron
simultaneamente en diferentes puntos, logrando la disminucion de tiempo y
esfuerzo.

Igualmente, se redujo de manera considerable los recursos econdémicos de la
Unidad del Centro de Idiomas, al evitar el gasto de formularios impresos.

Se logré mayor accesibilidad de los estudiantes a su informacion académica
mediante el servicio de consultas que ofrece el sistema.

Se consiguié considerablemente reducir el tiempo en la administracion y
organizacion de los recursos economicos y financieros del estudiante, y de igual
manera, se agilizd6 los procesos de reportes y consultas provenientes de la
informacion adquirida por docentes, estudiantes e informacién interna del Centro
de Idiomas.

Con la utilizacion del modulo de matricula, se logré satisfacer los requerimientos
de informacion que exige el Centro de Idiomas.

Se facilité el ingreso y modificacion de informacion académica a docentes y
personal administrativo.
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11. RECURSOS

Los recursos que se enuncian a continuacion fueron indispensables para llevar a
buen término el desarrollo del proyecto.

11.1 RECURSOS HUMANOS

Se estableci6 como asesor del proyecto al Licenciado en Informatica Homero
Paredes Vallejo, debido a sus amplios conocimientos y experiencia en desarrollo y
manejo de sistemas de informacion basados en plataforma Web.

Ademaés, fue importante involucrar al Auxiliar Técnico Jairo Jativa Eraso, que por
sus conocimientos en la gestién tanto académica como administrativa de la
dependencia, se consolidd como un apoyo en la planificacién y desarrollo del
proyecto.

Para la planificacion y formulacion del proyecto fue necesario contar con personas
que estén directamente relacionadas con el manejo y funcionamiento de la gestion
administrativa en los sectores académico y financiero del Centro de Idiomas, entre
ellas se encuentra la Auxiliar de Control Académico Adriana Eraso, quien por
encargarse del manejo del sistema que controla actualmente el Centro de Idiomas,
proporciond informacion significativa para la elaboracion del proyecto y prueba del
sistema, y el Director del Centro de ldiomas, Armando Agreda Martinez, quien
suministré informacion general del manejo académico y financiero y las
referencias acerca del Centro de Idiomas y facilito el desarrollo de pruebas en el
laboratorio de informatica que dispone ésta dependencia.

11.2 RECURSOS TECNOLOGICOS

= Hardware

Los recursos fisicos que se utilizaron para la elaboracién del sistema poseen las
siguientes caracteristicas:
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12

13
14
15
16

Computador Pentium 1V, velocidad de procesador de 2.0 GHz, memoria
RAM de 256 MB, disco duro de 160 GB, unidad DVD-RW de 52 X.

Computador Athlon AMD, velocidad de procesador de 2.6 GHz, memoria
RAM de 256 MB, disco duro de 80 GB, unidad de CD-RW de 52 X.

Cémara Digital.

Scanner.

Impresora hpdeskjet 656c.
Memoria USB de 2 Gb.

Los recursos fisicos que se utilizaron para las pruebas e implementacion del
sistema poseen las siguientes caracteristicas:

Un Aula dotada con un equipo administrador.

15 equipos con acceso a Internet con procesadores Pentium MMX y
Pentium [I, memoria de 32 MB y 64 MB, y disco duro de 8 GB.

Computador Celeron velocidad de procesador de 3.6 GHz, memoria RAM
de 256 MB, disco duro de 80 GB.

= Software

Para la elaboracién de proyecto, se utilizd6 herramientas informaticas que faciliten
el disefio, programacion y la ejecucion del sistema a desarrollar, entre ellas
incluimos:

Macromedia Dreamweaver 8.
Macromedia Flash 8.

Adobe Photoshop 8.

Corel Draw X3.

Plataforma Wamp (Windows, Apache, Mysql, PhP).
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» Java Script.

* Internet Explorer.

* Mozilla Firefox.

* Macromedia FireWork 8.

 Adobe Reader 8.

o0 RECURSOS MATERIALES

Fue necesario utilizar materiales que permitan el trasporte de informacion y las
pruebas de impresion como:

« CD ROM.

* Resmas de papel tamaiio carta.

» Cartuchos de tinta (color - blanco y negro).
» Fotocopias.

* Memoria USB.

e Otros.

o RECURSOS FINANCIEROS

11.4.1 Material

CONCEPTO VALOR
3 Resmas de papel tamafio $22.000
carta $ 120.000
2 cartuchos de tinta (color —
blanco y negro) $20.000
Fotocopias $ 15.000
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Otros (CD, etc.)
Total $ 177.000

= Transporte

CONCEPTO VALOR
Transporte Urbano $ 300.000
Total $ 300.000
* Personal
CONCEPTO VALOR
Asesorias $ 100.000
Total $ 100.000
= Otros
CONCEPTO VALOR
Imprevistos $200.000
Servicio Internet $ 300.000
Total $ 500.000
=  General
CONCEPTO VALOR
Material $177.000
Transporte $ 300.000
Personal $ 100.000
Otros $ 500.000
Total $1.077.000

Los gastos requeridos para la elaboracién del proyecto fueron asumidos por los
desarrolladores del proyecto.
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CRONOGRAMA

CONCEPTO

Formulacion del Problema

Mes 1

Mes 2

Mes 3

Mes 4

Mes 5

Mes 6

Mes 7

Mes 8

Mes 9

Tema
Descripcion del problema
Obijetivos
Justificacion

Estudio de Factibilidad

Fundamentos Tedricos

Antecedentes
Marco Conceptual
Marco Legal

Metodologia

Formulacion
Planificacién
Andlisis
Ingenieria

CONCEPTO

Metodologia

Mes
10

Mes
11

Mes
12

Mes
13

Mes
14

Mes
15

Mes
16

Mes
17

Mes
18

Ingenieria

Paginas y Pruebas

Evaluacion del Cliente

Capacitacion




CONCLUSIONES

Durante el desarrollo del presente proyecto, que llevé consigo exhaustivas
busquedas en Internet, andlisis de sistemas existentes, encuestas, y entrevistas a
usuarios y conocedores del tema, entre otras acciones, se obtuvo informacion
suficiente que permitié concebir y disefiar un sistema que cumplié con el objetivo
general definido, logrando establecer las siguientes conclusiones:

. En este proyecto de grado, se ha realizado un estudio atendiendo las
necesidades administrativas y académicas del estudiantado del Centro de Idiomas
de la Universidad de Narifio y por tal motivo se ha desarrollado el Sistema de
Registro y Control Académicos y Financieros con el propésito de solventar y
mejorar de manera agil el manejo de informacion.

. El Centro de Idiomas es una dependencia de gran prestigio y gran demanda
estudiantil a nivel regional, el cual requiere y necesita la implementaciéon de un
sistema de informacién acorde con las actuales tecnologias de informacion.

. Debido a las cambiantes condiciones y nuevas plataformas de disefio de
sistemas disponibles, es preciso mencionar que fue prudente el desarrollo del
sistema basado en plataforma Web.

. El Sistema de Registro y Control Académicos y Financieros del Centro de
Idiomas es funcional tanto en computadores actuales como en computadores de
mediada tecnologia con acceso a Internet, lo que implica un mayor numero de
personas que accedan al sistema, una notable reduccion de costos en recursos, y
tiempo en procesos de matricula y administrativos.

. Los estudiantes mostraron un nivel de satisfaccion alto con el uso del
sistema y manifestaron la necesidad de implementar el sistema en el Centro de
Idiomas.
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. Por otra parte, los administrativos del Centro de Idiomas calificaron de muy
atil el sistema, ya que éste optimiza y dinamiza los grandes voliumenes de
informacion con los que realmente se enfrentan en la gestion académica y
financiera proveniente del estudiante.

. En general, las pruebas del sistema llevadas a cabo con los estudiantes,
personal encargado y personal administrativo, demostré la factibilidad e
implementacion del sistema en el Centro de Idiomas de la Universidad de Narifio.
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RECOMENDACIONES

. Con respecto al mantenimiento, cabe recalcar que el Centro de Idiomas
deberd asignar a una persona que se encargara de mantener el correcto
funcionamiento del Sistema de Registro y Control Académicos y Financieros.

. Es necesario la adquisicion de nuevos equipos, que permitan una buena
visualizacion de las aplicaciones que se ejecutan internamente en el Centro de
Idiomas de la Universidad de Narifio.

. Es pertinente la sistematizacion de la informacion de los estudiantes
inscritos con anterioridad al periodo académico actual y docentes vinculados al
Centro de idiomas, para la implementacion del sistema.
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ANEXOS

Anexo A. Formato entrevista aspectos histéricos y legales del Centro de Idiomas.

1. ¢Cuando comenz6 el funcionamiento de cursos de idioma extranjero en el
centro de idiomas?

2. ¢ Actualmente, cuantos son los niveles que corresponden a cada curso?

3. ¢ Cual es el acuerdo que estipula la creacion de éstos cursos?

4. ¢ Cuéantas pruebas de eficiencia se realizan en cada nivel?

Anexo B. Formato entrevista andlisis de requerimientos para el sistema.

1. ¢Cudél es el motivo principal que ha conllevado la creacion del nuevo
sistema de registro y control académico y financiero?

2. ¢Por qué es necesaria la creacion de este nuevo sistema?
3. ¢, Quién va a utilizar el nuevo sistema?
4, ¢, Cuales son los objetivos y metas que se quieren alcanzar con la creacion

del nuevo sistema?

5. ¢, Cuales son las tareas o funciones que debe tener el sistema?
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6. ¢, Qué se pretende con la creacion del nuevo sistema?

7. ¢Hay alguien mas que pueda brindar informacién adicional?

8. ¢,Hay algo mas que deberia preguntarle?

Anexo C. Formato entrevista recoleccion de informacion de funciones académicas y
financieras.

1. ¢Como se manejo el proceso de matriculas antes y después de la creacion del
sistema SINAC?

2. ¢Como deberia llevar el proceso de matricula el nuevo sistema?

3. ¢, Como se manejo el proceso de notas antes y después de la creacion del
sistema SINAC?

4. ¢Cbmo deberia llevar el proceso de notas el nuevo sistema?

5. ¢Cbmo se realiza la solicitud de constancias y reportes antes y después de la
creacion del sistema SINAC?

6. ¢COmo es la asignacion de los descuentos?

7. Usted como usuario, ¢qué cree conveniente agregar al nuevo sistema?

8. ¢Durante el funcionamiento del sistema SINAC, que inconvenientes observé o se
presentaron?
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9. ¢Cree conveniente eliminar algunas de las funciones del sistema SINAC?

10 ¢Cree que es beneficioso llevar el proceso de matriculas por Internet?

12. ¢Por qué razdn cree que es necesaria la creacién del nuevo sistema?

Anexo D.

UNIVERSIDAD DE NARINO

FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICAS

LICENCIATURA EN INFORMATICA

FORMATO ENCUESTA ESTUDIANTES CENTRO IDIOMAS

Objetivo: Obtener informacion y opiniones de los estudiantes del Centro de Idiomas
acerca del proceso de matriculas actual para el mejoramiento de su estructura y
funcionamiento.

Nivel Edad

1. ¢Le gustaria que el proceso de matricula de los niveles de los cursos de idiomas
se realicen por Internet?

S NO U

¢Por que?
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2. ¢ Qué ventajas encuentra en realizar las matriculas de los niveles de los cursos de
idiomas por Internet?

3. ¢ Qué desventajas observa en el actual proceso de matricula?

4. ¢ Tiene usted facil acceso a Internet?

SN NO O

5. ¢,Cual es el lugar habitual para su acceso a Internet?

Casa [ Colegio[d Café Internetd Lugar de Trabajo Otro [

Anexo E.

RESULTADO DE ENCUESTA

TABULACION DE ENCUESTA
PREGUNTA |1|2|3|4|5|6|7|8|9|10|11|12|13|14|15|16|17|18|19|20|21|22|23|24|25|26|27 |28
Ne 1 1)1|2]ofafajajalalr|2|2jofafafala|a|a|a]a]2|2]2|2]2]1]|1
N° 2 ol2|1|0|2|1]|0]|1|ojo0|0|O0|1]|2|1]0|1|0|l0|2|3|0|0|0|0O|O|O]|O
Ne 3 2|/1|2|3|3|1]|0|0]|2|0|2|2|3|0|2|3|0|2|o|2|2|2]|0]|0]|2]|2]|2]0
N° 4 1lafafafafajajajalr a2 fafafala|a|a|a]a]2|2]2|2]2]1]|1
N° 5 2|12|2|2|o0|2]|o0]|2]o]2|2|0]|0]|o|o|2|2|0o|2|o|lo|2]|1]|2|1]|2]|0]0
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RESPUESTA PREGUNTA 1 |CATEGORIA | %
Si 1 92,85
No 0 7,15
RESPUESTA PREGUNTA 2 |CATEGORIA | %
Rapido 0 60,71
Facil 1 25
Mayor informacion 2 10,71
Innovador 3 3,57
RESPUESTA PREGUNTA 3 |CATEGORIA | %
Ninguno 0 32,14
Informacion inadecuada 1 7,15
Es lento 2 46,42
Proceso dificil 3 14,28
RESPUESTA PREGUNTA 4 |CATEGORIA | %
Si 1 100
No 0 0
RESPUESTA PREGUNTA 5 |CATEGORIA | %
Casa 0 42,85
Colegio 1 7,15
Café Internet 2 50
Lugar de trabajo 3 0
Otro 4 0
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SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL FINANCIERO DEL CENTRO DE IDIOMAS
DE LA UNIVERSIDAD DE NARINO.

El Sistema de Registro y Control se ha creado eopropésito de ejecutar procesos
relacionados con las gestiones académicas vy fie@scinternas del Centro de Idiomas de la
Universidad de Narifio.

Este sistema cuenta con infraestructura de disefjataforma Web, por lo tanto puede ser
manejado desde diferentes puntos simultaneameeteli@ahdo privilegios acordes con el
usuario.

Mediante la ejecucion del sistema se mejora el joated flujo de informacién, proveniente
de la comunidad estudiantil, el cual se almacemgariza y procesa, mejorando asi la
manipulacion de datos especificos estudiantiles.

Este sistema realiza funciones administrativasag@micas como: el registro y matricula de
estudiantes, seguimiento académico, elaboraciorregertes académicos y financieros,
constancias estudiantiles, registro de notas, etc.

Comro e TAomas  gyrpya DE REGISFRO. Y CONTROL
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BIENVENIDOS

ESTEES EL SISTEMA DE REGISTRQ Y CONTROL ACADEMICOY. FINANCIERD DEL CENTRO DE IDIOMAS

Universidad de Narifio Antonio Jojoa
Licenciatura on Informatica Andrés Villamarin
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1. FORMATOS ENTRADAS Y SALIDAS

De acuerdo con la estructura del sistema se detaram los siguientes disefios de pantallas,
reportes y consultas.

1.1 FORMULARIOS

Los formularios de entrada se disefiaron con el@sitp de facilitar el manejo del ingreso de
informacién.

Los formularios siguen un estandar para que elricsea adapte al manejo del sistema. En la
captura de datos se establecen validaciones, tcpetas que indican al usuario que datos se
deben registrar y ademas, mensajes que indicamesmen los datos.

1.2 ELEMENTOS CAPTURA DE DATOS

REGISTRO DE MATRICULA ESTUDIANTIL

NOMBRE [ERICK YaAMID
APELLIDOS _lLlflPEz BENAVIDES
IDENTIFICACION ) Registro Civil @ @ oo
NUMERO [tz7s4890 DE|
RIRECCION IMz G casa 180 Microsoft Internet Explorer @
TELEFONO |7306539
TELEFONO MOVIL l— ! E For Favor ingrese su CILDAD
FECHA DE NACIMIENT O 1982-07-12 Ej: - bl
| S

SEXO & Masculing O Femening

Walver

Para la captura de datos el sistema presentaglaigsies elementos:
1.2.1 ETIQUETAS

Las etiquetas indican los titulos de los campossguén almacenados en la Base de Datos.
1.2.2 CAJAS DE TEXTO

Las cajas de texto son elementos utilizados pa@iatrar datos digitados directamente por el
usuario para ser almacenados en la Base de Datos.

1.2.3 LISTAS DESPLEGABLES
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En ellas se selecciona los datos de acuerdonéolanacion que se presenta en un listado.
1.2.4 CASILLA DE VERIFICACION

Elemento que permite seleccionar una 6 varias opsicsimultdneamente de acuerdo a la
informacién presentada.

1.2.5 GRUPOS DE OPCION

Permite seleccionar dentro de un grupo de opci@heksto correspondiente a la opcién
deseada.

1.2.6 BOTONES DE COMANDO

Los botones de comando permiten ejecutar una adeipendiendo de la opcidn que se quiera
realizar.

1.2.7 AREA DE TEXTO
Permiten el ingreso de una considerable cantiddexde.
1.3 REPORTES

Documentos en los cuales se obtiene informacidacderdo a las solicitudes del usuario.
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2. ACTIVACION DE FECHAS

Esta opcion permite definir la activacion de lashies tanto de matricula como de ingreso de
calificaciones. Dichas fechas estaran a disposidénpublico y seran establecidas por el
administrador del sistema.

Para acceder a la opcidd€ TIVACION DE FECHAS , Gnicamente haga clic en el boton:

ACTIVAOON DE FECHAS

Aqui usted podra definir las fechas de matriculea gada periodo académico y las fechas
limite para el ingreso de calificaciones.

2.1 FECHAS DE MATRICULA

Para acceder a la opcibechas de Matricula inicamente haga clic en el botén:

[ Activacion de Matriculas ]

Dentro de la opciébn Fechas de Matricula, elija kcha de Iniciacion de Matricula,
seleccionando el Dia y el Mes de las listas cooedigntes, el Afio se seleccionara
automaticamente dependiendo del periodo académicarso.

Igualmente, elija la Fecha de Finalizacion de Matd, seleccionando el Dia y el Mes de las
listas correspondientes, el Afio se seleccionaranmaticamente dependiendo del periodo
académico en curso.

ACTIVACION FECHAS DE MATRICULA

PERIODO B2008

FECHA INICIACION Dia|1 [v] Mes|ulio || aiio] 2008 [
FECHA FINALIZACION Dia|1 || Mes Julio [v] afio] z008 [+
| Aceptar

Para efectuar la activacion de las fechas de mdricaga clic en el boton Aceptar.
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Para omitir 6 salir de la opcion, haga clic enabh Menu Principal.

Ment Principal

2.2 FECHAS INGRESO DE CALIFICACIONES

Para acceder a la opcidiechas de Ingreso de Calificacioneginicamente haga clic en el
boton:

[ Activacion de Maotas ]

Dentro de la opcidon Fechas de Ingreso de Calificees, elija la Fecha de Iniciacion,
seleccionando el Dia y el Mes de las listas cooedientes, el Afio se seleccionara
automaticamente dependiendo del periodo académicarso.

Igualmente, elija la Fecha de Finalizacion, setaw@ndo el Dia y el Mes de las listas
correspondientes, el Afio se seleccionara autométicee dependiendo del periodo académico
en curso.

ACTIVACION FECHAS DE NOTAS

PERIODO B2008

FECHA INICIACION Dia 1 || Mes Julio || Afio[2008[v
FECHA FINALIZACION Dia| 1 || Mes Julio ]| Aiio|[ 2008 [v]

Para efectuar la activacion de las fechas de ingiescalificaciones, haga clic en el boton
Aceptar.

Para omitir 6 salir de la opcion, haga clic enabh Menu Principal.

3. ASIGNACION DE CUPOS

En esta opcion usted podra asignar el nimero deliastes por nivel dependiendo de la
asignatura y la sede elegida, para ello, haganliel boton:

9




MANUAL USUARIO ADMINISTRADOR

CENTRO DE IDIOMAS UNIVERSIDAD DE NARINO

ASIGNACQCHN DE CUPES

La asignacion de cupos, solo debe realizarse unpareperiodo académico a cursatr.

Aqui seleccione de las listas correspondientesetie y la asignatura donde se asignara el
namero de cupos de estudiantes por nivel. Parénc@ant haga clic en el boton Aceptar.

SEDE: [PasTo [+
ASIGNATURA: | INGLES v

Para omitir 6 salir de la opcion, haga clic enabh Menu Principal.

A continuacion se mostrara la tabla Asignacion Bl<dpos para grupos, dependiendo de la
sede y la asignatura elegidas; donde se visuatiziraimero de cupos por nivel del periodo

anteriormente finalizado y unas casillas de texdade se ingresaran el nuevo numero de
cupos por nivel del periodo vigente 6 por comenzar.

ASIGNACION I DE CUPOS PARA GRUFOS
SEDE: PASTO - ASIGNATURA: PORTUGUES

| ASIGNATURA . PERIODO |N° CUPOS |ASIGNATURA - PERIODO NUEVO [N° CUPOS

PORTUGHUES MINOS1-B2007 | [o PORTUGUES NINOS I - 42008 [on
|[FoRTUGUES Wi 1-B2007 | [0 | PORTUGUES MINOSII- A2008 ' [60
PORTUGUES NIFOSII-B2007 | [0 PORTUGUES NIFOS I - 42008 20
[ PoRTUGUES MIVELT - E2007 | [0 PORTUGUES NIVELI- A2002 fas
| PORTUGUES MIVELII-B2007 | [o PORTUGUES NIVEL I1 - 42008 [65
PORTUGUES NIVELIT-E2007 | [0 PORTUGUES NIVELII- 42002 | |78
PORTUGUES NIVELIV -B2007 | o PORTUGUES MIVELIV-A2008 | |23
| PORTUGUES NIVELV -B2007 | Jo PORTUGUES NIVEL ¥ - A2008 4z
PORTUGUES NIVELVI-B2007 | [0 PORTUGUES NIVEL VI - 42002 19|

Si desea rectificar la seleccion de sede y asignataga clic en el boton Volver.
Para efectuar la asignacion del numero de cupgs, tlec en el boton Aceptar.

Para omitir 6 salir de la opcion, haga clic enabh Menu Principal.
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Si en el periodo actual ya existe una asignaciéoupes de la sede y asignatura elegidas, el
sistema mostrara el mensaje “Cupos ya asignadda 8ede y Asignatura seleccionadas”,
impidiendo ingresar nuevamente datos. Para regyesatificar, clic en el botdn Volver.

4. MATRICULAS

Para llevar a cabo el proceso de registro de ruédribaga clic en el boton:

MATRICLILAS

Aqui encontrara las Opciones de Matricula:

OP CIONES DE MATRICULA

E studiante Antigua
Estudiante Muewva
Estado de Matricula

En la opcion Estudiante Antiguo”, se lleva a cabo el proceso de matricula deldestie ya
registrado en el sistema.

La opcion Estudiante Nuevd, permite llevar a cabo el proceso de matriculaapan
estudiante que aln no se encuentra registradoststerha.

La opcion ‘Estado de Matriculd, es muy importante, ya que ésta, es la que perqué un
estudiante quede totalmente matriculado en elnsestdEsta opcion debe llevarse a cabo
anicamente cuando el estudiante, luego de habeadide el proceso de matricula de las
opciones anteriormente escritas, presente la dadawcién pertinente en las oficinas del
Centro de Idiomas. El administrador del sistemaaegaxio, es quien debe realizar la
modificacion del estado de matricula del estudiante

Para omitir 6 salir de la opcion, haga clic enabh Menu Principal.
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4.1 MATRICULA ESTUDIANTE ANTIGUO

Para ingresar a la opcioksStudiante Antiguo”, Unicamente haga clic en el botén:

[ E studiante Antiguo ]

En la pantalla que se muestra, se solicita el sogael codigo estudiantil. Para realizar la
consulta haga clic en el boton “Aceptar”.

Si por algun motivo, se deja el campo vacio 6 &b diggitado no es correcto, se muestra un
mensaje de informacién que impide continuar hastiaater corregido la falla.

Microsoft Internet Explorer

| Por Favor ingrese el CODIGO DEL ESTUDIANTE
LY

CODIGO ESTUDIANTE | [Cceptar

En el caso de que no se encuentren registrosssalivara la siguiente informacion:
USTED NO APARECE REGISTRAD O EN EL SISTEMA
Para volver y nuevamente ingresar el codigo, hagarm el botdn “Volver”.
Si el dato digitado es correcto, se mostrara larinfcion académica del estudiante, la

asignatura que esta cursando, el ultimo nivel dars#a calificacion obtenida, el ultimo
periodo y el estado de la asignatura.
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DATOS ESTUDIANTE

\cODIGO ||zoos11005

MNOMERE |MARID ANIBAL MORA ¥YASQUEZ
ASIGNATURA | NIVEL NOTA PERIODO | ESTADO

INGLES  NINOSI 4 | A02 APROBADA

Se muestra ademas, la informacion de descuentosaadel costo de matricula y los
descuentos que brinda el Centro de Idiomas.

INFORMACION DE COSTO DEPAGO

51 USTED POSEE ALGUN DES CUENTO DEL VALOR DE MATRICULA, POR FAVOR SELECCIONE SU OP CION,
Y ACERCARSE A LA OFICINA DEL CENTRO DE IDIOMAS CON 5U RESPECTIVA DO CUMENTACION, DELO
CONTRARIO SELECCIONE LA OPCION 51T DES CUENTOS.

' [ ToTAL A
ENTIDAD PORCENTAJE '\ .. DOC. Op

SIN DESCUENTOS 0% $ 180000 E ®
BEMEFICIARIOS DE TRABAIADORES OFICIALES UNIVERSIDAD DE =

3 100 % $0 O
MARIFNG
[TRABAIADORES OFICIALES, EMPLEADCS DE CARRERA -
|ADMINISTRATIVA ¥ DE CONTRATO DE L& UNIVERSIDAD DE 100 % $0 O
INARIFO . .
BENEFICIARIOF DE EMPLEADOS DE ADMINISTRATIVA ¥ DE i — ﬂ c
[CONTRATO DE L& UNIVERSIDAD DE MARING i -
ESTUDIANTES NIVEL I DEL LICEQ UNIVERSIDAD DE NARIFO 0% $ 90000 @)
[ESTUDIANTES PARA LOS NIVELES I, 111 IV, ¥ DEL LIGEQ =1
[UNIVERSIDAD DE NARIFO CON CALIFICACION IGUAL O SUPERIOR 100 % $0 @)
la4n
[ECRESADCSE DISTINGUIDOS ACUERDO H° 023 DEL CONSEID 100 % - = Rl
|SUPERIOR UNIVERSITARIO g : -.,-
DESPLAZADOS 100 % 0 E' O
[CONVENIO TRABATADORES ¥ BENEFICIARIOR SENA 0% $ 36000 @)
[ESTUDIANTES UNIVERSIDAD DE NARIFNO A PARTIR DEL 3 MIVEL 0% $ 90000 @)
[ESTUDIANTES DE L& UNIVERSIDAD DE MARINC QUE CURSEN OTRO . s | E =
IDIOMA NIVELES I VII " .

NOMINA O CASOS ESPECIALES O

De igual manera, puede seleccionar el horario @ldgsea matricularse.
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ASIGNACION DE HORARIOS

Lunes alueves dpmafpm |

Lunes alueves 8 amallpm | (&)

Lunes aueves 6 pma®pm | ()

Si el estudiante posee algun descuento del valta dwtricula, deberé seleccionar una de las
opciones mostradas en la tabla, de lo contrarimerdeseleccionar la opcion sin descuentos.

En el caso de que el estudiante posea un descdentomina, debera seleccionar la opcion
“NOMINA”, e ingresar la informacion adicional saliada, al igual que en el proceso de un
estudiante nuevo.

En el caso de que el estudiante posea un descaspézial, deberd seleccionar la opcion
“CASOS ESPECIALES", e ingresar la informacion adi@l solicitada, al igual que en el
proceso de un estudiante nuevo.

Si el estudiante posee algun descuento del valta dwtricula, debera seleccionar una de las
opciones mostradas en la tabla, de lo contrariberdeseleccionar la opcion sin descuentos.
Para una mayor informacién acerca de los descuydraga clic en el icono:

En el caso de que el estudiante posea un descdentomina, debera seleccionar la opcion
“NOMINA”, y se desplegara una tabla con informacatticional:

NOMINA &
NOMBREFUNCIONARIO |
IDENTIFICACION [
CARGO =
VALOR APAGAR $
MES DEDESCUENTO ||

Donde se pide informacion acerca del funcionagoian se realizara el descuento de némina,
el valor a pagar y el mes de descuento.

Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

En el caso de que el estudiante posea un descaspézial, deberd seleccionar la opcion
“CASOS ESPECIALES”, y se desplegara una tabla ntarinacion adicional:
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CASOS ESPECIALES (3

DETALLE Max. 35 Caracteres
VALOR PAGADO 4

Donde se pide informacion acerca del detalle detwuknto y el valor a pagar.
Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.
A continuacion, se muestra el registro de inforadiancaria.

Si la informacion ingresada es la correcta, pulseo®n que le indica la nueva asignatura a
matricularse para continuar. Ejemplo “MatriculaxdDNES NINOS II”.

[ Maticular INGLES MIFDS 1L ]

A continuacion, se muestra el registro de inforadiancaria.

En el caso de que el pago por cuestion de matreedade $ 0, se muestra la siguiente
informacién:

REGISTRO INFORMACION BANCARIA

DATOS OMITIDOS DEEIDO AL 100 % DEDESCUENTO DEL COSTO TOTAL DEL NIVEL

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.
Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

En el caso de que el pago por cuestion de matrgmdapor ndmina, se muestra la siguiente
informacion:
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REGISTRO INFORMACION BANCARIA

DATOS OMITIDOS DEBIDO AL DESCUENTO DE NOMINA

Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.
En el caso de que el pago por cuestion de matrienga algun valor, se muestra la siguiente
informacion:

REGISTRO INFORMACION BANCARIA

FECHA DE CONSIGNACION Ej: anaa-rum-dd

NUMERO DE MOVIMIENTO

NUMERO DE CUENTA [pDi3-0655-3830200030501

BANCO BEYA

Aqui se ingresa la fecha de consignacion del pagmaitricula, siguiendo el formato aaaa-

mm-dd (afio-mes-dia), y el numero de movimiento gupide el banco en el recibo de
consignacion. Tal como se muestra a continuacion:
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DEROSTTO A CUENTA EN EFECTING Y/0 DOCUNERTDS
150 OF AMORROS FENE
OFTC: 0655 PARGUE NARENOD HERR @ 10:05147
WUMERD DE CUENTA: 001 3-0655-38-0200030500 NN FECHA OPER : 22-01-08
1 UNIVERSIDAD DE NARINOD lJ'-'rng:Dr]uiggi 2?0{;“?
DEL CLIEWTE: £ MRR. - 00 : !
et foinds e — - - - -

0. THERE, INPORTE PO EY E1F
TRPORTE €N CCINENNG (M)
s 0.

B L | v e SR s e
DEL CAIERD & \; Q IoraL ogt DERSTTE &4 TN

60,000,090 .

Nimero de

CANT. BE BOCUNENTOS: Movimiento

FifRR

N

Fecha de Consignacion =

SRR E51EAERIE0

irermen sana e CLIENTE

Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

USTED SEHA MATRICULADO A L ASIGNATURA INGLE S NINOS II SATISFACTORIAMENTE

CODIGO DEMATRICULA

AZ7Z80

Generar Reporte
Terminar

A continuacion se muestra la Ultima ventana detgso de matricula. Donde se informa que
el proceso de matricula ha finalizado con éxito.

En pantalla se muestra el Cddigo de Matricula gueesovara cada periodo académico. Este
codigo servira para realizar reclamos en cuestiasadémicas en las oficinas del Centro de
Idiomas.

Para continuar con el proceso debe generar suteeg@matricula haciendo clic en el botén
“Generar Reporte”.

Al generar el reporte de matricula, el sistemaaliza en pantalla el reporte generado en
formato pdf.
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{ €] http: MocalhostiPruebas/ModA Admin/pdf_estant. php?cod_est-2008110058ape_est-MORA% 20VASQUEZ - ... [= | 11 3]

A& @ 0D @& I 0ok ® [ & - | | adobeeaderrigd
4
E
=3
& UNIVERSIDAD DE NARINO
— CENTRO DE IDIOMAS
MATRICTTA
CODIGO ESTUDIANTIL 200811005
APFILIDOS MORA VASQUEZ
NOMBRES MARIO ANTBAL
SEDE PASTO
PERIODOD B2008 (Agosto - Diciembre)
ASIGNATURA INGLES
NIVEL NIFOS IT
HORARIO Lanes 2 Jueves 6 pma 8 pm
CODICO DE MATRICULA  |Az7zso
FECHAMATRICULA 2002-07-26
FECHA CONSIGNACION  [2008-02-26
N DE MOVIMIENTO 323666
TOTAL PAGADO 3 150000

DESCUENTOS POR CONVENIO

DESCUENTO N | 1 |

IE Comertarios \g Archivos adjuntos

FAVOR DILIGENCIAR LOS RESPECTIVOS DOCTMENTOS PARA HACER VALIDO EL DESCUENTO L,
Y HACER ENTREGA DE ELLOS EN LA OFICINA DEL CENTRO DE IDIOMAS. i

= | ez [ b Bl O | FIELL

El estudiante debera guardar e imprimir éste dootongara realizar su proceso de matricula
en la oficina del Centro de Idiomas.

Por ultimo, presionando el boton “Terminar”, sefina el proceso de matricula.
Dentro de la opcion “Estudiante Antiguo”, existeplasibilidad de matricular al estudiante a

otro nivel diferente al que deberia seguir en ebpe académico vigente. Para ello, haga clic
en el botdn “Matricular otro Nivel”.

[ b atricular atra Mivel ]

Matricular Estudiante Antiguo A Otro Nivel

Si se requiere, el sistema ofrece la posibilidadnasdricular a un estudiante a un nivel
diferente al que le corresponderia cursar.

El proceso de matricula es similar al de matricutaestudiante antiguo. La diferencia radica
en que ahora se podra selecciona de un listadsigaadura a matricularse.
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SELECCIONE EL NUEVOQ NIVEL AMATRICULAR

[niRos T[]

Los pasos siguientes son iguales al proceso décoiatde un estudiante antiguo.

4.2 MATRICULA ESTUDIANTE NUEVO

Al ingresar a la opcion “Estudiante Nuevo”, se marst en pantalla la siguiente informacion:

MATRICULA ESTUDIANTE NUEVO

POR FAVOR, SELECCIONE LA SEDE Y LA ASIGNATURA A MATRICULARSE.
SEDE:| PASTO || ASIGNATURA:| INGLES  [v|

En la cual, el estudiante seleccionara la sedeasilgnatura a matricularse. Para continuar,
haga clic en el boton “Aceptar”.

A continuacion, el sistema mostrara el formulagorelgistro de matricula, donde el estudiante
ingresaréa sus datos.

REGISTRO DE MATRICULA ESTUDIANTIL

NOMBRE |

|APELLIDOS |
IDENTIFIC ACION O Registrocivit O TI  COcC
NUMERO

DE |

DIRECCION

|
|
[TELEFONO |
TELEFONO MOVIL _|
FECHA DE NACIMIENTO e Temmes

|SEX0 & Maseuling () Femenino

Si el estudiante desea rectificar la sede y lanasiga seleccionada anteriormente, podra
hacerlo mediante el boton “Volver”.
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Si por alguna razon, es estudiante no ingresan&oion en algin campo requerido 6 ingresa
informacién incorrecta, el sistema informara digwentualidad e impedira continuar hasta
gue se haya corregido la falla.

REGISTRO DEMATRICULA ESTUDIANTIL

MNOMERE JERICK YAMID
APELLIDOS _lLlflPEZ BENAVYIDES
IDENTIFICACION | D) Registeo Ciwl (D TI (O els
NUMERO [12754890 DE|
DIRECCION IMz G casa 180 Microsoft Internet Explorer @
TELEFONO |7306539
TELEFONO MOVIL ,— ! '1 Por Favor ingrese su CILDAD
FECHA DE NACIMIENTO 1982-07-12 | B -l
| s T

SEX0 (&) Mascuting O Femiening

Wolver

Si los datos ingresados son correctos, el proaasincara y se mostrara la siguiente pantalla:

REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

OCUPACION (0 Estudiante () Trabajador ) Desempleado ) Otro

Aqui, el estudiante ingresara la informacién acadeérny laboral que en la actualidad esté
ejerciendo.

Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

La opcion “Estudiante” de la tabla “OCUPACION”, géisga la tabla “NIVEL DE
ESTUDIOS™:

20




MANUAL USUARIO ADMINISTRADOR

CENTRO DE IDIOMAS UNIVERSIDAD DE NARINO

REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

|OCUPACION G-‘ Estudiante ’-:-‘ Trabajador ’-3‘ Desempleado ‘-:-‘ Oitro

INIVEL DE ESTUDIOS O Primaria O Sscundatia O Superior. O Postgrado O Otro

Donde el estudiante podra elegir entre “Primari8gcundaria”, “Superior”, “Postgrado” u
“Otro”.

En las opciones “Primaria” y “Secundaria”, se migesina tabla donde el estudiante podra
elegir “Colegio”, “Grado” y “Jornada”.

REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

OCUPACION @ Estudiante ) Trabajadar O Desempleada O Otro
NIVEL DE ESTUDIOS O Primatia (&) Secundaria O) Superior O) Postgrada O Otra
COLEGIO | — v|
GRADO | -- |v|
JORNADS| - | v

En las opciones “Superior” y “Postgrado”, se muwestna tabla donde el estudiante podra
elegir “Universidad”, “Programa” y “Semestre”.

REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

OCUPACION (& Estudiante O Trabajador O Desempleadn O Ctro
NIVEL DEESTUDIOS () Primaria ) Secundaria (%) Supetior O Postgrado ) Otro
UNIVERSIDAD | -- |
PROGRAI\'[A]

SEMESTRE - |v|

En la opcién “Otro”, se muestra una tabla dondesalidiante podré ingresar el nombre de la
“Institucién” y el “Curso” que esta estudiando.
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REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

OCUPACION (&) Estudiante () Trabsjador O Desempleado O Otro
NIVEL DE ESTUDIOS O Primaria (0 Secundaria O Superior O Postgrada &) Otro
INSTITUCION
CURSO

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

La opcién “Trabajador” de la tabla “OCUPACION”, gitiega una tabla donde se ingresa la
informacién referente a la ocupacién que desemeké@studiante:

REGISTRO INFORMACION ACADEMICA ¥ LABORAL

OCUPACION O Estudiante (3) Trabajador O Desempleado O Otro
ESTADO | -- v | OCUPACION |
LUGAR DE TRABAJO | TEL. TRABAJO |

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar’ para continuar.

La opcion “Desempleado” de la tabla “OCUPACION”, nwestra informacion adicional

alguna y permite continuar haciendo clic en el b&&ceptar”.
REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

{OCUPACION O Estudiante ) Trahajadar @) Desempleada O Otra

La opcion “Otro” de la tabla “OCUPACION”, despliegma tabla donde se ingresa la
informacién referente a la ocupacion que desempkstudiante que no se encuentra en las
demas opciones anteriormente vistas:

22




MANUAL USUARIO ADMINISTRADOR

CENTRO DE IDIOMAS UNIVERSIDAD DE NARINO

REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

OCUPACION O Estudiants O Trabajador O Dessmpleado & Otro

CUAL? i

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar”’ para continuar.

Luego de haber introducido la informacion académjickboral, se muestra el siguiente
formulario en pantalla:

REGISTRO INFORMA CION ACUDIENTE

Omita esta informacion si no posee registro de acudiente

[NOMBRE ACUDIENTE

| TELEFONO ACUDIENTE

I
|

PROFESION ACUDIENTE |
LUGAR DE TRABAJO ACUDIENTE |
|

|TELEFONOQ TRABAJO

ASIGNACION DE HORARIOS

Seleccione el horario al que desea matricularse.

Lunesalueves 2 amall pm (5)
Lunes aluevesdpmatpm ()

Lunes alueves S pmaZpm | ()

Si desea rectificar algln dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

Aqui, si el estudiante posee registro de acudientgesara la informacidn respectiva, de lo
contrario, omitira esta informacion.

Ademas, puede seleccionar el horario al que deatémarse.

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

A continuacion, se presenta la informacion del@adst pago de matricula del curso.

Donde se muestra una tabla con informacién acestaa$to de matricula y los descuentos
que brinda el Centro de Idiomas.
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INFORMACION DE COSTO DEPAGO

51 USTED POSEE ALGUN DESCUENTO DEL VALOR DE MATRICULA, POR FAVOR SELEC CIONE SU OP CION,
Y ACERCARSE A LA OFICINA DEL CENTRO DE IDIOMAS CON SU RESPECTIVA DO CUMENTACION, DELO
CONTRARIO SELECCIONE LA OPCION ST DES CUENTO S,

' | TOTAL A
ENTIDAD PORCENTAJE "o\ 2 DOC. Op.

SIN DESCUENTOS 0% $ 120000 E' ®
BENEFICIARIOS DE TRABATADORES OFICIALES UNIVERSIDAD DE =

A 100 % $0 O
MARIHO
TR&4BA]ADORES OFICIALES, EMPLEADOS DE CARRERA -
|ADMINISTRATIVA ¥ DE GCONTRATO DE L& UNIVERSIDAD DE 100 % 0 O
HMARIHO . ,
BENEFICIARIOS DE EMPLEATIOS DE ADMINISTRATIVA ¥ DE o —
[CONTRATO DE L& UNIVERSIDAD DE NARIFO i =
[ESTUDIANTES NIVEL I DEL LICEO UNIVERSIDAD DE NARIFO 0% $ 90000 O
ESTUDLANTES PARA LOS NIVELES IL, 111, IV, ¥ DEL LICED r—
[UNIVERSIDAD DE NARIFO CON CALIFICACION IGUAL O SUPERIOR 100 % 0 ®)
& 4D
[EGRESADOS DISTINGUIDOS ACUERDO N° (23 DEL CONSEID -— 50 E =
\SUPERICR UNIVERSITARIO 2 | '--'
DESPLAZADOS 100 % $0 9]
[COMVENIO TRABATADORES ¥ BENEFICIARIOS SENA 0% § 36000 (@)
[ESTUDIANTES UNIVERSIDAD DE HARINO A PARTIR DEL 3 MIVEL 0% % 90000 @)
[ESTUDIANTES DE L& UNIVERSIDAD DE NARINO QUE CURSEN OTRO i st | a &
[DIOMA MIVELES IV II 4 ‘-‘

NOMINA O CASOS ESPECIALES O

Si el estudiante posee algun descuento del valta dwtricula, debera seleccionar una de las
opciones mostradas en la tabla, de lo contrariberdeseleccionar la opcion sin descuentos.
Para una mayor informacién acerca de los descuydraga clic en el icono:

Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

En el caso de que el estudiante posea un descdemtomina, debera seleccionar la opcion
“NOMINA”, y se desplegara una tabla con informacatticional:
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NOMINA &
NOMBREFUNCIOMARIO |
IDENTIFICACION [
CARGO =
VALOR APAGAR I
MESDEDESCUENTO [

Donde se pide informacion acerca del funcionagoian se realizara el descuento de némina,
el valor a pagar y el mes de descuento.

Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

En el caso de que el estudiante posea un descaspézial, deberd seleccionar la opcion
“CASOS ESPECIALES”", y se desplegara una tabla ntarinacion adicional:

CASOS ESPECIALES (3

DETALLE Max. 35 Caracteres
VALOR PAGADO 4

Donde se pide informacion acerca del detalle detuknto y el valor a pagar.
Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.
A continuacion, se muestra el registro de inforadiancaria.

En el caso de que el pago por cuestion de matreedade $ 0, se muestra la siguiente
informacién:

REGISTRO INFORMACION BANCARIA

DATOS OMITIDOS DEBIDO AL 100 % DE DESCUENTO DEL COSTO TOTAL DEL NIVEL

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.
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Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

En el caso de que el pago por cuestion de matrgmdapor ndmina, se muestra la siguiente
informacion:

REGISTRO INFORMACION BANCARIA

DATOS OMITIDOS DEBIDO AL DESCUENTO DE NOMINA

Aceptar

Si la informacion ingresada es la correcta, pulé®®n “Aceptar” para continuar.
Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

En el caso de que el pago por cuestion de matrienga algun valor, se muestra la siguiente
informacion:

REGISTRO INFORMACION BANCARIA

FECHA DE CONSIGNACION Ej: anaa-rum-dd

NUMERO DE MOVIMIENTO
NUMERO DE CUENTA [pDi3-0655-3830200030501

BANCO BYA

Aqui se ingresa la fecha de consignacion del pagmalricula, siguiendo el formato aaaa-

mm-dd (afio-mes-dia), y el numero de movimiento gupide el banco en el recibo de
consignacion. Tal como se muestra a continuacion:
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TP
DEL CAJERD

CANT. DE DOCUMENTOS:

DEPDSITO A CUENTA EN EFECTIVO Y/0 DDCUNEKTOS
150 OF AMORROS FENE

OFIC: Q635 PARGUE NARENOD HORA @ 10:05:47
WUMERD DE CUENTA: 001 3-0655-38-0200030500 NN FECHA OPER : 22-01-03
1 UNIVERSIDAD DE NARINOD lJ'-'“Cg:D;?Iiggi 21-0{;0?

NOMERE DEL CLTEWTE: £ MRR. - 00 : !
NINBRE Lk s PV foinds e — - - - -
HO. CHE \ INPORTE ;‘lHRIE Ex EEE ()

v & $ 0.0
Qﬂf O, TOTAL OEL DEPOSITE EM INU
{ i 160,000,090 .

Nimero de
Movimiento

21—

irermen sana e

SUAREAR ES1CRECTED \
.

Fecha de Consignacion =

CLIENTE

NO OLVIDE PRESENTAR EL DO

Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

En seguida, se mostrara una sintesis del procesmaldcula realizado, en donde se
visualizaran los datos mas importantes. Si algunlosl datos mostrados no es correcto, puede
rectificarlo volviendo hacia atras haciendo clice¢boton “Volver”.

RESUMEN REGISTRO DE MATRICULA

CUMENTO IMPRESO DE SU REGISTRO DE INSCRIPCION Y ACERCARSE A

LAS OFICINAS DEL CENTRO DE IDIOMAS PARA FFECTUAR SUMATRICULA

ANTES DE CONTINUAR VERIFIQUE SUS DATOS

[NOMBRE [ERICK YAMID LOPEZ BENAVIDES
[DENTIFICACTON CC: 12754890 De PASTO

[FECHA NACIMIENTO 19820712

DRECCION [MZ G CASA 180

[TELEFONO 7306539

[TELEFONO MOVIL INO REGISTRA

[PROFESION ACTUAL [ESTUDIANTE

[FECHA DE CONSIGNACION [2008-02-04
|NUMERO DE MOVIMIENTO 888999

SEDE
[PERIODO

[PASTO
|42008

|ASIGNATURA [NGLES

[NIVEL
[HORARIO

INIVEL T

[Lunies a Jueves 6 pma 8 pm

CODIGO DE MATRICULA
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En pantalla se muestra el Codigo de Matricula gueesovara cada periodo académico. Este
codigo servira para realizar reclamos en cuestiasadémicas en las oficinas del Centro de
Idiomas.

Si los datos ingresados son correctos, presiofmtéh “Matricular” para continuar con el
proceso Y registrar la informacién digitada.

A continuacion se muestra la Ultima ventana detgso de matricula. Donde se informa que
el proceso de matricula ha finalizado con éxito.

Para continuar con el proceso debe generar suteeg@matricula haciendo clic en el botén
“Generar Reporte”, de ésta manera activara el b@iéminar”.
El botén “Terminar” Gnicamente se activa cuandbaga generado el reporte.

SUMATRICULA SEHA REALIZADO CON EXITO

NO OLVIDE GENERAR E IMPRIMIR EL REP ORTE DE MATRICULA

Generar Beporte

Al generar el reporte de matricula, el sistemaaliza en pantalla el reporte generado en
formato pdf.

B @O e T k@ esem] @ 0% Y R e Tl
s I o
2 N
n.‘,- UNIVERSIDAD DE NARINO
= CENTRO DE IDIOMAS
MATRICULA
CODIGO ESTUDIANTIL | 0811039
APELLIDOS LOPEZ BENAVIDES
NOMBRES ERICE YAMID
FECHA DE NACIMIENTO | 19820
CEDULADE CTUDADANIA (12734890 d= PASTO
DIRECCION MZ GCASA 120
TELEFONO 7306332
g TELEFONO MOVIL NOREGISTRA
é PROFESION ESTUDIANTE
2 SEDE pasTO
- PERIODO 42008 (Febearo - fuma)
< ASIGNATURA DGLES
Cdl NIVEL NIVEL T
3 HORARIO Tunes 2 Tneves 6 pma & pm
& FECHA MATRICULA 20080226
£ CODIGO DE MATRICULA |350921
& FECHA CONSICNACION | 0080204
= ~° DE MOVIMIENTO 352000
TOTAL PAGO 5 180000 o

tdez P kPl © F ',:1"‘_,

ol
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El estudiante debera guardar e imprimir éste dootongara realizar su proceso de matricula
en la oficina del Centro de Idiomas.

Por altimo, con el boton “Terminar” activo, se fiza el proceso de matricula, haciendo clic
en él.

SUMATRICULA SEHA REALIZADO CON EXITO

NO OLVIDE GENERAR E IMPRIMIR EL REP ORTE DE MATRICULA

Generar Reporte.
Terminar

4.3 ESTADO DE MATRICULA

Para modificar el estado de matricula del estuejahfiga clic en el boton “Estado de
Matricula”.

[ Estado de Matricula ]

Se solicita luego, el ingreso de codigo estudigatib efectuar el proceso.

ESTADO DE MATRICULA

CODIGO ESTUDIANTE | Aceptar

Si el cadigo ingresado es el correcto, se moskaardormacion del estudiante.

INFORMACION ESTADO DE MATRICULA DEL ESTUDIANTE

Modifique el estado para efectuar Ia matricula.

CODIGO ESTUDIANTIL (200811002

MOMBRE |J.F|IREI OMAR JATIVA ERAZD
ASIGNATURA [INGLES NIVEL I

PERIODO [azoos

FECHA MATRICULA  |[2008-02-21

ESTADO ) HoMatsieulade &) Matsiculado
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Para efectuar el proceso de modificacion del estlamatricula, seleccione la opcion
“Matriculado” y haga clic en el boton “Aceptar”.

Cabe resaltar que éste proceso es el que detegumaun estudiante quede totalmente
matriculado, por lo tanto, este procedimiento edispensable para ejecutar las demas
funciones que ofrece el sistema.

5. ASIGNACION DE ESTUDIANTES

Luego de haber realizado el proceso de matriculdosleestudiantes nuevos, se debera

organizarlos en los respectivos grupos. Cabe adiam la asignacion de estudiantes en los

grupos, es una tarea exclusivamente para los astedinuevos, puesto que €stos no poseen
asignacion de grupo. Los estudiantes antiguos coarge el grupo que han sido asignados

desde su primer registro en el sistema como esti@diauevos.

Para accede a ésta opcidén haga clic en el botdgriason de Estudiantes”.

ASIGNACION DE ESTUDIAMTES

En esta pantalla, se seleccionara la sede, laadsign el horario y el nivel para asignar grupo
a los estudiantes alli encontrados.

ASIGNACION DEESTUDIANTES

SELECCIONE LAS OPCIONES PARA ASIGNACION DE ESTUDIANTES

SEDE: [PASTO [v] ASIGNATURA:[INGLES  [v

HORARIO
;Luﬁes aJuevesZamallpm o)
Lunes aluevesdpmatpm | ()
Luties a Jueves 6 pm a.S_pm L}

NIVEL
&) Nisios T () Nivel 1

Aceptar
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Noétese que Unicamente se podrd asignar grupo astosliantes nuevos, ya sean de nivel
Niflos | 6 de Nivel I, dependiendo de su edad.

Para continuar, haga clic en el boton “Aceptar”.
Para omitir 6 salir de la opcion, haga clic enabh Menu Principal.
En el caso de que no se encuentren registrostelr& mostrara un mensaje de informacion.

Si por el contrario, existen registros, se vis@afza siguiente pantalla.
ASIGNAR GRUPO

INGLES NIVEL I
SEDE PASTO
HORARIO Lunes aJueves 4 pmafpm

200811002 JTATIVA ERAZO TAIRD OMAR
|:| 2 200811007 MORENO MUNOZ MARIO RIGOBERTO St
[]3 200211015 CAICEDO HUERTAS MARIA ALEIANDRA 17
[] 4 200811023 PANTOIABUCHELL EL3A DOS 209

GRUPO: | |¥|

Aqui se podran observar los estudiantes que sesi@ntrado en la seleccion previamente
elegida. Se muestra ademas la edad del estudiaestopque es una informacion importante
para tener en cuenta en el manejo de grupos.

Se debe tener en cuenta que sélo se podra asigmar g un conjunto de 25 estudiantes o
menos, si existe un conjunto mayor a 25 estudiastegdeberan asignar los 25 primeros a un
grupo y los restantes a el siguiente grupo, yws#svamente con los demas.

Para continuar, seleccione el grupo y los estuelsaiat asignar, y haga clic en el botdn
“Aceptar”.

Si no ha seleccionado ningun estudiante se mostrandensaje de error.
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ASIGNAR GRUFO

1 E Par Favar Seleccione una Opcidn
-

[]1 200211002 JATIVA ERAZO JAIRO OMAR

[] 2 200811007 MORENO MUNOZ MARIO RIGOBERTO. 21

[]3 200211015 CAICEDO HUERTAS MARIA ALEJANDRA 17

[]4 200211023 PANTOJABUCHELL ELS.A DOS G
\GRUPO: || |v|

Si los datos son correctos, se mostrara un meqgaajedica que la asignacion fue exitosa.

GRUPO I ASIGNADO EXTTOSAMENTE EN LA ASIGNATURA INGLES NIVEL I
HORARIO Lumes a Jueves 4 pm a 6 pm
SEDEPASTO

Asignar Otro

Para asignar nuevos estudiantes, haga clic ertd@ basignar Otro”.

Si el grupo elegido ya se encuentra asignado, strana en pantalla la siguiente informacion.

YA EXISTE ASIGNACION ENEL GRUPO L ASIGNATURA INGLES NIVEL I
HORARIO Lunes a Jueves 4 pin a 6 pin
SEDEPASTO

Para rectificar, haga clic en el botén “Volver”.
6. INGRESO DE CALIFICACIONES
Esta opcion permite el ingreso de calificaciondgdizvas por periodo académico y el ingreso

de puntajes del examen de nivelacion y eficiencia.

Para ello, haga clic en el botdn “Ingreso de Galdiones”.
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INGRESC DE CALIFICAQCRNES

Posteriormente se pedira nuevamente el ingresoadeldve y nick de usuario del
administrador del sitio, con el fin de proporciosaguridad al ingreso de calificaciones.

POR FAVOR INGRESE NUEVAMENTE 51T CLAYE DE ADMINISTRADOR.

Usuario
Conirasefia

kend Frincipal

Para continuar, haga clic en el boton “Aceptar”.

Si por algun motivo, se deja algun campo vaciosddatos digitados no son correctos, se
muestra un mensaje de informacién que impide coatihasta no haber corregido la falla.

Para omitir 6 salir de la opcion, haga clic enabh Menu Principal.

Si los datos ingresados son correctos, se mosti@sdpciones del ingreso de calificaciones.

INGRESO DE CALIFICACIONES

[ NGRESARNOTAS |
[ INGRESAR PUNTAJE EXAMEN NIVEFIC ]

Para ingresar a cualquiera de las opciones, hagarcel respectivo boton.

6.2 INGRESO DE CALIFICACIONES

Cuando se desee ingresar calificaciones al estedis® debe hacer clic en el botén “Ingreso
de Notas”. Unicamente se realizara el registro dificaciones definitivas por periodo
académico.

[ INGRESARMNOTAS |
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El ingreso de calificaciones puede realizarse nméelial ingreso de cddigo estudiantil, 6 la
seleccion de parametros como sede, asignatura, giupo, periodo y horario.

INGRESO DENOTAS
CODIGO ESTUDIANTE [ Aceptar
ASIGNATURA Y GRUPO
SEDE |PasTO [v] ASIGNATIRA |INGLES  [v| vIvEL [NiRosT [v]

GRUPO |1 [v| PERIODO | A |v|

HORARIO

Lunes alueves 8 amalZpm | &)
|Lunss a Jueves dpmadpm | ()

Lunes aJueves 6 pmaBpm | ()

Para continuar, haga clic en el respectivo botéeefar” de acuerdo a la opcion elegida.

En el caso de que haya ingresado por codigo ddiasta, se mostrara solamente informacién
académica del registro encontrado.

INGRESO DE NOTAS

|CODIGO ESTUDIANTIL [zoos11002

ENOMBR_E |jRIRD OMAR JATIVA ERAZOD
|ASTGNATURA [mNGLEs

NIVEL Nvecr

|GRUPO &

[PERIODO [azoos

PROFESOR [REGINA aRIAS

IMoTA |

Para ingresar la calificacion, digite el valor en dasilla Nota. Puede ingresar hasta 3
caracteres incluyendo puntos 6 comas.

'i\IOTA 4.5

Para registrar la calificacion, haga clic en ebbdtAceptar”.
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Se mostrara en pantalla un mensaje que informalqueceso fue exitoso.

Si ya se ha ingresado calificacion a un estudiaastesistema solamente mostrara la
informacién del registro de calificacion, impidienel ingreso de un nuevo registro.

INGRESO DENOTAS

CODIGO ESTUDIANTIL (200811002

MNOMBRE .|JMIRD OMAR JATIYA ERAZD
ASIGNATURA W

NIVEL [NIveLt

GRUPO T

PERIODO AZODE

PROFESOR |REGINA ARIAS

NOTA [4.5

En el caso de realizar el ingreso de calificaci@m jos parametros de seleccion (sede,
asignatura, nivel, grupo, periodo y horario), sestravan en pantalla la informacion de los
estudiantes encontrados en dicha seleccion.

Esta opcion permite el registro de calificacionevarios estudiantes a la vez.

INGRESOS DENOTAS

{ASIGNATURA |INGLES

IvIvEL [NveLr
[PROFESOR  ||[REGINA ARIAS
lcrUPO T

'SEDE [Pasto
[PERIODO  |[aZ008

fHORAR_IO |Lunes a Jueves 4 pm a 6 pm
CODIGO ESTUDIANTIL | NOMBRE NOTA
200811002 :JAIRO OMAR JATIVA ERAZO | [1.5
200811023 [ELE4 DOS PANTOIABUCHELL
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Si ya se ha ingresado calificacion a un estudigsi solo se mostrara impidiendo el ingreso
de un nuevo registro. Si por el contrario, aun ada registrado calificacion alguna, ésta
podra ingresarse.

Para ingresar la calificacion, digite el valor archsilla Nota correspondiente. Puede ingresar
hasta 3 caracteres incluyendo puntos 6 comas.

NOTA |

15
3.8

Para registrar la calificacion, haga clic en ebbdtAceptar”.

Se mostrara en pantalla un mensaje que informalqueceso fue exitoso.

6.2 INGRESO DE PUNTAJES EXAMEN NIVELACION Y EFICIENCIA

Cuando se desee ingresar puntajes del examenalaaidn y eficiencia al estudiante, se debe
hacer clic en el boton “Ingreso Puntaje Examen Idoién y Eficiencia”.

[ INGRESAR PUNTAJE EXAMEN MNIV-EFIC ]

El ingreso de puntajes puede realizarse mediantiigeéso de cddigo estudiantil, 6 la
seleccion de parametros como sede, asignatura, giupo, periodo y horario.

_ INGRESO PUNTAJE
EXAMEN NIVELACION ¥ EFICIENCIA

CODIGO ESTUDIANTE [ Aceptar

ASIGNATURA Y GRUPO

SEDE |PasTO [v] AstGNATURS [1NGLES  [v]| NIVEL [NiRos1 [v]
GRUPO (1 [v| pERIODO [A [v]
HORARIO
Lunes aJueves® ama 12 pm | (&)
Lunes aluevesd pmadpm ()
LunesaluevesfpmaZpm ()

Para continuar, haga clic en el respectivo botéeefar” de acuerdo a la opcion elegida.
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En el caso de que haya ingresado por codigo ddiasta, se mostrara solamente informacion
académica del registro encontrado.

. INGRESO DE PUNTAJES
EXAMFN NIVELACION Y EFICIENCIA

CODIGO ESTUDIANTIL [zooB11002

.NOI\‘[BR_E ] .|JMIRD OMAR JATIVA ERAZD
ASIGNATURA NGLES

NIVEL [Niver

GRUPO | F

PERIODO [azoos

PROFESOR |REGINA ARIAS

PUNTAJE EXAMEN —

FECHA EXAMEN —

Para ingresar el puntaje, digite el valor en ldlleaBuntaje Examen. Puede ingresar hasta 3
caracteres incluyendo puntos 6 comas.

[PUNTAJE EXAMEN [+l

Para ingresar la fecha del examen, haga clic emddla Fecha Examen. Se desplegara un
calendario donde se seleccionara la fecha deseada.

FEBRERO
[Do LU MA MI_Ju i sA
27|28 29 30 3 1 2
[FECHA EXAMEN 3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 Y 20

Hoy ( 2008-02-28 )
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Bomar Fecha
Seleccionada

FEBRERO
OB LU MA

Cerrar
Calendario

Mi

3 4 5 6 T 8%N9 Seleccionar

0 11 12 13 14 15 16 Anp

i7 18 19 20 21 22 23 )
Seleceionar

24 25 il 27 28 290 Mes
Hoy { 2008.02.26)

Fecha Actual

Para registrar el puntaje, haga clic en el botoceffar”.
Se mostrara en pantalla un mensaje que informalqueceso fue exitoso.

Si ya se ha ingresado puntaje a un estudiantestehs solamente mostrara la informacion del
registro del puntaje, impidiendo el ingreso de uavo registro.

_ INGRESO DE PUNTAJES
EXAMEN NIVELACION Y EFICIENCLA

CODIGO ESTUDIANTIL (200811002

NOMERE ]JRIRD OMAR JATI¥A ERAZO
ASIGNATURA [nees

GRUPO I

PERIODO [azooa

PROFESOR |REGINA ARIAS

PUNTAJE EXAMEN im .

FECHA EXAMEN

“olver

En el caso de realizar el ingreso de puntajesqsopérametros de seleccion (sede, asignatura,
nivel, grupo, periodo y horario), se mostraran antalla la informacién de los estudiantes
encontrados en dicha seleccion.

Esta opcion permite el registro de puntajes deogagstudiantes a la vez.
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A INGRESO DE PUNTAJES
EXAMEN DE MIVELACION T EFICIENCLA

ASIGNATURA [INGLES

NIVEL HIVELI

PROFESOR  FEGINA ARIAS

GRUPO 1

SEDE PASTO

PERIODO  A200Z

HORARTO Lunes & Jueves Apmoad pm

CODIGO | NOMBRE PUNTAJE FECHA EXAMEN
200811002 JAIRD OMAR JATIVA ERAZD 48 2008-02-28
200811023 EL3A DOS PANTOTABUCHEL] o Fj: aase-mmeddl

Si ya se ha registrado puntaje a un estudiante,sésd se mostrara impidiendo el ingreso de
un nuevo registro. Si por el contrario, aun no aerdygistrado puntaje alguno, éste podra
ingresarse.

Para ingresar el puntaje, digite el valor en lalleaBuntaje correspondiente. Puede ingresar
hasta 3 caracteres incluyendo puntos 6 comas.

Para ingresar la fecha del examen, digite el vaola casilla Fecha Examen correspondiente.
La fecha del examen debe ingresarse siguiendarabfo aaaa-mm-dd (afio-mes-dia).

FECHA EXAMEN

]ZDDB—DZ—ZB
Ej: aaaa-mm-dd

Para registrar la calificacion, haga clic en ebbdtAceptar”.

Se mostrara en pantalla un mensaje que informalqueceso fue exitoso.

7. MODIFICACIONES

Este médulo esta disefiado para realizar modificasioy actualizaciones de la informacion
registrada en el sistema, ya sea ésta de estugliatdeentes, académicas, del Centro de
Idiomas, etc.
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Para ingresar a las modificaciones, haga clic @otn “Modificaciones”.

MODIFICACIONES

A continuacion se presenta las opciones de modifioaque ofrece el sistema.

MODIFICACIONES

FECHAS MATRIGULA
FECHAS INGRESO CALIFICACIONES
INFORMACION ESTUDIANTIL
REGISTRO DE MATRICULA
CUROS
NOTAS
GRUPO
FAGOE
INFORMAGIGN DOCENTE
EXAMEN NIVELACIGN Y EFICIENCIA
INFORMAGION DE UBUARIDS
NUMERQ DE CLIENTA
ASIENACION DOCENTE

Mend Principal

Para ingresar a la opcion deseada, Unicamentecheaga el nombre de la opcion.

FECHAS MATRICLILA,
FECHAS INGR& CALIFICACIONES

7.1MODIFICACION FECHAS DE MATRICULA

Esta opcion permite modificar las fechas de mdaigoreviamente ingresadas
administrador del sistema.
Para ingresar, haga clic en la opcidn “Fechas deiddiéa”.

FECHAS MATWM
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Se mostrara en pantalla las fechas de matriculd@ueido asignadas anteriormente.

MODIFICACION FECHAS DE MATRICULA

SELECCIONE LAS NUEVAS FECHAS DEMATRICTLA

FECHA INICIACION Dia| 25 [w| Miss|Febrera [w| afo|zo0s [v]
FECHA FINALIZACION Dia| 28 [v| Mes|Febrero[v| ago 2008 [v]

Para modificar las fechas, unicamente seleccionasdéstas correspondientes, el dia y el mes
a modificar. El afio por obvias razones no podra msedificado, Unicamente se podra

visualizar.

Para efectuar el cambio de fechas, haga clic batéh “Aceptar”.
7.2MODIFICACION FECHAS INGRESO DE CALIFICACIONES
Esta opcion permite modificar las fechas de remidé calificaciones previamente ingresadas

por el administrador del sistema.

Para ingresar, haga clic en la opcién “Fechas suwgde Calificaciones”.

FECHAS INGRESO q.l‘h}IFICACIONES

Se mostrara en pantalla las fechas de calificasiqne han sido asignadas anteriormente.

MODIFICACION FECHAS DE CALIFICACIONES

SELECCIONE LAS NUEYAS FECHAS DE CALIFICACIONES

FECHA INICIACION Dia| 27 [w| Mes| Febrero [v| Af#o| 2008 [v]
FECHA FINALIZACION

v | Wies| Febrera [w| Afio ..ZIIIIIIB V

Para modificar las fechas, unicamente seleccionasdéstas correspondientes, el dia y el mes
a modificar. El afio por obvias razones no podra msedificado, Unicamente se podra

visualizar.

Para efectuar el cambio de fechas, haga clic batéh “Aceptar”.

7.3MODIFICACION INFORMACION ESTUDIANTIL
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Esta opcidon permite realizar Unicamente modificaesoo actualizaciones de la informacion
personal del estudiante.

Para ingresar, haga clic en la opcién “InformadiStudiantil”.
|!-i!—'|‘,|g’2:‘-,-l{|ﬁji0!~| ESTLDARTIL

A continuacion se mostrara las opciones de busqietainformacion a modificar.

MODIFICACION INFORMA CION ESTUDIANTIL

€ODIGO | [ Aceptar |

|sPELLIDO ] NOMBRE | L Aceptar

Puede realizar la basqueda por codigo estudiaptirombre del estudiante.
Si la busqueda es por cédigo de estudiante, digitédigo y haga clic en el boton “Aceptar”.

Si el codigo es correcto, se visualizara la infaridia del estudiante (informacion personal,
informacién acudiente, informacion académica, im@acion laboral y de otros estudios).

MNFORMACTION PERSONAL

CODIGO ESTUDIANTIL
APFLLIDOS |JATIVA ERAZO
NOMBRES |a1rD orMaR

[{77-11-18
FECHA NACIVMIENTO
ITIPO IDENTIFICACION ORCOTE Goc
NUMERO IDENTIFICACION 5203624 DE [PASTO
\SEX0 (3 MASCULING (C FEMENINO
DIRECCION IMANZANA 13 CASA 2 AGUALON
|TELEFONO ||7225032
TELEFONO MOVIL 3122603449
[PROFESION | TRABAIADOR v‘
[PERIODO DEINGRESO AL C1. AZ008
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INFORMACION ACUDIENTE
NOMBRE ACUDIENTE |[ND REGISTRA
|TELEFONO ACUDIENTE [[No REGISTRA
CARGO ACUDIENTE |NO REGISTRA
LUGAR DE TRABAJO ACUDIENTE [ND REGISTRA
TELEFONO LUGAR DE TRABAJO ACUDIENTE ND REGISTRA
INFORMACION ACADEMICA

COLEGIO | SELECCIDNE SU opcION [v]

GRADO MR
|JORNADA | © Mafiana © TARDE O NOCHE
|UNIVERSIDAD | SELECCIONE sU oPCION [se]
|SEMESTRE MR

PROGRANMA NO REGISTRA

NFORMACION LABORAL

ESTADO LABORAL | @ EMPLEADO O INDEPENDIENTE () NO LAEORA

OCUPACION |[DOCENTE

LUGAR DE TRABAJO UDEMAR

TELEFONO DE TRABAJO |[ND REGISTRA

OTROS ESTUDIOS
INSTITUCION |[ND REGISTRA
CTRSO [No rREGISTRA

Para modificar cualquiera de los campos presentaddsmente sobrescriba 6 seleccione la
nueva informacion.

Para actualizar los datos, haga clic en el botG@eptar”.

En el caso de realizar la busqueda por nombre detliante, ésta puede realizarse de tres
maneras.

A) Digitando el nombre y el apellido del estudianfgaéte de ellos.

APELLIDO [JAIRO] NOMBRE 1A TIVA Aceptar

|APELLIDO [341RD NOMBRE 14| Aceptar

APELLIDO |JAT NOMBRE 1A TIVA| | Aceptar
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B) Digitando el nombre del estudiante 0 parte de éinyasterisco (*) en el campo
apellido.

APELLIDO |* NOMBRE |1ATIY4| Aceptar

C) Digitando el apellido del estudiante 6 parte dey aln asterisco (*) en el campo
nombre.

APELLIDO [1A1RO NOMBRE || Aceptar

Para ingresar a la busqueda, haga clic en el BAt®eptar”.

De acuerdo a los datos ingresados en los puntBsdC, se mostraran los estudiantes quienes
presentan coincidencias con su nombre y los dagwesados.

REGISTROS ENCONTRADOS CON EL APELLIDO *
Y EL NOMBRE JA

CODIGO NOMERE

200511002 . JATIVA ERAZO JAIRD OMAR
200511008 | BENAVIDES ARELLANO JACKELINE
G017 ' BOTINA GUZMAN JAIRD

Para iniciar la modificacion de informacion estundila seleccione el nombre 6 el codigo del
estudiante deseado. A continuacion se visualizarafbrmacion del estudiante (informacion
personal, informacién acudiente, informacion académinformacion laboral y de otros
estudios).

Para modificar cualquiera de los campos presentaddsmente sobrescriba 6 seleccione la
nueva informacion.

Para actualizar los datos, haga clic en el botG@eptar”.
7.4 MODIFICACION REGISTRO DE MATRICULA
Esta opcion permite realizar modificaciones 0 diaeiones de la informacién del registro de

matricula del estudiante.

Para ingresar a la modificacion del registro derimaa, haga clic en el botén del mismo
nombre.
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REGISTRO a\[Fnj,-..:mi-::um
Se mostrara una pantalla donde se puede elegiptasnes de busqueda.

MODIFICACION REGISTROS DE MATRICULAS

[copico | [Cacepar)

|APELLIDO NOMERE Aceptar | |
ASIGNATURA Y GRUPO
SEDE [Pasto  [v| ASIGNATURA [INGLES  [v|

NIvEL [NiRos 1 [v| GRUPO1 |v| PERIODO: A v]
HORARIO
Lunes aJueves Samal? pm | (5

|Lunes alueves dpmadpm | ()

|Lunes a Jueves 6 prafpm (O

En el caso de elegir por codigo, digite el codigbastudiante y pulse el botén “Aceptar”.

Se mostrara la informacion del registro de mataicidl estudiante.
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MODIFICACION REGISTROS DE MATRICULAS

JAIRO OMAR JATIVA ERAZO - PERIODO: A2008

ASIGNATURA INGLES  |v]

MNIVEL NIYELI |»|

GRUPO

AULA 101

FECHA MATRICULA e
LunesaluevesSallpm ()

HORARIO Lunes aJuevesdadpm (&)

Lunes alueveséaSpm ()

SEDE | PasTO. [l

OBSERVACION ‘

—

FECHA OBSERVACION

ESTADO |acTivo  [v]
FECHA RETIRO / REINTEGRO —

MOTIVO RETIRO ‘

Modifique las opciones deseadas y pulse el bota@efar”.

La opcion grupo, esta inactiva debido a que éstdifioacion se la realizard en modificacion
de grupos.

Si la busqueda es por nombre y apellido del estteli@sta puede realizarse mediante las tres
maneras anteriormente vistas para las busquedasgre y apellido.

A) Digitando el nombre y el apellido del estudianfgaéte de ellos.

B) Digitando el nombre del estudiante 0 parte de éinyasterisco (*) en el campo
apellido.

C) Digitando el apellido del estudiante 6 parte dey aln asterisco (*) en el campo

nombre.
Para iniciar la modificacion del registro de maitléc seleccione el nombre 6 el codigo del
estudiante deseado. A continuacion se mostrandfdamacion del registro de matricula del
estudiante.

Modifique las opciones deseadas y pulse el bot@efar”.
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En el caso de que la busqueda sea por los par&dsreseleccion (sede, asignatura, nivel,
grupo, periodo y horario), se mostrara los estudgmgue contengan coincidencias en los
registros y los parametros de busqueda.

MODIFICACION REGISTROS DE MATRICULAS

|ASIGNATURA MIVELI
[PROFESOR  [REGIN& ARIAS
|cRUPO I

SEDE PASTO
[PERIODO  |AZ00%

REGISTROS ENCONTRADOS ENEL PERIODO A2008 - SEDEPASTO
GRUPO I- ASIGNATURA INGLES NIVEL 1
HORARIO Lunes a Jueves 4 pm a 6 pm

cODIGO NOMBRE
200811002 JAIRQ GIMAR JATIVA ERAZO
200811023 ELSA DS PANTOUABUCHEL

Para iniciar la modificacion del registro de maitléc seleccione el nombre ¢ el codigo del
estudiante deseado. A continuacion se mostrandfdamacion del registro de matricula del
estudiante.

Modifique las opciones deseadas y pulse el bot@efar”.

7.5MODIFICACION CUPOS

Esta opcion permite modificar los cupos asignadoare sede y asignatura determinadas en
el periodo académico vigente.
Para ingresar, haga clic en la opcién “Cupos”.

Cl.(li?,%S

Se mostraran las siguientes opciones.
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MODIFICAR CUPOS

SELECCIONE SEDE Y ASIGNATURA

| SEDE: PASTO [l
| ASIGNATURA: [ INGLES [
Aceptar

Donde se seleccionara la sede y la asignatura diegeaa realizar la modificacion de los
cupos asignados con anterioridad.

Pulse el boton “Aceptar” para continuar.
Dependiendo de la sede y la asignatura seleccipeadaostrara la informacion a modificar.

Se mostrara la asignatura, nivel y el periodo dctish como el nimero de cupos disponibles
por cada asignatura.

Igualmente se mostrara el total de cupos asignaaloasignatura y sede.

MODIFICACION I DE CUPOS PARA GRUPOS
SEDE: PASTO - ASIGNATURA: INGLES
ASIGNATURA - PERIODO [N° CUPOS

[ moLEs NIfioS T - 42008 10C

INGLES NINOS 1T - 2008 | [10c
| THOLES NINOS IIT - A2002 10c
[ IMCLES MIVEL1- Az008 [1oc
| morEsmvELI. A2003 | 100
[ IMGLES MIVEL 11 - A2008 [10c

INGLES MIVELTV - AZong | [1oc
| moLEs NIVEL Y. A2008 | [1oc

INGLES MIVEL VI- A2008  [1oc

ITOTAL CUPOS 500 |
Para modificar el nimero de cupos, sobrescriba@lamnimero en la casilla N° cupos y pulse

el boton “Aceptar”.

7.6 MODIFICACION DE NOTAS
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Este modulo permite realizar modificaciones eraldicacion definitiva del estudiante

Para ingresar, haga clic en la opcién “Notas”.

] IE

Se mostraran las opciones que permitiran ingrelamedificacion de calificaciones.

MODIFICACION DE NOTAS

CODIGO Y PERIODO

coDIGO PERIODO | & v Aceptar

SEDE |PASTOD

ASIGNATURA Y GRUPO

[v] ASIGNATURA |INGLES  [v]

MIVEL [NiRos1 [v| GRUPO[1 || PERIODO: 4 v

HORARIO

Lunes aTueves 3 ama l2pm | (&)

Lunes aJueves dpmatpm | ()

Lunes aluevesdpmalpm | ()

Aceptar |

En el caso de realizar la modificacién a un sotadiante, debera seleccionar la busqueda por

codigo y periodo.

Digite el cadigo y el periodo deseados y pulseotbib “Aceptar” para continuar.

Si los datos son correctos se mostrard la infordnadel estudiante y su respectiva

calificacion.

CODIGO
NOMBRE
ASIGNATURA
NIVEL
GRUPO
PERIOD O
PROFESOR
NOTA

MODIFICAR DE NOTAS

20081 1002

[TAIRO OMAR JATIVA ERAZO
INGLES

INIVELI

i

AZ00%

RECINA ARIAS

Téngase en cuenta que la informacion presentagemmtalla, corresponde a la del periodo

académico introducido.
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Para modificar la calificacion, sobrescriba lafezdicion mostrada y pulse el boton “Aceptar”.
En el caso de que la busqueda sea por los par&dsreseleccion (sede, asignatura, nivel,

grupo, periodo y horario), se mostrara los estudgamgue contengan coincidencias en los
registros y los parametros de busqueda.

MODIFICAR NOTAS

ASIGNATURA _INGLE"S

NIVEL NIVEL1
PROFESOR [REGINA ARIAS
GRUPO I

SEDE PASTO

PERIODO  |A2008.

|CODIGO ESTUDIANTIL | NOMBERE ESTADO NOTA
200211002 JAIRDOMARETATIVA ERAZOD  ACTIVO !4.5
2002811023 ELSA DOS PANTOIABUCHELL ACTIVO | |0

Para realizar la modificacion, sobrescriba la wadion mostrada y pulse el boton “Aceptar”.

7.7 MODIFICACION DE GRUPOS

Para ejecutar esta modificacion grupos se pueds khacmanera individual o colectiva, si se
quiere realizar la modificacibn a un solo estudianto mas adecuado sera localizarlo
utilizando su codigo estudiantil, si el caso edificar varios estudiantes Io mas prudente
sera utilizar los pardmetros que ofrece la modifa y asi lograr la localizacion y
modificacion.
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MODIFICACION DE GRUPOS

copico || [ &ceptar
ASIGNATURA Y GRUPO
SEDE |[PASTO v| ASIGNATURA |INGLES v

NIVEL [NINOST v GRUPO/I  ~| PERIODO: & v |

HORARIO
Lusies aJuswes Samallpm
;Lunes aJuewes dpmadpm | ()

Lunes aJuevesipmaSpm ()

Para realizar modificacion mediante la localizadéCodigo Estudiantil, se realiza los
siguientes pasos:

1. Ingresar etodigo Estudiantil en el campo y se presiona el bo&uoeptar.

copico| [cepiar]

2. En la nueva ventana se muestra la informacidnedtudiante y muestra su grupo
determinado, el cual se debe cambiar y presiortzstéhAceptar.

|CODIGO ESTUDIANTIL 200811040
NOMBRE JILY JANETH JOIOA JOI0A
ASIGNATURA HIVEL I

‘GRUPO 1 v

PERIODO 42008

PROFESOR 0

N" ESTUDIANTES EIV ESTE GRUFOD 3

Para buscar informacion de estudiantes y ser noadéi a través de pardmetros seguimos los
siguientes pasos.

1. El sistema muestra en pantalla de seleccion edogide datos, los cuales se deben
llenar.
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ASIGNATURA Y GRUPO
SEDE [PasTO v| ASIGNATURA |INGLES v
MIVEL [nifios1 | GRUPO[1 | PERIODO:| A v]

HORARID

Tunies alueves 2 amalZpm (5)
Luties aJueves dpmadipm | ()

| Lunes aJueves 6 pan a 8 pm O

3. Se tendrda como resultado un listado de los estigdiamgue comparten igual
informacién y ademas muestra en la parte derechgrgo al cual pertenece
actualmente, éste ultimo debe ser cambiado.

MODIFICAR GRUPO
ASIGNATURA INGLES
NIVEL IMIVELI
PROFESOR i
GRUPO I

[SEDE PASTO
PERIODO 42008

N ESTUDIANTES EN ESTE GRUPO 2

[CODIGO ESTUDIANTIL | NOMBRE GRUPO
200711027 D&RIO HOYOS ¥
200811040 JULY JANETH JOJ0A JQIO& (1 |

4. Realizado lo anterior se accede a oprimir el bétéeptar.

7.8 MODIFICACION DE PAGOS

Localiza las calificaciones del estudiante, tardtas definitivas como puntajes de examenes
de Nivelacion y eficiencia mediante una diversidia opciones y de esta manera lograr
realizar su respectiva modificacion.

Para el ingreso a esta modificacion ubicamos &feell Modificacion el link Pagos
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Ya ingresado a pagos, el sistema muestra tres émteh primer botdén llamaddCosto del
curso’, el segundo Modificacion de descuentosy el tercero Modificacion pagos de
estudiantes”.

MODIFICACION DEPAGOS

| COSTODELCURSO |
[ MODIFICACION DESCUENTOS |
| MODIFICACION PAGDS ESTUDIANTE |

Para la realizacion de la modificacion del costbctieso accedemos al botdon llamado con el
mismo nombre y se procede a realizar lo siguiente:

1. Agregar el nuevo valor que presentan los cursooggguir presionando del botén
Aceptar.

MODIFICACION COSTO DEL CURSO
VALOR ACTUAL 4 120000

NUEVO VALOR 4

Para modificar descuentos se realiza el siguiateepo:
1. Ingresar a descuentos, presionando del bigiddificacion descuentos

2. Cambiar en los camposltievo Nombre' y En “Nuevo %’ segln la conveniencia y
finalizar oprimiendo el bot6Aceptar.
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NUEVO
%o

{|sIN DESCUENTOS 0% (o %

|BENEFICIARIDS DE TRABAIADI i

NUEVO NOMBRE %

100 9%

100

_]TRHBHJADDRES OFICIALES; EM 100 %

IBENEFIEInRIDSDEEMPLEﬂDD o 50 %

IESTUDIJ\NTESNIUELIDELLIE o 50 %

]ESTUDIANTES PARA LOS NIYEL i 100 %

Si la modificacion es de pagos estudiantiles se dedlizar el siguiente proceso:

1. Ingresar a modificacién pagos, presionando delrbigtddificacion Pagos
Estudiante.

MODIFICACION PAGOS ESTUDIANTE

c6DIGo || PERIODO | # v || Aceptar

2. El sistema muestra la informacion actual de pagbestudiante, la cual debe ser
cambiada Unicamente presionando los botones dérogeara finalizar hacer clic en el

botonAceptar.

|coDIGO 200811025

[NOMBRE  [MELINA ALEXANDRA MORA CANO

[PERIODO  |Az00%

[ASIGNATURA [HIVELI

IGRIPO I

[SEDE [PASTO

. | TOTAL A
ENTIDAD PORCENTAJE o i (Op.

SN DESCUENTOS 0% $150000 | ®
|BENEFICIARIOS DE TRABATADORES OFICIALES UNIVERSIDAD DE 1 Tl iI=
A 100 % $0 O
HARIFO _
[TRABAJADORES OFICIALES, EMPLEADOS DE CARRERA — - o

|ADMINISTRATIVA ¥ DE CONTRATO DE L& UNIVERSIDAD DE NARIHO

7.9 MODIFICACION DE INFORMACION DOCENTE.

54




MANUAL USUARIO ADMINISTRADOR

CENTRO DE IDIOMAS UNIVERSIDAD DE NARINO

El propésito de esta consulta es localizar y medifinformacion de docente. Para acceder a

esta consulta debe localizar y presionar el hipeatdo ‘Informacion docenté en el menu
principal de Modificaciones.

Ejecutado lo anteriormente descrito, el sistema stnaedos opciones para localizar la
informacion.

MODIFICACION DOCENTE
BUSCAR POR:
IDENTIFICACION | Aceptar
NOMBRE | Aceptar

La primera opcion trata de localizar la informacibadiante la identificacion del docente, y se
realiza de la siguiente manera.

1. Ingresar el numero de identificacion del docente.

2. El sistema muestra la informacion del docente queslp ser modificada. Para cambiar
los datos se sobre escribe en los campos.

INFORMACION PERSONAL
NOMBRE |REGINS ARIAS
IDENTIFICACION 123 DE |PEREIRA
IDIRECCION [calie
_-TELEFONO 7225566
TELEFONO MOVIL [3006655321

SEDE &) PASTO O IPIALES (O SAMANIEGD

FECHA VINCULACION

| :

[ESCALAFON (CATEGORIA) [14 v|
VINCULACION Oue @1c Oors

La segunda opcién trata de localizar la informaaidediante el nombre del docente, y se
realiza de la siguiente manera.
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1. Digitar el nombre del docente. Si no se sabe exsite el nombre se puede realizar

la busqueda mediante insercion de letra inicidlgistema buscara en su base de datos
todos los nombres que contengan dichas letras.

REGISTROS ENCONTRADOS CON EL NOMBRE
R

IDENTIFICACION
143
456
i

NOMBRE
REGINA ARIAS
JAIRD JATIE

MARIC MORENO

2. Acceder a través de los hipervinculos a la infoidradel docente.

3. Cambiar los datos sobrescribiendo en los campomajiZar oprimiendo el botén
Aceptar.
INFORMACION PERSONAL
NOMBRE |REGINS ARIAS
IDENTIFICACION 123 DE |PEREIRA
IDIRECCION [calle
_-TELE':FONO 7225566
TELEFONO MOVIL 3006655321

SEDE &) PASTO O IPIALES (O SAMANIEGD

FECHA VINCULACION S
[ESCALAFON (CATEGORIA) [14 v|

VINCULACION OHe @Te Oops

7.10 MODIFICACION DE EXAMEN DE NIVELACION Y EFICIEN CIA

Esta modificacion esta disefiada para localizaoglificar puntajes de nivelacion y eficiencia

del estudiante. Esta modificacion se puede reatiwtiante parametros 6 mediante el
ingreso de cédigo estudiantil.

Para el ingreso de ésta consulta ubicamos eMexii Consultas el link “Examenes
Nivelacion y Eficiencid.

Para realizar una consulta por cédigo.
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1. Agregar los datos en los campesdigd’ y hacer clic en el botoaceptar
CODIGO ESTUDIANTE '

2. Ejecutado lo anterior se puede visualizar el pentaj estudiante, si se desea cambiar,
se sobrescribe en los campBsntaje Exameny Fechas Exameny se finaliza
oprimiendo el botéceptar.

MODIFICACION DE PUNTAJES
EXAMEN NIVELACION Y EFICIENCLA

CODIGO ESTUDIANTIL [zo0811040

-NOI\'[BRE |JUL‘|" JAMNETH JOJOA 1030A
|ASIGNATURA [NIvELT

GRUPO |1_

PPERIODO [azoos

I.PROFESOR o

[PUNTAJE EXAMEN 80

FECHA EXAMEN "{m

Para buscar informacion de estudiantes por paramséguimos los siguientes pasos.

1. El sistema mostrara la pantalla las opciones desdbps cuales se deben seleccionar y
llenar.

ASIGNATURA Y GRUPO
SEDE [PASTO  v| ASIGNATURA [INGLES  v|
veL (CECENON ~| Gropo[1 | PERIODO: a 7005

2. Por ultimo se tendrad como resultado, un listadtodestudiantes que comparten igual
informacion.
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_ MODIFICACION DE PUNTAJES
EXAMEN DE NIVELACION Y EFICTENCIA

| ASIGNATURA MIVEL I
[PROFESOR  REGIMA ARIAS
{grRUPO i

|SEDE PASTO.
PERIODO 42008

Para el ingreso de puniajes es necesario realizarlo en el siguiente orden: afio-mes-dia (2008-01-31)

[ copico | NOMBRE PUNTAJE | FECHA EXAMEN
| 200811037 GLORIA ELENA BURBAND NARVAEZ | Jo 0000-00-00
200811038 MAGALY DEL ROCIO ZARAMA ORDONEZ | o 0000-00-00

3. Si se desea cambiar, se sobrescribe en los cdPymbaje Exameny Fechas Examen
y se finaliza oprimiendo el botékceptar.
7.11 MODIFICACION DE USUARIOS

El proposito de esta Modificacion es localizar mfacion de usuarios del sistema que
necesitan actualizar su informacion. Para accedestan Modificacion se debe presionar el
hipervinculo Tnformacion de Usuarid’ en el menu principal de Modificaciones.

Para realizar esta modificacion se localizar ahtisumediante su nimero de identificacion o
su nombre y apellido. Para ubicar por nUmero detifiizacion se realiza el siguiente proceso:

1. Ingresar el numero de identificacion del usuario.

POF. IDENTIFICACION | % Aceptar

2. El sistema muestra la informacion del Usuario quede ser modificada. Para cambiar
los datos se sobre escribe en los campos. FinalzaniendoAceptar.
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INFORMACION DE USUARIO

[NOMBRE [MaRIo
APELLIDO [MoREND
IDENTIFICACION =
DIRECCION Mz

TELEFONO o
TELEFONO MOVIL o
CATEGORIA DOCENTE v
NICK Imarm—
(CLAVE ANTIGUA .
CLAVE NUEVA (|

DIGITE NUEVAMENTE SU CLAVE

La segunda opcion trata de localizar la informaaidediante el nombre del docente, y se
realiza de la siguiente manera.

1. Digitar el nombre y apellido del docente. Si nossbe exactamente el nombre se
puede realizar la busqueda mediante inserciontoe itécial y el sistema buscara en
su base de datos todos los nombres que contengaasdetras.

APFLLIDO | I NOMBRE |

Aceptar

NOTA: Si no se conoce algun datwifbre o apellido) debe ingresar un asterisco *.

2. Acceder a través de los hipervinculos a la infoidradel docente.

REGISTROS ENCONTRADOS CON EL NOMBRE
R

IDENTIFICACION NOMBRE
123 | REGINA ARIAS

456 il JBIRD AT
m [ MARIO MORENO

3. Cambiar los datos sobrescribiendo en los camposajiZar oprimiendo el botén
Aceptar.

7.12 MODIFICACION NUMERO DE CUENTA

59




MANUAL USUARIO ADMINISTRADOR

CENTRO DE IDIOMAS UNIVERSIDAD DE NARINO

En el caso de utilizar una nueva cuenta de usuasimecesario utilizar esta alternativa que
ofrece el sistema y asi evitar posibles confusiemegatos bancarios.

Para realizar la modificacién de cuenta se realasasiguientes pautas.

1. Acceder a la informacion dé/todificacion Bancaria”.

:B}NCO BBY¥A1

NUMERO DE CUENTA [0013-0655-3690200030501

2. Sobrescribir en los camp@&anco y Numero de Cuenta para finalizar presionar el
boton aceptar.

7.13 MODIFICACION ASIGNACION DOCENTE

Para ejecutar esta importante modificacion, essagiteprimeramente localizar al docente que
la incluye, por lo tanto se ha introducido dos opes para su localizacién; la primera
mediante el nimero de identificacién del docenperymedio de la sede.

Para localizar y modificar utilizando la primerac@m se realiza lo siguiente:

1. Introducir en el campo el nimero de identificacdi@husuario.

POR [DENTIFICACION | l:§ #icephar

2. Ingresar a través de los hipervinculos al nivel spiguiere modificar.
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MODIFICACION ASIGNACIONES

[DOCENTE [REGINA ARIAS
VINCULACION T C
[CATEGORIA 14

|SEDE PASTO
IDIOMAS ~ [NGLEY, FRANCES ¥ ITALIANO |
ASIGNACIONES ACTUALES

|ASIGNATURA |GRUPO HORARIO AULA

INGLES MIVELL I 1 a0
IMGLES MIVELL [N g 0
[INGLES MIVELT |1 2 il
[FrRancEs MIvEL () 1 00

3. Modificar los campos deseados Y finalizar oprim@éetiboton Aceptar.

MODIFICACION ASIGNACIONES

DOCENTE  [FEGIN& ARIAS
[VINCULACION T.C

[CATEGORIA 14

SEDE PASTO

[Dronas [MGLES, FRANCES ¥ ITALIANO

ASIGNATURS | FRANCES v |

Lunes aJueves 8 amalZpm (&)
HORARIO Lunes aTueves dpmadpm ()
Lunes aJuevesfipmaipm ()

ATLA 1500

Para localizar y modificar utilizando la segundaiop se realiza lo siguiente:

1. Seleccionar la sede donde reside laboralmemecasnte.

SEDE | PASTO vl

3. Seleccionar a través de los hipervinculos, el Diacgue quiere modificacion.
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MODIFICACION ASIGNACIONES

REGISTROS DE DOCENTES EN LA SEDE |

PASTO

 IDENTIFICACION |  NOMBRE
% HEGINA BRIAS
4 JAIRD AT A
m WARIC) MOREN

4. Ingresar a través de los hipervinculos al nivel spiguiere modificar.

MODIFICACION ASIGNACIONES

[DOCENTE  [REGINA ARIAS
VINCULACION T C
[CATEGORIA 14

|SEDE PASTO
DIOMAS INGLES, FRANCES ¥ ITALIANG |
ASIGNACIONES ACTUALES

|ASIGNATURA |GRUPO HORARIO AULA

[IvaiEs wiveL ) i 1 0
INGLES MIVELT I i 20
INGLES NIVELT | 7 0
[FRANCES NIVEL || 1 500

5. Modificar los campos deseados y finalizar oprim@etboton Aceptar.
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MODIFICACION ASIGNACIONES

DOCENTE ~ [REGIN& &RIAS
[VINCULACION T.C

[CATEGORIA |14

|SEDE PASTO

[DIomMas NGLES, FRANCES VITALLANO

ASIGNATURS | FRANCES v |
NVEL  [NvELT ]
RIPO. (1 |

Lunes alueves S amall pm (=)
HORARIO Lunes aJueves dpmatipm ()

Lunes aJuevesfipmaSpm ()
ATLA 1500

8. REGISTRO DE DOCENTES

La opcion “Registro de Docentes”, permitird el stigi de docentes que sean vinculados al
Centro de Idiomas y que aun no se han registragd gstema.

Para ello, haga clic en el botdn “Registro de Dte€n

REGISTR.O DE OCENTES

Se mostrara un formulario solicitando la informacitel docente.
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REGISTRO DE DOCENTES
NOMBRE |
|APELLIDO |
IDENTIFICACION [ DE|
DIREC CION [
'TELEFONO [
TELEFONO MOVIL |
[SEDE [pasTa v
[FECHA VINCULACION ]7
[VINCULACION \OHe OTe Ooes

[ESCALAFON(Categoria) | 1 |v

IDIOMAS |
INICK DE USUARIO _
|CONTRASERA DE USUARIO |

Los campos requeridos no tienen complejidad alguna.

El campo Sede, determina la sede donde se asigidoéente.

El campo Idiomas, determina los idiomas 0 las lasgiue domina el docente.

Los campos Nick de Usuario y Contrasefia de Acabgeyminan el nick y la contrasefia que

seran utilizados por el docente cuando ingrese eespectivo modulo de docentes. Estos
pueden ser luego modificados en el médulo de desent

REGISTRO DE DOCENTES
|NOMBRE IMAGDA LUCY

|APELLIDO |[ERASO

IDENTIFICACION le95623 DE|PASTD
EDIRECCI(;)N .|MZ 23 CASA 8

TELEFONO

ITELEFONO MOVIL [3103580658

|SEDE PASTO v

FECHA VINCULACION [zooo-02-11
[YINCULACION |{OHe OTC @0rs

ESCALAFON (Categoria) 1 v

\IDIOMAS |INGLES, RUSD

\NICK DE USUARIO Jmagda

|CONTRASENA DE USUARIO [123

Si los datos ingresados son correctos, pulse éhlfétceptar” para continuar.
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A continuacion se mostrarda un mensaje con inforomacle que el proceso fue exitoso,
ademas, se presenta una tabla con la informacgistnada.

Para registrar un nuevo docente, haga clic entéhiftngresar Nuevo Docente”.
REGISTRO EXITOR0O
DATOS INGRESADOS

NOMBREPROFESOR MAGDA LUCY
IDENTIFICACION 293623 DEPARTO

DIRECCION MZ23CATAS
TELEFONO NG REGIETRA
TELEFONO MOVIL 3103520652
|SEDE PASTO
[FECHA VINCULACION 200002 11
[VINCULACION oPs
IDIOMAS INGLES, RUSO

Ingresar Muevo Docente ]

9. CONSULTAS Y REPORTES

Este modulo se ha desarrollado con el fin de pmpoar al usuario la obtencion de
informaciones especificas almacenadas en la bastatds del sistema; a través de éstas
podemos localizar mediante variadas opciones irdoidm académica y financiera del
estudiante, informacién del docente adscrito al t©ee Idiomas y por ultimo datos
indispensables referentes al manejo y administnedéd la Institucion.

Para lograr ingresar a consultas, se ubica el itGoasulta y reportes” del menu principal;
en el cual se accede a través de un clic sobre el
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COMSLATAS Y REPORTES

Dentro de las consultas establecidas en el Sistenregistro y Control Académicos y
financieros del Centro de Idiomas estan:

CONSULTAS ¥ REPORTES

FECHAS DE ACTIACION
CUPDS
IMFORMAGZIOH ESTURIANTIL
MATRICLILA
MOTAS
FAGOE
RETIROS ESTUDIANTES ¥ BOCENTES
EXAMENES MIMELAGIOR Y EFIGIERGIA
DOCENTES
HUMERG DE ESTUDIAHTES

9.1 CONSULTA DE FECHAS DE ACTIVACION

Esta consulta permite al usuario identificar losqu®s establecidos para matriculas y notas.

Para Consultar fechas de matricula se debe segwiguientes pasos:

1. Identificar el MenUConsultas y reportese ingresar con un clic en el vinculo
“Fechas de Activacioih seguidamente en 8lenu de Fechas de Activacionse
presiona el botébnMatriculas” .

CONSULTA FECHAS DE ACTIVACION

2. Automaticamente el sistema mostrara las fecha$uguen establecidas para la
inicializacion y finalizacion de matriculas en el Centro de Idiomas.
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LAS FECHAS DEMATRICULA PARA EL PERIODO A2008 FUERON ESTABLECIDAS ASI:

FECHA INICIACION Dis 01 %] Mes|Febrero w| afio| 2008 ]
FECHA FINALIZACION Dia| 13 [%| Mes|Marze v | aio|2008 v

Inprinnir Consulka

Mend Consultas

3. Para imprimir esta consulta es necesario generforomatopdf, lo cual lo
conseguimos presionando el botdmprimir Consulta ”, posteriormente nos
mostrara un documento pdf, en el buscamos el iderimpresora y seguimos los
pasos normales de impresion de archivos.

Para Consultar fechas de ingreso de Notas se dghi bs siguientes pasos:
1. Identificar el MenUConsultas y reportese ingresar con un clic en el vinculo
“Fechas de Activacioih seguidamente en 8lenu de Fechas de Activacionse

presiona el boténNotas”.

CONSULTA FECHAS DE ACTIVACION

2. Automaticamente el sistema mostrara las fecha$uguen establecidas para la
inicializacion y finalizacion de ingreso de matriculas en el Centro de Idiomas.

LAS FECHAS DEMATRICULA PARA EL PERIODO A2008 FUERON ESTABLECIDAS ASI:

FECHA INICIACION Dis 01 %] Mes|Febrero w| afio| 2008 ]
FECHA FINALIZACION Dia| 13 [%| Mes|Marze v | aio|2008 v

Inprinnir Consulka
Mend Consultas

3. Para imprimir esta consulta es necesario genertoromatopdf, lo cual lo
conseguimos presionando el botdmprimir Consulta ”, posteriormente nos
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mostrara un documento pdf, en el buscamos el iderimpresora y seguimos los
pasos normales de impresion de archivos.

9.2 CONSULTA DE CUPOS

Esta consulta permite a los usuarios verificatieh@ro de cupos determinados en las
diferentes asignaturas y niveles que se han estdblpara el actual semestre.

Los pasos para realizar la consulta son los sitggen

1.

Identificar y presionar el vinculdCupos’ del MenuConsultas y reportes.

CONSULTAS ¥ REPORTES

FECHAS DE ACTIACION
CUPDS
IMFORMAGZIOH ESTURIANTIL
MATRICLILA
MOTAS
FAGOE
RETIROS ESTUDIANTES ¥ BOCENTES
EXAMENES MIMELAGIOR Y EFIGIERGIA
DOCENTES
HUMERG DE ESTUDIAHTES

Realizado lo anterior, el sistema dara la opcioe edcogerSedey Asignatura,
accediendo asi la consulta. Para continuar clel éonton aceptar.

CONSULTA CUPOS

SELECCIONE LA SEDE Y LA ASIGNATURA

SEDE: [pasTo v
ASIGNATURA: INGLES v |
Ment Consultas

Finalmente el sistema mostrara en pantalla el ndiercupos por nivel y asignatura
de los estudiantes matriculados en la sede esiddlgen el actual periodo.
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' DE CUPOS PARA GRUPOS
SEDE: PASTO - ASIGNATURA: INGLES

[ASIGNATURA - PERIODO [ CUPOS |
INCLES HINOS 1 - A2008 [s

| moLgsmifios . azoe | |5

INGLES NINOSII- A2002 | |5
INGLES NIVEL - A2008 | [10

| WoLESNIVELT. az002 | |5

| INGLES MIVELII- A2008 | [5
INGLESNIVELIV - AZoog 5

| INGLESMIVELY. 42008 |5

INGLEZ NIVEL VI - A2008 5

TOTAL CUPOS 44

9.3 CONSULTA INFORMACION ESTUDIANTIL

Esta consulta ofrece informacion personal prectssl estudiantes matriculados en el Centro
de Idiomas. Proporciona varias opciones para lomala informacién; se puede hacer a traves
del ingreso de codigo estudiantil, identificaci@ombres y mediante pardmetros como sexo,
edad, periodo, sede, asignatura, grupo u horario.

Para hacer consultas pa¥digo estudiantilseguimos los siguientes pasos:

1. Ubicamos erConsultas Informacion Estudiantil el campo Cédigo’, e introducimos
los datos y presionamos con un clic el badaptar.

CONSULTAS INFORMACION ESTUDIANTIL

(conIGo. (Aceptar |

2. El sistema mostrara en pantalla la informacion déatdil como lo plasma en el
siguiente grafico.
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INFORMACION PERSONAL

|CODIGO ESTUDIANTIL [200811004

|APFLLIDOS [MaRTINEZ
NOMBRES MaRlo
[FECHA NACIMIENTO [1962-02-18

ITIF O DENTIFICACION | me TL G
NUMER O IDENTIFICACION |456456 DE [PASTD
sExo (® MASCULING  FEMENING
DIRECCION [sbFrs
TELEFONO [ND REGISTRA |

‘TELEFONO MOYIL [ND REGISTRA

PROFESION DESEMPLEADD.

PERIODO DE INGRESO AL C1. [azoos

La consulta de informacion estudiantil pdné;ntificacién” sigue los mismos pasos que la
consulta por €¢odigo”.

1. Ubicamos erConsultas Informacion Estudiantil el campo Identificacion y
Nombre - apellidd’, e introducimos los datos para posteriormentsiprear con un
clic el boténaceptar

IDENTIFICACTON |

2. El sistema mostrard en pantalla la informaciéndatdil como la plasmo la anterior
consulta.

La consulta de informacién estudiantil pdidmbres y Apellidos” integra algunos pasos mas
gue las anteriores.

1. Se ingresa los datos de los estudiantes ¢ estadimiro de los campos nombyre
apellidos En el caso de desconocer algunos de los datambfeod apellido)
Gnicamente se agrega un asterisco (*); finalmeunksamos el boton aceptar.

APELLIDO [* NOMBRE MARIO bceptar

2. Ejecutado lo anterior, el sistema indica un listdddos estudiantes que coinciden con
el nombre y apellido.

70




MANUAL USUARIO ADMINISTRADOR

CENTRO DE IDIOMAS UNIVERSIDAD DE NARINO

REGISTROS ENCONTRADOS CON EL APELLIDO *

¥ EL NOMBRE MARTO
cODIGO NOMBRE
200811000 MORA MARID
200511004 MERTINEZ MARID

3. Para acceder a la informacion, unicamente se hacert el nombre 6 codigo del
estudiante (texto color azul).

El sistema ofrece una consulta que permite al issdaterminar parametros de consulta, con
el fin de identificar estudiantes con informaci@mgjante, como por ejemplo la edad.

1. Para realizar una consulta con parametros, elegiglolink “parametros de
consultd’.

SELECCIONE LOS PARAMETRDS BE SU CONSULTA

2. Seleccionamos los pardmetros que se desea conswtaéndolos con un clic y
finalmente presionamos el botdn aceptar.

NOTA: Para devolver los parametros predefinidos poristérsa se debe presionar el
boton ‘Restablece”

SELECCIONE SEXO0 Y EDAD DEL ESTUDIANTE

SEX0: ® M O F EDAD:[

PARAMETROS DE BUSQUEDA
PERIODO: [] SEDE: [7] ASIGNATURA: [ GRUPO: [

SELECCIONAR TODOS: [ |

HORARIOQ

Lunes aJueves 2 ama 12 pm.| ()
Lutes aJueves Jpmatpm ()

Lunes aueves & pm a & pm @

Restablecer
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3. Establecidos los parametros, el sistema esperaejaecione 6 ingrese los datos de
basqueda.

ELIGA LAS OPCIONES DE BUSQUEDA

SEX0: MASCULING |

HORARIO: Lunes a Jueves 6 pim a8 pm |

SEDE: | PASTO v PER](:)DU::_B v |[zo07
s

IPIALES
SAMANIEGD

Mend Consultas

4. Con el anterior proceso realizado se tendra consolteglo, un listado de los
estudiantes que comparten igual informacion.

REGISTROS ENCONTRADOS EN EL PERIODO B2007
SEDEPASTO - sEx0 MASCULINO

HORARIO: Lunes a Jueves 6 priafpm

|cODICO ESTUDIANTIL NOMBRE |
200711000 LOPEZERIGK

Irprirnir Consulta
“Walver

[ Cambiar Parametro de Blisqueda ]

5. Si se desea generar un archivo pdf para posteadizar impresion, se pulsa el botdn
“imprimir consulta” .

6. Si se quiere acceder a la informacién, Unicamentease clic en el nombre 6 codigo
del estudiante (texto color azul). Y si se desearimmr informacion especifica de un
estudiante se pulsa el botGmprimir consulta” .

9.4 CONSULTA MATRICULAS

Este tipo de consulta esta disefiada para localetas de matricula del estudiante. Se puede
realizar mediante el ingreso de codigo estudiantinbres y apellidos, 0 a través de datos
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como: sede, periodo, edad, sexo, asignatura, rgugbo y horario. Tambien en esta consulta
se puede generar@bsprendible de matricula

Para el ingreso de ésta consulta ubicamos enml Kensultas el linkMatricula ”

COMNSULTAS Y REPORTES

FECHAS DE ACTRG&CIOM
CURDE
IMFORMACICN ESTURIANTIL
hATRIGLILA
MOTAS
PRGOS
RETIROS ESTUDIANTES ¥ BOGENTES
EXAMENES NIMELACION ¥ EFIGIEMTIA
DOCEMTES
MUMERD DE ESTUDIAMTES

Accedido a la consulta de matricula, el sistemastnael mend en donde se encontrara
“Informacion de Matricula” y “Desprendible de Matriculd.

CONSULTA DE MATRICULAS

[ Informacian de tatricula ]

l [Dezprendible de katricula ]

Para acceder driformacion de Matricula”, se debe oprimir el botdn que contiene el mismo
nombre

Posteriormente se mostrara en pantalla las cuatnmat de consulta que ofrece el sistema,
la primera permite establecer la informacién corapeetros, la segunda mediante cédigo
estudiantil y periodo, la tercera a través del godie matricula y la ultima utilizando el
nombre y apellido.

1. Para realizar un consulta por parametros marcanam$erido clic losbotones
circulares O loscuadros detexto [ligitamos la edad; todo lo anterior depenele d
los datos con los que contamos para localizarftanmacion, entre mas parametros se
escoja mas exacta y especifica sera la consulta.
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INFORMACION DE MATRICULA

SEX0: OM OF [EDap:|

PARAMETROS DE BUSQUEDA

PERIODO: [] SEDE: [] ASIGNATURA: [] GRUPO: []

SELECCIONAR TODOS: [ |

HORARIO

Lunes alueves & amalipm 3

Lunes alusvesdpmadpm (O

Lunes alueves6pmaZpm ()
Restablecer

2. Ahora el sistema mostrara la pantalla de seleczidigreso de datos.
SELECCIONE LAS OPCIONES DE BUSQUEDA
_’SEXO: MASCULING
_HORARJO: Lunes a Jueves Gpmaspm

SEDE: | PASTD v | PERIODO:| A v |

GRUPO:[1_ v| ASIGNATURA: INGLES v | NIVEL: NIR0ST v

3. Realizado lo anteriormente descrito se tendra coesnltado, un listado de los
estudiantes que comparten igual informacion.

REGISTROS ENCONTRADOS EN EL PERIODOJAZ']']S
SEDE PASTO - GRUPO I ASIGNATUIRAINGLES NIVEL 1

HORARIO: Lunes a Jueves 8§ ama 12 pm

[CODIGO ESTUDIANTIL | NOMBRE
200371000 BENAVIDES MONICE

4. Si se desea imprimir la consulta realizamos el mignoceso de impresion que se ha
venido realizando, y si se desea conocer datoiéispe del estudiante, basta con
hacer clic en el hipervinculo azul (nombre o cédigbestudiante).
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Para realizar una consulta por codigo y periodo.

3. Agregar los datos en
aceptar

los campaxdigd’ y “periodo” y hacer clic en el boton

& s
CODIGO ¥ PERIODO

CODIGO PERIODO & v Aceptar

4. Ejecutado lo anterior podemos visualizar la infadaae matricula del estudiante.
Igualmente si se desea imprimir seguimos los mismpasos de las consultas

anteriores.

|cODIGO ESTUDIANTIL
[APELLIDO

NOMBRE

[PERIODO

|SEDE

[FECHA DE MATRICULA
ASIGNATURA

INIVEL

lcruPO

[ESTADO

HORARIO

INFORMACION DE MATRICULA

200811000
BENAVIDES
MONICA

2008
PASTO

2003-02-20
INGLES

MIVELI

I

ACTIVO

LUMNES & JUEVES DE 8-12 PM

Para localizar informacion mediantédigo de matricula realizamos el mismo proceso de

anterior.

1. Agregar ekddigo de matriculaen el campo.

CODIGO MATRICULA | Aceptar

2. Ejecutado lo anterior podemos visualizar la infaidaae matricula del estudiante.
Igualmente si se desea imprimir seguimos los misipasos de las consultas

anteriores.
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INFORMACION DE MATRICULA
|cODIGO ESTUDIANTIL 200211000
[APELLIDO EENAVIDES
NOMBRE MMONICA
[PERIODO 42008
[SEDE [PASTO
[FECHA DE MATRICULA 2005-02-20
ASIGNATURA IMGLES
INIVEL HIVELL
lcrUPO I
ESTADO ACTIVO
HORARIO LUNES & JUEVES DE 5-12 P

Por ultimo la consulta pddombre y Apellido, es igual a las anteriores consultas que se han
realizado con este uso.

1. Se ingresa los datos de los estudiantes ¢ estadimiro de los campos nombyre
apellidos En el caso de desconocer algunos de los datambfeod apellido)
Unicamente se agrega un asterisco (*); finalmeuaksamos el boton aceptar.

APELLIDO [* NOMBRE MARIO bceptar

2. Ejecutado lo anterior, el sistema indica un listdddos estudiantes que coinciden con
el nombre y apellido, para la impresion o informdacespecifica del estudiante se
realiza el mismo proceso de las anteriores corssulta

REGISTROS ENCONTRADOS CONEL APELLIDO *
Y EL NOMBRE M

CODIGO NOMBRE
200811000 ' BEHAVIDES MONICA

Si se quiere obtener Blesprendible de Matricula se realiza los siguientes pasos:
1. Se ingresa el nombre y apellidos en los campo®l Easo de desconocer algunos de

los datos (hombre 6 apellido) Unicamente se agregaasterisco (*); finalmente
pulsamos el botdn aceptar.
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APELLIDO | NOMBRE|MARIO " [Boeptar]

3. Ejecutado lo anterior, el sistema indica un listdddos estudiantes que coinciden con
el nombre y apellido; se debe acceder a él cotiaiert el hipervinculo de color azul .

REGISTROS ENCONTRADOS CON EL APELLIDO *
¥ EL NOMBRE N

CODIGO 'NOMBRE

200511000 1l BENBVIDES MONIZA

4. El sistema mostrara informacion del estudiante ylanparte inferior el botdn
“Generar Reporte”, presionamos el boton y podemos visualizar el dootmne

{21 http:Hlocalhost/Pr uebas/ModA Admin/pdf_estant.php?cod_est-2008110050 ape_est-MORA%20VASQUEZ - ... [ | I
1 i 35 o =1 E @ iJ ™ \ 1+ [A5E] g .
B 9D @Es- 0 o © s @ 1037 B - By Adobe’Reader’I.\Oi
L B
@ P
4 i
=
L
a UNIVERSIDAD DE NARINO
= CENTRO DE IDIOMAS
MATRICULA ‘
CODICOESTUDIANTIL 200811005
APFLILIDOS MORA VASQUEZ
NOMBRES MARIO ANIBAL
SEDE PASTO
PERIODO E2003 { Az0sio - Dicismbre)
ASICNATURA INGLES
NIVEL NIFOS IT
HORARIO Lunes = Jueves 6 puza 8 pa
CODICO DE MATRICULA  |az7zso
FECHAMATRICULA 2008-07-26
FECHA CONSIGNACION  [2006-02-26
¥ DE MOVIMIENTO 333606
TOTAL PAGADO 5 150000

DESCUENTOS POR CONVENIO

I{ Comertarios \{ Archivos adjurtos

DESCUENTO N | 1 |

FAVOR DILIGENCIAR LOS RESPECTIVOS DOCUMENTOS PARA HACER VALIDO EL DESCUENTO
Y HACER ENTREGA DE ELLOS EN LA OFICINA DEL CENTRO DE IDIOMAS.

E ' @2 |p PO © | FHEER:

9.5 CONSULTA DE NOTAS
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Esta consulta esta disefiada para localizar Nefasstudiante. Se puede realizar mediante el
ingreso de codigo estudiantil, nombres y apellidosg, través de datos como: sede, periodo,
edad, sexo, asignatura, nivel, grupo y horario.

Para el ingreso de ésta consulta ubicamos en dl Kensultas el linkNotas’

COMNSULTAS Y REPORTES

FECHAS DE ACTRG&CIOM
CURDE
IMFORMACICN ESTURIANTIL
hATRIGLILA
MOTAS
PRGOS
RETIROS ESTUDIANTES ¥ BOGENTES
EXAMENES NIMELACION ¥ EFIGIEMTIA
DOCEMTES
MUMERD DE ESTUDIAMTES

La consulta de Notas se la puede realizar a trdegsarametros 6 mediante el ingreso del
codigo estudiantil y el periodo.

Para buscar informacion de estudiantes por paramséguimos los siguientes pasos.

1. Para realizar un consulta con parametros macaaciendo clic lobotones circulares

, loscuadrcCletexto vy digitamc[]a edad; todo lo anterior depedeléos datos con los
gue contamos para localizar la informacion, entés parametros se escoja mas exacta y
especifica seré la consulta.

CONSULTA DE NOTAS

SEx0: OM OF Eap:|
PERIODO: [ SEDE: [| ASIGNATURA: [] GRUPO: []
SELECCIONAR TODOS: [
HORARIO
Lunies a Jueves 8 am a 12 prr.l @)

|Lunes a Jueves 4 pmad pm | ()

Lunes a Juevesd pm-aSI'pm | O

Restablecer
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Para devolver el disefio predeterminado, hacemosilel boton Restablecer”.

5. Ejecutado lo anterior, el sistema mostrara la plante seleccion e ingreso de datos,
los cuales se deben llenar.

SELECCIONE LAS OPCIONES DE BUSQUEDA
|SEX0: MASCULING
HORARIO: Lunes a Jueves 6pm a8 pm |

SEDE: PASTO v | PERIODO:| & v |

GRUPO: I | ASIGNATURA: INGLES v | NIVEL: NINDSI |

6. Por ultimo se tendra como resultado, un listadtodestudiantes que comparten igual
informacion.

|CODIGO ESTUDIANTIL| NOMBRE  NOTA

200611000 [BENAVIDES MOMICA| 0
200311001 (B _fMRALES CARLOE |0

7. Si se desea imprimir la consulta realizamos el mipnoceso de impresion que se ha
venido realizando, y si se desea conocer datoiéispe del estudiante, basta con
hacer clic en el hipervinculo azul (nombre o cédigbestudiante).

Para realizar una consulta por codigo y periodo.
5. Agregar los datos en los campa®digd’ y “periodo” y hacer clic en el botdn

aceptar

; L
CODIGO Y PERIODO

CODIGO PERIODO A ~ Aceptar
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6. Ejecutado lo anterior podemos visualizar la infadacde notas del estudiante.
Igualmente si se desea imprimir seguimos los mismpasos de las consultas
anteriores.

9.6 CONSULTA PAGOS

Localiza las calificaciones del estudiante, tardtas definitivas como puntajes de examenes
de Nivelacion y eficiencia. Al igual que las anteeis consultas se puede localizar la
informacién mediante una diversidad de opciones.

Para el ingreso de ésta consulta ubicamos en dl Kensultas el linkNotas’

CONSULTAS ¥ REPORTES

FECHAS DE ACTIACION
CUPDS
IMFORMAGZIOH ESTURIANTIL
MATRICLILA
MOTAS
FAGOE
RETIROS ESTUDIANTES ¥ BOCENTES
EXAMENES MIMELAGIOR Y EFIGIERGIA
DOCENTES
HUMERG DE ESTUDIAHTES

Ya ingresado a pagos, el sistema muestra dos Istehprimer boton llamadadéscuentod
permitir4 la impresion de los descuentos estaldscpbr la institucion, y la segunda opcion
“Consulta de pagoslocaliza informacién especifica de pagos del distute.

CONSULTAS DEPAGOS

DEECLIENTDS |

[ PeGDSESTUDISNTE |

Para la impresion de los descuentos de la ingtitucinicamente accedemosdeScuentody
éste muestra automaticamente listados los ressltado
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T TOTAL A
ENTIDAD PORCENTAJE| -
[ SIN DESCUENTOS 0% $ 120000
EENEFICIARION DE TRAEATADORES OFICIALES UNIVERSIDAD DEMARING | 100% $0
[TRABAJADORES OFICIALES, EMPLEADOS DE CARRERA ADMINISTRATIVAYDE (o0 i
CONTRATO DE L& UNIVERSIDAD DE MARIHO °
BENEFICIARIOR DE EMPLEADOS DE ADMINISTRATIVA ¥ DE CONTRATO DELA o T
UNIVERSIDAD DE NARINO =
ESTUDIANTES NIVEL I DEL LICEO UNIVERSIDAD DE NARIHO 50% 4 00000
ESTUDLANTES PARA LO HIVELES IL 111, IV, ¥ DEL LICED UNIVERSIDAD DE . o
HARINO CON CALIFICACION [GUAL O SUFERIOR A 40
ECRESADOS DISTINGUIDOS ACUERDO N° 023 DEL CONSEIO SUPERIOR, i i
UNIVERSITARIO
DESPLAZADOS 100 % $0
CONVENIO TRABAIADORES ¥ BENEFICIARIOS SENA 0% $ 36000
ESTUDIANTES UNIVERSIDAD DE NARIFNC A FARTIR DEL 3 NIVEL 50% $.090000
ESTUDIANTES DE LA UNIVERSIDAD DE NARINO QUE CURSEN OTRO IDICK A = 00000
WIVELES 1T II 2

1. Pararealizar la impresion en papel Unicamenterhaselic en el botonlthprimir ” y
seguimos el proceso normal de impresion de un dectoyPDF.

Para acceder a la segunda opci@orisulta de Pago§ Unicamente hacemos clic en ella,
posterior se muestra las diferentes opciones mayarl localizar la informacién estudiantil
respecto a los pagos.

Para realizar consultas paete y periodd, se realiza lo siguiente:

1. Seleccione la sede e ingrese el periodo, y fingliesionando el botorAteptar”.

CONSULTA DE PAGOS POR PERIODO Y SEDE

SEDE: PASTO v | PERIODO:| & v |[z2008]

2. Ahora el sistema muestra los resultados obtenigasy realizar la impresién de la
informacién se debe generar el documento (PDF)ehdoi clic en el botén
“Imprimir "y seguir el mismo procedimiento de impresionegiaores.

81




MANUAL USUARIO ADMINISTRADOR

CENTRO DE IDIOMAS UNIVERSIDAD DE NARINO

REGISTROS ENCONTRADOS
[SEDE  [PASTO
Ly PERIODO |2002

FECHA
cODIGO NOMBRE ASIGNATURA DE  LorAL L,

PACO PAGADO MOVIMIENTO

NUMERO DE
DESCUENTO CUENTA AN
. INGLES NIVEL | 2008 | SIN DESCUENTOS -0 | 00130655
200811000 MORA MARIO : oo, | 3130000 12131212 = | sl b
VILLAMARIN - | :
1200811001 [MORALES ANDRES 'INGLESI HEE 33“18; $ 130000
ARTURD 2

ins0s SN DESCUENTOS - 0

001 3-0655-
%

3zonz00030501 | BBV

La consulta pocodigo y periodose ejecuta de la siguiente manera:

1. Digitamos el cédigo estudiantil, el periodo acad#&my presione el botéeceptar.

A L
CODIGO Y PERIODO

(CODIGO PERIODO & | Aceptar

2. Ahora el sistema muestra la informacion de pagpeafica de un estudiante.

CONSULTA PAGOS ESTUDIANTE
PERIODO A2008
SEDE: PASTO

CODIGO NOMBRE

ASIGNATIRA NIVEL
1200811018 ANGELA MARIA CUELLAR ALVEAR

INGLES  NIVELI
IN* MOVIMIENTO | I CUENTA TOTAL CANCELADO |~ DESCUENTO
1001002 |[0013-0635-3390200030501 § 130000 SIH DESCUENTOS - 0%

3. Si se desea la impresion en papel, generamos efhsioto PDF, presionando el boton
“Imprimir”. Generado el documento, se busca el cconpresora y acepta el proceso.

La consulta de descuentos corrientes, se ejeceténgiguiente manera:

1. Se selecciona el descuento y posterior la sed@grigdo.
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| | TOTAL A

ENTIDAD IPORCENTAJE| L' Op.
SIN DESCUENTOS 0% $1z000 | O

BENEFICIARIOS DE TRABATADORES OFICIALES UNIVERSIDAD DE =
L. 100 % $0 o

HARIFO

TRABAJADORES OFICIALES, EMPLEADOS DE CARRERS . [ & [ o
ADMINISTRATIVA ¥ DE CONTRATO DE LA TNIVERSIDAD DE NAFRIHO " ;
EENEFICIARIOS DE EMPLEADOS DE ADMINISTRATIVA ¥ DE CONTRATO i o |2
DE L& UNIVERSIDAD DE NARIFO = =
ESTUDIANTES NIVEL I DEL LICEO UNIVERSIDAD DE NARIFO 0% [ $o0000 O
ESTUDIANTES PARA LOS NIVELES IL, 111, IV, V DEL LICED UNIVERSIDAD o B o

DE NARINO CON CALIFICACION IGUAL O SUPERIOR A 40 2 ?
EGRESADOS DISTINGUIDOS ACUERDO N° 023 DEL CONSEIO SUPERIOR Vi i 5

UNIVERSITARIO " | C
DESPLAZADOS 100 % $0 O
CONVENIO TRABAJADORES Y EENEFICIARIOS SENA 0 % $3000 | O
ESTUDIANTES UNIVERSIDAD DE NARINO A FARTIR DEL 3° NIVEL 50% $o0000 |
ESTUDIANTES DE LA UNIVERSIDAD DE NARING QUE CURSEN OTRO 0o [ 400000 o

IDIOMA NIVELES T T 1T g
SEDE: [ PASTO v| PERIODO & v

2. El sistema muestra los resultados obtenidos acaatesa seleccion que se ha hecho
con anterioridad. Para imprimir seguimos el proaeséas siguiente consultas.

CONSULTA PAGOS ESTUDIANTE

PERIODO A2008
SEDE: PASTO
== [ [ ™ TOTAL
|cODIGO NOMBRE ASIGNATURA | oo v | IPCORNTA | o | DESCUENTO
. | I
| IMGLES NIVEL 00130655
200211000 MARIO MORA : 12121213 R $ 120000 DESCLSginos
200211001 AHERE ARTTE INGLESNIVEL | g e $ 120000 DESCS{EI\IIITOS
YILLAMARIN MORALES 1 3R9000030501 =
4
[NGLES NIVEL 00130655 Sl
200211002 | JAIRD OMAR JATIVA ERAZO 0000124575 s $ 180000 DESCUENTOS
1 3200200030501 o
200211004 JOIE BRWE INGLES NIEL. | gy 5ot T $ 120000 DEscgngos
1 3200200030501 At
200211005 HAROLD ASDDS INGLESHIEOR | ey i $ 120000 DESC.SEIII".FOS
1 ABH0200030501

0%

Para consultar descuentos extraordinarios es nmerssguir l0s siguientes pasos:

1. Seleccionar “Sede” y posterior el periodo académico
DESCUENTOS EXTRAORDINARIOS
'SEDE: ;'PA%TD v| PERIODO & v |
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Ahora el sistema muestra los resultados obtenidasg realizar la impresion de la
informacién se debe generar el documento (PDF)ehdoi clic en el botén
“Imprimir "y seguir el mismo procedimiento de impresionegiaores.

CONSULTAPAGOS ESTUDIANTE

PERIODO A2008
SEDE: PASTO
; il FECHA | e : . TOTAL
CODIGO NOMBRE ~  ASIGNATURA poce poommmero  NOCURNTA o vimano | DESCUENTO
HAROLD :
: FRANCES 0013-0655. CONVENIO
200811039 ANTC}g}g iOJOA NELT (0080230 1001213 e $ 130000 s

Para consultar descuentos de nomina es necesgti ks siguientes pasos:

1.

Ingresar dentro de los campos “Sede” y “periodobasultar.

DESCUENTOS NOMINA
SEDE:| PASTO ~| PERIODO[A v|

Ahora el sistema mostrard los resultados obtenidos.

CONSULTA PAGOS ESTUDIANTE

PERIODO A2008
SEDE: PASTO

CODIGO | NOMBRE |ASIGNATURA i I CUENTA |, LOTAL  ppoCUENTO FUNCIONARIO IDENTIFICA

: MOVIMIENTO CANCELADO i '
JUAN ey B NIVEL 0013:0655- . juan
200811019 | MANUEL : e N e $0 NOMINA | pruci 122295¢
PANESSO | | .
. LEONARDO INGLES NIVEL 0012-0655- . CARLOS
200311040 FECHART - semgss | PIS  $imon0 | NOMINA el 123860

9.7 CONSULTA RETIROS ESTUDIANTES Y DOCENTES
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El propésito de esta consulta es localizar infoidrade estudiantes y docentes que se
encuentren retirados. Para acceder a esta comid&alocalizar la Retiros Estudiantes y
Docente$ en el menu principal de Consultas.

COMNSULTAS Y REPORTES

FECHAS DE ACTRG&CIOM
CURDE
IMFORMACICN ESTURIANTIL
hATRIGLILA
MOTAS
PRGOS
RETIROS ESTUDIANTES ¥ BOGENTES
EXAMENES NIMELACION ¥ EFIGIEMTIA
DOCEMTES
MUMERD DE ESTUDIAMTES

Ingresado al menu de consulta de retiros de estigdiy docentes, se debe elegir que tipo de
tipo de consulta se desea.

CONSULTA RETIRO DE ESTUDIANTES T DOCENTES

Estudiantes

Para localizar informacion de estudiantes retiradealizamos los siguientes pasos
dependiendo de los datos con los que se cuenta.

Consulta pocédigo estudiantil

1. Ingresar en el campo, el cédigo del estudianteegdihacer clic en el botdn aceptar.

2. Realizado lo anterior el sistema mostrara los ddgbgstudiante

85




MANUAL USUARIO ADMINISTRADOR

CENTRO DE IDIOMAS UNIVERSIDAD DE NARINO

ESTADO ACTUAL DEL ESTUDIANTE

ESTADO ACTIVO
CODIGO ESTUDIANTIL 200811017
[aPELLIDO [BOTINA GUZMAN
[NOMBRE TAIRO
PERIODO A2008
SEDE PASTO
FECHA DE MATRICULA 2002-02-21
ASIGNATURA mGLEs
[NTvEL NIVEL ]
GRUPO I
HORARIO [LUMES & JUEVES DE 6.3 EM

Consulta ponombre y apellidodel estudiante

1. Ingresar en el campo, el cédigo del estudianteegdihacer clic en el botdén aceptar.

NOTA: Si no se conoce algun datmifnbre o apellido) debe ingresar un asterisco *.

|APFLLIDO | NOMBRE | eeptar

2. Realizado lo anterior el sistema mostrara el Istde los estudiantes actualmente
retirados. Para acceder a la informacion de losd&sites hacemos clic en el
hipervinculo.

REGISTROS ENCONTRADOS CON EL APELLIDO T Y EL NOMBRE *
TUPAZ EMRICINRE MABEL AR GARITA

TUMAL FPORRAS GABRIEL FERHANDO

Consulta con parametros.

1. Para ejecutar la consulta se debe escoger lasngscgue se muestran en las listas y
por ultimo ingresar el periodo.
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ASIGNATURA Y GRUPO
SEDE [PASTO v| ASIGNATURA | INGLES | NIVEL NIRoS1 w)
GRUPO[I  v| PERIODO & v |[2008

2. Posterior el anterior proceso, puede visualizanfiarmacion del retirado o retirados.
Para acceder a la informacion especifica de undiestie, debe hacer clic en el
hipervinculo de su nombre 6 codigo.

|ASIGNATURA TNOLES

INIVEL NIVELI
[PROFESOR  JAIRD JATIVA
GRUPO I

SEDE PASTO

PERIODO A2008

REGISTROS ENCONTRADOS EN EL PER10D0,A2008
SEDEPASTO - GRUPO I- ASIGNATURA INGLES NIVEL I

CODIGO NOMBRE
200811011 MABEL MARGARITA TUPAZ EMRIGUEZ
200511014 GABRIEL FERNANDO TUMAL PORRAS

Para localizar informacion de docentes retiradaiz&mos los siguientes pasos dependiendo
de los datos con los que se cuenta.

Consulta por identificacion del docente.
Consulta pocédigo estudiantil

1. Ingresar en el campo, la identificacion del docentkiego presionar en el botén
aceptar.

RETIRO DE DOCENTES

IDENTIFICACION (129663354 | Aceptar

2. Realizado lo anterior el sistema mostrara los dalels Docente. Igualmente esta
consulta puede ser impresa.
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ESTADO DE ACTIVIDAD LABORAL

DOCENTE HOMERQ PAREDES

IDENTIFICACION 785 DE PASTO

|SEDE () PASTO  IPIALES  SAMANIECO
[FECHA VINCULACION 19950202

ESCALAFON (CATEGORIA) 14

IVINCULACION He @Te . oPs

[FECHA RETIRO 2003-02-01

[ESTADO FETIRADG

Consulta por &fo de retiro”.
1. Ingresar el afio de retiro del docente o docentesguuiere conocer.

BUSQUEDA COLECTIVA

ARO DE RETA20 .

2. El sistema muestra el listado de los docentesadsts en el afio ingresado. Para
acceder a la informacién del docente debe haaeenlel hipervinculo de nombre o
identificacion del docente.

REGISTROS DE DOCENTES RETIRADOS
EN EL ANO 2008

IDENTIFICACION NOMBRE
Tad | HOMERD PAREDES

9.8 CONSULTA DE EXAMEN DE NIVELACION Y EFICIENCIA

Esta consulta esta disefiada para localizar psnigenivelacion y eficiencia del estudiante.
Esta consulta se puede realizar mediante paramétrosediante el ingreso de codigo
estudiantil y periodo.

Para el ingreso de ésta consulta ubicamos eMezii Consultas el link “Examenes
Nivelacion y Eficiencid.

Para buscar informacion de estudiantes por paramséguimos los siguientes pasos.

1. Para realizar un consulta con parametros marcaaciendo clic lobotones circulares
, loscuadrcCletexto  y digitamc[]a edad; todo lo anterior depetieléos datos con los
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gue contamos para localizar la informacion, entés parametros se escoja mas exacta y
especifica seré la consulta.

ZONSULTAS DE EXAMENES DE NIVELACION Y EFICIENCLA

SEX0: OM OF EDAD:|
PERIODO: [] SEDE: [] ASIGNATURA: [] GRUFO: []

SELECCIONAR TODOS: []

HORARIO

Lusies aJueves B amaldpm O
Lunes alueves dpmatpm | )

Lunies alueves 6 pm a.'S'me @

Restablecer

Para devolver el disefio predeterminado, hacemosilel boton Restablecer”.

2. Ejecutado lo anterior, el sistema mostrara tagia de seleccion e ingreso de datos, los
cuales se deben llenar.

SELECCIONE LAS OPCIONES DE BUSQUEDA
[SEX0: MASCULING
HORARIO: Lunes a Jueves 6pm a8 P .

SEDE: | PASTD v | PERIODO:| A ~ |

GRUPO: (1 v| ASIGNATUR&: INGLES v | NIVEL: NIROST v

3. Por ultimo se tendra como resultado, un listadtodeestudiantes que comparten igual
informacion.
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|ASIGNATURA INGLES

|NIVEL MIVELI
PROFESOR  [JAIRCIATIVA
[crUPO I

|SEDE PASTO

PERIODO | AZ008

|CODIGO ESTUDIANTIL NOMBRE FECHA EXAMFEN NOTA
200511013 {ROSERO GUERRERS JENMY HIMENA 0000-00-00 23
200511025 MRS CANG MELIMA BLERANDRA 0000-00-00 100

4. Si se desea imprimir la consulta realizamos el mipnoceso de impresion que se ha
venido realizando, y si se desea conocer datoxifispe del estudiante, basta con
hacer clic en el hipervinculo azul (nombre o cédigbestudiante).

Para realizar una consulta por cédigo y periodo.

7. Agregar los datos en los campadigd’ y “periodo” y hacer clic en el botdn
aceptar

2 g
CODIGO Y PERIODO

CODIGO PERIODO & v | Aeptar

8. Ejecutado lo anterior podemos visualizar el puntigk estudiante. Igualmente si se
desea imprimir seguimos los mismos pasos de lasuttas anteriores.

CONSULTA DE EXAMEN DE NIVELACION Y EFICIENCLA

/CODIGO ESTUDIANTIL 200211019

NOMBRE TUAN MANUEL PANESSO
ASTCNATIR A INGLES

[NIVEL INIVEL 1

{GRUPO 1

[PERIODO 2008

PROFESOR TAIROIATIVA

[PUNTAJE 100

FECHADEEXAMEN  2002.02.07

20




MANUAL USUARIO ADMINISTRADOR

CENTRO DE IDIOMAS UNIVERSIDAD DE NARINO

9.9 CONSULTA DE NUMERO DE ESTUDIANTES

Esta consulta permite al administrador conoceriatero de estudiantes, dependiendo de los
parametros que se ingresen.

Para buscar informacion de estudiantes por paramsérrealiza los siguientes pasos:

1. Se marca con un clic Id®tones circulares ~ Chscuadros detexto  y (Llitamos la
edad; todo lo anterior depende de los datos congles contamos para localizar la
informacidn, entre mas parametros se escoja maseexa&specifica sera la consulta.

SELECCIONE SEXO Y EDAD DEL ESTUDIANTE

|sEx0: OM OF map:|

[ PARAMETROS DE BUSQUEDA
[PERIODO: [ ] SEDE: [ ] ASIGNATURA: [ ] NIVEL: [] GRUPO: []

SELEC CIONAR TODOS: [ ]

2. Ejecutado lo anterior, el sistema mostrara tagika de seleccion e ingreso de datos, los
cuales se deben llenar.

SELECCIONE LAS OPCIONES DE BUSQUEDA
[SEX0: MASCULING
HORARIO: Lunes a Jueves 6 priafpm

SEDE: | PASTD v | PERIODO:| A ~ |

GRUPO: (1 v| ASIGNATUR&: INGLES v | NIVEL: NIROST v

5. Por ultimo se tendra como resultado el niUmero exdetestudiantes.
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| REGISTROS ENCONTRADOS EN EL PERIODO]A_ZOQS
ISEDE PASTO - ¢ruPO I - ASIcNATURA INGLES NIVEL I

ESTUDIANTES INSCRITOS: 28
ESTUDIANTES RETIRADOS: 2
ESTUDIANTES MATRICULADOS: 26

10. ASIGNACION DOCENTES

Este modulo se ha desarrollado con el fin de pmpoar al usuario administrador la facultad
de establecer docentes en un determinado grup@nterior atendiendo y correlacionando
aspectos del estudiante como: nivel y asignatarayio y aula.

Para lograr ingresar a Asignacion de docentes, diédigarse en el icondAsignacion
docentes”del menu principal.

ASIGMAGICR DE DOCENTES

La asignacion de docentes se puede realizar pntifidacion del docente 6 por sede.

10.1 ASIGNACION POR IDENTIFICACION

Para asignar docentes por Identificacion se dedpgirdes siguientes pasos:

1. Ingresar dentro del campo, la identificacion dedetude.

POR IDENTIFICACION | % Aceptar

2. Realizado lo anterior, se prosigue con la selecdérla asignatura, nivel, grupo y
horario, y luego se ingresa el aula como lugaraleajo para este curso. Para finalizar
éste paso presionamos el botaoéptar”.
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DOCENTE  [TAIRO JATIVA
VINCULACION [H
|CATEGORIA |14

|SEDE [pasTO
IDIOMAS  [INGLES

SELECCIONAR PARAMETROS DE ASIGNACION

lasteNATURA: [SRMERECMNE v | tovew: niNos 1 v | 6RUPO: (1 |
HORARIO
Lunes alueves 2 amal2 pm (3)
Lunes alueves dpmatpm () AlLA:

Lunesalueves 6 pmaZpm ()

ASIGNACIONES ACTUALES

ASIGNATURA GRUPO HORARIO AULA
INGLES NIVELI 1 Iz 203

3. Si se ha realizado satisfactoriamente la asignaeida parte inferior de la pantalla se
encontrard la asignacion impresa en pantalla.

10.2 ASIGNACION POR SEDE

En el caso de desconocer las identificaciones slddaentes que se van asignar, es necesario
asignar utilizando la opcion poséde”y se debe seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la sede y presionar el bo@reptar” .

SEDE [PASFQ v

2. El sistema muestra el nombre de los docentesritids al Centro de idiomas. Para

acceder y asignar docente se debe accede a elitisnteeel hipervinculo azul (nombre e
identificacion).

ASIGNACION DOCENTES

[REGISTROS DE DOCENTES EN LA SEDE

PASTO

| IDENTIFICACION NOMBRE

' 17 REGINE BRIAS
456 JRIRG JATA
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3. Ingresado a la informacion del docente se deladzar los mismos pasos de la
asignacion por identificacion.

11. RETIROS

Esta opcion de Sistema, permite realizar retiro®tpara docentes como para estudiantes.

RETIROS

Para realzar retiros de estudiantes, se debe edaagecion del menu retiro€Studiantes’.

RETIROS DE ESTUDIANTES Y DOCENTES

E studiantes

11.1 RETIROS DE ESTUDIANTES

La Unica opcién de retiro de estudiantes que ofedcsistema es por medio del cédigo
estudiantil. Para retirar se debe seguir los sijegepasos:

1. Ingresar el codigo del estudiante y pulsar el boameptar”.

RETIRO ESTUDIANTES

\CODIGO [zoos110jts [ Aceptar ||

2. Automaticamente el sistema muestra informacionegaldiante y los campos retiro,
fecha retiro y motivo para modificar el estado@sldiante.
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WM MILENA PENAFIEL ALVAREZ -- PERIODO: 42008

|ASIGNATURA NIVELI
[crRUPO I
[aULA 203

[FECHA MATRICULA '2002.02-21
NOMBRE PROFESOR JAIRO JATIVA
|SEDE PASTO

MODIFICAR ESTADO

ESTADO [ACTI¥O v

[FECHA

MOTIVO

3. En primer lugar, de debe cambiar el estado a “REBDR”, para después seleccionar
la fecha de retiro y por ultimo digitar el motivorpel cual el estudiante deserta. Para
culminar e proceso se presiona el botén acepthestediantes estara se retirara.

11.2 RETIROS DE DOCENTES
Para retirar docente se sigue las siguientes pautas

1. Ingresar identificacion del docente.

RETIRO DOCENTES

IDENTIFICACION | Aceptar

2. Cambiar los campog£stadd’ y “Fechas de retird y finalizar presionando el boton

“aceptar”.
ESTADO DOCENTES
NOMBRE TAIRD JATIVA |
VINCULACION HC
FECHA VINCULACION 2001-02-14
CATEGORIA 14
SEDE PASTO
MODIFICAR ESTADO

ESTADO |ACTI¥O |

FECHA
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12. ELIMINACION DE REGISTROS.

Esta opcion del sistema, permite localizar y elanininformacion proveniente de los
estudiantes, docentes o de la institucion.

Para acceder dMenu Eliminacionesse debe presionar el botdaliminacion de Registros

ELIMINACION DE REGISTROS

El mend muestra una serie de opciones de eliminami@re ellas esta: Estudiante del sistema,
Docente del Sistema, Usuario del Sistema, Asignadd@cente, Horario del Sistema,
Descuentos y Asignaturas.

ELIMINAR REGISTROS

ESTUBIANTE DEL SISTEMA
DOCENTE DEL SISTMA
USLIARI0 DEL SISTEMA.
AZIGHACION DOCENTE
HORARIO DEL SISTEMA

DESCUENTOE
AEIENATURAS

12.1 ELIMINACION DE ESTUDIANTE
Para ejecutar eliminacion dé&studiante del sistem& es necesario ejecutar los siguientes

pasos:

1. Ingresar el codigo del estudiantil de la persorespidesea eliminar
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ELIMINAR ESTUDIANTE DEL SISTEMA

(coprco |

2. El sistema presentara informacion del estudiantesgudesea eliminar. Para finalizar
este paso en necesario accionar el btiEfiminar” .

3. Para finalizar el proceso se debe confirmar la ielgion, presionando el boton
“Aceptar”.

12.2 ELIMINACION DE DOCENTE

Para eliminar Docente del sistenfa medianteidentificacion es necesario ejecutar los
siguientes pasos:

ELIMINAR DOCENTE

IDENTIFICACION | Chceptat

SEDE

(pasT0 v [Acepia ]

1. Ingresar el numero de identificacion del docentgogterior presionar el boton
“Aceptar”

2. lgualmente que la anterior eliminacion, el sistamsestra datos del docente y en su
parte inferior el boton “Eliminar” que debe sergiomado.

INFORMACION DOCENTE

NOMBRE HOMERD PAREDES
IDENTIFICACION 729 DEPASTO
VICULACION TG

[cATEGORIA 14
SEDE PARTO
ESTADO ACTIVE:

En el caso de no conocer la identificacion del doxeue se desea eliminar, es necesario
localizarlo utilizando la opcion deséde”.
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1. Seleccionasedey hacer clic en el botorAteptar”.

ELIMINAR DOCENTE

IDENTIFICACION | (hcepiar

SEDE

(pasTo v [Aoepiar ]

2. El sistema muestra un listado de los docentes lantnte adscritos a la institucion.

DOCENTES REGISTRADOS
NOMBRE IDENTIFICACION VINC. | CATE. SEDE \ ESTADO |[]
HOMERD PAREDES TER T 14 P&ABTO ACTIVO 4|
JATRO J};\TIVA 1456 HC . 14 . PAETO . ACTIVO |
REGINA ARLAS 123 T 14 PASTO [ ACTIVO i

3. Para eliminar al docente Unicamente se debe malrcaadro de opci¢[[] ubicado a la
derecha. El proceso finaliza pulsando el botoniem

NOTA: Si se desea eliminar todo el registro de docentgsamos cuadro de opcion ubicado

en la parte superior derecha y éste automaticamseldgecionara todos los cuadros de opcion.

12.3 ELIMINACION DE USURARIOS

Las eliminaciones de usuario son similares en scgso a la anteriormente descrita.

Si se conoce la identificacion del usuario, la dafpegar en el camptdentificacion” . Y se
sigue el mismo proceso de Eliminacion de Docentadamtificacion.

ELIMINAR USUARIOS

IDENTIFICACION | [ Bcepar

| USUARIO ADMIMISTRADOR |

En caso de desconocer el nimero de identificas®nealiza el siguiente proceso
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1. Hacer Clic en el boténUsuario Administrador”.

2. Marcar el cuadro de opcion de los docentes 0 deapre se desea eliminar.

NOMBRE IDENTIFICACION | NICK | CATEGORIA | []
4DRIANAERAZD (0123 adtiana | ADMINISTRADOR | [7]
ARMANDO AGREDA 9999 armando ADMINISTRADOR | [
TAIRO TATIVA 333 joje | ADMINISTRADOR [

12.4 ELIMINACION DE ASIGNACIONES

La Eliminacion de asignaciones tiene los mismo®admientos que la eliminacion de
Docentes.

Cuando se cuenta con el numero de identificacibda®ente se sigue los siguientes pasos:

ELIMINAR DOCENTE

IDENTIFICACION | Chceptat

SEDE

lPasTo |

Ingresar el namero de identificacion del docentgogterior presionar el boton
“Aceptar”

El sistema muestra las respectivas asignacionéadas al docente. Marcar las
asignaciones que se desean eliminar.

ASIGNATURA  GRUPO HORARIO AULA []
NGLESNIVELT I 3 ;[
ITALIANO NIVELI I 1 mz |(E

En el caso de no conocer la identificacion del dtezeara eliminar las asignaciones, es
necesario localizarlo utilizando la opcion dede”.

1. Seleccionasedey hacer clic en el botorAteptar”.
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ELIMINAR DOCENTE

DENTIFICACION | Chceptat

SEDE

[pasto | [ Acepta ]

2. El sistema muestra un listado de los docentes geegm contener asignaciones.

ELIMINACION ASIGNACIONES

[REGISTROS DE DOCENTES EN LA SEDE.
PASTO - PERIODO A2008

| DENTIFICACION NOMBRE
| 183 REGINA ARISS
456 JAIRCHJATIVE
i HOMERQ PAREDES |

3. Elegir el docente para acceder a las asignaciones.

4. Para eliminar asignacion, marcar el cuadro de opcigbicado a la derecha y oprimir
el boton eliminar.

ASIGNATURA  GRUPO HORARIO AULA []
NGLESNIVELT I 3 ;[
ITALIANO NIVELI I 1 mz |(E

NOTA: Si se desea eliminar todo el registro de asignasio marcar el cuadro de opcion
ubicado en la parte superior derecha y éste auiman#&nte seleccionara todos los cuadros de
opcion.

12.5 ELIMINACION DE HORARIOS

El proceso de eliminacion de horarios es muy dendiinicamente accedemos al vinculo
“Horario del sistemd, ubicado en eMenu de Eliminaciony se marca el horario que se
desea eliminar
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NFORMACION HORARIOS

HORARTO L]
Lunes aJueves § ama 12 pm| ]
ELunes aJueves 4 pm a6 ptn . [F]

;Lunes aluevesfpmad pm | ]

Para finalizar el proceso se acepta la confirmacion

Microsoft Internet Explorer

‘:.:J £5EGURD QIUE DESEA ELIMINAQESTE REGISTRO?

[ Aceptar H Cancelar ]

12.6 ELIMINACION DE DESCUENTOS Y ASIGNATURAS

De igual manera se realiza el proceso de eliminad@descuentos y de asignaturas.

Marcamos el item a eliminar, pulsamos el botonmiitliar’ y aceptamos la confirmacion.

TOTAL A

\IDIOMA MIVELES 17 11

. ENTIDAD PORCENTAJE 'y ci® | [
31N DESCUENTOS b 0% $1z00m0 |
BENEFICIARIOS DE TRABATADORES OFICIALES UNIVERSIDAD DE [

i 100 % 50 O
HARIFD |
ITRABAIADORES OFICIALES, EMPLEADOS DE CARRERA = — 40 o
| ADMINISTRATIVA ¥ DE CONTRATO DE L& UNIVERSIDAD DE HARIFNG S| |
\BENEFICIARIOS DE EMPLEADOS DE ADMINISTRATIVA ¥ DE CONTRATO w5 | 0
DE L& UNIVERSIDAD DE HARIFD

ESTUDIANTES NIVEL 1 DEL LICED UNIVERSIDAD DE NARIFNC | os% | $mom |0
[ESTUDIANTES FARA LOS NIVELESIL 111, IV, ¥ DEL LICEQ UNIVERSIDAD DE e o -
MARIFO CON CALIFICACION IGUAL O SUPERIOR & 40 d

[ECRESADOS DISTINGUIDOS ACUERDO N°023 DEL CONSEIO SUPERIOR w1 &6 0
UNIVERSITARIO N

DESFLAZADOS 100 % $0 O
[CONVENIO TRABAIADORES ¥ BENEFICTARIONS SENA s0% | $36000 |
ESTUDIANTES UNIVERSIDAD DE NARIFG & PARTIR DEL 3° HIVEL W% | $s00 [
[ESTUDIANTES DE L& UNIVERSIDAD DE NARINO QUE CURSEN OTRO | D.

30 % 20000
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INFORMACION ASIGNATURAS

|ASIGNATURA [
INGLES O
FRANCES |

|1
PORTUGUES | [
ITALIANO O

13. ADICIONES

A través de este mddulo se puede agregar al sistereaos usuarios, nuevos horarios, nuevos
descuentos y por ultimo nuevas asignaturas.

Para acceder a esta opcion, identificamos e ingi@sen el boton graficcAticiones’

ACHCICMES

Ejecutado lo anterior, el sistema muestra el menfiditiones

ADICIONES

13.1 ADICION USUARIO ADMINISTRADOR

Para adicionar un usuario nuevo realizar los sigagpasos.

1. Acceder y al formulario y registrar los datos deéwo usuario.
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ADICION DE USUARIO ADMINISTRADOR

NOMBRE [F |
APELLIDO [
IDENTIFICACION [ s —
[USUARIO 0
CLAVE | )
IDIGITE NUEVAMENTE SU CLAVE | ——
DIRECCION i 00000
I TELEFONO | )
[TELEFONO MOVIL e

2. Pulsar el botondceptar” y quedara registrado el nuevo usuario administrador

13.2 ADICION USUARIO HORARIO

Para Adicionar un nuevo horario Unicamente se s@iea el Dia Inicial, Dia final, hora de
inicio y hora de final y finalizar presionando eltbn “Agregar”.

ADICI(?FI DE HORARIOS

Dia Inicial Dia Final
[tunes ¥ [Lunes ]
Hora Inicial Hiira Fitial

(1 wflame]" | [1 wf[am v

13.3 ADICION DESCUENTO

Para adicionar un descuento, se debe ingresaetalado entidad que financia el descuento
(campo mtidad), el porcentaje (camp®orcentaje a Descontarfjue permite la reduccion de
los pagos y se finaliza oprimiendo el botégtegar”.

NUEYOQ DESCUENTO

ENTIDAD |
PORCENTAJE 4 DESCONTAR 8

13.4 ADICION ASIGNATURA
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Para realizar adicion de asignatura Unicamentegsesa el nuevo nombre de la asignatura en
el campo Nombre y se pulsa el botéwgtegar”.

ADICION ASIGNATURA

NOMERE ||

14. CONSTANCIAS

El sistema proporciona la generacion impresa yariglia de constancias estudiantiles; las
cuales tienen opciones que toleran adicionar ddggendiendo de la solicitud del la persona.

Para el acceso al menu constancias, es neceseairdo el botén establecido enMkenu
Principal del Usuario Administrador.

COMSTAMCLAS

14.1 CONSTANCIAS DE NOTAS

Para generar este tipo de constancias es necabar@ y presionar con un clic el
hipervinculo Notas'.

1. El primer paso es digitar el codigo estudiantirggionar el botoétAceptar” .
‘CODIGO ESTUDIANTE z'ﬁssumsl i [[ceptar ]
2. Se elige las opciones, dependiendo de la solidél@studiante.

% TODAS () APROBADAS

PERIODO NIVEL CALIFICACION INT.HORARIA [ | HORARIO []

Festablacer
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Si se elige TODAS” quiere decir que mostrara los niveles aprobaddssaprobados.

Si se elige APROBADAS” quiere decir que generara la constancia Unicagneoi los
niveles aprobados.

Si se elige INTENSIDAD HORARIA” , mostrard en la constancia las horas de estudio
por nivel.

Si se elige HORARIO ” mostraré el la constancia el horario en que g86ca cursa el
nivel.

3. Realizado lo anterior, el sistema muestra larinhcion de estudiante. Si se desea
imprimir se genera el documento PDF haciendo ditimprimir .

REPORTE DENOTAS
CODIGO ESTUDIANTIL 200211029
NOMBRE MIRIAN ORDONEZ
INTENSIDAD HORARIA PERIODO ASIGNATURA CALIFICACION HORARIO
128 hizsemestrales A2008  THGLES NIVELL 3 Lunes a Juewves 6 pim a8 pin

14.2 CERTIFICADO DE MATRICULA
Para generar este tipo de constancias es necabar@ y presionar con un clic el
hipervinculo Matricula”.
1. El primer paso es digitar el codigo estudiantirggionar el botoétAceptar” .
CODICO ESTUDIANTE z%ssumsl [[ceptar ]

2. De manera automatica el sistema muestra la infoaématel certificado. Si se desea
imprimir se genera el documento PDF haciendo ditimprimir .

CERTIFICADO DE MATRICULA
|CODIGO ESTUDIANTIL 200811025
NOMBRE IMELINA ATFZANDRA MORA CANO

PERIODO ASIGNATURA |
[ 47002 INGLESHIVELI
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14.3 CERTIFICADO DE MATRICULA FINANCIERA
Para generar este tipo de constancias es necabaia y presionar con un clic el
hipervinculo Matricula Financiera”.
3. El primer paso es digitar el cddigo estudiantirggionar el botétAceptar” .
CODIGO ESTUDIANTE 2bbo1i01e [Aceptar |
4. De manera automatica el sistema muestra la infaémaiel certificado de matricula
financiera. Si se desea imprimir se genera el deotmn PDF haciendo clic en
“Imprimir .
CERTIFICADO DEMATRICULA

|CODIGO ESTUDIANTIL 200811037
[NOMBRE DARIC HOYOS

| INT.HORARIA PERIODO ASIGNATURA VALOR PAGADO
(128 Hisemestrales | 42008 NGLESHIVELI| 130000

15. COPIA DE SEGURIDAD

Médiate este modulo el usuario podra obtener ukupa(Copia de la base de datos) de los
datos que se han almacenado hasta el momentomignial proporciona la opcion de restaurar
anteriores bases de datos que hallan sido generadasterioridad.

[

COPIA OE SEGLRIEAE

15.1 GENERAR COPIA

1. Hacer Clic en el boténGenerar Copid'.
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BACKUP - COPIA DE SEGURIDAD BASE DE DATOS

[ GEMERARCOPIA |

| RESTAURARCOFIA |

2. Hacer clic en el boton guardar.

Descarga de archivo

éDezea guardar este archivo?

i:j Mombre; registroycontrol_26022008 sql
ass :
Tipo: Tipa de archivo desconocido

De: localhost

Guardar N [ Cancelar

Loz archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, pero
algunoz archivos pueden dafiar potencialmente su equipo: Sino
confia en el origen, no guarde este archivo. ACudl es el iesgo?

3. Elegir el destino (Lugar donde se guardara el aoyhi oprimir el botdn Aceptar”.

Guardar como

Guardar en ‘@ E scritorio B J 5 i T

:BMis documentos
3§ mipC
Documentos ‘:-_!Mis sitios de red
recientes iphp
7,[-. = é_’DOCUMENTOS ANTONIO 2008

E scritorio

Mig documentas

@

i PC
“% Mambre: |regislrnycontml_28022UUB e . [ Guardar I
Mis stios dered | Tipo: | Documento gl ~ : [ Cancelar ]

15.2 RESTAURAR COPIA

1. Hacer Clic en el botorRestaurar Copid'.
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BACKUP - COPIA DE SEGURIDAD BASE DE DATOS

[ GEMERARCOPIA |

| RESTAURARCOFIA |

2. Hacer clic en el botén examinar.

T | Exarinar.. |

3. Elegir el archivo con extension .txt y presioabboton ‘abrir” .

Elegir archivo

Buscar en: ]— E scritario ‘:‘J = &3 |‘j< Ea-
= (L3mMis documentos A3 DOCUMENTOS ANTOMNIO 2008
@ i MiPC [El 1o
Documentos qmis sitios de red @Macromedia Dreamideaver §
L ot T g.ﬂdobe Reader 3 @Modnccesondmin
@ Qavast! Antivirus %] oeult

@HyperMadiaCenter @ oculkos
Esciitorio £ Macromedia Fireworks & =| peri
E@ Mantenimienta con 1 cic

'.-\/ [ﬁ? Mero StartSmart Essentials

[Z] periodo

. gSnagIt 7 (%] sesién
Mis dostmenlos. | v nep Likities 2007 B start Wampserver
. Winamp _@_.gtabulacion mario
%_! IZiphp
MiPC B Flash Menu Factory
4 CorelDRaw x3

Mis sitios de red  Nombre: ]reg\stroyc:ontrol_28022008 ;J Abrir I
Tipa: ]Todos los archivos (%] L] Caneelar
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16. ESTRUCTURA BASE DE DATOS

16.1 OBJETOS DE DATOS

ACTIVACION MATRICULAS

Campo Tipo Nulo Predeterminado
cont char(4) No
fecha_ini date No 0000-00-00
fecha_fin date No 0000-00-00
periodo char(5) No
ACTIVACION DE NOTAS

Campo Tipo Nulo Predeterminado
cont char(4) No
f_ini date No 0000-00-00
f fin date No 0000-00-00
periodo char(b) No
ASIGNACIONES

Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_asig char(3) No
grupo varchar(4) No
sede varchar(20) No
periodo varchar(5) No
id_prof varchar(15) No
aula char(3) No
cod_hor char(3) No
cod_idi char(2) No
ASIGNATURA

Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_asig char(3) No 0
nom_asig char(16) No

109




MANUAL USUARIO ADMINISTRADOR

CENTRO DE IDIOMAS UNIVERSIDAD DE NARINO

COLEGIO
Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_caol char(4) No
nom_col char(30) No
CUPOS
Campo Tipo Nulo Predeterminado
n_cupos char(3) No
sede varchar(20) No
periodo varchar(5) No
cod_asig char(3) No
cod_idi char(2) No
MATRICULA
Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_est varchar(15) No
cod_asig char(3) No 0
grupo varchar(4) Si NULL
periodo varchar(5) Si NULL
fecha_mat date Si 0000-00-00
cod_mat varchar(6) No
id_prof varchar(15) Si NULL
cod_hor char(3) Si NULL
retiro char(1) Si NULL
sede varchar(10) Si NULL
observacion text Si NULL
fecha_obs date Si 0000-00-00
cont_mat char(2) Si NULL
f retiro date Si NULL
motivo text Si NULL
estado char(1) No
cod_idi char(2) No
DESCUENTOS
Campo Tipo Nulo Predeterminado
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tipo_desc int(2) No 0
entidad text No
val_desc bigint(10) No 0
porcentaje varchar(4) No
tot_pagar bigint(10) No 0
EXAMEN DE NIVELACION Y EFICIENCIA
Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_est varchar(15) No
periodo varchar(5) No
fecha_ex date No 0000-00-00
puntaje varchar(4) No
cod_asig char(3) No
cod_idi char(2) No
GRUPOS
Campo Tipo Nulo Predeterminado

grupo varchar(4) No
aula char(3) No
cod_asig char(3) No
cod_est varchar(15) No
periodo varchar(5) Si NULL
cod_hor char(2) No
sede varchar(10) No
cod_idi char(2) No
HORARIO

Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_hor char(3) No
horario varchar(30) No
IDIOMAS

Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_idi char(2) No
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lidioma char(30) No
ESTUDIANTE

Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_est varchar(9) No
ape_est varchar(30) No
nom_est varchar(30) No
tipo_id varchar(4) No
num_id varchar(15) No
fecha _nac date No 0000-00-00
dir_est varchar(40) No
tel_est varchar(7) Si NULL
profesion varchar(30) Si NULL
cel_est varchar(10) Si NULL
tel_acu varchar(10) Si NULL
nom_acu varchar(50) Si NULL
cargo_acu varchar(30) Si NULL
| _trab_acu varchar(30) Si NULL
t trab_acu varchar(7) Si NULL
cod_uni varchar(4) Si NULL
periodo varchar(5) Si NULL
semestre char(2) Si NULL
nom_prog varchar(100) Si NULL
cod_col varchar(4) Si NULL
grado char(2) Si NULL
jornad: varchar(6) Si NULL
Sexo char(1) No
ocupacion varchar(13) Si NULL
cual varchar(50) Si NULL
|_trab varchar(50) Si NULL
t trab varchar(10) Si NULL
ciudad varchar(50) No
institucion varchar(70) Si NULL
curso varchar(70) Si NULL
NOTAS
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Campo Tipo Nulo Predeterminado
nota float No 0
cod_est varchar(15) No
cod_asig char(3) No
periodo varchar(5) No
id_prof varchar(15) No
hora_reg time No 00:00:00
fecha _reg date No 0000-00-00
cod_mat varchar(6) No
grupo varchar(4) No
cod_hor char(2) No
sede varchar(10) No
cod_idi char(2) No
PAGOS
Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_est varchar(15) No
periodo varchar(5) No
fecha _pago date No 0000-00-00
tipo_desc int(2) No 0
valor_pagado bigint(10) No 0
movimiento varchar(10) No 0
obs text Si NULL
n_fun varchar(60) Si NULL
id_fun varchar(15) Si NULL
cargo varchar(30) Si NULL
mes varchar(10) Si NULL
DOCENTE
Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_prof char(10) No
nom_prof char(50) No
vinculacion char(b) No
categoria char(20) No
tel_prof char(10) No
cel_prof char(10) No
dir_prof char(50) No
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sede char(20) No
f vin date Si NULL
f retiro date Si NULL
est_prof char(8) Si NULL
ciudad char(50) No
id_prof char(15) No
lengua char(50) No
SEDE

Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_sede char(2) No
sede char(20) No
INF. BANCO

Campo Tipo Nulo Predeterminado

total bigint(10) No 0
num_cuenta varchar(25) No
banco text No
UNIVERSIDAD

Campo Tipo Nulo Predeterminado
cod_uni char(4) No
nom_uni char(60) No
USUARIOS

Campo Tipo Nulo Predeterminado
clave varchar(10) No
nom_usu varchar(20) No
ape_usu varchar(30) No
dir_usu varchar(40) No
tel_usu varchar(11) No
cel_usu varchar(11) No
id_usu varchar(15) No
nick varchar(15) No
categoria varchar(13) No
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lcodi text No
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16.2 ATRIBUTOS ENTIDAD ESTUDIANTE

@ cod_est
() ape_est
O nom_est
nom_prog O gzga'd O fecha_nac
cod_col O P grado O dir_es.t
jornada & ‘ - —O num_id
ocupacion *‘ 0 tel_fest.
cual O—— ——( profesion
|_trab O } ESTU DIANTE O cel_est
t trab O O tel_acu
ciudad o ‘ L cargo_acu ~ynom_acu
institucion O .| _trab_acu
ourse & O t_trab_acu
) cod_uni
O periodo
—— semestre
ATRIBUTOS ENTIDAD MATRICULA
() observacion
¢ fecha_obs
O f_retiro
O retiro . .
O periodo
o O cod_est
———( cod_idi
) cod_asig

MATRICULA &

< motivo
y cod_mat
— O fecha_mat
O cont_mat

O cod_hor
O grupo

ATRIBUTOS ENTIDAD ASIGNATURA

ASIGNATURA  *&os

ATRIBUTOS ENTIDAD NIVEL

NIVEL ﬁ‘ i
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ATRIBUTOS ENTIDAD GRUPOS

) grupo
O aula
O cod_asig
‘ O cod_est
O perio_d(_)
GRUPOS i
() sede

ATRIBUTOS ENTIDAD HORARIO

HORARIO S horato.

ATRIBUTOS ENTIDAD DESCUENTO

— @ tipo_desc
‘ O entidad

O val_desc
(O porcentaje

DESCUENTO

) tot_pagar

ATRIBUTOS ENTIDAD PAGO

@ movimiento
) cod_est
O periodo
© fecha_pago

O tipo_desc

O val d
PAGO

O n_fun
) id_fun

O cargo
O mes
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ATRIBUTOS ENTIDAD SEDE

SEDES 3

ATRIBUTOS ENTIDAD PROFESOR

@ cod_prof
© nom_prof
O sede O vinculacién
O f_vin .
- 1 () categoria
‘ O tel_prof
O cel_prof

PROFESOR bt

O est_prof
‘ © ciudad
O id_prof
O lengua
ATRIBUTOS ENTIDAD NOTA
——@ cod_mat
O nota
cog_eSF — ) periodo
() cod_asig ~———O cod_prof
— hora_reg
——0 fecha_reg

| =
N OTAS ’7/ gcralcjiri?lor

(O sede
L;; cod_idi

ATRIBUTOS ENTIDAD PUNTAJE EXAMEN NIVELACION Y EFICI ENCIA
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O cod_est

) periodo
O fecha_ex
\

PUNTAJE NIV Y EF

|
O puntaje
) cod_asig
—0 cod_idi

ATRIBUTOS ENTIDAD UNIVERSIDAD

UNIVERSIDAD ®&dm

ATRIBUTOS ENTIDAD COLEGIO

COLEGIO e
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MANUAL DE USUARIO DOCENTE SISTEMA DE REGISTRO Y CON TROL
ACADEMICO Y FINANCIERO.
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1. INGRESO AL SISTEMA

Para acceder a la consulta de calificaciones dedrigs estudiante, haga clic en el boton
“Estudiante”. Solicite previamente su hombre deausuy su contrasefia al administrador del
sistema.

/DOCENTE /

Aqui se muestra la siguiente ventana de accesstahm®, donde se solicita el ingreso del
usuario y la contrasefia del docente. Para ingheggx clic en el botdn “Ingresar”.

ACCESQ DOCENTES CENTRO DE IDIOMAS

Por sequridad, cerciorese de que su nick de usuario
¥ su contrasefa no sean plagiados.

Usuario
Contraseiia

Ingrezar

Si por algun motivo, se deja algun campo vaciosodiatos digitados no son los correctos, se
muestra un mensaje de informacién que impide coatihasta no haber corregido la falla.

Microsoft Internet Explorer

1 ‘_\ Por Favor ingrese su CONTRASERA DE ACCESO
*

ario

Usuario edwin
Contraseiia

En el caso de que no se encuentren registrossisalivara la siguiente informacion:

NO EXISTEN REGISTROS

Yolver
Para volver y nuevamente ingresar los datos, Hagarcel boton “Volver”.

Si los datos digitados son correctos, se mosttareeel de opciones del docente.
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USUARIO: EDWIN INSUASTY
Saliv

MENU GENERAL
INGRESO DE CALIFI CACI O ES MODIFICACICNES
Para salit del sistema, no olvide Cerrar Sesiém haciendo clic enila Opeion Salir

2. INGRESO DE CALIFICACIONES

Para llevar a cabo el ingreso de calificacioneggahalic en el botén “Ingreso de
Calificaciones”.

INGRESC DE CALIFICACIONES

Si aun no se han definido fechas de ingreso décealiones por parte de los administrativos
del Centro de Idiomas, el sistema no permitirdngteéso de notas y se visualizara la siguiente
informacion:

AUNNO SE HAN DEFINIDO FECHAS PARA FL INGRESO DE NOTAS

Para volver al menu de opciones, haga clic entéhdtvolver”.

En el caso de que ya se hayan definido las fechi@s g ingreso de notas, el docente podra
elegir entre las opciones de “Calificaciones” y fiRijje Examen Nivelacion y Eficiencia”.

INGRESO DE CALIFICACIONES

CALIFICACIONES

[ PUNTAJE ERSMEM NI, EFIC. |

e Principal
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Si desea volver al menu de opciones, haga cli¢ eotén “Menu Principal”.

El boton “Calificaciones”, permite Unicamente elgrieso de calificaciones finales 06
definitivas.

Cuando el docente ingresa a ésta opcion, se nasteEr pantalla solamente los grupos a
cargo 0 asignados con su respectiva informacion.

INGRESO DENOTAS
ASIGNATURA |GRUPO AULA HORARIO
|IMGLES MINDS | I 100 Lunes alueves 8 amall pm |
INGLES NIVELT | I 303 Lunes aJusves 4pm atﬁ-iam

Para ingresar notas a un grupo determinado solamsetgccione la asignatura deseada.

ASIGNATURA [GRUPO [AULA HORARIO
INGLES Wifigg | | 1 100 [Luties alusves 8 amal? pm |

INGLE

I 303 Lunesalueves 4 pmadpm

Y se mostrara el grupo de estudiantes registrauts geleccion elegida.

INGRESO DENOTAS

ASIGNATURA: INGLES NIVELT - GRUPO: I
PERIODO: A2008 - SEDE:PASTO
HORARIO: Lunes a Jueves 4 pma 6 pm

|cODIGO ESTUDIANTIL NOMERE NOTA
200811002 JAIRD OMARJATIVA ERAZD |
200811007 LMARIQ RIGOEERTO MORENO MUROZ |
200811015 .MAR’IA ALETANDEA CAICEDO HUERTAS
200811023 EL3Y ELIANA FPANTOIA BUCHELT 3.9
Grupos a Cargo

Para ingresar calificaciones, Unicamente digitedificacion en la casilla correspondiente.
Méaximo hasta 3 caracteres incluyendo el punto @dma. Puede ingresar una 0 varias
calificaciones a la vez, asimismo puede modifiaasdlificacion previamente ingresada.

Para realizar el ingreso de calificaciones, haigeecl el boton “Aceptar”.

Si desea revisar los grupos a cargo, haga clit leoté “Grupos a Cargo”.
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Si el proceso de ingreso de calificaciones fueosgit mostrara el siguiente mensaje:

REGISTRO EXITOS0

Ingresar Otro

Ment Principal
El boton “Puntajes Examen Nivelacion y Eficiencigdermite Gnicamente el ingreso de
puntajes del examen.

Cuando el docente ingresa a ésta opcion, se nmasteEr pantalla solamente los grupos a
cargo 0 asignados con su respectiva informacion.

INGRESO DENOTAS
ASIGNATURA |GRUPO AULA HORARIO
|IMGLES MINDS | I 100 Lunes alueves 8 amall pm |
INGLES NIVELT | I 303 Lunes aJusves 4pm atﬁ-iam

Para ingresar notas a un grupo determinado solamsetgccione la asignatura deseada.

ASIGNATURA [GRUPO [AULA HORARIO
INGLES Wifigg | | 1 100 [Luties alusves 8 amal? pm |

IME I 303 Lunesalueves 4 pmadpm

Y se mostrara el grupo de estudiantes registrauts seleccion elegida.

" INGRES O DE PUNTAJES
EXAMEN DE NIVELACION Y EFICIENCIA

ASIGNATURA: INGLES NIVELT - GRUPO:I
PERIODO: A2008 - SEDE:PASTO
HORARIO: Lunes a Jueves 4 pma 6 pm

CbDIGO ESTUDIANTIL NOMEBRE :NOTA FECHA EX,
200211002 JAIRO OMAR JATIVA ERAZD o Ej: aaaa-mm-dd
200211007 | MAFRID RIGOBERTO LIORENO MURDE |0 | Ej: asaa-mm-dd
200211015 .MAR_IA ALETANDRA CAICEDO HUERTAS |0 Ej: aaaa-mm-dd
200211023 EL3Y ELIANA PANTOIA BUCHELI |l] Ej: aaaa-mm-dd
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Para ingresar puntajes, Unicamente digite el pairgajla casilla correspondiente; maximo
hasta 3 caracteres incluyendo el punto 0 la conefgcha del examen en formato aaaa-mm-
dd. Puede ingresar uno ¢ varios puntajes a laasmismo puede modificar Unicamente el
puntaje previamente ingresado. La fecha asignagedia modificarse.

Para realizar el ingreso de puntajes, haga cla boton “Aceptar”.

Si desea revisar los grupos a cargo, haga clit leot@ “Grupos a Cargo”.

Si el proceso de ingreso de puntajes fue exitasastrara el siguiente mensaje:

REGISTRO EXITOS0

Ingresar Otro
Ment Principal

3. MODIFICACIONES

Para ingresar a esta opcion, haga clic en el Moédificaciones”.

MODIFICACITNES
El docente podra realizar modificaciones Unicamedatsu informacion personal.

Al ingresar a ésta opcion, se mostrara en pangallg#ormacion del docente. Si desea realizar
algin cambio, sobrescriba la nueva informacion.
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INFORMACION PERSONAL
NOMBRE [RITHA RIVERA DE CABRERA
IDENTIFICACION o999 DE [PASTO
DIRECCION |cra 25
|TELEFONO [72z35410
ITELEFONO MOVIL [No recisTra
|SEDE (&) pazTo O IPIALES () SAMANIECO
[FECHA VINCULACION om
[ESCALAFON (CATEGORIA) (s [l
[VINCTLACION C He @re O oRs
|IDIOMAS |INGLES
INICK DE USUARIO ritha
|CONTRASENA DE USUARIO 123

En el campo “Fecha de Vinculacién”, se muestra csllas de texto, en una de ellas se
muestra la fecha de vinculacion registrada enstésia, en la otra casilla se seleccionara la
nueva fecha a modificar.

Cuando se haga clic en la casilla vacia, se demplegn calendario en donde se podra
seleccionar la fecha deseada.

Borrar Fecha
Seleccionada

_. Cerrar
; Calendario
27 28 20 1 2
3 4 5 6 T 819 Seleccionar
10 11 12 13 14 15 16 Al
17 18 19 20 21 22 23 .
Seleccionar
24 25 Ell 27 28 20 Mes

Hoy ( 2008-02-26 )

Fecha Actual

Luego de haber seleccionado la fecha deseada@eeldario, ésta se mostrara en la casilla
de texto previamente vacia.
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Para efectuar los cambios, haga clic en el bot@ep#ar”.

Y se mostrara una tabla con los datos modificados.

LOS SIGUIENTES DATOS HAN SIDO MODIFICADOS

[NOMBRE |RITHA RIVERA DE CABRERA
IDENTIFICACION 9999 DEPASTO
IDIRECCION IO 25
TELEFONO 7235410
[TELEFONO MOVIL N REGISTRA
|SEDE PASTO
[FECHA VINCULACION [1984.08-16
[VINCULACION TC

|SEDE PASTO
IDI0MAS INGLES

INICK |sitha

[CLAVE 123

En el caso de que se haya realizado una modificat@da contrasefia 6 del nick de usuario,
igualmente se mostrara la informacion anteriorgaendebera salir de sesién para efectuar el
cambio solicitado.

LO35 SIGUIENTES DATOS HAN SIDO MODIFICADOS

[NOMBRE [RITHA RIVERA DE CABRERS |
[DENTIFICACION 9999 DEEASTO
DIRECCION IR 25
TELEFONO 17235410
[TELEFONOMOVIL NG RECISTRA
|SEDE PASTO
[FECHA VINCULACION 1984.08-16
[VINCULACION TC

|SEDE [PASTO
|DIoMAS INGLES

INICK titha

|CLAVE 1233

PARA EFECTUAR EL CAMBIO DE CLAVE DEACCESO O DE NICK,
DEBERA SALIR DE SESION PRESIONANDO EL BOTON SALIR

4. FINALIZAR SESION DE TRABAJO
Es importante finalizar la sesion de trabajo payamayor seguridad.

Para finalizar su sesion ¢ salir del sistema, ltéigaen la opcion “Salir”. salir
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1. INGRESO AL SISTEMA

Para acceder a la consulta de calificaciones dedrigs estudiante, haga clic en el boton
“Estudiante”.
/ ESTUDIANTE

Aqui se muestra la siguiente ventana, donde seitaodil ingreso del codigo estudiantil y la
identificacion del estudiante. Para realizar lastidta haga clic en el boton “Aceptar”.

CONSULTA DENOTAS

|¢oDIGO ESTUDIANTIL [
IDENTIFICACION |

Digite su Codigo Estudiantil ¥ su Idetificacion para acceder a la Consulta de Maotas,

Si por algn motivo, se deja algun campo vaciosodiatos digitados no son los correctos, se
muestra un mensaje de informacién que impide coatihasta no haber corregido la falla.

CODIGO ESTUDIANTIL [z00811013
IDENTIFICACION
Aceptar

Digite su Codigo Estudiantil y su Idetificacion para acceder a la Consulta de Notas.

En el caso de que no se encuentren registrossisalivara la siguiente informacion:

NO SE ENCONTRARON REGISTROS

Para volver y nuevamente ingresar los datos, Hagarcel boton “Volver”.

Si los datos digitados son correctos, se mostaarédrmacion académica del estudiante.
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CONSULTA DENOTAS

CODIGO ESTUDIANTIL é20081 1013

[NOMBRE [TEWIY XIMEN 4 ROSERO GUERRERO
INTENSIDAD HORARIA PERIODO | ASIGNATURA CALTF. HORARIO
128 hisemestrales | AZ008 |INGLESMIVELI, 0 [Lunesaluevesépmalpm

Para finalizar la consulta, haga clic en el botderfinar”.
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MANUAL DE USUARIO OPCION MATRICULAS
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1. ACCESO A MATRICULAS
Para acceder a las opciones de matricula de Igsxdel Centro de Idiomas, haga clic en el
botén “Matriculas”™
MATRICULAS /

En ésta opcién el estudiante podra efectuar stepoode matricula, en las fechas de matricula
estipuladas por la administracion del Centro denhais.

Si aun no se han fijado fechas de matricula, &rsg no permitird el ingreso.

AUN NO SEHAN DEFINIDO FECHAS DE MATRICULA

Cuando ya se hayan definido fechas de matriculastatiante podra ingresar a las opciones
que el sistema le brinda.

SISTEMA DE REGISTRO DE MATRICULA DEL CENTRO DE IDIOMAS

Sistema de Matricula Estudiante Nuevo

Si es la primera vez que usted se registra y matricula a los cursos gue ofrece el Centro de
Idiomas, pulse el botdn 'Estudiante Nuevo' para iniciar el proceso de matricula.

Sistema de Matricula Estudiante Antiguo

Si usted va se encuentra registrado en el sistema y desea matricularse al actual periodo
académico, pulse el botdn 'Estudiante Antiguo' para iniciar el proceso de matricula.

E studiante Antiguo

Si el estudiante no se encuentra registrado eisteh®, pulse el botén “Estudiante Nuevo”,
para iniciar el proceso de matricula.

Si el estudiante ya se encuentra registrado eistehs, pulse el boton “Estudiante Antiguo”,
para iniciar el proceso de matricula.

2. MATRICULA ESTUDIANTE NUEVO

AL ingresar a la opcion “Estudiante Nuevo”, se merst en pantalla la siguiente informacion:
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MATRICULA ESTUDIANTE NUEVO

PORFAVOR, SELECCIONE LA SEDE ¥ LA ASIGNATURA A MATRICULARSE.
SEDE:| PASTO [v] ssowaTURA:| INGLES v

En la cual, el estudiante seleccionara la sedeasilgnatura a matricularse. Para continuar,
haga clic en el boton “Aceptar”.

A continuacion, el sistema mostrara el formulagorelgistro de matricula, donde el estudiante
ingresara sus datos.

REGISTRO DE MATRICUL A ESTUDIANTIL

NOMBRE |

|APELLIDOS |
IDENTIFIC ACION O RegistroCivil O T OcC
NUMERO

DE |

DIRECCION

|
|
TELEFONO |
TELEFONO MOVIL _|

FECHA DE NACIMIENTO Ej: aaaa-mum-dd

|SEX0 & Masculino O Femenino

Si el estudiante desea rectificar la sede y lanasiga seleccionada anteriormente, podra
hacerlo mediante el boton “Volver”.

Si por alguna razén, es estudiante no ingresant&oion en algin campo requerido 6 ingresa

informacién incorrecta, el sistema informara digwentualidad e impedira continuar hasta
gue se haya corregido la falla.
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REGISTRO DEMATRICULA ESTUDIANTIL

NOMERE |[ERICK YAMID
APELLIDOS [LéPEZ BENAVIDES
IDENTIFICACION | Registozil O TI @ cu
NUMERO [1z754890 DE|
DIRECCION IMz G casa 180 Microsoft Internet Explorer @
TELEFONO |7306539
TELEFONO MOVIL ,— ! '1 Por Favor ingrese su CILDAD
FECHA DE NACIMIENTO 1982-07-12 | B rn- el
SEX0 &) Mascuting O Femenino
Yalver

Si los datos ingresados son correctos, el proaasincara y se mostrara la siguiente pantalla:

REGISTRO INFORMACION ACADEMICA ¥ LABORAL

OCUPACION () Estudiante O Trabajador O Desempteadn O Otro

Aqui, el estudiante ingresara la informacién acadeérny laboral que en la actualidad esté
ejerciendo, de lo contrario se debe mar&asempleado”s la opcién Otro” .

Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

La opcién “Estudiante” de la tablaOCUPACION”, despliega la tabla NIVEL DE
ESTUDIOS™:
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REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

|OCUPACION G-‘ Estudiante ’-:-‘ Trabajador ’-3‘ Desempleado ‘-:-‘ Oitro

INIVEL DE ESTUDIOS O Primaria O Sscundatia O Superior. O Postgrado O Otro

Donde el estudiante podré elegir entre “Primafi@&cundaria”, “Superior”, “Postgrado” u
“Otro”.

En las opciones “Primaria” y “Secundaria”, se migesha tabla donde el estudiante podra
elegir “Colegio”, “Grado” y “Jornada”.

REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

OCUPACION @ Estudiante ) Trabajadar O Desempleada O Otro
NIVEL DE ESTUDIOS O Primatia (&) Secundaria O) Superior O) Postgrada O Otra
COLEGIO | — v|
GRADO | -- |v|
JORNADS| - | v

En las opciones “Superior” y “Postgrado”, se mwestra tabla donde el estudiante podra
elegir “Universidad”, “Programa” y “Semestre”.

REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

OCUPACION (& Estudiante O Trabajador O Desempleadn O Ctro
NIVEL DEESTUDIOS () Primaria ) Secundaria (%) Supetior O Postgrado ) Otro
UNIVERSIDAD | -- |
PROGRAI\'[A]

SEMESTRE - |v|

En la opcién Otro”, se muestra una tabla donde el estudiante podrésar el nombre de la
“Instituciéon” y el “Curso” que esta estudiando.
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REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

OCUPACION (&) Estudiante () Trabsjador O Desempleado O Otro
NIVEL DE ESTUDIOS O Primaria (0 Secundaria O Superior O Postgrada &) Otro
INSTITUCION
CURSO

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

La opcién “Trabajador” de la tabl@CUPACION”, despliega una tabla donde se ingresa la
informacién referente a la ocupacién que desemeké@studiante:

REGISTRO INFORMACION ACADEMICA ¥ LABORAL

OCUPACION O Estudiante (3) Trabajador O Desempleado O Otro
ESTADO | -- v | OCUPACION |
LUGAR DE TRABAJO | TEL. TRABAJO |

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar’ para continuar.
La opcion “Desempleado” de la tabla “OCUPACION”, nwestra informacion adicional

alguna y permite continuar haciendo clic en el b&&ceptar”.
REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

{OCUPACION O Estudiante ) Trahajadar @) Desempleada O Otra

La opcion “Otro” de la tabla “OCUPACION”, despliegma tabla donde se ingresa la
informacién referente a la ocupacion que desempkstudiante que no se encuentra en las
demas opciones anteriormente vistas:
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REGISTRO INFORMACION ACADEMICA Y LABORAL

OCUPACION O Estudiante O Trabajador O Desempleado &) Otro

CUAL? i

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar”’ para continuar.

Luego de haber introducido la informacion académjickboral, se muestra el siguiente
formulario en pantalla:

REGISTRO INFORMACION ACUDIENTE

Omita esta informacion si no posee regisiro de acudiente

[NOMBRE ACUDIENTE

|TELEFONO ACUDIENTE

LUGAR DE TRABAJO ACUDIENTE

I
|
PROFESION ACUDIENTE |
|
TELEFONO TRABAJO |

ASIGNACION DE HORARIOS

Seleccione el horarie al que desea matricularse.

Lunes aJueves 8 amall pm (5
Lunes aluevesdpmatpm ()

Lunes aluevesS pmaZpm ()

Si desea rectificar algln dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

Aqui, si el estudiante posee registro de acudientgesara la informacidn respectiva, de lo
contrario, omitira esta informacion.

Ademas, puede seleccionar el horario al que deatémarse.

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar”’ para continuar.

A continuacion, se presenta la informacion del@adst pago de matricula del curso.

Donde se muestra una tabla con informacién acestaa$to de matricula y los descuentos
qgue cuenta el Centro de Idiomas.
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INFORMACION DE COSTO DEPAGO

51 USTED POSEE ALGUN DESCUENTO DEL VALOR DE MATRICULA, POR FAVOR SELEC CIONE SU OP CION,
Y ACERCARSE A LA OFICINA DEL CENTRO DE IDIOMAS CON SU RESPECTIVA DO CUMENTACION, DELO
CONTRARIO SELECCIONE LA OPCION ST DES CUENTO S,

' | TOTAL A
ENTIDAD PORCENTAJE "o\ 2 DOC. Op.

SIN DESCUENTOS 0% $ 120000 E' ®
BENEFICIARIOS DE TRABATADORES OFICIALES UNIVERSIDAD DE =

A 100 % $0 O
MARIHO
TR&4BA]ADORES OFICIALES, EMPLEADOS DE CARRERA -
|ADMINISTRATIVA ¥ DE GCONTRATO DE L& UNIVERSIDAD DE 100 % 0 O
HMARIHO . ,
BENEFICIARIOS DE EMPLEATIOS DE ADMINISTRATIVA ¥ DE o —
[CONTRATO DE L& UNIVERSIDAD DE NARIFO i =
[ESTUDIANTES NIVEL I DEL LICEO UNIVERSIDAD DE NARIFO 0% $ 90000 O
ESTUDLANTES PARA LOS NIVELES IL, 111, IV, ¥ DEL LICED r—
[UNIVERSIDAD DE NARIFO CON CALIFICACION IGUAL O SUPERIOR 100 % 0 ®)
& 4D
[EGRESADOS DISTINGUIDOS ACUERDO N° (23 DEL CONSEID -— 50 E =
\SUPERICR UNIVERSITARIO 2 | '--'
DESPLAZADOS 100 % $0 9]
[COMVENIO TRABATADORES ¥ BENEFICIARIOS SENA 0% § 36000 (@)
[ESTUDIANTES UNIVERSIDAD DE HARINO A PARTIR DEL 3 MIVEL 0% % 90000 @)
[ESTUDIANTES DE L& UNIVERSIDAD DE NARINO QUE CURSEN OTRO i st | a &
[DIOMA MIVELES IV II 4 ‘-‘

NOMINA O CASOS ESPECIALES O

Si el estudiante posee algun descuento del valta dwtricula, deberé seleccionar una de las
opciones mostradas en la tabla, de lo contrariberdeseleccionar la opcion sin descuentos.
Para una mayor informacién acerca de los descuydraga clic en el icono:

Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

En el caso de que el estudiante posea un descdemtomina, debera seleccionar la opcion
“NOMINA”, y se desplegara una tabla con informacatticional:
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NOMINA &
NOMBREFUNCIOMARIO |
IDENTIFICACION [
CARGO =
VALOR APAGAR I
MESDEDESCUENTO [

Donde se pide informacion acerca del funcionagoian se realizara el descuento de némina,
el valor a pagar y el mes de descuento.

Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

En el caso de que el estudiante posea un descaspézial, deberd seleccionar la opcion
“CASOS ESPECIALES”", y se desplegara una tabla ntarinacion adicional:

CASOS ESPECIALES (3

DETALLE Max. 35 Caracteres
VALOR PAGADO 4

Donde se pide informacion acerca del detalle detuknto y el valor a pagar.
Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.
A continuacion, se muestra el registro de inforadiancaria.

En el caso de que el pago por cuestion de matreedade $ 0, se muestra la siguiente
informacién:

REGISTRO INFORMACION BANCARIA

DATOS OMITIDOS DEBIDO AL 100 % DE DESCUENTO DEL COSTO TOTAL DEL NIVEL

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.
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Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

En el caso de que el pago por cuestion de matrgmdgpor ndmina, se muestra la siguiente
informacion:

REGISTRO INFORMACION BANCARIA

DATOS OMITIDOS DEBIDO AL DESCUENTO DE NOMINA

Aceptar

Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.
Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

En el caso de que el pago por cuestion de matrienga algan valor, se muestra la siguiente
informacion:

REGISTRO INFORMACION BANCARIA

FECHA DE CONSIGNACION Ej: anaa-rum-dd

NUMERO DE MOVIMIENTO
NUMERO DE CUENTA [pDi3-0655-3830200030501

BANCO BYA

Aqui se ingresa la fecha de consignacion del pagmaltricula, siguiendo el formato aaaa-

mm-dd (afio-mes-dia), y el numero de movimiento gupide el banco en el recibo de
consignacion. Tal como se muestra a continuacion:
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TP
DEL CAJERD

CANT. DE DOCUMENTOS:

DEPDSITO A CUENTA EN EFECTIVO Y/0 DDCUNEKTOS
150 OF AMORROS FENE

OFIC: Q635 PARGUE NARENOD HORA @ 10:05:47
WUMERD DE CUENTA: 001 3-0655-38-0200030500 NN FECHA OPER : 22-01-03
1 UNIVERSIDAD DE NARINOD lJ'-'“Cg:D;?Iiggi 21-0{;0?

NOMERE DEL CLTEWTE: £ MRR. - 00 : !
NINBRE Lk s PV foinds e — - - - -
HO. CHE \ INPORTE ;‘lHRIE Ex EEE ()

v & $ 0.0
Qﬂf O, TOTAL OEL DEPOSITE EM INU
{ i 160,000,090 .

Nimero de
Movimiento

21—

irermen sana e

SUAREAR ES1CRECTED \
.

Fecha de Consignacion =

CLIENTE

NO OLVIDE PRESENTAR EL DO

Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

En seguida, se mostrard una sintesis del procesmaldcula realizado, en donde se
visualizaran los datos mas importantes. Si algunlosl datos mostrados no es correcto, puede
rectificarlo volviendo hacia atras haciendo clice¢boton “Volver”.

RESUMEN REGISTRO DE MATRICULA

CUMENTO IMPRESO DE SU REGISTRO DE INSCRIPCION Y ACERCARSE A

LAS OFICINAS DEL CENTRO DE IDIOMAS PARA FFECTUAR SUMATRICULA

ANTES DE CONTINUAR VERIFIQUE SUS DATOS

[NOMBRE [ERICK YAMID LOPEZ BENAVIDES
[DENTIFICACTON CC: 12754890 De PASTO

[FECHA NACIMIENTO 19820712

DRECCION [MZ G CASA 180

[TELEFONO 7306539

[TELEFONO MOVIL INO REGISTRA

[PROFESION ACTUAL [ESTUDIANTE

[FECHA DE CONSIGNACION [2008-02-04
|NUMERO DE MOVIMIENTO 888999

SEDE
[PERIODO

[PASTO
|42008

|ASIGNATURA [NGLES

[NIVEL
[HORARIO

INIVEL T

[Lunies a Jueves 6 pma 8 pm

CODIGO DE MATRICULA
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En pantalla se muestra el Codigo de Matricula gueesovara cada periodo académico. Este
codigo servira para realizar reclamos en cuestiasadémicas en las oficinas del Centro de
Idiomas.

Si los datos ingresados son correctos, presiofmtéh “Matricular” para continuar con el
proceso Y registrar la informacion digitada.

A continuacion se muestra la Ultima ventana detgso de matricula. Donde se informa que
el proceso de matricula ha finalizado con éxito.

Para continuar con el proceso debe generar suteeg@matricula haciendo clic en el botén
“Generar Reporte”, de ésta manera activara el b@iéminar”.
El botén “Terminar” Gnicamente se activa cuandbaga generado el reporte.

SUMATRICULA SEHA REALIZADO CON EXITO

NO OLVIDE GENERAR E IMPRIMIR EL REP ORTE DE MATRICULA

Generar Beporte

Al generar el reporte de matricula, el sistemaaliza en pantalla el reporte generado en
formato pdf.

B @O e T k@ esem] @ 0% Y R e Tl
s I o
2 N
n.‘,- UNIVERSIDAD DE NARINO
= CENTRO DE IDIOMAS
MATRICULA
CODIGO ESTUDIANTIL | 0811039
APELLIDOS LOPEZ BENAVIDES
NOMBRES ERICE YAMID
FECHA DE NACIMIENTO | 19820
CEDULADE CTUDADANIA (12734890 d= PASTO
DIRECCION MZ GCASA 120
TELEFONO 7306332
g TELEFONO MOVIL NOREGISTRA
é PROFESION ESTUDIANTE
2 SEDE pasTO
- PERIODO 42008 (Febearo - fuma)
< ASIGNATURA DGLES
Cdl NIVEL NIVEL T
3 HORARIO Tunes 2 Tneves 6 pma & pm
& FECHA MATRICULA 20080226
£ CODIGO DE MATRICULA |350921
& FECHA CONSICNACION | 0080204
= ~° DE MOVIMIENTO 352000
TOTAL PAGO 5 180000 o

tdez P kPl © F ',:1"‘_,

ol
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El estudiante debera guardar e imprimir éste dootongara realizar su proceso de matricula
en la oficina del Centro de Idiomas.

Por altimo, con el boton “Terminar” activo, se fiza el proceso de matricula, haciendo clic
en él.

SUMATRICULA SEHA REALIZADO CON EXITO

NO OLVIDE GENERAR E IMPRIMIR EL REP ORTE DE MATRICULA

Generar Reporte.
Terminar

3. MATRICULA ESTUDIANTE ANTIGUO

Luego de hacer clic en el botén “Estudiante Antigwe® mostrara en pantalla la siguiente
ventana:

MATRICULA ESTUDIANTE ANTIGUO

CODIGO ESTUDIANTIL
IDENTIFICACION

Por favor ingrese su codigo estudiantil v su identificacion para continuar
el proceso de matricula,

PARA UN REGISTRO CORRECTO DE MATRICTULA ASEGURESE DE LEER
CUIDADOSAMENTE LAS NOTIFICACIONES

Donde se solicita el ingreso del cédigo estudiantib identificacion del estudiante. Para
realizar la consulta haga clic en el botén “Acéptar

Si por algun motivo, se deja algun campo vaciosodiatos digitados no son los correctos, se
muestra un mensaje de informacién que impide coatihasta no haber corregido la falla.
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Microsoft Internet Explorer

! E Por Favor ingrese el CODIGO DEL ESTUDIANTE
-

CODIGO ESTUDIANTIL
IDENTIFICACION

Par favor ingrese su codigo estudiantil v su identificacion para continuar
el proceso de matricula.

PARA UN REGISTRO CORRECT(O DE MATRICULA ASEGURESE DE LEER
CUIDADOSAMENTE LAS NOTIFICACIONES

En el caso de que no se encuentren registrossisalivara la siguiente informacion:

USTED NO APARECE REGISTRADO EN EL SISTEMA

Para volver y nuevamente ingresar los datos, Hagarcel boton “Volver”.

Si los datos digitados son correctos, se mostemfbérmacion académica del estudiante, la
asignatura que esta cursando, el ultimo nivel dars#éa calificacion obtenida, el dltimo
periodo y el estado de la asignatura.

DATOS ESTUDIANTE

/cODIGO ||zoos11005

NOMBRE 1MARID ANIBAL MORA ¥YASQUEZ

|ASIGNATURA | MIVEL NOTA PERIODO | ESTADO
| moLEs  NINOST 4 | A03  APROBADA

Se muestra ademas, la informacion de descueniggadique en el proceso de matricula de un
estudiante nuevo.

De igual manera, puede seleccionar el horario @ldgsea matricularse.
Si el estudiante posee algun descuento del valta detricula, deberd seleccionar una de las

opciones mostradas en la tabla, de lo contrarimerdeseleccionar la opcion sin descuentos.
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En el caso de que el estudiante posea un descdentomina, debera seleccionar la opcion
“NOMINA”, e ingresar la informacion adicional saliada, al igual que en el proceso de un
estudiante nuevo.

En el caso de que el estudiante posea un descaspézial, deberd seleccionar la opcion
“CASOS ESPECIALES", e ingresar la informacion adi@l solicitada, al igual que en el
proceso de un estudiante nuevo.

Si la informacion ingresada es la correcta, pulseo®n que le indica la nueva asignatura a
matricularse para continuar. Ejemplo “MatriculaxdDNES NINOS II”.

| Mabiculer INGLES HINDS 1L |

A continuacion, se muestra el registro de inforadiancaria.

En el caso de que el pago por cuestion de matrerdade $ 0, se muestra la siguiente
informacion:

REGISTRO INFORMACION BANCARIA

DATOS OMITIDOS DEBIDO AL 100 % DE DESCUENTO DEL COSTO TOTAL DEL NIVEL

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.
Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

En el caso de que el pago por cuestion de matrgmdapor ndmina, se muestra la siguiente
informacién:
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REGISTRO INFORMACION BANCARIA

DATOS OMITIDOS DEBIDO AL DESCUENTO DE NOMINA

Aceptar

Si la informacion ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.
En el caso de que el pago por cuestion de matrienga algun valor, se muestra la siguiente
informacion:

REGISTRO INFORMACION BANCARIA

FECHA DE CONSIGNACION Ej: anaa-mm-dd
NUMERO DE MOVIMIENTO
NUMERO DE CUENTA [pDi3-0655-3830200030501

BANCO IpEvA

Aqui se ingresa la fecha de consignacion del pagmatricula, siguiendo el formato aaaa-
mm-dd (afio-mes-dia), y el numero de movimiento gupide el banco en el recibo de
consignacion, al igual que en el proceso de mdarighel un estudiante nuevo.

Si la informacién ingresada es la correcta, puls®®n “Aceptar” para continuar.

Si desea rectificar algin dato del proceso antdnaga clic en el boton “Volver”.

USTED SEHA MATRICULADO A L ASIGNATURA INGLE S NINOS II SATISFACTORIAMENTE

CODIGO DEMATRICULA

AZ7Z80

Generar Reporte
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A continuacion se muestra la Ultima ventana detgso de matricula. Donde se informa que
el proceso de matricula ha finalizado con éxito.

En pantalla se muestra el Codigo de Matricula gueesovara cada periodo académico. Este
codigo servira para realizar reclamos en cuestiasadémicas en las oficinas del Centro de
Idiomas.

Para continuar con el proceso debe generar suteeg@matricula haciendo clic en el botén
“Generar Reporte”.

Al generar el reporte de matricula, el sistemaaliza en pantalla el reporte generado en
formato pdf.

{ €] http: MocalhostiPruebas/ModA Admin/pdf_estant. php?cod_est-2008110058ape_est-MORA% 20VASQUEZ - ... [= | 11 3]

=@ 8 00 @& L © e ®[05 % N 6] | adobenadernig
4
E
=3
& UNIVERSIDAD DE NARINO
| CENTRO DE IDIOMAS
MATRICTTA
CODIGO ESTUDIANTIL 200811005
APFILIDOS MORA VASQUEZ
NOMBRES MARIO ANTBAL
SEDE PASTO
PERIODOD B2008 (Agosto - Diciembre)
ASICNATURA DNGLES
NIVEL NIFOS IT
HORARIO Lanes & fueves 6 8 p
CODICO DE MATRICULA  |Az7zso
FECHA MATRICULA 2002-07-26
FECHA CONSIGNACION  [2008-02-26
N* DE MOVIMIENTO 323666
TOTAL PAGADO 5 120000

DESCUENTOS POR CONVENIO

IE Comertarios \g Archivos adjuntos

DESCUENTO N | 1 |

FAVOR DILIGENCIAR LOS RESPECTIVOS DOCTMENTOS PARA HACER VALIDO EL DESCUENTO L,
Y HACER ENTREGA DE ELLOS EN LA OFICINA DEL CENTRO DE IDIOMAS. i

=] ' 1z [p Bl © ©] B N=N

El estudiante debera guardar e imprimir éste dootongara realizar su proceso de matricula
en la oficina del Centro de Idiomas.

Por ultimo, presionando el boton “Terminar”, seafina el proceso de matricula.
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