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GLOSARI O

Base de Datos: conjunto no redundante de datos, relacionados
entre si a |os que pueden acceder sistenas para consultar
i nf or maci 6n, independi entemente de | a organi zaci 6n interna de
| os ficheros.

Software: grupo de instrucciones o comandos destinados a
cunplir una tarea en particul ar.

Si stema de Informaci 6n: sistenma constituido por una base de
datos, programas y procedimentos que permten |la captura,
manej o y recuperaci 6n de |a infornmaci on.

Gestor de base de datos: es el software encargado de
organi zar y recuperar | os datos en una base de datos.

Tabl a: conjunto de infornmaciones alnmacenadas unas a
continuacién de otras y que se pueden identificar por su
posici6n relativa en la tabla o por etiquetas asociadas a
el | as.

Procedimento: conjunto de instrucciones que resuelven un
probl ena.

Proceso: acciones que conducen a un resultado final.

Dato: elenmento de informacidén que se introduce en un
ordenador para procesarlo y dar una i nformaci 6n.

I nformaci 6n: conjunto significativo de datos.



| NTRODUCC! ON

Un sistema de informacién es un conjunto de elenentos
ordenadanente relacionados entre si de acuerdo con unas
reglas que aporta al sistenma objeto, |la informaci 6n necesaria
para el cunplimento de sus fines, para |lo cual tendrd que
recoger, procesar y alnacenar datos, procedentes tanto de |a
m sma organi zaci 6n cono de fuentes externas, facilitando |a
recuperaci 6n, elaboracion y presentaci én de los nmisnps. Uno
de los instrunentos fundanentales para facilitar al sistema
de informacidén el cunplimento de estas funciones de
recuperaci 6n, elaboracion y presentacion de |los datos es |a
base de dat os.

Manejar |la informacién de manera agil y eficaz en Ila
secretaria del colegio “Centro de Integraci én Popular”, es
necesario reenplazar el almacenamento y nmanejo de la
informacion en forma manual, por un procesamento vy

al mcenam ento con | a ayuda de | a conput ador a.

Para |a automatizaci 6n de |la secretaria del Colegio “Centro
de Integracién Popular”, se realizé un analisis de |as
necesi dades existentes dentro de esta dependencia, se disefd
y desarroll 6 el software denom nado “ASCCIP” y se |e hicieron
| as pruebas necesarias para su posterior inplantacién.



1. ELEMENTOS DE | DENTI FI CACI ON

- AREA DEL CONOCCI M ENTO Analisis y Disefio de Sistenmas de
I nf or maci on.

- TEMA: Manej o de infornmaci 6n con Bases de Dat os.

- TITULO  Automatizacion de la secretaria del colegio
“Centro de Integraci 6n Popul ar”.

1.1 ANTECEDENTES

La secretaria del Colegio “Centro de Integraci 6n Popul ar”,
realiza en forma nanual | os procesos de: mat ri cul ar
estudi antes, asignhar grupos a estudiantes nmatricul ados,
regi strar asignaci 6n académ ca y horarios de clase, registrar
val oraci ones académ cas, el aboraci 6n de: certificados de
val oraci ones, carnet estudiantil, |istados de estudi antes por
grupos acadéni cos, constancias de estudio y constancias de
trabaj o para docentes; | o que ocupa una cantidad considerable
de espacio fisico por |a papeleria donde estan contenidos |os
regi stros; ademas, quién realiza |las funciones debe disponer
de mucho tienpo para |levarlas a cabo, contraponi éndose a un
servicio eficiente. En cuanto a costos, el colegio destina
recursos para adquirir del mnercado Papeleria nenbreteada
i ncrenmentando el val or de | os procesos.

Al automatizar l|la secretaria del colegio “Centro de
I ntegraci 6n Popular” se logra cunplir con las funciones que
| e corresponden en nenor tienpo, con un nejor aprovecham ento
de los recursos y por lo tanto con una reducci 6n de cost os.

1.2 JUSTI FI CACI ON

La informacion que nanejan |as secretarias de |as
I nstituciones es considerada de vital inportancia para cada



una de ellas, por esto |la necesidad de utilizar |os avances
tecnol 6gicos y acceder asi a la informaciédn en cual quier
nonment o, buscando eficiencia y seguridad en | os procesos que
se |l evan a cabo.

La puesta en narcha de este proyecto le ha permtido a |la
secretaria del colegio“Centro de Integracién Popular” un
manejo eficiente y eficaz de la informacion en |os procesos
de: matricular estudiantes, asignar grupos a estudiantes
mat ri cul ados, registrar asignacion académica y horarios de
cl ase, registro de val oraci ones acadéni cas, el aboraci én de:
certificados de val oraci ones, carnet estudiantil, |istados de
estudi antes por grupos académ cos, constancias de estudio y
constancias de trabajo para docentes; reduciendo tienpo,
recursos y costos.

Teni endo en cuenta que el licenciado en informatica estd en
| a capacidad de orientar a |las autoridades educativas en |a
i mpl ement aci 6n de anbi entes informiti cos adecuados, en | a
sistematizacion 'y autonmatizacion en las instituciones
educativas, se desarroll 6 este proyecto con el fin de prestar
un mejor servicio en la secretaria del colegio “Centro de
I nt egraci 6n Popul ar”.

1.3 ALCANCE

Se desarroll6 una aplicacién de bases de datos para
automati zar | os procesos de: matricul ar estudi antes, asignar
grupos a estudiantes matriculados, registrar asignacion
acadénmica y horarios de clase, registro de valoraciones
académ cas, Registro de Padres de Flia y/0 Acudientes,
el aboraci 6n de certificados de val oraci ones, elaboracion de
carnet estudiantil, elaboracion de |istados de estudi antes
por grupos académicos y la elaboracién de constancias de
estudi o y constancias de trabajo para docentes.

1.4 DELIM TACI ON



1.4.1 Universo. Con la ejecucién del presente proyecto se
beneficiaron directanente |os estudiantes matricul ados y por
matricul arse al colegio, personal admnistrativo, personal
docente y padres de famlia del Colegio “Centro de
I nt egraci 6n Popul ar”.

1.4.2 Espacio. Este proyecto se realizd en |la secretaria de
Col egio “Centro de Integraci 6n Popul ar”, ubicada en el bl oque
adm ni strativo de la institucion.

1.4.3 Tienpo. ElI desarrollo de este proyecto tubo una
dur aci 6n de 35 senmmnas sin incluir su etapa de
i mpl enent aci on.
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2. OBJETI VCS

2.1 OBJETI VO GENERAL

O recer un servicio eficiente y eficaz en el registro vy
control de estudiantes, docentes y padres de famlia, en la
secretaria del colegio “Centro de Integracién Popular” a
través de | a automati zaci 6n de | os procesos de |a secretaria.

2.2 OBJETI VOS ESPECI FI COS

Desarrollar una base de datos para autonatizar |o0s
procesos de: matricular estudiantes, asignar grupos a
estudi antes matricul ados, registrar asignaci 6n académ ca y
horarios de clase, registro de valoraciones académ cas,
Registro de Padres de Flia y/0 Acudientes, elaboracién de
certificados de val oraciones, el aboraci 6n de carnet
estudiantil, elaboracion de |istados de estudiantes por
grupos académicos y la elaboracidén de constancias de
estudio y constancias de trabajo para docentes.

Reducir tienpo y costos utilizados en el desarrollo de
los procesos de registro y control de estudiantes,
docentes y padres de familia en |la secretaria del colegio
“Centro de Integraci 6n popul ar”.
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3. MARCO TECRI CO

3.1 MARCO LEGAL

El “Colegio Centro de Integracion Popular” del nunicipio de
Past o, fue aprobado nediante Resolucidén N 126 de el 4 de
Septienbre de 1986, para la iniciacion de |abores académ cas
y el 25 de Novi enbr e del m sno ano | ogra su
departanent al i zaci 6n nedi ante | a Resol uci 6n N° 005.

Por Resolucién Mnisterial N° 2007 de el 11 de Dicienbre de
1989 se autoriza al colegio innovaci ones educati vas.

Por Resol uci 6n N°454 de Junio 24 de 1998, se da la Anpliaci 6n
de Licencia de Funcionanmento N vel Técnico Bachillerato
Enpresarial. El 26 de Junio del msno afio, se aprueba |os
estudios de Basica Secundaria y Media Técnica con
especi al i dad en informéti ca.

3.2 MARCO REFERENCI AL

3.2.1 Vision. Contribuir al desarrollo y fortal ecimento de
nuevas formas de pensar y actuar dentro de una nueva cultura
educativa de tal forma que el espiritu enprendedor, el
prof undo contenido social, la actitud de canbio, | a
per manente busqueda de conocimento, la actitud positiva
hacia el trabajo y |la capacidad para solucionar problemas vy
tomar deci siones sean las caracteristicas principales de esa
nueva cultura, que encam nada a un nundo nejor busquen el
continuo progreso a través del conocimento progresista
| ogrando con ell o solucionar problemas de nmanera objetiva en
pro de un futuro nejor para ellos y para las conuni dades a
| as cuales pertenecen, la autononia, |a autosuficiencia, la
I ndependenci a, | a responsabi | i dad permtiran que el
conoci mento permanente forne parte del vivir cotidiano de
| os seres humanos.
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3.2.2 Msion. Formar personas con caracteristicas y factores
notivaci onal es, intelectuales, fisicos y de conportaniento
especiales, <con habilidad tecnoldgica que I|les pernita
enfrentarse con nejores posibilidades de éxito a un nundo
conpetitivo;, mnediante el conpromso serio y responsable de
| os agentes de |a conmunidad educativa (D rectivos, docentes,
Padres de famlia, admnistrativos y conmuni dad en general)

3.2.3 Principio Corporativo 1. Inducir a |os estudiantes
hacia un alto nivel de autoconfianza y valoracion, que
estinmnule su capacidad para fijarse grandes netas y para
trabajar progresivanmente para alcanzarlas, de nmanera que
genere canbi os positivos en su vida personal y en el entorno
que | o rodea.

3.2.4 Principio Corporativo 2. Desarrollar en el estudiante
actitudes que lo orienten hacia la valoracién personal vy
adquirir un alto grado de autoestima, lo cual le permta
conproneterse y responsabilizarse de sus acciones en procura
de lograr beneficios tanto personales cono de |a sociedad,
esto inplica que se debe desarrollar en el estudiante una
actitud de riesgo, de canbio, iniciativa y de trabajo en
equi po, de optimsno y de lucha por alcanzar |os objetivos
trazados y <continuar su vida en constante fornmacion y
desenvolvimento eficiente en las |abores a |las cuales tenga
que enfrentarse.

3.2.5 Principio Corporativo 3. Brindar al estudiante todas
|l as herram entas y posibilidades necesarias para adquirir,
desarrollar y aplicar los conocimentos esenciales de la
ciencia y la tecnologia, generar |la notivacion suficiente
para enpezar |as busqueda del conocimento conpronetiendo
para ello la totalidad de sus ser- anor- inteligencia-
vol untad- actuar. Despertar el interés intelectual vy el
desarrollo de actividades, habilidades y destrezas para
enfrentar situaciones concretas, pero sin olvidar que es un
ser universal y conp tal debe razonar con |d4gica basado en
| os principios necesarios y universales validos de |as

di ferentes ciencias de conoci m ento.
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3.2.6 Principio Corporativo 4. Desarrol | ar con |os
estudi antes actividades que pronuevan permanentenente el
novimento, |a participacién, |a colaboraci 6n espontanea, de
tal manera que el joven se sienta Gtil con buenas energias,
saludable y a gusto con el trabajo fisico y nmental que
desenpefie.

3.2.7 Principio Corporativo 5. Contribuir al desarrollo de
| as capaci dades creativa, critica y reflexiva principal nente
por el manejo creativo de la informacion y |la solucidn de
probl emas, particul arnmente aquell os susceptibles de sol ucién
tecnol 6gi ca. Ademds potenciar y desarrollar estrategias,
met odos y actividades para el fortalecimento de la actitud
positiva hacia el trabajo ya sea individual o en equi po.

3.3 MARCO CONCEPTUAL

3.3.1. Andlisis y Disefio de Sistemas. El analisis de sistenas
se realiza con | os siguientes objetivos presentes.

1-) ldentificar |as necesidades.

2-) Evaluar |a viabilidad del sistens.

3-) Realizar un analisis técnico y econdéni co.

4-) Asignar funciones al sof t war e, al har dwar e, al as
personas que | aboran en | a organizacion, a |la base de datos y
a otros elenentos del sistema, con el fin de brindar mayor
eficiencia en el desarrollo de las funciones de Ila
or gani zaci on.

3.3.2 Diagrama de Flujo de Datos. Esta técnica gréafica
describe el flujo de informacidén y |as transfornmaci ones que
se aplican a | os datos, desde que ingresan al sistem hasta
que sal en.

En |la elaboracién de los diagramas de flujo son utilizados
| os sigui entes sinbol os:

<:::::::::> Terminacién. Inicioy fin o punto de interrupcién
del programa
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Deci si 6n. Tomar una decision légica (V,F), y una
ram fi caci 6n condi ci onal

Entrada — Salida. Especifica |la entrada o salida
de datos al sistema

Proceso. Describe |as operaci ones que deben
ej ecut ar se

3.3.3 Diccionario de Datos. Contiene detalles sobre 1o0s
conponentes del sistemn, tales conpb datos, flujo de datos,
procesos y al macenes de datos; asi msnp, incluye infornacion
que describe el volunmen y frecuencia de cada una de |as
actividades. Su finalidad es ayudar a conprender el sistem
ya que puede recuperar con facilidad |as descripciones y
detalles que contiene, tales conb la longitud de datos,
diferentes nonbres para el msno dato(alias), etc. EHE
diccionario de datos tanbién guarda informaciodén sobre
aspectos para validar y sirve de guia para especificar |os
controles para aceptar datos por parte del sistenm, estos
aspectos son fundanental es para determ nar | os requeri m entos
de archivos, de bases de datos y |as necesidades sobre |as
capaci dades del sistem.

3.3.4 Ciclo de vida de un sistema de informacién. El ciclo
de vida de un sistena de infornmaci 6n, es un netodo que
permte su desarrollo de nmanera secuencial, |l evando a cabo
| as siguientes activi dades:

I dentificacion de Problemas. Para identificar problemas
existentes dentro de la organizaciéon se hace la
recol ecci 6n de la informaci 6n nedi ante activi dades cono:
entrevistas al personal de trabajo, revisiéon de |os
archivos donde esta contenida informacion, observacidn
directa sobre | os procesos que se realizan para confirmar
la informaci 6n que ha sido proporcionada y para anpliar
i nformaci é6n si con |l os anteriores procesos a sido onitida.
Ya Conocida |a informaci on, se detectan cual o cuales son
| os procesos que fallan y que deben ser nejorados.
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Det ermi naci 6n de | os Requerinientos del Sistema. Mediante
el conocimento detallado del sistena actual, se logra |a
identificar los principales requerimnentos de infornmacidn,
que deberan ser estudiados para obtener sol uci ones
adecuadas al msnp. Se utiliza para ellos diagranas de
flujo de datos, donde se describe el flujo de infornacion
y las transfornaci ones que se aplican a | os datos.

Analisis de las Necesidades del Sistema. Se utiliza el
diagrama de flujo de datos de nivel 01 tanbién |l amado un
nodel o de sistema fundanmental, que representa el sistem
de manera general con sus datos de entrada y salida,
I ndi cados por flechas hacia adentro y hacia fuera,

repecti vanente. Las transfornaci ones adicionales y cam nos
de flujo de informaci 6n se representan con fornme el nive

01. Del diagrama de flujo de datos subdividido con el fin
de revelar nmas detalles. Se elabora seguidanente el

diccionario de datos que docunenta |os procedin entos
representados en cada diagrama de flujo de datos
det al | ado.

Desarroll o y Docunentaci 6n. Una ves realizado el analisis
y disefio del sistema, se desarrolla el software adecuado
para | a organi zaci 6n, se elabora el nmanual de usuario que
apoye el 6ptino desenpefio del software nedi ante

Prueba del Sistema. Es necesario realizar pruebas del
sistema durante el desarrollo con el fin de detectar
fallas y corregirlas.

| mpl antaci 6n 'y Evaluacion del Sistena. Se instala el
software que ha sido desarrollado, se verifica su buen
funcionam ento y se capacita al personal que adninistrara.
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4. PROCESO METODOLOG CO

Este proyecto fue desarrollado nediante ciclo de vida de un
sistema de i nformaci 6n, cunpliendo con | as siguientes etapas.

4.1 | DENTI FI CACI ON DE PROBLEMAS Y OPORTUNI DADES

En |a secretaria del Colegio “Centro de I|Integraci én Popul ar”
| a informaci 6n proveniente de fuentes externas y de la msm
secretaria esta siendo nanejada y al macenada en fornma nanual

| o que requiere de gran cantidad de tienpo para el desarrollo
de | os procesos que se efectuen sobre ella.

4.2 DETERM NACI ON DE LOS REQUERI M ENTOS DE | NFORVACI ON

Fue posible identificar los requerimentos de |a informacién
en la Secretaria del Colegio “Centro de Integraci 6n Popul ar”
medi ante | as siguientes actividades: a-) se entrevisto a |as
personas que |aboran en la instituci 6n en | as dependenci as de
|l a secretaria; b-) se realizaron visitas periddicas a esta
dependencia con el fin de observar directanente el desarrollo
de | os procesos; c-) se solicito dar a conocer los libros y
ficheros en |los cuales se registra y alnmacena |a infornaci 6n
de los estudiantes y |los docentes que pertenecen a Ila
institucidén; d-) se obtuvo copias de |os docunentos que
surgen en el desarrollo de cada proceso.

4.3 ANALI SIS DE LAS NECESI DADES DEL SI STEMVA

En la secretaria del colegio se Ilevan a cabo | o0s siguientes
pr ocesos: mat ri cul ar est udi ant es, asi gnar gr upos a
estudi antes natricul ados, registrar asignacion acadénica vy
horarios de <clase, registro de valoraciones académ cas,
el abor aci 6n de certificados de val or aci ones, car net
estudiantil, |istados de estudiantes por grupos acadéni cos,
constancias de estudio y constancias de trabajo para
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docentes; procesos que son desarrollados en forna pernmanente
y que estan relacionados directanente con las siguientes
enti dades: Inscrito, Estudiante, Docente, Padre de Flia y/o
Acudi ent e, Coordi naci 6n académ ca, Egresado y Rectoria.

Con el propésito de describir y analizar el novimento de |os
datos en los distintos procesos a través del sistema y |as
entidades con las cuales se relaciona, se presenta a
continuaci 6n los diagramas de flujo que nuestran en detalle
cada uno de | os procesos.
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Figura 1. Matricul ar Estudi antes

Los estudi antes antiguos y los que se han inscrito para estudiar en la institucion deben presentarse
en las instalaciones de la secretaria |os dias que se han progranado para efectuar las matriculas y
presentar | os docunentos respectivos de acuerdo al grado al cual se van a matricular. La persona que

se ha inscrito para ingresar a la institucién formaréd parte del misno en calidad de estudiante en

el nonento que realice el proceso de matricula.
Inicio

Estudiante, Inscrito,
Padre de Flia y/o

7~ DOCUMENTOSREQUERIDOS
Registro civil de Nacimiento
Fotocopia de Carnet de VVacunacién
Certificado de Quinto de Primaria 6
Certificado de los Grados Anteriore:
no cursados en el Colegio

6 Fotografias
_ El inscrito debe presentar los Recibos de Fotocopiade Tarjetade |dentidad o
Sematricularaal Posee deeprer?c,il ble consignacién y documentos requeridos Cédula
arado Sexto ? de inscripcion

Fotocopiade carnet de afiliacion a
\Regl men subsidiado o contributivo

Presentar el Paz y Salvo debidamente firmado y € recibo
de pago por € valor delamatricula ala secretaria

La secretaria crea una Nueva Tarjeta
Curso el
El Estudi ante y el Padre de famlia vy
Sevaamatricular a S | Carnet Esudianl
. net udianti
grado Once La secretaria elabora el Carnet

La secretaria actualiza los datos del estudiante en la
Tarjeta Acumulativade Matricula TAM.

Presentar el Paz y Savo debidamente firmado,
recibos de consignacion, informe find de

vaoraciones, anexar documentos requeridos

El estudiantey € padre de familiay verifican los datos en la
TAM y lafirman

Fin
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Figura 2. Asignar G upos Académ cos a Estudi antes

Mat ri cul ados

Para |l evar control de asistencia, registro de val oraciones y demds activi dades que realice el
Col egi 0 con | os estudiantes matricul ados, se distribuye |os estudiantes a | os grupos académ cos

exi stentes, este proceso se realiza al com enzo del

C e D

TarjetaAcumulativade
Matricula

La secretaria separa por grados |as

La secretaria toma las TAM por

arados | as ordena por edades v |as

Elaboralaslistas delos estudiantes por cadagrupo
académico

afio | ecti vo.

Listado de
estudiantes por

Fin
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Figura 3. Asignaci 6n Académ ca Docente

Una vez term nada | a Pl aneaci 6n para el Nuevo afio lectivo |a secretaria consigna en el libro

de

asi gnaci ones académ cas |a carga académ ca de | os docentes que | aboraréan en el

col egi o.

Inicio

Docentes, Planeacién
Académica

La secretaria toma los datos del Nuevo Docente
NO del colegio de su Hojade viday lo consignaen el
libro de Asignaciones Académicas

El docente labor6
afio anterior en €
colegio?

La secretaria registra la

Asi gnaci 6n Académ ca del Nuevo
Docente, en el Libro de

Lasecretariaregistrala Asignacion Académica

correspondiente a nuevo afio lectivo en € libro de Asignacion
Docente.

El rector del col egi o

vinavi FiAA I Ae AAat Ac V] firrm

fin

21



Fi gura 4. Regi stro de Notas o Val oraci ones

Se regi stran val oraci ones para cada periodo acadénico y un infornme final. Para ello | os estudiantes
deber&n estar matricul ados a deterninado grado y signado el grupo académ co respectivo, el proceso
de registro de val oraciones esta representado en el siguiente diagrana.

INICIO

Peri odo
Académi co

l
Definir Periodo Académico a Registrar

Los docentes reci ben en secretaria

Listado de estudiantes

Cada docente consigna en las listas recibidas | as val oraciones definitivas, de los estudiantes

El director de grupo reci be

< Listados
Diligenciados

Los listados estan
completos?

Informe del rendimiento
académico para el Padre de
Flia.

El director de grupo Elaborael Informe del rendimiento Académico parael Padre de Flia
o Acudiente y diligenciael informe general de valoraciones para coordinacion académica

|
Coordinacion Académicarevisae informe general devaloracionesy analiza el
rendimiento Académico por grado y los envia a Secretaria <—

Informe generd de

valoraciones
[ L.
Secretariarecibe llenaen los libros de valoracién académica, las valoraciones o 4
obtenidas por los estudiantes consignadas en el informe general niorme generél ae
44— vaoraciones
\’_/’_’_
FIN
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El

Figura 5. Elaborar Certificado de Estudi os

Est udi ante o Egresado que necesita un certificado de Notas |lo solicita en |la secretaria del
el grado o grados del cual necesita el certificado y el
col egi 0 bien sea por cul m naci 6n de estudios o retiro.

con

su nonbre conpl eto ,
Egreso del

Datos del Estudiante o Egresado,
grado(s).

Lasecretaria busca por nombre la carpeta
del estudiantey el libro o libros donde estan
registradas su valoracionesy extrae la
informaci6n solicitada

Elabora el certificado de valoraciones

Certificado

Fin
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Figura 6. El aborar Constancia de Trabajo a Docentes

El docente que solicita | a constancia de que |labora o |abor6é en |l a institucion debe
hacerl o en | a secretaria del colegio con su docunento de identificacidn.

( Inicio >

Documento de Identificacion

La secretaria busca en el

] ] Constanciade
Se elaborala constancia de trabajo trabajo

Fin
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Figura 7. Elaborar Constancia de Estudios

El estudi ante debe acercarse a la secretaria dar su nonbre conpleto y el grupo acadénmico al cual
pertenece, y es posible su expedicion sienpre y cuando el estudiante esté matri cul ado.

o
[T

El al umo que
solicita la
const anci a

esta

Lasecretariabuscaen € archivo laTAM del Constancia de
alumno que solicito la constancia extrae |os datos Estudios
necesarios

25



Tabla 1. DEFINNCION DE LAS ENTIDADES CON LAS CUALES SE
RELACI ONA EL SI STEMA.

ENTI DADES DESCRI Cl ON

| NSCRI TO Es la persona que proviene de otro
establ ecimento educativo y desea continuar
sus estudios en esta instituci 6n; adquiere |la
calidad de inscrito por haber realizado el
proceso de inscripcion.

Est udi ant e Es la persona que continua sus estudios
académcos en esta institucio6n (Estudiante
Antiguo), 6 adquiere |la calidad de estudiante
cuando realiza su matricula(lnscrito).

Egr esado Es la persona que culmndé su bachillerato en
esta institucion o que cursé uno o mas grados
en ell a.

Docent e Es la persona que brinda el conocimento,
eval ta y valora |os resultados obtenidos por
| os est udi ant es, solicita i nf ormaci 6n

personal y famliar de sus estudiantes;
solicita regularnente |istado de estudiantes
por grupos académ cos y horarios de cl ase.

Padre de Son | as per sonas que act an cono

Fam lia y/o representantes de los estudiantes en Ila

Acudi ent e institucién. En el nonento de la matricula se
conproneten a cunmplir, apoyar en |as
actividades que se |los requiera tanto
académni cas conp econom cas.

Coordi naci6n |Vigila el rendi mento académ co, el

Acadéni ca conportamento y la asistencia a clase de
todos | os estudiantes de la institucién, para
ello solicita listados de estudiantes por

grupo, horarios de clase e inforne general de
val or aci ones.

Rectoria Representa la Mixima autoridad en I|la
I nstituci on, a nivel de la secretaria se
encarga de revisar, controlar y firmar |os
docunentos que han sido solicitados en esta
dependenci a.
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Figura 8. D agrama de Flujo de Datos

D agranma de Contexto

. ESTUDIANTE
I NSCRI TO ormul ari o de l Datos personalesy

Experiencia académicae
Dat os y Informe Periédico d
| | pcron Docunentos  de| Camet Estudiantil.
Desprendibl Mt 11 cul Horarios de clase.
tricula Listado de estudiant:
De inscripcion ! nSt;Cii:l deu;tu(jifspor grupo Listado de Estudiantes por Secciones
~ertificanio de valoraciones Horarios de Clase ,Constancias de Trabgo
Registro de Asignacion Académica.
> N S
Recibo de consignacién por I\ /p |]E Listado de Estudiantes Por Grupo
cuota de Padres de Flia SI STE Horarios de Clase COORDINACION
ADRE DE FAMILIAY/0 |ig > | NFORVACI ON < > ACADEMICA
ACUDIENTE Informes periddicos de Informe General de Valoraciones
rendimiento académico ACADEM CA

Documentos
Solicitados en
Secretaria

RECTORIA

EGRESADO
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Datospersonales, Datos personales

Figura 9. Dagrama de Nivel Cero ~ 7 )

del estudiante del estudiante
\NTE 4 DOCENTE
Constancia de ELABCRAR 4(r
Congtancia ce
Estudios ASIGNACION ACADEMICA ASIGNACION CONSTANCI A _
D8 POR GRIIPO D7| ACADEMICA _ DE TRABAJO Trabgjo
Asignacion Académica por |Grupo Pil QQQC_I on
cadéni ca
LISTADO DE ESTU-
D4
D2 | D3 DIANTES POR GRUPO PLAN DE ESTUDIOS docent e
Asignaturas por pe| PHANEACION. D10 | LIBRO DE VALORACIONES
Datos de Listado de et
Estudiante| |Datos estudiantes Grado,, IH . . '
Matriculado| | Historicos Asi gnac Registro de Valoraciones por
AN | de Estudiane por gripe i on Valoraciones Estudiante Consultado
Por Estudiante

Desprendible de Inscripcion,

Recibo de Consignacion, 1 2 3
; Asignacién
CRITO Anexar_Documentos > Estudiantes ASIGNAR Listado de A cadgmicapor ELABORAR
MATRICULAR  |Matriculados| ~ GRUPOS A | Estudiantes por REGISTRAR Grupo REGISTRAR CERTIFICADO
ESTUDIANTES ESTUDIANTE  [grupo académic ASIGNACION VALORACIONE DE
S ACADEMICA Y S VALORACIONE
MATRICULAD HORARIOS DE S
JDIANTE
Informe Final de Valoraciones,’ 0s CLASE y VY
Pazy Salvo, \_ J .
Recibo de Consignacion, A Listado de
Carnet Estudiantil, Anexar Estudiantes  Asignacion Listado de Informe de
Documentos can Por Académ esiudiantes|  Valoraciones
net] cadémica Por periodo
AN Grinn por grupo P
Esf\ﬁjgé\?gtg Y Horatios. d Académico| Informe
orarios  de iAdi
Actualizadd eriodico
TAM DOCENTE PADRE DE FLIA YIO
. . DOCENTES ACUDIENTE
Firmada Listado de
Estudiante Horarios de Informe general
TAM. s Por Clase Informe general| | de Valoraciones
Para COORDINACION Horario d€ Valoraciones
ACADEMICA v de nar ariinn COORDI!\IACION
ACADEMICA
PADRE DE FLIA Y/ O
D4
ACUDI ENTE HORARIOS DE Datos de estudiante
ESTUDIANTE e
Certificado de Valoraciones Datdy gdOFaEtaies

EGRESADO I
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Figura 10. Analisis del Proceso Matricul ar Estudi antes
/ 1 \
ﬁ DOCUNENt OS 4
INSCRITO P 1.1 Documentos de
Estudiantes e
Inscritos D1 Documentos
> Estudiantes
nt
ESTUDIANTE ' Document os > Dat os de
Ect nidi ant a
. J
)
4 ) 1 5
TAM 1.3
T.A.M. Firmada > TAM
4—
TAM
: g ¥
T.AM. Firmada L y Consulta _ J
TAM - ~
T.A.M. Totalmente Car net
Diligenciada IZ ]
.—.PfA\ADRE, ° Dat 0s Estjudi an
b2 TAM. “Estudi & Noevo ¥
N J
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Figura 11. Andlisis del Proceso Asignar G upos
a Estudi antes Matri cul ados

2
4 N 4 N
2.2
<t T.A.M. por Grado
T'A'M de Ordenadas Por
Estqdlant&s Fdad
D2 Matriculados
T.AM. >
\_ o e j \DI STRI BU R )
T.AM.
organizadas
por grupos
académicos
Listados de Listadosde [~ N
Estudiantes d ) Estudiantes
DOCENTE or aru >3
por grupo ) ; por grupos
Z. 4 Listados de o
Listados de D3 di 4 académicos
Estudiantes | estudiantes por
por grupos grupo

Listados de académicos ELABORAR
COORD. ACADEMICA || ¢ EStudiantes o
por grupo
l \x\— - —
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Figura 12. Analisis del

Proceso Registro de

Horari os de d ase

Asi gnaci 6n Académ ca y

3
. 4 )
Listado de Grupo Académico,
Estudiantes 31 Asignaturas,

D3 Listados de por grupo > elntensidad Horaria,, | D5 Asignaturas por

estudiantes por grupo Grupo Académico
REG STRAR Asignaturas por
Grupo Académico
. A1 A J
Asignaturas e T a
Intensidad Horaria 3.2 Asignacion
N BLAN DE Académica_ | D7
ESTUDIOS

REG STRAR EN o

Asignacion
LOS GRUPOCS Académicapor

Grupoy
ACADEM COS Horario de
Clases > D8
k 1 O_ F)(Y‘FNTF.QJ
Asignacion Académic
o de ~ 34 ™ Docentey Horario
H orario de Clase
DOCENTE < D6 PLANEACION
INSTITUCIONAL
DI STRI BUCI ON

Horario de Clase
COOR. ACADEMICA <

k N 1 AQF J

Horario de Clase
ESTUDIANTE

Horario

DE HORAR O de Clases .
<4—— D9 | Horariosde Clase(H.Clase)

Asignacion

Académica Docente

Asignacion

Académica Por grupo

Asignacion
AcadémicaPor grupoy Horario
decl

-

3.3

\

D LTGENC AR

EL HCRAR O DE

Horario
‘;ie Clases CLASE PARA
CADA GRUPO
\_ A/
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Figura 13. Analisis del Proceso Registro de Notas o Val oraci ones
Acadéem cas

4
Asignacion )
Académica ( 4.1 ) 4 4.2 \LI'TFadOS'ad 4 4.3 w
Por Grupo V| Di lgenclaaos
Asignacion Académica H.Clase ENTREGAR REG STRAR LAS | je Estudiantes RECCPI LACI ON
Por grupo LI STADCS DE VALORAG ONeS  |Por Grupos DE LI STADOS
; Académico!
Ilélsft?j?giti ESTUDI ANTES EN LGS »| O LI GENG ADO
Listasde Estudiantes ~ _=>rudianté — L ) 9
por Grupo
Listado dé Estudiantes Por Listados de Estudiantes PADRE DE FLIA Y/
Grupo, Asignaturay diligenciados por O ACUDI ENTE
Docent Val or aci ones asignatura
Obte”'ngs Por s 72 N Informe de
DOCENTES Estudi antes Rendimiento
ELCABORACT (N Y Académico
ENTREGA DE | NFORMVES
Informe
DE RENDI M ENTO General de h
' COOR.
L ACADEM OO E INF(RNE/ Valoracion
Informe
46 4.9
Valoraciones [ N General d N Informe
i RANSCRI Generd de
C;)g;eg;gfsdi Zr?tre T PAON DE Valoraciones WAL Valoraciones
LAS VALORAO O\ES | RVISAO | acapem ca anaLiza | €
Libros de Valoraci onesg
OBTENI DAS POR LOE EL RENDI M ENTO
ACADFM 0O
\_ ESTUDI ANTES ) \_ )
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Figura 14. Analisis del Proceso Elaborar Certificado de Val oraci ones

5
Solicitud de r > 1 \ Datosde
ESTUDIANTE Certificado Solicitud de
- Estudiantey
REG STRAR Faresad .
Solicitud de % D11 Datos del Solicitante
h Certificadod - AT
EGRESADO SOLI O TANTE Consultade Datos
del Salicitante

4 5.2 N

' 5.3 "\ Datospara

. Elaborar €l

Certificado de Certificado

i 44—
valoraciones ELABORAR EL BUSCAR EN LOS
Certificado de
valoraciones CERTI FI CADO LI BROS
_ J
\_ J
Valoraciones
del Solicitante
D10

Libros de Valoraciones

7
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Figura 15. Analisis del Proceso El aborar Constancia de Estudios

R

Solicitud de constancia
ESTUDIANTE l > REQ STRAR

LOs DATOS

Solicitante

Dat os del

A 4
D11 Datos del Solicitante

Datos  del
v
—5 4 6.3 N
TAM BUSCAR LA TAM ELABORAR LA Constancia de
D2 TAM. > ——— P CoTANG A OE Estudios ESTUDIANTE
T.A M DEL
ESTUDI ANTE ESTUDI G5
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Figura 16. Analisis del

Solicitud de

constanciade
DOCENTE l trabgjo

D7

Asignacion
Académica Docente

Datos de
asignacion
Docente

Docent es
4 ’ R
/ 7.1 N
REG STRAR
LOS DATCS
>
DEL DOCENTE
Datos del
docente
v
D11 Datos del Solicitante
Datos del
docente
w
7.2 Datos del
4 N Docente ( 7.3 \
Para
elaborar la
BUSCAR LCS Constancia ELABORAR LA
> DATCS DEL CONSTANCI A
DOCENTE
K\ ) J

Constanci
detrabajo

proceso El aborar Constancias de Trabajo para
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4.3.2 HALLAZGOS Y CONCLUSI ONES DEL ANALI SI S

Debido a |os escasos recursos econémcos con |os que
cuenta la institucidén |le ha sido inmposible |a adquisiciodn
de Software adecuado para el manejo eficaz de I|a
i nformaci 6n que se genera en |a Secretaria del colegio.

Debido a las politicas de recorte de personal en |as
instituciones educativas |la secretaria debe cunplir
tanmbi én con funciones ajenas a su cargo ocasi onando nayor
carga de trabajo y en algunos casos retardo en el
cunplimento de sus funciones; conb es el caso de |os
i bros de Asignhaci 6n Acadéni ca Docente que se encuentran
desact ual i zados.

Exi ste duplicaci 6n de procesos conb: a-) El infornme fina

de val oraciones, es diligenciado en prinera instancia por
el docente que actua conp Director de Grupo y después es
transcrito a los |libros de valoraciones por parte de |a
Secretaria; b-) En la elaboracidn de los listados de |os
estudi antes debido a que se deben seleccionar las T.A My
nuevanente transcribir |os nonbres de | os estudiantes; c-)
Al el aborar los Certificado de Val oraci ones se debe buscar
en los libros de valoraciones |los datos solicitados vy
transcribirlos al formato establ ecido.

Las T.A M de los estudiantes, los libros de Asignacion
Académ ca Docente y los I|ibros de valoraciones, se
encuentran al nacenados en estantes netalicos aislados de
| a dependencia de la secretaria, utilizando mas tienpo
para acceder a &ellos en busca de Ia infornacion
sol i ci t ada.

Si en el nonento de matricular un estudiante su T.A M no
se encuentra en el archivo se |a crea nuevanente,
ocasi onando duplicidad de T.A Msi |a busqueda no fue bien
real i zada y repetici 6n del proceso.
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Para |l evar a cabo |los procesos conb nmatricular
estudi antes, elaborar |istados de estudiantes por grupos
académ cos, transcripcion de horarios de clases, registro
de val oraci ones, el aboracion de certificados, elaboracion
de constancias de estudio y de trabajo, es necesario
realizar |a busqueda en forma nmanual de |os datos
requeridos y aunque se utiliza herramentas de ofimética
para |a elaboracion de los infornes provenientes de |os
anteriores procesos se ocupa gran cantidad de tienpo.

Los dias en los cuédles se realizan las matriculas de |os
estudi antes se produce un congestionamento en |a
dependencia de |la secretaria debido a que el proceso de
matricula |o realiza wuna sola persona, ocasi onando
i nconodi dades a | os Estudi antes, y padres de Fam i a.
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4.4 DESARROLLO Y DOCUMENTACI ON

Real i zado el analisis de la infornmacion, se integrdé | os datos
en una base de datos y se desarroll 6 el software aplicativo
“ASCCIP” que permte obtener un sistema de informaciodn
integrado que agiliza |os procesos que diarianente se
requi eren en |la secretaria del colegio “Centro de Integracio
Pupul ar”.

“ASCCI P” permte desarrollar sobre él | os siguientes
procesos:

al macenar en una base de datos |os datos de estudi antes,
docentes y padres de famlia de el colegio “Centro de
I nt egraci 6n Popul ar”.

con |os datos alnacenados de |os estudiantes se puede
efectuar el proceso de nmatriculas, asignar el grupo
académco al cual va a pertenecer cada estudiante,

imprimr anualnmente el respectivo carnet estudiantil,

regi strar periodicanente sus val oraciones, expedir de
manera innediata |a constancia de estudios y el

certificado de valoraciones en el nonento que se haga |la
solicitud, de igual forma la inpresion del inforne que
contiene |as val oraci ones obtenidas por cada estudiante o
por todos |los estudiantes al finalizar cada periodo
académ co.

Con los datos almacenados de |os docentes se puede
efectuar el registro y almacenamento de |a asignacioén
académ ca por cada afio |lectivo, expedir en forma innediata
la constancia de trabajo en el nonento de hacer la
solicitud, y recibir los horarios de clase una vez se haya
reali zado el proceso de asignaci 6n acadénica a cada grupo
acadéni co.
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Los datos al macenados de |os Padres de Flia y/o acudientes
de los estudiantes de la institucion en |la base de datos
permten ubicarlos con facilidad, en el nonento de || egar
a necesitarl os.

Con los datos almcenados en |la base de datos Ila
secretaria, accede a la informaci 6n que necesite en forma
rapida y oportuna, ademas en la realizacion de |os
procesos utilizara nmenos tienpo.
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4.4.1 Di sefio de | a Base de Dat os

se nuestran a continuaci 6n |as tablas que conforman |a base
de datos que ha sido elaborada con el fin de cunplir Ios
proposi t os propuestos, para un nejor manejo de |la infornaci6n
en | a secretaria del Colegio Centro de Integraci 6n Popul ar.

TABLA

ESTUDIANTES

Descri pci on

Esta tabl a al macena | os datos personal es y de |ocalizaci 6n del
estudi ante, ademas su estado activo o inactivo dentro de la
I nstituci on.

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_EST CARACTER 5 Codigo

APE1_EST CARACTER 20 Primer Apellido
APE2 _EST CARACTER 20 Segundo Apellido
NOM1_EST CARACTER 20 Primer Nombre
NOM2_EST CARACTER 20 Segundo Nombre
DOC_EST CARACTER 11 Documento de Identificacion
TDOC_EST CARACTER 1 Tipo de Documento
MDOC_EST CARACTER 5 Lugar de Expedicion
FNAC _EST FECHA 8 Fecha de Nacimiento
MNAC_EST CARACTER 5 Lugar de Nacimiento
SEXO_EST CARACTER 1 Sexo

DIR_EST CARACTER 40 Direccion

TEL_EST CARACTER 20 Teléfono

BAR_EST CARACTER 3 Barrio

ASE_EST CARACTER 4 Aseguradora de Salud
CAR_EST CARACTER 15 Carnet

EGRE_EST LOGICO 1 Egresado
ACTI_EST LOGICO 1 Activo

INST_EST CARACTER 11 Institucién origen
FING_EST FECHA 8 Fecha de Ingreso
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Regl as de Vali daci 6n

Regla Texto
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_est))=.T. "Digite el Cddigo del Estudiante”
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(apel_est))==.T. "Digite el Primer Apellido"
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom1_est))==.T. "Digite el Primer Nombre"
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(doc_est))==.T. "Digite el Documento de Identidad"
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(tdoc_est))==.T. "Seleccione el Tipo de Documento”
.NOT.EMPTY (fnac_est)==.T. "Digite la Fecha de Nacimiento"
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(mnac_est))==.T. "Seleccione el Lugar de Nacimiento"
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(sexo_est))==.T. "Seleccione el Sexo del Estudiante"
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(dir_est))==.T. "Digite la Direccion del Estudiante"
Indices
Indice Expresion Tipo
COD_EST ALLTRIM(COD_EST) Principal

Rel aci ones

Campo Campo Foraneo | Tabla Foranea
TDOC_EST COD_TIP TIPODOC
MDOC_EST COD_MUN MUNICIPIOS
MNAC_EST COD_MUN MUNICIPIOS
BAR_EST COD_BAR BARRIOS
ASE_EST COD_ASE ASEGURADORA

TABLA

DOCENTES

Descripcion

Esta tabla al nacena |l a informaci 6n de | os docentes que | aboran
en esta institucion: Datos personales, datos profesionales,
dat os sobre su categoria |aboral y su estado de activo o
i nactivo dentro de |la Institucion.

Estructura de |l a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD _DOC CARACTER 8 Cédula del Docente
MDOC_DOC CARACTER 5 Lugar de Expedicion
APE1_DOC CARACTER 20 Primer Apellido
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Campo Tipo Tamafio Descripcion

APE2_DOC CARACTER 20 Segundo Apellido

NOM1_DOC CARACTER 20 Primer Nombre

NOM2_DOC CARACTER 20 Segundo Nombre

TEL_DOC CARACTER 20 Teléfono

CEL_DOC CARACTER 20 Celular

DIR_DOC CARACTER 30 Direccion

RES_DOC CARACTER 5 Acta Resolucién Nombramiento

FRES _DOC FECHA 8 Fecha de Resolucion

GESC _DOC CARACTER 2 Grado de Escalafon

RESC_DOC CARACTER 5 N° Resolucién de Escalafén

FING_DOC FECHA 8 Fecha de Ingreso a la Institucion

ESP_DOC CARACTER 3 Especialidad

ACT_DOC LOGICO 1 Docente Activo en al Institucion

FEGR _DOC FECHA 8 Fecha de Salida de la Institucion
Regl as de Val i daci 6n

Regla Texto

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_doc))==.T.

"Digite la Cédula del Docente"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(mdoc_doc))==.T.

"Digitar el Lugar de Expedicién del Documento”

NOT.EMPTY(ALLTRIM(apel_doc))==.T.

"Digite el Primer Apellido del Docente"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom1_doc))==.T.

"Digite el Primer Nombre del docente"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(tel_doc))==.T.

"Digite el Nro de teléfono del Docente"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(res_doc))==.T.

"Digite la Resolucién de Nombramiento"

.NOT.EMPTY (fres_doc)==.T.

"Digite la Fecha de la Resolucién de Nombramiento"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(gesc_doc))==_T.

"Digite el Grado de Escalafon"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(resc_doc))==.T.

"Digite el N° de Resolucién del Grado del Escalafon”

Indices
Indice Expresion Tipo
COD_DOC ALLTRIM(COD_DOC) Principal
Rel aci ones
Campo Campo Foraneo | Tabla Foranea
MUN_DOC COD_MUN MUNICIPIOS
ESP_DOC COD_ESP ESPECIALIDAD
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TABLA

ACUDIENTES

Descri pci on

En esta tabla se almcena |a infornmaci 6n personal

y | aboral

de | as persona(s) que actuaran en calidad de Acudiente (s)
del estudi ante.

Estructura de | a Tabla
Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_ACU CARACTER 8 Identificacion del Acudiente
MDOC_ACU CARACTER 5 Lugar de Expedicion
APE1_ACU CARACTER 20 Primer Apellido
APE2_ACU CARACTER 20 Segundo Apellido
NOM1 ACU CARACTER 20 Primer Nombre
NOM2_ACU CARACTER 20 Segundo Nombre
MRES_ACU CARACTER 5 Municipio de Residencia
DIR_ACU CARACTER 40 Direccién
TEL ACU CARACTER 20 Teléfono
BAR_ACU CARACTER 3 Barrio
OCU_ACU CARACTER 30 Ocupacion

Regl as de Vali daci on

Regla Texto

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_acu))==.T.

"Digite el Numero de Identificacion"

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(mdoc_acu))==.T.

"Seleccione el Lugar de Expedicion del Documento”

NOT.EMPTY(ALLTRIM(apel_acu))==.T.

"Digite el Primer Apellido del Acudiente”

NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom1_acu))==.T.

"Digite el Nombre del Acudiente"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(tel_acu))==.T.

"Digite el Teléfono del Acudiente"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(ocu_acu))==.T.

"Digite la Ocupacion del Acudiente"”

Indices
Indice Expresién Tipo
COD_ACU ALLTRIM(COD_ACU) Principal
Rel aci ones
Campo Campo Foraneo | Tabla Foranea
MDOC_ACU COD_MUN MUNICIPIOS
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MRES_ACU COD_MUN MUNICIPIOS

BAR_ACU COD_BAR BARRIOS

TABLA

TIPODOC

Descri pci 6n

En esta tabla se almcena |los tipos de docunentos |egal es que
existen a nivel del pais y que pernmiten la identificacién de
forma Uni ca al portador

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_TIP CARACTER 1 Cadigo
NOM_TIP CARACTER 30 Nombre

Regl as de Vali daci on

Regla Texto
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_tip))==.T. "Digite el Caodigo del Tipo de Documento”
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom_tip))==.T. "Digite el Nombre del tipo de Documento"

| ndi ces
Indice Expresion Tipo
COD_TIP ALLTRIM(COD_TIP) Principal

TABLA
PARENTESCOS

Descri pci 6n

Esta tabla al mnacena |o0s parentescos que pueden existir entre
el estudiante y | a persona que puede actuar conop su Acudi ente
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Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_PAR CARACTER 2 Parentesco
NOM_PAR CARACTER 20 Nombre
Regl as de Vali daci 6n
Regla Texto

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_par))==.T.

"Digite el Codigo del Parentesco"

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom_par))==.T.

"Digite el Nombre del Parentesco"

| ndi ces
Indice Expresién Tipo
COD_PAR ALLTRIM(COD_PAR) Principal
TABLA
ASEGURADORA

Descri pci 6n

Esta tabla contiene
asegur ador as
estudi antes que se encuentran afiliados a ellas,
Régi nen Subsi di ado o por

i nformaci 6n sobre
de sal ud

que prestan su

Régi men Contri buti vo.

| as distintas enpresas
servicios a los

ya sea por

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_ASE CARACTER 4 Cddigo
NOM_ASE CARACTER 40 Nombre

TEL ASE CARACTER 20 Teléfono
OBS_ASE MEMO 4 Observaciones

Regl as de Val i daci 6n

Regla Texto

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_ase))==.T.

"Digite el Codigo de la Aseguradora”

NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom_ase))==.T.

"Digite el Nombre de la Aseguradora”

NOT.EMPTY(ALLTRIM(tel_ase))==.T.

"Digite el Teléfono de la Aseguradora "
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| ndi ces

Indice Expresion Tipo

COD_ASE ALLTRIM(COD_ASE) Principal

TABLA

VACUNAS

Descri pci 6n

En esta tabla se al macenan | os nonbres de | as vacunas que
deben ser aplicadas desde | os prineros afios de vida de |la
persona hasta su etapa adulta.

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_VAC Caracter 2 Cadigo
NOM_VAC Caréacter 20 Nombre
DES_VAC Memo 4 Descripcion

Reglas de Validacion

Regla Texto
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_vac))==.T. "Digite el Cédigo de la Vacuna"
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom_vac))==.T. "Digite el Nombre de la Vacuna"
Indices
Indice Expresién Tipo
COD_VAC ALLTRIM(COD_VAC) Principal
TABLA

ESTUDI ANTES_VACUNAS

Descri pci 6n

En esta tabla se al macenan | as vacunas que han sido aplicadas

a cada uno de |os estudiantes de acuerdo al carnet
vacunaci 6n que el estudiante presente en el nonento de

matricul a para regi strar sus datos personal es.

de
| a
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Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_EST CARACTER 5 Estudiante
COD_VAC CARACTER 2 Vacuna

Regl as de Val i daci 6n

Regla Texto
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_est))==.T. "Seleccione el Estudiante "
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_vac))==.T. "Seleccione la Vacuna "

| ndi ces
Indice Expresién Tipo
COD_UNI COD_EST+COD_VAC Principal

Rel aci ones

Campo Campo Foraneo | Tabla Foranea
COD_EST COD_EST ESTUDIANTES
COD_VAC COD_VAC VACUNAS
TABLA
ACUDEST

Descri pci 6n

En esta tabla se alnmacenan |os datos del acudiente que
representara al estudiante en cada afio lectivo y el parentesco
que existe entre ell os.

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_EST CARACTER 5 Estudiante
COD_ACU CARACTER 8 Acudiente
COD_PAR CARACTER 2 Parentesco
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Regl as de Vali daci 6n

Regla Texto
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_est))==.T. "Seleccione el estudiante”
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_acu))==.T. "Seleccione el Acudiente"
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_par))==.T. "Seleccione el Parentesco”
| ndi ces
Indice Expresion Tipo
COD_UNI COD_EST+COD_ACU Principal
Rel aci ones
Campo Campo Fordneo | Tabla Foranea
COD_ACU COD_ACU ACUDIENTES
COD_EST COD_EST ESTUDIANTES
COD_PAR COD_PAR PARENTESCOS
TABLA

I NSTI TUCI ONES

Descri pci 6n

En esta tabla se almacena informaci én de ubicacion de
instituciones educativas de las cuales pr ovi enen
est udi antes que ingresan a esta institucidn.

| as
| os

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_INS CARACTER 11 Cadigo
NOM_INS CARACTER 60 Nombre
DIR_INS CARACTER 30 Direccién
MUN_INS CARACTER 5 Municipio
TEL_INS CARACTER 20 Teléfono

Regl as de Val i daci 6n

Regla Texto
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_ins))==.T. "Digite el Codigo de la institucion"
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom_ins))==.T. "Digite el Nombre de la Institucion”
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NOT.EMPTY(ALLTRIM(dir_ins))==.T.

"Digite la Direccion de la Intitucion”

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(mun_ins))==.T.

"Digite el Municipio al Cual Pertenece la Institucion”

| ndi ces
Indice Expresién Tipo
COD_INS ALLTRIM(COD_INS) Principal
Rel aci ones
Campo Campo Foraneo | Tabla Foranea
MUN_INS COD_MUN MUNICIPIOS
TABLA

ESPECI ALI DAD

Descri pci 6n

Esta tabla permte al macenar
se desenpefian | os docentes de |la institucion.

| as especi al i dades en | as cuales

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamalfio Descripcion
COD_ESP CARACTER 3 Cdédigo
NOM_ESP CARACTER 70 Nombre de la Especialidad

Regl as de Vali daci on

Regla

Texto

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_esp))==T.

"Digite el Codigo de la Especialidad"

Indices

Indice

Expresion

Tipo

COD_ESP

ALLTRIM(COD_ESP)

Principal
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TABLA

TI TULCS

Descri pci 6n

Esta tabla permte el almacenamento de los diferentes titul os
prof esi onal es que existen a nivel de | os docentes.

Estructura de |l a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_TIT CARACTER 3 Cadigo
NOM_TIT CARACTER 70 Nombre

Regl as de Vali daci 6n

Regla Texto
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_tit))==.T. "Digite el Cédigo del Titulo”
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom_tit))==.T. "Digite el Nombre del Titulo"
| ndi ces
Indice Expresion Tipo
COD_TIT ALLTRIM(COD _TIT) Principal
TABLA

EXPERI ENCI A ACADEM CA

Descri pci 6n

Esta tabla permte el almacenam ento de | os titul os
pr of esi onal es que | os docentes han al canzado a |l o |argo de sus
est udi os pr of esi onal es.

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_DOC CARACTER 8 Cédula del Docente
COD_TIT CARACTER 3 Cadigo del Titulo

50



Regl as de Val i daci 6n

Regla

Texto

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_doc))==.T.

"Digite la Cédula del Docente "

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_tit))==.T.

"Seleccione el Titulo Obtenido "

| ndi ces
Indice Expresién Tipo
COD_DOC ALLTRIM(COD_DOC) Principal
TABLA
ASI GDOCE

Descri pci 6n

Esta tabla al nacena

| a asignaci 6n académ ca de |os docentes

que laboran en la instituci 6n para cada afio | ectivo

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_ASIG CARACTER 4 Caodigo Asignacion
COD_DOC CARACTER 8 Cédula del Docente
COD_ASI CARACTER 2 Asignatura
COD_GRU CARACTER 4 Grupo

Regl as de Val i daci 6n
Regla Texto

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_asig))==.T.

"Digite el codigo de Asignacion Docente"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_asi))==.T.

"Seleccione el Codigo de la Asignatura”

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_gru))==.T.

"Seleccione el Grupo Académico"

| ndi ces

Indice Expresion

Tipo

COD_ASIG

ALLTRIM(COD_ASIG)

Principal

Rel aci ones

Campo

Campo Foraneo

Tabla Foranea

COD_DOC

COD_DOC

DOCENTES
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COD_ASI COD_ASI ASIGNATURAS
COD_GRU COD_GRU GRUPOS
TABLA
BARRI OS

Descri pci 6n

En esta tabla se al nacenan
Docent es,

| os Est udi ant es,

forman parte de la institucidn

| os barrios en

| os cual es residen
Padres de Flia y/o Acudientes

que

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_BAR CARACTER 3 Cdédigo
NOM_BAR CARACTER 30 Nombre
COD_MUN CARACTER 5 Municipio
Regl as de Val i daci 6n
Regla Texto

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_bar))==.T.

"Digite el Cédigo del Barrio"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_bar))==.T.

"Digite el Nombre del Barrio"

| ndi ces
Indice Expresion Tipo
COD_BAR ALLTRIM(COD_BAR) Principal
Rel aci ones
Campo Campo Foraneo | Tabla Foranea
COD_MUN COD_MUN MUNICIPIOS

52




TABLA

MUNI CI PI OS

Descri pci 6n

En esta tabla se almacenan | os nonbres de |os municipios de
donde provienen |os docunentos de identificacion, el Lugar de
Naci mi ento del Estudiante y el nunicipio de residencia de |os
Est udi antes, Docentes, Padres de Flia y/o Acudi entes

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_MUN CARACTER 5 Codigo
NOM_MUN CARACTER 50 Nombre
DEP_MUN CARACTER 2 Departamento

Regl as de Val i daci 6n

Regla Texto

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_mun))==.T. "Seleccione el Cédigo del Municipio"”

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom_mun))==.T. "Seleccione el nombre del Municipio"

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(dep_mun))==.T. "Seleccione el Departamento del Municipio”
| ndi ces

Indice Expresién Tipo

COD_MUN ALLTRIM(COD_MUN) Principal

Rel aci ones

Campo Campo Foraneo | Tabla Foranea

DEP_MUN COD_DEP DEPTOS
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TABLA

DEPTOS

Descri pci 6n

En esta tabla se al macenan |os nonbres de | os departanentos a
| os cual es pertenecen |os nunicipios de donde provienen |os
docunentos de identificacién, el Lugar de Nacimento del
Estudiante y el nmunicipio de residencia de |os Estudiantes,
Docentes, Padres de Flia y/o Acudi entes

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_DEP CARACTER 2 Cédigo
NOM_DEP CARACTER 30 Nombre

Regl as de Val i daci 6n

Regla Texto
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_dep))==.T. "Digite el Codigo del Departamento”
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(hom_dep))==.T. "Digite el nombre del Departamento"
| ndi ces
Indice Expresién Tipo
COD_DEP ALLTRIM(COD_DEP) Principal
TABLA
MATRI CULAS

Descri pci 6n

Esta tabla permite el almcenanmiento de |la matricula que
realiza el estudiante cada afio |l ectivo a un determ nado grado.

Estructura de | a Tabl a

Campo tipo Tamafo Descripcion
COD_MAT CARACTER 5 Cadigo de Matricula
FEC_MAT FECHA 8 Fecha de Matricula

54




EST_ MAT CARACTER 5 Estudiante
ANO_MAT CARACTER 4 Afo Lectivo
GRA_MAT CARACTER 2 Grado
SEC_MAT CARACTER 1 Seccion
JOR_MAT CARACTER 1 Jornada
Regl as de Val i daci 6n
Regla Texto

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(est_mat))==.T.

"Seleccione el Estudiante que va a matricular"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(ano_mat))==.T.

"El Afio Lectivo no puede estar vacio o el Afio Lectivo
no puede ser mayor al Afio Lectivo actual”

NOT.EMPTY(ALLTRIM(gra_mat))==.T.

"Seleccione el Grado "

NOT.EMPTY(ALLTRIM(jor_mat))==.T.

"Seleccione la jornada "

| ndi ces
Indice Expresion Tipo
COD_MAT ALLTRIM(COD_MAT) Principal
Rel aci ones
Campo Campo Foraneo Tabla Foranea
EST_MAT COD_EST ESTUDIANTES
ANO_MAT COD_ANO ALECTIVO
GRA_MAT COD-GRA GRADOS
SEC_MAT COD_SEC SECCIONES
JOR_MAT COD_JOR JORNADAS
TABLA
ALECTI VO

Descri pci 6n

En esta tabla se al macenan | os afios que conforman el afo
| ectivo escol ar.

Estructura de |la Tabla
Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_ANO CARACTER 4 Afo
DES_ANO CARACTER 10 Afo Lectivo
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Regl as de Val i daci 6n

Regla Texto
.NOT.EMPTY/(cod_ano) "Digite el Ano"
.NOT.EMPTY(des_ano) "Digite el Afo Lectivo"
| ndi ces
Indice Expresion Tipo
COD_ANO ALLTRIM(COD_ANO) Principal
TABLA
JORNADAS

Descri pci 6n

En esta tabla se al macenan | as jornadas | aboral es que ofrece
la Instituci6n, a la cual es se pueden matricular |os

est udi antes que van ha continuar con sus estudi os acadéni cos
en ell a.

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_JOR CARACTER 1 Caodigo de la Jornada
NOM_JOR CARACTER 10 Nombre de la Jornada

Regl as de Val i daci 6n

Regla Texto

.NOT.EMPTY(cod_gra)==.T. "Digite el cédigo del grado"

.NOT.EMPTY(hom_gra)==.T. "Digite el nombre del grado”
| ndi ces

Indice Expresién Tipo

COD_JOR ALLTRIM(COD_JOR) Principal
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TABLA

GRADGS

Descri pci 6n

En esta tabla se al macenan | os grados acadéni cos que ofrece |la
instituci 6n a nivel Secundaria

Estructura de |l a Tabla
Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_GRA CARACTER 2 Cadigo
NOM_GRA CARACTER 15 Nombre
Regl as de Val i daci 6n
Regla Texto

.NOT.EMPTY(cod_gra)==.T.

"Digite el cédigo del grado”

.NOT.EMPTY(nom_gra)==.T.

"Digite el nombre del grado”

| ndi ces
Indice Expresion Tipo
COD_GRA ALLTRIM(COD_GRA) Principal
TABLA
GRUPCS
Descri pci 6n
Esta tabla almacena anualnente 1|os grupos académ cos que

surgen una vez se haya finalizado el

proceso de matricula |,

con su respectiva direcci 6n de grupo

Estructura de |a Tabl a
Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_GRU CARACTER 4 Cédigo del Grupo
GRAD_GRU CARACTER 2 Grado
SEC_GRU CARACTER 1 Seccién
JOR_GRU CARACTER 1 Jornada
ANO GRU CARACTER 4 Afio lectivo
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DIR_GRU

CARACTER

Director de Grupo

IH_GRU

ENTERO

Intensidad Horaria

Regl as de Val i daci 6n

Regla

Texto

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_gru))==.T.

"Digite el Codigo del Grupo"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(grad_gru))==.T.

"Digite el Grado"

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(sec_gru))==.T.

"Digite la Seccién del Grado"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(jor_gru))==.T.

"Seleccione la Jornada del Grado "

.NOT.EMPTY(ALLTRIM(ano_gru))==.T.

"Digite el Afo Lectivo"

| ndi ces
Indice Expresion Tipo
COD_GRU ALLTRIM(COD_GRU) Principal
Rel aci ones
Campo Campo Foraneo Tabla Foranea
GRAD_GRU COD_GRU GRUPOS
SEC_GRU CODSEC SECCIONES
JOR_GRU COD_JOR JORNADAS
IH_GRU IH_ASI ASIGRADO
ANO_GRU COD_ANO ALECTIVO
TABLA
SECCI ONES

Descri pci 6n

En esta tabla se al nacenan
capaci dad
el personal

esta en
i nst al aci ones,
gue cuente.

de

crear

docente y denas

| as secciones que

t eni endo en

| a

i nstitucion

cuent a

recursos con

sus
| os

Estructura de | a Tabl a
Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_SEC CARACTER 1 Caodigo Seccién
NOM_SEC CARACTER 10 Nombre Seccién
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Regl as de Val i daci 6n

Regla Texto
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_sec))==.T. "Digite el Codigo de al seccion”
| ndi ces
Indice Expresién Tipo
COD_SEC ALLTRIM(COD_SEC) Principal
TABLA
ASI GNATURAS

Descri pci 6n

En esta tabla se al macenan | as asignaturas correspondi entes al
plan de estudios de la institucién, tanmbién permte al macenar
conb asignaturas, |las actividades o reuni ones

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_ASI CARACTER 2 Cadigo de la Asignatura
NOM_ASI CARACTER 50 Nombre de la Asignatura
ABR_ASI CARACTER 30 Nombre Abreviado de la Asignatura
TIP_ASI CARACTER 1 Tipo de Asignatura: A: Asignatura, R: Reunion

Regl as de Val i daci 6n

Regla Texto
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_asi))==.T. "Digite el Codigo de la Asignatura”
.NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom_asi))==.T. "Digite el Nombre de la Asignatura"
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| ndi ces

Indice

Expresion

Tipo

COD_AS|

ALLTRIM(COD_ASI)

Principal

TABLA

ASI GRADO

Descri pci 6n

Esta tabl a al nacena | as asi gnaturas correspondi entes a cada

Grado segln el

pl an de estudi os.

Estructura de la Tabl a
Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_ASI CARACTER 2 Codigo Asignatura
GRA_ASI CARACTER 2 Grado
IH_ASI ENTERO 4 Intensidad Horaria
Regl as de Vali daci on
Regla Texto

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_asi))==.T.

"Digite el Cadigo de la Asignatura”

NOT.EMPTY(ALLTRIM(gra_asi))==.T..AND.VAL(gra_asi)=>6.AND.VAL(

gra_asi)<=11.AND.LEN(ALLTRIM(gra_asi))

"El Grado debe estar entre 06 y 11"

.NOT.EMPTY (ih_asi)==.T..AND.ih_asi=>1.AND.ih_asi<=6

"La Intensidad Horaria debe estar entre 1y 6"

| ndi ces
Indice Expresion Tipo
COD_UNI ALLTRIM(COD_ASI+ALLTRIM(GRA_ASI) | Principal
Rel aci ones
Campo Campo Foraneo | Tabla Foranea
GRA_ASI COD_GRA GRADOS
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TABLA

HORARI OS

Descri pci 6n

En esta tabla se al macenan anual nente | os horari os de cl ase
tanto para docentes conp para estudiantes de la instituciodn.

Estructura de |a Tabl a
Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_HOR CARACTER 10 Caodigo del Horario
COD_GRU CARACTER 4 Codigo del grupo
ORDEN CARACTER 1 Orden
ASI_LUN CARACTER 2 Lunes
ASI_MAR CARACTER 2 Martes
ASI_MIE CARACTER 2 Miércoles
ASI_JUE CARACTER 2 Jueves
ASI_VIE CARACTER 2 Viernes
| ndi ces
Indice Expresién Tipo
COD_HOR ALLTRIM(COD_HOR) Principal
Rel aci ones
Campo Campo Foraneo Tabla Foranea
COD_GRU COD_GRU GRUPOS

TABLA

NOTAS

Descri pci On

Esta tabla permte el

registro de |la val oraci 6n obt eni da por

el estudiante en cada asignhatura para cada peri odo académ co.
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Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_NOTA CARACTER 10 Cédigo
FEC_NOTA FECHA 8 Fecha
COD_ASIG CARACTER Asignacién Académica
PER_NOTA CARACTER 1 Periodo
Regl as de Val i daci 6n
Regla Texto
.NOT.EMPTY/(cod_nota)
.NOT.EMPTY(cod_asig) "Seleccione la asignacion académica”
.NOT.EMPTY (per_nota) "Seleccione el periodo"
| ndi ces
Indice Expresién Tipo
COD_NOTA ALLTRIM(COD_NOTA) Principal
Rel aci ones
Campo Campo Foraneo | Tabla Foranea
COD_ASIG COD_ASIG ASIGDOCE
TABLA
PERI ODOS

Descri pci 6n

En esta tabla se al macenan

| os periodos acadénmi cos en |os

cual es estara distribuido el afo lectivo, teniendo en cuenta
las resoluciones que expide el M nisterio de Educaci6n
Naci onal .
Estructura de | a Tabl a
Campo Tipo Tamafo Descripcion
COD_PER CARACTER 1 Cédigo
NOM_PER CARACTER 10 Periodo
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| ndi ces

Indice Expresion Tipo
COD_GRU ALLTRIM(COD_GRU) Principal
TABLA
PERNCOTAS

Descri pci 6n

Esta tabla permte el almcenamento de las valoraciones
regi stradas por cada periodo académ co de |os estudiantes de
una determ nada jornada y con |as observaciones si el docente
| o cree conveni ente.

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafo Descripcion
PERIODO CARACTER 1 Periodo Académico
ANOPER CARACTER 4 Afio Lectivo
JORPER CARACTER 1 Jornada
OBSPER MEMO 4 Observaciones
NOTPER LOGICO 1 Registro de Notas Completo

TABLA

DETNOTA

Descri pci 6n

En esta tabla se al nacenan | as val oraci ones definitivas
obt eni das por cada estudi ante sea Normal o0 por Recuperaci 6n

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_NOTA CARACTER 10 Cédigo
COD_EST CARACTER 5 Estudiante
VAL_NOTA CARACTER 1 Valoracion
CON_NOTA MEMO 4 Concepto
TIPO_NOTA CARACTER 1 Tipo
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Regl as de Val i daci 6n

Regla

Texto

.NOT.EMPTY(cod_nota)

.NOT.EMPTY(cod_est)

"Seleccione el Estudiante

Rel aci ones

Campo Campo Fordneo | Tabla Foranea
COD_EST COD_EST ESTUDIANTES
VAL_NOTA COD_VAL VALORACION
TABLA
VALORACI ON

Descri pci 6n

Esta tabla al nacena

sido establ ecidas por el
para ser asignadas a |os estudiantes de acuerdo
rendi m ento académni co.

| o0s nonbres de

| a val oraci ones que han

M nisterio de Educaci 6n Naci onal,

con

Su

Estructura de | a Tabl a

Campo Tipo Tamafio Descripcion
COD_VAL CARACTER 1 Cédigo
NOM_VAL CARACTER 20 Valoracién
Regl as de Val i daci 6n
Regla Texto

NOT.EMPTY(ALLTRIM(cod_val))==.T.

"Digite el Codigo de la Valoracion"

NOT.EMPTY(ALLTRIM(nom_val))==.T.

"Digite el Nombre de la Valoracion"

| ndi ces

Indice

Expresion

Tipo

COD_VAL

ALLTRIM(COD_VAL)

Principal
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4.4.2 Acerca del Manejador de |a Base De Datos

Visual foxPro 6.0 tiene diversas funcionalidades y una
adaptaci 6n al mundo Internet y al mundo de | os objetos, de un
entorno de aplicaci ones nonousuari 0 o redes peguefas
centradas en | os datos pasa a ser una herramenta orientada a
objeto con fines nultiusuario por la fuerte orientaci én hacia
|l os tratam entos intensivos de datos en Internet.

Visual foxPro 6.0, tiene una serie de herramentas de disefio
para crear consultas y tablas en | os servidores conb Oracle y
SQL Server que autométicanente generan |as correspondi entes
ordenes en un Lenguaje Comin de Descripcion de Datos y un

depurador para testear y depurar procedi mentos al macenados
en SQL Server Y Oracle.

Princi pal es caracteristicas.

I nt eroperabilidad con otras herram entas en Internet.
Soporte para docunentos activos

Soporte para Drag and Drop en el OLE

Un objeto proyecto

Las FoxPro Foundation C ass.

Soporte para JPGy 4 F.

FoxPro pertenece a la famlia X-Base | o que hace que su

progranmaci 6n sea sencilla, estructurada y nas facil de
ent ender .

Es un gestor que Posee buena potencia en el manejo de |as
bases de dat os.

Es un | enguaje de nucha rapidez, convirtiéndose en uno de
| os | enguaj es mas rapi dos del nercado.

4. 4.3 Docunent aci 6n
Se ha elaborado un manual de wusuario que le permta | a
persona 6 personas que los utilicen una mejor conprensién de

| os pasos a seguir para la Optima utilizacidén y manejo del
software aplicativo “ASCCl P".
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En este manual, se describe claranente cono debe realizarce
el ingreso de datos, el procesam ento que puede efectuarse en
ellos y los infornes inpresos de | os m snos(anexo).

4.5 PRUEBA DEL SI STEMVA

finalizada |a etapa de desarrollo, “ASCCIP’ fue sonetido a
prueba con datos de todo tipo para identificar |as posibles
fallas, segui danente se realizé la prueba con datos
total mente errdoneos <con el fin de conprobar que |as
val i daci ones hechas para los datos funcionen y evitar con
ello el almacenam ento de datos indebidos en l|la base de
datos. Por ultinbo se elimnd los registros existentes para
i ntroducir nuevos registros con el fin de detectar posibles
fallas en el ingreso de datos, conprobar |os procesos que han
sido automati zados y conprobar |os reportes que cada uno de
el l os arroja.

4.6 | MPLANTACI ON Y EVALUACI ON DEL SI STEMA

Se realizé la instalacion del software en uno de | os equipos
exi stentes en | a dependencia de |a secretaria del colegio con
el fin de capacitar al personal gue va a estar a cargo de su
manej o.

La instalacién no fue definitiva debido a que aun no ha sido
adquirida la licencia de funcionam ento del DBMS.

4.6.1 Eval uaci 6n. La eval uaci 6n fue realizada en cada una de
| as etapas con el fin de cunplir a satisfaccion |os objetivos
que fueron propuestos en el inicio del proyecto.
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5. MANUAL DE USUARI O

Este manual de Usuario es una guia que describe en form
detall ada | os pasos a seguir para el nmanejo del Sistena de
I nf or maci 6n Académi co ASCCI P.

En él se describen las diferentes interfaces que posee el
sistema las cuales |le permten al wusuario realizar |Ias
actividades de ingreso y actualizacién de datos, asi conp
tanbi én [ a i npresi 6n de infornes.

Este manual se encuentra organizado por capitulos que
corresponden a |as opciones del nenu del sistema: paranetros
general es, matriculas, grupos académ cos, notas, reportes y
herram entas con el fin de facilitar al usuario su
utilizaci én.

5.1 A CERCA DEL SI STEVA DE | NFORMACI ON ACADEM CO ASCCI P

El Sistenma de |Informaci én Académ co ASCCI P es una aplicaci én
que permite el manejo agil y eficaz de la informacién en |a
Secretaria del Colegio “Centro de Integraci én Popular” en |o
referente a registro y control de estudiantes, docentes y
padres de famlia. De esta manera, el sistema de I|nformacién
Académi ca ASCCIP es una herrami enta que soporta y optimnza
| os principal es procesos dentro de esta dependencia cono son:
matricul as, carnetizacién, registro de asignaci 6n acadénica
docente, registro de notas e inpresion de infornes.

5.2 REQUERI M ENTOS DEL SI STEVA

El Sistema de Informacion Académco ASCClP ha sido
desarrollado en el manejador de Base de datos Visual FoxPro
6. 0. y los requerimentos Optinbs para su adecuado
funci onam ento son:
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Requeri m entos de Hardware

Procesador PENTIUM I'l 300 MHZ

Menori a 128 MB

Espaci o en Di sco Duro 2 B

Resol uci 6n Moni t or 800 x 600 pixel

| npresora Matriz de Punto - |Inyeccion
de Tinta

Periféricos Uni dad de Diskette 3 Y%

Uni dad de CD- ROM 52X

Requeri m entos de Software

Sistema Operativo W ndows 98 Segunda Edicidn o
superi or

Manej ador de Bases de Dat os M crosoft Visual Foxpro 6.0.
(incluido en | a aplicacién)

Apl i caci ones M crosof t Ofice 97 0
superi or

5.3 | NGRESO A LA APLI CACI ON

Una vez se haya iniciado el sistena operativo, se debe
sel eccionar el icono ASCCIP en el escritorio del sistema y
hacer doble click con el nouse o presionar la tecla enter.

Ej ecutada la accion anterior, se despliega la pantalla de
acceso al Sistema de Informaci én Académ co ASCCI P.En esta
pantalla se solicitan | os siguientes datos:

» USUARIO donde se digita el nonmbre corto o alias del
usuario, el cual debe haber sido creado con anterioridad
por el Admnistrador del Sistens. P ej. Jcoral, Juan
Cor al .

» CLAVE, el usuario debe digitar una contrasefla para
verificar que es en realidad el usuario que esta
I ngresando.
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> APLICACION, es un cuadro de lista donde se muestran |as
aplicaciones a las que tiene acceso el wusuario. P e€j.
ADM N, que permite el acceso al sistena conp adm ni strador
del sistena.

Capturados estos datos hay que hacer click en el botodn
ACEPTAR para ingresar a la aplicacion o en CANCELAR para
salir. Si algun dato es incorrecto, la aplicacion le
informara con nensajes energentes el tipo de error, p. e€j.
Cl ave incorrecta.

En caso de reincidir mas de 2 veces en el ingreso
de datos incorrectos, la aplicaci6on se cancel a.

Posteriornmente, aparece la pantalla de nenu principal del
Sistema. En esta pantalla se presentan en botones de conmando
| as sigui entes opci ones:

» Parametros. Esta opcidon pernite acceder al nddulo de
Paranmetros GCenerales donde se registra la informaciodn
basi ca del sistema conmpb p. ej. Departanentos y nuni ci pios.
Esta informaci 6n debe estar actualizada debido a que |os
demas nddul os de |l a aplicacién la utilizan.

> Matriculas. Esta opcion permte el acceso al Mdulo de
Matricul as, donde se crean y actualizan estudiantes, se
realiza el proceso de matricul as para cada afio |l ectivo y se
asignan | as secciones por grado respectivas.

» Grupos Académ cos. Con esta opcion se accede al Mdul o de
Grupos Acadéni cos, donde se crea y actualiza la infornmacioén
de los docentes de la institucion, se registra la
asi gnaci 6n de carga académca y los horarios de clase por
gr upos.

» Notas. Con esta opcién se accede al Mddul o de Notas, en el
gue se generan | os periodos académ cos por afio |ectivo, se
registran las notas por grupo, periodo y asignatura; se
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consultan y nodifican |os datos registrados, se revisan y
adi ci onan regi stros pendi entes.

» Reportes. Esta opcion permite el acceso al Mdulo de
Reportes, donde se despliegan |os infornes generados en | os
procesos de | a aplicacion.

Tanbi én se presentan en iconos de acceso directo |as
Si gui entes opci ones:

» Herramentas. Esta opcion permte el acceso al Mdul o de
Herram entas, donde se realiza el mantenim ento de tablas
de la base de datos, la admnistracion de usuarios y la

configuraci 6n de aplicaci ones del sistemm

Al Mddulo de Herram entas solanente accede el
usuari o regi strado cono Adm ni strador del Sistena.

» Ayuda. Esta opcion permte acceder a |a ayuda del sistens,
la cual describe detalladanmente el funcionam ento de |o0s
diferentes topicos de |a aplicacion.

5.4 BOTONES DE ACCI ON

Los botones de acci 6n son botones de conando que aparecen en
| as pantallas de la aplicacién y pernmten realizar |as
oper aci ones de navegaci 6n y adm nistracion de |os datos que
se nuestran en la pantalla. Est os botones se clasifican en

dos grupos:

5.4.1 Bot ones de Navegaci on.

: _Ji_J Primer registro. Permite ir al prinmer registro de |a
pantalla;, cuando este no se encuentra habilitado es
i ndicativo que se encuentra en el priner registro.
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|__1_J Registro Anterior. Permte ir al registro anterior
i nmedi at o, con respecto al registro actual. Es de anotar
gue cuando este botdén no se encuentra habilitado es sefia
de que no hay registros anteriores, o sinplenente que
esta en el priner registro del formulario.

4 Regi stro Si gui ent e. Permte ir avanzando
progresivanente en los registros de |la pantalla. Si no
se encuentra habilitado, indica que se encuentra en el

altinmo registro.

|__!L_J Registro Utinb. Permite ir al ultino registro de la
pant al | a. Si no se encuentra habilitado indica que se
encuentra en el ultinp registro.

5.4.2 Botones de Adm ni straci on.

l_JEL_I Agregar / Guardar Registro. Su funcion es l|la de
crear un nuevo registro en |a pantalla activando | os
canpos para introducir la informacion. Cuando el registro
ha sido digitado, el msno botdén cunple la opcion de

Guar dar .

Al guardar un nuevo registro, se valida Ila
informaci 6n introducida para verificar que sea
correcta, de lo contrario la aplicacion nostrara un
nensaj e de error.

En las pantallas que nanejan datos que son requeridos, es
decir que es obligatorio registrarlos, Cuando no se cunplen
estas reglas de validacién a nivel de l|os canpos de Ias
tabl as, se presenta un nensaje de advertencia. Por ejenplo
si en |la pantalla de estudiantes al agregar un nuevo registro
se omte el Priner Apellido, se nuestra el nensaje de que se
debe digitar el Prinmer Apellido.
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En todas las pantallas del sistema, [|o0os nensajes de
advertencia indican claranmente el nonbre del canpo del -cual
hacen falta registrar datos. Las pantallas no actualizan
datos mentras todos | os datos requeri dos estén conpl etos.

| Modi ficar / Revertir registro. Este botdén pernite
nodificar los datos del registro que se encuentra activo
en el nonento. Si se desarrollaron canbios y se desea
guardarl os sinplemente se da la opcion AGREGAR GUARDAR
REG STRO. En caso contrario, se da la opcién
MODI FI CAR/ REVERTI R REAQ STRO que omte |os canbios

real i zados.

_f%_J Elimnar registro. Esta opcidén elimna o quita un
registro (registro actual) de |la base de datos. Tenga en
cuenta que solo se podra elimnar un registro sienpre vy
cuando este no tenga ningun procedi mento asociado, en
caso de ser asi el Sistema |le nostrard el siguiente cuadro
de di al ogo

il Inmprimr reporte. Esta opcion pernite acceder a |os

reportes disponibles en |a pantalla que se esté
t r abaj ando. Ademas pernmite al wusuario, determnar si
requiere un informe del registro actual o de todos |os
regi stros. Ademds de dar una vista prelimnar, inprinme

di cho reporte il y permte exportar el reporte a un

archivo de texto __®

Para tener acceso a la vista Prelimnar basta con dar Cick

[&

en el boton que indica Vista Prelin nar ; tanmbi én se
puede ubicar en la franja que sefala el nonbre del reporte
di sponible y con solo dar doble dick tendra la vista
prelimnar del reporte requerido. Asi tendra acceso a la
vista prelimnar. La vista prelimnar que se observa en la
figura anterior, contiene una barra que posee una serie de
bot ones conp se observa a conti nuaci on.
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Yizgta preliminar
I 4] m| e [0 -|E|_|

En su orden de izquierda a Derecha, encontranos

- Primera Pagina Cuando el reporte tiene varias paginas,
este botén pernmite ir a la prinera pagina del infornme. Si
este botdon se encuentra inhabilitado es nuestra de estar
en la prinera pagina, o sinplenente que esa es l|la Unica
pagi na referente al infornme solicitado.

- Pagina Anterior Si el infornme tiene varias paginas,
presenta al usuario la pagina anterior, con referencia a
la pagina actual del infornme. Si este botén no se

encuentra habilitado, es indicativo de que esta en la
prinmera pagina del informe solicitado o solo hay una sola
pagi na del reporte.

- Ir a la pagina Cuando el reporte genera varias paginas,

con dar Click en este botd6n genera el siguiente cuadro de
di al ogo.

» Ir a la pagina
Muimera de pagina: IE 3:
Sceptar Cancelar i

Para ejecutar la accion de Ir a la Pagina, usted asigna el
nunero de la pagina y da Cdick en ACEPTAR, pero por el
contrario, si no desea ejecutar accion alguna de dick en el
bot 6n CANCELAR, o presiona |la tecla ESC.

- Pagina Siguiente permte recorrer el inforne sienpre y
cuando este contenga varias paginas, de lo contrario este
bot 6n estara en un estado inactivo (no-habilitado).
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- Utim pagina Brinda la informaci én concerniente a la
ultima pagina del reporte requerido por el wusuario. Si
este botdn no se encuentra habilitado es sefal de que

usted se encuentra en la ultima pagina, o el informe solo
conti ene una pagi na.

- Zoom Brinda al usuario la opcidn de sel eccionar el tanmafio
del infornme en Pantall a.

- Cerrar Vista Previa cierra el cuadro de Vista Previa. (Es
recomendable cerrar |la Vista Previa a través de este
bot 6n) .

- Inprimr Permte dejar el reporte en forma inpresa.

s
El bot 6n EXPORTAR REPORTE _ii_l el cual permte guardar el
reporte sel eccionado en un archivo de texto (.txt). Al hacer
click en este botén aparece “Q@uardar Conp” y es conunnente
frecuente en el entorno WNDOAS para |a manipulacioén de

ar chi vos. En esta pantalla se indica |la ubicacio6n destino
del archivo y el nonbre del misnpb, |la extension se asigna
automati camente, luego se debe hacer click en el boton

GUARDAR para archivar o en CANCELAR si se quiere deshacer la
operaci 6n; finalnente si el archivo es guardado, éste se
podra abrir desde cual qui er procesador de texto.

|_£§LJ Buscar Registro. Permte al usuario buscar registros
especificando wun valor para |os <canpos a que hace
referencia la pantalla de trabajo. Para efectuar cual quier
busqueda es necesario definir el canpo por el cual se va a
buscar, luego el operador a través del cual se va a
efectuar |la blusqueda, se recomenda utilizar el Operador
CONTIENE para |los canpos concernientes a Nonbres vy
Nuner os. En caso de realizar una busqueda referente a
fechas es reconendable |a utilizacion de |os Operadores En
o Entre.
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Si después de escoger la opcion Buscar, y no encuentra |a
i nformaci 6n buscada el sistema |le da a conocer que no existe
ningun registro que cunpla con |o requerido, por lo tanto
puede ejecutar una nueva busqueda, usted puede salir de este
nmensaj e con solo dar Enter o Cick sobre el botén Aceptar.

i Salir de la Pantalla. Permite salir de la pantalla en
| a que se esta trabaj ando.

Para facilitar la identificacion de | os botones se
ubica el puntero del nouse sobre el botdon y se
desplegara un nensaje de texto indicando su
nonbr e.

5.4. 3 Botones de Acci 6n para Cuadricul as

En la aplicacidén se presentan tanbi én pantallas conpuestas,
que estan formadas por datos de encabezado y datos de detalle
que se nuestran a través de una cuadricula simlar a una
tabl a de datos. Ver figura 1.4.6

,EEJ Agregar filas a una cuadricula. Permte agregar filas
(registros) a una cuadricul a.

[J@EJ Elimnar filas de un a cuadricula. Permte elimnar
filas de una cuadricula en caso de que no sean necesari 0s.

Los botones AGREGAR FILAS y ELIMNAR FILAS se presentan en
pant al | as conpuestas, donde se naneja informacion de dos o
mas tablas, por ej. “Departanentos y Minicipios”, que maneja
dat os de | os Departanentos, y datos de | os nunicipios que |os
conmponen, en estas pantallas se presentan |los datos de la
tabl a secundaria (Minicipios) en una cuadricula que es una
matriz con filas y columas que nuestra datos de una tabla de
forma simlar a Excel.
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Agregar registros a una pantalla conpuesta. Para agregar
un registro a una pantalla conpuesta se debe hacer «click

en el botoén AGREGAR GUARDAR REGISTRO O ] y de esta
forma se activa la cuadricula y |os botones AGREGAR FI LAS
y ELIM NAR FILAS, se Ilenan |os datos correspondi entes al
encabezado, y luego para agregar un registro en la

cuadricula se hace click en el boton AGREGAR FI LAS £ :
Si  se desea deshacer o elimnar un registro en Ila

cuadricula se hace click en el botén ELI M NAR FI LAS LJ%E_.
Fi nal nente se hace click en el botén GUARDAR REQGQ STRO

__Eg_J para guardar los canbios o en el boton REVERTIR

REG STRO si se desea deshacer.

Modi fi car datos de una cuadricula. Para nodificar datos se
debe hacer click en el botéon MOD FI CAR / REVERTI R REA STRO

|__%LJ, de esta manera se activa la cuadricula pernitiendo
que se nodifiquen |os datos de todas las filas y col umas
di sponi bl es. Tanbi én se pueden wutilizar 1o0s botones
AGREGAR FILAS vy ELIMNAR FILAS comb se explico
anteriornmente.

Sl manejo de la ayuda. En la parte inferior de la
pantalla del Mena Principal se nuestra el icono de la
ayuda, para acceder a ella se debe dar doble click sobre
este icono y se despliega |la pantalla de ayuda que
contiene las instrucciones a cerca del manejo de Ila
apl i caci on.

5. 5. PARAMETROS GENERALES

Los parametros generales de la aplicacion son |os datos
necesari os que deben estar ingresados y actualizados antes de
realizar cual quier proceso en el sistema.
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Por ejenplo es necesari o que se encuentren creados |os tipos
de docunmento: 1 — cédula de ciudadania, 2 — Registro Cvil vy
3 — Tarjeta de Identidad en la tabla Tipos de Docunento para
gue cuando se crea un nuevo estudiante en la aplicacion, a
I ngresar su tipo de docunento, este pueda seleccionarse de
una |lista despl egabl e.

Departanentos 'y  Muini ci pi os. Esta pantalla conpuesta
contiene informaci é6n de | os Departanmentos de Col onbia cono
encabezado y sus nunicipios cono detalle ubicados en una
cuadri cul a. Esta informaci én es utilizada conp paranetro
en el ingreso y actualizacion de datos de estudiantes,
docentes y padres de famlia y/o acudi entes.

Acceso a la pantalla. Mena Principal - Mena Paranetros
Generales — Doble Cick Opci 6n Departanmentos y Mini ci pi os.

Ti pos de Docunento. Esta pantalla contiene informacién de
los Tipos de Docunento de identificacién. Est a
informaci 6n es utilizada conp paranetro en el ingreso y
actual i zaci on de datos de identificacion de estudiantes,
docentes y padres de familia y/o acudientes.

Acceso a l|la pantalla. Menu Principal - Mena Paranetros
Generales — Doble dick Opcidn Tipos de Docunento.

Aseguradoras de Salud. Esta pantalla contiene infornacion
de las aseguradoras de Salud a las que se encuentran
afiliados | os estudiantes que ingresan a |l a instituciodn.

Acceso a la pantalla. Mena Principal - Mena Paranetros
Generales — Doble Cdick Opci 6n Aseguradoras de Sal ud

I nstituci ones Educat i vas. Est a pantal |l a conti ene
informaci 6n a cerca de las Instituciones Educativas para
ser utilizada cono parametro en el ingreso de estudi antes
para actualizar el canpo Institucion de Procedenci a.
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Acceso a la pantalla. Mena Principal - Mena Paranetros
Generales — Doble Cick Opcion Instituciones Educati vas.

Vacunas. Esta pantalla contiene informacién relacionada
con las Vacunas Aplicables a |os estudiantes. Este
parametro es wutilizado cuando se ingresan |os datos de
estudiantes y se registran |as vacunas que |es han sido
apl i cadas.

Acceso a la pantalla .Mend Principal - Mena Paranetros
Generales — Doble Cick Opci 6n Vacunas.

Titul os de Docentes. Esta pantalla contiene |la informacién
de las Profesiones de |os docentes. Este paréanetro se
utiliza cuando se registra | a experiencia académnm ca de | os
docentes de la institucion.

Acceso a la pantalla. Menu Principal - Mena Paranetros
Generales — Doble Cick Opcidn Titul os Profesional es.

Asignaturas. Esta pantalla permte el registro de |as
asi gnaturas correspondientes al Plan de estudios de I|a
I nstituci én. Este paranetro se utiliza constantenente en
| os procesos de Asignaci 6n académica, registro de notas y
gener aci 6n de reportes.

Acceso a la pantalla. Menu Principal - Mena Paranetros
General es — Doble Cdick Opci 6n Asignaturas.

Grados. Esta pantalla conmpuesta permte el registro de
i nformaci 6n del plan de estudios de la Institucién. En el
encabezado contiene |os grados académicos y en el detalle
se registran las asignaturas y su intensidad horaria para
el grado sel ecci onado.
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Acceso a la pantalla. Mena Principal - Mena Paranetros
General es — Doble dick Opci 6n G ados.

Val oraciones. Esta pantalla permte el registro de |as
val oraci ones que determinan el rendimento académ cos de
| os estudi antes por asignatura y peri odo.

Acceso a la pantalla. Menu Principal - Mena Paranetros
General es — Doble Cick Opci dn Val oraci ones.

Especi al i dades. En esta pantalla se registran |as
especi al i dades definidas por la institucién, par anmetro
utilizado en |la actualizacion e inpresion de datos de |os
docent es.

Acceso a la pantalla. Menu Principal - Mena Paranetros
General es — Doble Cick Opci én Especi al i dades.

5.6 MATRI CULAS

En este capitulo se describe detall adanente el proceso de
matriculas de estudiantes a la institucion, creando o
actuali zando | os datos de estudiantes y de padres de famlia
y/ 0 acudientes, se realiza la matricula de |os estudiantes y
se asigna | a secci 6n correspondi ente.

Regi strar Informaci 6n de Estudiantes. La infornacion de
Estudiantes es la parte nmas esencial de la aplicacion
porque todos |os procesos dependen de ella, tales conp
matriculas, registro de notas, asignacion de grupos
acadéni cos e inpresi on de infornes.

Para el registro de esta infornaci6on se accede a |la pantalla
de Estudi antes que se encuentra organi zada con el codigo del
estudiante, los apellidos y nonbres conp encabezado, y la
seccion de detalle estéd distribuida en tres secciones: la
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informaci 6n de  datos per sonal es, la informaci6on de
aseguranm ento en salud y la informaci 6n famliar.

Cédi go. Es un nanmero consecutivo generado por el sistema (de
s6lo lectura), que identifica de manera GUGUnica a cada
estudi ante en | a aplicaci on.

Primer Apellido, Segundo Apellido, Primer Nonbre, Segundo
Nonbr e. Son canpos de texto donde se registra el nonbre
conpleto del estudiante. Son datos requeridos el Prinmer
Apellido y el Prinmer Nonbre, y son opcionales el Segundo
Apellido y el Segundo Nonbre.

En | as pantallas donde se registren o se nuestren
nonbre de personas, el formato en que se presentan
es Primer Apellido - Segundo Apellido - Priner
Nonbre — Segundo Nonbre

La secci 6n de Datos Personal es contiene | o0os siguientes canpos

No. De Identificacion. Es un canpo donde se registra el
nunero de identificacion del estudiante.

Tipo de ldentificacion. Permte seleccionar el tipo del
docunento de identificacién que posee el estudiante. P. e€j.
Cédul a de ciudadania, tarjeta de identidad o registro civil
de naci m ento.

Lugar de Expedici 6n del Docunmento de Identificacidn. Permite
sel eccionar el nmunicipio donde fue expedido el docunmento de
i dentificaci 6n del estudiante.

Fecha de Nacimn ento. Permte registrar |a fecha de
naci mi ento del estudiante en formado DD — MM — AAAA (DA -
MES —ANO) .
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Lugar de Naci m ento. Permte seleccionar el nunicipio de
naci m ento del estudiante.

Sexo. Permte asignar el sexo del estudiante desde una |lista
de sel ecci 6n.

Di recci On. En este canpo se registra la direccion de
residencia actual i zada del estudiante.

Tel éfono. En este canpo se registra el namero tel efdnico de
est udi ant e.

Barrio. En este canpo se selecciona el barrio de residencia
del estudi ante.

Institucidon de Origen. En este canpo se asigna Ila
instituci én de | a que proviene el estudiante.

Acti vo. Este canpo permte definir nediante una casilla de
verificaci 6n si un estudiante se encuentra activo v

(matriculado en la institucion), o se encuentra inactivo -
(retirado o egresado).

La secci 6n de Aseguram ento en Salud presenta |os siguientes
canpos.

Est udi ant e Asegurado en Salud. Este canpo permte definir si
el estudiante se encuentra en el sistema de seguridad social
y activa o inactiva |os canmpos de Aseguradora de Salud y
nunero de carnet de aseguram ento.

Aseguradora de Salud. Este canpo pernmite sel eccionar de una
lista desplegable | a enpresa asegurada a | a cual se encuentra
afiliado.
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No. Carnet. En este canpo se registra el nunero de carnet
que |l e ha sido asignado al estudiante por |a aseguradora.

Adi ci onal nente esta secci6n presenta una cuadricula para el
regi stro de | as vacunas que se |l e han aplicado al estudiante,
i nformaci 6n que se obtiene del carnet de vacunacion del
est udi ant e.

La secci6n de Infornmacion famliar contiene una cuadricul a
donde se agregan | os sigui entes canpos.

No. De Identificacion. En este canpo se registra el nunero
de identificacién del Padre de fanmilia o acudiente del
estudi ante que debe estar al macenado en |a base de datos con
anterioridad, o de I|o <contrario no nobstrara ninguna
i nf or maci on.

Acudi ent e. Este canpo da la alternativa de seleccionar el
padre de famlia y/o acudiente del estudiante, en |ugar de
digitar su nunmero de identificacidn. Al igual que el

anterior este dato debe estar al macenado en | a base de dat os.

Par ent esco. Este canpo permte seleccionar de una lista el
parentesco que tiene con el estudiante, |a persona registrada
conmo acudiente. Por ejenplo: Padre, Madre, Hermano(a), Tio,
entre otros.

En caso de que la informacidn registrada no nuestre |os
nonbres del padre de famlia y/o acudiente, se debe hacer
click en el botdon “Actualizar Informacion Fanmiliar” ubicado
en el borde inferior de la cuadricula, para abrir la pantalla
Padres de Famlia y/o Acudientes y Ilenar |os datos
correspondi ent es.

Una vez actualizada esta informaci6n, se seleccionan |os
acudientes que ha sido creados para el estudiante. Par a
realizar el registro
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Acceso a la pantalla. Menu Principal - Menua Matriculas -
Dobl e dick Opci 6n Estudi antes.

Regi strar Informaci 6n de Padres de Fanmilia y/o Acudientes. La
i nformaci 6n de Padres de Famlia y/o Acudientes es necesaria
para registrar la informacidén famliar en I|la pantalla
Estudiantes. En esta pantalla se registran |as personas que
van a representar al estudiante en la institucidn ya sean
conp padres de familia o conbp acudi entes.

Esta pantalla nuestra | os siguientes canpos.

No de Docunento. En este canpo se registra el numero de
i dentificacion del padre de famlia y/o acudiente.

Lugar de Expedi ci on. Este canpo permte seleccionar de un
cuadro de lista el nunicipio de expedicién del docunmento de
i dentificaci6n del padre de famlia y/o acudiente.

Primer Apellido, Segundo Apellido, Priner Nonbre, Segundo
Nonbr e. Son canpos de texto donde se registra el nonbre
conpleto del padre de famlia y/o acudiente. Son datos
requeridos el Primer Apellido y el Priner Nonbre, y son
opci onal es el Segundo Apellido y el Segundo Nonbre.

Di recci On. En este canpo se registra la direccion de
residencia del padre de famlia y/o acudi ente

Tel éfono. En este canpo se registra el numero tel ef 6nico de
padre de famlia y/o acudiente.

Muni ci pi o de Residenci a. Este canpo pernite sel eccionar de
un cuadro de lista el nunicipio donde reside actual nente el
padre de famlia y/o acudiente.
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Barrio. En este canpo se selecciona el barrio de residencia
del padre de famlia y/o acudiente dependi endo del nunicipio
de residencia que se haya regi strado.

COcupaci on. Es un canpo de texto donde se registra la
ocupaci 6n que desenpefia el padre de famlia y/o acudiente con
el fin de consultar este dato en caso de necesitar sus
servicios dentro de la institucion.

Acceso a la pantalla. Menu Principal - Menu WMatriculas -
Dobl e Cick Opcion Padres de Familia y/o Acudi entes.

Mat ri cul ar Est udi ant es. El proceso de mat ri cul ar
estudi antes consiste en inscribir a los estudiantes que
van a continuar en la institucion para un nuevo afio
lectivo en el siguiente grado y la jornada de estudios
que hayan seleccionado. A |os estudiantes matricul ados
posteriornente se les asignara la seccién y se les
definird el grupo académ co (Afo Lectivo — Grado — Secci 6n
- Jornada) que van a integrar.

Los canpos que se registran en esta pantalla son.

No. Matricula. Es un nunero consecutivo generado por el
sistema (de sOlo lectura), que identifica de nmanera unica a
cada registro de matricula en |la aplicacio6n.

Fecha de Matricul a. Este canmpo contiene la fecha en que se
realiza | a matricul a al estudi ante y se genera
aut omat i camente tomando | a fecha del sistems.

Estudiante. Para el registro del estudiante a matricular se
presentan dos alternativas: Un canpo de texto donde se debe
digitar el codigo del estudiante, o un canpo de |ista donde
se |o selecciona de |os estudiantes existentes ordenados
al fabéti camente por apellidos y nonbres. En anbos casos |os
datos del estudiante ya deben estar registrados en |a
pant al | a Estudi ant es.
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En caso de que el estudiante no exista, se puede ingresar sus

datos haciendo click en el boton Ea , Qque despliega la
pantalla Estudiantes, se registran sus datos y se retorna a
la pantalla de Matriculas de Estudiantes para continuar e
proceso.

Ao Lectivo. Este canpo permte seleccionar el afio |ectivo
al cual se va a matricular el estudiante. Este afio no puede
ser mayor al afo |ectivo actual.

Grado. Este canpo pernite seleccionar el grado al cual se va
a matricular el estudiante.

Jor nada. Este canpo permte seleccionar la jornada de
estudi os (Maiflana o Tarde) en la cual se va a matricular el
est udi ant e.

Secci 6n. Este canpo permite seleccionar |la seccidn para
conformar el grupo académco al cual va a pertenecer el
estudi ante durante el afio |ectivo. Este canpo puede quedar

vacio porque en el proceso de Asighar Secciones, se crean y
di stri buyen los grupos acadénmicos (Ver 3.4 Asignacion de
Secci ones) .

Una vez actualizado el registro de matricula, se inprine (dar
click en el botodn _éiJ) el Conprobante de nmatricula (Ver

Figura 3.3.2) y se entrega a los Padres de famlia y/o
acudi entes para |l as correspondi entes firnas.

Acceso a la pantalla. Menu Principal - Menua Matriculas -
Dobl e dick Opcién Matri cul as.

Asi ghaci 6n de Secciones. Este proceso pernite agrupar a
| os estudiantes que se han matriculado a un grado y a una
jornada en varias secciones ya que cada grupo debe tener
un numero maxi no de estudiantes. El usuario puede realizar
esta asignacién teniendo en cuenta |os procedin entos
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establecidos en la institucion y distribuir la secciodn
para cada estudi ante.

En el encabezado de esta pantalla se capturan el Afio Lectivo,
el grado y la Jornada (estos datos son requeridos y se
presentan en cuadros de lista) y se consultan | os estudiantes
gue se han matricul ado segun estos paranmetros haci endo click
en el boton “Consul tar”.

Acceso a la pantalla. Menu Principal - Menu WMatriculas -
Dobl e dick Opci 6n Asignaci 6n de Secci ones.

Una vez realizada |la consulta, se nuestra en |la seccion de
detalle de la pantalla |os siguientes canpos de resultado:

Cédigo WMatricul a, Fecha de I|la Matricula, Nonbre del

Estudi ante, Edad (conb criterio para asignar la seccién) vy
Secci6n (se presenta en un cuadro de lista que pernmte
seleccionar la secciéon a la que va a pertenecer el

estudi ante).

Para | a actualizaci 6n de | a columa Secci 6n se hace click en

el botdon Modificar | se selecciona | a secci6on para cada
estudiante, y finalnmente se hace click en el botdn guardar

- : )
para actualizar |os datos o en el botodn deshacer

para omtir | os canbios.

Al grabar |os datos, el sistema genera automaticanente el
Grupo académico para cada seccién definida y nuestra el
Si gui ente nensaj e:

Fi nal rente, se hace click en el botdn il para inprimr el
i stado de estudiantes por Grupo Académi co resultante.

5.7 GRUPCS ACADEM CCS

En este capitulo se describe detall adanente el proceso de

configuraci 6n de grupos académ cos, creando y actualizando
|l os datos de los docentes de la institucién, realizando el
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registro de la asignacion acadénmica para el afio lectivo y
regi strando | os horarios de cl ases.

Regi strar | nfornmaci 6n de Docentes. En | a Pantalla Docentes
se registran y actualizan |os datos rel aci onados con | os
docentes que pertenecen a la Institucion. Se al macenan
los datos personales, su experiencia académca y se
nmuestra | a asi gnaci 6n académi ca.

Acceso a la pantalla.Ment Principal — Mend G upos Académ cos
— Doble dick Opcidén Docentes.

Para el registro de esta infornaci6on se accede a |la pantalla
de Docentes que se encuentra organizada de la siguiente
manera: No. de identificacién, |ugar de expedicidn, apellidos
y nonbres del docente conb encabezado, y la seccion de
detalle estéa distribuida en tres secciones: infornmacion de
dat os personal es, informaci én de |a fornaci 6n profesional del
docente y | a asignaci 6n académ ca.

El encabezado de | a pantalla presenta | os siguientes canpos.

No. Ildentificacion. En este canpo se registra el nunero de
i dentificaci on del docente.

Lugar de Expedi cion. En este canpo se selecciona e
muni ci pio de expedicion de docunento de identificacion de
docent e.

Primer Apellido, Segundo Apellido, Prinmer Nonbre, Segundo
Nonbr e. Son canpos de texto donde se registra el nonbre
conpleto del docente. Son datos requeridos el Priner
Apellido y el Primer Nonbre, y son opcionales el Segundo
Apel lido y el Segundo Nonbre.
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La seccion de Datos Personales contiene 1o0s siguientes
canpos.

Di recci 6n. En este canpo se registra la direccidn de
resi denci a del docente.

Tel éf ono. Este canmpo pernmite el registro del nudnero
tel ef 6ni co del docente.

Celular. En este canpo se registra el nunero de celular de
docent e.

Decreto de Nonmbram ento. En este canpo se registra el nunero
del decreto de nonbram ento expedido por la Secretaria de
Educaci 6n del departanento.

Fecha de Resol uci 6n. En este canpo se registra la fecha de
resol uci 6n de nonbranmi ento del docente en la institucion.

Grado de Escal af on. En este canpo se registra el grado de

Escal af 6n en el que se encuentra ubicado el docente segun |a
Secretaria de Educaci 6n del departanento

No. Resol uci 6n de Escal af 6n. En este canpo se introduce el
Nunero de resolucién en el que se asigna el ultino G ado de
escal af 6n obt eni do por el docente.

Fecha de Ingreso a la Institucion. En este canpo se registra
la fecha en que el docente inici6o sus labores en la
I nstitucion.

Docente Activo en la Institucion. Este canpo pernmite asignar
medi ante una casilla de verificacion si el docente se

encuentra | aborando activanente en la instituci6n M o por el

contrario, el docente ha sido trasladado o retirado ["i En
caso de desactivar la casilla de verificaci6n se nuestra en
|l a pantalla |la fecha de salida del docente de la institucion.
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Fecha de Salida de la Institucién. Este canpo pernte
ingresar |la fecha en que el docente sale de la institucion ya
sea por traslado o por retiro.

La secci 6n de Formaci 6n Profesional contiene |os siguientes
canpos.

Especi al i dad. En este canpo se registra |la especialidad en
la que se va a desenpeilar el docente en la institucion
sel eccionando de wun cuadro de lista que contiene |as
especi al i dades definidas por la institucion.

Titulo Profesional. Este canpo se presenta en una cuadricul a
para registrar los titulos profesionales que posee el
docente, con el fin de definir las areas en |las que se puede

desenpenar.

La Secci 6n Asignaci 6n Académi ca se presenta en la pantalla
solanente cono informacién de consulta y presenta |as
si gui entes cuadricul as.

Asi gnaci 6n  Acadénmi ca. Esta cuadricula nuestra |as
asi gnaturas que dicta y |los grupos acadénmicos a |los que |les
di cta di cha asi gnatura.

Director de G upo. Esta cuadricula mnuestra el grupo
acadéni co por Afo lectivo del que estd cargo el docente.

Grupos Académ cos. Los grupos Acadénicos se conponen de

afo lectivo, el grado, la seccion y la jornada de
est udi os. Estos grupos se crean en el proceso de
asi gnaci 6n de secciones. En la pantalla de G upos

Académicos se realiza el registro de la asignacion de
carga académca a |os docentes segun el plan de estudios
de <cada grado, <cabe anotar que el grupo acadénico
identifica de manera uUnica a cada uno de |os grupos que
seran creados en cada afio lectivo para | os cuatro peri6dos
acadéni cos vi gent es.
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Acceso a la pantalla. Menu Principal — Menu G upos Acadéni cos
— Doble dick Opci 6n Grupos Acadéni cos.

Esta pantalla conpuesta presenta en el encabezado |os
si gui ent es canpos:

Cbdi go. Ninmero Consecutivo generado por el sistema que
identifica internanente | os G upos académ cos.

Aio Lecti vo, G ado, Secci 6n, Jor nada. Estos canpos
identifican claramente al Grupo acadéni co.

Director de G upo. Este canpo permte seleccionar de un

cuadro de lista el docente que ha sido designado conp
di rector del grupo acadéni co.

Para realizar |a asignacion de carga acadéni ca se sel ecciona
con |los botones de navegacién el grupo al cual se va a

asignar, se hace click en el botéon nodificar L_ﬁtJ, si la
cuadricula no tiene datos, se hace click en el botdén crear

__éﬁi_J para agregar las filas correspondientes a |as
asi gnaturas que se dictan para el grupo acadénmico segun el
pl an de estudios. Posteriornmente se asigna el docente que va
a dictarla seleccionando del cuadro de lista. Finalnente se

. L1} L, .
guarda el registro __ELJ 0 en caso de omtir |os canbios se

hace click en el botdén deshacer .

Asi gnaci 6n de Horarios. En el proceso de Asignacién de
Horarios se crea y actualiza el horario de clase para cada
Grupo académi co. Este proceso permte inscribir |as
asi gnaturas en cada hora para |los cinco dias de |a senana
basandose en el proceso de pl aneaci 6n institucional.

Acceso a |la pantalla. Menu Principal — Mend G upos Académ cos
— Doble dick Opcidn Asignaci 6n de Horari os
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Para realizar el proceso de asignacion de
horarios es indispensable que se haya efectuado
| a asi gnaci 6n acadeémni ca.

Para realizar el proceso se ubica el grupo académ co con |os
bot ones de navegaci 6n, se hace click en el botén nodificar

=

, lo cual activa la cuadricula de datos que tiene conp
columas: el Ninmero de orden de la hora y los dias de la
senmana. Luego se hace doble click en el botén “Generar
Horario de Clase”, que inserta filas con |las siete horas que
componen el dia escolar. En cada celda se selecciona del
cuadro de lista la asignatura que sera dictada en |la hora y

dia especificado. Finalnmente se guarda el registro L , O

en caso de omtir los canbios se hace click en el botén

deshacer .

Para nodificar un horario de clase existente, se siguen |os
m snps pasos descritos anteriornente, excepto que ya no es
necesari o hacer click en el botén “Cenerar Horario de Cl ase”.

5. 8 NOTAS

En este capitulo se describe detalladanente el proceso a
seguir para el registro de | as valoraciones a | os estudi antes
en la institucion, generando |os periodos académ cos,
regi strando |as valoraciones, efectuando |as correcciones
necesarias y revisando que | os registros estén conpl et os.

Generar Periodo Acadéni co. Este proceso consiste en crear
el periodo académico para el cual se van a registrar
val or aci ones. Permte controlar que el wusuario realice
registros de valoraciones solanmente para el periodo
académi co vigente, restringiendo que se puedan hacer
regi stros de val oraci ones en otros periodos académ cos no
Vi gent es.
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Acceso a la pantalla. Menu Principal — Menu Notas - Doble
Click Opcion Generar Periodo Acadénmi co.

La pantalla Generar G upo Académ co permte seleccionar el
Aio Lectivo y la Jornada para |la cual se requiere generar el
peri odo académ co. Una vez sel ecci onados se hace click en el
bot 6n “Crear periodo”, si no existe ninguna inconsistencia se
muestra el siguiente nensaje:

Este proceso permte crear un periodo acadénmico sienpre vy
cuando se hayan realizado todos | os registros de val oraci ones
para el periodo innediatanmente anterior. Si esto sucede el
sistema nuestra un nensaje de error.

Registro de Notas. Este proceso permte registrar |as
notas para cada grupo acadénico y asignatura en el periodo
académ co vigente.

Acceso a la pantalla. Mena Principal — Mend Notas - Doble
Click Opci6n Registro de Notas.

Para ingresar a |la pantalla de Registro de notas se requieren
| os sigui entes paranetros:

- Afo Lectivo

- Grado

- Asignatura

- Periodo Acadénico

Estos parénmetros se seleccionan de |os cuadros de lista de
acuerdo al grupo académico y asignhatura que se quiera
registrar notas y se hace click en el botén “Registrar”. Los
anteriores paranetros son datos requeri dos.

En caso de que el registro ya se haya realizado se nuestra el
nensaje de que ya ha sido realizado ; de lo contrario se
despliega la pantalla Registro de Notas, que presenta en el
encabezado |os paranetros capturados anteriornente de solo
| ectura, adicionalnmente presenta una cuadricula donde se
encuentran insertadas automaticanmente las filas por cada
estudi ante que pertenece al grupo acadénmco que se esta
regi strando.
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De acuerdo al Inforne de valoraciones que entregan |os
docentes, se registra en |a columa Val oraci 6n, |a val oraci 6n
obt eni da por el estudiante y en la columa Ti po de Val oraci 6n
se selecciona si la valoracion obtenida es Normal o de
Recuper aci 6n.

. . LT . .
Fi nal mnente se guarda el registro ._EE_J, y se advierte que si
esta seguro de que | os datos ingresado son |os correctos para
evitar correcciones posteriores.

En caso de omtir los canbios se hace click en el boton

deshacer . Y se retorna a la pantalla de Paranetros de
Regi stro de Notas para realizar el siguiente registro.

Mantenimento de Notas. Este proceso permte realizar
correcciones y/o nodificaciones a |los registros de notas
exi stent es. La pantalla Mantenimento de Notas presenta
cono encabezado | os sigui entes datos.

Esta pantalla permte tanbién ingresar observaciones por
estudi ante en |la columa Concepto de |a cuadricul a.

Acceso a la pantalla. Mena Principal — Mend Notas - Doble
Click Opci6on Manteni m ento de Not as.

En el encabezado de | a pantalla nuestra | os siguientes canpos
de solo | ectura:

Cédi go. Es el nunero consecutivo de cada registro de notas.
Fecha. Es la fecha en que se realiz6 el registro de notas.

Peri odo. Miestra el periodo vigente en el que se realizd e
regi stro de notas
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Asi gnaci 6n Académi ca. Este canpo se conpone del grupo
académ co, la asignatura y el docente que |a dicta.

La cuadricul a de datos contiene |as siguientes columas:

Est udi ant e. Esta columa permte nodificar nediante un

cuadro de lista el estudiante que se |le ha registrado la
val or aci on.

Val or aci on. Esta columa permte nodificar nediante un
cuadro de lista | a val oraci 6n obteni da.

Ti po de Valoraci on. Esta columma pernmite nodificar nediante

un cuadro de lista si el tipo de valoraci6n es Nornmal o de
Recuper aci 6n.

Concept o. Este canpo que permte adicionar observaciones
respecto al estudiante. Para acceder a este canpo se debe
hacer doble click sobre la celda que contiene |la palabra
“MEMJ’ que nuestra una pantalla de texto energente, donde se
di gitan | as observaci ones.

Regi stro de Notas Pendientes. Este proceso pernite la
revision de los registros de notas que no se hayan
realizado para el periodo vigente, con el fin de conpletar
el proceso de registro de notas.

Cabe anotar que el sistema no permte crear nuevos periodos
acadénmi cos y sus registros de notas correspondi entes mentras
exi stan registros sin actualizarse en el periodo vigente de
acuerdo a | a asignaci 6n académ ca.

En el proceso de Registro de Notas pendientes inicialnmente se
capturan | os siguientes paranetros:

Acceso a la pantalla. Menu Principal — Mend Notas - Doble
Click Opci6n Registro de Notas Pendientes.
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En esta pantalla se solicitan: el afo lectivo vigente, la
jornada en la que se va a revisar y automticanente se
nmuestra el periodo académ co vigente. Fi nal nente se debe
hacer click en el botdon “Consultar” para acceder a la
pantalla “Registro de Notas Pendientes” o hacer click en el

] . fle
bot 6n salir para cancel ar | a consulta.
La pantalla Registro de Notas Pendientes nuestra una
cuadricul a de datos en | a que aparecen | 0os siguientes canpos:

- Ao Lectivo

- Grupo Acadéni co
- Asignatura

- Estudiante

Si la cuadricula no contiene ninguna fila significa que no
existen registros de notas pendientes, por el contrario si
aparece una o varias filas, son registros de notas que no se
han real i zado.

Para realizar el registro de notas se debe seleccionar |a
fila a registrar haciendo click sobre ella en |a cuadricula,
si esto se realiza los bordes de la fila se nobstraran de
color rojo; Una vez seleccionada la fila se hace click en el
bot6on “Seleccionar” y automaticanente se actualizan |1os
canpos de paranetro que se nuestran en el encabezado de |a
pant al | a. Final rente se hace click en el botdén “Registrar”
que despliega la pantalla “Registro de Notas” de |o contrario
para cancelar el proceso se hace click en el boton Salir

e

5.9 REPORTES

Este proceso permite la inpresion de |os reportes gue genera
el sistema nmediante la solicitud de paranetros de inpresion

Estos reportes se obtienen conp resultado de | os procesos del
sistema y que son requeridos regularnmente en |la Secretaria de
la I nstitucion.
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Impresion de Carnets por Gupo. Con este informe se
inmprinmen |l os carnets de |os estudiantes que pertenecen a
det er mi nado grupo académ co.

Acceso al Reporte.Menu Principal — Mend Reporte — Doble dick
Qoci 6n | npresi 6n de Carnets por G upo

Para |l a inpresion de este inforne se requieren | os siguientes
dat os: Afo Lectivo, Gado, Jornada, Secci on.

Posteriornente se hace click en el botén inprimr ._éiJ par a
visualizar el reporte en nodo “Vista Previa”.

| mpresi é6n de Carnets por Estudiante. Este inforne pernmte
la inpresidén de Carnets seleccionando a un estudiante
especifico.

Acceso al Reporte. Menu Principal - Menu Reporte — Doble
Click Opcién Inpresioén de Carnets por Estudiante.

Para |l a i npresi on de este reporte se solicita en una pantalla
de Paranetros el Codigo del Estudiante en un cuadro de texto
0 su nonbre conpleto sel ecciondndose de un cuadro de |ista.
Esta pantalla tanbién presenta una seccio6n de busqueda
avanzada que permte buscar a wun estudiante digitando
cual quiera o todos |l os canpos en el siguiente orden: Priner
Apel | ido — Segundo Apellido — Prinmer Nonbre — Segundo Nonbre.

Posteriornente se hace click en el botén Buscar LJ?E_J par a
ej ecutar |la busqueda. Si en | a busqueda resultaron mas de un
est udi ante entonces se debe hacer click en el botdén Siguiente

| M para seleccionar al siguiente estudiante que cunpla
con el criterio de busqueda, posteriornmente se hace click en

el botdon inprimr ._éé_J para visualizar el reporte en nodo
“Vista Previa”.
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Control de Asistencia. Este inforne contiene el |istado de
estudiantes (En filas) y las asignaturas que cursan (En
columas) para el grupo acadénmico y el dia de la semana
sel eccionados, con e fin de |Ilevar el —control de
asi stencia de | os estudiantes. Los datos que se solicitan
en la pantalla de paranetros de Inpresion son el grupo
académco y el dia de la semana para el cual se desea
imprimr el inforne. Estos datos se seleccionan de
cuadros de lista.

Acceso al Reporte. Menu Principal - Mnu Reporte - Doble
Click Opcién Control de Asistenci a.

Posteriornente se hace click en el botén inmprimr __éiJ par a
visualizar el reporte en nodo “Vista Previa”.

Listado de Notas por Gado.Este reporte contiene |as
val oraci ones de | os estudiantes para el afo |ectivo, grado
y periodo seleccionados en la pantalla de parametros de
i mpresi 6n. Este reporte nuestra el |istado de estudiantes
(En filas) y las asignaturas que cursan (En columas), vy
en la interseccion de ellos inprinme |las valoraciones
asi gnadas.

Acceso al Reporte. Menu Principal - Menu Reporte — Doble
Click Opcion Listado de Notas por G ado.

En |la pantalla de paranetros se seleccionan |os datos
mencionados y se hace click en el botén “Inprimr en

M crosoft Word” _§ijJ , lo cual abre el reporte con datos en
M crosoft Wrd con el fin de que el usuario pueda nodificar
su apari enci a.

Este reporte presenta una tabla de datos que puede ser
nodi fi cada su apariencia realizando | os sigui entes pasos:

- Hacer doble click sobre la tabla de datos (Esta accion
abre la tabla conb un hoja de calculo en el entorno de
M crosoft Excel).
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- Abrir en M crosoft Excel el archivo
c:\col egio\docs\nmacros. xls (Esta acci6n ejecuta una nmacro
gue aj usta automati canente |a apariencia de |a tabla)

- Si se desea se realizan ajustes adicionales en |la hoja de
cal cul o.

- Gabar todo y salir de Mcrosoft Excel.

- Retornar a Mcrosoft Wrd vy realizar 1los ajustes
adi cionales que se deseen (P. ej. Canbio de estilo de
| etra, propiedades de parrafo, etc.).

- Quardar e Inprimr el reporte en Mcrosoft Wrd.

- Salir de Mcrosoft Wrd.

Para la inpresioéon del Listado de Notas es
I ndi spensabl e gue se encuentren i nst al ados
M crosoft Word y M crosoft Excel

Constancia de  Estudi os. Este reporte inprime una
constancia de que el estudiante se encuentra matricul ado
en la instituciédn. En |la pantalla de paréanetros se

solicita el cédigo o el nonbre conpleto del estudiante, o
se realiza la blusqueda avanzada conb se explicé
anteriornente. Tanbi én se solicita el afio lectivo para el
cual se requiere | a constanci a.

Acceso al Reporte.Menu Principal — Mend Reporte — Doble dick
Opci 6n Const anci a de Estudi os

Fi nal mnente se hace click en el botén “Inprimr en Mcrosoft

|
Wor d” _;=j , lo cual abre el reporte con datos en M crosoft
Wwrd con el fin de que el usuario pueda nodificar su
apari enci a.
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Constancia de Trabajo. Este reporte inprinme una constancia
de que el docente labora en la institucion. En la
pantalla de paranetros se solicita el nuamero del docunento
de identificacién o el nonbre conpleto del docente.

Acceso al Reporte. Menu Principal - Menu Reporte — Doble
Click Opcioén Constancia de Trabajo, finalnente se hace click

. =
en el botén “Inprimr en Mcrosoft Wrd” _;=j , o cual abre
el reporte con datos en Mcrosoft Wrd con el fin de que el
usuari o pueda nodificar su aparienci a.

Certificado de Notas. Este reporte inprinme un certificado
de val oraciones del estudiante de acuardo a |os datos
solicitados en |la pantalla de Paranetros

Acceso al Reporte. Menu Principal - Menu Reporte — Doble
Click Opcion Certificado de Notas

Los datos que se solicitan en esta pantalla son el cdédigo o
nonbre conpleto del estudiante (que se puede sel eccionar de
un cuadro de lista o ubicarse nediante |a busqueda avanzada
explicada anteriornente), el afio lectivo y el periodo para el
cual se solicita el certificado de notas (seleccionables
medi ante cuadros de lista).

Fi nal mente se hace click en el botén “Inprimr en Mcrosoft

.|
Wor d” _izj , 1o cual abre el reporte con datos en M crosoft
Wwrd con el fin de que el usuario pueda nodificar su
apari enci a.

Li bro de Asignaci 6n Acadénica.En este reporte se inprine
la carga acadénica asignada a |os docentes en el afio
| ectivo vigente. Los datos que se solicitan en |la pantalla
de Paranetros son el afio lectivo y el nonbre del docente
(sel ecci onabl es de cuadros de lista).
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Acceso al Reporte. Mena Principal - Menu Reporte — Doble
Click Opcion Libro de Asignaci 6n Acadéni ca

Se hace click en el botén inprimr __éi_J para visualizar el
reporte en nodo “Vista Previa”.

Notas por G upo y Asighatura. En este reporte se inprine
| as val oraci ones de todos | os estudiantes pertenecientes a

un grupo académ co en una asignatura determ nada. Los
datos que se solicitan en |a pantalla de Paranetros son el
afo lectivo, el gr ado, la asignatura (permtiendo

sel ecci onar todas |as asignaturas del grado haciendo click
en la casilla de verificacion “Todas”) y el periodo para
el que se requiere el reporte.

Se hace click en el botén inprimr __éiJ para visualizar el
reporte en nodo “Vista Previa”.
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6. CONCLUSI ONES

De las |abores realizadas para el cunplinmento de |os
obj etivos propuestos en el proyecto AUTOVATI ZACION DE LA
SECRETARI A DEL COLEG O “CENTRO DE | NTEGRACI ON POPULAR’, es
posi bl e sacar |a siguientes concl usiones.

Con la utilizacién del software aplicativo “ASCC P’ se
logra un mejor alnmacenamento y manejo de |a infornmacion
en l|la secretaria del <colegio Centro de Integracion
Popul ar, facilitando su busqueda y procesani ento sobre |os
dat os que han sido al macenados en | a base de datos.

El método utilizado pernmitié desarrollar un software que
satisface las necesidades existentes en l|a secretaria,
i ntegrando de nanera Optima |a infornmaci 6n de estudi antes,
docentes y padres de flia.

El tienpo utilizado para el desarrollo de |os procesos que
regul armente se desarrollan en la secretaria tales cono:
matricular estudiantes, asignhar grupos a estudiantes
mat ri cul ados, registrar asignaci 6n acadénmica y horarios de
cl ase, registrar val oraci ones académ cas, el aboraci 6n de:
certificados de val oraci ones, carnet estudiantil, |istados
de estudiantes por grupos académ cos, constancias de
estudio y constancias de trabajo para docentes, se reduce
al maxinmb con la wutilizacidon del software aplicativo
“ ASCCl P

El sistema de informacion “ASCCIP’ permite obtener Ila
i nformaci 6n en formato i npreso de: estudi antes, docentes y
padres de flia de manera innediata en caso de |legar a
necesitarl a.
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