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RESUMEN
Facultad: Ingenieria
Programa: Ingenieria de Sistemas
Nombre del proyecto: “Servicios Integrados en Ingenieria de Sistemas

SINTEG - médulo Tesoreria, Contaduria, Almacén,
Secretaria de Agricultura, Secretaria de

Infraestructura Y Minas”

Modalidad: Pasantia

Presentado por: Jairo Andrés Bravo Coral
Director: Ing. José Dolores Rodriguez
Coodirector: Ing. Jairo Guerrero Garcia

Este proyecto se llevo a cabo gracias al convenio No. 077 — 01 del 26 de
Noviembre de 2001 suscrito entre la Universidad de Narifio y la Gobernacién de
Narifio, cuyo propdsito es brindar asesoria y soporte en el area de Ingenieria de

Sistemas.

Durante el desarrollo del proyecto SINTEG se implemento el tendido del cableado
estructurado con los elementos de interconexién adecuados, cumpliendo con lo

establecido por la norma EIA/TIA 568B, se instalaron treinta (30) Puntos de Red



que interconectan las Secretarias de Hacienda y General.

Ademas se instal6 el software StarOffice 5.2 producto freeware que cumple con
las exigencias laborales de oficina, se brind6 capacitacion en el manejo de éste
paquete software, para lo cual se disefio un manual titulado “APRENDIENDO
STAROFFICE 5.2" el cual trata los temas mas relevantes de la herramienta

software.

Finalmente se hizo entrega de varios proyectos que dejan la inquietud y la
oportunidad abierta para estudiantes que se interesen en optar el titulo de
Ingeniero de Sistemas a través de la modalidad de pasantia en la Gobernacion de

Narino.



SUMMARY
FACULTY: Engineering
PROGRAM: Systems Engineering

NAME OF THE PROJECT: “Servicios Integrados en Ingenieria de Sistemas
SINTEG - moédulo Tesoreria, Contaduria,
Almacén, Secretaria de Agricultura, Secretaria de

Infraestructura y Minas”

MODALITY: Internship

PRESENTED BY: Jairo Andrés Bravo Coral
DIRECTOR: Engineer José Dolores Rodriguez
COODIRECTOR: Engineer Jairo Guerrero Garcia

Thanks to the agreement. 077 - 01 of 2001 undersigned November 26 among the
University of Narifio and the Government of Narifio this project was carried out; it

offers consultantship and support in the area of Systems Engineering .

The project was called SINTEG it was implemented lying cable, structured with the
appropriate interconnection elements, fulfilling with settled down by the standard
EIA/TIA 568B, thirty (30) points of net were settled, those interconnect the

Secretaries of Treasury and General.



Moreover the software StarOffice 5.2, freeware product was settled, it fulfills the
demands labor of office; it was offered training in the handling of this software
package, for that a manual has been designed, it is called “LEARNING

STAROFFICE 5.2” it has the more important topics of the tool software.

Finally, for students interesting in opting the title of Engineer of Systems through
the internship modality in the Government of Narifio, it was delivered several

projects, they leave the restlessness and the open opportunity to take them.
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INTRODUCCION

Una actividad complementaria e importante en la formacion académica es el
desempefio practico de Conocimientos. Para tal fin y teniendo en cuenta criterios
de excelencia capaces de impulsar el desarrollo regional y nacional, prestar
servicios profesionales a la sociedad que pertenece, se presenta el proyecto
titulado SERVICIOS INTEGRADOS EN INGENIERIA DE SISTEMAS “SINTEG”-
MODULO TESORERIA, CONTADURIA, ALMACEN, SECRETARIA DE
AGRICULTURA, SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y MINAS, y su
desarrollo se efectué en las instalaciones de la Gobernacion de Narifio en San

Juan de Pasto.
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1. TEMA DEL PROYECTO

1.1. TITULO

SERVICIOS INTEGRADOS EN INGENIERIA DE SISTEMAS “SINTEG”-
MODULO TESORERIA, CONTADURIA, ALMACEN, SECRETARIA DE

AGRICULTURA, SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y MINAS.

1.2. MODALIDAD

Este proyecto esta enmarcado dentro de la modalidad de Pasantia, estipulado en

el Capitulo primero Articulo 4 de la proposicion No. 001 de Noviembre 29 de 2000.

Reglamento de Trabajo de Grado en el Programa de Ingenieria de Sistemas.

1.3. DELIMITACION

El tiempo estimado estd de acuerdo a lo reglamentado para una Pasantia, es
decir, sera de 6 meses a partir del 16 de Octubre de 2001, ademas deberan

cumplirse los objetivos propuestos.
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2. JUSTIFICACION

Prestar servicios profesionales representa asumir grandes retos de caracter
multidisciplinario, participar en proyectos regionales, nacionales e internacionales,
los cuales permiten adquirir reconocimiento asi como también prestigio e

intrinsecamente liderazgo.

El estudiante de ingenieria de sistemas requiere de entes que generen en él, un
fortalecimiento al espiritu formativo, permitiéndole que por su vocaciéon innata
participe en proyectos que involucren mayor vision empresarial, de gestion,

administracion y experiencia para enfrentarse a problemas del mundo real.

Estar vinculado a la Gobernacién de Narifio significa asumir un compromiso
permanente por parte de los entes de la institucion: programa de Ingenieria de
Sistemas, Facultad de Ingenieria y la Universidad de Narifio, asi como también,
compromiso del director del proyecto de grado y por ende los integrantes del
mismo a fin de lograr la culminacién satisfactoria y exitosa del proyecto en

cuestion.
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3. OBJETIVOS

3.1. GENERAL

Brindar soporte técnico y desarrollar de manera conjunta  proyectos y/o
actividades que contribuyan al mejoramiento de las condiciones de trabajo en la

Gobernacion de Narino.

3.2. ESPECIFICOS

v Contribuir a la ejecucion de actividades en procura de una mayor eficiencia de

procesos en las dependencias de la Gobernacion de Narifio.

v" Contribuir a la soluciéon de los problemas que afectan a la Gobernacién de

Narifio, enmarcados dentro del campo de la Ingenieria y areas afines.

v Desarrollar el proyecto, aplicando estandares de calidad, de tal manera que

cumpla con los parametros que exige la Ingenieria de Sistemas.

v’ Instalar el software necesario para la Gobernacién de Narifio, que haya sido

adquirido legalmente por ésta.
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v' Capacitar en el Software adquirido por la Gobernacién de Narifio.

v' Analizar, Disefiar e Implementar una red de datos de acuerdo a las

necesidades existentes en la Gobernaciéon de Narifio.
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4. DESARROLLO DEL PROYECTO

El proyecto se llevd a cabo en la Gobernacion de Narifio, ente perteneciente a la
rama ejecutiva del estado Colombiano por lo cual tiene autonomia para la
administracion de los asuntos seccionales y la planificaciéon y promocion del
desarrollo econdmico y social dentro de su territorio en los términos establecidos
por la Constitucion Politica Colombiana. La Gobernacién de Narifio ejerce
funciones administrativas, de coordinacion, de complementariedad, de la accién
municipal, de intermediacion entre la Nacién y los Municipios. En las instalaciones
ubicadas en la Calle 19 con Carrera 23 (lugar de desarrollo de la pasantia), se
encuentran las oficinas del Despacho del Gobernador, Oficina Juridica, Control
Interno, y las Secretarias: Gobierno, General, Hacienda, Infraestructura y Minas y

Agricultura. A continuacion se describe las actividades de cada una de ellas:

v' Secretaria de Gobierno, encargada de lograr la convivencia pacifica de los
habitantes del departamento de Narifio. Asimismo es la que tiene a su cargo la
coordinacion de todas las instancias para la prevencion y atencion de desastres;

apoyo a los municipios, atencién y apoyo de grupos vulnerables y pasaportes.

v' Secretaria de Agricultura, organismo encargado de promover y facilitar el

desarrollo agropecuario del Departamento de Narifio, con talento humano
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capacitado a partir de la planificacion, asesoria, prestacién de servicios de
apoyo y coordinacion interinstitucional, de conformidad con las politicas
nacionales y departamentales, dentro de un contexto econémico con tendencia
globalizadora; bajo los principios de participacion comunitaria, equidad,
sostenibilidad y competitividad y con el fin de mantener y mejorar la produccion
y productividad del sector, contribuyendo a elevar la calidad de vida de la

poblacién rural.

Secretaria de Hacienda, organismo encargado de generar los recursos para el
cumplimiento de los planes y metas del departamento y de su plan de
desarrollo a través del aforo, la liquidacion, determinacion, facturacion, control
y captacion oportuna de los gravamenes y recursos que constituyen los
ingresos departamentales. Gestionar el crédito publico, establecer el plan anual
de caja, elaborar los estados financieros; elaborar, consolidar, administrar y
controlar la ejecucion del presupuesto del departamento; pagar oportunamente
las obligaciones financieras y asesorar a los municipios en los programas de

ajuste fiscal.

Secretaria de Infraestructura y Minas, encargada de proyectar, conservar,
mejorar, administrar, asesorar y apoyar la infraestructura vial, urbanistica y
arquitecténica del Departamento de Narifo. Garantizando un desarrollo
armonico regional bajo una perspectiva ambientalista, promover la exploracion,
explotacion y transformaciéon de los recursos naturales no renovables

fomentando proyectos que generen bienestar social y econdmico a la
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comunidad minera del Departamento de Narifio, contando con un equipo

humano capacitado y motivado por principios de justicia y equidad.

v Secretaria General, encargada de planear la adquisicién de los recursos fisicos
y tecnoldgicos requeridos por la administracion central y desconcentrada del
Departamento y velar por su conservacion, uso racional y suministro oportuno,
buscando a través de cada una de sus dependencias el mejoramiento continuo

y la eficiente prestacion de sus servicios.

v Oficina Juridica, dependencia encargada de la emisién de conceptos juridicos
y de asesorar a las diferentes entidades de la administracion departamental. Es
la responsable de la calidad juridica de los contratos que se hagan en la
administracion, de la aprobacion de podlizas, toda vez que éste es uno de los
requisitos en el procedimiento de perfeccionamiento de contratos y asistir
juridicamente a las administraciones departamentales y municipales, revision

de actos administrativos, procesos legales y contratos.

v' Oficina de Control Interno, encargada de dirigir, organizar y coordinar el
sistema de control interno de la administracion departamental, vigilando el
cumplimiento de politicas, planes, programas, proyectos y metas fijadas por el

nivel de direccion

A continuacion se presenta su organigrama:
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4.1. RECOLECCION DE INFORMACION

Para lograr identificar las caracteristicas de la entidad Gobernacién de Narifio
objeto de la Pasantia, se disefio una encuesta (Ver Anexo A), para identificar el

campo de accién de la misma. Obteniendo los siguientes resultados:

v" En las instalaciones de la Gobernacién de Narifio se encuentran las siguientes
oficinas: Despacho del Gobernador, Juridica, Control Interno, las Secretarias:
Gobierno, General, Hacienda, Agricultura e Infraestructura y Minas y las
Subsecretarias de Presupuesto, Rentas, Tesoreria, Contaduria, Talento

Humano, Sistemas y Almaceén.

v Estos equipos de computo en su mayoria cuentan con un Procesador Pentium,
32 Mb de Memoria RAM, Disco Duro de 2 Gb, unidad de 3 %2, mouse y
teclado genéricos, Impresora Hp serie 600. De ellos 30 se encuentran
funcionando de forma deficiente, por lo que requieren mantenimiento Hardware

y Software.

v' La Gobernacion de Narifio cuenta con 91 equipos de computo que funcionan
bajo el sistema operativo Microsoft Windows 95 y 98, herramienta de oficina

Microsoft Office 97 los cuales no tiene licencia del Software.

v Existe una red de datos que interconecta la Secretaria de Hacienda, esta red

se implementd para trabajar con el paquete Software SYSMAN, el cual sirve
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de soporte para las actividades contables departamentales en la Gobernacion

de Narino.

v Lared cuenta con las siguientes caracteristicas:

Un servidor que funciona bajo la plataforma Microsoft Windows NT,
Procesador Intel Pentium Il, 64 Mb de Memoria RAM, Disco Duro de 10 Gb

(IDE) y Tarjeta de red 10 base T.

Posee 10 estaciones de trabajo que funcionan bajo el sistema operativo
Windows 98, procesador Intel Pentium, 32 Mb de Memoria RAM, Disco Duro

de 2 Gb, Tarjeta de Red Genius 10 Base T.

1 HUB 3Com de 12 puertos 10 Mbps.

Cable utilizado: UTP N5, su tendido no cuenta con normas técnicas, no es
accesible en su trayecto, posee secciones no protegidas, en algunos tramos
se observa que los cables del fluido eléctrico, pares telefonicos y la red de

datos estan en la misma canaleta la cual no posee division interna.

No existe rack, patch panel ni el espacio fisico adecuado para la ubicacién

de los elementos de interconexion y equipo servidor.
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4.2. MANTENIMIENTO HARDWARE Y SOFTWARE

En primer lugar es necesario decir que el fluido eléctrico en la Gobernacion de

Narifio es muy deficiente, originando fallas en los equipos de computo.

Se realizé mantenimiento detectivo en los equipos de computo de la Gobernacion
de Narifio, a fin de conocer el estado de los mismos; ademas era necesario dar
de baja aquellos equipos cuyas caracteristicas fisicas fueran: un procesador 486 6
inferior, 16 Mb de memoria RAM o menor, una unidad de disco de 5 V4", monitor
monocromatico y los CGA y un disco duro de 1 Gb é menor, luego de realizado el
mantenimiento detectivo se encontré que 5 equipos podian ser dados de baja, los
que serian reemplazados por modernos equipos de computo. Algunos equipos
necesitaban incrementar la capacidad de memoria RAM a un minimo de 32 Mb.,
para lo cual se adquirieron 16 unidades de 16 Mb de memoria SIMM y 8 unidades

de 64 Mb de memoria DIMM.

Este proceso arrojo también como resultado la presencia de virus informaticos en

la mayoria de los equipos, para corregir éste grave problema se utilizé el software

antivirus F-PROT versiéon 3.11 de caracter SHAREWARE, logrando excelentes

resultados.

4.3. LEGALIZACION SOFTWARE

En la actualidad se esta llevando a cabo un control exhaustivo en entidades tanto
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de caracter privado como publico a fin de sancionar a quienes poseen software

instalado en los equipos de computo y no posean la respectiva licencia.

Para solventar estas inconveniencias se decidié adquirir 70 licencias del sistema
operativo Microsoft Windows 98, contenidas dentro de una licencia corporativa,
que permite que este sistema operativo se instale en igual numero de equipos,
existiendo la posibilidad de que al momento de reemplazar cualquiera de éstos se

conserve en el equipo nuevo la licencia existente.

Teniendo en cuenta que era necesario un paquete Software para el trabajo de
oficina y la adquisicion de las licencias de la herramienta Microsoft Office no era
posible por sus costos, se opto por adquirir la Suite de Oficina StarOffice 5.2 de
SUN MicroSystem, ya que contiene herramientas como: StarWriter y StarCalc que
utilizaran las secretarias y funcionarios de la Gobernacion. StarOffice 5.2 es de
tipo freeware, y trabaja bajo licencia publica, esto significa un ahorro econémico

para la administracién departamental.

4.4. INSTALACION Y CAPACITACION STAROFFICE 5.2

Una vez adquirida la suite de oficina StarOffice 5.2 se procedié con la instalacion

respectiva en los diferentes equipos de computo de las oficinas de la Gobernacion

de Narino.
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La capacitacion fue realizada en horarios flexibles dependiendo de la
disponibilidad de tiempo de los diferentes funcionarios, para ello fue necesario
elaborar un manual al cual se le di6 el titulo “APRENDIENDO STAROFFICE 5.2”
(Ver Anexo B), cuyo contenido didactico abarca los aspectos mas relevantes del
paquete software “STAROFFICE 5.2”, se hizo entrega de un manual por cada
equipo de computo y se dictaron clases personalizadas con una intensidad de 10
horas por cada operario del equipo de computo. A continuacion se describen las

oficinas donde se realiz6 la capacitacion:

TESORERIA

CONTADURIA

ALMACEN DEPARTAMENTAL
SECRETARIA DE AGRICULTURA

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y MINAS

4.5. RED DE DATOS

La Gobernacion de Nariio cuenta con el paquete contable SYSMAN, éste
Software esta instalado en las oficinas que conforman la Secretaria de Hacienda
Departamental, a excepcion de la Subsecretaria de Rentas, para su
funcionamiento existia una Red de Datos que interconectaba éstas dependencias,

la cual presentaba las siguientes caracteristicas:

v' Total puntos de red: 12.
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Tesoreria: 3 puntos.

Contaduria: 4 puntos.

Presupuesto: 3 puntos.

Talento Humano: 2 puntos (no activos).

La velocidad de transmisién de datos en los elementos de interconexién era

de 10 Mbps.

Cable utilizado: UTP N5.

El tendido del cableado estructurado no cumplia las normas técnicas basicas.

No existia Rack, Path Panel ni las instalaciones fisicas adecuadas para la

ubicacion de la central de cableado.

Los procesos de consulta, impresion, uso de aplicativos eran ineficientes, su
tiempo de ejecucion era lento, lo cual conllevaba a una atencion de publico
deficiente, el tiempo que se demoraba en imprimir un documento era de 20

minutos.
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v No se aprovechaba la capacidad de hardware de las estaciones de trabajo,
debido a que el disefio de la red no ofrecia las caracteristicas necesarias

para un 6ptimo aprovechamiento de recursos.

Teniendo en cuenta la necesidad de aumentar la capacidad en la velocidad de
transmision de datos, dar solucion a las fallas en la red, aprovechar al maximo los
elementos hardware de las estaciones de trabajo y debido a que la Gobernacion
de Narifio adquirié 2 modulos nuevos del Software Sysman era necesario ampliar
la red de datos en base a un nuevo disefio que cumpliera con las normas técnicas
vigentes y que utilizara tecnologia de punta, para lo cual se elabord el proyecto
titulado “ANALISIS, DISENO E IMPLEMENTACION DE LA RED DE DATOS

GOBERNACION DE NARINO”, con los siguientes resultados:

v" Adquisicion de los elementos necesarios para el montaje de la Red de Datos:
e 1 Servidor Compaq Proliant ML 530, Tape Back-up, DD SCSI 36 Gb DD
IDE 40 Gb.

1 UPS 1500 Watts.

1 Médem Externo Robotics.

1 Switch Trednet 24 puertos 10/100 Mbps.

1 Rack ACME.

2 Patch Panel 24 puertos c/u.

5 cajas de cable UTP N5e Belden de 305 Mts c/u.

150 Conectores Quest RJ-45.
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25 Tomas Quest para RJ-45.

5 Tomas AMP para RJ-45.

400 Mts. de canaleta plastica de 2.5 x 2.5 cms.

10 Tarjetas de Red 10/100 Mbps.

Adecuacion de la planta fisica. Para ello se siguieron las recomendaciones del
Arquitecto Alejandro Erazo, quien es el encargado de velar por la integridad
del edificio Gobernacion de Narifio, Patrimonio Histérico de la Humanidad. Se
contrato un maestro de obra para que ejecute labores de rompimiento de
paredes, elaboracion de regatas, entrepisos, entrepuertas y resanes para las

secciones que atraviesa la red de datos.

Se determiné la ubicacién estratégica de la central de cableado.

El tendido del cableado estructurado se realizé de acuerdo a disposiciones

establecidas en la norma EIA/TIA 568B

En total se Implementaron 30 puntos de Red (Ver Anexo C), en una topologia

fisica tipo estrella, distribuidos asi:

e Secretaria General 2 puntos.
e Talento Humano 3 puntos.

¢ Almacén 2 puntos.
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e Sistemas 3 puntos.

e Despacho de Secretaria de Hacienda 1 punto.
e Subsecretaria de Presupuesto 4 puntos.

e Tesoreria 8 puntos.

e Contaduria 6 puntos.

e Servidor 1 punto.

4.6. ASESORIAS EN SISTEMAS

4.6.1. Desarrollo Aplicaciéon Secretaria de Gobierno.

Se brind6é apoyo en la organizaciéon de eventos y seminarios realizados por la

Secretaria de Gobierno Departamental en convenio con la Universidad

Georgetown, disefiando una base de datos y la aplicacion respectiva que permite

el ingreso de informacion para llevar un control de asistencia y expedicion de

certificados de los diferentes eventos.

La base de datos tiene las siguientes caracteristicas:

v" Disefo, herramienta Microsoft Access 2.0.

v Tipo: centralizada.
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v' Tablas: ControlAsistencia, Municipios, Temas, Seminario, Participante y

Temporal (Ver Anexo D).

4.7. GENERACION DE PROYECTOS

Otra labor realizada fue determinar las necesidades presentes en las oficinas de la
Gobernacion de Narifio donde el Ingeniero de Sistemas pueda desempefiarse de

acuerdo a su perfil ocupacional.

Las necesidades se resumen en la carencia de un sistemas de informacion fiable,
eficiente y eficaz en las Secretarias de Agricultura, Gobierno e Infraestructura y

Minas.

4.7.1. Analisis, Disefno e Implementacion de la Red de Datos, Red Eléctrica
Regulada, Conexion a Internet y Desarrollo del Software Sistema de

Evaluaciones Agropecuarias - SEAG en la Secretaria de Agricultura.

Este proyecto fue enviado al Doctor Fabio Trujillo, Secretario de Agricultura del
Departamento de Narifio, en él se describen los problemas presentes en su
Secretaria y las posibles soluciones. A continuacion se detallan apartes del

proyecto presentado.

Descripcion de Problemas:
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v’ El fluido eléctrico existente en la Secretaria de Agricultura no es el adecuado,
afectando el rendimiento y/o causando dafio en los equipos de computo y por

tanto es posible que se presente error en la informacion.

v No Existe una Red de Datos que permita compartir recursos e informacion

entre los equipos de computo de ésta Secretaria.

v' Los operarios necesitan establecer contacto permanente con entidades de
nivel Municipal, Departamental, Nacional e Internacional para compartir y

transferir informacion.

v No existe una manera fiable, eficaz y eficiente para hacer un seguimiento

periodico y sistémico del sector agropecuario en el Departamento de Narifio.

Soluciones Propuestas:

v' Es necesario aislar el fluido eléctrico de esta Secretaria, implementando un
nuevo diseno de la red eléctrica bajo normas técnicas. Se recomienda para el
nuevo diseiio cambiar el cableado existente e instalar alambre de cobre AWG
N° 8 para el interior de la Secretaria y alambre de aluminio N° 8 para traer la
corriente desde el transformador ubicado en la carrera 24 con calle 19 a las
oficinas de Secretaria. La corriente del nuevo tendido sera regulada y estara

protegida por una canaleta plastica.
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v' La situacion mundial de actualidad implica que las Instituciones publicas o
privadas estén a la vanguardia de la tecnologia por ello se recomienda que el
primer paso es poseer una conexion interna de datos la cual, una vez

implementada, permitira a la Secretaria de Agricultura:

e Entregar la informacién de manera confiable y libre de errores.

o Establecer contactos entre operarios, por medio de los equipos de
computo que forman parte de la red.

e Compartir recursos y ahorrar dinero.

e Aumentar la disponibilidad de la informacién.

v Aspectos tan importantes como: envio de archivos, voz, video, conferencias en

linea, es posible a través de la conexion a Internet.

v' Para llevar un control periédico de la informacién se requiere disefiar e
implementar un software que permita manejar una base de datos, ésta debe
contener la informacion requerida por los formularios de las Evaluaciones

Agropecuarias.

4.7.2 Implementacion del Proyecto Sistema de Informaciéon Vial y

Administrativo - Secretaria de Infraestructura y Minas.

La Secretaria de Infraestructura y Minas de la Gobernacion de Narifio esta por
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adquirir dos paquetes software cuyo objetivo es el manejo administrativo y la
planificacion del sistema vial del Departamento de Narifio. Estas herramientas han
sido disefadas para trabajar bajo una red de Datos; teniendo en cuenta estos
aspectos se hizo entrega al Doctor Ricardo Obando, Secretario de Infraestructura

y Minas del Departamento de Narifio.

Identificacion de Necesidades:

v Adquirir un paquete software que brinde garantias de seguridad e integridad de

la informacion.

v Adquirir un paquete software que permita la administracion eficaz y eficiente de

la base de datos a través de una red de datos.

v" Adquirir un paquete software compatible con los aplicativos que adquirira la
Secretaria de Infraestructura y Minas, que permita la modificacién y/o

actualizacién del codigo fuente de los mismos.
v' Es necesario implementar una red de datos para aprovechar al maximo el uso
de los aplicativos. Para ello se requiere la actualizaciéon de los equipos de

computo existentes para que funcionen como estaciones de trabajo.

v' Se requiere de un equipo de computo para la administraciéon de la red de
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datos.

v' La Gobernacién de Narifio ha dispuesto una cuenta de acceso a Internet para

la Secretaria de Infraestructura y Minas, para que este servicio se pueda

compartir entre los equipos conectados a la red de datos, se requiere adquirir

una aplicacion que realice este proceso.

Posibles Soluciones Software:

v Sistema Operativo, para la administracién de la Red de Datos: WINDOWS

2000 SERVER 5C W2K.

v" Motor de Bases de Datos: Microsoft SQL Server 2000 Standard Edition.

v" Herramienta de Desarrollo: Visual Basic Professional Edition 6.0.

v Aplicacion para compartir el servicio de Internet: WinProxy 4.0 - 5 Usuarios.

Posibles Soluciones Hardware:

v" Servidor:

Procesador: Pentium Ill a 1.1 Ghz

Disco Duro: 40 Gb

Ram: 512 Mb



Board: Intel 815

Multimedia 52x

Disquetera 3 %

Tarjeta de Red TredNet 10/100 Mbps

Modem externo

Tarjetas de Red 10/100 Mbps.

Switch 16 puertos 10/100 Mbps

Rack

Patch Panel

Cable UTP N5e

Conectores RJ-45

Tomas Dobles

Canaleta plastica

Topologia tipo Estrella.
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v' Es necesario realizar el tendido del Cableado Estructurado de acuerdo a las

recomendaciones de la EIA/TIA 568B.

4.7.3. Sistema de Informacion para la Secretaria de Gobierno — SISGO.

Este proyecto fue enviado al Doctor Eduardo Realpe, Secretario de Gobierno
Departamental, en él se describen los problemas presentes en su Secretaria y las

posibles soluciones. A continuacion se detallan apartes del proyecto presentado.

Antecedentes

La Secretaria de Gobierno cuenta con dos Subsecretarias, Gestion Publica y

Desarrollo Comunitario.

La Secretaria de Gobierno maneja informacién relacionada con: Zonas
Econdmicas, Politicas de Fronteras, Alcaldias, Cabildos Indigenas, Sanciones
Procuraduria, Entidades relacionadas con Gobierno, Organismos de Seguridad,
Universidades, Desplazados, Procesos Electorales, Escuelas de Gobierno,
Personerias, Juntas Comunales, Personerias Juridicas, Asociaciones no

Gubernamentales, Derechos Humanos.

En la actualidad la Secretaria de Gobierno lleva de manera asistematica toda su

informacién, por esta razén los procesos no son desarrollados 6ptimamente, lo
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cual puede conllevar a la entrega de resultados inoportunos y poco veraces.

Ademas los equipos de computo que posee estan subutilizados; la instalacion

eléctrica de la Secretaria de Gobierno no cuenta con las condiciones técnicas para

un normal funcionamiento de los mismos.

Soluciones Propuestas

Se propone elaborar un paquete software con las siguientes caracteristicas:

v' Base de Datos tipo cliente/servidor.

v" Almacenamiento y Organizacién de la Informacion.

v" Niveles de Seguridad.

v Consultas Faciles, Dinamicas, Efectivas y Eficientes.

v" Reportes a la Medida.

v" Modificaciones y/o Actualizaciones de la Informacion.

v" Optimizar los Recursos.

Al implementar la conexion interna de datos le permitira a la Secretaria de
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Gobierno:

v Entregar la informaciéon de manera confiable y libre de errores.

v Establecer contactos entre operarios, por medio de los equipos de computo

que forman parte de la red.

v' Compartir recursos y ahorrar dinero.

v' Aumentar la disponibilidad de la informacion.

Aspectos tan importantes como: envio de archivos, voz, video, conferencias en

linea, correo electrénico, consultas en la Web, son posibles a través de la

conexion a Internet, configurando el software Winproxy en la red de Datos,

aprovechando que la Secretaria de Gobierno posee una linea telefénica y una

cuenta asignada por su proveedor de servicios de Internet.

Descripcion del Software Propuesto

SISGO tendra las siguientes caracteristicas:

v Disefio y programacién bajo Visual Basic 6.0, lenguaje de 4a. Generacion,

programacion de Alto Nivel.
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v" Diseno de la base de Datos en Visual Fox-Pro 6.0

v' Tendra un enfoque Modular.

v’ Estara desarrollado bajo estricta Normatividad.

v' Su principal caracteristica sera la de trabajar como una herramienta tipo
Cliente/Servidor y cuya base de datos sera centralizada; lo que permite instalar
el paquete software en varios equipos y desde éstos manipular
simultdneamente la base da datos almacenada en el servidor de la red de

computadores.

v' Agilizara los procesos de obtenciéon de resultados estadisticos de manera
grafica y/o por medio de tablas, ésto le permitira a la Secretaria de Gobierno
conocer el estado actual de la informacion que maneja, facilitandole la toma de

decisiones.

v' Permitira la impresion de reportes de la informacién almacenada en la Base de

Datos.

v' Se estableceran niveles de seguridad necesarios para garantizar la integridad

de la informacion.

v Facil manejo a nivel de Administrador y operario.
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v Accesibilidad, eficiencia y eficacia al operar la informacion almacenada.

v Entorno de trabajo agradable.

v' Para efectos técnicos, se hara entrega del manual de usuario de acuerdo al

modulo.

4.8. INSTALACION Y CONFIGURACION INTERNET

La Gobernacion de Narifio en convenio con TELENARINO, adquirié 13 cuentas de

acceso a Internet para las Secretarias y Subsecretarias de esta entidad.

Para ello fue necesario adecuar ciertas oficinas con los tomas RJ-11 y ponchar los

patch cord respectivos. Luego se procedio con la configuracion logica y la prueba

del servicio de correo.

4.9. RETORICA DE LA PASANTIA EN LA GOBERNACION DE NARINO

Es grato recordar que al ser presentado ante los diferentes funcionarios de las

secretarias de la Gobernacion, éstos dijeron estar prestos a brindar su

cooperacion total, pero no fue tan textual su compromiso.

Inicialmente el trabajo se centro en identificar la oficina de sistemas, la cual
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contaba con una Ingeniera de Sistemas y dos tecndlogos, lo que se supone es el
numero de empleados minimos para una oficina como ésta. Pero la actividad
laboral de los tecnélogos no tiene nada que ver con su titulo académico (aun sigue
asi), pues cumplen funciones de digitadores y atencién al publico, y no hubo

forma de cambiar ésta situacion.

No fue sencillo concientizar a los funcionarios que la labor primordial que se
cumpliria en la gobernacién estaba muy distante del mantenimiento de

computadores y periféricos.

El principal paradigma que se encontr6 fue el de implementar la solucion software
StarOffice 5.2 y desplazar la herramienta Microsoft Office, pues los funcionarios

creian erréoneamente que la informaciéon almacenada en sus equipos se perderia.

Al realizar el andlisis y disefio de la red de datos fue necesario contar con la
asesoria del arquitecto Alejandro Erazo, quién es el encargado de velar por la
conservacion del Palacio de Gobierno Departamental catalogado como Patrimonio
Historico de la Humanidad. Teniendo en cuenta las recomendaciones del
arquitecto y las normas para el tendido del cableado estructurado se acordd un

disefo tal que no afectara los intereses mutuos.
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CONCLUSIONES

El desarrollo del trabajo de grado en la modalidad de pasantia, brindd la
oportunidad de fortalecer y desempefiar los conocimientos tedrico-practicos

adquiridos en la carrera.

Se adquirié la experiencia profesional necesaria para conformar un equipo de
trabajo que pretende solventar la problematica afin a la ingenieria de sistemas

existente en nuestra regién, a través de la creacion de una empresa.

Se contribuyd en la optimizacion de procesos y recursos en las dependencias

de la Gobernacion de Narifo.

Se dio solucién a problemas software y hardware que afectaban los equipos de

computo de la Gobernacion de Narifo.

Se brind6 asesorias, capacitacion e instalacion de productos software

adquiridos por la Gobernacién de Narifio.

Se desarrollé un aplicativo software aplicando normatividad y estandares de

calidad, cumpliendo con los parametros exigidos por la Ingenieria de Sistemas.
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v' Se generaron proyectos orientados al desarrollo de sistemas de informacion
fiables, eficientes y eficaces en las Secretarias de Agricultura, Gobierno e

Infraestructura y Minas.
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SUGERENCIAS

La Universidad de Narifio y en su nombre la Facultad de Ingenieria debe
propender por la continuidad del convenio establecido con la Gobernacion de

Narifio en areas afines a la Ingenieria de Sistemas.

Implementar una nueva red eléctrica, ya que existen deficiencias en el fluido

eléctrico en las instalaciones de la Gobernacion de Narifio.

Constante administracién, mantenimiento y soporte de la red de datos para un

optimo funcionamiento.

Visitas periddicas y programadas para realizar mantenimientos hardware y

software preventivos y correctivos en las diferentes oficinas de la Gobernacion

de Narino.

Capacitacion en StarOffice al nuevo personal que ingrese a laborar en la

Gobernacion de Narino.

Capacitacion en la utilizacion de Internet.
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Para la adquisicién de software y/o hardware es necesaria la supervision y/o

asesoria de personal idéneo y capacitado en el tema.

Dar una cobertura total de la red de datos en la Gobernacién de Narifio.

Almacenar los insumos hardware y software como: disquetes, cintas para

impresora, dispositivos de almacenamiento primarios y/o secundarios,

cartuchos de tinta para impresoras y papeleria en instalaciones adecuadas.

Llevar un control exhaustivo para la informacion proveniente de un equipo

diferente al del puesto de trabajo, en procura de evitar la transmisién de virus

informaticos.

Adquirir por parte de la Universidad de Narifio equipo certificador de redes.

Establecer proyectos encaminados a la ejecucidon de practicas empresariales

en entidades como la Gobernaciéon de Narifo.
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RECOMENDACIONES

Dar continuidad a los proyectos presentados en las diferentes secretarias.

Para la implementacion de la nueva red eléctrica es necesario que cumpla con

las normas técnicas vigentes.

Establecer un equipo de trabajo idéneo y capacitado para realizar tareas

relacionadas con la ingenieria de sistemas.

Realizar especial énfasis en el manejo de correo electronico.

Para la ampliacion de la red de datos es preciso utilizar las normas EIA/TIA

568B.

Las instalaciones para el almacenamiento de insumos deben estar libres de

humedad y con ventilacion adecuada.

Utilizar software antivirus para la deteccion de virus informaticos como: F-

Prot, Norton Antivirus y realizar actualizaciones periodicas.
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ANEXOS

ANEXO A - ENCUESTA

Fecha:

Nombre Dependencia:

Nro. Equipos:

Equipo No.

Cadigo Inventario

Responsable:

Descripcion Hardware.

Procesador

Disco Duro

Memoria RAM

Tarjeta de Red

Unidad de Cd Rom:
Descripcion Sofware

Sistema Operativo

Memoria RAM

Modem

Unidad de 3 %

Impresora

Software Instalado

Aplicacién Software que mas utiliza:

Que conocimientos tiene acerca de StarOffice:

48

Que necesidades cree que pueden ser solventadas con el desarrollo de una

aplicacion software:
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ANEXO B - MANUAL DE USUARIO - STAROFFICE 5.2

Aprendiendo . .
StarOffice 5.2

7
i ;- s
oy

StarOffice 5.2

GOBERNACION DE NARINO

JAIRO’ANDRI'ES BRAVO CORAL
JULIO CESAR CAICEDO CAICEDO
ROBERTO FERNANDO HUERTAS TORRES
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Aprendiendo . .
StarOffice 5.2

Jairo Andrés Bravo Coral
Julio César Caicedo Caicedo
Roberto Fernando Huertas Torres
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1. Introduccioén a StarOffice 5.2

Este manual ha sido elaborado a fin de suplir las necesidades mas comunes de

los usuarios StarOffice 5.2.

Dada la cantidad ilimitada de posibilidades que usted como usuario puede
trabajar con StarOffice 5.2, tenga en cuenta que si algun tema de su interés no fue
abordado en el presente manual, usted no estara solo!!!, puede consultar la ayuda

interactiva que existe en el programa o puede escribirnos a:

fernandoht@hotmail.com

bravojairo@yahoo.com

julyocaycedo@hotmail.com

O directamente con los proveedores del Software visitando el sitio web:

www.sun.com/staroffice
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2. Familiarizandose con el Entorno

2.1. Escritorio de Trabajo
La interfaz de StarOffice se compone de diferentes ventanas, barra de menus y de

tareas asi como de otras barras de simbolos que puede insertar si lo desea.

En la pantalla puede ver el escritorio de StarOffice. En el borde superior se
encuentra la barra de menus y la barra de funciones con sus simbolos; en el borde
inferior, la barra de tareas. Observa que también encuentras un botén inicio con el

cual puedes buscar alguno de los programas en los que quieras trabajar.

Su area principal de trabajo es siempre el Escritorio, componente central del
StarDesktop. En el escritorio de StarOffice para Windows puede ver los mismos
iconos de los que dispone su escritorio de Windows. En el menu contextual del
icono del escritorio en la barra de tareas puede determinar si desea ver el
escritorio de Windows o el de StarOffice. Si usted usa otro sistema operativo, de
forma estandar se le presentara el escritorio de StarOffice. (Posteriormente podra
definir cualquier carpeta como escritorio). En la barra de tareas encontrara, en la
version para Windows, los mismos iconos que se encuentran en la barra de inicio
de Windows (siempre que no haya desactivado el "escritorio integrado").
StarOffice afiade ademas su funcionalidad ampliada. Por ejemplo es suficiente

una pulsacién doble sobre el reloj en la barra de tareas para mostrar la ventana de
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citas de StarSchedule.

# StarDffice 5.2 - [Escritorio]
Archiva  Editar Wer Hemramientaz Ventana Apuda

[ [fie27Hdesktopts SO s A = S R E
CE e e E ™

& D Q

Acobat Reader 4.0 Bandeja de entrada Intemet ki FC

[T s

Bolricio| [&F  [E]Capscitacic.. | 9 4:07 PM
E@Inicinl Iﬁ StarOffice 5.2 - [Escri__.

El escritorio es la central operadora para sus acciones en StarOffice donde usted
realiza todos los trabajos, y por ello un componente esencial de la interfaz de

StarOffice.

El escritorio no se puede cerrar como una ventana de documento, por lo que
permanecera siempre visible en el area de trabajo si usted no tiene abiertos en

modo pantalla completa ningun documento u otra ventana.

El Escritorio muestra los documentos, marcadores y archivos con los que usted
quiera trabajar, presentandole siempre las herramientas precisas que pueda

necesitar para trabajar con el documento actual Si por ejemplo tiene abierto un
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documento de texto le muestra todas las herramientas (comandos y simbolos en
las barras de simbolos) que necesite para la edicion de texto, También en el caso
de Hojas de calculo, Presentaciones y otros documentos dispondra

automaticamente de las funciones correspondientes.

Cada documento abierto dispone de un boton en la barra de tareas. Al pulsarlo
puede cambiar de un documento a otro. Si pulsa reiteradamente sobre el mismo
botdn, el documento pasa del modo de visualizacién normal al estado minimizado

y al revés.

Si tiene documentos abiertos y pulsa reiteradamente el botén del escritorio, este
pasara del primer al segundo plano. Esta funcion resulta bastante util cuando
tenga varios documentos abiertos organizados vertical u horizontalmente y desee
observar brevemente algo en el Escritorio. Pues al pulsar sobre su botén en la
barra de tareas, el Escritorio se mostrara delante de todas las ventanas. Al pulsar
nuevamente sobre el boton Escritorio, se minimizara este y volvera a ver los

documentos abiertos en la organizacion anterior.
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2.2. Menu-Escritorio

£ StarOffice 5.2 - [Ezcritorio]

LM Editar “er Hemamigntas Ventana Ayuda

e ler@0 B = 4 EE P E
Abrir... Chl+0
AutoFilata S i | *
Mueva mensaje B i
rF N I [
Flantillas... v T éﬂr ,@ %
T Ot AutoCAD 2000 - AutaCAD R14.0- Wi PC MS-D0S
E zpatiol E zpafial
1: &AL AProyecto Gobiemo. doc
2 LA APaortadas.doc
&GN APartada Manual doc
4 CA L sproyectoshCapacitacion. sdw
_%Iniciol |E | 0353 pm.

La barra superior en la ventana de StarOffice es la barra de menus (En este
manual la llamaremos Menu-Escritorio). Ponga el puntero sobre uno de los
nombres en la barra de menus y pulse el boton izquierdo del mouse. El menu se
abrira y usted podra pulsar sobre una de las entradas mostradas en el submenu

para seleccionarla.

Los menus estan ordenados de acuerdo con sus funciones basicas. En el menu
Edicion puede encontrar por ejemplo funciones que necesita para editar un

documento (copiar e insertar, cortar, deshacer cambios y similares), mientras que
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en el menu Ver dispone de funciones para controlar la visualizacion de elementos

en la pantalla.

Los comandos para por ejemplo editar, ver, ordenar, formatear e imprimir un
documento o su contenido solo los puede activar si el documento esta abierto y es
el actual. Actual significa que el documento figura en primer plano en la pantalla.
Si los comandos deben referirse solo a un objeto en el documento, el objeto debe

estar seleccionado.

Los menus son sensibles al contexto, es decir que constantemente se le ofrecen
los comandos relevantes en el contexto respectivo. Si por ejemplo el cursor se
encuentra en un texto, dispondra de todos los comandos de menus que necesita
para editar el texto; si existe una imagen seleccionada, tendra todos los comandos

necesarios para la edicion de una imagen.

En cada momento vera los comandos de menu que puede activar. Los comandos
que no estén a su disposicion estaran inactivos. En Herramientas-Opciones-
Generales-Visualizacién puede activar el campo Mostrar entradas inactivas de

menu si desea que las entradas inactivas se muestren en gris.
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2.3. El Explorador

Tras una nueva instalacion de StarOffice, el Explorador esta activado, aunque
oculto en el margen izquierdo de la ventana de StarOffice. Con una pulsacion
sobre el margen izquierdo o sobre el icono mostrar hara visibles todas las
ventanas acopladas al margen izquierdo: Una pulsacién sobre el margen izquierdo

mostrara solo brevemente las ventanas acopladas; una pulsacién sobre el icono

las abrira.

% StarDffice 5.2 - [Sin nombrel]
Editar  “er

_hl E e A [ mE e =
=z =l 8 ¢ s

Archivo Inzertar  Formato  Hemamientaz Yentana Auuda

Muevo grupo
Fulze y trabaje

Eéllew FRaoman
+ . 5 .

E

Miz documentos

b arcadores

Explorador
@ Ayuda

9 {Bibliogratia

5 Directorio

&1 Eiermplos

&l Galley

@ Libreta de direcciones

1 Marcadares

5 Mis documentos

'@ Fapelera

Plantillas

EJ Puesto de trabajo

E@ Tareas p citaz

[a3% [INSERT [sTD [SEL | |

‘ %Inicio | EI Capacitacid... | ’m
@ Inicio| [ .5 star0tfice 5.2 - [Sin _ 1042 A

Cada vez que ingrese a la opcidon ARCHIVO del Menu-Escritorio, este le presenta
varias alternativas de trabajo como son Archivo/Nuevo, Abrir, Autopiloto, Nuevo
Mensaje, Plantillas entre otras. La opcion que se utiliza con mayor frecuencia es

Archivo — Nuevo.



59

“er  Hemamientaz Ventana Ayuda

Mi Texta i G :
Abri... Ctl+0 5] Hoja de céleulo = Q| ¢ @|
AutoPiloto ' E] Presentacion
Muesvo menzaje Dibujo
R : | Documenta HTHL @
Terminar Cirl+0 lg AEra a 1|4'D ’ MiPC
1: C:h AProvecto Gobierno, doc Frameset
2: Ch. MPortadas doc Documento maestio
2 Ch L APortada Manual.l:!oc. & Dase de datos
4: T Apropectoz\Capacitacidn, sdw

Diagrama

E Imagen

@ Farmula

Etigustas

T arjetas de visita

@ & partir de una plantilla... Chrl+M

Una vez ubicados en esta opcion ya es posible trabajar con los aplicativos mas

utilizados StarWriter (Texto), StarCalc (Hoja de Calculo), entre otras.



60

ACTIVIDAD 1. (Conoce el Escritorio de Trabajo)

1. Entra al programa de StarOffice (Haz clic en el botdn inicio-programas -

staroffice, o das doble clic en el acceso directo.)

2. Observa cada una de las partes de la ventana de StarOffice.

3. Inspecciona cada uno de los menus con sus respectivas opciones.

4. Observa la barra de herramientas y coloca la flecha del Mouse sobre cada uno
de los iconos, de inmediato aparece un letrero el cual te informara para que
sirve.

5.En la primera barra del lado izquierdo encuentras un simbolo (mostrar), has clic
en el y de inmediato te aparece una ventana, la cual puedes ampliar o disminuir

como lo hacias con las otras ventanas (Con el Mouse sostenido). También lo
puedes ocultar con el simbolo P> (ocultar).

6. En la ventana anterior encontraras las siguientes opciones: Nuevo grupo -
correo noticias — tareas — directorio de trabajo — marcadores- explorador. Activa
cada uno de ellos y observas que encuentras.

7. Entra a la ventana del explorador y observa cada una de sus opciones

8. En la opcion puesto de trabajo encontraras las unidades de disco AAC:\ D
\ O EN

9. Oculta la ventana que abriste al lado izquierdo. (has clic en el simbolo (ocultar).
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3. StarWriter (Procesador de Texto)

Los nuevos usuarios de StarOffice aprenderan en esta seccion a escribir, editar e
imprimir textos. Este manual esta enfocado a usuarios con conocimientos minimos
de Pc's y sistemas operativos, puede ser que los usuarios mas avanzados se
aburran durante la lectura de esta seccién. Sin embargo se recomienda a los
usuarios avanzados una lectura rapida de esta seccion ya que en ella encontraran

algunos consejos interesantes.

#% StarDffice 5.2 - [Sin nombrel]
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ACTIVIDAD 2. (Primeros Pasos en Star\Writer)
1. Abre un documento de texto ( Inicio - texto, o por el explorador en tareas
escoges la opcion texto).
2. Identifica cada una de las partes de la ventana de documento.
3. Inspecciona cada una de las opciones del menu ARCHIVO.
4. Digita el siguiente texto:
INTERNET
Es un conjunto de redes de informacion enlazadas entre si, que permiten el
intercambio de datos de cualquier tipo por casi todos los paises del mundo;

razén por la que se le conoce también como la “ RED DE REDES”

Se origind en 1969 cuando el departamento de defensa de los Estados
Unidos, inici6 un proyecto denominado ARPANET que permitia a
investigadores separados por grandes distancias compartir informacion

entre computadores.

En 1983 se dividio en dos redes: MILNET de caracter militar y ARPANET de
caracter académico. Juntas formaron una sola red llamada INTERNET. Mas
adelante se fueron agregando a ella actividades e informacion de tipo

comercial.

En 1994 se conectd6 a Colombia a través de la red CETCOL ( red de
ciencia, educacién y tecnologia de Colombia): Ambas instituciones

financiaron los costos iniciales y fueron instalados tres HOST
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(computadores que permiten el acceso de muchos usuarios a la vez) en las
siguientes ciudades: Bogota(Universidad de los Andes), Medellin
universidad EAFIT) y Cali (Universidad del valle) y desde esos sitios se
inicio la conexion a la red mundial.
5. Para seleccionar texto: Cualquier accidn que se quiera realizar sobre un parrafo
0 un grafico, siempre necesitara tenerlo seleccionado. Seleccionar es demarcar
una letra o multiples renglones: Su finalidad es aislar una porcion del documento
sobre la que vamos a efectuar alguna accién, como agrandar o cambiar el formato
de la letra, copiar, pegar, borrar, color etc.
6. Coloca el titulo en mayuscula, centrado, tamafio 14 negrita y color rojo. En la
barra de herramientas encuentras estilo y tamarno de la letra o fuente, o también
puedes hacerlo por el meni FORMATO- CARACTER estilo y tamafio de la letra o
fuente.)
7. El resto del texto alineado a la izquierda vy justificado y de color azul. (Puedes
hacer clic en la letra A que encuentras en la barra de herramientas y escoges el
color que quieras para tu letra, o también por el meni FORMATO- CARACTER
FUENTE. Destaca el titulo con el color que quieras.
8. Coloca el primer parrafo en negrita, subrayado y cursiva. ( Negrita: encuentras
una N en la barra de herramientas, subrayado: encuentras una S, Cursiva:

encuentras una K)

NOTA: recuerda que tienes que demarcar o seleccionar el texto, de lo contrario

no te cambiara. Negrita: Ctrl+N, Cursiva: Ctrl+K, Subrayado: Ctrl+U
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9 Coldcale al texto el fondo que quieras. (en la barra de herramientas aparece un
icono para el fondo de parrafo, haces clic en cualquiera de los cuadritos de color).
10. Recuerda y practica los desplazamientos con las teclas y con el Mouse, si
cometes algun error, puedes utilizar la tecla de retroceso o backspace o
directamente borrar con SUPR o delete.

11. Por el meni FORMATO-OPCION PAGINA prepara o configura tu pagina
izquierda 3, derecha 3, arriba 4 y abajo 3.

12. Observa como ha quedado la presentacion de tu trabajo (por el menu archivo
Presentacion Preliminar).

13. Guarda tu trabajo con el nombre de texto1 (ARCHIVO- GUARDAR COMO,
buscas la unidad de disco, en el tercer icono que te indica los subniveles
encontraras la unidad A>)

Guardar : Ctrl+S

IMPORTANTE !!l: StarOffice permite guardar sus documentos en la version
MSOffice, es decir, en el formato Word en las diferentes versiones de esta

aplicacion: (Archivo-guardar como-Tipo de Archivo):
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14. Cierra el documento. Cierra StarOffice.

15. Entra nuevamente a StarOffice.

= 12:07 PM

65

16. Abre el archivo que acabaste de crear (texto1) ARCHIVO- ABRIR, buscas la

unidad de disco como lo hiciste para guardarlo.
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ACTIVIDAD 3. (Editando Texto en StarWriter)

Teniendo en cuenta menu: ARCHIVO - FORMATO, realiza la siguiente actividad.
1. Inspecciona cada una de las opciones del menu ARCHIVO Y FORMATO.
2. Por el menu ARCHIVO escoge la opcién AUTOPILOTO, observa las plantillas

utilizadas en cartas, fax.

55 Starlthce 5.2 - [Escritonio]

IBEE Editar Wer Hemamientas Ventana &puda

e ev @@ R B HEE L BE| =
Abir... Chrl+0
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Terminar Chrl+Q) @ Memaran CAD R14.0- MiPC
= = : E zpafiol
1: C:h . SProvecto Gobierno, doc Presentacion...
2 C:h APortadas doc @ Bt
2 C:h APortada Manwal. doc
4 C:h AproyvectozhCapacitacion. sdw Tahbla. .

@ Informe. .

Farmularia...

@ Congulta...

Importacion Microzaft...
@ Configuracian Intermet. .
Corwertidor de Eura...

3. Elabora una pequefia carta personal (Menu ARCHIVO-AUTOPILOTO-CARTA).
4. Guardala en la unidad de disco A:\> con el nombre de carta (ARCHIVO-
GUARDAR COMO - buscas la unidad de disco, le colocas el nombre, y click en
GUARDAR).

5. Abre otro documento (MENU ARCHIVO- NUEVO-TEXTO)

6. Guardalo en la unidad de disco a:\> con el nombre texto2.

7. Configura la pagina. (MENU-ESCRITORIO-FORMATO-PAGINA-MARGENES).
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8. Colécale como encabezado GOBERNACION DE NARINO. (FORMATO-
PAGINA, escoges encabezado). Y como pie de pagina le colocas tu nombre.
9. Digita el siguiente texto:

PROCESADOR DE TEXTO:
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El procesador de texto manejado en staroffice, es parecido al procesador de texto
Word. Con este puedes crear documentos de acuerdo con tus necesidades,
utilizar plantillas predeterminadas que agilizan la generacion de diversos
documentos, como facturas, memorandos, faxes y cartas, ademas es posible
generar formatos personalizados para utilizarlos cada vez que asi lo requiera. Se
pueden vincular archivos, crear documentos con graficos, Insertar imagenes o
todo tipo de ilustraciones, tablas etc.

10. Coloca el titulo tamafio 14 y tipo de letra Arial, color azul y el resto del

texto tamafio 12, color rojo.

Caracteres E |
Fuente | Efectoz de fuente | Hiperenlace | Fonda |
Tipo E=tilo Tamafio
m IN:::rmaI |12
Arioza g Cursiva 14 =
Conga Meaqrita 16
Fﬁl IfiF'f j NF‘I’"II'FI rl If?i'n’Fl j 1 R j
—Efecta Calar — Frevisualizacidn
Cont

[ Contorma I- ot j

[ Sombra -

[ Subrayadao |dicrna

™ Tachada IEspaﬁDI j

Se uzara la mizma fuente en la impreszora y en pantalla

Aceptar I Cancelar | Apuda | Eestablecerl

11. Guarda los cambios. (archivo- guardar) . Lo puedes hacer por el icono que

encuentras en la barra de herramientas: un disquete.
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ACTIVIDAD 4.(Algunas Propiedades en Starwriter)

Teniendo en cuenta los menu INSERTAR- FORMATO- HERRAMIENTA realiza la
siguiente actividad:

1. Abre el documento de la ACTIVIDAD anterior (texto 2).

2. Colocale el titulo en tamafio 20. Cambiale de color.

3. Antes del titulo INSERTA la fecha, hora. (Menu INSERTAR — opcién CAMPO).

fb StarOffice 5.2 - [Sin nombrel]
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4. Encierra en un marco el titulo. (Menu-Escritorio-Insertar-Marco)
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5. Observa como te esta quedando el trabajo (Menu ARCHIVO presentacion

preliminar).

6. A tres palabras colécales una nota al pie. (Menu INSERTAR - NOTA AL PIE:

debes ubicar el cursor finalizando la palabra a la cual le vas a colocar la nota).

7. Corrige ortografia al documento (meni HERRAMIENTA - ORTOGRAFIA).

8. Cambia a mayuscula el primer parrafo (FORMATO- CARACTER- EFECTOS

FUENTE).

9. Guarda los cambios a tu documento (archivo-guardar) ..

10. Abre un nuevo archivo, y elabora una tarjeta de Navidad. (INSERTAR -

IMAGEN).

Guardalo en la unidad de disco A:\> con el nombre de tarjeta.
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ACTIVIDAD 5. (Disefiando Tablas en Starwriter)

Como ves, Starwriter ademas de permitirte elaborar documentos de manera facil y
elegante, es posible que puedas realizar la insercion de Tablas.

1. Has click en la opcion Insertar-Tabla del Menu-Escritorio.

2. Aunque no es necesario, puedes ingresar un nombre diferente al que observas

en la caja de texto para identificar la Tabla que vas a crear.
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3. Determina el Numero de Filas y Columnas que vas a utilizar, y elige las
opciones de acuerdo a tus necesidades. Para esta actividad trabajaremos el
numero de Filas =40 y Columnas =5, las casillas de Seleccién de las opciones
Encabezado, Repetir En Cada Pagina y Borde deben estar Activas; de esta
manera se garantiza que el borde de la tabla aparezca al imprimir el documento,
de igual manera, si el Numero de Filas excede el tamafo de la hoja, el

encabezado (Primera Fila de la Tabla) se conserva en la primera Fila por cada
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hoja.
4. En el encabezado de la tabla (Primera Fila) escribe lo siguiente:

Nombre Apellido  Direccién Teléfono E-Mail

5. Procede a llenar los datos en la tabla, y observa que en la segunda hoja el
encabezado de la tabla evidentemente es igual. En el momento de ingresar la
informacion notaras que ésta se ajusta al tamafno de cada columna (el tamano
esta predeterminado), pero si deseas modificar este ancho de acuerdo al tamafo
de la informacion entonces procede de la siguiente manera: Selecciona la tabla
(Aparecera Sombreada), luego en Menu-Escritorio elige Formato-Columna
encontraras varias opciones, la adecuada es Ancho Optimo, la opcién Ancho te
permite elegir el ancho que necesitas, la opcion Ancho Uniforme deja igual todas
las columnas.

6. Si deseas modificar el formato de la tabla que acabas de crear debes
seleccionarla y en Menu-Escritorio haz click en Formato-Tabla, aqui podras
cambiar las propiedades de la tabla como su nombre, ancho, alineacion, color de
fondo y bordes.

7. Para eliminar una tabla o una fila o columna, debes seleccionar el area a borrar
(Aparecera sombreada), y luego en Menu-Escritorio elegir la opcion Formato-

Fila/Columna-Eliminar.
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8. Practiquemos ahora la divisiéon de celdas. Selecciona la columna de Teléfono
EXCEPTO el encabezado, y luego en Menu-Escritorio elige la opcién Formato-
Celda-Dividir la que presenta un cuadro de dialogo en el que puedes determinar
la cantidad de celdas en las que deseas dividir las Celdas Seleccionadas y la

Direccidn de esta division.
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ACTIVIDAD 6. (Creacion de Plantillas en Starwriter)

Una Plantilla es un documento que nos sirve de Base o Guia con el cual
queremos trabajar un texto. En la Plantilla definimos las margenes, alineacion del
texto, tipo, tamano y color de la fuente (Letra), encabezado, pie de pagina y todo lo

ya visto anteriormente.

1. En Menu-Escritorio seleccionamos Archivo-Nuevo-Texto, determina las las
caracteristicas de tu Plantilla; margenes, alineaciéon del texto, tipo, tamano y color
de la fuente (Letra), encabezado, pie de pagina, debes tener en cuenta que estas
caracteristicas estaran como predeterminadas cuando se cree un nuevo
documento. Esto no significa que éste no se lo pueda modificar.

2. Una vez configurada tu Plantilla guardarla con el nombre plantilla (O con el
nombre que tu creas conveniente).

3. Cierra el documento.

4. Ahora en Menu-Escritorio seleccionamos Archivo-Abrir, ubica el documento
Plantilla haz Click Derecho y selecciona la opcion Definir plantilla Estandar-
Texto y luego haz click en cancelar y Listo!! tienes tu Plantilla personalizada para
elaborar tus nuevos Textos. Puedes crear cuantas Plantillas consideres

necesarias.
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4. StarCalc (Hoja de Calculo)

Bienvenido al mundo StarCalc !!

Esta herramienta es muy utilizada por Ingenieros, Economistas, Administradores,
Técnicos Financieros y un sinnumero de personas que tienen o no afinidad con las
operaciones matematicas.

La manera como StarOffice 5.2 ha enfocado el disefio y manipulacion de la Hoja
de Calculo es muy similar al Excel de la MicrosoftOffice, por ello si ya has
trabajado en Excel entonces te resultara mucho mas facil y divertido StarCalc.

Basta con dirigirte a Menu-Escritorio-Archivo-Nuevo y elegir Hoja de Calculo:
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AutaPiloto i’ Presentacidn
Guardar todao Dibujo

Muevo mensaje
Drocurnenta HT ML

Flantillas... J
o — [ Mensaje
Erminar brl+
= FrameSet
1: G work s Capacitacion-guias. sdw Documento magstio

2 Chwuzervwork \ACTIIDAD B sdw
3 O\ workhCapacitacidn-guias. sdw
4 T huzertwwork ACTIYIDAD 5 sdwe i) Diagrama

2 Imagen
Formula

Etiquetaz
Tarjetas de vizita

13 Baze de datoz

E A partir de una plantilla... Ctrl+r

?%Inicio | Ig Capacitacid... % 345 PM
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ACTIVIDAD 7. (Identifica StarCalc)

StarCalc tiene un disefio matricial, sus Filas y Columnas estan numeradas, faciles

de referenciar y de ingresar datos.

1. Identifica el entorno de trabajo de StarCalc.

2. Para desplazarte por cada celda puedes hacerlo utilizando las Flechas
(-,-),mW, también puedes utilizar Tab para avanzar hacia adelante.

3. En la parte inferior de la Hoja de Calculo se encuentran varias pestafas, la
titulada Hoja1 indican la hoja actual de trabajo. Ubica el mouse en el titulo hoja1
y haz click derecho, aparecera un cuadro de dialogo con varias opciones, elige

cambiar el nombre y escribe Primer Trabajo, luego haz click en aceptar.
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&% Starffice 5.2 - [Sin nombrel]

Archivo  Editar Mer

|nizertar

Formato Herramientas

Datoz “entana Ayuda

Hles@n| R G

ozl Nc s 4| ==

| B

F

|l @z = |

A

B I

-
D

Lom g B o O N A O

WAL EM

7

I
m
[}

Cambiar nombre a hoja - :I El

RES Mombre Aceptar
AEBLC
i Cancelar
i
_+ BAyuda
BT
A 5
ME 16 o
§A e _n.se_r ar...

15 Elirninar...
=B 19 Cambiar nombre. ..
Eﬁ -0 Qespla.zan’linplar...

Seleccionar todaz

W 21

22 Cortar Chrl+

23 LCopiar Chrl+C

H'I '* | ; IHhHDia “Eeglar _ I:tr|+"¢'l q |

Hoja 1 /3 Predeterminado | 100% | E:
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4. Trabajemos nuevamente nuestro directorio pero ahora agrega una columna
titulada Ingreso Mensual. Observa cuidadosamente ... el texto ingreso mensual
excede el tamafo de la casilla. Consideremos conveniente mostrar los bordes
de cada celda, para ello selecciona el area a utilizar (Aparecera sombreada) y
luego en el icono de la barra de herramientas selecciona Bordes, esta opcion te

ofrece varias alternativas, haz click en cuadricula.

£ StarOffice 5.2 - [starcalc.sdc]

Archiva  Editar Yer lnzertar Formato Heramientas  Datoz  Ventana  Apuda _|E|E|
R D@ =&t ba| |2 &
;Ié.rial =l =] N ¢ s ﬁl == = §| R - *-‘*-‘||E§E| = =
- Jatat? -] = =
=
i
&
[
G
w2
JﬁxB’Q
4
+
=
B
Z
z
A
=
=
P
22 h
I<|< }Ibll\Primer Traha'|o£H0ia2zHoia37 |<| | 3
Hoia1 /3 [Predeterminado | 100z | s1o [+ Suma=0

Selicio | €3] [ capacitacis... || [ starcale.sde = 601 PM
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Una vez concluido al paso anterior, puedes observar que el area seleccionada
cuenta con bordes marcados a diferencia del resto de la Hoja de Trabajo.
Ahora, mira la columna G, ésta también se encuentra con los bordes marcados
y no la necesitamos, asi que has click en la columna de nombre G (Debera

aparecer Sombreada) y luego ubica el icono bordes y selecciona Sin Borde.

£ StarDffice 5.2 - [starcalc.sdc] [_ |5
Archiva Editar Wer |nzertar Formato Heramientaz Datoz  Wentana  Apuda ;|§|
R DEHE -8 @& 2> 2 &
= il Ncsalss=ss|sxe GulEs 08| M
1632000 lE o=
2 B C o E F =
k£ ; 1 [Mornbre Apellido Direccidn Teléfono E-ail Ingreso Mens wﬂ
2
& | 3 |E|I|_|_||n
o [ il [
i BEEIEE
Bl 8
[ s
6. Listo ! Ya tenemos los bordes de nuestra area de trabajo marcados, pero hay

otro pequeno ajuste que hacer, observa que el texto de la columna F (Ingreso
Mensual) excede el tamafio de la celda, entonces marcamos la celda F y en
Menu-Escritorio-Formato-Columna, eliges Optimar Ancho (Click), luego haz

click en Aceptar.

£ Starlffice 5.2 - [Sin nombre1]
Archivo Editar Ver Inzertar JE=iE0=l Hemamientaz Datoz  Ventana Aguda

r_-ri-l Predeterminado Y Iﬂ@| W= §| ‘x’
i Celda... = =
}lﬁ\nal | !ﬁ Fis DE| C S A "-_| O B
~{|F1:F3z000 ~| & Columna A= 2 '
: Huoja de calculo M Optimar ancho...
-_ gt s Unir celdas v Ocultar
= B 1 [MOMBERE — Mostrar
2 Pégina...

@P 3 Areas de impresidn L]

l?P ; Catalogo de estiloz... Chrl+y

E E Estilista F11

—_— Farmateada condicionado...

=ie Z
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7. Muy bien. Ya todo esta listo y lo unico que resta es ingresar Datos, para esto
ubicate con el mouse o con las flechas en la celda que desees. Si el texto
digitado supera el ancho definido para la celda, No te asustes... la parte del
texto que no se observa, existe pero oculto. El texto completo aparece en la

barra de Férmulas cuando te ubicas en la celda.

# StarDffice 5.2 - [starcale.sdc]

brchiva  Editar Mer |nsertar Formato  Hemamientaz  Datos  Yentana  Apuda

R DEHE =8 L B@ 2» 2
;l&rial il Ncs a4 E=== H%e o EE OF
—|E2 j B ¥ = |HanseinRivadeneira
Q & B C ] E F
= | [Mombre Apellido Direccidn Telafono E-hail Ingreso Mensual
i 2 |Pablo Alberto [Hansein Rivad<ra 58 Bis 129-54
@[3 |

Observa el simbolo B, éste indica que el texto de la celda contintia. Si deseas
ver todo el texto en la celda, Presiona F2 y para salir de la celda presiona

Enter, Tab, Esc o haz click en cualquier celda diferente a la actual.

8. Ahora inserta una fila antes de los encabezados, para ello haz click en el
Numero que identifica la fila (Aparecera Sombreada). Haz click derecho y elige
Insertar Celdas. (Este proceso también se utiliza para eliminar celdas

seleccionadas).
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£ StarOffice 5.2 - [starcale.sdc]

Archivo  Editar Wer |Inzertar Formato  Heramientas Datoz  Ventana  Ayuda

R DR =& % Bal=-| @

i Sl Xl Nc s al====s|-5%w 3 p EEOF
et |l = = = [nombre
C
I = | ombre |2pellido Direccidn
(=3 2 |Pablo Alberto [Hansein Rivatkra 5t Predeteminado
3
W Formatear celdas...
o 4
5 Inzertar celdas. .
I:_E? =3 Eliminar celdaz...
= i Eliminar contenidos. .. Supr
3 LCartar Chrl+#
Ciopiar Chrl+C
AREC Al
Ay Fegar Clrl+tf
aec | 11 .
Pt Pegado especial...
iy 12
13 Lizta de zeleccidn...

9. Ubicate en la celda A1 y digita el titulo: Directorio, en tipo de letra Chevara,
Mayuscula, en Negrita y Tamafo 14.

10.Selecciona ahora las celdas desde A1 hasta F1 (Corresponde al tamafio de
nuestra cuadro bordeado). Para seleccionar ubicate en A1 y mantén
presionada la tecla Shift y con la flecha = _(Desplazamiento hacia la

Derecha), hasta llegar a F1.

£ StarDffice 5.2 - [starcalc.sdc]

Bichivo  Editar Wer |nsertar Formato  Hewamientas  Datos VYentana  Apuda

R DEEB=8 2@ 2> D
i A A NcsalsEs==s|swe Fu EE 00
e @z = |
. Q A B C D E F
: @ 1 ;
2 IMombre |Apellido Direccion [Teléfono |E-Mail Inareso Mensual
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11. Ahora, en Menu-Escritorio-Formato elige la opcion Unir Celdas-Definir.

# StarDffice 5.2 - [starcalc. sdc]
Archiva  Editar Yer  Insertar Hemamigntaz  Datos  YWentana  Ayuda

Q| 0DE e H Predeterminada h
Esl j I— Celda... E| B o% s | sEaE 6
b Fila ' = pd | CEEEE
[ lM:H | = Columna ¢
; = Haija de calcula r 7 E =
o Q j Unir celdas k
= N H IR K s |
2 [Mombre L 0 E-Mail Ingreso Mensual
@" 3 |Pablo Alberto Areas de impresion r
| 4 Catalogo de estilos... Ctrl+
= 53 Estilista F11
—] B Formateado condicionada...

12. Observa como todas las celdas seleccionadas se convierten en una sola. Para
darle una mejor presentacion a nuestro Primer Trabajo, selecciona el Icono

Centrar Texto.

# StarDffice 5.2 - [starcalc.sdc]
Archivo  Editar Yer |nsertar Formato  Heramientas Datos Wentana  Apuda

R D@ =8|4 2B 2> P &

;IEhevara jIH jmﬂ E“i|§EE§|°‘m%@'itl'ﬁl';?‘n'IIJ {§€§|DE
= x| @ = = |DIRECTORIO

g A [ 8 [ ¢ [ o [ € ] F |
Aml RIRECTORIO |

13. StarCalc proporciona herramientas suficientes para trabar funciones
matematicas las cuales se hacen visibles al hacer click en el icono Autopiloto,
también puedes hacerlo desde Menu-Escritorio-Insertar y eliges la opcion

Funcion.
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Inzertar  Formato  Heramientaz  Datos
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# StarDffice 5.2 - [starcalc. sdc]

[IF=0E Formato  Heramientaz  Datos

Archivo  Editar  Mer

R D&k

x

L8]

|

Mormbr
Pablo,

i |@%%@%

0|00 | == | O [ e e (| —

In
m
Lrl

{.

Salto marual
Celdas...

Filaz

Columnas

Hoja de calculo...
Simbalos...
Hipererlace

]

Yeptana Apuda

Funcidn...

Lizta de funciones

Chrl+F 2

P 5| (D
E=E==s D% RN EE D
C | D | E F
RECTORID

an Teléfono E-Mail Ingreso Mensual
Bis 12 25457855 pablohrighotrriail. com |

Mombres
Maota

Imagen
Obijeta
Diagrama...
Frame

Para la actividad que estamos desarrollando, los datos de la celda tienen formato

predeterminado (Numero), para cambiarlo, basta seleccionar la columna F

(Ingreso Mensual. Aparecera Sombreada) y luego hacer click derecho sobre la

misma, veras una ventana con varias opciones, entre ellas Numeros y selecciona

en Categoria la opcion Moneda, luego haz click en aceptar, con esto haz dado un

formato monetario a los datos de las celdas correspondientes al Ingreso Mensual.

También puedes cambiar el formato seleccionando la columna F (Ingreso



Mensual) y haciendo click en el Icono Moneda.

#% StarDffice 5.2 - [starcalc. sdc)

fichivo  Editar Wer |neertar Formato  Heramientaz  Datoz  Wentana  Apuda
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R DEEAE=8 § 2@ 2> 3
;If-‘«rial Szl Nc s 4 s===S%w an EE D
-~ |F1:Fazo00 ea= =
Mg a | e | e [ o | £ |
- ) 1 DIRECTORID
2 |Mombre Apellido Direccidn Teléfono E-hlail greso Mensus
P

@ 3 |Pablo Alberto |Hansein Rivakra 58 Bis 12y 25487855 15

g Atributos de celda

— HﬁmerDS| Fuentel Alineacian | Enrdel Fn:unn:ll:ul Proteccidn |

:|+ Cateqoria Eaormato — Opcione

[ Todos - |$ Sistema »| | Decimales

f,?— Definido por el usuario :

Mimera [$1.234) = I2 3

== Porcentaje Eg »Sgi-]m] Ceroz a la izquierda

i {31 23400 =

— i -1,234.00 MM . :

- Idioma 41234 - _| | ™ Hegativa enrajo

A ISiStEmEI j ¥ Separador de miles

z

z Cadiga del farmata

AL [[3816.#80.00{RED][$$1# #40.00) V]| x| Previsulain

=N Definido por el uzuario 41 273 57

X

*{gﬁ Aroeptar Cancelar Ayuda Bestablecer

14. Vamos a agregar una nueva columna ( G ) con el titulo Descuentos, en la

# StarDffice 5.2 - [starcalc.sdc]

Archiva  Editar Wer Insertar Fommato  Hemamientaz Datoz Wentana  Ayuda

R DeE@=8 B 2> 2
Jfia Stz Ncsa|ls=s=ss|sxeRn Es 0B E2H
-~ [sume X @ X ¢ |=Fros
g 8 | e | c | o | e | F |
i o | DIRECTORIO
2 |Mombre Apellido Direccidn Teléfono E-Mail Ingreso Mensual |Descuentos
@ 3 [Pahlo Alberto [Hansein RivaslKra 58 Bis 12 25487556 pablohr@hotr|_ §1 500 000.00|=F30.05]
@1 4
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celda G3 (Frente al primer valor de Ingreso Mensual), digita la siguiente formula:

=F3*0.05 la cual obtiene el valor a descontar ( 5 %) del Ingreso mensual.

15. Para aplicar la férmula descrita anteriormente a los datos restantes de la
columna Ingreso Mensual procedemos asi: Selecciona la celda que contiene la
férmula a copiar, teclea Ctrl+C, a continuacion selecciona las celdas en las cuales

se aplicara la formula ( Apareceran Sombreadas) y presiona Ctri+V.

# StarDffice 5.2 - [starcalc.sdc]

dechivo Edtar Wer |nzertar Formato Hemamientas Dato: Wentana  Ayuda

Ry DER@B=8 BB P> 2 &

| o |

7 [oia St NcsalsEsss|IsvpRuEE OB EEE

§|B1B &z = |

|2 Q B I C | D | E | F G
2l DIRECTORIO S

2|  Apelido | Direccion  |Teléfona . E-Mail  lIngreso Mensual Descuentos

@ 3_|Hansein Rivadeneira Kra 58 Bis 125-54 | 2545785 pablohr@hotmail.com . §1.500,000.00 $75 000.00
# || 4 |Benavides Acosta Calle 15 No. 80-23 4565126 Ihbenavides@latinmail. com 2 A00,000.00 $125 000.00
B 5 [PefiaTores  Kra. 35 Mo 12-65 | 2858565 pppefia@hotmailcom | §2,500,000.00)125,000.00
—| B |Salamanca lpiales |Ed. Apolo Apto.5 | B587854 casalamancai@latinmail.com | §1,550 000000 §77 500.00
20| 7 |castroCastilo  (Calle 3Mo1065° | 3638564 fecetro@hotmailcom ~  © §1 500,000,000 §75,000.00
3 B Mimenez Jaramillo  |Kra. 8% No.12-54 | 7785874 tjjaramillo@ualmail.cam B 26000000 5362 500.00
e |9 |aramillo Pefia- - (Calle 25 No. 4768 5458965 gp@usamallcom - - -+ §1500000.00 §75,000.00
¥ | 10 |Rivas Rosero - Galle 19 Mo.26-17 | B9877E5 rrivas@@latinmail.com - - B2 50000000 $125 000.00

16. Si deseas puedes aplicarle bordes a la nueva columna, Optimar el ancho de

las columnas, Color al Texto, Centrar Encabezados.

- Para copiar el contenido de una o varias celdas debes seleccionarlas
(Apareceran Sombreadas) y presionar Ctrl+C, luego selecciona el area donde

va a quedar esa informaciéon (Quedara Sombrada) y presiona Ctrl+V. Para
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eliminar el contenido de una o mas celdas, seleccionalas y presiona Supr. Si
deseas modificar el contenido de una casilla debes seleccionarla y presionar

F2.



ANEXO C - DISTRIBUCION PUNTOS DE RED DE DATOS

GOBERNACION DE NARINO

REGLETA 1 ( 24 Puntos )
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Punto Dependencia Abreviatura Posicién en
No. Regleta
1 Sistemas 1 S1 1
2 Sistemas 2 S2 2
3 Sistemas 3 S3 3
4 Talento Humano 1 TH1 4
5 Talento Humano 2 TH2 5
6 Talento Humano 3 TH3 6
7 Presupuesto 1 P1 7
8 Presupuesto 2 P2 8
9 Presupuesto 3 P3 9
10 Presupuesto 4 P4 10
11 Hacienda Hacienda 11
12 General 1 G1 12
13 General 2 G2 13
14 Almacén 1 A1 14
15 Almacén 2 A2 15
16 Tesoreria 1 TSR1 16
17 Tesoreria 2 TSR2 17
18 Tesoreria 3 TSR3 18
19 Tesoreria 4 TSR4 19
20 Tesoreria 5 TSR5 20
21 Tesoreria 6 TSR6 21
22 Tesoreria 7 TSR7 22
23 Tesorero Tesorero 23
24 Servidor Servidor 24




REGLETA 2 ( 6 Puntos )
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Punto Dependencia Abreviatura Posicion en
No. Regleta
1 Contaduria 1 CNTA1 1
2 Contaduria 2 CNT2 2
3 Contaduria 3 CNT3 3
4 Contaduria 4 CNT4 4
5 Contaduria 5 CNT5 5
6 Contaduria 6 CNT6 6




PRIMERA PLANTA
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SEGUNDA PLANTA

92



TERCERA PLANTA

93



ANEXO D - APLICACION SECRETARIA DE GOBIERNO

DIAGRAMA DE CONTEXTO

1
u PARTICIPANTES

ATENCION

PARTICIPANTES ‘

u SEMINARIOS

A LOS

PARTICIPANTES

—1
—1

GOBERNACION ‘

u GOBERNACION

L1

DIAGRAMA NIVEL 1

MODULO DE ATENCION

94

— 1 2 3 —
z 7}
H e) O | INFORMACION '<£ L
z INFORMACION O | INFORMACION | 77 | PARTICIPANTE | REPORTE =
g BASICA G | PARTICIPANTE | ¢ SEMINARIO | D ASISTENCIA <
fd > E ™=z LNV > —
Q = zZ (@)
g:: (2] L (&) <
o =z N (2] o
1 A 4 1
y
A1 ARCHIVO . A2 ARCHIVO
PARTCIPANTES 7 SEMINARIOS



Nombre Tabla: CONTROLASISTENCIA
Nombre del Campo: Fecha
Tipo: Fecha/Hora
Tamano: Fecha Corta
indice: compuesto

Descripcion: Fecha del Seminario

Nombre del Campo: CedPart
Tipo: Numérico

Tamanio: Doble

indice: compuesto

Descripcion: Cédula del Participante

Nombre del Campo: CodTema
Tipo: Numérico

Tamano: Entero Largo

indice: compuesto

Descripcion: Codigo del Tema

Nombre del Campo: HoraEntrada
Tipo: Fecha/Hora
Tamano: Hora Corta

Descripcion: Hora de Entrada al Seminario



Nombre del Campo: HoraSalida
Tipo: Fecha/Hora
Tamano: Hora Corta

Descripcion: Hora de Salida del Seminario

Nombre del Campo: Cod_seminario
Tipo: Numérico

Tamarno: Entero Largo

indice: Foraneo

Descripcion: Codigo del Seminario

Nombre Tabla: MUNICIPIOS
Nombre del Campo: CodMunicipio
Tipo: Numérico
Tamarno: Entero Largo
indice: Primario

Descripcion: Codigo del Municipio

Nombre del Campo: NomMunicipio
Tipo: Texto
Tamano: 50

Descripcion: Nombre del Municipio



Nombre Tabla: PARTICIPANTE

Nombre del Campo: Cedpart
Tipo: Numérico
Tamanio: Doble
indice: Primario

Descripcion: Cédula del Participante

Nombre del Campo: Nombre
Tipo: Texto
Tamano: 50

Descripcion: Nombre del Participante

Nombre del Campo: Apellidos
Tipo: Texto
Tamarno: 50

Descripcion: Apellidos del Participante

Nombre del Campo: Direccion
Tipo: Texto
Tamafno: 50

Descripcion: Direccion del Participante

Nombre del Campo: Telefono

Tipo: Numérico

97



Tamarnio: Doble

Descripcion: Teléfono del Participante

Nombre del Campo: Cargo
Tipo: Texto
Tamano: 50

Descripcion: Cargo del Participante

Nombre del Campo: Entidad
Tipo: Texto
Tamano: 50

Descripcion: Entidad que Representa

Nombre del Campo: CodMunicipio
Tipo: Numérico

Tamano: Entero Largo

indice: Foraneo

Descripcion: Codigo del Municipio

Nombre Tabla: SEMINARIO
Nombre del Campo: cod _seminario
Tipo: Numérico
Tamano: Entero Largo

indice: Primario



Descripcion: Cédigo del Seminario

Nombre del Campo: Nombre
Tipo: Texto
Tamano: 100

Descripcion: Nombre del Seminario

Nombre Tabla: TEMAS

Nombre del Campo: CodTema
Tipo: Numérico

Tamano: Entero Largo

indice: Primario

Descripcion: Codigo del Tema

Nombre del Campo: nombre
Tipo: Texto
Tamano: 100

Descripcion: Nombre del Tema

Nombre del Campo: cod _seminario
Tipo: Numérico

Tamano: Entero Largo

indice: Foraneo

Descripcion: Cédigo del Seminario
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Nombre Tabla: TEMPORAL

Nombre del Campo: codigo

Tipo: Numérico

Tamano: Entero Largo

indice: Primario

Descripcion: Campo auxiliar para realizar reportes.

CedPart
Mombre
fApelidas
Direccion
Telefono
Cargo
Entidad
CodMunicipio

1

ey e

RELACIONES ENTRE TABLAS

Fecha
CedPart
CodTema
HoraEntrada
Hora5alida
cod_seminatio

V/:

Simbologia:

1

1
= | CodMuricios
NomMunicipio

1

seminarie |
cod_seminario
nombre

00 : Relacion Uno a Muchos

== |cod_seminatio

o

100
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MENU PRINCIPAL

“z» MENO PRINCIPAL

| uchivo.

Aziztencia

Participantes

"2+ PARTICIPANTES

12973369

5813230

Moo o] Muewo |

EjifEifals




Asistencia

Cédula
Fecha
Seminario ISeminariD R egional

Tema

|12'.E|I:I?EIEI? j |Eustaquiu:- Quifionez

|21.407 /2002

-

IF'EILITII:.L‘-.S MUMICIPALES DE PHEVENEIj

Hora Entrada [04.16:34 pm
Hora Salida ||

Guardar

Buscar

b odificar

Elirninar

LCancelar

Salir
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Reporte Asistencia

ONSULTAR ASISTENTES

|

Zoam Imuz vl

NOMBRE:

TEMA:

cEDULA

3226501

5033950

5202501

5204067

5326550

12409421
12448257
12952782
12962082
12962503
12962882
12968213
12954169
12934475
12990747
12991459
12991804
12997727
14874478
15815824
16EI9304
16823491

GOBERNACION DE NARINO

Seminario Regional

CADENAS PRODUCTIVAS ¥ DESARROLLO ECONOMICO

HOMBRE
Carloz
Ricarda
Luiz
Jaira
Julizn
Jesus
Artura
Cvvazido
“fictar
Jaime
Idario
Mgl
Plinia
Juzn
Luis
Willizm
Carloz
jose
Silvia
Leider
Luiz
Javier

2aginas: W[4 Ml <]

APELLIDOS
Cano
Infarite
Fuiz
Brawo
Ortega
Lopez
Gomez
Enriguez
Erazo
Mora
Delgado
Ortegs
Perez
Arteaga
Burbano
Benavides
Benavides
villareal
Belalcazar
Castillo
Hurtacio
Delgada

CARGO

Ing. Industrial
Profesional

Director

Ingeniero de sistemas
Comité educstivo
Alcalde

Director de umata
Sudirector

Director ejecutivo
Coordiandar cadena
Decana

Conzultor

Diputado

Delegado
Presidente

Director umata
Delegado red legal
Daocerte

Azesor proyectos
Desarrollo comunitario
Comigion consultiva
Propietario gererte

EHTIDAD

Javeriang

lca

Fenalzen

gobernacion de Marifio
Cooperativa

Alzaldia de la florida
Sena

Fenalco

Artesanias de Colombia
Cesmagy

hovimiento del sur
Azamblea

Ongs ambiental

Aszociacion para el desarrollo civil

Azacoro

Unirmar

Plante

Alcaldia municipal

Sector rural

FIRMA




